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MSA/APG
Exp.: 2433/2020

EDICTE

El 17 d’agost de 2020, mitjangant Resolucié d’Alcaldia amb ndm. 1032/2020, es va
aprovar les bases reguladores del procés de seleccidé per a al creacié d’una borsa de
treball de la categoria d’auxiliar administratiu, amb caracter temporal i fins a la
creacio de la borsa corresponent a un procés d’oferta publica d’ocupacié. El text de
les bases es transcriu tot seguit:

BASES REGULADORES DEL PROCES DE SELECCIO PER A LA CREACIO
D’UNA BORSA DE TREBALL DE LA CATEGORIA D’AUXILIAR
ADMINISTRATIU, AMB CARACTER TEMPORAL | FINS A LA CREACIO DE
LA BORSA CORRESPONENT A UN PROCES D’OFERTA PUBLICA
D’OCUPACIO.

Primera- Objecte

Es objecte d’aquestes bases la regulacié del procés de seleccié per a la creaci6
d'una borsa de treball de categoria d'auxiliar administratiu, subgrup C2, per a
cobrir necessitats urgents i/o possibles substitucions de caracter temporal de la
plantilla de personal de I'Ajuntament de La Roca del Vallés, d’acord amb el que
preveu l'art 10 TREBEP.

Donat que actualment I'ajuntament té la necessitat de substituir temporalment a
treballadors/es de la seva plantilla des de I’Ajuntament, s’inicia el present procés
de seleccié, que tindra vigéncia maxima de dos anys, llevat que abans d’aquest
termini es crei una borsa de la mateixa categoria de funcionaris, corresponent a
un procés d’oferta publica d’'ocupacio.

Aquesta convocatoria es regira per les presents Bases especifiques i per les
Bases generals aprovades pel Junta de Govern Local en data 13 de mar¢ de
2008 i publicades al Butlleti Oficial de la Provincia nim. 77 de data 29 de marg
de 2008, en tot alld que sigui vigent, i pel Reial Decret 5/2015, de 30 d’octubre,
pel qual s’aprova el text refés de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public i
altra normativa vigent aplicable.

Segona- Tipus de relacio

Denominacid: Auxiliar Administratiu.

Régim: Funcionari interi temporal .

Grup: C Subgrup C2

Escala: Escala d’administracio general

Nivell de complement de destinacio: CD 18

Régim de dedicacid: Jornada laboral ordinaria de 37,5 h/setmanals.
Incompatibilitats: EI lloc estd subjecte al regim general
d’'incompatibilitats
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v' Possibles riscos existents al lloc de treball: Els derivats del treball en

oficina.

La modalitat de nomenament, aixi com la seva durada, sera la de nomenament
com a funcionari interi d’acord amb el que preveu I'art 10é de I'Estatut Basic de
la Funcié Publica. ( EBEP), que cessara quan finalitzi la causa que dona lloc al
seu nomenament o concorri qualsevol causa de les regulades en 'art 63¢ EBEP.
Tercera.-Funcions a desenvolupar

Les funcions propies d’un lloc de treball d’auxiliar administratiu, a més de les
especifiques que consten en les corresponents fitxes descriptives dels llocs de
treball a desenvolupar.

Quarta.-Requisits dels candidats:

Estar en possessié del titol académic de Batxillerat Elemental, de
Formacié Professional de primer grau, d'Educacié General Basica, de
Graduat en ensenyament secundari obligatori (ESO), Graduat escolar, de
técnic (LOGSE), o equivalent, o qualsevol altre equivalent o de nivell
superior. Si es tracta d'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de la
corresponent homologacié del Ministeri d'Educacié, Cultura i Esport.

Tenir la nacionalitat espanyola o, de conformitat amb l'article 57 de la Llei
5/2015, de 30 d’'octubre, per la que s’aprova el text refés de la Llei de
I'Estatut Basic de I'Empleat Public i de I'article 10 de la Llei 4/2000, d’11
de gener, sobre drets i llibertats dels estrangers en Espanya i la seva
integracié social, també:

a. Les persones nacionals d'altres estats membres de la Unié
Europea;

b. Les persones que, qualsevol que sigui la seva nacionalitat, siguin
el/la conjuge d’espanyols i de nacionals d'altres estats membres
de la Uni6 Europea, sempre que no estiguin separats de dret; aixi
com els/les seus descendents i els/les descendents del/de la
conjuge sempre que no estiguin separats de dret, i siguin menors
de 21 anys o majors de dita edat dependents;

c. Les persones incloses en l'ambit d’aplicacié dels Tractats
Internacionals celebrats per la Unié Europea i ratificats per
Espanya, en els que sigui d’aplicacié la lliure circulacio de
treballadors.

d. Les persones estrangers amb residéncia legal a I'estat espanyol.
En tots els casos, les persones aspirants que no tinguin la
nacionalitat espanyola hauran d'acreditar documentalment la
seva nacionalitat. Aixi mateix, hauran d’acompanyar copia de la
documentacié que acrediti la residéncia legal a I'estat espanyol, i
pels casos dels conjuges i/o descendents dels nacionals
espanyols i de la resta d’estats de la Unié Europea caldra aportar
documentacié que acrediti el vincle matrimonial, el parentiu, i
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l'estat de dependéncia pels descendents majors de 21 anys
dependents.

e. Les persones aspirants admeses en el procés selectiu que no
tinguin nacionalitat espanyola han d'acreditar el coneixement de
la llengua castellana, tant en I'expressié oral com en l'escrita, en
el grau adequat a I'exercici de les funcions propies de la categoria.

Posseir la capacitat funcional per al desenvolupament de les funcions i
les tasques propies de la categoria convocada.

No haver estat separada mitjangant expedient disciplinari del servei de
qualsevol de les administracions publiques o dels 6rgans constitucionals
0 estatutaris de les Comunitats Autonomes, ni trobar-se en inhabilitacié
absoluta o especial per ocupacions o carrecs publics per resolucié
judicial, per exercir funcions similars a aquelles per les quals hagi estat
separada o inhabilitada. Les persones nacionals d’altres estats, no
podran trobar-se inhabilitades o en situacié equivalent, ni haver estat
sotmeses a sancid disciplinaria o equivalent que impedeixi I'accés a
I'ocupacié publica en el seu estat d’origen.

No trobar-se en cap de les causes d’incapacitat o incompatibilitat
previstes en la legislacié vigent sobre la materia.

Estar en possessi6 del certificat de nivell C1 de catala de la Secretaria de
Politica Linglistica (abans, Direcci6 General de Politica Linglistica) o
equivalent. En el cas de no es pugui acreditar documentalment la persona
aspirant haura de realitzar una prova especifica de caracter obligatori i
eliminatori, i es qualificara com a apte/a o no apte/a. Seran d’aplicacié les
exempcions previstes a l'article 5 del Decret 161/2002, d’11 de juny, per
a l'acreditacié del nivell de coneixement de llengua catalana als
processos de seleccio de personal funcionari i laboral.

Llengua castellana: Nivell intermedi B2- DELE- (pels interessats que no
tinguin la nacionalitat espanyola), d’acord amb el que estableixen els
RD 1137/2002 de 31 d’octubre, RD 264/2008 de 22 de febrer i RD
1004/2015 de 6 de novembre. Més informacio:
https://www.cervantes.es/lenqua_y ensenanza/portales espanol/diplom
as_espanol.htmhttps://examenes.cervantes.es/es/dele/que-es

Restaran exempts/tes de la realitzacié d’aquesta prova les persones
aspirants/es que aportin amb la presentacid de sol-licitud fotocopia
compulsada d’algun dels segiients documents:

-Certificat conforme s’ha cursat la primaria, secundaria i/o batxillerat o
obtingut un titol universitari a 'Estat espanyol.
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VIII.

- Diploma de nivell superior d’espanyol que estableix el Reial decret
1137/2002, de 31 d’octubre, o equivalent, o certificacié6 académica que
acrediti haver superat totes les proves adrecades a la seva obtencié.

-Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles
oficials d’idiomes. (EOI)

-Nacionals de paisos quina llengua oficial o co-oficial sigui el castella o
espanyol.

Haver complert els 16 anys i no excedir de I'edat de jubilacioé forgosa.

Cinquena.-Presentacio6 de sol-licituds i documentacio: Llocs i forma.

Les persones interessades hauran de presentar la sol-licitud (segons models
normalitzat) que es facilitara a tal efecte a la seu electronica de I'’Ajuntament o a
les oficines d’atencié ciutadana (OAC), que anira acompanyada de la
documentacié requerida en la base quarta i quina és la segient:

v

v
v

ASANEN

Full de sol-licitud normalitzat amb la relacié de mérits emplenat i signat
segons Annex |

Fotocopia Document Nacional d’ldentitat.

Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran
d’acompanyar copia de la documentacio que acrediti la residéncia legal a
'estat espanyol, i pels casos dels conjuges i/o descendents dels
nacionals espanyols i de la resta d’estats de la Unié Europea caldra
aportar documentacié que acrediti el vincle matrimonial, el parentiu, i
I'estat de dependéncia pels descendents majors de 21 anys dependents.
Les persones candidates que no tinguin nacionalitat espanyola han
d'acreditar el coneixement de la llengua castellana d’acord a les
possibilitats descrites a I'apartat VIl de la base quarta de les presents
bases

Fotocopia titulacié académica requerida

Fotocopia titol del nivell de catala exigit a la present convocatoria.
Informe de vida laboral actualitzat, emés amb una antelacié maxima d’un

mes a comptar des de la data de la presentacio de sol-licituds o Certificat
emeés per 'administracio publica on va prestar els seus serveis on constin
les funcions realitzades, les dates de realitzacio i el grup.

Documentacié acreditativa dels meérits que s’hi presenten, incloent també
els informes del sector privat on s’ha prestat els serveis que el candidat
proposa valorar, indicant les funcions realitzades, les dates de realitzacio
i el lloc de treball que s’ha ocupat.

Declaraci6 Responsable de no estar inhabilitat ni tenir antecedents
penals. En el moment del nomenament s’haura d’aportar el corresponent
certificat acreditatiu.

Justificant acreditatiu d’haver satisfet els drets d’examen, Els drets
d'examen s’estableixen, d’acord amb el que preveu l'article 6& epigraf 6&
de la Ordenanca Fiscal nimero 7 en la quantia de #22,39€ #. Aquests
drets es podran abonar, directament, si la presentacié de la instancia es
fa en el mateix Ajuntament, o mitjangcant transferéncia bancaria a:
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Caixabank, c/ Catalunya, 31 08430-La Roca del Valles, ES17 2100
0316 1102 0008 4456. En cas d’estar exempt de pagament de la taxa
per drets d’examen: Acreditacié d’estar a I'atur, i inscrit com a Demandant
d’Ocupacié No Ocupat (DONO), presentant el document de renovacio de
la demanda d’ocupacio (DARDO). Estaran exempts del pagament de la
taxa per drets d’examen, recollida a l'article a dalt referenciat, aquelles
persones que es trobin en alguna de les situacions que s’hi descriuen,
com és el cas destar en situacid d’atur, i no rebre cap prestacio
economica, extrem que hauran de justificar adjuntant el corresponent
Certificat a la sol-licitud.
En cap cas el pagament dels drets d’examen implicara la substitucié del tramit
de presentacio, en temps i forma, de la instancia per participar en el procés. Els
sol-licitants que no abonin aquests drets es consideraran com a no admesos.
No procedira la devolucio dels drets d’examen en els suposits d’exclusié del
procés selectiu per causa imputable a la persona interessada, entre altres, no
procedira la devolucio en el suposit d’exclusio per no complir els requisits 0 no
aportar els documents exigits a la convocatoria.
Els/les candidats/es son responsables de I'exactitud i veracitat de la informacié
proporcionada.

La instancia normalitzada i tota la documentacié requerida, juntament amb la dels
merits al-legats per a la seva valoracio, es podran presentar: telematicament,
presencialment, o per correu postal- correu administratiu-:

a/ Telematicament:

Les sol-licituds i documents annexes s’hauran de presentar mitjangant el tramit
electronic habilitat a l'efecte, al web de [I'Ajuntament https://www.seu-
e.cat/ca/web/larocadelvalles/govern-obert-i-transparencia/serveis-i-
tramits/tramits/instancia-generica

b/Presencialment:

b.1/ Al Registre General d’entrada del Servei d'Atencié al Ciutada de
I'Ajuntament de La Roca del Vallés, CP 08430 situat al Carrer de Catalunya, nam.
18-24, en els segiients emplagcaments i horaris:

e OAC de La Roca del Vallés en horari de dilluns a divendres de 9 h a 14 h

Degut a la actual situacié provocada per la pandémia del COVID-19,
aguestes oficines només funcionen amb cita prévia concertada, per la qual
cosa, haureu de tenir-ho en compte a efectes de no superar els terminis de
presentacio de sol-licituds.

En aquest cas, presentant la instancia especifica de ’Ajuntament de La Roca del
Vallés, adrecada a I'Alcalde, que haura d’estar datada i signada per I'aspirant.
b.2/ A qualsevol dels llocs previstos a I'article 16.4 de la Llei 39/2015, d’1
d’octubre:

o Als Registres electronics de qualsevol dels subjectes a qué es refereix
larticle 2.1 de la Llei 39/2015 ('Administracido General de I'Estat, les
administracions de les comunitats autonomes, les entitats que integren
I’Administracio local i el sector public institucional).

o Ales representacions diplomatiques
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o Ales oficines d’assisténcia en matéria de registres.

o Ales oficines de correus. Aquestes hauran d'anar en sobre obert perqué
siguin datats i segellats tots els fulls acreditatius de la documentacio
aportada.

Amb la formalitzacio i presentacio de la sol-licitud els/les aspirants/es donen el
seu consentiment al tractament de les dades de caracter personal que sén
necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la resta de la tramitacié
del procés selectiu, d'acord amb la normativa vigent. La formalitzacio de la
sol-licitud implica I'acceptacié integre del contingut d’aquestes bases, a les quals
han tingut coneixement.

Si s’opta per I'opcid b.2, és a dir, si les sol-licituds es presenten presencialment
en qualsevol dels llocs previstos a l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre,
CALDRA TRAMETRE UN CORREU ELECTRONIC a l'adreca rh@laroca.cat
dins del termini establert de presentacié de sol-licituds per formar part del procés
selectiu, amb la indicacid del procediment selectiu, de les dades de la persona
gue ha presentat la sol-licitud, la forma, el lloc i la data de presentacio i les dades
de contacte del lloc on s’haqi presentat la sollicitud.

La no comunicacié complementaria per aquest mitja comportara I'exclusié de
I'aspirant per raons organitzatives, ja que I'establiment de les persones admeses
i excloses en un proceés selectiu s’ha de poder tramitar amb agilitat, principi que
es podria veure conculcat arran de la presentacié per aquests mitjans establerts
a la normativa de procediment administratiu que suposés la rebuda de les
sol-licituds transcorregut sobradament el termini establert a aquests efectes.
Sisena- Termini per a la presentacio de sol-licituds

Les presents bases, una vegada aprovades per l'drgan competent de
'Ajuntament de La Roca del Vallés, es publicaran integrament en el Butlleti
Oficial de la Provincia de Barcelona (BOPB) a la pagina web municipal i a I'e-
tauler.

Publicades les bases en el BOPB, es publicara un anunci de la convocatoria en
el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC), fent referéncia al BOPB
en queé hagin sortit les bases.

L’anunci de la convocatoria també es publicara en el tauler d’edictes municipal.
https://tauler.seu.cat/inici.do?idens=818100000

Les sol-licituds es podran presentar dins del termini de 20 dies naturals
comptadors a partir de 'endema de la publicacié de la convocatoria al DOGC.
L’anunci també sortira publicat a la seu electronica de I'ajuntament de la La Roca
del Vallés.

Setena.- Llista provisional i definitiva d’admesos i exclosos

Acabat el termini de presentacioé d'instancies, I'Alcalde de la Corporacio, o regidor
en qui delegui, en el termini maxim d’'un mes dictara resolucio aprovant les llistes
d’aspirants admesos i exclosos. La resolucid sera publicada a I'e- tauler de
lajuntament de la Roca del Vallées i a la pagina web municipal
(http://www.laroca.cat) i determinara el lloc, la data i 'hora de comengament de
la prova de catala, si escau, aixi com I'hora i el dia en qué es constituira el
tribunal.

L’esmentada resoluciéo també concedira un termini de deu dies habils per a
esmenes i possibles reclamacions. Les al-legacions presentades han de ser
resoltes en el termini maxim dels trenta dies segients a la finalitzacio del termini
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per a la presentacid de les sol-licituds. Transcorregut aquest termini sense que
s’hagi dictat resolucio, les al-legacions s’entenen desestimades.

La publicacié de 'esmentada resolucié en I'e-tauler municipal sera determinant
de T'inici dels terminis a efectes de possibles impugnacions o recursos.

Els aspirants que no esmenin o rectifiquin dins d’aquest termini de deu dies habils
el defecte o error imputable que hagi motiva la seva exclusié provisional,
guedaran definitivament exclosos de la convocatoria.

Les errades materials de fet i aritmétiques en les resolucions i anuncis podran
ser esmenades en qualsevol moment, d’ofici o a peticié dels interessats.

Un cop iniciades les proves selectives, es publicaran els successius anuncis de
celebracio de la resta dels exercicis i les puntuacions obtingudes pels aspirants
en el tauler d’anuncis de la Corporacio i a la pagina web de 'ajuntament.
Finalitzat el termini de reclamacions i resoltes les possibles incidencies, es fara
publica,a I'e-tauler de la web electronica de I'Ajuntament de La Roca del Vallés
https://tauler.seu.cat/inici.do?idens=818100000 la llista definitiva de les persones
admeses i excloses en la qual s’indicara també la composicié del Tribunal i la
data de reuni6 del mateix per a la valoracio dels merits.

L’admissié al procés selectiu no implica el reconeixement, a les persones
interessades, de la possessio dels requisits exigits a les bases, els quals seran
comprovats al final del procés.

Vuitena-Publicacions

Un cop iniciades les proves totes les comunicacions relacionades amb la
convocatoria es realitzaran a través de I'e-tauler i la pagina web de I'ajuntament.
Novena.- Composicio de I’organ de Seleccio:

L’0rgan de seleccid tindra la seguent estructura, d’acord amb la previsio de I'art
60 TREBEP composats per un minim de tres titulars i tres suplents, que seran
designats per la corporacié d’acord amb les normes seglents:

- President: funcionari de carrera de I'ajuntament de la Roca del Valles, de
grup igual o superior al C2.

- Vocal: funcionari de carrera del mateix grup o superior de la placa
corresponent a un auxiliar administratiu (C2) pertanyent a qualsevol de
les Administracions Publiques que hi s6n a Catalunya

- Vocal: representant de 'Escola d’Administracioé Publica, a proposta de la
mateixa escola.

- El secretari del tribunal, un funcionari de carrera de la Corporacio, amb
veu pero sense Vvot.

Els noms dels membres titulars i suplents es faran constar en la llista definitiva
d’admesos i exclosos, juntament amb la data de la seva constitucio.

El personal d'eleccié o de designaci6 politica, els funcionaris interins i el personal
eventual no podran formar part del tribunal qualificador.

Per a la seva valida constituciod, el Tribunal de Selecci6 es podra reunir amb els
seus membres titulars o suplents, indistintament, en funcié de la disponibilitat en
el moment de cada convocatoria.
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Les decisions del tribunal s’adoptara per majoria de vots dels membres presents
decidint, en cas d’empat, el vot de qualitat del president.

El tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que poguessin sorgir en
I'aplicaci6 de les bases, prendre els acords necessaris pel bon ordre del mateix,
dins el marc d’aquestes bases i de la legislacié aplicable, aixi com per incorporar
especialistes en proves el contingut de les quals requereixi I'assessorament
tecnic dels mateixos. Aquests especialistes actuaran amb veu pero sense vot.
Els membres del Tribunal de Seleccié hauran d'abstenir-se d'intervenir i notificar-
ho a Recursos Humans, quan concorrin circumstancies que preveu l'article 23 de
la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de Régim juridic del sector public.

Els aspirants podran recusar els membres del Tribunal per les mateixes causes
d’acord amb l'article 24 de 'esmentada Llei 40/2015, del Régim Juridic del Sector
Public, en un escrit raonat que hauran d’adrecar al president de la Corporacio,
en el termini i amb els efectes que s’indiquen a la base dissetena

Desena- Procés de seleccid

La seleccio pel sistema de concurs consisteix en la valoracié de determinades
condicions de formacio, mérits o nivell d’experiéncia relacionats amb les tasques
propies d’un auxiliar administratiu. Primerament, empero, caldra efectuar la
prova de catala per a aquells aspirants que no acreditin tenir el nivell exigit en
aguest procés selectiu.

El concurs, sera posterior a la realitzacio de la prova de catala i no tindra caracter
eliminatori.

L’'ordre d’actuacié dels aspirants per a aquells exercicis que no puguin fer-se
conjuntament s’establira per sorteig, que es realitzara préviament.

Quan s’hagi d’efectuar alguna prova, es realitzara una unica crida. Els aspirants
que no compareguin en el lloc, la data i 'hora assenyalats, fins i tot per raons de
forca major, seran definitivament exclosos del procés selectiu.

Si el tribunal té coneixement que algun dels aspirants no reuneix integrament els
requisits per participar en la convocatoria, podra proposar, amb audiencia de
l'interessat, la seva exclusi6 en qualsevol moment del procés selectiu, posant en
coneixement de les autoritats pertinents, si escau, les inexactituds o falsedats
comprovades als efectes pertinents.

La participacio en el procés selectiu no implica cap reconeixement de compliment
de les condicions de les persones aspirants, la qual podra ser comprovada en
gualsevol moment del procés de seleccid6 el moment del nomenament o
formalitzacié del contracte de treball.

La convocatoria de les proves i la resta de comunicacions relacionades amb la
present convocatoria es faran mitjangant la Seu Electronica de I'Ajuntament de
La Roca del Vallés, en I'e-tauler, amb una antelacié minima de 72 hores.

Onzena.-Fases del procés de seleccio:

11.1- Prova de coneixement llengua catalana:

Les persones que no hagin acreditat estar en possessio del nivell C1 de catala
hauran de superar una prova especifica de coneixements de llengua catalana.
Sera de caracter obligatori i eliminatori.
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D’acord amb l'art 5& del decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del
coneixement del catala i I'aranés en els processos de seleccio de personal i de
provisio de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya, estan
exempts d’acreditar aquest coneixement de llengua catalana:

a/Les persones aspirants que amb la possessio del titol exigit com a requisit
especific de participacié a la convocatoria , acreditin amb aquest mateix, que
tenen el nivell de coneixements exigits o superior, tenint en compte la disposicié
addicional | i del Decret 152/2001 de 29 de maig, sobre avaluacio i certificacié de
coneixements de catala.

b/ Les persones aspirants que hagin participat i obtingut placa en processos
anteriors de seleccid de personal per accedir a la mateixa administracid, en quée
hi hagués establerta una prova de catala del mateix nivell o superior, o que hagin
superat la prova esmentada en altres processos de la mateixa oferta publica
d’ocupacio.

El resultat d’'aquesta prova qualificara a I'aspirant com a apte o no apte, restant
eliminades del procés de seleccié aquelles persones aspirants que siguin
considerades no aptes

11.2.- Mérits:

Consistira en valorar determinades condicions de formaci6, mérits o nivells
d’experiéncia, adients amb les caracteristiques de la categoria objecte de la
convocatoria, sempre que siguin al-legats i acreditats a data de presentacié de
la sol-licitud, pels aspirants, d’acord amb el barem seguent:

11.2.1.- Experiéncia professional.

Per serveis prestats desenvolupant Puntuacio
. L .| Punts per .
funcions propies de la categoria Maxima-
| cada dos mesos
convocada: punts
A I’Administracié Local 0,15 4
En altres Administracions publiques : 0,10 3
A I’empresa privada/ambit privat 0,05 1,5

Per serveis prestats desenvolupant

. .+ Punts per Puntuacio
funcions altres a les de la categoria

dos mesos Maxima-punts

convocada:
A I’Administracié Local 0,05 3
En altres Administracions publiques : 0,05 1,5

La puntuacio global d’aquest apartat no podra ser superior a 13 punts.

Als efectes de I'establert per la puntuacié d’aquest apartat, un mes equival a 30
dies, i les fraccions inferiors a 30 dies es poden acumular per comptabilitzar nous
periodes de 30 dies. Si tot i aixi, finalment queden fraccions inferiors a 30,
aguestes no es tindran en compte.

L’experiencia del candidat s’ha d’acreditar mitjangant I'informe de vida laboral de
la Seguretat Social, pel que fa a la determinacio del temps de prestacio dels
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serveis que es volen acreditar. Si aquest temps de prestacioé queda fefaentment
acreditat per la resta de documentacio aportada, també sera valorat.

Per a I'acreditacio dels serveis prestats, més enlla de 'aportacio de la vida laboral
de la Seguretat Social als efectes de determinacio del temps treballat, d’acord
amb el que s’estableix en el paragraf anterior, cal I'aportacié dels informes i/o
certificacions necessaries per determinar les funcions i/o categoria professional,
el lloc ocupat, I'entitat publica o privada en qué va treballar i el temps de treball
corresponent. En el cas de serveis prestats a una Administracié Publica, cal
aportar un certificat que reculli els extrems que s’acaben d’exposar. En el cas de
serveis prestats en el sector privat, s’ha d’aportar informe emés per 'empresa o
entitat privada on s’hi hagin prestat, recollint els extrems ja exposats. La
impossibilitat d’acreditacié d’aquestes circumstancies per manca d’aportacio de
la documentacio per part del candidat, comportara que el tribunal no valori el
meérit adduit.

Aixi mateix, els serveis prestats en qualitat de personal de confianca no es
valoraran. Tampoc es valoraran les practiques realitzades en el marc de
convenis de cooperacié educativa o analegs.

11.2.2. -Titulacions académiques:
En aquest apartat només podra puntuar una titulacié superior a I'exigida, en cas
de tenir-ne varies, que sera la més favorable als aspirants,

Titulacié Punts
C.1 Cicle formatiu de grau mig o equivalent 0,25
C.2 Batxillerat superior o equivalent 0,50
C.3 Diplomatura universitaria o equivalent 0,75
C.4 Llicenciatura universitaria i/ o Grau 1

No s’admetran titulacions obtingudes amb posterioritat a la presentacié de la
sol-licitud.

La puntuacio global d’aquest apartat no podra ser superior a 1 punt.
11.2.3.Formacié complementaria:
La puntuacio global d’aquest apartat no podra ser superior a 6 punts.

A/ Cursos o jornades relacionades amb les funcions de la categoria objecte
de la present convocatoria

Per cursos/jornades Hores Punts/curs
. .. , .. .. fins a 20 0,25
En organismes oficials, Escola d’Administracio
Publica de Catalunya, INAP, Ens locals ge Z1egp0 80
Diputacio, etc " , ' Lde sl al00 0.75
P ’ ' meés de 100 1
Formacio6 acreditada en que no consti el nombre d’hores 0,10

Els cursos, jornades i seminaris que s’al-leguen com a mérits hauran de ser
acreditats mitjancant titols oficials o homologats, fent constar el centre emissor
dels mateixos aixi com la duracié en hores. Cas que no s’acrediti la durada, la
puntuaci6 sera de 0,10 punts.
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No es valorara la formacié que hagi quedat obsoleta en el temps, ni la obtinguda

en centres no oficials, i en aquest sentit, només es tindran en compte els cursos,

jornades i seminaris realitzats en els darrers 10 anys, a comptar des de la data

de finalitzacio de la presentacio d’instancies.

B/ Per acreditacions de competéncies en tecnologies de la informacid i la

comunicacio (només puntuara una, la del nivell més alt que s'acrediti):
Certificat ACTIC

Basic 0,50 Punts
Mitja 0,75 Punts
Avancat 1,00 Punts

C/ Nivell de coneixement de la llengua catalana:

Certificats superiors a I'exigit en la present convocatoria, quin és el nivell de
suficiencia de catala (C1l) de la Direccid6 General de Politica Linguistica del
Departament de Cultura, o altres equivalents: 0.50 punts.

Es podran sol-licitar a les persones interessades els aclariments o, si escau, la
documentacié addicional que es consideri necessaria per a la comprovacié o
valoracié dels mérits i capacitats al-legades.

Els merits al-legats pels participants s’han d’haver obtingut fins la data de
finalitzacié del termini de presentacié d’instancies.

D/ Altres meérits

El tribunal podra valorar altres mérits acreditats pels candidats, sempre que ho
justifiqui de forma objectiva i amb aplicacio de criteris que siguin aplicables a tots
els aspirants, sense cap tipus de discriminacio. La puntuacié maxima pel conjunt
d’aquests altres mérits sera de 0’25 punts.

E/Llista de puntuaci6 dels aspirants

Una vegada baremats els merits, s’exposara al public a I'e-tauler, la llista
d’aspirants amb la puntuacié obtinguda en la fase de concurs ordenada de major
a menor, concedint-los un termini de 10 dies habils per a que formulin les
reclamacions i esmenes.

Resoltes les possibles al-legacions i esmenes, el Tribunal publicara a 'e-tauler
la llista definitiva d’aspirants juntament amb les dates i hores de celebracio de la
fase d’entrevista.

Dotzena- Entrevista competencial.

El Tribunal podra decidir la realitzacié d’una entrevista per a aquells candidats
gue hagin assolit les deu millors puntuacions, per tal de valorar les seglents
competencies:
e Organitzacio i planificacié: Capacitat per anticipar, planificar i prioritzar les
tasques i accions a realitzar, per tal d’aconseguir els objectius de treball
en el termini adequat i optimitzant els recursos disponibles.

e Treball en equip: Capacitat per cooperar, col-laborar i integrar-se de
forma activa en grups de treball, per tal d'assolir els objectius establerts.
Implica també compartir informacié, comunicar-se adequadament i tenir
en consideracié als altres i la seva feina.

o Flexibilitat i adaptacié al canvi: Incorporar amb facilitat els canvis que
puguin esdevenir-se en 'organitzacioé o en les responsabilitats del lloc de
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treball i impulsar canvis en el seu ambit d’actuacié orientats a la millora
continua.

e QOrientacid a resultats: Capacitat per enfocar la seva activitat professional
cap a l'assoliment dels objectius, esforcant-se per obtenir un nivell
excel-lent i superar els estandards de qualitat.

e Comunicacié i empatia: capacitat per expressar clarament les idees i
sentiments propis, aixi com escoltar i posar-se al lloc dels altres, per
entendre les seves necessitats i motivacions. Implica generar un clima
relacional positiu.

L’entrevista es qualificara amb una puntuacié maxima de 2 punts.

En el suposit en qué, pel funcionament de la borsa siguin cridats a ocupar una
placa la resta de candidats que es trobin en llista, no compresos en el tram
anterior, seran convocats a fer una entrevista préviament al seu nomenament.
Tretzena- Qualificacio definitiva i proposta de nomenament:

Finalitzat el procés, el Tribunal realitzara la avaluacié dels aspirants establint la
classificacio definitiva que s’obtindra de la suma de les puntuacions obtingudes
en el conjunt de les valoracions i posara en coneixement de I'Alcalde de la
Corporacio la llista dels aspirants classificats de major a menor puntuacio, que
es publicara al tauler d’anuncis municipal(e-tauler) de la pagina web.

De cara a la classificacié dels candidats, si es produeix un empat, es donara
preferéncia al candidat que hagi obtingut una puntuacié més elevada pel que fa
a I'experiencia acreditada. Si persistis I'empat, es donara preferéncia al candidat
gue hagi obtingut una puntuacié més elevada en la formacié professional. Si
persistis I'empat, es donara preferéncia al candidat que hagi obtingut una
puntuacié més elevada en l'apartat d’acreditacié d’altres titulacions. Si persistis
'empat, es decidira per sorteig.

Catorzena-Presentacié de documents

Els aspirants que siguin cridats per prestar serveis d’auxiliar administratiu com
funcionaris interins, per concorre qualsevol dels supodsits de 'article 10 del RDL
5/2015, presentaran en la Secretaria General de la Corporacio, dins dels 10 dies
naturals seglents, els documents acreditatius de les condicions per a prendre
part en el concurs, que s’exigeixen en la base segona..

Aquests documents sén els seglents:

a) Originals o fotocopies compulsades de: DNI, dels permisos i titols exigits a la
base segona i de la documentacié acreditativa dels mérits que s’hagin al-legat a
la fase concurs.

b) Declaracié Responsable de no estar inhabilitat per a I'exercici de les funcions
publiques ni estar separat mitjancant expedient disciplinari del servei de cap
Administracié Publica.

c) Declaracié d’'incompatibilitats.

d) Certificat médic vigent a data crida, que consti que reuneix els requisits
psicofisics necessaris per desenvolupar el treball.

e) Certificat d’antecedents penals vigent a data crida.
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L’aspirant que, dins del termini indicat i tret de casos de forga major, no hagi
presentat la documentacié o0 no compleixi els requisits exigits no podra ser
nomenat/da sense perjudici de la responsabilitat en qué hagin pogut incorrer en
el cas de falsedat en la seva sol-licitud, la Presidencia de la Corporacio, formulara
proposta a favor de 'aspirant que li segueixi en puntuacio.

Quinzena.-Adquisicid i cessacio de la condicié de funcionari interi temporal

L’Alcaldia procedira al nomenament i presa de possessio dels funcionaris interins
previa justificacié de les condicions de capacitat i requisits exigides en la
convocatoria.

Els aspirants seran nomenats com a funcionari interi, d’acord amb el suposit
contemplat a 'article 10 TREBEP que hagi motivat aguest nomenament.

Les persones seleccionades com a resultat d'aquesta convocatoria, els hi sera
d’aplicacio la normativa vigent en matéria d'incompatibilitats de la Llei 53/1984,
26 de desembre, i resta de normativa concordant.

Fins que es formalitzi el nomenament i presa de possessio per resolucié
expressa, no s’incorporaran al lloc de treball corresponent, i no tindran dret a cap
retribucié economica.

Setzena- Protecci6 de dades

D’acord el que estableix la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccio
de Dades Personals i garantia dels drets digitals i I'Article 13 del Reglament
General de Proteccié6 de Dades, les dades facilitades seran incloses en un
tractament de dades responsabilitat de I’Ajuntament. Les dades no seran cedides
a tercers, llevat requeriment per autoritat competent de conformitat amb les
disposicions legals i reglamentaries aplicables, i seran utilitzades per gestionar
el procés selectiu en el qual s’esta participant. Un cop finalitzat el procés selectiu
seran conservades per obligacio legal com a part del procediment administratiu.
Se linforma que podra exercir els drets establerts en els articles 15 a 22 del
Reglament (UE) 2016/679

Per tal d’exercir els drets d’accés, rectificacio, supressié i la resta de drets, els/les
aspirants/es hauran de remetre un escrit dirigit al Delegat de Proteccio de Dades,
bé per mitjans electronics, presencialment o per correu convencional a I'adrega
seguent: dpd.ajlaroca@diba.cat o bé presencialment o per correu convencional
a l'adrega seglent: Servei d’Assisténcia Municipal i Suport Estratégic — DPD
ENS LOCALS, Diputacié de Barcelona, Recinte Mundet. Ed Migjorn, bloc B, 2a
planta, Passeig de la Vall d’Hebron, 171, 08035 Barcelona. Teléfon: 93 472 65
00

Dissetena -Regim d’impugnacié i al-legacions

Aquestes bases i la convocatoria del concurs podran ser impugnades pels qui es
considerin interessats legitims mitjancant els recursos seguents:

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit de l'alcalde, si aquests
actes decideixen directament o indirectament els fons de 'assumpte, determinen
la impossibilitat de continuar el procés selectiu, o produeixen indefensié o
perjudici irreparable a drets i interessos legitims, els interessats podran
interposar, d’acord amb l'article 123 de la Llei 39/2015 de I"1 d’octubre del
procediment administratiu comU de les administracions publiques,
potestativament, recurs de reposicié en el termini d’'un mes a comptar a partir de

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 13-19 https://bop.diba.cat

CVE 2020022901

Data 26-8-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Ajuntament de la Roca del Vallés
Carrer de Catalunya, 24
08430 La Roca del Vallés

Ajuntament de Tel: 93842 20 16
la Roca del Vallés e e et

'endema de la seva publicacié o notificacio, davant de lalcalde, o bé recurs
contencidés administratiu d’acord amb I'article 8.1 i 46 de la Llei 29/1988, de 13
de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa, en el termini de
dos mesos a comptar a partir de 'endema de la seva publicacio o notificacio,
davant el Jutjat contenciés-administratiu que correspongui, dels de Barcelona.
Contra les resolucions definitives i els actes de tramit del tribunal, si aquests
ultims decideixen directament o indirectament el fons de I'assumpte, determinen
la impossibilitat de continuar el procés selectiu, o produeixen indefensié o
perjudici irreparable a drets i interessos legitims, els interessats podran
interposar en el termini d’'un mes a comptar a partir de I'endema de la seva
publicacié o notificacio, recurs d’algada davant de l'alcalde.

D’acord amb el que estableix I'article 121 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de
procediment administratiu comu de les administracions publiques, contra els
actes de l'autoritat convocant, que és la Presidéncia de I'Ajuntament de La Roca
del Vallés, inclosos la convocatoria, 'aprovacié de les bases i la proposta de
nomenament; aixi com contra la llista d’admesos i exclosos i els actes de tramit
gualificats de la Comissié de Seleccio, les persones interessades podran
interposar recurs d’alcada davant I’Alcaldia, en el termini d’'un mes a comptar des
de 'endema de la data de la seva notificacié o publicacio.

No obstant aix0, els interessats poden interposar qualsevol altre recurs que
considerin convenient per a la defensa dels seus interessos.

Divuitena.- Regulacio i vigéncia de la borsa de treball:

Finalitzat el procés, les persones aspirants formaran part de la borsa de treball
de la categoria d’auxiliar administratiu, per ordre de la puntuacié obtinguda en
aguest procés, de major a menor puntuacio.

Els integrants de la borsa podran ser cridats per treballar com a funcionaris
interins, en la categoria d’auxiliars administratius, quan concorrin qualsevol dels
suposits contemplats a l'article 10 del RDL 5/2015, de 30 d’octubre, i normativa
concordant.

Les crides de els/les candidats/es es faran en primer lloc telefonicament. Si
intentada la comunicacié no s'aconsegueix, es fara per correu electronic a
l'adreca que s'hagi indicat.

En cas que transcorregudes 24 hores no s'hagi obtingut resposta, es passara
l'oferta al/la seguient candidat/a, llevat que alguna circumstancia concreta
determini que s’atorgui un temps més gran d’espera, el qual ha d’estar
degudament justificat.

Es procedira a fer una segona crida a cada candidat i en cas que tampoc
respongui o rebutgi l'oferta de treball per segona vegada, el/la candidat/a sera
eliminat de la borsa. Quan I'aspirant sigui cridat en temps i forma per prestar
serveis a la Corporacié i renunciés dues vegades consecutives a la proposta de
nomenament, dins d’un termini de sis mesos, veura modificat I'ordre inicial que
tenia reconegut dins de la borsa per passar a ocupar el darrer lloc dins de l'ordre
de prelacié establert a la borsa. S’exclou de I'aplicacié d’aquest criteri quan la
renuncia vingui produida per causes de forca major. De tot aix0 se'n deixara
constancia per escrit a I'expedient.
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També quedara exclosa de la borsa la persona que préviament hagi treballat en
aquest ajuntament i existeixi un informe negatiu de I'Area en la qual hagi prestat
serveis, envers a la seva tasca.

Quan es procedeixi a la formalitzacié del nomenament en régim d’interinitat
s'establira un periode de prova o de practiques de 3 mesos el qual s’avaluara,
mitjancant informe de I'Area i/o Servei corresponent, 'adequacié de la persona
seleccionada al lloc de treball, de tal manera que si fos negatiu, es resoldra el
nomenament, sense que el funcionari interi tingués dret a cap indemnitzacio
economica.

Resolt el nomenament per concérrer la causa objecte del nomenament o
qualsevol de les causes previstes en I'art 63 EBEP, de continuar vigent la borsa,
la persona s’incorporara a la llista en el darrer lloc.

Aquesta borsa tindra una vigencia com a maxim de dos anys des de la seva
constitucio, o fins que es constitueixi la borsa de treball de 'esmentada categoria
derivada d’un proceés selectiu dut a terme en execucié d’una convocatoria d’oferta
publica d’ocupacio.

L’aspirant que hagi conclos el seu temps d’ocupacio temporal d’una plaga en un
termini inferior a sis mesos, tornara a la borsa de treball ocupant el mateix lloc
que en tenia abans d’haver ser cridat per a aquesta plaga. En el cas que hagi
transcorregut un termini superior a sis mesos, hi tornara ocupant el darrer lloc
dins de 'ordre de prelaci6 establert a la borsa.

Disposicié Final

A aquestes bases els sera d’aplicacio el Reial Decret Legislatiu 5/2015 de 30
d’octubre pel qual s’aprova el Text Refds de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat
Public (TREBEP); el Decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova
la refosa en un text Unic dels preceptes de determinats textos legals vigents a
Catalunya en materia de funcié publica; la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora
de les bases del régim local; el Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual
s’aprova el Text refos de la Llei municipal de régim local de Catalunya i la resta
de normativa vigent en la matéria.
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ANNEX I-Instancia normalitzada

1.

| DADES IDENTIFICATIVES

NOM

COGNOMS

DNI

ADRECA

CP I MUNICIPI

DATA
NAIXEMENT

TF MOBIL

CORREU
ELECTRONIC

2.

DADES DE LA CONVOCATORIA

Objecte de la convocatoria: Borsa de treball per concurs de mérits

Denominacio de la placga o lloc de treball: Auxiliar administratiu

Grup de Classificaci6: C2 Tipus de nomenament: Funcionari interi

NUmero de places: Borsa Sistema d’accés: Lliure

Procediment

Concurs de merits Exp: 2020/2192

3

| TITOLS ACADEMICS OFICIALS

convocatoria

Titol académic exigit en la

Centre d’expedicio i any

4 ALTRES DADES
| Certificat acreditatiu de nivell catala exigit en la convocatoria o
equivalent
[ Justificant abonament drets d’examen.
5. EXPOSICIO DE FETS | PETICIO

DECLARO que son certes totes les dades que es consignen en aquesta sol-licitud i 'annex
de mérits, que compleixo totes les condicions exigides per treballar a I’Administracio publica
i les condicions i requisits assenyalats especialment a les bases d’aquesta convocatoria,
gue em faig responsable de la veracitat de les dades contingudes en aguest document

Autoritzo a '’Ajuntament de La Roca del Vallés a sol-licitar a altres
administracions totes aquelles dades que siguin necessaries per al
desenvolupament d’aquest procediment

SOL-LICITO ser admés/a en la convocatoria especificada en el punt 2 d’aquesta sol-licitud

Lloc i data

Signatura

DOC

MERIT ( si necessiteu més espai podeu consignar-ho en Puntuacié
un full annex) No omplir
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Instruccions

Abans d’omplir-ho llegiu detalladament i detingudament les Bases especifiques de la
convocatoria.

Empleneu les dades en majascules, a maquina o en boligraf. Assegureu-vos que la lletra
sigui clarament llegible i comprensible aixi com les dades introduides siguin correctes.
No oblideu signar- la, per a que aquesta sigui valida.

S’ha de presentar la sol'licitud de participacido en el procés juntament amb tota la
documentacié que les bases exigeixin durant el termini de presentacio de sol-licituds,
que s’habilitara a tal efecte.

La documentacié del mérits a valorar s’ha de presentar, en mida DIN A4. En cas de
presentacio electronica, la documentacié haura de ser en format pdf i cada document
s’haura d’adjuntar per separat. No s’acceptara documentacié en format jpg o jpeg. Es
recomana que la mida per cada document no sigui més gran d’1 MB i que tots els
documents adjuntats siguin clarament llegibles.

Per tal de quedar exempts de la realitzacié de la prova especifica de catala, adjunteu el
certificat expedit per la Junta Permanent de Catala o els certificats, diplomes,
acreditacions i titols equivalents, corresponents al nivell exigit, si escau.

D’acord el que estableix I'art.13 del Reglament General de Proteccio de Dades, les
dades facilitades seran incloses en un tractament de dades responsabilitat de
'Ajuntament. Les dades no seran cedides a tercers, llevat requeriment per autoritat
competent de conformitat amb les disposicions legals i reglamentaries aplicables, i seran
utilitzades per gestionar el procés selectiu en el qual s’esta participant. Un cop finalitzat
el procés selectiu seran conservades per obligacio legal com a part del procediment
administratiu.

Deure d'informar als interessats sobre proteccié de dades

[J He estat informat de qué aquest Ajuntament tractara i guardar les dades aportades en la instancia

i en la documentacié que li acompanya per a la tramitacio i gestié d'expedients administratius.

Responsable Ajuntament de La Roca del Vallés

Finalitat Principal Tramitacié, gestié d'expedients administratius i actuacions
administratives derivades d'aquests.

Legitimacio Compliment d'una missié realitzada en interés public o en
I'exercici de poders publics atorgats a aquest Ajuntament.

Destinataris No hi ha previsié de transferéncies a tercers paisos.

Drets Té dret a accedir, rectificar i suprimir les dades, aixi com

Quant a la legitimacio per al tractament de les dades, es fa referéncia a la base juridica en la qual es fonamenti el
tractament de les dades i que ve regulada en l'article 6 del Reglament(UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell,
de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la
lliure circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de proteccio de dades),
en concordanca amb els articles 6, 7 i 8 de la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals
i Garantia dels Drets Digitals, amb les seglents possibilitats:
— Execuci6 d'un contracte.
— Compliment d'una obligacié legal.
— Missio en interes public o exercici de poders publics.
— Interes legitim del responsable o interés legitim d'un tercer.
— Consentiment de l'interessat.
La present instancia fonamenta el tractament de les dades contingudes en ella, en el compliment de missié realitzada
en interés public o exercici de poders publics conferits a aquest Ajuntament establert en el suposat €) de I'article
6 apartat 1 del Reglament General de Proteccié de Dades i en I'article 8.2 de la Llei Organica 3/2018, de 5 desembre, de
Protecci6é de Dades Personals i Garantia dels Drets Digitals.

Quant a la finalitat del tractament, s'haura d'indicar les finalitats determinades, explicits i legitims.
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qualssevol altres drets que els corresponguin, tal com s'explica

en la informacié addicional

La Roca del Vallés, 18 d’agost de 2020

L’alcalde
Albert Gil Gutiérrez
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