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NUm. exp.: 2122/2020

EDICTE
SOBRE CONVOCATORIA | BASES DEL CONCURS-OPOSICIO LLIURE DE 5 PLACES
VACANTS D’AUXILIAR ADMINISTRATIUIVA

La Junta de Govern Local de data 18 de novembre de 2020 va aprovar les bases
reguladores per a la convocatoria del procediment extraordinari per a la taxa addicional
d’estabilitzacidé de I'ocupacio temporal, per a la provisié mitjancant concurs-oposicid lliure de
5 places vacants d’Auxiliar Administratiu/va (Grup C — Subgrup C2), incloses a les Ofertes
Publiques d’'Ocupacio dels anys 2017 i 2019 de I'Ajuntament de Polinya

Aixi mateix, segons el Decret nim.1075/2020, de data 23/11/2020, s’ha aprovat la
convocatoria del procediment extraordinari per a la taxa addicional d’estabilitzacié de
I'ocupacié temporal, per a la provisié mitjancant concurs-oposicié lliure de 5 places
vacants d’Auxiliar Administratiu/va (Grup C — Subgrup C2), inclosa a I'Oferta Publica
d'Ocupacio dels anys 2017 i 2019 de la plantila de personal funcionari de
I'Ajuntament de Polinya.

Les bases es publicaran integrament en el BOPB (Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona), en el Tauler d'edictes i a I'apartat d’Oferta Publica d’Ocupacié de la
pagina web de I'Ajuntament de Polinya, un extracte de la convocatoria en el DOGC
(Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya) i un extracte de la convocatoria en el
BOE (Butlleti Oficial de I'Estat). El termini de presentacio sera de 20 dies naturals a
comptar a partir de I'endema de la publicacié de I'extracte de la convocatoria en el
BOE. Si I'tltim dia de presentaci6 fos festiu o diumenge el termini es prorrogara al
dia habil seguent.

BASES DE LA CONVOCATORIA DEL PROCEDIMENT EXTRAORDINARI PER LA TAXA
ADDICIONAL D’ESTABILITZACIO DE L’'OCUPACIO TEMPORAL, PER A LA PROVISIO
MITJANGANT CONCURS-OPOSICIO LLIURE DE CINC PLACES VACANTS D’AUXILIAR
ADMINISTRATIU (GRUP C SUBGRUP C2) INCLOSES A LES OFERTES PUBLIQUES
D’OCUPACIO DELS ANYS 2017 12019, DE L’AJUNTAMENT DE POLINYA.

la. Objecte

La present convocatoria té per objecte la provisid definitiva, mitjancant el procediment
extraordinari de la taxa addicional d’estabilitzacié de I'ocupacioé temporal, a I'empara d’alld
que preveu l'article 19.U.6 de la Llei 3/2017, de 27 de juny, de Pressupostos Generals de
I'Estat per a I'any 2017, i 19.U apartat nove de la Llei 6/2018, de 3 de juliol, de Pressupostos
Generals de I'Estat per a I'any 2018.

La placa a proveir pel sistema de concurs oposicio lliure i atenent a la taxa addicional per a
I'estabilitzacié de I'ocupacio temporal, és la segiient:

- Cinc places d’Auxiliar Administratiu, escala d’Auxiliar administratiu, subescala Auxiliar
Administratiu, vacants a la plantilla de funcionaris i enquadrades en el grup C,
subgrup C2, amb jornada laboral completa, podent tenir horari partit segons
I'organitzacio del servei i dotades amb les retribucions que corresponguin d'acord
amb la relacioé de llocs de treball i la legislacio.

Plaga de la Vila, 1 = 08213 Polinya (Barcelona) = Telefon 93 713 02 64 = Fax 93 713 02 48
www.polinya.cat = polinya@ajpolinya.cat = CIF: P0O816600A )
Pagina
1de 14

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 1-14

CVE 2020034659

Data 2-12-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona

Codi Validacié: 4TFTQQD53QJX67ZPAYFX6ETREF | Verificacio: https:/polinya.eadministracio.cat/
Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 1 de 14



Y

=t

@ Ajuntament de Polinya

Aquests processos selectius s'ajusten a allo que estableixen el Reial decret legislatiu
5/2015, de 30 d’'octubre, pel qual s’aprova el text refés de I'Estatut Basic de I'Empleat Public;
el Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s’aprova la refosa en un text Unic dels
preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en matéria de funcié publica; la
Llei 1/1998, de 7 de gener, de Politica Linguistica; el Decret 161/2002, d'11 de juny, sobre
I'acreditacio del coneixement del catala i I'aranés en els processos de seleccio de personal i
de provisio de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

T

Els aspirants que superin totes les proves perd no tinguin dret a ocupar plaga, passaran a
formar part d’'una borsa de treball, a fi i efecte, d’establir un ordre de preferéncia per proveir
les vacants i les necessitats d’ocupacié que es produeixin.

2a. Condicions dels aspirants

Per poder participar en el procés selectiu sera necessari reunir els seglients requisits:
a) Tenir ciutadania espanyola, d’acord amb la legislacio vigent.

No obstant I'anterior, els ciutadans dels estats membres de la Unié Europea poden
accedir d'acord amb els requisits determinats per la normativa especifica. En
idéntiques condicions poden accedir els ciutadans dels estats als quals, en virtut de
tractats internacionals subscrits per la Uni6 Europea i ratificats per Espanya, els sigui
aplicable la lliure circulacio de treballadors/res, en els termes en qué es troba definida
en el Tractat constitutiu de la Comunitat Europea.

b) Haver complert 16 anys i no superar en la data que finalitzi el termini de
presentacid de sollicituds l'edat maxima establerta per a la jubilacié forcosa,
acreditant-ho amb la fotocopia del DNI

c) No patir cap malaltia ni estar afectat/da per cap limitacié fisica o psiquica que
impedeixi I'exercici normal de les funcions propies del lloc de treball que es convoca
o disminueixi les aptituds per desenvolupar-lo de forma permanent o transitoria.

d) No haver estat separat o separada mitjancant expedient disciplinari del servei de
cap Administracié publica o dels organs constitucionals o estatutaris de les
comunitats autdonomes, ni trobar-se en inhabilitaci6 absoluta o especial per a
ocupacions o carrecs publics per resolucio judicial, per a I'accés al cos o escala de
funcionari, o per exercir funcions similars a les que es desenvoluparien en el cas del
personal laboral, en el qual hagués estat separat o inhabilitat, ni pertanyer a la
mateixa escala objecte de convocatoria. En el cas de ser nacional d’un altre estat, no
trobar-se inhabilitat o en situaci6 equivalent ni haver estat sotmés a sancid
disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu estat, en els mateixos termes
'accés a l'ocupacio publica. Els requisits indicats anteriorment s’han de complir el
darrer dia del termini de presentacié de sol-licituds i s’han de continuar complint fins a
la presa de possessio com a funcionaris.

e) Posseir la titulacié de graduat escolar, formacio professional de primer grau,
graduat en ESO, CFGM o equivalent

Els aspirants estrangers han d'estar en possessié d'algun dels titols reconeguts
Espanya, de conformitat amb el que estableix la normativa vigent en aquesta
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matéria. Si es tracta d'un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de I'hnomologacio
corresponent del Ministeri d'Educacié.

T

f) Acreditar els coneixements de llengua catalana, com a minim del nivell de
suficiéncia (C1) de la Junta Permanent de Catala o equivalent. Els/les aspirants que
no acreditin estar en possessioé del corresponent certificat de la Junta Permanent de
Catala o equivalent, hauran de realitzar un exercici per acreditar aquests
coneixements dins la fase d'oposicid, que el Tribunal qualificara com apte/no apte.

g) Acreditar nivell superior de coneixements de llengua castellana. Els/les aspirants
qgue no tinguin la nacionalitat espanyola hauran de posseir coneixements de llengua
castellana segons es detalla a la base 6a apartat b.4.

h) D’'acord amb el que preveu la normativa vigent en materia de taxes i preus publics
de I"Ajuntament de Polinya, per inscriure’s a la convocatoria les persones aspirants
han de satisfer la taxa: 15,70 euros.

Estaran exempts d’abonar aquesta taxa, els/les aspirants que en el moment de fer la
sol-licitud, acreditin estar en situacio d'atur, amb la presentaci6 del certificat expedit
per la corresponent oficina de treball del departament d’Empresa i Ocupacié de la
Generalitat de Catalunya i/o del Servei Public de Treball de I'Estat.

El pagament s’ha d’efectuar mitjancant ingrés o transferéncia bancaria al num. de
compte ES39 2100 1843 1302 0000 0240 fent-se constar el nom de l'aspirant i la
placa a la qual s'opta.

La manca de pagament o pagament incomplet, determinara I'exclusié de la persona
aspirant del procés selectiu. No sera procedent la devoluci6 de la taxa en els suposits
d’exclusio de les proves selectives per causa imputable a la persona interessada.

El compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en el procés
selectiu s’ha de produir en la data de finalitzacié del termini de presentacié de sol-licituds i
mantenir-se fins al nomenament i/o la contractacié.

Els mérits que es vulguin acreditar a la fase de concurs també es valoraran fins a la data de
finalitzaci6 del termini de presentacio de sol-licituds.

No obstant aix0, si durant el procés selectiu el Tribunal considera que hi ha raons suficients,
podra demanar a qualsevol dels/de les aspirants que acreditin el compliment de totes o
alguna de les condicions i els requisits exigits per prendre part en el procés selectiu de que
es tracti.

3a. Presentacio de sol-licituds d’admissié

Les bases i la convocatoria es publicaran integrament en el BOPB (Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona), en el Tauler d'edictes i a I'apartat d’'Oferta Publica d’Ocupacié de la
pagina web de I'Ajuntament de Polinya, un extracte de la convocatoria en el DOGC (Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya) i un extracte de la convocatoria en el BOE (Butlleti
Oficial de I'Estat). El termini de presentacié sera de 20 dies naturals a comptar a partir de
I'endema de la publicacié de I'extracte de la convocatoria en el BOE. Si I'Gltim dia de
presentacio fos festiu o diumenge el termini es prorrogara al dia habil seguent.
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La sollicitud d’admissio en el procés selectiu en la qual I'aspirant fara constar que reuneix
les condicions exigides a les presents bases es podra presentar de forma presencial i/o
electronica, d’acord amb els mitjans que estableix I'article 16, apartat 4, de la Llei 39/2015,
d’'1 d’'octubre de Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques.

T

En el cas de que s’opti per presentar-la presencialment s’haura de fer a través del Registre
General de I'Ajuntament de Polinya situat a la Plaga de la Vila, 1 de Polinya (Telf. 937 130
264) amb I'horari general de dilluns a divendres de 09:00 a 14:00 i les tardes de dilluns i
dimecres de 16:00 a 19:00 excepte les tardes corresponents dels mesos de juliol, agost i
primera quinzena de setembre i dies especials que romandra tancat.

Tenint en compte les restriccions d'accés actuals amb motiu de la situacié d’emergéncia
sanitaria provocada pel COVID-19, es recomana que les sol-licituds es presentin a través de
la seu electronica de I’Ajuntament de Paolinya.

En el cas que s’opti per presentar la sol-licitud electronicament, s’haura de fer mitjancant el
model oficial d’'aquesta convocatoria que es podra trobar a la seu electronica de I’Ajuntament

de Polinya a traves del seglient enllag: https://polinya.eadministracio.cat/info.0.

Aixi mateix a I'apartat de I'Oferta Publica d’Ocupaci6 de la pagina web de I'’Ajuntament de
Polinya (https://www.polinya.cat/ajuntament/1497-oferta-publica-docupacio/) dintre  del
procés selectiu corresponent es podra trobar un enllag directe a aquest formulari en la seu
electronica mentre estigui vigent el periode de presentacié de sol-licituds.

En la sol-licitud sera necessari que es faci constar les seglients declaracions i autoritzacions:

- Declaracio responsable de que es reuneixen totes i cadascuna de les condicions
exigides a la convocatoria a que fa referéncia aquest procés selectiu.

- Declaracio responsable de que les dades facilitades al curriculum soén certes i la
documentacié acreditativa que es presenta dels merits al-legats és autentica.

- Declaraci6 responsable de no patir cap malaltia ni trobar-se afectat/da per cap
limitacié fisica o psiquica que impedeixi I'exercici normal de les funcions propies del
lloc de treball al qual s’opta ni tenir disminuides les aptituds per desenvolupar-lo de
forma permanent o transitoria.

- Declaracio responsable de no estar separat/da mitjancant expedient disciplinari del
servei de cap Administracié Publica o dels organs constitucionals o estatutaris de les
comunitats autonomes, ni trobar-se en inhabilitaci6 absoluta o especial per a
ocupacions o carrecs publics per resolucié judicial, per a I'accés al cos o escala de
funcionari, o per exercir funcions similars a les que desenvoluparia en el cas del
personal laboral, en el qual hagués estat separat/da o inhabilitat/da.

- Autoritzacié a I'Ajuntament de Polinya a efectuar la consulta a les corresponents
administracions, per tal de comprovar que es compleixen les condicions requerides
per accedir a I'objecte d’aquesta sol-licitud i per revisar-les fins a I'extincio de la seva
vigencia inclos.

La sol:licitud haura d'anar acompanyada de la seglient documentacio:

- Curriculum vitae de I'aspirant.

Plaga de la Vila, 1 = 08213 Polinya (Barcelona) = Telefon 93 713 02 64 = Fax 93 713 02 48
www.polinya.cat = polinya@ajpolinya.cat = CIF: P0O816600A )
Pagina
4de 14

Codi Validacié: 4TFTQQD53QJX67ZPAYFX6ETRF | Verificacio: https:/polinya.eadministracio.cat/

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 4 de 14

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 4-14 https://bop.diba.cat

CVE 2020034659

Data 2-12-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


https://polinya.eadministracio.cat/info.0
https://www.polinya.cat/ajuntament/1497-oferta-publica-docupacio/

Y

=t

@ Ajuntament de Polinya

- Fotocopia del DNI o del document que acrediti la seva nacionalitat en el cas que
els/les aspirants no tinguin la nacionalitat espanyola.

T

- Fotocopia del titol académic requerit a la base 2a. apartat €). (Si es tracta d'un titol
obtingut a I'estranger, cal que estigui degudament homologat i que se’'n presenti la
corresponent traducci6 jurada.)

- Fotocopia de la documentacié acreditativa d'estar en possessié del nivell de
suficiéncia C1 de Catala.

- Fotocopia de la documentacié acreditativa, en el cas dels estrangers, d'estar en
possessio del nivell de Castella segons es detalla a la base 6a apartat b4.

- Document acreditatiu d’'abonament de les taxes corresponents.

- L'experiencia professional s’acreditara amb I'informe de vida laboral, sempre que
vagi acompanyat de certificaci6 de I'empresa o de l'administracié publica
corresponent, en el que s’especificaran els serveis prestats, la categoria professional,
el periode de temps i el régim de dedicacio; o també mitjancant contracte/s de
treball, o rebuts salarials on constin les dades esmentades.

- L'acreditacié de la formaci6é es fara mitjangant certificacié oficial acreditativa o titols
expedits per l'organisme o centre corresponent que ha impartit els cursos, amb
especificacid de I'entitat organitzadora, denominacié del curs i durada del curs en
hores o en credits. En el suposit que no s’especifiqui la duracié en hores o credits,
quedara a criteri del Tribunal la valoraci6é o no del mérit.

L'experiéncia laboral o la formacié que s'allleguin en el procés perd que no resultin
acreditades mitjancant la documentacié adient no seran objecte de valoracié en la fase de
concurs.

4a. Admissio dels/de les aspirants

Finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, I'Alcalde o autoritat delegada, aprovara
en el termini maxim d'un mes, mitjangant resolucid, la llista provisional de persones
admeses i excloses amb les persones exemptes de realitzar les proves de coneixement de
llengua catalana. La resolucio, amb les llistes completes i certificades, es publicara al tauler
d’edictes fisic de I'Ajuntament, a I'apartat d’Oferta Publica d’Ocupacié de la pagina web i al tauler
d’anuncis de la pagina web de I'Ajuntament de Polinya www.ajpolinya.cat.

Les persones aspirants disposaran d'un termini de deu dies habils, comptats a partir de
I'endema de la publicacié de la resolucié esmentada, per presentar possibles reclamacions
adrecades a esmenar els defectes que pugui contenir la llista provisional de persones
aspirants admeses i excloses i, si s'escau, la recusacié del Tribunal Qualificador. Si les
persones excloses no presenten esmena dels defectes que se’ls imputa, la seva sol-licitud
s’arxivara sense cap altre tramit.

Una vegada finalitzat el termini previst a I'apartat anterior, I'Alcaldia o autoritat delegada,
fara publica la resolucio amb les llistes definitives de persones aspirants admeses i
excloses, la designacio del Tribunal Qualificador i la data i hora de les proves amb l'ordre
d’actuacio, si s’escau, de les persones aspirants que es publicara al tauler d’edictes fisic de
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l'Ajuntament, a I'apartat d'Oferta Publica d’'Ocupacio6 de la pagina web i al tauler d’anuncis de la
pagina web de 'Ajuntament de Polinya www.ajpolinya.cat.

T

Una vegada iniciat el procés selectiu, els anuncis de la realitzacié de les proves restants
es publicaran al tauler d’edictes fisic de 'Ajuntament i a I'apartat d'Oferta Publica d’'Ocupacio de la
pagina web de I'Ajuntament de Polinya www.ajpolinya.cat.

Els errors materials, de fet i aritmétics en la publicacié de les resolucions i anuncis es
poden esmenar en qualsevol moment del procés.

5a. Tribunal Qualificador

El Tribunal Qualificador tindra la composicio seglent:

- President/a : Un/a Director/a de I'Area
- Secretari/aria: El de I’Ajuntament o funcionari/aria en qui delegui
- Vocals:
El Cap d’Administracioé de Personal de I'Ajuntament
Un/a Técnic/a designat per I'’Ajuntament.
Un/a representant de I'Escola d’Administracio Publica de Catalunya.

La designacié nominal dels membres del Tribunal incloura la dels respectius suplents. En la
composicié del Tribunal es vetllara que es compleixi el principi d’especialitat, de manera que
la meitat més un dels membres tinguin una titulacié adequada als diversos coneixements
gue s’exigeixen en les proves i perque tots aquests membres tinguin un nivell academic
igual o superior al que s’exigeix a la convocatoria.

El Tribunal no podra constituir-se ni actuar sense l'assistencia de la majoria absoluta dels
seus membres, siguin titulars o suplents i les decisions s’hauran d’adoptar per majoria o
unanimitat.

El Tribunal podra disposar de la incorporacié d'assessors/es especialistes, per a totes o
algunes de les proves. Els assessors es limitaran a I'exercici de les especialitats técniques
en base exclusivament a les quals col-laboraran amb el Tribunal. El seu informe no sera
vinculant, pero haura de ser tingut en compte en la puntuacio.

El Tribunal podra disposar la incorporacié de personal de suport per a tasques logistiques i
de control durant els dies de realitzacio de les proves.

En el cas que les persones aspirants no hagin acreditat previament el nivell de coneixement
de catala exigit per a cada placa i a I'efecte del que preveu el Decret 161/2002, d'11 de juny,
sobre I'acreditacié del coneixement del catala en els processos de seleccid de personal i de
provisio de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya, I'6rgan competent
en matéria de politica linglistica, a peticié de I'’Ajuntament, nomenara una persona per tal
gue assessori al Tribunal Qualificador, la qual actuara amb veu i sense vot. Aixi mateix, el
Tribunal pot sol-licitar I'assessorament de persones expertes en matéria linguistica, les quals
hauran de col-laborar amb la persona nomenada per assessorar al Tribunal en la valoracio
de la prova de coneixements de llengua catalana.

L'abstencio i recusacio dels membres del Tribunal s’ha d'ajustar al que preveuen els articles
23124 de la Llei 40/2015, de 1 d'octubre, de Régim Juridic del Sector Public.
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El Tribunal esta facultat per resoldre tots els dubtes o les discrepancies que es produeixin
durant el desenvolupament del procés de seleccié.

T

Per tal de garantir la bona marxa del procés, el Tribunal pot acordar I'alteracié de I'ordre de
les proves.

Les resolucions del Tribunal vinculen a I'administracid, sense perjudici que aquesta pugui
procedir a la seva revisio de conformitat amb el que preveuen les normes d’aplicacio.

6a. Inici i desenvolupament del procés de seleccié

a) Crida dels aspirants:

Els aspirants seran convocats per a cada exercici en crida Unica; menys en els casos de
forca major, degudament acreditats i apreciats lliurement pel Tribunal. La no presentacio
d'un/a aspirant a qualsevol dels exercicis en el moment de ser cridat/da, determinara
automaticament el decaiment del seu dret a participar en el mateix exercici i en els
successius, quedant exclos en conseqliencia del procediment selectiu.

b) Exercicis de la oposicio:

L'objecte de les proves és valorar I'experiéncia i coneixements dels/de les aspirants en
relacio al perfil professional necessari per a I'exercici de les funcions propies d’aquesta
placa. Aquesta fase constara de les proves de caracter obligatori i eliminatori que s’indiquen
a continuacio.

El procediment selectiu constara de les segiients fases que tenen per objecte I'avaluacio de
les competéncies personals requerides per a I'optim desenvolupament de les funcions de la
categoria objecte de la convocatoria

b.1) Primer exercici: prova teorica

De caracter obligatori i eliminatori per a tots els/les aspirants. Consistira en
contestar un guestionari de 40 preguntes amb respostes alternatives basat en el
contingut del temari general que figura a I'annex d'aquestes bases. El temps de
realitzacio d’aquest exercici sera de seixanta minuts.

Per superar la prova i ser declarat apte cal contestar correctament com a minim
la meitat de les preguntes, sense que les respostes incorrectes o no contestades
descomptin cap punt. Cada resposta correcta val 0,5 punts i la maxima nota a
obtenir en aquesta prova és de 20 punts. La prova és obligatoria i eliminatoria.

b.2) Segon exercici:

De caracter obligatori i eliminatori per a tots els/les aspirants. Consistira en
contestar per escrit varies preguntes relacionades amb el temari annex
d'aquestes bases. La duraci6 d'aquest exercici sera de seixanta minuts. Es
valorara el coneixement del tema, la claredat, I'ordre de les idees i la capacitat de
sintesi.

Aquest exercici es valorara amb un maxim de 20 punts, I'aspirant haura d’obtenir
una puntuaciéo minima de 8 punts..

El Tribunal no avaluara el segon exercici de les persones aspirants que no hagin
obtingut la qualificacié minima establerta en el primer exercici.
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b.3) Tercer exercici: Prova d’informatica

T

De caracter obligatori i eliminatori per a tots els/les aspirants. Consistira en una
prova informatica amb la realitzaci6 d'un treball administratiu que sera
desenvolupat amb medis informatics mitjancant els sistemes de tractament de
textos Office 365. El temps de realitzacié d’aquest exercici sera el que determini
el tribunal.

Aquest exercici es valorara amb un maxim de 20 punts, I'aspirant haura d’obtenir
una puntuacié minima de 8 punts..

El Tribunal no avaluara el tercer exercici de les persones aspirants que no hagin
obtingut la qualificacié minima establerta en els exercicis anteriors..

b.4) Quart exercici: Prova de coneixements de catala.

De caracter obligatori i eliminatori per a tots aquells aspirants que no acreditin
documentalment els coneixements del nivell de Catala, d'acord amb el que es
disposa a l'apartat €) de la base 2a. Hauran d’acreditar els coneixements exigits
mitjancant la realitzacié d’'una prova en la que s'avaluara el coneixement de les
tres habilitats d'expressié escrita, comprensié oral i comprensié lectora
corresponent al nivell exigit en els requisits d'accés, mitjancant les proves
disposades per I'organ de seleccid6 amb I'assessorament de técnics competents
en mateéria de normalitzacio lingiistica.

El temps per realitzar aquest exercici es determinara per I'organ de seleccié amb
'assessorament técnic pertinent.

La prova sera eliminatoria i qualificada d’'apte o no apte. els aspirants declarats
no aptes seran exclosos del concurs-oposici6.

Els aspirants que acreditin mitjangant la presentacié amb la instancia que estan
en possessio del certificat o equivalent, que correspongui, no hauran d'efectuar
aquesta prova.

També n’estaran exemptes els/les aspirants que hagin participat en processos de
seleccié de personal anteriors en aquest Ajuntament, sempre que hi hagués
establerta una prova de coneixements de llengua catalana del mateix nivell, i
I’'haguessin superat.

En aquest cas, en la instancia caldra sol-licitar I'exempcio de la prova de catala,
indicant el procés selectiu en qué es va qualificar d’apte en la prova de
coneixements de llengua catalana.

b.5) Cinqué exercici: Prova de coneixements de castella

En el cas de la llengua castellana: els/les aspirants admesos/es en el procés
selectiu que no tinguin la nacionalitat espanyola han d’acreditar el nivell superior
de coneixements de llengua castellana, documentalment en una de les tres
opcions seglients:

1.- Haver cursat la primaria, la secundaria i el batxillerat, si s'escau, a Espanya.
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2.- Diploma d’espanyol (nivell superior) que estableix el Reial Decret 1137/2002,
de 31 d’'octubre, o0 equivalent, o certificacido académica que acrediti haver superat
totes les proves dirigides a I'obtencié d’aquest.

T

3.- Certificat d'aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles
oficials d’idiomes.

En cas contrari, aquest coneixement s'acreditara mitjancant la superacié de la
corresponent prova en la fase d'oposicio. Aquesta prova es qualificara com a
“apte” o “no apte”

En els exercicis escrits, el Tribunal pot acordar que 'aspirant els llegeixi. En aquest cas la
lectura sera publica, i un cop realitzada el Tribunal pot sol-licitar-ne tots els aclariments que
consideri adients.

c) Desenvolupament del concurs:

Consistira en la valoracio per part del Tribunal Qualificador dels meérits al-legats sobre la
documentacié acreditativa aportada per cada aspirant en el moment de presentar la
sol-licitud,

La puntuacié vindra determinada per:

c.1) Experiéncia professional. Fins a un maxim de 28 punts

Serveis prestats a I'Ajuntament de Polinya, 0,15 punts per cada mes de servei, fins
un maxim de 7,00 punts, en el lloc de treball objecte de la convocatoria, en
tractar-se d'un procés d’estabilitzacié de I'ocupacié temporal de conformitat amb
alld que preveu larticle 19.U apartat sisé de la Llei 3/2017, de 27 de juny, de
Pressupostos Generals de I'Estat per a I'any 2017 i 19.U apartat nove de la Llei
6/2018, de 3 de juliol, de Pressupostos Generals de I'Estat per a I'any 2018. Les
fraccions no es computaran.

Serveis prestats a qualsevol administracio, 0,15 punts per cada mes de serveis
prestats, fins un maxim de 11,00 punts en un lloc de treball de contingut igual al que
es convoca. Les fraccions no es computaran.
A

Serveis prestats en qualsevol ens privat en un lloc de treball amb contingut
relacionat amb els ambits expressats amb el lloc que es convoca, a raé de 0,10
punts per cada mes treballat fins un maxim de 10,00 punts. Les fraccions no es
computaran.

c.2) Per assistencia a cursos, seminaris, jornades i/o sessions de formacio
relacionats amb el lloc de treball d’auxiliar administratiu/va, fins a un maxim de 9,00
punts, d’acord en el barem seguent

= Fins a9 hores: 0,25 punts per curs
= De10al9 hores: 0,60 punts per curs
= De 20a 39 hores: 1,00 punts per curs
= De 40 a 75 hores: 1,50 punts per curs
= Mésde 76 hores: 2,00 punts per curs

c.3) Per estar en possessio d'una titulacié superior a I'exigida: 1,00 punt
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c.4) Per estar en possessio del Certificat ACTIC, de competéncies en tecnologies de
la informaci6 i la comunicacié de la Generalitat de Catalunya, segons el barem
seguent (en cas de presentar més d'un certificat, puntuara el certificat de nivell

T

Superior):
- ACTIC, nivell basic : 0,50 punts.
- ACTIC, nivell mitja o avancat: 1,00 punts.

c.5) Per estar en possessi6 del nivell de catala, C2: 1,00 punts
No es valoraran les titulacions academiques exigides com a requisit de participacio

7a. Qualificacio definitiva

La qualificacié definitiva de cada aspirant sera la suma de les qualificacions obtingudes a la
fase d'oposicié i de concurs.

L'ordre de qualificacid definitiva estara determinat per la suma de les puntuacions
obtingudes en el conjunt dels exercicis de la fase d'oposici6 i dels punts aconseguits en la
fase de concurs.

En cas d’empat en la puntuacio final, I'ordre s’establira a favor de I'aspirant que hagi obtingut
la puntuacié més alta en la fase d'oposicid. Si persisteix I'empat, es resoldra a favor de
I'aspirant que hagi obtingut la puntuacié més alta en la prova o exercici de caracter practic.

8a. Finalitzacio del procés, presentacio de documentacié i nomenament.

Les qualificacions de cada exercici i les finals s'exposaran a lapartat de Oferta Publica
d'Ocupacio de la pagina web de I'Ajuntament de Polinya www.ajpolinya.cat dins del procés
selectiu objecte de convocatoria.

Finalitzat el procés selectiu el Tribunal Qualificador fara publica a la pagina web municipal la
relaci6 final d’aspirants per ordre de puntuacio obtinguda i elevara proposta de nomenament
a I'Alcalde/ssa-President/a de la Corporacid. En cap cas el nombre d'aspirants proposats pot
superar el de les places convocades.

Abans del nomenament, les persones seleccionades hauran de presentar al Departament
d’Administracié de Personal els documents originals que es detallen a continuacio:

- DNI o del document que acrediti la seva nacionalitat en el cas que els/les aspirants
no tinguin la nacionalitat espanyola.

- Titol académic requerit a la base 2a. apartat e). (Si es tracta d'un titol obtingut a
I'estranger, cal que estigui degudament homologat i que se’'n presenti la corresponent
traduccio jurada.)

- Certificat acreditatiu d’estar en possessio del nivell de suficiencia C1 de Catala.

- Certificat acreditatiu, en el cas dels estrangers, d’estar en possessio del nivell de
Castella segons es detalla a la base 6a apartat b4.
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- Originals de la documentaci6 relativa als merits que es va acreditar a la fase de
concurs.

T

- Certificat medic oficial acreditatiu de no patir cap malaltia ni defecte fisic o psiquic
que impossibiliti el desenvolupament de les tasques propies del lloc de treball a
cobrir, expedit dins els tres mesos anteriors a la seva presentacio.

- Declaracié de no estar inclos en cap dels suposits d'incompatibilitat previstos a la
legislacié vigent o declaracié que se sol-licitara I'autoritzacié de compatibilitat, o que
s’exercira I'opcié que preveu l'article 10 de la Llei 21/1987, de 26 de novembre,
d’incompatibilitats del personal al servei de I'Administracié de la Generalitat de
Catalunya.

No es podra efectuar el nomenament de l'aspirant proposat si aquest, dins del termini
indicat, llevat de casos de forca major, no presenta la documentacio exigida, o si del seu
examen se'n dedueix que hi manca un o més requisits essencials. Si aix0 s’esdevé,
guedaran anul-lades totes les seves actuacions, sense perjudici de la responsabilitat en qué
hagi pogut incorrer l'aspirant per falsedat en la sol-licitud presentada per prendre part en el
procés selectiu i sera automaticament exclos del procés.

En aquest cas, com també en el suposit de renlncia de la persona aspirant proposada, el/la
president/a del Tribunal formulara proposta a favor de la persona aspirant aprovada que hagi
obtingut la puntuacié més alta i tingui cabuda en les places convocades com a conseqiiéncia
de lI'esmentada anul-lacié. En aquest cas, 'aspirant proposat/da, mitjancant un requeriment
previ, disposara d'un termini de vint dies naturals per presentar la documentacié abans
esmentada.

Tota la documentacié que es presenti en llengua estrangera ha d’anar acompanyada de la
corresponent traducci6 jurada.

9a. Periode de practiques

Exhaurit el periode de presentacié de documents, i en el termini d'un mes, el/la alcalde/a
nomenara funcionari/a en practiques a l'aspirant proposat pel Tribunal. Aquest nomenament
sera notificat a la persona interessada.

El periode de practiques, que sera de 3 mesos, formara part del procés selectiu. No obstant
aixo, sera nomenat/da directament funcionari/aria de carrera I'aspirant que acrediti haver
prestat serveis a I'’Ajuntament de Polinya, sempre que ho hagi fet en la mateixa categoria, i
durant un periode igual o superior al previst per a les practiques. Si els serveis han estat
prestats per un periode inferior, el nomenament en practiques sera pel temps necessari per
completar el periode establert.

Una vegada efectuada aquesta notificacid, el/la aspirant nomenat/da ha d’'incorporar-se al
servei de I'Ajuntament en el moment en qué hi sigui requerit/da, i en un termini maxim d’'un
mes des de la data del nomenament. En aquest moment els sera lliurada una diligéncia
d’inici de prestacio de serveis com a funcionari/a en practiques.

L'aspirant que injustificadament no s'incorpori al servei de la corporacié perdra tots els drets
derivats del procés de seleccio i del nomenament subseglient com a funcionari/a de carrera.
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Durant el periode de practiques el funcionari/a ha d’assistir als cursos de formacio que el
servei on sigui destinat estimi adients.

T

Caldra haver complert el 100% del periode de practiques per entendre acomplerta la fase de
nomenament en practiques.

El periode de practiques es realitzara sota la supervisio del tutor/a que li sigui assignat al
funcionari/aria en practiques. L'avaluaci6 realitzada pel tutor/a es formalitzara en un informe
gue, amb la conformitat dels diferents responsables de la unitat/seccié/servei on la persona
ha dut a terme el periode de practiques, acreditara la superacié o no d'aquest periode.
L'informe d'avaluacioé sera elevat al Tribunal i es posara en coneixement de la persona
avaluada per tal que hi pugui fer les al-legacions que consideri oportunes.

El Tribunal, en base als informes d'avaluacié6 emesos pel tutor i un cop resoltes les
al-legacions presentades, proposara el nomenament com a funcionari de carrera de
I'aspirant que hagi superat el periode de practiques.

El nomenament com a funcionari/aria de carrera, sera publicat al Diari Oficial de la
Generalitat. Caldra fer el jurament o promesa a qué fa referencia el Decret 359/1986, de 4
de desembre, abans de prendre possessié com a funcionari/aria de carrera.

10a. Borsa de treball

Els/les aspirants que es presentin a les proves selectives i que havent superat tot el procés
no hagin obtingut placa, passaran a formar part d'una borsa de treball que servira per cobrir
les necessitats de personal no permanent que es produeixin en un termini de dos anys a
comptar des de la data de publicacié de la llista definitiva, aquesta borsa és podra prorrogar
fins que I'Ajuntament disposi d’'una nova borsa de les mateixes caracteristiques, o fins que
guedi exhaurida (s’entendra exhaurida quan no sigui possible cobrir les necessitats existents
amb les persones que hi resten).

Els/les integrants de la borsa de treball podran ser cridats d’acord amb I'ordre de puntuacié
establert i segons les necessitats que es produeixin, i podran ser contractats/des amb
caracter no permanent segons les necessitats del servei i els requisits dels llocs de treball.
L'ordre de preferéncia vindra determinat per la puntuacié total assolida al procés selectiu.

Mentre una persona integrant de la borsa de treball tingui vigent un nomenament o contracte
temporal, no se li oferird cap altra nova contractaci6 o nomenament que pugui generar-se
encara que sigui de durada superior, exceptuant que es tracti de cobrir una vacant fins a
convocatoria definitiva, o un contracte de relleu sempre que reuneixi els requisits legals.

11a. Facultats del Tribunal

El Tribunal queda facultat per resoldre qualsevol dubte que es plantegi des del moment de la
seva constitucid. Les decisions s’adoptaran, en tot cas, per majoria de vots dels membres
presentats. En cas d’empat, el vot del President sera de qualitat. Les puntuacions en cas de
manca de consens, es determinaran sumant les atorgades i dividint-les pel nimero de
membres del Tribunal presents.

12a. Incompatibilitats
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Abans d’incorporar-se al servei de I'Ajuntament, la persona nomenada ha d’efectuar una
declaraci6 d'activitats i, si escau, sol-licitar la compatibilitat o exercir, altrament I'opcid
prevista a l'article 10 de la Llei 53/1984, de 26 de desembre, en relacié amb l'article 10 de la
Llei 21/1987, de 26 de novembre i amb l'article 337, del Decret 214/1990, de 30 de juliol, en
ser d'aplicacio la normativa vigent sobre regim d’'incompatibilitats en el sector public.

T

13a. Régim de recursos

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit dictats per I'Alcaldia-Presidencia de
I’Ajuntament o per I'6rgan municipal competent, si aquests Ultims decideixen directament o
indirectament el fons de I'assumpte, determinen la impossibilitat de continuar el procés
selectiu o produeixen indefensié o perjudici irreparable als drets i interessos legitims, les
persones interessades podran interposar potestativament, d’acord amb l'article 123 i 124 de
la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu, recurs de reposicio en el
termini d'un mes a comptar a partir de I'endema de la seva publicacié o notificaci6, o bé
podran interposar recurs contenciés administratiu d’acord amb I'article 46 de la Llei 29/1998,
de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa, en el termini de dos
mesos a comptar a partir de I'endema de la seva publicacio o notificacio.

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit de I'0rgan de seleccid, si aquests
Ultims decideixen directament o indirectament el fons de I'assumpte, determinen la
impossibilitat de continuar el procés selectiu o produeixen indefensioé o perjudici irreparable
a drets i interessos legitims, les persones interessades podran interposar, en el termini
d’'un mes a comptar a partir de I'endema de la seva publicaci6 o notificacid, recurs d'algada
davant I'Alcaldia-Presidéncia de I'’Ajuntament de Polinya.

Igualment, les persones interessades poden interposar qualsevol altre recurs que
considerin convenient per a la defensa dels seus interessos.

DISPOSICIO ADDICIONAL

En allo que no estigui previst en les bases, es procedira segons el que determina el Decret
214/1990, de 30 de juliol, de la Generalitat de Catalunya, i el Decret 1/1997, de 31 d’octubre,
pel qual s’aprova la refosa en un text Unic dels preceptes de determinats textos legals
vigents a Catalunya en matéria de funcio publica, i altres disposicions aplicables.

ANNEX I: TEMARI GENERAL

Temal. La Constitucid espanyola de 1978: estructura, contingut i principis. Els drets
fonamentals i les llibertats publiques. Els deures. El Tribunal Constitucional.

Tema 2. Les Corts Generals. Composicio, organitzaci6 i atribucions del Congrés dels
Diputats i del Senat. El Defensor del Poble.

Tema 3. El poder legislatiu, el poder executiu i el poder judicial.

Tema 4. L'organitzacio territorial de I'Estat: I'’Administracié central, autonomica i local.
Ens que l'integren I'administracié local. La Llei de bases del regim local. EI municipi.
Els organs de representacié politica i la seva designaci6. Linies generals de
I'organitzacié i competeéncies municipals.

Tema5. L'Estatut d’autonomia de Catalunya: estructura, contingut essencial i principis
fonamentals. Els procediments de reforma. Competencies de la Generalitat de
Catalunya: exclusives, de desenvolupament legislatiu i executives.
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Tema 6. EIl Parlament de Catalunya; composicid, organitzacio i funcions. El President
de la Generalitat: elecci6, cessament i funcions. El Govern: composicié, atribucions i
funcions.

T

Tema 7. ElI municipi. El terme municipal. La poblacié. L'empadronament. Padré
d’espanyols residents a I'estranger.

Tema 8. Organitzacido municipal. Competéncies.

Tema 9. Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes. Procediment
d’elaboraci6 i aprovacio.

Tema 10. L'acte administratiu: concepte i classes. La motivacio i la forma. El silenci
administratiu. L'eficacia de I'acte administratiu: principis generals. La notificacio i la
publicacié. Invalidesa dels actes: nul-litat de ple dret, anul-labilitat.

Tema 11. El procediment administratiu: concepte, principis i importancia. El procediment
administratiu comu; regulacié. L'estructura del procediment administratiu: iniciacio,
ordenacid, instruccié6 i finalitzaci6. Els terminis administratius: regulacié i
jurisprudéncia.

Tema 12. Revisid dels actes en via administrativa. Revisié d'ofici. Els recursos
administratius: objecte i classes. El recurs contencios administratiu.

Tema 13. La contractacié administrativa: concepte i fonts. Principis basics de la Llei de
contractes de les administracions publiques. La seleccié del contractista. Drets i
obligacions del contractista i de I’Administracio.

Tema 14. La funcié publica local: seleccié i provisié de llocs. Adquisicié i perdua de la
condicié de funcionari. Drets i deures del personal al servei de I'’Administracio
publica. Sistema retributiu. Situacions administratives. Régim d’incompatibilitats del
personal al servei de I'’Administracié publica.

Tema 15. Les relacions laborals. L'Estatut dels treballadors: estructura i contingut. Els
convenis col-lectius.

Tema 16. Hisendes locals. Classificacio dels ingressos. Les ordenances fiscals:
contingut i procediment d’elaboracio.

Tema 17. Els pressupostos locals. Definicié del pressupost. Principis pressupostaris.
Estructures pressupostaries. Classificacié organica, economica i funcional.

Tema 18. L'atencié al public: acolliment i informacié. Drets de la ciutadania a la
informacio: I'accés als arxius i els registres.

Tema 19. La proteccidé de dades de caracter personal: Els principis de la proteccié de
dades i drets de les persones (LO 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de dades
personals i garantia dels drets digitals)

Tema 20. Nocions basiques de prevencio de riscos laborals
Polinya, document signat electronicament al marge.

L'Alcalde,
Javier Silva Pérez
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