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Ajuntament d’Aviny6

ANUNCI

Després de la tramitacié reglamentaria, per acord del ple de la corporacié de data 27
de maig de 2020 , ha estat elevat amb caracter definitiu 'acord de la modificacio del
Reglament de Régim Intern de la Llar d’Infants I'Estel :document d’organitzacio i
funcionament del Centre, publicant-se tot seguit el text integre del reglament de
conformitat amb allo disposat en 'art.66 del Decret 179/1995,de 13 de juny, pel qual
s’aprova el reglament d’obres, activitats i serveis dels ens locals:

“REGLAMENT DE REGIM INTERN DE LA LLAR D’'INFANTS L’ESTEL: document
d’organitzacio i funcionament del centre

La llar d’infants I'Estel és un centre public, la titularitat del qual és de I'ajuntament
d’Avinyé. L’ajuntament gestiona directament el servei d’ensenyament infantil impartit

als infants de 0 a 3 anys.

Aquest document constitueix una eina per regular la vida interna del centre i establir de
forma clara i coherent les relacions entre els diferents agents que formen part de la

comunitat educativa.
Article 1. L’ambit d’aplicacié:

1.1 L’aplicacio del present document afecta a totes les persones que configuren la
comunitat escolar de la Llar infants I'Estel, la qual esta integrada per:

o Alumnes inscrits a la llar d’infants.

o Pares/mares/familiar dels nens/es (des del moment de la inscripcio del

nen/a fins a la seva baixa del centre) / AMPA
o Educadors/res del centre.
o Personal de neteja i de manteniment (mentre romanen dins del centre)

1.2 L’ambit fisic d’aplicacié és I'edifici propi del centre o I'edifici on s’hagi de

desplacar la comunitat escolar.
Article 2. Linia pedagogica:

2.1 Treballem per un model de qualitat pedagogica. Entenem que I'ds i concepcio
del temps és diferent ja que destinem aquest per a oferir propostes educatives
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Ajuntament d’Aviny6

de qualitat pensades i planificades per a comportar un alt impacte educatiu i
d’aprenentatge i, per tant, el que tenim més en compte és que el temps escolar
sigui significatiu i d’aprenentatge per a tots els nens i nenes. Aquest factor pero,
no fa que desatenguem les necessitats de les families per a la conciliacié
familiar i laboral, simplement que a banda d’atendre aquestes necessitats,
pretenem que també s’atenguin de forma prioritaria les necessitats dels infants,
les quals no només son les relatives a la son, higiene i a I'alimentacié siné totes
aquelles que afavoreixen el desenvolupament harmonids dels nens i nenes i el
seu creixement i aprenentatge oferint propostes educatives que responguin a

uns objectius pedagodgics consensuats.

Per tal de poder oferir una llar d’infants de qualitat, I'equip de mestres disposem
de temps per a la reflexi6 pedagogica i per al desenvolupament d’eines i
documentacié educativa que sustenta la nostra intervencié amb els infants.
Destinem temps a reunions que no sén només organitzatives sind que tenen un
alt component educatiu per tal de poder analitzar i avaluar les practiques

actuals i poder posar en marxa millores educatives.

El catala s’utilitza com a llengua vehicular i d’aprenentatge a la Llar d’infants.
S’ha de vetllar perqué en la incorporacié al centre d’'un infant amb llengua
diferent de la catalana, aquest s’hi senti acollit, i s’establiran estratégies que i

facilitin la comunicacié.

Les informacions escrites sempre es faran en catala. (més especificat en el

projecte linguistic redactat en el PEC)

Article 3. Distribucié dels espais:

3.1

La llar d’infants I'Estel, disposa de:

6 aules per als diferents grups d’infants que atenem a I'escola i que poden ser
modificades segons les necessitats de cada curs. Cada aula disposa d’un

canviador/lavabo propi.

Un despatx i una sala de professors

Una cuina
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o Lavabos per 'equip docent, dotat amb vater, dutxa, taquilles...

o Un pati: aquest queda dividit ens dos ja que hi ha una barana de fusta que

separa un gran pati en dos espais

Diputacio
Barcelona

O

o Habitacié per guardar material

o Sala polivalent g
@
2
Article 4. Nombre i qualificacio de les educadores. Distribucio de les 2
- o
3 educadores: =S
b La normativa vigent respecte a I'organitzacié de les llars d’infants municipals i sota la =
& qual desenvolupem els nostres criteris organitzatius estan recollits en els seguents 5
o o
Y articles del Decret 282/2006: (39
(o))
- 3
i . e . . . . o
o0 4.1 Nombre i qualificacid dels professionals: Els professionals que imparteixen el
primer cicle de l'educacid infantil han d'estar en possessio del titol de mestre 5
¥ il . . s . . ”’, . Y . v
- especialista en educaci6 infantil o del titol de grau equivalent, o del de técnic X
- o
W superior en educacio infantil, o de qualsevol altre titol declarat equivalent, §
= . . . . N
= acadéemicament i professional, a algun dels anteriors. g
= @)
iy El nombre minim de professionals en preséncia simultania ha de ser igual al
i) . . . I . , O
" nombre de grups en funcionament simultani més un, incrementat en un de més §
. 0
r per cada 3 grups. iy
. —
T g
= Per cada tres grups, o fraccid, almenys un dels professionals ha de tenir el titol de =
b mestre amb I'especialitat en educacio infantil o el de grau equivalent.
z
B L'atencié educativa als infants ha d'anar a carrec, en tot moment, del personal

qualificat a qué es fa esment en aquest apartat.

]

Cada grup estable d'alumnes ha de tenir un professional dels previstos en aquest

article que fa les tasques d'educador-tutor i és el referent, fins i tot per a la relacio

amb les families.

r'-.-'l:!il-l, 11

4.2 Nombre maxim d'infants per grup: Al primer cicle de l'educacio infantil pot haver-hi

simultaniament, com a maxim, el seglient nombre d'infants per grup:

o Lactants 8 infants
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Ajuntament d’Aviny6

o Mitjans o caminants 13 nens/es
o Maternals o grans 20 infants
4.3 El nombre d’alumnes permeés a la Llar d’infants és de 94.

4.4 Tenint en compte que el centre educatiu esta preparat per donar resposta a 94
infants, I'escola i I'ajuntament, vol donar resposta a totes aquelles families que

sol-licitin plaga, dins i fora de les dates establertes.

Per aquest motiu, en un mateix curs escolar els nens/es poden canviar
d’educadora i de grup-classe. Es a dir, en el moment que sigui necessari, el
grup-classe es subdividira en dos i cada subgrup tindra I'educadora-tutora

corresponent.

Article 5. Inscripcié en el centre:

5.1 La llar d’infants fara una oferta de places adregada al conjunt de la poblacié
infantil del municipi, amb la intencié d’afavorir la igualtat d’oportunitats.

5.2 El procés de preinscripcié i matriculacio sera el que estableix la normativa
vigent del Departament d’Ensenyament. Aquesta normativa marca també el
sistema de baremacié a utilitzar i la documentacié a presentar. El procés de
preinscripcié i de matricula es realitzara a la Llar d'infants I'Estel dins els
horaris i calendari que s’estableixi. Es necessari acreditar documentalment

qualsevol situacié que doni dret a puntuacio.

5.3 Les sol-licituds presentades durant el periode de presentacié de sol-licituds
tenen prioritat respecte les presentades fora de termini. Una sollicitud
entregada fora de termini s’acceptara indicant pero, que s’ha presentat fora de

les dates establertes.

54 Les sol-licituds que es presentin fora de termini i no puguin ésser ateses per
manca de places, es posaran en una llista d'‘espera oficial a I'espera de
possibles baixes.

55 En el cas de sollicitud d’ingrés d’'un nen/a amb necessitats educatives

especials, I'escola posara els recursos necessaris per poder-lo atendre.
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5.6 S’enumeraran totes les sol-licituds de preinscripcio. El nUmero que s’atribueix a
cadascuna és el que es tindra present en el moment del sorteig, si la situacio

ho requereix.

5.7 Un cop matriculats els alumnes, no caldra fer cap renovacié de plaga per a
continuar al centre el curs seguent. Només caldra confirmar la placa i la

matricula a sol-licitud del centre.

5.8 La incorporacié d'un infant a I'escola es portara a terme entre setembre i
octubre. Si hi ha places vacants una vegada iniciat el curs només es podran
matricular nous infants maxim fins el mes d’abril. Si hi ha un cas molt especial

sera valorat pel consell escolar.

59 La publicitat del procés de preinscripcid i matricula es fara a I'escola i a

I'ajuntament per mitja de la cartellera municipal i a la web municipal.

5.10 La Llar d’infants I'Estel portara a terme la Jornada de portes obertes. Tota
familia que estigui interessada en veure les instal-lacions i en coneéixer el
funcionament del centre, tindra l'oportunitat de fer-ho abans que s’inicii el

periode de preinscripcio.
Article 6. Calendari escolar:

6.1 La definicio del calendari escolar ha de conjugar la configuracid de la
programacié anual articulant el calendari laboral (festes, periode de
vacances...).

6.2 El calendari escolar és aprovat pel consell escolar.

6.3 El calendari escolar segueix els seglents indicadors:

- El curs escolar va de setembre a juliol.

- Al llarg del mes de juliol es fara jornada intensiva. De 8 a 13h els que no
fan us dels servei de menjador i de 8 a 15h, qui si que en faci

- El mes d’agost esta tancat per vacances.
- Vacances de Nadal: el dia 24 i 31 de desembre.

- Vacances de setmana Santa: dijous sant I'escola romandra tancada.
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6.4 Son considerats com a dies festius els declarats com a tals per '’Administracio

Estatal, autonomica o municipal.

6.5 Qualsevol variacié del calendari haura de ser comunicat per la Direccio del
centre a I'’Ajuntament per escrit, amb la deguda justificacio.

6.6 El calendari escolar incorpora 4-5 dies festius per assimilar-se al calendari
laboral de les educadores, el qual contempla hores de treball fora de I'horari

lectiu.
Article 7. Horari escolar i horaris educadores:
71 Criteris per establir els horaris d’escola:

e S’atendran els criteris especificats en el Decret 282/2006 en quan a dotacié de
personal i a agrupacié dels infants, tenint en compte que, en els grups mixtes,
les ratios son per edat dels infants més petits de l'aula.

e L’horari escolar contempla un horari lectiu fix i un horari d’ampliaci6 amb
serveis complementaris.

e Prioritariament i, tot i que no consta com un requisit legal a complir, es fixa una
estada maxim de linfant al centre pensant en les seves necessitats. Aquesta
estada maxima permesa és de 830h diaries. En cas que una familia no
respecti aquesta limitacio, les educadores es posaran en contacte amb la
familia.

e Tant a les entrades com a les sortides es comptara amb minim mitja hora de
flexibilitat per tal que les acollides i recollides es puguin realitzar de forma
tranquil-la i atenent correctament a cada infant i familia.

e El servei de la Llar d’infants I'Estel esta en funcionament tot els dies feiners, de
dilluns a divendres. L’horari de I'escola, és el que figura en el quadre seguent:

o de 8:30 del mati a les 17:30h de la tarda, oferint servei de menjador

= El servei despertador: de 8 a % de 9 (servei opcional i amb un
cost addicional per les families usuaries. La ratio minima per
oferir serveis optatius és de 4 infants. Per obrir el servei hi ha

d’haver 4 infants matriculats a aquest servei, sense tenir en
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compte els infants d'Us esporadic. Més especificat en I'article 30

d’aquest mateix doc.)
= Matide 2/4 de9a2/4d1

= Servei d’acollida migdia: de 12:30h a 13h (servei opcional amb
un cost addicional per les families usuaries. Aquesta franja
d’acollida no requereix ratio minima, perd s’informa que els
infants estaran a I' espai de menjador amb una proposta de jocs,
sense una educadora en exclusiva per a ells/es. Més especificat

en l'article 30 d’aquest mateix doc.)

= El servei de menjador és de 2/4 d 1 a 3/4 de 3. (servei

opcional. Més especificat en l'article 29.)
= Tarda: de 3/4 de 3 a 17:30h

= Servei d’acollida tarda: de 17:30h a 18h (La ratio minima per
oferir serveis optatius d’acollida tarda és de 4 infants. Per obrir el
servei hi ha d’haver 4 infants matriculats a aquest servei, sense
tenir en compte els infants d’Us esporadic. Més concretat en
I'article 30)

Important: condicions dels serveis opcionals mati/tarda: En el cas que un o més
infants es donin de baixa del servei no arribant a la xifra minima de 4 infants, es
comunicara a les families amb 20 dies d’antelacié sobre el tancament provisional del
servei fins que no s’arribi a la ratio establerta.

Aixi mateix quan un infant es matriculi al servei i aquest fet propici I'obertura o
reobertura del servei d’acollida, I'escola disposara de maxim 20 dies per obrir el servei

ja que requerira de reorganitzacions horaries de I'equip.

7.2 Criteris horaris educadores:
e Les educadores tutores compten dins del seu horari amb un temps per a la
gestiod, treball pedagogic i reunions
e . Aquest temps de gestio variara depenent de si s’han de prestar o no serveis

complementaris com el d’acollida.
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e Les educadores de suport compten amb un temps dins del seu horari per a
assistir a les reunions d’equip.

¢ Les reunions d’equip es realitzen setmanalment.

e Es procurara que els horaris de les educadores siguin el maxim d’estables i
fixes, malgrat es poden moure per una necessaria reorganitzacié o per la
prestacio de determinats serveis complementaris.

e Per a l'organitzacié de les educadores preval sempre I'atencié als infants, amb
la cobertura suficient dels espais i dels serveis, abans que les necessitats
individuals de cada educadora

e Les educadores s'incorporen a la feina el primer dia laborable de setembre, i
tenen els 5 primers dies habils per preparar el curs escolar. Els infants no
assisteixen al centre fins el sisé dia habil i els nens/es nouvinguts fins el seté.

e Els ultims 5 dies habils del mes de juliol els infants ja no assisteixen a la llar
d’infants, és el moment en qué les educadores tanquen el curs i preparen el
seglent.

e Cada educadora fa trenta-set hores i mitja setmanals, si es troba en jornada

laboral complerta.

7. 3 Criteris de recuperacioé horaria:

Quan les educadores han de realitzar més hores de treball per atendre necessitats
organitzatives, baixes laborals imprevistes o assistir a jornades de formacié cal
establir un sistema de recuperacié d’aquestes hores de treball efectuades que
superen el comput anual d’hores de treball establertes anualment pel conveni de
referéncia. (en el suposit que posant en funcionament I'article 6 punt 6.6 no és

suficient, I'estel contemplara altres sistemes per la recuperacié horaria)

Els criteris que tindrem en compte seran:
. Cal tenir en compte que la realitzacid d’hores fora de I'horari de treball
establert haura de fer-se sempre amb l'aprovacié explicita de la direccio
del centre.
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Quan les hores es recuperen s’haura de pactar la manera de recuperar-les
amb la direccié del centre per tal que aquesta recuperacié no afecti a la
bona atencié dels infants al centre.

Quan hi hagi coincidéncia de dates amb un altra companya la direccié decidira
quina d’elles pot realitzar el dia festiu.

S’haura d’escollir gaudir els dies de festa durant les vacances de Nadal o
Setmana Santa, ja que s’entén que son periodes on tot el personal vol tenir
dies de festa.

Es podra gaudir d’'un dia festiu anterior o posterior a un festiu local o nacional,
un cop a l'any. Ja que s’entén que son dies que tot I'equip voldra gaudir i
tothom ha de poder fer-ho d’igual manera.

Quan s’hagi establert el calendari de recuperacions es fara per escrit, i de
manera habitual es procurara respectar el calendari per part de I'escola i del
professional sense fer canvis.

No es podran fer més de 3 dies seguits de festa ja que la no assisténcia del
referent d’aula, altera la dinamica de la mateixa i influeix directament amb
I'organitzacié del centre i amb 'augment d’hores extres de la resta de mestres.
En el cas que s’hagi de realitzar algun canvi per forca major tant I'escola com la
professional ho haura d’avisar almenys amb 48h d’antelacio.

No es podran acumular dies festius posteriors a llargs periodes de vacances

com Nadal, Setmana Santa o Estiu.

Article 8. Recollida i entrada dels nens:

8.1

Els nens i nenes no poden ésser recollits per persones desconegudes
per 'educadora, a no ser que els pares ( 0 acompanyants habituals de
l'infant) hagin avisat amb el temps suficient a 'educadora, autoritzant a
una determinada persona la recollida de l'infant.

A principi de curs la mestra fara arribar a les families una graella, que caldra ser

retornada a I'escola. En aquesta se’ls demanara el nom, cognoms , parentesc de
les possibles persones que poden venir a buscar a l'infant a I'escola al llarg del
curs i si es sap el DNI de les mateixes, també és bo anotar-lo. ( annex 1)
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Ajuntament d’Aviny6

8.2 Mai es lliurara un infant amb un/a nen/a menor d’edat (sigui o no familiar)
si el centre només disposa del consentiment verbal dels pares.
El centre només entregara un infant a un menor d’edat, quan el motiu estigui meés
que justificat i els pares hagin omplert, signat i entregat el document

d’autoritzacio a I'educadora-tutora. ( annex 2)

8.3 L’horari de recollida és:
o Migdia: de 12h a 2/4 d’1h

a. Les 12h també pot convertir-se en horari d’entrada per totes
aquelles families que ho hagin sol‘licitat de manera escrita, els
arguments siguin coherents i comprensibles. | per tant, des del
centre sels hagi fet entrega, per escrit, del document
d’autoritzacié signat pel regidor d’educacié i la directora del

centre. Si no és aixi esta totalment prohibit.

Tot infant que entri a les 12h ha de fer Us del servei de menjador de

manera obligada.

La incorporacio al centre s’ha d’efectuar entre les 12h a les 12’15h,
l'autoritzacié déna permis NOMES entrar en aquesta franja horaria. No
és possible incorporar-se més tard de les 12’15h ni fora dels dies
acordats i plasmats en el document d’autoritzacié. ( annex 3)
L’horari de recollida és:
o Migdia: de 13h a 13'15hh

Les 13h també pot convertir-se en horari de recollida per totes
aquelles families que ho hagin sol-licitat de manera escrita, els
arguments siguin coherents i comprensibles. | per tant, des del
centre sels hagi fet entrega, per escrit, del document
d’autoritzacié signat pel regidor d’educacié i la directora del
centre. Si no és aixi esta totalment prohibit.

Tot infant que sigui recollit a les 13h ha de fer Us del servei de menjador

de manera obligada, tret que no hagi especificat que fa us de I'acollida

del migdia.
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Ajuntament d’Aviny6

La incorporacié o recollida al centre s’ha d’efectuar dines les hores
establertes. (dins la franja horaria esmentada) ( annex 3)
+ Aquests permisos excepcionals ( entrades o sortides) estan
disponibles NOMES per aquelles families que fan Us del servei
de MENJADOR de manera MENSUAL.

o Els nens que es queden a dinar a la Llar d’'infants poden ser recollits de
14:45h a15’ 30h de la tarda.

o Tarda: de les 15°30h a les 17°30h.

o Excepcio: un nen/a pot ser recollit fora dels horaris establerts, per exemple,
quan ha d’anar al metge. Els pares han d’avisar a I'educadora, amb
antelacié. En el moment de la recollida, els pares han de trucar el timbre de
l'aula on va el seu fill/a i es recomana esperar-se al vestibul de I'escola, per

evitar molestar la dinamica de les aules.
8.4 La porta del centre esta oberta:
o Mati: de 2/4 de 9 h a 2/4 de 10h
o Migdia: de 12 a 2/4 1h i de % de 3 a 2/4 de 4h.
o Tarda: deles 17h ales 17:30h
8.5 Un cop finalitza I'horari d’entrada o sortida, la porta del centre es tanca.

Per poder portar I'infant a I'escola o anar-lo a recollir, un cop la porta estigui
tancada, és necessari tocar el timbre. En aquest cas demanem que els pares no
entrin al centre, que sigui 'educadora qui acompanya l'infant a la porta. En
aquesta situacio, 'educadora només recollira 0 acompanyara l'infant a la porta,
havent de tornar immediatament a l'aula, pel que no podra intercanviar

impressions amb les families llevat de les estrictament necessaries.

Article 9. Reunions, entrevistes, participacio

9.1 En el moment de matricular-se, totes les families reben informacié sobre el

funcionament del centre i se’ls fa entrega d’'una copia d’aquest document.
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Ajuntament d’Aviny6

(sempre que estigui actualitzat i tots els articles siguin vigents. En cas contrari,
només se’ls comunicaran les normes de manera verbal, per evitar possibles

mals entesos)

REUNIO INFORMATIVA INICI DE CURS: Al mes de setembre, previ a l'inici de
curs, farem la reunié informativa de cada grup-classe on informarem del periode
d’adaptacié, organitzacié dins l'aula, .... Es una reunié informativa que pretén
acompanyar a les families a l'inici de curs resolent dubtes i neguits que puguin

tenir.

REUNIO PEDAGOGICA: Durant el mes de novembre convoguem una reunié
pedagogica general de tota I'escola. En aquest cas farem una valoracié general
de com ha anat el periode d’adaptacio i tanmateix, explicarem les propostes
metodologiques i la programacié educativa per aquest curs en funcié de cada
aula. Aixi mateix establirem les comissions de treball entre escola i pares per

treballar els projectes singulars d’aquell any.

ASSAMBLEA GENERAL: Durant el mes de juliol i tenint en compte les dades
recollides a I'enquesta de satisfaccié/formulari es realitzara 'assemblea general
anual. Fem una avaluacié de tot el que hem treballat al llarg del curs i ens
haviem proposat en el pla de treball del curs i farem proposta del pla de treball
de 'any vinent. Aquesta reunié també serveix per presentar els canvis també a

nivell organitzatiu pels curs vinent.

En portar i/o recollir a I'infant, els pares poden intercanviar opinions i impressions
amb les educadores, amb la finalitat que ambdés (educadors i pares) mantinguin
contacte i per tal d’evitar que I'infant interpreti la familia i 'escola com dos mons

aillats, excepte si es déna el cas del punt 8.5 esmentat anteriorment.

Els pares i/o tutors legals poden concertar amb antelacio, entrevistes amb

I'educadora corresponent i amb la direccio del centre.

Es porta a terme una entrevista individual a I'inici de I'escolaritzacié i una altra al

llarg de cada curs.

Les families poden participar/ aportar idees/ propostes a la vida escolar/ queixes/
incidéncies... fent Us de diferents eines que l'escola té a la seva disposicio:

Signatura 1 de 1

Eudald Vilaseca Font

11/08/2020

ALCALDE

Aquest document és una copia auténtica d'un document electronic validable a:

Codi Segur de Validacié

55260b707a024cdfb9e339ab1509¢521001

Data document: 10/08/2020

Url de validacié

https://sedesimplifica03.absiscloud.com/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp ?NodeAbsisini=028

Metadades

Origen: Origen administracié Estat d'elaboracié: Original

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 12-55 https://bop.diba.cat

CVE 2020022497

Data 19-8-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



i .
ey

Ajuntament d’Aviny6

bustia de suggeriments, en les enquestes de satisfaccio/formulari que es passen
en el mes de maig, full de reclamacions, concertar entrevistes amb la mestra,
amb la directora, amb el/la regidor/a d’educacio, entrevista amb 'AMPA i amb el

representant dels pares/mares del consell escolar.
Article 10. Sortides periodiques:

10.1 Al llarg del curs es realitzen diverses sortides, I'objectiu de les quals és observar

de manera directa tot alld que ja s’ha treballat o que es treballara a la classe.

10.2 Perque un infant pugui assistir a les sortides, és necessari que els seus pares

|\-"II|";.-': v.acat

omplin i entreguin a I'educadora corresponent, el paper d’'autoritzacié que acredita

i certifica que el seu fill/a pot anar a les sortides ( annex 4)

10.3 Una educadora mai pot fer una sortida sola, sempre ha d’anar acompanyada per

A0 v

un membre de I'equip docent ( plantilla treballador ajuntament)

10.4 Les sortides es porten a terme pel les proximitats de I'escola o per diferents

O o e
A et =T

equipaments del poble d’Avinyo.

Article11. El periode d’adaptacio:

11.1 A Tinici del curs, es modifica I'horari per poder dur a terme el procés
d’adaptacio dels infants en la dinamica del centre i coneixenga del personal
docent. Es a dir, els nensles nouvinguts s’incorporen a la Llar d’infants

progressivament.

11.2 Els primers 15 dies es consideren d’adaptacié. Els infants comencen assistint

VWIMNY O Tel 93 838

1'30h a l'escola i es va allargant en funcié del ritme de cada infant (adaptacié
individualitzada)

]

11.3  Per garantir que I'educadora pugui estar pels alumnes que es troben en procés
d’adaptacid, s'intenta que no hi hagi més de dos o tres nens/es nous a l'aula.

Per aquest motiu, es divideixen en 4 grups i a cada un se li atribueix un horari

r'-.-'l:!il-l, 11

11.4 Es molt important que les families respectin I'horari d’adaptacié que han

acordat amb I'educadora i les noves recomanacions que vagin acordant en

funcié de com s’adapta l'infant.
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Ajuntament d’Aviny6

11.5 Mentre linfant es troba en periode d’adaptaci6 no pot fer Us dels serveis

addicionals de I'escola ( serveis despertador, menjador i acollides)

11.6 La metodologia del periode d’adaptacié esta contemplada en el PEC i hem

elaborat un document resum que entreguem a cadascuna de les families.
Article 12. Malalties:

12.1 Com a mesura preventiva, quan un nen/a tingui febre o manifesti els primers
simptomes de malaltia, NO ASSISTIRA A L’ESCOLA ja que el nen/a no esta
en condicions de seguir el ritme normal de l'aula i, a més, exposa als altres al

perill de contagi.

12.2 Quan un nen/a té febre (37°5°C) o simptomes clars de malaltia, s'avisa a la
familia per teléfon perqué el vinguin a buscar. Aquest no pot tornar a I'escola
abans de 24h i cal que la familia el porti quan fa 24h que no té febre sense
I'ajuda de cap antitérmic.

Si la febre és causada per una vacuna i el nen/a presenta simptomes de
malestar. Es trucara a la familia perqué el/la vinguin a buscar. En aquest cas
perd, no es demanara que estiguin 24h a casa sense poder assistir de nou a
I'escola.

12.3 Pel que fa els criteris de no assisténcia de I'alumnat a la llar d’infants durant un
periode determinat, seguirem els que estableix I'agéncia de salut publica de

Catalunya. (annex 5)
Article 13. Medicacié i mesures higiénico-sanitaries:
Medicacio:

131 Quan s’hagi de donar alguna medicacié, coincidint amb I'horari de I'escola, cal
que aquesta vingui acompanyada d'una prescripcidé facultativa avalada
documentalment. Tanmateix, cal que la familia signi una autoritzacié conforme

les educadores poden subministrar el medicament a l'infant. (Annex 12)

Mesures higiéncosanitaries:
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Ajuntament d’Aviny6

13.2  Totes les persones relacionades amb el centre han de respectar les mesures

higieniques necessaries per tal de contribuir-ne al funcionament adequat.

13.3 Davant de malalties que es requereixi un protocol concret pel que fa la
higiene, les educadores I'han de complir per garantir la seguretat a la resta
d’infants assistents i ajudar a I'aturada del contagi.

Article 14. Accidents:

141 Si linfant pateix un accident de poca gravetat en el qual no es considera
necessaria I'ajuda d’'un facultatiu, I'educadora li realitzara la cura que es
determini en el protocol dels primers auxilis i ho comunicara als pares quan

vinguin a recollir-lo.

14.2 Si I'accident és més important, I'educadora ho comunicara als pares, perqué
aquests el traslladin al centre médic. En cas de no ser localitzats en el
moment de l'accident, 'educadora acompanyara a linfant al CAP amb
l'autoritzacié dels pares. (si el CAP d’Avinyd és tancat es trucara el 112) i
procurara posar-se en contacte amb ells el més aviat possible (annex 6)

14.3 El centre disposa d’un pla d’actuacié de primers auxilis. Aquest és aprovat
pels membres del consell escolar i esta subjecte a modificacions.
L’educadora actuara segons les pautes i indicacions d’aquest. (L’dltim

document aprovat sera el vigent)
Article 15. Pagament de rebuts:

15. 1 Els pares, i en el seu defecte els tutors legals dels infants, estan obligats al
pagament dels preus publics establerts per I'ajuntament a través de les
ordenances municipals. (quota inici de curs, quota mensual i tiquets dels
serveis addicionals: acollides, menjador i despertador NOMES les families
usuaries)

15.2 Els rebuts es cobren per caixa o banc dins la primera setmana de cada mes.
En cas que una familia no vulgui domiciliar el rebut, és necessari omplir i
presentar una sol-licitud a I'ajuntament.

15.3 La falta d’assistencia no omet el pagament de la quota.
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Ajuntament d’Aviny6

Les quotes no es fraccionen. (Es paga el 100% de la mateixa facis us del

servei educatiu tot el dia, migdia, tot el mes, mig mes....)

En cas que la familia desitgi donar de baixa del servei al seu fill/a cal que ho
comuniqui a direccié de manera formal. Aquesta li fara entrega del document
oficial de baixa que ha de quedar degudament omplert, signat i retornat a
direccio per tal que el procés tingui validesa. (annex 7)

Sense aquest document, la baixa no és oficial i per tant, la familia esta
obligada a fer front a les despeses.

En el cas que un rebut sigui retornat per caixa o banc, I'ajuntament es fa
carrec de portar a terme els tramits necessaris per garantir el cobrament del
rebut corresponent, més les despeses de devolucid del rebut que I'entitat

bancaria ha cobrat a I'ajuntament.

L’incompliment del pagament de 3 rebuts mensuals havent-se efectuat els
avisos pertinents i sense un motiu justificat, pot ser motiu de baixa de

I'alumne/a en el centre escolar.

Els pares/mares, i en el seu defecte els tutors legals dels infants, estan
obligats al pagament de la quota de material i AMPA. Imports establerts per
la direccié del centre i per la mateixa associacio de pares i mares.

La quota de material i la quota de 'AMPA configuren un sol rebut i es paga en
metal-lic a 'educadora —tutora del fill/a en iniciar el curs. Si la familia ho
necessita es pot abonar I'import de manera fraccionada, sempre i quan es
pacti amb I'educadora un pla de pagament. Data limit abonament quota: mes

de desembre.

L’'incompliment del pagament de la quota de material i AMPA, significa un
greuge comparatiu amb la resta de families. Per aquest motiu, tota familia
que no aboni aquest import, no es podra beneficiar de tot alld que fem a
I'escola ( activitats de TAMPA, material d’escola....)

Cap infant podra seguir matriculat a I'escola, mentre tingui un deute de
material i de la quota de I’ AMPA amb el centre.
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Ajuntament d’Aviny6

15.12 L’ajuntament és qui determina l'import de les quotes de la llar d'infants.
Aquestes queden establertes a les ordenances fiscals. Les quotes establertes

van per any natural i no per curs escolar.
Article 16. Directora del centre: Missid, responsabilitats i funcions:

16.1  MISSIO: la directora és la maxima responsabilitat en la gestié de la Llar
d’Infants, aconseguir desenvolupar el projecte educatiu amb la maxima

satisfaccié del client, coordinant I'equip de persones que té al seu carrec.
16.2 RESPONSABILITATS:

" Assoliment dels objectius marcats en el Pla Anual de Centre

] Direccio i dinamitzacid de les diferents arees de direccio, segons

processos establerts a la Llar

= Garantir una relacié propera i cordial amb les families, exercint de

maxima responsable davant elles.

= Complir i fer complir les normes establertes en la Normativa i

Organitzacié del Funcionament del centre

" Representar la Llar que dirigeix en qualsevol acte que se i

requereixi.

En les hores en qué I'escola esta oberta perd la direccid de I'escola no estigui al
centre, sera una altra educadora la que assumira les seves responsabilitats i funcions.

( el nom d’aquesta sera explicitat en el Pla anual de centre)

Les funcions del lloc de treball de direccid, estan descrites en el document DTL

(descripcio del lloc de treball)

Article 17. Educadora de suport. Missio6, responsabilitats i funcions:

17.1  MISSIO: Es la persona responsable de donar suport a les tutores d’aula en
qualsevol aspectes relacionat amb els infants, els espais i materials per tal de

garantir la maxima qualitat educativa amb un entorn estimulant .
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Ajuntament d’Aviny6

17.2 RESPONSABILITATS:
= Coneixer el Pla Anual de Centre sota la directriu de la direccié de la Llar
= Coneixer els objectius proposats al PAC

= Conéixer les activitats de l'aula segons els objectius proposats de totes les

aules on hi faci intervencio

= Col-laborar amb la tutora d’aula en la preparacié de les activitats, de l'aula i

els seus materials
= Complir amb les normes establertes al NOFC
= Establir una relacié propera i cordial amb les families

= Ser proactiva per resoldre les situacions que es requereixin a fi d’entendre el

millor possible als infants
= Atendre a les demandes que li requereixin la direccio del centre o les tutores.

Les funcions del lloc de treball de I'educadora de suport, estan descrites en el
document DTL (descripci6 del lloc de treball)

Article 18. Educadora- tutora. Missio, responsabilitats i funcions:

18.1 MISSIO: Es la persona responsable de I'atencié i cura dels infants aixi com de
promoure situacions que provoquin I'aprenentatge atenent les especificacions
del curriculum del primer cicle d’educacié infantil. Coordinant-se amb la familia

per tal d’atendre les necessitats de I'infant de manera unificada.
18.2 RESPONSAILITATS:

= Elaborar el Pla Anual de Centre sota la directriu de la direccio de la
Llar

= Assolir els objectius proposats al PAC
= Realitzar activitats de suport pedagogic generals al centre

= Programar les activitats de I'aula segons els objectius proposats per
al curs del que sigui responsable
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Ajuntament d’Aviny6

= Ser la responsable ultima dels nens i nenes del seu grup-aula
= Establir una relacio propera i cordial amb les families

= Complir les normes establertes al document de Normativa i
Organitzaci6 del Centre

Les funcions del lloc de treball de I'educadora tutora, estan descrites en el document

DTL (descripcié del lloc de treball)

Article 19. Drets dels infants a I’escola

19.1

19.2

19.3

19.4

19.5

Els alumnes tenen dret a ser respectats fisica i psicologicament, per tots els
membres que configuren la comunitat educativa (pels seus companys de
classe , per les mateixes educadores i per les families)

Els alumnes tenen dret a portar a terme la seva activitat escolar en un espai on
hi hagi les condicions higieniques i de seguretat adequades.

Els alumnes tenen dret a participar en les activitats de I'escola.

Els alumnes tenen dret a formar part d’'un grup — classe. Aquest guiat per una

educadora.

Els alumnes tenen dret assistir en un centre que els permeti adquirir autonomia

propia.

Article 20. Pares i mares: drets i deures:

201

20.2

20.3

204

20.5

20.6

Drets:

Esser atesos per les educadores el dia i hora que s’hagi acordat.

Participar en les activitats que la Llar d’infants demani col-laboracio.

Saber i ser avisats quan el seu fill o filla es posi malalt/a dins I'horari escolar.
Ser tractat amb respecte per part de la resta de la comunitat educativa.
Rebre informacio sobre tot el que afecta als seus fills/es.

Deures:

Respectar i complir la normativa interna de la Llar d’infants.
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Ajuntament d’Aviny6

20.7 Assistir a les convocatories relacionades amb el centre, amb els seus fills/es i

les que afectin a la comunitat escolar.
20.8 Comunicar al centre les malalties important que afectin als seus fills/es.
20.9 Esser conscients que els infants no poden estar a la llar quan es posen malalts.
Article 21. Organs de participacio:

21.1 EI CONSELL ESCOLAR: és un organisme formal on son representants tots els
sectors que intervenen en el funcionament de I'escola ( familia, equip de I'escola i
ajuntament). Es constitueix i funciona d’acord amb regulacié especifica: Llei
organica 2/ 2006 d’educacio ( LOE), Decret 282/2006, de 4 de juliol, pel qual es
regulen el primer cicle d’educacié infantil i els requisits dels centres i Decret
102/2010 , de 3 d’agost, d’autonomia dels centre educatius que regula la renovacio
dels membres del Consell, i I'article 45 de la mateixa n’estableix la composicioé en
els centres publics.

Esta format per:
= Ladirectora de la llar d’infants, que el presideix.

= Un representant de I'ajuntament del municipi on és la llar  d’infants (regidor/a

d’educacio)
= Un representant dels pares. Aquest és elegit pels mateixos pares i mares.

= Un educador/a del centre. Aquest, representa el personal docent i actua de
secretari/a. Es escollit per les educadores.

= Un representant de 'TAMPA. Aquest té veu, perod no té vot

Els membres electes s’han d’escollir d’acord amb el procediment establert amb
caracter general per als consells escolars de centres publics per un termini de dos
anys. La renovacio de membres del consell escolar de la llar d’infants s’efectua dins
els mateixos terminis que la renovaci6 de membres dels sectors dels pares dels
centres publics. EIl nomenament dels representats del sector dels pares i de les mares

dels infants és per dos anys.
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Ajuntament d’Aviny6

Quan durant el periode de vigéncia del carrec es produeix una baixa, el carrec sera
cobert pel seglient membre del sector representat més votat, que quedara com a
reserva. En cas que es produeixi un empat en nimero de vots, es celebraran unes
noves eleccions on només podran ser escollits les persones que es troben en situacié
d’empat, per tant no es celebraran unes noves eleccions generals del sector afectat. Si
una d’aquestes persones renuncia a la possibilitat de ser escollit, haura de firmar el
document de renuncia que disposa el centre. (annex 8)

Pérdua de la condicié de membre del Consell:

En general, la condici6 de membre del Consell escolar es perd quan se cessa en el
carrec que comporta ser-ne membre o quan es deixa de complir algun dels requisits

necessaris per ser elegible.

En particular, els regidors o regidores deixaran de pertanyer al Consell quan cessin en

el seu carrec dins de la Corporacié o aquesta nomeni un altre representant.
La resta de membres podran perdre la seva condicio per:
o finalitzar el termini pel qual s’ha estat elegit/da.
e dimissid/ renuncia voluntaria. (esmentat en el paragraf anterior)
e deixar de pertanyer al centre com a educadors/es o com a pare o mare
e per abseéncia reiterada injustificada a 3 reunions del Consell
Les funcions del consell escolar son:

= Agquest organ té funcions de coordinacio entre totes les parts i en molts casos

son part participativa de les activitats i la vida de I'escola.
Periodicitat de les reunions:

Els membres del consell escolar es reuneixen com a minim tres vegades I'any, una

vegada per trimestre. | sempre que és necessari i la situacioé ho requereix.
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Ajuntament d’Aviny6

21.2 AMPA (associacié de Mares i pares): Es una entitat sense afany de lucre que
agrupa els pares i mares de l'escola, reconeguda legalment en el Registre
d’Associacions .Les seves principals funcions estan regulades per Decret de la

Generalitat de Catalunya.

El seu objectiu fonamental és contribuir a la millora de la qualitat de
I'ensenyament que reben els infants de la llar d’infants.
El seu funcionament es basa en el dialeg i en la col-laboracié amb els diversos

sectors de la comunitat educativa.

Article 22. Informes i entrevistes amb les families:
Informes:

221 Les educadores entreguen a les families un informe per escrit, una vegada
I'any ( final de curs- mes de juliol)

22.2 A final de curs I'educadora elabora un informe per cada infant, on si plasma

I'evolucio del nen/a.

22.3  Aquest informe s’entrega als pares I'Ultim dia d’escola.-En cas que un infant
plegui abans de la data marcada, la familia haura de passar a recollir I'informe
el dia establert. En cas que no sigui possible, aquest li sera enviat per correu

electronic tot i que respectant la data acordada.

22.4 Si els pares que ho desitgen, poden concertar una entrevista amb I'educadora
per poder comentar tot alld que consideren oportu, respecte 'avaluacio escrita
del seu fill/a.

22.5 Alescola també queda constancia , per escrit, del desenvolupament de I'infant

per mitja de I'historial.
22.6 El centre disposa d’'un model d’informe concret. Aquest ha estat fet i aprovat
per les mateixes educadores. (és el model oficial del centre); tota persona que

s’incorpori de nou al centre, ha de seguir-lo i respectar-lo.
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Entrevistes amb les families:

22.7 La llar d’'infants porta a terme 2 entrevistes ordinaries al llarg del curs. I'entrevista

anomenada d'’inici de curs i I'entrevista de seguiment.

Entrevista inici de curs:
22.8 L'entrevista d'inici de curs es desenvolupa abans que l'infant s’hagi incorporat, a

I'escola, per primera vegada.

229 El centre disposa de 3 models d’entrevista oficials del centre, diferenciats per

: edats :

‘-‘ - Model 4 mesos a 1 anys

5 - Model d'1 any a 2

- Model de 2 a 3 anys

Tot i que hi ha forces preguntes comuns en els tres models, és cert que també
o n’hi ha especifiques per I'edat que contemplem. Tota persona que s’incorpori
_' de nou al centre, ha de seguir-lo i respectar-lo.

= 22.10 Un cop finalitzades, el document ha de quedar signat per ambdues parts.

'EE Entrevista de seguiment:

22.11 L’entrevista de seguiment es porta a terme un cop iniciat el segon trimestre.
—_ ( febrer-marg).

— 2212 Les educadores tenen uns items establerts i la trobada gira en relacio aquests.
}_ Tota persona que s’incorpori de nou al centre, ha de seguir-lo i respectar-lo.

= 2213 La responsable de menjador fa un traspas d’informacié a cadascuna de les

educadores que té infants que fan Us del servei de menjador, per tal que

]

aquesta ho pugui traslladar a les families en el moment de I'entrevista.

Article 23. Reunions d’equip:

Les educadores tenen un pla de treball on hi consten les diferents reunions d’equip.

r'-.-'l:[il'l‘, 11

23.1 Claustres

23.2 Reunions pedagogiques
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Article 24. Estudiants en practiques:

241

242

243

244

245

246

En el moment en qué un noi/noia es posa en contacte amb la llar d’infants per
poder venir a fer les practiques a les nostres instal-lacions. La direccio de
I'Estel ho comunicara automaticament en el /la regidor/a perqué li doni el vist-i-
plau, ja que és l'ajuntament qui ha de donar el consentiment i ha d’estar al
corrent de la preséncia d’alumnes en periode de practiques. En aquest cas, la
direccio de I'escola només fa d’intermediaria.

I’Alcalde sera el responsable de signar el conveni de practiques, mentre aquest
no estigui signat, 'alumne/a no pot comengar I'esmentat periode.

Els estudiants en practiques mai es poden fer carrec duna classe.
Acompanyen a I'educadora- tutora.

Totes les persones que vinguin a fer les practiques al nostre centre, hauran de
posar-se bata perqué es mantingui certa uniformitat entre el personal de
mestres.

En cas de molta demanda, tenen preferéncia els estudiants empadronats
Avinyo.

En cas que la preséncia d’'un alumne/a de practiques es faci insostenible, la llar
d’'infants té la llibertat de donar per finalitzat el periode de practiques en
qualsevol moment. Si es produeix aquesta situacio, el/la director/a de I'Estel es
posara en contacte amb el professor de practiques de I'altre centre docent, per
comunicar-li la finalitzacid6 d’aquestes juntament amb els arguments que la

fonamenten.

Article 25. Relacio amb les escoles del poble:

251

252

Abans d’acabar el curs, amb els nens/es de 2 a 3 anys, es va a veure I'escola

on comengaran el nou curs escolar. (institut escola Barnola).

Les educadores de la Llar d’infants es reuneixen, una vegada al llarg del curs,
amb I'equip de mestres d’educacio infantil de I'escola Barnola. La finalitat de la
trobada, és mantenir un contacte i garantir continuitat educativa a l'infant. En
aquesta trobada se’ls fa entrega de dos documents: l'informe individual de
traspas de 1er a 2on cicle d’educacié infantil i 'informe grupal de traspas de 1er
a 2on cicle deducacio infanti (model establert pel departament

d’ensenyament).
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Un dels objectius de la reunio és posar-se al corrent de I'evolucio de I'infant
Un dels objectius de I'Estel és que el vincle entre ambdues escoles sigui cada

vegada més important i que hi hagi una major interrelacio a tots els nivells.

Article 26. Formaci6é permanent

26.1

26.2

Les educadores poden assistir a tots aquells cursets, el contingut dels quals
sigui del seu interes. Sense oblidar perd, que la tematica ha d’estar directament
relacionada a la tasca educativa.

Poden escollir cursos presentats per empreses privades o cursos de formacié
que s’ofereixen a les educadores elaborats pel Departament d’Ensenyament.
Es demana que les educadores-tutores, les educadores-suport i la direccio,

assisteixin a activitats formatives anualment.

Article 27. Personal de neteja:

271

272

27.3

274

27.5

La neteja es realitza diariament fora de I'horari escolar.

El Servei de neteja és dut a terme per una empresa externa especialitzada en
la matéria. Contractada per el mateix Ajuntament.

Es el mateix personal de neteja qui es fa carrec de gestionar (fer comandes,...)

el material ( lleixiu, bosses d’escombraries...).

La persona o empresa que realitza la neteja traslladara els suggeriments que

consideri oportuns a la direccié del centre.

El centre docent t¢ un pla de neteja que complementa el que I'empresa
responsable de les tasques de neteja posa a la practica.

Article 28. Prohibicions d’entrada al centre:

281

Com a regla general, és prohibeix I'entrada a tota persona no autoritzada.
S’entén com a personal autoritzat: les educadores, la directora, els alumnes, el
personal de neteja i manteniment de les instal-lacions, els pares, tutors o
persones que habitualment recullen els nen/es, membres i personal de

I'ajuntament.
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28.2 Tanmateix, es prohibeix I'entrada d’animals al centre. Menys quan aquests

formin part d’una activitat educativa.

28.3 Recomanem a les families, els infants de les quals ja caminen, que no entrin

Diputacio
Barcelona

amb el cotxet dins el recinte escolar, en aquest cas han de deixar aquest a la

O

zona habilitada.

. . g
Article 29. Menjador: S
e}
5
= 29.1 L’horari de menjador és de 2/4 d'1 a % de 3, inclosa 'estona de descans. §'
3
=y 29.2 La llar d’infants ofereix servei de menjador. Segons el curs escolar, aquest és £
B gestionat per un catering i altres vegades I'escola ofereix el que es coneix com
2 . . . . " s
& a servei de cantina, que es caracteritza perqué son les families el que porten el o
o N
- menijar fet de casa. S
Kl o
29.3 Quan oferim el servei de menjador gestionat per mitja d'una empresa de -
o e b , . . o
o0 catering, és I'empresa la que elabora els menus mensuals i tot seguit, ens els S
. N
@ fa arribar per poder informar els pares de la dieta. §
<
- 29.4 Quan oferim el servei de cantina hi ha un pla d’actuacié exhaustiu que tots els ':>)J
- agents implicats han de respectar i seguir. ( annex 9)
o S
El servei de menjador es cobrar per caixa i/o banc dins el mateix termini i en el nUmero 8
- [ce)
o de compte que es passa el rebut de la quota mensual. Es paga a mes vengut 9
= . X . o oo
= (exemple: de I' al 5 d’abril es pagara el menjador del mes de marg) aixd significa b
- primer, que el mes d'agost es passa el rebut d'us del servei de menjador del mes de
& juliol i segon, que d’aquesta manera, tenen cabuda tots els tipus de tiquets ( mensual,

pac de 10 i esporadic).

La directora de I'escola fa el control d’Us del servei i a final de mes, passa la relacié

]

d’infants i tipus de tiquets utilitzats a I'ajuntament per tal que prossegueixin a passar el
rebuts.

29.5 El nen que es troba en procés d’adaptacio, no pot fer Us del servei de

r'-.-'l:!il-l, 11

menjador fins que I'educadora tutora d’aquest, conjuntament amb la familia,
manifesti que el nen esta adaptat i que per tant, esta preparat per poder fer Us
d’aquest servei.
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Ajuntament d’Aviny6

29.6 Si oferim el servei de menjador per mitja d'una empresa de catering és
important tenir en compte que durant el mes de juliol NO hi ha servei de
menjador, aquest finalitza a mitjans del mes de juny, moment en quée el

catering ens deixa de servir els menus.

En canvi, si oferim servei de cantina, el centre ofereix servei de menjador fins

I'ultim dia que els infants assisteixen a I'escola. ( mes de juliol)

Article 30. servei despertador / servei d’acollida migdia / servei acollida tarda

Servei despertador:

30.1 L’horari del servei despertador es de 8 a 2/4 de 9 del mati. La porta del centre
fins a 2/4 de 9 romandra tancada. Aixo vol dir, que les families usuaries, hauran
de trucar al timbre.

30.2 EIl servei despertador té un cost addicional per les families. L’import d’aquest

esta establert i concretat en les ordenances fiscal.

30.3 Els tiquets es paguen a través de caixa /banc.

30.4 Pel que fa el funcionament, els pares que en facin Us de manera esporadica
hauran de comunicar a I'educadora la intenci6 d'utilitzar el servei almenys un
dia abans.

Respecte les families que en facin un Us diari, hauran d’informar a I'educadora-
responsable el dia que no I'utilitzaran.

30.5 Perqué el centre ofereixi el servei despertador cal un minim de 4 usuaris, sense
tenir en compte els d’us esporadic.

En cas que un o més infants es donin de baixa del servei no arribant a la xifra
minima de 4 infants, es comunicara a les families amb 20 dies d’antelacio
sobre el tancament provisional del servei fins que no s’arribi a la ratio
establerta.

Aixi mateix quan un infant es matriculi al servei i aquest fet propicii la obertura o
reobertura del servei despertador, I'escola disposara de maxim 20 dies per obrir

el servei ja que requerira de reorganitzacions horaries de I'equip.

Servei d’acollida migdia:
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Ajuntament d’Aviny6

30.6 El servei d’acollida migdia compren la franja horaria de 12:30h a 13h. La porta
del centre romandra tancada. Aixo vol dir, que les families usuaries, hauran de
trucar al timbre.

30.7 No cal un minim d’infants per garantir aquest servei. Les families interessades
en poden fer Uus sempre que els convingui, perqué els infants van al menjador i
per tant, no és necessita personal extra per garantir la seva seguretat.

30.8 Les quotes d’'us d’aquest servei es cobren per caixa o banc. Implica una
despesa addicional per les families usuaries.

Servei d’acollida tarda:

30.9 L’horari del servei d’acollida tarda és de 17:30h a 18h . La porta del centre
romandra tancada. Aixo vol dir, que les families usuaries, hauran de trucar al
timbre.

30.10 El servei d'acollida tarda té un cost addicional per les families.

30.11 Els tiquets es paguen a través de caixa /banc.

30.12 Pel que fa el funcionament, els pares que en facin Us de manera esporadica
hauran de comunicar a I'educadora la intencid d'utilitzar el servei almenys un
dia abans.

Respecte les families que en facin un Us diari, hauran d’informar a I'educadora-
responsable el dia que no Il'utilitzaran.

30.13 Perque el centre ofereixi el servei d’acollida tarda, cal un minim de 4 usuaris,
sense tenir en compte els d’us esporadic.

En cas que un o més infants es donin de baixa del servei no arribant a la xifra
minima de 4 infants, es comunicara a les families amb 20 dies d’antelacid
sobre el tancament provisional del servei fins que no s’arribi a la ratio
establerta.

Aixi mateix quan un infant es matriculi al servei i aquest fet propicii la obertura o
reobertura del servei despertador, I'escola disposara de maxim 20 dies per obrir

el servei ja que requerira de reorganitzacions horaries de I'equip.

Article 31. Procediment pressa de dedicions:

La finalitat d’aquest procediment és donar a coneixer la sistematica de la presa de

decisions i garantir el compliment dels diferents estaments de presa de decisions.
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Ajuntament d’Aviny6

Aquest procediment pretén garantir els principis de:

e Equitat

e Coheréencia amb el Projecte Educatiu de Centre

e Compliment legal i responsabilitat
La Llar d’Infants I'Estel, és una escola publica, per tant el maxim responsable de la
mateixa és I'ajuntament d’Avinyé. Per tant qualsevol decisié que no hi hagi un criteri
clar i previament definit ha de ser comunicada perqué si I'Ajuntament qui es pronuncii

al respecte.

Per tal de facilitar la gestié de I'escola, I'Ajuntament diposita en la figura de la Direcci6
la responsabilitat de la gestié diaria del centre. Per tant és aquesta qui prendra les
decisié habituals que permetin un eficag i eficient funcionament del centre, sempre
dins del marc, del Projecte Educatiu de Centre i de tota la resta de documents,

procediments i protocols aprovats pel titular del centre, I'’Ajuntament.

1) Circuit per a la presa de decisions habitual

PROPOSTA

PRESA DE
DECISIONS

e En funcid de la

® Proposta e Es discutiran
provinent de: les diferents naturalesa del

e Ajuntament opcions dins tema.

« Direccié dels organs e La decisié
establerts: podra prendre's

¢ Claustre enl'organ de

e Consell Escolar debat o es
tractara d'un
organ consultiu

¢ La decisié es
podra prendre
de manera
unilateral per
I'Ajuntament o
la Direccié

® Educadores
¢ Families

\. J . J . J

1.1 Quan hi hagi una urgéncia qui prendra la decisio sera la Direcci6, qui informara el
més rapidament possible a I'Ajuntament
1.2 L’ajuntament podra imposar el seu criteri de gestié en qualsevol moment com a

maxim organ de gestio de I'escola
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Ajuntament d’Aviny6

1.3 Davant del dubte s’informara sempre a la direccio i a I'ajuntament

Les educadores signarem una carta de compromis del personal docent per

comprometre’'ns a respectar tots els criteris acordats i normes establertes. ( annex 10)

Article 32. protocol de comunicacié entre els diferents agents:

321

32.2

L’escola disposa d’'un pla d’actuacié sobre la comunicacié. Es tracta d’'una
pauta que ha de seguir i coneixer tota persona que tingui un vincle a la llar

d’infants ( educadores — families- ajuntament).

En aquest s’informa dels sistemes existents a I'escola per donar a conéixer
idees, opinions, suggeriments, queixes i la persona a la que ens hem de dirigir

en cada circumstancia

Protocol de comunicacié del centre és una pauta que ha de seguir el personal
docent del centre en el moment de difondre i/o en el moment de rebre una

informacié d’agents externs.

la direccio de I'escola sera el/la responsable de ser I'enllag en tots ells. Ja sigui
amb I'ajuntament, amb 'AMPA, amb I'equip de mestres de I'escola Barnola i/o

altres.

Article 33. Confidencialitat i compromis per part de les educadores: (annex 11)

331

33.2

33.3

Les educadores de la llar d’infants I'Estel, tenen accés a dades personals,
tenen autoritzacié a fer fotografies als infants, sén coneixedores de situacions
personals i familiars dels nens/es matriculats al centre. Per aquest motiu, tota
persona que entri a formar part de I'equip de mestres del centre, signara un

document de compromis i confidencialitat.

El document informa que esta totalment prohibida la seva divulgacid, és a dir,
s6n imatges, dades i informacions confidencials i que no poden ser
comunicades/ensenyades a tercers ni divulgades publicament.

Pel que fa el tema de la imatges, concretar que tota educadora es compromet a
fer un Us correcte i adequat de les mateixes, és a dir, utilitzar aquestes en la

finalitat en qué han estat fetes.
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Ajuntament d’Aviny6

33.4 En definitiva, aquest document comunica a I'educadora que és la responsable i
té I'obligacio de custodiar la informacio, les dades personals i les fotografies, si
escau les copies de documents, de forma segura.
| en cas d’'incompliment d’aquestes condicions, I'educadora haura d’assumir les

reclamacions de particulars o les responsabilitats que se’n derivin.

Article 34. Criteris d’escola

L'escola té uns criteris acordats en el Projecte Educatiu del Centre (PEC) i en el
document de Normes d’Organitzacié i Funcionament del centre (NOF) i en els
diferents protocols o plans d’actuacié. Tanmateix, prenem acords/concretem criteris
en les reunions d’equip “els claustres” i en les trobades del consell escolar. Tots els
acords que es deriven d’aquetes reunions, queden reflectits en diferents actes. Actes
que estan a I'abast dels usuaris directes. ( ex: en la sala de professors hi ha el llibre
d’actes dels claustres i a I'entrada de I'escola sempre hi exposem I'Ultim acta aprovat

pel consell escolar )

Tots aquests documents i altres que puguin crear-se per les necessitats del servei, cal
que estiguin respectat per I'equip de mestres, per les families usuaries del servei i per
tota persona i associacioé que tingui un tracte directe amb la llar d’infants.

Article 35. Futures modificacions al present document:

34.1 Aquest document es podra modificar i/o ampliar quan comenci el curs escolar
i sempre que es cregui oporti o que pugui comportar una millora en el

funcionament del centre.
Disposicié addicional:

Els preceptes aquest document que, per sistematica normativa, incorporen aspecte de
la normativa directament aplicables a les llar d’infants, s’entén que soén
automaticament modificats en el moment en qué se’n produeix la modificacié o

derogacio.

En el suposit de modificacié6 de normativa, continuen sent vigents els preceptes que
son compatibles o permeten una interpretacié harmonica amb els nous principis de la

normativa modificada, mentre no hi hagi adaptacié expressa d’aquest document.
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Ajuntament d’Aviny6

Disposicio final Gnica:

El present document entrara en vigor, un vegada aprovat definitivament per

'ajuntament i publicat el seu text en el butlleti oficial de la provincia, quan hi hagi

transcorregut el Termini que preveu l'article 65.2 de la Llei 7/ 1985, de 2 d’abril,

reguladora de les Bases del Régim local

(Annex 1) autoritzacio de recollida d’infants
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(annex 2)
DOCUMENT D’AUTORITZACIO INFANT MENOR D’EDAT

Com bé sabeu, en el document d’organitzacié i funcionament del centre, ( article 8 punt 8.2)
queda esmentat que: “ mai es lliurara un infant amb un nen/a menor d’edat ( sigui o no familiar)
ni que es tingui consentiment dels pares.”

En el document també hi diu que, la llar d’infants, només entregara un infant a un menor d’edat,
quan el motiu sigui justificat i els pares hagin omplert, signat i entregat aquest document
d’autoritzacié a I'educadora-tutora.

Autoritzacio :

Jo com a mare/ pare /[ tutor legal de
, que va a la classe de
Presento aquesta autoritzacié “especial” al centre pels

motius excepcionals seguents :

Per tant, autoritzo a amb numero de
DNI amb anys ( menor d’edat) com a germa/ cosi/ altres, a
recollir el nen/a matriculat a la llar

d’infants I'Estel i desvinculo al centre educatiu de tota responsabilitat un cop l'infant abandoni
les instal-lacions escolars.

| perqué consti en acta i tingui els efectes oportuns, signo aquesta autoritzacié i la presento al
centre, en dia i lloc

Signatura
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Ajuntament d’Aviny6

(‘annex 3)

Llar d’'infants I'Estel
C/ industria s/n
08279, Avinyo
938387176

AUTORITZACIO

Jo mare/ pare amb  NOM......cccccoiiiieiiiieiie e i amb numero de DNI
sol-licito a la Llar d’'infants I'Estel d’Avinyé a poder recollir el meu fill/la a

I'escola entre les 13h a 1/4 d’2 del migdia pels segiients motius:

| s6¢c plenament conscient que la recollida aquesta hora, implica fer Us del menjador i pagar

I'import d’aquest.

Signatura del pare/ mare

M. Elisa Badia, com a directora de la LLar d’'Infants Municipal I'Estel amb NIF P-0801200G
(Avinyo) autoritzo, juntament a la regidora d’educacio la senyora Josefina Sanfeliu, a la familia
a poder recollir el seu fill/a a I'escola entre les 13h i

1/4 d’'2 del migdia (hora de descans per la resta dels infants)

Signatura regidora d’educacié Signatura de la directora
del centre

Data:

Avinyo
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Llar d’infants 1’Estel

C/ indtstria s/n
08279, Avinyo
93 83871 76

Autoritzacido

Jomare/ pare amb NOM................coooeiiiiiiiiieeeeee e i amb numero de DNI
............................ sol-licito a la Llar d’infants I'Estel d’Aviny6é a poder portar el

meu fill/a a I'escola entre les 12 a 1/4 d’1 del migdia pels seglients motius:

| sé¢c plenament conscient que I'entrada a partir de les 12:00h no implica una

reduccio de la quota.

Signatura del pare/ mare

M. Elisa Badia, com a directora de la LLar d’Infants Municipal 'Estel amb NIF
P-0801200G (Avinyd) autoritzo, juntament a el regidor d’educacié el Senyor
Adjutori Altarriba, a la familia ..., a poder
portar el seu fill/a a I'escola entre les 12 i 1/4 d’1 del migdia (hora de sortida per

la resta d’infants).

Signatura regidor d’educacio Signatura de la directora del centre

Data:

Avinyo
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(annex 4)

Llar d’'Infants I'Estel
08279- Avinyé

Telf: 93 838 71 76
C/ industria s/n

AUTORITZACIO DELS PARES PER A LES SORTIDES

Dades de I’alumne/a i dels pares o tutors

o Nom i cognoms de I'alumne/a:

o Nom i cognoms del pare, mare o tutor/a legal de I'alumne/a:

o DNI o passaport del pare, mare o tutor/a legal de I'alumne/a:

<+ Autoritzo que el meu fill/a surti amb la seva educadora fora del recinte de la Llar d’Infants
Municipal I'Estel, per realitzar les activitats educatives que es creguin convenients.

+ No Autoritzo que el meu fill/a surti amb la seva educadora fora del recinte e la Llar

d’Infants Municipal I'Estel, per realitzar les activitats educatives que es creguin convenients.

( marqueu l'opcié corresponent)

, ,d de 20

Signatura del pare, mare o tutor/a legal del 'alumne/a.

Curs 20.......
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Ajuntament d’Aviny6

(annex 12)

Llar d’'Infants I'Estel
08279- Avinyé

Telf: 93 838 71 76
C/ industria s/n

AUTORITZACIO DELS PARES PER TAL QUE LES EDUCADORES PUGUIN
SUBMINISTRAR EL MEDICAMENT A L’ INFANT.

Dades de I’'alumne/a i dels pares o tutors

o Nom i cognoms de I'alumne/a:

o Nom i cognoms del pare, mare o tutor/a legal de I'alumne/a:

o DNI o passaport del pare, mare o tutor/a legal de I'alumne/a:

+ Autoritzo a I'educadora a subministrar la medicacié corresponent el meu fill. Sempre i
quan aquesta no serveixi per combatre una malaltia contagiosa, ja que en aquest cas el

meu fill/a no assistira a la Llar d’infants.

o Aquesta ha d’anar acompanyada per una prescripcié médica, sin6 I'autoritzacio perd

la seva validesa.

+ NO Autoritzo a 'educadora a subministrar la medicacié corresponent el meu fill. Sempre i
quan aquesta no serveixi per combatre una malaltia contagiosa, ja que en aquest cas el

meu fill/a no assistira a la Llar d’infants.

o Aquesta ha d’anar acompanyada per una prescripcié médica, sin6 I'autoritzacio perd

la seva validesa.

( marqueu l'opcié corresponent)

) ,d de 20

Signatura del pare, mare o tutor/a legal del I'alumne/a.
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Ajuntament d’Aviny6

(‘annex 6)

Llar d’'Infants I'Estel
08279- Avinyé

Telf: 93 838 71 76
C/ industria s/n

AUTORITZACIO DELS PARES PER TAL QUE LES EDUCADORES PUGUIN PORTAR
ELS INFANTS AL CAP.

Dades de I’'alumne/a i dels pares o tutors

o Nom i cognoms de I'alumne/a:

o Nom i cognoms del pare, mare o tutor/a legal de I'alumne/a:

o DNI o passaport del pare, mare o tutor/a legal de I'alumne/a:

<+ Autoritzo, si l'infant pateix un accident I'educadora ho comunicara als pares, perqué
aquests el traslladin al centre meédic. En cas de no ser localitzats en el moment de
'accident, AUTORITZO a I'educadora acompanyar el meu fill al CAP.

+ NO Autoritzo, si I'infant pateix un accident I'educadora ho comunicara als pares, perqué
aquests el traslladin al centre meédic. En cas de no ser localitzats en el moment de
I'accident, AUTORITZO a I'educadora acompanyar el meu fill al CAP.

(marqueu I'opcié corresponent)

, ,d de 20

Signatura del pare, mare o tutor/a legal del 'alumne/a.
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Ajuntament d’Aviny6

Llar d’infants I'Estel
C/ industria s/n
08279, Avinyo
938387176

AUTORITZACIO D’US D’'IMATGES DE L’ALUMNE/A, PUBLICACIO DE DADES DE
CARACTER PERSONAL | MATERIAL ELABORAT PER L’ALUMNAT.
Atés que el dret de la propia imatge és reconegut en l'article 18.1 de la constitucié espanyola i
esta regulat per la Llei organica 1/1982, de 5 de maig, sobre el dret a I'honor, a la intimitat
personal i familiar i a la propia imatge, la direccié d’aquest centre demana el consentiment als
pares, mares o tutors legals per poder publicar fotografies i videos on apareguin els seus fills i
filles i hi siguin clarament identificables. ( llei modificada al maig del 2018)

Dades de I'alumne/a i dels pares o tutors

o Nom i cognoms de I'alumne/a:

o Nom i cognoms del pare, mare o tutor/a legal de I'alumne/a:

o DNI o passaport del pare, mare o tutor/a legal de I'alumne/a:

* Autoritzo que la imatge del meu fill/a pugui aparéixer en fotografies corresponents a

activitats escolars lectives i complementaries organitzades pel centre i publicades en:
- Filmacions destinades a difusié publica no comercial.
- Fotografies per a revistes i/o publicacions d’ambit educatiu/ municipal

- Presentacions digitals. / Cartell anunciant esdeveniments escolars/

google drive

* NO Autoritzo que la imatge del meu fill/a pugui apareixer en fotografies corresponents a

activitats escolars lectives i complementaries organitzades pel centre i publicades en:
- Filmacions destinades a difusié publica no comercial.
- Fotografies per a revistes i/o publicacions d’ambit educatiu/ municipal

- Presentacions digitals / Cartell anunciant esdeveniments escolars/

google drive

(marqueu I'opcié corresponent)

, ,d de 20
Curs 20...... Signatura del pare, mare o tutor/a legal del I'alumne/a.
Signatura 1 de 1
Eudald Vilaseca Font 11/08/2020 ALCALDE
Aquest document és una copia auténtica d'un d. t electronic validable a:
Codi Segur de Validacié 55260b707a024cdfb9e339ab1509c521001 Data document: 10/08/2020

Url de validacié

https://sedesimplifica03.absiscloud.com/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/catala/asp/verificadorfirma.asp ?NodeAbsisini=028

Metadades

Origen: Origen administracié Estat d'elaboracié: Original

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 39-55 https://bop.diba.cat

CVE 2020022497

Data 19-8-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



il 1o cal

A0 v

faTed

O e
e et Fe]

-

-]

O3 =

i
=
s
-
==

Ajuntament d’Aviny6

(annex 10)

Llar d’'infants I'Estel
C/ industria s/n
08279, Avinyé
938387176

CARTA DE COMPROMIS PER PART DEL PERSONAL DOCENT:

Som conscients que I'educacié dels infants implica una bona planificacié i coordinacié dels
diferents agents educatius.

Aquesta carta de compromis esta pensada perqué I'equip docent s’'impliqui i es comprometi a
seguir les normes que hi ha establertes a la Llar d’'infants municipal I'Estel d’Avinyo.

Davant d’'una nova incorporacid, I'ajuntament i la direccié es comprometen en:

- L’Ajuntament es compromet a gestionar tots els aspectes que tenen a veure amb la
contractacié , ndmines, seguretat social....

- La direccié de l'escola es compromet a fer entrega de tota la documentacié a les
educadores que s’incorporin de nou al centre, per tal que estiguin al corrent de com
funciona la llar d’infants I'Estel d’Avinyd, a tots els nivells.

- La direccié fara una reunié a inici de curs per poder comentar novetats que puguin
sorgir d’'un curs a laltre i adjuntara/entregara la documentacié amb la informacio
esmentada

- La directora assignara una educadora, com a responsable de redactar els acords que
sorgeixin de les reunions d’equip. Aquestes actes estaran sempre a la sala de
professors i accessible a tots els membres de I'equip, per qui les vulgui o necessiti
consultar.

- La directora de I'escola fara observacié de diferents moment del dia, per garantir el
compliment dels acords presos i per prendre nota de tot alld que succeeixi. ( nom
educadora, moment del dia, fet succeit... petit informe)

- La direccié tindra la potestat, seguint els criteris establert o de regidoria, de:
I'assignacio de tutores per grup, I'organitzacioé i horari de les educadores, I'establiment
de les hores de gestié (en quin moment es poden fer i en quin no, en quins dies i hores,
quin treball hi haura assignat, etc.), les responsabilitats generals del centre assignades
a cada educadora (reciclatge, decoracid, controls de temperatures, etc.), calendari
escolar, control de les hores extres i retorn de les mateixes...

L’equip de mestres i cada educadora a nivell individual es compromet a :

- Com educadora de La Llar d’'Infants I'Estel sé que és una escola publica, i que per tant
el maxim responsable de la mateixa és I'ajuntament d’Aviny6. Per tant, qualsevol
decisié que no hi hagi un criteri clar i préviament definit, ha de ser comunicada perqué
sigui I’Ajuntament qui es pronuncii al respecte. Com educadora seguiré les indicacions
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Ajuntament d’Aviny6

donades per I'ajuntament o direccié siguin o no compartides. (La persona intermediaria
sera la direcci6 de I'escola )

- Em comprometo a llegir-me tota la documentacié que des de I'ajuntament i/o direccio
em facilitin sobre la llar d’infants I'Estel d’Avinyo.

- Tanmateix, em comprometo a seguir totes les normes, indicacions... redactades al
NOF , la metodologia de treball reflectida en el PEC, els aspectes concretats en el
PGA i altres documents que m’hagin estat facilitats, comparteixi o no tot el que en
aquests si esmenta.

- So6c coneixedor/a que lincompliment de qualsevol d’aquests punt és motiu
d’amonestacié i que amb 3 amonestacions implica acomiadament del lloc de treball.

Jo amb  DNI com
de la llar d’'infants I'Estel, signo aquest document
després d’haver-lo llegit i entes tots els punts que en aquest s’esmenta.

Signatura i data:
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Ajuntament d’Aviny6

(annex 7)

Llar d’infants municipal I'Estel
C/ industria s/n

08279, Avinyé

938387176

Sol-licitud de baixa de matricula

Dades de I'alumnes:

DNI num TS
Nom i cognoms curs i grup,
Poblacié codi postal telefon

Data de naixement

Dades dels pares:

Nom i cognoms mare

DNI mare adrega de correu electronic

Nom i cognnoms pare

DNlIpare adreca de correu electronic

Dades escolar:

Data inici de curs Data donat de baixa

Observacions:

Declaracio del pare/mare/ tutor legal:

Jo com a mare/pare/ tutor legal de
I'alumne/a SOL-LICITO que el meu fill/a
sigui donat de baixa de la LLAR D’INFANTS L’ESTEL D’AVINYO.

Avinyo, de , 20 signatura:
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Ajuntament d’Aviny6

(annex 8)

Llar d’infants I'Estel
C/ industria s/n
08279, Avinyé

93 8387176
Document de renuncia:

;“ JO SENYOI @....uiiiiiiii et amb ndmero de DNL.........ccocceeiiienns
-‘ renuncio a la candidatura per ocupar el carrec de representant dels pares del consell
:f Escolar de la Llar d'infants I'Estel pels seglients motius:
.
=
o0 | perque se’n prengui coneixement i tingui els efectes que correspongui, signo, aquest
document de renuncia.
Z
£ Signatura:
2, NOM / DATA
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Ajuntament d’Aviny6

(annex 11)

Llar d’'infants municipal I'Estel
C/ industria s/n

08279, Avinyé

938387176

DOCUMENT DE CONFIDENCIALITAT | COMPORMIS

Les educadores de la llar d’infants municipal I'estel d’Avinyo, tenen accés a dades personals de
les families, autoritzacio a fer fotografies als infants d’aquestes, s6n coneixedores de situacions
personals i familiars dels nens/es matriculats al centre.

Aquest document, informa a les educadores del mateix que, sobre aquestes informacions
descrites en el paragraf anterior, esta totalment prohibida la seva divulgacié, és a dir, que la
informacié/ dades/ imatges de qué disposen, sén confidencials i que no poden ser
comunicades/ ensenyades a tercers ni divulgades publicament.

Pel que fa a les fotografies, concretar que tota educadora que entra a formar part de I'equip
docent de la llar, es compromet a fer un Us correcte i adequat de les mateixes, és a dir, a
utilitzar aquestes en la finalitat en que han estat fetes: pel cd de fotos que entreguem a final de
curs, per treball intern a I'aula/ agenda personal de cada familia, per ser penjades al blog oficial
de I'escola, per a filmacions destinades a difusié publica no comercial, fotografies per a revistes
0 publicacions d’ambit educatiu, presentacions digitals i /o cartell anunciant esdeveniments
escolars.

| tanmateix, es comprometen en esborrar, del seu ordinador i camera fotografica personal, tota
imatge un cop hagi finalitzat el curs escolar.

En definitiva, 'educadora és la responsable i té I'obligacié de custodiar la informacid, les dades
personals i les fotografies, si escau les copies de documents, de forma segura.

| en cas d’incompliment d’aquestes condicions, I'educadora haura d’assumir les reclamacions
de particulars o les responsabilitats que se’n derivin.

Jo amb DNI com educadora
de la llar d’infants I'estel, em comprometo a respectar les normes que en aquest document es
descriuen.

Signatura:
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Ajuntament d’Aviny6

(annex 5)
ANNEX: Periodes de no assisténcia segons el document de Criteris de no
assisténcia de I'alumnat a I'escola o llar d'infants durant un periode de temps

determinat a causa de malalties transmissibles de la Generalitat de Catalunya:

MALALTIES RESPIRATORIES

Malaltia Periode de no assisténcia Mesures addicionals

Fins que l'infant no hagi deixat
de tenir febre i comenci a tolerar
I'activitat general

Fins a 24 hores després que
Faringitis l'infant hagi iniciat el tractament i
estreptococcia hagi

deixat de tenir febre

Infeccié respiratories
aguda de les vies altes

La més habitual és I'originada
per virus, no és necessari
antibiotic

. P No és necessari excloure de
Amigdalitis virica , )
I'escola si no presenta febre
Fins a 5 dies després d'haver iniciat
Tos ferina (pertussis) el tractament antibiotic apropiat o
21 dies des de l'inici de la malaltia

Fins que el personal médic de
l'infant o l'autoritat sanitaria
corresponent no determini que no hi

Malaltia prevenible amb la
vacunacio

Sempre avisar al Servei de

Tuberculosi ha perill d'infeccié (com a minim 2-3 Vigilancia Epidemiologica
2 ” .~ corresponent
setmanes després que l'infant hagi
iniciat el tractament)
Gri Fins almenys 24 hores sense febre i
rip

que toleri l'activitat general

MALALTIES DELS ULLS

Malaltia Periode de no assisténcia Mesures addicionals

Conjuntivitis purulenta
(conjuntivitis vermella o
rosada amb secrecions
blanques o grogues,
parpelles enganxades al
mati i dolor o vermellor a
la zona que envolta I'ull)

MALALTIES GASTROINTESTINALS

Malaltia Periode de no assisténcia Mesures addicionals

Supervisié del rentat de mans
dels infants. En infants de
Fins a 48 hores des de la darrera preescolar, el Servei de
deposicio diarreica Vigilancia Epidemiologica
valorara la necessitat o no
d'obtenir, abans de la

Fins a 24 h després que l'infant
hagi iniciat el tractament

Diarrees per Salmonella
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Diarrees per Shigella

Diarrees per E.coli
0157:H7

Diarrees per qualsevol
altre
microorganisme

Ajuntament d’Aviny6

Fins a 48 hores des de la darrera
deposicio diarreica

Fins a 48 hores des de la darrera
deposicio diarreica

Fins a 48 hores des de la darrera
deposicio diarreica

readmissio, dues mostres de
femta negativa

En cas de S.boydii, S.
dysenteriae o S. Flexneri en
infants de preescolar, fins a
I'obtencié de dues mostres de
femta negatives (amb un
interval de 24 hores)

Els infants de preescolar fins a
obtenir dues mostres de femta
negatives (amb un interval de
48 hores)

MALALTIES QUE CURSEN AMB ERUPCIO CUTANIA

Malaltia
Escarlatina

Eritema infecciés
(cinquena malaltia,
malaltia de la bufetada)

Rubéola

Xarampio

Herpes simple (labial)

Herpes Zoster

Varicel.la

Signatura 1 de 1
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Periode de no assisténcia

Fins a 24 hores després que l'infant

hagi iniciat el tractament

No cal excloure l'infant de I'escola

Fins a 7 dies després que hagi
aparegut I'exantema

Fins a 4 dies després que hagi
aparegut
I'exantema

No és necessari la exclusio

Excloure només si les vesicules
supuren i no es poden cobrir

Fins a 6 dies després de I'aparicid

de I'exantema, o abans si les
lesions s'han assecat i han fet
crosta

Mesures addicionals

Valorar risc en embarassades i
infants

Valorar risc en embarassades i
infants

Quan es confirma un cas de
xarampio, cal excloure tots els
infants susceptibles de tenir la
malaltia no vacunats, fins que
puguin presentar una prova
d'immunitat (vacunacio) o fins
que el risc de contagi hagi
passat (fins a 21 dies després
de l'inici de I'exantema del
darrer cas de la malaltia)

Evitar petons i contacte amb
les lesions herpétiques

Poden causar varicel-la en
aquells infants que no I'nan
passada. Es contagia amb
contacte directe i proper
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Impetigen contagios

Ajuntament d’Aviny6

Fins a 48 h després de l'inici del
tractament antibiotic

ALTRES INFECCIONS | PARASITOSI

Malaltia

Meningitis bacteriana

(pneumococcica,
meningococcica o per

Haemophilus influenzae)

Mononucleosi

Periode de no assisténcia

Fins que toleri I'activitat general

infecciosa
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Hepatitis A
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Berrugues
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Parotiditis (galteres)

Pediculosi (polls)

Sarna /Escabiosi

Mol-lusc contagios

Fins que toleri |'activitat general

Fins a 5 dies després de la
inflamacié de les glandules

Fins a 7 dies després de l'inici dels
simptomes i fins que toleri I'activitat

general

Fins a 24 h després que s'hagi

iniciat tractament. No cal excloure
si I'afectat fa tractament adequat

Exclusié fins que comenci el
tractament. No cal excloure si
I'afectat fa tractament adequat

Pot tornar 1 dia després d'iniciar

tractament (és a dir un cop
acabada la primera tanda)

No cal

No cal excloure l'infant de I'escola

Mesures addicionals

Malalties prevenibles amb
vacunacio. Avisar al Servei de
Vigilancia Epidemiologica per
identificar contactes que
requereixin antibiotic

Es pot prevenir amb vacunacio

Una bona higiene personal i
ambiental minimitzen la
propagacio de la malaltia

El tractament només esta
recomanat en casos on s'han
vist polls vius. Comprovar
regularment I'existéncia de
polls amb una pinta

El tractament farmacologic és
important tractar animals
domeéstics amb
simptomatologia

Tractament en 2 tandes amb
una setmana de diferéncia

Les berrugues haurien d'estar
cobertes a piscines, gimnas i
vestuaris

Excloure l'infant de practiques
esportives que impliquin un
contacte cutani estret

FEBRE: En totes les malalties que cursin amb febre, a més de seguir les

recomanacions especifiques per a cadascuna d’elles, caldra que I'infant hagi estat 24
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Ajuntament d’Aviny6

(annex 9)

( el protocol exhaustiu i extens és arxivat a la llar d’infants I'estel)
Petit esquema del protocol de menjador:

= Control de temperatura en el moment de la recepcié de I'aliment:

Les educadores fan un control de la temperatura del menjar en el moment de la
recepcid d’aquest. La recepcio i control, es porta a terme a les aules i davant
dels pares. Les temperatures queden registrades

Hem establert com a norma que en cas que les families portin el menjar a
temperatures elevades ( igual o superior a 8°) de manera reiterada té

penalitzacio, el nen/a no es pot quedar a dinar.
= Larefrigeracié del mateix (conservacio en la nevera):

Un cop el menjar esta sota la responsabilitat del centre, aquest es posa

immediatament a la nevera fins el moment de ser escalfat.

En el moment que traiem I'aliment de la nevera registrem la temperatura de
cadascun dels “tupers” i tanmateix la del termometre extern. Ambdds tipus de

preses queden registrades.
= La preparacio del dinar (escalfar-lo al microones):

L’educadora responsable del menjador, escalfa cadascun dels “tupers” de
manera individual al microones. Un cop escalfat, pren la temperatura per
assegurar-se que I'aliment ha assolit una temperatura superior a 65 graus.

Com succeeix en la resta dels casos, aquesta temperatura també queda
registrada en una graella.

= La higiene dels utensilis i espai utilitzat com a menjador.

Per netejar els utensilis usats en el moment d’oferir el servei de menjador fem

us del rentavaixelles. Pel que fa la cuina i la sala utilitzada com a menjador, son
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Ajuntament d’Aviny6

fregats per I'educadora responsable i més profundament per I'empresa de

neteja.

= El centre ha elaborat un document de responsabilitat que és imprescindible
que la familia complementi de manera correcta i que entregui a la direccié del
centre, si l'interessa que el seu fill/a utilitzi el servei de menjador. Sota cap
concepte un infant es pot quedar a dinar si no s’ha entregat préviament aquest

document.
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Ll

Llar d’'infants municipal I'Estel
C/ industria s/n

08279, Avinyé

938387176

Diputacio
Barcelona

O

PROTOCOL D’ACTUACIO A LA LLAR D’INFANTS L’ESTEL DAVANT D’INFANTS QUE

PATEIXEN: ‘g

8

_ MOL-LUSC CONTAGIOS. 2

g

2 El mol-lusc contagids és una infeccio viral cutania que causa papules o noduls é

5 elevats amb aparencga de perla a la pell. Es una infeccié benigna, i és forga =

5 comu entre els nens. -

&

5 Els mol-luscs contagiosos produeixen una erupcié cutania formada per un o L;

¥ diversos bonyets de color carn que solen mesurar entre 2 i 5 mm. Aquesta g
° infecciéd no sol ser greu i, en la majoria de casos, desapareix de manera

o0 espontania, després d’un periode de 4 a 6 mesos, tot i que en ocasions poden 5;

arribar a tardar 5 anys. La mitjana pero, és que desapareixin al llarg de 2 anys. §

= o

K Segons els documents consultats, els mol-luscs es contagien per contacte §

K directe amb la pell sempre que hi hagi lesid6 del mol-lusc. ElI dermatdleg Dr W

= Adria Gual explica el seglent: “les lesions del molluscum contgiosum, tot i la ©
Y seva naturalesa virica, requereixen del contacte fisic directe i d’intensitat

suficient (ruptura de les lesions prexistents) per a la seva transmissio”. §

N

[ce)

En el cas dels nens, es contagia faciiment i amb frequencia: ]

- através del contacte directe pell amb pell en el cas de que hi hagi lesio g

(&)

en el mol-lusc. Si no hi ha lesié (i per tant ruptura del granet), no hi ha
risc de contagi.

VIMY O Tel. 93 B38

- es poden contagiar tocant objectes que tenen el virus com roba de
vestir, tovalloles, roba del llit i si es banyen a la mateixa piscina o
banyera. En entorns aquatics, el mol-lusc només es contagia quan el
material ha lesionat o rascat el mol-lusc de manera que s'ha infectat.
L'aigua, per si sola, no transmet el virus. Per aix0, els llocs de més
contagi son piscines que imparteixen cursets de natacio, on
comparteixen 'xurros’, taules, etc. On aquest material frega pel cos i pot
provocar una lesio en el mol-lusc.

]

r--.-l:;i-n, 11

Les lesions normalment apareixen a la cara, pit, tronc, bragos i cames i, de
manera massiva, en els plecs com les aixelles i engonals.
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Ajuntament d’Aviny6

El mol-lusc contagiés no sol presentar complicacions i, per tant, t&€ un pronostic
bo. De tota manera, poden apareixer algunes complicacions quan els nens es
rasquen continuament les zones afectades. En general, les afeccions més
comunes derivades dels mol-luscs son la dermatitis atdpica, els éczemes i
I'aparicié d'inflamacions o infeccions secundaries.

Recomanacié de mesures per evitar contagis.

En cas que un infant pateixi mol-luscs, la llar d’'infants demanara a la familia,
que segueixi les seguents consignes:

e S’aconsella / recomana que si un infant presenta qualsevol erupcio a la
pell... que no assisteixi a I'escola per evitar possibles contagis, fins a ser
visitat per un metge i tingui diagnostic.

e Cal Presentar un informe medic on el facultatiu, a poder ser dermatoleg,
posi de manifest que l'infant pot assistir a 'escola amb tota normalitat. Si
en l'informe médic proporciona indicacions a tenir en compte, I'escola les
posara en practica. Les indicacions del metge prevaldran sobre les
indicacions del present document (ja que estaran adaptades a les
circumstancies especifiques de l'infant).

e Mentre hi hagi granets, s’haurien de cobrir totes les zones afectades
amb roba, tiretes o esparadrap segons la situacid dels mol-luscs,
I'activitat que es dugui a terme i si l'infant se'ls rasca. ( aconsellem que el
mol-lusc quedi ben tapat, per minimitzar al maxim la possibilitat de
contagi i per respecte a la resta d’infants i families)

e En cas que la familia opti en tapar els mol-luscs fent Us de tiretes,
agrairem que en portin un paquet de casa, per si al llarg de I'estada a
I'escola aquesta cau pugui ser substituida.

Pel que fa la llar d’infants tindrem en compte els seglents criteris:

e Evitar qualsevol contacte fisic proper que pugui provocar lesions als
mol-luscs (i per tant, la possibilitat de contagi), especialment amb les
zones de la pell afectades. ( entri en contacte directe amb altres
persones). Segons la visita amb el Dermatdleg Adria Gual del 5 de
febrer de 2020, només existeix risc de contagi quan hi ha lesié al
mol-lusc (per una rascada amb les ungles o amb un objecte). El contacte
directe pell amb pell no implica la transmissio del virus.
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Ajuntament d’Aviny6

o No compartir roba ( evitar el racd de disfresses, de teles....), tovalloles
( les de la cara, les del canviador) i altres objectes personals
( 'educadora tindra en compte tots aquests requisits alhora de planificar
els racons de l'aula, I'eleccio del material, activitats d’aigua a I'estiu....)

e Rentar-se les mans de manera frequent.

e Seguir un protocol d’higiene del material d’aula més exhaustiu, sobretot
amb el material concretat en el punt anterior.

Document elaborat després de consultar amb la doctora Rosa Farrés Creus
Directora EAP Artés| SAP Bages- Bergueda- Solsonés/
Geréncia Territorial Catalunya Central | |Institut Catala de la Salut/
Departament de Salut | Generalitat de Catalunya

| amb el dermatoleg Dr. Adria Gual.
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Ajuntament d’Aviny6

Llar d’infants I'Estel
C/ industria s/n
08279, Avinyo
938387176

AUTORITZACIO PER TAL QUE L’EDUCADORA PUGUI ENVIAR NOTES INFORMATIVES
FENT US DEL WHATSAPP:

Jo amb DNI

com a mare / pare / tutor legal de [lalumne/a

que esta inscrit a la llar d’infants

municipal I'Estel d’Avinyo en el grup i en el curs escolar

Autoritzo a la mestra del meu fill enviar-me per whatsapp

notificacions, circulars, notes informatives, fent Us d’aquesta aplicacié. Per tant, autoritzo a la
llar d’infants I'estel, a fer Us del meu numero de teléfon per aquesta finalitat. ( formar part

del grup de whatsapp de la classe)

Com a familia, em comprometo a no utilitzar el mobil com una nova linia de comunicacié envers

a I'educadora del meu fill/a. Els missatges van en una Unica direccio.

Lloc i data: Signatura:
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Ajuntament d’Aviny6

Llar d’infants municipal I'Estel
C/ industria s/n

08279, Avinyo

938387176

CARTA DE COMPROMIS EDUCATIU

La LLEI 12/2009 a l'article 20 (del 10 de juliol) , estableix que els centres, en el marc del que
estableix el titol | i d’acord amb llurs projectes educatius, han de formular una carta de
compromis educatiu, en la qual han d’expressar els objectius necessaris per a assolir un entorn
de convivéncia i respecte pel desenvolupament de les activitats educatives. En la formulacié de
la carta participen la comunitat escolar i, particularment, els professionals de I'educacié i les

families.

D’acord amb la llei:

Els sotasignats, Elisa Badia Agustina, directora de la llar d’infants I'Estel, la senyora Fina

Sanfeliu, regidora deducaci6 de [I'‘Ajuntament i el pare o mare (nom i
COGNOIMS ). ettt et et e et et et et e e et et et e e e eaas de 'alumne (nom i
ToTo Yo o] 121 TR0

Som conscients que I'educacié dels infants implica I'accié conjunta de la familia i de I'escola.

Per aquest motiu, signem aquesta carta, que comporta els compromisos seglents:

COMPROMISOS PER PART DEL CENTRE

1. Informar del projecte educatiu i de les normes d’organitzacié i funcionament de la llar

d’infants.
2. Facilitar una formacié que contribueixi al desenvolupament integral de I'infant.
3. Vetllar pel seu procés d’aprenentatge i per la seva integritat fisica.

4. Proporcionar un ambient agradable als infants, per tal d’aconseguir els objectius

educatius.

5. Mantenir comunicacié regular i habitual. Informar regularment, als pares, de I'evolucié

dels seus fills ja sigui de forma oral o escrita.

6. Vetllar pels habits saludables, higiénics i alimentaris dels infants
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Ajuntament d’Aviny6

7. Respectar les conviccions religioses, morals i ideoldgiques de la familia, sempre i quan
no entrin en contradiccié amb I'Estatut i la Constitucio

8. Atendre, en un termini raonable, les peticions de comunicacié que formuli la familia.
9. Guardar secret professional en tots aquells aspectes que ho requereixin.
COMPROMISOS PER PART DE LA FAMILIA

La familia de alumne/a..........c..ooeeiiiiiieee e es compromet a:

1. Respectar i complir les normes internes de la llar d’infants.
2. Comunicar les informacions del fill o filla que siguin rellevants per al procés educatiu.
3. Vetllar pels habits saludables, higiénics i alimentaris del fill/a

4. Atendre, en un termini raonable, les peticions d’entrevista o de comunicacio que formuli

I'educadora del centre.

o

Implicar-se i participar en la vida escolar.

LA FAMILIA | EL CENTRE ENS COMPROMETEM, CONJUNTAMENT A

Reconeixents mutuament l'autoritat, la responsabilitat i la capacitat educativa que a cadascu
correspon. La dels pares i mares, prioritariament, en I'ambit familiar i la de les educadores, en

el marc escolar.

Firma regidora d’educacié Firma directora llar d’infants Firma dels pares

DIA/ LLOC”

L’alcalde,
Eudald Vilaseca Font

Avinyd, 10 d'agost de 2020
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