Ajuntament de Navarcles

ANUNCI

La Junta de Govern Local de I'Ajuntament de Navarcles en sessi6 ordinaria celebrada el dia 30 de
juny de 2020 ha aprovat la convocatoria i les bases reguladores del procés selectiu mitjancant
concurs-oposicié lliure, per la contractacié laboral temporal de un/a Recepcionista vacant a la
plantilla de personal laboral de I'Ajuntament.

El termini de presentacié d’instancies sera de 20 dies naturals a partir de 'endema de la publicacié
d’aquesta convocatoria al BOPB.

Els successius anuncis relatius a aquesta convocatoria es publicaran exclusivament al tauler
d’edictes i a la Seu Electronica de I'Ajuntament de Navarcles www.navarcles.cat .

A continuacio es transcriuen el text literal i integre de les bases:
BASES | CONVOCATORIA DEL PROCES DE SELECCIO, MITJANCANT CONCURS

OPOSICIO, PER COBRIR EN REGIM DE PERSONAL LABORAL DE CARACTER TEMPORAL,
UNA PLACA DE RECEPCIONISTA, AMB CONSTITUCIO DE BORSA

1.- OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

L'objecte del procediment de seleccio de personal que es convoca és per la contractacié temporal
d’'un/a Recepcionista, mitjangant contracte laboral en régim d’interinitat.

El codi d’aquesta convocatoria és OPO 20/06
Aguesta convocatoOria es regira també per les Bases Generals de processos de seleccid de

I'Ajuntament de Navarcles aprovades en sessié de la junta de Govern Local del dia 2-10-2018 i
publicades al BOPB del dia 16-10-2018

2.- CARACTERISTIQUES DE LA PLACA
La plaga objecte d’aquesta convocatoria te les caracteristiques seguents:
Grup C2. Recepcionista

Personal laboral, contracte d’interinitat

Remuneracio: Sou base C2, complement desti nivell 14, complement especific 3.270,82 euros bruts
anuals.

Jornada laboral completa, de 37,5 hores setmanals de dilluns a diumenge amb els descansos
establerts per llei.

FUNCIONS DEL LLOC DE TREBALL:
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Atendre al public i als usuaris/aries de I'espai esportiu personalment, telefonicament i per
mitjans digitals (xat).

Atendre i resoldre les incidéncies que es produeixin, o traslladar-les per a la seva resolucio,
al seu superior immediat.

Informar sobre el funcionament de I'espai esportiu i els serveis que ofereix.

Controlar els accessos a l'espai.

Vetllar pel compliment del Reglament d’'Us de I'espai.

Realitzar altes i baixes d’abonats/des i gestionar les seves dades.

Realitzar les tasques per a la tramitacid, gestio i elaboracié de procediments concrets i
previament establerts pel seu superior immediat.

Generar les remeses de rebuts mensuals dels abonats/des.

Utilitzar (després de rebre la corresponent formacio) les aplicacions informatiques
necessaries per gestionar els controls d’accessos i els usuaris de I'espai esportiu.

I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

3.- REQUISITS ESPECIFICS PER PARTICIPAR A LA CONVOCATORIA

Per a poder participar en el procés selectiu, les persones aspirants hauran de reunir, amb anterioritat
a 'acabament del termini de presentacio d’instancies, les condicions i requisits que s’estableixen a
la Base 2 de les Bases Generals i els especifics seglients:

a)

b)

c)

d)

Estar en possessi6 del titol de graduat/da en Educacié Secundaria Obligatoria, graduat/da
escolar, técnic/a corresponent a cicles formatius de grau mitja, técnic auxiliar corresponent
a formacio professional de primer grau o un altre titol equivalent o superior.

Acreditar coneixements de llengua catalana (certificat de nivell intermedi B2).

Estaran exemptes de realitzar la prova les persones aspirants que acreditin el nivell de
coneixement de la llengua catalana exigit a la convocatoria corresponent mitjangant la
presentacio de certificat emes per la Direccié General de Politica Linguiistica de la Generalitat
de Catalunya o les titulacions equivalents o superiors al nivell exigit. També estaran
exemptes de la realitzacid de la prova de catala, les persones aspirants que acreditin
documentalment haver superat una prova de catala del mateix nivell al requerit en altres
processos de seleccié de personal de les administracions publiques.

Acreditar haver satisfet els drets d’examen per la quantia de 10€, estan exempts els
aspirants que acreditin la condicié d’aturats mitjangant la inscripcié al Servei d’Ocupacié de
Catalunya.

Disposar del certificat negatiu del Registre Central de Delinqlients Sexuals, d’acord amb allo
establert ala LO 1/1996, de Proteccio Juridica del Menor, modificada per la Llei 26/2015, de
28 de juliol, o signar la declaracié jurada de que compleix amb el requisits per obtenir el
certificat negatiu i donar el consentiment a I'’Ajuntament de Navarcles perqué sigui aquesta
administracio publica que obtingui a través de la plataforma informatica que correspongui el
corresponent Certificat del Registre Central de Delinqiients Sexuals. En el suposit de donar
el consentiment a I'Ajuntament de Navarcles, aquest s’haura de fer segons el model
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normalitzat per aquest disponible a la Seu Electronica en l'apartat Convocatories de
Personal.

4.- PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS

Les sol-licituds per prendre part en el procés de seleccid s’hauran de presentar mitjancant
model d’instancia normalitzada especifica per aquest procés de I'annex d’aquestes bases, que
s’adjuntara, telematicament a través de la Seu Electronica de I'Ajuntament www.navarcles.cat
apartat E-Tram/instancia genérica preferentment o bé presencialment al Registre de I'Ajuntament
de Placa de la Vila 1, Navarcles, en horari d’oficines.

La sol-licitud de participacié també podra presentar-se en altres registres publics habilitats i a les
oficines de correus, sempre que es compleixin els requisits que estableixen l'art. 16 de la Llei
39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu ComU de les Administracions Publiques i
l'art. 31 del Reglament estatal de serveis postals (RD 1829/99). En el cas que s’opti per presentar
la sol-licitud en altres registres publics habilitats diferents al propi del de I'Ajuntament o a les oficines
de correus, s’haura de trametre correu electronic (navarcles@diba.cat), copia de la sol-licitud
degudament registrada o segellada.

Junt amb el model d’instancia normalitzada especifica per aquest procés s’adjuntara:

Fotocopia del Document Nacional d’ldentitat o identificacié equivalent

Fotocopia del certificat de nivell B2 de la llengua catalana o equivalent

Curriculum Vitae de l'aspirant.

Resguard del pagament de la taxa per participar en el procés selectiu, import 10€.

Certificacid negativa del Registre Central de Delinqlients Sexuals o bé autoritzacié a
I’Ajuntament per obtenir-la.

agrONE

Estan exempts de pagament de la taxa les persones que acreditin la condicié d’aturats mitjangant
inscripcid al Servei d’'Ocupacié de Catalunya.

El termini per a la presentacio d’instancies sera de 20 dies naturals i s’iniciara a partir de 'endema
de la publicaci6 daquestes bases al BOPB. La convocatoria es publicara també a
www.navarcles.cat i/o al tauler d’anuncis.

Les persones aspirants hauran d’emplenar el model d’'instancia normalitzada especifica per aquest
procés i hauran de declarar responsablement que reuneixen tots els requisits i condicions
establertes en el punt 3 d’aquestes bases especifiques i de la base 2a de les generals.

5.- ADMISSIO DE SOL.LICITUDS

Finalitzat el termini de presentacio de sol-licituds i en el termini maxim de 30 dies, Alcaldia dictara
resolucié aprovant la llista de les persones admeses i excloses al procés selectiu, amb indicacié
amb el seu cas, del motiu de I'exclusio i de 'exempcio de I'exercici de coneixements de llengua
catalana i, si s’escau de llengua castellana.
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Seran motius d’exclusié del procés selectiu sense possibilitat d’esmena: la manca de
pagament de la taxa en el termini de presentacié de la sol-licitud; i la no presentacio de la
instancia normalitzada especifica per la convocatoria. A aquests efectes informar que aquells
aspirant que presentin la sol.licitud telematicament, mitjancant instancia geneérica, la presentacié no
sera valida si no s’adjunta amb ella la instancia normalitzada especifica per la convocatoria de
'annex d’aquestes bases.

La resolucio es fara publica a la web municipal www.navarcles.cat i al tauler d’anuncis i no es
practicara notificacié individual.

A la mateixa resolucio, es determinara la constitucio dels organs de seleccio, el lloc, la data i hora
de comencament de les proves i si s’escau, de les persones aspirants.

Un cop iniciada I'oposicio, la resta d’anuncis necessaris es publicaran unicament en la pagina web
municipal www.navarcles.cat i al tauler d’anuncis.

6.- ACREDITACIO DE MERITS | REQUISITS

La presentacié de documents per acreditar que es disposa dels requisits de participacié i dels
documents per a la fase de valoracié de merits, es fara posteriorment a la presentacio de sol-licituds.
Bases 9 i 6 de les bases Generals.

En especial sera necessari disposar del certificat negatiu del Registre Central de Delingiients
Sexuals, d’acord amb allo establert a la LO 1/1996, de Proteccié Juridica del Menor, modificada per
la Llei 26/2015, de 28 de juliol, o signar la declaracié jurada de que compleix amb el requisits per
obtenir el certificat negatiu i donar el consentiment a I’Ajuntament de Navarcles perqueé sigui aquesta
administracié publica que obtingui a través de la plataforma informatica que correspongui el
corresponent Certificat del Registre Central de Delinglients Sexuals. En el suposit de donar el
consentiment a ’Ajuntament de Navarcles, aquest s’haura de fer segons el model normalitzat per
aquest disponible a la Seu Electronica en 'apartat tramits Personal Ajuntament.

7.- SISTEMA DE SELECCIO | MODALITAT D’ACCES: CONCURS-OPOSICIO LLIURE.

7.1. FASE OPOSICIO

Constara de les proves de caracter obligatori que s’indiquen a continuacio:

a) Prova teorica practica: De caracter obligatori i eliminatori, consistira en la resolucié per
escrit d’'una o diverses proves o bé d’una execucioé practica relacionada amb les funcions del
lloc del treball a proveir. La prova es puntuara de 0 a 20 punts i per a superar-la caldra obtenir
la puntuacié minima de 10 punts. El Tribunal podra demanar a I'aspirant que llegeixi la prova
practica si es escrita, o fer preguntes durant el desenvolupament de la prova si €s una
execucio practica.

b) Provade llengua catalana: De caracter obligatori i eliminatori per a tots aquells/es aspirants

gue no acreditin documentalment els coneixements del nivell de catala, C1 La puntuacié
sera apta o no apta, i els aspirants declarats no aptes seran exclosos del procés selectiu.

Pagina 4 de 7

Placa delaVila, 1 08270 Navarcles Telf: 93 831 00 11 Fax: 93827 01 14 e-mail: navarcles@diba.cat www.navarcles.cat

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 4-7

CVE 2020017956

Data 9-7-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Ajuntament de Navarcles

c) Prova de llengua espanyola: les persones que no tinguin la nacionalitat espanyola i no
acreditin coneixements de llengua castellana hauran de realitzar la/les provales
corresponent/s. La prova de llengua castellana es qualificara com a APTE/A o NO APTE/A

7.2 .FASE CONCURS .- Valoracié de mérits

Finalitzada la fase d’oposicié aquells aspirants que hagin superada hauran d’aportar els meérits per
valorar d’acord amb la base general 6.8.2.3. Els mérits aportats pels candidats es valoraran d’acord
amb els conceptes seguents i distribuits de la segtient forma:

A. Experiéncia professional (maxim 3 punts)

- Experiéncia com a Recepcionista o Auxiliar Administratiu/va en una Administracié
Publica o com a Recepcionista o Auxiliar Administratiu/va en un complex esportiu en el
sector privat a radé de 0,05 punts per mes treballat amb un maxim de 2 punts.

- Altres experiéncies com a recepcionista o auxiliar administratiu en el sector privat fora
d’'un complex esportiu a raé de 0,025 punts fins a un maxim d’'1 punt.

B FORMACIO (maxim 3 punts)

B.1.- Per titulacions oficials

- Titol de Técnic Especialista en la Branca Administrativa i comercial---- 2 punts
- Grau Superior en Administraci6 i Finances 2 punts
- Titol de socorrista i/o monitor d’activitats aquatiques 1 punts

B.2.- Cursos de formacié o perfeccionament d’informatica, comptabilitat, facturacido o
atenci6 al pablic (fins a 1 punt)

- Cursos inferior a 20 hores 0,10 punts 0,10 punts
- Cursos de 20 hores i inferiors de 50 hores 0,20 punts
- Cursos de 50 hores i inferior a 100 hores 0,50 punts
- Cursos de més de 100 hores 0,75 punts

7.3 FASE ENTREVISTA:

Aquesta fase es fara a criteri del Tribunal depenent de l'obtencié obtinguda dels aspirants.
L’entrevista consistira en mantenir un dialeg amb I'd0rgan seleccionador sobre qlestions vinculades
a les funcions a desenvolupar i a I'experiéncia professional. No sera eliminatoria.

La puntuacido maxima a atorgar en aquesta fase sera de 2 punts.

8. PERIODE DE PRACTIQUES O PROVA.

Sera de 6 mesos, segons el que es disposa a la base 12 de les Bases Generals
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9.- ORGAN DE SELECCIO

Per Resolucié d’alcaldia es nomenara les persones que integren I'drgan de seleccié d’acord amb la
Base General numero 5.

10. CONSTITUCIO D’UNA BORSA DE TREBALL

D’acord amb La Base General 11, aquelles persones que hagin superat el procés selectiu passaran
a formar part d’'una borsa de treball per cobrir mitjangant contractacié temporal quan es produeixi
les necessitats d’ocupacio que es puguin produir a I’Ajuntament de Navarcles. La duracié d’aquesta
borsa sera de dos anys.

11. INCIDENCIES

El Tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i per prendre els acords que
calguin per garantir el funcionament correcte del procés selectiu.

12.- RECURSOS.

12.1 Contra l'acord d'aprovacio d'aquestes les especifiques, que posa fi a la via administrativa, es
pot interposar recurs contencids administratiu en el termini de dos mesos a partir de I'endema de la
data de la seva publicacio integra al Butlleti Oficial de la Provincia davant la sala d'aquesta
jurisdiccio del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya, de conformitat amb l'article 46.1 de la Llei
29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

12..2. Amb caracter potestatiu, es pot interposar recurs de reposicié en el termini d'un mes a comptar
des del dia seglient a la seva publicacié, davant I'organ que ha pres I'acord, segons el que disposen
els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015 d’1 d’octubre LPAC. En aquest cas, no es podra interposar
recurs jurisdiccional fins que no sigui resolt expressament o s'hagi produit la desestimacio tacita del
recurs de reposicié interposat.

Tot aix0 sense perjudici d'exercitar qualsevol altre recurs que considerin convenient per a la defensa
dels seus interessos.

Contra les resolucions definitives de I'Alcaldia, les persones interessades podran interposar recurs
potestatiu de reposicié dins el termini d'un mes a comptar de lI'endema de la seva publicacié o
notificacié, o directament, recurs contenciés administratiu davant la sala contenciosa administrativa
del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya en el termini de dos mesos a comptar de I'endema
de la seva publicacié o notificacio.

ANNEX 1

MODEL INSTANCIA NORMALITZADA ESPECIFICA

SOL-LICITUD D’ADMISSIO A PROCESSOS DE SELECCIO DE PERSONAL DADES

PERSONALS:
Nom i Coghoms: DNI
Domicili Poblacié Codi postal
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Correu electronic Teléfon

DADES DE LA CONVOCATORIA:
Codi de la Convocatoria | Placa/Lloc de treball
OPO 20/06 RECEPCIONISTA

DOCUMENTACIO ANEXA (d’acord amb les bases de la convocatoria)

O DNI.

O Justificant pagament de les taxes de dret d’examen

O Certificat de nivell Intermedi de Llengua Catalana B2

O Curriculum Vitae

O Certificacio negativa del Registre Central de Delinqlients Sexuals o bé autoritzacio a
I’Ajuntament per obtenir-la.

Declaro Responsablement que sén certes totes i cadascuna de les dades
consignades en aquesta sol-licitud, i que en la data en que expira el termini per a la
presentacié de solslicituds reuneixo les condicions exigides a la convocatoria per a
l'ingrés a l'administracié publica i les assenyalades especialment en la convocatoria a
que fa referencia aquest procés selectiu, i puc acreditar-les documentalment.

DEMANO:

I ser admés/a a les proves selectives a les quals fa referencia aquesta sol.licitud.

Navarcles, de de

Sighatura de la persona sol.licitant,

A L’ALCALDE PRESIDENT DE L’AJUNTAMENT DE NAVARCLES

D’acord amb la normativa de proteccié de dades us informem i, en comunicar les vostres dades personals, consentiu, que
siguin tractades per I’Ajuntament de Navarcles, amb la finalitat de gestionar la convocatoria de selecci6 de personal en la qual
participeu legitimada en base al vostre consentiment exprés. Tret d’obligacio legal, les vostres dades no seran cedides a tercers.
Teniu dret a accedir, rectificar i suprimir les vostres dades, aixi com a exercir els altres drets sobre les mateixes que vinguin
establerts per la normativa vigent. Les dades de contacte amb el Delegat de Proteccié de Dades de I’Ajuntament de Navarcles
les trobareu a: https://www.navarcles.cat/proteccio dades.php i el seu e-mail de contacte es dpd.ajnavarcles@diba.cat
Finalment, se us comunica que les vostres dades seran eliminades un cop acabada la gesti6 de les activitats indicades a la
finalitat.

L’Alcalde
Josep Maria Feliu i Selga

Navarcles, 2 de juliol de 2020
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