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EDICTE D’APROVACIO DEFINITIVA DE LA MODIFICACIO DE LES BASES D’EXECUCIO
DEL PRESSUPOST MUNICIPAL PER A L’ANY 2020

Al no haver-se presentat reclamacions durant el termini d’exposicié al public, queda
automaticament elevat a definitiu I'acord plenari provisional d’aquest Ajuntament de data 26 de
febrer del 2020, sobre la modificacio de les bases d’execucié del pressupost municipal per a
'any 2020, el que es publica als efectes del previst a l'article 169.3 del text refés de la llei
reguladora d’hisendes locals, aprovat per reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg.

Transcripcio del text integre de ’acord adoptat

“ANTECEDENTS DE FET

Davant la necessitat de regular les bestretes de caixa fixa, les assignacions destinades als
grups politics municipals i la fitxa del creditor es considera necessari modificar les bases
d’execucio6 del pressupost municipal corresponen a l'exercici del 2020,

En data 5 de febrer de 2020 es va emetre informe per Secretaria amb indicacio de la legislacio
aplicable i el procediment a seguir per modificar les bases d'execucio.

En data 11 de febrer de 2020 s’ha emes informe per Intervencié en sentit favorable a la
modificacio de les bases d'execucio.

FONAMENTS JURIDICS

De conformitat amb el que es preveu a l'article 165.1 del reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de
marg, pel qual s’aprova el text refés de la llei requladora de les hisendes locals, i I'article 9 del
reial decret 500/1990, amb [objectiu d’adaptar les disposicions generals en matéria

pressupostaria a l'organitzacio i les circumstancies d’aquesta Corporacio Publica Local.

Per tot aixo, es proposa al Ple 'adopcio de seglent

ACORD:

Primer. Aprovar inicialment la modificacié de les Bases d’execucio del pressupost 2020 d’acord
amb el seglient detall:

1. Modificacio del redactat de la base 34a, relativa al reconeixement de I'obligacio:

“Base 34. Reconeixement de I'obligacio
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Concepte

El reconeixement de l'obligacio, regulat en els articles 58 al 60 del RD 500/1990, és l'acte
mitjangant el qual es declara l'existencia d'un credit exigible contra I'Ajuntament derivat d'una
despesa autoritzada i compromesa.

Aprovacio

L’aprovacio del reconeixement de l'obligacioé és competéncia de I'’Alcaldia-Presidéncia, si bé per
resolucio de data 28 de juny de 2019 aquesta funcié ha estat delegada en la Junta de Govern
Local.

Quan el reconeixement d’obligacions sigui conseqiiéncia necessaria de l'efectiva realitzacié d’una
despesa en exercicis anteriors, sense que Ss’hagués autoritzat el seu compromis, la seva
aprovacio6 correspondra al Ple, excepte per la incorporacié de romanents de credit que es financin
amb romanent liquid de tresoreria 0 amb majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en
el pressupost corrent i pel qual existia credit adequat i suficient, en aquest cas, I'aprovacio de
I'expedient correspondra a I’Alcaldia-Presidencia.

Pel que fa a les certificacions dobra, per a la seva tramitaci6 és necessari que vagin
acompanyades de la factura corresponent, amb el contingut establert en el reial decret 1496/2003
i que ambdues estiguin conformades pel técnic director de I'obra.

A efectes del calcul del Periode mitja de pagament, per les certificacions d’obres es tindra en
compte l'inici del comput en el moment de la seva aprovacio; pel que fa a les factures l'inic del
comput sera la data de I'acord d’aprovacio de les obligacions que incloura també I'aprovacio del
document que manifesta la conformitat amb els béns entregats o serveis prestats.

Operacié inversa
En cas de que s’hagi de tramitar el document comptable invers al reconeixement de l'obligacio,
document O/, s’acompanyara al mateix un informe justificant la procedéncia del document

invers.

2. Inclusié de les bases que es detallen a continuacio:

Base 34bis. Registre de factures i factura electronica

1. El registre d’entrada de factures ha d’ajustar el seu funcionament a la Llei 25/2013, de 27 de
desembre, d’impuls de la factura electronica i creacié del registre comptable de factures en el
sector public.

En tot cas, estaran obligades a I'us de la factura electronica, independentment de quina sigui la
seva quantia, les societats anonimes, les societats de responsabilitat limitada i les altres
entitats indicades a l'article 4 de la Llei 25/2013, i a presentar-la a través del punt general
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d’entrada que en aquest Ajuntament és a l'adrecga:

https://www.lagarriga.cat/ajuntament---seu-electronica/serveis-i-tramits/tramits-i-gestions/2014-
11-05-presentacio-de-factures.html

2. D'altra banda, els proveidors no obligats a I'is de la factura electronica per la Llei 25/2013,
en cas de no utilitzar aquest sistema d'entrada de factures, restaran obligats a la presentacio
de la factura per mitjans electronics, d'acord amb larticle 14.2.c) de la Llei 39/2015 d'1
d'octubre, de procediment administratiu comu, en tot cas, en els casos seglients:

a) les persones que exerceixin una activitat professional per la qual es requereixi col-legiacio
obligatoria, per als tramits i actuacions que realitzin amb les Administracions Publiques en
exercici de l'esmentada activitat professional, entenent-se també inclosos dins d'aquest
col-lectiu els notaris i registradors de la propietat i mercantils.

b) les persones que representin a un interessat que estigui obligat a relacionar-se
electronicament amb I'’Administracio.

3. La resta de proveidors no obligats ni per les disposicions contingudes a la Llei 25/2013, ni
per les contingudes a la Llei 39/2015, igualment podran trametre la factura electronica, o
presentar-la per mitjans electronics o, alternativament, presentar-la en paper al Registre
general I'’Ajuntament de la Garriga situat al plaga de I'Església, 2, 08530 de La Garriga, ja sigui,
presencialment, per correu ordinari o per qualsevol dels altres mitjans previstos a l'article 16.4
de la Llei 39/2015. La factura incloura com a minim la informacié establerta a l'article 5.3 de
I’Ordre HAP/492/2014, de 27 de marg, per la qual es regulen els requisits funcionals i tecnics
del registre comptable de factures i que tot seguit es detalla:

a) Data d’expedicié de la factura.

b) Data de presentacio de la factura en el registre administratiu.

¢) Numero d’identificacio fiscal o equivalent de I'emissor de la factura.

d) Nom i cognoms, raé o denominaci6 social de I'obligat a emetre la factura.
e) Numero de factura i, si s’escau, serie.

f) Import de I'operacio, inclos IVA (o impost equivalent).

g) Unitat monetaria en qué estigui expressat I'import.

4. En els supdsits en qué la factura electronica no s’ajusti al format que estableix l'article 5 de
I'Ordre Ordre HAP/1074/2014, de 24 de juny o en cas que la signatura electronica en la factura
esmentada no compleixi el que disposa la Llei 59/2003, de 19 de desembre, de signatura
electronica, el punt general d’entrada de factures electroniques la rebutia de manera
automatica amb la corresponent comunicacio a l'interessat en que s’indica el motiu del rebuig.

5. En la factura tant si és electronica com si és en paper, s’hi haura de fer constar la referencia
identificativa de la despesa, aixo és el num. de AD, (o RC) que permeti procedir al seu registre
comptable, tramitacioé i posterior pagament. No s’admetran factures sense aquesta referencia
per entendre que la despesa no ha estat correctament autoritzada.
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Base 40 bis. Fitxa del creditor

Tots els proveidors que lliurin béns o prestin serveis a l'entitat local, aixi com creditors en
general, hauran de comunicar les seves dades fiscals i bancaries a efectes de pagament,
presentacio d’estadistiques a Hisenda i altres, d’acord amb el model contingut a I’Annex Il
d’aquestes bases.

Aquest model es troba a la pagina web de I’Ajuntament de a Garriga :
http://www.lagarriga.cat/ajuntament-seu-electronica/2831-tramits-i-gestions/tramits

Aquesta fitxa es pot obtenir imprimint-la a la seu electronica de I’Ajuntament. Es pot emplenar,
signar i presentar al registre d’entrada de la corporacié. En aquest cas, caldra aportar certificat
de titularitat del compte bancari o bé la mateixa fitxa validada (signada i segellada) per part de
'entitat financera que correspongui.

La fitxa del creditor també es pot emplenar directament des de la seu electronica de
I’Ajuntament i enviar telematicament mitjangant formulari especific amb certificat digital
acreditat.

Es requisit indispensable adjuntar certificat bancari de titularitat del compte.

Base 44 bis. Assignacions als grups politics municipals

De conformitat amb allo que disposa l'article 73.3 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, requladora de
les bases de regim local (LBRL), el Ple de I'Ajuntament de data 3 de juliol del 2019, va aprovar
les aportacions economiques als grups politics municipals per al periode 2019-2023, amb
efectes des del dia 1 de juliol, amb una quantia fixa de 250,00 euros mensuals per a cada grup
municipal i una quantia variable de 75,00 euros mensuals per cada regidor/a, resultant el
quadre seglient:

Grup Num. de Aportacio Aportacio Total Total | Total aportacié

municipal regidors/es segons per grup aportacio aportacio | legislatura 2019-
num. de municipal (mensual) anual 2023

regidors/es

ERC- 6 450,00 € 250,00 € 700,00 € 8.400,00 € 33.600,00 €

ACORD-AM

JUNTS 6 450,00 € 250,00 € 700,00 € 8.400,00 € 33.600,00 €

CUP-AMUNT | 2 150,00 € 250,00 € 400,00 € 4.800,00 € 19.200,00 €

PSC-CP 2 150,00 € 250,00 € 400,00 € 4.800,00 € 19.200,00 €

CcS 1 75,00 € 250,00 € 325,00 € 3.900,00 € 15.600,00 €

Total 2.525,00 € 30.300,00 € 121.200,00 €

També es va establir que aquestes dotacions economiques estan subjectes als requisits i
restriccions que tot seguit s’esmenten:
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a) No es podran destinar a remunerar al personal de qualsevol tipus al servei de la corporacio
i a l'adquisicié de béns que puguin constituir actius fixos de caracter patrimonial.

b) Els

grups politics municipals hauran de dur una comptabilitat especifica d’aquestes

aportacions economiques la qual es posara a disposicié del ple de la corporacié quan
aquest ho solliciti.

Respecte a la destinacio d’aquestes quantitats:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

Aquestes quantitats no es podran destinar al pagament de remuneracions del personal
de qualsevol tipus al servei de la corporaci6 o a l'adquisici6 de béns que puguin
constituir actius fixes de caracter patrimonial. En caracter general, aquestes
assignacions economiques han de servir per atendre les despeses de funcionament del
grup municipal, i en cap cas poden servir per finangar els respectius partits politics.

La dotaci6 de caracter finalista i s’ha de destinar al funcionament normal del grup politic
municipal i pel desenvolupament normal de la seva activitat relacionada amb l'actuacio
corporativa municipal. A tall d’exemple, es consideren, entre d’altres, activitats que
comporten la realitzacio d’aquestes despeses:

Subministrament de béns no inventariables, consumibles, telecomunicacions o
manteniment del servei informatic.

Lloguer de locals necessaris per l'exercici de les seves funcions.

Serveis de suport a les tasques i obligacions propies del grup politic en I'exercici de la
seva activitat corporativa, incloses les assegurances de cobertura de responsabilitat
civil en I'exercici del carrec de regidor/a.

Comissions bancaries de gestio i manteniment del compte corrent obert a nom del grup.
Formacié dels membres del grup municipal en qliestions relacionades amb les seves
tasques dins el grup.

Despeses de representacio, despeses de manutencié per reunions amb alcaldes,
regidors i diputats, amb la finalitat de coordinar politiques o negociar assumptes o
quiestions que afectin les funcions i tasques del grup politic a I'’Ajuntament.

Despeses de desplagcament i manutencié dels membres del grup amb motiu d'actes o
reunions de contingut municipal o sectorial d'interes per al funcionament del respectiu
grup politic en l'exercici de la seva actuacié corporativa.

- La dotacio no es pot destinar, en cap cas:

Al pagament de remuneracions de personal de qualsevol tipus al servei de la
corporacio. Els propis regidors del grup sén personal al servei de la corporacio i, per
tant, no poden percebre quantitats provinents d'aquesta assignacio.

A l'adquisicié de béns que puguin constituir actius fixos de caracter patrimonial.

Al finangament de partits politics ni fundacions ni altres entitats vinculades als partits
politics, excepte que tingui naturalesa de retribucio.

A despeses de caracter politic o electoral.

Plaga de 'Església, 2 - 08530 La Garriga - Tel. 93 860 50 50 - Fax 93 871 82 81 -
oac@ajlagarriga.cat - www.lagarriga.cat

Document signat electronicament.
La seva autenticitat es pot verificar a https:/seu.lagarriga.cat/seu/validacio

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 5-110 https://bop.diba.cat

CVE 2020010880

Data 8-5-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



e

$

AJUNTAMENT DE LA GARRIGA

Codi de

verificacid 5941176737554107185X

Procediment 1619 Pressupost general

Expedient num. 1256/2020 Document 36818/2020

Aquestes quantitats es faran efectives amb caracter mensual.
Respecte a les obligacions dels grups politics:

Hauran de dur una comptabilitat especifica d’aquesta dotacio, que posaran a disposicio
del Ple de la Corporacié, sempre que aquest ho demani, sens perjudici de les
obligacions fiscals, comptables i de qualsevol altra mena que puguin estar obligats.

Caldra que cada grup politic municipal disposi del pertinent nimero d’identificacio fiscal
i del corresponent compte corrent vinculat per tal de procedir al pagament de
I'assignacio.

- Sobre la justificacié de la dotacié:

Les aportacions realitzades en cada exercici economic, hauran de ser justificades
abans de I'1 de marg de I'exercici seglient al que correspongui I'aportacio.

Sera requisit indispensable per seguir percebent nous lliuraments haver presentat la
Jjustificacio.

La justificacio s’efectuara amb els models definits per la Corporacié, alhora que
S’aportaran les factures o documents amb validesa mercantil que acreditin la realitzacié
de les despeses. S’aporta com a Annex 3 el model de justificacio.

Les quantitats no justificades o aquelles que s’hagin aplicat incorrectament d’acord amb
el que estableix I'article 73.3 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, requladora de les bases de
regim local generaran un saldo a favor de la corporacié que s’acumulara al saldo
pendent de justificar de I'exercici segtient.

Els anys d’eleccions, la despesa amb carrec a la dotacio es podra realitzar fins el dia
anterior a les eleccions. En aquests anys, la justificacio de les quantitats percebudes
durant I'any més el saldo acumulat dels altres exercicis, es presentara com a data limit
el dia anterior a la constitucio del nou ajuntament.

Les quantitats no justificades en aquesta ultima justificacio, hauran de reintegrar-se
com a data limit el dia anterior a la constitucié del nou ajuntament.

Les quantitats en concepte d’aportacio es prorratejaran l'any que es produeixi la
renovacié de la corporacio, computant-se fins el dia la presa de possessiéo de la
corporacio entrant.

D’igual forma es prorratejara en els casos en que es produeixin moviments de
regidors/es dins d’un mateix mandat.

L'atorgament i resta d’actes objecte de comunicacié d'acord amb la normativa de
subvencions que es produeixin en relaci6 a l'aportacio als grups municipals, es
comunicaran a la Base de Dades Nacional de Subvencions per part de la intervencio.
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Base 53 bis. Bestretes de caixa fixa

L’Alcaldia-Presidencia podra establir, mitiangant decret i amb informe favorable d'Intervencio, la
concessio de bestretes de caixa fixa per atendre les despeses al Registre de la Propietat,
material no inventariable, conservacio, petits subministraments i altres de similars
caracteristiques i ajuts socials. A tal efecte podra autoritzar, a proposta de la Tresoreria, el
nomenament d'habilitats que disposaran d'una bestreta de caixa fixa per atendre petites
despeses l’eficacia i economicitat de les quals faci aconsellable el pagament en el moment de
l'execucio6 de la despesa.

Les bestretes de caixa fixa tenen caracter extrapressupostari, i s'utilitzaran per a l'atencio
immediata de les despeses.

La quantia global de les bestretes de caixa fixa concedides i pendents de justificar i
comptabilitzar no podra excedir de 5.000 € per cada habilitat, excepte per Benestar social que
sera de 10.000 €.

Igualment, no es podran realitzar amb carrec a les bestretes de caixa fixa pagaments
individualitzats superiors a 600 €.

El fons procedent de les ordres de pagament que s'expedeixi en concepte de les bestretes de
caixa fixa s'haura de dipositar en compte obert en una entitat de credit i figurara en l'acta
d'arqueig, amb la rubrica de "Entitat ....... Bestretes de caixa fixa".

Les disposicions de fons d'aquests comptes es realitzaran mitjangant xecs nominatius o
transferencies bancaries autoritzades amb la signatura de I'habilitat.

Es requisit indispensable que els habilitats presentin les liquidacions de la bestreta a Tresoreria,
I'altim dia habil de cada trimestre, hi hagi hagut o no moviments. En cas d’incompliment, no es
reposara la bestreta fins que no es justifiqui correctament el mes segdient.

Les liquidacions aniran acompanyades de les factures i altres documents originals que
justifiquin I'aplicacié dels fons.

Una vegada comprovats i conformats els justificants per [l'oficina gestora, s'expediran els
corresponents documents comptables d'execucio del pressupost de despeses, amb imputacio a
les aplicacions pressupostaries que correspongui segons la despesa realitzada. La reposicio de
fons i 'aprovacio de la despesa es fara per Decret d’Alcaldia.

La Tresoreria portara comptabilitat auxiliar detallada de totes les operacions que realitzi amb
carrec a les bestretes de caixa fixa.

La bestreta de caixa fixa es tancara abans de 31 de desembre de cada exercici; per tant, abans
del dia 15 de desembre o el dia habil anterior, caldra justificar-la per tal de procedir al seu
tancament. Tresoreria disposara fins el darrer dia habil pel tancament efectiu.
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A 31/12/2020 quedaran cancel-lades totes les bestretes de caixa fixa i suspeses les
habilitacions corresponents.

Segon. Exposar la modificacio de les bases d’execucio del pressupost 2020 al public mitiangant
la insercioé de l'anunci al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona i al tauler electronic
d’anuncis i edictes de la corporacié (e-tauler) durant el termini de quinze dies habils, a comptar
de I'endema de la publicacié en el BOPB, durant el qual les persones interessades podran
presentar-hi reclamacions davant el Ple.

Tercer. L’aprovacio inicial de la modificacié de les bases d’execucié del pressupost general es
considerara definitiva si no es produeixen reclamacions en contra durant el termini d’exposicio
publica, i entrara en vigor en I'exercici al qual es refereix, quan s’hagi complert el que disposen
l'article 112.3 de la Llei 7/85 de 2 d’abril, reguladora de les bases de regim local, i I'article 169
del reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refés de la llei
reguladora de els hisendes locals.

Quart. Remetre copia a 'administracié de [I'Estat, aixi com a I'administracié de Generalitat de
Catalunya”

A la Intervencio d’aquesta entitat local, i de conformitat amb els articles esmentats, es troba
exposat al public, per poder-hi fer reclamacions, la modificacié6 de les bases d’execucio el
pressupost general per a I'exercici 2020. Les persones legitimament interessades, segons el
que disposa l'article 169.1 del RDL 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refos de la
llei reguladora de les hisendes locals i pels motius enumerats en el punt 2 de l'article 151,
podran presentar reclamacions amb subjecci6 als tramits seglients:

a) Termini d’exposicié i admissio de reclamacions: quinze dies habils a partir del segiient de la
data de la publicacio d’aquest anunci en el Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona.

b) Oficina de presentacio: Registre General

c) Organ davant el qual es reclama: Ple de I’Ajuntament

Tanmateix, i d’acord amb l'article 18 de la llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacio publica i bon govern, es podra exercir el dret d’accés a la informacio
publica telematicament a [l'adreca http://www.lagarriga.cat/ajuntament-seu-electronica/2831-
tramits-i-gestions/tramits/2015-07-28-dret-dacces-a-la-informacio-publica

En el suposit que no es presenti cap reclamacio, la modificacié de les bases d’execucio del
pressupost es considerara definitivament aprovat.

El Ple de I’Ajuntament per unanimitat, 17 vots a favor (6 ERC-ACORD-AM, 6 JUNTS, 2 PSC-
CP, 2 C.U.P-AMUNT i 1 CS), dels 17 membres assistents, essent 17 els de dret i de fet de la
corporacio, aprova la proposta d’acord. »
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Transcripcio literal de les bases d’execucié modificades

TiTOL PRIMER
Normes Generals i de Modificacions de Credits.

CAPITOL |
Normes Generals

S’estableixen les bases del pressupost, de conformitat amb el que es preveu a l'article 165.1
del reial decret legislatiu 2/2004, de 5de marg, pel qual s’aprova el text refés de la llei
reguladora de les hisendes locals, i I'article 9 del reial decret 500/90, amb I'objectiu d’adaptar
les disposicions generals en matéria pressupostaria a I'organitzacié i les circumstancies de
I'Ajuntament.

Base 1. Objecte

D’acord amb el que s’estableix a larticle 165.1 del text refés de la llei reguladora de les
hisendes locals, aprovat pel reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, i I'article 9 del reial
decret 500/1990, de 20 d’abril, les presents bases son I'adaptacio de les disposicions generals
en matéria pressupostaria a I'organitzacié i circumstancies de I'’Ajuntament de la Garriga a la
vegada que incorpora aquelles disposicions que el Ple corporatiu considera oportunes o
convenients per a la millor realitzaci6 de les despeses i recaptacio dels recursos.

Base 2. Régim juridic
Normativa vigent

L’aprovacio, gestio, fiscalitzacio i liquidacio del Pressupost s’haura de subjectar a la normativa
general aplicable a I'administracié local, en especial:

Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de regim local (LRBRL).
Decret llei 2/2003, de 28 d’abril, pel que s’aprova el text refos de la llei municipal i de régim
local de Catalunya.

o RDL 2/2204, de 5 de marg, pel que s’aprova el text refés de la llei reguladora de les
hisendes locals (TRLRHL).

e RD 500/1990, de 20 d’abril, que desenvolupa el TRLRHL en matéria de pressupostos.

e Ordre EHA/3565/2008, per la que s’aprova I'estructura dels pressupostos dels ens locals.

e Ordre HAP/429/2014, de 14 de marg, per la qual es modifica 'ordre EHA/3565/2008, de 3
de desembre, per la qual s’aprova I'estructura dels pressupostos de les entitats locals.

e Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la instruccio del model
normal de comptabilitat local.
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o RD 1463/2007, de 2 de novembre, pel que s’aprova el reglament de desenvolupament de la
Llei 18/2001, en quan la seva aplicacié a les entitats locals (només aplicable en alld que es
pugui correspondre amb la llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera).

e Llei 15/2010, de 5 de juliol, per la que s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en
les operacions comercials.

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public

Llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.
Ordre HAP/2105/2012, d’1 d’octubre, per la que es desenvolupen les obligacions de
subministrament d’informacié previstes a la llei organica 2/2012.

o Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacid del registre
comptable de factures en el sector public.

e Ordre HAP/492/2014, de 27 de marg, per la que es regulen els requisits funcionals i técnics
del registre comptable de factures de les entitats de I'ambit d’aplicacio de la llei 25/2013, de
27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié del registre comptable de
factures en el sector public.

e Ordre HAP/1074/2014, de 24 de juny, per la qual es regulen les condicions técniques i
funcionals que ha de reunir el punt general d’entrada de les factures electroniques,
modificades per I'ordre HAP/1650/2015, de 31 de juliol.

o Reial decret 635/2014, de 25 de juliol, pel que es desenvolupa la metodologia de calcul del
periode mitja de pagament a proveidors.

e Ordre HAP/2075/2014, de 6 de novembre, per la que s'estableixen els criteris de calcul del
cost efectiu dels serveis prestats per les entitats locals.

o Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, pel se regula el regim juridic del control intern en les
entitats del Sector Public Local

Reglaments interns

Igualment, la gestié del Pressupost s’haura d’ajustar a la normativa especifica dictada pel Ple
de la Corporacié i pels altres drgans de govern en el marc de les seves competéncies, com soén:
Aquestes Bases d’execucio, ordenanga general de subvencions de I'Ajuntament, acords i
decrets de delegaci6 de competéncies en matéria pressupostaria i ordenances fiscals de
I'Ajuntament de la Garriga.

Model comptable
A la comptabilitat d’aquest exercici I'Ajuntament i 'OA de Mitjans de Comunicacio, aplicaran el
model d'Instrucci6 de Comptabilitat Local Normal, d'acord amb la Regla 1 de I' Ordre
HAP/1781/2013.

Base 3. Ambit temporal i funcional

Temporal
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Les bases d’execucio tindran la mateixa vigéncia que el pressupost. Si aquest pressupost
s’hagués de prorrogar, aquestes bases regirien aixi mateix durant el periode de prorroga.

Funcional

Aquestes bases s'aplicaran amb caracter general a l'execucié del pressupost de I'Ajuntament.
Respecte a I'organisme autonom depenent de I'Ajuntament, el seu pressupost també seguira
aquestes bases, ajustant-se a les caracteristiques especifiques de la seva organitzacio
estatutaria.

Base 4. Dels 6rgans competents en matéria de gestio pressupostaria

Els organs competents en els assumptes que son objecte d’aquestes bases d’execucioé seran
els determinats per la normativa vigent aixi com aquells que s’han fixat en els acords de
delegacié de competéncies i atribucions dictades pel Ple corporatiu i en el decret o decrets de
delegacions de 'Alcaldia-Presidéncia.

A efectes informatius, s’annexa a les presentes bases la resolucié d’alcaldia de data 28 de juny
de 2019 que estableix la composicio i les competéncies delegades per l'alcalde-president a la
Junta de govern local.

Base 5. Atribucions i responsabilitats en matéria de gestié pressupostaria
Planificacio

La planificacié, coordinacié i impuls de la gestié pressupostaria correspondra al govern
municipal i s’executara a través de la Regidoria d’Hisenda de I’Ajuntament amb la col-laboracié
de la Intervencio.

Gestors responsables

Correspon als caps dels serveis la superior responsabilitat com a caps administratius en totes
les actuacions de I'Ajuntament d'ajustar totes les seves actuacions al procediment administratiu
regulat en la legislacié vigent i a les normes de la Secretaria i de la Intervencié municipal.

Forma de gestio

El pressupost es gestionara de forma descentralitzada de manera que correspondra als centres
o serveis gestors la gestid de les respectives classificacions organiques (i programes) del
pressupost. Als efectes d’aquestes bases d’execucio i dels procediments que les complementin,
s’entén per centre o servei gestor aquell ambit organitzatiu responsable de la gestié d'un sector
d'actuacié municipal, plasmat en el pressupost en uns credits pressupostaris, ubicats en una o
en diverses aplicacions pressupostaries.
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Aixi, els caps dels centres o serveis gestors son els responsables de la instruccié i tramitaciod
dels expedients que impulsin, de conformitat amb les normes i procediments que els
correspongui segons la seva naturalesa, i de 'adequat seguiment dels mateixos per a garantir
les finalitats preteses, la correcta subjeccié a la normativa aplicable, el compliment dels terminis
o del calendari fixat, i del compliment dels requisits formals que els sigui exigibles.

Control intern

Correspondra al servei d’Intervencié les funcions de control intern respecte de la gestid
economica de I'Ajuntament i de I'OA de Mitjans de Comunicacio, d’acord amb les normes
generals i les contingudes en aquestes bases d’execucio.

Comptabilitat

Correspon al servei de comptabilitat portar i desenvolupar la comptabilitat financera de
'Ajuntament i el seguiment de I'execucié del pressupost municipal d’acord amb les normes
generals i les contingudes en aquestes bases d’execucio.

Correspondra a la Intervencié la inspeccié de la comptabilitat de I'Organisme Autonom de
Mitjans de Comunicacié amb els procediments continguts en aquestes bases.

Tramitacio

La gestio del pressupost respectara la iniciativa dels serveis gestors, comportant que les
operacions comptables s’iniciin en els serveis gestors que els gravaran provisionalment en
I'aplicacié de gestié pressupostaria (documents “RC”), i especificaran en I'aplicacio la descripcid
i concepte de I'operacio aixi com el periode al qual correspon la operacio.

Correspon, en tot cas, als serveis gestors generar les operacions comptables de gestio
pressupostaria requerides per aquestes bases i pels procediments de gestio aprovats.

Quan correspongui d’acord amb el regulat al TRLRH i a aquestes bases d’execucio, es
trametran a la Intervencioé General per iniciar el procediment de fiscalitzacio prévia.

Aprovats per I'drgan competent correspondra als serveis de comptabilitat la seva
comptabilitzacié definitiva, la qual s’haura de completar en un termini no superior als tres dies
habils des de la recepci6 de I'acord.

El registre comptable definitiu es realitzara a partir de la informacié que consta en els
documents comptables degudament suportats.

Els procediments administratius de gestid per a la seva aprovacio es regulen en els capitols
seglents.

Regulacié de procediments
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Amb subjeccié a les normes de gestid pressupostaria i a les presentes bases, I'Alcaldia-
Presidéncia dictara els procediments o les instruccions als quals s’haura d’ajustar qualsevol
actuacié en l'execucio del pressupost. Aquests procediments s’incorporaran, annexats, a les
presentes bases d’execucid. Els procediments que es dictin per I'Alcaldia-Presidéncia en el
transcurs de la vigéncia d’aquests bases, o la modificacid dels existents, comportara la
modificacio del corresponent annex a les bases.

Base 6. Composicio del pressupost general
Composicio

El pressupost general per a I'exercici 2020 esta integrat pel pressupost del propi Ajuntament i
de I'Organisme Autonom de Mitjans de Comunicacio.

L’'esmentat pressupost general conté I'expressio xifrada, conjunta i sistematica de les
obligacions que, com a maxim, es poden reconeixer i els drets que es preveuen liquidar durant
I'exercici.

Estabilitat i sostenibilitat financera

En les diverses actuacions que ha de dur 'Ajuntament i els seus ens dependents en matéria
pressupostaria i financera s’hauran d’atendre els seglents principis:

e Principi d’estabilitat pressupostaria: L'elaboracio, aprovacio i execucié del pressupost i resta
d’actuacions que afectin a les despeses o ingressos es realitzara en un marc d’estabilitat
pressupostaria.

e Principi de sostenibilitat financera: Les actuacions de I'Ajuntament i de les entitats
detallades en el punt primer estaran subjectes al principi de sostenibilitat el qual implica la
capacitat per a finangar els compromisos de despesa presents i futurs dins dels limits de
deficit i deute public fixats per les lleis.

e Principi de plurianualitat: Els pressupostos s’han d’enquadrar en un marc pressupostari a
mig termini, compatible amb el principi d’anualitat pel qual es regeix I'execucio del
pressupost.

e Principi de transparéncia: La comptabilitat, el pressupost, les seves modificacions i les
liquidacions pressupostaries contindran la informacié suficient i adequada que permeti
verificar la seva situacio financera i I'acompliment dels objectius d’estabilitat pressupostaria
i de sostenibilitat financera.

Definici6 del grup municipal als efectes d’estabilitat i tutela financera
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Als efectes previstos a la llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera, s’entén per ens integrats dins del sector public de I'Ajuntament,
I'Organisme Autonom de Mitjans de Comunicacio de la Garriga.

Aquesta entitat facilitara a I'’Ajuntament la informacio necessaria als efectes de poder calcular la
capacitat/necessitat de finangament i 'endeutament global de I'ajuntament, aixi com de donar
compliment a la resta d’obligacions de subministracié d’informacio prevista a 'esmentada llei
2/2012 i a l'ordre HAP/2105/2012 que la desenvolupa. A més també hauran de donar
compliment a allo previst a l'article 193.5 del TRLRHL.

La definicié de sector public s’haura d’ajustar a la classificacié de I'ambit subjectiu de I'article
2.1 0 2.2 de la referida llei 2/2012, que es pot trobar a I'inventari dels ens locals, de I'Oficina
virtual d’entitats locals del Ministeri d’Hisenda i Funcié Publica
(https://serviciostelematicos.sgcal.minhap.gob.es/bdgel/aspx/cuadroDdelegaciones.aspx)

Base 7. Abast dels crédits pressupostaris

Amb carrec als crédits de I'estat de despeses del pressupost, només es podran contraure
obligacions derivades de despeses que es realitzin durant I'any natural del mateix exercici
pressupostari.

Malgrat el que es disposa a I'apartat anterior, s’aplicaran als credits del pressupost vigent, en el
moment del seu reconeixement, les obligacions seguents:

a) Les que resultin de la liquidacié d’endarreriments a favor del personal que percebi les seves
retribucions amb carrec al pressupost de I'Ajuntament .

b) Les derivades de compromisos adquirits validament en exercicis anteriors.

c) Les corresponents a subministraments d’aigua, electricitat, gas i altres serveis mesurats per
comptador, quan I'obligacié de pagament neixi en aquest exercici.

d) Els crédits reconeguts pel Ple, de conformitat amb I'article 60.2 del reial decret 500/1990,
fins i tot quan corresponguin a despeses realitzades en exercicis anteriors.

Les quantitats fixades en I'estat de despeses del pressupost es consignen amb caracter limitat
en relaci6 amb el periode de vigéncia del pressupost, d’acord amb la valoraci6 de les
necessitats previsibles, en el nivell de vinculacio juridica previst en la base seguent.

Els credits consignats inicialment només es podran modificar amb subjeccié a la normativa
actual, tenint en compte les especialitats que es preveuen en aquestes bases.

Base 8. Informacié sobre execucio pressupostaria

En compliment del que disposa I'article 207 TRLRHL, la Intervencio, per conducte de I'Alcaldia-
Presidéncia, remetra al Ple la informacié de I'execucié del pressupost de la corporacidé i del seu
organisme autonom i dels moviments de tresoreria amb el contingut establert les regles de la
instruccié comptabilitat local, aprovada per ordre EHA/1781/2013, de 20 de setembre i
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conforme a la ordre HAP 2105/2012, aixi com de I'acompliment dels objectius d’estabilitat
pressupostaria i limit d’endeutament, en base a la darrera informacié trimestral que sobre
aquesta matéria s’hagi subministrar al Ministeri d’Hisenda i Funcid Publica. La regla de la
despesa s’avaluara anualment, tot i que de forma trimestral es comprovara el seu previsible
acompliment a la fi de I'exercici.

Aquesta informacio es realitzara per trimestres coincidint amb la tramesa de dades al MINHAP i
se'n donara compte al Ple en la primera sessid que se celebri després la finalitzacio del
corresponent trimestre natural.

Base 9. Estructura pressupostaria

Son credits inicials els assignats a cada aplicacid pressupostaria en el pressupost de
I'Ajuntament i de 'OA de Mitjans de Comunicacio, aprovats definitivament, d’acord amb ['article
8.1 de l'ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la qual s’aprova l'estructura dels
pressupostos de les entitats locals.

El crédit definitiu vigent en cada moment vindra determinat pel crédit inicial augmentat o
disminuit com a consequéencia de modificacions pressupostaries.

L'estructura del pressupost general esta ajustada a I'ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre,
pel que s’aprova l'estructura dels pressupostos de les entitats locals, modificada per I'ordre
HAP/419/2014, de 14 de marg.

Els credits inclosos a I'estat de les depeses s'han classificat amb els seglients criteris:

e Organic (qui gasta). Aquesta classificacié es realitzara a nivell de tres digits, per tal
d’identificar el centre gestor de la despesa.

e Per programa (per a quina finalitat es gasta). La seva estructura és de cinc digits: area de
despesa, politica de despesa, grup de programa, programa, subprograma.

e Economic (en qué es gasta). La seva estructura és de cinc digits: capitol, article, concepte,
subconcepte i partida.

L’aplicacio pressupostaria de despesa, definida per la conjuncio de les classificacions organica,
per programes i economica, constitueix la unitat sobre la qual s'efectuara el registre comptable
dels credits i les seves modificacions, aixi com les operacions d'execucié de despesa.

La seva estructura es detalla tot seguit:
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APLICACIO PRESSUPOSTARIA DE DESPESA
‘ Classificacio Organica ‘ ‘ Classificacio per programes ‘ ‘ Classificacio economica ‘
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Les previsions de 'estat d’'ingressos s’han classificat segons els seguents criteris:

e Organica (qui ingressa). La seva estructura és de tres digits per identificar el centre gestor
de l'ingrés.

e Economica (en qué s’ingressa). La seva estructura és de cinc digits: capitol, article,
concepte i subconceptes.

La seva estructura es detalla seguidament:

CONCEPTE D'INGRES

Classificacié Organica ‘ ‘ Classificacié economica

O/o0o|0 0 O E| E|E

m
m

1r digit: Area

2n digit: Servei

3r digit: Unitat

No es desenvolupa
No es desenvolupa
1r digit: capitol

2n digit: article

3r digit: concepte

4t digit: subconcepte
5¢ digit:subconcepte

Base 10. Vinculacions Juridiques
Limits qualitatius i quantitatius

No es podran adquirir compromisos de despesa en quantia superior a l'import dels crédits
autoritzats en l'estat de despeses, els quals tenen caracter limitatiu dins del nivell de vinculacio
juridica que s'estableix en el punt seguent.
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Nivell de vinculacio

S’estableix com a nivell de vinculacio juridica per a tot el pressupost de despeses de
I'Ajuntament:

e Respecte de la classificacié organica: conforme al centre gestor de la despesa (3 digits).
e Respecte de la classificacié per programes: I'area de despesa (1 digit).
e Respecte a la classificacié economica: el capitol (1 digit).

APLICACIO PRESSUPOSTARIA DE DESPESA
Vinculacio juridica
‘ Classificacié Organica ‘ ‘ Classificacié per programes ‘ ‘ Classificacié economica ‘
‘ ° ‘ ° ‘ ° ‘ ° ‘ ° ‘ ‘ P ‘ P ‘ P ‘ P ‘ P ‘ ‘ E ‘ E ‘ E ‘ E ‘ E ‘
©
3| w
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La classificacio organica es desenvolupara fins el nivell de centre o servei gestor, de manera
que, en cap cas, diferents centres o serveis gestors comparteixin una mateixa vinculacio
juridica.

Excepcions
Queden exceptuats de les regles anteriors:

a) En els credits declarats ampliables, els quals la vinculacio juridica s'estableix a nivell
d’aplicacié pressupostaria.

b) Capitol 1 de despeses. Personal

Excepcionalment, a les seguents aplicacions la vinculacié juridica sera la propia
aplicaci6 pressupostaria:

203 33400 14300 CUT. Programa contractacié sector musical.

203 33400 16000 CUT. Programa sector musical SS.

c) Capitol 2 de despeses. Béns corrents i serveis

e El nivell de vinculacié de les despeses de capitol 2 de les organiques 201, 202, 204,
206, 207, 208 i 209 és:

o Classificacié organica: conforme al centre gestor de la despesa (3 digits).
o Respecte de la classificacio per programes: programa (4 digits).
o Respecte a la classificacié economica: capitol (1 digit).
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En el credits finangats amb ingressos afectats la vinculacié juridica sera la propia aplicacio

El nivell de vinculacio de les despeses de capitol 2 de les organiques 203 és:

o Classificaci6 organica: conforme al centre gestor de la despesa (3 digits).
o Respecte de la classificacié per programes: programa (5 digits).
o Respecte a la classificacié econdmica: capitol (1 digit).

El nivell de vinculacio de les despeses de capitol 2 de les organiques 205 i 304 és:
o Classificacié organica: conforme al centre gestor de la despesa (3 digits).
o Respecte de la classificacio per programes: grup de Programa (3 digits).
o Respecte a la classificacié economica: capitol (1 digit).
Excepcionalment, a les seguents aplicacions la vinculacié juridica sera la propia
aplicacié pressupostaria:
303 92600 22000 SOC. TIC. Material oficina. Consumibles
303.92600.22200 SOC. TIC. Comunicacions telefoniques

Capitol 4 de despeses. Transferéncies corrents

En les transferéncies i subvencions de caracter nominalista, la vinculacio juridica és
la propia aplicacié pressupostaria de despesa

Capitol 7 de despeses. Transferéncies de capital

En les transferéncies i subvencions de caracter nominalista, la vinculacio juridica és
la propia aplicacié pressupostaria de despesa

pressupostaria.

Les aplicacions pressupostaries que es donin d’'alta mitjangant crédits extraordinaris estaran

vinculades en la propia aplicacio.

Les aplicacions pressupostaries incorporades d’anys anteriors estaran vinculades en la propia

aplicacié pressupostaria.

Creacioé de noves aplicacions

Dins d’'un mateix nivell

economic, sempre que no suposi una variacié quantitativa de la mateixa.

Correspon a la Intervencid la creacié de I'aplicacio.
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En el primer document comptable o suport documental corresponent que es tramiti amb carrec
a aquestes noves partides haura de fer constar aquesta circumstancia mitjangant diligéncia que

indiqui: “primera operacié imputada a I'aplicacié pressupostaria ....".

En el cas que el Ple aprovi una nova classificacié organica, adaptada al cartipas municipal,
aquestes vinculacions juridiques i les seves excepcions s’adequaran a dits arees funcionals
gestores.

Base 11. Efectes de la vinculacio juridica

El control comptable de les despeses aplicables a aplicacions integrades en el mateix nivell de
vinculacio s'efectuara a nivell d’aplicacio.

La fiscalitzacié de la despesa tindra lloc respecte al limit definit pel nivell de vinculacio.

Es pot retenir crédit o autoritzar despeses sempre que hi hagi crédit suficient dintre de la bossa de
vinculacio juridica.

Es podra incorporar una aplicacié pressupostaria nova a la bossa de vinculacié sense necessitat
d’'obrir un expedient de modificacié de credit, i quedara ratificada amb l'acte administratiu de
I'autoritzacié de la despesa sobre la nova aplicacio pressupostaria. Aixd no obstant, la Intervencio
formulara diligéncia en el primer document comptable.

En cap cas es poden adquirir compromisos de despesa en quantia superior als crédits autoritzats
a nivell de vinculacié juridica, essent nuls de ple dret els acords, resolucions i actes administratius
que infringeixin aquesta norma, sense perjudici de les responsabilitats que en el seu cas se'n
derivin.

] CAPITOL II .
GESTIO DEL PRESSUPOST. CREDITS
Base 12. Regles generals de procediments pressupostaris
Ambits de gestié

Correspondra als centres o serveis gestors la gestié de les aplicacions pressupostaries que, per
definicio de les bosses de vinculacio, els siguin assignades.

Impuls del procediment

De tot procediment pressupostari s'haura de deixar constancia a I'expedient mitjangat acord,
resolucio o diligéncia subscrita per la respectiva regidoria de I'area gestora.
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Informe tecnic

Tot expedient que hagi de tenir efectes pressupostaris incorporara un informe subscrit pel
responsable del servei o centre gestor de I'expedient de despesa que correspongui a la seva
area.

Proposta

Les operacions de caire pressupostari s’iniciaran en els centres o serveis gestors que
elaboraran la corresponent reserva de crédit en l'aplicacié de gestio pressupostaria, d’acord
amb aquestes bases i els requeriments de dita aplicacid. Aquestes propostes tindran la
consideracié d’operacions provisionals en tant no hagin completat la seva tramitacio i constin
amb l'aprovacio dels organs de govern competents en cada cas.

Fiscalitzacio

Quan correspongui els expedients complerts es remetran a la Intervencié per a la seva
fiscalitzacio.

Comptabilitzacioé

Aprovats per I'drgan competent correspondra a la Intervencié la seva comptabilitzacié definitiva.

Base 13. Modificacions de crédits

Necessitat

Quan s’hagi de realitzar una despesa que excedeixi el nivell de vinculacio juridica, s'haura de
tramitar un expedient de modificacié de credits amb subjeccio a les particularitats regulades en
aquest capitol.

Proposta

Qualsevol maodificacié de credits exigeix una proposta raonada de la variacid, on s’ha de valorar la
incidéncia que pot tenir en la consecucid dels objectius fixats en el moment d’aprovar el
pressupost. En aquesta proposta es justificara la despesa que fonamenta la modificacio i el
finangament de la mateixa. La proposta I'elaborara la persona responsable del centre gestor i
s’iniciara I'expedient. Aquesta memoria té la consideracio de memoria justificativa.

Igualment, s’ha de garantir que les modificacions no comporten incompliments als principis
detallats en la base 6 i respecten les limitacions imposades per la llei organica 2/2012
d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.

Modalitats
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Les modalitats de modificacié pressupostaria que es poden realitzar sén, de conformitat amb el
que s’estableix al TRLRHL i al RD 500/1990:

- Credits extraordinaris

- Suplements de credit

- Ampliacions de crédit

- Transferéncies de credit

- Generacio de crédit per ingressos

- Incorporacio de romanents de crédit
- Baixes per anul-lacié

Informe de la Intervencié

Les propostes de modificacio de crédit inclouran una memodria justificativa de la necessitat i
urgéncia per a la seva aprovacié i la documentacié addicional que justifiqui la modificacié o
finangament, aixi com la concrecié del tipus de modificacio a realitzar.

Les propostes de modificacio acompanyades de la documentacio requerida elaborada pel servei
gestor de la despesa, passaran a la Intervencid, que informara de la seva subjeccidé a la
normativa legal i verificara la suficiencia de crédit pressupostari.

Tot expedient de modificacio de credits sera informat per la Intervencio.

Les modificacions del pressupost, l'autoritzacid de les quals sigui competéncies del Ple,
entraran en vigor 'endema de publicar-se els acords definitius que les aproven i el resum per
capitol al Butlleti oficial de la Provincia de Barcelona. Les modificacions de credit aprovades per
organs diferents del Ple seran executives des del moment de I'adopcié de I'acord d’aprovacio.

Base 14. Credits extraordinaris i suplements de crédit
Motivacio

Quan s’hagi de realitzar alguna despesa que no pugui retardar-se fins I'exercici seguent i no
existeixi en el pressupost crédit, o el consignat fos insuficient i no ampliable, es podra tramitar
una modificacio pressupostaria de credit extraordinari en el primer cas, o de suplement de
crédit, en el segon, d’acord amb el que preveu l'article 177 del TRLRHL i els articles 35 a 38 del
RD 500/1990

Aprovacio

L’expedient especificara I'aplicacié concreta a incrementar i el recurs de finangament que es
proposa. A la proposta s’acompanyara memoria justificativa amb els requisits de l'article 37.2
del RD 500/1990. L’expedient, informat per la Intervencio, es sotmetra a I'aprovacié del Ple,
amb subjeccié als mateixos tramits i requisits que els pressupostos essent d’aplicacio les
mateixes normes sobre informacid, reclamacions i publicitat de I'article 169 del TRLRHL.
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Quant la causa de I'expedient fos per calamitat publica o altres d’excepcional interés general, la
modificacié pressupostaria sera executiva des de I'aprovacio inicial i, en consequéncia, a partir
d’aquest moment podra aplicar-se la despesa.

Finangament

D’acord amb l'establert en l'apartat 4 de l'article 177 del TRLRHL, per finangar el crédit
extraordinari o el suplement de crédit, es podran fer servir les fons seguents:

e ElI Romanent liquid de tresoreria, procedent del tancament del pressupost de I'exercici
anterior, previ compliment dels articles 12 i 32 de la llei organica 2/2012 d’estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financer.

e Amb nous o majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en I'exercici corrent,
sempre que es respecti el requerit pel punt 5& de larticle 12 de la llei organica 2/2012
d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera. En aquest cas, s’haura de justificar que
la resta dels ingressos venen realitzant-se amb normalitat, pel que es preveu que es
compleixin les previsions pressupostaries. Per als nous ingressos, no sera precis per a la
seva tramitacio que es trobin efectivament recaptats, donat que no comptaven amb previsio
al pressupost. Mitjangant baixes de creédits d'altres aplicacions de despesa del pressupost
no compromeses, les dotacions de les quals, s'estimen reduibles sense pertorbacio del ser-
vei.

Les operacions de capital aplicables als capitols VI, VII i VIII també es poden finangar amb
recursos procedents d’operacions de credit.

Excepcionalment, les despeses aplicables als capitols I, II, Il i IV, es podran finangar mitjangant
operacions de crédit, essent precis I'acompliment d'aquestes condicions establertes a l'article
177.5 del TRLRHL:

o Que el Ple de I'Ajuntament, amb el vot favorable de la majoria absoluta del nombre legal de
membres de la Corporacié declari la necessitat i urgéncia de la despesa i reconegui la
insuficiéncia d'altres mitjans de finangament.

e Que l'import total no superi el 5% dels recursos corrents liquidats en el darrer exercici

e Que la carrega financera total no superi el 25% dels expressats recursos. S’entendra per
carrega financera l'existent a comengament d'exercici, incrementada en la que s'hagi
originat per la tramitacido d'operacions de crédit en el periode, aixi com la resultant del
préstec que es proposa concertar.

e Que la cancel-lacié de l'operacié de credit sigui anterior a la data de renovacié de la
Corporacio.

Fets excepcionals
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Els acords de I'Ajuntament que tinguin per objecte I'habilitacié o suplement de crédits en casos
de calamitats publiques o de naturalesa similar d'excepcional interés general s'executaran
immediatament, sense perjudici de les reclamacions que contra els mateixos es promogui, les
quals hauran de substantivar-se dins dels vuit dies seglents a la presentacio, entenent-se
desestimades de no notificar-se la seva resolucié al recurrent dintre del susdit termini.

Per despeses pendents d’aplicar

Quan la dotacié de credits extraordinaris sigui per al finangament d’obligacions reconegudes
per despeses realitzades en exercicis anteriors d’acord amb l'article 60.2 del RD. 500/1990,
'aprovacid de l'expedient comportara el reconeixement de I'obligacio, havent d’incorporar
I'expedient, no obstant, alld previst en la base 36 per als reconeixements extrajudicials de
crédit.

L’aprovacio de les modificacions de pressupost amb credit extraordinari i suplement de credit
quan es tracti d’organismes autonoms municipals, previ acord del seu organ de govern,
correspondra al Ple de I'Ajuntament.

Base 15. Ampliacio de credits

Definicié

L’ampliacio de crédit és 'augment del pressupost de despeses concretat en un increment del
credit pressupostari d’algunes de les aplicacions de despesa ampliables enunciades
expressament en aquest base, i en funcid de I'efectivitat dels recursos afectats a aquestes
aplicacions de despesa que no procedeixin d'operacions de credit.

Requeriment

L'ampliacié de crédits exigira la tramitacio d'expedient, incoat per la unitat administrativa
responsable de I'execucio de la despesa en la que s'acrediti el reconeixement previ i en ferm de
majors drets sobre els previstos en el pressupost d'ingressos afectats al credit 'ampliacio del
qual es pretén.

Declaracio

En particular, es declaren ampliables les aplicacions de despeses seglients, afectades als
conceptes indicats de I'estat d’ingressos del pressupost de la corporacio:

Concepte Descripcié Aplicacio Descripcio
d’ingrés pressupostaria
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Aixi mateix, els ingressos finalistes que provinguin d’indemnitzacions de companyies
d’assegurances es destinaran a ampliar els crédits de les despeses de Capitol 2 o 6 que
financin.

Aprovacio

L'aprovacié dels expedients d'ampliacido de crédit que afecten al pressupost de I'ajuntament
correspon a |'Alcaldia-Presidéencia.

Aprovat l'expedient d’ampliacid6 de credit per I'organ competent, la modificacié sera
immediatament executiva.

Base 16. Transferéncies de crédit
Definicié

Quan s’hagi de realitzar una despesa aplicable a una aplicacio pressupostaria el credit de la
qual sigui insuficient i resulti possible minorar el crédit d'altres aplicacions pressupostaries
corresponents a diferents nivells de vinculacié juridica, sense alterar la quantia total de l'estat
de despeses, s'aprovara un expedient de transferéncia de credit, d’'acord amb les limitacions
previstes a l'article 180 del TRLRHL.

Aprovacio

L'aprovacié de les transferéencies de crédit en els pressupostos de I'Ajuntament i de 'OA de
Mitjans de Comunicacié, quan afectin a aplicacions pressupostaries de diferents arees de
despesa correspon al Ple, excepte les que corresponguin a credits de personal, que
correspondra a I'Alcaldia-Presidencia.

L'aprovacié de les transferéncies de crédit entre es de la mateixa area de despesa, o entre
aplicacions pressupostaries del capitol I, és competéncia de I’Alcaldia-Presidéncia.

Els expedients han de ser incoats per les arees gestores funcionals. En tot cas sera necessaria
l'autoritzacié de la regidoria responsable de la gestio de les aplicacions pressupostaries que
hagin de ser objecte de minoracié quan correspongués a altres regidories.

Efectes de I'aprovacio

En quant I'efectivitat de les transferéncies de crédits que han d'estar aprovades pel Ple, sera
d'aplicacio el régim regulat a la base 13.

Les transferéncies de credits aprovades per I'Alcaldia-Presidéncia seran executives des de la
seva aprovacio.

Limitacions
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Les transferéncies de credits resten subjectes a les limitacions establertes en l'article 41 del RD
500/1990, com ara que no es poden minorar els crédits incrementats per incorporacions de
romanents, suplements de credits, i/o transferéncies positives, i no es poden incrementar els
credits pressupostaris que préviament havien estat objectes de transferéncies negatives.
Aquestes limitacions no afectaran als crédits d’aplicacions pressupostaries de capitol |, ni a les
transferencies motivades per reorganitzacions administratives aprovades pel Ple.

En l'inici de I'expedient és necessari ordenar la retencié del crédit en la aplicacio pressupostaria
el crédit de la qual es preveu minorar i hi ha de constar un certificat expedit per la Intervencié.

Base 17. Generacio de credits per ingressos
Ingressos que poden generar crédits

Son generacions de credit les modificacions que suposen un increment del pressupost de
despeses a consequencia de la realitzacid d’ingressos de naturalesa no tributaria derivats de
les operacions previstes a I'article 181 del TRLRLHL.:

e Aportacions o compromisos ferms d'aportacié de persones fisiques o juridiques per a
finangar, junt amb I'Ajuntament, despeses de competéncia local. Caldra que s'hagi
produit I'ingrés o, en el seu defecte, que obri en I'expedient acord formal de concedir
I'aportacio.

e Alienacio de béns municipals, essent precis que s'hagi procedit al reconeixement del
dret.

e Prestacions de serveis, per les quals s'hagin liquidat preus publics en quantia superior
als ingressos pressupostats. En aquest cas, el pagament de les obligacions
reconegudes corresponents a despeses aplicades en les partides, el crédit de les quals
ha augmentat en ra6 de la generacio de credits resta condicionat a I'efectiva recaptacio
dels drets.

e Reintegrament de pagaments indeguts del pressupost corrent, el cobrament del qual
podra reposar credit en la quantia corresponent.

e Reemborsament de préstecs concedits.

En I'expedient de modificacid per generacio de crédit s’haura d’acreditar el compliment dels
requisits establerts a 'article 44 del RD 500/1990.

Quan es conegui el compromis ferm d'efectuar una aportacié a favor de I'ajuntament, o s'hagi
recaptat qualsevol dels ingressos descrits en el punt primer, en quantia superior a la prevista en
el pressupost, s'avaluara si els credits disponibles en les corresponents aplicacions
pressupostaries de I'estat de despeses son suficients per a financar l'increment de despesa que
es preveu necessitar en el desenvolupament de les activitats generadores de l'ingrés.

Si I'esmentat volum de credit fos suficient, no procedira tramitar I'expedient de generacio de
credits.
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En el supodsit que els credits s'estimessin insuficients, s'incoara expedient per la unitat
administrativa gestora del servei corresponent en el qual es justificara I'efectivitat dels
cobraments o la fermesa del compromis, aixi com l'aplicacié pressupostaria que ha d'estar
incrementada.

En cas de generacio de crédits per alienacié de béns immobles, quan I'import excedeixi del
10% dels recursos ordinaris del pressupost, la seva aprovacio sera competencia del Ple.

Aprovacio

L'expedient de generacio de credits, conformat per la regidoria responsable de I'area gestora,
sera aprovat per I'Alcaldia-Presidéncia i en el pressupost de 'OA de Mitjans de Comunicacio, a
la seva Presidéncia.

Base 18. Incorporaci6 de romanents de crédit

De conformitat amb larticle 182 del reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual
s’aprova el text refés de la llei reguladora de les hisendes locals, i amb l'article 47 del reial
decret 500/1990, es podran incorporar als crédits corresponents del pressupost de despeses de
I'exercici immediat seglent, sempre que hi hagi prou recursos financers:

a) Els credits extraordinaris, els suplements de credit i les transferéncies que hagin estat
autoritzats en I'tltim trimestre de I'exercici, i per a les mateixes despeses que van motivar-
ne l'autoritzacio.

b) Els credits que incloguin compromisos de despesa degudament adquirits en exercicis
anteriors.

c) Els credits per operacions de capital.

d) Els credits autoritzats d’acord amb la recaptacio efectiva de drets afectats.

e) Els crédits que continguin projectes finangats amb ingressos afectats.

Els romanents incorporats s’aplicaran Unicament dins [I'exercici pressupostari al qual
s’incorporin, mentre que els credits que emparin projectes amb finangament afectat seran
d’incorporacio obligatoria, llevat que es desisteixi totalment o parcialment d’iniciar o continuar
I'execucio de la despesa.

En el suposit de romanents de credit d’'incorporacio obligatoria per rad d’ingressos afectats, si el
coeficient de finangament no és del 100% s’haura de tenir en compte el finangament amb
romanent de tresoreria per a despeses generals, el qual sera aplicat amb caracter preferent al
finangament d’aquestes despeses. En cas d’inexisténcia de romanent de tresoreria per a
despeses generals, caldra plantejar la conveniéncia de desistir totalment o parcialment de
I'execucié d’aquesta despesa o bé d’una altra com font de finangcament alternatiu.

Els romanents de credit sén constituits pels saldos de crédits definitius no afectats al
compliment d’obligacions reconegudes. D’acord amb [l'article 98 del reial decret 500/1990,
integraran els romanents de crédit:
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a) Els saldos de disposicions, és a dir, la diferéncia entre les despeses compromeses i les
obligacions reconegudes.

b) Els saldos d’autoritzacions, és a dir, la diferéncia entre les despeses autoritzades i les
despeses compromeses.

c) Els saldos de credit, és a dir, la suma dels crédits disponibles, els credits no disponibles i
els credits retinguts pendents d'utilitzar.

En cap cas no podran ser incorporats els credits que, declarats no disponibles pel Ple de la
corporacid, continuin en aquesta situacié en la data de liquidacio del pressupost. Tampoc no es
podran incorporar els romanents de credit incorporats procedents de I'exercici anterior, llevat
que emparin projectes finangats amb ingressos afectats que s’hagin d’incorporar
obligatoriament.

La incorporacié de romanents de crédit s’efectuara un cop aprovada la liquidacio del
pressupost. Intervencié elaborara estat o proposta raonada d'incorporacié de romanents de
credit. Aquest estat se sotmetra a consideracié de I'Alcaldia-Presidencia perque formuli
proposta raonada d'incorporaciéo de romanents. No obstant aixd, abans de l'aprovacié de la
liquidacio es podran aprovar incorporacions de crédit en els casos seglents:

a) Quan es tracti de crédits de despeses amb financament afectat.
b) Quan corresponguin a contractes adjudicats durant I'exercici anterior o a despeses urgents,
previ I'informe d’Intervencié en el qual s’avaluara que la incorporacié no produira déficit.

L'aprovacié de la incorporacié de romanents de forma prévia a la liquidacio de I'exercici anterior
es fara previ informe de la Intervencid, quedant autoritzada a efectuar retencions de crédits del
pressupost corrent per import no superior als romanents incorporats, fins a la liquidacié del
pressupost de l'exercici anterior.

Si els recursos financers no arribessin a cobrir el volum de despesa dimanant de la incorporacio
de romanents, el regidor d'Hisenda, previ informe d'Intervencié, establira la prioritat
d'actuacions, on es tindra en compte la necessitat d'atendre en primer lloc el compliment
d'obligacions resultants de compromisos de despesa aprovats en I'any anterior.

La incorporacié de romanents pot ser finangada mitjangant:

a) ElRomanent liquid de tresoreria.

b) Nous o majors ingressos recaptats sobre els previstos en el pressupost.

c) Recursos financers recaptats, o compromisos ferms d'aportacio afectats, el volum total dels
quals excedeixi de les obligacions reconegudes en l'exercici anterior.

L'aprovacié de la incorporacié de romanents correspon a I'Alcaldia-Presidencia. Correspon a
I'Alcaldia-Presidéncia I'aprovacié d’incorporaciéo de romanents per al pagament d’obligacions
degudament compromeses en I'exercici anterior. Les incorporacions de credits disponibles per
operacions de capital quan restin pendents d'ingressar al pressupost corrent compromisos
aprovats per I'Ajuntament en I'exercici anterior sera competéncia del Ple .
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L'aprovacié de la modificacié sera executiva des del moment en que s'hagi adoptat I'acord
corresponent.

Base 19. Baixes per anul-lacio
Proposta

Quan l'Alcaldia-Presidencia o la Regidoria delegada consideri que el saldo d'un crédit es pot
reduir o anul-lar totalment o parcialment sense pertorbacioé del servei, podra ordenar la incoacio
de l'expedient de baixa per anul-lacié i la corresponent retencié de crédit, d’acord amb el que
s’estableix a I'article 50 del RD 500/1990.

En particular, es recorrera a aquesta modificacié de credit si, de la liquidacié de I'exercici anterior,
n'ha resultat un romanent liquid de tresoreria negatiu.

Aprovacio

L’aprovacié correspondra al Ple. Aquesta modificacié sera immediatament executiva llevat que
financin credits extraordinaris o suplements de credit.

Les baixes per anul-lacié també es duran a terme quan aixi ho decideixi el Ple en el cas de
despeses amb finangament afectat quan es desisteixi de realitzar la despesa sempre que encara
no s’hagi ingressat el financament.

Base 20. Expedients de modificacio aprovats pel Ple
Proposta

Els centres gestors que vulguin promoure una modificacié pressupostaria a ser aprovada pel Ple
hauran d’elaborar una proposta signada per la corresponent regidoria. La proposta fara constar
la necessitat de la mesura i haura de precisar el tipus de modificacié a realitzar, les aplicacions
pressupostaries de despesa afectades i el mitja o recurs que ha de finangar 'augment que es
proposa, acreditant-se:

e El caracter especific i determinat de la despesa a realitzar i la impossibilitat de demorar-la a
exercicis posteriors.

e La insuficiencia de crédit no compromeés a l'aplicacié corresponent. Aquesta insuficiencia
haura de verificar-se en el nivell en que estigui establerta la vinculacid juridica.

Validaci¢ i fiscalitzacio

La proposta anterior, es traslladara a la Regidoria d’'Hisenda per a que, en el seu cas, ordeni la
incoacio del preceptiu expedient.
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Ordenada la incoacio de I'expedient, la Intervencio tramitara les operacions pressupostaries
provisionals. A l'expedient s’hi inclourda una memoria justificativa, juntament amb linforme de
I'Interventor, que concloura amb la proposta de resolucio que s’eleva al Ple, en la qual s’haura de
manifestar:

La classe de modificacié que es tramita i la seva justificacio.

Les aplicacions pressupostaries de despesa que es veuen afectades.

L’existéncia de recursos suficients i adequats.

El caracter especific i determinat de la despesa a realitzar i la impossibilitat de demorar-la a

exercicis posteriors.

e Lainexisténcia a I'estat de despeses del pressupost de credit destinat a la finalitat especifica,
en el cas del crédit extraordinari, o la insuficiencia del saldo de credit no compromes a la
vinculacio juridica corresponent, en el cas de suplement de credit.

e Si la modificacié es finanga amb nous o majors ingressos sobre els previstos, que la resta

dels ingressos es venen efectuant amb normalitat, llevat dels de caire finalista.

Aprovacio
La proposta informada s' elevara al Ple per, en el seu cas, adoptar I'acord inicial d’aprovacio.

Després de la resolucié adoptada pel Ple, es publicara I'anunci i I'edicte de les modificacions
acordades al BOP de Barcelona, durant un periode de 15 dies per tal que qualsevol de les
persones interessades puguin fer les reclamacions que creguin oportunes.

El Ple disposara d’'un termini d’'un mes per resoldre les reclamacions que s’hagin pogut presentar
durant aquest periode de publicitat. La copia de les modificacions aprovades haura de mantenir-
se a disposicid del public, a efectes informatius, des de la seva aprovacié definitiva fins
'acabament de I'exercici.

Seran aixi mateix d'aplicacié les normes sobre informacid, reclamacio i publicitat del Pressupost a
que es refereix l'article 169 del TRLRHL.

Comptabilitzacioé

Completats els tramits anteriorment referits, es procedira a la comptabilitzacié definitiva de la
modificacio.

Base 21. Expedients de modificacio aprovats per decret
Proposta

Els centres gestors que vulguin promoure una modificacié pressupostaria a ser aprovada per
resolucié o decret hauran d’elaborar un informe justificatiu signat pel seu responsable, amb la
conformitat de la corresponent regidoria. Quan lincrement de despesa d’un centre gestor
comporti la reduccio de consignacio pressupostaria d’'una altra, la proposta haura d’anar subscrita
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pels responsables d’ambdues. L’informe fara constar la necessitat de la mesura i haura de
precisar el tipus de modificacio a realitzar, les aplicacions pressupostaries de despesa afectades i
el mitja o recurs que ha de financar 'augment que es proposa, acreditant-se:

o El caracter especific i determinat de la despesa a realitzar i la impossibilitat de demorar-la a
exercicis posteriors.

e La insuficiencia de credit no compromés a [laplicacié pressupostaria de despesa
corresponent. Aquesta insuficiencia haura de verificar-se en el nivell en que estigui establerta
la vinculacio juridica.

Validaci6 i fiscalitzacio

La proposta anterior, es traslladara a la Regidoria d’'Hisenda per a que, en el seu cas, ordeni la
incoacio del preceptiu expedient.

Ordenada la incoacio de I'expedient, la Intervencio tramitara les operacions pressupostaries
provisionals. A I'expedient s’hi incloura una memoria justificativa, juntament amb l'informe de la
Intervencio.

Aprovacio

La proposta informada s'elevara a I'érgan competent per, en el seu cas, adoptar I'acord inicial
d’aprovacio.

La modificacié pressupostaria sera efectiva des del moment de la resoluci6.
Comptabilitzacio

Completats els tramits, es procedira a la comptabilitzacié definitiva de la modificacio.

Base 22. Expedients d’incorporacié de romanents de credit
Proposta

Liquidat el pressupost, s'elaborara un estat comprensiu dels romanents de crédit, definits en
l'article 47 del R.D. 500/1990, no utilitzats del pressupost de I'exercici liquidat, que siguin
susceptibles d’incorporacié potestativa, per a la seva incorporacid, si s'escau, a l'estat de
despeses del pressupost de I'exercici seguent.

La Intervencié rebra les propostes d’'incorporacié emeses pels diferents centres gestors i, un cop
validades o rectificades, elaborara una proposta raonada d’incorporacié de romanents que
comprengui:

e Els saldos de disposicions de despesa, a carrec dels quals no s’ha procedit al reconeixement
d’obligacions.
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o Els saldos autoritzats respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles en les partides
afectades per expedients de concessio de credits extraordinaris, suplements de credit i
transferéncies de credit, aprovats durant el darrer trimestre de I'exercici immediat anterior.

e Els saldos autoritzats respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles en les
aplicacions destinades a finangar compromisos de despesa degudament adquirits en
exercicis anteriors.

o Els saldos d’autoritzacions respecte a disposicions de despesa i crédits disponibles en els
capitols d’operacions de capital.

e Els saldos d’autoritzacions respecte a disposicions de despesa i credits disponibles en
partides correlacionades amb la recaptacio efectiva de drets afectats.

Validaci6 i fiscalitzacio

La incorporacio al pressupost dels romanents quedara subordinada a I'existéncia de recursos
financers d’acord amb I'establert en I'article 48 del R.D. 500/1990.
Comptabilitzacioé

Un cop aprovada la proposta d'incorporaci6 de romanents, es procedira a la seva
comptabilitzacio.

L’aprovacio de la modificacid és executiva des del moment en que s’hagi adoptat I'acord
corresponent.

Romanent d’incorporacio obligatoria

La Intervencio incorporara d’ofici els romanents de crédit corresponents a aquelles despeses no
executades i que disposin de finangament afectat per ser aquests Ultims d'incorporacio
obligatoria, llevat que es desisteixi totalment o parcialment d’iniciar o de continuar amb 'execucio
de la despesa, o0 que esdevingui impossible la seva realitzacio.

TiTOL Il
DE LES DESPESES

CAPITOL |
NORMES GENERALS

Base 23. Execuci6 pressupostaria
Normativa

L’execucio del pressupost de despeses ve regulat en els articles 172 al 176 i del 183 al 190 del
TRLRHL i en els articles 24 al 33 i del 52 al 88 del RD 500/1990. Les seguents bases regulen
les normes especifiques aplicables a I'estructura organitzativa de I'’Ajuntament i de 'OA de
Mitjans de Comunicacio.
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Fases

La gesti6é del pressupost de despeses de I'Ajuntament i de 'OA de Mitjans de Comunicacio es
realitzara en les seglients fases:

Retenci6 de crédit.
Autoritzacié de la despesa.
Disposicio de la despesa.
Reconeixement de I'obligacio.
Ordenacio de pagament.

Inici del tramit

Els documents comptables s'iniciaran en les arees gestores, podent recollir-se informaticament
dits actes, si bé no produiran efectes comptables certs en tant no hagi recaigut la confirmacio
de la intervencié.

Els processos administratius i drgans competents per a la seva aprovacio es regulen en el
capitol seglent.

Base 24. Organs competents per a autoritzar i aprovar les despeses
Delegacions i/o desconcentracié de competéencies

De conformitat amb el que disposa la base 4, la competéncia per a I'aprovacio de 'autoritzacio,
disposicid i reconeixement de I'obligacié de la despesa de I'Ajuntament ve regulada pels articles
2111 22.2 de la LRBRL i pels acords de delegacio i/o desconcentracio vigents, sense perjudici
de la seva revocacio, la refosa dels quals figura annexada a les presents Bases.

Operacions inverses

L'organ competent per aprovar l'operacid comptable inversa sera el mateix organ que va
aprovar 'operacio inicial.

Quan es tracti de sobrants de disposicid, conseqiieéncia de baixes o sobrants d’execucié o
suposits similars, I'anul-lacioé de I'operacié podra ser dictada per I'Alcalde o pel Regidor delegat
d’Hisenda.

Base 25. Anualitat pressupostaria
Obligacions amb carrec a I'exercici

Amb carrec als crédits de |'estat de despeses només es podran contreure obligacions derivades
de despeses realitzades en l'exercici.
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Excepcions al principi general

Excepcionalment, s'aplicaran als crédits del pressupost vigent, en el moment del seu
reconeixement, les obligacions seguents:

a) Les que resultin de la liquidacié d'endarreriments a favor del personal, corresponent, el
reconeixement de les mateixes, a I’Alcaldia-Presidéncia o a la Junta de Govern Local.

b) Les derivades de compromisos de despeses degudament adquirits en exercicis anteriors,
prévia incorporacio dels corresponents crédits, en el sup0sit que sigui necessari.

c) Les procedents d'exercicis anteriors com a consequéncia de la realitzacié d'una despesa no
aprovada amb anterioritat. En aquest cas el reconeixement és competéncia del Ple, de no
existir suficient finangament a les aplicacions pressupostaries de I'exercici corrent.

Als efectes de I'esmentat en el paragraf anterior, en els contractes i despeses menors,
s’entendra degudament adquirit el compromis sempre que la despesa s’hagi encarregat per
persona autoritzada, i que es disposava de consignacié pressupostaria suficient en el moment
de I'encarrec, circumstancia que pot ser acreditada amb I'existéncia d’'una retencié de crédit per
a aquesta despesa o amb I'existéncia de romanent de credit suficient a la vinculacié juridica
que li correspongui atenent a la naturalesa de la mateixa, per al seu finangament.

_CAPITOLI.
GESTIO PRESSUPOSTARIA

Base 26. Comptabilitat

La configuracio informatica del sistema establerta per aquesta Corporacié és correspon a la
determinada per 'empresa Aytos, SL, de conformitat a les regles 13 i 14 del SICAL-Normal.

Les quotes d’amortitzacié es determinen amb caracter general pel métode de quota lineal ates
la regla 19 del SICAL-Normal .

Els justificants de les operacions i dels suports de les anotacions comptables, aixi com els
registres comptables es conservaran durant un periode de sis anys comptats des de la data de
remissio dels comptes corresponents a I'6rgan de control extern, en garantia al que estableixen
les regles 92 i 93 del SICAL-Normal.

Es consolidara, tant en I'aprovacié com en la liquidacio, el pressupost de despeses i d’ingressos
de conformitat al que estableix I'article 209.4 del reial decret legislatiu 2/2004, pel qual s’aprova
el text refés de la llei reguladora de les hisendes locals i la regla 101.2 del SICAL-Normal.
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Es faculta a I'Alcaldia-Presidéncia perqué, a proposta de la Intervencié de I’Ajuntament, dicti les
normes, instruccions o circulars que complementin o aclareixin la gestié pressupostaria en la
vessant d’ingrés i despesa publica.

Com a norma general, la Intervencié no ha de tramitar cap document que pugui representar
obligacié de pagament, sense que I'd6rgan competent hagi acordat préviament la despesa, i
s’ajusti a les normes previstes en l'article 57 del reial decret 500/1990.

Base 27. Comptabilitzacié inicial d’autoritzacions i compromisos de despeses i
d’ingressos de I’exercici anterior i de compromisos plurianuals

Preparacio de la relacio d’operacions a enregistrar

Iniciat I'exercici pressupostari, per part de la Intervencioé s’elaborara una relacié d’operacions
d’autoritzaci6 i d’autoritzacio i disposicio de despesa de I'exercici immediat anterior les quals no
hagin conclos la seva execucio. Aquesta relacié s’haura de completar amb les anualitats
corresponents de les despeses plurianuals aprovades en exercicis anteriors, incorporant les
retencions de credit, autoritzacions i compromisos de despeses i, en el seu cas, els
compromisos d’ingrés per a I'exercici corrent que li hagin estat atorgats a I'’Ajuntament en anys
anteriors.

La relacio anterior es registrara en proposta amb carrec a les consignacions corresponents de
I'exercici. Aquelles operacions que la seva comptabilitzacid no sigui possible per estar pendent
d’habilitacié de consignacié pressupostaria, es seguira conforme l'indicat en el punt relatiu als
compromisos a incorporar conjuntament amb els romanents de credit.

Propostes de variacié de compromisos d’exercicis anteriors

Correspondra als centres gestors pressupostaris formular propostes raonades de variacions
sobre la relacié d’operacions anteriors. En cas que les operacions hagin de ser anul-lades o
modificades en la seva quantia (en més o en menys) caldra una proposta raonada del
responsable del centre gestor que anira acompanyada de la documentacié suport que la
justifiqui, aixi com els registre en provisional de les operacions a modificar i els documents
comptables corresponents. La manca de proposta sobre una operacié significa la seva
conformitat.

Validacio de les propostes de variacioé de compromisos d’exercicis anteriors

Les propostes d’anul-lacié o modificacié d’'operacions seran validades, rectificades i en el seu
cas fiscalitzades per la Intervencio, atenint-se a la documentacié suport aportada.

Aprovacio

Una vegada conformada la relacié sera sotmesa a I'aprovacié per part de I'd0rgan que tingui
atribuida la competéncia i comptabilitzada.
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Compromisos a incorporar conjuntament amb els romanents de credit

Quan sigui necessari, aquells compromisos es tramitaran conjuntament amb la incorporacio de
romanents de credit, per tal que els crédits procedents de la modificacié donin cobertura
pressupostaria als mateixos.

Per als compromisos que no disposin de consignacié pressupostaria es promoura una
modificacio de credit del pressupost que faci possible que puguin ser ateses les obligacions que
en derivin.

Base 28. Retencio de credit inicial per a despeses obligatories
Elaboraci6 de la proposta

Iniciat I'exercici, de forma opcional, els centres i serveis gestors podran elaborar propostes de
retencid de credit i de document comptable RC pels imports que estimativament s’hauran de
suportar en el transcurs de l'exercici per aquelles despeses que, tot i conegudes per ser
obligatories o per altres causes, no s’ha pogut enregistrar una autoritzaci6 o compromis de
despesa per alguna de les raons seguents:

e No haver formalitzat un compromis amb un tercer.

e Havent formalitzat el compromis, no és possible conéixer I'import precis de la despesa que
s’acabara suportant.

e Per no haver iniciat un tramit de licitacioé o adjudicacio de la despesa.

A efectes il-lustratius, s’inclouen dins d’aquest procediment les despeses o previsions seguents:

- Subministraments eléctrics, d’aigua, gas i telefonia.
- Previsions per a revisions de preus de contractes.
- Carrega financera dels préstecs.

- Altres contractes d’adhesio.

- Complements retributius.

Aquestes estimacions es podran modificar en el transcurs de I'exercici, incrementant o minorant
a mesura que es disposi de més informacié o d’informacié més precisa.

Validacio i registre de la retencio de credit

Analitzada la proposta efectuada i comprovada I'existéncia de consignacié adequada i suficient,
la Intervencio procedira al registre definitiu de les respectives retencions de crédit.

Base 29. Crédits no disponibles

Proposta de declaracio de no disponibilitat

Plaga de 'Església, 2 - 08530 La Garriga - Tel. 93 860 50 50 - Fax 93 871 82 81 -
oac@ajlagarriga.cat - www.lagarriga.cat

Document signat electronicament.
La seva autenticitat es pot verificar a https:/seu.lagarriga.cat/seu/validacio

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 35-110 https://bop.diba.cat

CVE 2020010880

Data 8-5-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



e

$

AJUNTAMENT DE LA GARRIGA

Codi de |||
verificacid 5941176737554107185X

Procediment 1619 Pressupost general

Expedient num. 1256/2020 Document 36818/2020

Quan una Regidoria consideri necessari no disposar totalment o parcialment del crédit d'una
aplicacié pressupostaria de despesa l'execucio de la qual n’és responsable, haura de formular
una proposta raonada que haura de ser conformada per I'Alcaldia-Presidéncia o la Regidoria
d’Hisenda.

Competencia per a la declaracié de no disponibilitat

La declaracié de no disponibilitat de crédits, aixi com la seva reposicié a disponible, correspon al
Ple d’acord amb al seva regulacio en l'article 33 del Rd 500/1990.

No es poden acordar autoritzacions de despeses ni transferéncies a carrec del saldo declarat no
disponible i el seu import no pot ser incorporat al pressupost de I'exercici seguent.

Les despeses que s'hagin de finangar -totalment o parcialment- mitjangant subvencions o
aportacions d'altres institucions o operacions de crédit han de estar en situaciéo de credits no
disponibles fins que es formalitzi el compromis ferm de les entitats que atorguen la subvencié o el
credit.

Base 30. Creédits inicials en situacio de no disponibilitat
Registre de no disponibilitat de credits inicials

D’acord amb el que preveu larticle 173.6 del TRLRHL, la Intervencio registrara com no
disponible els credits pressupostaris que s’hagin previst finangar amb subvencions, ajuts,
donacions o altres formes de cessio de recursos, sempre que figurin en les previsions
pressupostaries, i fins I'import previst d’aquests recursos a l'estat d’ingressos. Igualment, es
registraran en situacio de no disponibilitat els crédits pressupostaris que s’hagin previst finangar
amb endeutament, en aquells casos en els que I'Ajuntament precisi d’autoritzacio del
Departament d’Economia i Coneixement de la Generalitat de Catalunya, en tant no hagi
obtingut la referida autoritzacié

Passi a la situacio de disponibles dels crédits inicials en situacié de no disponibilitat

Quan es disposi del compromis d’ingrés, o en el seu cas de l'autoritzacié per a formalitzar la
corresponent operacié de deute, que permeti declarar disponible un dels crédits indicats en el
punt anterior, el centre o servei gestor tramitara davant la Intervencio, conjuntament amb el
compromis d’ingrés, el pas d’aquests credits pressupostaris a la de credits disponibles.

Aprovacio

Correspondra a I'drgan que tingui atribuida la competéncia i que es detalla en la refosa annexa,
resoldre el canvi de situacio dels referits crédits.
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Base 31. Retencio de creédit
Concepte

De forma obligatoria, en qualsevol moment anterior a la tramitacid administrativa d’'un o
diversos expedients de despesa, s’efectuara una retencié de crédit, a fi de reservar la
consignacio pressupostaria corresponent, sense necessitat de cap acte administratiu
aprovatori, la qual no estara sotmesa a fiscalitzacio previa, si bé la Intervencio en prendra rad a
la comptabilitat.

Sollicitud de Retencié de Credit

Quan un Centre o Servei gestor, a I'objecte d’iniciar un tramit per a promoure una transferéncia
de credit, per adquirir un bé, sol-licitar un servei, atorgar una subvencio, o qualsevol altre
procediment de despesa requereixi de la verificacié d’Intervencié sobre I'existéncia de credit
adequat i suficient enregistrara una retencio de crédit en provisional. La proposta de document
comptable s’haura d’acompanyar de la documentacié en la qual es fonamentaran els motius
que la justifiquen, acompanyada de I'expedient complert del qual se’n derivin tots els
antecedents de I'operacio.

Expedici6 de la Retencio de Credit

Per a la realitzacié d'una despesa de qualsevol naturalesa i import, I'area funcional gestora
responsable dura a terme el corresponent apunt comptable, que sera ratificat pel regidor de 'area
i per Intervencio, a través del programari Firmadoc.

Una vegada expedida la certificacidé d'existencia de credit, 'expedient continuara amb la seva
tramitacio.

També es podran originar retencions de crédit quan l'evolucié de I'estat d’execucié d’ingressos
corresponents a conceptes pressupostaris no afectats estigui per sota del previst.

Base 32. Autoritzacio de la despesa
Concepte

L’autoritzacido de la despesa, regulada en els articles 54 i 55 del RD 500/1990, és l'acte
mitjangant el qual s'acorda la realitzacié d'una despesa, per una quantia certa o aproximada,
reservant per aquesta finalitat la totalitat o part d'un crédit pressupostari. L’autoritzacio de
despeses requerira la formacié d’'un expedient, en el qual s’hi haura d’incorporar I'operacio
comptable “A”.

Aprovacio

Plaga de 'Església, 2 - 08530 La Garriga - Tel. 93 860 50 50 - Fax 93 871 82 81 -
oac@ajlagarriga.cat - www.lagarriga.cat

Document signat electronicament.
La seva autenticitat es pot verificar a https:/seu.lagarriga.cat/seu/validacio

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 37-110 https://bop.diba.cat

CVE 2020010880

Data 8-5-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



e

$

AJUNTAMENT DE LA GARRIGA

Codi de |||
verificacid 5941176737554107185X

Procediment 1619 Pressupost general

Expedient num. 1256/2020 Document 36818/2020

L’Alcaldia-Presidencia és I'organ competent per autoritzar les despeses per a contractacions i
les concessions de tot tipus quan llur import no superi el 10% dels recursos ordinaris del
pressupost ni, en qualsevol cas, els 6.010.121,04 euros; incloses les de caracter plurianuals
quan la seva durada no sigui superior a quatre anys, sempre que I'import acumulat de totes les
seves anualitats no superi ni el percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del pressupost
del primer exercici, ni la quantia assenyalada.

Per decret d’Alcaldia-Presidéncia de 16 de juny de 2015 aquesta competéncia ha estat
delegada en la Junta de Govern Local.

El Ple de 'Ajuntament és competent per autoritzar despeses corresponents a contractacions o
concessions I'import de les quals superi el 10% dels recursos ordinaris o en qualsevol cas els
6.010.229,41 euros, aixi com les despeses plurianuals amb una durada superior a 4 anys. Aixi
mateix, també sera competent el Ple per autoritzar despeses plurianuals de durada inferior a 4
anys I'import de les quals superi els percentatges anteriors.

L'autoritzacié de despeses requerira la formacié d'un expedient, en el que haura d'incorporar-se
el document comptable.

Operacio inversa

En cas de que s’hagi de tramitar el document comptable invers a l'autoritzacié de la despesa,
document A/, s’acompanyara al mateix un informe justificant la procedéncia del document
invers.

Base 33. Disposicio de la despesa
Concepte

La disposicio o compromis de la despesa, regulada en els articles 56 i 57 del RD 500/1990, és
I'acte pel qual s’acorda, una vegada complimentats els tramits previstos per les normes i per
aquestes bases, la realitzacio de les despeses, préviament autoritzades, per un import
exactament determinat. Es un acte amb rellevancia juridica front a tercers, vinculant
I'Ajuntament a la realitzacié d’'una despesa concreta i determinada tant en quantia com en les
condicions d’execucio.

Aprovacio

Els organs competents per aprovar la disposicié de despeses seran els mateixos assenyalats
en l'article anterior per a I'aprovacio de les autoritzacions.

Amb caracter previ a I'aprovacié de la disposicid, es tramitara expedient, en el que figurara el
document comptable "D".
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Quan a linici de I'expedient de despesa se'n conegui la seva quantia exacta i el nom del
perceptor, s'acumularan les fases d'autoritzacié i disposicié, tramitant-ne el document
comptable AD.

L'autoritzacio i disposicio de despeses ordinaries, extraordinaries i urgents, dins dels limits del
pressupost i d'acord amb que es disposa en els articles 22.2.c, 210.1.f i 23.2.b de la llei 7/1985,
correspondra:

Al Ple

Les despeses plurianuals que recaiguin sobre exercicis futurs, d'acord amb el que
s'assenyala en l'article 174 del reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual
s’aprova el text refés de la llei reguladora de les hisendes locals.

El reconeixement d’obligacions per despeses efectuades en exercicis anteriors, de
conformitat amb l'article 60 del reial decret 500/1990.

L’aprovacio de plans i programes d’ajut.

A la Junta de Govern Local

Correspon a la Junta de Govern Local ordenar, disposar i contractar les despeses que li hagin

delegat

expressament, com ara:

La resolucié de convocatories de subvencions que superin la quantia de 30.050,61
euros, aixi com el reconeixement de subvencions derivades de convenis o contractes, o
bé d'actes administratius que superin I'import indicat.

La concessio de bestretes reintegrables.

La disposici6 de credits per a despeses, derivats de contractes d'obres,
subministraments i serveis, la quantia dels quals excedeixi del 10% dels recursos
ordinaris del seu pressupost i superi les altres limitacions dels apartats n i o de l'article
22.1 de la Llei 7/1985.

La fixacié de criteris per a I'atorgament de beques i subvencions.

A I’Alcaldia-Presidéncia

e Les contractacions i concessions de tota mena, aixi com I'adquisicio de béns i drets, I'import
dels quals no superi el 10% dels recursos ordinaris del pressupost, ni les limitacions fixades
a l'article 21.1.A i p de la Llei 7/1985.

e La resolucio de convocatories de subvencions que no superin la quantia de 30.050,61 €,

aixi

com el reconeixement de subvencions derivades de convenis o contractes, o bé d'actes

administratius, que no superin aquest import.
e La gestié econdmica conforme al pressupost aprovat, d’acord amb el que preveu l'article
21.1.f de la Llei 7/1985.
L'aprovacio de les valoracions derivades dels expedients d'expropiacio forgosa.
La concessi6 de beques.

L'Alcaldia-Presidéencia pot delegar I'autoritzacié de la despesa en les regidories que consideri
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convenients. Aquesta delegacié ha de ser expressa i en el decret corresponent cal fer esment
dels seus limits i de les seves circumstancies. S’ha d'entendre que és genérica per a tots els
pressupostos, tant el de I'Ajuntament, com els dels seus organismes autonoms.

Operacié inversa

En cas de que s’hagi de tramitar el document comptable invers a la disposicié de la despesa,
document D/, s’acompanyara al mateix un informe justificant la procedéncia del document
invers.

Base 34. Reconeixement de I'obligacio
Concepte

El reconeixement de l'obligacio, regulat en els articles 58 al 60 del RD 500/1990, és l'acte
mitjancant el qual es declara I'existencia d'un crédit exigible contra I'Ajuntament derivat d'una
despesa autoritzada i compromesa.

Aprovacio

L’aprovacio del reconeixement de I'obligacio és competéncia de I'Alcaldia-Presidéncia, si bé per
resolucié de data 16 de juny de 2015 aquesta funcio ha estat delegada en la Junta de Govern
Local.

Quan el reconeixement d’obligacions sigui consequéncia necessaria de I'efectiva realitzacié d’'una
despesa en exercicis anteriors, sense que s’hagués autoritzat el seu compromis, la seva
aprovacio correspondra al Ple, excepte per la incorporacié de romanents de crédit que es financin
amb romanent liquid de tresoreria 0 amb majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en
el pressupost corrent i pel qual existia crédit adequat i suficient, en aquest cas, I'aprovacio de
I'expedient correspondra a I'Alcaldia-Presidéncia.

Pel que fa a les certificacions d'obra, per a la seva tramitaci6 és necessari que vagin
acompanyades de la factura corresponent, amb el contingut establert en el reial decret 1496/2003
i que ambdues estiguin conformades pel técnic director de I'obra.

A efectes del calcul del Periode mitja de pagament, per les certificacions d’obres es tindra en
compte l'inici del comput en el moment de la seva aprovacio; pel que fa a les factures l'inic del
comput sera la data de I'acord d’aprovacio de les obligacions que incloura també 'aprovacio del
document que manifesta la conformitat amb els béns entregats o serveis prestats.

Operacio inversa

En cas de que s’hagi de tramitar el document comptable invers al reconeixement de I'obligacio,
document O/, s’acompanyara al mateix un informe justificant la procedencia del document
invers.
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Base 34bis. Registre de factures i factura electronica

1. El registre d’entrada de factures ha d’ajustar el seu funcionament a la Llei 25/2013, de 27 de
desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié del registre comptable de factures en el
sector public.

En tot cas, estaran obligades a I'Us de la factura electronica, independentment de quina sigui la
seva quantia, les societats anonimes, les societats de responsabilitat limitada i les altres
entitats indicades a l'article 4 de la Llei 25/2013, i a presentar-la a través del punt general
d’entrada que en aquest Ajuntament és a 'adrega:

https://www.lagarriga.cat/ajuntament---seu-electronica/serveis-i-tramits/tramits-i-gestions/2014-
11-05-presentacio-de-factures.html

2. D'altra banda, els proveidors no obligats a I'is de la factura electronica per la Llei 25/2013,
en cas de no utilitzar aquest sistema d'entrada de factures, restaran obligats a la presentacio
de la factura per mitjans electronics, d'acord amb l'article 14.2.c) de la Llei 39/2015 d"
d'octubre, de procediment administratiu comu, en tot cas, en els casos seguents:

a) les persones que exerceixin una activitat professional per la qual es requereixi col-legiacié
obligatoria, per als tramits i actuacions que realitzin amb les Administracions Publiques en
exercici de l'esmentada activitat professional, entenent-se també inclosos dins d'aquest
col-lectiu els notaris i registradors de la propietat i mercantils.

b) les persones que representin a un interessat que estigui obligat a relacionar-se
electronicament amb I'Administracio.

3. La resta de proveidors no obligats ni per les disposicions contingudes a la Llei 25/2013, ni
per les contingudes a la Llei 39/2015, igualment podran trametre la factura electronica, o
presentar-la per mitjans electronics o, alternativament, presentar-la en paper al Registre
general 'Ajuntament de la Garriga situat al plaga de I'Església, 2, 08530 de La Garriga, ja sigui,
presencialment, per correu ordinari o per qualsevol dels altres mitjans previstos a l'article 16.4
de la Llei 39/2015. La factura incloura com a minim la informacio establerta a I'article 5.3 de
I'Ordre HAP/492/2014, de 27 de marg, per la qual es regulen els requisits funcionals i técnics
del registre comptable de factures i que tot seguit es detalla:

h) Data d’expedici6 de la factura.

Data de presentacié de la factura en el registre administratiu.

Numero d’identificacio fiscal o equivalent de 'emissor de la factura.

k) Nom i cognoms, rad o denominacioé social de I'obligat a emetre la factura.
I)  Numero de factura i, si s’escau, série.

m) Import de I'operacio, inclos IVA (o impost equivalent).

n) Unitat monetaria en qué estigui expressat I'import.

4. En els suposits en qué la factura electronica no s’ajusti al format que estableix I'article 5 de
I'Ordre Ordre HAP/1074/2014, de 24 de juny o en cas que la signatura electronica en la factura
esmentada no compleixi el que disposa la Llei 59/2003, de 19 de desembre, de signatura
electronica, el punt general d’entrada de factures electroniques la rebutja de manera
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automatica amb la corresponent comunicacio a l'interessat en que s’indica el motiu del rebuig.

5. En la factura tant si és electronica com si és en paper, s’hi haura de fer constar la referéncia
identificativa de la despesa, aixo és el num. de AD, (o RC) que permeti procedir al seu registre
comptable, tramitacié i posterior pagament. No s’admetran factures sense aquesta referéncia
per entendre que la despesa no ha estat correctament autoritzada.

Base 35. Documents suficients per al reconeixement de I'obligacio
En les despeses del capitol 1, s'han d'observar aquestes regles:

e Lajustificacio de les retribucions basiques i complementaries del personal eventual, funcionari
i laboral (articles 11, 121 13) es dura a terme per mitja de les ndbmines mensuals, en les quals
ha de constar la diligéncia de la persona responsable de recursos humans, acreditativa que el
personal esmentat ha prestat, efectivament, serveis en el periode anterior i, en el seu cas,
s’acompanyara de l'informe de les variacions produides respecte al mes anterior emes pel
departament de Recursos Humans.

e Aixi mateix, es precisara certificacio acreditativa de la prestacio dels serveis que originin
retribucions en concepte de gratificacions per serveis extraordinaris, aixi com de la
procedéncia de 'abonament del complement de productivitat.

e Les quotes de la Seguretat Social queden justificades per mitja de les liquidacions
corresponents, que tindran la consideracié de document “O”.

e Les bestretes atorgades al personal tindran la consideraci6 d’operacié no pressupostaria.

Pel que fa a les despeses del capitol 2, en béns corrents i serveis, amb caracter general s’exigira
la presentacié de la factura, amb els requisits i procediments establerts en la base 25.

Pel que fa a les despeses financeres (capitols 3 i 9 del pressupost) s’observaran les seguents
regles:

e Quan es ftracti de despeses per interessos i amortitzacions carregats directament en el
compte bancari, s’haura de justificar, amb la conformitat de la Intervencio, que s’ajusten al
quadre de finangament.

e S'operara de la mateixa manera quan es tracti d’altres despeses financeres, les quals
s’hauran de justificar amb factures, liquidacions o qualsevol altre document justificatiu.

Pel que fa a les subvencions i transferéncies corrents o de capital (capitols 4 i 7) es reconeixera
I'obligacié mitjancant el document “O” si el pagament no estigués condicionat. En altre cas, no
s’iniciara la tramitacié fins que no es compleixi la condicié. Si s’hagués de pagar I'import de la
subvencio o transferéncia amb caracter previ a la seva justificacio, aquest avangament tindra el
caracter de pagament a justificar d'acord amb I'establert en la base 46.

En les despeses d’inversio (capitol 6) el contractista haura de presentar certificacidé de les obres
realitzades, ajustades al model aprovat, juntament amb la corresponent factura d’acord amb
I'establert en la base 25. Les certificacions d’obra, com documents econdmics que refereixen la

Plaga de 'Església, 2 - 08530 La Garriga - Tel. 93 860 50 50 - Fax 93 871 82 81 -
oac@ajlagarriga.cat - www.lagarriga.cat

Document signat electronicament.
La seva autenticitat es pot verificar a https:/seu.lagarriga.cat/seu/validacio

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 42-110 https://bop.diba.cat

CVE 2020010880

Data 8-5-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



e

$

AJUNTAMENT DE LA GARRIGA

Codi de |||
verificacid 5941176737554107185X

Procediment 1619 Pressupost general

Expedient num. 1256/2020 Document 36818/2020

despesa generada per I'execucio de les obres en un determinat periode, s’hauran de justificar
mitjangant relacions valorades en que es fonamentin, les quals tindran la mateixa estructura que
el pressupost de I'obra.

Base 36. Reconeixement extrajudicial de credit
Ambit

Aquelles despeses suportades en exercicis anteriors que no es van aplicar al Pressupost
d’aquell any quan era procedent fer-ho atenent a les normes pressupostaries i comptables,
s’hauran de tramitar mitjangant I'expedient de reconeixement extrajudicial de crédits.

Aprovacio

Correspondra a I'd0rgan competent que consta en la refosa de delegacions de competencies
'aprovacié de despeses corresponents a exercicis anteriors a imputar al Pressupost de
I'exercici mitjangcant reconeixement extrajudicial de crédits, ja es tracti de despeses de
l'Ajuntament o de 'OA de Mitjans de Comunicacié de la Garriga. En tot cas, en aquells
reconeixements que es tramitin simultaniament amb una modificacié de crédit extraordinari o
suplement de credit, I'érgan d’aprovacié sera el Ple.

S'incorporara a I'expedient d’aprovacio un informe del responsable del centre o servei gestor
sobre els motius que van impedir 'aprovacio de la despesa en el seu exercici corresponent.

Base 37. Acumulacié de fases
Concepte

D’acord amb el que preveu larticle 67 del RD 500/1990, un mateix acte administratiu pot
abastar més d’'una fase d’execucio del pressupost. L’acte administratiu que acumuli aquestes
fases produira els mateixos efectes que si aquestes fases s’acordessin en actes administratius
separats.

Autoritzacio—Disposicio de la despesa

A T'inici de I'exercici aquelles despeses que corresponguin a compromisos legalment adquirits
per I'Ajuntament originaran la tramitaci6 de documents "AD" per l'import de la despesa
imputable a I'exercici. També s’inclouran en aquesta tramitacio les despeses obligatories que
per qualsevol motiu siguin de prestacio habitual.

Formen part d'aquest grup les despeses que es detallen a continuacio:

e Despeses plurianuals, per l'import de I'anualitat compromesa.
e Arrendaments.
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o Contractes de tracte successiu (neteja de carrers, recollida d'escombraries, manteniment
enllumenat public, etc.).

e Interessos de préstecs concertats.

e Quotes d'amortitzacié de préstecs concertats.

e Quotes de Seguretat Social, d’acord amb la previsié que es realitzi des de recursos
humans.

e Aportacid de qualsevol naturalesa a ens d'acord amb obligacions o compromisos
municipals vigents.

e Subministraments d’empreses prestadores de serveis generals ( teléfon, aigua, gas,

electricitat, etc.).

Despeses de personal, conforme al detallat a aquestes Bases.

Aportacions a Organismes Autonoms.

Subvencions de concessio directa

Prorrogues de contractes o convenis.

Quotes ordinaries o extraordinaries a consorcis o entitats publiques o privades en les quals

participi I'Ajuntament.

Convenis i encomanes de gesti6 als ens dependents.

e Aportacions a plans de pensions.

e Despeses de comunitats de propietaris.

Per a la realitzacié de despeses subjectes a la categoria de contracte menor d’acord amb la
normativa de contractacié publica, podra tramitar-se de forma opcional quan el centre gestor aixi
ho manifesti, document mixt “AD.

La necessitat del subministrament, el servei o I'obra, es publicara al perfil del contractant per 3
dies habils, incloent a I'anunci de licitacid; I'informe técnic de necessitats de licitacio i els criteris
que es tindran en compte per escollir la millor oferta, en cas d’obres, caldra incloure el pressupost
i la memoria valorada, si procedeix.

Les empreses interessades presentaran les seves ofertes electronicament a través del mateix
perfil del contractant i el técnic responsable emetra l'informe de valoracié corresponent, que
s’incloura a I'expedient de contractacio.

L’empresa adjudicataria del contracte menor caldra que acrediti:

- Que 'empresa i els seus administradors o representats, no té incompatibilitats ni prohibicié
per contractar.

- Que esta al corrent amb les obligacions tributaries i de la seguretat social i no ser deutor de
I'ajuntament

- Que té la capacitat i habilitacio professional per a contractar

Aquestes extrems s’acreditaran mitjangant la complementacié i signatura electronica de la
declaracié responsable (segons model normalitzat de I'’Ajuntament de la Garriga). Alternativament
podra aportar-se el certificat d’inscripcié en un registre public de licitadors (RELI/ROLECE) o la
classificacié empresarial.
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En cas de contractes d'obres i de contracte de serveis i subministraments que impliquin
treballs en dependéncies municipals, o a la via publica:

o Que disposi d’'una asseguranca de responsabilitat civil per 'import minim que s’estableixi
a l'informe de necessitats.

o Que disposa d'un contracte amb una empresa de prevencié de riscos, i que els
treballadors assignats a I'execucié del contracte tenen els certificats i les formacions
preceptives per la normativa de prevencio de riscos i laborals.

Per acreditar aquests extrems caldra aportar els corresponents contractes i certificats i el rebut del
darrer pagament en el cas de I'asseguranca de responsabilitat civil.

Els documents “O” es tramitaran quan sigui efectiva la realitzacio de I'obra, prestacio del servei o
adquisicio del bé, essent suficient la presentacioé de factures préviament conformades.

Autoritzacio—Disposicio—Reconeixement de l'obligacio de la despesa

Quan, per la naturalesa de la despesa, siguin simultanies les fases d'autoritzacio, disposicio,
reconeixement de l'obligacié, aquestes es podran acumular i es tramitara el document
comptable ADO. A titol il-lustratiu, pertanyen a aquest grup les seglients despeses:

Bestretes reintegrables.

Interessos d'operacions de credit.

Interessos de demora.

Els pagaments per carrec en compte, com els interessos i amortitzacio, i les despeses de
publicacio en butlletins oficials o subministraments.

Subvencions de caire excepcional que no s’hagin disposat de forma prévia, ajuts especials i
els extraordinaris de caire social i peremptori.

Els contractes menors (que es tramitaran d’acord amb les instruccions internes aprovades
al respecte).

Una vegada realitzada la despesa, es registrara la factura (acompanyada del niumero de
retencié6 de crédit definitiva) per la intervenci6 municipal als efectes de la seva
comptabilitzacié posterior. Aquests documents seran tramesos a les arees corresponents
per a la seva conformitat pel servei gestor. Finalment, Intervencid prepara la relacio
d’obligacions per a la seva aprovacio i pagament dins del termini establert.

Base 38. Ordenaci6 del pagament

Concepte

Ordenacié de pagaments és l'acte pel qual 'ordenador de pagaments, en base a una obligacié
reconeguda i liquidada, expedeix la corresponent ordre de pagament. Ve regulada en els articles
186 al 189 del TRLRHL i als articles 61 al 66 del Rd 500/1990.

Ordenador de pagaments
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L’6rgan competent per a 'ordenacié de pagaments és I'Alcaldia-Presidéncia. A 'OA de Mitjans de
Comunicacio, la competéncia per ordenar pagaments correspon a la Presidéncia, sempre que
els seus estatuts no estableixin un altre drgan.

Preparacio de les ordres de pagaments

L’ordenacié del pagament s’ha d’instrumentar mitjangant un acte administratiu materialitzat en
relacions d'ordres de pagament elaborades per la tresoreria de [I'entitat corresponent. Les
relacions de pagament han d’incloure, com a minim per a cada una de les obligacions que
contenen, la identificacio del creditor, I'import brut i liquid i I'aplicacié o aplicacions pressupostaries
de despeses a qué s’han d'imputar les operacions.

Quan la naturalesa o urgéncia del pagament ho requereixi, 'ordenacid del pagament es pot
materialitzar en un acte administratiu individual.

D’acord amb el que estableix l'article 187 del TRLRHL, I'emissiéo de l'ordre de pagament s’ha
d’efectuar de conformitat amb el pla de disposicié de fons vigent. La signatura del tresorer/a en
les ordres de pagament equival a certificar que s’ajusten al pla de disposicio de fons, i si s’escau,
al pla anual de tresoreria.

En les transferéncies, corrents o de capital, que I'Ajuntament hagi de satisfer, s’ordenara el
pagament quan s’acompleixin les condicions ordinaries establertes a la convocatoria o a I'acord
de concessio, per a la qual cosa caldra que els documents corresponents siguin adjuntats. En
casos excepcionals i degudament raonats es podra efectuar el pagament de forma préevia a la
justificacio, pero sera necessari que amb posterioritat es presenti la justificacié de la despesa, i
annexada al document comptable corresponent.

L’expedicio d’ordres de pagament només es podra fer amb referéncia a obligacions préviament
reconegudes, sense perjudici de I'expedicié de manaments de pagament a justificar.

Intervencio formal i material

Un cop emesa i signada la relacié d’ordres de pagament, a proposta del tresorer/a de I'entitat,
l'interventor/a de la corporacio ha d’efectuar-ne la intervencié formal del pagament, accié que
quedara acreditada mitjangant la firma de la relacio d’ordres de pagament P.

Ordenacio del pagament

Finalment, I'Alcalde-President ha d’ordenar la relacié d’'odres de pagament, que es materialitzara
mitjangant la signatura de la relaciéo P. Amb aquesta signatura, 'ordenacié del pagament quedara
completada.

Base 39. Despeses de tramitacio anticipada
La tramitacio dels expedients de despesa es podra iniciar en I'exercici immediatament anterior a
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aquell en el que hagi de comengar la seva execucio.

De conformitat amb l'establert a l'article 117.2 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public, els expedients de contractacié es poden ultimar fins i tot amb
I'adjudicacio i formalitzacid del corresponent contracte, encara que la seva execucid, ja es
realitzi en una o en diverses anualitats, s'hagi d'iniciar en I'exercici seglient . A aquests efectes:

a) El certificat d'existencia de credit sera substituit per un informe de l'oficina pressupostaria
en el que es faci constar que, per a aquest tipus de despesa es déna alguna de les
seglents condicions:

- Existeix normalment crédit adequat i suficient en el Pressupost General de
I'Ajuntament.

- Dita despesa esta prevista al Projecte de Pressupost corresponent a I'exercici en
que s'hagi d'iniciar I'execucié d'aquesta.

b) Fer constar en tots els documents i actuacions que s'instrumentin en front a tercers que la
realitzacié de la despesa que es projecta resta condicionada a l'existencia de crédit adequat
i suficient en el moment de I'adquisicié del compromis de la despesa.

A comengament d'exercici, un cop verificada l'existéncia de crédit, es comptabilitzaran al
Pressupost de I'exercici corrent les autoritzacions i, en el seu cas, els compromisos de despesa
de tramitacié anticipada.

Si no existis credit, i als efectes de la condicié suspensiva indicada en el paragraf 3.b) del
present article, els responsables de |'area gestora que hagin tramitat dit expedients hauran de
determinar les actuacions que procedeixin.

Quan es tracti d'expedients de contractacié anticipada amb varies anualitats, es comprovara
que existeix credit a la primera anualitat i que, per a les successives, s'acompleixen els limits de
compromis de despesa a que es refereix l'article 174 del TRLLRHL.

Un cop verificats els anteriors requisits, es comptabilitzara la primera anualitat al Pressupost
corrent, quedant la resta d'anualitats registrades com autoritzacions 6 compromisos de despesa
de caracter plurianual.

Si no es donés compliment algun dels anteriors requisits, i al efectes de la citada condicio
suspensiva, els responsables de l'area gestora que hagin tramitat dit expedients hauran de
determinar les actuacions que procedeixin.

Amb la finalitat d'agilitar el procediment en la tramitacié de subvencions i anticipar la gestié
pressupostaria, s'estableix la possibilitat de realitzar la tramitacié anticipada de subvencions,
atenent a l'establert a I'article 56 del reial decret 887/2006, de 21 de juliol, pel que s'aprova el
reglament de la llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

D'aquesta forma la convocatoria de subvencions corresponent podra aprovar-se en un exercici
pressupostari anterior a aquell en el que hagi de tenir lloc la resolucié de la mateixa, sempre
que:
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a) L'execucio de la despesa es realitzi a la mateixa anualitat en que es produeix la concessio, i
b) S'acompleixi alguna de les seglents circumstancies:

e Que existeix normalment crédit adequat i suficient al pressupost general de
I'Ajuntament

e Que existeix credit adequat i suficient al projecte de pressupost corresponent a I'exercici
en el que s'adquirira el compromis de despesa com a consequéncia d l'aprovacio de la
resolucié de la concessio.

El certificat d'existéncia de credit sera substituit per un informe de I'oficina pressupostaria en els
termes establerts al punt 3 del present article.

En aquests casos, la quantia total maxima que figuri a la convocatoria tindra caracter estimat i
s'haura de fer constar expressament a la mateixa que la concessido de subvencions queda
condicionada a l'existéncia de credit adequat i suficient en el moment de la resolucié de la
concessio.

En els suposits en els que el credit pressupostari que resulti aprovat fos superior a la quantia
inicialment estimada, I'area gestora podra decidir la seva aplicaci6 o no a la convocatoria,
prévia tramitacié del corresponent expedient de despesa abans de la resolucid, sense
necessitat de nova convocatoria.

Base 40. Despeses plurianuals
Concepte

De conformitat amb el regulat en l'article 174 del TRLRHL i els articles 79 a 88 del RD.
500/1990, es podran adquirir compromisos de despesa que s’hagin d’estendre a exercicis
posteriors futurs, sempre que la seva execucié s’inicii en I'exercici del pressupost, per
financar:

a) Inversions i transferéncies de capital.

b) Contractes de subministrament, assisténcia técnica, prestacio de serveis, execucioé d’obres
de manteniment, arrendament d’equips no habitual de les Entitats locals, sotmesos a les
normes de la Llei de Contractes del Sector Public, que no puguin ser estipulats o resultin
antieconomics per un any.

c) Arrendament d'immobles.

d) Carrega financera dels deutes de 'Ajuntament i dels seus Organismes Autonoms.

e) Transferéncies corrents que es derivin de convenis subscrits amb altres entitats publiques o
privades sense anim de lucre.

Limitacions quantitatives i temporals
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El nombre d’exercicis a que es poden aplicar les despeses referides en els paragrafs a, b i e de
I'apartat anterior no sera superior a quatre. Igualment, en els casos inclosos en els paragrafs a i
e, la despesa que s’'imputi a cadascun dels exercicis futurs autoritzats no podra excedir dels
limits del 70, 60, 50 i 50 per 100 de la suma de crédits inicials consignats en cada article de
I'exercici en que s’inicii la seva execucio.

Delegacioé de competéncies

Per delegacio del Ple, els diferents organs competents per autoritzar la despesa podran
modificar els percentatges a qué es refereix I'apartat 2 d’aquesta Base quan es tramitin
inversions o transferéncies de capital de les quals en siguin els organs facultats per autoritzar la
despesa.

Base 40 bis. Fitxa del creditor

Tots els proveidors que lliurin béns o prestin serveis a I'entitat local, aixi com creditors en
general, hauran de comunicar les seves dades fiscals i bancaries a efectes de pagament,
presentacié d’estadistiques a Hisenda i altres, d’acord amb el model contingut a I’Annex Il
d’aquestes bases.

Aquest model es troba a la pagina web de I'’Ajuntament de a Garriga :
http://www.lagarriga.cat/ajuntament-seu-electronica/2831-tramits-i-gestions/tramits

Aquesta fitxa es pot obtenir imprimint-la a la seu electronica de I’Ajuntament. Es pot emplenar,
signar i presentar al registre d’entrada de la corporacié. En aquest cas, caldra aportar certificat
de titularitat del compte bancari o bé la mateixa fitxa validada (signada i segellada) per part de
I'entitat financera que correspongui.

La fitxa del creditor també es pot emplenar directament des de la seu electronica de
'Ajuntament i enviar telematicament mitjangant formulari especific amb certificat digital
acreditat.

Es requisit indispensable adjuntar certificat bancari de titularitat del compte.

SECCIO 1. DESPESES DE PERSONAL

Base 41. Tractament pressupostari de les despeses de personal
Per a les despeses del Capitol I, s'observaran les seguients regles:

Aprovacio de la plantilla i la relacié de llocs de treballs
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L'aprovacié de la plantilla i de la relacioé de llocs de treball suposa I'aprovacio de la despesa que
prové de les retribucions basiques i complementaries, tramitant per I'import corresponent als
llocs de treball efectivament ocupats a comengcament de l'exercici, el document AD. Per aixo,
durant el mes de gener, amb anterioritat a la tramitacié de la primera ndmina de I'exercici, el
departament de recursos humans remetra a la Intervencié un informe amb la proposta de les
operacions anteriors classificades en funcié de la seva naturalesa. Aquestes retribucions es
referiran en general a l'exercici complet, excepte aquells llocs els quals la relacié tingui
venciment per qualsevol causa durant I'any, per als que els imports correspondran a les
retribucions entre I'u de gener de l'exercici i la data de baixa. Igualment, s'inclouran en la
referida relacio les retribucions a percebre pels contractes de treball vigents celebrats per cobrir
funcions no compreses en la relacié de llocs de treball. EI mateix calcul i procediment es
realitzara per a les cotitzacions a la Seguretat Social i altres despeses socials.

Modificacions de la plantilla i la RLLT

Les modificacions de plantilla i de la relacio de llocs de treball que es duguin a terme durant
I'exercici, quan tinguin efectes pressupostaris, s'hauran de tramitar simultaniament a la
modificacio pressupostaria si fos necessari, o mitjangant I'operacié comptable AD o AD / per les
variacions que aquesta modificacié comporti sobre les retribucions dels llocs de treball. La
modificacio de plantilla i de la relacié de llocs de treball sera aprovada per I'organ competent a
partir de la proposta formulada en I'expedient que es tramiti el qual haura de contenir un
informe del servei de Recursos Humans manifestant-se, com a minim, sobre els seglents
aspectes:

Motius que justifiquen la modificacio i els efectes economics i pressupostaris.
Legalitat de les modificacions proposades i del seu procediment.

Pronunciament en relacio a I'organ competent per a I'aprovacié de la modificacio.
Proposta de resolucio.

Proposta d’operacions comptables.

Procediment pressupostari per a la cobertura d’un lloc de treball

En iniciar un procediment per a cobrir un lloc de treball, independentment de la naturalesa i la
durada, el servei de Recursos Humans haura de tramitar la comptabilitzacié d'una retencié de
credit, seguint el procediment de la base 27 per I'import de les retribucions i despeses socials
que es meritaran durant l'exercici per I'ocupant del lloc a cobrir.

Nomenament de funcionari o contractacio de personal laboral

Abans del nomenament de funcionaris o de formalitzar la contractacié de personal laboral, el
servei de Recursos Humans ha de remetre l'expedient complet del procediment a la
Intervencié General per a la seva fiscalitzacio, amb la proposta dels respectius documents AD
per un import igual al de les nomines i despeses socials que es prevegin satisfer en I'exercici.

L'expedient haura d'incloure un informe del servei de Recursos Humans amb un contingut
minim en el que haura manifestar-se sobre els seguents aspectes:
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a) Descripci6 dels llocs a cobrir, les seves caracteristiques i procediment seguit per a proveir-
lo.

b) Que el lloc o llocs de treball a cobrir figuren detallats en la relacié de llocs de treball, estan
vacants o coberts de manera interina. Si escau, justificacido per la qual el contracte a
celebrar no es troba inclds en la relacié de llocs de treball.

c) Quan es procedeixi al nomenament de funcionaris interins, justificacié de les raons de
necessitat i urgéncia i manifestacié del compliment del principi de publicitat.

d) Que el procediment seguit s'ajusta als requisits exigits per la normativa que sigui aplicable
en cada cas.

e) En contractes laborals, adequacio d'aquests al que disposa la normativa vigent.

f) Que les retribucions que s'atorguin a la persona a cobrir el lloc s'ajustin a la relacio de llocs
de treball i els pactes o convenis subscrits per I'Ajuntament.

g) Pronunciament en relacio a I'd6rgan competent per a I'aprovacio de I'operacio.

h) Proposta de resolucio.

Documents justificatius de la despesa de personal

Les retribucions basiques i complementaries del personal eventual, funcionari i laboral, es
justificaran mitjangant les nomines mensuals i/o0 quitances, en les quals constara la diligéncia
del cap de personal, acreditativa que el personal relacionat ha prestat efectivament els serveis
en el periode anterior.

Les remuneracions pels conceptes de productivitat, gratificacions, fons social i bestretes,
precisaran del corresponent decret d’autoritzacio de 'é6rgan competent.

Les nomines mensuals i les quotes patronals de Seguretat Social, compliran la funcié de
document 'O’".

Les quotes de Seguretat Social queden justificades mitjangant les liquidacions corresponents,
que tindran, igualment, la consideracio de document 'O’".

Autoritzacio de les bestretes

La concessié de bestretes al personal generara la tramitacié de la corresponent operacié no
pressupostaria, instada pel servei de Recursos Humans, amb la conformitat de la Intervencio
que acrediti que la concessié corresponent s’ajusta a la normativa.

Triennis.

A mesura que vencin els triennis del personal de la plantilla municipal, s'actualitzaran de
manera automatica, prévia comprovacio per la Intervencio, i sense necessitat de prendre cap
acord exprés per part de la Corporacié municipal, per a la qual cosa servira I'aprovacié de les
bases pressupostaries.

La meritacié i quantia dels triennis s’ajustara al que disposa l'article 164 del reglament del
personal al servei dels ens locals aprovat per decret 214/90 en els seguents termes.
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e Quan un funcionari presti els seus serveis successivament en cossos diferents, subescales,
classes o categories, tindran dret a seguir percebent els triennis acreditats en cadascun
dels llocs anteriors.

e Quan un funcionari canvii de cos, subescala, classe o categoria abans de completar un
trienni, la fraccié de temps transcorregut es considerara com a temps de serveis prestats en
el nou al qual passi a pertanyer.

Gratificacions extraordinaries

e Les gratificacions extraordinaries tindran caracter excepcional i només podran ser
reconegudes per serveis extraordinaris prestats fora de la jornada normal de treball, sense
que en cap cas puguin ser fixes en la seva quantia ni periddiques en la seva meritacio, ni
originar drets individuals en periodes successius.

e Correspon al Ple de I'Ajuntament determinar la quantia pressupostaria destinada a
complements de productivitat d’acord amb els limits establerts en I'article 175 del reglament
del personal al servei dels ens locals aprovat per decret 214/90 i correspon a I'Alcaldia-
Presidéncia I'assignacio individual d’aquests complements dins els limits globals aprovats
pel ple.

e Només I'Alcaldia-Presidéncia, les Regidories, Caps de serveis, la Secretaria municipal i la
Intervencid, i pels tramits reglamentaris, poden ordenar la prestacid de serveis en hores
fora de la jornada legal i en la dependéncia on es consideri necessari la seva realitzacié.
Aquests treballs es remuneraran mitjangant gratificacions per serveis extraordinaris o
complement de productivitat.

e Els Caps de serveis respondran de I'efectiva prestacié del treball extraordinari.

Base 42. Fons social dels treballadors

Es dotara un fons social, gestionat conjuntament pels delegats del personal funcionari i laboral,
amb la finalitat d’atendre a les necessitats del personal que es determinin segons el reglament
del fons, per un import anual equivalent al 0,5% de la massa salarial del pressupost municipal i
que s’abonara en la nomina del treballador/a el mes de maig de cada exercici.

La Comissio Paritaria aprovara el reglament d’aquest fons i n'establira els criteris de repartiment
i distribucio
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Base 43. Dietes i indemnitzacions

Les despeses de locomocio, dietes i indemnitzacions en interes de I'ajuntament es satisfaran amb
carrec als conceptes 230, 231 i 233 del pressupost de despeses, les quals seran abonades
d’acord amb el que prevegi el reglament d’indemnitzacions per rad del servei.

La concessio de préstecs al personal genera la tramitacido de document “ADQO”, instat per la
Regidoria de Recursos Humans, el suport del qual és la sol-licitud de la persona interessada.
La resolucioé correspon a I'Alcaldia-Presidéncia, previ informe de la Intervencio, i haura d'indicar
la forma en que es preveu el reintegrament.

Base 44. Bestretes

Les bestretes realitzades al personal conforme a la normativa legal vigent i al conveni laboral
tindran caracter extrapressupostari.

Base 44 bis. Assignacions als grups politics municipals

De conformitat amb alld que disposa I'article 73.3 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de
les bases de régim local (LBRL), el Ple de I'’Ajuntament de data 3 de juliol del 2019, va aprovar
les aportacions economiques als grups politics municipals per al periode 2019-2023, amb
efectes des del dia 1 de juliol, amb una quantia fixa de 250,00 euros mensuals per a cada grup
municipal i una quantia variable de 75,00 euros mensuals per cada regidor/a, resultant el
quadre segulent:

Grup Num. de Aportacio Aportacio Total Total | Total aportacio

municipal regidors/es segons per grup aportacio aportacio | legislatura 2019-
num. de municipal (mensual) anual 2023

regidors/es

ERC- 6 450,00 € 250,00 € 700,00 € 8.400,00 € 33.600,00 €

ACORD-AM

JUNTS 6 450,00 € 250,00 € 700,00 € 8.400,00 € 33.600,00 €

CUP-AMUNT | 2 150,00 € 250,00 € 400,00 € 4.800,00 € 19.200,00 €

PSC-CP 2 150,00 € 250,00 € 400,00 € 4.800,00 € 19.200,00 €

CS 1 75,00 € 250,00 € 325,00 € 3.900,00 € 15.600,00 €

Total 2.525,00 € 30.300,00 € 121.200,00 €

També es va establir que aquestes dotacions econdmiques estan subjectes als requisits i
restriccions que tot seguit s’esmenten:

c) No es podran destinar a remunerar al personal de qualsevol tipus al servei de la corporacio
i a 'adquisicié de béns que puguin constituir actius fixos de caracter patrimonial.

d) Els grups politics municipals hauran de dur una comptabilitat especifica d’aquestes
aportacions econdmiques la qual es posara a disposicié del ple de la corporacié quan
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aquest ho sol-liciti.

Respecte a la destinacié d’aquestes quantitats:

Aquestes quantitats no es podran destinar al pagament de remuneracions del personal
de qualsevol tipus al servei de la corporaci6 o a l'adquisicié de béns que puguin
constituir actius fixes de caracter patrimonial. En caracter general, aquestes
assignacions econodmiques han de servir per atendre les despeses de funcionament del
grup municipal, i en cap cas poden servir per finangar els respectius partits politics.

La dotacio de caracter finalista i s’ha de destinar al funcionament normal del grup politic
municipal i pel desenvolupament normal de la seva activitat relacionada amb I'actuacié
corporativa municipal. A tall d’'exemple, es consideren, entre d’altres, activitats que
comporten la realitzacié d’aquestes despeses:

a) Subministrament de béns no inventariables, consumibles, telecomunicacions o
manteniment del servei informatic.

b) Lloguer de locals necessaris per I'exercici de les seves funcions.

c) Serveis de suport a les tasques i obligacions propies del grup politic en I'exercici de
la seva activitat corporativa, incloses les assegurances de cobertura de
responsabilitat civil en I'exercici del carrec de regidor/a.

d) Comissions bancaries de gestio i manteniment del compte corrent obert a nom del
grup.

e) Formacié dels membres del grup municipal en questions relacionades amb les
seves tasques dins el grup.

f) Despeses de representacid, despeses de manutencio per reunions amb alcaldes,
regidors i diputats, amb la finalitat de coordinar politiques o negociar assumptes o
qliestions que afectin les funcions i tasques del grup politic a I’Ajuntament.

g) Despeses de desplagcament i manutencié dels membres del grup amb motiu d'actes
o reunions de contingut municipal o sectorial d'interés per al funcionament del
respectiu grup politic en I'exercici de la seva actuacio corporativa.

- La dotacio no es pot destinar, en cap cas:

Al pagament de remuneracions de personal de qualsevol tipus al servei de la
corporacio. Els propis regidors del grup sén personal al servei de la corporacié i, per
tant, no poden percebre quantitats provinents d'aquesta assignacio.

A l'adquisicio de béns que puguin constituir actius fixos de caracter patrimonial.

Al finangcament de partits politics ni fundacions ni altres entitats vinculades als partits
politics, excepte que tingui naturalesa de retribucio.

A despeses de caracter politic o electoral.

- Aquestes quantitats es faran efectives amb caracter mensual.

- Respecte a les obligacions dels grups politics:
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Hauran de dur una comptabilitat especifica d’aquesta dotacid, que posaran a disposicio
del Ple de la Corporacio, sempre que aquest ho demani, sens perjudici de les
obligacions fiscals, comptables i de qualsevol altra mena que puguin estar obligats.

Caldra que cada grup politic municipal disposi del pertinent numero d’identificacio fiscal
i del corresponent compte corrent vinculat per tal de procedir al pagament de
I'assignacio.

- Sobre la justificacio de la dotacio:

Les aportacions realitzades en cada exercici economic, hauran de ser justificades
abans de I'1 de marg de I'exercici seguent al que correspongui I'aportacio.

Sera requisit indispensable per seguir percebent nous lliuraments haver presentat la
justificacio.

La justificacio s’efectuara amb els models definits per la Corporacid, alhora que
s’aportaran les factures o documents amb validesa mercantil que acreditin la realitzacio
de les despeses. S’aporta com a Annex 3 el model de justificacio.

Les quantitats no justificades o aquelles que s’hagin aplicat incorrectament d’acord amb
el que estableix l'article 73.3 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de
régim local generaran un saldo a favor de la corporacid que s’acumulara al saldo
pendent de justificar de I'exercici seglient.

Els anys d’eleccions, la despesa amb carrec a la dotacié es podra realitzar fins el dia
anterior a les eleccions. En aquests anys, la justificacido de les quantitats percebudes
durant 'any més el saldo acumulat dels altres exercicis, es presentara com a data limit
el dia anterior a la constitucid del nou ajuntament.

Les quantitats no justificades en aquesta ultima justificacio, hauran de reintegrar-se
com a data limit el dia anterior a la constitucio del nou ajuntament.

Les quantitats en concepte d’aportaci6 es prorratejaran I'any que es produeixi la
renovacié de la corporacidé, computant-se fins el dia la presa de possessid de la
corporacié entrant.

D’igual forma es prorratejara en els casos en qué es produeixin moviments de
regidors/es dins d’'un mateix mandat.

L'atorgament i resta d’actes objecte de comunicacié d'acord amb la normativa de
subvencions que es produeixin en relacido a l'aportacid als grups municipals, es
comunicaran a la Base de Dades Nacional de Subvencions per part de la intervencio.
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SECCIO 2. APORTACIONS | SUBVENCIONS

Base 45. Aportacions i subvencions
Regim juridic

Les disposicions, el procediment per a la concessio i el tramit de les subvencions que atorgui
'Ajuntament i els seus ens dependents s’ajustaran al que disposa la llei 38/2003, de 17 de
novembre, general de subvencions, el reglament que la desenvolupa (reial decret 887/2006), en
el seu cas, I'Ordenancga general de subvencions de I'’Ajuntament de la Garriga i d’acord amb el
que es preveu en aguestes bases.

Exempcions
S’exclouen d’aquest ambit, entre d'altres, les subvencions i transferéncies seguents:

a) les referides a necessitats peremptories de caracter social i humanitari.

b) Les subvencions, transferéncies o aportacions a organismes autdbnoms municipals,
consorcis, mancomunitats, entitats publiques empresarials, societats municipals,
fundacions i a altres organismes de dret public.

c) Les atorgades als grups municipals.

Subvencions nominatives

Les subvencions nominatives que podran atorgar les diferents arees i serveis gestors de
'Ajuntament i 'OA de Mitjans de Comunicacié, amb carrec a les respectives aplicacions dels
capitols 4 i 7 del pressupost de despesa, es relacionen en I'annex XXX, que forma part
integrant de I'expedient d’aprovacio del pressupost.

Base 46. Tramitacio d’aportacions i subvencions
Aportacions a entitats dependents

Les aportacions econdmiques de caracter corrent de I'Ajuntament als seus ens dependents,
incloses en aquest Pressupost o habilitades en modificacions pressupostaries, els hi seran
abonades en funcié del pla de disposicié de fons que elaborin, amb el vist i plau de la
Tresoreria de [I'Ajuntament, o en el seu defecte, amb periodicitat mensual, llevat que
justificacions raonades requereixin la seva modificacio.

Aportacions a entitats dependents de subvencions que procedeixen d’altres administracions

La quantia definitiva de les aportacions de I’Ajuntament als seus ens dependents, que derivin
de transferéncies o subvencions que es rebin d’altres administracions o entitats, quedara
limitada a l'import dels compromisos d’ingrés d’aquestes transferéncies.
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Procediment de concurrencia competitiva. Autoritzacié de despesa

L’expedient administratiu que promogui la concessié de subvencions mitjangant el procediment
de concurréncia competitiva s’iniciara mitjangant diligéncia de la regidoria delegada de I'area o
servei que impulsi la convocatoria i es tramitara pel centre o servei gestor conjuntament amb
una proposta d’operacié comptable A.

L'expedient haura d’anar acompanyat d’un informe del servei o centre gestor de la subvencio
en el qual es posi de manifest :

- Que els tramits i resolucions que s’han seguit s’ajusten a les normes que els hi son
d’aplicacio.

- Que les bases reguladores i el contingut de la convocatoria s’ajusten al contingut minim
exigit per la Llei general de subvencions i aquestes Bases.

- Pronunciament en relacioé a 'd6rgan competent.

- Proposta de resolucio.

Fiscalitzaci6 de I'expedient

L’expedient complet i la proposta d’operacié comptable, A, es sotmetra a la fiscalitzacio que
correspongui, amb caracter previ a I'aprovacio per part de 'drgan de govern que correspongui.

Procediment de concurrencia competitiva. Presentacio de sol-licituds

Les sol-licituds per a optar a una subvencié o ajut atorgada mitjangant el procediment de
concurrencia competitiva, es presentaran al registre general d’acord amb els requisits de temps
i informacio que s’hagi fixat a la convocatoria.

De ser observats defectes formals o mancances de documentacio i/o informacio, el servei o
centre gestor ho requerira al sol-licitant pel mitja que es consideri necessari. De no ser atesa la
sol-licitud dins dels termini que s’assenyali, o sigui incompleta, s’entendra que el sol-licitant
desisteix en la seva peticio, per la qual cosa se’'n deixara constancia a I'expedient i la peticio
quedara arxivada sense més tramit, comunicant-li aquest fet a I'interessat.

Procediment de concurrencia competitiva. Disposicio de la despesa

Les sol-licituds de subvencido admeses es remetran a I'd0rgan col-legiat que les avaluara i emetra
un informe sobre els resultats, on s’expressara el sol-licitant o la relacié de sol-licitants pels
quals es proposi la concessié de la subvencio i la seva quantia, especificant la seva avaluacio i
els criteris de valoracié seguits per a efectuar-la.

El centre o servei gestor elaborara una proposta de resolucié juntament amb les propostes
d’operacio comptable D. L’expedient haura d’anar acompanyat d’'un informe del servei o centre
gestor de la subvencio en el qual es posi de manifest, a més del contingut enumerat
anteriorment, el resultats de les valoracions de les sol-licituds presentades i les propostes
d’atorgament dels ajuts.
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Fiscalitzacioé de les propostes d’adjudicacio

L'expedient de la despesa i la proposta d’operacié comptable D, es sotmetra a la fiscalitzacio
que correspongui, amb caracer previ a l'aprovacio per part de [I'0rgan de govern que
correspongui.

Procediment de concurrencia competitiva. Acceptacio de la subvencio

El centre o servei gestor promoura les notificacions de les resolucions o acords adoptats en
relacio a les sol-licituds de subvencié les quals hauran de ser acceptades per part del
beneficiari.

Subvencions directes. Autoritzacio i disposicio de la despesa

L’expedient administratiu que promogui la concessid de subvencions directes s'iniciara
mitjangant diligéncia del Regidor delegat de I'area o servei que la impulsi. Es tramitara pel
centre o servei gestor conjuntament amb una proposta d’operacié comptable AD.

A l'expedient s’incloura un informe técnic del centre o servei gestor responsable de la
subvencio al qual hi haura de constar:

- Quan la subvencié sigui nominativa, justificacid que la subvencié pot ser atorgada per
aquest procediment i que s’han definit suficientment les condicions i compromisos
aplicables a la subvencio

- Quan la subvencid s’atorgui amb caracter excepcional per raons d’interés public, social,
economic o humanitari i altres, que justifiqui que la subvencié s’emmarca en els suposits
previstos a la Llei.

Fiscalitzacio de les propostes d’atorgament de subvencions directes

L’expedient de la despesa i la proposta d’operacié comptable AD, es sotmetra a la fiscalitzacio
que correspongui, amb caracter previ a I'aprovacio per part de I'érgan de govern competent.

Seguiment de les justificacions de les subvencions

Correspondra al servei o centre gestor de les subvencions efectuar el seguiment de les
justificacions de les mateixes i 'impuls i tramit de les actuacions que se’n derivin.

Presentacioé de les justificacio de les subvencions

Els beneficiaris de les subvencions presentaran al servei gestor, a través del registre general
els justificants de les mateixes de conformitat, en temps i forma, a l'acord d’atorgament i/o les
bases reguladores de la mateixa.
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Revisio de les justificacions de les subvencions

L’area o servei gestor de la subvencié donara conformitat a les justificacions presentades tenint
en compte alld que s’exigeix a les bases de convocatoria i I'acord d’atorgament.

Quan els justificants presentats per I'interessat siguin incorrectes, insuficients o presentats fora
de termini, es notificara al beneficiari per a que procedeixi a la seva esmena, quan sigui
possible. De no ser esmenades les deficiéncies en els terminis que s’assenyali, s’entendra per
no complerts els requisits de la subvencié arxivant sense més tramit I'expedient de la
subvencio, fet que es comunicara a l'interessat.

En els casos que el beneficiari hagi percebut una bestreta, el centre o servei gestor iniciara un
expedient de reintegrament de pagaments indeguts.

Justificacio de les subvencions

La conformitat amb la justificacid del beneficiari dels fons concedits, implicara la tramitacié
d’'una proposta de resolucié i d’'informe del servei o centre gestor de la subvencio en el qual es
manifesti la conformitat de :

- Haver presentat els justificants dels ajuts atorgats en termini i forma requerits per la
convocatoria de la subvencio.

- Que les ajudes s'han aplicat a la finalitat per la qual van ser atorgades.

- Engeneral, que es donen els requisits per al reconeixement de |'obligacio.

També s’haura acreditar el que el beneficiari estigui al corrent de les seves obligacions
tributaries i amb la seguretat social. Pel que fa als deutes amb I’Ajuntament el beneficiari de la
subvencié pot autoritzar a que aquest comprovi el seu estat del deute.

Llevat dels casos previstos en el punt seguent, la proposta de resolucié anira acompanyada
d’'una proposta de document comptable O

Pagament avangat de les subvencions

Quan es pugui procedir al pagament avangat de la subvencio, el centre o servei gestor
tramitara la corresponent proposta de resolucid, juntament amb una proposta d’operacio
comptable “O”, que anira acompanyada de I'informe en el que es manifesti:

- Que les Bases, convocatoria o, si escau el conveni, prevegin expressament aquesta
possibilitat.

- Que l'import s'ajusta a la norma que regula la concessid i que el beneficiari reuneix els
requisits per a la seva percepcid, de conformitat amb la normativa reguladora de les
subvencions i d'aquestes Bases.

- Que, si escau, es dona compliment al régim de garanties establert a les Bases,
convocatoria o conveni.

- Engeneral, que es donen els requisits per al reconeixement de I'obligacié.
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Document justificatiu de les subvencions

Llevat que la convocatoria disposi d’altre procediment, el compliment de les condicions
imposades en les subvencions es justificara habitualment mitjangant la presentacié d’'un compte
justificatiu de les despeses realitzades la qual s’acompanyara de copia dels documents que la
suporten.

Aquests documents hauran de ser nomines, factures, rebuts, i altres documents que reuneixin
els requisits exigits per a ser acceptats en I'ambit tributari.

L’Ajuntament podra exigir la presentacié dels documents originals per a la seva verificacio i
marcar-los mitjangant un procediment que permeti el control de la concurréncia d’altres ajuts.

L’'Impost sobre el Valor Afegit dels justificants queda exclos de la subvencio si el beneficiari no
és un consumidor final i se’l pot deduir.

Document justificatiu de les subvencions d’ajuts individuals o urgencia social

En els ajuts individuals o d’'urgéncia social, formats per aquells que es concedeixin per tal de
pal-liar situacions objectives de necessitat a persones en situacié de risc social o economic,
s’aprovara en un sol acord la concessio i la justificacio de I'ajut.

Document justificatiu de les subvencions per a cobrir déficits

Si la subvencié té per objecte cobrir déficits, com ara de prestacié de determinats serveis,
estructurals o daltres, el beneficiari ha de portar els estats comptables de [I'exercici
corresponent a la subvencio: balang de situacid, compte de resultats i I'informe d’auditoria quan
sigui obligatori o sigui requisit de la subvencio.

Compensacio de deutes

Quan el beneficiari sigui el deutor d’'un deute vencgut, que sigui liquid i exigible, I’Ajuntament
aplicara la compensacio.

Base 47. Subministrament d’informacié sobre subvencions a la IGAE
Contingut de la informacié

El contingut de la informacié a subministrar sera el que s’estableix a l'article 37 del Reglament
de la Llei 38/2003, General de Subvencions.

Organ encarregat del subministrament de la informacié

L'organ encarregat del subministrament de la informaciéo a la base de dades nacional de
subvencions, és la Intervencié o I'drgan que designi la Corporacio.

Procediment per al subministrament de la informacié
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A l'efecte de poder donar compliment a aquest tramit, les arees gestores de qualsevol
concessio de subvencions s’hauran d’ajustar a la tramitacio detallada en els punts anteriors, tot
complint el que estableix la llei 38/2003, el reial decret 887/2006, reglament de la Llei, aquestes
Bases i, en el seu cas, 'ordenanga general de subvencions de I'’Ajuntament.

Aixi mateix, els centres o serveis gestors facilitaran a la Intervencio les dades necessaries per a
poder complir 'Ordre EHA/875/2007, per la que es determina el contingut i especificacions
tecniques de la informacié a subministrar. A aquests efectes, la Intervencié podra dictar les
instruccions que siguin necessaries per al compliment d’aquesta obligacio.

SECCIO 3. DESPESES D’INVERSIO | PLURIANUALS

Base 48. Despesa en béns i serveis i despesa d'inversio
Contingut de I'expedient

Els expedients de contractacid es tramitaran amb plena subjeccio a la llei de contractes del
sector public, la seva normativa de desenvolupament i la resta de normativa de contractacio
publica estatal i autonomica que resulti aplicable a 'administracio local, aixi com pels plecs de
clausules administratives generals aprovats per I' Ajuntament.

En la tramitacio dels expedients de contractacio s’han de respectar, entre d’altres, els principis
de publicitat, transparéncia, igualtat de tracte, seleccié6 de l'oferta econdmicament més
avantatjosa, i prohibicié del fraccionament dels contractes amb la finalitat d’eludir I’aplicacio dels
procediments d’adjudicacio que els corresponguin.

Aixi mateix, els serveis gestors han de vetllar perqué els procediments de contractacio s’orientin
a la consecucié dels principis d’economia, eficacia i eficiéncia en l'aplicacié dels recursos
publics.

Per les despeses inferiors a 40.000,00 euros, per a la contractacio d’obres i instal-lacions, i de
15.000,00 euros en les de subministraments i de serveis la seva tramitacié s’ajustara en tot cas
a les instruccions aprovades pels contractes menors.

Per a la realitzacié de despeses d’import inferior a 15.000,00 euros en subministrament i serveis i
de 40.000, en contractes d’obres, es podra tramitar si el centre gestor ho manifesta, el document
mixt “AD”:

La necessitat del subministrament, el servei o I'obra, es publicara al perfil del contractant per 3
dies habils, incloent a I'anunci de licitacio; I'informe técnic de necessitats de licitacio i els criteris
que es tindran en compte per escollir la millor oferta, en cas d’obres, caldra incloure el pressupost
i la memoria valorada, si procedeix.
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Les empreses interessades presentaran les seves ofertes electronicament a través del mateix
perfil del contractant i el técnic responsable emetra l'informe de valoracié corresponent, que
s’incloura a I'expedient de contractacio.

L’empresa adjudicataria del contracte menor caldra que acrediti:
e Que l'empresa i els seus administradors o representats, no té incompatibilitats ni
prohibicié per contractar.
¢ Que esta al corrent amb les obligacions tributaries i de la seguretat social i no ser deutor
de ‘ajuntament
e Que té la capacitat i habilitacié professional per a contractar

Aquestes extrems s’acreditaran mitjangant la complementacié i signatura electronica de la
declaracié responsable (segons model normalitzat de I'’Ajuntament de la Garriga). Alternativament
podra aportar-se el certificat d’inscripcié en un registre public de licitadors (RELI/ROLECE) o la
classificacié empresarial.

e En cas de contractes d’obres i de contracte de serveis i subministraments que impliquin
treballs en dependéncies municipals, o a la via publica:
o Que disposi d'una asseguranga de responsabilitat civil per l'import minim que
s’estableixi a I'informe de necessitats.
o Que disposa d'un contracte amb una empresa de prevencié de riscos, i que els
treballadors assignats a I'execucié del contracte tenen els certificats i les formacions
preceptives per la normativa de prevencio de riscos i laborals.

Per acreditar aquests extrems caldra aportar els corresponents contractes i certificats i el rebut del
darrer pagament en el cas de 'asseguranga de responsabilitat civil.

Els documents “O” es tramitaran quan sigui efectiva la realitzacio de I'obra, prestacio del servei o
adquisicio del bé, essent suficient la presentacioé de factures previament conformades o el carrec
efectuat en el compte bancari en el cas dels interessos i les amortitzacions.

Una vegada realitzada la despesa, es registrara la factura (acompanyada del numero de
retencié de credit definitiva) per la intervenciéd municipal als efectes de la seva comptabilitzacio
posterior. Aquests documents seran tramesos a les arees corresponents per a la seva
conformitat pel servei gestor. Finalment, Intervencid prepara la relacid d’obligacions per a la
seva aprovacio i pagament dins del termini establert.

En aquells contractes en que no sigui possible tramitar I'operacio ADO abans del 31 de
desembre en no disposar de la factura, sempre que sigui possible es podra tramitar una
operacio AD a 'efecte de garantir I'existéncia de credit en I'exercici segient, juntament amb una
proposta de resoluci6 aprovatoria que podra tenir caracter individual o col-lectiva.

En els contractes menors s’ha de deixar constancia a I'expedient de la data d’entrega o
realitzacié de I'objecte del contracte, mitjangant la incorporacié dels mitjans probatoris adients
(albarans, escrits, correus electronics, informes, etc.). Aixi mateix, quan sigui pertinent, cal
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deixar-hi copia dels treballs realitzats, o bé referéncia suficient de localitzacio, per tal de
permetre la comprovacié material de la despesa.

L'Us dels procediments establerts en aquesta base no pot suposar fraccionament del contracte.

No es poden efectuar contractes menors de serveis amb persones fisiques de manera
reiterada, els quals puguin donar lloc a una relacio laboral encoberta.

La utilitzacié del contracte menor amb la finalitat d’encobrir una relacié laboral pot donar lloc a
la responsabilitat administrativa corresponent.

Tramitacio de les autoritzacions i disposicions de despesa de naturalesa corrent o d’inversio.
Procediments oberts i restringits

L'expedient de la despesa, juntament amb la proposta requerida en el punt anterior pel
contracte menor, es remetra al servei de contractacié juntament amb la proposta d'operacio
comptable, A, D o AD que correspongui.

Aquestes propostes hauran d’anar subscrites per la regidoria delegada de I'ambit organitzatiu
que correspongui i pel cap del servei que la impulsa.

Correspondra al servei de contractacié I'elaboracio, impuls i seguiment del tramits que han de
concloure en la proposta d’autoritzacid (o autoritzacié i disposicid), aixi com dels tramits
posteriors fins a la formalitzacié del contracte i linici de les prestacions de I'objecte del
contracte.

Previ a I'adopcié de I'acord, I'expedient s’haura de trametre a la Intervencid per a la seva
fiscalitzacio.

Tramitacio de les autoritzacions i disposicions de despesa de naturalesa corrent o d’inversio.
Procediments negociats i despesa menor

Pels contractes que derivin d’un procediment negociat, llevat dels complementaris a un
contracte tramitat per un procediment obert o restringit, 'expedient de la despesa, juntament
amb la proposta requerida en el punt 1 d’aquesta base, es remetra al servei de contractacio
juntament amb la proposta d’operacié comptable, A, D o AD que correspongui, que n’efectuara
limpuls i seguiment del tramits que han de concloure en la proposta d’autoritzacié (o
autoritzacio i disposicid), aixi com dels tramits posteriors fins a la formalitzacié del contracte i
I'inici de les prestacions de I'objecte del contracte.

Per les despeses que derivin de contractes menors o aquells que es prevegi tramitar més d’'una
factura, I'expedient de la despesa, juntament amb la proposta requerida en el punt 1 d’aquesta
base, es remetra a la Intervencié juntament amb la proposta d’operacié comptable AD per a la
seva verificacio.

Aquestes propostes hauran d’anar subscrites per la Regidoria delegada de I'ambit organitzatiu
que correspongui i pel cap del servei que la impulsa.
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Fiscalitzacié i comptabilitzacio de I'expedient

L’expedient de la despesa i la proposta d’operacido comptable, A, D o AD es sotmetra a la
fiscalitzacid que correspongui, d’acord amb I'abast indicat en les bases 66 i 67, previ a
I'aprovacio per part de I'drgan de govern corresponent.

Aprovada l'autoritzacié o disposicio de la despesa, el servei de comptabilitat procedira a la seva
comptabilitzacio.

Documents justificatius de la despesa amb carrec a capitols Il i VI

En les despeses del capitol Il i capitol VI, en béns corrents i serveis i inversions, amb caracter
general s'exigira la presentacié de la factura corresponent. Nogensmenys, quan la naturalesa
de la despesa i el procediment d’execucio ho requereixi, s'emetra la corresponent certificacio.

Contingut minim de les factures

Les factures expedides pels contractistes hauran de contenir, com a minim, les dades
seguents:

o Nom, Raé o Denominacié Social completa del contractista.

o Domicili.

o NIF/CIF del contractista.

o Num. Factura.

o Data d’expedicio de la factura.

o Nom, Raé o Denominacié social completa de I’Ajuntament o Organisme Autonom.

o NIF/CIF de I'Ajuntament o Organisme Autonom.

o Descripcio suficient del subministrament o del servei.

o Indicacio dels preus unitaris sense impost, aixi com qualsevol descompte o rebaixa no
inclosa dins I'esmentat preu unitari.

o Tipus impositius d’'IVA aplicats.

o Quota tributaria que es repercuteix.

o En el seu cas, descomptes d'IRPF que cal aplicar-li.

o Centre gestor que ha efectuat I'encarrec

o Numero de I'expedient de despesa, que va ser comunicat al moment de I'adjudicacié o

encarrec.
Tramitacio de les factures. Registre

Les factures expedides pels contractistes es presentaran al registre de factures la gestio del
qual correspon a la Intervencio.

Recepcio6 de factures electroniques

Estaran obligats a facturar electronicament tots els proveidors que hagin lliurat béns o prestat
serveis a aquest Ajuntament des del 15 de gener de 2015 i en concret, tal i com disposa l'article
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4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié del registre
comptable de factures en el Sector Public:

- Societats anonimes.

- Societats de responsabilitat limitada.

- Persones juridiques i entitats sense personalitat juridica que no tinguin nacionalitat
espanyola.

- Establiments permanents i sucursals d'entitats no residents en territori espanyol en els
termes que estableix la normativa tributaria.

- Unions temporals d'empreses.

- Agrupacio d'interés economic, Agrupacio d'interés econdmic europea, Fons de Pensions,
Fons de capital risc, Fons d'inversions, Fons d'utilitzacié d'actius,

- Fons de regularitzacié del mercat hipotecari, Fons de titulitzacié hipotecaria o fons de
garantia d'inversions.

En virtut de la potestat reglamentaria conferida d'acord amb I'apartat segon del referit article 4,
mitjangant les presents bases, aquest Ajuntament exclou de I' obligaci6 de facturacio
electronica les factures d'import fins a 5.000 euros, impostos inclosos, i per tant, els proveidors
amb factures fins aquest import, podran presentar-les tant en format electronic com en format
paper.

L’autenticitat de I'origen i de la integritat del contingut de les factures electroniques es garantira
mitjangant I'exigéncia de signatura electronica avangada, en els termes previstos a l'article 3.2
de la Llei 59/2003, de 19 de desembre, de signatura electronica.

Les factures electroniques destinades a I'Ajuntament i als seus Organismes autonoms s’hauran
d’ajustar al format facturae.

Aquelles factures i documents originals que es rebin en format paper seran objecte de
digitalitzacio certificada en el moment del seu registre, i es gestionaran per mitjans telematics
les quals hauran de reunir els requisits d’autenticitat i d’integritat del document i dels tramits.

Tramitacié de les factures. Remissio

Un cop anotada en el registre indicat, les factures i altres documents originals seran
digitalitzades i gestionades per mitjans telematics, restant I'original arxivat en les dependéncies
del registre de factures.

Les factures i documents originals digitalitzats es remetran al centre gestor per tal que puguin
ser conformades pel responsable del servei. En el cas de 'OA de Mitjans de Comunicacio,
correspon conformar la despesa als responsables.

La digitalitzacio certificada dels documents, aixi com els tramits que s’executin hauran de reunir
els requisits d’autenticitat i d’integritat exigits per I'article 7 de 'Ordre EHA/962/2007.

Tramitacio de les factures. Conformitat

La conformitat de la factura implica:
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e Que els béns i serveis s’ajusten a la demanda formulada i, en el seu cas, al plec de
clausules.
e Que els preus (unitaris i/o totals) facturats sén els del contracte o encarrec.

Tramitacié de les factures. Disconformitat

Si una factura no és conforme, el centre gestor la remetra a la Intervencié per a poder ser
retornada al contractista, procedint a anotar en el registre de factures aquest fet on es fara
constar els motius.

Tramitacio de les factures. Remissio de la certificacio

Respecte a les certificacions d'obra, caldra adjuntar-hi les corresponents factures i es fara
constar la conformitat per part dels serveis técnics i gestors en ambdos documents.

Tramitacié de les factures. Demora en la conformitat

Transcorreguts quinze dies des de I'anotacio en el registre de factures sense que el centre
gestor hagi procedit a tramitar la conformitat, la Intervencio o I'drgan o unitat administrativa que
tingui atribuida la funcioé de comptabilitat, requerira al referit centre gestor per a que justifiqui per
escrit la manca de tramitacioé de la mateixa. El requeriment es reiterara als trenta dies, o amb la
periodicitat que es determini, per a donar compliment al que disposa la Llei 25/2013, de 27 de
desembre, d'impuls de la factura electronica i creacio del registre comptable de factures en el
Sector Public.

Base 49. Despeses financeres
Formalitzacio

Les operacions de crédit, d’acord amb l'establert a la lletra I) de I'article 4 del text refos de la llei de
contractes del sector public, es troben excloses de I'ambit d’aplicacié de la Llei de contractes i els
expedients per a la seva concertacié seran tramitats per la Tresoreria la qual fara les propostes
d’adjudicacio de les operacions, que seran aprovades per I'0rgan que correspongui, previ informe
d’Intervencio.

Document justificatiu de la despesa

Les despeses per interessos i amortitzacions que originin un carrec en compte bancari s’hauran
de justificar amb el document de liquidacié d’interessos i amortitzacions o amb el carrec bancari.
Aquests documents originaran la tramitacié de I'operacié comptable O.

Per la resta de despeses financeres, inclosos els interessos de les operacions de tresoreria,
costos dels derivats financers, comissions i despeses analogues, es tramitaran operacions
comptables ADO.

Inventari
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En aplicacié del principi d’importancia relativa, com a criteri general i de manera raonada, es
considerara com a bé no inventariable tots aquells subministres o adquisicions quin import per a
cada contracte no excedeixi de 150€.

En quan a la classificacio de despeses entre despeses de millora inventariables o despeses de
manteniment corrents, d’acord amb la segona part del PGCP s’estableix que pels
desemborsaments posteriors al registre inicial hauran de ser afegits a I'import del valor comptable
quan sigui probable que dels mateixos es derivin rendiments econdmics futurs o potencial de
servei, addicionals als originalment avaluats per I'actiu existent, tals com:

a) Modificacio d’'un element per ampliar la vida util o incrementar la seva capacitat productiva.

b) Posada al dia de components de I'element, per aconseguir un increment substancial de la
qualitat dels productes o serveis oferts; i

c) Adopcidé de processos de produccié nous que permetin una reduccidé substancial en els
costos d’operacié estimats préviament.

Base 50. Despeses amb finangament afectat

Son despeses amb finangament afectat aquelles que, per les seves caracteristiques o per
prescripcio legal, es financen amb aportacions o ingressos especifics que tenen una relacié
objectiva i directa amb la despesa per finangar, d’acord amb la normativa vigent, com ara
subvencions i operacions de credit.

El seguiment i el control dels projectes de despesa amb finangament afectat es realitzara a
través del sistema d’informaci6 comptable i incloura totes les operacions de gestio
pressupostaria que els afectin durant el seu periode d’execucio, s’estengui a un o a més
exercicis. A tal efecte, tots els projectes de despesa s’identificaran, tant en I'estat de despeses
com en el d’ingressos, mitjangant un codi Unic i invariable al llarg de la seva execucié. El format
d’aquest codi és el seglent: “any origen/tipus de projecte de despesa/centre gestor/comptador
numeric”.

Els projectes de despesa amb finangament afectat contindran, almenys, la informacié segient:

Codi identificatiu i descripcié del projecte.
Any d’inici i anualitats a qué s’estendra la seva execucio.
Per a cadascuna de les anualitats, descripcié de la despesa i aplicaci6 o aplicacions
pressupostaries a través de les quals es realitzara.
e Per a cadascuna de les anualitats, identificacié dels agents finangadors i conceptes
pressupostaris d’'ingressos en els quals es recullen els recursos afectats.
Quantia total de la despesa estimada inicialment, ingressos previstos.
Per a cadascun dels agents finangadors, coeficient de finangament.

Els crédits assignats als projectes de despesa amb finangament afectat restaran subjectes als
nivells de vinculacio juridica establerts en la base 10a.
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Qualsevol alta, modificacid o supressié d’aquests projectes haura de ser comunicada pels
centres gestors a la Intervencié de Fons, que, si escau, procedira a la seva codificacio, creacio
o actualitzacié, mitjancant resolucié d'Alcaldia-Presidéncia.

Les despeses amb finangament afectat hauran de ser objecte necessariament d’'un seguiment
com a projecte de despesa o d’inversio. El centre gestor respectiu informara a la Intervencié del
naixement d’'un projecte amb financament afectat, un cop hagi estat aprovat per I'drgan
competent, tot aportant-ne la documentacio acreditativa corresponent. Aixi mateix, el centre
gestor respectiu també informara a la Intervencid I'acabament dels projectes que hagin
gestionat. A la fi de l'exercici, des de la Intervencid, es calcularan les desviacions de
finangament que s’hagin produit, tant a nivell de projecte com a nivell d’agent finangador.

Per al calcul de les desviacions de finangament s’observaran les normes seguents:

a) Alllarg de la vida del projecte, les desviacions de finangament es calcularan en funcié d’'un
coeficient teoric, definit com la relacié entre ingressos i despeses previstes.

b) En el darrer any de la vida del projecte es calcularan les desviacions en funcié del
coeficient real, definit com la relacié entre ingressos i despeses reals.

En tot cas, es podran efectuar els canvis de finangament que siguin necessaris i derivats d’'una
correcta gestio financera, sempre que no es modifiqui el volum total. En el cas de despeses
finangades amb préstec, el canvi no podra afectar a despeses.

En el cas que s’obtingui un ingrés afectat no previst respecte un projecte de despesa ja
executat i finangat d’'un exercici anterior, es procedira a aplicar a comptablement el
corresponent finangament al projecte de despesa que se’n deriva. Amb tot, per a I'exercici en
que s’obté aquest ingrés, sera possible la generacio de crédit amb aquest recurs pressupostari
amb un desti adequat en funcio dels recursos alliberats en el projecte original.

Base 51. Despeses plurianuals
Concepte

De conformitat amb el regulat en l'article 174 del TRLRHL i els articles 79 a 88 del RD
500/1990, es podran adquirir compromisos de despesa quan s’hagin d'estendre a exercicis
posteriors futurs, sempre que la seva execucio s’inicii en I'exercici del pressupost, per financar:

Inversions i transferéncies de capital

Contractes de subministrament, assisténcia técnica, prestacié de serveis, execucio d’obres de
manteniment, arrendament d’equips no habitual de les entitats locals, sotmesos a les normes
de la llei de contractes del sector public, que no puguin ser estipulats o resultin antieconomics
per un any.

Arrendament d'immobles.

Carrega financera dels deutes de I'Ajuntament i 'OA de Mitjans de Comunicacié
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e Transferéncies corrents que es derivin de convenis subscrits amb altres entitats
publiques o privades sense anim de lucre.

Limitacions quantitatives i temporals

Les despeses d’inversid, transferéncies de capital i transferéncies corrents no podran tenir una
durada superior a 4 anys.

Les despeses plurianuals derivades de contractes d'arrendaments, subministraments,
assisténcia técnica i prestacio de serveis, les podra acordar la Junta de Govern.

Aixi mateix, a les despeses d'inversid i transferencies de capital la quantitat que se’ls imputi en
exercicis successius no podra excedir de I'import que resulti d’aplicar al credit corresponent de
I'exercici en que I'operacié es va comprometre els seglents percentatges:

e Enl'exerciciimmediatament seguent el 70%
e En el segon exercici el 60%
e En els tercer i quart exercicis el 50%.

Aplicada la formula matematica per determinar el minim legal que correspon aplicar a cadascun
dels exercicis, els percentatges queden establerts de la segiient manera:

Exercici corrent el 30,31% de l'import total

Exercici immediatament seguent el 21,21% de I'import total
En el segon exercici el 18,18% de I'import total.

En els tercer i quart exercicis el 15,15% de l'import total.

En tot expedient d’autoritzacié de despeses plurianuals hi haura d’haver informe d’Intervencio
sobre el compliment de la normativa legal i estimacié de la possibilitat de cobertura en els
exercicis futurs.

Delegacio de competencies

Per delegacio del Ple, els diferents drgans competents per autoritzar la despesa podran modificar
els percentatges a que es refereix el punt anterior quan es tramitin inversions o transferencies de
capital de les quals en siguin els organs facultats per autoritzar la despesa.

En casos excepcionals, el Ple pot aprovar despeses plurianuals que hagin d'executar-se en
periodes superiors a quatre anys o les anualitats de les quals excedeixin les quanties que
resultarien per aplicacié dels percentatges determinats legalment.

En els casos en qué existeixi la consignacié en el pressupost corrent per a la realitzacio de la
totalitat de la despesa i el seu termini d’execucié no sigui superior a un any, perd que per causa
del moment de 'adjudicacié o disposicid de la despesa s’hagi d’acabar d’executar en I'exercici
seglent, la competéncia d’autoritzaci6 i disposicié s’ha de considerar delegada a favor de
I'organ competent en el cas d’haver-se executat tota la despesa durant I'exercici. La mateixa
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delegacié s’ha de considerar efectuada en el cas de subvencions concedides en I'exercici amb
carrec al pressupost corrent, perd que es poden justificar i fer efectives en exercicis posteriors.

També es considera efectuada una delegacié analoga quan es tracta de despeses de les
escoles municipals que han de continuar en l'exercici seglient i corresponen al mateix curs
académic iniciat en I'exercici.

CAPITOL 1l
DESPESES A JUSTIFICAR | BESTRETES DE CAIXA FIXA

Base 52. Habilitacions
Creacio

El pagament mitjangant despeses a justificar se satisfaran per mitja d’'una habilitacié depenent
de la Tresoreria o altres que es puguin crear a carrec de persones nomenades per I'drgan
competent

Funcions

Les habilitacions portaran un control comptable que permeti coneixer la situacid de cada
lliurament a justificar rebut. Mensualment enviaran a la tresoreria un estat resumit per cada
liurament a justificar dels fons rebuts, dels imports satisfets pendents de justificar. Si
I'habilitacié utilitza comptes bancaris, aquests estat mensual anira acompanyat dels saldos
bancaris i la seva corresponent conciliacio.

Base 53. Despeses a justificar
Ambit d’aplicacio

Quan s’hagi d’atendre una despesa amb carrec al pressupost que no pugui seguir el tramit imposat
en les bases anteriors, per no poder disposar dels documents justificatius en el moment d’expedir
I'ordre de pagament, es podra lliurar un pagament a justificar.

No s’expedira un pagament a justificar quan el pagament de la despesa es pugui realitzar amb
carrec a bestretes de caixa fixa.

En cap cas es podran tramitar pagaments a justificar per al pagament de dietes i locomocio.

L'import maxim pel qual es podran autoritzar pagaments a justificar sera el crédit disponible de la
partida de despesa corresponent i, en tot cas, no podra ser superior a 1.000,00 euros. Aquest
darrer limit es podra augmentar, amb autoritzacié expressa de I'Alcaldia-Presidencia, fins a
2.000,00 euros amb caracter extraordinari i degudament justificat.
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Amb ordres de pagaments a justificar només es podran atendre, amb caracter general, despeses
de conceptes del capitol 2 del pressupost.

Expedicié d’'un pagament a justificar

L’ordre de pagament a justificar la sol-licitara el responsable d’'un centre o servei gestor a favor
d’'un funcionari o treballador de I'Ajuntament. La sol-licitud haura d’anar acompanyada d’una
proposta d’operacié comptable ADOPJ i s’haura de manifestar:

Identificaciod de la persona a favor de qui s’expedira I'ordre de pagament a justificar.

Que es donen les circumstancies que justifiquen I'expedicié de I'ordre de pagament a justificar.
Import dels fons i, en el seu cas, limitacions.

Indicacio de la finalitat a que s’han de destinar els fons.

Termini i requisits de justificacio.

e o o o o

Responsabilitat i custodia d’un pagament a justificar

De la custddia i correcta aplicacié dels fons se'n responsabilitzara el perceptor, en els termes
establerts per la legislaci6 vigent.

Destinacio¢ dels fons d’'un pagament a justificar

Els fons tan sols poden ésser destinats a la finalitat per la qual van ser concedits i els comprovants
han de ser documents originals correctament expedits i amb especificacio del servei o bé adquirit.

Tramitacié administrativa

La tramitacié administrativa i d’enregistrament dels pagaments a justificar i de les justificacions
seguira el procediment regulat en la Base 5 d’aquestes bases i a la Instruccio de Comptabilitat
Local.

Justificacio

Tant aviat com s’hagi disposat els fons rebuts i, en qualsevol cas, en el termini maxim de tres
mesos, els perceptors hauran de lliurar a la Intervencié els documents justificatius del pagament, i
hauran de reintegrar les quantitats que no s'hagin disposat.

Respecte a la forma i al contingut de la justificacio, només poden ser destinats a la finalitat per a la
qual es van concedir i els comprovants han de ser documents originals. Correspondra I'aprovacio
de les justificacions a I'Alcaldia-Presidéncia o a les Regidories delegades a 'Ajuntament i a la
Presidéncia de 'OA de Mitjans de Comunicacio, en aquest darrer cas sempre que els Estatuts no
estableixin un altre organ.
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Limitacions

No es podran expedir noves ordres de pagament a justificar, per la mateixa aplicacio
pressupostaria, a perceptors que tinguin en el seu poder fons pendents de justificacio per als quals
hagi transcorregut el termini de tres mesos des de la seva expedicio.

Base 53 bis. Bestretes de caixa fixa

L’Alcaldia-Presidencia podra establir, mitjangant decret i amb informe favorable d'Intervencid, la
concessio de bestretes de caixa fixa per atendre les despeses al Registre de la Propietat,
material no inventariable, conservacié, petits subministraments i altres de similars
caracteristiques i ajuts socials. A tal efecte podra autoritzar, a proposta de la Tresoreria, el
nomenament d'habilitats que disposaran d'una bestreta de caixa fixa per atendre petites
despeses l'eficacia i economicitat de les quals faci aconsellable el pagament en el moment de
I'execucio de la despesa.

Les bestretes de caixa fixa tenen caracter extrapressupostari, i s'utilitzaran per a l'atencio
immediata de les despeses.

La quantia global de les bestretes de caixa fixa concedides i pendents de justificar i
comptabilitzar no podra excedir de 5.000 € per cada habilitat, excepte per Benestar social que
sera de 10.000 €.

Igualment, no es podran realitzar amb carrec a les bestretes de caixa fixa pagaments
individualitzats superiors a 600 €.

El fons procedent de les ordres de pagament que s'expedeixi en concepte de les bestretes de
caixa fixa s'haura de dipositar en compte obert en una entitat de credit i figurara en l'acta
d'arqueig, amb la rubrica de "Entitat ....... Bestretes de caixa fixa".

Les disposicions de fons d'aquests comptes es realitzaran mitjangant xecs nominatius o
transferéncies bancaries autoritzades amb la signatura de I'habilitat.

Es requisit indispensable que els habilitats presentin les liquidacions de la bestreta a Tresoreria,
I'ultim dia habil de cada trimestre, hi hagi hagut o no moviments. En cas d'incompliment, no es
reposara la bestreta fins que no es justifiqui correctament el mes seguent.

Les liquidacions aniran acompanyades de les factures i altres documents originals que
justifiquin I'aplicacié dels fons.

Una vegada comprovats i conformats els justificants per I'oficina gestora, s'expediran els
corresponents documents comptables d'execucio del pressupost de despeses, amb imputacio a
les aplicacions pressupostaries que correspongui segons la despesa realitzada. La reposicié de
fons i 'aprovacio de la despesa es fara per Decret d’Alcaldia.
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La Tresoreria portara comptabilitat auxiliar detallada de totes les operacions que realitzi amb
carrec a les bestretes de caixa fixa.

La bestreta de caixa fixa es tancara abans de 31 de desembre de cada exercici; per tant, abans
del dia 15 de desembre o el dia habil anterior, caldra justificar-la per tal de procedir al seu
tancament. Tresoreria disposara fins el darrer dia habil pel tancament efectiu.

A 31/12/2020 quedaran cancel-lades totes les bestretes de caixa fixa i suspeses les
habilitacions corresponents.

] TiTOL I
GESTIO DEL PRESSUPOST. INGRESSOS

Base 54. Execuci6 del pressupost d’ingressos
Ambit normatiu

L’execucio del Pressupost d’ingressos s’haura d’ajustar al que preceptuen les normes legals,
aquestes bases d’execucio, les ordenances fiscals i altra regulacié interna.

Organs competents

L'organ competent per a liquidar o reconeixer drets sera aquell que s’especifica en la refosa
annexa.

En I'Organisme Autonom de Mitjans de Comunicacid, correspondra a la seva Presidéncia.

L’6rgan competent per aprovar les baixes d’ingressos sera el mateix que hagi aprovat les
liquidacions, excepte les corresponents a exercicis tancats que correspondra al Ple. Amb tot,
les baixes de drets per incobrables o fallits, s’ajustaran als procediments previstos a les
ordenances fiscals.

Responsabilitats dels Centres gestors d’ingressos

Els caps dels centres gestors son els responsables d’impulsar els expedients d’ingressos
assignats al seu ambit organic fent-ne el seguiment adequat fins el moment en el qual I'acte
administratiu que hagi de generar el dret hagi esdevingut ferm.

Centres gestors d’ingressos

Les operacions de I'execucio del Pressupost d’ingressos es gestionaran en els serveis gestors i
es tramitaran d’acord amb els procediments interns establerts.
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Correspondra al servei de gesti6 tributaria la tramitacié dels ingressos de naturalesa tributaria,
preus publics, contribucions especials, multes, i altres ingressos de I'Ajuntament els quals
gestioni.

Base 55. Compromis d’ingressos

Concepte
Quan es tingui coneixement que I'Ajuntament ha de rebre d’'una entitat o persona fisica o
juridica, publica o privada, un ingrés per finangar o cofinangar les activitats de la Corporacio,

s’haura de tramitar un compromis d’ingrés.

Els compromisos d’ingrés seran comptabilitzats per la Intervencié, que haura de rebre la
comunicacio oportuna del servei gestor tan bon punt aquest en tingui coneixement.

Tramitacio

Coneguda la resolucio o acte que dona lloc a un Compromis d’ingrés, el centre o servei gestor
en donara trasllat a la Intervencio per a la comptabilitzacio del mateix.

Base 56. Ingressos de contret previ

Concepte

S’engloben en aquest apartat aquells ingressos els quals el reconeixement o liquidacio del dret
es produeix amb anterioritat al seu cobrament.

Tramitacio

Tant aviat com es conegui I'existencia d’'un dret a favor de la hisenda municipal, el centre o
servei gestor proposara practicar la liquidacio, tramitant-la al servei comptable per registrar una
operacio RD.

Base 57. Ingressos de contret simultani

Concepte

Es tramitaran com ingressos de contret simultani aquells recaptats els quals per la seva
naturalesa, no eren susceptibles d’haver comptabilitzat el corresponent dret amb anterioritat.

Tramitacio

Conegut un ingrés susceptible de ser enregistrat com a ingrés de contret simultani, la tresoreria,
a partir de la informacio del pagador i dels antecedents subministrats pels centres o serveis
gestors, procedira al seu registre pressupostari, generant una operacié RD-I.
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L’'operacio és remetra al servei comptable.
Ingressos pendents d’aplicar

Quan per manca d’informacio I'operacio no pogués ser imputada al pressupost, la Tresoreria ho
registrara en comptes d’operacions pendents d’aplicacio, donant-ne trasllat al servei de
comptabilitat el qual recavara la informacio necessaris per al registre definitiu de 'operacio.

Base 58. Reconeixement de drets

El reconeixement de drets s'ha de fer tan aviat com es conegui que hi ha hagut una liquidacié a
favor de I'Ajuntament, que pot procedir de la mateixa corporacio, d'una altra administracié o dels
particulars. En particular, s'han d'observar les regles dels punts segtents.

En les liquidacions de contreta previa, d'ingrés directe, s'ha de comptabilitzar el reconeixement de
drets (compte 430.0) quan s'aproven les liquidacions.

En les liquidacions de contreta prévia, d'ingrés per rebut, (compte 430.3) la comptabilitzacié del
reconeixement del dret ha de tenir lloc després de I'aprovacio del padro.

En les autoliquidacions (compte 430.1) i els ingressos sense contreta prévia (430.2)quan es
presenten i se n'ha ingressat I'import.

En el cas de subvencions o transferéncies tal com es disposa en la base anterior que s'han de
rebre d'una altra entitat, i que estiguin condicionades al compliment de determinats requisits, es
recollira el compromis des del moment de I'acord formal de concessié mitjangant carrec en el
compte de compromisos concertats i abonament en el compte d’'ingressos compromesos.

Quan es compleixin les condicions establertes per a qué la subvencid sigui exigible es
reconeixera el dret.

Respecte a la participacio en tributs de I'Estat, mensualment quan tindra lloc la recepcié de fons
es comptabilitzara com ingrés contret simultani.
En els préstecs concertats, quan es produiran les disposicions de fons.

En interessos i altres rendes, quan tindra lloc l'ingrés que tindra el tractament de dret reconegut
contret simultani.

Base 59. Comptabilitzacio d’ingressos per procediments de tractament massiu de dades
Singularitats d'aquest tractament d'ingressos

La comptabilitzacié d’aquestes operacions es podra fer per incorporacio massiva de dades que
provinguin de les aplicacions de gesti6 tributaria o d’altres aplicacions, mitjangant la utilitzacié
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de procediments informatics o telematics. En aquests casos, en els processos de validacio les
operacions quedaran referenciades a la relacioé d’operacions comptables que hagi produit.

Base 60. Devolucio d’ingressos, garanties i pagament de deutes anul-lats.
Devolucié d’ingressos duplicats i deutes anul-lats

En la devoluci6 d’ingressos duplicats i en el pagament de deutes anul-lats es procedira de la
forma seguent:

- En els suposits de ingressos duplicats, la devolucié material de 'ingrés indegut es podra
realitzar per la tresoreria municipal en el mateix moment en que comparegui l'interessat si
aporta els documents originals acreditatius del pagament.

- Si linteressat manifesta la impossibilitat o greu dificultat d’aportar els rebuts originals
acreditatius del pagament i la tresoreria comprova la seva efectivitat, aquesta expedira una
copia certificant el pagament i obtindra la compareixenga firmada de I'obligat sol-licitant la
devolucio.

- En els suposits de pagaments de deutes anulslats amb anterioritat a I'aplicacio del
pagament realitzat, o en els pagaments a compte de deutes no existents, la devolucié
material de lingrés indegut també la realitzara la tresoreria municipal seguint el
procediment descrit a I'apartat anterior.

- Per a la resta de devolucions es procedira d’acord amb el procediment d’ingressos
indeguts.

Devolucié d’ingressos indeguts

En la devolucid d’altres ingressos indeguts, quan es disposi de tota la informacio i
documentacié necessaria es procedira d'ofici, sense necessitat de solslicitud per part de
l'interessat, bé per pagament en metal-lic o bé, mitjangant l'ingrés en el seu compte corrent, si
es té coneixement d'aquest. Per la resta es procedira a instancia de l'interessat.

En els casos que sigui procedent efectuar una devolucié d’ingressos indeguts, els centres
gestors ho comunicaran a la Intervencio, adjuntant la documentacio justificativa, per tal de
tramitar la corresponent resolucié i aprovar la devolucio.

Un cop aprovada, la Intervencié tramitara la corresponent ordre de pagament, que sera
satisfeta per la Tresoreria.

Devolucié d’avals i garanties aportades

Per a la devolucié d'avals i d'altres garanties aportades per suspendre I'execucié dels deutes
tributaris, caldra que s’acrediti que s’han declarat improcedents per senténcia ferma, resolucio
administrativa ferma o que s'hagin cancelslat les obligacions per les que es va constituir la
garantia.
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Reemborsament de costos de garanties

El reembossament del cost de qualsevol garantia presentada, quan un deute és declarat
parcialment improcedent, o en I'estimacié parcial d'un recurs o reclamacio, es fara en la part
proporcional de la garantia aportada, a peticidé de l'interessat i prévia acreditacié documental
dels costos per part d’'aquest.

Base 61. Particularitats de certs tipus d’ingressos
El compromis en el cas dels ingressos finalistes

En els ingressos finalistes a despeses, la fase del compromis d’ingressos s'utilitzara sempre, i
la seva existéncia sera requisit necessari per aprovar la disposicié de la despesa que esta
finangant.

Acord d’aplagament del cobrament de contribucions especials i quotes d’urbanitzacio

Els acords d’aplagament del cobrament de contribucions especials i quotes d'urbanitzacié
seguiran el mateix tramit que el de l'autoritzacié de la despesa.

Com a tret diferencial, caldra incorporar-hi un informe sobre el finangament de I'aplagament que
sera fiscalitzat per la Intervencio.

Contractacié d’operacions d’endeutament a llarg termini

L’ Ajuntament podra concertar les operacions d’endeutament a llarg termini previstes anualment
en el seu pressupost, d’acord amb les principis establerts per la llei organica 2/2012, de 27
d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera. Igualment, caldra que compleixi amb
el principi de prudéncia financera.

La concertacié d’operacions d’endeutament sera competéncia de I'Alcaldia-Presidéncia si el
total d’operacions concertades en I'exercici, inclosa la que es trobi en tramit, no supera el 10%
dels recursos de caracter ordinari del pressupost. Superat aquest limit I'aprovacié sera
competéncia del Ple.

Per la seva aprovacid, d’acord amb l'article 52 del TRLRHL, cal un informe de la Intervencié on
s’ha d’analitzar la capacitat de I'entitat local per fer front, en els temps, a les obligacions
derivades del nou endeutament a concertar. S'acompanyara a aquest informe del model CL
complimentat, regulat en I'Ordre ECF/138/2007 sobre procediments de Tutela Financera dels
ens locals. Si del model CL es desprén que el réegim de tutela financera no és de comunicacio,
caldra acompanyar a I'acta d’aprovacio, de I'autoritzacio descrita en I'article 3 d’aquesta Ordre.

S'utilitzaran amb caracter preferent i en aquest ordre, les linies de crédit que ofereix la
Diputacio de Barcelona com sén la Caixa de Credit Local i el Pla de Credit Local, aquest ultim
adjudicat a I'entitat financera Banco de Sabadell, SA.
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Un cop esgotades les possibilitats de financament indicades anteriorment adrecades al pla
d’inversions de I'exercici i per la diferéncia necessaria d’aquest pla d’'inversions, es seguiran els
seguents tramits:

= Un cop format I'expedient i establertes les condicions financeres i juridiques de I'operacio,
es sollicitara oferta a un minim de 5 entitats financeres.

= En base a les ofertes rebudes, I'expedient sera informat pels serveis de Tresoreria i
Intervencié i sotmés a la consideracié dels membres de la Comissié Informativa d’Hisenda
que proposara la concertaci6 de l'operacid que es consideri mes avantatjosa per
I'Ajuntament.

= L’Ajuntament podra acordar que les entitats financeres constitueixin una fianga provisional,
que sera retornada als que no resultin adjudicataris. A les entitats adjudicataries se'ls hi
retornaran una vegada signat el corresponent contracte.

= L’import maxim de les operacions de préstec sera el que figura a I'annex d’inversions del
pressupost inicial o de les seves modificacions.

= La disponibilitat del préstec contractat s’ajustara al ritme d’execucio de les inversions que
es preveu financar i, si al final de I'exercici, no s’hagués adjudicat 'obra o el projecte
d’inversio i es desistis de realitzar-lo en exercicis posteriors, es reduira I'import maxim
contractat al de les inversions adjudicades

Base 62. Operacions no pressupostaries
Concepte

S’inclouen en aquest capitol aquelles operacions que van associades a un moviment de
tresoreria i que no tenen un reflex pressupostari i tampoc el tindran al moment del seu
venciment.

Base 63. Fiances i diposits
Requeriments per la seva devolucio

Previ a la devolucio de fiances, caldra l'informe del corresponent servei donant conformitat a la
devolucié o alliberament de la garantia, i I'informe d'Intervencié que acrediti que consta en la
comptabilitat la fianga constituida. Igualment, quan pertoqui, caldra revisar que el tercer no és
deutor de I'Ajuntament per deutes venguts o que no té operacions pendents per tributs i altres
drets vinculats a 'operacié que es garanteix.

Caducitat
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Els ingressos en concepte de fiances o dipodsits constituits a la Tresoreria de I'’Ajuntament, amb
una antiguitat igual o superior a quinze anys, es consideraran abandonats pels seus respectius
titulars, i incorporats al Pressupost mitjangant resolucié administrativa; en el ben entés que
durant aquest periode s’ha extingit, tant I'obligacié principal per la qual s’havia efectuat I'ingrés,
com el termini de reclamacié de I'obligacié que suposa el reintegrament de la fianga o diposit
constituits, sempre que no s’acrediti el contrari.

TiTOL IV
TRESORERIA

Base 64. Tresoreria
De la Tresoreria

Correspondra a la persona habilitada elaborar les linies basiques de funcionament de la
tresoreria Municipal.

La gestio dels recursos liquids es dura a terme amb el criteri d'obtenir la maxima rendibilitat,
assegurant, en tot cas, la immediata liquidesa pel compliment de les obligacions en els seus
venciments temporals.

La disposicio de fons situats en els comptes de la Corporacié correspondra a la Tresoreria,
previ el tramit d’ordenacié dels pagaments per I'Alcaldia-Presidéncia, o persona en qui delegui,
exceptuant d’aquest tramit aquelles operacions que tinguin la qualificacié de moviments interns
o de traspas de fons d’'un compte a un altre.

Les ordres de transferéncia i, en general, tota la documentacio bancaria per disposar dels fons
seran signades conjuntament per |'Alcaldia-Presidéncia, la Intervenci6 i la Tresoreria, o per les
persones que legalment els substitueixin.

Pla de Disposici6 de fons

La Tresoreria elaborara la proposta de Pla de disposicio de fons, I'aprovacio del qual correspon
a I'Alcaldia-Presidéncia o Regidoria en qui delegui.

En la elaboracié d’aquest pla s’haura de tenir en compte les prioritat fixades per l'article 14 de la
llei organica 2/2012 d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera i per l'article 187 de la
TRLRHL.

Moviments interns de fons

Els moviments interns de Tresoreria seran autoritzats amb la Unica signatura de la persona
habilitada, donant-ne compte amb posterioritat a 'ordenador de pagaments i a la Intervencio,
incorporant a I'acta d’arqueig mensual un detall de les operacions.
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Presentacio telematica de les declaracions tributaries

Correspondra a la Tresoreria el compliment de I'obligacié legal de la prestacié de determinades
declaracions tributaries per via telematica fent Us del certificat d'usuari expedit a favor de
I'Ajuntament.

Disposicio de fons de préstecs concertats

La persona habilitada realitzara la disposicié de fons de les operacions de préstec d'acord amb
les necessitats de Tresoreria. No obstant aixd, amb anterioritat al tancament de I'exercici la
Intervencié podra determinar els imports a disposar, abans del 31 de desembre, de préstecs
formalitzats a [I'objecte d’evitar desviacions negatives de financament que incideixin
negativament en el romanent de tresoreria a retre.

Operacions de cobertura

L'Ajuntament podra concertar operacions de cobertura i gestio del risc del tipus d'interes.

Pagament material

La realitzacio material del pagament s’acreditara mitjancant els segiients mitjans:

- Pagament per transferéncia. Sera el sistema de pagaments habitual a tercers per qualsevol
concepte, si bé queden autoritzats subsidiariament la resta de sistemes de pagament
existents en el mercat financer en cada moment, per aquells suposits excepcionals que es
determinin. Les transferéncies es faran efectives en un compte designat pel tercer i seran

autoritzades amb la signatura dels tres clauers.

- Pagament per xec. Excepcionalment es podran expedir xecs bancaris nominatius a favor
de tercers. El xec haura d’anar signat pels tres clauers.

- Pagaments en metal-lic. Aquest sistema s'utilitzara atenent a raons d’excepcionalitat i
d’eficacia administrativa, per atendre despeses de petita quantia i de caracter urgent i que
no puguin ser atesos mitjangant bestreta de caixa fixa.

TiToLV
EXECUCIO | LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST, COMPTABILITAT | COMPTE GENERAL

Base 65. Principis comptables i normes de valoracié

Ambit normatiu
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La comptabilitat de I'’Ajuntament i de 'OA de Mitjans de Comunicacié es desenvolupara de
conformitat amb els principis comptables i les normes de valoracié contingudes en la vigent
instruccié de comptabilitat per a 'administracio local.

Criteris d’aplicacio comptable dels deterioraments per insolvencies

En aplicacio del principi de prudéncia, s’estimara un deteriorament de valor a la fi de I'exercici
pressupostari en funcid dels imports pendents de cobrament, tant pressupostaris com no
pressupostaris, el qual s’aplicara al compte 490 “Deteriorament de valor de credits”. Aquest
import minorara el romanent liquid de tresoreria disponible de I'Ajuntament. EIl deteriorament
de valor dels saldos pendents de cobrament s’aplicaran a tots aquells saldos pressupostaris
d’exercicis tancats, i als de caracter no pressupostari, excepte aquells que corresponguin a
qualsevol administracio publica, sempre que estiguin suficientment garantits. Els percentatges
de deteriorament seran els que s’indiquen a continuacio:

De conformitat amb el que s’estableix a l'article 103 del reial decret 500/1990, de 20 d’abril, el
romanent de tresoreria de I'exercici es quantificara minorant els drets pendents de cobrament
corresponents als capitols I, I, Il (excepte les contribucions especials) i V amb la quantitat que
resulti de I'aplicacié dels percentatges que es detallen a continuacid, d’acord amb l'article segon
de la llei 27/2013, de 27 de desembre, de racionalitzaci6 i sostenibilitat de ’Administracio local,
que modifica el text refés de la llei reguladora de les hisendes locals, aprovat per reial decret
legislatiu 2/2004, de 5 de marg:

Exercici Percentatge
Deutes de I'exercici al que correspon la liquidacié (X) 5%
Deutes del 1r exercici anterior al que correspon la liquidacio (X-1) 25%
Deutes del 2n exercici anterior al que correspon la liquidacié (X-2) 40%
Deutes del 3r exercici anterior al que correspon la liquidacio (X-3) 80%
Deutes del 4t i successius exercicis anterios al que correspon la liquidacio (X-4 i anteriors) 100%

Les quantitats pendents de cobrar en concepte de multes s’ajustaran considerant una provisio
del 90% dels drets pendents de cobrament, independentment de I'exercici en que s’hagi
reconegut el dret.

Provisions

Les provisions constitueixen aquelles obligacions futures, de tipus legal, contractual o implicites,
en les que hi ha una probabilitat estimada igual o superior al 50% que esdevinguin realment. A
la fi de cada exercici, en base a informes dels centres gestors corresponents, la Intervencié
avaluara els possibles riscos que ha de fer front la Corporacio, I'estimacioé de la probabilitat del
seu esdeveniment, aixi com una estimacio de la seva quantia.

Referent a les transferéncies i subvencions monetaries concedides, quan al tancament de
I'exercici estigui pendent el compliment d’alguna de les condicions establertes per a la seva
recepcio, perd no existeixin dubtes raonables sobre el seu futur compliment, s’haura de dotar
una provisio per I'import corresponent, amb la finalitat de reflectir la despesa.
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Aixi mateix, s’avaluaran els possibles actius o passius contingents, quan s’estimin drets o
obligacions futurs, respectivament, amb una probabilitat que esdevinguin realment inferior al
50%. Tant els actius com els passius contingents no es reflectiran en la comptabilitat de
I'Ajuntament, perod s’informaran de forma detallada en la Memoria del Compte General.

Amortitzacions i deterioraments de valor
L’amortitzacié dels béns de I'immobilitzat s’estimara en funcioé de la depreciacié sistematica al
llarg de la seva vida util. El métode de calcul que adoptara I'Ajuntament sera el de 'amortitzacio
lineal. Es revisara anualment I'estimacio de vida util de les diferents categories de béns, segons
els criteris determinats per la Intervencio.

El deteriorament de valor constitueix una correccio valorativa de I'immobilitzat material quan el
seu valor comptable sigui superior al seu valor recuperable. A la fi de I'exercici, la Intervencio
avaluara aquells elements patrimonials que es considerin hagin tingut un deteriorament de valor
significatiu. En aquests casos, es procedira a estimar el seu valor recuperable, i calcular, per
diferencia amb el seu valor comptable, la correcci6 valorativa corresponent.

Periodificacions

A final de I'exercici i a 'objecte de registrar les despeses i els ingressos produits en funcié del
corrent real dels béns i serveis que els mateixos representen i no en funcié del corrent monetari
o financer derivat dels mateixos, es realitzaran en la comptabilitat financera els assentaments
comptables necessaris per tal de reflectir els ajustaments escaients. En particular caldra
realitzar aquest ajust en els seguients casos on els imports tinguin importancia relativa alta, es
dir, que la seva omissié comporta una alteracio significativa de la imatge fidel del Balang o del
Compte de Resultats Economic i Patrimonial.

Es tracta de despeses i ingressos comptabilitzats en I'exercici que es tanca perd el consum dels
quals es produeix en els seglents. Per aix0, en aplicacio del principi de meritacio, es donara de
baixa en I'exercici actual la part no consumida, i s'imputara segons procedeixi, utilitzant els
comptes: 480 “Despeses anticipades, 485 “Ingressos anticipats a curt termini, 567 “Despeses
financeres pagades per endavant”, 568 “Ingressos financers cobrats per endavant”.

Operacions pendents d’aplicar al pressupost

Corresponen a despeses efectivament realitzades o béns i serveis efectivament rebuts pels que
no s’ha procedit a la corresponent aplicacio en el pressupost.

Totes aquestes despeses figuraran en el compte 413 “Creditors pendents d’aplicar al
pressupost”’, d’acord amb el que estableix la ICAL. Es comptabilitzaran com a minim abans del
31 de desembre.

Efecte de la comptabilitzacié d’operacions
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El servei comptable realitzara el registre comptable de les operacions a partir de la informacio
que consti en els suports i documents comptables, sense que aquest fet tingui I'abast de
fiscalitzacio.

La intervencié confeccionara una relacid detallada de tots els ajustaments realitzats que
s’adjuntara a I'expedient del Compte General, i sera aprovat per I'Alcaldia-Presidéncia al final
de I'exercici.

Base 66. Despeses finangades amb Romanent liquid de tresoreria

A la fi de I'exercici, des de la Intervencio es calcularan les desviacions de finangament que
s’hagin produit, tant a nivell de projecte com a nivell d’agent finangador.

Base 67. Desviacions de finangament i Estabilitat pressupostaria

Desviacions de finangament i romanents de credit

La Intervenci6 efectuara els calculs dels romanents de crédit aixi com I'estimacié dels credits a
incorporar a I'exercici seglient, i de les desviacions de finangament per tal de formular la
liquidacio pressupostaria.

Estabilitat pressupostaria

En aplicacié del principi d’estabilitat pressupostaria, no es pot incorrer en deficit estructural en
els termes previstos per la normativa d’estabilitat pressupostaria.

Control de I'estabilitat al pressupost

En atencio a larticle 27 de la llei organica 2/2012 d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera, el pressupost s’acompanya de la informacié per a relacionar el saldo resultant dels
ingressos i de les despeses del pressupost amb la capacitat o necessitat de finangcament
calculada conforme al SEC-10.

Control de l'estabilitat a la liquidacié i al compte general

En atencié a l'article 6 de la llei organica 2/2012 d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera, la liquidacio del pressupost i el compte general s’acompanya de la informacié adient
per determinar la capacitat o necessitat de finangament calculada conforme al SEC-10.

Efectes de no assolir I'objectiu d’estabilitat

D’acord amb [l'article 21 de la llei organica 2/2012 d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera, cas d’incomplir I'objectiu d’estabilitat pressupostaria, de deute public o de la regla de
la despesa, s’haura de formular un pla econdmic financer que permeti en un any el compliment
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dels objectius, d’acord amb el que disposa aquest article i tramitat de conformitat amb I'article
23 de la mateixa llei.

Base 68. Informacié periodica al Ple i Compte General
Seguiment de I'execucioé pressupostaria

Per la Intervencié s’articulara un seguiment de les dades d’execucid pressupostaria de
'ajuntament i els ens dependents de manera que, durant la vigéncia del pressupost, es puguin
adoptar mesures que permetin donar compliment a I'objectiu d’estabilitat pressupostaria.

Informacié trimestral

De conformitat amb Tlarticle 207 del TRLRHL, la Intervencido de [I'Ajuntament remetra
trimestralment al Ple, per conducte de la Presidéncia, informacié de I'execucido dels
Pressupostos i del moviment de la tresoreria per a operacions no pressupostaries i de la seva
situacio, en els terminis i amb la periodicitat que el Ple estableixi. Quan no s’hagi fixat altra
periodicitat, aquesta sera trimestral i es presentara en un dels dos primers plens ordinaris que
se celebrin amb posterioritat a la finalitzacié del trimestre.

Informacié sobre les factures

Els organs o unitats administratives que tinguin atribuida la funcié de comptabilitat elaboraran
un informe trimestral amb la relacio de les factures que hagin superat el termini de tres mesos
des de I'anotacio en el registre i no s’hagi tramitat el corresponent reconeixement de I'obligacio.
Aquest informe es remetra a la Intervencio dintre dels quinze dies seglents a cada trimestre
natural.

Anualment, la Intervencié elaborara un informe en el que s’avaluara el compliment de la
normativa en matéria de morositat. Aquest informe s’elevara al Ple.

Informe de tresoreria

De conformitat amb l'article 4 de la Llei 15/2010, la Tresoreria elaborara trimestralment un
informe sobre el compliment dels terminis de pagament establerts en la llei esmentada. Aquest
informe incloura necessariament el nombre i quantia global de les obligacions pendents en les
que es doni l'incompliment dels terminis.

Comptes trimestrals d’entitats dependents

Les entitats dependents de I'Ajuntament elaboraran dins del mes seguent al venciment de cada
trimestre natural un document informatiu de la gestié economico-financera, aixi com les dades
referides als punts 2 i 3 anteriors, la qual es remetra a la Intervenci6 per a la seva inspeccio i
posterior integracié en la informacioé descrita en el punt 1.
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Periode mitja de pagament

L’Ajuntament publicara el seu periode mitja de pagament a proveidors (PMP) i disposara d’un
Pla de tresoreria que incloura, almenys, informacid relativa a la previsi6 de pagament a
proveidors de forma que es garanteixi el termini maxim que fixa la normativa sobre morositat.

Quan el PMP publicat superi el termini maxim previst a la normativa de morositat, I’Ajuntament
haura d'incloure, en l'actualitzacié del seu Pla de tresoreria posterior a la seva publicacio el
seguent: a) Import dels recursos que es dedicaran mensualment al pagament a proveidors per
poder reduir el seu PMP fins el termini legal; b) Import de les mesures a les que es compromet
I'Ajuntament de reduccié de despeses, increment d'ingressos o altres mesures de gestio de
cobraments i pagaments, que li permeti generar la tresoreria necessaria per a la reduccié del
seu PMP fins el termini maxim legal.

La Intervencio realitzara el seguiment del compliment del PMP.
Compte General

El Compte General sera format per la Intervencié a 'acabament de I'exercici pressupostari i
rendit per I'Alcaldia-Presidéncia abans del 15 de maig, restant sotmés a la Comissié Especial
de Comptes perqué emeti el seu informe abans del dia 1 de juny.

Un cop exposat al public, i finalitzat el periode de presentacié de reclamacions, reparaments o
observacions, el Compte General, acompanyat dels informes de la Comissié Especial de
Comptes, sera sotmes al Ple de la Corporacio per ser aprovat abans de I'1 d’octubre i trameés a
la Sindicatura de Comptes abans del dia 15 del mateix mes.

D’acord amb la Regla 48.1c) de la Instruccié de Comptabilitat per a I’Administracié Local, model
normal, s’acompanyara al Compte General de la corporacié, com a documentacio
complementaria, els comptes anuals de les entitats dependents incloses dins de I'ambit
d’aplicacié de la llei 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera
que no s’hagin inclos en el Compte General de la propia corporacié. En el cas que alguna
entitat no I'hagi lliurat dins del termini legalment establert, ho haura de fer posteriorment, un cop
I'hagi aprovat el seu dérgan competent.

Base 69. Verificacié congruéncia comptabilitat-pressupost

Abans de procedir a les operacions de liquidacio del pressupost es realitzara la conciliacio entre la
informacid de I'execucid pressupostaria i la informacié del PGCP per detectar i corregir les
incidéncies que s’observin.

Base 70. Tancament del pressupost

El tancament i la liquidacio del pressupost de I'Ajuntament s'ha d'efectuar el 31 de desembre.
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Els estats demostratius de la liquidacié, com també la proposta d'incorporacié de romanents, han
de fer-se abans del primer dia de marg de I'any seguent.

La liquidacié del pressupost de I'Ajuntament ha de ser aprovada per |'Alcaldia-Presidéncia, que en
donara compte al Ple en la primera sessio que tingui lloc.

D’altra banda, es depuraran i es fara una analisi econdmica dels saldos de les operacions no
pressupostaries, aixi com els comptes de valors.

D’una forma simultania a la liquidacié del pressupost s’elaboraran els estats i comptes anuals per
tal de complementar la informacio derivada de I'execucio del pressupost independentment que les
competéncies d’aprovacio corresponguin a diferents organs (la liquidacio a I'Alcaldia-Presidéncia
president i els estats i comptes anuals al Ple).

Juntament amb la informacié que d’acord amb la normativa aplicable han de contenir els
documents esmentats en els apartats anteriors, la Intervencié emetra una memoria en qué es
posi de manifest els fets més remarcables de I'exercici comptable amb una especial referéncia a
l'immobilitzat en curs.

Pel que fa al tractament de les subvencions:

a) Justificacions aprovades dins I'any en curs: es carregaran al pressupost en curs.

b) Justificacions presentades dins l'any en curs perd aprovades I'exercici seguent:
s’incorporara I'AD de l'exercici en curs un cop feta la liquidacié del pressupost i llavors
s’aprovaran els comptes justificatius, es comptabilitzaran i es pagaran.

Les subvencions que no hagin estat justificades dins I'any en curs corresponen es
revocaran, excepte les del Fons de Cooperacio i Solidaritat que tenen un altre termini de
justificacio.

Pel que fa a les factures:

Factures de 'any en curs amb entrada el mateix any:

a) Aprovades dins I'any corrent: es carregaran al pressupost corrent
b) Aprovades durant I'any seguent: es registraran com a operacions pendents d’aplicar al
pressupost sempre i quan la factura estigui conformada per I'area gestora.

b.1) Si tenia AD: s’incorporara 'AD un cop liquidat el pressupost i s’aprovaran per
reconeixement extrajudicial de crédit per decret d’alcaldia.

b.2) Sense AD a I'exercici que es van generar:
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- Amb RC i credit adequat i suficient: s’aprovaran per reconeixement extrajudicial de
credit per decret d’alcaldia i es fara una modificacié de crédit per credit extraordinari o
suplement de credit finangat amb romanent de tresoreria un cop liquidat el pressupost.

- Sense RC ni crédit adequat i suficient: s’aprovaran per reconeixement extrajudicial de
credit pel Ple i es fara una modificacié de credit per crédit extraordinari o suplement de
credit finangcat amb romanent de tresoreria un cop liquidat el pressupost.

Factures de I'any en curs amb entrada l'exercici seqgiient:

a) Amb AD a l'any corresponent: s’incorporara 'AD un cop liquidat el pressupost i
s’aprovaran per reconeixement extrajudicial de crédit per decret d’alcaldia.
b) Sense AD a I'any corresponent:

- Amb RC i credit adequat i suficient: s’aprovaran per reconeixement extrajudicial de
credit per decret d’alcaldia i s’aplicara al pressupost de I'exercici segient al que es va
generar.

- Sense RC ni credit adequat i suficient: s’aprovaran per reconeixement extrajudicial de
crédit pel Ple i s’aplicara al pressupost de I'exercici seglent al que es va generar.

Tanmateix, es recorda la necessitat que les arees funcionals gestores conformin totes les
factures d’aquesta exercici economic abans del 31 de desembre, tenint en compte les possibles
delegacions de signatures electroniques (certificats digitals) de les persones responsables en
cas d’abséncia durant aquestes dates.

TiTOL VI ,
CONTROL | FISCALITZACIO

Base 71. Control intern

El control i fiscalitzacio restara subjecte al que s’estableix amb caracter general a:

- Articles 213 a 223 al Real Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel que s’aprova el
Text Refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals.

- Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel qual es regula el regim juridic del control intern
a les entitats del sector public local.

També es regira pels acords de Ple adoptats en data 18 de desembre de 2019, i que es
transcriuen a continuacio:

Primer. Aprovar la substitucio de la fiscalitzacio previa dels drets i ingressos de la tresoreria de
'entitat local i els seus ens dependents amb pressupost limitatiu, si s’escau, pel control inherent
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a la presa de ra6 en comptabilitat, com a procediment per a I'exercici de la funcié interventora
sobre els seus drets i ingressos, en els termes que preveu l'article 9.1 del RCIL, amb efectes a
partir de I'1 de gener del 2020, de I'Ajuntament de la Garriga i de I'Organisme Autonom de
Mitjans de Comunicacio de la Garriga.

Segon. Aprovar el régim de fiscalitzacié i intervencié limitada previa de requisits basics sobre
despeses i obligacions per a I'exercici de la funcié interventora a I'entitat local i als seus ens
dependents amb pressupost limitatiu, si s’escau, en els termes que preveu l'article 13 del RCIL,
de I'Ajuntament de la Garriga i de I'Organisme Autonom dels Mitjans de Comunicacié de la
Garriga.

Tercer. Aprovar 'adhesio a I'acord adoptat per la Diputacié de Girona, en sessio plenaria de 20
de marg de 2018 i publicat al BOP num. 70 de 11 d’abril de 2018, i a les seves posteriors
modificacions (el qual s’adjunta com Annex a I'expedient), referent a 'aprovacio dels requisits
basics del regim de fiscalitzaci6 i intervencié limitada previa aplicable als ens locals que
s’adhereixin al Servei d’assisténcia en I'exercici del control intern, per a I'aplicacié dels requisits
basics a comprovar adaptats a I'acord de Consell de Ministres vigent en cada moment sobre
tots els tipus de despeses i obligacions sotmeses a fiscalitzacio i intervencié limitada previa en
regim de requisits basics, determinats en el citat acord i les seves posteriors modificacions, els
quals engloben tots els tipus de despeses i obligacions amb efectes pressupostaris de I'entitat,
a excepcié d’aquells que els sigui d’aplicacié el regim ordinari de fiscalitzaci6 i intervencio
previa.

Base 72. Interventors delegats
Per a meses de contractacio

El titular de la Intervencid podra delegar en funcionaris de la Intervencié la seva assisténcia
com a vocals a les Meses de contractacié de conformitat amb el que preveu l'article 326.5 de la
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public. La seva funci6 a les mateixes
és independent de la funcid interventora i es limitara a actuar com a vocal de la Mesa signant
les corresponents actes.

Base 73. Exercici de la funcio interventora
Independeéncia i autonomia de I'6rgan de control intern

La Intervencio general efectuara el control intern amb plena independencia i autonomia
respecte de les autoritats i entitats la gesti6 de les quals sigui objecte de control, i podra
sol-licitar tots els antecedents i documents precisos per a I'acte de control. Aixi mateix, podra
sol-licitar directament als diferents serveis de la Corporacié I' assessorament juridic i els
informes técnics que consideri necessaris.

Deure de sigil
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Els funcionaris que exerceixen la funcié interventora hauran de guardar sigil en relacio als
assumptes que coneguin en el desenvolupament de les seves funcions.

Base 74. Excepcions de fiscalitzacio prévia
Operacions exemptes de fiscalitzacio

D’acord amb l'article 219.1 del TRLRHL no estaran sotmesos a intervencio prévia les despeses
de material no inventariable, contractes menors, aixi com les de caracter periddic i resta de
tracte successiu, una vegada intervinguda la despesa corresponent al periode inicial de I'acte o
contracte del que deriven o les seves modificacions.

TiTOL VI
GESTIO PATRIMONIAL

Base 75. Objectiu de la gestié patrimonial

Aquesta corporacié compta amb un model de gestio patrimonial i de control de I'inventari de
béns i drets que defineix i enllaga les relacions comptables entre 'inventari i la comptabilitat, de
manera que s’asseguri la imatge fidel de la realitat patrimonial, com també d’'una correlacié amb
el sistema d’informacié comptable; que posa a I'abast el coneixement de les inversions fetes en
adquisicio i millora dels seus béns, aixi com el coneixement detallat de la realitat juridica,
economica i patrimonial dels béns que formen el patrimoni municipal, com també el dels seus
ens instrumentals dependents.

Per la seva correcta aplicacié es disposa d’'un manual de normes i procediments d’aquesta
gestié patrimonial, la modificacid i actualitzaci6 del qual n’és responsable el Servei
d’'Assisténcia a la gesti6 Econdmica Local de la Diputacié de Barcelona. Ultima actualitzacio:
cinquena edicio: gener 2016
http://www1.diba.cat/uliep/IstDetall_Publicacions.asp?Opener=Diputacio&D=55982

Base 76. Normativa aplicable a la gesti6é patrimonial
El marc d’actuacio legal referit és el que es detalla a continuacio:

o Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de regim local.

o Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el text refés de les
disposicions legals vigents en matéria de régim local.

e Decret 336/1988, de 17 d’octubre, pel qual s’aprova el reglament del patrimoni de les
entitats locals de Catalunya.
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e Llei 51/2002, de 27 de desembre, de reforma de la Llei 39/1988, de 28 de desembre,
reguladora de les hisendes locals.

e Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei municipal i

de régim local de Catalunya.

Llei 33/2003, de 23 de novembre, de patrimoni de les administracions publiques.

Llei 47/2003, de 26 de novembre, d’aprovacio de la Llei general pressupostaria.

Llei 57/2003, de 16 de desembre, de mesures per a la modernitzacié del govern local.

Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refés de la llei

reguladora de les hisendes locals.

e Ordre EHA/4041/2004, de 23 de novembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model

normal de comptabilitat local.

Decret 305/2006, de 18 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de la Llei d’'urbanisme.

Llei 8/2007, de 28 de maig, de sol.

Reial decret legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s’aprova el text refos de la llei

de contractes del sector public.

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public

Reial decret legislatiu 2/2008, de 20 de juny, pel qual s’aprova el text refos de la llei de sol.

Decret legislatiu 1/2010, de 3 d’agost, pel qual s’aprova el text refos de la llei d’urbanisme.

Pla general de comptabilitat publica.

Altres disposicions administratives que siguin aplicables.

Altres normes de dret privat o mercantil

e o o o o o

Base 77. Criteris generals de diferenciacio entre inversio i despesa

L'objectiu d’aquesta base és definir els criteris que permetin qualificar qualsevol
desemborsament fet i el seu tractament posterior atenent la diferenciacié6 comptable entre
limmobilitzat i la despesa.

Podem definit I'immobilitzat com el conjunt de béns que formen I'estructura de I'organitzacio
amb caracter de permanéncia i que no estan destinats a la venda, mentre que les despeses
defineixen com els desemborsaments que l'organitzacio fa en virtut del trafic normal de la seva
activitat i que s’imputen al compte de resultats de I'exercici en el qual tenen lloc.

Els desemborsaments economics fets a través del capitol 6 del pressupost de despeses de
I'entitat es destinen a la creacié o I'adquisicié de béns de naturalesa inventariable necessaris
per al funcionament operatiu de [lentitat i per tant s’han d’activar. En canvi, els
desemborsaments fets a través del capitol 2 tenen el tractament de despeses i no passen a
formar part de I'inventari de I'entitat.

Qualsevol desemborsament econdomic corresponent a una adquisicié o a una accié feta sobre
el patrimoni és, en principi, susceptible d’activar-se o tractar-se com a despesa.

Si s’activa, el seu import passa a incrementar el volum d’'immobilitzat, i la seva amortitzacio
anual afecta el compte de resultats durant la seva vida economica. Si, al contrari, es tracta com
a despesa, passa directament pel total de I'import al compte de resultats de I'exercici.
Plaga de 'Església, 2 - 08530 La Garriga - Tel. 93 860 50 50 - Fax 93 871 82 81 -
oac@ajlagarriga.cat - www.lagarriga.cat

Document signat electronicament.
La seva autenticitat es pot verificar a https:/seu.lagarriga.cat/seu/validacio

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 90-110 https://bop.diba.cat

CVE 2020010880

Data 8-5-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



e

$

AJUNTAMENT DE LA GARRIGA

Codi de |||
verificacid 5941176737554107185X

Procediment 1619 Pressupost general

Expedient num. 1256/2020 Document 36818/2020

Es imprescindible, per poder dur a terme una gestié econdmica correcta del patrimoni, establir
criteris, d’acord amb els principis comptables generalment acceptats, que permetin definir un
tractament o un altre, i fer-ho d’una forma objectiva i com més senzilla millor.

Seguidament s’estableixen els criteris, qualitatius i quantitatius, per diferenciar entre
desemborsaments que suposen béns o millores sobre béns existents i que, per tant, es
gestionen com a immobilitat, seguint la politica d’amortitzacions que els correspongui i
desemborsaments tractats com a despeses, que s’imputen a I'exercici economic.

Una premissa basica per poder dur a terme una gestio correcta del patrimoni és considerar com
a elements inventariables els que és possible controlar i fer-ne un seguiment al llarg de la seva
vida util.

Criteris qualitatius

Els criteris generals que permeten qualificar un desemborsament economic com un bé
inventariable son els seglents:

Desemborsaments fets davant qualsevol nova incorporacié de terrenys o d'immobles.

o Desemborsaments fets en virtut de qualsevol adquisicido d’un bé inclos a I'apartat “béns
objectes d'inventari” dins la definicio de cada classificacio.

o Desemborsament satisfets per adquisicions de maquinaria nova i altres béns amb una vida
util superior a un any.

| els criteris generals per qualificar un desemborsament econdmic com una inversié o millora
sobre un bé inventariable son els seguents:

e Els que es fan per satisfer les ampliacions i les millores substancials que suposen un
increment en el valor dels béns d’immobilitzat.

e Les reparacions i la renovacio d'unitats que redundin en un valor més gran, més utilitat o la
prolongacié de la vida util, després de descomptar préviament el valor de les unitats
retirades.

En canvi, s’han de tractar com a despeses:

o Els desemborsaments necessaris per al manteniment i la conservacié d’'un bé per garantir-
ne un funcionament eficag i continuat.

e Les despeses de reparacio i renovacié que no afegeixin valor al bé ni n’augmentin la vida
atil.

e Qualsevol element amb una vida util inferior a un any o que no compleixi les condicions de
valor que s’exposen a 'apartat seglient, com ara petit material d’oficina.

Criteris quantitatius
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Com a complement als criteris qualitatius es defineix, per a cada classificacid, un criteri
econdomic o quantitatiu d’activacié que serveixi de suport a I'hora de diferenciar entre bé
inventariable i despesa.

Aquest criteri desenvolupa uns valors minims tant pel que fa a I'adquisicié d’'un nou bé com a
les millores o les inversions fetes sobre béns ja existents.

e Adquisicio. Per a cada una de les classificacions previstes al manual de gestié patrimonial
s’estableix una relacié de tipus de béns (béns objecte d’inventari) que sempre s’han
d’'inventariar. A l'apartat “béns no gestionats en aquesta classificacid” s’'indiquen els béns
que no s’han d’inventariar ja que pertanyen a una altra classificacié o els que no s’han
d’'inventariar per considerar-se despesa corrent. Per qualsevol bé nou de nova incorporacio
que no s’inclogui a la relacié “béns objecte d’inventari” es fixa un valor economic de
referéncia, un valor minim d’adquisicio, per sobre del qual s’ha de considerar inventariable.

e Millora. El valor minim de millora indica el valor minim que ha de tenir una inversié per
augmentar les prestacions o les dimensions d'un bé existent i perqué es consideri
inventariable. Les inversions amb un valor inferior al definit s’han de considerar com a
despesa, i a les que el superin se’ls ha d’aplicar els criteris definits anteriorment.

Base 78. Amortitzacio de I'lmmobilitzat

Es practicaran amortitzacions de l'immobilitzat en funcié de la vida util estimada dels béns
d'acord amb el que disposa la segona part relativa a les normes de reconeixement i valoracio,
punt sete de I'annex del pla general de comptabilitat publica adaptat a I'administracié local de
I'ordre HPA/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la instruccié del model normal
de comptabilitat local.

Els criteris adoptats son els es troben regulats a I'annex |. Taula de classificacions i comptes.
Model normal del Manual de normes i procediments de gestié patrimonial, editat pel Servei
d’assisténcia a la Gesti6 Econdmica Local de I‘Area d’'Hisenda i Recursos Interns. Intervencié
General de la Diputacié de Barcelona, (cinquena edicio: gener de 2016). Subsidiariament,
s’aplicaran els criteris previstos a I'annex del RD 1777/2004 (BOE 06/08/2004), pel qual
s’aprova el Reglament de I'lmpost sobre Societats en el que figura una taula de coeficients
anuals d'amortitzacio.

TiTOL VII
INSTRUMENTS | PROCEDIMENT PER ADOPTAR LA NORMATIVA PRESSUPOSTARIA
ALS PRINCIPIS CONTINGUTS EN LA LLEI D’ESTABILITAT PRESSUPOSTARIA |
SOSTENIBILITAT FINANCERA

Base 79. Informacié trimestral a remetre al Ministeri d’Hisenda i Administracions
Publiques
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S’habilita a la Corporacid, mitjangant el departament d’Intervencio, a la remissié de la
informacié economic financera i a I'adopcid de les mesures necessaries per l'aplicacio i
execucio, del que disposa I'Ordre HAP/2105/2012, d’1 d’octubre, que estableix les obligacions
de subministrament d’informacio previstes en la llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera.

Base 80. Linies fonamentals del Pressupost

L’Alcaldia-Presidéncia, previ informe de la intervencio, aprovara abans de I'1 d’octubre de cada
any, les linies fonamentals del Pressupost per a I'exercici seglient, que aniran en consonancia
amb la programacio establerta en el marc/pla pressupostari a mig termini, de conformitat al
contingut que s’estableix a lart. 15.1 de lordre HAP/2105/2012, d’1 d’octubre, de
subministrament d’informacié.

Base 81. Pla pressupostari a mig termini

El Ple aprovara, abans del 15 de mar¢ de cada any, un pla pressupostari a mig termini que sera
coherent amb el pla d’ajust, si escau, i que emmarcara I'elaboracié dels pressupostos anuals,
amb un periode minim de tres exercicis, atés el que estableix I'art 29 de la llei organica 2/2012,
de 27 d'abril, d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera i l'art. 6 de [I'Ordre
HAP/2105/2012, d’1 d’octubre, de subministrament d’'informacio.

Base 82. Pla de tresoreria

D’acord amb les funcions reservades recollides a I'article 5 del Reial Decret 128/2018, de 16 de
marg, pel que es regula el régim juridic dels funcionaris d’Administracié Local amb habilitacié de
caracter nacional, el tresorer/a de la corporacio elaborara anualment un pla de tresoreria per a
quantificar els ingressos i pagaments que es preveuen realitzar, garantint, en tot cas, el
pagament dels venciments de deutes financers.

L’esmentat pla s’actualitzara trimestralment en funcié dels canvis en les previsions d’ingressos,
despeses i de les disponibilitats liquides existents en cada moment a la tresoreria. Aquestes
actualitzacions amb el detall que estableix l'article 16.8 de de I'ordre HAP/2105/2012, d'1
d’octubre, de subministrament d’informacié s’hauran de remetre al Ministeri d’Hisenda i Funcid
Publica abans de I'tltim dia del mes seglent a la finalitzacioé de cada trimestre de 'any.

Per aplicacié de la Llei Organica 9/2013, de 20 de desembre, de control del deute comercial en
el sector public, la Corporacié fara public el seu periode mig de pagament a proveidors en el
seu portal web i s'incloura en el corresponent pla de tresoreria immediatament posterior a
I'esmentada publicacid, les mesures de reduccié del seu periode mig de pagament a proveidors
per a complir amb el termini maxim de pagament previst en la normativa sobre morositat.
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Base 83. Informe trimestral de morositat

La Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacio de la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la qual
s’estableixen mesures contra la morositat en les operacions comercials, estableix a l'art. 4,
I'obligacid que tenen les corporacions locals d’elaborar i remetre trimestralment, al Ministeri
d’Economia i Funcié Publica, un informe sobre el compliment dels terminis previstos per al
pagament de les obligacions de cada entitat local.

L’informe, que ha d’emetre la tresoreria segons art 5.c) del RD 128/2018, determinara el
compliment dels terminis previstos en el RD 635/2014, de 25 de juliol, informant de:

El periode mig de pagament global a proveidors trimestral i la seva seérie historica.

El periode mig de pagament a proveidors trimestral de cada entitat i la seva série historica.
La ratio trimestral d'operacions pagades de cada entitat i la seva série historica.

La ratio d'operacions pendents de pagament trimestral de cada entitat i la seva seérie
historica.

e o o o

Es confeccionara també un informe anual de morositat, d'acord amb la Llei 25/2013 de 27 de
desembre, d'impuls de la factura electronica i creacio del registre comptable de factures en el
sector public.

_ TiTOLIX
VIGENCIA DE LES BASES

Base 84. Entrada en vigor

Aquestes Bases entraran en vigor, juntament amb el Pressupost, una vegada s’hagi publicat
en la forma prevista en l'apartat 3 de I'article 169 del TRLRHL. No obstant aix0, el Pressupost
s’aprovara amb efectes 1 de gener de l'exercici i els credits en ell inclosos, tindran la
consideraci6 de crédits inicials d’acord amb allo establert en I'article 21 del RD. 500/1990.

Base 85. Prorroga del pressupost

Si a I'M de gener no ha entrat en vigor el pressupost corresponent a aquell exercici, es
considerara automaticament prorrogat el pressupost de I'exercici anterior d’acord amb allo
estipulat en l'article 21 del RD. 500/1990. A aquest respecte, durant el mes de desembre els
serveis gestors comunicaran a Intervencié aquells serveis o programes, inclosos en el
Pressupost inicial de I'any anterior, que hagin de concloure en aquell exercici o estiguin afectats
a finangament amb ingressos especifics o afectats que, exclusivament, s’haguessin de
percebre en I'exercici anterior. La Intervencié preparara la proposta de pressupost prorrogat
considerant els ajustaments a qué fa referéncia 'esmentat article del RD. 500/1990.
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TiTOL X
REGLES PER A L’ELABORACIO DEL PRESSUPOST DE L’EXERCICI SEGUENT

Base 86. Criteris generals
Principis

El projecte de pressupost, amb el contingut requerit per l'article 168 del TRLRHL s’haura de
formar atenent als principis generals descrits en la Base 6.

Regla de la despesa

El pressupost aprovat haura de permetre que la liquidacié que se’n derivi respecti la regla de la
despesa regulada a larticle 12 de la llei organica 2/2012 d’estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera.

Limit de la despesa

Aixi mateix, s’haura d’aprovar el limit maxim de despesa no financera, coherent amb I'objectiu
d’estabilitat pressupostaria i la regla de la despesa, conforme l'article 30 de la llei organica
2/2012 d’estabilitat pressupostaria i Sostenibilitat Financera, que marcara el sostre d’assignacio
de recursos del pressupost.

Marc pressupostari

S’haura d’elaborar un marc pressupostari a mitja termini, que abastara un periode minim de
tres anys, amb el contingut requerit per l'article 29 de la llei organica 2/2012 d’estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera, que garanteixi que la programacié pressupostaria és
coherent amb els objectius d’estabilitat pressupostaria i de deute public.

Base 87. Terminis
Ens dependents

Abans del 15 de setembre de l'any en curs, els ens dependents hauran de remetre a
'Ajuntament els respectius projectes de pressupost que hauran de respectar els principis
generals referits en la base anterior i les instruccions que a I'efecte es puguin dictar. Igualment
s’hauran d’acompanyar de la informacié i documentacio requerida per I'article 168 del TRLRHL.

Linies fonamentals del pressupost

Abans del 15 de setembre de l'exercici en curs, s’haura de preparar i remetre al Ministeri
d’Hisenda i Funcié Publica informacié sobre les linies fonamentals que contindra el pressupost
de '’Ajuntament i les entitats que en depenen que posi de manifest 'acompliment dels principis
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descrits en la Base 6, aixi com la resta d'informacié continguda a l'art. 15 de ['Ordre
HAP/2105/2012.

Tramesa al Ple

Abans del 15 d’octubre s’haura de remetre al Ple el projecte de Pressupost general per al seu
debat i, en el seu cas, aprovacio.

DISPOSICIONS ADDICIONALS

Disposicio addicional primera.

Aquestes bases son d’aplicacié a I'execucio del pressupost de I'’Ajuntament, i al pressupost de
I'Organisme Autonom Administratiu de Mitjans de Comunicacié. En el cas d’aquest ultim ens
public, I'aplicacié s’entén referida a la gestié6 de les despeses i els recursos que els hi son
propis.

Les referéncies que aquestes bases fan als organs de govern de I'’Ajuntament s’entenen
efectuades als organs de govern dels organismes esmentats en el paragraf anterior.

Disposicio addicional segona

Les normes de tramitaciéo dels procediments administratius i de control intern que regulen
aquestes bases podran ser modificats pel Ple en compliment del que disposa la regla 7 de
I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la Instruccié de Comptabilitat
per a I’Administracio Local.

DISPOSICIONS FINALS

Per alld que no estigui previst en aquestes Bases, sera d’aplicacio el que es disposa amb
caracter general per la vigent legislacié local, pel text refés de Ia llei general d’estabilitat
pressupostaria, el reglament que la desenvolupa altres normes de I'Estat que siguin aplicables,
aixi com alld que resolgui la corporacid, previ informe de la Intervencio.

L’Alcaldia-Presidencia de la corporacié és l'dorgan competent per a la interpretacié de les
presents bases, previ informe de la secretaria i intervencié, segons les seves respectives
competéncies.
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ANNEX |
DECRET DE COMPOSICIO | COMPETENCIES DE L’ALCALDIA-PRESIDENCIA
DELEGADES A LA JUNTA DE GOVERN LOCAL,
(Resoluci6 d’alcaldia de data 28 de juny de 2019)

RESOLUCIO DE L’ALCALDIA
Composicié i competencies delegades a la Junta de Govern Local

En sessié plenaria extraordinaria celebrada el proppassat 15 de juny del corrent, es va
constituir la nova corporacié municipal d’acord amb el resultat de les eleccions locals del
proppassat dia 26 de maig i es nhomena alcaldessa de la corporacié a la que signa aquesta
resolucio.

L’article 37 del Reglament Organic Municipal (en endavant ROM) que fou publicat integrament
en el BOPB d’11 de marg i entra en vigor el proppassat 29 de marg de 2019, determina que es
atribucié de [l'alcaldia tant la determinacié del membres de la Junta de Govern Local, com el
nomenament dels seus components.

En els mateixos termes, ve establert en l'article 21.3 i 23 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril,
Reguladora de les Bases del Regim Local (LRBRL), i I'article 52 del Reial Decret 2568/86, que
aprova el Reglament d’Organitzacié, Funcionament i Regim Juridic de les Entitats Locals
(ROF), atribueix la potestat de delegacié de determinades atribucions als regidors i regidores de
la corporacio.

Pel que fa a la composicioé dels membres de la Junta de Govern Local, cal destacar que el
present decret d’alcaldia dona compliment a la previsié conforme la Junta de Govern Local esta
integrada per l'alcaldessa, que la presideix, i pels tinents d’alcalde.

Aixi mateix, en la composicié també es dona compliment a allo que estableix I'article 37.5 en el
sentit que, ha de formar part de la Junta de Govern Local un regidor o regidora de I'oposicio per
torn rotatori en funcié del nombre de vots i regidories obtingudes, i s’ha calculat considerant
que la legislatura 2019-2023 disposa d’un total de 44 mesos habils, en tant que no es
celebraran sessions ordinaries de Junta Govern Local durant els mesos d’agost.

D’aquesta manera, la Junta no es composa d’un membre regidor de I'oposicio, sind de tres: un
amb caracter permanent assignat al grup municipal del PSC-CP, i dos membres assignats
proporcionalment en base al nombre de vots i de regidors obtinguts, repartits entre els grups
municipals de Junts per la Garriga, la CUP-AMUNT i Ciutadans.

Per tot aixo, atesa la necessitat de procedir a la designacié dels regidors i regidores
responsables de les diferents arees i/o departaments, en us de les facultats que em confereixen
els articles 21.3i 23 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril,
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Primer. Aprovar la composicié de la Junta de Govern Local de I'ajuntament de la Garriga que
queda integrada pels membres seglients:

Presidenta : la senyora Dolors Castella Puig, alcaldessa (ERC-ACORD-AM)
(actuara com a suplent en cas d’abséencia, vacant o malaltia el senyor Lluis Marco i
Sanclement)

Vocals :

- El senyor Lluis Marco Sanclement, Primer Tinent d’alcalde (ERC-ACORD-AM).

(actuara com a suplent en cas d’abséncia, vacant o malaltia el senyor Lluis Rodriguez Pifiol
(ERC-ACORD-AM))

- La senyora Neus Marrodan Torrents, Segona Tinent d’alcalde (ERC-ACORD-AM,).
(actuara com a suplent en cas d’absencia, vacant o malaltia la senyora Meritxell Catalan
Baldich (ERC-ACORD-AM))

- El senyor Jordi Pubill Sauquet, regidor (JUNTS).
(actuara com a suplent en cas d’abséncia, vacant o malaltia el senyor Joan Esteban i Sans,
(JUNTS))

- El senyor Alex Valiente Almazan, regidor (PSC-CP).
(actuara com a suplent en cas d’absencia, vacant o malaltia el senyor Carlos Martin Fernandez)

- En qualitat de representant de I'oposicioé per torn rotatori :

* El senyor Angel Guillén Deu, regidor (CS) : des de I'1 de juliol de 2019 fins el 31 de
juliol de 2020 (12 mesos)

* El senyor Josep Tarradas i Dulcet (CUP-AMUNT) : des de I'1 de setembre de 2020
fins el 30 de juny de 2022 (21 mesos).

(actuara com a suplent en cas d’absencia, vacant o malaltia la senyora Irene Puig
Rocher (CUP-AMUNT))

* El senyor Joan Esteban i Sans, regidor (JUNTS) : des de I'1 de juliol de 2022 fins el
final de la legislatura (11 mesos).

(actuara com a suplent en cas d’abséncia, vacant o malaltia el senyor Xavier Bernaldo i
Cararach (JUNTS))

Segon. La Junta de Govern Local celebrara les seves sessions ordinaries amb una periodicitat
setmanal tots els dilluns a les 19:45 hores en la Sala de Reunions de la Casa de la Vila, de la
prévia convocatoria de la presidenta essent la primera sessié a celebrar la del proper 15 de
juliol del corrent.

Pel cas que el dia corresponent a la celebracio de la sessio resulti festiu, I'alcaldia fixara la data
i hora de celebracio alternativa.
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D’acord amb el que preveu l'article 42.3 del ROM, l'alcaldia podra variar la periodicitat i lloc de
les sessions ordinaries, aixi com deixar de convocar-les per causes justificades. Podra també
convocar les sessions extraordinaries que consideri necessaries.

Tercer. La Junta de Govern Local, que té com a competencia basica la de donar assisténcia i
assessorament a l'alcaldia en I'exercici de les seves atribucions, ostentara per delegacioé de
l'alcaldia les competéncies que venen agrupades per matéries segons es relaciona a
continuacio:

URBANISME

Atorgar, denegar, modificar o prorrogar, les llicencies urbanistiques d'obres majors, de
parcel-lacié, agrupacio i segregacié de finques i de divisié horitzontal.

Atorgar, denegar, modificar o prorrogar les obres o usos provisionals.

Atorgar, denegar, modificar o prorrogar qualsevol actuacié o tramit administratiu a realitzar
en sol classificat com a no urbanitzable que sigui competéncia de I'alcaldia.

Restar assabentat i I'adopcio de les actuacions que correspongui, respecte el regim de
comunicacio de primera ocupacio d’edificis.

Atorgar, denegar, modificar o prorrogar les autoritzacions de guals, i entrada i sortida de
vehicles.

L'aprovacié dels projectes d'obres i serveis, el pla de seguretat i salut i qualsevol altra
document vinculat a l'execuci6 quan sigui competent per a la seva contractacio o
concessio, i estiguin previstos en el pressupost de ['exercici, aixi com les seves
modificacions.

Formular i aprovar inicialment tots els instruments de planejament urbanistic derivat
legalment previstos.

Aprovar inicialment i definitivament els instruments de gestio urbanistica i els projectes
d’urbanitzacio.

En general, aprovar qualsevol altre instrument de planejament o gestié urbanistica que
desenvolupi o executi el planejament general, la competencia del qual no es trobi atribuida
legalment al Ple de la Corporacio

ACTIVITATS

Atorgar, denegar, modificar o prorrogar les actuacions d’intervencié administrativa
d’aquelles activitats incloses en I'’Annex | i Il de la Llei 20/2009, del 4 de desembre, de
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prevencio i control ambiental de les activitats i, en general, la competéncia per a qualsevol
actuacio sobre aquest regim d’intervencié que estigui atribuida a I'alcaldia.

- Restar assabentada, i l'adopcioé de les actuacions que correspongui respecte les activitats
sotmeses al regim de comunicacio previa i/o declaracié responsable segons el que preveu
la Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencio i control ambiental de les activitats.

- Atorgar, denegar, modificar o prorrogar les concessions o autoritzacions sobre el domini
public vinculades a activitats economiques i/o lucratives.

- Aprovacié d’activitats extraordinaries promogudes per la corporacié sotmeses al regim
d’intervencié administrativa en matéria de control mediambiental i/o espectacles.

CONTRACTACIO | PATRIMONI

- Aprovar els expedients relatius a les contractacions i concessions contractuals de la
competencia d'aquesta Alcaldia, ftret dels contractes menors dobres, serveis i
subministraments. La competencia compren la totalitat de les facultats propies en tant que
organ de contractacio, des de linici de la licitacio, fins I'extincié o resolucio del contracte, i
la seva liquidacio.

- Aprovar els expedients relatius a les concessions demanials, quan el seu valor no superi el
10% dels recursos ordinaris del Pressupost.

- Alienar o gravar, per qualsevol titol, els bens i drets patrimonials de propietat municipal no
declarats de valor historic artistic, quan el seu valor no superi el 10% dels recursos
ordinaris del Pressupost.

- Adquirir bens immobles, béns mobles i drets subjectes a la legislacio patrimonial no
declarats de valor historic artistic, quan el seu valor sigui inferior al 10% dels recursos
ordinaris del Pressupost.

RECURSOS HUMANS

- Aprovar l'oferta publica d'ocupacié, d'acord amb el pressupost i la plantilla aprovada i les
seves modificacions..

- Aprovar les Bases de les proves per a la seleccio del personal fix i temporal, i pels
concursos de provisié de llocs de treball, aixi com les seves corresponents convocatories,
sense perjudici del que disposa l'article 99.1 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, Reguladora de
les Bases del Regim Local.

- Aprovar les gratificacions, les despeses per serveis extraordinaris i les retribucions per
complements de productivitat del personal de la corporacio.
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- Resoldre els expedients de personal de la corporacio al respecte de : permuta de carrecs,
comissions de serveis, encarrec de funcions, i acumulacié de tasques.

- L’aprovaci6 i reconeixement de cursos de formacié, amb o sense despesa, del personal de
la corporacio.

EN MATERIA D'HISENDA

- L’autoritzacio i disposicio de les despeses i el reconeixement d'obligacions en els termes
fixats per a cada exercici en les Bases d’Execucio del Pressupost.

- L'atorgament de subvencions en els termes fixats per a cada exercici a les Bases
d’Execucio del Pressupost. Aquesta competéncia compren [|'aprovacio de les
corresponents convocatories, quan aquestes requereixin concurréencia publica o bé, la
prévia aprovacié del conveni regulador de la subvenci6 amb el beneficiari, quan aquesta
sigui nominativa.

- La devolucié i/o retorn de les garanties i fiances dipositades en la Tresoreria, sobre
aquelles matéries que correspongui a l'alcaldia.

- L'autoritzacio, la disposicio de despeses i el reconeixement d‘obligacions, i qualsevol altra
acte de gestio economica respecte dels assumptes i les matéries que derivin de les
competencies delegades a la Junta de Govern Local.

- Laliquidacio dels ingressos dels impostos, taxes i preus publiques, i qualsevol altre acte de
gestio economica, respecte dels assumptes i les matéries que derivin de les competencies
delegades a la Junta de Govern Local.

- L’aprovacié del calendari fiscal, i dels padrons fiscals la gestioé de la qual no hagi estat
delegada a la Diputacié de Barcelona.

ACCIO SOCIAL

- Aprovacio dels ajuts economics i en especie, en materia d’accio social. Aquesta
competencia comprén la previa aprovacié de les corresponents convocatories, quan
aquestes requereixin concurrencia publica o bé, la prévia aprovacioé del conveni o contracte
regulador de I'ajut amb el beneficiari.

- Concessio de targetes d’aparcament per persones amb mobilitat reduida.

PLANIFICACIO | PROGRAMACIO
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- L’aprovacioé dels plans, projectes i programes d’actuacié municipal de la competéncia de I’
Alcaldia.

RELACIONS AMB PARTICULARS I ALTRES ADMINISTRACIONS

- L’aprovacié de convenis de col-laboracié amb particulars i amb altres administracions, en
matéria de la competéncia de I’Alcaldia.

- La sol'licitud, [l'acceptacié, i [I'aprovacié de la justificaci6 respecte procediments
d’atorgament d’ajuts o subvencions promoguts per altres entitats de dret public o privat.

REVISIO D’ACTES

- La resolucié dels recursos administratius que s’interposin contra els actes dictats per la
Junta de Govern Local en exercici de les competéncies delegades per I'alcaldia.

Quart. Les competencies delegades s'exerciran d'acord amb el que es preveu en larticle 37 i
seglients del ROM, els articles 43, 44 i 51 del ROF i segons els termes i dins dels limits
d'aquesta delegacio, no sent susceptibles de ser delegades pels seus titulars en cap altre organ
o0 membre de la corporacio, i podran ser revocades en qualsevol moment per I'organ delegant
sense perjudici de la potestat d'avocacio d'aquesta alcaldia.

Cinque. Els acords que s'adoptin per delegacid, que seran immediatament executius i
gaudiran de la presumpcié de validesa i eficacia dels actes administratius, s'entendran dictats
per aquesta Alcaldia com a titular de la competencia originaria, a la qual s’haura de mantenir
informada de I'exercici de la delegacié.

En el text dels acords adoptats per la Junta de Govern Local en virtut d'aquesta delegacio,
s’haura de fer constar aquesta circumstancia mitjangant la inclusio, en la part expositiva, del
text seglent:

<< (...) L’adopcié d’aquest acord és competencia d'aquesta Junta de Govern Local, en virtut de
les delegacions efectuades per l'alcaldessa d'aquest Ajuntament mitjancant Decret YYY/2019 .
de data XX/XX/2019, que va ser publicada al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona en
data XX/XX/2019.. >>

Sisé. Publicar aquesta resolucié en el Butlleti Oficial de la Provincia, i en I'e-tauler municipal en
compliment del que es disposa en l'article 44.2 del ROF i difondre-la, d'acord amb el principi de
transparencia, mitjiangant la seva publicacié actualitzada i permanent en la seu electronica
municipal, en compliment del que es disposa en els articles 5 i seglients de la Llei 19/2013, de
9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio i bon govern i l'article 8 i seglients de la
Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparencia, accés a la informacié publica i bon govern.
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Seteé. Donar compte al ple d'aquesta resolucio en la sessié extraordinaria que es convoqui per a
donar compliment a el que es preveu en l'article 38 del ROF.

Vuitée. Comunicar esta resolucié a tots els membres de la Junta de Govern Local, i als
portaveus dels grups municipals.

D’acord amb el que preveu l'article 37.3 del ROM, el carrec de membre de la Junta de Govern
Local és voluntari. Per tant les persones nomenades poden no acceptar el carrec i renunciar-hi
en qualsevol moment. S’entendra que hi ha acceptacio tactica del nomenament sempre que no
hi hagi renincia expressa comunicada a l'alcaldessa.

Noveé. Donar trasllat de la present resolucié als responsables administratius de les arees, per el
seu coneixement, al Departament de Secretaria, Intervencié i Tresoreria, i a la responsable del
Portal de la Transparéncia d’aquest ajuntament.

Ho mana i signa la Sra. Alcaldessa, en el lloc i data indicats a I'encapgalament, de la qual cosa
dono fe com a Secretari de la Corporacid. Signat Dolors Castella i Puig=alcaldessa i Carles
Casellas i Ayén=secretari.
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Annex Il

COMPTE JUSTIFICATIU DE L’APORTACIO ECONOMICA D'UN GRUP POLITIC MUNICIPAL
DE L’AJUNTAMENT DE LA GARRIGA

Grup Exercici

En/na , amb DNI en qualitat de president/a del grup politic municipal
, de ’Ajuntament de la Garriga, amb CIF

DECLARO:

Primer. Que el grup ha rebut de

I’Ajuntament de la Garriga I'aportacio economica prevista a I'article 73.3 de la Llei 7/1985, de 2

d’abril, reguladora de les bases de reégim local, per a I'exercici , per al periode
i per limport de
euros. Aquest

import s’ha destinat a les despeses de funcionament del grup que figuren detallades a
continuacio:

Relacio de despeses

Data Proveidor Num. Factura Concepte Import €
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Total despeses
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Relacié de tots els ingressos

Data Procedencia Concepte Import €

Total ingressos

Saldo final ( ingressos — despeses )

Segon. Que aquesta aportacié no s’ha destinat al pagament de remuneracions de personal de
cap tipus al servei de I'Ajuntament, ni a 'adquisicié de béns que puguin constituir actius fixos de
caracter patrimonial ni a d’altres no permesos per la legislacio vigent.

Tercer. Que el grup porta una comptabilitat especifica d’aquesta dotacié i es compromet a
custodiar tota la documentacio per un periode minim de 6 anys, i a posar-la a disposicio del Ple
de I’Ajuntament sempre que aquest organ li ho demani.

Quart. Que s’autoritza a I'Ajuntament de la Garriga a efectuar les consultes necessaries a
I’Agéncia Estatal d’Administracio Tributaria i a la Tresoreria de la Seguretat Social a I'efecte de
comprovar que aquest grup politic municipal esta al corrent de les seves obligacions amb
aquests organismes.

Cinqué. Que en virtut de la documentacié que custodia el grup i, d’acord amb aquesta
declaracio:

© S’hajustificat la totalitat de I'aportacio i no procedeix la devolucié ni la compensacié de cap
import.

O El grup va realitzar la devolucio de euros a la Tresoreria de I'’Ajuntament en
data
© Se sol-licita compensar I'import no justificat de euros, amb l'aportacié que

correspon fer efectiva I'exercici

Siseé. Proteccié de dades de caracter personal

Us informem que I'’Ajuntament de la Garriga és responsable del tractament de les dades que
us sol-licitem, amb les finalitats de gesti6 comptable i dels pagaments que I'Ajuntament us
hagi de fer, per acord de I'Ajuntament o per imperatiu legal.
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Les dades facilitades seran conservades durant el temps que sigui necessari i en la forma
prescrita per a donar compliment a les obligacions comptables i tributaries, i a les instruccions
de gestid documental i arxiu de I'Ajuntament de la Garriga.

Podeu exercir els drets de revocacid, accés, rectificacid, supressio, oposicid i limitacio al
tractament de les dades, d’acord amb la legislacié vigent, a través de la seu electronica.

Alternativament, podeu fer-ho presencialment o per correu postal al Registre General de
I’Ajuntament de la Garriga.

Per a qualsevol consulta o queixa relacionada amb el tractament d’aquestes dades,
I'Ajuntament de la Garriga posa a la vostra disposicid la bustia del delegat de proteccio de
dades (dpd@aijlagarriga.cat).

Tot i que per aquesta via obtindreu la resposta adequada, podeu presentar, si ho considereu
oportd, una reclamacié davant de I’Autoritat Catalana de Protecci6é de Dades (APDCAT).

La Garriga,

Signatura del/ de la declarant
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Annex Il

FITXA DEL CREDITOR

SOL-LICITUD D’ALTA COM A CREDITOR A EFECTES ECONOMICS

Dades del creditor

Cognoms i nom

Domicili fiscal NUum. S Pis :

Poblacié ! | CcP

Adreca electronica ’ ‘

Passaport

NIF/NIE/

|

Telefon mobil ] Teléfon alternatiu ]

| Fax |

Sol-licito rebre les notificacions relatives a aquesta sol-licitud per mitjans electronics
En cas afirmatiu empleneu els seglients camps

Osi OnNo

Adreca electronica on rebre els avisos de la posada a disposicié de les notificacions |

Teléfon mobil on rebre els avisos de la posada a disposicio de les notificacions |

\ Dades de la persona de contacte, en cas de ser diferent del creditor (REPRESENTANT)

Cognoms i nom ’

NIF/NIE/Passaport | | Teléfon

Carrec a 'empresa ’ ‘

Adreca electronica ’

| Dades bancaries

|

Data poders ]

Entitat financ. ]

IBAN

SWIFT o BIC

els) [ JITT TP PPPIT TPl l]

HEEEEEEEE

(S’ha d’adjuntar a la sol‘licitud un certificat de titularitat del compte, original, o una fotocopia de la llibreta o d’un

extracte bancari, signada i segellada per I'entitat financera)
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\ Declaracié de responsabilitat

Declaro sota la meva responsabilitat que reuneixo totes i cadascuna de les condicions
exigides per a contractar amb I'administracié publica, i no estic incurs en cap de les causes
d’incapacitat que assenyala l'article 71 de la llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del
sector public, per la qual es transposen a I'ordenament juridic espanyol les directives del
Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

Declaro que les dades que consten en aquest document sén certes, que em comprometo a
comunicar-ne qualsevol variacié i que exonero I'Ajuntament de la Garriga de qualsevol
responsabilitat derivada de la falta de correlacié entre creditor/a i titular del compte.

Aquesta autoritzacio és valida per temps indefinit i podra ser modificada omplint de nou
aquest model i lliurant-lo a les oficines de I'Area d’Hisenda d’aquest Ajuntament. El creditor
queda assabentat que I'Ajuntament de la Garriga no acceptara canvis de comptes que
constin a les factures o que arribin per altres mitjans.

\ Protecci6 de Dades de caracter personal

Us informem que I'Ajuntament de la Garriga és responsable del tractament de les dades que
us sol-licitem, amb les finalitats de gesti6 comptable i dels pagaments que I'ajuntament us
hagi de fer, ja sigui per obligacié contractual, per acord de I’Ajuntament o per imperatiu legal.

A aquests efectes, les dades podran ser cedides a les entitats financeres que presten
serveis a 'Ajuntament, i també a les autoritats tributaries o a altres organismes publics quan
sigui necessari per a 'acompliment dels tramits i les obligacions que se’n derivin.

Les dades facilitades seran conservades durant el temps que sigui necessari i en la forma
prescrita per a donar compliment a les obligacions comptables i tributaries, i a les
instruccions de gestio documental i arxiu de I’Ajuntament de la Garriga. Per a garantir la
seguretat dels pagaments, us demanem el consentiment perqué ens autoritzeu a verificar,
amb la vostra entitat financera, que sou titular del compte bancari o que en podeu disposar.
Si no ens hi autoritzeu, haureu d’acreditar la titularitat documentalment.

Podeu revocar el consentiment en qualsevol moment, tot i que, si ho feu abans de la
verificaci6 amb l'entitat financera, la vostra sol‘licitud quedara sense efecte mentre no
aporteu la documentacié requerida.

Podeu exercir els drets de revocacid, accés, rectificacio, supressio, oposicié i limitacié al
tractament de les dades, d’acord amb la legislacio vigent, a través de la seu electronica.
Alternativament, podeu fer-ho presencialment o per correu postal al Registre General de
I'Ajuntament de la Garriga.

Per a qualsevol consulta o queixa relacionada amb el tractament d’aquestes dades,
I'Ajuntament de la Garriga posa a la vostra disposicio la bustia del delegat de proteccio de
dades (dpd@aijlagarriga.cat).

Tot i que per aquesta via obtindreu la resposta adequada, podeu presentar, si ho considereu
oportd, una reclamacioé davant de I'Autoritat Catalana de Proteccié de Dades (APDCAT).
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La Garriga, de de 202

Signatura de la persona titular

Contra el present acord, en virtut del que es disposa en l'article 171 del text refés de la llei
reguladora d'hisendes locals, aprovat per reial decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, els
interessats podran interposar directament recurs contenciés-administratiu en la forma i terminis
establerts en els articles 25 a 42 de la llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora d'aquesta
jurisdiccid.

L’Alcaldessa-Presidenta,

Signat digitalment per:
Alcaldessa

Dolors Castella Puig
04-05-2020 13:37:00
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