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Aprovada inicialment, pel Ple, en sessidé ordinaria celebrada el dia 19 de
desembre de 2019, la fitxa del lloc de treball de Tresoreria de I’Ajuntament de
Tona, queda exposat al public durant el termini de quinze dies habils, durant els
quals podra ser examinat a la secretaria de I'Ajuntament, i presentar-hi, si
s'escau, les reclamacions que es creguin oportunes.

La fitxa aprovada té el seguent contingut:

“FITXA DESCRIPTIVA DE LLOC DE TREBALL

‘ IDENTIFICACIO

AREA/DEPARTAMENT: SERVEIS GENERALS

DENOMINACIO DEL LLOC: TRESORERIA

TIPOLOGIA: lloc singular

‘B‘ CARACTERISTIQUES ESSENCIALS |

GRUP: Al

NIVELL: 25
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ESCALA: Habilitat estatal
SUBESCALA: Intervencio-Tresorera

DEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria setmanal: 37,5 hores.

Tipologia de la jornada: A determinar.

‘n| D FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC
|

Objectiu fonamental del lloc 0 missio

Exercir la funcié de tresoreria de la Corporacio, €s a dir, manejar i custodiar fons, valors
1 efectes 1 dirigir els serveis de gestid i recaptatoris, aixi com organitzar, planificar,
impulsar, coordinar i dirigir 1’activitat de la Tresoreria de 1'Ajuntament, gestionant els
recursos humans adscrits i el pressupost disponible, i supervisant la consecuci6 dels
resultats esperats, d’acord amb la normativa vigent.

Funcions basiques

-EXERCIR LA FUNCIO DE TRESORERIA, QUE COMPREN:
- Exercir la titularitat i direccid de la Tresoreria.

- Realitzar el maneig i custodia de fons, valors i efectes de I’ Ajuntament, de conformitat
amb l'establert en les disposicions legals vigents i, en particular amb D’article 5 b del
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Reial decret 128/2018, de 16 de marg, pel qual es regula el régim juridic dels
funcionaris d'Administracié Local amb habilitaci6 de caracter nacional.

- Elaborar els informes que determini la normativa sobre morositat relativa al
compliment dels terminis previstos legalment per al pagament de les obligacions de
I’ Ajuntament.

- Dirigir els serveis de gestio financera de l'Ajuntament i proposar la concertacido o
modificacio d'operacions d'endeutament i1 gestionar-les d'acord amb les directrius dels
organs competents de la Corporacio.

- Elaborar i acreditar el periode mitja de pagament a proveidors de I’Ajuntament, altres
dades estadistiques i indicadors de gestio que, en compliment de la legislacié sobre
transparéncia i1 dels objectius d'estabilitat pressupostaria, sostenibilitat financera,
despesa publica i morositat, hagin de ser subministrats a altres administracions o
publicats a la web o altres mitjans de comunicaci6 de 1’Ajuntament, sempre que es
refereixin a funcions propies de la tresoreria.

- Impartir formaci6 interna al personal de la casa.

EXERCIR LA FUNCIO DE GESTIO I RECAPTACIO, QUE COMPREN:

- Dirigir els serveis de gestio d'ingressos i recaptacio.

- Impulsar i dirigir els procediments de gestio i recaptacio.

- Autoritzar els plecs de carrec de valors que es lliurin als recaptadors, agents executius i
caps d'unitats administratives de recaptacio, aixi com el lliurament i recepcio de valors a
altres ens publics col-laboradors en la recaptacio.

- Dictar la providéncia de constrenyiment en els expedients administratius d'aquest
caracter 1, en tot cas, resoldre els recursos contra la mateixa i1 autoritzar la subhasta de
béns embargats.

- Tramitar els expedients de responsabilitat que procedeixin en la gestié recaptatoria.
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- I en general, qualsevol altra funcié de naturalesa similar que li sigui atribuida, i, en
especial, qualsevol de les derivades de I’article 5 del Reial decret 128/2018, de 16 de
marg, pel qual es regula el régim juridic dels funcionaris d'Administracid6 Local amb
habilitaci6 de caracter nacional.

- Vetllar per la proteccié de dades de caracter personal i actuar d’acord a criteris d’ética i
transparencia.

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la
normativa vigent en materia de prevencio de riscos laborals.

- [ en general, altres de caracter similar que li siguin atribuides.

‘— CONDICIONS DE TREBALL

Esforg:os fisics

Cap a destacar.

Ambient de treball

Ambient d’oficina o similar.

Riscos possibles

Cap a destacar.
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— | PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

Formacio reglada:

Titulacié equivalent a la propia del grup de
classificacid Al del personal funcionari.

Nivell de catala:

Nivell de catala exigit per I'Ajuntament
d'acord amb el Decret 161/2002 sobre
avaluacio 1 certificacié de coneixement del
catala.

Altres:

Ser funcionari/aria del Cos d'Habilitacio
Nacional

Mérits rellevants a considerar en la seva provisio

Formacié complementaria:

- Planificacio i control de la gestio
- Hisendes locals
- Recaptacio

- Comptabilitat publica

Experiéncia:

- Com a cap de la gestio de tresoreria i
recaptacio a I'"Administracio Publica i/o al
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sector privat.

Mérits rellevants a considerar en la seva provisié

Concurs.”.

Tona, 2 de gener de 2020.

LLEOPART COSTA, AMADEU
Alcalde
02/01/2020 15:11
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