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Mitjancant acord de la junta de govern local de data 9 de desembre de 2019 s’aproven
la convocatoria i les bases reguladores de les proves selectives per a la seleccio
d'un/a conserge del casal de la gent gran i la constitucié d’'una borsa de treball,
mitjancant sistema de concurs oposicié lliure, s'obre el termini de presentacié de
sol-licituds, que sera de vint dies naturals a comptar des de I'endema a la publicacio de
I'anunci en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya.

S'adjunten les bases reguladores que regiran la convocatoria:

“BASES PER A LA SELECCIO DE PERSONAL LABORAL: CONSERGE PEL
CASAL DE LA GENT GRAN, PER CONCURS - OPOSICIO

PRIMERA. Objecte de la convocatoria, modalitat del contracte i funcions del lloc de
treball. Es objecte de les presents bases la contractacio d’un/a conserge municipal pel
casal de la gent gran, com a personal laboral temporal, a jornada parcial, i creacié
d'una borsa de treball de conserges, mitjangant concurs-oposicio.

Son funcions del lloc de treball, entre d’altres, les segients:

e Dinamitzar les activitats propies del centre.

e Organitzar noves activitats per tal de dinamitzar el centre, tot afavorint la vida
activa de les persones grans en I'ambit social, cultural i esportiu.

e Acompanyar les persones usuaries en la seva vida diaria i derivar-les als
serveis municipals que correspongui, si és el cas.

e Garantir I'obertura i tancament de I'edifici i dependéncies on ddna servei.
e Controlar i custodiar les claus de I'edifici i dependéncies on déna servei.

e Controlar I'estat de funcionament del lavabo, manteniment i neteja, de I'edifici
on presta servei.

e Subministrar el material i 'equipament necessaris per al funcionament de les
instal-lacions i locals on déna servei.

e Revisar i reposar materials i equipament del local on déna servei, procurant
gue es trobin en bon estat.

e Vigilar I'estat del local i el funcionament de les seves instal-lacions, comunicant
gualsevol anomalia al responsable administratiu.

e Garantir el control d'accés de persones al local, rebent-les i acompanyant-les
guan resulti convenient.

e Rebre, custodiar i garantir la distribucié de la correspondéncia, servei de
missatgeria, paqueteria i correu electronic.
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e Garantir I'encesa i apagada de llums i altres instal-lacions que disposin de
mecanismes automatics que les regulin, en instal-lacions al seu carrec.

e Facilitar informaci6é general, personalment i telefonica.
e Realitzaci6 de tasques senzilles de manteniment de I'edifici on dona servei.

e En general, qualsevol altra tasca afina a la categoria del lloc i semblant a les
anteriorment descrites, que li sigui encomanada pels seus superiors jerarquics i
resulti necessaria per raons del servei.

SEGONA. Condicions d’admissié dels aspirants

Per poder participar en els processos selectius sera necessari reunir els requisits
seguents:

a) Tenir la nacionalitat espanyola sens perjudici del que disposa el TREBEP.
b) Tenir la capacitat funcional per al desenvolupament de les tasques.

¢) Tenir com a minim setze anys i no excedir, si s’escau, de I'edat maxima de jubilacio
forcosa.

d) Tenir coneixements suficients de la llengua catalana.

e) No haver estat separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de
les Administracions Puabligues o dels organs constitucionals o estatutaris de les
Comunitats Autdnomes, ni estar en inhabilitacié absoluta o especial per al treball o
carrecs publics per resolucio judicial, per accedir al cos o escala de funcionari, o per
exercir funcions similars a les que desenvolupa el personal laboral, en qué hagués
estat separat o inhabilitat. En el cas de ser nacional d’'un altre Estat, no estar inhabilitat
0 en situacio equivalent ni haver estat sotmés a sancié disciplinaria o equivalent que
impedeixi, en el seu Estat, en els mateixos termes I'accés a l'ocupacio publica.

TERCERA. Forma i termini de presentacid d’instancies

1. Els aspirants que desitgin prendre part en les proves selectives han de presentar
una sol-licitud tipus adrecada a 'Alcalde de I'Ajuntament de Calaf, de conformitat amb
el que disposa larticle 16 de la Llei 39/2015, d'l d'octubre, del procediment
administratiu comU de les administracions publiqgues (LPACAP, en endavant), sens
perjudici dels altres mitjans previstos a la norma.

Els interessats poden formalitzar la sol-licitud per via electronica (forma preferent) o
presentant, degudament emplenat i signat, el corresponent formulari normalitzat en
paper.

- Per via electronica. Els interessats poden formalitzar la sol-licitud de forma telematica
a través de la Seu electronica de I'Ajuntament de Calaf
(http://www.eadministracio.calaf.cat apartat Recursos Humans).
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- Presencialment. Els interessats poden presentar el formulari de sol-licitud, imprés i
degudament emplenat i signat, de dilluns a divendres, de 8,30 a 14,30 hores, a les
oficines municipals (Placa Gran 2, Calaf).

El model normalitzat de sol-licitud es facilitara al Registre General de I'Ajuntament, o
bé es pot trobar a la Seu electronica de I'Ajuntament de Calaf.

El termini de presentaci6 de sol-licituds es compta des de la publicacié de la
convocatoria corresponent al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya fins a vint dies
naturals a partir de I'endema de la publicacié.

La presentacio de la sol-licitud fora del dit termini comporta I'exclusio de I'aspirant.

2. Els aspirants amb algun tipus de diversitat funcional han de fer constar en la
sol-licitud aquesta condicio, aixi com les adequacions de temps i els mitjans materials
especifics que sol-liciten per realitzar les proves.

Només es tindran en compte les sol-licituds relatives a adaptacions que tinguin relacié
directa amb la prova a realitzar; correspon al tribunal qualificador resoldre sobre
I'oportunitat i concrecié de I'adaptacio, en funcié de les circumstancies especifiques de
cada prova selectiva.

3. Els aspirants satisfaran els drets d’examen, fixats en I'ordenanca fiscal nimero 17,
atenent al seu grup. El pagament de la taxa d’'inscripcio es fara efectiu a través d’'una
transferéncia a favor de I'Ajuntament de Calaf.

La manca de pagament o el pagament incomplet de la taxa determina I'exclusié de
I'aspirant.

4. Per ser admesos a les proves selectives n'hi ha prou que els aspirants manifestin en
la sol-licitud que compleixen totes les condicions referides a la base general segona,
sempre referides a la data d’expiracié del termini assenyalat per presentar sol-licituds;
no cal que hi adjuntin els documents acreditatius d’aquests requisits, sens perjudici de
I'acreditaci6 posterior, al final del procés selectiu.

L'autoritat convocant pot demanar, en el cas que sigui procedent, I'acreditacio dels
requisits necessaris quan cregui que hi ha inexactituds o falsedats en qué hagin pogut
incorrer els aspirants, els quals podran ser exclosos motivadament de la convocatoria
en qualsevol moment si no compleixen els requisits.

5. Si alguna de les sol-licituds té cap defecte esmenable, aquesta circumstancia es
comunicara a l'interessat, a fi que en un termini de deu dies I'esmeni, de conformitat
amb l'article 68 de la LPACAP.
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6. LAjuntament de Calaf tracta les dades personals dels sol-licitants i dels seleccionats
en aquests processos selectius amb la finalitat de gestionar la seva sol-licitud i les
actuacions objecte de les corresponents convocatories, i es sotmet a les obligacions
previstes en el Reglament europeu 2016/679, de 27 d'abril, General de Proteccié de
Dades (RGPD, en endavant) i la resta de normativa estatal complementaria. La
corporacio realitzara les tasques necessaries perqué s'acompleixin els principis i
deures establerts en la normativa vigent sobre la matéria, per garantir que no hi ha risc
per als drets i llibertats dels sollicitants i dels seleccionats. Aquestes actuacions
inclouran especialment la garantia de transparéncia, en compliment de I'art. 13 i 14 del
RGPD, amb la informacié detallada per part de la corporacié als mateixos.

Les dades personals facilitades en els processos selectius regulats per aquestes
bases seran tractades per I'Ajuntament de Calaf amb I'Unica finalitat de gestionar-los,
d’acord amb l'article 66 de la LPACAP. Per a qualsevol consulta o queixa relacionades
amb el tractament d’aquestes dades, els sol-licitants i els seleccionats tenen el dret de
contactar amb el delegat de proteccié de dades que consten a la seu electronica. Si ho
consideren oportll també poden presentar una reclamacié davant de [|'Autoritat
Catalana de Proteccio de Dades (APDCAT).

Les dades facilitades pels seleccionats, un cop finalitzat el motiu que n’ha originat la
recollida, seran conservades seguint les instruccions de gestié documental i arxiu de
I'Ajuntament de Calaf.

Aixi mateix, ni se cediran ni es transferiran sense el consentiment de 'aspirant o una
previsio legal, i que es pot exercir els drets d’'accés, rectificacid, supressié, oposicio,
portabilitat i limitacié al tractament de les dades, d’acord amb la legislacié vigent, a
través de la Seu electronica o presencialment a les oficines del Registre.

7. Les dades referents a domicili, teléfon i adreca electronica que apareixen en la
sol-licitud es consideraran com a uUniques valides a efectes de notificacions i sera la
responsabilitat exclusiva de les persones aspirants dels errors en la seva consignacio i
la comunicacié a I’Ajuntament de Calaf de qualsevol canvi.

QUARTA. Admissi6 d’'aspirants

1. Un cop finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, l'alcalde dictara una
resolucio, per la qual es declararad aprovada la llista d'admesos i exclosos. Aquesta
resolucié assenyalara on estan exposades al public les llistes completes certificades
dels aspirants admesos i exclosos, aixi com el dia, I'hora i el lloc de comencament de
les proves.

2. Aquesta resolucid, que es publicara al tauler d’anuncis de I'’Ajuntament, i es podra
consultar igualment per Internet. Es concedira un termini de deu dies habils per a
esmenes i reclamacions. Les al-legacions presentades es resoldran en el termini dels
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30 dies segients a la finalitzacié del termini de presentacié de les sol-licituds.
Transcorregut aquest periode sense que s'hagi dictat cap resolucid, les al-legacions
s'entendran desestimades.

3. Si no s'hi presenten esmenes, es considerara elevada a definitiva i no caldra tornar-
la a publicar. Si s'accepta alguna reclamacid, es notificara al recurrent en els termes
que estableix la LPACAP. Tot seguit, s'esmenara la llista, i I'esmena només es
publicara a la seu electronica municipal.

CINQUENA. Tribunal qualificador

1. Un funcionari o laboral fix de la Corporacié presidira el tribunal qualificador. La
designacié nominal dels membres dels respectius tribunals, que incloura la dels
respectius suplents, es publicara en la seu electronica municipal, i s'ajustara a les
regles establertes a l'article 60 del TREBEP.

2. El tribunal no podra constituir-se ni actuar sense l'assistencia del president i el
secretari, i de la meitat, almenys, dels seus membres, siguin titulars o suplents.

3. El tribunal pot disposar incorporar assessors especialistes a les seves tasques per a
totes o algunes de les proves.

4. A l'efecte del que preveu el Decret 161/2002, d’'11 de juny, sobre I'acreditacié del
coneixement del catala i I'aranés en els processos de seleccié de personal i de
provisié de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya, I'drgan
competent en matéria de politica linglistica nomenara una persona per tal que
assessori el tribunal qualificador, la qual actuara amb veu i sense vot. Aixi mateix, el
tribunal pot sol-licitar 'assessorament de persones expertes en matéria lingulistica, les
quals hauran de col-laborar amb la persona nomenada en la valoracié de la prova de
coneixements de llengua catalana.

5. L'abstencid i recusacio dels membres del tribunal s'ha d'ajustar al que preveuen els
articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d’'octubre, de regim juridic del sector public
(LRJSP, des d'ara).

SISENA. PROCEDIMENT DE SELECCIO

El procediment de seleccid dels aspirants constara de les fases segiients:

1) FASE D’OPOSICIO:

La fase d'oposicié consistira en la realitzacié d’una prova de capacitat i aptitud
eliminatoria i obligatoria per als aspirants. Es convocara els aspirants en crida Unica,
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amb exclusio de 'oposicio d'aquells que no compareguin, llevat causa de forca major
degudament acreditada i lliurement apreciada pel Tribunal. En qualsevol moment el
Tribunal pot requerir als opositors perqué acreditin la seva identitat.

Els candidats han de disposar del DNI o, en el seu defecte, passaport o carnet de
conduir. L'exercici teoricopractic de la prova sera obligatori i eliminatori, amb la
gualificacid de fins a un maxim de 10 punts; s’eliminaran els aspirants que no
assoleixin un minim de 5 punts.

La puntuacié de cadascun dels exercicis sera el calcul de la mitjana aritmética de les
puntuacions atorgades per cadascun dels membres del Tribunal.

Constara d'un exercici: desenvolupar un suposit tedric-practic proposat pel Tribunal i
directament relacionat amb les funcions propies de la categoria i/o professio.

El contingut del programa de seleccid sera el seglent:

Materies comunes:

TEMARI

Tema 1: Organitzacié del servei de vigilancia, conservacioé i manteniment dels edificis
municipals destinats a centres educatius.

Tema 2: Funcions del conserge.
Tema 3: Nocions basiques sobre manteniment en equipaments municipals.
Tema 4: Atencio a l'usuari. Especial referéncia als usuaris del casal d’avis.

Tema 5: Normes basiques de seguretat i salut en les instal-lacions municipals: riscos
laborals.

Tema 6: Normes basiques d’higiene en les instal-lacions municipals.
Tema 7: El procediment administratiu. Marc juridic i fases del procediment.
Tema 8: Instal-lacions técniques: aspectes generals de funcionament i manteniment.

Tema 9: Instal-lacions municipals de Calaf: tipologia i forma de gesti6. Ubicacio,
funcions i activitats que es desenvolupen en aguestes.

Tema 10: Coneixement del territori del terme municipal de Calaf.

Tema 11: Les persones grans. Dinamiques per afavorir un envelliment actiu. Activitats
socials, culturals i esportives.

Tema 12: Els serveis a les persones. Avaluacio i atencié immediata a les persones en
situacio o risc d’exclusié social. Area basica de serveis socials.
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2) FASE DE CONCURS:

Als aspirants que superin I'oposicié se’ls valorara, fins a un maxim de 6 punts, en la
fase de concurs els merits que al-leguin:

Mérits computables:

a. Formacio:

- Cursets 0 seminaris relacionats amb les funcions propies del lloc de treball, sempre i
guan aquests cursos s’hagin desenvolupat en els 5 anys anteriors a la convocatoria.
Fins a un maxim de 2 punts:

* Si no consta la seva durada o és inferior a les 10 hores, 0,05 punts.
* Si la seva durada esta entre 10 19 hores, 0,10 punts.
* Si la seva durada esta entre 20 i 39 hores, 0,20 punts.
* Si la seva durada esta entre 40 i 49 hores, 0,30 punts.
* Si la seva durada esta entre 50 i 99 hores, 0,40 punts.

* Si la seva durada és de 100 hores o superior, 0,50 punts.
b. Experiéncia:

Pel desenvolupament de treballs professionals relacionats amb les funcions del lloc
a cobrir i definides en aquestes bases, fins a un maxim de 4 punts:

- Per cada mes treballat en casals d’avis: 0,2 punts per mes.

- Per cada mes treballat en lloc similar en la resta dequipaments d'altres
administracions publiques: 0,05 punts.

- Per cada mes treballat en lloc similar en el sector privat: 0,01 punts.

Entrevista personal: El tribunal de seleccié podra mantenir una entrevista amb
els/les aspirants, per valorar l'adequacio dels/les aspirants a les condicions
especifiques de la plaga objecte de la convocatoria.

La puntuacié maxima que es podra atorgar per la prova sera de 0,50 punts.

SETENA. Coneixement de la llengua catalana

Els aspirants han d'acreditar el coneixement suficient de la llengua catalana.
S’haura de realitzar una prova d'acreditacio del coneixement del Catala, exigint-se
el "nivell A2” la qual tindra en cada cas un caracter eliminatori (apte/no apte).
Quedaran exempts de la realitzacié d’aquest exercici els aspirants que presentin
juntament amb la sol-licitud el certificat de nivell basic de Catala i que correspon al
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“certificat nivell A2" de la Secretaria de Politica Linguistica de la Generalitat de
Catalunya. També es pot acreditar amb certificacié expedida a instancia de la
persona interessada par qualsevol institut public d’educacié secundaria, i en la
forma que determina la Direccié General d'Ordenaci6 i Innovacié Educativa. Estan
exemptes de realitzar la prova de coneixements de catala les persones aspirants
que hagin participat i superat aquesta prova en processos anteriors de seleccié de
personal de Calaf en qué s'hagués establert una prova de catala del mateix nivell o
superior a l'exigit en la corresponent convocatoria.

VUITENA. Qualificacié

La qualificacié final sera la suma dels punts obtinguts en la fase d'oposicio i
I'obtinguda en la fase de concurs.

NOVENA. Relacié d'aprovats

Una vegada finalitzada la qualificacié dels aspirants, el Tribunal proposara el
nomenament dels aspirants que hagin superat la fase d’'oposici6 i faran publica la
relacié d'aprovats per ordre de puntuacio en el tauler d’edictes de I'Ajuntament.

DESENA. Funcionament de la borsa de treball

Totes les persones que superin el procés de seleccio seran incloses en una borsa
de treball de conserges per a les futures contractacions que resultin necessaries a
fi de cobrir vacants de treballadors amb dret de reserva del lloc de treball,
ordenades segons la puntuacié obtinguda. Els integrants de la borsa que obtinguin
un contracte de treball causaran baixa a la borsa i, quan finalitzi el seu contracte de
treball, I'Ajuntament els tornara a donar d'alta a la borsa de treball en el lloc
d'aquesta que els correspongui segons els punts obtinguts. La rendncia a un lloc
de treball ofert suposara que I'aspirant passi a I'Gltim lloc de la borsa de treball,
llevat que es presenti una de les seglients circumstancies:

- Part, baixa per maternitat i situacions semblants.

- Malaltia greu que impedeixi l'assistencia a la feina, sempre que s’acrediti
degudament. - Exercici de carrec public representatiu que impossibiliti 'assisténcia
a la feina. Aquesta borsa de treball tindra vigéncia de 2 anys.

ONZENA. Incidéncies

Aquestes bases i convocatoria es poden impugnar de conformitat amb el que
estableix la Llei 39/2015, d'l d'octubre, del Procediment Administratiu Comu.
Contra la convocatoria i les seves bases, que esgoten la via administrativa, els
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interessats poden interposar recurs de reposicié en el termini d'un mes davant
I'Alcaldia, previ al contenciés administratiu en el termini de dos mesos davant del
Jutjat Contenciés Administratiu, a partir de I'endema de la publicacié del seu
anunci.

Calaf, document signat electronicament.
L'alcalde.
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