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Expt.1526/2019

No havent-se presentat al-legacions ni reclamacions a l'acord adoptat pel Ple de
I’Ajuntament, en sessi6 celebrada el dia 25 de setembre de 2019, de creacié i modificacio de
fitxes descriptives de la valoracié de llocs de treball del personal d’aquest Ajuntament,
publicat al Butlleti Oficial de la Provincia, de data 4/10/2019, i al web municipal, 'esmentat
acord s’entén aprovat definitivament i s’exposa al public, segons es transcriu seguidament:

“Primer.-Aprovar la creaci6 de la fitxa descriptiva del lloc de treball de TECNIC/A
D’ESPORTS, i afegir-la a I'actual Valoracio de llocs de treball vigent amb el nim. de fitxa 80 i
amb les seguients condicions:

HASH: 8e87551de299d9a0fa0dbbf7a6118354

Data Signatura: 28/10/2019

~
=
]
°
-
=
8
o
a
2
(2]
=
2
]
8

ALCALDE

IDENTIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL

Lloc de treball: TECNIC/IA D’ESPORTS Num. fitxa: | 80
Area: Serveis a les Persones

Classe de personal: Funcionarila

Tipologia del lloc Lloc base

Dedicaci6 horaria Jornada basica ordinaria

Dedicaci6 especial No

FUNCIONS DEL LLOC DE TREBALL

Dissenyar, programatr, planificar, executar i coordinar els programes i actuacions a
dur a terme a I'ambit d’esports, col-laborant en I'elaboracié de noves linies d'actuacio
i avaluant-ne l'execucié amb I'objectiu d'establir les millores necessaries, assumint
totes les tasques derivades d’aquesta activitat.

Coordinar, supervisar i atendre les necessitats de les entitats esportives i de I's de
les instal-lacions municipals, aixi com supervisar el manteniment i gestié d’aquestes
instal-lacions (de gestio directa).

Controlar i supervisar les infraestructures i els equipaments adscrits als centres
esportius municipals.

Realitzar el control de les empreses externes per dur a terme activitats esportives, i
de les contractades en serveis que hi realitzen el manteniment de les instal-lacions
esportives.

Programar i organitzar esdeveniments i competicions esportives a nivell municipal
coordinant les necessitats d’espai i infraestructures, etc .promovent i fomentant la
practica i participacié en aquestes activitats.
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Posar en marxa projectes de promoci6 de l'activitat fisica: esports per a la gent gran,
amb diversitat funcional i intel-lectual, escola d'iniciacié esportiva, prescripcio social,
campus esportius i activitats a les festes majors i altres de cicle festiu.

Estudiar i detectar les noves necessitats a cobrir en relacié a les activitats i centres
esportius.

Avaluar I'execucio de les activitats, tant de les entitats com les propies que engegui
la institucio, per tal d’establir millores en I'execuci6 futura dels programes d’'actuacio i
plasmar la valoracié en la memaria anual.

Col-laborar en I'elaboracié i seguiment del pressupost assignat a I'ambit aixi com
vetllar per la correcta aplicacié dels circuits de compres i contractacio.

Impulsar i liderar licitacions a I'ambit esportiu i altres que puguin estar relacionats
amb 'esport.

Controlar el registre d’entitats esportives i la seva legalitzaci6 i actualitzacid.
Portar la gestié econdmica del departament d’esports.

Cercar fonts de finangament, tramitant i fent el seguiment de les sol-licituds de
subvencions, liderar tot el procediment de subvencions esportives municipals.

Elaborar informes i plans tecnics sobre temes de la seva competencia, incloent la
memoria anual.

Coordinar-se amb d’altres ambits municipals en tots els projectes i programes
d’actuacié en xarxa o comunitaris que requereixin una participacié conjunta.

Mantenir contacte amb representants d’entitats o associacions de tots els ambits per
tal de difondre activitats planificades i cercar aixi financament per impulsar nous
projectes i actuacions culturals al municipi.

Assessorar i donar suport técnic tant a nivell intern (la Corporacio en general) com a
nivell extern (institucions i usuaris en general) proporcionant informacié sobre la
materia de la seva especialitat.

Assistir i participar en els actes publics, comissions, reunions o grups de treball als
quals sigui designat/da assumint la representacié de I’Ajuntament en la seva matéria
competencial o qualsevol altre rol que li sigui requerit.

Realitzar I'atencio ciutadana en els aspectes propis de la seva competéncia aixi com
dur a terme el seguiment de queixes i suggeriments relatives a I'ambit.

Participar en els organs/ reunions de coordinacioé quan aixi sigui requerit.
Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els

equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la
normativa vigent en matéria de prevencié de riscos laborals.
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Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d’indole técnica
i organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa vigent en
matéria de proteccié de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure de
secret i confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistira fins i tot una vegada
acabada la seva relacioé laboral/funcionarial amb la Corporacio.

[, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

CONDICIONS DEL LLOC DE TREBALL

- Riscos derivats de treball en oficina

- Riscos derivats de I'organitzacié del treball

- Riscos derivats del treball d’atenci6 al public
- Risc d’accident de transit

Possibles riscos
existents al lloc de treball

PROVISIO DEL LLOC DE TREBALL

Titulacié equivalent a la propia del grup de classificacio
Titulacio requerida A2, Grau universitari o titulacié equivalent, preferentment
en ciencies de I'activitat fisica i I'esport

Acreditar el nivell de coneixement de la llengua catalana
d’acord amb la normativa vigent

Altres requisits

Forma de provisio Concurs ordinari
Naturalesa juridica Funcionari
Regim juridic Funcionari

DADES RETRIBUTIVES | ALTRES

Data 6-11-2019

Puntuacia: 323 punts

22 o0 segons

Grup de classificacio: A2 C. Desti: AN
consolidacié

11.546,64 € anuals

Complement especific: (preus actualitzats a data 01/01/2019).

Complement especific
dedicaci6 especial:

Segon.- Aprovar la creaci6 de la fitxa descriptiva del lloc de treball de TECNIC/A DE
GESTIO, i afegir-la a I'actual Valoracié de llocs de treball vigent amb el nium. de fitxa 81 i

amb les seguients condicions:

IDENTIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL

Lloc de treball: TECNIC/A DE GESTIO Nam. fitxa: | 81
Area: Serveis Interns
Classe de personal: Funcionarila
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Tipologia del lloc Lloc base

DEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria Jornada basica ordinaria

Dedicaci6 especial No

FUNCIONS DEL LLOC DE TREBALL

Donar suport técnic en general atenent al seu ambit de treball, realitzant estudis i
informes d'acord amb la normativa vigent.

Donar suport i prestar assistéencia tecnica en la fiscalitzaci6 en la gestio
economica-financera, pressupostaria i d’expedients de contractacio i gestié tributaria
de la Corporacio.

Donar suport i prestar assistencia a I'elaboracio i gestio del pressupost i la redaccio
dels plecs de clausules administratives i de les ordenances fiscals de la Corporacio
d’acord amb les directrius del seu superior.

Emetre informes i treballs d’ordre tecnic derivats de I'acompliment de les tasques
pressupostaries, de la gestio dels procediments licitadors i de la modificacié de les
ordenances fiscals de la Corporacié.

Assessorar a la Corporacié sobre els aspectes pressupostaris dels diferents ambits
organitzatius i de la tramitacié d’expedients de contractacié i de gestio tributaria.

Rebre i atendre els recursos i reclamacions en materia de gestié tributaria i de
contractacio i confeccionar propostes adequades de resolucio.

Cercar la informacio i legislacié necessaria, aixi com mantenir al dia la seva
actualitzacio, per a la realitzaci6 dels estudis i informes técnics del servei.

Responsabilitzar-se dels expedients que li siguin assignats.

Controlar terminis de procediments i tramits procedimentals de tots els expedients
adscrits al servei.

Elaboracié6 de dictamens, decrets, propostes de resolucio i d'acord d'assumptes,
aixi com qualsevol altra documentacié complementaria.

Preparar reglaments, ordenances i altres actes normatius que li siguin encomanats
per dur a terme els tramits i actuacions escaients.

Elaborar diversos formularis i/o documents estandarditzats en matéria de la seva
competencia per facilitar la tramitacié dels expedients.

Preparar la documentacié que s’eleva a la Comissié Informativa, a la Junta de
Govern i al Ple.
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Mantenir els contactes necessaris amb altres organismes, administracions,
empreses, etc. aixi com amb altres departaments de la Corporacio per tal de
realitzar adequadament les tasques assignades.

Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la
normativa vigent en matéria de prevencié de riscos laborals.

Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d’indole técnica
i organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa vigent en matéria
de proteccié de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i
confidencialitat en relacid a les mateixes, que subsistira fins i tot una vegada
acabada la seva relaci6 laboral/funcionarial amb la Corporacio.

[, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

CONDICIONS DEL LLOC DE TREBALL

_ _ - Riscos derivats de treball en oficina
Possibles riscos - Riscos derivats de I'organitzaci6 del treball
existents al lloc de treball - Riscos derivats del treball d’atenci6 al public

Pag. 5-9

PROVISIO DEL LLOC DE TREBALL

CVE 2019037073

Titulacio equivalent a la propia del grup de classificacio
A2, Grau universitari o titulacié equivalent.

Acreditar el nivell de coneixement de la llengua catalana
d'acord amb la normativa vigent

Titulacio requerida

Altres requisits

Forma de provisio Concurs ordinari
Naturalesa juridica Funcionari
Reégim juridic Funcionari

DADES RETRIBUTIVES | ALTRES

Puntuaciao: 323 punts

22 o segons

Grup de classificacio: A2 C. Desti: AN
consolidacié

11.546,64 € anuals

Complement especific: (preus actualitzats a data 01/01/2019).

Complement especific
dedicacié especial:

Tercer.- Aprovar la creacio6 de la fitxa descriptiva del lloc de treball de TECNIC/A AUXILIAR
D’INFORMATICA, i afegir-la a I'actual Valoracié de llocs de treball vigent amb el nim. de

fitxa 82 i amb les seglients condicions:

IDENTIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL
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Lloc de treball: Eﬁﬁggcéﬁnﬁ%)gka ]'cl\lt?(;n 82
Area: Serveis Interns

Classe de personal: Funcionarila

Tipologia del lloc Lloc base

DEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria Jornada basica ordinaria

Dedicaci6 especial No

FUNCIONS DEL LLOC DE TREBALL

Atendre les incidencies informatiques dels/de les usuaris/aries de la Corporacio.

Col-laborar en el disseny i desenvolupament de programes i aplicacions
informatiques necessaries per I'activitat de la Corporacio.

Participar en la difusi6 de les noves tecnologies la de la informacio i de la
comunicacio entre el personal de la Corporacié.

Administrar la xarxa informatica (altes i baixes, instal-lacié d’aplicacions, recursos
compartits, copies de seguretat dels servidors de la Corporacio, etc).

Realitzar les actuacions necessaries per mantenir la seguretat del sistema informatic
de la Corporacio.

Instal-lar i mantenir els equips i aplicacions informatiques de totes les dependéncies
de la Corporaci6.

Donar suport tecnic als usuaris de tots els centres/dependéncies municipals, en
Windows, ofimatica i en aplicacions especifiques en els dubtes i problemes diaris.

Donar suport en les altes i baixes de busties, manteniment en general del servidors
de correu i configuracio de les busties dels usuaris.

Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la
normativa vigent en matéria de prevencié de riscos laborals.

Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d’indole técnica
i organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa vigent en matéria
de proteccidé de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i
confidencialitat en relacid a les mateixes, que subsistira fins i tot una vegada
acabada la seva relacio laboral/funcionarial amb la Corporacio.

I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides pel seus
comandaments immediats.
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Possibles riscos
existents al lloc de treball

PROVISIO DEL LLOC DE

Titulacio requerida

CONDICIONS DEL LLOC DE TREBALL

TREBALL

- Riscos derivats de treball en oficina
- Riscos derivats de I'organitzacio del treball
- Risc d’accident de transit

Batxillerat, Cicle Formatiu de Grau Superior o titulacio
equivalent al grup de classificacié C1, (preferentment en
I'ambit de la informatica i de les noves tecnologies

Altres requisits

Acreditar el nivell de coneixement de la llengua catalana
d’acord amb la normativa vigent

Forma de provisio

Concurs ordinari

Naturalesa juridica

Funcionari

Reégim juridic

Puntuacio:

DADES RETRIBUTIVES | ALTRES

Funcionari

199 punts

Grup de classificacié:

16 o segons

(ox] . gl
consolidaci6

C. Desti:

Complement especific:

11.186,14 € anuals
(preus actualitzats a data 01/01/2019).

Complement especific

dedicaci6 especial:

Quart.- Aprovar la creacio de la fitxa descriptiva del lloc de treball de DIRECTOR DE L'AREA
DE PROMOCIO ECONOMICA, i afegir-la a I'actual Valoraci6 de llocs de treball vigent amb el
nam. de fitxa 83 i amb les segtients condicions:

IDENTIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL

Lloc de treball:

Ndm.
fitxa:

DIRECTOR DE L’AREA DE

PROMOCIO ECONOMICA 83

Area:

Promocié Economica

Classe de personal:

Funcionarila

Tipologia del lloc

Dedicaci6 horaria

DEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Lloc de comandament

Jornada basica ordinaria

Dedicaci6 especial

+112 hores anuals

FUNCIONS DEL LLOC DE TREBALL
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Dirigir, coordinar i garantir el funcionament ordinari de I'area de Promocié Economica
de l'ajuntament, d'acord a la normativa vigent en la matéria i les directrius de l'equip
de govern, per tal d'optimitzar els serveis que es presten des de l'area.

Dirigir, coordinar i supervisar els recursos humans, economics i materials de que
disposa l'area.

Dirigir i coordinar la gestié administrativa i teécnica dels diferents llocs que integren
l'area.

Fixar les directrius operatives a seguir pels diferents llocs de l'area i establir els
criteris per tal d'avaluar els resultats, controlant periddicament I'acompliment dels
objectius amb els seus responsables.

Dirigir i supervisar les activitats del personal al seu carrec, establint una adequada
distribucié de la carrega de treball entre el mateix.

Impulsar la definicio, sol-licitud, execucio6 i justificacié de les diferents subvencions
que atorguen les administracions locals i supramunicipals necessaries per al
financiament de I'’Area, d’acord amb els objectius i programes propis.

Donar suport técnic directe a l'alcalde/ssa i als regidors, aixi com als altres
directors/res d'area en la matéria que li és propia.

Proposar, dissenyar, coordinar i desenvolupar campanyes institucionals per tal de
mantenir I'adequada imatge de la Corporacio.

Analitzar i proposar l'estructura i continguts dels missatges a comunicar envers altres
administracions i els ciutadans d'acord amb les directrius establertes en I'ambit de la
comunicaci6 per part de I'equip de govern.

Elaborar la proposta de pressupost anual de I'Area, controlar la seva execucio i
adequar les partides en funcié dels programes i les necessitats que es generin
d'acord amb les directrius de I'Alcaldia i I'equip de govern.

Mantenir els contactes necessaris amb els técnics d'altres ajuntaments i organismes
publics i privats per tal d'intercanviar informacid, impulsar temes transversals i
optimitzar recursos.

Qualsevol altra funcié de caracter similar que li sigui atribuida.

CONDICIONS DEL LLOC DE TREBALL

Riscos derivats de treball en oficina
- Riscos derivats de I'organitzacié del treball
- Risc d’accident de transit

Possibles riscos
existents al lloc de treball

PROVISIO DEL LLOC DE TREBALL
L'equivalent a la propia del grup A1 6 A2 del personal

Titulacié requerida
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funcionari

Altres requisits

Acreditar el nivell de coneixement de la llengua catalana
d’acord amb la normativa vigent

Forma de provisio

Lliure designacio

Naturalesa juridica

Funcionari

Regim juridic

Funcionari

DADES RETRIBUTIVES | ALTRES

Complement especific:

Puntuacio: 750 punts
Grup de classificacio: Al A2 C. Desti: 240 segons
consolidacié
34.754,30 € anuals

(preus actualitzats a data 01/01/2019)

Complement especific
dedicaci6 especial:

6.729,10 anuals
(preus actualitzats a data 01/01/2019)

Cinque.- Aprovar la modificacié de la fitxa descriptiva num. 21 del lloc de treball de CAP DE
L’AREA DE TERRITORI, passant a anomenar-se DIRECTOR DE L'AREA DE TERRITORI.
Aixi mateix, es modifica el nivell de C. Desti d’aquesta fitxa descriptiva donat que a la
darrera modificacié6 d’aquesta fitxa es va posar per error de transcripcié un 26 quan en

realitat corresponia un 24.

Sise.- Aprovar la modificacio de la fitxa descriptiva num. 4 del lloc de treball de TECNIC/A
DE CULTURA 1 JOVENTUT, passant a anomenar-se TECNIC/A DE CULTURA.”

Si es vol impugnar la present resolucié, que posa fi a la via administrativa, procedeix
interposar recurs contencids administratiu davant la Sala Contenciosa Administrativa del
Tribunal Superior de Justicia de Catalunya, en el termini de dos mesos, a comptar des del
dia seguent de la seva publicacié al DOGC.

Polinya, 28 d’octubre de 2019

L'alcalde,
Javier Silva Pérez
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