Ajuntament de Navarcles

ANUNCI

La Junta de Govern Local de I'Ajuntament de Navarcles en sessio ordinaria celebrada el dia 16 de
juliol de 2019 ha aprovat la convocatodria i les bases reguladores del procés selectiu per proveir
mitjangant concurs-oposicio lliure, i de forma interina una plaga administratiu/va vacant a la plantilla
d’aquest Ajuntament .

El termini per a la presentacioé d’instancies sera de 20 dies naturals i s’iniciara a partir de 'endema
de la publicacio d’aquestes bases al BOPB.

Els successius anuncis relatius a aquesta convocatoria es publicaran exclusivament al tauler
d’edictes i a la Seu Electronica de I'Ajuntament de Navarcles www.navarcles.cat .

A continuacié es transcriuen el text literal i integre de les bases:
BASES ESPECIFIQUES | CONVOCATORIA DEL PROCES DE SELECCIO, MITJANCANT

OPOSICIO LLIURE, PER COBRIR EN REGIM DE FUNCIONARIAT INTERI, UNA PLACA
D’ADMINISTRATIU/VA, AMB CONSTITUCIO DE BORSA

Primer. OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

L’objecte d’aquestes bases és regular el procés de seleccio, pel procediment d’ oposicié lliure, per
la cobertura en regim de funcionariat interi, d’'una placa d’administratiu/va, pels Serveis Socials
Basics de I'Ajuntament de Navarcles, per atendre necessitats urgents i inajornables, tal com
estableix l'article 19 apartat DOS de la Llei 6/2018, de 3 de juliol, de Pressupostos Generals de
I'estat per a 2018.

El Codi de la convocatoria es OPO 19/04

Aquesta convocatoria es regira també per les Bases Generals de processos de seleccio de
I'Ajuntament de Navarcles aprovades en sessié de la junta de Govern Local del dia 2-10-2018 i
publicades al BOPB del dia 16-10-2018

2.- CARACTERISTIQUES DE LA PLAGA

Les condicions de treball de la plaga objecte de la convocatoria:

e Funcionari Interi

e Jornada: completa

e Remuneracioé bruta anual: Sou base grup C1: 10.491,24€, Complement Destinacié 17
(56.532,52€), Complement Especific 4.726,82€

Les funcions especifiques de la plaga a proveir son les seguents:
e Contribuir a la millora de processos i sistemes d’informacio en

relaci6 amb els tramits i projectes en I'ambit d’atencié a les
persones.
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Ajuntament de Navarcles

e Donar informacié a les persones que s’adrecen als serveis
en relaci6 a l'accés als serveis i prestacions en I'ambit de
benestar social.

e Gestionar la informaci6 derivada del servei a través de bases de
dades i full de calcul.

e Contactar amb les altres arees del mateix ens local, altres ens
0 altres organitzacions i administracions publiques per a la
gestio eficient i eficag dels tramits propis de I'area.

e Cerca d’informacio i elaboracié d’informes, memories o altres
documents que el personal técnic hagi d’efectuar per a 'accés
a serveis i prestacions de serveis socials o d’altres serveis de la
xarxa publica: ensenyament, salut, habitatge, pobresa
energeética entre d’altres serveis d’atencié a les persones.

e Tramitar i realitzar el seguiment dels expedients administratius.

¢ Recepci6, tant telefonica com presencial, de les persones que
s’adrecen al servei oferint una atenci6 de qualitat en
'assessorament i informacio deltramits.

Elaborar decrets, dictamens, informes amb el suport técnic adient.

Utilitzar les eines adequades en cada tramit com administracié electronica.
Realitzar tasques d’arxiu dels documents generats en el Servei.

Qualsevol altre funcié similar o connexa que li pugui encarregar la cap d’area.

3.- REQUISITS ESPECIFICS PER PARTICIPAR A LA CONVOCATORIA

Per a poder participar en el procés selectiu, les persones aspirants hauran de reunir, amb anterioritat
a 'acabament del termini de presentacié d’'instancies, les condicions i requisits que s’estableixen a
la Base 2 de les Bases Generals i els especifics seglients:

a) Estar en possessio del titol de Batxillerat, Formaciéo Professional 2on Grau branca
administrativa o Cicle Formatiu de Grau Superior del grup d'Administracio

b) Acreditar coneixements de llengua catalana (certificat de nivell intermedi C1).

Estaran exemptes de realitzar la prova les persones aspirants que acreditin el nivell de
coneixement de la llengua catalana exigit a la convocatoria corresponent mitjancant la
presentacio de certificat emeés per la Direccié General de Politica LingUistica de la Generalitat
de Catalunya o les titulacions equivalents o superiors al nivell exigit. També estaran
exemptes de la realitzacié de la prova de catala, les persones aspirants que acreditin
documentalment haver superat una prova de catala del mateix nivell al requerit en altres
processos de seleccio de personal de les administracions publiques.

c) Acreditar haver satisfet els drets d’examen per la quantia de 10€, estan exempts els

aspirants que acreditin la condicié d’aturats mitjangant la inscripcié al Servei d’Ocupacié de
Catalunya
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4.- PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS

Les sol-licituds per prendre part en el procés de seleccid s’hauran de presentar mitjangant
model normalitzat en aquestes bases telematicament a través de la Seu Electronica de
'Ajuntament www.navarcles.cat preferentment o bé presencialment al Registre de I'Ajuntament
de Placa de la Vila 1, Navarcles, en horari d’oficines.

La sol-licitud de participacié també podra presentar-se en altres registres publics habilitats i a les
oficines de correus, sempre que es compleixin els requisits que estableixen l'art. 16 de la Llei
39/2015, d’1 d’'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques i
l'art. 31 del Reglament estatal de serveis postals (RD 1829/99). En el cas que s’opti per presentar
la sol-licitud en altres registres publics habilitats diferents al propi del de I’Ajuntament o a les oficines
de correus, s’haura de trametre correu electronic (navarcles@diba.cat), copia de la sol-licitud
degudament registrada o segellada.

Ala sol-licitud s’adjuntara

- Sol'licitud especifica per aquest procés, en el cas que s’opti per presentar-ho al Registre
Electronic (E-TRAM)

- Fotocopia del certificat de nivell C de la llengua catalana

- Fotocopia del Document Nacional d’ldentitat o identificacié equivalent

- Curriculum Vitae de l'aspirant.

- Resguard del pagament de la taxa per participar en el procés selectiu, import 10€.

Estan exempts de pagament de la taxa les persones que acreditin la condicié d’aturats mitjangant
inscripcié al Servei d’Ocupacié de Catalunya.

El termini per a la presentacié d’'instancies sera de 20 dies naturals i s’iniciara a partir de 'endema
de la publicaci6 daquestes bases al BOPB. La convocatdria es publicara també a
www.navarcles.cat i/o al tauler d’anuncis.

Les persones aspirants hauran d’emplenar la instancia normalitzada i hauran de declarar
responsablement que reuneixen tots els requisits i condicions establertes en el punt 3 d’aquestes
bases especifiques i de la base 2a de les generals.

5.- ADMISSIO DE SOL.LICITUDS

Finalitzat el termini de presentacio de sol-licituds i en el termini maxim de 5 dies, Alcaldia dictara
resolucid aprovant la llista de les persones admeses i excloses al procés selectiu, amb indicacié
amb el seu cas, del motiu de I'exclusio i de 'exempcioé de I'exercici de coneixements de llegua
catalana i, si s’escau de llengua castellana.

La resolucio es fara publica a la web municipal www.navarcles.cat i al tauler d’anuncis i no es
practicara notificacié individual.

A la mateixa resolucio, es determinara la constitucio dels drgans de seleccio, el lloc, la data i hora
de comencant de les proves, si s’escau, de les persones aspirants.

Un cop iniciada I'oposicio, la resta d’anuncis necessaris es publicaran Unicament en la pagina web
municipal www.navarcles.cat i al tauler d’anuncis.
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6.- ACREDITACIO DELS REQUISITS
La presentacio de documents per acreditar que es disposa dels requisits, es fara posteriorment a la

presentacid de sol-licituds. Bases 9 i 6 de les Bases Generals. Es requerira I'acreditacio a la
persones proposades per la contractacio.

7.- SISTEMA DE SELECCIO | MODALITAT D’ACCES: OPOSICIO LLIURE.

7.1. Descripcio i puntuacié de les proves

Constara de les proves de caracter obligatori que s’indiquen a continuacio:
a) Prova de llengua catalana:

De caracter obligatori i eliminatori per a tots aquells/es aspirants que no acreditin documentalment
els coneixements del nivell de catala, C1 La puntuacio sera apte o no apte, i els aspirants declarats
no aptes seran exclosos del procés selectiu.

b) Prova de llengua espanyola: les persones que no tinguin la nacionalitat espanyola i no
acreditin coneixements de llengua castellana hauran de realitzar la/les prova/es
corresponent/s. La prova de llengua castellana es qualificara com a APTE/A o NO APTE/A

c) Proves teoriques-practiques: maxim 20 punts

PRIMER EXERCICI: Test/preguntes: De caracter obligatori i eliminatori, consistira en desenvolupar
per escrit, en un periode maxim de una hora, quiestions relacionades del temari que figura a 'annex
de la convocatoria. La prova es puntuara de 0 a 10 punts i per superar-la caldra obtenir la puntuacié
minima de 5 punts.

SEGON EXERCICI: de caracter practic, consisteix en desenvolupar durant un temps maxim d’'una
hora un suposit practic plantejat per I'érgan de seleccid, que versara sobre la part especifica del
temari de la convocatoria i relacionat amb les funcions del lloc a desenvolupar.

El tribunal podra determinar que I'exercici es realitzi directament en suport informatic, processador
de textos word i excel.

Per a la qualificacié d’aquest exercici es tindra en compte I'exactitud de les respostes, la capacitat
de sintesis i analisis, la riquesa de les idees desenvolupades, aixi com la claredat i la concrecié de
I'exposicio.

El Tribunal podra demanar a I'aspirant que llegeixi la prova practica .

7.2. Entrevista personal.

Per assegurar 'objectivitat i la racionalitat del procés selectiu es realitzara una entrevista personal
que constara de I'exposicié curricular per part dels candidats.
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Aquesta entrevista consistira en mantenir un dialeg amb el Tribunal sobre glestions vinculades a
les funcions a desenvolupar, a I'experiéncia, formacio i condicions dels/les aspirants. La qualificacio
maxima a atorgar en aquesta prova sera de 2 punts i no sera eliminatoria.

8- PERIODE DE PRACTIQUES O PROVA
Sera de 2 mesos, segons el que es disposa a la base 12 de les Bases Generals
9.- ORGAN DE SELECCIO

Per Resolucié d’alcaldia es nomenara les persones que integren 'érgan de seleccié d’acord amb la
Base cinquena de les Bases Generals.

10. CONSTITUCIO D’UNA BORSA DE TREBALL

D’acord amb la base 11 de les bases generals, aquelles persones que hagin superat el procés
selectiu passaran a formar part d’'una borsa de treball del lloc per cobrir mitjangant nomenament
de funcionari interi les necessitats d’'ocupacio, de les mateixes caracteristiques del lloc de treball
que es puguin produir a 'Ajuntament de Navarcles.

La duracio d’aquesta borsa sera de dos anys.
11. INCIDENCIES

El Tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i per prendre els acords que
calguin per garantir el funcionament correcte del procés selectiu.

12.- RECURSOS.

12.1 Contra I'acord d'aprovacié d'aquestes les especifiques, que posa fi a la via administrativa, es
pot interposar recurs contencids administratiu en el termini de dos mesos a partir de I'endema de la
data de la seva publicacio integra a la pagina web de I'Ajuntament www.navarcles.cat i al taulells
d’anuncis de la corporacid, davant la sala d'aquesta jurisdiccio del Tribunal Superior de Justicia de
Catalunya, de conformitat amb I'article 46.1 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la
jurisdiccié contenciosa administrativa.

12.2. Amb caracter potestatiu, es pot interposar recurs de reposicié en el termini d'un mes a comptar
des del dia segtient a la seva publicacid, davant I'6rgan que ha pres l'acord, segons el que disposen
els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015 d'1 d’octubre LPAC. En aquest cas, no es podra interposar
recurs jurisdiccional fins que no sigui resolt expressament o s'hagi produit la desestimacio tacita del
recurs de reposicio interposat.

Tot aixd sense perjudici d'exercitar qualsevol altre recurs que considerin convenient per a la defensa
dels seus interessos.

Contra les resolucions definitives de I'Alcaldia, les persones interessades podran interposar recurs
potestatiu de reposicio dins el termini d'un mes a comptar de I'endema de la seva publicacio o
notificacio, o directament, recurs contencidés administratiu davant la sala contenciosa administrativa
del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya en el termini de dos mesos a comptar de I'endema
de la seva publicacié o notificacio.
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Ajuntament de Navarcles

ANNEX TEMARI

TEMARI GENERAL

1.
2.

La poblacié. El padré d’habitants

L’organitzacié municipal: drgans necessaris i 0rgans complementaris. El Ple:
composicid, funcionament, competéncies La Junta de Govern Local: composici6 i
funcionament., atribucions

El procediment administratiu: Iniciacié del procediment, classes, esmenes i millora de la
sol-licitud. Instrucci6, al-legacions, prova, informes i intervenci6 dels interessats. La
notificacié i publicacié

Els contractes de les administracions publiques. Normativa reguladora. Principis
generals i classes de contractes administratius.

Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes. Procediment d’elaboracid i
aprovacio.

TEMARI ESPECIFIC

Llei 12/2007 d’11 d’octubre dels serveis socials a Catalunya. El sistema de serveis socials,
finalitats i objectius de les politiques de serveis socials

La pobresa energética. Normativa vigent. Mesures per fer-hi front. Paper dels serveis
Socials

Atencié a les persones amb dependencia. Procés, procediment i serveis. Aplicacio de la
llei 39/2006 de 14 de desembre de promocio de I'Autonomia personal i atencié a les
persones en situacio de dependéncia

Reglament municipal de prestacions economiques de I'Ajuntament de Navarcles
L’administracié electronica: pilars i principis. El model d’administracié electronica de
Catalunya, a través del serveis del Consorci AOC. Notificacions electroniques e-
NOTUM, tramitaci6 amb la ciutadania i les empreses e-TRAM. Identitat digital i
signatura electronica - Portasignatures, certificacié digital per a l'administracié (T-
CAT), identitat digital per a la ciutadania (idCAT). Relacié entre administracions,
tramitacio interadministrativa (EACAT), intercanvi de dades entre les administracions
(Via Oberta).

6. Programa gestié usuaris Serveis Basics “Héstia”.

Navarcles, 1 d’agost de 2019

L'Alcalde

Josep Maria Feliu i Selga

(Document signat digitalment)
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