:

Ajuntament

@’ de Cabrils

ANUNCI

Es fa public, per a coneixement general, que el Ple de l'ajuntament de Cabrils, en sessi6
ordinaria de data 31 de maig de 2018, adopta I'acord d’aprovar inicialment el Reglament de
Control Intern de I’Ajuntament de Cabrils i ens dependents i el sotmet a informacié publica per
un periode de trenta dies, compres entre els dies 22 de juny i 3 d’agost de 2018, a efecte de
presentacié d’'al-legacions i reclamacions, sense que se n’hagin presentat.

Tanmateix, es fa public el text integre del reglament referit, que s’insereix a continuacié, amb
'advertiment que entra en vigor un cop transcorregut el termini de quinze dies a que fan
referéncia els articles 65.2 i 70.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del
régim local.

Contra els acords anteriors, que esgoten la via administrativa, els interessats poden interposar
recurs contenciés administratiu davant la Sala d’aquesta jurisdiccié del Tribunal Superior de
Justicia de Catalunya en el termini de dos mesos a comptar des de I'endema de la data de la
seva publicacio, si bé préviament caldra comunicar a aquest Ajuntament el fet de la interposicié
del recurs. No obstant aix0, s’hi pot interposar qualsevol altre recurs si es considera procedent.

Cabrils, 9 d’'agost de 2018
L’alcaldessa, Avelina Morales Serra
REGLAMENT DE CONTROL INTERN DE L’AJUNTAMENT DE CABRILS PER L’APLICACIO

DEL REGIM DE FISCALITZACIO PREVIA LIMITADA AMB LA DETERMINACIO DELS
REQUISITS BASICS
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PREAMBUL

El control intern de l'activitat econdmica-financera del sector public local correspon a 'dorgan
interventor mitjangant I'exercici de la funcio interventora i el control financer.

L’objectiu del Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel qual es regula el régim juridic de
control intern en les entitats del Sector Puablic Local (en endavant RCI), és assolir un model
de control efica¢g i de mitjans suficients, amb mitjans propis o externs, sota els principis
d’autonomia funcional, exercici desconcentrat i procediment contradictori, i un major
coneixement dels resultats de la planificacié del control i dels informes resum anuals per part
del Ple amb ocasio de la dacié de comptes de la liquidacid del pressupost i de I'aprovacio del
Compte General.
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Aquest reglament pretén homogeneitzar la funcio interventora del control intern del sector
public local amb la del sector public estatal, que considera aspectes transcendents en el procés
de gestié economica els fixats en I’Acord del Consell de Ministres vigent en cada moment, sens
perjudici que el Ple, en pugui aprovar d’altres d’addicionals que també consideri essencials.

Amb aquesta Instruccié s’adapta en I'ambit de I'Ajuntament de Cabrils a aquest Acord del
Consell de Ministres sobre I'exercici de la funcié interventora, en régim de requisits basics, i
s’estableix un sistema de fiscalitzaci6 i intervencié limitada prévia sobre la despesa i de
presa de radé en comptabilitat dels ingressos, proporcionant a la Corporacié una eina de
treball que faciliti la comprensié del procediment legal aplicable a cada tipologia d’expedient en
un escenari i moment caracteritzat per una creixent complexitat i dispersié normativa.

Pel que es refereix al control financer i els treballs de fiscalitzacié plena a posteriori, una de les
principals novetats de la regulacié donada per aquest Reial Decret 424/2017, és el control
financer permanent mitjangant 'aplicacié de procediments de revisi6 amb el contingut de les
normes d’auditories i instruccions que dicti la IGAE, d’'acord amb el Pla Anual de control
financer elaborat per I'drgan interventor, sent el destinatari dels seus informes el gestor directe
de lactivitat econdmica-financera controlada i el President de Ientitat local per al seu
coneixement pel Ple.

TITOL I. DISPOSICIONS GENERALS

Article 1. Principis de I’exercici del control intern

a) La Intervencid, en I'exercici de les seves funcions de control intern, esta sotmesa als
principis d’autonomia funcional, exercici desconcentrat i procediment contradictori.

b) EI control intern de la Intervencié s’exercira amb plena autonomia respecte de les
autoritats i la resta d’ens, la gestid dels quals sigui objecte de control.

c) El procediment contradictori implica que l'opini6 de I'érgan de control ha de ser
contrastada amb I'opinié de I'drgan gestor, de manera que I'd6rgan competent que ha
d’adoptar la decisio tingui coneixement d’'ambdues.

d) La Intervencid6 podra emetre les recomanacions peridodiques als diferents centres
gestors a l'efecte de millorar la gesti®6 econdmica pressupostaria tant en matéria
d’'ingressos com de despeses, aixi com dels procediments i tramitacions que afectin a
I'eficiéncia i eficacia.

Article 2. Exercici del control intern

a) El personal que exerceixi la funcié de control intern haura de guardar silenci degut amb
relacio als assumptes que coneguin en I'exercici de la seva funcié. Les dades, informes
0 antecedents obtinguts en I'exercici d’aquest control només podran ser utilitzats per a
les finalitats que té assignades.

b) L'organ interventor podra fer Us en I'exercici de les seves funcions de control del deure
de col-laboracié, de la facultat de sol-licitar assessorament, de la defensa juridica i de
la facultat de revisié dels sistemes informatics de gesti6 que siguin precisos per a portar
a terme dites funcions.

c) La Intervencié podra sol-licitar a qui correspongui els assessoraments juridics i els
informes técnics que consideri necessaris, aixi com els antecedents i documents que
calguin per a lI'exercici d’aquesta funcid, quan la naturalesa de I'acte, document o
expedient ho requereixi.

d) Per a la realitzacio de les funcions de control financer, I'drgan interventor haura de
disposar d’'un model de control efica¢c amb els medis necessaris i suficients i, si els
mitjans personals de la Intervenci6 no sén suficients, es podran contractar
professionals d’empreses externes, les quals actuaran sota la direcci6 de la
Intervencid.

e) El control financer es fara per procediments d’auditoria, d’acord amb les normes
d’auditoria del sector public. Els treballs de fiscalitzacié plena a posteriori es portaran a
terme en el marc de les actuacions de control financer.
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TITOL Il. FUNCIO INTERVENTORA

CAPITOL 1. ASPECTES GENERALS

Article 3. Ambit d’aplicacio.

S’aplicara la Fiscalitzacié previa Limitada a I’Ajuntament de Cabrils i als seus Organismes
Autonoms. Les despeses i obligacions sotmeses al regim de fiscalitzacié limitada préevia i
Intervencié, seran objecte d’una plena amb posterioritat.

El Control Financer s’exercira sobre I'Ajuntament de Cabrils i els seus Ens dependents, i es
dura a terme conforme el Pla Anual de Control Financer i Auditories i sobre una mostra
representativa del conjunt dels ingressos i de les despeses, utilitzant técniques de mostreig i
auditoria. La finalitat del mateix consistira en comprovar, de forma continua que el
funcionament de I'activitat econdmico-financera del sector public local s’ajusta a I'ordenament
juridic i als principis generals de bona gestio financera, amb el fi dltim de millorar la gestié en el
seu aspecte economic, financer, patrimonial, pressupostari, comptable, organitzatiu i
procedimental. Aixi mateix, la funcié de Control Financer Permanent incloura un pronunciament
sobre l'eficiéncia i I'eficacia de 'ambit objecte d’analisi.

El Control financer mitjancant Auditoria Publica s’exercira d’acord amb el Pla Anual de Control
Financer i Auditories que elaborara I'Interventor, i es dura a terme en les seves modalitats
d’auditoria de comptes, auditoria de compliment i auditoria operativa segons el régim de control
que correspongui en funcié de la naturalesa juridica de I'ens a auditar, Pla que s’aprovara i
actualitzara anualment donant compte al Ple de la Corporacié.

A aquest efecte cal tenir present que formen part del Sector Public Local de I'Ajuntament de
Cabirils els seglents ens:

- El propi Ajuntament de Cabrils

- L’Organisme Autdnom Escola Bressol.

- L’Organisme Autdnom Museu Col.leccié Municipal.

- La societat mercantil depenent Serveis i Promocions Municipals, S.A.

- Els Consorcis dotats de personalitat juridica propia adscrits a I'Ajuntament de

Cabrils de conformitat amb la Llei 40/215, de 1 d’octubre de Régim Juridic del
Sector Public.

Dintre de I'Auditoria Publica també s’incloura el control de I'eficacia i eficiencia dels serveis
publics gestionats de forma indirecte, que consistira en verificar el grau de compliment dels
objectius programats i el cost i rendiment dels serveis de conformitat amb els principis de
eficiéncia, estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera en I'is dels recursos publics locals.

La Intervencié General, dintre del Pla Anual de Control Financer i Auditories, també realitzara el
control financer preceptiu sobre entitats col-laboradores i beneficiaris de subvencions i ajudes
concedides per I'Ajuntament de Cabrils, finangades amb carrec al pressupost general, d’acord
amb l'establert a la llei General de Subvencions i en I'art.3.5 del RCI.

L'exercici de les funcions de Control financer permanent i Auditoria PUblica es desenvoluparan
per la Intervencié General, podent-se auxiliar quan sigui precis amb auditors externs, conforme
a l'establert a I'article 34 del RCl i sota la direccié de I'Interventor.

Article 4.- Abast de la funcié interventora.

La Intervencié té la funcié de control i fiscalitzacié interna de la gestié economica-financera,
pressupostaria i funcié de comptabilitat.

Les funcions de la Intervencié sén:
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b) Control Intern de la gestié econdomica-financera i pressupostaria

o Intervencio Fiscalitzaci6. Control intern previ.

o Control financer i auditoria. Control a posterioritat en la propia
administracié (de regularitat, operativa i d’eficiéncia) i sobre els Ens
dependents.

o Intervencié material.

o Emissio d’informes preceptius.

b) Comptabilitat, el que inclou certificacié d’aquesta i el registre de factures entre d’altres.
b) Altres que determina la normativa vigent.

Els principis generals de la funcio interventora son els segients:
b) La funci6 interventora té caracter intern.
b) La funci6 interventora és un control previ, dictat amb anterioritat a I'acte administratiu.
b) La funcio interventora té com a objectiu garantir el compliment de les normes relatives
a la disciplina pressupostaria, als procediments de gestid de les despeses, ingressos i
aplicacié dels fons publics.

La Fiscalitzacié es realitza sobre els actes, documents o expedients susceptibles de produir
drets o obligacions de contingut econdmic o moviment de fons i valors poden estar, segons les
seves caracteristiques, classificats en:

1.) No subjectes a fiscalitzacié prévia
2.) Subjectes a fiscalitzacié prévia plena
3.) Subjectes a fiscalitzacio e intervencio prévia limitada

Sens perjudici del regim de fiscalitzacié, estaran subjectes a Intervencié prévia tots els actes
dels organs de l'entitat local, qualsevol que sigui la classificacid, pels quals s’aprovi la
realitzacié d’'una despesa, aixi com dels pagaments que s’efectuin.

També s’ha de realitzar la intervencio prévia de les obligacions_i comprovacié material de la
inversio.

Posteriorment es completara la revisio dels actes sotmesos a fiscalitzacié prévia i es realitzaran
controls posteriors mitjangant control financer i altres controls operatius i d’eficieéncia aixi com
auditories publiques sobre ens dependents. Totes aquestes actuacions es portaran a terme en
el marc de les actuacions del control financer.

Article 5. Tramitacio dels expedients i termini de fiscalitzacio prévia.

S’entén per Fiscalitzacié prévia la facultat que ostenta I'6rgan interventor d’examinar, abans de
que es dicti la corresponent resolucioé o acord, tot acte, document o expedient susceptible de
produir drets o obligacions de contingut econdomic o moviment de fons o de valors, amb el fi
d'assegurar, d’acord amb el procediment legalment restablert, la conformitat amb les
disposicions aplicables a cada cas.

La Intervencié General rebra tots els expedients originals i complerts, tenint en compte el
termini establert en l'article 177 del RD 2568/86 (ROF) per tal que el departament de secretaria
pugui inclourejl en l'ordre del dia de la sessid que correspongui, una vegada reunits tots els
justificants i emesos els informes preceptius, i quan estigui en disposicié de que es dicti acord o
resolucié per qui correspongui.

Els expedients que no reuneixin les condicions establertes en el paragraf anterior seran
retornats al centre gestor que correspongui. S’entén que la Intervenci6 té coneixement d’'un
expedient quan li ha estat remés i I'ha procedit a fiscalitzar. No té aquest abast o efecte la
preséncia de la Intervencié en un organ en el que s’adopta un acord amb l'omissié de la
fiscalitzacié i per tant en aquest suposit la mera preséncia de I'Interventor no suposara la
fiscalitzacié de I'expedient, ans al contrari, aquest acord tindra els efectes que regula 'omissio
de fiscalitzacié.
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El procediment de fiscalitzacio i intervencio limitada prévia es dura a terme en el termini
establert a la normativa vigent, i quan s’apliqui el régim de Fiscalitzacié i Intervencié Previa
Limitada, el termini que tindra I'drgan interventor per fiscalitzar I'expedient sera de 5 dies habils.
Aquest termini es veura ampliat a 10 dies habils quan s’hagi de fiscalitzar en la modalitat de
Fiscalitzacié Prévia Plena. A aquests efectes el termini comencara a comptar 'endema de la
data de recepcid de I'expedient original i un cop es disposi de la totalitat dels documents
establerts en aquest acord.

Aquest comput no s’aplicara quan I'expedient requereixi informe preceptiu de la intervencio,
que es realitzara d’acord amb la normativa vigent especifica o en el seu defecte en els 10 dies
habils que determina genéricament la llei de procediment administratiu.

Si es detecten mancances en la documentacid de I'expedient que es troba subjecte a
fiscalitzacié corresponent als diferents departaments tramitadors, aquesta es requerira per
afegir-la a 'expedient de forma que estan obligats a remetre-la a Intervencié en el termini de
deu dies habils. Aquesta informacio es referira als expedients analitzats i requisits documentals,
aixi com els antecedents necessaris per a l'exercici de la funci6é interventora a través de
técniques d'auditoria, referent a la gestié, liquidacid i recaptacio

dels ingressos municipals, o bé a qualsevol tipus de despesa en qualsevol de les seves fases.

Quan la Intervencié General requereixi d’assessorament juridic o sol-liciti altres informes
técnics que consideri necessaris, aixi com antecedents i documents necessaris per a l'exercici
de les seves funcions de control intern o documents necessaris per a la fiscalitzacio de
I'expedient, 'esmentat termini quedara suspés fins a 'endema de la recepcio dels mateixos,
data en que seguira comptant el termini de fiscalitzacio.

Els centres gestors estan obligats a complir tots els tramits i a formalitzar tots els documents
que estableix la normativa vigent. En aquest sentit el fet que un document no figuri entre els
requisits basics establerts en aquest regim per la fiscalitzacio i intervencié limitada prévia, no
eximeix al servei del seu compliment.

Els informes que s’incorporen com a elements a comprovar i que hauran d’emetre el centres
gestors que impulsen I'expedient, son preceptius, i els seus termes hauran de ser concrets i no
condicionats i hauran d’expressar clarament el sentit favorable o desfavorable del técnic
responsable.

Quan els informes dels departaments referits, concloguin en sentit desfavorable, i es deduis
que s’han omés requisits o tramits que siguin essencials o que facin que la continuaci6 de la
gestid administrativa pugui causar perjudicis economics a la Hisenda Municipal o a un tercer,
es procedira a I'examen exhaustiu del document o documents de linforme i si, a judici de
I'Interventor, es donen les esmentades circumstancies, s’haura d’actuar conforme als articles
215216 del TRLHL.

La Intervencid fiscalitzara amb la diligéncia de fiscalitzacio i Unicament emetra informe si ho
considera necessari.

En general, si s’emeten objeccions vol dir que la intervencié ha detectat incompliments
normatius que poden ser essencials (suspenen la tramitacié de I'expedient) o no essencials (
no suspenen la tramitacid, pero en la mesura del possible caldria esmenar-los).

No obstant, un cop determinats els elements essencials, si es detecta incompliment d’alguns
d’aquests, la Intervencio haura d’emetre informe amb objeccions suspensives i qualsevol altre
incompliment es realitzara amb informe d’observacions, tret de previsié expressa al respecte.

En cas de fer-se informe durant la fiscalitzacio, la Intervencié emetra informe numerat que
enviara al departament gestor, amb coneixement del Regidor de I'area corresponent pel seu
coneixement, als efectes de que es valori si seguir endavant o no en base a l'informe tecnic de
discrepancies.
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Les discrepancies han d’estar justificades juridicament, en base a 'argumentacié exposada en
l'informe de la Intervencio. En el supodsit de que el Cap de Servei opti per emetre informe de
discrepancia, aquest haura de remetre’s a la Intervenciéo General i a la Secretaria General en
un termini maxim de 10 dies i sempre abans de I'adopci6 de I'acord per I'drgan competent, per
que analitzi en el seu cas I'emissié d’'un nou informe o no. Si es manté I'informe desfavorable
de la intervencid, la discrepancia haura de ser resolta conforme a I’ establert a l'article 217 del
TRLRHL per l'alcalde.

Les objeccions suspensives han de ser resoltes en acord exprés per I'drgan competent per
I'aprovacié de I'acord: Ple o I'Alcaldia (competéncia indelegable).

Ple que fa als ingressos o acords que derivin drets per I'administracio, i en el cas que en
I'exercici de la funcié interventora I'0rgan interventor es manifestés en desacord amb el fons o
amb la forma dels actes, documents o expedients examinats i la disconformitat es refereixi al
reconeixement o liquidacio de drets a favor de les entitats locals 0 els seus organismes
autonoms, aixi com a l'anul-lacié de drets, I'oposicié es formalitzara en nota d'objeccié que en
cap cas suspendra la tramitacié de I'expedient. (Art. 9 del RDI).

Article 6.-Omissio de la fiscalitzacid

En els suposits en que, de conformitat amb el TRLCSP, el RDI i el present Reglament, la funcié
interventora sigui preceptiva i s’hagi omés, no es podra reconéixer I'obligacié ni tramitar el
pagament, ni intervenir favorablement les actuacions fins que es conegui i resolgui I'omissio,
amb acord de convalidacié expressa o altre acord que s’hagi de tramitar.

Quan I'Interventor sigui coneixedor d’un acte que s’ha aprovat amb la corresponent omissié de
la fiscalitzacido ho posara en coneixement de l'autoritat que I'hagi aprovat i evacuara al mateix
temps una opini6 respecte a la proposta en el termini de 10 dies habils, amb el fi de que junt
amb aquest informe pugui el President de I'Entitat Local decidir si continuar amb el procediment
convalidant I'acte anul-lable o si procedeix a instar la declaracio de lesivitat de I'acte o bé instar
la seva revisié d’ofici mitjangant sol-licitud d’informe preceptiu a la Comissio Juridica Assessora
de la Generalitat de Catalunya.

En el supodsit de que 'acte omeés sigui competéncia del Ple de la Corporacio, el President de
I'Entitat Local haura de sotmetre al Ple de la Corporacié la facultat de decidir si continua amb el
procediment en les condicions esmentades anteriorment.

L’'informe d'omissié de IInterventor no tindra naturalesa de fiscalitzacié i haura de fer
referéncia, com a minim, als extrems establerts a I'article 28 del RDI.

Tant els informes de Fiscalitzacié prévia limitada amb objeccions com els informes d’omissio de
fiscalitzacid s’hauran d’incloure dintre de I'Informe anual de donar compte de totes les
resolucions adoptades pel President de I'Entitat contraries a les objeccions efectuats per la
Intervencié General i informes d’omissions, que s’elevara al Ple de la Corporacié amb ocasio6
de la dacié de comptes de la liquidacié del Pressupost.

En tot cas, es consideraran omissions de fiscalitzacio, les segients:

a) Absencia d’encarrec contractual o contractacio verbal

b) Factures derivades de fraccionament irregular del contracte
¢) Factures per modificacions no tramitades

d) Factures o acords amb abséncia de credit adequat i suficient
e) Factures amb procediment de licitacio incorrecte.

Es conceptualitzen de la seglent forma:
a) L’absencia d’encarrec contractual o contractacio verbal donara lloc a I'incompliment de

la necessitat de perfeccionar 'acord amb la seva formalitzacié. Qualsevol factura
tramitada amb ADO directe, sense retencié de credit anterior,
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acord de contractacid anterior (document d’autoritzacio), excepte les tramitades
pel sistema de caixa fixa i pagament a justificar, s’entendran en aquest grup i es
tramitara informe d’omissié de fiscalitzacié i caldra realitzar un acord exprés de
convalidacié de les actuacions amb la documentacié que es recull en la base
corresponent.

b) EI fraccionament irregular del contracte que afecti als requisits de publicitat o al
procediment d’adjudicacié a emprar, donara lloc al vici de nul-litat i caldra tramitar
expedient de nul-litat de ple dret i expedient patrimonial amb reconeixement
extrajudicial de credits.

¢) La modificacio contractual sense tramitacié administrativa és nul-la de ple dret i donara
lloc a la tramitacié esmentada en ell punt anterior.

d) L'abséncia de crédit adequat i suficient de despeses que no pertanyin a crédits
ampliables o que pertanyi a factures d’anys anteriors que no estiguessin degudament
autoritzats donara lloc a la nul-litat de ple dret i a la tramitaci6 d’expedient patrimonial o
expedient extrajudicial de credits que haura de ser aprovat pel Ple municipal.

e) La licitacié incorrecte pot donar-se quan es considera que nomeés existeix un Unic
empresari o s’hagi calculat malament el contracte. Aquesta situacioé provoca la nul-litat
de ple dret del procediment d’adjudicacio.

Qualsevol factura o despesa meritada, corresponent a exercicis anteriors que no tingués
dotacié pressupostaria_en el moment de presentacid i en les que no hagi existit acord
d’autoritzacié de la despesa previ, donara lloc a un expedient de Reconeixement Extrajudicial
de Credits que haura de ser aprovat pel Ple d’acord amb I'art.60.2 del Reglament de Hisendes
Locals RD 500/1990, de 20 d’abril.

Si la factura correspon a un contracte menor i s’hagués fet la tramitacié de la despesa per la
qual existia credit suficient en la partida imputable, aquest expedient es tramitara com
extrajudicial de credits i la competéncia per la seva aprovacio sera de I'Alcalde o President.

Aquest expedient es tramitaran d’acord amb el regulat en les bases d’execucio del pressupost.

En qualsevol cas, si s’ha de tramitar expedient mitjancant valoracié dels danys patrimonials
amb possible indemnitzacié ( art. 28.2.e del RDI), caldra informe del servei on es justifiqui que
el cost de la tramitacié de I'expedient és superior a I' import facturat, i en aquest cas podra
valorar-se l'ordre de tramitacio dels expedients esmentats mitjangcant aprovacié de la factura
per reconeixement extrajudicial de crédits.

Caldra tenir en compte que el cost econdomic en qualsevol cas d’enriquiment de I’Administracio,
avarca a l'obligacié de restitucio d’alld rebut i no es procedent l'increment en concepte de
benefici industrial .

També cal tenir en compte que l'informe d’omissié de la funcio interventora és una irregularitat
formal que provoca la suspensié automatica de I'eficacia de l'acte fins que no es subsani o
convalidi 'acte en el seu cas.

Per ultim, els funcionaris i autoritats tenen responsabilitats per la tramitacié irregular dels
expedients de contractacio, de forma que davant de qualsevol revisié de I'expedient o

convalidacié caldra realitzar per l'area gestora un informe justificatiu en el que incorpori la
justificacié de la necessitat de despesa, que la valoracié de la prestacio i preus sén correctes i
corresponen a preus de mercat i rad per la qual no s’ha seguit el procediment corresponent,
sense perjudici de qualsevol tramitacié de responsabilitat envers el responsable de I'actuacio.
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Article.7.- Control posterior mitjangant control financer i auditories.

L’interventor General, anualment haura d’elaborar un Pla Anual de Control Financer i Auditories
que recollira les actuacions de Control Financer Permanent i Auditoria Publica que derivin d’'una
obligacio legal i les que anualment seleccioni en base a un analisi de riscos amb sintonia amb
els objectius que es pretenen assolir, les prioritats establertes per a cada exercici i els mitjans
disponibles de la Intervencié General.

Del Pla Anual de Control Financer i Auditories s’haura de donar compte al Ple de la Corporacio.
Amb el Compte General s’emetra informe de les tasques de Control financer i auditories
realitzades dins del Pla d’auditories aixi com de I'estat d’evolucié de les mesures correctores
proposades en el Pla d’Accié de I'exercici anterior elaborat per la Corporacio.

En quan al procediment i execucié del Control financer es seguira el recollit en el Reglament de
control Intern de les entitats del sector public local i en el seu defecte el que reguli la normativa
estatal als efectes oportuns i el desenvolupat en el Titol Il d’aquest reglament.

CAPITOL 2. INTERVENCIO | FISCALITZACIO PREVIA LIMITADA

Article 8. Intervencio prévia.
Entre els actes sotmesos a intervencid prévia es consideraran inclosos:

a) Els actes resolutoris de recursos administratius que tinguin contingut
economic.

b) Els Convenis que es subscriuen i qualsevol altre acte de naturalesa
analoga, sempre que tingui contingut economic.

c) Aquells altres expedients que aixi ho determini la legislacié sectorial
aplicable en cada moment.

d) Tots els expedients, actes, documents que produeixin drets o obligacions
de contingut economic o moviment de fons o valors. Els que no hagin estat
sotmesos de forma prévia a fiscalitzacid plena o que aquesta hagi estat
limitada a determinats extrems, seran objecte d’una altra fiscalitzacié plena
amb posterioritat, mitjancant l'aplicaci6 de técniques de mostreig o
auditoria, amb la finalitat de verificar que s’ajusten a les disposicions
aplicables en cada cas i determinar el grau de compliment de la legalitat en
la gesti6 dels credits, tot aixd de conformitat amb l'article 219.3 TRLHL.

Article 9. Ingressos i pressa de raé.

De conformitat amb I'article 219.4 del TRLHL, es substitueix la fiscalitzacio prévia de drets per
la inherent a la presa de raé en comptabilitat i la realitzacié d’actuacions comprovadores
posteriors mitjangant la utilitzacié de técniques d’auditoria, excepte en els seglients expedients
que es fiscalitzaran préviament comprovant els seglients extrems :

2.1.1 Reintegrament d’ingressos.

- Informe favorable a la devolucié/reintegrament del departament.

- Document comptable (carta de pagament) de I’ ingrés efectuat o informe de
Tresoreria que ho justifiqui.

- En el cas que no sigui Administracié Publica, Informe del Departament gestor
sobre si el proposat es troba al corrent de les obligacions amb 'Ajuntament i en
el seu cas de la Tresoreria municipal.

- Sis’incorpora la proposta favorable del departament.

2.1.2. Devolucié d’ingressos.
- Informe del departament, favorable a la devolucié en el que a més consti que
d’ingrés s’ha efectuat.
- En el cas que no sigui Administracio Publica, acreditacié de que el proposat/s
es troba al corrent de les obligacions amb I'Ajuntament.
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2.13

2.1.4.

2.1.5

Informe de la tresoreria si s’escau.

Expedient de prescripcions i baixes de liquidacions d’exercicis anterior.
Informe del Tresorer favorable amb el detall de conceptes i anys de referéncia.

Expedient d’alienacions patrimonials, adscripcions de béns i altres.

Informe juridic favorable i informes preceptius si s’escau, respecte al
compliment de la normativa patrimonial i administrativa i concepte administratiu
de l'operacio.

Fitxa d’inventari del Be.

Valor pericial del bé.

Informe del Departament de Governacio si correspon.

A més a més els determinats per els contractes patrimonials.

Expedients contractuals de concessions administratives de domini public i

concessio de serveis publics.

2.1.7

Informe de secretaria favorable respecte al compliment de la normativa
patrimonial i administrativa.

Estudi economic de la concessio.

Fitxa d’inventari del Be.

Plec de prescripcions on s’incorpori clarament els conceptes de canon, tarifes i
obres i instal-lacions si s’escau

A més a més s’aplicaran els requisits especificats en els contractes d’aquest
tipus per les despeses.

Expedients d’acceptacié de subvencio o justificacio de la subvencio.

Resolucié d’atorgament de I'Ens que atorga la subvencio.

Fitxa de despesa on s’ha de preveure/explicar la consignacié de la part
d’aportacié municipal, si s’escau i I'existencia de crédit per la part cofinancada.
En la justificacio, que les despeses directes que es justifiqguen estan imputades
dins del projecte comptable i existeix informe favorable del responsable de la
subvencio.

Expedients d’ordenances fiscals i ordenances de preus publics

- Informe Juridic de secretaria, preceptiu.

- Estudis econdmics que justifiquin la taxa, el preu public, tant en I'establiment
com en les seves modificacions.

Article 10. Fiscalitzacié de despeses i contractes.

S’estableix el régim de fiscalitzacié prévia limitada en relacié a la GESTIO DE DESPESES de
conformitat amb Tlarticle 219.2 del TRLHL, implementant la FISCALITZACIO PREVIA

LIMITADA

realitzant una FISCALITZACIO PLENA POSTERIOR sobre una mostra

representativa dels actes, documents i expedients subjectes a la fiscalitzacié limitada
mitjangant l'aplicacié de tecniques d’auditoria, la qual comprovara sempre els extrems

seguents:

a) L’existéncia de credit pressupostari i que el proposat és I'adequat a la naturalesa de la

despesa o obligacié que es proposi contreure.

1.

En els casos en qué el credit pressupostari doni cobertura a despeses amb
finangament afectat s’ha de comprovar que els recursos gue les financen sén
executius, i s’ha d'acreditar amb l'existéncia de documents fefaents que n’acreditin
I'efectivitat.

Quan es tracti de contreure compromisos de despeses de caracter plurianual s’ha de
comprovar, a mes, si es compleix el que preceptua l'article 174 del TRLHL.

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 10-52 https://bop.diba.cat

CVE 2018035553

Data 27-9-2018

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



3. S’entén que el crédit és adequat quan financi obligacions a contreure o0 nascudes i no
prescrites a carrec de la tresoreria de I'entitat local que compleixin els requisits dels
articles 1721 176 del TRLHL.

4. En la tramitacié anticipada, que I'acord condiciona la despesa a I'existéncia de credit
adequat i suficient (condicid suspensiva als contractes) o esta prevista en el pressupost
de I'any seguent si el pressupost s’ha aprovat inicialment.

b) Que les obligacions o despeses es generen per I'0rgan competent.

c) Sicorresponen a Inversions o projectes amb finangament afectat, que s'imputen al projecte
comptable corresponent i s’incorpora la seva fitxa d’inventari i concepte correcte.

d) L’existéencia d’autoritzacié del regidor corresponent o proposta formulada per la unitat
gestora responsable del programa.

e) Que figura l'informe del departament gestor en relacié a la proposta o resolucié que es
proposa adoptar i els informes preceptius corresponents.

f) En els expedients declarats urgents, excepte que aixi ho indiqui la norma, s’incloura la
corresponent declaracié a la proposta amb informe que ho justifiqui.

g) Aquells altres extrems addicionals que, atenent la naturalesa dels diferents actes,
documents o expedients i donada la seva transcendéncia en el procés de gestid, es
contenen en el present acord o s’incorporen per la normativa vigent . En aquest sentit, es
consideren transcendents els fixats en I'Acord del Consell de Ministres vigent respecte a
I'exercici de la funcié interventora en régim de requisits basics (actualment es consideren,
en tot cas, extrems transcendents, i per tant basics, els establerts en la Resolucié de 2 de
Juny de 2008 de la IGAE, per la qual es publica I'Acord del Consell de Ministres de 30 de
maig de 2008, per la qual es ddéna aplicacid a la previsié dels arts. 152 i 147 de la Llei
General Pressupostaria, respecte a I'exercici de la funcié interventora en régim de requisits
basics, modificada i actualitzada per Resolucié de 4 de juliol de 2011). Les obligacions o
despeses sotmeses a la fiscalitzacié limitada a quée es refereix I'art. 13.2 del RCI, seran
objecte d'una altra plena amb posterioritat. Aquestes actuacions es duran a terme en el
marc de les actuacions del control financer que es planifiquin en els termes recollits en el
titol 11l del RCI.

h) Aquells altres que especificament determinin a les Bases d’Execucié del Pressupost
General.

Quan de la fiscalitzacio i analisi d’aquest items es dedueix que s'han omeés requisits o tramits
essencials, existeixen informes desfavorables o s’observi que la continuacié de la gestio
administrativa pogués causar perdues economiques a la Tresoreria municipal o0 a un tercer, es
procedira a I'examen exhaustiu de l'expedient i si, segons el parer l'interventor, es donen les
esmentades circumstancies, s’haura d'actuar d'acord amb el que preceptuen els articles 215 i
seguents del TRLHL, que suspendran la tramitacio de I'expedient.

En tot cas, si no s’adjunta algun informe dels esmentats, perd s’incorporen altres informes del
personal al servei de [I'Ajuntament que justifiguen els items i finalitats d’aquest,
excepcionalment, es podra realitzar Informe amb objeccions no suspensives.

Article 11. Reconeixement de I'obligacié.

En els expedients de liquidacions de despesa o reconeixement d’obligacions, a més a més dels
anteriors:

a) Que els mateixos corresponen a despeses aprovades i compromeses i en el seu cas,
fiscalitzades favorablement.
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b)

d)

Que els documents justificatius de I'obligacid (factures), s’ajusten a les disposicions
legals i reglamentaries i, en tot cas, en la documentacié ha de constar el creditor,
I'import exacte de l'obligacio i les prestacions, serveis o altres causes de les quals
derivi I'obligacié de pagament i firma de conformitat del responsable de I'Ajuntament.
En els pagaments avangats o

bestretes es fara la comprovacié en el moment d’aprovacié de la justificacio.

Acreditacio de la realitzacio de la prestaci6 o dret.

En el cas de ser necessaria la comprovacié material de la inversié préviament a
'aprovacié de l'obligacid, subministrament o servei, es verificara que s’ha produit
aquesta. Aquesta comprovacié s’ha de realitzar per tots els contractes que no son
menors, d’acord amb la Disposicié addicional 32 de la l'actual llei de contractes.
Aquesta comprovacio es realitzara en els termes recollits en el punt 4 d’aquest
Reglament, que en modalitat prévia es portara a terme per totes les inversions d’obres
d’imports iguals o superiors a 150.000 euros (IVA inclos) i de subministraments iguals o
superiors a 50.000 € ( IVA inclos) i en el moment de I'acta de recepcié de I'obra o
liquidacio del servei o subministrament. La resta es realitzara d’acord amb el regulat en
el punt 4. Aquest imports podran modificar-se a la baixa en les Bases d’execucio.

Cal tenir en compte que d’acord amb l'art. 216 del TRLHL el reparament sera
suspensiu quan derivi de comprovacions materials, d’obres subministraments,
adquisicions i serveis.

Article 12. Expedient amb ordres de pagament

En els expedients de pagament:

a)

b)

c)

Es realitzara la intervencié formal amb la comprovacié de la competéncia de I'drgan
d’aprovacio, que el pagament s’ajusta a I'acte de reconeixement de I'obligacié, amb
l'ajust de retencions judicials o compensacions si s’escau i que s’ajusta al pla de
disposicio de fons si existeix, d’acord amb l'informe de tresoreria.

Es realitzara la intervenci6 material, amb el compliment de les obligacions de la
tresoreria, correcta identitat del perceptor i control de la disposicio de fons dels agents
facultats per fer el pagament i en el seu cas instrumentar les moviments de fons
necessaris.

El tresorer comprovara que el tercer no t¢ amb I'Ajuntament deutes pendent i ho
informara o realitzara diligéncia al respecte.

Article 13. Actes no subjectes a la fiscalitzacio prévia.

S’estableix la exempcié de fiscalitzacio prévia_de les segients fases (A-D-AD):

e Tots els contractes menors.

e Les despeses de tracte periddic i successiu un cop fiscalitzada i intervinguda la
despesa corresponent al periode inicial de I'acte o contracte del que derivin o les
seves modificacions.

e Les despeses menors de 3.005,06 euros que, d’acord amb la normativa vigent, es
facin efectives a traves del sistema de bestretes de caixa fixa.

A aquests efectes, s’entén per:

e Contracte menor, els contractes administratius amb els limits establerts en la llei de
contractes en el que s’incorpori informe en el que justifiqui d’acord amb l'art. 118 de
la llei 9/2017 que no s’esta alterant les regles generals de contractacié i el
contractista no ha subscrit de forma individual o conjunta contractes amb la
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Corporacio que superin I'import del contracte menor. Als efectes es seguiran els
criteris de les Instruccions tecniques aprovades a I'efecte.

e Despeses de tracte periodic i successiu, son aquelles despeses repetitives i
habituals que s’han adjudicat a través d’'un procediment de licitacié, que ha estat
Fiscalitzat i Intervingut tant pel que fa a I'anualitat de I'exercici en que s’adjudica
com pel que fa a les successives plurianualitats de la despesa.

No es consideraran contracte menor amb exempcio de fiscalitzacio prévia:

e Aquells en els que la Intervencié hagi emés informe d’objeccions amb anterioritat
pel mateix concepte.

e Aquells contractes que s’hagin posat de manifest en els informes de Control
financer posterior.

e Els que corresponguin a factures entre dos licitacions en les que no s’hagi declarat
la continuitat del contracte.

Les despeses de tractes successiu i habitual en els que s’hagi tramitat expedient de
contractacid, son per exemple les despeses de consums, material d’oficina, etc...

En els expedients no sotmesos a fiscalitzacié prévia (control de legalitat de I'acord amb
contingut economic), i que corresponguin a fases DO-O, o ADO de caixa fixa inferiors a
3.005,06 euros, si es realitzara la intervencié comptable i control formal especificat en termes
generals per el reconeixement d’obligacions recollit en l'article 11 del RCI.

Article 14. Fiscalitzacié Plena.

Sense perjudici de I'obligacié d’emetre informe preceptiu d’acord amb l'art. 4.1 del RD 128/2018
de Control Financer en diversos expedients, I'acord amb el que en cada cas determini la
normativa vigent, com pot ser el cas d’informe de pressupostos, modificacions de crédits,
liquidacio, etc, estaran sotmesos a Fiscalitzacié Prévia Plena els segiient expedients:

e Els que s’hagi d’informar sobre criteris d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera, con per exemple la creacié d’ens dependents, aportacions de capital etc,
excepte els inclosos en la llei de Contractes que es fiscalitzaran pel sistema de prévia
limitada d’acord amb el regulat com a requisits basics en aquest acord.

e Els expedients que suposin la creacié de nous serveis, modificacié o supressio tant en
el propi ajuntament com si la forma de gesti6 és mitjangcant empreses o ens
dependents.

e Encomanes de gestio d’acord amb I'art.6 de la LCSP i Llei de régim juridic, aixi com
delegacions de competéncies de contingut economic.

e Plans d’ajustos i plans economics financers de I'Ajuntament o Ens depenents.

e Els expedients que puguin suposar la realitzacid de despeses, els quals han de ser
aprovats pel Ple amb quorum especial.

e Operacions de crédits, préstecs, i qualsevol tipus d’endeutament o operacions de
tresoreria 0 ajuts als ens dependents.

e Altres especificats expressament en la normativa vigent.
No s’inclouen con a fiscalitzacio els que requereixen informe preceptiu com és el pressupost,

les modificacions de credit, la liquidacio, els de majoria especial..., que hauran de ser informats
en tot el seu abast per la Intervencio.
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CAPITOL 3.- FISCALITZACIO PREVIA LIMITADA EN DESPESES. REQUISITS BASICS.

Article 15. Requisits basics o tramits essencials.

Es determinen els requisits basics o tramits essencials a comprovar a la Fiscalitzacié Previa,
apart dels recollits en la regal 2.2 d’aquest reglament, que segons tipologia de I'expedient,
seran els seglents:

1.Despeses de personal

1.1 Relacié de llocs de treball i plantilla de personal:

a) Que la totalitat de places i llocs de treball que consten respectivament a la
plantilla i relacid6 de llocs de treball tenen credit pressupostari adequat i
suficient, consignat al pressupost general de la Corporacié, és a dir, correlacio
entre I'annex de personal del pressupost, la plantilla i la relacié de llocs de
treball. En conseqliéncia i per tal de poder fiscalitzar I'expedient s’haura de
poder identificar clarament el lloc de treball que ocupa un treballador i la
corresponent placa de la plantilla, que estara d’acord amb I'annex de personal.

b) S’haura de verificar que existeix informe del servei on es justifica que es
respecten els limits d’'increment o decrement retributius del personal, d’acord
amb el previst a la Llei de Pressupostos_Generals de I'Estat per a I'exercici i
altra normativa d’'aplicaci6 amb expressa mencié a la taxa de reposicio
d’efectius.

c) Si es maodifica la plantila o RLT durant l'any, justificaci6 mitjangcant una
memoria técnica que acrediti la modificacio si correspon a 'establiment de nous
serveis, per a I'ampliacid, supressidé o millora dels existents que no admetin
demora per a I'exercici seguent, com també si respon a criteris d’organitzacié
administrativa interna.

En I'expedient de modificacioé de la relaci6 de llocs de treball de personal :

a) Informe preceptiu de Secretaria.

b) Informe de RRHH respecte a que s’ha realitzat la valoracié corresponents al lloc de
treball d’acord amb la normativa vigent i respectat els criteris retributius generals i
aprovats per I'ajuntament aixi com que s’adapta a 'organigrama aprovat i existeix
dotacié pressupostaria per la seva aplicacio.

c) S’ha realitzat la negociacio col-lectiva.

1.2. - Contractacioé de personal fix i nomenaments de funcionaris de carrera

- Fase Autoritzacio (A). Aprovacio de bases i convocatoria per la cobertura de la
placa i/o lloc de treball vacant:

a) Informe acreditatiu, emés pel Departament de RRHH, sobre:

e Quines son les places de la plantilla i/o dels llocs de treball de la RLT
aprovada pel Plenari als que correspon la proposta. S’hi haura d’indicar la
situacié en que es troba la plaga i/o lloc de treball i detallar les retribucions
corresponents al, grup i subgrup i al complement de destinacio i
complement especific assignats pel Plenari.

e El compliment de les limitacions de la taxa de reposicié d’efectius que sigui
vigent, amb detall del saldo de la reposicié d’efectius al que s’arribaria amb
I'aprovacio de la proposta.

e L’adequacié dels requisits de titulacié en relacié a les caracteristiques de la
placa i/o el lloc de treball i publicitat de la corresponent convocatoria.
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¢ Que els requisits i proves d’accés s’adequen a la normativa vigent.
Fase Disposicié (D). Contractacio o Nomenaments:

a) Informe de RRHH sobre I'adequacié del nomenament o contracte a la
normativa vigent especificant el precepte i la modalitat especifica, placa i
lloc ocupat.

b) Compliment del requisit de publicitat de les convocatories en el termes
establerts a la normativa vigent.

c) Acreditacié de I"organ competent dels resultats del procés selectiu (acta del
tribunal seleccionador).

d) Adequacié del contracte que es formalitza d’acord amb la titulacié prevista
en la convocatoria corresponent i que ha la persona que es proposa
acredita aquesta titulacio i les condicions especifiques pel lloc de treball.

e) Que les retribucions s’ajusten al Conveni Col-lectiu d’aplicacié.

f) Que les retribucions s’ajusten a l'establert a la Llei de Pressupostos
Generals de I'Estat per a I'exercici en curs.

1.3. - Contractacié de personal temporal i homenaments de funcionaris interins, per

vacants, substitucions transitories, programes de caracter temporal, acumulacié de

tasques, prorrogues, etc

a)

b)

<)

d)

e)

Fase Autoritzacié (A). Aprovacié de bases i convocatoria per la cobertura de la
placa i/o lloc de treball:

a) Informe acreditatiu, emés pel Departament de RRHH, sobre:

¢ Identificacioé de quines son les places de la plantilla i/o dels llocs de treball
de la RLT aprovada pel Plenari als que correspon la proposta.

e Si és per la cobertura d’'una plaga vacant o lloc de treball, s’ haura d’indicar
la situacié en que es troba la placa i/o lloc de treball i detallar les
retribucions corresponents al, grup i subgrup i al complement de destinacioé

e El compliment de les limitacions de la taxa de reposicié d’efectius que sigui
vigent, amb detall del saldo de la reposicio d’efectius al que s’arribaria amb
I'aprovacié de la proposta.

e |’adequacio6 dels requisits de titulacio en relacio a les caracteristiques de la
placa i/o el lloc de treball i publicitat de la corresponent convocatoria.

¢ Que els requisits i proves d’accés s’adequien a la normativa vigent.

Fase Disposici6 (D):

Informe favorable de I'6rgan interessat amb el vist-i plau del Departament de RRHH
en relaci6é a la necessitat i urgéncia del nomenament o contractacié aixi com que
les tasques no es poden dur a terme amb els mitjans humans que disposa i en el
seu cas justificant I'acumulacio de tasques de caracter extraordinari.

Informe del Departament de RRHH en el que s’indiqui que els llocs a cobrir figuren
detallats a la plantilla i relacié de llocs de treball, apareixen a I'oferta d’'ocupacio
publica i que es troben vacants, en el seu cas i la necessitat de la seva cobertura o
contractacio.

Acreditaci6 de I drgan competent dels resultats del procés selectiu (acta del
tribunal seleccionador) i informe en relacié al fet que la proposta del nomenament
correspon a la borsa resultant de convocatoria publica especifica vigent o Informe
favorable del Departament de RRHH en relacié a que la seleccioé s’ha fet donant
compliment als principis d’igualtat mérit i capacitat.

Adequacié del contracte que es formalitza a I' establert en la normativa vigent, al
Conveni Col-lectiu i a la Llei de Pressupostos.

En el cas de contractacié de personal amb carrec a crédits d’inversions, es
verificara I'existencia de informe, sobre la modalitat de contractacié temporal
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a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)
h)

1.4.

utilitzada i I'observanca a les clausules del contracte dels requisits i formalitats
exigits per la legislacio laboral.

En el cas de contractacions lligades a subvencions, que el termini de la
contractacio va lligada a la duracié de la subvenci6.

Que els contractes celebrats a 'empara d” un Pla de contractacié s’adeqiien a la
normativa vigent i que el Pla conté una descripcié del procés selectiu.

En el cas personal laboral I'informe es pronunciara conforme la durada acumulada
de les contractacions efectuades a l'interessat/da s’ajusten a la legalitat vigent i la
durada maxima permesa.

En el cas de que la contractacié sigui temporal/interina temporal i no suposi la
cobertura provisional d’'una plaga vacant, a la proposta ha de figurar el termini de
finalitzacié contractual o nomenament.

- Contractacié de personal Eventual

a)
b)
<)

d)

Fase d’Autoritzacié i Disposicio (AD):

Informe de RRHH en el que s’indiqui que els llocs a cobrir figuren detallats a la
plantilla i relacié de llocs de treball aprovats definitivament i que es troben vacants.
Comprovar que el proposat com a personal eventual compleixi les caracteristiques
basiques del lloc de treball aprovades pel Ple.

Tipologia de la contractacio, retribucions i si aquestes s’adequen al Conveni i
normativa vigent.

Que la proposta preveu que la nomenada cessara automaticament en el moment
que cessi I'0rgan nomenat, en el seu cas.

1.5 Comissi6 de serveis i adscripcions provisionals ( Fase AD)

a)
b)
c)

d)
e)

Informe de RRHH en el que s’indiqui que els llocs a cobrir figuren detallats a la
plantilla i relaci6 de llocs de treball aprovats definitivament i que es troben vacants.
Comprovar I'adequacié a la normativa vigent i pronunciant-se sobre la temporalitat
legalment permesa.

Tipologia de la contractacid, retribucions i si aquestes s’adequien al Conveni i
normativa vigent.

Conveniéncia i justificacio d’efectuar una Comissio de Serveis.

Proposta on s’estableixi la data de finalitzacio i les condicions de retorn, en el seu
cas.

1.6 Modificacié de Jornada (Fase AD)

Si el compromis de despesa supera el propi exercici pressupostari es demanara
Informe projeccio despesa, en exercicis posteriors.

Informe favorable sobre I'adequacié de les retribucions al conveni o normativa vigent.
Informe favorable organ interessat amb vistiplau del Departament de RRHH en relacié
a la necessitat de la modificaci6 de la jornada.

Informe favorable de RRHH sobre I'adequacié de la modificacio a la normativa vigent.
L’adequacio de la modificacié jornada a les places de la plantilla i/o llocs de treball
aprovats pel Ple.

1.7.

- Expedient de nomina de retribucié al personal

- Fase inicial anual d’autoritzacio i disposicié (AD)
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a)

b)

Un cop hagi entrat en vigor el pressupost per I'exercici el Departament de RRHH, haura
de tramitar els corresponents documents comptables (A/AD) per a tot I'exercici
pressupostari on consti la correlacié dels imports anuals autoritzats i disposats amb els
definits a la Relacioé de Llocs de Treball, Plantilla i Annex de Personal del pressupost
vigent.

Pel que fa a I'expedient de la nomina de retribucié al personal, es revisaran els
seguents extrems:

- Fase de reconeixement de I'Obligacio (O) mensual:

Diligencia de RRHH acreditativa de que el personal relacionat ha prestat efectivament
serveis en el periode anterior i correspon pagar la nomina.

En les nomines ordinaries de caracter mensual, es comprovara que les variacions
respecte a la nomina del mes anterior estan motivades, pel que sera necessari que a
I'expedient hi consti un estat de variacions del personal respecte de la nomina
corresponent al mes anterior i una relacié i copia de totes les resolucions dictades pels
organs competents que no es van liquidar en el mes anterior, amb un resum i
comprovacio aritmetica de les diferéncies.

En els seglients suposits de variacidé en ndomina també s’haura de justificar el seguent:
ALTES

Membres electes de 'Ajuntament
e Copia de l'acord de nomenament de l'alcalde/ssa i restants membres en el
que haura de constar clarament qui desenvolupara les seves
responsabilitats administratives en regim de dedicacié exclusiva o parcial.
e Diligéncia de la corresponent presa de possessio. st
¢ Informe de RRHH conforme s’ha efectuat I'alta a la Seguretat Social.
¢ Imputacio a les aplicacions pressupostaries préviament informades.

Personal eventual:
¢ Informe de de RRHH conforme s’ha efectuat 'acord de nomenament, la
presa de possessio i s’ha aportat a I'expedient fotocopia del DNI (anvers i
revers) i fotocopia de I'alta a la Seguretat Social.
o Verificacié de que les retribucions estan d’acord amb el grup i/o lloc de
treball.
e Imputacio a les aplicacions pressupostaries préviament informades.

Personal funcionari de nou ingrés:
¢ Informe de RRHH conforme s’ha efectuat 'acord de nomenament, la presa
de possessio i s’ha aportat a I'expedient fotocopia del DNI i fotocopia de
I'alta a la Seguretat Social.
e Verificacid6 de que les retribucions estan d’acord amb el grup i lloc de
treball.
e Imputacié a les aplicacions pressupostaries préviament informades

Personal laboral de nou ingrés:
¢ Informe de RRHH conforme s’ha efectuat 'acord de nomenament, signat el
contracte de treball i s’ha aportat a I'expedient fotocopia del DNI i fotocopia
de l'alta a la Seguretat Social.
e Verificacid de que les retribucions estan d’acord amb el grup i lloc de
treball.
e Imputacié a les aplicacions pressupostaries préviament informades.

BAIXES
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c)

b)

c)

d)

e)

f

a) Acord o resolucio, en els segiients casos:

e Acomiadament o suspensié d’ocupacio disciplinaris.

e Rescissio del contracte o cessament del nomenament interi per no superar
el periode de prova.

e Suspensié temporal del contracte per mutu acord.

e Pas a la situacié d’excedéncia, serveis especials, comissio de serveis o
situacio de serveis en altres administracions.

¢ Renlncia a la condicié de funcionari.

e Jubilacio.

e Incorporacié o reincorporacio del titular del lloc de treball o de la plaga, en
els casos dels funcionaris interins.

Sera suficient amb la diligéncia expedida pel Departament de RRHH, acreditativa de la
causa de la baixa, en els seglients casos:
e Acabament del temps estipulat al contracte laboral o al homenament de
funcionari interi.
e Incorporacio o reincorporacio del titular del lloc de treball en els casos dels
contractes d’interinitat.
¢ Finalitzacié del periode maxim de prestacio d’IT.
e Cessament voluntari de Personal laboral.
e Defuncio6 del treballador o del funcionari.

Fotocopia de la baixa en el regim de la Seguretat Social. No obstant pel que fa als
documents d’alta i baixa a la seguretat social es podra comprovar mitjangant relacio
diligenciada pel Departament de RRHH respecte de les baixes produides en el mes
anterior al de la nomina que es fiscalitza.

Retribucions variables
a. - Resolucié de I'drgan competent.
b. - Correspondéncia amb els imports informats i fiscalitzats.

Assisténcia a organs col-legiats: Certificat del Secretari sobre els assistents als
diferents organs col-legiats.

Assistencia a Tribunals: Certificat del Secretari del Tribunal sobre assisténcia i nimero
de sessions realitzades.

Suplements a les baixes o permisos de maternitat: Que el complement economic es
deriva del compliment de la normativa vigent.

Triennis reconeixement de serveis previs i altres;

a. Informe del Departament de RRHH conforme I'antiguitat reconeguda s’ajusta a la
categoria corresponent en el moment del meritament i conforme l'import del trienni
s’ajusta a la legislacio vigent

b. Acord d’aprovacio.

Serveis extraordinaris del personal , Plus de guardia i altres:

e Informe de RRHH detallat per conceptes on s’especifiqui que aquests
imports s’han generat dacord amb la documentacié acreditativa
corresponent i compleixen la normativa vigent.

¢ Que no superen en global el numero d’hores que recull la normativa.

1.8.- Expedients de retribucions variables

Gratificacions per treballs extraordinaris
e Relacions acreditatives dels treballs efectivament realitzats fora de la
jornada habitual de treball conformades pels respectius caps de servei i
regidors de l'area.
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e Proposta resum signada per els caps de servei amb el vist i plau del
regidor de larea, amb determinacié dels imports i aplicacions
pressupostaries.

Productivitat i altres plusos aprovats pel Plenari.

e Relacions acreditatives dels corresponents elements objectius que
justifiguen el meritament de la productivitat o plusos —en el seu cas-,
conformades per la persona responsable del Departament de RRHH i que
s’adequen a la normativa vigent.

Altres productivitats
e Proposta d’assignacio a cada empleat signada per la persona responsable
del Departament de RRHH, amb justificacio de I'especial rendiment,
l'activitat extraordinaria i linterés i la iniciativa amb qué el funcionari

©EF

Despeses de formacio
e Informe justificatiu de l'import proposat, emés pel Departament gestor i
conformat pel Departament de RRHH .

Indemnitzacions per assisténcia a tribunals d’oposicions
e Proposta resum signada per la persona responsable del Departament de
RRHH i que s’adequlien a la normativa vigent.

Dietes per desplacaments
e Proposta resum signada pel regidor corresponent i conformada pel
Departament de RRHH i que s’adequien a la normativa vigent.

Altres indemnitzacions (despeses de renovacio del carnet de conduir, per exemple)
e Justificants de les despeses suportades per cada empleat i conformada per
la persona responsable del Departament de RRHH amb justificacié del seu
pagament d’acord amb Conveni o normativa vigent.

Altres conceptes variables a incorporar en nomina
e Justificacié del meritament de la retribucié que es proposa a cada empleat,
conformada per la persona responsable del servei i pel regidor de I'area.

e Informe de RRHH sobre l'acord o conveni en que es fonamenta el

meritament de la retribucié que es proposa.its

wEF)

1.9.- Expedient de liquidacié de les quotes a la Seguretat Social.

En I'expedient de liquidacié de les quotes a la Seguretat Social, es revisaran seguients
extrems:

- Fase de reconeixement de I'Obligacié (O) mensual:

Que I'import a ingressar per part de la quota del treballador coincideix amb el descompte aplicat
en la nomina del mes corresponent.

En els expedients amb recarrec s’adjuntara la comunicacié de la Seg. Social.
Si existeixen diferéncies, justificacié d’aquestes.
Si correspon a pagaments per endarreriment, s’haura d’aportar la liquidaci6 emesa per la

seguretat social, justificacid detallada de les persones a les que correspon, temporalitat i si
s’esta d’acord amb la proposta de la seguretat social.
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a)

b)
c)

d)

1.10.- Expedient d’ ajudes socials.

¢ Informe de RRHH on s’especifiqui:
a) el cost i que han estat degudament justificades i
b) que les ajudes, pensions o prestacions es realitzen en aplicacié de la
normativa vigent.

e Acord de la Junta de Govern de concessié dels ajuts,

1.11.- Concessid de bestretes reintegrables de personal.

En I'expedient de concessié de bestretes reintegrables de personal, es revisaran els
seguents extrems:

- Fase d’ Autoritzacid, Disposicio i de reconeixement de I'Obligacioé (ADO):

Sol-licitud de l'interessat en els termes establerts a la legislacio vigent i a 'acord de les
condicions de treball dels treballadors de I'’Ajuntament

Existéncia de Resolucio aprovant la concessio de la bestreta.

Verificacié del limit maxim i del termini de devolucid i informe conforme la devolucidé
s’efectua dins el termini previst al conveni Laboral o Acord sobre condicions de Treball.
En el cas d’haver alguna bestreta pendent de devolucid, informe de Tresoreria on es
posi de manifest que I’ import inicial d'aquesta més la nova peticié de bestreta no
supera la quantitat maxima atorgable segons conveni/acord vigent.

2. Contractes de subministraments, serveis, obres i altres contractes administratius

2.1 Aprovacié de la despesa per tots els contractes, excepte els menors ( Fase A):

a)

b)

c)
d)

f)

g)

Quan s'utilitzin plec-tipus de clausules administratives generals, que existeixi
constancia que el contracte a celebrar és de naturalesa analoga a [linformat
juridicament.
Quan no existeixi plec-tipus, que el plec de clausules administratives particulars, esta
informat pels serveis juridics i en concret pronunciant-se sobre:

a. la determinacio de l'objecte i tipologia del contracte aixi com la naturalesa
d'aquest,
el procediment establert,
termini i prorrogues
preu i modificacions
els criteris d'adjudicacio,
la capacitat i solvencia,
la determinacié de I'objecte i tipologia del contracte aixi com la naturalesa
d'aquest.
Plec de prescripcions técniques, firmat pel técnic responsable.
Justificacié de la necessitat i idoneitat de la contractacié, en especial: la naturalesa i
extensié de les necessitats que es pretenen cobrir, de la idoneitat de l'objecte i
contingut a satisfer i de que s'ha deixat constancia d'aquests extrems en la
documentacié preparatoria.
Que s’inclou la publicitat i termini de presentacié d’ofertes correctament.
Que el plec de clausules administratives particulars o el document descriptiu estableixi
que I'adjudicacio s’efectuara utilitzat una pluralitat de criteris basats en la millor relacioé
qualitat preu (que atengui la millor relacié cost-eficacia) i directament vinculats al fi del
contracte i es justifiquen a I'expedient. En el cas que s'utilitzi un sol criteri haura d’estar
relacionat amb els costos, poden ser el preu o un criteri basat en la rendibilitat, com el
cost del cicle de vida.
Que l'expedient es refereix a la totalitat de l'objecte del contracte sens perjudici del
previst pels contractes adjudicats per lots (Art. 99 LCSP):

@~ooo0o
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h)

)
k)
1)
n)

0)

p)

Q)

s)

)

a. Sempre que la naturalesa o l'objecte del contracte ho prevegi s’haura de
preveure la realitzacié independent de cadascuna de les parts mitjancant la
seva divisio en lots.

b. Que en els contractes a adjudicar per lots, excepte que s’estableixi un altre
previsié en el plec, cada lot constituira un contracte, excepte en els casos que
es presentin ofertes integradores, en les que totes les ofertes constituiran un
contracte

Quan es prevegi en el PCAP la possibilitat de modificar el contracte en els termes de la
LCSP, verificar que s'expressa el percentatge del preu del contracte al que com a
maxim poden afectar les modificacions (Art. 204 LCSP).iske!

Compliment dels requisits de revisié de preus en cas que estigui prevista en els PCAP.
Compliment dels requeriments de la Llei 2/2015, de desindexacid de I'economia
espanyola les previsions del Decret 5/2017, de 3 de febrer, de desenvolupament de la
Llei 2/2015.

En els expedients declarats urgents, excepte que aixi ho indiqui la norma, s'incloura la
declaraci6 a la proposta i informe justificatiu. st}
En els casos de tramitacié anticipada de I'expedient: Informe juridic en relaci6 a
compliment dels requisits establerts.

Classificacié exigida als participants i criteris de solvencia, si s’escau.

Que existeix garantia definitiva, si s’escau.

Informe sobre el compliment dels requeriments respecte de: pressupost base de
licitaci6 i del valor estimat i el preu estimat del contracte, amb el detall que determina la
normativa vigent.

La justificacio de la durada del contracte d'acord amb la LCSP, incloses les prorrogues i
gue no es preveu prorroga tacita. El preu total o valor estimat del contracte del
contracte ha de contemplar les prorrogues.

Que es respecten els terminis dels contractes, incloent les possibles prorrogues, Si
s’escau, que es justifica a I'expedient que superi aquest termini d’acord amb I'excepcio
prevista pels casos que aixi ho exigeixi el periode de recuperacié de les inversions
directament relacionades amb el contracte i sempre que no siguin susceptibles de ser
utilitzades en l'activitat productiva de I'empresari i que el cost de les amortitzacions
sigui rellevant per la prestacio del servei .

Quan es prevegi en el Plec de clausules administratives particulars la utilitzacié de la
subhasta electronica, que consta Informe favorable conforme els criteris d'adjudicacié a
gue es refereix la mateixa, es basen en modificacions referides al preu o requisits
guantificables i susceptibles de ser expressats en xifres o percentatges.

Informe de valoraci6 de les repercussions del contracte als principis d’estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera de la LOEPSF (DA 3.3 de la LCSP).

Informe preceptiu del Secretari general respecte a I'expedient i el seu contingut.
Addicionalment:

a) Quan es proposi com a procediment d’adjudicacié el negociat, comprovar
que concorren les circumstancies els suposits previstos a la normativa
contractual per la utilitzacié d’aquest procediment.

b) Quan es proposi com a procediment d’adjudicacié el dialeg competitiu
verificar que es compleixen els suposits d’aplicacio.

c) Quan es proposi com a procediment d'adjudicacié mitjancant subhasta
electronica: verificar que els criteris d'adjudicacio es basin en modificacions
referides al preu o0 a requisit quantificables susceptibles de ser expressats
en xifres o percentatges .

d) Per contractes de caracter social, etics, mediambiental o d’altre ordre que
es compleixen les condicions .

e) Si es deriven prestacions que han de pagar tercers, que existeix aprovat
'ordenanga corresponent.

f) Si el procediment es simplificat o supersimplificat, que es compleixen els
requisits per la seva tramitacié i que es justifica adequadament.

g) Siel procediment és de associacio per la innovacio (art. 177 LCSP) que es
justifica degudament.
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Expedients d'obres (a més a més):

a)

b)

Que consta Informe favorable conforme existeix projecte informat, aprovat i si
resulta preceptiu supervisat, o bé es sotmet a aprovacié simultania el projecte,
informat i supervisat, condicionant-se l'adjudicacié6 a I'aprovacio definitiva del
mateix. per urbanisme. Quan no hi hagi informe i no resulti procedent per raé de la
guantia, que a l'expedient s'incorpora informe del técnic corresponent amb
pronunciament exprés que les obres del projecte no afecten I'estabilitat, seguretat o
estanquitat de I'obra.

Que existeix Plec de clausules administratives particulars o, si escau, document
descriptiu, subscrit pel técnic responsable del contracte.

Contractacié conjunta de projecte i obra

a)
b)

Justificacio al respecte.
Que es preveu I'anunci de licitacié i exposicié publica del projecte.

Expedients de subministraments (a més)

a)

b)

Que en la descripcié dels béns objecte de subministrament no apareguin ni
margues ni models

Si es refereixen a prestacions unitaries, import previst anual que representara la
despesa.

Expedients de contractes de serveis (a més)

a)
b)

Que es justifiqui la insuficiencia de mitjans
Que I'objecte de contracte estigui perfectament definit i la durada s’ajusti al previst
en la normativa vigent.

Per contractes de concessié d'obra publica

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

Que existeix avantprojecte de construcci6 i explotacié de l'obra si procedeix.

Que existeix projecte degudament aprovat, informat i, si resulta preceptiu,
supervisat i si no resulta procedent per raé de la quantia, que a l'expedient
s'incorpora pronunciament exprés de que les obres del projecte no afecten a
I'estabilitat, seguretat o estanquitat de I'obra.

Que existeix acta de replanteig previ i de disponibilitat dels terrenys, signada pel
tecnic redactor del projecte i conformat pel técnic municipal competent.

Estudi de viabilitat de la concessié detallat, aixi com la previsié de tarifes o
ingressos corresponent a I'explotacié de la concessio, si s’escau.

Que s‘ha transferit al concessionari el risc operacional o s’esmenta la seva
improcedeéncia, si correspon.

Detall de distribucio de riscos entre el concessionari i I'administracié.
Detall de si poden obtenir tarifes de la seva explotacié i regulacié d’aquestes.
Penalitzacions en cas de segrest o intervencié de la concessio.

Per contractes de concessioé de serveis

a) Que existeix estudi de viabilitat 0, en el seu cas, estudi de viabilitat economic-financera

b) Que s ha transferit al concessionari el risc operacional.

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 22-52 https://bop.diba.cat

CVE 2018035553

Data 27-9-2018

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



2.2 Compromis de la despesa. Adjudicacid (Fase D):

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

k)

2.3 Modificats

Acta de la mesa de Contractacio on es determini la proposta d’adjudicatari.

Quan no s’adjudiqui el contracte d’acord amb la proposta formulada per la
Mesa, que existeix decisid motivada de I'drgan de contractacio.

Quan es declari I'existéncia d’ofertes amb valors anormals o desproporcionats,
gue existeixi constancia de la sol-licitud de la informacié als licitadors
suposadament compresos en aquesta i I'informe del servei técnic.

Quan el procediment requereixi negociacid, que existeix constancia a
'expedient de les invitacions cursades, de les ofertes rebudes i de les raons
per a la seva acceptacio o rebuig aplicades per I'0rgan de contractacié. També
es verificara el compliment dels requisits de publicitat.

Quan es proposi la celebracid d’'un contracte amb preus provisionals de
conformitat amb la LCSP, que es detalli en la proposta d’adjudicacio els
extrems continguts en les lletres a, b, ¢ de I'art 102.7 LCSP.

Que s’acrediti la constitucié de la garantia definitiva, quan s’escaigui.

Certificat del licitador proposat acreditatiu de trobar-se al corrent de les
obligacions fiscals i amb la Seguretat Social. A més, el licitador proposat
presenta la documentacié exigida en els plecs de clausules.

Presentacié de la corresponent fitxa de proveidors (fitxa bancaria) en el cas
que no estigui donat d'alta en el Registre de proveidors de I'Ajuntament.

En el cas de tramitacié simultania del projecte amb la licitacié que s’ha procedit
a I'anunci de licitacio i exposicio publica del projecte.

Per contractes susceptible del recurs especial en materia de contractacio
verificar si s’ha presentat recurs i en cas afirmatiu que hagi recaigut resolucio
expressa de I'drgan de contractacio. A I'expedient constara informe exprés al
respecte.

Per Adjudicacié de contractes en el marc d'un sistema dinamic
¢ Que consta informe favorable conforme, si escau s'ha publicat I'anunci.

¢ Que consta informe favorable conforme s'ha convidat a tots els empresaris
admesos en el sistema.

Adjudicacié de contractes basats en un acord marc.
e Siescau, acreditacio de la constitucio de la garantia definitiva.

¢ Que consta informe favorable conforme el licitador que es proposa com a
adjudicatari esta al corrent de les obligacions tributaries i amb la Seguretat
social.

e En el cas que l'acord marc s'hagi conclos amb més d'un empresari i no tots
els termes estiguin establerts a l'acord: que consta informe favorable
conforme es sol-licita oferta per escrit a tots els empresaris o, si escau, a
un minim de tres.

(Fase AD) i reconeixement de deseqguilibris economics.

a)

b)
c)

En el cas de modificacions previstes segons l'art. 204 del LCSP, que consta
Informe favorable per secretaria conforme la possibilitat de modificar el
contracte es troba prevista en els Plecs o en l'anunci de la licitacid, i que no
supera el percentatge del preu del contracte al que com a maxim poden
afectar.

Que la proposta contempla el reajust de la garantia definitiva.

Si la modificacié del contracte es troba prevista als plecs o a l'anunci de
licitacio caldra Informe favorable de Contractacié pronunciant-se que no supera
el % del preu del contracte al que, com a maxim, pot afectar.
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a)
b)
c)
d)
e)

d) Si la modificacié del contracte no es troba prevista als plecs o a 'anunci de
licitacié caldra Informe técnic justificatiu dels extrems previstos a l'art. 204 a
207 de la LCSP.

e) Que consta Informe favorable conforme existeix projecte informat per
urbanisme si s’escau. Quan no hi hagi informe de I'Oficina de supervisié de
projectes, i no resulti procedent per radé de la quantia, que a l'expedient
s'incorpora pronunciament exprés que les obres del projecte no afecten
I'estabilitat, seguretat o estanquitat de l'obra.

f) Que existeix informe de la Secretaria general sobre els aspectes juridics de la
proposta.

g) Quan el preu primitiu del contracte sigui igual o superior a 6.000.000 euros i la
modificacio aillada o conjunta sigui superior a un 20% del preu primitiu del
contracte, que existeix dictamen de la Comissié Juridica Assessora.

h) En situacions de desequilibri que es compleixen els requisits per la seva
acceptacio i la valoracié d’aquest, aixi com la repercussié economica sobre el
preu contractual.

Unicament en obres. Modificats previstos a I'art 242.5 LCSP (tramitacié d'un modificat

gue exigeixi la suspensié de I'execucio de les obres):

L’existéncia de proposta técnica motivada del director facultatiu de I'obra
Que l'import previst no supera el 10% del preu primitiu del contracteist,
S’acredita I' audiencia al contractista.

Que existeix acta de replanteig previ.

Si existeix desviacio del cost de I'obra per defectes o erros al projecte, que s’aplica I'art.
315de la LCSP.

2.4 Contractes o obres accessories i complementaries (Fase AD).

a) S'hauran de comprovar els mateixos aspectes previstos per a l'expedient
inicial.

b) Quan es proposi I'adjudicacioé al mateix contractista de I'obra principal, que
consta Informe favorable i que no se supera el limit del 50 % del preu
primitiu del contracte.

¢) Informe favorable emés per la Secretaria general sobre els aspectes
juridics de la proposta.

d) Enobres:
1.Projecte degudament aprovat, informat i, si resulta preceptiu, supervisat.

2. Acta de replanteig previ i acta de disponibilitat dels terrenys

2.5. Revisions de preus (Fase AD)

a) Que consta Informe favorable conforme es compleixen els requisits i que la
possibilitat de revisi6 no estigui expressament exclosa en el Plec de

clausules administratives particulars ni en el contracte, i no esta
expressament exclosa en el Plec de clausules administratives ni en el
contracte.

b) Informe juridic favorable de la proposta i de Secretaria respecte a
I'expedient.

2.6.- Reconeixements de I’obligacié (Fase O):

a) Conformitat dels serveis corresponents, la recepcidé del subministrament, o en el
cas d'arrendament de béns mobles, certificat de conformitat amb la prestacio,
servei u obra.
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b) Que s'aporta factura de I'empresa adjudicataria d'acord amb el que preveu el Reial
decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament amb el que
es regulen les obligacions de facturacio.

Abonaments a compte:

a) Quan en l'abonament a compte s'inclogui revisi6 de preus, que consta informe
favorable conforme es compleixen els requisits exigits per l'art. 89 del TRLCSP i
gue no esta expressament exclosa la possibilitat de revisié en el Plec de clausules
administratives particulars ni en el contracte.

b) En cas d'efectuar bestretes, dels quals preveu l'art. 216.3 del, que consta informe
favorable conforme aquesta possibilitat estava prevista en el Plec de clausules
administratives particulars i que s'ha prestat la garantia exigida.

En obres (a més a més)

a) Certificaci6 original d'obra, amb relacié valorada, autoritzada pel director d'obra.

b) Primera certificacio. Replantejament preuvi.

c) Si és certificacié final: Acta de conformitat de recepcié de I'obra conformada pel
Departament Tecnic i Comprovacié material per la Intervencio.

2.7 Pagament d'interessos de demora i de la indemnitzacié pels costos de cobrament,

indemnitzacions a favor del contractista (Fase AD)

a) Que existeix informe de la Secretaria general o de serveis juridics sobre els aspectes
juridics de la proposta.

b) Informe de la Tresoreria respecte al calcul dels interessos.

c) Que existeix informe técnic del servei en relacié a la quantia de la indemnitzacio.

d) Que existeix dictamen de la Comissid Juridica Assessora en el cas que s'hagi formulat
oposicio per part del contractista.

2.8 Resolucié del contracte d'obraii liguidacions de contractes.

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)
h)
i)

)
K)

Que existeix informe de la Secretaria general o de serveis juridics sobre els
aspectes juridics de la proposta.

Que existeix dictamen de la Comissio Juridica Assessora en el cas que s'hagi
formulat oposici6 per part del contractista

Si es realitza per incompliment contractual, responsabilitats i penalitats que
corresponguin.

Comprovacié material de la inversio, subministrament o servei, si s’escau.

Si es per causa imputable al contractista, penalitats que correspon.

Si correspon a concessions de serveis i obres, informe justificatiu respecte a
I'existencia de carregues e hipoteques i peritatge o informe que determini el
valor de reversié dels actius.

Valoracié de l'estat de els béns pels que correspon la reversid i la seva
valoracio.

Informe favorable del servei respecte a que s’ha realitzat el servei correctament
i s’han respectat totes les clausules del plec de prescripcions.

No tenen pendent de pagaments sous i salaris del personal de la concessio ni
deutes pendents amb organismes oficials.

La Comprovacié material de la Intervencio, si s’escau.

Que s’adjunta a la proposta els informes corresponents del responsable del
contracte.

2.9 Devolucié de la fianca o cancel-lacié de I’aval

a)

Informe del Servei sobre compliment de les obligacions del contracte i
possibles responsabilitats que poguessin exigir-se al contractista.
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b) Informe de tresoreria que acrediti la constitucié de la fianga pel contractista i
que no hagi estat retornada.

2.10 Cessio de contractes (Fases AD/ i AD)

a) Documentaci6 signada per l'adjudicatari conforme efectua la cessié del
contracte a un tercer.

b) Informe pronunciant-se en el sentit de que les qualitats técniques o personals
del cedent no han estat determinants per a I'adjudicacid del contracte
pronunciant-se en el sentit de que s’ha executat minim el 20% de I'import del
contracte o s’ha explotat 1/5 part del termini de durada en contractes de gesti
de servei public, en el cas de que no sigui aixi es comprovara si I'adjudicatari
es troba en concurs.

c) Informe pronunciant-se en el sentit de que el cessionari té la capacitat,
solvencia/classificaci6 exigida en el plec que regeixen el contracte i no es troba
incurs en causa de prohibicié per a contractar.

d) Anul-lacié de la despesa al contractista anterior i formalitzacio de la nova.

2.11. Encarrecs de gestio.

2.11.1.Encarrec (Fase AD)

a) Que consta informe juridic favorable conforme es preveu en els Estatuts o
norma de creaci6 de I'entitat la condicié de mitja propi instrumental amb el
contingut minim previst en l'art. 32 de la LCSP.

b) Que existeixen aprovades tarifes atenent al cost efectiu suportat
¢) Que es preveu la publicacié corresponent.

d) En el cas que es prevegin pagaments anticipats, que es segueix el protocol
aprovat per I'ajuntament o garantia corresponent.

e) Que s’incorporen documents técnics de les actuacions a realitzar si
s’escau.

f) Possibles modificacions que es prevegin.

2.11. 2. Modificacions de I’encarrec (Fase AD)

a) Que no superen el previst en els condicions generals de I'encarrec.
b) Que existeix informe justificatiu en el cas de que no s’hagin pogut preveure.

2.11.3. Abonaments durant I'execucié dels treballs (Fase O)

a) Que existeix certificacié o document acreditatiu de la realitzacio dels treballs i la seva
corresponent valoracio, aixi com la conformitat del responsable del seguiment per part
de I'ajuntament.

b) Que s'aporta factura de I'empresa adjudicataria d'acord amb el que preveu el Reial
decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament amb el que es
regulen les obligacions de facturaci6.

2.11.4. Liquidacié

a) Que s'acompanya informe de conformitat i tancament de I'encarrec, amb el detall
del cost total de l'actuaci6 amb les seves possibles modificacions d’import i
calendari 0 en el seu cas acta del comité de seguiment.
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b) Detall del cost real i en el cas de que la tarifa pactada inicialment sigui superior,
reintegrament corresponent.

c) Proposta d’acord informada pel responsable del seguiment de les actuacions amb
les entitats depenents.

3. Subvencions, ajudes, aportacions i transferéncies

3.1 Concessid i justificacié de subvencions en régim de concurréncia competitiva (no

nominatives), subjectes ala Llei 38/2003 General de subvencions:

- Fase d’Autoritzacio de la despesa (A):

a)

b)

d)

e)

f)

Que existeix aprovacié pel Ple de les Bases generals reguladores de la
subvencio i que han estat publicades al BOP i a la web municipal.

Que en la convocatoria figuren els crédits pressupostaris als quals s’imputa la
subvencié i la quantia total maxima de les subvencions convocades i, si
s’escau, la quantia addicional maxima prevista a |article 58 del Reglament de
la llei general de subvencions.

Que a la convocatoria figura el contingut minim especificat per la normativa
vigent i en concret els criteris de valoracié de les sol-licituds, percentatges de
financament de les actuacions, forma i termini de justificaci6 i que soén
conformes a l'establert a les bases reguladores i existeix informe favorable al
respecte.

Si es proposa augment de I'import de la convocatoria inicial, un cop obtingut el
finangament addicional, es verificara que no supera I'import global establert a
la convocatoria.

Que es justifica mitjangant informe que el projecte, accid, conducta o situacié a
finangar, té per objecte el foment d’una activitat d’utilitat publica o interés social
o de promocio6 d’una finalitat pablica.

Que figura la proposta de publicacio de les bases especifiques i la convocatoria
en la BNS.

- Fase de Disposici6 de la despesa (D):

a) Que existeix informe de I'drgan col-legiat / del técnic/ comissié avaluadora,
del centre gestor corresponent, sobre lavaluacié de les sol-licituds
presentades en termini.

b) Que existeix informe de I'drgan instructor / del técnic del centre gestor
corresponent, on s’indiqui que de la informacié de que es disposa es
desprén que els proposats com a beneficiaris compleixen tots els requisit
necessaris per accedir a la mateixa i en concret que no tenen pendent de
justificar cap subvenci6 fora de termini o cap procediment de reintegrament
pendent.

c) Que existeixi proposta de concessié de les subvencions, amb els
sol-licitants o la relacio de sol-licitants als que es concedeix la subvencid i
llur quantia.

- Fase de reconeixement de I'Obligacio de la despesa (O):

a)
b)

<)

Si es preveuen garanties s’haura de comprovar la constitucié de les mateixes.
En el suposit justificat de realitzacié de pagaments fraccionats o anticipats,
s’haura de preveure expressament aquesta possibilitat en les Bases
reguladores de la subvenci6 i en la proposta de concessi6 i acreditar que el
beneficiari no té pendent cap reintegrament.

Acreditaci6 de que el beneficiari es troba al corrent de les obligacions
tributaries i front a la Seguretat Social i no esta incurs en les prohibicions
previstes els apartats 2 i 3 de l'article 13 de la Llei 38/2003, General de
subvencions.
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d)

e)
f)
9)

Que el beneficiari no és deutor per resolucié de procedéncia de reintegrament,
no té acordada com a mesura cautelar retencié de pagaments i ha perdut el
dret de cobrament d’acord amb l'art. 37 de la LGS.

Que existeix certificacio a que es refereix |"article 88.3 del Reglament de la Llei
General de Subvencions de I'érgan encarregat del seguiment de la subvencio.
Acreditacio de que els beneficiaris es troben al corrent de pagament de les
obligacions de reemborsament de qualsevol altra concessio anterior.

Informe favorable del servei conforme a I'establert en I'art. 88.3 del reglament
de la llei de subvencions on consti que s’ha comprovat 'adequada justificacio
dins del termini establert amb la presentacid del compte justificatiu de les
despeses ocasionades per part del beneficiari, que contingui les factures
originals o compulsades o demés documents de valor probatori equivalent amb
validesa en el trafic juridic mercantil, aixi com la realitzacido de l'activitat o
compliment de la finalitat en questié i donant la conformitat a la justificacié
presentada pel beneficiari, i que no s’ha justificat.

3.2.- Concessié i justificacié de subvencions de concessid directa (nominatives),

subjectes alaLlei 38/2003 General de subvencions:

En els expedients de concessio i justificaciéo de subvencions nominatives es revisaran
tots aquells camps establerts en el punt 1 més els segiients extrems:

- Fase d’Autoritzacio i Disposici6 de la despesa (AD):

a)

b)
<)

d)

e)

f)
9)

Que la concessi6 directa s’empara en la normativa vigent i que es troba
prevista nominativament al pressupost de I'ens local o bé que es donen les
circumstancies de l'art. 22.2 b i c de la LGS.

Que el conveni conté els requisits basics especificat per la normativa.
Acreditaci6 de que el beneficiari es troba al corrent de les obligacions
tributaries i front a la Seguretat Social i no té pendent de justificar cap
subvencidé anterior fora de termini o cap procediment de reintegrament
pendent.

Acreditacio de que el beneficiari no esta incurs en les prohibicions previstes els
apartats 2 i 3 de I"article 13 de la Llei 38/2003, General de subvencions.
Informe favorable del centre gestor conforme el projecte, accid, conducta o
situacié a financar, té per objecte el foment d’'una activitat d’utilitat publica o
interés social o de promocié d’una finalitat publica.

Si es preveuen garanties s’haura de comprovar la constitucié de les mateixes.
En el suposit justificat de realitzacié6 de pagaments fraccionats o bestretes,
s’haura de preveure expressament aquesta possibilitat en I'acord de concessio
de la subvencid i en el conveni regulador (ADO) amb la pertinent justificacio.
Fase O.

- Fase de reconeixement de I'Obligacio de la despesa (O):

h)
)

k)

h)

Si es preveuen garanties s’haura de comprovar la constitucié de les mateixes.
En el suposit justificat de realitzaci6 de pagaments fraccionats o anticipats,
s’haura de preveure expressament aquesta possibilitat en les Bases
reguladores de la subvencio i en la proposta de concessio.

Acreditaci6 de que el beneficiari es troba al corrent de les obligacions
tributaries i front a la Seguretat Social i no esta incurs en les prohibicions
previstes els apartats 2 i 3 de l"article 13 de la Llei 38/2003, General de
subvencions.

Que el beneficiari no és deutor per resolucié de procedéencia de reintegrament
ni esta incurs en situacions amb mesures cautelar o prohibicions.

Que existeix certificacié a que es refereix I"article 88.3 del Reglament de la Llei
General de Subvencions de I'dérgan encarregat del seguiment de la subvencid.
Existéncia d’informe del centre gestor acreditant la realitzacié de l'activitat o
compliment de la finalitat en questié i donant la conformitat a la justificacio
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presentada pel beneficiari amb la presentacié del compte justificatiu de les
despeses ocasionades per part del beneficiari, aportant les factures originals o
compulsades o demés documents de valor probatori equivalent amb validesa
en el trafic juridic mercantil i respecte a que ha estat realitzada i presentada
dins de termini establert a I'acord de concessio, conveni o LGS.

3.3.- Concessio d’ajuts socials:

- Fase d’Autoritzacio de la despesa (A):

a) Proposta d'obertura de convocatoria d’ajuts on s’especifiquin els requisit
minims per a concorrer i el termini per presentar la sol-licitud.

b) Que en la convocatoria figuren els credits pressupostaris als quals s’imputa
I'ajut social i la quantia total maxima .

c) Sino existeix convocatoria (ajuts d’urgéncia social), que existeixen normes
i criteris objectius aprovats per I'ajuntament per la seva aplicacio.

- Fase de Disposicié i reconeixement de I'Obligacio de la despesa (DO):

a)
b)

<)

Que s’han fiscalitzat les fases previes, en el seu cas.

Que existeix informe del técnic del centre gestor corresponent, sobre
'avaluacié de les sol-licituds presentades en termini i on s'indiqui que els
proposats com a beneficiaris compleixen tots els requisit necessaris per accedir
a I'ajut i /o han justificat els requisits pel seu pagament.

Que existeixi proposta de concessié dels ajuts indicant les persones excloses i
motivant-ho.

3.4.- Concessio i justificacié de subvencions i aportacions no subjectes a la Llei 38/2003

General de subvencions:

- Amb caracter general:

Els establerts per als expedients de subvencions i ajudes a les que resulti d’aplicacio la
Llei 38/2003 General de subvencions, en la mesura que siguin exigibles d’acord amb
llur normativa reguladora o bé d’acord amb 'acord plenari que reguli les aportacions.

3.5.- Convenis de col-laboracig:

- Fase d’Autoritzacio i Disposici6 de la despesa (AD):

a)

b)

c)
d)

e)

f)

Els convenis inclosos en I'ambit d’aplicacié de la LCSP o altres normes
administratives especials, es fiscalitzaran a més a més tots els extrems
apuntats per I'autoritzacio i disposicio de la categoria de despesa corresponent.
En el suposit que el conveni impliqui la concessido de subvencions, es
fiscalitzaran a més a més tots els extrems apuntats per l'autoritzacid i
disposicio de la despesa en relacio a les subvencions nominatives.

En els convenis urbanistics es revisa el previst a aquest efecte.

En els convenis de col-laboracié entre administracid, cal que s’inclogui el
contingut especificat en la llei de régim juridic, i informe juridic sobre el text del
conveni i conforme l'objecte del conveni no esta comprés en els contractes
regulats a la LCSP.

Que existeixi proposta motivada de la conveniéncia i oportunitat de formalitzar
el conveni, motivant 'abséncia de concurréncia.

Acreditacio de la personalitat juridica de I'entitat amb la qual 'administracié vol
subscriure el conveni, i del representant, en el seu cas.
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a)

b)

d)

e)

- Fase de reconeixement de I'Obligacié de la despesa (O):

Certificacié del departament acreditativa del compliment dels requisits per a realitzar el
pagament.

Acreditacié de que els beneficiaris es troben al corrent de pagament de les obligacions
de reemborsament de qualsevol altra concessio anterior.

Existéncia d’informe del centre gestor acreditant la realitzaci6 de I'activitat o compliment
de la finalitat en questido i donant la conformitat a la justificaci6 presentada pel
beneficiari i que la justificacié de la subvencié es realitza dins de termini establert a
'acord de concessid, conveni o Llei General Subvencions.

Presentaci6 del compte justificatiu de les despeses ocasionades per part del
beneficiari, aportant les factures originals o compulsades o demés documents de valor
probatori equivalent amb validesa en el trafic juridic mercantil.

Si correspon aportar les garanties, s’acredita I'existéncia d’aquestes.

- Expedient de modificacié i/o prorroga del conveni:
a) Existéencia d’informe juridic i preceptiu de secretaria si s’escau.

b) Que tant la prorroga com la modificacio es trobin previstes al conveni.
¢) Que no es superin els terminis maxims de durada establerts al conveni.

3.6.- Aportacions estatutaries anuals.

a) Que estan recollides en els estatuts clarament i existeix acord adhesié de
I'Ajuntament a I'entitat.

b) Existéncia del pressupost de I'entitat beneficiaria degudament aprovat per
I'érgan competent, i/o acord d’aportacio o notificacié a I'Ajuntament.

c) Informe de I'd0rgan gestor on es faci constar data annexié acord de ésser part
com a soci estatutari de la Corporacid i que resta vigent.

3.7.- Aportacions a les entitats dependents

a)
b)

c)

d)

e)

Qualificacié juridica de I'aportacio ( de capital, per finangar déficits etc ).

Que existeix informe amb valoracid de les necessitats de financament de les entitats i
fons, aixi com els efectes de I"aportacié en el compliment dels principis establerts en la
Llei Organica 2/2012, de 27 d’abril, d° Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat
Financera.

Si es proposen aportacions de capital, detall del valor de la participacié en la empresa
municipal, i informe juridic favorable al respecte de la tramitacid, publicitat i requisits.

Si son operacions de tresoreria que es compleix I'especificat en les bases d’execucio,
es preveu el seu termini de devolucié i s’informa favorablement per la tresoreria
general.

Que la societat no es troba en desequilibri financer o incompliment d’estabilitat
pressupostaria, sostenibilitat , deute public i PMP (Disp. Adic. 92 LRBRL, amb la
reforma de la llei 27/2013, de 27 de desembre, de racionalizacion y sostenibilidad de la
administracion local).

4. Contractes patrimonials i de bens demanials.

4.1. Adquisicié de béns immobles per I’ajuntament i els seus organismes autonoms.

4.1.1. Aprovaci6 de la despesa (Fase A)

a) En els procediments d'adquisicio per concurs, que existeix Plec de condicions del concurs.

b) Que existeix informe de la Secretaria general o serveis juridics sobre els aspectes juridics de
la contractacio.
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¢) Que existeix taxacié del bé o valoracié pericial, degudament aprovada, que incorporara el
corresponent estudi de mercat.

d) Si I'adquisicié es directa, de béns de valor historic o artistic o valors mobiliaris, memoria
justificativa i informe favorable del Departament de la Generalitat competent al respecte.

e) Si I'adquisicio es a titol gratuit, s'incorporara certificat registral i declaracié de no existéncia
de carregues i gravamens i s’adjuntara valoracid pericial dels serveis tecnics municipals en els
que s’acrediti que si existeixen despeses o carregues derivades de I'adquisicio, la suma de
carregues i gravamens és inferior al valor del bé.

4.1.2. Compromis de la despesa (Fase D)

a) Que existeix informe de la Secretaria general o serveis juridics sobre la proposta
d'adjudicacio.

b) Quan es proposi com a procediment d'adquisicié del bé immoble I'adquisicié directa,
gue consta informe favorable conforme concorren les circumstancies previstes per a
aix0 en la normativa, i que existeix oferta de venda amb expressié del preu, el termini
de durada de l'oferta i de les condicions del contracte.

c) En cas d'adquisici6 per concurs, quan no s'adjudiqui el contracte d'acord amb la
proposta formulada per la Mesa, que consta informe favorable conforme existeix
decisié motivada de I'drgan competent per a l'adjudicacié.

d) Que s’han donat els requisits de publicitat i concurréncia legalment establerts.

e) que l'adjudicatari esta al corrent de les seves obligacions fiscals.

4.1.3. Reconeixement de I'obligacid

a) Que existeix la conformitat dels serveis competents amb la prestacié realitzada.

b) Que s'aporta factura de I'empresa adjudicataria d'acord amb el que preveu el Reial
decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament amb el qual es
regulen les obligacions de facturaci6 amb la corresponent repercussié de I' IVA i
I'escriptura corresponent si s’escau.

c) Fitxa d’inventari o modificacié d’aquesta.

4.2. Arrendament de béns immobles a particulars per Us per |'entitat local o OOAA, ja

sigui tramitat com a expedient independent o en expedient d'alienacié de I'immoble en

qué simultaniament es vagi a acordar el seu arrendament .

4.2.1. Proposta d'arrendament

a) Que existeix informe técnic, que recollira el corresponent estudi de mercat i que la valoracié
del preu és correcte

b) En els procediments d'arrendament per concurs, que existeix Plec de condicions del
concurs.

¢) Que existeix informe de la Secretaria general o serveis juridics sobre els aspectes juridics de
la contractacio.

d) Documentaci6 acreditativa registral de la titularitat del be a nom del propietari.

e) Si 'arrendament és directe, justificacié i adequacié normativa al respecte.

4.2.2. Acord de concertaci6 de I'arrendament:
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a) Que existeix informe de la Secretaria general o serveis juridics sobre els aspectes juridics de
la proposta.

b) Quan es proposi el concert directe d'arrendament d'un bé immoble, que consta informe
favorable conforme concorren les circumstancies previstes per a aixo en la normativa.

¢) En cas d'arrendament per concurs, quan no s'adjudiqui el contracte d'acord amb la proposta
formulada per la Mesa, que consta informe favorable conforme existeix decisi6 motivada de
I'organ competent per a l'adjudicacio.

d) Que s’han donat els requisits de publicitat i concurréncia legalment establerts, llevats de la
contractacio directa.

4.2.3. Prorroga i novacioé ( Fase AD)

a) Que, si escau, existeix informe técnic, que recollira el corresponent estudi de mercat.

b) Que, si escau, existeix informe de la Secretaria general o de serveis juridics sobre els
aspectes juridics de la proposta.

4.2.4. Reconeixement de |'obligacié ( Fase O)

a) Que existeix la conformitat dels serveis competents amb la prestacio6 realitzada.

b) Que s'aporta factura de I'empresa adjudicataria d'acord amb el que preveu el Reial decret
1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament amb el qual es regulen les
obligacions de facturacio.

4.3 Contractes de Permuta( Fase AD i CI).

a) Certificacio del Secretari del caracter patrimonial del bé a permutar i que figura inscrit a
linventari de béns.

b) Certificat Registre de la Propietat del bé que s’adquireix.

c) Existéncia d’informe juridic sobre la proposta

d) Informe de valoracidé dels béns a permutar que incorpora el corresponent estudi de
mercat.

e) Acreditacié de que la diferencia de valor dels béns a permutar no excedeix del 100%
del valor més baix i que s’estableix la compensacid econdomica pertinent quan la
diferéncia és en perjudici del bé de I'ens local.

f) Memoria justificativa de la necessitat i conveniéncia de la permuta.

g) Que l'adjudicatari es troba al corrent de pagament de les seves obligacions tributaries.

h) Acreditaci6 del desti dels ingressos, en el seu cas.

i) Sila permuta afecta a bens futurs, a més a més, informe justificatiu de la presumpcio
d’existéncia de bé futur i que el conveni fixa termini per consumar el contracte.

- Fase de reconeixement de I'Obligacio de la despesa (O): Les mateixes que per la
resta de contractes patrimonials d’alienacio.

4.4 Contractes de Cessié de béns patrimonials:

a) Ordre d'inici de I'expedient on consti que la finalitat de la cessio es fa en els termes
establerts per I'article 49.1 del Reglament del patrimoni dels ens locals.

b) Certificacié del Secretari del caracter patrimonial del bé a cedir i que figura inscrit a
linventari de béns.

c) Que el subjecte en favor del qual es preveu la cessié és una altra administracié o
entitat pablic o bé una entitat privada sense anim de lucre.
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d)

f)

9)

h)

i)
)

Certificat d’inscripcié al Registre de la Propietat i Fitxa d’inventari on es faci constar
aguesta cessio.

Dictamen subscrit per un técnic que acrediti que el bé no esta comprés en cap pla
d’ordenacio, reforma o adaptacio que els faci necessaris a I'ens local.

Valoracié estimada de la cessiod, si s’escau i detall del cost dels consums i despeses de
manteniment i qui es fa carrec d’aquests.

En el cas de que d'utilitzacié del bé, es derivin despeses addicionals de manteniment i
consums a més a més caldra especificar el cost global i en el seu cas donar publicitat a
la BDNS.

Que s’inclou en la proposta les condicions de reversié en cas de no desti del bé a 'is
previst, o qualsevol altre condicid.

Publicitat i informacio publica, excepte les directes

Si la cessio no és a una administracio, que el tercer esta al corrent de pagament de les
obligacions fiscals.

4.5 Alienacioé de béns immobles

a)
b)
c)

d)
e)

f

9)
h)

Certificat d’inscripcio del bé en l'inventari municipal com a bé patrimonial.

Valoracié pericial prévia del bé efectuada pels serveis técnics municipals.

Informe previ del Departament competent de la Generalitat si el valor excedeix del 25%
dels recursos ordinaris 0 ha transcorregut el termini de 30 dies des de la seva
sol-licitud. Si el valor no excedeix del 25% dels recursos ordinaris es preveu la dacié de
compte al Departament competent de la Generalitat abans de la resolucio definitiva.
Plec de condicions administratives particulars signat pel departament gestor i
conformat/informat pels serveis juridics i la Secretaria.

Certificat emeés per la Intervencié General en relacié a I'import dels recursos ordinaris
del pressupost consolidat de la corporacio.

El procediment d’adjudicacio utilitzat és la subhasta o bé tractant-se d’adjudicacio
directa, consta a I'expedient l'informe emés pel Departament competent de la
Generalitat o s’acredita que han transcorregut 30 dies des de la seva sol-licitud sense
que s’hagi rebut el mateix.

En els casos de béns de valor historic- artistic, es requereixi informe/comunicacié de
I'drgan autondmic competent.

En el cas dalienacid de valors mobiliaris, es comprovara a meés, que figura a
I'expedient informe previ del Departament competent de la Generalitat.

En 'Adjudicacié

a)
b)
c)
d)

e)

En cas de subhasta o concurs, es comprovara que s’ha procedit a la informacio publica
de 'anunci de venda.
Informe tecnic sobre les ofertes presentades.

Que, si s’ha constituit Mesa, figuren a I'expedient les actes.

Documentacié acreditativa conforme I'adjudicatari es troba al corrent de les seves
obligacions fiscals.

Que s’ha constituit la garantia definitiva salvat que s’hagués previst al plec la seva
innecessarietat.

4.6. Venda parcel-les sobreres

a)

b)
c)

Informe técnic sobre la qualificacié de la parcel-la com a sobrera d’acord amb el previst
a l'article 12 del RPEL.

Valoraci6 de la parcel-la en el que es motivi el just preu.

Informe técnic justificatiu de I'adequacio de la proposta d’adjudicacié als confrontants
concurrents.

4.7 Venda efectes no utilitzables
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a)
b)

Informe juridic sobre la declaracié del bé com a no utilitzable.
Informe tecnic sobre la seva valoracio.

4.8 Utilitzacié de Bens Demanials

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

h)
i)
)

K)
1)

Plec economic administratiu particular subscrit per técnic juridic.

Figura a I'expedient informe emés per la Secretaria general o per qui hagi delegat.
Figura a I'expedient informe sobre els criteris d’adjudicacio.

Figura a I'expedient estudi econdomic emes per pressupostos i comptabilitat en relacié
al tipus minim de licitacio.

Si es proposa com a procediment d’adjudicacio el directe, es comprova que concorren
les circumstancies previstes a la LPAP.

Figura autoritzacio prévia d’'una altra Administracié Publica, si s’escau.

En I’ Adjudicacio

Si s’ha constituit Mesa de contractacido es comprovara que figuren a I'expedient les
actes signades i la proposta si s’adjudica d’acord amb la proposta formulada per la
Mesa.

S’exigeix garantia definitiva es comprovara que ha estat dipositada.

Que es troba al corrent de les seves obligacions fiscals.

Document conforme el proposat adjudicatari presenta la documentacio exigida en els
plec de clausules.

Prorrogues
Esta prevista al plec de clausules administratives particulars.

Se superen els limits de durada previstos al plec de clausules administratives
particulars.

m) Informe favorable a la prorroga

Traspas concessions demanials:

n)
0)
p)

4.9.

Que figura a I'expedient informe juridic favorable que es pronuncia sobre:
Que es mantenen les condicions essencials subjectives i objectives.
Que la concessi6 no es troba incursa en causa de resolucio.

Cessio gratuita d’us a precari i autoritzacions de béns de domini public

a) Fitxa d’inventari de qualificacio del bé.

b) Informe on es determini la finalitat concreta de la cessio.

¢) Que linforme del departament gestor es pronuncia respecte de la finalitat
publica o interés social del desti del bé, i la concurréncia de I'efectiva
precarietat de la cessio.

d) Que existeixen criteris objectius que justifiquen la cessié directa i no es
possible la concurréncia publica

e) Informe juridic favorable.

f) En el cas de que d'utilitzaci6 del bé, es derivin despeses addicionals de
manteniment i consums a més a meés caldra especificar el cost global i en el
seu cas donar publicitat a la BDNS.

4.10. Alteracié de la gualificacié juridica dels béns.

a) Memoria acreditativa de I'oportunitat del canvi d’afectacio.
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b) Figura a I'expedient informe emeés per la Secretaria general o per qui hagi
delegat .

c) Proposta de fitxa patrimoni i d’inventari resultant.

d) Si s’ha sotmeés a Informacié publica prévia en el cas que no sigui aixi es
demanara: Informe conforme el bé de domini public durant 25 anys no s’ha
utilitzat d’acord amb I'afectacio prevista.

5. _Despeses _de responsabilitat patrimonial, danys, defensa i execucié_de senténcies i

contractes privats

5.1.- Responsabilitat Patrimonial (Fase ADO):

a) Sol‘licitud formulada per linteressat en el seu cas, o proposta d’ iniciacié del
procediment d’ofici.

b) Informe del servei el funcionament del qual ha originat la presumpta lesié
indemnitzable.

¢) Avaluacié economica de les lesions informada pel técnic corresponent.

d) Grau de cobertura de I'asseguradora.

e) Justificant de la notificacid a la companyia asseguradora de la reclamacio, si
aquesta supera 'import de la franquicia.

f) Valoracié econdmica del dany causat.

g) Informe juridic favorable.

h) Que per al cas que la indemnitzacié proposada sigui igual o superior a 50.000
€ existeix dictamen previ de la Comissié Juridica Assessora.

5.2 Expedient de defensa juridica ( Fase A o AD)

a) Informe justificant la proposta de defensa juridica.

b) Informe favorable de serveis juridics i Secretaria.

c) Despeses previstes per tramitacié de I'expedient, i proposta en el seu cas de lletrat i
procurador.

5.3.Expedients d’execucié de senténcies (Fase ADO)

a) Copia compulsada de la senténcia ferma.

b) Proposta de resolucié de I'd6rgan encarregat del compliment de la senténcia acordant
expressament I'aprovacié de la despesa.

c) Grau de cobertura de I'asseguradora.

d) Informe dels interessos que es puguin meritar.

5.4. Contractes privats ( Fases AD).

Si s’inclou dins dels recollits en I'art. 26 de la LCSP, que s’ha complert en quan a la
preparacio i adjudicacio I'especificat en la normativa vigent.

6.- Expedients urbanistics

6.1 Convenis urbanistics

6.1.1 Aprovaci6 conveni
a) Informe juridic i de Secretaria favorable al contingut del conveni.
b) Informe técnic municipal favorable a les contrapartides, si s’escau.

6.1.2. Reconeixement de I'obligacid i el pagament si s’escau.
Informe del departament gestor sobre el compliment del conveni.
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6.2 Ocupacio directa

6.2.1 Aprovaci6 de I'expedient. Autoritzacié de la despesa

a) Informe dels serveis técnics sobre I'aprovacié definitiva del planejament o bé
del poligon d’actuacioé urbanistica a fi de que es pugui concretar 'ambit de la
reparcel-lacié en el quals els propietaris han de fer efectius els seus drets i
obligacions.

b) Relacié concreta i individualitzada dels béns i drets afectats per 'ocupacié, amb
descripcioé dels aspectes materials i juridics dels béns i drets de necessaria
ocupacio.

c) La relaci6 de béns i drets conté la determinacid provisional dels aprofitaments
urbanistics que s’atribueix als propietaris objecte d’ocupacio

d) Es quantifiguen els imports de les indemnitzacions que si s’escau
corresponguin per raé de 'ocupacié directa i no s’inclou el valor del sol.

6.2.2 Aprovacio definitiva. Compromis de despesa
a) Certificacié de I'acord d’aprovacio de I'ocupacié directa.
b) Constancia a I'expedient d’haver practicat 'anotacié marginal al Registre de la
Propietat.

6.2.3. El pagament de I'ocupacié directa es fara a través de pagaments a justificar.
a) A la justificaci6 a més es comprovara: Certificat d’aprofitament urbanistic
atribuit.
b) Que s’ha aixecat I'acta o que es proposa simultaniament al pagament.

6.3 Expropiacions forcoses

6.3.1 Incoacio de I'expropiacié. Aprovacio de la despesa.

a) Que existeix declaracié d'urgent ocupacid dels béns, per iniciacio en rapida
ocupacio.

b) Que existeix acta prévia a I'ocupacio.

c) Que existeix fulla de diposit previ a I'ocupacio, si s’escau.

d) Declaracio d'utilitat publica o interés social i de la necessitat d’'ocupacio dels
béns o drets afectats.

e) Si es tracta de taxacié conjunta, es comprovara que figura a I'expedient el
projecte d’expropiacio.

f) Sies tracta d’expedients individualitzats es comprovara que figura a I'expedient
la relaci6é de béns i drets afectats concreta i individualitzada .

6.3.2 Determinacio del Just preu per mutu acord
a) Informe emeés pels serveis técnics municipals en relacié al preu i la proposta al
fet que es refereix l'art. 25.a) del Decret de 26 d'abril de 1957 pel qual s'aprova
el Reglament de la Llei d'expropiacio forgosa.

b) Que existeix informe dels serveis técnics corresponents en relacié amb el valor
del bé objecte de l'expropiacioé /o en el seu cas que l'acord d’adquisicid
constitueix una partida algada per tots els conceptes.

6.3.3 Pagament o consignacio del preu just
a) Que el preu a abonar coincideix amb el just preu.
b) Resolucié del Jurat d’Expropiacio on es fixi el preu just.
¢) Que aquest no excedeix del preu autoritzat o, en cas d’excedir, s’incorpora a
I'expedient retencié de credit per la diferéncia

6.3.4 Pagament d’interessos per demora
- L'informe proposta del departament gestor on s’indiquin el dies a quo i el dies ad
guem, els calculs efectuats i percentatges aplicats i la seva procedéncia per causa
imputable a 'administracio
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6.4 Recepcions d’obres d’urbanitzacié
a) Informes favorables dels serveis técnics corresponents a I'obra o instal-lacio la
recepcio de la qual es proposa.
b) Informe sobre el cost de manteniment de les instal-lacions a rebre.
c) Valoracié economica dels serveis a cedir

6.5. Acceptacié de cessions de terrenys obligatories i gratuites
a) Oferiment de cessid gratuit i lliure de gravamens efectuat pel propietari i demés
titulars de drets reals.
b) Informe favorable a l'acceptaciéo de la cessid efectuat pels serveis técnics
municipals.

¢) Nota simple informativa de domini i carregues expedida pel Registre de la
Propietat conforme el cedent és el propietari de la finca i aquesta es troba lliure
de carregues i gravamens.

6.6 . Reparcel-lacions

6.6.1. Aprovacio inicial.

a) Informe dels serveis técnics municipals favorable al contingut del projecte de
reparcel-lacio.

b) Compte de liquidacié provisional que especifica la responsabilitat que
correspon a cada finca resultant per les despeses d'urbanitzacié i altres
despeses del projecte.

c) Que en el compte de liquidacié provisional I'’Ajuntament no participa en els
costos de la reparcel-lacio.

d) Si té propietats I'Ajuntament, els costos de reparcel-lacié previstos per cada
una de les finques.

e) Si existeixen realitzades obres avancades a carrec de la reparcel-lacio a favor
de I'ajuntament i import que suposen.

f) Sies contempla I'import de cessié obligatoria.

g) Informe favorable de Secretaria.

6.6.2. Aprovacid definitiva
a) Certificacié de I'acreditacié de I'exposicio publica i notificacié individualitzada.
b) Que la proposta contempla I'anotacio registral corresponent.

6.6.3. Actualitzacié del compte de liquidacid provisional
a) Informe emés pels serveis técnics municipals en relacié a l'actualitzacio i la
inclusio de les noves despeses al compte.

6.6.4. Compte de liquidacio definitiva

a) Certificats de final d’obra de les obres i serveis compresos en el projecte
(Informes del cost final efectiu)

b) Informe en el sentit que s’han incorporat al compte la totalitat dels costos de I'obra
urbanitzadors aixi com els errors i omissions que s’haguessin pogut produir en el
compte de liquidacié provisional

c) Que la proposta contempla el tramit procedimental de I'art. 162.4 Reglament TRLUC

6.7. Declaracié de Condicié d’administracié actuant.

a) Que l'ens té la condicid d’entitat urbanistica especial d’acord amb el previst a la
legislacié urbanistica, és una societat de capital integrament public local i ho preveuen
els seus estatuts o que la proposta atorga la condicié d’administracié actuant a I’entitat
urbanistica especial.
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b)

d)

Sotmet la condicid d’administracié actuant a la publicitat requerida per a I'executivitat
de linstrument de planejament o gesti6.

Informe juridic sobre que les atribucions atorgades a I'entitat urbanistica s’ajusten al
que preveu la legislacié urbanistica.

Criteris de desti i control del patrimoni municipal del sol.

CAPITOL 4.- PAGAMENTS A JUSTIFICAR

Article 16.- Concepte i tramitacié dels pagaments a justificar.

Es consideren manaments de pagament a justificar els que s’expedeixen a favor de personal
de I'Ajuntament en plantilla, per atendre despeses que, per la seva naturalesa, no sigui possible
aportar la seva documentacid justificativa corresponent abans de realitzar la proposta de
pagament ni es puguin tramitar pel sistema habitual d’aprovacié de la despesa o caixa fixa.

a)

b)
c)

d)

f)
g)
h)

a)

f)

- Ala Concessi6 del pagament a justificar

Comprovar que I'aprovacioé del Pagament a Justificar (fase ADO) es proposa per drgan
competent.

Que existeix credit i que el proposat és adequat i s’adjunta document comptable.

Que no s’excedeix del limit quantitatiu fixat, en el seu cas, en les bases d’execucié del
pressupost.

Justificacié de I'excepcié al pagament habitual i que les despeses a les que es fa
referéncia no poden ser tramitades mitjangant pagament normal amb posterioritat a la
realitzacié del servei, subministrament o despesa.

Que el perceptor proposat no té cap pagament anterior pendent de justificar.

Que les propostes de pagament a justificar es basen en una ordre o resolucié de
I'autoritat competent per autoritzar les despeses a qué es refereixin.

Que s’adapten a les normes que regulen I'expedicié d’ordres de pagament a justificar
amb carrec als seus respectius pressupostos de despeses.

Que I'expedicié d’ordres de pagament «a justificar» compleix el pla de disposicié de
fons de la tresoreria aprovat pel president de 'entitat —en el seu cas-, excepte en el cas
que es tracti de pal-liar les consequiencies d’esdeveniments catastrofics, situacions que
suposin un perill greu o necessitats que afectin directament la seguretat publica.

- Fase de justificacié del pagament a justificar

Es comprovara que responen a despeses concretes i determinades, que son
adequades al fi pel qual es van entregar els fons, que s’acredita la realitzacio efectiva i
conforme de les despeses i serveis i que el pagament s’ha realitzat a creditor
determinat per I'import degut.

Justificacio del pagament en el termini maxim establert a les Bases d’execucié del
pressupost.

Compte justificatiu del pagament degudament signat pel perceptor.

Factures originals justificatives de totes les despeses realitzades.

Comprovar que les despeses realitzades responen al proposit i naturalesa per la qual
es va concedir I'ordre de pagament.

Justificant del reintegrament a la Tresoreria municipal de les quantitats no invertides.

Dels resultats anterior la Intervencié General emetra informe manifestant la seva conformitat o
disconformitat amb el compte justificatiu, sense que pugui tenir efectes

suspensius en l'aprovacio del compte justificatiu si s’acredita la despesa amb factura
corresponent i existeix credit adequat i suficient.
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CAPITOL 5.- BESTRES DE CAIXA FIXA

Article 17.- Despeses de Caixa Fixa

- Fase de sollicitud d’obertura i constitucio de la bestreta de caixa fixa_per la seva
concessig, és a dir, de Retenci6 de Credit (RC):

a)

b)

d)

Que consta informe favorable de la Tresoreria conforme la bestreta de caixa
fixa és per un dels suposits previstos a les Bases d’Execucié del Pressupost i
que no supera limport maxim establert en les mateixes i I'existéncia i
adaptacio a les normes que regulen la distribucio per caixes pagadores de la
despesa maxima assignada.

Que la proposta de pagament es basa en resolucié d’autoritat competent.

Que es concedeix per despeses de naturalesa periodica o repetitiva i per algun
dels conceptes pressupostaris fixats, en el seu cas, a les bases d’execucio del
pressupost.

Que hi ha crédit i que el proposat és adequat i que que l'import total dels
comptes justificatius coincideix amb el dels documents comptables d’execucid
del pressupost de despeses.

- Fase de justificacié i reposici6 de fons, és a dir, d’Autoritzacid, Disposicio i
Reconeixement de I'Obligacié (ADO):

O O O O

Que la proposta de pagament es basa en resolucié d’autoritat competent.

Que existeix credit i que el proposat és adequat.

Compte justificatiu degudament signat.

Que constin les factures originals justificatives dels pagaments i que les
mateixes compleixin I'establert al Reglament de facturacio.

Que les despeses efectuades es corresponen a atencions de caracter periodic
i repetitiu tal i com s’estableix al TRLHL i a les Bases d’Execucié del
Pressupost.

Que en el cas de despeses d’'indemnitzacions per rad de servei, es justifiquin
els extrems establerts a les Bases d'Execucio del Pressupost.

Conformitat de la recepci6 del servei o subministrament, constant el he rebut
del creditor o document que acrediti el pagament de I'import corresponent.
Que la totalitat de les despeses efectuades corresponen al mateix exercici
pressupostari de concessio.

En el cas de cancel-laci6 de la bestreta es comprovara que s’hagi efectuat el
reintegrament de les quantitats no invertides a la Tresoreria municipal.

En el cas de reposici6 de fons que I'import total dels comptes justificatius
coincideix amb el dels documents comptables d execucié del pressupost de
despeses.

Dels resultats anterior la Intervencié General emetra informe manifestant la seva conformitat o
disconformitat amb el compte justificatiu, sense que pugui tenir efectes suspensius en
I'aprovacié del compte justificatiu si s’acredita la despesa amb factura corresponent i existeix
credit adequat i suficient.

CAPITOL 6- COMPROVACIO MATERIAL DE LA INVERSIO.

Article 18. Comprovacié material de la Inversié
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La intervencié de la comprovacié material de la inversio té per objecte verificar 'adequacié o
correspondéncia de les obres, subministraments i serveis realitzats amb les condicions
generals i particulars establertes en el projecte d’obres, plecs o documentacio equivalent del
contracte o encarrec inicial, o en les millores ofertes per I'adjudicatari i acceptades per I'd0rgan
de contractacio, aixi com les modificacions degudament aprovades.

A) Ambit subjectiu i objectiu.

La comprovacio material de la inversio per part de la Intervencié que és preceptiva en totes les
liquidacions o recepcié de contractes gue no siguin tramitats com a contractes menors i dels
quals es pugui fer una verificacid material, es realitzara, en tot cas, amb la concurréncia del
representant de la Intervencio i, si s’escau, de I'assessor designat, a 'acte de comprovacio de
la inversié de que es tracti.

Atés que la Intervencid no té una qualificacié tecnica en determinats sectors especifics objectes
de les possibles inversions o subministrament, com és el cas del personal técnic validador del
projecte o inversié (arquitectes, enginyers, informatics o altres), desenvolupara de les funcions
assignades al seu lloc de treball amb la diligéncia general de verificacié.

La Comprovacié material es realitzara de la segient forma:

e Prévia a I'aprovacio de la liquidacio del contracte o ultima certificacidé en els casos
d’inversions superiors a 150.000 euros en obres i 50.000 euros per la resta d’inversions
en subministraments

e Per sistema de mostreig posterior pels casos no inclosos en el suposit anterior.

El representant de la Intervencié es pronunciara sobre el resultat de la comprovacié material
d’alguna de les formes seglents que s’haura de fer constar expressament en I'acta de recepcid
o informe annex a I'acta:

a) Favorable: quan les obres, subministraments o serveis es trobin en bon estat i
d’acord amb les prescripcions técniques previstes en el contracte o encarrec, aixi com,
si s’escau, en les millores ofertes per I'adjudicatari i acceptades per I'drgan de
contractacié o en les modificacions degudament aprovades.

b) Favorable amb observacions: quan les obres, subministraments o serveis es trobin
en bon estat i d’acord amb les prescripcions técniques previstes en el contracte o
encarrec, aixi com, si s’escau, en les millores ofertes per I'adjudicatari i acceptades per
'organ de contractacid6 o en les modificacions degudament aprovades, no sent
necessari un nou acte de recepcio, pero es formulin observacions motivades per:

1. Diferéncies entre el que realment s’ha executat i el que s’ha aprovat en el
contracte objecte de recepcid, que no siguin significatives i no requereixin una
modificacié contractual.

2. Deficiencies, incorreccions o aspectes a millorar en la documentacio
integrant de I'expedient.

3. En general, aquells altres aspectes detectats en la intervencid de la
comprovacié material de la Inversi6 que no suposin estar davant d'una
execucio defectuosa de la prestacio.

c) Desfavorable: quan les obres, subministraments o serveis no es trobin en bon estat
0 no s’ajustin a les prescripcions técniques previstes en el contracte o encarrec, aixi
com, si s’escau, en les millores ofertes per I'adjudicatari i acceptades per I'drgan de
contractacio o en les modificacions degudament aprovades.

SoOn suposits que comporten una opinié desfavorable:

1. Elements o0 aspectes no executats 0 executats incorrectament, susceptibles
d’esmena.
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2. Modificacions del contracte o encarrec executades perd0 no aprovades
(excepte quan es tracti de diferéncies d’amidaments que no suposin increment
de despesa de més del 10% del preu primitiu del contracte).

3. Treballs o prestacions total o parcialment rebuts i distribuits (abséncia
material d’aquests).

4. Ocupacio efectiva de les obres o posada en funcionament per al seu Us
public abans de la recepcio amb la preséncia del representant de la Intervencio.
5. Elements o aspectes no executats o0 executats incorrectament, no
susceptibles d’esmena o no esmenats en el termini atorgat al contractista.

Les deficiencies apreciades, les mesures a adoptar i el termini per a esmenar-les
s’hauran de fer constar a I'acta de recepcid, o en informe annex a l'acta. Un cop
exhaurit el termini d’esmena es fara un nou acte de recepcio.

Quan les deficiencies siguin les enumerades a I'apartat 2, caldra incoar el corresponent
expedient per a convalidar les modificacions, amb caracter previ al nou acte de
recepcio.

Quan es tracti de les deficiencies enumerades als apartats 3 i 4 la Intervencié emetra
informe.

Quan les deficiéncies siguin les enumerades a I'apartat 5, es deixara constancia a I'acta
de recepcio de les deficiencies observades i de les mesures que es contemplen per als
casos d’execucio defectuosa en la normativa de contractaci6 o de I'encarrec.

En tot cas, si la Intervencio assisteix, s’haura d’incorporar a I'acta de recepcio, el seguent
redactat:

L’Interventor o representant de la Intervencid i -si s’escau- de I'assessor designat, realitza la
seva comprovacié i verificacio aplicant els coneixements generals per a efectuar l'acte de
comprovacio, sense que aixd suposi la inclusio i responsabilitat respecte a les qliestions que
requereixen coneixements técnics i especifics sectorials al respecte de les obres i
subministrament recepcionats. Aquesta responsabilitat no abastara en cap cas a aquells
defectes o faltes d’adequacio de la inversi6 realitzada que no donin lloc a resultat tangible,
susceptible de comprovacié clara, o a aquells vicis o elements ocults, impossibles de detectar
en el moment d’efectuar la comprovacié material de la inversio.

B)- Procediment:

Els organs gestors estaran obligats a sol-licitar, en el termini de 5 dies d’antelacio a la recepcid
de la inversid, I'assisténcia a la comprovacié material de la inversié de I'Interventor o persona
en qui delegui. La Intervencié podra estar assessorada pels técnics corresponents quan siguin
necessaris coneixements técnics per realitzar la comprovacié material. Del resultat de la
comprovacié material s’aixecara acta que haura d’estar signada per tots els que concorrin en la
recepcio de l'obra, servei o adquisicio, i es faran constar les deficiencies detectades, les
mesures a adoptar per esmenar-les i els fets i circumstancies rellevants de I'acte de recepcio si
€s necessatri.

TITOL IlI- CONTROL FINANCER

Article 19. Disposicions generals del Control financer i control permanent.

Tots els expedients objecte de fiscalitzacié prévia limitada a qué es fa referéncia en els titols
anteriors de la present Instruccié, seran objecte d'una posterior plena mitjangant I'aplicacio de
les tecniques de mostreig i auditoria que es desenvolupen en el present titol.
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La fiscalitzacié plena arribara als actes i documents que donin lloc al reconeixement i liquidacié
de despeses 0 obligacions de contingut economic, els pagaments i a la inversio i aplicacié, en
general, dels cabals publics.

La fiscalitzacié plena es fara per mostreig, i la mostra s'obtindra de les relacions comptables
processades a través de mitjans informatics.

La fiscalitzacio es realitzara per exercici vengut. En cap moment es pot endarrerir la fiscalitzacié
prévia dels expedients que es tramitin per les Arees administratives, per dedicar els recursos
humans i els mitjans técnics a la fiscalitzacié plena.

Finalitzat I'exercici, I'organ interventor ha d'elaborar un informe comprensiu dels treballs
realitzats i dels resultats de la fiscalitzacio.

La fiscalitzacié plena comprendra tots aquells elements que es considerin rellevants per la

intervencio, aixd no obstant, com a minim, deuen comprendre els extrems que a continuacio es
relacionen.

Execucié de les actuacions de control permanent.

Els treballs de control permanent s’han de dur a terme de manera continuada i han d’incloure
les actuacions seguents:
a) Verificacié del compliment de la normativa i els procediments aplicables als aspectes
de la gestié economica als quals no s’estén la funcio interventora.
b) Seguiment de I'execucid pressupostaria i verificacio del compliment dels objectius
assignats.
¢) Comprovacio de la planificacio, gestio i situacio de la tresoreria.
d) Les actuacions previstes a les normes pressupostaries i reguladores de la gestio
economica del sector public local atribuides a I'dorgan interventor.
e) Analisi de les operacions i els procediments, amb I'objecte de proporcionar una
valoracio de la seva racionalitat economico-financera i la seva adequacié als principis
de bona gestid, a fi de detectar-ne les possibles deficieéncies i proposar les
recomanacions per tal de corregir-les.
f) A Tentitat local, verificar, mitjangant técniques d’auditoria, que les dades i la
informacié amb transcendéncia economica proporcionades pels organs gestors com a
suport de la informacié6 comptable reflecteixen raonablement el resultat de les
operacions derivades de la seva activitat economico-financera.

Les actuacions a portar a terme poden consistir, entre d’altres, en:

a) L'examen de registres comptables, comptes, estats financers o estats de seguiment
elaborats per I'd0rgan gestor.

b) L'examen d’operacions individualitzades i concretes.

c) La comprovacié d’aspectes parcials i concrets d’un conjunt d’actes.

d) La verificaci6 material de la realitzacié efectiva i conforme d’obres, serveis,
subministraments i despeses.

e) L’analisi dels sistemes i procediments de gestio.

f) La revisio dels sistemes informatics de gestié que siguin necessaris.

g) Altres comprovacions pel que fa a les caracteristigues especials de les activitats

economic- financeres exercides per I'0organ gestor i als objectius que es persegueixin.

Article 20.- Control permanent de despeses de personal
1.- NOmines

- Adequacio del lloc de treball al que regula la relacié de llocs de treball.
- Inclusio del lloc de treball en la Plantilla Pressupostaria.
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La quantia de Sou Base i Triennis es corresponen amb el que estableix la Llei de
Pressupostos Generals de I'Estat per a I'any en curs.

La valoracié economica del Complement de Desti correspon amb el que regula la
Llei de Pressupostos Generals de I'Estat per a I'any en curs i nivell assignat en la
Relacio de Llocs de Treball, i s'inclou dins de l'interval que per al grup estableix I'Art
. 3del RD 861/1986, de 25 d'abril.

El complement especific és el corresponent a la relacio valorada de llocs de treball
que forma part del Pressupost General.

La deduccié practicada per bestretes al personal és correcta d'acord amb la
informacio confrontada i d'acord amb el que estableix I'Acord Regulador de les
condicions per al personal funcionari.

Les quanties referents a Gratificacions sén correctes d'acord amb la Acord de les
Condicions de Treball del Personal .

2.- Oferta d'Ocupacio Publica

Verificar que ha estat aprovada per drgan competent.

Que les places que s'inclouen estan dotades pressupostariament. Que ha estat
publicada dins el primer mes a partir de l'entrada en vigor del pressupost, en el
Butlleti de I'Estat i en el de la provincia.

3.- Plantilla de Personal

Analisi dels requeriments legals de publicitat i remissi6.

4.- Accés / Cessament de Personal Laboral i Funcionaris

Per a una mostra representativa, a partir de totes les altes de personal produides
en l'exercici, revisar:

Procés selectiu de personal funcionari i laboral fix.

Procés selectiu de personal laboral temporal i personal interi.

Seleccions cursades mitjangant altres sistemes de provisio.

Per a la mostra anterior, obtenir els respectius Expedients Personals i verificar que
s'inclou la informacio6 sobre la tramitacié d'altes o baixes a la Seguretat Social.

5.- Personal Eventual

Que els llocs figuren en la Relacié de Llocs de Treball.

Que el nombre, les caracteristiques basiques i les retribucions han estat
determinades pel Ple, a principi de mandat o bé en l'aprovacioé del pressupost, o bé
en modificacions operades a l'efecte.

Que ha estat nomenat per I'alcaldia.

6.- Comissions de Serveis

Que hi ha Decret .
Comprovar:
a) Suficient acreditacié de la urgéncia.
b) No s'acredita la cobertura del lloc amb caracter definitiu.
c) La titulaci6 del nomenat en comissi6 de serveis és adequada a la
configuracio del lloc.

7.- Jubilacions

Que hi ha sol-licitud i que aquesta es troba degudament signada per linteressat
(excepte en el cas de jubilaci6 for¢osa).

Existencia de Decret de resolucio per part de la Presidéncia.

En els casos de prorroga de servei actiu per a l'obtencié del minim de serveis
computables a efectes de seguretat social, verificar que existeix Decret d'aprovacio
de la prorroga.
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- En cas de no complir el minim de 30 anys de servei actiu, comprovar que hi ha
acord o resoluci6 de jubilacié anticipada per part de I'INSS.

- En cas de superar els 65 anys d'edat i no haver-se declarat d'ofici jubilaci6 for¢osa,
comprovar que es tracta d'un suposit de prolongacié voluntaria de permanéncia en
servei actiu, maxim fins als 70 anys d'edat.

- Contractaci6 efectuada per a casos de jubilacio anticipada de laborals de 64 anys.

- En els casos de jubilacié anticipada, produits en I'exercici i inclosos en la mostra
anterior, comprovar que s'ajusta al que regula legalment al respecte.

8.- Dietes i Despeses de Locomocio de Personal Laboral i Funcionaris

Que hi ha crédit adequat i suficient.

Que hi ha sol-licitud per part de l'interessat.

Que aquesta ha estat degudament autoritzada.

Que la meritacié de les indemnitzacions i els seus imports es corresponen amb
el que estableix la normativa vigent i disposicions reguladores.

9.- Bestretes Reintegrables

Que no es superi el limit maxim quantitatiu regulat en els Acord Regulador de
les Condicions de Treball del Personal .

Que no es superi el termini maxim i minim de reintegrament establert en els
Acords de Condicions de Treball del Personal Funcionari i el Conveni Col-lectiu
del Personal Laboral.

10.- Assisténcia a tribunals

Que la quantia de les indemnitzacions per l'assisténcia a tribunals coincideix
amb el que regula la normativa aplicable.

Comprovaci6 de si s'ha efectuat la retencié IRPF d'acord amb el que regula la
normativa aplicable.

Que els imports retribuits han estat degudament suportats mitjangant el Decret.

11.- Bestretes de Caixa Fixa

Aprovacié per part de I'drgan competent.

Existéncia de credit adequat i suficient.

Model de sol-licitud o justificacié correctament emplenat.

Que l'aplicacio pressupostaria sigui adequada a la naturalesa de I'operacio.
Que es compleixen els requisits establerts per la normativa aplicable i els
continguts en les Bases d'Execucié del Pressupost pel que fa als limits
quantitatius.

Existéencia de compte restringit a favor dels habilitats en el cas que sigui
obligatoria i acreditacié de la tramitacié del corresponent moviment intern de
Tresoreria.

Comprovar que les factures i / o tiquets justificatius presentats compleixen el
que amb els requisits establerts a la normativa vigent.

Existéencia de document comptable acreditatiu en el cas d'haver-se efectuat
reintegrament del sobrant.

Comprovar que la suma de la quantitat justificada, el sobrant reintegrat i el
saldo bancari coincideix amb el total de la Bestreta de Caixa Fixa constituit.

12.- Pagaments a justificar

Aprovacié per part de I'drgan competent.

Existéncia de credit adequat i suficient.

Model de sol-licitud o justificacié correctament emplenat.

Que l'aplicacio pressupostaria sigui adequada a la naturalesa de I'operacio.
Que es compleixen els requisits establerts per la normativa aplicable i els
continguts en les Bases d'Execuci6 del Pressupost pel que fa als limits
quantitatius
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Existéncia de compte restringit a favor dels habilitats en el cas que sigui
obligatoria i acreditacié de la tramitacid del corresponent moviment intern de
Tresoreria.

Comprovar que les factures i / o tiquets justificatius presentats compleixen el
que amb els requisits establerts a la normativa vigent.

Existéncia de document comptable acreditatiu en el cas d'haver-se efectuat el
reintegrament del sobrant.

Comprovar que la suma de la quantitat justificada i el sobrant reintegrat
coincideix amb la quantitat pendent de justificar.

Article 21.- Control permanent de despeses de contractes

1.- En general

1.1- Questions Procedimentals Prévies

Compliment dels requeriments de publicitat que estableix la normativa.
Presentacié d'ofertes dins el termini que s'estableix a la normativa i plec de
clausules.

Constitucié de les garanties provisionals, si escau, per part dels licitadors.
Existéncia de fiscalitzaci6 prévia.

1.2- Adjudicacié | Formalitzacio

Capacitat i solvéncia del contractista.

Acta de la Mesa de contractacié.

Existéncia, si escau, dinformes técnics que motivadament fonamentin
I'adjudicacio.

Acord d'adjudicaci6 dictat per I'organ competent.

Comunicacio6 als licitadors de I'adjudicaci6.

Devoluci6 de la garantia provisional als licitadors que no han resultat
adjudicataris.

Constitucié de garantia definitiva per part del licitador que ha resultat
adjudicatari, excepte quan aquesta sigui dispensada.

Formalitzacié del contracte en document administratiu en el termini de 30 dies
des del seglient a la notificacié de I'adjudicacio.

Compliment de les obligacions fiscals.

1.3- Contingut Del Contracte

Identificacié en el document atorgat d'organ de contractacié, referéncia de la
seva competéncia, capacitat, preu cert i regim de pagaments, terminis totals o
parcials d'execucid, termini de garantia, garantia, variants, revisié de preus,
penalitats, conformitat del contractista als Plecs i submissio a la legislacié
vigent i al Plec de Clausules Administratives Generals.

1.4- Maodificacions Del Contracte

Existéncia de fiscalitzacié prévia de la modificacio.
Formalitzacié de la modificacié en document administratiu.
Reajustament de la garantia.

Reajustament del termini d'adjudicacio.

1.5- Prorrogues Del Termini De Vigéncia

Aprovacié per I'organ competent.

Conformitat del contractista.

Reconeixement exprés en els Plecs de Clausules i respecte als principis
generals de contractacio.

1.6- Revisié De Preus

Transcurs del termini d'1 any des de I'adjudicacié.
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Execucié almenys d'un 20% de l'import

1.7- Acabament Anormal

Informe que asseveri la seva procedéencia.
Acord de resolucié per organ competent.
Audiéncia al contractista.

Comunicacio a I'drgan consultiu en el seu cas.

2.- Contracte Menor

3.- Tributs

Exigéncia de capacitat d'obrar del contractista i de comptar amb ['habilitacié
professional necessaria per I'objecte del contracte .

La durada no pot ser superior a un any i no pot ser objecte de prorroga.

La publicacié en el perfil del contractant es fa amb caracter trimestral, ordenats
per identitat de I' adjudicatari, amb el segiient contingut minim: objecte, durada,
import adjudicacio (IVA inclos).

Unicament estan exclosos de publicacid en el perfil del contractant aquells
contractes de valor inferior a 5.000€ sempre que el sistema de pagament sigui
el de bestreta de caixa fixa.

La LCSP preveu l'obertura d'un expedient de contractacié que ha de contenir
els seguents elements:

Informe de I'0rgan de contractacié motivant la necessitat del contracte.
Aprovaci6 de la despesa i la factura corresponent

Pels contractes d'obres, s'ha d'afegir el pressupost o el projecte

S'ha de justificar que no s'esta alterant I'objecte del contracte per evitar les
regles de contractacio.

-S'ha de justificar que el contractista no ha subscrit més contractes menors que
individualment o conjuntament superin les xifres indicades.

Aprovacié per part de I'drgan competent.

Existéncia de credit adequat i suficient.

Existéncia de conformitat per part del responsable administratiu.
Informe de Patrimoni.

Analisi de la legalitat de la liquidacié practicada.

4.- Arrendaments

Existéncia de contracte degudament adjudicat i vigéncia d’aquest.

Que els imports satisfets son correctes segons els pactes contractuals

assolits.

Que es practiguen les retencions a compte que procedeixin segons la
normativa reguladora.

Article 22.- Control permanent de despeses de transferencies corrents

1.- Convocatories
Verificar que I'expedient d'aprovacié de bases i convocatoria, conté:

Bases de la Convocatoria.

Proposta

Document RC.

Acord de Resolucio.

Copia del BOP de la publicacié de les Bases.
Fiscalitzacio préevia efectuada

Bases de convocatoria:
- Comprovar que s'ajusten als principis de concurréncia, objectivitat i publicitat, amb
especial atencio a:

Percentatge maxim subvencionable sobre el cost total previst de I'actuacio.
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* Termini de convocatoria.

* Requisits de les sol-licituds.

* Requisits dels beneficiaris.

» Tipus de convocatoria: Oberta-Tancada

+ Existéncia de criteris de selecci6 objectius i mesurables.

* Quina publicitat s'ha donat a la convocatoria.

+ Compliment dels terminis de publicitat.

»  Termini de presentacié dels justificants.

+ Exigéncia de justificacio de no disposar d'una altra subvencio

* per al'actuacio, en cas contrari, detallar.

» Exigéncia de justificacid de trobar-se al corrent de les seves obligacions fiscal.
- Comprovar que les Bases estableixen la regulacié oportuna per comprovar el desti de

les subvencions.

- Comprovaci6 substantiva del compliment dels requeriments que explicita la normativa.

Processos de seleccio. Sol-licituds acceptades.
Per a les sol-licituds acceptades, obtingudes de la mostra de subvencions, que pertanyin a
aquesta convocatoria i, en tot cas per a un minim del 50% de les mateixes comprovar:

- Que reuneixen els requisits establerts en les Bases de la Convocatoria:

= Import.
= Requisits de l'entitat.
=  Objecte.

=  Limit quantitatiu.
= Decreti notificacio.
= Comptabilitzacié de D o A, si escau.
= Revisar la baremacio de les Bases i la seva raonabilitat.
- Que compleixen els requisits d'aportacié de documentacid, comprovant la bondat dels
documents.
- Que I'Entitat no és deutora de I’Ajuntament.
- Compliment de la situacio de corrent respecte de les obligacions fiscals.

Processos de selecci6. Sol-licituds denegades.

Per a totes les sol-licituds rebutjades dels expedients de les convocatories revisats, comprovar:
- Que hi ha dictamen de I'd0rgan de seleccio.
- Que es correspon amb els criteris de baremacié.

2.- Conveni
- Que ha estat objecte de fiscalitzacio previa.
- Que les clausules del Conveni contemplen els apartats segients:
= Activitat subvencionada i anualitat, si escau.
= Persones o Entitats beneficiaries.
= Percentatge maxim subvencionable respecte del cost total previst.
= Termini per a l'execucid de lactivitat subvencionada i per a
lapresentacié de justificants, aixi com a forma de justificacio.
= Obligaci6 del beneficiari de facilitar informacio requerida .
= Situaci6é de corrent amb les obligacions fiscals.
= Termini de durada.
= Aplicaci6 pressupostaria que suporta el compromis de caracter
economic.
- Que els tramits per a la seva formalitzacié comporten 'adequat registre comptable de
les operacions amb carrec al pressupost de despeses (atenent la naturalesa monetaria
0 no monetaria de les aportacions).
- Verificar que esta motivada I'abséncia de concurrencia.
- Per als casos que existeixi financament afectat, la fiscalitzacié posterior es completara
amb l'analisi de la mateixa .
- Establiment dels compromisos que assumeixen les parts signants.

3.- Concessi6 directa

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 47-52 https://bop.diba.cat

CVE 2018035553

Data 27-9-2018

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



A partir de les subvencions de concessio directa concedides, revisar:

- Activitat subvencionada i anualitat.

- Persones o entitats beneficiaries.

- Termini d'execucié de l'activitat subvencionada i presentacio de justificants.
- Obligacio del beneficiari de facilitar la informacio requerida.

- Alta de tercers.

4.- Nominatives i aportacions

- Obligacio del beneficiari de facilitar la informacio requerida .

- Termini per a I'execucié de I'actuacié subvencionada i per a la presentacié de
justificants.

- Per a aquelles subvencions nominatives motivades per compromisos
Estatutaris a entitats fora del sector public, sol-licitar els Comptes Anuals i
informe d'auditoria, si existeix, i comprovar que d'elles es desprén la correcta
destinacio, d'acord amb la finalitat dels ajuts rebuts.

5.- Finangcament afectat

Cal verificar la realitzaci6 de totes i cadascuna de les operacions que es fan
necessaries segons el projecte de despesa amb finangament afectat.

Analitzar si la fitxa del projecte és conforme a les disposicions incloses en el conveni,
acord regulador o normativa especifica reguladora.

Analisi de les desviacions de finangament.

Cal verificar que les justificacions han estat presentades davant I'drgan concedent en
temps i forma, d'acord amb la normativa propia de la subvencio o conveni.

Descriure i avaluar els mecanismes dels centres gestors per garantir el compliment
dels terminis per justificar les subvencions i per gestionar el cobrament.

Article 23.- Control permanent en matéria de béns

1.- Adquisici6

1.1- Questions Procedimentals Prévies

- Compliment dels requeriments de publicitat que estableix la normativa.

- Presentacié d'ofertes dins el termini que s'estableix a la normativa i plec de
clausules.

- Constitucio de les garanties provisionals, si escau, per la part dels licitadors.

- Existéncia de fiscalitzacio previa.

- Informe de Secretaria.

1.2- Adjudicacié | Formalitzacié

Informe de la Mesa de contractacio, si escau.

Existéncia, si escau, d'informes técnics que motivadament fonamentin I'adjudicacio.
Acord d'adjudicacié dictat per I'drgan competent.

Comunicacio als licitadors de I'adjudicacio.

Devolucié de la garantia provisional als licitadors que no han resultat adjudicataris.
Constitucié de garantia definitiva per part del licitador que ha resultat adjudicatari.
Capacitat i solvéncia del contractista.

Formalitzacié del contracte en document administratiu en el termini de 30 dies des del
seglent a la notificacié de I'adjudicacio.

Compliment de les obligacions fiscals.

1.3- Contingut Del Contracte

Identificacié en el document atorgat d'drgan de contractacio, referéncia de la seva
competéncia, capacitat, preu cert i réegim de pagaments, terminis totals o parcials
d'execucid, termini de garantia, garantia i en el seu cas complementaria, variants,
revisid de preus, penalitats, conformitat del contractista als Plecs i submissié a la
legislacié vigent i al Plec de Clausules Administratives Generals.
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1.4- Altres Questions

Inscripcié en I'Inventari.
Inscripcié en el Registre.
Taxacio del bé o dret.

2.- Arrendaments

2.1- Questions Procedimentals Prévies

Compliment dels requeriments de publicitat que estableix la normativa.
Presentacié d'ofertes dins el termini que s'estableix a la normativa i plec de
clausules.

Constitucié de les garanties provisionals, si escau, per la part dels licitadors.
Existéncia de fiscalitzacio previa.

Informe técnic de valoracio.

2.2- Adjudicacié | Formalitzacié

Informe de la Mesa de contractacio, si escau.

Existéncia, si escau, dinformes técnics que motivadament fonamentin
I'adjudicacio.

Acord d'adjudicaci6 dictat per I'organ competent.

Comunicacio als licitadors de I'adjudicacio.

Devoluci6 de la garantia provisional als licitadors que no han resultat
adjudicataris.

Constituci6 de garantia definitiva per part del licitador que ha resultat
adjudicatari.

Capacitat i solvéncia del contractista.

Formalitzacié del contracte en document administratiu en el termini de 30 dies
des del seglent a la notificacié de I'adjudicacié.

Compliment de les obligacions fiscals.

2.3- Contingut Del Contracte

3.- Permuta

4.- Alienacions

Identificacié en el document atorgat d'organ de contractacid, referéncia de la
seva competéncia, capacitat, preu cert i regim de pagaments, terminis totals o
parcials d'execuci6, termini de garantia, garantia i en el seu cas
complementaria, variants, revisi6 de preus, penalitats, conformitat del
contractista als Plecs i submissié a la legislacio vigent i al Plec de Clausules
Administratives Generals.

Certificaci6 del Registre de la Propietat.

Informe del Servei Juridic.

Compliment de les condicions establertes per a I'ajornament del cobrament del
preu, si s'escau.

Repercussio, si escau, de I'IVA corresponent a l'operacio.

Certificaci6 de la inscripcié i baixa dels béns en I'lnventari.

Inscripcié del bé en el Registre de la Propietat.

Informe de I'6rgan competent d'acord amb la legislacié sobre Patrimoni Historic
i Artistic, si escau.

4.1- Questions Procedimentals Préevies

Compliment dels requeriments de publicitat que estableix la normativa.
Presentacié d'ofertes dins el termini que s'estableix a la normativa i plec de
clausules.

Constitucié de les garanties provisionals, si escau, per la part dels licitadors.
Existéncia de fiscalitzacié prévia.

Informe de Secretaria General.
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4.2- Adjudicacié | Formalitzacié
- Informe de la Mesa de contractacio, si escau.
- Existéncia, si escau, d'informes técnics que motivadament fonamentin
l'adjudicacio.
- Acord d'adjudicacid dictat per I'6rgan competent.
- Comunicaci6 als licitadors de I'adjudicacio.

4.3- Contingut Del Contracte
- ldentificacid en el document atorgat d'organ de contractacio, referéncia de la seva
competéncia, capacitat, preu cert i régim de pagaments, terminis totals o parcials
d'execuci6, termini de garantia, garantia i en el seu cas complementaria, variants,
revisio de preus, penalitats, conformitat del contractista als Plecs i submissié a la
legislacio vigent i al Plec de Clausules Administratives Generals.

4.4- Questions Especifiques

- Certificacio del Registre de la Propietat.

- Informe del Servei Juridic.

- Compliment de les condicions establertes per I'ajornament del cobrament del
preu, si s'escau.

- Repercussio, si escau, de I'lVA corresponent a l'operacio.

- Certificaci6 de la inscripcio i baixa dels béns en I'Inventari .

- Inscripcio del bé en el Registre de la Propietat.

- Informe del Departament de la Generalitat competent d'acord amb la legislacio
sobre Patrimoni Historic i Artistic, si escau.

5.- Cessié
- Certificacié del Registre de la Propietat.
- Informe del Servei Juridic.
- Compliment de les condicions establertes per a I'ajornament del cobrament del
preu, si s'escau.
- Informaci6 Publica per termini no inferior a 15 dies.
- Certificaci6 de la inscripcio i baixa dels béns en I'Inventari.
- Inscripci6 del bé en el Registre de la Propietat, com bé patrimonial.
- Inscripci6 de la cessi6 en el Registre de la Propietat.

Article 24.- Control permanent en altres despeses i pagaments

1.- Ordres de Pagament
- Comprovaci6 de la procedéencia dels descomptes practicats.
- Comprovaci6 de la relaci6é de causalitat entre el reconeixement de I'obligacio6 i
l'ordenacié de pagament, amb ['objectiu d'identificar possibles pagaments
duplicats o excessius.

2.- Realitzacio del Pagament
- Comprovaci6 de les dades del tercer i el nUmero de compte associat.
- Comprovacio de la relaci6 de causalitat amb el reconeixement de la obligacio i
l'ordenacié de pagament, amb ['objectiu d'identificar possibles pagaments
duplicats o excessius.

Article 25.- Control permanent en ingressos
Ordenances fiscals
- Comprovacié d’existéncia d’estudi economic en les taxes i preus publics
- Comprovacié de que les bonificacions i excepcions proposades sén aplicables segons

la normativa vigent.
- Adequacio de I'ordenanca fiscal i de preus publics a la normativa vigent.
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Article 26.- Auditories sobre ens dependents i concessionaris.

1.- L’'auditoria publica consisteix en la verificacio, efectuada amb posterioritat i de manera
sistematica, de I'activitat econodmic- financera del sector public local, mitjangant I'aplicacié dels
procediments de revisio selectius que continguin les normes d’auditoria i les instruccions que
dicti la Intervencio General de I'’Administracio de I'Estat.

L’auditoria publica engloba, en particular, les modalitats seglents:

A) L'auditoria de comptes, que té per objecte la verificacio relativa a si els comptes anuals
representen en tots els aspectes significatius la imatge fidel del patrimoni, de la situacio
financera, dels resultats de l'entitat i, si s’escau, I'execucié del pressupost d’acord amb les
normes i els principis comptables i pressupostaris que li son aplicables i contenen la informacio
necessaria per a la seva interpretacié i comprensié adequada.

L’organ interventor de I'entitat local ha d’efectuar anualment I'auditoria dels comptes anuals
de:

a) Els organismes autonoms locals.

b) Les entitats publiques empresarials locals.

c) Les fundacions del sector public local obligades a auditar-se per la seva
normativa especifica.

d) Els fons i els consorcis als quals es refereix I'article 2.2 d’aquest Reglament.

e) Les societats mercantils i les fundacions del sector public local no sotmeses a
I'obligacioé d’auditar-se que s’hagin inclos en el Pla anual d’auditories.

B) L'auditoria de compliment i 'auditoria operativa, a les entitats del sector public local no
sotmeses a control permanent, amb la finalitat Ultima de millorar la gestio del sector public local
en el seu aspecte economic, financer, patrimonial, pressupostari, comptable, organitzatiu i
procedimental.

L’auditoria de compliment té com a objecte la verificacid que els actes, les operacions i els
procediments de gestié economic- financera s’han dut a terme de conformitat amb les normes
gue els sén aplicables.

L’auditoria operativa té com a objecte I'examen sistematic i objectiu de les operacions i els
procediments d’'una organitzacid, programa, activitat o funcié publica, amb l'objecte de
proporcionar una valoracié independent de la seva racionalitat economicofinancera i la seva
adequaci6 als principis de la bona gestid, a fi de detectar-ne les possibles deficiencies i
proposar les recomanacions oportunes per tal de corregir-les.

En I'exercici del control financer soén aplicables les normes de control financer i auditoria publica
vigents en cada moment per al sector public estatal.

2.- Obtencio d’informacid, documentacié i assessorament técnic en les actuacions de control
financer.

e En l'exercici de les funcions de control financer s’han d'examinar tots els
antecedents, la documentacioé i la informacié que siguin necessaris als efectes de
les actuacions de control, aixi com consultar la informacié continguda en els
sistemes informatics de gestié que sigui rellevant.

e A aquests efectes, els organs gestors, d’acord amb el deure de col-laboracié que
estableix 'article 222 del text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals, han
de facilitar la informacié de caracter economic o d’'una altra naturalesa que sigui
rellevant per a la realitzaci6 de les actuacions de control.

e En particular, es poden sol-licitar els informes emesos pels organs de control extern
i altres organs de control.

e L’d0rgan interventor responsable de I'execuci6 del control financer pot sollicitar als
organs i les entitats objecte de control la documentacié comptable, mercantil, fiscal,
laboral i administrativa o d'un altre tipus que es consideri necessaria per a
'acompliment de les actuacions, ja sigui en suport documental o en programes i
arxius en suports informatics compatibles amb els equips i les aplicacions de
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'organ de control, i I'accés per a consultes als sistemes i les aplicacions que
continguin informacié economic-financera de [I'drgan, organisme o entitat
controlada.

e Les actuacions d’obtencié d’'informacié es poden iniciar en qualsevol moment una
vegada notificat I'inici del control sense que es necessiti un requeriment escrit previ.

En tot el no regulat expressament en aquest reglament es regira per les normes legalment
aprovades respecte al control intern i les auditories de comptes en el sector public per 'ambit
local i supletoriament per les normes dictades per la IGAE per I'Estat.

També es podran regular-me complementariament operatories concretes en les bases
d’execucio.

TITOL IV- DISPOSICIONS

Disposici6 final primera

La Intervencié podra dictar les circulars, instruccions i els procediments necessaris per al
desenvolupament i I'aplicacié d’aquesta Instruccié de Control Intern.

Disposici6 final segona
Qualsevol modificacid de la normativa estatal o autondmica que comporti la necessitat

d’adaptar aquest reglament de control intern s’entendra d’aplicacié immediata, i aquest es
considerara automaticament adaptat als canvis produits.

Disposici6 final tercera

Aquest reglament entrara en vigor a partir del dia 1 de juliol del 2018 i un cop publicada en el
Butlleti Oficial de la Provincia I'aprovacié definitiva i sera vigent fins que sigui modificat o
derogat.
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