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Im EXCM. AJUNTAMENT DE CANET DE MAR
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De conformitat amb I'acord de la Junta de Govern Local del dia 12 de setembre
de 2018, pel qual s'aproven les bases especifiques i s‘obre convocatoria per al
nomenament com a funcionari de carrera d'una plaga d’administratiu, per concurs
oposicid lliure, vacant a la plantilla de personal funcionari de I’Ajuntament de
Canet de Mar.

Les bases per cobrir la placa esmentada sén les que a continuacio es relacionen:

BASES ESPECIFIQUES QUE REGEIXEN LA PROVISIO, MITJANGCANT
CONCURS OPOSICIO LLIURE, UNA PLAGCA D'ADMINISTRATIU, DESTINAT
A LA INTERVENCIO MUNICIPAL, VACANT A LA PLANTILLA DE PERSONAL
FUNCIONARI

Primera: Objecte

Es objecte d’aquestes bases la regulacid del procés de selecci6 de personal,
mitjancant el sistema de concurs oposicio, en torn lliure, per a l'accés, d'una
placa d'administratiu, destinat a la Intervencié Municipal, vacant a la plantilla de
personal funcionari, inclosa en la corresponent Oferta publica d’ocupacié del 2017
d'aquest Ajuntament.

L'esmentat lloc de treball es troba enquadrat en el grup C (subgrup C1), amb les
retribucions i jornada de treball que corresponguin d’acord amb la Relacié de llocs
de treball de I'’Ajuntament de Canet de Mar, els acords i convenis subscrits amb la
representacid del personal municipal i la legislacié vigent.

Aquesta convocatoria es regira per les presents Bases especifiques i per les Bases
generals aprovades pel Ple Municipal en sessié de data 27 de maig de 2010, i
publicades al Butlleti Oficial de la Provincia nim. 136, de data 8 de juny de 2010.

Segona: Tipus de relacio
El tipus de relacid sera de funcionari de carrera
Tercera: Funcions a desenvolupar

Les funcions a realitzar pel personal adscrit al lloc de treball d'administratiu
destinat a la Intervencidé Municipal, sén les que corresponen d’acord amb la
Relacié de llocs de treball de I’Ajuntament de Canet de Mar, i que, a titol
enunciatiu, sén, entre d’altres:

a) Tramitar i redactar documents necessaris pel correcte desenvolupament dels
expedients administratius engegats o gestionats des de I'ambit economic, aixi
com comprovar i requerir, quan s'escaigui, la documentacié complementaria.

b) Tramitar el pagament trimestral de I'IVA a Hisenda

c) Realitzar la supervisio dels aspectes del cicle economic referents a despeses i
ingressos dels organismes municipals.

d) Preparar escrits, acords i informes sol-licitats pel/la superior, aixi com la
documentacidé necessaria relativa a expedients propis del seu ambit de treball.
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e) Realitzar la supervisié dels aspectes administratius dels tramits tributaris
encomanats.

f) Donar suport a la Tresoreria en tasques com, realitzar cobraments i pagaments
que corresponguin als fons i valors de I'Entitat, conforme estableixen les
disposicions legals vigents, organitzar la custodia de fons, valors i efectes d'acord
amb les directrius assenyalades per la Presidéncia.

h) Tramitar, total o parcialment, els processos administratius de I'area d'Hisenda.

i) Mantenir contactes amb terces i d'altres organismes com la Diputacié de
Barcelona, la Generalitat, altres ajuntaments, etc.

j) Atendre el public personal i telefonicament en tot alld que sigui de la seva
competéncia derivant a altres ambits o administracions en cas que sigui necessari.
k) I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

Quarta: Requisits dels/de les aspirants

A més dels requisits generals detallats a I'apartat 2.1.1. de la base general 2a,
els/les aspirants hauran de reunir els seglients requisits especifics:

a) Titulacié: Estar en possessio del titol de batxiller o técnic aixi com els titols de
formacié professional de segon grau o equivalent o qualsevol altre de nivell
superior.

b) Llengua catalana: Nivell C de la llengua catalana o equivalent, de coneixements
de llengua catalana, expedit per la Junta Permanent de Catala

c) Llengua castellana: Nivell superior (pels/per les aspirants que no tinguin la
nacionalitat espanyola).

d) Satisfer els drets d’examen que estableixin les ordenances fiscals vigents.
Estaran exempts/es d’aquesta taxa, els/les aspirants que acreditin un grau de
discapacitat igual al previst per la legislacié estatal, els/les jubilats/des i els/les
aspirants que estiguin en situacio legal d’atur en el moment de la presentaci6 de la
corresponent proposicié per prendre part en el procés.

Cinquena: Forma i termini de presentacio de sol-licituds

Les persones que desitgin prendre part a la convocatoria hauran de sol-licitar-ho
mitjancant instancia adrecada a l'alcaldessa de Canet de Mar, el model normalitzat
que estara a disposicié dels interessats a I'OAC (Oficina d'Atencié al Ciutada) de
I'Ajuntament de Canet de Mar i en la pagina web municipal (www.canetdemar.cat),
en la qual caldra manifestar que es reuneixen totes i cadascuna de les condicions
exigides a la base quarta, i hauran d'anar acompanyades dels documents seglients:

- Fotocopia del DNI. En el cas de no ser espanyol, cal presentar una fotocoOpia
acreditativa de la seva nacionalitat o, si hi manca, una fotocopia del passaport.

- Fotocopia de la titulacié académica

- Curriculum Vitae actualitzat

- Documents acreditatius (original o fotocopia compulsada) dels merits al-legats per
valorar el concurs, de conformitat amb el barem exposat a la base setena i sense
que el Tribunal qualificador en pugui valorar d'altres que no siguin aportats en
aquest moment.

El termini de presentacié d'instancies sera de 20 dies naturals a partir de I'endema
de la publicacié de I'anunci de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado, en
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qualsevol de les formes que determina l'article 16.4.a) de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

Les bases, també es publicaran en el web municipal.
En cas de no aportar la documentacié requerida, el s’atorgara a l'aspirant un
termini de 10 dies d'esmena de defectes per a qué la pugi aportar, transcorregut el
gual sense haver-la aportat o havent-la aportat parcialment I'aspirant quedara
exclos del procés selectiu.
Sisena: Tribunal qualificador
El tribunal qualificador estara integrat per:
Presidenta: La secretaria municipal
Vocals: L'interventor municipal

Un funcionari designat per I'Alcaldia.

Un representant de I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya

Secretaria:  La técnica de Recursos Humans de I’Ajuntament

Hi podran assistir com a observadors, sense veu ni vot, membres del Comité
d’Empresa.

Setena: Procés selectiu

El sistema selectiu sera el de concurs-oposicio.

7.1. Fase d’oposicio:

Primera prova: prova teorica

Consistira en la resolucié d'un qliestionari de preguntes amb resposta multiple, de
les que només una opciod sera la correcta sobre els temes que figuren a |'apartat 4rt
de I'annex II de les bases generiques. L'exercici s’haura de realitzar en el termini
maxim de 60 minuts. Aquesta prova, és eliminatoria i es qualificara sobre 10,

resultant no apte les notes inferiors a un 5, per al calcul de la nota obtinguda, les
respostes erronies no descomptaran puntuacio.

Segona prova: prova practica
Consistira en la resolucid, en el termini maxim de 90 minuts, de diversos suposits
practics relacionats amb el temari tant genéric com especific pel que es regeix

aquesta convocatoria.

La qualificaciéo d’aquesta prova sera de 0 a 10 punts, requerint-se una puntuacié
minima de 5 punts per a la seva superacio.

Tercera prova: Coneixement de la llengua catalana
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Consistira en la realitzacié d’exercicis de coneixement gramaticals i de comprensié
escrita i oral que acreditin el coneixement de la llengua catalana, adaptat al nivell
C, d'acord amb els criteris emprats per la Secretaria de Politica linglistica de la
Generalitat de Catalunya. Aquest exercici és obligatori i eliminatori. La qualificacid
d’aquest exercici sera d’Apte/a o No Apte/a. Els/Les aspirants que acreditin
documentalment posseir el nivell exigit o superior, d’acord amb el que estableix
l'apartat 2.1.1.7 de la base general 2a, restaran exempts/es de realitzar aquest
exercici i se’ls assignara la qualificacié d'Apte/a.

Quarta prova: Coneixement de la llengua castellana

Consistira, pels/per les aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, en la
realitzacié d'un exercici que consistira en la redaccié de un text de 100 paraules en
el termini maxim de 20 minuts i a mantenir una conversa amb membres del
tribunal durant el termini maxim de 10 minuts i, si s’escau, amb els/les
assessors/es especialistes que aquest designi. Aquest exercici sera obligatori i
eliminatori. La qualificacié d'aquest exercici sera d’Apte/a o No Apte/a. Els/Les
aspirants que acreditin documentalment posseir el nivell exigit o superior, d’acord
amb el que estableix I'apartat 2.1.1.8 de la base general 2a, restaran exempts/es
de realitzar aquest exercici i se’ls assignara la qualificacié d’Apte/a.

7.2. Fase de concurs: Valoracio de merits

En aquest apartat es valoraran els merits establerts a la Taula 1 de I’Annex V de les
Bases generals.

Vuitena: Entrevista personal
El tribunal, si aixi ho estima oportl, podra mantenir una entrevista personal amb
els/les aspirants, a fi de determinar i clarificar els valors professionals aportats que

millor s’adequin al lloc de treball i que no hagin estat degudament apreciats en les
fases anteriors.

La puntuacié maxima concedida sera de 2 punts.

ANNEX I

Temari especific

Tema 13.- El procediment administratiu. Concepte. Principis constitucionals i
procediment administratiu. Els drets dels ciutadans en el procediment

administratiu.

Tema 14.- L'estructura del procediment administratiu. Iniciacidé, ordenacio i
instruccid. Participacio i régim d'actuacié dels interessats.

Tema 15.- Finalitzacié del procediment administratiu. L'obligacié de resoldre.
Contingut de la resolucio expressa: principis de congruéencia i de no agreujament de
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la situacidé inicial. Finalitzacié convencional. La manca de resolucié expressa: el
silenci. Desistiment i la renlincia. La caducitat.

Tema 16.- Les hisendes locals. Classificacié dels ingressos. Ordenances Fiscals.

Tema 17.- El dret tributari a I'administracié local: concepte i contingut. Els tributs:
concepte, naturalesa. Els impostos: concepte i principis. Els impostos directes. Els
impostos indirectes. Taxes i contribucions especials. Els preus publics.

Tema 18.- Els pressupostos locals. El pressupost general de les entitats locals:
definicid, principis, contingut. Les bases d'execucio

Tema 19.- Estructura pressupostaria. Elaboracié i aprovacid del pressupost.
Prorroga pressupostaria. La liquidacidé del pressupost

Tema 20.- La Tresoreria de les entitats locals. Comptabilitat general. El control
intern de I'activitat economicofinancera de les entitats locals.

Tema 21.-La funcié interventora: Ambit, objectius i modalitats. Especial referéncia
a les objeccions

Tema 22.-El control extern de l'activitat econdmica i financera del sector public
local. La fiscalitzacié de les entitats pel Tribunal de Comptes i els 6rgans de control
extern de les comunitats autonomes. Les relacions del Tribunal de Comptes i els
organs de control de les Comunitats Autonomes.

Tema 23.- Disposicions generals sobre la contractacié del sector public segons la
normativa de contractes del sector public. Les parts en els contractes del sector
public. Control financer. Infraccions i sancions administratives en matéria de
subvencions.

Tema 24.- Es contractes del sector public: delimitacié dels tipus contractuals.
Contractacid de les Administracions Publiques: expedient de contractacio.

Tema 25.- El concepte de sector public. Els serveis minims i obligatoris. Formes de
gestid dels serveis publics. La gestid directa. La gestio indirecta.

Tema 26.- Els béns de les entitats locals. Classes. Béns de domini public. Béns
patrimonials. Prerrogatives i potestat de es entitats locals en relacié amb els seus
béns. L'inventari.

Tema 27.-L'expropiacié forcosa. Subjectes, objectes i causa. El procediment
general. Garanties jurisdiccionals. La reversié expropiatoria. Tramitacié d'urgéncia.
Procediments especials.

Tema 28.- Régim urbanistic del sol. Planejament territorial i urbanistic. Plans
d'ordenacid: Classes i régim juridic. El patrimoni municipal del sol i les arees de
reserva. Convenis urbanistics.

Tema 29.- Les llicencies urbanistiques: concepte i naturalesa. Actes subjectes a
I'obtencié de llicéncia i actes subjectes a comunicacié prévia.
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Tema 30.- El personal al servei de les entitats locals: classes i régim juridic

Tema 31.- Instruments de planificacid: plantilla, relacié de llocs de treball i oferta
publica d'ocupacié.

Tema 32.- L'accés dels empleats publics: els sistemes de seleccid i de provisid.

Tema 33.- Drets i deures dels personal al servei de I'Administracié Publica.
Situacions administratives. Régim d'incompatibilitats del personal al servei de
I'Administracié Publica.

Tema 34.- Els sistemes de retribuciéd dels empleats publics. Permisos i llicencies
dels funcionaris publics. Responsabilitat civil, penal i administrativa dels empleats
publics.

Tema 35.- Dret de sindicacid. La negociacié col-lectiva. Sistema de representacié i
participaci6 en [I'Administracié Publica. Els pactes i els acords amb les
organitzacions sindicals. Els convenis col-lectis.

Tema 36.- Prevencid de riscos laborals a les administracions publiques. Conceptes
essencials.

Tema 37.- Les administracions publiques i la societat de la informacio.
L'administracié electronica a Catalunya, EACAT i Administraci6 Oberta de
Catalunya. La signatura electronica i el certificat digital com a eines d'identificacié i
autentificacio.

Tema 38.- La normativa d'accés electronic dels ciutadans als serveis publics:
objecte, ambit d'aplicacio i principis generals. Els drets dels ciutadans. Els registres
electronics.

Tema 39.- Obligacions de publicitat derivades de la Llei de transparéncia, accés a la
informacio publica i bon govern. Regulacié estatal i autonomica.

Tema 40.- La proteccié de dades de caracter personal. La Llei organica de proteccio
de dades: objecte, ambit d'aplicacid i principis de la proteccié de dades. Qualitat de
les dades. Dades especialment protegides. Dades dels usuaris i obligacions de
I'organitzacid.

Canet de Mar, 17 de setembre de 2018
L'alcalde accidental, Pere Xirau Esparrech
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