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Ajuntament de Castellnou de Bages

EDICTE
Sobre la relacié del lloc de treball de Secretaria Intervencié de I’Agrupacié de

Municipis de Castellnou de Bages i Castellfollit del Boix
Expedient 261/2017

Faig constar que en data 18 de juliol de 2018 he dictat decret nim. 2018/0134, on la
part dispositiva diu el seguent:

«PRIMER.- Establir que el lloc de treball de Secretaria Intervencié de I'Agrupaci6 de
municipis per al sosteniment del lloc de treball de Secretaria Intervencié de Castellnou
de Bages i Castellfollit del Boix, passara a ser el segient:

Denominacio del lloc: Secretaria de classe tercera

Regim: Lloc reservat a funcionari d’Administracié local amb habilitacié de caracter
nacional

Escala: Habilitaci6 estatal

Subescala: Secretaria-Intervencio

Classe / Categoria: 32

Grup professional: Al

Provisio del lloc: Concurs de merits

Nivell de destinacio: 24

Complements de desti i especific:

Concepte Mensualitats Régim Euros
Sou base 12,00 Al 13.441,80
Paga extra 2,00 2.559,92
Complement de desti 12,00 24 7.065,00
Complement especific 14,00 23.933,28
Total retribucions 47.000,00

Distribucié d’hores entre els municipis agrupats:

Municipi Hores % Euros
setmanals dedicacié

Castellnou de Bages 22,5 60,00 28.200,00

Castellfollit del Boix 15 40,00 18.800,00

Total 37,5 100,00 47.000,00

RESPONSABILITATS:
Funcions generals:
Planificacio:

-Dirigir, coordinar i gestionar els recursos humans, econdomics, materials i tecnologics
del servei de Secretaria i Intervencid i del seu personal adscrit.
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Ajuntament de Castellnou de Bages

Comandament:

-Coordinar el treball dels equips i persones dependents i assegurar el
desenvolupament correcte dels plans, projectes i actuacions de Secretaria i
Intervencio.

Relacions:

-Coordinar-se amb altres arees i serveis de la corporacié i amb les diferents
comissions informatives en aquells casos en qué es requereixi una actuacié conjunta.
-Crear i mantenir una xarxa de contactes mitjancant els quals es puguin aconseguir
informacio, suport, etc., per tal d'aconseguir els objectius estratégics i operatius fixats.

Revisio:

-Revisar les tasques propies.

-Revisar les activitats dels diferents serveis de Secretaria i Intervencio, establint els
circuits corresponents, prioritzant les actuacions a realitzar i distribuint adequadament
les carregues de treball.

Millora:

-Realitzar propostes de millora de les propies tasques.
-Realitzar propostes de millora en l'eficiencia i eficacia de I'ambit de Secretaria i
Intervencio.

Execucio:

-Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament
magquinaria, eines o substancies relacionades amb la seva activitat, aixi com els
mitjans i equips de proteccio posats a la seva disposicio, d'acord amb els procediments
establerts per la corporacio i la normativa vigent en matéria de prevencio de riscos
laborals.

Representacio:

-Assistir o actuar per delegacié a la corporacié en aquells actes publics directament
relacionats amb el seu ambit. General:

-En general, totes aquelles funcions de caracter general que li siguin atribuides en
I'ambit de I'organitzacio.

Funcions especifiques:

-Facilitar assessorament legal a la corporacié.

-Donar fe publica d'acords, actes, etc.

-Controlar i fiscalitzar la gestié econdmica i pressupostaria.
-Controlar i fiscalitzar la comptabilitat.

-Controlar i fiscalitzar la tresoreria i la recaptacio.
-Controlar i coordinar el calendari laboral dels treballadors.
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Ajuntament de Castellnou de Bages

-Preparar i redactar escrits d'alcaldia.
-Tramitar tot tipus d'expedients.
-Gestionar la base de dades de 'arxiu documental.

Titulacio: Llicenciatura en Dret
Catala: nivell de suficiéncia (certificat C) o equivalent.
Formacié Addicional:

-Dret administratiu, local, urbanistic, ambiental...

-Comptabilitat, pressupostos i finances.

-Ofimatica. Bases de dades i aplicacions especifiques per al desenvolupament del lloc
de treball.

SEGON.- Publicar la relacié del lloc de treball de secretaria intervencié de I'agrupacié
de municipis de Castellnou de Bages i Castellfollit del Boix en el BOP en compliment
de l'article 127 del Reial Decret 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refés
de les disposicions legals vigents en matéria de régim local.

TERCER.- Donar compte d’aquest Decret al Ple de la Corporacio, a la propera sessio
ordinaria que celebri.

QUART.- Declarar que I'acte és una resolucid, posa fi a la via administrativa i pot ser
impugnat per mitja de recurs contenciés administratiu interposat davant dels jutjats
contenciosos administratius de Barcelona en el termini de dos mesos o,
potestativament, per mitja de recurs de reposicio, en el termini d'un mes, davant
I'alcalde, sense perjudici que els legitimats activament puguin interposar qualsevol
recurs ajustat a dret.»

Castellnou de Bages, document signat digitalment al marge.

Domeénec Orrit Pujol
Alcalde
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