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ANUNCI

La Junta de Govern Local en sessié celebrada el 9 d’abril de 2018, ha aprovat les
bases especifiques reguladores del procés selectiu i la convocatoria per cobrir el lloc
de treball d’auxiliar administratiu/va inclos en el Pla de Promoci6é de I'Ocupacio de
I’Ajuntament de Sant Fruités de Bages 2018.

Es publica el text integre de les bases reguladores d'aquestes proves selectives en el
Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona, a la web municipal, al tauler d’anuncis.

El termini de presentacio d'instancies sera fins el dia 27 d’abril de 2018.

BASES PER A LA CO[\IVOCATORIA D'UN LLOC DE TREBALL D’AUXILIAR
ADMINISTRATIU/VA INCLOS EN EL PLA DE PROMOCIO DE L'OCUPACIO DE
L’AJUNTAMENT DE SANT FRUITOS DE BAGES 2018

1. OBJECTE

L'Objecte d’'aquestes bases és regular la convocatoria de seleccié d’'un/a treballador/a amb
perfil d'auxiliar administratiu/va, per donar suport a diferents arees de I'Ajuntament de Sant
Fruités de Bages emmarcat dins del “Programa Complementari de foment de I'ocupacio
local 2017-2018 del Pla de Xarxa de Governs Locals 2016-2019" de la Diputacié de
Barcelona aprovat a la Junta de Govern Local en data 06.03.2017.

La persona seleccionada sera incorporada mitjancant nomenament interi subjecte a
I'execucid de programa temporal de 6 mesos per a la realitzacié del projecte que
s’especifica en I'annex | a les presents bases.

2. REQUISITS DE PARTICIPACIO

Les persones interessades a participar en la convocatoria han de complir els requisits
seglients:

Generals:

e Haver complert els 16 anys i no excedir de I'edat maxima de jubilacio6 forcosa.

e Estar aturat o desocupat i Inscrit al Servei d’Ocupacié de Catalunya com a
demandant d’ocupacioé.

e No estar donat d'alta a cap dels regims de la Seguretat Social previstos al TRLGSS.

e No haver participat en cap Pla d’Ocupaci6 durant el 2017.

e No haver estat inhabilitat per senténcia ferma per a I'exercici de funcions publiques,
ni haver estat separat per resolucié disciplinaria ferma, del servei de cap
administracio publica.

e Acceptar l'assistencia a formacié i tutories ja sigui dins o fora de I'horari
laboral durant el periode de contractacio.

Especifics:
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Els que es detallen a I'annex | d'aquestes bases, (titulacio / formacio requerida per al lloc de
treball i/o experiencia en el lloc de treball demostrable mitjancant documentacié acreditativa
com ara titulacions, contractes de treball, informe de vida laboral).

3. PERFIL PROFESSIONAL | NOMBRE D’EFECTIUS QUE ES CONVOQUEN.

CATEGORIA PLACES PROJECTE
Auxiliar Administratiu/va 1 Millorem serveis — reforg diverses arees

L'Ajuntament de Sant Fruitds de Bages es reserva el dret de modificar els perfils demanats,
en cas que quedi deserta la placa sol-licitada.

4. PRESENTACIO DE LES SOL-LICITUDS.

Les persones interessades en participar en la convocatoria hauran d’emplenar la sol-licitud
de participacié que poden trobar al taulell d'informacié de I’Ajuntament i a la web municipal
www.santfruitos.cat, i presentar-la juntament amb la documentacio seguent:

e Document acreditatiu de la identitat (DNI/NIE/passaport).

e Curriculum vitae actualitzat.

e Acreditaci6 d'estar a l'atur i inscritta com a Demandant d’Ocupacié No Ocupat
(DONO).

e Informe de la vida laboral actualitzat 2018.

e Acreditaci6 de la titulaci6 académica i/o altres formacions complementaries
realitzades.

e Documentacio acreditativa de criteris socioeconomics i familiars, si s’escau (familia
monoparental, familia nombrosa, membre de la unitat familiar amb un grau de
dependéncia).

e Llibre de familia.

[ ]

Lloc de presentacio:
Al registre general de I'Ajuntament: Carretera de Vic, 35-37 o a les dependéncies de I'Area
de Serveis Socials.

Data maxima de presentaci6: 27 abril de 2018
5. FASES | ORGAN DE SELECCIO

Prova escrita/lProva practica. S'efectuara una prova relacionada amb les tasques propies
del lloc de treball, encaminada a valorar els coneixements i competencies dels candidats
en relaci6 al lloc de treball.

La puntuacié d'aquesta prova es valorara de 0 a 10 punts i tindra caracter eliminatori,
obtenint el resultat de NO ADMES/A les persones aspirants que no obtinguin una
puntuacié minima de 5.

Valoracié curricular. Aquesta fase sera realitzada per tots els aspirants admesos,
consistira en la valoracié dels merits al-legats i acreditats per les persones participants en la
sol-licitud, fins a un maxim de 5 punts.
a) Per experiencia professional relacionada amb el lloc de treball, fins un maxim de 2
punts, a ra6 de 0,50 punts per cada sis mesos complets.

Ctra. De Vic, 35-37 @ 08272 SANT FRUITOS DE BAGES e N.LF. P- 0821200 — C e Tel. 93 878 97 00 ® Fax 93 876 04 86
E-mail: ajuntament@santfruitos.cat

Codi Validacié: 7THSGC7YCGRSNTYSZ5WTN6NT3S | Verificacio: http://santfruitosdebages.sedelectronica.es/

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 2 de 4

Diputacio
Barcelona

https://bop.diba.cat

Pag. 2-4

CVE 2018015829

Data 19-4-2018

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Yysy

el ih &4
- @120

Ajuntarvﬂent de f’r
Sant Fruitds de Bages L‘% 2018

b) Per cursos formatius relacionats amb el lloc de treball fins a un maxim de 2 punts:

7

D’una durada fins a 20 hores: a ra6 de 0,10 punts cadascun
D’una durada fins a 40 hores: a ra6 de 0,20 punts cadascun
D’una durada fins a 60 hores: a ra6 de 0,30 punts cadascun
D’una durada superior a 60 hores: a raé de 0,40 punts cadascun

aoop

c) Calcul criteris socioeconomics i familiars, fins a 1 punt.

Familia monoparental: 0,50 punts

Familia nombrosa: 1 punt

Membre de la unitat familiar amb un grau de dependéncia: 0,50

Tenir a carrec menors d’edat: 0,25 punts. En el cas que no s’hagi puntuat
en els tres primers suposits anteriors.

aoop

Entrevista personal. Aquesta fase sera realitzada per tots els aspirants que hagin superat
la prova escrita. A I'entrevista es plantejaran questions relacionades amb la trajectoria
laboral i académica de les persones aspirants admeses. Fins a 5 punts.

Es valorara:

e [tinerari laboral seqguit per l'usuari des de qué esta a I'atur: formacio, obtencié de
carnets professionals, cursos organitzats per I’Ajuntament.

e Persona amb itinerari de recerca de feina activa al SLO, mitjancant assisténcia al
club de feina.

e Actuacions realitzades a partir de les propostes que se li hagin fet des de les arees
de Serveis Socials i Ocupacio.

e Experiéncia i capacitacio laboral en la feina a desenvolupar.

e El grau de disposicié de les competéncies propies del perfil necessari per a la feina
a desenvolupar, aixi com I'experiéncia i formacié aportada.

Organ de selecci6:

El tribunal qualificador es constituira per valorar les sol-licituds presentades, per aplicar els
barems establerts en aquestes bases i per la realitzacio de I'entrevista personal.

Estara format per les seglients persones:

- President, o llur suplent.

- Vocals: 2 membres designats per I'Alcaldia de I'Ajuntament amb titulacié igual,
equivalent o superior a I'exigida per a I'accés al lloc de treball de la convocatoria, o
llurs suplents.

- Secretari: un/a funcionari/a de la Corporacio, o llur suplent.

6. ADMISSIO DE LES PERSONES ASPIRANTS | INICI DEL PROCES
SELECTIU.

Finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, es revisaran els requisits d'accés i la
documentacié aportada i s'aprovara la llista provisional de persones admeses i excloses en
el termini maxim de 10 dies. La llista provisional es publicara a la pagina web i al tauler
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d’anuncis de I’Ajuntament. En aquesta llista s’indicara la data, hora i lloc de
realitzacio de la prova escrita.

7

Una vegada iniciat el procés selectiu, tots els anuncis es publicaran al tauler d’'anuncis i a la
pagina web de I'’Ajuntament.

7. NOMENAMENT INTERI | CONDICIONS DE TREBALL.
La persona seleccionada s'incorporara mitjancant nomenament interi subjecte a I'execucio
de programa temporal de 6 mesos, incorporant-se a partir de maig. Previament al
nomenament la persona seleccionada haura d'acreditar que es troba a I'atur.
La jornada laboral correspon a 25 hores setmanals.
ANNEX I: PERFIL SOL-LICITAT
AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA. MILLOREM SERVEIS-REFORC DIVERSES AREES

Es realitzara un nomenament com a funcionari interi subjecte a I'execucié de programa
temporal, consistent en donar suport administratiu a les diferents arees municipals.

Els requisits de perfil que han de complir les persones interessades per poder optar al lloc
de treball sén els seglents:

e Titulacio: graduat escolar, ESO.

e Experiéncia: tasques administratives, contacte telefonic, arxiu, coneixements d’
informatica, etc.”

Sant Fruitds de Bages,

Signat electronicament

L'alcalde, Joan Carles Batanés Subirana
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