Pl. de la Vila 12

ANUNCI

de ’Ajuntament de Sant Adria de Besos,

Per donar publicitat a les bases especifiques del procés selectiu per a la cobertura de dues places de Técnic/a
d’administracié general inclos en [’Oferta publica d’ocupacié 2018 (convocatoria 1/2018), aprovades
mitjancant Decret de la Regidoria de Recursos Humans de 4 d’abril de 2018

PERSONAL FUNCIONARI

1.Num. convocatoria

01/2018

2.Nombre de places

2
3.Sistema de seleccid
Oposicid lliure
4.Denominacio de la placa

Teécnic/a d’Administraciéo General, inclosa dins I’'Escala d’Administraci6 General, subescala
Técnica.

5.Grup de classificacio

Al
6.Titulacié necessaria
Estar en possessio del titol de Llicenciat/ada o grau universitari equivalent en Dret, Ciéncies
politiques i de I'administracid, Sociologia, Administracid i direcci6 d’empreses, Econdomiques,
Ciencies empresarials o Ciencies actuarials i financeres.
7. Condicions o requisits d’accés
Les assenyalades a la base general segona.
8. Presentacid de sol-licituds
Es realitzara, d’acord amb alld que disposen les bases generals en I’Oficina d’Atencidé al Ciutada,
I’horari de la qual és de dilluns a divendres, de 8.30 a 14 hores, i a les tardes de 16 a 18.45 hores,

excepte divendres.

El termini de presentacidé de sol-licituds és de vint dies naturals, comptats des de I'endema de la
publicacié de I'extracte de la convocatoria al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya.

Només a efectes informatius, es donara publicitat de les convocatories de procediments selectius
mitjancant la pagina web i la seu electronica de I'Ajuntament .
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Pl. de la Vila 12

Amb la formalitzacidé i presentacié de la sol:-licitud els aspirants donen el seu consentiment al
tractament de les dades de caracter personal que son necessaries per prendre part en la
convocatoria i per a la resta de la tramitacid del procés selectiu, d’acord amb la normativa vigent.
Igualment, la formalitzacié de la sol-licitud implica l'acceptacié i coneixement del contingut
d’aquestes bases.

9. Drets d’examen

Els drets d’examen es fixen en la quantitat de 10 € i han de ser satisfets previament pels aspirants,
que han d’adjuntar a la sol-licitud el corresponent resguard acreditatiu del pagament de la taxa.

Per abonar els drets d’examen, els aspirants hauran de realitzar una transferéncia bancaria al
nimero de compte titularitat de I’Ajuntament de Sant Adria de Besos de BANC BILBAO VIZCAYA
ES45 - 0182 - 6035 - 4902 - 0160 - 2953, tot indicant en el full de transferéncia el codi “OPO
1/2018”, seguit del nimero de DNI de la persona aspirant.

No hi ha cap causa d'exempcié del pagament d'aquesta taxa.

El fet d'abonar els drets d’examen no eximeix de la presentacidé de la sol-licitud de participacié en
les proves selectives, la manca de la qual comportara I'exclusié de I'aspirant. No sera procedent la
devolucié de la taxa en els suposits d’exclusié de les proves selectives per causa imputable a la
persona interessada.

10. Fase d’oposicio
Consta de les seglients proves de caracter obligatori i eliminatori:
Prova 1: Coneixements de llengua catalana

Consistira en la realitzacié d’exercicis de coneixements sintactics i de comprensié de la llengua
catalana i, si escau, en la realitzacié d’una entrevista amb un expert per valorar-ne el coneixement
oral. El nivell de coneixement exigit sera el corresponent al nivell C de catala, que es correspon
amb les competéncies linglistiques del nivell C1 del MECR. La durada de la prova sera
d’aproximadament 90 minuts. La qualificacié d’aquest exercici sera d’apte/a o no apte/a.

Els aspirants que acreditin documentalment la possessié del certificat del nivell C de la Junta
Permanent de Catala o equivalent, quedaran exempts de realitzar I'esmentada prova.

Aixi mateix, restaran exempts de realitzar-lo les persones que, en algun procés de seleccié per a
I'accés a la condicié de funcionari/aria public/a, hagin superat una prova o un exercici de
coneixements de llengua catalana del mateix nivell o superior a l'exigit, sempre que aportin la
documentacio que acrediti aquesta circumstancia.

En el cas que la documentacié acreditativa de I'exempcié de la prova de coneixements de llengua
catalana no s'hagi aportat juntament amb la sol:licitud per participar en el procés selectiu, es podra
presentar el mateix dia de la prova, abans que aquesta comenci.

Prova 2: Coneixements de llengua castellana

De conformitat amb el que estableix I'article 6 del Decret 389/1998, de 2 de desembre, pel qual es
regula I'accés dels ciutadans dels estats membres de la Unié Europea a la funcié publica, els i les
aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran d'acreditar el coneixement de la llengua
castellana, tant en I'expressio oral com en l'escrita. El temps per a la realitzacié d'aquesta prova no
pot ser superior a 45 minuts per a la part escrita i 15 minuts per a la part oral.

La qualificacié de la prova sera d'apte/a o no apte/a.
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Prova 3: Prova teorica
Consta de dos exercicis, tots ells de caracter obligatori i eliminatori:

Primer exercici: Consistira a contestar en un periode maxim de quaranta minuts, un qlestionari de
40 preguntes tipus test amb quatre alternatives de resposta, relatives als temes compresos a la
primera part del programa.

Aquest exercici es valorara amb un maxim de 10 punts i seran eliminats els aspirants que no
arribin a un minim de 5 punts, els quals no podran realitzar el segon exercici. La puntuacié
s’obtindra aplicant la segiient férmula:

Q= ((A-(E/4))*10)/N
Q= nota final; A= encerts; E= nombre d’errades; N= nombre total de preguntes.

Segon exercici: Consistira a desenvolupar per escrit, en el temps maxim de tres hores, dos temes
dels compresos a la segona part del programa, a triar per I'aspirant entre els quatre extrets per
sorteig.

Per a la valoraci6 d'aquest exercici, el Tribunal tindra en compte els coneixements teorics exposats,
la capacitat per desenvolupar-los ajustant-se a l'enunciat del tema, la precisid i el rigor en
I'exposicid, la claredat d'idees i I'estructuracié realitzada. Es valoraran negativament els errors
conceptuals o de contingut manifestos, la dispersido expositiva i I'exposici6 de materies no
vinculades amb el tema escollit.

Cada tema desenvolupat es valorara amb un maxim de 5 punts i seran eliminats els opositors que
no arribin a un minim de 2,5 punts en cadascun dels temes desenvolupats. Per tant, la puntuacié
maxima de |'exercici sera de 10 punts.

Prova 4: Prova practica

La finalitat d'aquesta prova és avaluar la idoneitat dels aspirants al lloc de treball a cobrir.
Consistira en el desenvolupament de dos suposits practics vinculats a les funcions propies i
responsabilitats propies de la plaga a proveir o a la segona part del programa de temes d’aquesta
convocatoria. El Tribunal podra proposar diversos suposits entre els quals cada aspirant haura
d’escollir els dos que realitzara, d’acord amb les normes que fixi el Tribunal per a la seva eleccié.

A l'efecte d’orientar el contingut d‘aquests exercicis, es pot consultar la fitxa descriptiva de les
funcions propies de la corresponent categoria, la qual resta a disposicié dels/de les aspirants al
Servei de Recursos Humans. El temps maxim per dur a terme els dos supo0sits sera de dues hores
de forma conjunta. En la resolucié d'aquesta prova, l'aspirant podra consultar textos legals no
comentats, en suport paper, que considerin necessaris i aportin per a l'ocasio, aixi com utilitzar
magquines de calcular estandards o cientifiques, perd que no siguin programables, ni financeres.

Es valorara la sistematica en el plantejament, I'habilitat per solucionar els problemes plantejats, la
formulacié de conclusions, i el coneixement i I'adequada aplicacié de la normativa vigent i dels
coneixements teorics, aixi com la presentacio.

Cadascun dels exercicis es valorara amb un maxim de 10 punts i seran eliminats els opositors que
no arribin a un minim de 5 punts en cadascun dels exercicis. Per tant, la puntuacié maxima de la
prova sera de 20 punts.

11. Periode de practiques

D'acord amb alldo que disposen les bases generals, s'estableix un periode de practiques de sis
mesos durant el qual les persones que hagin superat la fase d’oposicié seran nomenades
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funcionaris o funcionaries en practiques. Aquest nomenament correspondra a les dues persones
gue hagin obtingut la millor puntuacié en la fase d’oposicid.

El periode de practiques es realitzara sota la supervisié del o la cap del Servei on s’adscrigui
I'aspirant, o la persona en qui delegui. Abans de finalitzar el periode de practiques, aquest
responsable emetra un informe motivant la superacié o no del periode de practiques.

Els aspirants que hagin superat satisfactoriament el periode de practiques sera nomenats
funcionaris o funcionaries de carrera.

En el cas que una persona nomenada funcionaria en practiques sigui declarada no apta per no
haver assolit el nivell suficient d'integracié i eficiéncia en el lloc de treball, aixi com el fet que
abandoni el procés selectiu durant el periode de practiques, perdra tots els drets al seu
nomenament com a funcionari de carrera.

L'eliminacié del procés d'una persona en periode de practiques implicara el nomenament com a
funcionari en practiques d'aquella que hagi obtingut la puntuacié immediatament inferior, i aixi
successivament.

12.Programa de temes
a) Primera part

1.- La Constitucié Espanyola de 1978. Estructura i principis generals. Drets i deures fonamentals
dels espanyols. La proteccid i la suspensié dels drets fonamentals. El poder legislatiu, el poder
executiu i el poder judicial.

2.- Organitzacié territorial de I’'Estat. Les comunitats autonomes i els seus estatuts. L’Estatut
d’Autonomia de Catalunya. La Generalitat de Catalunya i els seus 6rgans de govern.

3.- Submissié de I’Administracio a la llei i al dret. Fonts del dret public. La llei: classes de lleis. El
reglament: les seves classes. Potestat reglamentaria en I'ambit local: ordenances, reglaments i
bans.

4.- Disposicions generals sobre els procediment administratius i normes reguladores dels diferents
procediments. La iniciacié del procediment: Classes, esmena i millora de sol:licituds. Presentacié de
sol-licituds, escrits i comunicacions. Els registres administratius. Terminis: comput, ampliacié i
tramitacié d’urgencia. Ordenacid. Instruccié. Intervencié dels interessats, prova i informes.

5.- Terminacié del procediment. L'obligacié de resoldre. Contingut de la resolucié expressa:
Principis de congruéncia i de no agreujament de la situacid inicial. La terminacié convencional. La
manca de resolucié expressa: el régim del silenci administratiu. El desestiment i la renlncia. La
caducitat.

6.- L'acte administratiu. Concepte. Elements. Actes nuls i anul-lables. Procediment administratiu.
Fases. Comput de terminis. Revisid dels actes administratius: d’ofici i en via de recurs
administratiu. Recurs contenciés-administratiu.

7.- El procediment administratiu electronic. Registres electronics. La notificacié dels actes
administratius per mitjans electronics. L'expedient administratiu electronic.

8.- La responsabilitat de I'administracié publica: caracteristiques. Doctrina general: abast,

delimitacié i contingut. Els pressuposits de la responsabilitat. La relaci6 de causalitat. La
responsabilitat patrimonial de les autoritats i personal al servei de les administracions publiques.

9.- La proteccié de dades de caracter personal. Régim juridic.
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10.- El marc normatiu de les obligacions publiques de transparéncia, accés a la informacié i bon
govern. Obligacions de transparéncia i limits. Publicitat activa i transparéncia en la gestio.
Informacié publica i garanties.

11.- La contractaci6 administrativa en l'esfera local. Classes de contractes. La seleccié del
contractista. Drets i deures del contractista i de I’Administracié. Execucid, modificacio i suspensio.
La revisié de preus. Invalidesa dels contractes. Extincié dels contractes.

12.- El servei public local. Formes de prestacié dels serveis publics. La gestid directa i la indirecta.
La responsabilitat de I’Administracio.

13.- La potestat sancionadora: concepte i significat. Principis de I’'exercici de la potestat
sancionadora. El procediment sancionador i les seves garanties. Mesures sancionadores
administratives. Especial referéncia a la potestat sancionadora local.

14.- El personal al servei de I'Administracié local. L'accés a la funcié publica. La carrera
administrativa: la provisié de llocs de treball i promocid interna. Adquisicié i pérdua de la condicié
de funcionari. Les situacions administratives. Drets i deures dels funcionaris locals. Sistema
retributiu. Incompatibilitats. Régim disciplinari.

15.- Els béns de les entitats locals. El domini public. El patrimoni privat de les entitats locals.

16.- El regim local espanyol: principis constitucionals i regulacié juridica. Relacions entre ens
territorials. L'autonomia local. Els convenis administratius. El municipi: Concepte i elements. El
terme municipal. Alteracions de termes municipals. Legislacid basica i legislacié autonomica. La
poblacié municipal. El padrd d'habitants. L'estatut dels veins. Drets dels estrangers.

17.- L'organitzacié municipal. Els municipis de r‘égim comu. Organs necessaris: l'alcalde, els tinents
d'alcalde, el Ple i la Junta de Govern Local. Organs complementaris: comissions informatives i
altres organs. Els grups politics i els regidors no adscrits. La participacié veinal en la gesti6
municipal. El consell obert. Altres régims especials. Régim de funcionament.

18.- Els pressupostos locals: concepte, principis, estructura i aprovacidé. Modificacions
pressupostaries: credits extraordinaris i suplements de credit. Transferéncies. Altres modificacions
pressupostaries.

19.- Els tributs: concepte, naturalesa. La relacié juridicotributaria. El fet imposable i I'acreditacid.
Els elements personals del deute tributari. L'exempcid tributaria. Els impostos: concepte i principis.
Els impostos directes. Els impostos indirectes. Taxes i contribucions especials. Els preus publics.

20.- La recaptacio de tributs. Organs de recaptacido. El procediment de recaptacido en via de
constrenyiment: desenvolupament del procediment de constrenyiment. La gestid i liquidacio de
recursos. La revisid en via administrativa dels actes de gestié en matéria d’hisendes locals. La
devolucié d’ingressos indeguts.

21.- Activitat subvencional de les administracions publiques. Procediments de concessié i gestié de
les subvencions. Reintegrament de subvencions. Infraccions i sancions administratives en matéria
de subvencions.

22.- La legislacié urbanistica a Catalunya. Les administracions i organs administratius amb
competéncies urbanistiques. Régim urbanistic del sol. Instruments de planejament urbanistic
(plans, plans d’ordenacié, normes de planejament,...).

23.- La gestid urbanistica. Sistemes d’actuacid. Els patrimonis publics de sol i d'habitatge.
Llicéncies urbanistiques: naturalesa i regim juridic.
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24.-

La intervencid en |'edificacio i I'Us del sol i del subsol. La proteccié de la legalitat urbanistica.

Disciplina urbanistica. Infraccions i sancions. Expropiacié forcosa: principis generals, procediment
general i procediments especials, el procediment d’urgéncia. El sistema d’expropiacio.

25.- Les llicencies. Classes. Prevencid i control ambiental de les activitats. Espectacles publics i
activitats recreatives

b) Segona part

1

10.

Pl. de la Vila 12

La Constituci6 Espanyola de 1978. Estructura i contingut essencial. El model espanyol
d’organitzacié territorial: I’Estat autonomic. Naturalesa juridica i principis. La posicié juridico-
politica dels ens locals. Les relacions entre I'Estat i les comunitats autonomes: cooperacio,
col-laboracio, i coordinacio.

El Regim local: significat i evolucid historica. L’Administracié local a la Constitucié. La Carta
europea de l‘autonomia local. El principi d autonomia local: significat, contingut i limits.
Contingut subjectiu, objectiu, i institucional de I'autonomia local a la Constitucié i en el dret
basic estatal . La tutela juridica de l'autonomia local. Les vies de reaccié contra actes i
reglaments. Les vies de reaccié enfront de les llei; la questid d’inconstitucionalitat i els
conflictes de defensa de I'autonomia local.

L’Administracid instrumental. Els organismes publics. Organismes autonoms i entitats publiques
empresarials. Societats mercantils i fundacions publiques.

L'administrat versus ciutada: concepte i classes. La capacitat dels ciutadans i les seves causes
modificatives. L'estatut del ciutada: drets subjectius i interessos legitims, diferéncies entre
ambdos conceptes i obligacions. Capacitat juridica i capacitat d’obrar.

El sistema de fonts del dret local. Regulacié basica de I'Estat i normativa de les comunitats
autonomes en mateéria de regim local. La incidéencia de la legislacié sectorial sobre el regim
local. La potestat reglamentaria de les entitats locals: Reglaments i Ordenances. Procediment
d'elaboracié. El Reglament organic. Els Bans.

Les competéncies municipals: sistema de determinacié. Competéncies propies, delegades i
competencies distintes de les propies. La sostenibilitat financera de la hisenda local com
pressupost de l'exercici de les competéncies. Els convenis sobre exercici de competéncies i
serveis municipals. Els serveis minims.

L'eficacia dels actes administratius: el principi d'autotulela declarativa. Condicions. La
notificacié: contingut, termini i practica. La notificacié defectuosa. La publicacié. L'aprovacié
per una altra Administracio. La demora i la retroactivitat de I'eficacia. L'executivitat dels actes
administratius. La coaccié administrativa directa. La via de fet.

La invalidesa de I'acte administratiu. Suposits de nul-litat de ple dret i d'anul-labilitat. El principi
de conservacid de l'acte administratiu. La revisid d'actes i disposicions per la mateixa
Administracié: suposits. L'accidé de nul-litat, procediment, limits. La declaracié de lesivitat. La
revocacio d'actes. La rectificacié d'errors materials o de fet.

Singularitats del procediment administratiu dels ens locals. La revisi6 i revocacié dels actes
dels ens. Tramitacié d’expedients. Els interessats. Abstencions i recusacions.

Administracid electronica. Concepte i marc juridic: la Llei d'accés electronic dels ciutadans als
serveis publics electronics. El procediment administratiu electronic. Registres electronics. La
notificacid dels actes administratius per mitjans electronics. L'expedient administratiu
electronic
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
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La protecci6 de dades de caracter personal. El regim juridic de la protecci6 de dades de
caracter personal. Regulacié estatal. Regulacié de la Generalitat de Catalunya: els decrets
d’aplicacié. Vies de proteccié de la confidencialitat: principis, exigéncies, drets dels afectats i
régim sancionador. Regulacié de les mesures de seguretat dels fitxers automatitzats dels ens
publics que continguin dades de caracter personal.

El marc normatiu de les obligacions publiques de transparéncia, accés a la informacié i bon
govern. Obligacions de transparéncia i limits. Publicitat activa i transparéncia en la gestio. El
portal de transparéncia. El dret d'accés a la informacio publica i el seu exercici. Les garanties
del dret d'accés. La Comissio de Garantia del Dret d'Accés a la Informacié Publica.

Recursos administratius: principis generals. Actes susceptibles de recurs administratiu. Regles
generals de tramitacid6 dels recursos administratius. Classes de recursos. Procediments
substitutius dels recursos administratius: conciliacid, mediacié i arbitratge.

La jurisdiccié contenciosa administrativa. Naturalesa, extensio i limits. Organs de la jurisdiccid i
les seves competéncies. Les parts: legitimacié. L'objecte del recurs contencidés administratiu. El
procediment i la finalitzacié del mateix: les senténcies.

La potestat sancionadora: concepte i significat. Principis de I'exercici de la potestat
sancionadora. El procediment sancionador i les seves garanties. Mesures sancionadores
administratives.

La responsabilitat de Ila Administracid publiques: caracters. Els pressuposits de la
responsabilitat. Danys indemnitzables. L'accié i el procediment administratiu en matéria de
responsabilitat. La responsabilitat patrimonial de les autoritats i personal al servei de les
Administracions publiques. La responsabilitat patrimonial de I'’Administracié local per danys
causats per contractistes i concessionaris.

El sistema electoral local. Causes d'inelegibilitat i incompatibilitat. Eleccié dels regidors i
alcaldes. Eleccié de diputats provincials i presidents de les diputacions provincials. Eleccio de
consellers i presidents de cabildos i consells insulars. La mocié de censura i la questid de
confianca en I'ambit local. El recurs contencids electoral. L'Estatut dels membres electius de les
corporacions locals. Accés a la documentacié municipal per part dels regidors.

El Municipi: concepte i elements. El terme municipal. Alteracions de termes municipals.
Legislacid basica i legislacié autonomica. La poblacié municipal. El padré d’habitants. L estatut
dels veins. Drets dels estrangers.

L'organitzacié municipal. C)rgans necessaris: |I'Alcalde, Tinents d Alcalde, el Ple i la Junta de
Govern Local. Atribucions i delegacions. La Comissiéo Especial de Comptes. Els organs
complementaris: Comissions Informatives, Consells Sectorials i altres organs. Els grups
politics: composicié, organitzacid, financament i funcions.

Régim de sessions i acords dels organs de govern local. Actes, certificacions, comunicacions,
notificacions i publicacié dels acords. El registre de documents. La utilitzaci6 de medis
telematics. Especialitats dels organismes autonoms i consorcis.

La participacié veinal a la gestid municipal. El consell obert. Altres regims especials. Altres
Entitats locals. Legislacié basica i legislacié autondmica. Entitats locals d ambit inferior al
municipi. Les comarques. Les mancomunitats de municipis. Les arees metropolitanes.

La Llei de Racionalitzacié i Sostenibilitat de I'Administracié Local: novetats que introdueix i
impacte en I'administracié local.
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36.

37.

38.

Pl. de la Vila 12

Els convenis administratius en I'ambit local: marc juridic i novetats. Procediment d'aprovacio.

Els contractes del sector public: delimitacid. Els principis generals de la contractacié del sector
public: racionalitat, llibertat de pactes i contingut minim, perfeccié i forma, la informacid i el
regim de invalidesa i suposits de nul-litat.

El régim especial de revisié de decisions en matéria de contractacid: el recurs especial en
mateéria de contractacio i els tribunals administratius de recursos contractuals.

Les parts als contractes del sector public. L'0rgan de contractacid. L’'empresari: capacitat,
prohibicions, solvéncia i classificacio.

La preparacié de contractes per les Administracions Publiques. Classes d’expedients de
contractacid. La seleccié del contractista: procediments, formes i criteris d’adjudicacio.
Garanties. Perfeccionament i formalitzacioé del contracte. La invalidesa dels contractes.

Els contractes menors: abast i limits, bones practiques.

Execucié i modificacié dels contractes administratius. Prerrogatives de I’Administracio. La
revisio de preus. L'extincié dels contractes administratius. La cessié dels contractes i la
subcontractacié.

El contracte d'obres. Actuacions administratives preparatories. Formes d’adjudicacio.
Formalitzacié. Efectes. Extincid. La cessid del contracte i el subcontracte d’obres. Execucid
d’obres per la propia Administracio.

El contracte de concessi6 d'obra publica: principis, drets i obligacions de les parts.
Prerrogatives i drets de I’Administracié. Régim economic financer. Extincié. Subcontractacio.

El contracte de subministrament i el contracte de serveis: régim juridic. Execucio, modificacid,
compliment i resolucid.

Les formes d’accié administrativa de les entitats locals. L’activitat de policia: la intervencid
administrativa local en I'activitat privada. Les llicéncies i autoritzacions administratives: les
seves classes. La comunicacié prévia i la declaracié responsable. Ordres individuals de
manament. Ordenacid sectorial i autoritzacions reglamentades. Potestat sancionadora

La iniciativa economica de les Entitats locals i la reserva de serveis. El servei public en les
entitats locals. Concepte. El servei public, evolucié i crisi. Les formes de gestié dels serveis
publics locals. Les formes de gesti6 directa. Serveis minims obligatoris essencials reservats.

Gestio indirecta: la concessié de serveis publics. Concepte i naturalesa. Elements. Potestats de
I’Administracié Publica. Drets i obligacions del concessionari. Relacions del concessionari amb
els usuaris. Extincio de la concessid.

Altres formes de gestid indirecta dels serveis publics. Gestid interessada. Societats mercantils i
cooperatives amb capital mixt. Els consorcis: marc legal i ambit d'actuacié. Funcionament i
régim juridic.

Activitat de foment Les subvencions de les administracions publiques: procediments de
concessio i gestid de les subvencions. Reintegrament de subvencions. Control financer.
Infraccions i sancions administratives en matéria de subvencions.

L'expropiacié forgosa: fonament constitucional. Elements de la potestat expropiatoria:
subjectes, objecte i causa. El procediment general. Garanties jurisdiccionals. La reversid
expropiadora. Tramitacié d'urgéncia. Procediments especials.
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Pl. de la Vila 12

El patrimoni de les entitats locals: béns i drets que el conformen. Classes. Béns de domini
public. Béns patrimonials. Els patrimonis especials. Alteracié de la seva qualificacié juridica. El
trafic juridic dels béns: adquisicio, alienacié i cessid.

Utilitzacié i aprofitament dels béns: utilitzaci6 dels béns de domini public i dels béns
patrimonials. Les cessions a precari. Especial consideracié de les concessions de domini public i
els drets de superficie: semblances i diferencies.

Conservacio, proteccié i defensa dels béns: especial consideracié de I'inventari municipal i la
inscripcid al Registre de la Propietat. Prerrogatives, sancions i responsabilitats.

La planificaci6 de la gestid publica. El pressupost com a instrument de planificacio,
d’administracié i de gestid i com a mecanisme general de coordinacié. Finalitats del pressupost.

L'estructura pressupostaria. Els crédits del pressupost de despeses: delimitacid, situacid i
nivells de vinculacidé juridica. Les modificacions de crédit: classes, concepte, finangament i
tramitacid. L'execucid o la liquidacié del pressupost.

Estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera. Principis generals. Objectius d’estabilitat
pressupostaria, de deute public i de la regla de la despesa per a les corporacions locals:
establiment i consequéncies associades al seu incompliment.

Els plans economico-financers: contingut, tramitacié i seguiment. Plans d’ajustament i de
sanejament financer. Subministrament d’informacié financera dels ens locals.

L'execucié del pressupost de despeses i d'ingressos: les seves fases. Els pagaments a justificar.
Les bestretes de caixa fixa. Les despeses de caracter plurianual. La tramitacié anticipada de
despeses. Els projectes de despesa. Les despeses amb financament afectat: especial referéncia
a les desviacions de finangament. Procediment de pagament de le subvencions

La liquidacié del pressupost. Tramitacié. Els romanents de crédit. El resultat pressupostari:
concepte, calcul i ajustos. El romanent de tresoreria: concepte i calcul. Analisis del romanent
de tresoreria per a despeses amb finangament afectat i del romanent de tresoreria per a
despeses generals. La consolidacié pressupostaria.

Els recursos economics en el marc de la legislacié de les Hisendes Locals. La imposicio i
ordenacidé de tributs i I'establiment de recursos no tributaris. Els ingressos de dret privat. Les
subvencions i altres ingressos de dret public. La participacié de municipis i provincies en els
tributs de I'Estat i de les Comunitats Autonomes. La cooperacido economica de I'Estat i de les
Comunitats Autonomes a les inversions de les Entitats locals. Els Fons de la Unié Europea per a
Entitats locals.

Els ingressos publics. El tribut: concepte i classes. Principis d'imposicié. Impostos locals
(impost sobre béns immobles, impost sobre activitats econdmiques, impost sobre vehicles de
traccié mecanica, ICIO, plusvalues). Taxes. Contribucions especials. Els preus publics: especial
consideracié de la seva naturalesa juridica.

El control pressupostari. El control intern de l'activitat econdmica i financera de les entitats
locals i els seus ens dependents sector public. La funcié interventora: ambit subjectiu, ambit
objectiu, modalitats i objeccions. Els controls financers, d’eficacia i d’eficiéncia: ambit
subjectiu, ambit objectiu, procediment i els informes.

El control extern de l'activitat economico financera de les Entitats locals i els seus ens
dependents. El Tribunal de Comptes i la Sindicatura de Comptes. La funcid fiscalitzadora i la
funcio jurisdicciona.
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Pl. de la Vila 12

Régim urbanistic del sol. Sistema de drets i deures. Instruments de planejament urbanistic
general. Els Plans directors urbanistics. Plans d’ordenacié urbanistica municipal. Normes de
planejament urbanistic.

Actes preparatoris per a la formulacié i tramitacié de les figures de planejament urbanistic.
Formulacié de figures del planejament urbanistic general i planejament urbanistic
plurimunicipal. Formulacié del planejament derivat

L'execucio del planejament urbanistic. Sistemes d’actuacié. El principi d’afectacié de plusvalues
i de justa distribucié de beneficis i carregues. Les modalitats del sistema de reparcel-lacié. Les
entitats urbanistiques col-laboradores.

Gestié urbanistica. Sectors de planejament i poligons d’actuacié urbanistica. Sistemes
d’actuacié urbanistica.

La llei d’'Habitatge de Catalunya. Les competéncies en matéria d’habitatge a Catalunya. La
planificacio territorial i la programacié en materia d’habitatge. L'habitatge en el planejament
urbanistic. La proteccié dels consumidors i usuaris d’habitatges en el mercat immobiliari. El
régim de control i el procediment sancionador. Les politiques locals d’habitatge. Instruments de
planificacio. Els plans locals d’habitatge. El patrimoni municipal del sol i habitatge.

Intervencié administrativa en I'edificacié o Us del sol. La llicéncia urbanistica: actes subjectes,
naturalesa i regim juridic. Les ordres d’execucio. Deures de conservacio i regim de la declaracio
de ruina.

La proteccié de la legalitat urbanistica. Competéncies municipals i autonomiques. La inspeccié
urbanistica. Els procediments de proteccié de la legalitat urbanistica. Obres sense llicéncia o
contraries a les seves condicions. Llicéncies ilelegals. L’accié publica. Els delictes contra
I'ordenacio del territori.

La intervencid i el control administratiu de les activitats amb incidéncia ambiental. La
intervencié administrativa prévia: tipus, procediment i régim juridic. Autoritzacié ambiental.
Declaracié d'impacte ambiental amb autoritzacié substantiva. Llicencia ambienta. Comunicacié
ambiental. Informe urbanistic

Espectacles publics i activitats recreatives: llicencia d’establiments oberts al public.
Comunicacié previa d’espectacles publis i activitats recreatives. Activitats innocues.
Comunicacié prévia d'activitats inndcues. Declaracié responsable d’activitats innocues

Intervencions sectorials. Intervencié en matéria de salut pulblica i seguretat alimentaria.
Intervencid en matéria de prevencioé d’'incendis

Les competéncies de les entitats locals en matéria de proteccié del medi ambient. La proteccid
contra la contaminacié acuustica. Inspeccié control i régim sancionador

El personal al servei de les Entitats Locals: Classes i regim juridic. Situacions administratives.
Els instruments d'organitzacié del personal: plantilles i relacions de llocs de treball. Els
instruments reguladors dels recursos humans: |'oferta de treball, els plans d'ocupacid i altres
sistemes de racionalitzacid. L'accés als empleats locals: sistemes de seleccid i provisid.

Els drets dels funcionaris locals. Drets individuals. Especial referéncia a la carrera
administrativa. Vacances, permisos i llicencies Els deures dels funcionaris locals. El régim
disciplinari. El réegim de responsabilitat civil, penal i patrimonial. El regim de incompatibilitats.
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Ajuntament de Sant Adria de Besos

65. Retribucions dels funcionaris de l'administracié local. El régim de la Seguretat Social dels
funcionaris de I'administracié local. Drets col-lectius. Sindicacié i representacid. El dret de vaga.
La negociacid-col-lectiva.

Filomena Cafiete Carrillo
Regidora delegada de Recursos Humans

Sant Adria de Besos, 5 d’abril de 2018

Pl. de la Vila 12
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