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ANUNCI 

 

De conformitat amb el que disposa l'article 76 del Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s'aprova el 
reglament del personal al servei de les entitats locals, es fa públic que la Junta de Govern Local, en data de 
20/02/2018, va aprovar els següents acords: 

Primer.  Modificar  la clàusula cinquena de les bases generals dels processos selectius de les places 
vacants de l’Ajuntament que s’adjunten annexes a aquest acord, les quals seran de compliment obligatori 
per a l’Ajuntament, per als òrgans de selecció i per a les persones aspirants que hi participin. 

Segon.  Publicar el text íntegre d’aquesta clàusula cinquena en el Butlletí Oficial de la Província de 
Barcelona i en el tauler electrònic municipal d’anuncis, i un extracte d’aquest anunci en el Diari Oficial de la 
Generalitat de Catalunya.” 

“5a. PRESENTACIÓ DE SOL·LICITUDS D’ADMISSIÓ, PAGAMENT DE LA TAXA I ACREDITACIÓ 
DE MÈRITS EN LA FASE DE CONCURS:  

5.1 Les sol·licituds d’admissió en el procés selectiu s’hauran de presentar necessàriament d’acord amb 

el model oficial aprovat per l’Ajuntament “Sol·licitud d’admissió en procés selectiu corresponent a Oferta 

Pública d’Ocupació”, disponible en suport pdf a la seu electrònica de l’Ajuntament, a través de l’enllaç 

següent: 

https://tramits.manlleu.cat/siac/ProcedimientoTabs.aspx?tab=1&idProc=73&idnct=330&x=PDrOmg0jaRud

LLuiXdp4yA . 

5.2 El termini de presentació de sol·licituds per a la participació en processos selectius derivats de l’execució 

d’una oferta pública d’ocupació serà de vint dies naturals comptadors a partir de l’endemà de la publicació de 

la convocatòria al Butlletí Oficial de l’Estat. Les bases i la convocatòria es publicaran íntegrament en el Butlletí 

Oficial de la Província i en extracte en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya i en el Butlletí Oficial de 

l’Estat, on constarà el número i la data del Butlletí Oficial de la Província de Barcelona en el qual apareixen 

íntegrament publicades les bases de la convocatòria. Els restants i successius anuncis de cada convocatòria 

es faran públics únicament en el tauler d’anuncis de la corporació. 

El termini de presentació de sol·licituds per a la participació en processos selectius per a la cobertura interina 

o temporal de llocs de treball serà de deu dies naturals comptadors a partir de l’endemà de la publicació de la 

convocatòria al Butlletí Oficial de la Província de Barcelona (BOPB) o en el tauler electrònic municipal o en el 

diari o mitjà en què es faci difusió d’aquesta convocatòria temporal que s’estableixi en la convocatòria 

corresponent. 

5.3. Les sol·licituds es podran presentar de forma presencial o de forma electrònica. 

En el cas que s’opti per presentar-les presencialment, s’haurà de fer a través de l’Oficina d’Atenció 
Ciutadana de l’Ajuntament de Manlleu, ubicada a: 

Oficina d’Atenció Ciutadana (OAC) 

Plaça Fra Bernadí, 6, 1r pis 

Tel. 93 850 66 66 

Horari: de dilluns a divendres laborables de 9 del matí a 2 del migdia. També els dimarts, 

dimecres i dijous de 4 a 6 de la tarda els mesos d’octubre a maig, excepte les setmanes de 

Nadal, Reis i Setmana Santa. 
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També es podrà presentar pels mitjans que estableix l’article 16 de la Llei 39/2015. Ara bé, en el cas que s’opti 

per aquesta opció, dins del període establert de presentació de sol·licituds caldrà trametre un correu electrònic 

amb confirmació de rebuda a l’adreça següent (rrhh@manlleu.cat), amb la indicació de les dades de la persona 

que ha presentat la sol·licitud, la forma de presentació i la data, adjuntant còpia de la sol·licitud i de la 

documentació presentada. La no comunicació complementària per aquest mitjà comportarà l’exclusió de 

l’aspirant per raons organitzatives, ja que l’establiment de les persones admeses i excloses en un procés 

selectiu s’ha de poder tramitar amb agilitat, principi que es podria veure conculcat arran de la presentació per 

aquests mitjans establerts a la normativa de procediment administratiu que suposés la rebuda de les 

sol·licituds transcorregut sobradament el termini establert a aquests efectes i un cop dictada la resolució 

d’aspirants admesos i exclosos. 

En el cas que s’opti per presentar-les electrònicament, s’haurà de fer a través de la seu electrònica 

“L’Ajuntament a un clic”, clicant directament a https://tramits.manlleu.cat/siac/Procedimientos.aspx#p14 . 

Caldrà escollir el tràmit corresponent -“Sol·licitud d’admissió en procés selectiu corresponent a Oferta Pública 

d’Ocupació”- dins l’apartat “Selecció de personal municipal”, iniciar la tramitació,  emplenar el formulari web i 

efectuar el pagament de la taxa municipal prevista per  aquest procés o bé assenyalar que es compleixen els 

requisits legals  per a la seva exempció.  

Per fer tràmits telemàticament cal disposar d'un certificat digital o d’un sistema d’identificació digital basat en 

dispositius mòbils (IdCat mòbil o Mobile Connect). Podeu consultar els sistemes d’identificació digitals 

admesos en l'apartat "Certificats digitals admesos" de la seu electrònica, “l’Ajuntament a un Clic” 

(https://tramits.manlleu.cat/siac/default.aspx) 

5.4 Els aspirants no hauran d’aportar cap document ni títol amb la sol·licitud, ja que aquesta consisteix en una 

declaració responsable de l’aspirant en relació a la certesa de les dades recollides en aquesta, com també 

respecte al fet que compleix, en el moment de presentar la sol·licitud, amb les condicions exigides per a l’ingrés 

i les especialment assenyalades en la convocatòria, comprometent-se a provar les dades que consten en la 

sol·licitud quan li siguin requerides, com també la resta de documents establerts com a requisits per participar 

en la convocatòria fixats en les bases específiques. 

5.5 La presentació de la sol·licitud requerirà el pagament previ de la taxa per drets d’examen (excepte en el 

supòsit en què l’aspirant compleixi els requisits per a la seva exempció degudament acreditats, d’acord amb 

el que estableixi en cada moment l’Ordenança fiscal corresponent), de forma que constitueix un requisit per a 

poder prendre part en el procés selectiu.  

Pel que fa a la forma de pagament, en el cas de tramitació electrònica, s’haurà de produir el pagament en el 

moment de realitzar el tràmit electrònic, abans de finalitzar el procés de sol·licitud, a través de la passarel·la 

de pagaments integrada en la seu electrònica. 

En el cas de tramitació presencial, s’haurà de fer en el moment de presentar la sol·licitud a l’Oficina d’Atenció 

Ciutadana de l’Ajuntament de Manlleu. En el cas que s’opti per presentar la sol·licitud pels mitjans que estableix 

l’article 16 de la Llei 39/2015, s’haurà d’efectuar el pagament mitjançant transferència al número de compte de 

corrent de l’Ajuntament de Manlleu, dins dels 20 dies establerts per a la presentació de sol·licitud. 

En el cas que l’aspirant hagi estat declarat provisionalment exclòs per no haver efectuat el pagament de la 

taxa per drets d’examen, durant el termini de 10 dies que s’atorga per a subsanació de deficiències, només es 

podrà subsanar el fet de no haver aportat amb la sol·licitud presentada a l’Ajuntament la justificació del 

pagament de la taxa efectuat dins del termini de presentació de sol·licituds, però en cap cas es considerarà 

que s’obre un nou termini per poder efectuar el pagament més enllà del termini fixat de 20 dies per a la 

presentació de sol·licituds per ser admès en aquestes proves selectives. 

D’acord amb el que estableix l’article 12 de la Llei 8/1989, de 13 d’abril, de taxes i preus públics, procedirà la 

devolució de les taxes que s’haguessin exigit quan no es realitzi el seu fet imposable per causes no imputables 

al subjecte passiu. Per tant, no procedirà la devolució del pagament de la taxa pels drets d’examen en els 

supòsits d’exclusió de les proves selectives per causa imputable a l’interessat. Per tant, el supòsit tradicional 

de desistiment o d’exclusió per no complir els requisits o no aportar els documents exigits en la convocatòria 

no donarà lloc a la devolució dels drets d’examen. 

5.6 Pel que fa a l’acreditació del nivell de coneixements de llengua catalana, es farà mitjançant una de les 

formes següents: 
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1. La superació de la prova o exercici amb caràcter obligatori i eliminatori del nivell que determinin les 
bases específiques. 

2. La presentació  del certificat del nivell requerit a la convocatòria o de la titulació d’equivalència dels 
coneixements de la llengua catalana que estableix l'Ordre  VCP/491/2009, de 12 de novembre, per 
la qual es refonen i s'actualitzen els títols, diplomes i certificats equivalents als certificats de 
coneixements de català de la Secretaria de Política Lingüística, modificada per l'Ordre 
VCP/233/2010, de 12 d'abril. Els aspirants o les aspirants poden consultar aquesta Ordre a través de 
l’adreça d’Internet: http://www6.gencat.net/llengcat/certific/equiv.html 

 

Els aspirants que no disposin d’aquest certificat, podran restar exempts de la realització de la prova si 

acrediten, en el moment de presentar la sol·licitud, haver participat en un procés selectiu per accedir a 

l’Ajuntament de Manlleu, convocat per aquesta corporació, en què hi hagués establerta una prova o exercici 

del mateix nivell o superior i s’hagi superat la prova o l’exercici de coneixements de la llengua catalana de 

caràcter obligatori i eliminatori. 

L’aspirant que en el moment de presentació de sol·licituds no pugui acreditar documentalment que posseeix 

el nivell requerit s'haurà de sotmetre a les proves de coneixements de català que prevegi el procés selectiu. 

5.7 Pel que fa a l’acreditació del nivell de coneixements de llengua castellana per als aspirants o les aspirants 

que no tinguin la nacionalitat espanyola: hauran d’acreditar el coneixement de la llengua castellana, tant en 

l’expressió oral com en l’escrita, en el grau adequat a les funcions pròpies de les places objecte de 

convocatòria.  

Per a l’exempció, els aspirants hauran d’acreditar documentalment una de les tres opcions següents: 

1. Haver cursat la primària, la secundària i el batxillerat, si s’escau, a Espanya. 
2. Diploma d’espanyol (nivell superior per a places corresponents a escales classificades del grup A, B 

o C i nivell intermedi per a les agrupacions professionals) que estableix el Reial decret 1137/2002, de 
31 d’octubre, o equivalent, o certificació acadèmica que acrediti haver superat totes les proves 
dirigides a l’obtenció d’aquest certificat. 

3. Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials d’idiomes. 
 

L’aspirant que no pugui acreditar documentalment que posseeix el nivell requerit s'haurà de sotmetre a les 

proves de coneixements de castellà que prevegi el procés selectiu. 

5.8 Pel que fa a l’acreditació de la condició de discapacitat, en processos en què l’aspirant desitgi participar en 

el torn restringit que aquests efectes s’estableixi, caldrà adjuntar el dictamen vinculant de les condicions 

psíquiques, físiques o sensorials expedit per l’equip multiprofessional competent i emès abans del 

començament de la primera prova, en el cas dels aspirants o de les aspirants amb discapacitat igual o superior 

al 33% que tinguin reconeguda la condició legal de disminuït i vulguin acollir-se al lloc reservat per a aquest 

col·lectiu en la respectiva convocatòria. Aquest dictamen s’adreçarà al tribunal qualificador en el termini de 

presentació de sol·licituds o en el de deu dies a partir de l’endemà de la publicació de la resolució de la llista 

provisional d’aspirants admesos i exclosos.  

Els aspirants amb discapacitat podran demanar en la sol·licitud de participació l’adaptació o l’adequació de 

temps i mitjans materials per a la realització de les proves i dels exercicis previstos en la convocatòria, i el 

motiu o motius d’aquestes adaptacions. Per a aquestes adaptacions es tindrà en compte el que estableix 

l’article 7 del Decret 66/1999, de 9 de març. 

Els aspirants amb discapacitats que no optin per la via de reserva i que sol·licitin adaptacions, també hauran 

de sol·licitar el dictamen esmentat. 

El dictamen vinculant expedit per l’equip multiprofessional competent esmentat determinarà, si és el cas, 

l’adaptació del lloc o llocs de treball sempre que aquesta no impliqui una modificació exorbitant en el context 

de l’organització o sigui incompatible amb el desenvolupament de les funcions i tasques del lloc o llocs que es 

convoquin. 

 Per poder-se informar, els aspirants o les aspirants amb discapacitats s’han de dirigir als centres 

corresponents de l’Institut Català d’Assistència i Serveis Socials del Departament de Benestar Social de la 

Generalitat de Catalunya. 
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Per a la demarcació de Barcelona, excepte les comarques del Vallès Occidental, el Bages i el Berguedà 

(l’excepció només és en el cas de la sol·licitud del grau): EVO-laboral, av. Paral·lel, 145, 08004 Barcelona. 

Telèfon: 93.424.82.04, fax 93.424.52.06. 

5.9 Pel que fa a l’acreditació dels mèrits en la fase de concurs, el termini per presentar l’acreditació dels mèrits, 

un cop finalitzada la fase d’oposició, per part de les persones aspirants que hagin superat aquesta fase, serà 

de 10 dies naturals –a comptar des de l’endemà de la publicació de la puntuació final de la fase d’oposició al 

tauler electrònic municipal d’anuncis - per presentar els mèrits a valorar, tal com s’estableix a l’apartat 10, 

utilitzant el model normalitzat per l’Ajuntament i podent utilitzar els mateixos sistemes de presentació establerts 

a l’apartat 5.3 d’aquestes bases. 

5.10 Amb la formalització i presentació de la sol·licitud l’aspirant dóna el seu consentiment al tractament de les 

dades de caràcter personal que són necessàries per prendre part en la convocatòria i per a la resta de la 

tramitació del procés selectiu, d’acord amb la normativa vigent i, especialment, amb la Llei orgànica de 

protecció de dades. 

5.11 Amb la formalització i presentació de la sol·licitud, les persones aspirants donen el consentiment per tal 

que l’òrgan convocant faci les comprovacions i les acreditacions d’ofici sense que la persona aspirant hagi de 

presentar cap documentació que hi doni autorització expressa.” 

 

L’alcalde  
Àlex Garrido i Serra 
Manlleu, 22-02-2018 

 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

		2018-02-28T14:28:32+0100
	


28/02/2018
14:28:32




