Ajuntament de Gava
PRESEC

BASES QUE REGIRAN EL PROCES SELECTIU, MITJANGANT
CONCURS-OPOSICIO, PER A LA CONTRACTACIO D’UN/A OFICIAL
DE 22 ADMINISTRATIU/VA PER A L’EMPRESA PRESTACIO DE
SERVEIS AL CIUTADA, S.A. - PRESEC.

1. Objecte de la convocatoria

L’objecte d’aquesta convocatoria és la seleccié, mitjancant concurs
oposicié, d'un/a oficial de 22 administratiu/va, vacant a la plantilla de
personal de 'empresa municipal Prestacié de Serveis al Ciutada, S.A. -
PRESEC

La present convocatoria es publicara al Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona, al tauler d’ anuncis de PRESEC i de 'Ajuntament de Gava. La
resta de publicacions del procés selectiu es fara de la mateixa forma.

2. Funcions principals del lloc de treball

Les funcions del lloc de treball sén les segtients :

- Realitzar les tasques administratives preparatories o derivades de la
gestio organitzativa de PRESEC.

- Gesti6 del programa de GPS i seguiment de la flota de vehicles de
PRESEC.

- Gestid del software de identificacié dels usuaris de recollida de residus.

- Gestio de flota de vehicles de PRESEC (rutes, manteniment, etc.).

- Gestid i manteniment de documentacidO de conductors de vehicles
(carnets de conduir, CAP —carnets d’aptitud professional,
assegurances, etc.).

- Elaborar, redactar i emetre documentacio administrativa.

- Fer-se carrec de la tramitacié i seguiment dels expedients.

- Elaborar llistats i informes de dades i d'informacio.

- Comprovar i controlar la documentacié derivada de la gestio.

- Fer el manteniment i actualitzar els continguts de les bases de dades.

- Catalogar, classificar i arxivar els documents .

- Organitzar la recepcio i distribucié de trucades telefoniques.

- 1, en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin
atribuides en I' ambit del desenvolupament administratiu.
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3. Requisits dels aspirants

Per ser admes/a i prendre part en la convocatoria, els/les aspirants han de
reunir, a la data d’acabament del termini de presentacio de sol-licituds, els
segients requisits:

a) Tenir la nacionalitat espanyola, d'acord amb les lleis vigents, o tenir la
nacionalitat de qualsevol dels estats membres de la Uni6 Europea o
d'aquells estats als quals, en virtut de tractats internacionals celebrats per
la Unié Europea i ratificats per Espanya, sigui d'aplicacio la lliure circulacio
de treballadors, de conformitat amb l'article 57 de la Llei 7/2007, de 12
d’abril, de I'Estatut basic de 'empleat public, i amb el que estableixen la
Llei 4/2000 d’11 de gener, sobre drets i llibertats dels estrangers a
Espanya, i la Llei 14/2003, de 20 de novembre, sobre els drets i llibertats
dels estrangers a Espanya i la seva integracié social, i disposicions
concordants. Els aspirants estrangers han d’acreditar la seva nacionalitat.

Les previsions del paragraf anterior seran d’aplicacié, qualsevol que sigui
la seva nacionalitat, al conjuge dels espanyols i dels nacionals d’altres
estats membres de la Unié Europea, sempre que no estiguin separats de
dret i als seus descendents i als del seu conjuge sempre que no estiguin
separats de dret, siguin menors de vint-i-un anys o majors d’aquesta edat
dependents.

Els/les aspirants estrangers/es han d’acreditar un coneixement de nivell
intermedi o superior o nivell B2 o C2 del castella. En cas que els aspirants
no puguin acreditar documentalment la possessid d'un coneixement
adequat del castella, el procés de seleccié ha de contenir una prova o
I'exercici de coneixements orals i escrits de llengua castellana que han de
superar aqguests aspirants; a no ser que les proves selectives impliquin per
si mateixes la demostracié d’aquest coneixement. La prova, si escau, s’ha
de qualificar d’apte” o “no apte”, sent necessari obtenir la valoracié d’apte”
per passar a realitzar les proves restants de la fase d’oposicioé o per passar
a la fase de concurs.

b) Posseir la capacitat funcional per a realitzar les tasques.

c) Haver complert divuit anys i no excedir de I'edat de jubilacié forgosa
fixada per la llei.

d) Posseir el titol de Tecnic Superior (Cicle Superior), de formacié
professional de segon grau, batxillerat o qualsevol altre de nivell superior, i
estar en condicions de tenir I'acreditacié corresponent en la data en qué
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acaba el termini de presentaciéo de sol-licituds per prendre part en les
proves selectives.

En cas de titulacions obtingudes a I'estranger, han d’estar acompanyades
de I'ordre ministerial de reconeixement del titol expedit, de conformitat amb
la normativa reguladora de la homologacié i consolidacié dels titols i
estudis estrangers.

Correspon als aspirants acreditar l'equivaléncia de les titulacions
aportades.

e) No patir cap malaltia ni disminucié que impedeixi el desenvolupament
de les corresponents funcions.

f) No haver estat separat/da mitjangant expedient disciplinari del servei de
gualsevol de les Administracions publiques, dels organs constitucionals o
estatutaris de les Comunitats Autonomes o empreses publiques, ni estar
inhabilitat/da absolutament o especialment per a l'ocupacié de carrecs
publics o privats per resolucio judicial o per a exercir funcions similars a les
que es desenvolupaven. En el cas de ser nacional d'un altre Estat, no
trobar-se inhabilitat/da o en situacio equivalent ni haver estat sotmes/a a
sancio disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu Estat, en els
mateixos termes I'accés a I'ocupacio publica.

g) Complir les condicions especifiques per exercir les funcions que dins el
I'ofici i la categoria li poden ser encomanades.

h) Posseir el certificat de coneixements de nivell de suficiéncia de llengua
catalana orals i escrits (certificat C1) de llengua catalana orals i escrits de
la Junta Permanent de Catala o alguna de les titulacions equivalents
d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacid i
certificacio de coneixements de catala, modificat pel Decret 3/2014, de 7
de gener, i I'Ordre 491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i
s’actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de
coneixements de catala de la Secretaria de Politica Linguistica. Aixi
mateix, és d’aplicacié el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacio
del coneixement del catala i 'aranés en els processos de seleccidé de
personal i de provisié de llocs de treball de les administracions publiques
de Catalunya.

En cas que els/les aspirants no puguin acreditar documentalment la
possessio del nivell de catala exigit, el procés de seleccié ha de contenir
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una prova o l'exercici de coneixements de llengua catalana del mateix
nivell al requerit a la convocatoria, que han de superar aquests aspirants.

i) Coneixements a nivell d’usuari o superior del programa de software CAD
(Computer-Aided Design) —disefio asistido por computadora- en 2D y 3D.

4. Presentacio de sol-licituds

Els/les aspirants que desitgin prendre part en aguesta convocatoria han de
presentar una instancia de sol-licitud d’admissio, juntament amb el
curriculum vitae i fotocopia de tots els documents justificatius dels meérits
al-legats, al Registre de I’ Ajuntament, a la Plaga de Jaume Balmes, s/n en
horari de 'OAC (Oficina d’Atencié al Ciutada), o en qualsevol dels llocs a
qué fa referéncia l'art. 38.4 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de
regim juridic de les administracions publiques i del procediment
administratiu coma.

Per tal de ser admeés/a i, si s’escau, de prendre part en la practica de les
proves selectives, els/les aspirants han de manifestar en les seves
sol-licituds que compleixen tots i cadascun dels requisits exigits en la base
segona, referits sempre a la data d’expiracié del termini assenyalat per a la
presentaci6 de les sol-licituds, sens perjudici de la seva posterior
acreditacio en finalitzar el procés selectiu.

Aix0 no obstant, en cas que els/les aspirants tinguin el nivell exigit de
coneixements de catala, cal que ho acreditin documentalment, com a
maxim, abans de I inici de la prova de catala.

Per a la fase de concurs, cal que amb la sol-licitud es presenti una relacio
dels merits al-legats aixi com els justificants acreditatius d’aquests meérits,
mitjangant fotocopia. Tota aquesta documentacié s’ha de presentar dins
del termini de presentacié de sol-licituds. En cas contrari, no pot ser
valorada pel tribunal.

D’acord l'art. 5 de la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de
proteccié de dades de caracter personal, les dades de caracter personal
subministrades pels aspirants en emplenar la sol-licitud, aixi com les
contingudes en la documentacié adjunta per tal de participar en els
processos selectius, seran objecte de tractament automatitzat per
PRESEC. Per exercir els drets d’accés, oposicio, rectificacid i cancel-lacio,
els/les candidats/es han de dirigir-se al responsable del tractament, que és
la geréncia de PRESEC.
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El termini per presentar sol-licituds sera de 20 dies naturals comptats
a partir de I'endema de la data de la publicacié de l'anunci de la
convocatoria al BOPB.

La llista d'admesos i exclosos es podra consultar al tauler d’anuncis de
I'Ajuntament de Gava, de PRESEC i a la pagina web www.gavaciutat.cat

5. Admissi6 dels aspirants

Expirat el termini de presentacio d'instancies, PRESEC dictara resoluci6
declarant aprovada la llista provisional daspirants admesos/es |
exclosos/es i assenyalant un termini de deu dies habils per a la seva
esmena.

Transcorregut aquest termini, s' aprovara la llista definitiva d'aspirants
admesos/es i exclosos/es, que es publicara en el tauler d'anuncis de
I'Ajuntament | de PRESEC, anunciant-se el dia, hora i lloc que hauran de
realitzar-se les proves.

La llista d’admesos/es i exclosos/es es podra consultar al tauler d’anuncis
de I'Ajuntament i a la pagina web www.gavaciutat.cat. Aquesta publicacio
substitueix la notificaci6 individual als interessats, d’acord amb l'art. 59 de
la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions
publiques i del procediment administratiu comu.

Si no s’hi presenten reclamacions o es desestimen per silenci, les llistes
d’aspirants admesos/es i exclosos/es es consideraran elevades a
definitives sense necessitat de nova resolucid i posterior publicacio. Si se’n
produeixen, la geréncia de PRESEC ha de resoldre estimar-les o
desestimar-les definitivament, en el termini dels trenta dies seglents a la
finalitzaci6 del termini per a la seva presentacio, i ha de notificar les
resolucions, individualment, als aspirants. Tot seguit, s’ha d’esmenar la
lista d’admesos/es i exclosos/es i s’ha de publicar només I'esmena al
tauler d’anuncis de la Corporacié. Si manca la resolucié expressa, les
al-legacions s’han d’entendre desestimades.

En el llistat ,les persones aspirants seran relacionades amb el nimero
d’entrada de la sol-licitud presentada a 'OAC de 'Ajuntament de Gava.

El sistema de seleccid sera per concurs-oposicio.
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6. Tribunal qualificador

El Tribunal qualificador sera col-legiat i la seva composicid s’haura
d’ajustar als principis d’imparcialitat i professionalitat dels seus membres.

El pertanyer al Tribunal qualificador sera sempre a titol individual, i no es
podra ostentar aquesta pertinenca en representacioé o per compte d’ altri.

El Tribunal que s’ha de constituir per valorar el procés selectiu ha de tenir
la seglient composicio:

PRESIDENT/A: (titular i suplent).

VOCALS: dos vocals designats per la Direccié de PRESEC (titulars i
suplents).

SECRETARI/ARIA: (pot ser un dels vocals o no).

La designacio nominal dels membres del tribunal, correspon a la Geréncia
de PRESEC i s’ha de fer en la resolucié per la qual s’aprova la llista
d’admesos/es i exclosos/es.

La composicié del tribunal s’ha d’ajustar al principi d’especialitat i tots/es
els seus membres vocals han de tenir una titulacié igual o superior a I
exigida per a I’ accés a les places de la convocatoria.

El tribunal no pot constituir-se ni actuar sense I’ assisténcia com a minim
de la meitat dels seus membres, bé siguin titulars, bé suplents, i sempre és
necessaria la presencia del president/a i del secretari/a. Les decisions
s’han d’adoptar per majoria de vots dels presents i, en cas d’ empat , ha de
resoldre el vol de qui actui com a president/a. Tots/es els/les membres
actuen amb veu i vot.. No obstant aix0, aquest tindra veu i vot quan alhora
sigui membre del Tribunal qualificador computant-se com un unic vot.

La participacio en el tribunal qualificador meritaran les assisténcies sobre
indemnitzacions i remuneracions per rad de servei, sempre en aquells
casos en que les assisténcies tinguin lloc fora de I'horari laboral.

De cada sessio que faci el tribunal qualificador s’ha d’estendre I'acta
corresponent, signada pel secretari, que n’ha de donar fer, amb el vist-i-
plau del president, i per tots els membres.
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7. Procés selectiu

Fase oposicio:

Primer exercici : Coneixement de llenqlies

1.1Llengua catalana
Consisteix en una prova de coneixements de llengua catalana, que consta
de dues parts:

Primera part. S’hi avaluaran el domini de I'expressié escrita, per mitja de
la redaccié d’'un text i els coneixements practics de llengua, mitjangant
preguntes sobre aspectes linguistics.

Segona part: S’hi avaluara I'expressio oral amb la lectura en veu alta d’'un
text i una conversa.

La durada maxima d’aquesta prova sera determinada pel tribunal. El
resultat de I'exercici sera d’ APTE o de NO APTE.

Queden exempts de la realitzacio d’aquesta prova els/les aspirants que
acreditin  documentalment estar en possessié del certificat C1, de
coneixements basics de llengua catalana o superior de la Junta Permanent
de Catala o titulacié equivalent, segons I'establert en aquestes bases i es
consideraran com a aptes.

1.2Llengua castellana

Només els/les aspirants que no compleixin els requisits establerts en la
Base 2a, en relacié al coneixement de llengua castellana.

Consisteix en una prova de coneixements de llengua castellana, de
caracter eliminatori, en que els/les aspirants hauran de realitzar un exercici
gue consistira en una redaccié de 200 paraules, com a minim, i a mantenir
una conversa amb els membres del tribunal.

La qualificaci6 de la prova sera APTE o NO APTE i caldra obtenir la
qualificaciéd d’APTE per a participar en el procés selectiu.

Resten exempts de la realitzacio d’aquesta prova els/les aspirants que
acreditin documentalment, fins el moment de la realitzacié d’aquesta
prova, estar en possessido dels coneixements de llengua castellana de
nivell intermedi o superior o B2 o C2 i es consideraran com a aptes.

Segon exercici: Test
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Una prova que consisteix en la realitzacio d'un test de 40 preguntes amb
tres respostes alternatives, i relacionat amb les funcions del lloc de treball.

La forma de puntuacié de I'exercici és la seguent:

Diputacio
Barcelona

-+ 0,5 punt per cada resposta correcta
- - 0,05 punts per resposta incorrecta.

O

- Les respostes en blanc no puntuen. 8
<
La durada d' aquesta prova sera determinada pel tribunal qualificador. g
La valoracio d' aquest exercici és de 0 a 20 punts, i s’ha d’obtenir un minim é‘
de 10 punts per a superar-lo.
Tercer exercici: Prova practica informatica. °;
T
o
Prova practica que consisteix en un exercici practic utilitzar un processador
de textos i un full de calcul del programari de Microsoft Office. Q
La durada d’aquesta prova sera determinada pel tribunal qualificador. 8
La qualificacio de la prova sera APTE o NO APTE i caldra obtenir la g
qualificacié d’APTE per a participar en la seglient fase (concurs). W
O
Fase de concurs: 3
BAREM DE MERITS: 9
©
IS
o

1. Experiencia professional: per serveis prestats en funcions analogues a
les tasques propies de la plaga a cobrir, que es valoraran amb I'aportacio
del curriculum vitae i de la documentacié acreditativa dels mateixos fins un
maxim de 2 punts.

- al’empresa privada: 0’25 punts per any treballat
- a l'administracio publica, ens o empresa publica: 0,50 punts per any
treballat

Es computen els serveis efectius prestats en administracions publiques,
ens o empreses publiques tenint en compte que el temps de serveis
prestats simultaniament nomeés s’ha de computar una vegada.

Documents justificatius: pel que fa als serveis prestats en administracions
publiques, ens o empreses publiques, certificat expedit on s’hagin prestat
els serveis, i en empreses privades, informe de la vida laboral del

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona
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sol-licitant estés per la Tresoreria General de la Seguretat Social, i a més a
meés la presentacid de contractes de treball, fulls de ndomina, certificats o
gualsevol altre mitja que acrediti la naturalesa dels serveis prestats.

No es computen els serveis prestats simultaniament amb d’altres
igualment al-legats.

2. Per titulacions acadéemiques d’igual nivell a la sol-licitada, que tinguin
relaci6 amb el lloc de treball: 0,5 punts per cadascuna i per titulacions
academiques de superior nivell a la sol-licitada, que tinguin relacié amb el
lloc de treball: 1 punt per cadascuna. El total maxim d’aquest apartat és
d’1,5 punts.

Les titulacions académiques oficials, quan siguin rellevants pels de treball
a proveir, es valoren en funcié dels coneixements requerits, competencia i
especialitzacié d’aquests llocs.

No es valoren com a merits les titulacions academiques de nivell inferior
gue siguin necessaries per assolir-ne altres de nivell superior que es
puguin al-legar com a requisit o com a merit.

A efectes d’equivaléncia de titulacid, només s’admeten les reconegudes
pel Ministeri d’ Educacio i Ciéncia amb caracter general i valides a tots els
efectes.

4. Formacio i perfeccionament, maxim 1 punts:

Es valora l'assisténcia a cursos, jornades i seminaris de formacio,
d’especialitzacié o de perfeccionament, en funcié de la seva homologacié
o nivell i de la relacié amb les funcions propies del lloc de treball que es
convoca, o amb habilitats que aquests llocs requereixen, i es poden
valorar en funcié de la utilitat per al lloc a ocupar, d’acord amb la
distribucié seguent:

a) Jornades fins a 9 hores --------- 0,05 punts
b) Jornades de 10 a 19 hores ------ 0,15 punts
c) Jornades de 20 a 39 hores ------ 0,25 punts
d) Jornades de 40 a 100 hores ----- 0,35 punts
e) Jornades de més de 100 hores --0,50 punts

Només es computen les activitats formatives dels darrers 10 anys, llevat
dels postgraus i dels mestratges.
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Els cursos i les jornades i els seminaris de formacid, d’especialitzacio o de
perfeccionament, s’han d’acreditar mitjangant titols oficials o homologats,
fent constar el centre emissor dels mateixos, la duraci® en hores i
I'assisténcia i, en el seu cas, I'aprofitament.

5. Coneixement del programa de software QGIS.

Es valora els coneixements a nivell d’'usuari o superior del programa de
software QGIS (Quantum GIS). 1 punt.

8. Llista d’aprovats i presentacio de documents

Un cop finalitzades les proves s’ha de fer publica la llista d’aprovats/des,
per ordre de puntuacié total obtinguda, la qual no pot tenir un nombre
superior al de les places vacants ofertes i s’ha de trametre a la Geréncia
de PRESEC, juntament amb la proposta de contractacio.

No obstant I'anterior, amb la finalitat d’assegurar la cobertura de la plaga,
guan es produeixen renuncies dels aspirants seleccionats, abans de la
seva contractacio, I'érgan convocant podra requerir de I'0rgan de seleccid,
la relaci6 complementaria dels aspirants que segueixi al proposat, per al
seva possible contractacio.

En cas que cap dels aspirants superi el procés selectiu el tribunal ha de
declarar deserta la convocatoria. En cas d’ empat s’ efectuara un sorteig.

La puntuacio final de les proves selectives i la llista d’aprovats s’ha de
publicar al tauler d’anuncis de I'’Ajuntament de Gava, PRESEC i la pagina
web de 'Ajuntament de Gava.

Els/les aspirants proposats han de presentar els documents acreditatius de
les condicions de capacitat i dels requisits exigits a la convocatoria en el
termini maxim de vint dies naturals, comptats a partir del segient al dia en
que es facin publiques les llistes d’aprovats/des mitjangant documents
originals o degudament compulsats, i sense necessitat de previ
requeriment.

Els/lles aspirants que dintre del termini indicat no presentin la
documentacié, no podran ser contractats, sens perjudici de la
responsabilitat en qué hagin pogut incérrer en el cas de falsedat en la seva
instancia. Aixo, tret de casos de forgca major, els quals han de ser
degudament comprovats i considerats per la Geréencia de PRESEC. En
aguest cas, el president ha de dur a terme la contractacié de qui hagi
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superat el procés selectiu. Un cop finalitzades les proves s’ha de fer
publica la llista d’aprovats/des, per ordre de puntuacié total obtinguda.

9. Contractacio del personal

La geréncia de PRESEC ha de procedir a la formalitzacié per escrit del
contracte amb [I'aspirant proposat/da en el termini maxim dun mes
comptador des de I'expiracié del termini de presentacié de documents.

10. Régim de recursos

Contra les llistes definitives d'admesos i exclosos, es pot interposar
reclamacions davant la Gerencia de PRESEC, dins del termini de deu dies
habils, comptat a partir del dia segient al de la seva publicacio.

Gava, 30 de gener de 2018.

Rosa Maria Fernandez Labella
Consellera Delegada del Consell d’Administracié de PRESEC.

ANNEX TEMARI

Gestio flota de vehicles.

Identificacio, control i tasques informatiques amb GPS.

La recollida de residus municipals. Concepte i desenvolupament.

Elaboraci6, redacci6 i emissio de documentacié administrativa.

Elaboraci6 de llistats i informes de dades de programes de software

QGIS.

El programa de dibuix grafic AutoCAD.

e Internet. Accessos web. Correu electronic: concepte i avantatges.
Les noves tecnologies aplicades a la recollida, tractament,
emmagatzematge i difusié de la informacio.

e El manteniment i continguts de bases de dades.

e Organitzacio de tasques administratives i atencio telefonica.

El municipi: concepte i elements. El terme municipal, la poblacio i

'empadronament.

e Organitzacié municipal: organs de I’Ajuntament de Gava.
e Carrers i barris de Gava.
e Equipaments municipals de Gava.
e Equipaments publics de Gava.
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