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ADMINISTRACIO LOCAL
Ajuntament de Sant Andreu de la Barca
ANUNCI

El Ple de I'Ajuntament de Sant Andreu de la Barca, en sessié de data 29 d’octubre de 2014, va aprovar inicialment el
Reglament de les factures electroniques a I'’Ajuntament de Sant Andreu de la Barca, el qual va ser exposat al public per
un termini de 30 dies a El Periédico de data 3 de novembre de 2014, al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya ndm.
6744 de data 6 de novembre de 2014, al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona de data 10 de novembre de 2014 i
al tauler d’edictes d’aquesta corporacié. Donat que no s’han presentat al-legacions a I'esmentat Reglament, aquest
esdevé aprovat definitivament en data 18 de desembre de 2014.

Aixi mateix es fa public el text integre del Reglament, que s’insereix a continuacié amb l'advertiment que entrara en
vigor una vegada hagi estat publicat integrament, i hagi transcorregut el termini de 15 dies habils previstos a I'article
65.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

REGLAMENT DE LES FACTURES ELECTRONIQUES DE L'AJUNTAMENT DE SANT ANDREU DE LA BARCA

Article 1.0bjecte.

Article 2. Condicions de la factura electronica.

Article 3. Ambit d'aplicacio.

Article 4. Gestio i manteniment del sistema de facturacio electronica.
Article 5. Obligacio d'emissio i recepcio de factures electroniques.

Article 6. Principis que han de complir el sistema de facturacié electronica.
Article 7. Acreditacio de la identitat digital.

Article 8. Requisits de la factura electronica.

Article 9. Registre electronic de factures.

Article 10. Document justificatiu de presentacié electronica de la factura.
Article 11. Tramitacié de la factura electronica.

Article 12. Conservacio de factures.

Article 13. Aprovacio i modificacié dels formats de factures electroniques admesos.

DISPOSICIO TRANSITORIA

Primera. Entrada en vigor.

DIPOSICIO FINAL

Primera. Desenvolupament i execucié del Reglament.

REGLAMENT DE LES FACTURES ELECTRONIQUES DE L'AJUNTAMENT DE SANT ANDREU DE LA BARCA

Article 1. Objecte

Aquest reglament té per objecte regular la recepcié o emissio de factures electroniques de I'Ajuntament de Sant Andreu
de la Barca conforme I'establert a I'art. 34 de la vigent Ordenanga Municipal reguladora de I'administracio electronica de

I'ajuntament de Sant Andreu de la Barca i la restant normativa vigent que regula les obligacions de facturacio.

La factura electronica és el document, amb efectes fiscals, emés pel creditor per mitjans electronics, que reemplaca el
document fisic en paper, amb el mateix valor legal i amb totes les condicions de seguretat necessaries.

No tindra la consideracié de factura i, per tant, no s'aplicara el present Reglament els suposits establerts a les Bases
d'execuci6 del pressupost.

Article 2. Condicions de la factura electronica

Sén condicions de la factura electronica perqué sigui reconeguda per I'Ajuntament plenament com equivalent funcional
de la factura en paper que:
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a) El format electronic de factura sigui en format factura-e.

b) La transmissio sigui per mitjans electronics.

c) El format electronic i la transmissié electronica, garanteix la integritat del seu contingut i I'autenticitat del seu origen
mitjancant firma electronica reconeguda.

Article 3. Ambit d'aplicacio

Aquest reglament s'aplica:

a) A I'Ajuntament de Sant Andreu de la Barca i a les entitats publiques establertes a les Bases d'execucio del pressupost
(d'ara endavant corporacio local).

b) Als ciutadans i ciutadanes, les empreses i els organismes, entenent com a tals les persones fisiques i juridiques de
dret privat (d'ara endavant proveidors), quan emetin factures a la corporacié local.

c) Altres administracions o entitats publiques (d'ara en davant també anomenats proveidors), quan aquestes emetin
factures a la corporacié local.

Article 4. Gestidé i manteniment del sistema de facturacio electronica

El departament de Sistemes d’Informacié o el que correspongui segons I'organitzacié municipal, tindra la responsabilitat
del funcionament, gestié i manteniment dels sistema informatic de facturacio electronica de I'Ajuntament.

No obstant aix0, a efectes operatius:

La gestié depén del servei municipal d'Intervencié i, en concret, de l'interventor municipal.

El departament de Sistemes d’Informacié sera el responsable técnic del manteniment, disponibilitat i seguretat.

Article 5. Obligacio d'emissio i recepcio de factures electroniques

La Corporacié municipal accepta expressament amb caracter general, la utilitzacié de mitjans electronics en la recepcio
de les factures en els termes previstos en aquest Reglament, i habilita el servei e.FACT, segons la seva aprovacié per
Junta de Govern Local en data 25 de setembre de 2012, per a la recepcid, per via telematica, i posterior enregistrament
automatic de factures electroniques emeses per tercers.

Tots els proveidors de la corporacié municipal tindran I'obligacié d'emetre les seves factures en format electronic d'acord
amb el previst en aquest Reglament, sigui quin sigui el procediment de contractacio. Aquesta obligacié sera d'aplicacié
amb els contractes i encarrecs de servei en vigor i els que s'adjudiquin o aprovin en el futur.

No obstant aixo, la corporacié municipal es reserva la facultat de denegar de forma expressa aquest consentiment a un
proveidor, mitjangant resolucié motivada de la Regidoria de I'area d'Hisenda, quan es verifiquin irregularitats reiterades
en la confeccié i tramesa de factures electroniques rebudes.

Article 6. Principis que han de complir el sistema de facturacié electronica.

1. Garantir que la factura electronica compleixi el format factura-e d'acord a I'Ordre PRE/2971/2007, de 5 d'octubre, del
Ministeri d'Economia i Hisenda sobre I'expedicié de factures per mitjans electronics o la normativa que ho reguli en cada

moment.

2. Garantir que el métode aplicable al procés comptable de facturacio sigui eficient, agil i econdmic, d'acord amb els
principis d'utilitzacié de les tecnologies de la informacio.

3. Reuvisar, simplificar i automatitza les diferents fases del procés administratiu de facturacié (presentacio, registre,
conformitat, comptabilitzacio, etc).

4. Evitar la perdua de documents originals o d'endarreriment en la tramitacio durant el procés de facturacié electronica.
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5. Reduir l'espai per a 'emmagatzematge de les factures rebudes i garantir que totes les factures i els documents
generats amb aquest nou sistema siguin arxivats correctament i durant el temps minim legalment establert per la
normativa vigent del Ministeri d'Economia i Hisenda.

6. Garantir que les dades guardades puguin ser recuperades al moment.
7. Garantir I'accés per part dels proveidors, a la informacio de I'estat de la tramitacié de la factura en temps real.
Article 7. Acreditacio de la identitat digital.

L'autenticitat de l'origen i integritat del contingut de les factures electroniques es garantira mitjangcant I'exigéncia de
signatura electronica avangada basada en un certificat reconegut i generada mitjancant un dispositiu segur de creacio
de signatura, d'acord amb el que disposen els art. 11 i 13 de la vigent Ordenanca Municipal reguladora de
I'administracié electronica de I'Ajuntament de Sant Andreu de la Barca i l'article 3.3 de la Llei 59/2003, de 19 de
desembre, de signatura electronica.

Article 8. Requisits de la factura electronica

1. Per als contractes administratius, qualsevol que sigui el seu objecte i quantia, i per als encarrecs de gesti6 a les
entitats dependents de I'Ajuntament de Sant Andreu de la Barca, que celebri o aprovi I'Ajuntament o el seu organisme
autonom i que generin una despesa, el proveidor haura d'emetre una factura electronica que presentara electronicament
a I'Ajuntament, dins del termini legal establert i la tramitacié de la qual s'ajustara a I'establert a les Bases d'execucié del
pressupost.

2. El contingut obligatori d'una factura és el previst a I'article 6 del Reglament (RD 1619/2012, de 30 de novembre) que
regula les obligacions de facturacié i el previst a I'art. 5 de la Llei 25/2013 de 27 de desembre d’impuls de la factura
electronica i creacio del registre contable de factures en el sector public i a 'annex de I'Ordre HAP/1074/2014 de 24 de
juny, per la qual es regulen les condicions tecniques i funcionals que ha de reunir el punt general d’entrada de factures
electroniques.

3. Els proveidors quan presentin factures electroniques hauran d'estar préviament donats d'alta a la base municipal de
persones fisiques i juridiques.

4. L’ajuntament podra informar dels canvis d’estat de la tramitacio de la factura a I'adreca de correu electronic que el
proveidor hagi indicat en el moment de presentar la factura. L'adrega de correu electronic indicada pel proveidor, tindra
vigéncia indefinida com a adreca electronica valida als efectes de I'avis informatiu.

S’exceptua del punt anterior, en els supdsits que la persona interessada en solliciti la seva revocacié o modificacié, per
defuncio de la persona fisica o extincié de la personalitat juridica, quan una resolucié administrativa o judicial ho ordeni
0 a causa de la no disponibilitat per motius técnics o de seguretat.

Article 9. Punt general d’entrada de factures electronic i registre electronic de factures.

1. L’ajuntament estableix el servei e.FACT de factura electronica de les administracions catalanes com a punt general
d’entrada de les factures electroniques que si li adrecin, una vegada resoltes les questions juridiques i tecnoldgiques
relatives a la seva integracio i interoperabilitat amb la plataforma FACE estatal.

La presentacié de factures electroniques es podra efectuar tots els dies de I'any, durant les vint-i-quatre hores del dia.
Als efectes del comput de terminis, I'enregistrament d'una factura en un dia inhabil s'entendra efectuat a primera hora
del primer dia habil seglient. Sén considerats inhabils els diumenges i els dies festius d'acord amb el calendari oficial
aplicable al municipi de Sant Andreu de la Barca.

2. La tramesa de factures electroniques es podra efectuar per dues vies:

a) La bustia de lliurament, que consisteix en un portal web per a I'enviament de factures i consulta de l'estat de
tramitacio de les factures, al que es podra accedir a través de la seu electronica municipal www.seu.cat/sabarca.

b) La connexié de plataformes privades de serveis de facturacié electronica adherides al Servei e.FACT del Consorci
d'Administracié Oberta de Catalunya. La llista actualitzada es podra consultar al web http://www.aoc.cat.
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3. La Intervencié municipal es responsabilitza de I'enregistrament de factures electroniques trameses a través del servei
e.FACT. L'enregistrament de factures electroniques per part de la corporacié municipal s'efectuara, amb caracter
ordinari, en el termini maxim de 24 hores des de la seva tramesa als servei e.FACT, sempre que compleixin amb els
requisits de consentiment i requeriments técnics exigits.

4. El registre electronic de factures forma part del registre Unic de factures de I'Ajuntament, el qual és tant telematic com
presencial, i té capacitat d'interrelacié amb el sistema de gestié econdmica i comptable i altres sistemes d'informacio.

5. L'assentament registral de les factures i els documents adjunts, es numerara de forma correlativa per rigorés ordre de
presentacio.

10. Document justificatiu de presentacio electronica de la factura.

Un cop enviada la factura electronica, el servei e.FACT emetra un missatge de confirmacié automatic de la tramesa.
Aquest missatge sera un comprovant de presentacio, perd no pas de I'entrada al registre general de la corporacié ni de
factures.

La manca d'aquest missatge, o I'emissié d'un missatge indicatiu d'error o deficiéncia en la transmissid, indica que la
factura no ha estat tramesa al Registre de factures i per tant, no sera possible el seu enregistrament.

Article 11. Tramitacio de la factura electronica

1. Un cop tramesa la factura electronica correctament, es podra consultar el seu estat de tramitacio a través del servei
e.FACT en qualsevol moment.

2. Quan es donin raons justificades de manteniment técnic o operatiu es podra interrompre la recepcié de factures, pel
temps imprescindible, anunciant-se amb la major antelaci6 possible a la seu electronica.

3. La tramitaci6 de la factura seguira I'establert a les Bases d'execucid del pressupost municipal i haura d'incorporar
mecanismes automatitzats de gestid administrativa i I'is de certificats digitals de treballadors publics i signatura
electronica reconeguda en la conformitat de les factures.

Article 12. Conservacio de factures

La conservacio de factures en suport electronic es portara a terme d'acord amb el qué estableix la normativa reguladora
de les obligacions de facturacido i amb totes les garanties d'integritat, disponibilitat, autenticitat, confidencialitat i
conservacié que siguin d'aplicacié.

Article 13. Aprovacio i modificacio dels formats de factures electroniques admesos.

Per resolucié de I'Alcalde es podran autoritzar altres formats admissibles per a les factures electroniques. A hores d'ara
I'tinic admes és el format factura-e.

DISPOSICIO TRANSITORIA
Primera. Entrada en vigor.
Aquest Reglament entrara en vigor el 1 de gener de 2015.

Durant tot I'exercici 2015, la corporacié municipal facilitara els mitjans tecnologics per la generacié de factures
electroniques en format factura-e, als proveidors que no disposin d'aplicacions informatiques a tal efecte.

DISPOSICIO FINAL
Primera. Desenvolupament i execucio del Reglament.

Es faculta a l'alcalde per dictar les disposicions que siguin procedents per al desenvolupament i execucié de les
previsions d'aquest Reglament, sense perjudici de les delegacions que hi pugui fer.

Sant Andreu de |la Barca, 18 de desembre de 2014
L’alcalde, M. Enric Llorca i Ibafiez
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