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Dijous, 16 d'agost de 2012

ADMINISTRACIÓ LOCAL

Ajuntament de Santa Maria de Miralles

ANUNCI

El Ple de l’Ajuntament de Santa Maria de Miralles, en sessió ordinària de data 18 de juny de 2012, va adoptar l’acord  
d’aprovació inicial de l’Ordenança reguladora de la creació de fitxers de protecció de dades de caràcter personal de 
Santa Maria de Miralles i, no havent-se presentat reclamacions ni suggeriments durant el termini d’exposició publica, 
s’entén aprovada definitivament sense necessitat d’ulterior acord.

En compliment del que estableix l’article 20 de la Llei Orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de Protecció de Dades de 
Caràcter Personal, es procedeix a la publicació del seu text íntegre:

ORDENANÇA  REGULADORA  DE  LA  CREACIÓ  DE  FITXERS  DE  DADES  DE  CARÀCTER  PERSONAL  DE  
L’AJUNTAMENT DE SANTA MARIA DE MIRALLES

Article 1. Creació de fitxers

Es creen els fitxers de dades de caràcter personal que es recullen a l’Annex 1 d’aquesta Ordenança i que són els 
següents:

1) Registre d’Entrada i Sortida de documents.
2) Registre d’enterraments i sepultures del Cementiri Municipal.
3) Registre d’usuaris d’activitats culturals, educatives, esportives i lúdiques.
4) Registre d’expedients urbanístics i llicències.
5) Registre d’usuaris del servei d’abastament d’aigua.
6) Registre de proveïdors.

Article 2. Regulació dels fitxers

D’acord  amb l’article  20  de  la  LOPD i  l’article  54  del  RLOPD,  es  regulen  els  fitxers  descrits  a  l’annex  d’aquesta 
Ordenança i se n’estableix la denominació, així com la descripció de la seva finalitat i usos previstos; les persones o 
col·lectius  sobre  els  quals  s’obtenen  les  dades;  el  procediment  de  recollida  de  les  dades  i  la  seva  procedència; 
l’estructura bàsica del fitxer mitjançant la descripció detallada dels tipus de dades personals que s’inclouen i el sistema 
de tractament que s’utilitzarà; les comunicacions de dades, indicant-ne els destinataris i, si s’escau, les transferències 
de dades a països tercers, amb indicació d’aquests països; l’òrgan responsable del fitxer; els serveis o unitats davant les 
quals es poden exercir els corresponents drets i, finalment, els nivells de seguretat que resultin aplicables.

Article 3. Mesures de gestió i organització

Els òrgans responsables de cada fitxer han d’adoptar les mesures tècniques, de gestió i organitzatives necessàries per 
tal  de garantir  la  confidencialitat,  seguretat  i  integritat  de les dades,  així  com totes aquelles  mesures necessàries 
destinades a fer efectius els drets de les persones afectades reconeguts en la LOPD i les normes que la despleguen.

DISPOSICIÓ FINAL

Aquesta Ordenança entrarà en vigor l’endemà de la seva publicació al Butlletí Oficial de la Província.

Annex 1

Fitxers que es creen.

1. Denominació: Registre d’Entrada i Sortida de documents.

a) Finalitat i usos: constància d’entrada i sortida de documents per a la seva tramitació administrativa
b) Persones afectades: persones remitents o destinatàries de documents amb diligència del registre.
c) Procediment de recollida: formularis i documents elaborats pels emissors.
d) Procedència de les dades: del propi interessat o del seu representant legal.
e) Estructura del fitxer: C
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a. Dades incloses: nom i cognoms remitent o destinatari, adreça postal i/o electrònica, data d’entrada o sortida, data 
document, classe document, resum del contingut, DNI/NIF o altre document identificador, telèfon, forma de lliurament, 
referència de l’expedient.

b. Sistema de tractament: automatitzat.

f) Cessions: no es preveuen.

g) Transferències internacionals: no es preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Santa Maria de Miralles.

i) Exercici de drets: Ctra. d’Igualada a Valls, s/n – 08787 Santa Maria de Miralles.

j) Nivell de seguretat: bàsic.

2. Denominació: Registre d’enterraments i sepultures del Cementiri Municipal.

a) Finalitat i usos: gestió dels enterraments i de les sepultures del Cementiri Municipal de Santa Maria de Miralles i 
gestió de tributs.

b) Persones afectades: persones titulars de drets funeraris.

c) Procediment de recollida: formularis destinats a l’efecte.

d) Procedència de les dades: del propi interessat o del seu representant legal.

e) Estructura del fitxer:

a. Dades incloses: dades identificatives de titulars i de difunts sepultats, nom i cognoms, DNI/NIF o altre document 
identificador, adreça postal i/o electrònica, telèfon, família, dades bancàries.

b. Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: empreses funeràries i Organisme de Gestió Tributària de la Diputació de Barcelona.

g) Transferències internacionals: no es preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Santa Maria de Miralles.

i) Exercici de drets: Ctra. d’Igualada a Valls, s/n – 08787 Santa Maria de Miralles.

j) Nivell de seguretat: mitjà.

3. Denominació: Registre d’usuaris d’activitats culturals, educatives, esportives i lúdiques.

a) Finalitat i usos: Gestió, foment i suport d’activitats culturals, educatives, esportives i lúdiques.
b) Persones afectades: Usuaris de les activitats.
c) Procediment de recollida: Formularis, en paper o electrònics, i mitjans telefònics.
d) Procedència de les dades: del propi interessat o del seu representant legal.
e) Estructura del fitxer:

a. Dades incloses: nom i cognoms, DNI/NIF o altre document identificador, adreça postal i/o electrònica, telèfon, edat, 
dades bancàries.

b. Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: no es preveuen.

g) Transferències internacionals: no es preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Santa Maria de Miralles.
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i) Exercici de drets: Ctra. d’Igualada a Valls, s/n – 08787 Santa Maria de Miralles.

j) Nivell de seguretat: Bàsic.

4. Denominació: Registre d’expedients urbanístics i llicències.

a) Finalitat i usos: gestió d’expedients urbanístics i llicències.
b) Persones afectades: els interessats en els expedients.
c) Procediment de recollida: formularis, en paper o electrònics, i documents elaborats pels interessats.
d) Procedència de les dades: del propi interessat o del seu representant legal.
e) Estructura del fitxer:

a. Dades incloses: nom i cognoms, DNI/NIF o altre document identificador, adreça postal i/o electrònica, telèfon, dades 
bancàries, informació sobre propietats i possessions.

b. Sistema de tractament: parcialment automatitzat.

f) Cessions: no es preveuen.

g) Transferències internacionals: no es preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Santa Maria de Miralles.

i) Exercici de drets: Ctra. d’Igualada a Valls, s/n – 08787 Santa Maria de Miralles.

j) Nivell de seguretat: bàsic.

5. Denominació: Registre d’usuaris del servei d’abastament d’aigua.

a) Finalitat i usos: gestió del servei d’abastament d’aigua i gestió de tributs.
b) Persones afectades: usuaris del servei i propietaris dels immobles.
c) Procediment de recollida: formularis, en paper o electrònics.
d) Procedència de les dades: del propi interessat o del seu representant legal.
e) Estructura del fitxer:

a.  Dades  incloses:  nom i  cognoms,  DNI/NIF  o  altre  document  identificador,  adreça  postal  i/o  electrònica,  telèfon, 
condició de llogater o propietari, dades bancàries, usos del subministrament, primera o segona residència, la condició 
de família nombrosa, consum d’aigua (m3) i número de comptador.

b. Sistema de tractament: automatitzat.

f) Cessions: no es preveuen.

g) Transferències internacionals: no es preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Santa Maria de Miralles.

i) Exercici de drets: Ctra. d’Igualada a Valls, s/n – 08787 Santa Maria de Miralles.

j) Nivell de seguretat: mitjà.

6. Denominació: Registre de proveïdors.

a) Finalitat i usos: gestió i comptabilització de pagaments a proveïdors.
b) Persones afectades: contractistes i proveïdors de béns i serveis.
c) Procediment de recollida: formularis o altres impresos, en paper o electrònics.
d) Procedència de les dades: del propi interessat o del seu representant legal.
e) Estructura del fitxer:

a. Dades incloses: nom i cognoms, DNI/NIF o altre document identificador, adreça postal i/o electrònica, telèfon, dades 
bancàries, béns i serveis subministrats.

b. Sistema de tractament: automatitzat.
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f) Cessions: no es preveuen.

g) Transferències internacionals: no es preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Santa Maria de Miralles.

i) Exercici de drets: Ctra. d’Igualada a Valls, s/n – 08787 Santa Maria de Miralles.

j) Nivell de seguretat: bàsic.

7. Denominació: Registre d’interessos.

a) Finalitat i usos: recollir les declaracions legals preceptives regulades en l’article 75.7 i disposició addicional 15 de la  
LRBRL,  sobre  possibles  causes  de  incompatibilitat  i  activitats  que  proporcionin  o  pugin  proporcionar  ingressos 
econòmics, i les referides als béns i drets patrimonials.

b) Persones afectades: els membres electes, el personal directiu i els funcionaris amb habilitació de caràcter estatal 
nomenats per lliure designació.

c) Procediment de recollida: formularis destinats a l’efecte.

d) Procedència de les dades: del propi interessat.

e) Estructura del fitxer:

a. Dades incloses:

•  Nom i  cognoms,  NIF,  càrrec en  l’ajuntament,  partit  judicial,  mandat  representatiu,  llista  electoral,  adreça postal  i 
electrònica, telèfon;

• Càrrecs institucionals, activitats públiques i activitats privades que poden proporcionar ingressos econòmics;

• Béns immobles, béns mobles i altres dades relatives a la situació patrimonial.

b. Sistema de tractament: no automatitzat.

f) Cessions: no es preveuen.

g) Transferències internacionals: no es preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Santa Maria de Miralles.

i) Exercici de drets: Ctra. d’Igualada a Valls, s/n – 08787 Santa Maria de Miralles.

j) Nivell de seguretat: alt.

8. Denominació: Cens d’animals.

a) Finalitat  i  usos: gestió del  registre d’animals de companyia i  de les llicències de tinença i  conducció de gossos 
potencialment perillosos.

b) Persones afectades: propietaris d’animals de companyia i gossos perillosos.

c) Procediment de recollida: formularis o altres impresos, en paper o electrònics.

d) Procedència de les dades: del propi interessat o del seu representant legal.

e) Estructura del fitxer:

a. Dades incloses:

• Dades identificatives: nom i cognoms, DNI/NIF o altre document identificador, adreça postal i/o electrònica, telèfon.
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• Dades d’assegurances: assegurança de responsabilitat civil.

• Dades relatives a la comissió d’infraccions penals: certificat d’antecedents penals.

•  Dades  especialment  protegides:  certificat  de  capacitat  física  i  aptitud  psicològica  per  a  la  tinença  de  gossos 
potencialment perillosos.

b. Sistema de tractament: automatitzat.

f) Cessions: no es preveuen.

g) Transferències internacionals: no es preveuen.

h) Responsable del fitxer: Ajuntament de Santa Maria de Miralles.

i) Exercici de drets: Ctra. d’Igualada a Valls, s/n – 08787 Santa Maria de Miralles.

j) Nivell de seguretat: alt.

Santa Maria de Miralles, 9 d’agost de 2012
L’alcalde, Josep Maria Torrens Ferrer

https: //bop.diba.cat    ●    bop@ diba.cat    ●    DL: B-41698-2002
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