MAP

MANCOMUNITAT DE MUNICIPIS
DE LALT PENEDES

EDICTE sobre les bases que regiran la convocatoria del procés selectiu per a la seleccié mitjancant
concurs oposicio (estabilitzacié de I'ocupacié temporal) de diferents places i la constitucié d’una
borsa de treball

D’acord amb I'article 76 del Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament del personal al
servei de les entitats locals, es publica I'acord del ple de la Mancomunitat de Municipis de I'Alt Penedés,
adoptat en sessi6 ordinaria del dia 10 de novembre de 2020, relatiu a les bases

BASES QUE REGIRAN LA CONVOCATORIA DEL PROCES SELECTIU PER A LA
SELECCIO MITJANCANT CONCURS OPOSICIO (ESTABILITZACIO DE L’'OCUPACIO
TEMPORAL) DE DIFERENTS PLACES | LA CONSTITUCIO D'UNA BORSA DE
TREBALL

PRIMERA. Objecte de la convocatoria

Aquestes bases tenen per objecte la regulacié del procediment per a 'accés, pel sistema
de concurs oposicié de les seglients places.

GRUP | VACANTS

LABORAL: INDEFINITS A TEMPS COMPLET

Professors titulats Al 25
Professors titulats A2 1
Administratius C1 1
Personal de neteja AP 2
Personal subaltern AP 1
TOTALS LABORALS INDEFINITS A TEMPS COMPLET 30

GRUP | VACANTS

LABORAL: INDEFINITS A TEMPS PARCIAL

Professors titulats Al 5
Professors titulats A2 2
Personal auxiliar d’educacio (vetlladors) AP 2
Personal de neteja AP 1
10

TOTALS LABORALS INDEFINITS A TEMPS PARCIAL

VACANTS

TOTAL 40
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Les especialitats de les places de professorat son les seguients:

PLACES PROFESSORAT (A1) A JORNADA COMPLETA
CICLES FORMATIUS

4 Administraci6 i Gestié - PS501 PT622

2 Serveis Socioculturals i a la Comunitat PS508 PT625 PT620

1 FOL PS505

2 AMBIT LLENGUES (Especialitat LIengua i literatura castellana)
1 AMBIT DIVERSITAT (Especialitat Orientacio educativa)

AMBIT HUMANISTIC

1 Especialitat Plastica/dibuix
4 Especialitat Geografia i Historia
1 Especialitat Musica
AMBIT CIENCIES
3 Especialitat Biologia i geologia
1 Especialitats Fisica i Quimica
AMBIT MATEMATIC
1 Especialitats de Matematiques
1 Especialitat Tecnologia
AMBIT LLENGUES ESTRANGERES
3 Especialitat Llengua anglesa
PLACES PROFESSORAT (A2) AJORNADA COMPLETA
1 Intervencié PT625 PT620
PLACES PROFESSORAT (A1) CICLES FORMATIUS A JORNADA PARCIAL
4 Intervencié PS508 PT625 PT620

PLACES PROFESSORAT (A2) CICLES FORMATIUS A JORNADA PARCIAL
3 Intervencié PT625 PT620

En el moment de presentacioé de la instancia, les persones aspirants hauran d’optar per
només una de les diferents places convocades.

A més, es constituira una borsa de treball comuna entre tots els aspirants que superin el
procés selectiu i que no obtinguin placa.

Les funcions a desenvolupar son les que els puguin ser encomanades d’acord amb la
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legislacio vigent i atenent a les funcions propies assignades a cada placa.
SEGONA. Condicions d’admissié d’aspirants

2.1. Per prendre part en aquesta convocatoria, les persones aspirants han de complir els
requisits seguents:

2.1.1. Tenir la nacionalitat espanyola o la d’altres estats membre de la Unié Europea o
dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i
ratificats per Espanya, sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors/es. També podran
ser admesos el/la conjuge, els/les descendents i descendents del/la conjuge, tant de la
ciutadania espanyola com de nacionals d’altres estats membres de la Unié Europea, o
dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i
ratificats per Espanya, sigui aplicable la lliure circulacio de treballadors/res,
independentment de la seva nacionalitat, sempre que els/les conjuges no estiguin
separats de dret i, pel que fa als/les descendents, siguin menors de 21 anys o més grans
d’aquesta edat perd que visquin a carrec dels seus progenitors/res, d’acord amb el que
estableixen els articles 2 i 3 del reial Decret 240/2007, de 16 de febrer, pels Estats
membres de la UE i d’altres Estats part de I'Acord sobre I'Espai Economic Europeu. En
gualsevol cas, les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola han
d’acreditar documentalment la seva nacionalitat. A més, aquelles persones candidates que
accedeixin a la convocatoria pel fet de ser conjuge, descendents o descendents del/la
conjuge, tant de la ciutadania espanyola com de nacionals d’altres estats membres de la
Unié Europea, o d’estats als quals sigui aplicable la lliure circulacio de treballadors/res, en
virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya,
hauran d’acreditar el vincle de parentiu amb la persona nacional en virtut del qual es
presenten i, en el cas dels descendents majors de 21 anys, el fet de viure al seu carrec.
Igualment, aquests/tes candidats/tes hauran de presentar declaracié jurada o promesa
feta per la persona nacional, en la qual aguesta manifesti fefaentment que no esta
separat/da de dret del seu/va conjuge

2.1.2. Les persones d’altres estats diferents als que formen part de la Unié Europea
hauran d’aportar permis de residéncia i treball, d’acord amb la normativa vigent.

2.1.3. Les persones d'altres Estats membres de la Unio Europea i d’altres estats diferents,
hauran de demostrar I'acreditacié de coneixements suficients de castella i catala, podent-
se exigir la superacié de proves amb aquesta finalitat.

2.1.4. Estar en possessio del titol exigit més avall o en condicions d’obtenir-lo en la data
de termini de presentacio d’instancies. Les persones aspirants estrangeres han d’estar en
possessio i acreditar titol reconegut a Espanya de conformitat amb el que estableix la
normativa vigent en aquesta matéria.
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Subgrups Al i A2. Titol de doctor, llicenciat, enginyer, arquitecte o el titol de grau
corresponent o els titols equivalents a efectes de docéncia.

Subgrup C1. Titol de Batxiller o Técnic.

AP. Certificat d’escolaritat, o titol similar o superior.

2.1.6. Haver complert 16 anys i no excedir, en el seu cas, de I'edat maxima de jubilacié
forcosa.

2.1.7. Tenir capacitat funcional per a I'exercici de les funcions.

2.1.8. No estar separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les
administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les comunitats
autonomes, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per a ocupacions o carrecs
publics per resolucié judicial, per accedir al cos o escala de funcionari, 0 per exercir
funcions similars a les que desenvolupaven en el cas del personal laboral, del qual hagi
estat separat o inhabilitat. En el cas de ser nacional d'un altre Estat no ha de trobar-se
inhabilitat o en situacié equivalent ni haver estat sotmés a sancié disciplinaria o equivalent
gue impedeixi en el seu Estat, en els mateixos termes, accedir a I'ocupacio publica.

2.1.9. No patir cap malaltia ni estar afectat per cap impediment fisic o psiquic que
impossibiliti el normal exercici de les funcions propies del lloc.

2.1.10. Acreditar coneixements de catala, del certificat de nivell suficiencia de catala (nivell
A2 per AP i C1 per Al, A2 i C1) mitjancant certificat oficial o superacio de prova de nivell.

2.1.11. No estar afectat per cap dels motius d’incompatibilitat continguts a la Llei 53/1984,
de 26 de desembre, d’incompatibilitats del personal al servei de les administracions
publiques, i la Llei 21/1987, de 26 de novembre, d’'incompatibilitats del personal al servei
de ’Administracié de la Generalitat.

2.2. El compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en el procés
selectiu, s'ha de produir en la data d'acabament del termini de presentacié de sol-licituds i
mantenir-se fins a la contractacio.

No obstant aix0, si durant el procés selectiu I'd6rgan de seleccié considerés que hi ha
raons suficients, podran demanar a qualsevol de les persones aspirants que acreditin el
compliment de totes o alguna de les condicions i els requisits exigits per prendre part en el
procés selectiu que es tracti.
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TERCERA. Forma i termini de presentacié d’instancies
3.1- Sol-licitud:

Les persones que desitgin prendre part de la convocatoria hauran de sol:licitar-ho
mitjancant sol-licitud adrecada al president de la corporacio, i es presentaran en el
Registre de la Mancomunitat o bé pels mitjans que estableix l'article 16.3 de la Llei
39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu, aixi com l'article 25 de la Llei
26/2010 de 3 d’agost, de regim juridic i de procediment de les administracions publiques
de Catalunya, en el termini de vint dies naturals comptadors a partir de 'endema de la
publicacio de la convocatoria al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya.

S’adjunta a aquestes bases, com a Annex |, un model d’'instancia.

En els casos que les sol-licituds no es presentin al Registre d’entrada de la Mancomunitat,
I'aspirant haura de justificar la data d’interposicié de I'enviament en I'oficina de correus o
en l'organisme oficial que procedeix amb una comunicacié adrecada al President,
adjuntant copia de la sol-licitud amb el registre de I'organisme oficial o segell de correus.
Aquesta comunicacio s’haura de fer dins el termini de presentacié de sol-licituds a I'adreca
de correu electronic mcapenedes@diba.cat

Sense la concurréncia d’ambdds requisits la documentacié no sera admesa si la sol-licitud
es rep després de la data i I'hora del termini assenyalat a 'anunci.

Tanmateix transcorreguts cinc dies després de la data indicada sense que s’hagi rebut la
sol-licitud aquesta no sera admesa en cap cas.

Els aspirants amb diversitat funcional han de fer constar en la sol-licitud aquesta condicio,
aixi com les adequacions de temps i mitjans materials especifics que sol-liciten per
realitzar les proves. Nomeés es tindran en compte aquelles sol-licituds relatives a
adaptacions que tinguin relacié directa amb la prova a realitzar, correspon al tribunal
gualificador resoldre sobre l'oportunitat i concrecié de Il'adaptacié en funcié de les
circumstancies especifiques de cada prova selectiva.

3.2- Ala sol-licitud s’adjuntara:

[1 Fotocopia del DNI, NIE o, si escau, passaport.

(1 Titol academic que correspongui en funcio de la placa

[0 Acreditacié dels coneixements de llengua catalana: fotocopia confrontada de la
documentacio acreditativa d’estar en possessio de coneixements de llengua catalana del
nivell A2 o C1 o superior de la Secretaria de Politica Linguistica o d’'un dels altres titols,
diplomes i certificats equivalents per 'Ordre PRE/228/2004, de 21 de juny.
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[1 Acreditacié dels coneixements de llengua castellana per als/les aspirants que no tinguin
la nacionalitat espanyola, d’acord amb el Reial decret 1137/2002, de 31 d’octubre.

[0 Curriculum vitae de I'aspirant, que haura de presentar de forma clara i concisa els
segients apartats clarament delimitats:

o Les dades d’identificacio de I'aspirant (nom, cognoms i DNI)

o Dades relatives a la formacié academica.

o Dades relatives a la formaci6 complementaria (jornades, cursos i seminaris
d’especialitzacié, acreditats mitjangant certificat del centre emissor en el que s’especifiqui
la durada en hores o en crédits, I'assisténcia i/o aprofitament).

o Documentacié acreditativa sobre I'experiéncia professional, inclos l'informe de vida
laboral. (L'experiéncia en llocs de treballs similars al convocat s’acreditara mitjangant un
certificat que acrediti fefaentment el temps dels serveis prestats i la naturalesa dels
mateixos emes per I'administracio publica on s’han prestat aquests serveis).

o La declaracié de veracitat amb la seguent formula: “El/la sotasignat declara que son
certes les dades que figuren en el seu curriculum i assumeix en cas contrari, les
responsabilitats que puguin derivar-se de les inexactituds que hi consten i es compromet a
aportar les proves documentals que li siguin requerides.”

o Data i signatura de linteressat.

El curriculum vitae ha de relacionar de manera individualitzada cada un dels merits que
s’al-leguen, sense perjudici que per a la seva valoracié és requisit indispensable que
s’aporti la documentacié que els acredita. Les copies dels documents hauran d’estar
degudament compulsades.

Com a norma general, els mérits insuficientment justificats no seran valorats ni tampoc els
que no s’hagin al-legat o presentat degudament compulsats, juntament amb la instancia
de sol-licitud per prendre part en els proves selectives o durant el periode de presentacio
de les sol-licituds.

Amb la formalitzacié i presentacié de la sol-licitud I'aspirant déna el seu consentiment al
tractament de les dades de caracter personal que s6n necessaries per prendre part en la
convocatoria i per a la resta de la tramitacié del procés selectiu, d’acord amb la normativa
vigent.

QUARTA. Admissi6 d’aspirants

4.1. Un cop finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, el president de la corporacio
dictara una resolucié, en la qual declarara aprovada la llista de persones admeses i
excloses. Aguesta resolucié assenyalara on estan exposades al public les llistes
completes certificades de les persones aspirants admeses i excloses, aixi com la
composicid nominal de I'drgan de seleccié. S’assenyalaran les causes d’exclusio de les
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persones aspirants.

4.2. Aquesta resolucié es publicara en el tauler d’anuncis de la corporacio i a la pagina
web. La informacio relativa al procés podra ser consultada per cada aspirant mitjancant el
web. En el mateix llistat s’'indicara si la persona esta exempta de realitzar la prova de
coneixements de catala i/o castella.

4.3. Es concedira un periode de deu (10) dies habils per a esmenes i possibles
reclamacions. Les al-legacions presentades es resoldran en el termini maxim dels 5 dies
habils i es publicara de nou el llistat. Transcorregut aquest termini sense que s'hagi dictat
resolucio, les al-legacions s'entendran desestimades.

4.4. Si no s'hi presenten esmenes, es considerara elevada a definitiva la llista de les
persones admeses i no caldra tornar-la a publicar. Si s'accepta alguna reclamacio, es
notificara a la persona recurrent en els termes que estableix la LPAC. Tot seguit,
s'esmenara la llista de persones admeses i excloses, i I'esmena només sera exposada al
tauler d’anuncis de la seu electronica.

CINQUENA. Tribunal qualificador

L'dorgan de seleccid de la convocatoria estara format per un/a president/a, un minim de
dos vocals i un/a secretari/aria amb veu i sense vot. Per a cadascun dels membres titulars
li sera designat un membre suplent. Es comptara entre els seus membres amb persona
designada per I'Escola d’Administracié Publica.

De conformitat amb els criteris de l'article 60 del Real Decret Legislatiu 5/2015, de 30
d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat Public’
es preservara la paritat entre homes i dones en la seva composicié. La composicio
nominal de I'érgan de seleccio sera oportunament publicada conjuntament amb el decret
de persones admeses/excloses amb caracter previ a l'inici de la fase selectiva.

Els membres del tribunal hauran d'abstenir-se d'intervenir i notificar-ho a la Presidéncia de
la corporaci6, quan concorrin circumstancies que preveu l'article 23.2 de la Llei 40/2015,
de l1d'octubre, de Regim Juridic del Sector Public. Ilgualment, les persones participants
podran recusar els membres de I'drgan de seleccié quan concorrin les circumstancies
previstes per l'article 24 de la mateixa llei.

L'organ de seleccié podra disposar, si aixi ho creu convenient, de la incorporacié de

persones assessores especialistes per a totes o algunes de les proves, que actuaran amb
veu pero sense vot en les sessions del tribunal.
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L'dorgan de seleccié podra excloure del procés selectiu qualsevol persona participant que
realitzi alguna conducta contraria a la bona fe o orientada a desvirtuar els principis
d'equitat i igualtat o altres comportaments que alterin el normal desenvolupament de
gualsevol de les fases establertes en la convocatoria.

L'organ de selecci6 esta facultat per resoldre els dubtes o les discrepancies que s’originin
durant el desenvolupament del procés de seleccié. Els membres de I'drgan de seleccio
externs, meritaran les indemnitzacions i assisténcies que mereixin per rad del servei,
d'acord amb el Reial decret 462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per raé de
servei.

SISENA. Sistemes de selecci6 i desenvolupament dels processos

6.1. El procediment selectiu constara de dues fases: concurs i oposicio i la qualificacio
dels aspirants es realitzara mitjancant la valoracié conjunta de les fases segons es
disposa en la present base.

6.1.1. Fase de concurs

En aquesta fase de concurs de meérits els aspirants podran obtenir un maxim de 40 punts.

Els resultats d’aquesta fase seran publicats conjuntament amb els de la fase d’oposicio.

El Tribunal qualificador atorgara als aspirants la puntuacioé que els correspongui segons la
valoracio dels merits al-legats i acreditats, d'acord amb el barem seguent:

- Per experiencia en la placa a la qual s’opta en la Mancomunitat: 0,75 punts per mes fins
a un maxim de 40 punts. La Secretaria de la corporacio certificara d’ofici aquests meérits,
gue hauran de ser al-legats en tot cas pels aspirants a la sol-licitud.

- Per experiéncia en una plaga de funcions similars a la qual s’opta en la Mancomunitat en
gualsevol altra entitat del sector public: 0,25 punts per mes fins a un maxim de 40 punts.

- Per experiéncia en una plaga de funcions similars a la qual s’opta en la Mancomunitat en
gualsevol altra entitat del sector privat: 0,10 punts per mes fins a un maxim de 40 punts.

6.1.2. Fase d’oposicio
La fase d’oposicié tindra caracter eliminatori i constara de tres parts: prova de nivell de

catala i/o de castella (si fos el cas), una entrevista amb el Tribunal i una prova de
coneixements.
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Per aquesta fase d’oposicié els aspirants podran obtenir una puntuaci6 maxima de 60
punts, distribuits d’aquesta manera: fins a 30 punts per la prova de coneixements i fins a
30 punts per I'entrevista.

Per a superar la fase d’oposicié caldra haver obtingut un minim de la meitat de la
puntuacié establerta per a cada prova.

Prova de nivell de catala

Els aspirants que no hagin acreditat la possessio del titol del nivell A2 o C1 de la Junta
Permanent de Catala de la Direccié General de Politica Lingtistica realitzaran una prova
especifica. Per a la valoraci6 daquesta prova el Tribunal pot comptar amb
'assessorament del personal del Consorci per a la Normalitzacié Linguistica. Aquesta
prova de nivell es qualificara com a apte o no apte.

Prova de nivell de castella

Sera obligatoria només per a les persones aspirants que no tinguin nacionalitat espanyola
a excepcié de les persones aspirants nacionals de paisos llatinoamericans, en posseir
I'espanyol com a llengua propia i que no hagin acreditat el nivell. El resultat sera d’apte o
no apte i n’estaran exempts les persones aspirants que hagin acreditat la llengua
castellana d’acord amb la base tercera. En el cas d’haver de realitzar la prova, constara
de dues parts, la primera avaluara I'expressié escrita i coneixements practics de la llengua
castellana i la segona part avaluara la capacitat d’expressié oral. Aquesta prova es
gualificara com a apte/a o no apte/a, quedant aquests darrers eliminats del procediment
selectiu.

Entrevista amb el Tribunal.
Els aspirants realitzaran una entrevista amb el Tribunal qui tindra en compte per realitzar
la valoracio els seguents criteris objectius:

- Laidoneitat del candidat per al lloc de treball que haura d’ocupar.

- Altres aptituds i coneixements dels candidats.

- Les condicions de personalitat o d’altra mena, que es considerin necessaris, atesa

la tasca que s’haura de realitzar
- Lavaloracié del curriculum vitae aportat pels aspirants.

Prova de coneixements.
Professor (A1 iA2)
Consistira en la presentaci6 i exposicié pels aspirants d’'una seqiéncia didactica o d’'una

unitat formativa. La preparacio de la presentacié i de I'exposicio de la sequéncia didactica
o de la unitat formativa es portara feta en la data de realitzacio de la prova.
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Cadascun dels aspirants podran triar lliurement qualsevol sequiéncia didactica que
obligatoriament s’ha de correspondre amb el curriculum establert pel Departament
d’Ensenyament per a I'especialitat a la qual optin els aspirants, segons el Decret 187/2015,
de 25 d'agost, d'ordenacié dels ensenyaments de I'educacié secundaria obligatoria, el
Decret 142/2008, d’ordenacié dels ensenyaments de batxillerat, la normativa reguladora
dels cicles formatius i resta de normativa aplicable.

Aquesta prova tindra dues parts.

Part primera: Lliurament al tribunal d’'un esquema o gui6 de la sequéncia didactica triada
per I'aspirant amb una extensié maxima de dos folis. L’aspirant pot portar 'esquema o
gui6 en original i tantes copies com a membres del tribunal hi hagi.

Segona part: Exposicié davant el tribunal de la sequiéncia didactica o la unitat formativa
elegida, durant un termini maxim de 20 minuts. No obstant aix0, el tribunal tindra de
facultat d’'interrompre en qualsevol moment I'exposicié si considera inadequat o insuficient
el contingut o la forma de I'exposicio.

L'exposicié de la sequéencia didactica o unitat formativa haura d’adequar-se al marc
curricular del Departament d’Educacio de la Generalitat.

Aquesta prova es qualificara entre 0 i 30 punts i tindra en compte de forma conjunta la
valoraci6 de les dues parts en que consisteix.

Administratiu C1

Consistira en una prova de caire practic relacionada amb les funcions propies de la placa,
(com ara la gestid d’expedients académics entre centres, la configuracid del programari
d’'un centre o la matriculacio del nou alumnat) i a determinar pel tribunal.

AP

Consistira en una prova de caire practic relacionada amb el perfil professional i les
funcions propies de la placa, i a determinar pel tribunal.

6.2- Puntuacio definitiva

La puntuacié definitiva del concurs-oposicio sera el resultat de sumar les puntuacions
obtingudes en les fases d’oposicio i de concurs.

6.3- Disposicions de caracter general:

Només hi haura una convocatoria per a cada prova, i s’excloura del procés selectiu
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l'aspirant que no hi comparegui, independentment de I'eventual justificacio de la
incompareixenca, llevat dels casos degudament justificats i lliurement apreciats pel
tribunal.

Una vegada iniciat el procés selectiu, les puntuacions obtingudes pels aspirants que hagin
superat cadascuna de les proves, juntament amb la data, I'hora i el lloc de celebracié de
les proves, s’exposaran en la web de 'Escola i en el tauler d’anuncis de la Mancomunitat.
Aquests anuncis s’han de fer publics almenys 48 hores abans de comencar la prova
seguent en el cas de que no s’hagin anunciat previament. A tots els efectes, la publicacio
dels diferents anuncis en la web determina l'inici del comput de terminis.

L'ordre dels aspirants en el suposit que alguna prova no es realitzi de forma simultania per
a tots i en els exercicis individuals s’iniciara amb els de primer cognom comengant per la
lletra que es determini d’un sorteig realitzat a tal efecte.

S’entén que el compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en
els diferents processos selectius, s’ha d’haver produit en la data d’acabament del termini
de presentacié de sol-licituds i mantenir-se fins a la contractacié. Aquestes condicions i
requisits s’han d’acreditar de la manera i en el termini que preveu la base general setena.

En cas d’empat en la fase de concurs, caldra tenir en compte el que disposa I'article 44
del Reial Decret 364/1995, de 10 de marg.

SETENA. Qualificacio i proposta de contractacio

Als aspirants que hagin superat la fase d’oposicid, se’ls sumara la puntuacié que se’ls
hagi atorgat en la fase del concurs de mérits. Aquesta suma determinara la puntuacio final
de cadascun dels aspirants, a partir de la qual s’ordenaran tots ells.

Un cop establerta la puntuacié final, el Tribunal declarara aprovats en el procés selectiu
per cada una de les especialitats aquells aspirants que un cop ordenats tinguin un niamero
d’ordre igual o menor que el nimero de places convocades. En cap cas el nombre
d’aspirants declarats aprovats no podra ser superior al de places convocades.

El Tribunal de seleccié exposara en el lloc de realitzacio de les proves la relacié dels
aspirants declarats aprovats i seleccionats, i elevara l'esmentada relaci6 a la
Mancomunitat, com a proposta de contractacio.

Igualment, el Tribunal de seleccid exposara la relacid de tots els aspirants que, havent

superat la fase d’oposicio, no hagin estat declarats aprovats. En aquesta relacio figuraran
els aspirants ordenats segons la puntuacio final obtinguda en el procés selectiu.
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En el cas que algun dels aspirants declarats aprovats desistis de la plagca obtinguda o no
prengués possessié de la mateixa, la seva placa sera adjudicada a l'aspirant que
correspongui segons la llista a la que es fa referéncia en el paragraf precedent. També es
procedira d’aquesta forma en el suposit previst a la base dotzena de la present
convocatoria.

Tant la llista d’aprovats com la d’aspirants no aprovats que hagin superat la fase d’oposicio
s’exposaran també en el tauler d'anuncis de la seu de la Mancomunitat .

Els aspirants aprovats i seleccionats segons el procés descrit en aquesta base signaran
un contracte laboral indefinit amb la Mancomunitat de Municipis de I'Alt Penedés.

El personal de nou ingrés passara un periode de prova d’acord amb l'establert en la
normativa laboral. Als efectes d’aquest periode de prova s’entén per personal de nou
ingrés aquells treballadors seleccionats que no hagin desenvolupat funcions de professors
per termini no inferior a sis mesos a I'Escola Intermunicipal del Penedes.

Amb anterioritat a la finalitzacié del periode de prova, la direccié de I'Escola emetra un
informe sobre cada contractat de nou ingrés, a I'objecte de determinar la superacié o no
de I'esmentat periode de prova.

VUITENA. Presentaci6 dels documents i formalitzacié del contracte

Els aspirants aprovats presentaran a la Secretaria de la Mancomunitat els documents
acreditatius de les condicions exigides a la convocatoria, dins el termini de 20 dies habils
des de la publicacio de la llista definitiva d'aprovats, si no els van lliurar amb la instancia
de sol-licitud.

Els documents a presentar sén:
a) Declaracié jurada de no estar afectat per cap causa d'incapacitat o incompatibilitat.
b) Certificat médic acreditatiu de I'estat de salut.

Una vegada transcorregut el termini de presentacid de documents acreditats tal com
s'estableix en aquestes bases generals, els aspirants declarats aprovats en el procés
selectiu hauran de comparéeixer davant la Mancomunitat per a la formalitzacié del
contracte de treball.

Els qui dins del termini fixat, i llevat els casos de forca major, no presentessin la
documentacio, o de l'examen d'aguesta es deduis que hi manca algun dels requisits
exigits, no podran ser contractats i restaran anul-lades les seves actuacions sense
perjudici de les responsabilitats en que haguessin pogut incOrrer per falsedat en la
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sol-licitud inicial.

En aquest cas, la presidencia de la Mancomunitat, procedira a la substitucio, i consequent
contractacio, segons es preveu en la base sisena en relacié amb els aspirants que, havent
superat la fase d’oposicié, no han estat declarats aprovats. Als efectes d’aquesta nova
contractacio es concedira a l'aspirant substitut , previ requeriment, un termini de 20 dies
naturals per presentar la documentacio.

NOVENA. Incompatibilitats

Sera aplicable la normativa vigent sobre el regim d'incompatibilitats en el sector public, en
compliment de la qual l'aspirant, haura de sol-licitar si s’escau, la compatibilitat o exercir,
altrament, I'opcio prevista a l'article 10 de la Llei 53/1984 de 26 de desembre, a l'article 10
de la Llei 21/87, de 26 novembre i a I'article 337 del Decret 214/1990.

DESENA. Publicitat

10.1 Les bases i la convocatoria es publicaran integrament en el Butlleti Oficial de la
Provincia, al tauler d’anuncis de la Mancomunitat i al web de I'Escola, i en extracte en el
Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya, on hi constara el nimero i la data del Butlleti
Oficial de la Provincia en el qual apareixen integrament publicades les bases de la
convocatoria. Els restants i successius anuncis de cada convocatoria es faran publics
Unicament en el tauler d’anuncis i a la pagina web.

10.2 A tots els efectes la publicacio dels diferents anuncis en el web determina l'inici del
comput de terminis.

ONZENA. Incidencies

Aquestes bases i convocatoria es poden impugnar de conformitat amb el que estableix la
Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques i d’acord amb allo establert en aquesta base.

Contra la convocatoria i les seves bases, que esgoten la via administrativa, els interessats
poden interposar recurs de reposicio en el termini d'un mes davant el Ple de la
Mancomunitat, o bé recurs contenciés administratiu en el termini de dos mesos a comptar
a partir de I'endema de la seva publicaci6 en el Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona, davant els Jutjats Contenciosos Administratius de Barcelona.

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit de la Presidéncia, si aquests actes

decideixen directament o indirectament el fons de I'assumpte, determinen la impossibilitat
de continuar el procés selectiu o produeixen indefensié o perjudici irreparable a drets i
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interessos legitims, les persones interessades podran interposar, d’acord amb l'article 123
de la Llei 39/2015, d’1 doctubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, potestativament, recurs de reposicié en el termini d’'un mes a
comptar a partir de I'endema de la seva publicacio o notificacid, davant la Presidencia, o
bé recurs contenciés administratiu d’acord amb l'article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de
juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa, en el termini de dos mesos a
comptar a partir de I'endema de la seva publicaci6 o notificacio, davant els Jutjats
Contenciosos Administratius de Barcelona, d’acord amb el que preveu larticle 8.1, en
relacio amb el 14.2 ambdads de la Llei esmentada.

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit del Tribunal, si aquests actes
decideixen directament o indirectament el fons de I'assumpte, determinen la impossibilitat
de continuar el procés selectiu o produeixen indefensié o perjudici irreparable a drets i
interessos legitims, les persones interessades podran interposar en el termini d’'un mes a
comptar a partir de 'endema de la seva publicacié o notificacio, recurs d’algada davant la
Presidencia.

Igualment les persones interessades poden interposar qualsevol altre recurs que
considerin convenient per a la defensa dels seus interessos.

Per tot alldo que no preveuen les bases sera d’aplicacio:

[0 Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei
de 'estatut basic de 'empleat public (TREBEP).

[1 Decret Legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la Refosa en un text Unic de
la Llei de la Funcié Publica de I’Administracio de la Generalitat de Catalunya.

(1 Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refés de la Llei
Municipal i de Régim Local de Catalunya.

[ Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament del Personal al Servei
de les Entitats Locals.

[ Decret 161/2002, de 11 de juny, sobre I'acreditacié del coneixement del catala i de
'Aranés en els processos de seleccié de personal i provisio de llocs de treball de les
Administracions Publiques de Catalunya.

[1 Llei 30/1984, de mesures per a la reforma de la funcioé publica.

[0 Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del regim local.

[ Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refés de les
disposicions legals vigents en matéria de Regim Local.

[1 Reial Decret 896/1991, de 7 de juny, pel qual s’aproven les regles basiques i els
programes minims qué s’ha d’ajustar el procediment de seleccid dels funcionaris/aries de
I'administracié local.

[0 Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques.
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[ Llei 40/2015, de regim juridic del sector public.

[0 Llei 26/2010, de 3 d’agost, de regim juridic i procediment de les administracions
publiques de Catalunya.

[l Resta de normes i disposicions complementaries i concordants d’aplicacio.

DOTZENA. Constitucio de la borsa
Les persones aspirants que hagin aprovat el procés selectiu i no hagin obtingut placa
constituiran una borsa de treball per tal d'establir un procediment agil per a les

substitucions amb caracter temporal del professional titular de la Corporacié absent per
motius de baixa per incapacitat temporal, permisos, llicencies o d'altres circumstancies.

ANNEX | (MODEL D’INSTANCIA)

En/Na ..., : amb DNI namero  ............ , gque viu al
carrer/plaga  ................. nam........ PiS....., de . (C.P......), comarca
(o F i num. de telefon........... i adreca de correu electroniC........ccccceeeeeeeeeeneenn.

EXPOSA: Que assabentat de la convocatoria del procés selectiu per a la provisié
mitjangant concurs-oposicio (estabilitzacié de I'ocupacié temporal) de diferents places i la
constitucio d’'una borsa de treball

MANIFESTA:

gque desitja opositar a la plaga...........cccceeeeeeeeeeeeiiieeeiiiinnn, ,

gue compleix tots els requisits de la convocatoria

gue a efectes del requisit de titulacio al-lega el titol de ................ceeeeeeiieeeennne
gue adjunta tota la documentacié demanada a la base 3.2.

“Ellla sotasignat declara que son certes les dades que figuren en el seu curriculum i
assumeix en cas contrari, les responsabilitats que puguin derivar-se de les inexactituds
gue hi consten i es compromet a aportar les proves documentals que li siguin requerides.”
i per tot aixo

DEMANA: Sigui admés/sa al concurs-oposicid esmentat.

Sant Sadurni d'Anoia,................... (data)
(signatura)
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ANNEX Il (TEMARIS)

Professors Ali A2

Administracié i gestio
PS501

1. El Dret: concepte. Classificacio. Personalitat i capacitat juridica. Fonts de el Dret.

2. El Dret Civil: naturalesa. Ambit juridic. Efectes juridics. El contracte civil. Tipologia de
contractes. Estructura del contracte.

3. El Dret Mercantil. Estatut juridic de I'empresari. Tipus de constitucio legal d'empreses.
La publicitat en el Registre Mercantil.

4. La societat de responsabilitat limitada. Estatuts de constitucié. Organs. Transformacio.
Fusié. Dissolucié. Liquidacio.

5. La societat anonima. Estatuts de constitucio. Organs. Transformacié. Fusié. Dissolucio.
Liquidacio.

6. Les societats col-lectives i comanditaries. Societats d'inversid immobiliaria. Fons
d'inversio. Altres societats mercantils.

7. Les cooperatives. Estatuts de constitucid. Organs. Dissolucio. Liquidacio. La comunitat
de béns.

8. La Comptabilitat. EI métode per partida doble. Teoria dels comptes. Desenvolupament
del cicle comptable. L'Inventari. El Balan¢ de Situacié.

9. El Pla General de Comptabilitat Espanyol i la normalitzacié comptable. Principis.
Estructura de I'PGCE Utilitzacié d'aplicacions informatiques especifiques: prestacions,
funcions i procediments d'Us.

10. Tractament comptable de les depreciacions. Amortitzacions. Provisions. La
periodificacié comptable.

11. El Compte de Perdues i Guanys. Resultats d'explotacio. Resultats financers. Resultats
extraordinaris. Analisi del benefici comptable i de el benefici fiscal.

12. Elaboracié dels comptes anuals: models normals i abreujats. La memoria. El quadre
de finangcament.

13. Analisi economica i financera dels comptes anuals. Instruments d'analisi
economicofinancer : diferéncies, percentatges, indexs, ratios.

14. L'auditoria. Tipus d'auditories. Normativa legal de l'auditoria a Espanya. L'auditor:
funcions i competéncies.

15. L'impost sobre societats: estructura de I'impost. Deduccions. Bonificacions. Retencions
i pagaments a compte. Liquidacio. Procediment administratiu davant I'Agéencia Tributaria.
16. L'Impost sobre el Valor Afegit: estructura de l'impost. Tipus impositius. L'IVA suportat
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deduible i no deduible. L'I\VA repercutit. Procediment administratiu davant I'Agéncia
Tributaria.

17. L'Impost d'Activitats Economiques. L'Impost de Transmissions Patrimonials i Actes
Juridics Documentats.

18. L'estructura organitzativa de I'empresa. Principis d'organitzacié empresarial. La funcio
directiva.

19. L'organitzacio i planificacié de la feina. Definici6 i organitzacié de mitjans i metodes de
treball. Tecniques de valoraci6 de la feina.

20. Els recursos humans. Planificacié. Seleccio. Formacio i promocié. Models de gestio
dels recursos humans.

21. Estils de direccié. Teoria del lideratge. Tecniques de direccié d'equips de treball. La
motivacio en I'entorn de treball.

22. La presa de decisions a I'empresa. Factors que influeixen en una decisié. Fases en la
presa de decisio.

23. La negociacié a I'empresa: concepte i elements. Estratégies de negociacio. Tipologia
de conflictes en I'entorn de treball.

24. Fonts de el Dret de el Treball. Jerarquia de les normes laborals. L'Estatut dels
Treballadors. La sindicaci6 dels treballadors.

25. El contracte de treball: estructura. Modalitats. Modificacid. Suspensio. Extincio.
Procediment administratiu davant el Ministeri de Treball i I'lnstitut Nacional de la Seguretat
Social.

26. El Sistema de la Seguretat Social. Tipus de regims de la SS Bases de cotitzacio.
Deduccions. Retencions. Procediment administratiu davant el Ministeri de Treball i I'lnstitut
Nacional de la Seguretat Social.

27. El salari. Tipus de salaris i complements salarials. Calcul de nomines. Utilitzacié
d'aplicacions informatiques especifiques: prestacions, funcions i procediments d'Us.

28. Estructura i organitzacio de I'Estat. Sistemes de poders en la Constitucié Espanyola.
Sistema normatiu. Govern i Administracio.

29. Estructura territorial de I'Estat. Principis d'organitzacio i funcionament. L'Administracio
de I'Estat. Les comunitats autonomes. L'Administracié local. L'Administracio institucional.
30. La Unié Europea. Objectius i naturalesa juridica. Les institucions. EIl Dret comunitari.
31. El procediment administratiu comu. Els drets dels ciutadans. L'acte administratiu. El
silenci. La revisio d'ofici.

32. Els recursos administratius. La jurisdiccié contenciosa administrativa. La potestat
sancionadora. La responsabilitat patrimonial.

33. La gestio dels recursos humans a I'Administracié publica. Drets i deures dels
funcionaris. El regim disciplinari. Seleccio i contractacio de personal.

34. Els pressupostos generals de I'Estat. Execuci6 i control del pressupost. La
contractacio administrativa.

35. La capitalitzacio simple: l'interés simple. El descompte simple. L'equivaléncia financera.

Els comptes corrents. La capitalitzacio composta: l'interes compost. El descompte
compost. Tants equivalents.
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36. Les rendes. Concepte de valor actual i valor final. Classificacid. Analisi dels tipus de
rendes.

37. El préstec: concepte i tipus de préstecs. Métodes d'amortitzacio. El "leasing"”.

38. L'empreéstit: concepte i tipus d'empreéstits. Métodes d'amortitzacié. L'usdefruit. La nua
propietat.

39. Fonts de finangament propies. L'autofinancament. Les reserves. Les provisions.
L'ampliaci6 de capital.

40. La gestio de tresoreria. Els fluxos de caixa. La Llei canviaria i de el xec. La negociacio
d'efectes. La gestié dels comptes bancaris. El finangament a curt termini.

41. La inversio: concepte. Tipus d'inversio. Metodes d'avaluacié i seleccio financera
d'inversions.

42. Els valors mobiliaris: accions. Obligacions. Bons. Fons d'inversié. El valor nominal. El
valor efectiu. Altres valors mobiliaris. El funcionament de la Borsa. La capitalitzacio
borsaria. L'index. Renda i rendibilitat dels valors mobiliaris.

43. El mercat de divises. Tipus de divises. La cotitzacio. Les comissions. Tipus de
despeses. La moneda en I'espai economic europeu.

44. El sector financer: estructura de el sector. Funcions de el Banc d'Espanya i de les
entitats oficials de credit. Funcions de la banca privada, de les Caixes d'Estalvi i de les
cooperatives de credit.

45, Altres entitats financeres: societats de "leasing” i de "factoring ". Societats de garantia
reciproca.

46. Comercialitzacio de productes i serveis financers. Analisi de mercat i de la
competéncia. Motivacions i necessitats del client financer. Elements de "marqueting"”
financer. Tipus de productes i serveis financers. Organitzacio i gestié administrativa en
una oficina bancaria. La Banca electronica.

47. El sector d'assegurances: estructura de el sector. L'asseguranca privat espanyol: la
Llei d'ordenacié d'assegurances i la Llei de mediacio. L'entitat asseguradora: organitzacio i
gestié administrativa en una entitat asseguradora. Classes d'entitats.

48. El risc: caracteristiques i tipus de riscos. Conductes davant el risc.

49. El contracte mercantil: objectius i naturalesa dels contractes. Parts d'un contracte. El
contracte de compravenda mercantil. Altres tipus de contractes.

50. El contracte d'asseguranca: concepte i caracteristiques. Elements personals. La
polissa: condicions i classes. La prima: concepte i tipus. Durada, rescissié i anul-lacio del
contracte d'assegurances.

51. Concepte, naturalesa i classes d'assegurances: personals, patrimonials i de danys.
Principals cobertures.

52. La Llei de plans i fons de pensions.

53. El "marqueting". Principis. Fonaments. Objectius. La investigacié comercial.

54. El "marqueting- mix ". Politica de producte. Politica de distribuci6. Politica de preus.
Politica de comunicacio.

55. El pla de "marqueting". L'estrategia empresarial. Analisi de el sector. Analisi de mercat.
Analisi de la conducta del consumidor.
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56. El cost de produccio: estructura i tipus de costos. Determinacio dels tipus de costos.
57. La gesti6 de magatzem. Tipus de magatzems. Métodes de valoracio d'existencies. La
rotacio d'existencies. Calcul de I'estoc optim i minim. Utilitzacio d'aplicacions informatiques
especifiques: prestacions, funcions i procediments d'us.

58. La comunicacio a I'empresa. Tipus de comunicacid. Etapes d'un procés de
comunicacio. Xarxes, canals i mitjans de comunicacio.

59. La comunicacio escrita. Normes i procediments de redaccid i de comunicacio escrita a
I'empresa. Models de comunicacié escrita. Abreviatures més usuals en la comunicacio
escrita.

60. La comunicacio no verbal. La conducta humana. Els usos socials. La imatge personal.
61. El protocol. Les distincions socials. Regles de cortesia. El protocol empresarial. El
protocol en actes publics: tractaments honorifics. Classificacio d'actes publics. Planificacio
i execuci6 d'actes publics.

62. Metodologia de disseny i desenvolupament d'un projecte empresarial. Analisi de
mercat. Definicié d'un pla de negoci. Analisi de creacié d'una empresa individual o social.
Tramits de constitucié legal d'una empresa individual o social. Analisi de la viabilitat
economica i financera de I'empresa.

PT622

1. L’empresa. Concepte. Elements determinants del funcionament, Sectors de
produccié. Tipus d’empresa. Objectius de 'empresa.

2. Organitzaci6 de la empresa. Organitzacio6 jerarquica i funcional. Descripcié i
disseny de departaments. Relacié entre departaments. Factors que determinen el
tipus d’organtizacio.

3. Constitucié de I'empresa. Procediments de creacié d’empreses. Tramits
administratius de creacio de una empresa. Tramits fiscals generales i de inici de
I'activitat.

4. Limpost d’Acivadades Economiques. Fet imposable i subjecte passiu. Exempcions.
Quaota tributaria. Obligacions formals.

5. Tramits laborals en la creacié d’'una empresa: obertura de centre de treball.
Inscripcio de 'empresa en la Seguretat Social. Afiliacio i alta dels treballadors.
Afiliaci6 i alta de 'empresari a la Seguretat Social. Llibre de visites. Llibre de
matricula i calendari laboral.

6. Les comunicacions. Tractament de la informaci6 oral. Procediments en la

comunicacio oral a I'empresa. Necessitat de confidencialitat en I'expressio i

comunicacio. Descripcio i utilitat dels mitjans ofimatics a I'empresa

El Servei Catala de Correus: estructura i funcions. Tipus de serveis

La comunicacié escrita en I'empresa. Classes de comunicacié escrita: models,

adaptacions i tractaments. La carta: contingut, estructura i diferenciacio en la

finalitat i Us. Tipus de cartes, circulars, comunicacions breus, de régim intern i

extern. Abreviatures comercials i oficials.

© N
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9. Mitjans i equips de comunicacio, transmissié i elaboracié de documentacio i
informacié escrita interna i externa. La maquina d'escriure eléctrica-electronica,
l'ordinador; el fax: finalitat, s i limitacions. Recepcié i despatx de la
correspondéncia a I'empresa. El correu electronic.

10.Procés de compres en empreses industrials, comercials i de serveis. Politiques de
compres: parametres de decisio. Costos d'aprovisionament. Etapes de I'procés de
compres. Peticié de preus i ofertes. Selecci6 d'ofertes i proveidors. Formulacio de
comandes. Control pressupostari en compres.

11.Documentacio relativa a la compravenda: propostes de comanda. Comandes.
Albarans. Factures. Legislacié mercantil aplicable a la compravenda. Contracte de
compravenda. La lletra de canvi i el xec.

12.Existencies comercials. Materies primeres i altres aprovisionaments. Productes en
curs i acabats. Rotaci6 d'existéncies. "Stock" optim i minim. Determinaci6 de la
guantitat economica de comanda i de el periode de reposicio.

13.Valoracié d'existéncies. Preu d'adquisici6. Calcul de el cost de produccié. Criteris
de valoracio d'existencies. Documentacio i normalitzacio de la gestié de magatzem.
Realitzacio d'inventaris.

14.Teécniques de comunicacié aplicades a les vendes. Técniques sociologiques
aplicades. Técniques de protocol i imatge personal. Consecucio d'objectius de
vendes. Técniques i processos de negociacio.

15.Sistemes d'organitzacié i principis organitzatius de el departament comercial.
Estructura organitzativa. El flux i tractament de la informacié en un departament
comercial.

16.Principis i fonaments de marqueting: objectius del marqueting. Investigacions de
mercats. Motivacions del consumidor. EI marqueting de serveis.

17.Sondeigs i estudis estadistics: objectius i finalitats. La publicitat. Desenvolupament
de campanyes publicitaries. Influencia sobre el consumidor dels resultats publicats
de sondejos.

18.El comprador: client-consumidor. Normativa de regulacio dels seus drets.
Institucions i organismes de proteccio a consumidor. Departaments d'atencio a
client en les empreses. El control de qualitat i la normativa comunitaria.

19.Departament de vendes: etapes de el procés de vendes. Métodes de fixacié de
preus. Elaboraci6 d'ofertes. Promocions. Tecniques de venda aplicades.

20.Impostos en les operacions de compravenda (I): I'lmpost sobre el Valor Afeqgit.
Caracteristiques. Ambit d'aplicacié. Régims. Base imposable. Tipus d'IVA. Models i
terminis de presentacié de la declaracié-liquidacio de I'VA. Obligacions formals de
subjecte passiu. Llibres Registres.

21.Impostos en les operacions de compravenda (ll): regla de prorrata. Exempcions,
deduccions i devolucions en I'lmpost sobre el Valor Afegit. Regims especials de
I''VVA. Altres impostos indirectes.

22.Els arxius: concepte i tipus d'arxius. Mobiliari, eines i Utils d'arxiu. Funcionament
habitual d'un arxiu. Sistemes d'ordenaci6 i classificacid, conservacid, accés,
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seguretat i confidencialitat de la informacié i documentacié. L'arxiu informatic. El
control de l'arxiu.

23.Operatoria de teclats en ordinadors i maquines electriques-electroniques. Teclat
estandard i teclat estes. Teclat QWERTY. Teclat numeéric. Tecles de funcié. Tecles
de moviment del cursor. Desenvolupament d'agilitat en el posicionament per files:
fila dominant, fila base o normal, fila inferior i superior. El ratoli.

24.Procediments de desenvolupament de destreses en |'operatoria de teclats.
Indicacions sobre la postura adequada. Procediments de desenvolupament de
velocitat. Procediments de correccio d'errors. Elaboracié de textos i documents.
Utilitzacié de sistemes audiovisuals en el desenvolupament de destreses.

25.El dret laboral. Fonts de el Dret de el Treball. L'Organitzacio Internacional del
Treball. L'Estatut dels Treballadors. El contracte de treball: estructura, tipus i
principals caracteristiques.

26.Contracte d'aprenentatge, contracte en practiques, contracte a temps parcial,
contractes de durada determinada. Contracte indefinit. Altres contractes de treball.

27.El procés de contractacio. Documentacio relativa al procés de contractacio.
Suspensio del contracte. Extincié del contracte. Oficines d'Ocupaci6 de l'Institut
Nacional d'Ocupacié. Agéencies privades de col-locacié.

28.Retribucio dels treballadors: el salari. Salari base. Complements salarials. Classes
de salaris. La nomina: requisits de forma. Devengos. Deduccions. Retencions a
compte de I'lmpost sobre la Renda de les Persones Fisiques.

29.Calcul i confeccié de nomines i assegurances socials. Incapacitat temporal.
Legislacio.

30.El Sistema de la Seguretat Social: fins i camp d'aplicacié. Régims de el Sistema de
la Seguretat Social. Entitats gestores i col-laboradores.

31.Cotitzacions a la Seguretat Social. Contingéncies. Tipus de cotitzacio. Determinacio
i calcul de les bases de cotitzacié a la Seguretat Social. Documents de cotitzacié a
la Seguretat Social i la seva tramitacio.

32.Relacions laborals: jornada i horari de treball. Hores extraordinaries. Calendari

laboral. Descans setmanal. Descans anual. Festivitats laborals. Régim de vacances.

Permisos. Condicions de treball.

33.Les organitzacions sindicals: estructura i organitzacié. Els convenis col-lectius.
Ambit. Contingut. Durada. La representacié dels treballadors a I'empresa. La vaga.
Tancament patronal. Drets i obligacions de I'empresari i de treballador.

34.El dret administratiu. Fonts. La divisio dels poders. La jerarquia de les normes. Les
normes i la seva publicacio.

35.0rganitzaci6 politica i administrativa: Administracido Central. Comunitats autonomes.
Administracio Local. Organitzacio de la Unié Europea.

36.El pressupost de I'Estat: aspectes basics. Elements de el pressupost. Tipus.
Elaboracié. Processos i procediments d'aprovacio del pressupost.

37.Execucio del pressupost: contractes tipus: Contractacio d'obres. Contractacio de
subministraments. Contractacio de serveis.
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38.L'accés a la funcio publica: provisio de llocs de treball. Relacié de llocs de trava-jo.
Contractacio de personal al servei de les administracions publiques. Situacions
administratives.

39.Drets dels funcionaris: representacio i negociacio en I'Administracié Publica. Deures,
incompatibilitats i responsabilitats dels funcionaris publics.

40.Procediment administratiu. Principis. Fases de I'procediment. Queixes i
reclamacions. Recursos: classes. Procediment contencidés-administratiu.
Participacio de I'ciutada a I'Administracid. Oficines d'informacio i atencio a I'ciutada.

41.0rganitzacio de la documentacio en I'Administracié Publica. Fons documentals.
Descripci6. Classificacié. Ordenacio i arxiu. Tipus de suports.

42.La informatica: evolucié historica. Funcions i fases d'un procés de dades. Procés
electronic de dades. Representacié interna de dades. Sistemes de codificacio de
caracters. Arxius i registres.

43. Sistemes informatics: estructura i funcions. Elements de "maquinari’. Elements de
"programari”.

44.Sistemes informatics: estructura logica de la informacié. Representacio interna de
dades. Emmagatzematge extern.

45.Sistemes operatius: tipus. Caracteristiques. Funcions. Estructura i components.
Instal-lacio.

46.Sistemes operatius: interficies d'usuari. Utilitats per a la gestié de discos i equips
periférics. Instal-lacié. Gestié de programes i arxius. Gestio d'impressio.

47.Explotacié i administracio de sistemes operatius monousuari i multiusuari. Proteccio
de la informacié. Utilitats.

48.Xarxes d'ordinadors: components. Arquitectures de xarxa. Mitjans de transmissio.
Tipus de xarxes.

49.Caracteristiques dels sistemes operatius de xarxa. Servidors dedicats i no dedicats.
Interconnexi6 de xarxes. Gestid de recursos. Comparativa entre els diferents tipus
de xarxes locals.

50.Teleprocés i xarxes informatiques. Objectius i prestacions. El canal de transmissié.
El "modem"”. Xarxes de transmissio de dades.

51.Processadors de text: disseny de documents. Funcions d'edici6. Procediments de
treball amb diversos textos. Insercié de grafics. indexs i sumaris. Macros.

52.Processadors de text: gestio d'arxius. Procediments de proteccié d'arxius. Control
d'impressid. Configuracié de la impressora. Importacio / exportacié de dades.

53.Fulls de calcul: estructura i funcions. Disseny i format de les fulles. Funcions i
férmules. Referéncia a altres cel-les. Macros.

54.Fulls de calcul: grafics. Tipus de grafics. Gestié d'arxius. Impressio. Importacio /
exportacié de dades.

55.Bases de dades: tipus, estructures i operacions. Sistemes de gestié de bases de
dades: funcions i tipus.

56.Bases de dades relacionals: disseny. Estructura. Operacions. Llenguatge SQL.
Disseny de programes. Importaci6 / exportacié de dades.
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57.Paguets integrats: objectius i funcions. Modularitat. Procediments d'importaci6 /
exportacié de dades.

58.Utilitzacié compartida de recursos, fitxers i dades entre aplicacions informatiques.
Disseny de sistema informatic per a la seva aplicacio en la gestié d'una empresa.

Serveis socioculturals i ala comunitat

PS508

1. Dinamica de grups. La integracié en un grup: entorn, afinitat, interessos i valors socials.

Estructuracié el grup: tipus, relacions interpersonals i dinamica interna. Distribucio de
funcions en un grup: rols. Tipus de lideratge. Resolucié de conflictes grupals. Tecnigues
de treball amb grups. Observacio i registre de la dinamica grupal.

2. El desenvolupament en l'adolescéncia i joventut: teories. Canvis que acompanyen la
pubertat i les seves conseqliencies psicologiques. Influéncia de la cultura i de la familia.
Implicacions directes en les intervencions educatives i socials.

3. El desenvolupament de I'adolescencia i la joventut. Desenvolupament cognitiu: les
operacions formals. El desenvolupament social, moral i de la personalitat. Principals
conflictes. L'emancipacio de la familia i les relacions d'amistat.

4. La maduresa: models de desenvolupament i edat adulta, habilitats intel-lectuals,
personalitat i processos de socialitzacié, factors psicosocials de la vida adulta. Enllacos i
relacions socials: amistat i matrimoni, paternitat-maternitat, treball i atur.

5. L'envelliment i les seves implicacions psicosocials. Treball i jubilacié. Preparacio per a
la jubilacié. Comunicacio i oci. Concepte i estima de si mateix. Enfocaments actuals de
I'atencio a la tercera edat.

6. Programes d'intervencié familiar. Factors socioambientals i interpersonals en el procés
d'ensenyament-aprenentatge. Influéncia de la familia i les expectatives de I'educador
sobre el nen i altres col-lectius d'intervencio. Valor educatiu de la interaccio entre iguals:
tasques educatives i activitats cooperatives.

7. L'oci i el temps lliure en la societat actual i possible evoluci6é. Tecniques especifiques
d'animaci6 en el camp de l'oci i de lleure. Recursos d'oci i temps lliure: festes i jocs, la
naturalesa, tecnologia, vida social i altres. Organitzacio dels recursos: programes
d'activitats i centres de recursos.

8. Historia de I'atenci6 i educacio infantil. Génesi i evolucio del concepte d'infancia.
Primeres institucions d'atencié a la infancia a Espanya i a la Unié Europea i altres paisos
d'especial rellevancia. Modalitats actuals d'atencié a la primera infancia: Espanya i paisos
del seu entorn.

9. La infancia en situacié de risc social: indicadors. El maltractament infantil: indicadors.
Serveis especialitzats dins una politica de benestar social: adopcié, acolliment familiar,
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centres d'acollida i intervencié amb les families. Referencies legislatives.

10. L'educacio infantil en el pensament dels primers pedagogs: Comenius, Rousseau,
Pestalozzi. Corrents pedagogiques d'influéncia més recents: Froebel , germanes Agazzi,
Decroly, Montessori. Visié actual de les seves aportacions.

11. L'educacio infantil en el sistema educatiu espanyol. Marc legal. Caracteristiques
generals i finalitats. Estructura i elements curriculars. Caracteristiques propies del primer
cicle. Especificacions per als nens de zero a un any.

12. Organitzacio dels centres d'Educaci6 Infantil. Marc legal. Organs de govern: funcions i
relacions. L'equip docent. Serveis d'orientacio i suport. Relacions entre I'educador, la
familia, la comunitat educativa i altres professionals.

13. Programes d'intervencio d'atencio a la infancia en I'educacio no formal:
caracteristiques generals i finalitats. Objectius. Organitzacio dels serveis i els seus
professionals. Técniques d'animacié en la infancia. L'assisténcia a la infancia en
institucions hospitalaries.

14. Aprenentatge i desenvolupament. Bases psicopedagogiques de I'aprenentatge.
Teories explicatives del procés d'ensenyament-aprenentatge. Motivacio i aprenentatge.
Implicacions educatives: models didactics. Models predominants en l'actual sistema
educatiu.

15. Principis d'intervencio en I'etapa zero a sis anys. Propostes metodologiques. Criteris
d'organitzacio i distribucio dels recursos didactics: temps i espai. Seleccio i organitzacio
dels recursos materials i de I'equipament. L'avaluacié dels recursos.

16. Projectes d'intervencio i educatius de zero a sis anys: criteris i elements per a la seva
elaboraci6. La programacié: elements i tecniques. Tipus de programacié. El Projecte
Curricular de Centre en l'educacio infantil. Avaluacié dels documents de planificacio.

17. L'avaluacio en I'educaci6 infantil i I'atencio a la infancia: fins i ambits d'aplicacio. Tipus i
funcions de l'avaluacid. Procediments i instruments. L'observacio. Informacio a les families
i /o a altres agents d'intervencié. Referéncies legislatives. Metodologia de la investigacio-
accio.

18. L'atencio a la diversitat educativa en centres d'atencio a la infancia. Factors de
diversitat en la infancia. Necessitats educatives més frequients. La integracio escolar:
objectius i recursos. Referéncies legislatives. Col-laboracié amb les families i altres agents
d'intervencio.

19. Les necessitats basiques en la primera infancia. L'atencié a les necessitats, eix
metodologic en I'edat de zero a sis anys. Evolucid i atencié: alimentacié, higiene i son. Les
rutines diaries. Importancia dels factors afectius i de relacio. Col-laboracié familia-centre.
L'adaptacio als centres infantils.

20. Habits i habilitats socials en la infancia. Programes de desenvolupament, adquisicio i
seguiment: fases i organitzacié de recursos. Seguiment i avaluacio dels programes.
Trastorns més frequients: caracteritzacié de les alteracions. Técniques de modificacié
cognitiu-conductuals. Col-laboracié de la familia i altres agents externs.

21. Desenvolupament motor fins als sis anys. Etapes: caracteristiques i moments meés
significatius. Principis i teories de el desenvolupament motor. La motricitat i el
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desenvolupament integral de l'infant. Estratégies d'actuacié i recursos. El
desenvolupament motor en el curriculum de I'educacio infantil. Déficit i disfuncions més
frequents: el rol de I'educador. Mitjans d'accés a el curriculum de I'Educacio Infantil.

22. Desenvolupament sensorial fins als sis anys. Evolucio de les sensacions i les
percepcions. L'educacio sensorial en el desenvolupament integral de l'infant. Estratégies
d'actuacio i recursos. El desenvolupament sensorial en el curriculum infantil. Deéficit i
disfuncions més frequents: el rol de I'educador. Mitjans d'accés al curriculum.

23. Desenvolupament cognitiu fins als sis anys: teories explicatives. Etapes:
caracteristiques i moments més significatius. El coneixement de la realitat, genesi i
formacié dels principals conceptes. El cognitiu i el desenvolupament integral de l'infant.
Estratégies d'actuacié i recursos. El desenvolupament cognitiu en el curriculum de
I'educaci6 infantil. Deficit i disfuncions més frequients, el nen superdotat i el rol de
I'educador.

24. Desenvolupament psicomotor: processos que l'integren. Evolucio fins als sis anys.
Factors condicionants. L'esquema corporal i el desenvolupament integral de l'infant.
L'establiment de la preferéencia lateral. Estratégies d'actuacio i recursos. La psicomotricitat
en el curriculum de I'educacio infantil. La reeducacié psicomotriu.

25. Desenvolupament social de zero a sis anys: etapes, les seves caracteristiques,
moments més significatius. Processos mentals, afectius i conductuals en la socialitzacio.
El vincle d'afeccié. Ambits de socialitzacio: la familia, I'escola i els iguals.
Desenvolupament social en el curriculum de I'educacié infantil.

26. Desenvolupament de l'afectivitat de zero a sis anys: sentiments i emocions. Afectivitat i
desenvolupament de la personalitat de zero a sis anys. El coneixement de si mateix:
autoconcepte i autoestima. Afectivitat i socialitzacié. L'afectivitat en el curriculum de
I'educacié infantil.

27. Desenvolupament moral fins als sis anys. Etapes: caracteristiques i moments
significatius. Transmissio de pautes i valors a I'escola. Les actituds: el seu
desenvolupament i el seu tractament educatiu. El curriculum ocult. Temes transversals i
educaci6 en valors. La moral heteronoma. Les estratégies d'actuacio i els recursos. El
moral en el desenvolupament integral de l'infant.

28. Desenvolupament afectiu-sexual fins als sis anys. Etapes: caracteristiques i moments
significatius. Identitat i tipificacié sexual. L'educacié sexual: estratégies i recursos. El
sexual en el desenvolupament integral.

29. L'activitat ludica en la infancia, eix metodologic en la etapa zero a sis anys. Teories de
el joc. Caracteristiques i classificacions. Joc i desenvolupament. L'observacié en el joc
infantil. El paper de I'adult en el joc. Criteris de selecci6 dels jocs i joguines. El joc en el
curriculum d'Educacio Infantil. Joc i moviment.

30. El desenvolupament del llenguatge de zero a sis anys: evolucio de la comprensio i
I'expressid. La comunicacio no verbal. Estratégies d'actuacio i recursos per desenvolupar
el llenguatge infantil. El llenguatge oral en el curriculum de I'educacio infantil.

31. El conte: el seu valor educatiu en els programes d'intervencio infantil. Tractament d'un
conte: tecnigues de narracio. Géneres de conte. Criteris de seleccié de contes. El conte
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com a recurs globalitzador. El rac6 dels contes.

32. L'expressio corporal, plastica i musical: formes de representacio i vehicle de
comunicacio en la infancia. Evolucio de zero a sis anys. Estratégies d'actuacio i recursos
per desenvolupar-les. Els tres tipus d'expressio en el curriculum de I'educacié infantil.

33. Les discapacitats en I'ambit fisic: la seva descripcié des de la fisiologia general
(adolescéncia, maduresa i senectut). Possibilitats d'intervencio social. Aspectes medics de
la intervencid: principis de fisioterapia i rehabilitacié. Organitzacions relacionades amb la
defensa i intervencio d'aquests col-lectius.

34. Les discapacitats en I'ambit psiquic: la seva descripcio des de la psicologia
(adolescéncia, maduresa i senectut). Possibilitats d'intervencio social. Organitzacions
relacionades amb la defensa i intervencié d'aquests col-lectius.

35. Les discapacitats en I'ambit sensorial: la seva descripcié des de la fisiologia i la
psicologia (adolescencia, maduresa i senectut). Possibilitats d'intervencié social. Sistemes
alternatius de comunicacié. Organitzacions relacionades amb la defensa i intervencio
d'aquests col-lectius.

36. Els deficits en I'ambit social: la seva descripcio des de la psicologia comunitaria i la
sociologia (adolescencia, maduresa i senectut). Possibilitats d'intervencio social.
Organitzacions relacionades amb la defensa i intervencié en aquests col-lectius.

37. Les habilitats socials i I'autonomia personal: avaluacio i entrenament. Subjectes amb
discapacitats: tractaments de les principals mancances i les seves ajudes tecniques.
Ancians: estimulaci6 individual i social en els entorns comunicatius meés proxims. Analisi
de les conductes asocials i la seva possible orientacio i tractament.

38. Les técniques de modificacié de conducta: fonamentacié teorica. Tecniques meés
apropiades en la intervencié de I'adquisicié d'habilitats d'autonomia personal i social:
pautes per a la seva aplicacio.

39. La intervencio social en la insercid ocupacional. Concepte i caracteristiques del mén
laboral i formatiu en la societat actual. Marc legislatiu. Sectors d'especial dificultat: menors,
marginacio, dones i discapacitats. Els valors i les actituds en el mon laboral.

40. Desenvolupament de projectes d'insercié ocupacional. Identificacio de les variables
determinants de les habilitats laborals i de la seva insercio en el treball adequat. Recursos
de la insercié ocupacional. Estimulacié per a la propia formaci6 i recerca de feina.

PT625

1. Etapes del desnvolupament huma: infancia, adolescencia, maduresa i
senectut. Implicacions des de la perspectiva educativa i social:
projectes, institucions i associacions.

2. Ociitemps lliure. Caracteristiques de I'oci en la societat actual.
Implicacions en el desenvolupament social. Necessitats i demandes
socials. Criteris pedagogics de les activitats socioeducatives i de temps
lliure. Atencio a col-lectius amb dificultats especials: ajudes tecniques,
ajust de programes, tecniques i activitats.
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3. Procés de planificacio: nivells de concreci6 (pla, programa i projecte) i
fases. Elaboracio de programes: models, tipus i elements. El projecte
com a eix de la intervencio: fases i caracteristiques. Elaboracié de
projectes d'oci i temps lliure.

4. El procés avaluador: fases, agents, problemes habituals. Estratégies
d'avaluaci6: técniques i instruments; classificacio, descripcio i pautes
d'aplicacio. Metodologia d'investigacié-accié. Avaluacié en oci i temps
lliure.

5. Técniques i metodes d'animacié al camp d'oci i temps lliure.
Organitzacid d'activitats socioeducatives i de temps lliure. Valor social,
relacional i afectiu de el joc. Classificacié dels jocs. Aplicacio
sociocultural de el joc. Ludoteca: organitzacio i criteris de seleccio de
materials.

6. El grup: concepte i tipus. Repartiment de funcions en el grup: els rols.
Dinamica grupal: concepte i técniques aplicables en I'ambit de
I'animaciod.

7. Diferents modalitats d'atencié a la infancia a Espanya, Unié Europea i
altres paisos rellevants: caracteristiques generals i finalitats. Aspectes
fonamentals i la seva organitzacio.

8. Els drets de l'infant. Marc legal. La infancia en situacié de risc social.
Indicadors de risc. Indicadors del maltractament infantil. Serveis
especialitzats dins una politica de benestar social: adopcio i acolliment
familiar, centres d'acollida i intervencié amb les families.

9. L'Escola Infantil en el Sistema Educatiu Espanyol. Marc legal.
Caracteristiques generals, finalitats, estructura curricular i arees
d'aprenentatge. Caracteristiques propies del primer cicle.
Especificacions per zero-un any.

10. Elements basics d'organitzacio d'un centre d'educaci6 infantil: recursos
metodologics, espacials, temporals i materials. Funcions i organitzacio
de I'equip educatiu. Documents de planificacio de l'activitat educativa.
La inserci6 de el centre en el medi social. Col-laboracié familia- centre.

11.L'avaluacio a I'Escola Infantil i en altres ambits d'atencio a la infancia:
fins, funcions i tipus. Procediments i instruments. Importancia de
l'avaluacio inicial. L'observacio. Informacio a les families i/ o altres
agents. Metodologia d'investigacio-accio.

12. Aprenentatge i desenvolupament. Bases psicopedagogiques de
I'aprenentatge. Teories explicatives del procés d'ensenyament-
aprenentatge. Implicacions educatives: models didactics. Models
predominants en l'actual sistema educatiu.

13. Perfil del tecnic superior en educacio infantil: funcions, valors,
capacitats i actituds. El seu paper en els programes d'intervencio
infantil. La col-laboracié amb altres professionals.
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14.L'atenci6 a la diversitat en els centres infantils. Factors de diversitat en
la infancia. Les necessitats educatives especials. La integracio escolar:
objectius i recursos. Col-laboracié centre- familia-altres agents externs.

15. Caracteristiques generals del nen i la nena fins als sis anys. Principals
factors que intervenen en el seu desenvolupament. Etapes i moments
meés significatius. Implicacions educatives.

16.Desenvolupament fisic de l'infant i de la nena fins als sis anys. Factors
condicionants. Parametres i tecniques de seguiment de el
desenvolupament somatic. Malalties més frequents. Etiologia,
simptomes i pautes d'intervencid. Prevencio d'accidents i primers
auxilis. Normativa vigent.

17.L'atenci6 a les necessitats basiques en la primera infancia. L'atenci6 a
les necessitats, eix metodologic de zero a sis anys. Evoluci6 de les
necessitats d'alimentacio, higiene i son. Importancia de les rutines
diaries. Rutines i educacié d'habits. Importancia dels factors afectius i
de relacio. Col-laboracio familia-centre. El periode d'adaptacio.

18. Alimentacié, nutricio i dietetica. Necessitats segons I'edat (zero a sis
anys). Alimentaci6 equilibrada i planificacié de menus. Errors
alimentaris en la infancia. Trastorns infantils en l'alimentacio, el seu
abordatge. Les hores de menjar: moments educatius. Criteris
d'organitzacio del menjador infantil.

19. Activitat fisica i mental i salut. Activitat i descans. Necessitats i ritmes
de son de zero a sis anys: criteris educatius. La fatiga infantil.
Trastorns de la son, el seu abordatge. Disseny d'espais apropiats per
al somni.

20.Higiene general i individual. La higiene de I'entorn familiar i escolar.
Higiene i salut. L'escola com a agent de salut: educacio per a la salut.
Adquisicié d'habits d'higiene en la infancia. Els moments d'higiene:
moments educatius. El control d'esfinters, els seus trastorns i
abordatge. Criteris per a I'organitzacié d'espais d'higiene personal.

21.Els habits i les habilitats socials en la infancia. Programes de
desenvolupament, adquisicio i seguiment: fases i organitzacio de
recursos. Seguiment i avaluacio dels programes. Trastorns més
freqUents: caracteritzacid. Técniques de modificacié cognitiu-
conductuals. Col-laboraci6 de la familia i altres agents externs.

22.El joc infantil, eix metodologic de la intervencid en zero a sis anys.
Teories de el joc. Caracteristiques i classificacions. Joc i treball. Joc i
desenvolupament. L'observacio en el joc infantil: procediments i
instruments. El paper de I'adult en el joc. Criteris de selecci6 dels jocs.
El joc en els projectes recreatius infantils: excursions, festes, colonies,
campaments i altres.

23.Les joguines com a recurs didactic: analisi i valoracio de la joguina.
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Criteris de seleccid i classificacié de joguines. Adequacio joguina-edat.
Equipaments de joc a I'exterior. Normes de seguretat de les joguines.
Les joguines i I'educacio per al consum.

24.Desenvolupament del llenguatge oral: teories explicatives. Factors
condicionants. Llenguatge i pensament. Evolucié del llenguatge fins als
sis anys. La comunicacié no verbal. Importancia de I'llenguatge en el
desenvolupament integral de l'infant. Estratégies d'actuacié i recursos.
El llenguatge en el curriculum de I'educacio infantil. Trastorns més
frequents en el llenguatge de zero a sis anys i paper de |‘educador.

25.Expressio corporal: el gest i el moviment. Possibilitats expressives en
la primera infancia. Expressio corporal i desenvolupament integral de
l'infant. L'expressié corporal en la construccio de la identitat.
L'expressio corporal en el curriculum de I'educacio infantil. Estratégies
d'actuacio i recursos.

26.Expressio plastica: el color, la linia, el volum i la forma. Evoluci6 del
gest grafic de zero a sis anys. El desenvolupament integral i
I'expressio plastica. L'expressié plastica en el curriculum de l'educacio
infantil. La creativitat i I'expressié plastica. Estrategies d'actuacio.
Criteris de seleccio de recursos.

27.Expressio musical: el so, el silenci i el ritme. La musica a les activitats
infantils. L'educacié vocal en els primers anys. Les audicions.
Expressio musical i el desenvolupament integral. L'expressio musical
en el curriculum de I'educacio infantil. Estratégies d'actuacio i recursos.

28. Literatura infantil: géneres i criteris de seleccid. El conte: el seu valor
educatiu. Tractament d'un conte: técniques de narracié. Generes de
contes. Activitats a desenvolupar a partir dels recursos literaris.
Literatura i globalitzacié. El raco dels llibres.

29.Principals recursos per a la intervencié en les unitats de convivencia:
I'ajuda a domicili, situacions que la provoquen. L'educacié familiar en
els ambits del consum, de la salut i de la gesti6 economica. Tractament
de les dificultats de relacio familiar entre els seus components: pares,
parella i fills. Suport personal. Pautes per a la resolucié de conflictes

30.Ajudes tecniques per a la vida quotidiana, segons tipus de caréncia o
necessitat: caracteristiques, usos, criteris i possibilitats d'adaptacié.
Habitatge: caracteristiques generals i instal-lacions de risc. Pautes i
normes de seguretat. Disseny de |'organitzacié d'un domicili en un cas
de discapacitat. Procediments de supervisio dels auxiliars d'ajuda a
domicili i dels no professionals.

31.Programes d'habilitats socials i autonomia personal: fases i recursos.
Avaluacio i seguiment. Aplicaci6 en els diferents col-lectius
susceptibles d'intervencio.

32.Insercio ocupacional: concepte. Marc legal. Respostes del mén laboral
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i formatiu en la societat actual. Sectors amb especial dificultat: menors,
marginacio, dones i discapacitats. Els valors i les actituds en el mén
laboral. Iniciatives, programes i projectes actuals.

PT620

1. Vigilancia del pacient: signes a observar, valorar i anotar. Constants vitals: definicio,
tecnigues de quantificacio i registre. Técniques de mesures somatometriques.

2. Higiene i neteja del malalt. La pell.

3. Valoracio de l'estat de salut. Tecnigues d'exploracié medica

4. Anatomofisiologia de la mecanica articular: activitat i exercici.

5. Teécniques de mobilitzacid, trasllat i deambulacio

6. Respostes fisiologiques a la immobilitat. Etiologia i patogénia de les Ulceres per
decubit.

7. Fonaments i criteris d'actuacié en situacions de primers auxilis. Descripcié de
técniques.

8. Descripcioé anatomica i bases fisiologiques de I'aparell circulatori: anatomia de cor i
grans vasos. Fisiologia cardiovascular.

9. Descripci6 anatomica i bases fisiologiques de I'aparell respiratori: vies respiratories i
pulmo. Fisiologia.

10.Concepte, fonament i tecniques de neteja, desinfeccid i esterilitzacio.

11.Alimentacio, nutrici6 i dietética: aspectes historics i socials.

12.Anatomofisiologia de la ingestié, digestié i absorcié d'aliments.

13.Alimentacio i salut: necessitats nutritives i ingestes recomanades.

14. Cadena alimentaria dels principals grups d'aliments.

15. Models sanitaris. Estructura de el Sistema Sanitari Public a Espanya.

Formacid i orientacié laboral (PS505)

1. L'orientacié com a activitat educativa. Principis basics comuns als diferents models
d'orientacié en I'ensenyament secundari i en la formacio professional. Tecnigues meés
utilitzades.

2. L'orientacio professional i laboral. Principis basics i models d'intervencié, en la formacio
inicial i en la formacié continua. Autoorientacio .

3. L'orientacié educativa i professional en els diferents paisos de la Unié Europea.
Programes i iniciatives comunitaries relacionades amb el camp de l'orientacié i I'ocupacio.
4. L'organitzacio de sistema d'orientacié educativa i professional a Espanya en les
administracions educativa i laboral.
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5. El departament d'Orientacié. Funcions. El pla d'orientacié académica i professional.
Programes d'Intervencio. Col-laboracié amb organismes i institucions implicades en
I'orientacio professional.

6. L'orientacio professional i els programes de transicio a la vida activa. Diferents models.
Desenvolupament detallat d'un d'ells.

7. Els prejudicis sexistes i racistes en |'educacio i en el treball. Orientacié academic-
professional per a la igualtat d'oportunitats. Programes no discriminatoris.

8. Analisi i avaluaciod del potencial professional i dels interessos personals, coneixements,
competencies i motivacions en el procés de autoorientacié . Procediments i instruments.
9. La informaci6 professional en l'orientacié. Concepte i métode: recerca, seleccio i
tractament de la informacio. Sistemes i fonts per a la informacio en orientacio professional
i laboral.

10. Organitzaci6 ocupacional de sistema productiu i orientacio. Arees ocupacionals i
perfils professionals. Itineraris tipus. Elaboracié dels itineraris formatiu-
professionalitzadors, en el procés d'orientacio.

11. La presa de decisions en l'orientacié professional. Models. Maduresa professional.
Organitzacié d'una conducta decisoria.

12. El procés de recerca de feina. L'organitzacio de la cerca. Fonts d'informacio. El procés
de seleccio de personal, tecniques i instruments. L'habilitat emprenedora i I'autoocupacio.
13. El mercat de treball. Distribucié de la poblacio. Evolucié de la poblacié a Espanya. Les
politiques de ocupaci6. Situacio laboral de col-lectius desfavorits. Professions amb futur.
Perspectives en I'entorn laboral.

14. Exigéncies d'adaptacio al medi laboral i a el lloc de treball. Capacitats generals i
formacié continua. Noves concepcions empresarials des de la perspectiva de la flexibilitat
i la participacio.

15. Discapacitat i necessitats educatives especials. Suports especifics en la formacio,
I'orientacio i I'ocupacio.

16. Petits grups i organitzacio. El grup com a sistema obert. Formacio i manteniment dels
grups. Influencia de el grup sobre els seus membres. Creixement i desenvolupament d'un
grup. Els grups informals. Grups permanents i grups temporals.

17. El lideratge com a tret de personalitat. La influéncia dels liders en el marc de
I'organitzacid. Tipologies de lideratge. Relacions de poder. La jerarquia en l'organitzacio.
18. Els equips de treball. Dinamica de grups. Técniques de dinamica i direccio de grups.
Aplicacié en I'entorn laboral. Direccié de reunions. Etapes per al desenvolupament d'una
reunio eficacg. La participacio en I'equip de treball.

19. La motivacié laboral. Definicid, teories i procés de motivacié. Les necessitats de
l'individu. La motivacio en I'entorn laboral. Diagnostic i avaluacio de la motivacié. Les
condicions de treball i la motivacio laboral. Técniques de motivacio laboral.

20. El Dret de el Treball. El seu objecte: treball huma, productiu, per compte d'altri i lliure.
Fonts de el Dret de el Treball. L'aplicacio i interpretacio de les normes laborals. La
jerarquia normativa i els principis d'ordenacio6 jerarquica en l'ordre laboral.

21. La relaci6 juridic laboral en el marc supranacional. El Dret Comunitari Europeu: les
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seves fonts; Dret Originari i Dret Derivat: els reglaments, les directives i les decisions. Les
funcions dels estats membres en l'aplicacié de el Dret Comunitari. Altres normes
supranacionals en materia laboral. L'Organitzacio Internacional del Treball.

22. La professié com a realitat social. La configuracio juridica de les professions en
I'ordenament espanyol. Bases constitucionals: el dret a la lliure eleccio de la professio; la
professié regulada. La lliure circulacio dels treballadors i professionals a la Unié Europea:
el dret d'establiment i la lliure prestacié de serveis.

23. La relacié laboral a Espanya: ambit i disposicions reguladores. Organismes laborals:
organs de I'Administracio laboral. Organs autonoms: FOGASA, SMAC i altres. La
jurisdiccio social.

24. El contracte de treball: concepte, elements. Capacitat per contractar. Forma del
contracte de treball. Durada. Treballs exclosos i relacions especials de treball. El periode
de prova.

25. Modalitats de contractacio: aprenentatge, en practiques, a temps parcial, etc. El treball
de les dones, menors i estrangers. Les agencies de col-locacié sense fins lucratius. Les
empreses de treball temporal.

26. Drets i deures de treballador. La manera de la prestacio: deure de diligéncia.
Categoria i classificacio professional. El deure de bona fe. El poder de direcci6 de
I'empresari: manifestacions i limitacions. El poder disciplinari: faltes, sancions i
procediment sancionador.

27. Prestaci6 basica del treballador: temps de la prestacid. Jornada, hores extraordinaries.
Classes de jornades i horaris. Descans setmanal, festes i permisos. Vacances.

28. Prestaci6 basica de I'empresari: salari. Concepte i classes. Lloc, temps i forma de
pagament dels salaris. El salari minim interprofessional. Proteccié de el salari.

29. Estructura de el rebut de salaris: salari base, complements salarials i prestacions
extrasalarials. Deduccions. Determinacié de la base de cotitzaci6 a la Seguretat Social i
de la base subjecta a retencio de I'lRPF. Liquidacio d'havers.

30. Participacio dels treballadors en I'empresa. Organs de representacio: delegats de
personal i comite d'empresa. Procediment electoral. Competéncies. Garanties laborals. El
dret de reunid.

31. Els sindicats. La llibertat sindical. Funcionament del sindicat. L'acci6 sindical a
I'empresa. Regim juridic sindical i tutela de la llibertat sindical. Les associacions
d'empresaris.

32. Convenis col-lectius: concepte i naturalesa juridica. Unitats de negociacio, legitimacio i
vigencia. Procediment negociador. Acords d'adhesié i actes d'extensié. El contingut del
conveni col-lectiu. Interpretacio. Acords marcs.

33. Modificacio del contracte de treball: mobilitat funcional, geografica i modificacié de les
condicions de treball. La subrogacio empresarial: transmissio de I'empresa. Suspensié del
contracte de treball: causes i efectes.

34. L'extinci6 de el contracte de treball. Modalitats d'extincid. L'acomiadament disciplinari.
Concepte i naturalesa. Forma, temps i lloc de I'acomiadament. La qualificacio de
I'acomiadament disciplinari i els seus efectes juridics.
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35. Conflictes individuals de treball. La conciliacio extrajudicial. Procés ordinari: demanda,
conciliacio, judici i senténcia. Processos especials. Mitjans d'impugnacié: recurs de
cassacio, de suplicacio i revisio. Altres recursos.

36. Conflictes col-lectius de treball: classes i procediments de solucié. La vaga: requisits,
desenvolupament i efectes de la mateixa . El tancament patronal.

37. La Seguretat Social a Espanya. Normativa vigent i ambit d'aplicacio. Estructura de el
sistema de la Seguretat Social. El regim general de la Seguretat Social. Inscripcio
d'empreses. Afiliacio, altes i baixes. Cotitzacio. Recaptaci6. Accio protectora.

38. Situacions protegibles per la Seguretat Social. Concepte, requisits i quantia de les
prestacions economiques. El régim especial de treballadors autonoms.

49. L'economia com a ciéncia. El concepte d'escassetat i I'Us alternatiu dels béns.
L'activitat economica. Els factors productius. Costos d'oportunitat. La poblacié com a
condicionant de l'activitat economica.

40. Els sistemes economics i I'economia de mercat. Estructures de mercat i formes de
competencia. El sistema de preus: principis fonamentals. Els subjectes o unitats de
decisié economica. Tipus basics d'agents economics. Els sectors economics.

41. El funcionament del mercat: la demanda i I'oferta. Elasticitat i desplacament de les
corbes d'oferta i demanda. L'equilibri de mercat.

42. La prevencio de riscos laborals: conceptes basics. Normativa espanyola i comunitaria.
Altres disposicions.

43. Analisi dels factors de risc laboral: fisics, quimics, biologics i organitzatius. La seva
incidéncia en la salut.

44. L'accident de treball. L'origen dels accidents i la teoria de la causalitat. Costos de la
sinistralitat laboral.

45. La malaltia professional: concepte legal i la seva problematica. Classificacio. Principals
malalties professionals.

46. Mesures de prevencio i de proteccio dels riscos laborals: concepte, classes.
Elaboracié de mapa de riscos.

47. Etapes de l'accié preventiva. Inspeccions de seguretat: metodologia. Fases i tipologia
de la investigacié d'accidents. Control estadistic d'accidents.

48. Condicions generals dels centres de treball. Senyalitzaci6. El pla d'emergéncia.

49. El factor huma i la seva relacié amb la prevencié laboral. Actuacions preventives en
selecci6 de personal. La formacié dels treballadors. Els equips de proteccio individual i
col-lectiva.

50. Organitzaci6 de la prevencid. Els serveis de prevencio. Drets i obligacions de
treballadors i empresaris en materia preventiva. Responsabilitats legals.

51. Proteccio davant les maquines. El risc eléctric: conceptes basics i mesures de
proteccié. El foc: sistemes de deteccid i extincié en funcio de la naturalesa de foc.
Normativa legal en aquesta materia.

52. Salut laboral i noves tecnologies. Principals riscos que deriven de les mateixes. Noves
patologies emergents. Mesures de prevencio i proteccio davant les noves tecnologies.
53. Salut laboral i qualitat de vida. Elements que determinen el grau de satisfaccio laboral.
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Medi ambient i treball. La proteccié mediambiental.

54. Primers auxilis: principis generals en I'aplicacio. Prioritats d'actuacio. La farmaciola a
les empreses. Cremades. Hemorragies. Fractures. La reanimacio cardio-respiratoria.
Transport d'accidentats.

Llenguai literatura castellana

1. Llenguatge i comunicacié. Competencia linguistica i competéncia comunicativa.
2. Teories linguistiques actuals.

3. Llenguatge i pensament.

4. Llenguatge verbal i llenguatges no verbals en la comunicacié humana. Relacions.
5. Els mitjans de comunicaci6 avui. Informacié, opinio i persuasio. La publicitat.

6. El procés de comunicacio. La situacié comunicativa.

7. Les llengues d'Espanya. Formacio i evolucié. Les seves varietats dialectals.

8. Bilinguisme i diglossia. Llengles en contacte. La normalitzacié linguistica.

9. L'espanyol d'Ameérica. L'espanyol en el moén: situacié i perspectives de difusio.
10. La llengua com a sistema. La norma linguistica. Les varietats socials i funcionals de la
llengua.

11. Fonetica i fonologia. El sistema fonologic de I'espanyol i les seves variants més
significatives.

12. L'estructura de la paraula. Flexio, derivacio i composicid. L'organitzacio de lexic
espanyol.

13. Relacions semantiques entre les paraules: hiponimia, sinonimia, polisemia,
homonimia i antonimia. Els canvis de sentit.

14. El sintagma nominal.

15. El sintagma verbal.

16. Relacions sintactiques: subjecte i predicat.

17. L'oracio: constituents, estructura i modalitats. La proposicio.

18. Elements linguistics per a I'expressio de la quantitat, la qualitat i el grau.

19. Elements linguistics per a I'expressio de el temps, I'espai i la manera.

20. Expressio de l'assercio, I'objeccid, I'opinid, el desig i I'exhortacio.

21. Expressio del dubte, la hipotesi i el contrast.

22. Expressio de la causa, la consequéncia i la finalitat.

23. El text com a unitat comunicativa. La seva adequacio al context. El discurs.

24. Coherencia textual: dixi, anafora i catafora. La progressié tematica.

25. Cohesi6 textual: estructures, connectors, relacionants i marqgues d'organitzacio.
26. El text narratiu. Estructures i caracteristiques.

27. El text descriptiu. Estructures i caracteristiques.

28. El text expositiu. Estructures i caracteristiques.

29. El text dialogic. Estructures i caracteristiques.

30. El text argumentatiu. Estructures i tecniques.

31. La compressio i expressio de textos orals. Bases linguistiques, psicologiques i
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pedagogiques.

32. La comprensi6 i expressio de textos escrits. Bases linguistiques, psicologiques i
pedagogiques.

33. El discurs literari com a producte lingtiistic, estétic i social. Els recursos expressius de
la literatura. Estilistica i retorica.

34. Analisi i critica literaria. Metodes, instruments i tecniques.

35. Didactica de la literatura. L'educacio literaria.

36. El génere literari. Teoria dels géneres.

37. Els generes narratius.

38. La lirica i les seves convencions.

39. El teatre: text dramatic i espectacle.

40. L'assaig. El periodisme i la seva irrupcio en la literatura.

41. Les fonts i els origens de la literatura occidental. La Biblia. Els classics greco-llatins .
42. L'epica medieval. Els cantars de gesta. "El Cantar de Mio Cid".

43. El Mester de Clerecia. Gonzalo de Berceo. El Arxiprest d'Hita.

44. La prosa medieval. L'escola de traductors de Toledo. Alfons X el Savi i Don Juan
Manuel.

45. Lirica culta i lirica popular al segle XV. Els cangoners. Jorge Manrique. El romancer.
46. "La Celestina".

47. La lirica renaixentista. Les formes i I'esperit italia a la poesia espanyola. Garcilaso de
la Vega.

48. La lirica renaixentista a Fray Luis de Ledn, Sant Joan de la Creu i Santa Teresa.

49. La novel-la en els segles d'or. El Lazarillo de Tormes. La novel-la picaresca.

50. El Quixot.

51. La lirica en el Barroc: Gongora, Quevedo i Lope de Vega.

52. Creacio de teatre nacional: Lope de Vega.

53. Evoluci6 de teatre barroc: Calderon de la Barca i Tirso de Molina.

54. Els teatres nacionals d'Anglaterra i Franca en el Barroc. Relacions i diferencies amb el
teatre espanyol.

55. La literatura espanyola en el segle XVIII.

56. Formes originaries de l'assaig literari. Evolucio en els segles XVIII i XIX. L'assaig al
segle XX.

57. EI moviment romantic i les seves repercussions a Espanya.

58. Realisme i naturalisme en la novel-la de segle XIX.

59. El realisme en la novel-la de Benito Pérez Galdds.

60. Modernisme i 98 com a fenomen historic, social i estétic.

61. La renovacio de la lirica espanyola: final de segle XIX i principis el XX.

62. Les avantguardes literaries europees i espanyola. Relacions.

63. La lirica en el grup poetic de I'27.

64. La novel-la espanyola en la primera meitat de segle XX.

65. Noves formes de teatre espanyol a la primera meitat de segle XX. Valle Inclan. Garcia
Lorca.
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66. Nous models narratius a Espanya a partir de 1940.

67. La narrativa hispanoamericana al segle XX.

68. La poesia espanyola a partir de 1940.

69. La poesia hispanoamericana en el segle XX.

70. El teatre espanyol a partir de 1940.

71. Recuperacio de la literatura de tradicio oral. Topics i formes.

72. La literatura en llengua catalana, gallega i basca: obres mes rellevants i situacié actual.

Orientaci6 educativa

1. Atencio a la diversitat. Organitzacio dels suports a les necessitats educatives especials
dins

de I'educacio secundaria obligatoria.

2. Importancia del treball familiar dins del pla d’accio tutorial. La familia com a referent
individual.

3. El grup com a factor educatiu. Técniques d’analisi i dinamitzacié grupal. Estratégies
cooperatives al servei de I'aprenentatge.

4. Els joves adolescents amb dificultats psicosocials. Indicadors de risc. Estratégies
d’intervencié des dels centres educatius de secundaria.

5. Els plans individualitzats. Disseny i avaluacié. Connexions i aspectes diferencials
amb les programacions ordinaries.

6. Funci6 dels recursos socioeducatius i del lleure en I'atencio dels joves amb dificultats.
7. L’assetjament escolar. Prevencié i estratégies d’intervencio.

8. Adolescéncia maltractada. Elements de diagnostic. Aspectes preventius. Estrategies i
protocols d’intervencié. Circuit d’ intervencioé de les diferents institucions.

9. Atenci6 dels adolescents en risc social. Caracteristiques psicologiques i socials
d’aquests joves.

10.Aspectes psicologics i emocionals del maltractament. Conductes associades.
Estratégies

d’ intervencio.

11.LEntrevista. Bases conceptuals. Tipologia. L’ entrevista com a técnica d’ un
departament

d’ orientacié i psicopedagogia.

12.Accions, processos i estrategies per a I’ orientacié educativa i la insercié professional.
13.Processos d’aprenentatge: condicionament, aprenentatge per observacio,
aprenentatges

superiors, el processament de la informacio, el paper de I'atencio i la memoria, les
habilitats metacognitives.

14.El procés de I’ ensenyament i de I'aprenentatge com a procés de construccio i
interaccio:

elements interpersonals i elements didactics. El paper mediador del professor.
15.Principis didactics en el procés d’ ensenyament i aprenentatge. Aprenentatge
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significatius.

El paper de les capacitats i coneixements previs. La personalitzacio dels processos d’
ensenyament — aprenentatge.

16.El desenvolupament durant d’ educacié secundaria ( |): Adolescéncia i joventut. Canvis
gue acompanyen a la pubertat. Implicacions educatives.

17.El desenvolupament durant I'educacié secundaria ( Il): desenvolupament cognitiu, el
pensament formal abstracte. Implicacions educatives.

18.Socialitzacio i aprenentatge. L’ escola com a institucio socialitzadora, les pautes socials
i

els valors que s’hi transmeten. Tradici6 i patrimoni cultural en la transmissio educativa
19.La dimensié moral de I'educacio. Actituds i valors morals a través de les arees del
curriculum. L’ educacié del raonament i del judici moral.

20.l’educacio per a la convivéncia i la pau. L'educacié d’actituds cooperatives,
democratiques i civiques.

21.L’educacio per a la igualtat. Educacié no discriminatoria. Eliminacié de prejudicis
sexistes i racistes a I'escola.

22.’educacio6 sexual i 'educacio per a la salut. Prevencié de

drogodependéncies

23.La tutoria com a element de la funcié docent. Funcions del tutor a secundaria
obligatoria (ESO) i postobligatoria ( PFI, Batxillerat, Cicles formatius). Aportacions de la
Psicologia i de les Ciéncies de 'Educacié al desenvolupament d’aquestes funcions.

24.El procés de la presa de decisions: Com s’aprén i com s’ ensenya en els diferents
nivells de secundaria obligatoria i postobligatoria.

25.La maduresa vocacional i el projecte de vida. Aportacié de la Psicologia i de la
Pedagogia

cap a aquests conceptes durant 'adolescencia i I'etapajuvenil.

26.Aspectes de la diversitat de condicions personals dels alumnes rellevants per a
'educacié i 'aprenentatge, motivacio, estils cognitius, altres diferéncies individuals.

27 .L’orientacié com a activitat educativa. Models d’intervencio. Principis basics comuns als
diferents models d’ orientacio educativa. Técniques més utilitzades a secundaria
obligatoria

i postobligatoria.

28.Funcié d’assessorament. Model d’ intervencié a secundaria obligatoria i
postobligatoria.

29.L'assessorament individualitzat als alumnes, de secundaria obligatoria i postobligatoria:
principis generals, models i tecniques.

30.Assessorament sobre itineraris educatius que es corresponen amb les aptituds i
motivacio

dels alumnes de I'educacié secundaria obligatoria i postobligatoria: opcionalitat. PFI,
modalitats de batxillerat i cicles formatius de formacié professional.

31.Lorientacio professional i els processos de presa de decisié vocacional , a secundaria
obligatoria i postobligatoria: maduresa vocacional, autoconeixement , eleccié d’estudis i
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professions.

32.Entrenament per a la transici6 a la vida activa. Assessorament sobre estudis superiors
en

camps professionals que es corresponen amb les aptituds, interessos i motivacio dels
alumnes de secundaria obligatoria i postobligatoria.

33.L’ensenyament de les habilitats basiques i els habits d’autonomia amb alumnes amb
déficits o disfuncions.

34.Els programes d’ensenyar a pensar, i d’aprendre a aprendre: principis comuns i
panorama general.

35.Métodes i técniques de treball intel-lectual i el seu desenvolupament a I'educacio
secundaria obligatoria i postobligatoria: principis generals i aplicacié en arees o

ambits especifics.

36.L’enfoc preventiu dels problemes escolars i d’ aprenentatges. Grups de risc i recursos
compensatoris

37.Analisis sistemic de la institucio escolar. L’ escola com a sistema d’interaccions. L’enfoc
sistémic en la intervencid psicopedagogica: programes d’intervencié global.

38.Principis i models generals d’avaluacio en 'educacio. Els seus fins i la seva tipologia.
L’avaluacio en el procés educatiu i en la presa de decisions curriculars.

39.Avaluacié psicopedagogica: Avaluacio de la capacitat intel-lectual, des les aptituds
basiques i de les altres caracteristiques relacionades amb I'aprenentatge. Instruments i
técniques d’ aquesta avaluacié.

40.Avaluacio del procés d’ ensenyament: avaluacio dels projectes curriculars, de la
programacio, dels materials curriculars, de les activitats educatives i de I'organitzacio
escolar.

41 .Avaluacio de I'aprenentatge: avaluacio dels processos i dels resultats d’ aprenentatge
en els alumnes. Avaluacio de la competéncia curricular

42 .Experimentacio i innovacio educativa. Problemes i estratégies en la introduccid i
difusio de les innovacions educatives a I’ escola.

43.Dinamica del grup classe. L’adaptacié al mitja escolar. Negociacio dels rols a l'aula.
44 L a construcci6 de la intel-ligéncia i de la personalitat en la interaccio social: el paper
dels

companys en I'experiéncia educativa i en I'aprenentatge.

45 .El treball cooperatiu i lainteraccio social. Técniques d’analisi i dinamitzacio grupal.
46.’educacio especial: del model del déficit al de necessitats educatives especials.
Principis generals de la intervencio educativa d’aquestes necessitats a la

secundaria obligatoria i postobligatoria.

47.L'organitzacié de I'educacié especial: aules i centres especifics; integracié d’alumnes
amb necessitats educatives especials a I'escola ordinaria. Principis i métodes de la
integracio escolar. Criteris d’escolaritzacié.

48.0rganitzaci6 i models de treball a 'aula amb alumnes amb necessitats educatives
especials. Actuacions especifigues amb aquests alumnes. El model dels Programes

de formacié i insercio per a les persones amb necessitats educatives especials.
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49.Adaptacions curriculars: conceptes i principis generals. Adaptacions curriculars
significatives per a alumnes amb necessitats educatives especials i la seves

classes: accés al curriculum; adaptacions metodologiques, adaptacions en

continguts i / o en avaluacio.

50.Les persones amb discapacitat mental: caracteristiques del seu desenvolupament.
Principis generals d’ intervencié educativa i criteris per a adaptar el curriculum d’ aquests
alumnes.

51.Deficits sensorials: tipologia i avaluacio. Sistemes de comunicacio en alumnes

cecs i sords.

52.Intervencié educativa i adaptacions curriculars amb alumnes cecs i ambliops.
53.Intervencié educativa i adaptacions curriculars amb alumnes sords.

54.L'autisme i les alteracions de la comunicacié en la infancia i adolescencia. Intervencio
educativa davant aquests problemes

55.Alteracions del comportament i conductes asocials en I’ adolescéncia. Programes de
prevencio, intervencié i tractament davant problemes de desenvolupament de la
personalitat en I' Educacio Secundaria obligatoria i postobligatoria.

56.Alumnes amb disfuncions o déficits motors. Barreres d’ accés al curriculum. Criteris per

al’adaptacié curricular. Sistemes de comunicacio alternativa.

57 .Diferents ritmes d’ aprenentatge: alumnes lents a I’hora d’aprendre. Intervencio
educativa.

58.Dificultats i problemes en I'adquisicié del llenguatge escrit: intervencio educativa.
59.Dificultats i problemes en els aspectes matematics basics i en les operacions
elementals

del calcul: intervencio educativa

60.Els alumnes superdotats. Possibilitats educatives que els ofereix el curriculum de
'educacio

secundaria. El treball educatiu d’ aquests alumnes.

61.Formacio professional i preparacio per a la transici6 a la vida activa dels alumnes que
no assoleixen els objectius de 'ensenyament obligatori. Programes i estratégies
d’intervencié.

62.Els programes de formacid i insercié (PFI): marc normatiu, objectius, estructura i
desenvolupament curricular.

63.Les proves d’accés a cicles formatius de grau mitja (PACFGM). El desenvolupament
curricular dels moduls de formacio general dels PFI en relacié a la preparacio de les
PACFGM. Els PFI com a recurs facilitador de I'accés a la formacio professional.
64.L’entorn laboral del municipi. La recerca d’empreses col-laboradores amb la formacié
en

centres de treball (FCT). El pla de practiques, el programa de gestio i el seguiment amb
les

empreses col-laboradores.

65.Recursos del municipi per treballar els continguts del Pla d’Accié tutorial al llarg de
I'educacio secundaria obligatoria i postobligatoria.
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.Els projectes d’aprenentatge i servei (APS) com a estratégia d’aprenentatge en el marc

la secundaria obligatoria i postobligatoria i especialment en els PFI.

67

.El paper de la familia en I’ educacié. Col-laboracié de professors i pares en I' Educacié

Secundaria. Estratégies d’intervencié a I'hora de treballar amb els pares.

68

.L’Escola i el seu entorn: relacié amb les altres institucions socials del municipi o de

la ciutat.

69

.Els alumnes nouvinguts sense competéncies linguistiques. Estratégies, projectes i

metodologies a desenvolupar a dins i a fora de 'aula ordinaria.

70

.Les competéncies clau com a objectiu de I' ensenyament obligatori. Definicio,

incorporacié al curriculum escolar. Aportacions de I'orientacié educativa en I’ adquisicié

de
71

pe

les competéncies clau.
.La interacci6 social en el grup classe. Les relacions interpersonals, Estratégies
r a la seva dinamitzacié. Aportacions de I’ orientacié educativa per a la

millora de la interaccio social del grup classe.

72

.La convivéncia en els centres escolars. Necessitat d’'un model sistémic i preventiu.

Pla de convivencia. El conflicte i la seva gestid. Prevencio i estrategies d’ intervencio

pe

r a la seva resolucio.

Plastica i dibuix

1. La percepcio visual. Teories. Processos: exploracio, seleccio, analisi i sintesi de la
realitat.

2. Expressivitat i creativitat.

3. Factors que intervenen en el procés creatiu. Estratégies.

4. Llenguatge i comunicacio.

5. Llenguatge visual: elements formals i sintaxi.

6. Interacci6 del llenguatge visual entre els diferents llenguatges (gestual, oral i escrit)
7. Els mitjans de comunicacié de masses.

8. Funcions socials i culturals dels mitjans de comunicacié de masses.

9. Els elements de la imatge: punt, linia, forma bidimensional i

tridimensional.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Forma i imatge. Factors objectius i subjectius en l'apreciacio formal.
Psicologia de la imatge.

Forma i composicio.

La composicié. Esquemes compositius. Regles basiques de la composicio.
Expressivitat dels elements formals en el camp visual.

La forma bidimensional i tridimensional: organitzacio i estructura.

La forma: recursos per seu 'analisi. Interaccions formals.

La proporcié en les formes. El modul i I'estructura. Xarxes.

La proporci6 en el cos huma: diferents concepcions estétiques.
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19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.

DE L'ALT PENEDES

La proporcié en l'art: arquitectura, escultura i pintura.
Forma estatica i forma dinamica.

El ritme. La seva expressio en la naturalesa i en les arts visuals.
El color com a fenomen fisic i visual.

Color llum, color pigment.

Expressivitat del color. Relativitat.

El color: Codis i interpretacions.

El color en l'art.

La llum definidora de formes. Llum natural i artificial.
Representacioé bidimensional del volum. El clarobscur.
Funcions del color

Aplicacions del color i la llum en els diferents camps del disseny i les arts visuals.

La imatge fixa i en moviment. Origen i evolucio.

Imatges sequenciades. El muntatge.

La imatge publicitaria.

Discurs denotatiu i connotatiu de les imatges.

Recursos, estrategies i interaccions de la imatge publicitaria. Estética i cultura.
El disseny. Forma i funcié.

Disseny: Evolucid i cultura.

Disseny grafic. Arees d'actuacio.

El disseny industrial. Processos de creaci6 y elaboracio.

El disseny industrial. Camps d’aplicacio

Preséncia de la geometria a la natura i en l'art. Aspectes estructurals.
Proporcid auria: panoramica historica.

Les tecniques grafico plastiques en el procés de creacio artistica.
Técniques d'expressio en el dibuix i materials.

Tecniques d’expressio en la pintura i materials.

Tecniqgues de reproduccio i estampacié. Materials.

El gravat.

Técniques i procediments de la ceramica.

Técniques i procediments del vitrall.

Técniques i procediments de I'esmalt.

La fotografia. Origen i evolucio.

La fotografia: técniques i recursos expressius.

L'escultura: Técniques, procediments i materials.

Geometria plana: tracats fonamentals.

Els poligons. Propietats i construccions.

Fonaments i finalitats de la geometria descriptiva: diedric, axonometric i conic.
Les funcions socials de l'art en la historia.

Percepcidé i analisi de I'obra d'art.

Iconografia i iconologia de I'obra d’art

Les avantguardes del segle XX.
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61. El "comic": components, técnigues i formats

62. El "comic": origen i evolucio del génere

63. L'animacio a la imatge. Técniques.

64. L’animacio aplicacio al cinema, Tv, publicitat i realitat virtual.

65. L'obra d'art en el seu context. Pautes per a la seva apreciacio i analisi.
66. El museu com a recurs didactic.

67. El Renaixement.

68. Significacio6 cultural i estética del Renaixement.

69. El Renaixement a Espafia.

70. La Bauhaus.

71. Canvis pedagogics e intencions socials a la Bauhaus.

72. La Bauhaus. La seva influencia en les arts aplicades al disseny.

Geografia i historia

1. Climes i zones bioclimatiques. Estudi del temps i del clima, principals factors, elements
climatics i tipus de climes.

2. Zones bioclimatiques, el temps, i el clima com a condicionants de les activitats humanes.

3. L'accié humana sobre el mitja. Problematica actual.

4. La poblacié mundial: principals fonts de I'estudi demografic, models demografics i
desigualtats espacials.

5. Els fenomens migratoris en l'actualitat i evolucié de la poblacio: Models, politiques i
perspectives de futur.

6. L'espai rural. Activitats agraries: situacio i perspectives a Espanya, i al mon.

7. L'espai i l'activitat industrial. Materies primeres i fonts d'energia.

8. Les activitats terciaries en les economies desenvolupades.

9. El procés d'urbanitzacio en el planeta. Repercussions ambientals i socioeconomiques.
10. Els paisos de la Comunitat Europea: aspectes fisics, socials i economics.

11. La Xina: societat i economia.

12. El Japé i l'area del Pacific: desenvolupament industrial i comercial.

13. Africa: territori i societats. Africa Mediterrania i Africa Subsahariana: contrastos fisics,
socioeconomics i culturals.

14. El Canada i els EUA: aspectes fisics i humans.

15. Els paisos iberoamericans: problematica economica i social.

16. La peninsula Iberica: relleu, clima i vegetacio. Diversitat regional de I'Espanya
Peninsular i

Insular.

17. L'actual ordenaci6 territorial de I'estat espanyol.

18. La poblacié espanyola. principals fonts de I'estudi demografic, models demografics i
desigualtats espacials.

19. La poblacié espanyola: Fenomens migratoris i perspectives de futur.

20. El coneixement historic. Temps historic i categories temporals.
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21. L'historiador i les seves fonts. Explicacié i comprensio en historia.

22. Procés d'hominitzacio i cultura material: El paleolitic inferior, mitja i superior, aspectes

culturals i materials.
23. Els primers tipus evolutius: el génere homo.

24. El neolitic: analisi cultural i material, edat dels metalls: calcolitic, edat del bronze i Edat

del Ferro.

25. Les civilitzacions urbanes: Mesopotamia i Egipte.

26. La Peninsula Ibérica en el neolitic i I'edat dels metalls.

27. Pobles preromans de la peninsula iberica: elements economics, culturals i socials.
Pobles

fenicis, cartaginesos i grecs.

28. La civilitzacié grega des dels origens fins a I'hel-lenisme.

29. Roma: la construccid, crisi i divisié d'un imperi, el procés de romanitzacio.

30. Origens i desenvolupament del feudalisme. L'economia senyorial,la societat feudal i
expansio. Crisi del feudalisme.

31. Naixement i expansié de I'lslam.

32. Al-Andalus: politica, societat i cultura.

33. La formacio dels regnes cristians en la Peninsula Ibérica: concepte de reconquesta,
repoblacié i primers nuclis dels segles VIl a XI.

34. Els regnes cristians: expansio i repoblacio en els segles Xl a XIII.

35. La Formacio de les monarquies feudals a I'Europa Occidental. Les monarquies i els
conflictes en la Baixa Edat mitjana i evolucié economica.

36. L'origen dels estats moderns europeus: canvis i transformacions en la societat de la
Baixa

Edat mitjana i cultura de la Baixa Edat mitjana.

37. Els regnes peninsulars en els segles XIV i XV. Conflictes socials. Diversitat cultural.
38. La cultura renaixentista. Els enfrontaments politic-religiosos del segle XVI.

39. Context historic del descobriment d’America. El descobriment i conquesta: fases i
caracteristiques.

40. Administracio de 'América Hispanica en els segles XVI al XVIII: caracteristiques
economiques i socials, administracié i govern d'América i repercussions per a la
monarquia hispanica.

41. El pensament politic modern: de I'Humanisme a la Il-lustracio.

42. Revolucié Industrial i Industrialitzacié: Antecedents, context social, economic i politic.

Les transformacions en la industria, el transport i en l'organitzacio productiva.

43. L'expansi6 de la revolucio industrial, la segona revolucié industrial; repercussions
politiques, econdmiques i socials derivades de la revolucio industrial.

44. La construccio de l'estat liberal i primers intents democratitzadors a I'Espanya del
segle

XIX.

45. Transformacions agraries i procés d'industrialitzacié a I'Espanya del segle XIX.
46. Nacionalisme i liberalisme a I'Europa del segle XIX.
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47. Imperialisme i expansio colonial. Els conflictes internacionals abans de 1914.

48. Pensament politic i economic en el segle XIX.

49. El procés d'independencia d'America Llatina.

50. La Primera Guerra Mundial i les relacions internacionals en el periode d'entreguerres.
51. La crisi de 1929: Consequéncies mundials i politiques de recuperacio.

52. Feixisme i neofeixisme: caracteristiques i circumstancies en qué es desenvolupen.
53. Espanya: la 2a Republica

54. La Guerra Civil espanyola.

55. Les revolucions russes: La Russia tsarista, revolucié de 1905 i 1917; naixement de
'URSS.

56. Desenvolupament i crisi de 'URSS. Repercussions internacionals.

57. La Il Guerra Mundial: causes, desenvolupament i repercussions.

58. Les Relacions internacionals després de 1945. La politica de blocs. L'ONU.

59. La descolonitzaci6 d'Asia i Africa: Els problemes del Tercer Mon.

60. La dictadura franquista: regim politic, evoluci6 social i econdmica.

61. La construccio de la Comunitat Europea.

62. L'art classic: Grécia

63. L'art classic: Roma.

64. L'art romanic.

65. L'art gotic.

66. L'art del Renaixement italia i la seva influencia.

67. L'art barroc.

68. Velazquez i Goya en el seu context artistic.

69. Les arts plastiques de l'impressionisme a I'abstraccio.

70. L'arquitectura en els segles XIX i principis del XX: De l'arquitectura neoclassica a
l'arquitectura del ferro. L'arquitectura romantica, l'arquitectura industrial i el
modernisme.

71. L'arquitectura de mitjans del segle XX: Tendencies d'arquitectura i urbanisme anteriors
a

la Il Guerra Mundial: La Bauhaus. Arquitectura i urbanisme de la segona meitat del segle
XX.

72. Picasso, Dali i Mir6 en el seu context artistic.

Musica

1. L'audicio: percepcid, psicologia, memoria i analisi. Anatomia i fisiologia de l'oida.

2. La veu humana i la seva fisiologia. Classificacié de les veus. La veu en l'adolescéncia:
caracteristiques i problematica.

3. L'aparell fonador. Veu parlada i cantada. Respiracio - Emissi6 - Impostacio.

4. La cancg0: aspectes analitics i aspectes interpretatius. Tipus de cancons. L'agrupacié
vocal. Repertori vocal aplicat a la secundaria.

5. Jocs i improvisacions vocals: individuals i en grup, lliures i dirigides, amb i sense
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melodia.

6. Acustica. Fonaments fisics i la seva repercussié musical.

7. Organologia. Classificacio dels instruments.

8. Els instruments a través del temps en la musica occidental. Diferents agrupacions
instrumentals.

9. Els instruments com a mitja d'expressio en general. Improvisacio, jocs, danses,
cancgons. Els instruments a l'aula: caracteristiques i relaciéo amb els instruments
professionals.

10. Instruments folklorics i étnics.

11. Aplicacions de la informatica i I'electronica en la musica: a la interpretacio, a la
composicio, a l'audicid, a la didactica del llenguatge musical.

12. Mdsica i moviment. Parametres de el moviment. El gest en la musica.

13. Mdusica i dansa. Danses folkloriques, historiques i de salo.

14. Danses dels diferents pobles d'Espanya.

15. So - Silenci. Parametres de el so. El soroll.

16. La musica, definicions. La musica com a ciencia, com a art i com a llenguatge.
17. El ritme. Pols i metrica.

18. La melodia. Tema, motiu i disseny melodic. L'articulacié melodica.

19. Organitzacio sonora. Tonalitat, modalitat, escales, modes ...

20. La textura musical. Tipus i evolucié a través de la historia.

21. El contrapunt. Diverses concepcions a través del temps.

22. L'harmonia. Diverses concepcions a través del temps.

23. La notacié musical: evolucid historica de la notacid. Dels neumes a les notacions
actuals.

24. L'expressio musical. Agogica, dinamica i altres indicacions.

25. Procediments compositius fonamentals: Repeticio - Imitacié - Variacio -
Desenvolupament.

26. La forma musical.

27. La improvisacio com a forma d'expressio lliure i com a procediment compositiu.
28. Origens de la musica occidental: Grécia. Roma. La masica cristiana primitiva.
29. El cant gregoria. La monodia religiosa.

30. Musica profana a I'Edat Mitjana.

31. Polifonia medieval.

32. Musica medieval a Espanya.

33. La musica en el Renaixement. Estils. Teoria musical. Organologia.

34. Polifonia renaixentista.

35. Mdsica instrumental en el Renaixement.

36. La musica del Renaixement a Espanya.

37. La musica en el Barroc. Epoques. Estils. Teoria musical. Organologia.

38. Mdsica vocal en el Barroc.

39. Mdusica instrumental en el Barroc.

40. La musica al segle XVII a Espanya.
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41. Estils preclassics i Classicisme. Caracteristiques generals. Organologia.

42. Formes instrumentals preclassiques i classiques.

43. Formes vocals preclassiques i classiques.

44. La musica al segle XVIII a Espanya.

45. El ballet . Origen i evolucio.

46. La musica al Romanticisme. Etapes. Estetica musical. Organologia.

47. La musica instrumental en el Romanticisme. Masica de cambra, pianistica i orquestral.
48. La musica vocal al Romanticisme. L'opera i el lied.

49. La musica al segle XIX a Espanya.

50. Diversitat d'estils musicals a la fi de el segle XIX i principis de I'XX (I): Expressionisme
i Nacionalismes.

51. Diversitat d'estils musicals a la fi de segle XIX i principis de I'XX (II): I'lmpressionisme.
52. La musica al segle XX fins a la Segona Guerra Mundial (I): la segona escola de Viena.
53. La musica al segle XX fins a la Segona Guerra Mundial (I1): les avantguardes
historiques.

54. La musica al segle XX fins a la Segona Guerra Mundial (l11): el Neoclassicisme.

55. La musica al segle XX fins a la Segona Guerra Mundial (IV): la musica a Espanya.
56. Musica després de la Segona Guerra Mundial (1): muasica concreta, electronica i
electroacustica.

57. Musica després de la Segona Guerra Mundial (l): serialisme integral, musica aleatoria
i altres tendéncies.

58. Funcié social de la musica a traves del temps.

59. El folklore musical a Espanya.

60. El flamenc. Origen i evolucio.

61. Mdsica africana i americana.

62. El jazz. Origen i evolucio.

63. La musica popular. El rock i el pop. Analisi musical i sociologic.

64. El so gravat. Evoluci6 de les tecnigues d'enregistrament i reproduccié de so.

65. Musica en directe. L'audicié musical en diferents contextos historics.

66. Els mitjans de difusio i la musica a través del temps.

67. Musica i imatge: la musica al cinema i al teatre. Altres creacions audiovisuals.

68. Consum de la musica en la societat actual: productes musicals a I'abast de tots.
Contaminacié sonora.

69. Teoria de la comunicacio aplicada a I'llenguatge musical: compositor, partitura,
interpret, oient.

70. Metodes i sistemes didactics actuals d'educacié musical: Orff-Schulwerk , Dalcroze,
Martenot , Kodaly , Willens , Ward ...

Biologia i geologia
1. La Terra a I'Univers. Geologia dels planetes. Origen de la Terra i de el sistema solar.

2. Estructura i composicio de la Terra. Els métodes d'estudi.
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. La matéria mineral i la matéria cristal-lina. Propietats i métodes d'estudi.
. Magmatisme. Les roques ignies més importants.
. Metamorfisme. Les roques metamorfiques més importants.
. Els ambients sedimentaris. Litogénesis. Les roques sedimentaries més importants.
. Minerals petrogenétics. Minerals i roques d'interes economic.
. Els impactes ambientals de I'aprofitament dels recursos geologics.
. Les teories orogéniques. Deriva Continental i Tectonica de Plaques.
10. Interpretacio global dels fenomens geologics en el marc de la teoria de la tectonica de
plagues.
11. L'atmosfera: estructura, composicio i dinamica. La contaminacio atmosferica. Métodes
de determinacio i de correccio.
12. La hidrosfera. El cicle de l'aigua. La contaminacio de l'aigua. Méetodes d'analisi i
depuracio. El problema de I'escassetat d'aigua.

©CoO~NO UL~ W

13. L'equilibri termic del planeta. El clima i la seva distribucié. Els sistemes morfoclimatics .

Grans canvis climatics historics.

14. Geomorfologia . Els factors condicionants de la modelitzacié del relleu. La importancia
de la litologia i les estructures geologiques.

15. El modelatge de les zones arides. El problema de la desertitzacio. Mesures de
prevencid i correccio.

16. El modelat fluvial, costaner i glacial. Les aigues subterranies. Els impactes en les
costes.

17. El sol: origen, estructura i composicié. La utilitzacié de terra. La contaminacio de terra.
Metodes d'analisi de terra.

18. La Terra un planeta en canvi. Els fossils com a indicadors. El temps geologic.
Explicacions historiques a el problema dels canvis.

19. La historia geologica de la Terra. Fauna i flora fossils.

20. La investigacio geologica i els seus métodes. Fonaments i utilitat de la fotografia aéria,
el mapa topografic i el mapa geoldgic. Importancia de la geologia en la recerca de
recursos i en les obres publiques.

21. La constitucié geologica d'Espanya. Repercussions de la geologia en la varietat de

paisatges, distribucié de recursos, les comunicacions i la industria. El problema dels riscos.

L'ordenacio del territori.

22. L'origen de la vida i la seva interpretacio historica. Evolucié precelular . La teoria
cel-lular i I'organitzacié dels éssers vius.

23. La base quimica de la vida: components inorganics i organics. L'aigua i les sals
minerals. Els glucids i els lipids. La seva biosintesi.

24. Aminoacids i proteines. Biosintesi proteica. Enzims i coenzims. Les vitamines.
25. Els acids nucleics. Replicacio i transcripcio.

26. Métodes d'estudi de la cel-lula. Cél-lules procariotes i eucariotes . La cél-lula animal i
vegetal. Formes acel-lulars.

27. La membrana plasmatica i la paret cel-lular. Citosol, citoesquelet. Sistemes de
membranes i organuls. Motilitat cel-lular.
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28. Necessitats energétiques de la cél-lula. La respiracio cel-lular aerobia i anaerobia. La
fotosintesi. La quimiosintesi.

29. El nucli interfasic i el nucli en divisio. El cicle cel-lular i la divisié cel-lular . Mitosi i
meiosi.

30. Nivells d'organitzacio dels éssers vius. La diferenciacié cel-lular. Teixits animals i
vegetals.

31. La reproducci6 asexual i la reproduccio sexual. Genetica del sexe. Gametogenesi.
Fecundaci6 i desenvolupament embrionari en metazous. Cicles biologics.

32. La classificacio dels éssers vius. Taxonomia i nomenclatura. Els cinc regnes, relacions
evolutives. Els virus i la seva patologia. Altres formes acel-lulars.

33. Regne moneres. Les cyanophytas . Els bacteris i la seva importancia en la sanitat, la
industria i la investigacio basica.

34. Regne protoctists. Géneres més comuns en basses, rius i mars. El paper ecologic i la
seva importancia economica i sanitaria.

35. Regne fongs. Fongs comuns en els nostres camps i boscos. Importancia en els
ecosistemes. Aplicacions i utilitat. Els liquens. El seu paper com a indicadors.

36. Les plantes I. Briofitas. Géneres comuns i importancia ecologica. El pas a la
vascularitat : licopodios, equisets i falgueres. L'adquisicio de llavors: CICADOFITS i
ginkofitos .

37. Les plantes II. Coniferes i ANGIOESPERMATOFITS . Caracters generals, origen,
classificaci6 i ecologia. Families i especies d'arbres i arbustos espanyols més
representatius. La destruccio dels boscos. La repoblacio i les mesures preventives.

38. Morfologia i fisiologia de les estructures vegetatives i reproductores dels cormofits.
39. L'agricultura a Espanya. L'impacte ambiental de la sobreexplotacié. Noves alternatives
per a l'obtencié de recursos alimentaris.

40. Invertebrats no artropodes: fila porifers, cnidaris, ctenofors, platelmitos , nematodes,
anel-lids mol-luscs i equinoderms. Espécies representatives de la nostra fauna.
Importancia economica, sanitaria i alimentaria.

41. Invertebrats artropodes. Insectes, crustacis, aracnids i miriapodes. Espécies
representatives de la nostra fauna. Importancia economica, sanitaria i alimentaria.

42. Filum cordats. Caracters generals i classificacié. Els vertebrats: caracteristiqgues
generals i classificacio. Agnatos i condrictis.

43. Organs i funcions de nutricio en els vertebrats.

44. Organs i funcions de relacio en els vertebrats.

45. Organs i funcions de reproduccié en els vertebrats.

46. Altres recursos biotics. Aprofitament medicinal, ornamental, agropecuari, avicola,
pesquer. La biotecnologia.

47. Ecologia. Poblacions, comunitats i ecosistemes. Dinamica de les poblacions.
Interaccions en I'ecosistema. Relacions intra i interespecifiques.

48. L'ecosistema en acci6. Estructura, funcionament i autoregulacio de I'ecosistema.

49. El paisatge: components i interpretacio. Paisatges espanyols caracteristics. El
paisatge com a recurs estétic. Impactes en el paisatge. Espais protegits.
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50. Els impactes ambientals de les activitats humanes. Els grans impactes globals.

51. Els problemes ambientals i les seves repercussions politiques, economiques i socials.
Salut ambiental i qualitat de vida. L'educacié ambiental.

52. Anatomia i fisiologia dels aparells digestiu i urinari huma. Habits saludables. Principals
malalties.

53. Anatomia i fisiologia dels sistemes circulatori i respiratori huma. Habits saludables.
Principals malalties.

54. Nutricié i alimentaci6. Habits saludables. Principals malalties. Les persones com a
consumidors.

55. El medi intern: sang, limfa i liquids intersticials. Habits saludables. Principals malalties.
56. Anatomia i fisiologia de el sistema nerviés huma. Alteracions de el sistema nervios en
la societat actual. Habits saludables. La salut mental.

57. Anatomia i fisiologia dels organs dels sentits en I'ésser huma. Habits saludables i
principals malalties.

58. Anatomia i fisiologia de el sistema endocri. Regulacié neuroendocrina. Principals
alteracions.

59. Anatomia i fisiologia de I'aparell locomotor. Habits posturals adequats i principals
malalties.

60. Els canvis corporals al llarg de la vida. La sexualitat i la reproduccid. Anatomia i
fisiologia dels aparells reproductors. Habits saludables i principals malalties.

61. La salut i la malaltia. Evolucié del concepte de salut. Les malalties del nostre temps.
Les drogodependencies. Estils de vida saludables.

62. El sistema immunologic. La immunodeficiéncia. Els sérums i les vacunes:
descobriment historic i importancia sanitaria i economica.

63. La genética mendeliana. La teoria cromosomica de I'heréncia. Les mutacions.

64. La genética molecular. L'enginyeria genética i les seves aplicacions. La seva dimensio
etica.

65. La naturalesa de I'evolucié. Mecanismes i proves. Principals teories.

66. Evolucié de la concepci6 de ciéncia. Les revolucions cientifiques i els canvis de
paradigmes en la biologia i la geologia. La ciencia com a procés en construccio. Els

cientifics i els seus condicionaments socials. Les actituds cientifiques en la vida quotidiana.

67. Moments claus en la historia de la Biologia i la Geologia. La Biologia i la Geologia
espanyola en el context mundial. Principals arees d'investigacio actual. Les relacions
Ciencia / Tecnologia / Societat en la Biologia i Geologia.

68. Sistemes materials. Propietats generals i especifiques. Aplicacions. Comportament
dels gasos. Estructura de la matéria. Teoria cinética i teoria atomicomolecular. Paper dels
models i de les teories.

69. Classificacio dels elements quimics. Sistema diari. Enlla¢ quimic. Justificacié de les
propietats de les substancies en funcio del seu enllag. Reconeixement de substancies d'Us
comu com acids, bases, metalls, etc.

70. Canvis en la matéria. Reaccions quimiques. Intercanvis energetics. Estequiometria.
Factors que afecten el desenvolupament de les reaccions. La seva importancia en
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I'evolucio de la societat.

71. Estudi de el moviment. Forces, efectes sobre els cossos. Lleis de Newton. Estatica
dels cossos rigids. Condicions d'equilibri. Estatica de fluids.

72. El problema de la posicié de la Terra en I'Univers. Sistemes geoceéntric i heliocéentric.
Gravitacio universal. Pes dels cossos. Importancia historica de la unificacio de la gravetat
terrestre i celeste.

73. L'energia. Transformacio, conservacio i degradacié. Treball i calor, processos de
transferencia d'energia. Efectes i propagacié de la calor. Propagacio d'energia sense
transport de massa: moviment ondulatori. Llum i so.

74. Naturalesa electrica de la matéria. Corrent eléctric. Electromagnetisme. Induccio
electromagnetica. L'energia electrica: una forma privilegiada d'energia. Evolucio en les
necessitats energetiques de la societat. Energies alternatives.

75. El treball experimental en I'area de ciencies. Utilitzacié de laboratori escolar. Normes
de seguretat.

Fisica i quimica

Matematiques

. Els nombres naturals.

. Conjunts finits. Divisio euclidiana. Sistemes de numeracio.

. Els nombres enters.

. Els nombres racionals.

. Propietats del nombres racionals . Nombres decimals.

. Els nombres complexos.

. Els nombres reals.

. Topologia de la recta real.

. Potencies, arrels i logaritmes.

10. Aproximacio de nombres. Errors.

11. Aproximacio de nombres. Operacions amb nombres aproximats. Notacio cientifica.
12. Conceptes basics de teoria de conjunts.

13. Polinomis.

14. Equacions.

15. Aproximacié numerica d'arrels.

16. Successions. Terme general i forma recurrent. Progressié aritmeética i
geometrica.

17. Trigonometria plana.

18. Resolucio de triangles.

19. Férmules i funcions trigopnométriques.

20. Espais vectorials.

21. Bases d'un espai vectorial.

22. Llocs geometrics. Estudi de la circumferéncia. Les coniques com a llocs
geometrics.

OCO~NOOUITA,WNPEP
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23. Estudi de l'el-lipse. Estudi de la hiperbola. Estudi de la parabola.

24. Coordenades en el plai en I'espai.

25. Poliedres. Teorema d'Euler. Solids platonics.

26. Mesura del temps i dels angles.

27. Teorema de Pitagores. Semblances. Teorema de Tales.

28. Tecniques de recompte. Combinatoria.

29. Estadistica descriptiva i estadistica inferencial.

30. Poblacioé i mostra.

31. Parametres estadistics. Calculs, significat i propietats.

32. Variables aleatories. Esperanca matematica. Desviaci6 tipica i variancia.

33. Distribucions bidimensionals de freqliencies. Representacions grafiques. Moments
de distribucions bidimensionals.

34. Regressio lineal. Correlacio lineal. Variancia de la regressio i coeficient de
determinacio lineal.

35. Probabilitat classica i frequencial. Models de probabilitat. Conjunts de punts.
Desenvolupament axiomatic de la probabilitat.

36. Probabilitats: Espais mostrals discrets, Propietats de les families de successos.
Propietats

de les funcions de probabilitat.

37. Probabilitat composta. Probabilitat condicionada. Probabilitat total. Teoremade Bayes.
38. Distribucions de probabilitat de variables discretes. Les distribucions binomial i de
Poisson.

39. Distribucions de probabilitat de variables continues. La distribucié normal.

40. Intervals de confianca per la mitjana i la variancia d'una distribucié normal. Regions
de confianca per la mitjana i variancia d'una distribucié normal.

41. Interval de confianca pel parametre d'una distribucié binomial.

42. Introduccio al contrast d'hipotesi.

43. Algebra de matrius: Definicions. Operacions amb matrius. Propietats de les
operacions amb matrius. Matrius quadrades. Rang d'una matriu.

44. Determinants. Propietats. Aplicacions al calcul del rang d'una matriu.

45. Sistemes d'equacions lineals. Definicié. Sistemes equivalents. Tipus de sistemes.
46. Teorema de Rouché-Frobenius. Regla de Cramer.

47. Inequacions.

48. El pla. Figures planes.

49. Vectors en el pla.

50. Vectors en l'espai.

51. Producte escalar, vectorial i mixt.

52. Espais topologics. Bases.

53. Rectes en el pla.

54. Punts, rectes i plans en l'espai.

55. Funcions elementals. Situacions reals on apareixien.

56. Funcions reals de variable real.

Pagina 51 de 63

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 51-63 https://bop.diba.cat

CVE 2020032986

Data 13-11-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



MAP

MANCOMUNITAT DE MUNICIPIS
DE LALT PENEDES

57. Funcions exponencials i logaritmiques.

58. Limits de funcions.

59. Continuitat de funcions i branques infinites. Teorema de Bolzano.

60. Discontinuitats de funcions. Tipus.

61. Derivada d'una funci6 en un punt.

62. Regles per obtenir les derivades d'algunes funcions.

63. Hopital i el calcul de limits, Equacio de la recta tangent i normal a una corba en un
punt.

64. Estudi de funcions (Domini, asimptotes, creixement i decreixement, concavitat i
convexitat,

maxims i minims i punts d’inflexid).

65. Taules i grafics. Tendéncies i errors més comuns.

66. Representacio de funcions. Geogebra.

67. Optimitzacio.

68. Programacio lineal.

69. Calcul de primitives.

70. La integral definida. Calcul d’arees.

71. Cossos de revolucio.

72. Recursos i métodes en I'aprenentatge de les matematiques.

Dibuix i tecnologia

1. Produccié i transformacié de les diverses formes d'energia.

2. Transport i distribuci6 de I'energia.

3. El consum d'energia a Espanya i al moén. Criteris i técniques d'estalvi energetic.
Energies alternatives.

4. Impacte ambiental de l'activitat tecnologica i I'explotacié de recursos. Técniques de
tractament i reciclatge de residus.

5. El desenvolupament cientific i técnic al llarg de la historia: context social i assoliments
caracteristics.

6. Condicions i conseqguencies economiques i socials de el desenvolupament tecnologic.
7. La influéncia de el desenvolupament tecnologic en l'organitzacio técnica i social de la
feina.

8. El desenvolupament del transport, les comunicacions, el tractament i la transmissio
d'informacio.

9. Sistemes informatics: estructura, elements components i la seva funcié en el conjunt.
Programes: tipus i caracteristiques.

10. El procés de disseny i produccié de béns en la industria. Caracteristiques d'un projecte
tecnic escolar.

11. El procés de producci6 agropecuaria. Caracteristiques d'un projecte agricola escolar.
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12. Tractament dels aliments. Tecniques de manipulacié, conservacio i transport.

13. La distribucio i comercialitzacié de productes. El mercat i les seves lleis basiques.
14. Métodes d'expressio, exploracio i avaluacié d'idees en el desenvolupament de
projectes técnics.

15. Técniques de planificaci6, organitzacio i seguiment de la produccié. La planificacio
tecnica en I'ambit escolar.

16. Administracié de recursos i gestié de mitjans en els sistemes organitzatius de
I'empresa.

17. Riscos derivats de I'Gs d'eines, maquines i materials tecnics. Elements i mesures de
proteccio.

18. Factors que intervenen en els accidents i criteris de reduccio de riscos al taller.

19. Normes de salut i seguretat en el taller. Criteris d'actuacio i primers auxilis en cas
d'accident.

20. Materials, instruments i tecniques de dibuix i disseny grafic.

21. Tracats geometrics basics.

22. Representacio en sistema diedric.

23. Representacié en perspectiva isometrica i cavallera.

24. Representacio en perspectiva conica frontal i obliqua.

25. Normalitzacio i simbologia en dibuix técnic.

26. Elements d'expressio visual en dos i tres dimensions. Exemples d'aplicacio a el
disseny de productes.

27. Qualitats del color. Mescles i interaccions entre colors. Aplicacio a el disseny de
productes.

28. Qualitats expressives i sensorials dels materials d'Us técnic. Exemples d'aplicacio a
productes d'is comd.

29. Propietats dels materials. Técniques de mesura i assaig de propietats.

30. Els plastics: tipologia, constitucio, propietats i aplicacions. Procediments d'identificacio.
31. Técniques de conformacio, mecanitzacio i unié de plastics. Aplicacions.

32. Materials téxtils: classificacid, constitucio i propietats caracteristiques. Lligaments i
teixits basics.

33. Técniques basiques de confeccio. Estris i eines caracteristiques de la feina amb
materials téxtils.

34. Materials de construccid: classificacio, constitucio i propietats caracteristiques.

35. Técniques basiques de paleta. Eines i Gtils caracteristics de la feina amb materials de
construccio.

36. La fusta: classificaci6 i propietats. Obtencio de fustes en brut i prefabricades. Acabats i
tractaments de la fusta.

37. Tecniques per donar forma i unir peces de fusta. Eines i Gtils caracteristics de la feina
amb la fusta.

38. Els materials férrics: classificacio, obtenci6 i aplicacions.

39. Els materials metal-lics no ferrics i els seus aliatges: classificacio, obtencio i
aplicacions.
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40. Tecniques de mecanitzat, conformacioé i unié de peces metal-liques. Eines i Gtils
caracteristics.

41. Acabats i tractaments dels metalls.

42. Mesura de magnituds: instruments i procediments. L'error en la mesura.

43. Esfor¢cos mecanics. Composici6 i representacio d'esforcos. Calcul d'esfor¢os en peces
simples.

44, Estructures resistents als esforgos.

45. Mecanismes de transmissio i transformacié de moviments.

46. Mecanismes de retencio, acoblament i lubricacio d'eixos.

47. Maquines térmiques: funcionament, classificacio i aplicacions.

48. Maquines electriques de corrent continu: constitucio, funcionament i aplicacions
caracteristiques.

49. Maquines electriques de corrent altern: constitucio, funcionament i aplicacions
caracteristiques.

50. Electrodomestics: estructura interna i funcionament.

51. Instal-lacions d'aigua: elements components i el seu funcionament. Circuits
caracteristics d'utilitzacio i depuracio.

52. Instal-lacions de calefaccié: elements components i el seu funcionament. Circuits
caracteristics.

53. Instal-lacions eléctriques en habitatges: elements components i el seu funcionament.
Circuits caracteristics.

54. Fenomens, magnituds i lleis fonamentals dels circuits eléctrics en corrent continu i
altern.

55. Circuits electrics en serie, paral-lel i mixtos: calcul de magnituds.

56. Potencia en corrent altern. Correccio del factor de potencia.

57. Circuits electronics: elements components i el seu funcionament. Procediments de
connexio.

58. Circuits electronics analogics basics.

59. Circuits de commutacié amb relés. Aplicacions i circuits tipics de poténcia i control de
motors.

60. Circuits de commutacié mitjancant transistors. Aplicacions caracteristiques.

61. Circuits hidraulics i pneumatics: elements components i circuits tipics de poténcia i
control.

62. Portes logiques. Tecniques de disseny i simplificacioé de funcions logiques.

63. Construcci6 de portes logiques amb diverses tecnologies.

64. Circuits sequencials: elements components i aplicacions caracteristiques.

65. Sistemes de control: elements components, variables, funcié de transferencia i
diagrama funcional.

66. Elements transductors i captadors en els circuits de control.

67. Elements comparadors en els circuits de control.

68. Amplificaci6 i adaptacié de senyals en els circuits de control.

69. Elements actuadors en els circuits de control.
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70. Control programat: tipus, elements i caracteristiques.

71. La realitzacio de treballs practics en tecnologia. Criteris organitzatius i didactics.

Normes de seguretat.
Llengua anglesa

1. Evoluci6 de la didactica de les llengues.

2. Tendencies actuals de la didactica de I'anglés llengua estrangera.
Enfocament comunicatiu.

3. Teories generals sobre I'aprenentatge y I'adquisicié d’una llengua estrangera.
4. El concepte d’interllengua. El tractament de I'error.

5. El procés de comunicacio. Funcions del llenguatge.

6. La llengua en Us. La negociacio del significat.

7. La competencia comunicativa. Analisi dels seus components.

8. La comunicacio oral. Elements i normes que regeixen el discurs oral. Rutines
i formules habituals.

9. La comunicacié escrita. Diferents tipus de textos escrits. Estructura y
elements formals.

10. Normes que regeixen el text escrit. Rutines i férmules.

11. Léxic. Caracteristiques de la formacioé de paraules en anglés. Prefixes,
sufixes i composicio.

12. La paraula com a signe linguistic. Homonimia. Sinonimia. Antonimia.
13. “False Friends”. Creativitat Iexica.

14. Concepte de gramatica: reflexié sobre la llengua i el seu aprenentatge.
15. De la gramatica normativa a la gramatica en funcio de I"Us de la llengua i de
la comunicacio.

16. Expressio de la quantitat.

17. Expressio de la qualitat. Expressié de grau i comparacio.

18. Expressio del mode, els medis i l'instrument.

19. Expressio de la possessio.

20. La localitzacio a I'espai: lloc, direcci6 i distancia

21. La localitzaci6 en el temps: relacions temporals. Frequéncia.

22. Temps real i temps verbal. Aspecte i mode.

23. Els verbs auxiliars i modals: formes i funcions.

24. Linfinitiu i la forma —ing: usos.

25. “Multi-word verbs”

26. Estructura de la oracio en anglés: afirmacions, preguntes, negacions i
exclamacions.

27. Expressio de la assercid, I'émfasi i la objeccio

28. Relacions de causa, consequencia i finalitat.

29. Expressio del dubte, condicio, hipotesi i contrast.

30. La veu passiva. Formes i funcions.
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31. Macrofuncions linguistiques per expressar les intencions comunicatives més
habituals: establir i mantenir relacions personals.

32. Donar i demanar informacié sobre objectes, persones i accions

33. Expressar actituds intel-lectuals i emocionals.

34. Analisi i articulacio del discurs. Cohesio i coheréncia. Anafora i catafora. Els
connectors. Deixis.

35. El discurs directe i el discurs indirecte.

36. Text i context. Tipus de text.

37. Criteris per a la classificacio textual. El registre.

38. El text narratiu. Estructura i caracteristiques.

39. El text descriptiu. Estructura i caracteristiques.

40. El text argumentatiu. Estructura i caracteristiques

41. El text explicatiu. Estructura i caracteristiques

42. Els texts dialogics. Estructura i caracteristiques

43. El llenguatge literari. Els géneres literaris. La critica literaria.

44. Angles cientific i tecnologic, comercial i administratiu.

45. Estrategies d’analisi de text.

46. Estratégies de comunicacio. Definicio i tipologia.

47. La romanitzacio. Influencia del llati a la llengua anglesa. Préstec i calcs.
48. La conquesta normanda. Influéncia del francés a la llengua anglesa. Préstec i
calcs.

49. La literatura medieval de transmissio oral. La llegenda Arturica. G. Chaucer.
Els contes de Canterbury.

50. Shakespeare i la seva epoca. Obres més representatives.

51. Gran Bretanya al segle XVIII: desenvolupament socioeconomic i articulacioé
politica: I'activitat cultural i técnica. Grans novel-listes de I'época.

52. Novel-les de referéncia de la independéncia al al Guerra de Secessio: The
Scarlet Letter, The Red Badge of Courage.

53. El Romanticisme a Gran Bretanya: novel.la i poesia.

54. Els canvis socials i politics durant la revolucio industrial a través de la
literatura de I'época. C. Dickens.

55. Imperi colonial britanic segles XVIII — XIX. Conrad i Kipling

56. La novel-la victoriana

57. O. Wilde i B. Shaw.

58. La novel.la detectivesca anglesa P.D. James

59. La novel-la, el conte i la poesia als Estats Units: H. Melville, E. A. Poe i W.
Whitman.

60. Lhumorisme: M. Twain. H. James i els cosmopolitisme.

61. La generacio perduda. S. Fitzgerald, J. Steincbeck i E. Hemingway. La
narrativa de W. Faulkner.

62. Autors irlandesos: S. O’Casey i J. Joyce.

63. La novel.la negra nord-americana: D. Hammet i R. Chandler.
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64. Les novel-les de E.M. Foster, D. Lessing i N. Gordimer.

65. Dimensio cultural de I'anglofonia al mén actual. L'anglés britanic i 'anglés
america

66. Preséencia de la llengua anglesa a Espanya. Anglicismes

67. Panorama literari des de 1945 a Regne Unit i Irlanda.

68. Panorama literari actual als Estats Units.

69. Relacions historiques entre Irlanda i Gran Bretanya

70. Autors literaris britanics representatius entreguerres i durant la Segona
Guerra Mundial

71. La incidéncia el cinema en la difusi6 de la produccio literaria en llengua
anglesa.

72. La Commonwealth. La diversitat cultural. El desenvolupament de les varietats
linglistiques. Influencies i manifestacions interculturals.

Fisicai quimica

1. Principals concepcions de la ciéncia. Els grans canvis: les revolucions cientifiques. La
ciéncia com un procés en continua construccié: algun exemple en fisica o en quimica. Els

cientifics i els seus condicionaments socials. Les actituds cientifiques en la vida quotidiana.

2. Moments claus en el desenvolupament de la fisica i de la quimica. Principals cientifics o
grups de cientifics implicats. Problemes fisics i quimics prioritaris en la investigacié actual.
3. Magnituds fisiques i quimiques. Sistema internacional d'unitats. La mesura. Métodes
d'estimacio de la incertesa en la realitzacié de mesures i en la determinacié de resultats.

4. Cinematica. Elements per a la descripcié de el moviment. Moviments d'especial interes.

Métodes per a I'estudi experimental de el moviment.

5. Evolucio historica de la relacio forga-moviment. Dinamica de la particula. Lleis de
Newton. Principi de conservacié de moment lineal. Aplicacions.

6. Moviment de rotacié d'una particula. Cinematica i dinamica. Conservacio de el moment
angular. Aplicacié a el moviment dels astres.

7. Dinamica d'un sistema de particules. Moments lineal i angular. Principis de conservacio.
Energia d'un sistema de particules. Relacio treball-energia.

8. El problema de la posicié de la Terra en I'Univers. Sistemes geoceéntric i heliocéntric.
Teoria de la gravitacio universal. Aplicacions. Importancia historica de la unificacié de la
gravitacio terrestre i celeste.

9. Estatica dels cossos rigids. Condicions d'equilibri. Maquines. Influéncia en el
desenvolupament social.

10. Estatica de fluids. Pressio atmosférica. Diferents plantejaments en la historia de la
ciencia al voltant del buit. Metodes per a I'estudi experimental de la pressio.

11. Dinamica de fluids. L'equacié de continuitat. L'equacioé de Bernouilli . Regim laminar i
turbulent. Aplicacions a dispositius tecnologics d'interes i a el funcionament de el sistema
cardiovascular huma.

12. Gasos ideals. Un model interpretatiu per als gasos, teoria cinética. Desviacions
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respecte del comportament ideal: gasos reals. Un model per a tota la matéria. Intercanvis
energetics en els canvis d'estat.

13. Fisica de I'atmosfera. Fenomens atmosférics. Observacié meteorologica. Balang
energeétic terrestre. Paper protector de I'atmosfera. Alteracions degudes a la contaminacio.
Mesures per a la seva proteccio.

14. L'energia i la seva transferéncia. Relacio treball-energia. Principi de conservacio de
I'energia. Evolucio en les necessitats energetiques de la societat. Repercussions
mediambientals. Energies alternatives.

15. Energia interna. Calor i temperatura. Desenvolupament historic del concepte de calor.
Equilibri térmic. Propagacio de la calor. Efectes de la calor sobre els cossos. Conductors i
aillants. Aplicacions.

16. Calor i treball en els processos termodinamics. Primera llei de la termodinamica.
Aplicaci6 a les maquines termiques ia les reaccions quimiques. Rendiment energétic.

17. Entropia. Segon principi de la termodinamica. Questions relacionades amb el segon
principi: ordre i desordre, espontaneitat de les reaccions.

18. Ones en mitjans elastics. Energia que transporten. Fenomens caracteristics. Principi
de superposicio. Metodes experimentals per al seu estudi. El so com a exemple d'ones
longitudinals. Contaminacio acustica.

19. Naturalesa electrica de la matéria. Electrostatica. Discontinuitat i conservacio de la
carrega. Caracter conservatiu de camp electrostatic. Estudi energétic de la interaccio
electrica.

20. Corrent electric. Circuits de corrent continu. Conservacio de I'energia: llei d'Ohm.
Utilitzacio de polimetres.

21. Camp magnetic. Caracter no conservatiu del camp magnétic. Generacié de camps
magnetics i efectes sobre carregues en moviment. Aplicacié a dispositius tecnologics.

22. Camps eléctrics i magneétics dependents de el temps. Lleis de Maxwel . Induccio
electromagnetica. Induccié muatua. Autoinduccio.

23. Generaci6 de corrents alterns. Generadors i motors. Transformadors i transport del
corrent eléctric. Influéncia de I'electricitat en el canvi de les condicions de vida.

24. Elements d'importancia en els circuits electrics: resistencies, bobines i condensadors.
El seu paper en els circuits de corrent continu i altern. Energia emmagatzemada o
transformada.

25. Ones electromagneétiques. Origen i propietats. Energia i quantitat de moviment en les
ones electromagnétiques. Espectres electromagneétics. Aplicacions. Mesures de proteccio
qguan pertoca.

26. Optica geométrica. Principi de Fermat. Formacio d'imatges en espills i lents. Analisi i
construccié dels instruments optics. L'ull i els defectes de la visié.

27. Optica fisica. Propietats de les ones lluminoses. Observaci6 al laboratori. Teoria fisica
de la color. Espectrofotometria.

28. Desenvolupament historic de la unificacio de I'electricitat, el magnetisme i I'Optica.

29. Limitacions de la fisica classica. Mecanica relativista. Postulats de la relativitat
especial. Algunes implicacions de la fisica relativista.
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30. Teoria quantica. Problemes precursors. Limits de la fisica classica per resoldre'ls.
Fenomens que corroboren la teoria quantica.

31. Controveérsia sobre la naturalesa de la llum. Dualitat ona-corpuscle. Experiéncies que
la posen de manifest. Interaccio radiacio-materia. Relacions d'incertesa.

32. Sistemes materials. Mescles, substancies pures i elements. Transformacions fisiques i
guimiques. Procediments de separacio dels components d'una mescla i d'un compost.
Llenguatge quimic: normes IUPAC.

33. Teoria atomica de Dalton. Principi de conservaci6 de la massa. Lleis ponderals i
volumetriques. Hipotesi d'Avogadro. Estequiometria.

34. Models atomics. Evoluci6 historica i justificacions de cada modificacio.

35. El nucli atomic. Models. Energia d'enlla¢. Radioactivitat natural. Radioactivitat artificial.
Aplicacions de la radioactivitat en diferents camps. Mesures de seguretat.

36. Forces fonamentals de la naturalesa: gravitatoria, electromagnética, forta i feble.
Particules implicades. Estat actual de les teories d'unificacio.

37. Energia nuclear. Principi de conservacié massa-energia. Fissio i fusio nuclear. La seva
utilitzacio. Situacié actual. Problematica dels residus nuclears.

38. Particules elementals. Estat actual del seu estudi. Particules fonamentals constitutives
de I'atom. Del microcosmos al macrocosmos. Teories sobre la formacié i evolucié de
l'univers.

39. Sistema solar. Fenomens d'astronomia de posicio. Observacio i mesura en astrofisica.
Evoluci6 estel-lar. Estructura i composicié de l'univers.

40. Evolucio historica de la classificacié dels elements quimics. Periodicitat de les
propietats i relacio amb la configuracioé electronica. Estudi experimental d'algunes de les
propietats periodiques.

41. L'enllag quimic. Aspectes energetics. Classificacio dels enllagos segons
I'electronegativitat dels atoms que els formen. Estudi del tipus d'enlla¢ d'acord amb les
propietats de les substancies.

42. Enllag covalent: orbitals moleculars. Diagrames d'energia. Geometria molecular.
Estructura i propietats de les substancies covalents.

43. Forces intermoleculars. Aspectes energetics. Solids moleculars. Justificacio de les
propietats anomales de l'aigua i la seva importancia per a la vida.

44. Substancies ioniques. Aspectes energetics en la formacié de cristalls ionics.
Reconeixement i utilitzacié de compostos ionics.

45. Teoria de bandes. Caracter conductor, semiconductor i aillant de les diferents
substancies. Superconductivitat. Importancia dels semiconductors i superconductors en
les noves tecnologies.

46. Metalls. Caracteristiques dels diferents grups. Obtencio i propietats. Compostos que
originen i aplicacions. Aliatges. Interes economic d'algunes d'elles.

47. Elements no metal-lics. Caracteristiques dels diferents grups. Obtencio i propietats.
Compostos que originen i aplicacions.

48. Elements de transicio. Caracteristiques i propietats dels més importants. Compostos
de coordinacio. Teories sobre la seva formacio.
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49. Dissolucions. Lleis de les dissolucions diluides. Propietats col-ligatives. Dissolucions
reals. Dissolucions d'electrolits. Estudi experimental del comportament eléctric d'un
electrolit.

50. Cinética de les reaccions quimiques. Teoria de xocs moleculars i teoria de I'estat de
transicié. Velocitat de reacci6 i factors dels quals depén. Metodes practics per a la seva
determinacio.

51. Caracteristiques dels fenomens catalitics i efecte sobre I'energia d'activacié.
Aplicacions en la industria. Naturalesa i propietats catalitiques dels enzims.

52. Energia i transformacions quimiques. Equacions termoquimiques. Métodes per al
calcul de calors de reaccio.

53. Entropia d'un sistema quimic. Energia lliure de Gibbs i espontaneitat de les reaccions
guimiques. Relacié entre la variacié de I'energia lliure i I'equilibri quimic.

54. Equilibri quimic. Constant d'equilibri. Modificacions externes dels equilibris. Equilibris
heterogenis.

55. Acids i bases. Teories. Mesures de el pH. Indicadors. Procediments per a la realitzacio
experimental d'una corba de valoracié acid-base. Hidrolisi. Solucions amortidores. Pluja
acida i contaminacio.

56. Acids inorganics d'importancia industrial. Obtenciod, estructura, propietats i aplicacions.
Normes de seguretat en I'Us i transport d'acids.

57. Conceptes d'oxidacio i reduccid. Reaccions redox. Algun procés redox d'interés

industrial (piles i botes electrolitiques, corrosio i formes d'evitar-la, metal-lGrgia i siderurgia).

58. Principals processos quimics en l'aigua i en l'aire. Influencia en el medi ambient.
L'aigua, un recurs limitat: contaminacio i depuracié. Procediments per determinar la
contaminacié de l'aigua i de l'aire.

59. Quimica del carboni. Estructura i enllagcos del carboni. Nomenclatura. Isomeria.
Comprovacié experimental de I'activitat optica.

60. Tipus de reaccions organiques. Mecanismes de reaccio. Analisi de casos
caracteristics.

61. Metodes utilitzats en la identificacié de compostos organics: analisi qualitativa i
guantitativa. Analisi estructural per métodes espectrogréficos .

62. hidrocarburs. Caracteristiques, nomenclatura, obtencié i propietats. Identificacio en el
laboratori d'alquens i alquins.

63. Quimica del petroli. Productes derivats i la seva utilitat en el mén actual. Contaminacio
derivada del seu Us i normativa vigent. Comparacio, en la seva utilitzacié com a
combustible, amb el gas i el carbé.

64. Funcions oxigenades i nitrogenades. Caracteristiques, nomenclatura, obtencio i
propietats. Comprovacio de les seves principals propietats en el laboratori. Importancia
industrial.

65. Compostos aromatics. El benzé: estructura, obtencio i propietats. Altres compostos
aromatics d'interes industrial.

66. Compostos organics d'importancia biologica. Composicio quimica i funcié biologica.
Els aliments i la salut.

Pagina 60 de 63

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 60-63 https://bop.diba.cat

CVE 2020032986

Data 13-11-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



MAP

MANCOMUNITAT DE MUNICIPIS
DE LALT PENEDES

67. Polimers naturals. Propietats i aplicacions. Metodes d'obtenci6 de polimers sintétics.
Utilitzacio en el mon actual i problemes de reciclatge.

68. Les roques i els minerals fonamentals del relleu espanyol, propietats i importancia
economica. Geomorfologia. EI modelatge del relleu i els factors que el condicionen. El sol,
components, destruccio i recuperacio.

69. L'origen de la Terra. Estructura i composicio de la Terra. Les teories orogéeniques. La
deriva continental. Interpretacio global dels fendomens geologics a la llum de la teoria de la
tectonica de plaques.

70. La Terra un planeta en canvi. Els fossils com a indicadors. El temps geologic.
Explicacions historiques a el problema dels canvis. L'evolucid, mecanismes i proves.

71. L'origen de la vida. La teoria cel-lular. La base quimica de la vida. La cél-lulai els seus
organuls. Les necessitats energetiques, respiracio cel-lular i fotosintesi. La divisio cel-lular.
Els cromosomes i la transmissié de I'heréncia. Les mutacions. La sensibilitat cel-lular. Els
éssers unicel-lulars.

72. Els éssers pluricel-lulars. La nutricié autotrofa i heterotrofa. La reproduccio sexual i
asexual. La percepci6 d'estimuls i I'elaboracio de respostes. La diversitat dels éssers vius:
els grans models d'organitzacio de vegetals i animals. Importancia dels animals i plantes
en la vida quotidiana.

73. Ecologia. Poblacions, comunitats i ecosistemes. Components i interaccions en un
ecosistema. Funcionament i autoregulacié de I'ecosistema. Els principals problemes
ambientals i les seves repercussions politiques, economiques i socials. L'educacié
ambiental.

74. La salut i la malaltia. La nutrici6 i I'alimentacié humanes. La reproduccid i la sexualitat
humanes. La relacié i la coordinacié humanes. La salut mental. Els principals problemes
sanitaris de la societat actual. Els estils de vida saludables.

Administratiu C1

Tema 1. La Mancomunitat de Municipis de I'Alt Penedés. Municipis que la conformen.
Organitzacio i funcionament.

Tema 2. L'Escola Intermunicipal de I'Alt Penedés. Organitzacié i funcionament.
Tema 3. Realitat socio-educativa de I'Escola Intermunicipal de I'Alt Penedés
Tema 4. La igualtat entre homes i dones.

Tema 5. El procediment administratiu coma.

Tema 6. El sistema educatiu de Catalunya.

Tema 7. Organitzacio dels centres educatius de secundaria.

Tema 8. El personal d’administracio i serveis en 'ambit de 'educacio.

Tema 9. Les tecnologies de la informacié en I'ambit de I'educacio.

Tema 10. L'ensenyament secundari a Catalunya.

Tema 11. L'Ensenyament Secundari Obligatori.

Tema 12. El Batxillerat

Tema 13. Els Cicles Formatius.
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Tema 14. El calendari escolar.

Tema 15. El procés de matriculacié. La preinscripcio.

Tema 16. El procés de matriculacio. Finalitzacié del procediment.
Tema 17. La gestio de I'expedient académic dels alumnes.

Tema 18. Programes de gestié academica.

Tema 19. L'atencio6 a I'alumnat de secundaria.

Tema 20. La prevencio de riscos laborals.

Personal de neteja

Tema 1. La Mancomunitat de Municipis de I'Alt Penedés. Municipis que la conformen.
Organitzacié i funcionament.

Tema 2. L'Escola Intermunicipal de I'Alt Penedés. Organitzacié i funcionament.

Tema 3. La igualtat entre homes i dones.

Tema 4. Operacions basiques de neteja: escombrat, raspatllat, aspirat, eliminacié de
taques especifiques, fregat, rentat, buidatge de papereres, recollida de residus, reposicio
de comestibles, ventilacio, desinfeccio i desparasitacio.

Tema 5. Productes quimics utilitzats en neteja. Diferents tipus, metodes d’us i aplicacions
practiques en relacié amb I'efecte concret d’higiene i neteja (desgreixant, desincrustant,
detergent, desinfectant, abrillantador), en relacié amb les caracteristiques de les
superficies que netejar (rajoles, fusta, entaulellats).

Tema 6. Seguretat i higiene en el treball de neteja de dependéncies. Precaucions en I'Us
de productes potencialment nocius per a la salut.

Tema 7. Prevencié de riscos relacionats amb el treball fisic de la neteja, en funcio dels
llocs que es netegen i de I'us dels mateixos.

Tema 8. Instrumental per a les operacions de neteja. Instruments, maquinaria i eines
destinades a la neteja de locals, amb les aplicacions especifiques en funcio de les
caracteristiques dels llocs que es netegen i I'is dels mateixos. Prevencio de riscos
relacionats amb I'us de la maquinaria, eines i instruments de neteja.

Tema 9. Criteris de qualitat d’higiene i neteja en el manteniment diari, manteniment
setmanal, fons mensuals, trimestrals i anuals. Pautes i frequiéncia de neteja segons
diferents tipus d‘espais.

Tema 10. Criteris ecologics en la neteja.

Personal subaltern

Tema 1. La Mancomunitat de Municipis de I'Alt Penedés. Municipis que la conformen.
Organitzacio i funcionament.

Tema 2. L'Escola Intermunicipal de I'Alt Penedés. Organitzacio i funcionament.

Tema 3. La igualtat entre homes i dones.

Tema 4. Conceptes basics de seguretat i higiene i prevencioé d’accidents. Equips de
proteccié individuals.

Pagina 62 de 63

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 62-63 https://bop.diba.cat

CVE 2020032986

Data 13-11-2020

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



MAP

MANCOMUNITAT DE MUNICIPIS
DE LALT PENEDES

Tema 5. Instal-lacions de fontaneria. Elements i tipus de material d’'una instal-lacié de
fontaneria. Operacions de manteniment. Utensilis i eines de treball.

Tema 6. Instal-lacions eléctriques. Elements d’'una instal-lacié eléctrica de baixa tensio:
conductors, mecanismes, proteccions, accessoris per a I'enllumenat. Operacions de
manteniment. Utensilis i eines de treball.

Tema 7. Pintura basica. Elements i tipus de pintures i formes d’aplicacié. Operacions de
manteniment. Utensilis i eines de treball.

Tema 8. Fusteria basica i fusteria d’alumini. Nocions de fusteria. Operacions de
manteniment. Utensilis i eines de treball.

Tema 9. Materials utilitzats en la construccio (guix, ciment, morters simples, formigons).
Utensilis i eines per I'obra, us i manteniment. Maquinaria. Utilitzacié i manteniment.
Tema 10. Manteniment d’equips multifuncio.

Personal auxiliar d’educacié6 (vetlladors/vetlladores)

Tema 1. La Mancomunitat de Municipis de I'Alt Penedes. Municipis que la conformen.
Organitzacié i funcionament.

Tema 2. L'Escola Intermunicipal de I'Alt Penedés. Organitzacio i funcionament.

Tema 3. La igualtat entre homes i dones.

Tema 4. Els alumnes amb necessitats educatives especials.

Tema 5. Les funcions de I'Auxiliar d’educacié especial.

Tema 6. El document curricular individualitzat. El SIEI.

Tema 7. El treball amb alumnes amb grau sever d’afectacié amb deficieéncia psiquica per
millorar el seu aprenentatge.

Tema 8. El treball amb alumnes amb conducta disruptiva.

Tema 9. El treball amb alumnes hiperactius.

Tema 10. La deteccié i prevencid de les crisis dels alumnes amb trastorns de I'espectre
autista.

Sant Sadurni d'Anoia, 12 de novembre de 2020

El secretari-interventor, César Romero Garcia
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