Ajuntament de Navarcles

ANUNCI

Atés que en la Junta de Govern del dia 10 de marg de 2026, i prévia negociacié en la Mesa General
de Negociacié de Matéries Comunes, s’ha aprovat I'Oferta Publica d’ocupacio per 'any 2026, que
inclou aquesta plaga de Tecnic/a d’Administracié General per taxa de reposicid mitjangant concurs-
oposicio lliure, una plaga de funcionari/aria de carrera de Técnic/a Administraciéo General (TAG),
pertanyent a 'Escala d’Administracié General, sots-escala Tecnica, classe Tecnic Superior, grup de
classificacid A, subgrup A1, aixi com la constituci6 d’'una borsa de treball i que s’adjunten
integrament com ANNEX a aquest anunci.

El termini de presentacié de sol-licituds sera de 20 dies habils improrrogables a comptar des de
'endema de la darrera publicacié de I'anunci de la convocatoria al Butlleti Oficial de I'Estat o al Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya o al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona. Si I'liltim dia
de presentacio d’'instancies cau en dissabte o festiu, es prorrogara fins al seguent dia habil.

Els successius anuncis relatius a aquesta convocatoria es publicaran exclusivament al tauler
d’edictes i a la seu electronica de I’Ajuntament de Navarcles www.navarcles.cat

Navarcles, 14 d’ abril de 2026

L’alcaldessa
Alba Pérez i Subirana

BASES ESPECiFIQU’ES PER A LA PROVISIO DEFINITIVA MITJANCANT EL SISTEMA DE
CONCURS-OPOSICIO LLIURE D’UNA PLACA DE TECNIC/A ADMINISTRACIO GENERAL |
CONSTITUCIO DE BORSA DE TREBALL

1.- OBJECTE DE LA CONVOCATORIA.

Aquestes bases especifiques tenen per objecte la regulacio del procediment per la provisio definitiva
d’'una placa de TECNIC/A ADMINISTRACIO GENERAL (TAG), en régim de personal funcionari
mitjangant el sistema de concurs-oposicid, modalitat lliure, aixi com la constitucié d’una borsa de
treball.

Aquesta plaga es convoca en execucio de la taxa de reposicié de I'Oferta d’Ocupacié Publica 2026.
El codi d’'aquesta convocatoria és OPO 26/01.

Aquesta convocatoria es regira també en tot o no regulat aqui, per les Bases Generals de processos
de seleccid de I'’Ajuntament de Navarcles aprovades en sessio de la junta de Govern Local del dia

2-10-2018 amb les modificacions aprovades en sessio de la Junta de Govern Local del dia 26-7-
2022 i publicat el text refés al BOPB del dia 08-08-2022.

PlacadelaVila, 1 08270 Navarcles Telf: 9383100 11 Fax: 93827 01 14 e-mail: navarcles@navarcles.cat www.navarcles.cat

Pag. 119 | httpsi/bop.dibacat | () Bruticis

CVE 202610073616

Data 16-4-2026

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Ajuntament de Navarcles

Diputacio
Barcelona

O

2.- CARACTERISTIQUES DE LA PLAGA

La plaga objecte d’aquesta convocatoria correspon al lloc de treball seglent: g
©
2
- Codi RLLT: SI 16 ] 2
- Denominacié: TECNIC/A ADMINISTRACIO GENERAL §
- Régim juridic: Funcionari. g
- Escala: Administracio general, sots-escala técnic/a, classe técnic/a superior, categoria Tecnic/a E
Administracié General.
-Grup: A1 o
- Complement de desti: 24 ~
- Complement especific: 1.080,64 euros bruts mensuals. §
- Jornada: 37,5 hores setmanals (100 % de la jornada)
Son funcions d’aquest lloc de treball: %
N~
o
- Prestar assessorament técnic, juridic, econdomic i administratiu a Intervencio, Secretaria, g
als organs col-legiats i als membres de la Corporacié. §
Ll
- Realitzar tasques de seguiment i supervisié dels tramits administratius de les arees de 5
Serveis Economics i Secretaria, assegurant-ne la conformitat amb la normativa vigent.
©
N
- Redactar i revisar informes juridics, reglaments, ordenances, plecs de condicions, 8
contractes, bases per a subvencions, convenis, recursos administratius, al-legacions i altra ;
documentacio juridica. <
©
(&)

- Examinar i contestar recursos, reclamacions i al-legacions en I'ambit de competéncia
municipal.

- Cercar i analitzar doctrina, jurisprudéncia i legislacio, elaborant notes i resums per a la
seva aplicacio pels serveis municipals.

- Elaborar i tramitar expedients sancionadors, disciplinaris, d’assegurances i de
responsabilitat patrimonial.

- Tramitar expedients de patrimoni i contribucions especials, aixi com fer el seguiment de la
seva execucio.

- Informar i confeccionar expedients econdmics que s’eleven al Ple: modificacions de credit,
revisio de preus, ordenances fiscals, concertacié de credits i altres expedients de despesa.

- Col-laborar en la formacié del Compte General i la liquidacié del pressupost, fent quadres,
regularitzacions i comprovacions comptables.

- Donar suport en la fiscalitzacié d’ingressos i despeses, control de contractes, factures i
execucio pressupostaria.
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- Supervisar el Pla d’Inversions i fer-ne el seguiment financer.

- Analitzar 'endeutament municipal i elaborar informes sobre la seva evolucié.
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- Realitzar estudis i analisis de costos, aixi com participar en I'actualitzacié d’ordenances
fiscals.

- Atendre i informar al public, participar en comissions i grups de treball, i mantenir relacions
amb altres administracions o entitats dins del seu ambit competencial.

- Donar suport tecnic i assessorament al personal del servei i als membres de la Corporacio.
- Complir les obligacions en matéria de prevencié de riscos laborals i proteccié de dades.

I, en general, totes aquelles tasques de caracter similar que li siguin atribuides d’acord amb el
seu nivell i competéncia professional.

3.- REQUISITS ESPECIFICS PER PARTICIPAR A LA CONVOCATORIA

Per a poder participar en el procés selectiu, les persones aspirants hauran de reunir, amb anterioritat
a la finalitzaci6 del termini de presentacid d’instancies, les condicions i requisits que
s’estableixen a la Base General 2a. i els especifics seglients:

a) Titulacio Grau o llicenciatura o equivalent de la branca de les ciéncies socials.

En cas que la titulacio esmentada hagi estat obtinguda a I'estranger, caldra que préviament
hagi estat concedida la corresponent homologacid, o el reconeixement de la titulacid per
exercir la professio objecte de la convocatoria i s’haura d’aportar el titol academic traduit per
interpret jurat i el document d’equivaléncia o homologacio expedit pel Ministeri d’Educacio,
Formacio6 Professional i Esports.

b) Acreditar coneixements de llengua catalana (certificat de nivell intermedi C1 o superior).
Estaran exempts de realitzar la prova les persones aspirants que acreditin el nivell de
coneixement de la llengua catalana exigit a la convocatoria corresponent mitjangant la
presentacio de certificat emeés per la Direccidé General de Politica Linguistica de la
Generalitat de Catalunya o les titulacions equivalents o superiors al nivell exigit. També
estaran exemptes de la realitzacio de la prova de catala, les persones aspirants que
acreditin documentalment haver superat una prova de catala del mateix nivell al requerit
en altres processos de seleccid de personal de les administracions publiques.

c) Sino es disposa de la nacionalitat espanyola, caldra acreditar coneixements de llengua
castellana de nivell superior. Estaran exempts de realitzar la prova les persones aspirants
que acreditin el nivell de coneixement de la llengua castellana superior amb el Diploma
d’espanyol que estableix el Reial Decret 1137/2002, de 31 d’octubre, certificacio
académica que acrediti haver superar totes les proves dirigides a I'obtencié d’aquest,
certificat conforme s'ha cursat la primaria, la secundaria i el batxillerat al Estat espanyol, o
certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials d’idiomes.

d) Acreditar haver satisfet els drets d’examen per la quantia de 15€. Estan exempts els

aspirants que acreditin la condicié d’aturats mitjangant la inscripcio al Servei d’Ocupacié de
Catalunya.
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4.- PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS

Les sol-licituds per prendre part en el procés de seleccié s’hauran de presentar mitjancant model
dinstancia_normalitzada especifica per aquest procés de l'annex 2 d’aquestes bases, que
s’adjuntara, telematicament a través de la Seu Electronica de I'Ajuntament www.navarcles.cat
apartat E -Tram/instancia generica preferentment o bé presencialment al Registre de I’Ajuntament
de Placa de la Vila 1, Navarcles, en horari d’oficines.

La sol-licitud de participacio també podra presentar-se en altres registres publics habilitats i a les
oficines de correus, sempre que es compleixin els requisits que estableixen l'art. 16 de la Llei
39/2015, d'1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques i
l'art. 31 del Reglament estatal de serveis postals (RD 1829/99). En el cas que s’opti per presentar
la sol-licitud en altres registres publics habilitats diferents al propi del de 'Ajuntament o a les oficines
de correus, s’haura de trametre correu electronic (navarcles@navarcles.cat), copia de la sol-licitud
degudament registrada o segellada.

El termini de presentacié de sol-licituds sera de 20 dies habils improrrogables a comptar des de
'endema de la darrera publicacid de I'anunci de la convocatoria al Butlleti Oficial de I'Estat o al Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya o al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona. Si I'tiltim dia
de presentacio d’instancies cau en dissabte o festiu, es prorrogara fins al seglent dia habil. La
presentacié de la sol-licitud fora de termini comporta I'exclusio de 'aspirant.

Les persones aspirants hauran d’emplenar el model d’instancia normalitzada especifica de I'annex
2 d’'aquestes bases. En ell manifestaran sota la seva responsabilitat, que son certes les dades que
indiguen en la mateixa i que compleixen amb totes les condicions establertes en el punt 3r
d’aquestes bases especifiques i de la base 2a general, amb independéncia de la posterior
acreditacio en finalitzar el procés selectiu. La manca d’aquesta manifestacio sera causa d’exclusio.

Junt amb el model d’instancia normalitzada especifica de 'annex 2 d’aquestes bases s’adjuntara en
format PDF si es presenta telematicament o bé fotocopia si es presenta en paper, la seglent
documentacio:

- Document Nacional d’ldentitat.

- Certificat de nivell C1 de la llengua catalana o equivalent.

- Resguard acreditatiu d’haver realitzat el pagament de la taxa de 15€.

- Titulacio exigible.

- Acreditacio nivell superior de castella (només qui no tingui la nacionalitat espanyola).
- Fitxa de meérits professionals i formatius degudament emplenada (Annex Ill).

- Documentacié acreditativa dels mérits a valorar.

Estan exempts de pagament de la taxa les persones que acreditin la condicié d’aturats mitjangant
inscripcio al Servei d’Ocupacié de Catalunya, presentant el DONO amb la data de la propera
renovacio en vigencia.

Els merits professionals i formatius que es vulguin invocar, s’hauran de relacionar en la Fitxa de
mérits (Annex lll) i acreditar documentalment amb la sol-licitud. Aquells mérits que no s’hagin
relacionat i acreditat en el moment de la presentacio de la sol-licitud no es tindran en compte en la
fase de concurs.
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No es tindran en compte els mérits que no s’hagin presentat dintre del termini de presentacio de
sol-licituds.

Tota la documentacié que es presenti en llengua estrangera haura d’anar acompanyada de la
corresponent traduccio jurada.

Cas que la documentacio acreditativa a presentar estigui en poder de I'Ajuntament de Navarcles, la
persona sol-licitant haura d’indicar aquest extrem en la seva sol-licitud, tot dient en quin expedient
o procediment consta el document al qual es fa referéncia.

Amb la formalitzacio i la presentacié de la sol-licitud, les persones interessades donen el seu
consentiment per al tractament de les dades de caracter personal que siguin necessaries per
participar en la convocatoria i per a la resta de la tramitacio del procés, d’acord amb la normativa
vigent i especialment amb la llei organica de proteccio de dades.

5.- ADMISSIO DE SOL.LICITUDS

Finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, Alcaldia dictara resolucié aprovant la llista de les
persones admeses i excloses al procés selectiu, amb indicacié amb el seu cas, del motiu de
I'exclusié i de 'exempcio de I'exercici de coneixements de llengua catalana i, si s’escau de llengua
castellana.

A la mateixa resolucio, es determinara la constitucio dels organs de seleccid, el lloc, la data i hora
de comengament de les proves.

La resolucio es fara publica a la web municipal www.navarcles.cat i al tauler d’anuncis i no es
practicara notificacié individual.

En la Resolucio es concedira un periode de deu dies habils per presentar esmenes i possibles
reclamacions que es resoldran en el termini dels 30 dies seglents a la finalitzacié del termini per a
la presentacid. Transcorregut aquest termini sense que s'hagi dictat resolucio, les al-legacions
s'entendran desestimades.

Si no s'hi presenten esmenes, es considerara elevada a definitiva la llista d'aspirants admesos/es i
exclosos/es i no caldra tornar-la a publicar. Si s'accepta alguna reclamacio, s'esmenara la llista de
persones admeses i excloses i publicara a la web municipal www.navarcles.cat i al tauler
d’anuncis.

Seran motius d’exclusié del procés selectiu sense possibilitat d’esmena: la manca de
pagament de la taxa en el termini de presentacioé de la sol-licitud.

Un cop iniciada l'oposicio, la resta d’anuncis necessaris es publicaran unicament en la pagina web
municipal www.navarcles.cat i al tauler d’anuncis.
6.- SISTEMA DE SELECCIO | MODALITAT D’ACCES: CONCURS-OPOSICIO LLIURE.

El procés selectiu sera pel sistema de concurs-oposicié i constara de les proves de caracter
obligatori que s’indiquen a continuacio:
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6.1.- FASE OPOSICIO (Maxim 20 punts)

a) Prova teorica, de caracter obligatori i eliminatori, consistent en respondre per escrit varies g
preguntes tedriques curtes o preguntes de resposta alternatives en relacié al temari de 3
’Annex | de la convocatodria, durant el temps que determini 'érgan de seleccié. La prova es 2
puntuara de 0 a 10 punts i per superar-la caldra obtenir la puntuacié minima de 5 punts. §

=
o

b) Prova practica, de caracter obligatori i eliminatori consistent en el desenvolupament per £
escrit d’'un tema del temari especific durant el temps que determini I'érgan de seleccié o un
cas d’aplicacié practica o d’'una combinacié d’ambdds suposits que demostrin I'habilitat del o
candidat per a les tasques propies del lloc de treball. La prova es puntuara de 0 a 10 punts i ©
per superar-la caldra obtenir la puntuacié minima de 5 punts. El Tribunal podra demanar a §
'aspirant que llegeixi el seu treball.

©
Per a la seva resolucio, es facilitaran els annexes i taules principals de la normativa de §
referéncia, en cas que es requereixin. S
o
—
ya . y.” . . . ©
Es aconsellable portar calculadora, perd no s’autoritza I'is de les que portin informacio §
emmagatzemada o puguin transmetre-la. w
O
Es valorara la qualitat de la redacci6, la gramatica, la concreci6 i precisio de les respostes i el
grau d’aplicacio del temairi. §
N

c) Prova de llengua catalana: De caracter obligatori i eliminatori per a tots aquells/es ;
aspirants que no acreditin documentalment els coneixements del nivell de catala C1. La <
puntuacio sera apta o no apta, i els aspirants declarats no aptes seran exclosos del procés a

selectiu.
d) Prova de llengua espanyola: Les persones que no tinguin la nacionalitat espanyola i no

acreditin coneixements de llengua castellana hauran de realitzar la/les prova/es
corresponent/s. La prova de llengua castellana es qualificara com a APTE/A o NO APTE/A.

6.2.- FASE CONCURS (Maxim 10 punts)

Finalitzada la fase d'oposicié s’iniciara la de concurs, en la qual I'érgan de seleccié valorara els
merits al-legats i degudament justificats pels opositors, conforme el barem segtient, i sempre sobre
la documentacié acreditativa aportada.

EXPERIENCIA PROFESSIONAL (MAXIM 6 PUNTS):
a) Serveis prestats com a Tecnic/a d’Administracié General, Secretari o Interventor (Grup A1)

en I’Administracio local a en un municipi de més de 5.000 habitants, a ra¢ de 1,5 punts per
any treballat fins un maxim de 6 punts.
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b) Serveis prestats com a Técnic/a d’Administracié General, Secretari o Interventor (Grup A1)
en I'Administracio local a en un municipi de menys de 5.000 habitants a ra¢ de 1 punt per
any treballat fins a un maxim de 5 punts.
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c) Serveis prestats com a Téecnic/a d’Administracié General en altres administracions publiques
a rad de 0,75 punts per any treballat fins a un maxim de 3 punts.

L’experiéncia s’haura de relacionar en la Fitxa de mérits professionals, de la forma que s'hi indica.

La puntuacio establerta en aquest apartat d’experiéncia, s’entendra referida a jornada completa, en
el cas que sigui inferior s’aplicara la puntuacié que correspongui, per aquest motiu el comput del
temps treballat es valorara d'acord amb el que consti a l'informe de vida laboral com a total de dies
treballats.

Per tal d'acreditar correctament el temps treballat, caldra presentar linforme de vida laboral
juntament amb un full de salari, contracte, presa de possessié o certificacié en que es desprengui:
data d'alta a lI'administracid, data de baixa o bé certificar que encara es treballa, tipus d'activitat
realitzada i categoria professional.

FORMACIO (MAXIM 4 PUNTS):

Altres titulacions académiques relacionades amb el lloc de treball que no siguin exigides a la
convocatoria i cursos de formacio i perfeccionament relacionats amb el lloc de treball a cobrir, fins
a un maxim de 4 punts, segons el barem seglent:

a) Per la possessio de titulacions académiques o professionals de nivell igual o superior
(master o postgraus) relacionats directament amb les funcions del lloc de treball a realitzar i
diferents de la requerida per I'accés al cos, escala o categoria corresponent a ra6 de 0,75
punts.

b) Cursos de formacio i perfeccionament relacionats directament amb el lloc de treball realitzats
durant els ultims 6 anys d'acord amb els parametres seglents:
e D'una durada fins a 20 hores: a radé de 0,20 punts cada curs.
De més de 20 hores de durada fins a 40 hores: a raé de 0,30 punts cada curs.
De més de 40 hores de durada fins a 60 hores: a raé de 0,45 punts cada curs.
D'una durada superior a 60 hores: a raé de 0'60 punt cada curs.

Es consideraran relacionats directament amb el lloc De tecnic/a d’administracié general
de Navarcles els cursos de Procediment administratiu, Gestié i Organitzacié
administrativa, Gestié Publica, Dret administratiu, Dret Local, Dret Laboral, Contractacio
administrativa, Control i execucié de pressupostos, Tresoreria i recaptacio, Comptabilitat
publica, Hisendes Locals, Dret Tributari i Prevencio de riscos laborals

c) Per disposar del certificat ACTIC*:
¢ Nivell basic 0'10 punts
¢ Nivell mitja 0'30 punts
¢ Nivell avancat 0'50 punts.

* En el suposit de disposar de més d'un nivell només es valorara el més alt.

Per I'acreditacio i valoracio dels cursos de formacié es procedira d'acord amb l'apartat "Acreditacio
de mérits"; a nivell documental caldra aportar originals o copia en PDF o fotocopia de la certificacio
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expedida en la qual consti la denominacioé del curs i la seva durada expressada en hores lectives, i
si és possible, programa formatiu.

En el supodsit que no quedi acreditat el nombre d'hores de durada es puntuara amb el minim de
punts.

6.3.- ENTREVISTA PERSONAL

No es fara entrevista personal.

7.- ORGAN DE SELECCIO

Per Resolucié d’Alcaldia es nomenara les persones que integren I'érgan de seleccioé d’acord amb la
Base General numero 5.

No podran formar part de I'dorgan de seleccio el personal d’eleccid o de designacié politica, els
funcionaris interins ni el personal eventual. La pertinenca als drgans selectius sera sempre a titol
individual, sense que es pugui ostentar en representacié o per compte de ningu.

Tots els membres de I'drgan de seleccio han de posseir igual o nivell superior de titulacio que I'exigit
per a I'ingrés al cos o escala de qué es tracti.

8.- QUALIFICACIONS FINALS | PROPOSTA DE NOMENAMENT

Es fara segons el que disposa la base 82 de les Bases Generals.

9.- PRESENTACIO DE DOCUMENTS DE LES PERSONES PROPOSADES DE NOMENAMENT

Per tot alld no acreditat amb anterioritat s’estara en lo regulat en la base 92 de les Bases Generals.

10.- NOMENAMENT, ASSIGNACIO INICIAL DE LLOC DE TREBALL | PRESA DE POSSESSIO

Es fara segons el que disposa la base 10? de les Bases Generals.

11.- PERIODE DE PRACTIQUES

Sera de 6 mesos, segons el que es disposa a la base 12 de les Bases Generals.

12.- CONSTITUCIO D’UNA BORSA DE TREBALL

D’acord amb La Base General 11, aquelles persones que hagin superat el procés selectiu i no hagin
estat proposades a nomenament per manca de plaga, passaran a formar part d’'una borsa de treball
de téecnics/ques administracié general, per cobrir mitjangant nomenament no permanent, les
necessitats d’ocupacié que es poguessin produir a 'Ajuntament de Navarcles.
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L’aprovacio d’aquesta borsa es fara per Resolucié d’Alcaldia i sera publicada a la pagina web de la
corporacid www.navarcles.cat i deixara sense efectes les borses de treball de técnics/ques
d’administracio general que hi poguessin haver en vigor i tindra una durada de 2 anys prorrogables.

La durada de la borsa podra ser inferior, si es constitueix una nova borsa de treball en execucio de
I'oferta publica d’ocupacio de places de la mateixa categoria o cap de les persones que composin
la borsa accepta la crida.

La crida es fara al teléfon informat en la sol-licitud de participacié del procés selectiu.

Si no es pogués contactar amb la persona, es fara un segon intent amb una diferéncia de 3 hores,
si tampoc s’aconsegueix recursos humans enviara un correu electronic al facilitat en la sol-licitud
del procés selectiu on s’informara de I'oferta de treball i es donara un termini de 24 hores per posar-
se en contacte amb I’Ajuntament. Transcorregut el termini assenyalat sense tenir resposta, s’oferira
el nomenament a la seguent persona de la llista.

Sera responsabilitat de les persones que formen la borsa, mantenir actualitzat el telefon de contacte
i correu electronic que en el seu dia van informar en la sol-licitud de participacio.

Els/les aspirants que ja haguessin prestat serveis a la Corporacid en places de les mateixes
caracteristiques, nivell i funcions que les convocades seran eximits/des de la realitzacié de les
practiques o periode de prova.

13.- INCIDENCIES

El Tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i per prendre els acords que
calguin per garantir el funcionament correcte del procés selectiu.

14.- RECURSOS

La convocatoria, les seves bases, les actuacions del tribunal o tots aquells actes administratius que
se’n derivin podran ser impugnats en els casos i en la forma establerta en la Llei 39/2015, d'1
d’octubre, de Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques (d’ara endavant
LPAC).

L’acord d’aprovacié de les bases és susceptible de recurs de reposicié davant l'alcaldessa o
directament de recurs contencios administratiu davant els Jutjats contenciosos administratius.

Contra els actes de tramit qualificats del tribunal qualificador, d’acord amb I'article 112.1 de la LPAC,
per tractar-se d’'un organ col-legiat dependent de I'alcaldessa de la Corporacio, els actes del qual
no exhaureixen la via administrativa, es pot interposar recurs d’algada davant l'alcaldessa de
I'ajuntament, en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 121 i 122 de la LPAC.

La resta d’actes de tramit del tribunal no podran ser objecte de recurs, sense perjudici que es puguin
al-legar per a la seva consideracio en la resolucié que posi fi al procediment. Contra els actes i
resolucions de l'alcaldia, es pot interposar potestativament, recurs de reposicié davant I'alcaldessa
de la Corporacio, en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 123 i 124 de la LPAC,
o directament recurs contenciés administratiu davant la jurisdiccié contenciosa administrativa,
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d’acord amb els articles 45 i 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccio
contenciosa administrativa, sens perjudici de la presentacié de qualsevol recurs que l'interessat
consideri escaient.

Tot aix0, sense perjudici d'exercir qualsevol altre recurs que es consideri convenient per a la defensa
dels seus interessos.
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ANNEX I.- TEMARI

TEMARI GENERAL

Tema 1.- La Constitucié Espanyola de 1978: estructura, principis generals, drets i deures
fonamentals. L’Estatut d’Autonomia de Catalunya del 2006: estructura, contingut essencial i
principis fonamentals.

Tema 2.- Les Comunitats autonomes. L'Estatut d'Autonomia de Catalunya: estructura i principis.
Les competéncies de la Generalitat de Catalunya. El Sindic de Greuges i la Sindicatura de
Comptes.

Tema 3.- El sistema de fonts del dret local. Regulacié basica de I'Estat i normativa de les
comunitats autbnomes en matéria de régim local.

Tema 4.- La potestat normativa de les entitats locals: reglaments i ordenances. Procediment
d'elaboracio i aprovacio. El reglament organic. Els bans.

Tema 5.- El municipi: concepte i elements. El terme municipal. La poblacié municipal. El padré
d'habitants. L'estatut dels veins. Drets dels estrangers.

Tema 6.- L'organitzacié municipal. Els municipis de régim comu. Organs necessaris: |'alcalde, els
tinents d'alcalde, el Ple, i la Junta de Govern Local. Organs complementaris: comissions
informatives i altres organs. Els grups politics. La participacié veinal en la gestié municipal.

Tema 7.- Les competéncies municipals: sistema de determinacié. Competéncies propies,
delegades i competéncies diferents de les propies. La sostenibilitat financera de la hisenda local
com a pressupost de I'exercici de les competéncies. Els serveis minims.

Tema 8.- Regim de sessions i acords dels organs de govern local. Actes, certificacions,
comunicacions, notificacions i publicacio dels acords. El registre de documents. Els llibres d’actes
i els llibres de decrets.

Tema 9.- Les formes d’accio administrativa de les entitats locals. L’activitat de policia (el regim de
les llicéncies, comunicacio previa i la declaracié responsable). L'activitat de foment de les entitats
locals i I'activitat de servei public

Tema 10.- Els interessats en el procediment administratiu: la capacitat d'obrar i el concepte
d'interessat; identificacioé i signatura dels interessats en el procediment administratiu.

Tema 11.- L'acte administratiu. Concepte. Elements. Classes. Requisits: la motivacio i la forma.
L'eficacia dels actes administratius: el principi d'autotulela declarativa. Condicions. La notificacio:
contingut, termini i practica. La notificacié defectuosa. La publicacié. L'aprovacié per una altra
administracio. La demora i la retroactivitat de I'eficacia.

Tema 12.- La invalidesa de I'acte administratiu. Sup0sits de nul-litat de ple dret i d'anul-labilitat. El
principi de conservacio de l'acte administratiu. La revisio d'actes i disposicions per la mateixa
Administracié: suposits. L'accié de nul-litat: procediment i limits. La declaracié de lesivitat. La
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revocacio d'actes. La rectificacié d'errors materials o de fet.

Tema 13.- Recursos administratius: principis generals. Actes susceptibles de recurs administratiu.
Regles generals de tramitacio dels recursos administratius. Classes de recursos. Les reclamacions
administratives prévies a l'exercici d'accions civils i laborals. Procediments substitutius dels
recursos administratius: conciliacio, mediacio i arbitratge.

Tema 14.- Disposicions generals sobre els procediments administratius i normes reguladores dels
diferents procediments. Drets dels administrats. La iniciacié del procediment: classes, esmena i
millora de sol'licituds. Presentacié de sol'licituds, escrits i comunicacions. Els registres
administratius. Terminis: comput, ampliacié i tramitacié d'urgéncia. Ordenacié. Instruccio:
intervencio dels interessats, prova i informes.

Tema 15.- Finalitzaci6 del procediment. L'obligacié de resoldre. Contingut de la resolucio expressa:
principis de congruéencia i de no agreujament de la situacié inicial. La finalitzacié convencional. La
falta de resolucié expressa: el régim del silenci administratiu. El desistiment i la rendncia. La
caducitat.

Tema 16.- La coaccié administrativa. L'execucio forgosa dels actes administratius: els mitjans i
principis d'utilitzacio. La coaccié administrativa directa. La via de fet.

Tema 17. La jurisdiccié contenciosa administrativa. L'objecte del recurs contencios administratiu.
El procediment en primera o Unica instancia. Mesures cautelars. La senténcia: recursos contra
sentencies. L'execucio de la senténcia.

Tema 18.- Les Hisendes locals. Classificacio dels ingressos i classificacio de les despeses.

Tema 19.- El pressupost municipal: contingut i procediment d’elaboracié. Bases d’execucio del
pressupost. Elaboracié i aprovacié del pressupost general. La prorroga pressupostaria

TEMARI ESPECIFIC

Tema 20.- La potestat sancionadora: concepte i significat. Principis de l'exercici de la potestat
sancionadora. El procediment sancionador i les seves garanties. Mesures sancionadores
administratives.

Tema 21. La responsabilitat de I'Administracio local: caracteristiques. Els pressuposits de la
responsabilitat. Danys rescabalables. L'accié i el procediment administratiu en materia de
responsabilitat. La responsabilitat patrimonial de les autoritats i personal al servei de les
administracions publiques.

Tema 22.-Les propietats publiques: tipologia. ElI domini public, concepte, naturalesa i elements.

Afectacio i mutacions demanials. Régim juridic del domini public. Utilitzacio.

Tema 23.-El patrimoni privat de les administracions publiques. Régim juridic. Potestats de
I'Administracio i regim d'adquisicid, Us i alienacio.
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Tema 24.-Els béns de les entitats locals. Classes. Béns de domini public. Béns patrimonials.
Prerrogatives i potestats de les entitats locals en relacié amb els seus béns. Els béns comunals.
L'inventari.

Tema 25.- El personal al servei de les corporacions locals: classes i régim juridic. Els instruments
d'organitzacid del personal: la plantilla i la relacié de llocs de treball (concepte, diferencies i
procediment d’aprovacio). Els instruments reguladors dels recursos humans: I'oferta d'ocupacio.
Els funcionaris d’habilitacié nacional escales i funcions.

Tema 26.- L'accés als llocs de treball locals: principis reguladors. Requisits. Sistemes de seleccio.
L'extincié de la condicio d'empleat public. El regim de provisié de llocs de treball: sistemes de
provisio.

Tema 27.- La relacid estatutaria. Les situacions administratives dels funcionaris locals. Els drets
dels funcionaris locals. Drets individuals. Especial referéncia a la carrera professional i a les
retribucions. Drets col-lectius. Especial referéncia al dret de vaha.

Tema 28.- Els deures dels funcionaris locals. El régim disciplinari. El régim de responsabilitat civil,
penal i patrimonial. El régim d'incompatibilitats. Els delictes comesos per funcionaris publics.

Tema 29.- La legislacio laboral. El contracte de treball. Concepte, classes i modalitats. Modificacio,
suspensio i extincié de la relacio laboral.

Tema 30.- Els contractes del sector public: Tipus. Els principis generals de la contractacio del
sector public: racionalitat, llibertat d’accés, publicitat i transparéncia, no discriminacio, igualtat de
tracte, integritat i utilitzacio eficient dels fons publics.

Tema 31.- Régim de la invalidesa i la revisié de decisions en matéria de contractacié. El recurs
especial en matéria de contractacio.

Tema 32.- Les parts en els contractes del sector public. L'dérgan de contractacié (especialitat en
I'ambit local). L'empresari: capacitat, prohibicions, solvéncia i classificacio.

Tema 33.- La preparacié de contractes per les administracions publiques (). Classes d'expedients
de contractacié. La seleccié del contractista: procediments, formes i criteris d'adjudicacio.

Tema 34.- La preparaci6 de contractes per les administracions publiques (II). Mesa de
contractacié. El perfil del contractant Garanties. Perfeccionament i formalitzacié del contracte.

Tema 35.- Execuci6 i modificacio dels contractes administratius. Prerrogatives de I'Administracio.
La revisio de preus. L'extincid dels contractes administratius. La cessio dels contractes i la
subcontractacio.

Tema 36.- El contracte d'obres. Actuacions administratives preparatories, en especial el projecte
d'obres. Formes d'adjudicacié. Formalitzaci6é. Efectes. Extincié. La cessid del contracte i
subcontracte d'obres.

Tema 37.- El contracte de concessio d'obra publica: principis, drets i obligacions de les parts.
Prerrogatives i drets de I'Administracio. Regim econdomic financer. Extincié. Subcontractacio.
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Tema 38.- El contracte de subministrament: regim juridic. Execucié, modificacié, compliment i
resolucio.

Tema 39.- El contracte de serveis: regim juridic. Execucid, modificacio, compliment i resolucio.
Tema 40.- Execucié d'obres per la mateixa Administracid. Els encarrecs a mitjans propis.

Tema 41.- L'expropiacio forgosa. Subjectes, objecte i causa. El procediment general. La reversio
expropiatoria. Tramitacio d'urgéncia.

Tema 42.- Régim i contingut del dret de propietat del sol. El regim del sol: situacions i criteris
d'utilitzacio. Les actuacions de transformacioé urbanistica segons el Text refés de la Llei del sol i
rehabilitacié urbana.

Tema 43.- L'urbanisme a Catalunya. El Text refés de la Llei d'urbanisme de Catalunya. Les
administracions amb competéncies urbanistiques. El régim urbanistic del sol. El regim juridic del
patrimoni municipal del sol i I'habitatge.

Tema 44.-Instruments de planejament urbanistic general. Plans directors urbanistics. Plans
d'ordenacio urbanistica municipal. Programes d'actuacié urbanistica municipal. Normes de
planejament urbanistic.

Tema 45.- Instruments de planejament urbanistic derivat. Plans parcials urbanistics. Plans parcials
de delimitacié urbanistica. Plans especials urbanistics. Plans de millora urbana.

Tema 46.- Elaboracié i aprovacié de plans. Competéncia i procediment. Efectes de I'aprovacio.
Iniciativa i col-laboracio dels particulars. Publicitat.

Tema 47.- Modificacio i revisid de plans. Modificacions de planejament que comporten un
increment de les reserves

Tema 48.- Execucié del planejament. El principi d'equidistribucido i les seves técniques.
Pressupostos de I'execucié urbanistica: la delimitacié de poligons i la tria del sistema d'actuacié.
Actuacions urbanistiques integrades i aillades. El projecte d'urbanitzacio.

Tema 49.- El sistema de reparcel-lacié. Modalitats. El projecte de reparcel-lacié. Les juntes de
compensacio. Obtencio de terrenys dotacionals.

Tema 50.- Intervencié administrativa en I'is del sol, el subsol i les edificacions (I). La llicencia
urbanistica: actes subjectes a llicencia, naturalesa i regim juridic. Procediment de tramitacio dels
projectes d'actuacions especifiques d'interés public en sol no urbanitzable.

Tema 51.- Intervencid administrativa en I'is del sol, el subsol i les edificacions (ll). Les

comunicacions urbanistiques.

Tema 52.- Intervencié administrativa en I'is del sol, el subsol i les edificacions (lll). Les lliceéncies
d’'usos i obres provisionals.
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Tema 53.- Deure de conservacio. Les ordres d'execucid. Mitjans d’execucio forgosa. Régim de la
declaraci6 de ruina.

Tema 54.-Proteccié de la legalitat urbanistica. Obres sense llicéncia o contraries a les seves
condicions. Llicéncies il-legals. Infraccions i sancions urbanistiques. L'accio publica. Els delictes
contra l'ordenacié del territori.

Tema 55.- La prevencié i control ambiental de les activitats. Régims d'intervencié administrativa.
La tramitacié de les llicencies ambientals (Llei 20/2009). Controls inicials i peridodics de les
activitats. Les comunicacions prévies de la Llei 20/2009.

Tema 56.- La llei 18/2020, de 28 de desembre de facilitacié de I'activitat econdmica. Regims
d’intervencié que regula, comunicacions d’activitat i les declaracions responsables en mateéria
d'activitats. La verificacio.

Tema 57 .- Els espectacles publics i les activitats recreatives. Régims d'intervencié administrativa.
Tramitacio de les llicéncies.

Tema 58.- El sistema tributari local: Impostos obligatoris i potestatius.

Tema 59.- Taxes, preus publics i contribucions especials. Diferéncies i procediment d'establiment.
Tema 60.- Les Ordenances Fiscals: Contingut, tramitacio i entrada en vigor

Tema 61.- Gestio i recaptacio dels ingressos locals en periode voluntari i executiu.

Tema 62.- El Pressupost General (Il): Estructura pressupostaria per programes i economica. El
cicle pressupostari: Aprovacié, execucio, liquidacio i tancament.

Tema 63.- Modificacions de credit (1): Crédits extraordinaris, suplements de credit i ampliacions.
Tema 64.- Modificacions de crédit (l1): Transferéncies, incorporacions i generacions de crédit.

Tema 65.- La gestio de la despesa (l): Fases d'autoritzacid, disposicid, reconeixement de
I'obligacio i ordenacié del pagament.

Tema 66.- La gestié de la despesa (l): Els pagaments a justificar i les bestretes de caixa fixa.

Tema 67.- Estats d'execucié del pressupost i la seva remissié al Ministeri. Periodicitat i
consequéncies del no enviament de la informacio.

Tema 68.- El periode mig de pagament. Definicié i calcul. Requisits que s’han de complir i enviament
d’'informacié al Ministeri.

Tema 69.- La Liquidacié del pressupost: Procediment i efectes juridico-economics. La liquidacio del
pressupost. Tramitacié. Els romanents de credit. El resultat pressupostari: concepte, calcul i ajustos.

Tema 70.- EI Romanent de Tresoreria: Concepte, calcul i aplicacio. Analisi del romanent de
tresoreria per a despeses amb finangcament afectat i del romanent de tresoreria per a despeses
generals. Conseqliencies del romanent de tresoreria negatiu.
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Tema 71.- Aplicacié del romanent de tresoreria positiu segons I'article 32 de la Llei organica 2/2012
I'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera i la disposicié addicional sisena. Aplicaci6 del
romanent segons la Llei 2/2004 reguladora de les hisendes locals. Diferenciar en cas de que
I'entitat tingui ens dependents o no en tingui.

Tema 72.- EI Compte General: Formacio, examen i aprovacio. El paper de la Comissié Especial
de Comptes.

Tema 73.- La llei organica 2/2012 d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera. Principis i
objectius basics de la llei.

Tema 74.- La llei organica 2/2012 d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera. La regla de
la despesa: definicid, calcul i ajustos.

Tema 75.- La llei organica 2/2012 I'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera. Capacitat i
necessitat de finangament. Definicio, calcul i ajustos.

Tema 76.- La llei organica 2/2012 I'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera. El deute viu
consolidat. Definicid, calcul i limits d’endeutament.

Tema 77 .- El Pla d'Inversions: Elaboracio, financament i seguiment financer.

Tema 78.- L'endeutament local: Operacions de crédit a curt i llarg termini. Limits i autoritzacions.

Tema 79.- La comptabilitat publica local: El Pla General de Comptabilitat Publica per a

I'Administracié Local.

Tema 80.- La Tresoreria de les entitats locals: Organitzacio, funcions i planificacio de fluxos de caixa.

Tema 81.- La funcié interventora (1): Ambit, modalitats i I'exercici de la fiscalitzacié prévia.

Tema 82.- La funcid interventora (ll): Els informes d'omissié de la funcié interventora i les

discrepancies.

Tema 83.- El control financer i d'eficacia: Auditories internes i control permanent.

Tema 84.- El control extern de l'activitat econdmica local: El Tribunal de Comptes i la Sindicatura de

Comptes.
Tema 85.- La gestidé de subvencions (l): Bases reguladores, convocatoria i concessio.

Tema 86.- La gestidé de subvencions (ll): Justificacio, comprovacio i procediment de reintegrament.

Tema 87.- La proteccié de dades de caracter personal. Antecedents legals. Previsions de la
LOPDGDD (Llei Organica 8/2018. Dret dels ciutadans. Organismes responsables de la proteccio de

dades. El Delegat de Proteccié de Dades.

Tema 88.- La transparéncia de I'activitat publica. Publicitat activa: concepte, principis, objecte.
Portal de Transparéncia.

PlacadelaVila, 1 08270 Navarcles Telf: 9383100 11 Fax: 93827 01 14 e-mail: navarcles@navarcles.cat www.navarcles.cat

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 16-19 https://bop.diba.cat

CVE 202610073616

Data 16-4-2026

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Ajuntament de Navarcles

Tema 89.- El dret d’accés a la informacio publica: concepte, limits, procediment, reclamacions i
recursos.

Tema 90.- Els convenis administratius. Régim juridic dels convenis (Llei 40/2015). Tipus de

convenis. Contingut minim dels convenis. Procediment d’aprovacié i formalitzacié. Vigencia,
prorroga i extincio.
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ANNEX II.- MODEL INSTANCIA NORMALIZADA ESPECIFICA

SOL-LICITUD D’ADMISSIO A PROCESSOS DE SELECCIO DE PERSONAL
DADES PERSONALS:

Nom i Cognoms: DNI
Domicili Poblacié Codi postal
Correu electronic Teléfon

DADES DE LA CONVOCATORIA:

Codi convocatoria Plaga/Lloc de treball

OPO 26/01 TECNIC/A ADMINISTRACIO GENERAL

DOCUMENTACIO ANEXA (d’acord amb les bases de la convocatoria

Document Nacional d’ldentitat.

Certificat de nivell C1 de la llengua catalana o equivalent.

Resguard acreditatiu d’haver realitzat el pagament de la taxa de 15€.
Titulacié exigible.

Acreditacio nivell superior de castella (només qui no tingui la nacionalitat

espanyola).
- Fitxa de meérits professionals i formatius degudament emplenada (Annex llI).
- Documentacié acreditativa dels mérits a valorar.

_IDeclaro Responsablement que sén certes totes i cadascuna de les dades consignades en aquesta
sol-licitud, i que en la data en que expira el termini per a la presentacié de sollicituds reuneixo les condicions
exigides a la convocatoria per a l'ingrés a I'administracié publica i les assenyalades especialment en la
convocatoria a que fa referencia aquest procés selectiu, i puc acreditar-les documentalment.

DEMANO:
Ser admes/a a les proves selectives a les quals fa referencia aquesta sol-licituds.

Navarcles, de de 2026.

Signatura de la persona sol-licitant,

A L’ALCALDESSA PRESIDENTA DE L’AJUNTAMENT DE NAVARCLES
D’acord amb la normativa de proteccié de dades us informem i, en comunicar les vostres dades personals, consentiu, que
siguin tractades per I’Ajuntament de Navarcles, amb la finalitat de gestionar la convocatoria de seleccioé de personal en la qual
participeu legitimada en base al vostre consentiment exprés. Tret d’obligacié legal, les vostres dades no seran cedides a
tercers. Teniu dret a accedir, rectificar i suprimir les vostres dades, aixi com a exercir els altres drets sobre les mateixes que
vinguin establerts per la normativa vigent. Les dades de contacte amb el Delegat de Proteccié de Dades de I’Ajuntament de
Navarcles les trobareu a: https://www.navarcles.cat/altres-continguts/proteccio-de-dades i el seu e-mail de contacte es
dpd.ajnavarcles@diba.cat Finalment, se us comunica que les vostres dades seran eliminades un cop acabada la gesti6 de les
activitats indicades a la finalitat
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ANNEX Il .- Fitxa de Merits

Ajuntament de Navarcles

Nom i Cognoms: | | DNI:
OPO 26/01 TECNIC/A ADMINISTRACIO GENERAL
EXPERIENCIA PROFESSIONAL
EMPRESA/ADMINISTRACIO CATEGORIA DATA DATA % DIES
PROFESSIONAL INICI FINAL JORNADA* TREBALLATS**
FORMACIO
NOM DE LA TITULACIO/CURS*** HORES DATA INICI DATA FINAL

*jornada segons la vida laboral
**dies treballats segons vida laboral

Hokk
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indicar tipus de titulacio superior, curs Actic o Altres cursos seguit del nom.
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