ANUNCI

Es dona publicitat que per Acord de Junta de Govern Local de data 17 de
febrer del 2026 s’han aprovat les segients bases especifiques reguladores
del procés de selecci6 d‘un/a administratiu/iva de suport al
desenvolupament de l'agenda urbana local de I'Ajuntament de Cardona i
creacié d’'una borsa de treball (Pla Local d’Ocupacié 2026):

“BASES REGULADORES DEL PROCES DE SELECCIO D'UN/A
ADMINISTRATIU/IVA DE SUPORT AL DESENVOLUPAMENT DE
L’AGENDA URBANA LOCAL I CREACIO D'UNA BORSA DE TREBALL DE
L’AJUNTAMENT DE CARDONA (PLA LOCAL D'OCUPACIO 2026)

Base Primera.- Objecte de les bases

L'objecte de la present convocatoria és regular el procés selectiu per cobrir
un lloc de treball durant 9 mesos d’administratiu/iva de I'Ajuntament de
Cardona a través del Pla Local d'Ocupacid 2026 de I|'Ajuntament de
Cardona, aixi com la creacié d'una borsa de treball que permeti cobrir
baixes en aquest mateix lloc de treball o d’altres analegs, per tal de donar
suport a les tasques de desenvolupament de I’Agenda Urbana de Cardona.

El nomenament que es produeixi en el marc de la present convocatoria
estara financat amb carrec a I'ajut atorgat en el marc dels Plans Locals
d'Ocupacid per als anys 2025-2027 del Cataleg 2025 de la Diputacido de
Barcelona, d'acord amb el corresponent régim aixi com també estara
financat amb carrec a l'ajut atorgat en el marc dels fons de prestacié
“Gestio de I’Agenda Urbana Local”, en el marc de la convocatoria del cataleg
2026 del Pla de cooperaci6 Xarxa de Governs Locals 2024-2027, de la
Diputacié de Barcelona, en el benentés de que I’Ajuntament de Cardona
resulti beneficiari de dita concessié.

La present convocatoria es tramitara mitjancant un procediment per
urgencia, vist que els darrers processos de seleccié duts a terme per cobrir
vacants d’administratiu han quedat desertes aixi com I'augment de tasques
a l'area d’urbanisme fa necessari poder incorporar amb la maxima celeritat
possible aquest perfil a I'area.

El nomenament tindra les seglients condicions juridiques i retributives:

Condicio Personal funcionari interi per
programes

Categoria professional C1

Sou mensual brut (pagues extres | 1.823,61 €

incloses)
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Jornada 37,5 hores setmanals

Base Segona.- Caracteristiques del lloc de treball
Les funcions propies del lloc de treball, a nivell enunciatiu i no limitatiu, sén
les seglents:

Seguiment de la implementacié de I’Agenda Urbana Local, avaluant el
grau de desenvolupament aixi com |'acompliment dels indicadors,
mitjancant el suport als técnics de l'area d'urbanisme.

Suport a la creacido de l'equip motor que actuara com a organ de
governanca de I’Agenda Urbana Local.

Suport a la gestié de les eines de participacié que es crein en relacio
a I’Agenda Urbana Local.

Control dels recursos economics que es destinin a la gestid de
I’Agenda Urbana Local.

Atendre al public personal i telefonicament, resolent aquelles
questions per les quals esta capacitat/ada i derivant, si s’escau, les
consultes a les diferents arees de I’Ajuntament.

Gestionar, tramitar i fer el seguiment dels expedients administratius
que es portin des de I'ambit competencial.

Tramitar i derivar documentacid o projectes entre els diferents serveis
técnics i/o organismes que poden intervenir en la gestid dels
expedients, tant interns com externs.

Recopilar els antecedents documentals i obtenir la informacio
necessaria per a l'execucié dels tramits o expedients econdmics i/o
administratius de I'ambit.

Suport de caracter administratiu al funcionament diari de I'ambit.
Classificar i arxivar documentacié de I'ambit.

Realitzar tasques de suport administratiu basic fent (s de les
aplicacions informatiques, elaborant i mantenint actualitzades les
bases de dades tot donant resposta a les necessitats de I'ambit.

I, en general, totes aquelles de caracter similar que |i siguin
atribuides al programa.

Base Tercera.- Requisits dels aspirants
Per poder participar del procés selectiu sera necessari reunir els segients
requisits:

1. Tenir la nacionalitat espanyola o de qualsevol estat membre de la

Unidé Europea o la de qualsevol dels estats dels quals, en virtut dels
tractats internacionals signats per la Unié Europea i ratificats per
I'estat espanyol, els sigui d’aplicacié la |lliure circulacié de
treballadors/es en els termes que s’hagin definit en el tractat
constitutiu de la Unié Europea. O bé tenir la condicié de conjuge de
qui tingui la nacionalitat espanyola o la dels altres estats membres de

Ajuntament de Cardona Plaga de la Fira, nim.1 08261 — Cardona Tel. 93 869 10 00Fax 93 869 29 01 cardona@cardona.cat

Pag. 210 | httpsi/bop.dibacat | () Bruticis

CVE 202610033038

Data 26-2-2026

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Ajuntament de Cardona

la Unié Europea, sempre que no estiguin separats de dret, o la
condicié de descendents de qualsevol dels conjuges, menors de 21
anys o major d’aquesta edat que visquin al seu carrec. O bé, en la
resta de casos en qué no es tingui la nacionalitat espanyola, estar en
possessié de la residéncia legal a I'estat espanyol.

2. No haver estat separat/da mitjancant expedient disciplinari del servei
de qualsevol de les administracions publiques o dels organs
constitucionals o estatutaris de les comunitats autonomes, ni trobar-
se en inhabilitacié absoluta o especial per a l'ocupacié o carrecs
publics per resolucié judicial, per a I'accés al cos o escala de personal
funcionari, o per a exercir funcions similars a les que es
desenvolupaven en el cas del personal laboral, en el qual hagués
estat separat/da o inhabilitat/da o en situacié equivalent ni haver
estat sotmeés/a a sancié disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el
seu Estat, en els mateixos termes I'accés a I'ocupacié publica.

3. Estar en possessid d’un titol de batxillerat o de FP de segon grau o
cicle formatiu de Grau Superior o bé estar en condicions d'obtenir-la
en data de finalitzacié del termini d’admissié d’instancies. En cas de
persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola s’haura
d’acreditar I'hnomologacié de la titulacid exigida pel Ministeri
d’Educacid. Formacié Professional i Esports. En el cas de presentar
una titulacié equivalent a l'exigida, s’haura d’adjuntar un certificat
lliurat per I'0Organ competent que n’acrediti l'equivaléncia. Les
persones aspirants estrangeres han d’estar en possessido d’un titol
reconegut a l'estat espanyol, de conformitat amb el que estableix la
normativa vigent en la materia.

4. Disposar del coneixement adequat, oral i escrit, de la llengua

catalana, acreditant-ho amb el nivell de suficiéncia (nivell C1).
Les persones que no acreditin documentalment els coneixements de
llengua catalana hauran de superar una prova especifica de
coneixements de llengua catalana del nivell esmentat amb caracter
obligatori i eliminatori, la qual es qualificara com a apte o no apte.

5. Disposar del coneixement adequat de llengua castellana, per aquelles

persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, i en
concret acreditar-lo amb el certificat d'aptitud. S’exceptuen aquelles
originaries de paisos en que el castella és llengua oficial.
Les persones candidates que no tinguin nacionalitat espanyola i no
acreditin documentalment els coneixements de llengua castellana
amb caracter obligatori i eliminatori, la qual es qualificara d’apte o no
apte.

6. No patir cap malaltia ni estar afectat/da per cap impediment fisic o
psiquic que impossibiliti el normal exercici de les funcions propies del
lloc de treball objecte de la convocatoria.

Seran excloses del procés de seleccié aquelles persones que es comprovi
que han falsejat les dades que declaren o la documentacid aportada.

Tots aquests requisits s’han de complir i mantenir des de |'aportacié de la
documentacié i fins el darrer dia de presentacié de les sol-licituds.
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Base Quarta.- Presentacio de sol:licituds
4.1.- Sol-licituds

Les persones aspirants que desitgin prendre part del procés selectiu hauran
de presentar una sol:licitud adrecada a I'Alcaldessa de Cardona mitjangant
el model normalitzat que estara a disposicié dels interessats a les oficines
del registre i a la pagina web de [I'’Ajuntament de Cardona
(www.cardona.cat) per alguns dels segiients mitjans:

a) Al registre electronic de I’Ajuntament de Cardona o la resta de
registres electronics legalment admesos d’acord amb la llei 39/2015,
d'l1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques.

b) De manera presencial, a les oficines del Registre de I’Ajuntament de
Cardona (placa de la Fira, 1 de Cardona) de dilluns a divendres de 9h
a 14h i les tardes de dilluns de les 16.30h a les 19h.

c) A les oficines de Correus, en la forma que reglamentariament
s’estableixi.

d) A les representacions diplomatiques o a les oficines consulars
d’Espanya a l'estranger.

e) A les oficines d’assistencia en matéria de registres.

La persona aspirant ha de fer constar a la sol-licitud que reuneix tots i
cadascun dels requisits que s’exigeixen per prendre part de la convocatoria.

Les dades corresponents al domicili, teléfon i adreca electronica que figurin
a la sol-licitud es consideraran com les uUniques valides a efectes de
notificacions i sera responsabilitat exclusiva a les persones aspirants els
errors en la seva consignacid, comprometent-se a comunicar qualsevol
variacio en les mateixes.

La veracitat de les dades que es fan constar a la sol-licitud és responsabilitat
de qui ho signa.

Amb la formalitzacid i presentacié de la sol-licitud la persona aspirant dona
el seu consentiment al tractament de les dades de caracter personal que
sOn necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la resta de la
tramitacié del procés selectiu, d’acord amb la normativa vigent.

4.2.- Documents que acompanyen la sol-licitud

A la instancia s’hi acompanyara:
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a) Copia del DNI o del document oficial d’identitat en cas de no disposar
de la nacionalitat espanyola.

b) Curriculum vitae actualitzat de I'aspirant.

c) Justificant d’estar en situacié de desocupacié, mitjancant inscripcié al
Servei Public d’Ocupacié de Catalunya com a persona demandant
d’ocupacié no ocupada (DONO).

d) Documentacié acreditativa dels coneixements del nivell de catala
exigits (nivell C1 o superior), i de coneixements de castella pels
aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola.

e) Les certificacions i altres documents acreditatius dels mérits al-legats
per a la fase de concurs.

4.3.- Termini

El termini per a la presentacié de sol:licituds comencara I'endema de la
publicacié de la convocatoria al Butlleti Oficial de la Provincia i finalitzara als
deu dies habils comptats a partir de I'’endema de la publicacié de I'anunci
al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona. Les bases també estaran
publicades a la pagina web de I’Ajuntament de Cardona (www.cardona.cat).

Base Cinquena.- Procediment de seleccido i desenvolupament del
procés
El procés selectiu constara de dues fases. Una primera fase, de valoracié
dels merits al-legats, i una segona fase, que constara en una entrevista per
tal de valorar el perfil que més s’adeqli a les caracteristiques del lloc de
treball.

5.1.- Primera fase: Acreditacio prévia dels coneixements de llengiies
(apte o no apte)

a) Prova de coneixement de llengua catalana

Els aspirants que no acreditin documentalment estar en possessid del
certificat de nivell de suficiéncia de catala (C1) o equivalent, hauran de
realitzar una prova de caracter obligatoria i eliminatori adequada a
I'esmentat nivell de coneixements. La qualificacié d’aquesta prova sera d’
“apte” o “no apte”.

b) Prova de coneixement de llengua castellana

De caracter obligatori i eliminatori per a totes les persones aspirants que
no tinguin la nacionalitat espanyola. La qualificacié d’aquesta prova sera
d’ “apte” o “no apte”.

Les persones que acreditin documentalment davant I'0Organ de seleccié
gue estant en possessié d’un certificat conforme han cursat la primaria
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i/o la secundaria, i/o el batxillerat a I’Estat espanyol, del diploma
d’espanyol que estableix el Reial decret 1137/2022, de 31 d’octubre, o
certificacié académica que acrediti haver superat totes les proves dirigies
a l'obtencié d'aquest, o del certificat d’aptitud en espanyol per a
estrangers expedits per les escoles oficials d‘idiomes, restaran exemptes
de realitzar aquest exercici i la seva qualificacio sera d’apte.

La presentacié de la documentacid acreditativa dels coneixements de
castella per realitzar exempt de realitzar la prova, si no s’ha fet dins el
termini de presentacié de sol:licituds, es podra fer en qualsevol moment
del procés selectiu i com a maxim fins el dia habil abans de la realitzacio
de la prova corresponent.

5.2.- Segona fase: Valoracié de mérits (maxim 8 punts)

Aquesta fase consistira en la valoracid dels mérits al-legats. La puntuacié
maxima que es podra atorgar sera de 6 punts, distribuits entre els criteris
seguents:

a) Experiéncia laboral. La puntuacié maxima és de 5 punts i es valorara
de la seglient manera:

a. Experiéncia laboral acreditada en tasques propies del lloc de
treball a desenvolupar en el sector public: 0,35 punts per mes
complet.

b. Experiéncia laboral acreditada en tasques propies del lloc de
treball a desenvolupar en el sector privat: 0,20 punts per mes
complet.

b) Formacié relacionada amb les tasques a desenvolupar. La puntuacié
maxima sera d’1 punt i es valorara de la segiient manera:
a. Per cursos de més de 5 hores i menys de 10 hores: 0,10 punts
per curs.
b. Per cursos d’entre 10 i 20 hores; 0,20 punts per curs.
c. Per cursos de més de 20 hores: 0,30 punts per curs.
d. Per disposar d’un titol de Grau Mitja relacionat amb les tasques
a desenvolupar: 0,50 punts
e. Per disposar d’un titol de Grau Superior relacionat amb les
tasques a desenvolupar: 0,80 punts

c) Altres meérits especifics. La puntuacié maxima sera de 2 punts i es
valorara de la segiient manera:

a. Pels coneixements de llengua catalana superior als exigits als
de la placa convocada (caldra acreditar-ho amb el certificat de
coneixements de nivell superior emés per la Secretaria de
Politica LingUistica: 1 punt
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b. Per disposar del certificat ACTIC mitja (Caldra acreditar-ho
mitjancant el certificat ACTIC de competéncies en tecnologies
de la informacié i la comunicaci6 de la Generalitat de
Catalunya): 0,5 punts

c. Per disposar del certificat ACTIC superior (Caldra acreditar-ho
mitjancant el certificat ACTIC de competencies en tecnologies
de la informacié i la comunicaci6 de la Generalitat de
Catalunya): 0,5 punts

5.3.- Tercera fase: Entrevista personal (maxim 2 punts)

Aqguesta fase consistira en una entrevista personal en la que es valoraran
les gliestions vinculades a les aptituds de les persones candidates i el perfil
més adient per desenvolupar les funcions propies del lloc de treball.

Base Sisena.- Tribunal de seleccio

El tribunal qualificador, estara constituit per un nombre de membres no
inferior a tres i la seva composicid s’haura d’ajustar als principis
d’'imparcialitat i professionalitat dels seus membres segons l‘establert a
I"article 55 de TREBEP.

El funcionament del tribunal qualificador s’'ha d’adequar a les normes
propies dels organs col-legiats, contingudes a la seccié 3a del Capitol II del
Titol Preliminar de la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de Regim Juridic del
Sector Public.

La designacié nominal dels membres del Tribunal, que ha d’incloure la dels
respectius suplents, correspon al President de la corporacié i s’ha de fer en
la resolucié per la qual s’aprova la llista d’admesos i exclosos. El tribunal
sera integrat per tres membres designats entre funcionaris de carrera o
personal laboral de I’Ajuntament de Cardona i/o altres administracions
publiques de Catalunya, respectant en tot cas la designaci6 de la
representacié de I'Escola d'Administraci6 Publica de Catalunya, de
conformitat amb I'article 72 del Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual
s'aprova el Reglament de persones al servei de les entitats locals. En la
mateixa resolucié d’alcaldia es designara el/la president/a del tribunal, aixi
com el/la secretari/a del tribunal.

Tots els membres del Tribunal hauran d’estar en possessiéo de la titulacié

academica igual o superior a l'exigida per la placa objecte de la
convocatoria.

Ajuntament de Cardona Plaga de la Fira, nim.1 08261 — Cardona Tel. 93 869 10 00Fax 93 869 29 01 cardona@cardona.cat

Pag. 710 | httpsi/bop.dibacat | () Bruticis

CVE 202610033038

Data 26-2-2026

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Ajuntament de Cardona

Per a la constitucié valida del tribunal qualificador i per a la seva actuacié
adequada a efectes de celebraci6 de sessions, deliberacions i presa
d’acords, es requerira la presencia de la majora dels seus membres, siguin
titulars o suplents i, en tot cas, del president i del secretari o dels seus
substituts. El tribunal estara facultat per resoldre els dubtes i discrepancies
que s’originin durant el desenvolupament del procés de seleccié. Adoptara
les seves decisions per majoria de vots. Podra requerir |'assessorament
d’especialistes, que actuaran amb veu pero sense vot.

Base Setena.- Resultat final

El resultat final del concurs sera la suma de les puntuacions obtingudes en
la valoracié de merits i I'obtinguda en I’'entrevista. Acabada la valoracié dels
aspirants, el Tribunal publicara el resultat al taulell d’anuncis de
I’Ajuntament de Cardona.

Base Vuitena.- Borsa de treball

La resta d’aspirants constituiran una borsa de treball per a cobrir diferents
tipus de necessitats temporals de llocs de treball analegs, en cas
d’urgéncies de contractacio.

L'ordre de preferéncia per a cobrir dites necessitats vindra determinat per
I'ordre de puntuacié i es portara a terme seguint una rotacié entre els
aspirants que en formin part. Aquesta borsa quedara sense efectes en el
moment en el que es realitzi una nova convocatoria de la mateixa categoria
professional.

Base Novena.-Normes generals i impugnacions

En tot alld que no estigui previst a les bases s’ha de procedir segons el que
determinin les normes seglients i disposicions concordants:

En concret a aquestes bases els sera d’aplicacié el Reial Decret Legislatiu
5/2015, de 30 d’octubre, pel que s’aprova el text refos de la Llei de I'estatut
basic de I'empleat public; el Decret Legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel
qual s’aprova la refosa en un text Unic dels preceptes de determinats textos
legals vigents a Catalunya en materia de funcié publica; el Decret
214/1990, 30 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament del personal al servei
de les entitats locals; la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de
régim local; el Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el
text refés de la Llei municipal de régim local de Catalunya i la resta de
normativa vigent en la matéria.

En tot cas, la concurréncia al procés selectiu implica que l'aspirant accepta
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integrament aquestes bases, llevat que, préviament hagi exercit el seu dret
a impugnar-les.

Contra aquest acord i les seves bases, que exhaureixen la via
administrativa, les persones interessades podran interposar recurs
potestatiu de reposici6 davant la Junta de Govern Local d’aquest
Ajuntament, en el termini d'un mes a comptar de I'endema de la seva
publicacié en el BOP, o recurs contencids-administratiu, en el termini de dos
mesos a comptar de I'endema de la seva publicacié al BOP.

Contra els actes de tramit de I'0rgan seleccionador que decideixin directa o
indirectament sobre el fons de l'lassumpte, determinin la impossibilitat de
continuar amb el procediment selectiu, produeixin indefensié o perjudici
irreparable a drets o interessos legitims, aixi com contra la puntuacié final
de les proves selectives i la llista d’aprovats les persones interessades
poden interposar recurs d'algada davant de |'Alcaldia en el termini d’un mes
a comptar de lI'endema de la seva publicacié a la al tauler d’anuncis
electronic d’aquest Ajuntament.

Contra els actes de tramit de I'0rgan seleccionador no inclosos en el punt
anterior, al llarg del procés selectiu, els aspirants poden formular totes les
al-legacions que estimin pertinents perque es prenguin en consideracié en el
moment de fer publica la puntuacio final del procés selectiu.

Contra les llistes definitives d’admesos/es i exclosos/es, la resolucié per la
qual es declara finalitzat el procediment selectiu amb el nomenament de
I'aspirant proposat pel Tribunal selectiu es pot interposar recurs potestatiu
de reposicié davant de I'Alcaldia de I’Ajuntament de Cardona dins del termini
d'un mes, comptat a partir del dia seglient al de la seva publicacié o
directament recurs contenciés administratiu davant del Jutjat contencios
administratiu de Barcelona, dins del termini de dos mesos comptats a partir
del dia seglent al que tingui lloc la notificacié d'aquest acte, de conformitat
amb els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, i els articles 8,
14, 25 i 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccid
contenciosa administrativa modificada per la disposicié addicional dos de la
Llei organica 19/2003, de 23 de desembre, que modifica al seu torn la Llei
organica del poder judicial 6/85,d'1 de juliol.

Tot aix0, sense perjudici de la interposicié de qualsevol altre recurs que les

persones interessades considerin convenient per a la defensa dels seus
interessos.
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Ajuntament de Cardona

Base Desena.- Proteccio de dades

Amb la sol-licitud de participacid, els/les aspirants donen el seu
consentiment al tractament de les dades personals necessaries, incloses les
dades relatives a discapacitat, per prendre part en la convocatoria i per a la
resta de tramitacié del procés de seleccid, d’acord amb la normativa vigent.
Les persones aspirant autoritzen a I'Ajuntament a adrecar-se directament a
les entitats, administracions, institucions, organismes, entitats o empreses,
per a demanar-los la verificacid i autentificacié dels documents aportats, ja
sigui en format digital o en paper, com a justificants del compliment dels
requisits o dels mérits al-legats.

Les persones aspirants son informades que les dades corresponents al
numero de DNI seran publicades parcialment a la web de I’Ajuntament, en
tot allo que estigui relacionat amb la convocatoria de referéncia (llistes
d’admesos i exclosos, aixi com anuncis amb el resultat de les proves) dins
del marc de compliment de la legislacié de transparencia.

D’acord amb l'article 13 del Reglament General de Proteccié de Dades (UE)
2016/679, I'Ajuntament de Cardona informa als/a les aspirants que les
seves dades seran tractades per a gestionar la convocatoria d’aquesta
oferta publica. El tractament és responsabilitat de I’Ajuntament de Cardona.

La base juridica és una obligacié legal tal com estableix |'article 55 del Reial
Decret 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refos de la Llei de
I’Estatut Basic de I'Empleat Public. Les seves dades no seran cedides a
tercers. Aixi mateix, s’informa de la possibilitat d’exercir els seus drets
d’accés, rectificacié, supressid, oposicid, portabilitat i limitacié de les dades
mitjancant la remissié d’un escrit adrecat a I’Ajuntament de Cardona, o bé
exercir-lo telematicament.”

A Cardona, a 19 de febrer del 2026.

Lluisa Aliste Sanchez,
Alcaldessa - Presidenta
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