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AJUNTAMENT
D'AIGUAFREDA

ANUNCI

Per acord de la Junta de Govern Local de I'Ajuntament d’Aiguafreda en sessi6 celebrada el 27 de
gener de 2026, s’han aprovat les bases i la convocatoria del procés de seleccié per la cobertura
d’'una placa de Técnic/a Auxiliar de Biblioteca de I'Ajuntament d’Aiguafreda, categoria C1,
funcionari/aria de carrera, mitjancant concurs-oposicié lliure i constitucié d’una borsa de treball.

BASES ESPECIFIQUES REGULADORES DE LA CONVOCATORIA DEL PROCES DE SELECCIO PER A LA
PROVISIO D’UNA PLACA DE TECNIC/A AUXILIAR DE BIBLIOTECA, CATEGORIA C1,
FUNCIONARI/ARIA DE CARRERA, MITJANCANT CONCURS-OPOSICIO | CONSTITUCIO D’UNA
BORSA DE TREBALL.

PRIMERA. Objecte de la convocatoria

Es objecte de les presents bases la seleccié de personal funcionari per la provisié definitiva d’una
placa de Técnic/a auxiliar de biblioteca, grup C1, a jornada complerta, i dotada amb les
retribucions que corresponen d’acord amb la relacié de llocs de treball i la legislacié vigent, i amb
les seglients caracteristiques:

» Denominacio: Técnic/a Auxiliar de Biblioteca (TAB)
¢ Escala: Administracié especial

e Reégim juridic: Funcionari/aria de carrera

¢ Grup de classificaci6: C1

¢ Nivell de complement desti: 18

¢ Dedicacio: jornada complerta,100%.

¢ Nombre de places: 1

SEGONA. Funcions

Les funcions propies del lloc de treball sén:

a) Donar suport a la gestio general de la biblioteca.

b) Fer l'acollida dels nous usuaris a la biblioteca: informar dels aspectes generals de
funcionament, serveis, recursos i activitats.

c) Atendre les consultes dels usuaris.

d) Prestar els diferents serveis d’acord amb la normativa establerta per I'administracié
competent.

e) Realitzar les tasques vinculades al servei de préstec individual, col-lectiu i interbibliotecari.

f) Realitzar els processos relatius al tractament dels documents per posar-los a disposicié
dels usuaris.

g) Col-laborar en les activitats culturals i de promocié de la lectura adequades als diferents
col-lectius d’usuaris i amb les técniques d’animacio sociocultural més adients.

h) Donar suport als programes formatius en I'ambit de les tecnologies de la informacio,
adrecats als usuaris.

i) Donar suport en la creacié de continguts i en el manteniment dels serveis virtuals de la
biblioteca.
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Atendre el funcionament dels equips informatics i audiovisuals i assessorar el plblic sobre
el seu Us.

Col-laborar en les accions de promocié i difusié del fons i dels serveis aixi com participar en
el pla de comunicacié de la biblioteca.

Ordenar els documents de la biblioteca segons el sistema de classificacié que s'utilitzi.
Col-laborar en la millora dels serveis de la biblioteca.

Recollir els indicadors qualitatius i quantitatius i col-laborar en la preparacié de les
estadistiques.

Participar en comissions técniques, reunions, grups de treball i d’altres activitats
programades per la Biblioteca, per les biblioteques de la seva zona i per I'administracié
competent.

Gestionar els estocs i les comandes de material fungible i informatic de la biblioteca.
Exercir de forma puntual i temporal les funcions del técnic de la biblioteca responsable del
servei, en cas de vacances i abséncies.

Col-laborar pel correcte funcionament de la sala d’exposicions i altres actes culturals que
es desenvolupin a les instal-lacions de la Biblioteca amb autoritzacié de I'Ajuntament.
Vetllar per la seguretat i salut del personal d’acord amb els procediments establerts per la
Corporacié i la normativa vigent en matéria de prevencié de riscos laborals.

I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

TERCERA. Requisits de les persones aspirants

Per prendre part en el procés selectiu sera necessari que les persones aspirants compleixin, en la
data de finalitzacié del termini de presentacié de les sol:-licituds i fins al moment de la presa de
possessié com a funcionari/aria de carrera, d'acord amb allo que s'ha fixat en l'article 56 del text
refos de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat public aprovat pel Reial decret Legislatiu 5/2015, de
30 d'octubre, els requisits seglients:

a)

Tenir la nacionalitat espanyola sense perjudici del que es disposa en l'article 57 del text
refos de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat public aprovat pel Reial decret Legislatiu
5/2015, de 30 d'octubre.

Posseir la capacitat funcional per a I'acompliment de les tasques del lloc de treball.

Haver complert setze anys i no excedir, en el seu cas, de lI'edat maxima de jubilacio
forcosa. Només per llei podra establir-se una altra edat maxima, diferent de I'edat de
jubilacio forcosa, per a l'accés a I'ocupacio publica.

No haver estat separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les
Administracions Publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les Comunitats
Autonomes, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per a ocupacions o carrecs
publics per resolucié judicial, per a l'accés al cos o escala de funcionari, o per exercir
funcions similars a les quals exercien en el cas del personal laboral, en el qual hagués estat
separat o inhabilitat. En el cas de ser nacional d'un altre Estat, no trobar-se inhabilitat o en
situacié equivalent ni haver estat sotmeés a sanci6 disciplinaria o equivalent que impedeixi,
en el seu Estat, en aquests termes |'accés a I'empleat pulblic.

Posseir la titulacié exigida, de batxillerat, Formacié Professional o Cicle Formatiu de Grau
mitja o titulacié equivalent. En el cas de titols expedits a I'estranger, caldra la corresponent
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homologacié i s’haura d'aportar el titol traduit per intérpret jurat/ada i el document
d’equivaléncia o homologacié expedit pel Ministeri corresponent.

Acreditar el coneixement adequat, oral i escrit, de la llengua catalana, i en concret, amb el
nivell de suficiéncia (nivell C1) d'acord amb el que estableix |I'Ordre VCP/491/2009, de 12
de novembre, per la qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats
equivalents als certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica Lingtistica
o Certificat d'haver superat una prova de nivell igual o superior al requerit en un procés de
seleccié convocat per I'Ajuntament d’Aiguafreda dins del mateix any o haver participat i
obtingut placa en processos anteriors en qué hi hagi establerta una prova de catala de
nivell igual o superior al requerit.

Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran d'acreditar un
coneixement adequat de la llengua castellana, i en concret, el nivell intermedi o nivell B2.
L'acreditacié d'aquest coneixement es realitzara mitjancant la presentacié d'un dels
documents que s'indiquen a continuacioé:

- Certificat d'aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d'idiomes.

- Certificacié académica en la qual consti que s'han realitzat a I'Estat espanyol tots els
estudis conduents a I'obtencié de la titulacié al-legada per a l'accés a les places
convocades.

- Diploma d'espanyol que estableix el RD 1137/2002, de 31 d'octubre, o equivalent, o
certificacié académica que acrediti haver superat totes les proves dirigides a I'obtencio
d'aquest diploma.

Estaran exempts/es aquells/es estranger/es originaris/aries de paisos en que el castella és
llengua oficial. També estaran exempts/es aquells/es aspirants que aportin un certificat
conforme han superat una prova de mateix nivell o superior al requerit en un procés de
seleccié convocat per I'Ajuntament d’Aiguafreda durant els 3 anys anteriors o haver
participat i obtingut placa en processos anteriors en qué hi hagi establerta una prova de
castella de nivell igual o superior al requerit.

Les persones aspirants que no acreditin documentalment els coneixements de llengua
castellana hauran de realitzar un exercici que consistira en una redaccié de 200 paraules,
com a minim, i a mantenir una conversa amb membres del tribunal, la qual es qualificara
d'apte o no apte. L'exercici tindra caracter obligatori i eliminatori.

L'acreditacié del nivell de llengua castellana es podra efectuar fins a la realitzacié de les
proves. L'acreditacié documental es pot aportar fins el moment de realitzacié de la prova
de llengua castellana.

Abonar la taxa corresponent de drets d’examen que, de conformitat amb I'Ordenanca
fiscal nim. 34 - Taxa per drets d’examen, esta fixada en una quantitat de 35,00 euros,
corresponent a la categoria C1.

El pagament de la taxa d’inscripcié es fara efectiu a I'Oficina d’Atenci6 ciutadana o es pot
optar per satisfer -la mitjancant transferencia bancaria al seglient compte corrent: ES78 -
2100 -0432 -1102 - 0002 -1395.
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En el concepte caldra fer constar el nom complert de I'aspirant i el procés selectiu al qual es

presenta (placa de técnic/a auxiliar de biblioteca).

A més, s’haurd d'adjuntar el corresponent resguard acreditatiu del pagament en el
moment de la presentacié de la sol-licitud. En cap cas, el pagament dels drets d’examen
suposara la substitucié del tramit de presentacid, en temps i forma, de la instancia per
participar en la convocatoria.

No es procedira a la devolucié de les taxes per drets d’examen en els suposits d’exclusié
del procés selectiu per causa imputable a l'interessat. Quedaran exemptes dels drets
d’examen aquelles persones que estiguin a I'atur i acreditin degudament aquesta situacio.

i) No estar afectat/da per cap dels motius d’'incompatibilitat continguts en la Llei 53/1984, de
26 de desembre, d’Incompatibilitats del personal al servei de les Administracions
Publiques, i la Llei 21/1987, de 26 de novembre, d’Incompatibilitats del personal al servei
de I’Administracié de la Generalitat.

QUARTA. Publicitat

Les bases de la convocatoria es publicaran al tauler d’anuncis de I'’Ajuntament d’Aiguafreda, a la
web municipal (www.aiguafreda.cat), en el Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona (BOPB), en
el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC), i I'anunci de la convocatoria sense el text
integre de les bases també es publicara en el Butlleti Oficial de I'Estat (BOE).

La llista d'aspirants admesos/es i exclosos/es, la composicié del tribunal i les puntuacions
obtingudes per les persones aspirants s'exposaran al tauler d'edictes electronic de la seu de
I'Ajuntament d’Aiguafreda, http://www.aiguafreda.cat.

La publicacié dels actes derivats del desenvolupament del procés selectiu al tauler d'anuncis
electronic de I'Ajuntament d’Aiguafreda tenen tots els efectes de notificacié als interessats d'acord
amb allo que estableix I'article 45.1 b) de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre de 2015, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques.

La data d’inici de la primera prova de la fase d’oposicié sera anunciada a la llista provisional o
definitiva de persones admeses i excloses del procés de seleccid.

CINQUENA. Presentacié de sol-licituds

Les sollicituds s’adrecaran a I’Ajuntament d’Aiguafreda i es presentaran (preferentment)
mitjancant model que s’adjunta com a Annex I, a |'adreca web https://www.aiguafreda.cat, al
Registre General d’aquest Ajuntament, o en la forma establerta en I'article 16.4 de la Llei 39/2015,
d’1 d'octubre, del procediment administratiu comud de les administracions publiques, durant el
termini de vint dies habils comptats a partir del dia seglient al de la publicacié de I'anunci de la
convocatoria al Butlleti Oficial de I'Estat.

Placa de I’Ajuntament, 1 - 08591 AIGUAFREDA (Barcelona) - tel. 93 844 22 53 fax 93 844 21 85
E-mail: aiguafreda@aiguafreda.cat - www.aiguafreda.cat

® Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 4 de 24

W
4
[O]
w
=
a
-4
9]
Q
(]
©
<
a
-
n
z
)
2
<
N
[¢]
N
g
1]
©
Be]

(5]

©
kel
s
<]

o
o

Verificacio: https://aiguafreda.eadministracio.cat/

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 4-24

CVE 202610020316

Data 2-2-2026

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


mailto:aiguafreda@aiguafreda.cat
http://www.aiguafreda.cat/

AJUNTAMENT
D'AIGUAFREDA

En el cas que el termini acabés en dissabte, diumenge o festiu, aquest quedaria prorrogat fins al
seglient dia habil.

La resta de publicacions es faran a la seu electronica de I’Ajuntament, i al tauler d’anuncis.

Les instancies també es poden presentar de la forma que determina l'article 16.4 de la Llei
39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

En cas que s’opti per presentar la sol-licitud en altres registres publics o a les oficines de correus,
s'haura de trametre via correu electronic al correu aiguafreda@aiguafreda.cat, copia de la

sol-licitud degudament registrada o segellada.

Les persones aspirants hauran de fer constar en la sol-licitud que accepten aquestes bases i que

reuneixen totes i cadascuna de les condicions exigides, referides sempre a la data d’acabament
del termini per a la presentacié de sol-licituds, sens perjudici de la seva posterior acreditacié en
finalitzar el procés selectiu.

Igualment, amb la presentacioé de la sol-licitud les persones aspirants:

a) Donen el seu consentiment al tractament de les dades de caracter personal que sén necessaries
per prendre part en aquesta convocatoria i per a la tramitacié del procés selectiu, que seran
incorporades al fitxer de recursos humans, d’acord amb la normativa vigent.

b) Atorguen l'autoritzacié expressa per tal que I’Ajuntament demani, respecte a la persona
interessada, els antecedents que d’aquesta puguin constar al Registre Central de Delinglients
Sexuals, amb caracter previ a la contractacio.

Aixi, la documentacié que els/les aspirants hauran de presentar juntament amb la sol-licitud és la
seglient:

a) Fotocopia del document nacional d'identitat, o del passaport, vigent. En el cas de no ser
nacional espanyol/a o de qualsevol pais de la Unié Europea, caldra presentar també una
fotocopia del permis de residéncia vigent.

b) Fotocopia de la titulacié exigida a la base tercera, o fotocopia del rebut que acrediti el
pagament dels drets d'expedicié del titol. Si la titulacié s'ha obtingut a I'estranger, caldra
adjuntar la corresponent homologacio.

c) Acreditacio del nivell de suficiéncia (C1) de llengua catalana. En cas que no es puguin
acreditar els coneixements de llengua, es podra realitzar la prova de coneixements
prevista a la base vuitena.

d) Acreditacié del nivell de llengua castellana, només aquells aspirants que no tinguin la
nacionalitat espanyola.
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e) Relacid i justificacié dels mérits que s’aportin al procés selectiu. Caldra aportar juntament
amb la sol-licitud de participacié a la convocatoria, la seglient documentacié:

a. Curriculum académic i professional.

Informe de vida laboral expedit per la Tresoreria General de la Seguretat Social.

c. Certificat de serveis prestats en cas de tenir experiéncia en I'administracié pablica,
i/o certificat d’experiéncia professional expedit pels col-legis professionals adients
i/o altres certificats equivalents.

d. Empresa privada: fotocopia del/s contracte/s de treball i/o certificaci6 de
I'empresa que indiqui els serveis prestats, categoria professional i funcions,
periode de temps, régim de dedicacié, experiéncia adquirida.

e. Justificant de les accions formatives que s’hagin de tenir en compte per a la
valoracié dels mateixos, hauran de ser acreditats mitjancant titols oficials o
homologats, indicant el centre emissor dels mateixos, aixi com les hores de
durada.

f) Resguard de pagament dels drets d’examen.

Tots els documents es poden presentar mitjancant fotocopies, que només seran degudament
compulsades als aspirants que finalment superin totes les proves, i que serien eliminats
automaticament del procés selectiu si es detectés que havien aportat cap document que no es
correspongui amb I'original auténtic.

L'Ajuntament podra demanar en qualsevol moment I'acreditacié, mitjancant I'aportacié dels
documents originals, dels requisits necessaris per participar en la convocatoria quan ho cregui
convenient.

Tota la documentacié que es presenti en llengua estrangera ha d’anar acompanyada de la
corresponent traduccié jurada.

Els mérits que constin en el curriculum pero que no quedin acreditats documentalment no seran
valorats. La documentacié a valorar en la fase de concurs s’ha de presentar dins del termini de
presentacié de sol-licituds. En cas contrari no sera tinguda en compte pel tribunal.

Finalitzat el periode de presentacio d'instancies es dictara resolucié en qué es declarara aprovada
la llista provisional d’admesos i exclosos, que s’exhibira en el tauler d’anuncis de la corporacidé i a la
web de I'Ajuntament. Es concedira un termini de 10 dies habils per formular possibles
reclamacions.

En cas de no presentar-se al-legacions, la llista provisional s’elevara a definitiva sense necessitat de
nova publicacié o, en el seu cas, un cop es resolguin totes en temps i forma. Els anuncis successius
relacionats amb el procés de seleccié seran fets publics al tauler d’anuncis de la corporacié i al web
http://www.aiguafreda.cat.

La persona aspirant ha de fer constar a la sol-licitud que reuneix totes les condicions i tots i
cadascun dels requisits que s'exigeixen per prendre part a la convocatoria i haura de facilitar en la
sol-licitud un teléfon mobil i una adreca electronica per tal que I'Ajuntament s'hi pugui posar en
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contacte, si procedeix. La veracitat de les dades que es fan constar a la sol-licitud és responsabilitat
de qui ho signa.

Tota la documentacié caldra presentar-la com a maxim fins al moment de finalitzacié del termini
de presentacio d'instancies amb |'excepcié del catala que podra acreditar-se fins el dia de la prova.

Per la mera concurréncia als processos selectius s'entén que I'aspirant accepta integrament
aquestes bases, tret que, préviament, hagi exercit el seu dret a impugnar-les.

SISENA. Admissid de les persones aspirants i inici del procés

Finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, en el termini maxim d’'un mes, s’exposara al
tauler d’anuncis electronic de I’Ajuntament I'anunci mitjancant el qual es fa publica la llista
d’admesos i exclosos, amb indicacio, si és el cas, del motiu de I'exclusié, aixi com la indicacié de si
la persona aspirant esta exempta de fer la prova de llengua catalana i, si s’escau, de la llengua
castellana.

L'admissié al procés selectiu no implica el reconeixement a les persones interessades de la
possessio dels requisits exigits a les bases.

Es concedira a les persones interessades un termini de deu dies habils, a comptar de I'endema de
la publicacié del corresponent anunci, per tal que puguin formular les reclamacions oportunes i
esmenar els defectes que s'hagin pogut produir, exclusivament respecte a la sollicitud, el
document nacional d'identitat o document equivalent, i I'exempcié de la prova de llengua
catalana.

Les possibles reclamacions s'han de resoldre en els 10 dies habils seglients a la finalitzacié del
termini per a la seva presentacié. Transcorregut aquest termini sense que s'hagi dictat resolucié,
les reclamacions s'entenen desestimades.

En el cas que no proposés l'exclusié de cap persona aspirant, en la mateixa resolucié es fixara el
dia, I'hora i el lloc de l'inici de les proves que s'hagin de realitzar. També s'exposara el
corresponent anunci al tauler d'edictes electronic de I'Ajuntament.

SETENA. Tribunal qualificador

El tribunal qualificador dels exercicis i mérits dels aspirants es designara segons disposa I'article 60
del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’'octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de
I'Estatut Basic de I'Empleat Public (TREBEP) i I'article 72 del Decret 214/1990, de 30 de juliol pel
qual s’'aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals (RPEL). El tribunal
qualificador, designat per I'alcaldia, es constituira de la forma seglient:

® President: El/La Secretari/a de la Corporacié o funcionari de carrera en que delegui de la
propia Corporacio6 o d’altres.

e Vocals: Dos vocals funcionaris de carrera de la propia Corporacié o d’altres, i un altre vocal
proposat per I'Escola d’Administracié Publica de la Generalitat de Catalunya.

Placa de I’Ajuntament, 1 - 08591 AIGUAFREDA (Barcelona) - tel. 93 844 22 53 fax 93 844 21 85
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e Secretari: Un funcionari de carrera de la propia Corporacié o d’altres.

Els membres del tribunal els designara I'Alcalde o el/la regidor/a delegat/da en la resolucié en qué
s’aprovi la llista de persones admeses i excloses.

No en podran formar part el personal d’eleccié o de designacié politica, els/les funcionaris/aries
interins/es ni el personal eventual.

El tribunal es donara per constituit i podra actuar quan estiguin presents, com a minim, la meitat
més un dels seus membres, sempre que hi siguin presents el president i el secretari.

Les decisions es prendran per majoria de vots presents. En cas d’empat, resoldra el vot de qui actui
com a president/a.

Els/Les aspirants podran recusar als membres del tribunal de conformitat amb I'establert a I'art. 23
i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Regim Juridic del Sector Public.

El tribunal qualificador pot disposar la incorporacié d’'assessors/es especialistes, amb veu pero
sense vot, perque col-laborin en totes o algunes de les proves o exercicis d’acord amb les
respectives especialitats técniques.

El tribunal esta facultat per resoldre els dubtes o les discrepancies que s'originin durant el
desenvolupament del procés de seleccié i podra prendre els acords que corresponguin per aquells
suposits no previstos en les propies bases.

El tribunal queda facultat per acumular les proves per una major celeritat del procés selectiu.

El tribunal s’ha d'ajustar als principis d'imparcialitat i professionalitat dels seus membres i es
tendira, aixi mateix, a la paritat entre home i dona.

La pertinenca al tribunal sera a titol individual i no se’n podra exercir la pertinenca en
representacié o per compte de ningu.

Els membres del tribunal hauran de tenir una titulacié igual o superior a I'exigida per a I'accés als
llocs de treball objecte de la convocatoria, vetllant en la seva designacié pel compliment dels
principis d’especialitat i idoneitat respecte el lloc a cobrir.

El funcionament sera el propi dels organs col-legiats; no podra constituir-se ni actuar sense
I'assisténcia de més de la meitat dels seus membres titulars o suplents indistintament. Resoldra els
dubtes que puguin sorgir en aplicacié d’aquestes bases i prendra els acords necessaris pel
manteniment del bon ordre en el desenvolupament del procés selectiu, establint els criteris que
s’hagin de seguir en tot allo no previst a les bases. Les decisions s’adoptaran per majoria dels vots,
i en cas d’'empat, el vot de qui presideixi ho sera de qualitat.

Actuara amb plena autonomia funcional, garantint la legalitat del procés i I'objectivitat de la
decisié selectiva.
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En relacié amb els/les aspirants discapacitats/des, el Tribunal vetllara perque gaudeixin d’igualtat
d’oportunitats per a la realitzacié6 dels exercicis i resoldra les peticions sobre sol-licituds
d’adaptacions per a realitzar les proves, i resoldra els dubtes sobre la capacitat dels aspirants per a
I'acompliment de les funcions propies de les places convocades, per tot el qual podra demanar el
dictamen dels equips de valoracié multiprofessional competents.

VUITENA. Procediment i desenvolupament del procés de seleccié

El procés de seleccié consta de dues fases: la primera d’oposicid (proves), i la segona de concurs
(valoracié de meérits), aixi com la superacio del periode de practiques.

Per cadascuna de les proves es realitzara una Unica crida. Les persones aspirants que no
compareguin en el lloc, la data i I'hora assenyalats, seran definitivament excloses del procés
selectiu.

Aixi la persona opositora quedara exclosa del procediment selectiu, llevat dels casos de forca
major, degudament acreditats i valorats pel tribunal, el qual podra efectuar una nova crida quan
ho consideri oportu. Causes de forca major:

- Hospitalitzacié per embaras de risc.

- Hospitalitzacié per causa de part.

- Hospitalitzacié o ingrés a urgéncies com a conseqiiencia d’'una malaltia greu(segons el
Reial Decret 1148/2011, de 29 de juliol) o accident in itinere.

- Intervencié médica urgent per risc per la vida de la persona aspirant.

En aquests casos s’haura de comunicar el mateix dia de la prova i justificar la causa de forca major
en el termini maxim de 48 hores a comptar des de I'hora d’inici de la prova, mitjangant instancia
general. L'organ de seleccié convocara la persona aspirant a la realitzacié de la prova en un termini
maxim de 15 dies des de I'alta hospitalaria.

Les persones aspirants es presentaran a les proves acreditant la seva personalitat a través del seu
DNI/NIE original i/o passaport.

Si el tribunal té coneixement que alguna de les persones aspirants no reuneix integrament els
requisits per participar en la convocatoria, en qualsevol moment del procés selectiu podra
proposar, amb audiéncia prévia de l'interessat/da, la seva exclusi6 i, si escau, es posaran en
coneixement de les autoritats pertinents les inexactituds o falsedats comprovades als efectes
pertinents.

Durant la realitzacié del procés selectiu les persones aspirants no podran fer Us de teléfons mobils
ni altres mitjans electronics o de comunicacié amb I'exterior, ni podran sortir del recinte on es
dugui a terme la prova selectiva. L'incompliment d’aquestes normes o bé les actituds de falta de
respecte o consideracié envers la resta de persones aspirants del procés selectiu, o envers el
tribunal, comportaran, de forma immediata, I'expulsié de la persona aspirant en qliestié del procés
selectiu, la qual cosa es fara constar de forma expressa en I'acta emesa pel tribunal.
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En les proves escrites que es realitzin s’adoptaran les mesures necessaries per garantir que en la
seva correccié no es conegui la identitat de les persones aspirants. Aixi doncs, no es corregiran les
proves o exercicis d’aquelles persones opositores on figurin el nom, marques o signes que
permetin conéixer al seva identitat.

FASE 1: OPOSICIO (Maxim 50 punts)

Primera prova: Proves de coneixements teorics generals (maxim 20 punts)

En primer lloc, es realitzara un qiiestionari tipus test de 20 preguntes, formada per preguntes amb
respostes alternatives, amb una Gnica resposta correcta, sobre el temari general de I’Annex |, en el
periode maxim de 45 minuts.

Les respostes contestades correctament sumaran 1 punt. Les erronies restaran -0,40 punts, i les
respostes en blanc no sumaran ni restaran. Caldra obtenir un minim de 10 punts per tal de superar
la prova. En cas de no obtenir la puntuacié minima, I'aspirant quedara exclos del procés.

Segona prova: Prova teodrica- practica (maxim 20 punts)

Consistira en resoldre un o diversos suposits practics proposats pel tribunal sobre el temari general
i especific de I’Annex |, i relacionats amb les funcions a desenvolupar.

Si el Tribunal ho considera adient, els aspirants hauran de llegir la prova davant de I'6rgan de
seleccid, que esta facultat per fer preguntes als aspirants sobre qliestions objecte de la prova.

El Tribunal haura de valorar els aspectes teorics i practics, el marc legal aplicable i les aportacions
que es facin per a la millora de les activitats de I'ambit de gestié concret i de I'organitzacié en
general. Si el Tribunal ho troba adient, podra requerir a les persones aspirants per formular-los les
preguntes i aclariments que consideri oportuns.

El temps maxim per a realitzar aquesta prova és de 60 minuts i es puntuara de 0 a 20 punts. Es
necessari obtenir un minim de 10 punts per a ser declarat apte.

Tercera prova. Acreditaciéo de competéncies professionals. De caracter obligatori i eliminatori

(maxim 10 punts)

Es valorara el grau d’adequacio dels candidats al lloc de treball objecte de la convocatoria.

Consistira en la realitzacié d'un test de personalitat i competéncies segons el perfil descrit a
I’Annex I. El temps maxim per a la realitzacié d’aquesta prova sera el que determini el tribunal,
sense que pugui superar els 45 minuts.

Aqguesta prova es complementara amb una entrevista personal a les persones aspirants, per tal
d’integrar tots els elements explorats anteriorment i conéixer el nivell d’adequacié de les habilitats
i les aptituds de les persones aspirants al perfil competencial que s’annexa (Annex I) a aquestes
bases. L’entrevista es desenvolupara mitjancant una analisi de les competéncies professionals en
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base al curriculum personal de les persones aspirants. La falsedat demostrada en les respostes
comportara I'eliminacié de la persona aspirant.

El Tribunal haura d’estar assistit per personal assessor técnic en aquesta prova. A les entrevistes hi
ha de ser present, com a minim, un membre del Tribunal juntament amb el personal assessor
técnic que col-labori amb la realitzacié d’aquestes proves psicotécniques.

En el desenvolupament de la prova, les proves aplicades estan formades per tests objectius que
compleixen els requisits de validesa i fiabilitat i han estat baremades, estandaritzades i tipificades

en una amplia mostra de poblacié que permet garantir la confianca en els resultats obtinguts.

Aquesta prova es puntuara de 0 a 10 punts, quedant eliminades automaticament les persones
aspirants que no obtinguin la qualificacié minima de 5 punts.

Quarta prova. De coneixements de la llengua catalana i castellana. De caracter obligatori i

eliminatori.
Primer exercici. Coneixement de llengua catalana

Els/Les aspirants que no hagin acreditat documentalment els coneixements de catala hauran de
superar una prova especifica de coneixements de llengua catalana de nivell de suficiéncia (C1),
amb caracter obligatori i eliminatori, d'acord amb el que estableix I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de
novembre, per la qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als
certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica Lingistica.

Restaran exempts els/les aspirants que hagin superat una prova de nivell igual o superior al
requerit en un procés de seleccié convocat per aquest Ajuntament dins del mateix any o participat
i obtingut placa en algun procés anterior en el quée hi hagués establerta una prova de catala de
nivell igual o superior al requerit, en qualsevol cas s'haura d'acreditar degudament amb un
certificat.

El tribunal podra comptar amb la col-laboracié d'assessors especialistes en llengua o encomanar la
realitzacio de les proves a professionals externs, si és necessari.

La prova consistira en la realitzacié d'exercicis de coneixements gramaticals i de comprensio escrita
i oral que acreditin el coneixement de la llengua catalana amb el nivell exigit a la base cinquena
d'aquest procés, d'acord amb els criteris emprats per la Secretaria de Politica Linglistica de la
Generalitat de Catalunya. La qualificacié dels/de les aspirants en aquest exercici és la d'APTE/A O
NO APTE/A.

Segon exercici. Coneixement de llengua castellana

Els/les aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola i no hagin acreditat estar en possessié del
nivell indicat a aquestes bases, hauran de realitzar la prova de coneixement de la llengua
espanyola. La prova de coneixements de la llengua castellana consistira en mantenir una conversa
amb els/les assessors/es que el tribunal de selecci6 nomeni de manera que quedi demostrat un
domini suficient de l'idioma per part de I'aspirant. Aquesta prova és de caracter obligatori i
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eliminatori i sera qualificada com a APTE/A o NO APTE/A, quedant exclosos els/les aspirants que
siguin declarats/des no aptes.

El tribunal comptara amb la col-laboracié d'assessors/es especialistes en llengua o encomanara la
realitzacié de les proves a professionals externs, si és necessari.

Les persones aspirants disposaran d'un termini de 2 dies habils, comptadors des del dia seglient de
la data de publicacié a la seu electronica dels resultats de cadascuna de les proves, per sol:licitar la
revisié de les proves. En I'anunci de la publicacié dels resultats de cadascuna de les proves es
determinara una data concreta per a la realitzacié de les revisions de les proves. Només es duran a
terme revisions de les proves en la data que es determini.

FASE 2: CONCURS (Maxim 10 punts)

El tribunal qualificador valorara els meérits relacionats a la sol:-licitud presentada per formar part del
procés, i que estiguin acreditats documentalment en el termini establert a tal efecte, d'acord amb
el barem que tot seguit es relaciona, valorant-se amb referéncia a la data de finalitzaci6 del termini
de presentacié de sol-licituds de participacio.

Els meérits insuficientment justificats no seran valorats. Tampoc seran valorats com a merits cap
dels requisits exigits per poder participar al procés selectiu.

En cap cas la puntuacié obtinguda en el concurs de merits podra ser aplicada per superar
I'oposicid.

L’avaluacié dels mérits consistira en la valoracié dels mérits al-legats i justificats per cada aspirant
segons els seglients criteris de valoracio:

a) Experiéncia professional (maxim 4 punts)

e Experiéncia professional a I'administracié local i els seus organismes, com a funcionari de
carrera, interi o per contracte laboral, en la categoria de Grup C1, desenvolupant funcions
i continguts iguals o similars a la placa objecte d'aquest procés selectiu: 0,10 punts per mes
sencer treballat, maxim 4 punts.

e Per la capacitat i experiéncia demostrada a I'empresa privada desenvolupant funcions
analogues al lloc de treball, a raé de 0,05 punts per mes sencer treballat, amb un maxim de
3 punts.

L'acreditacié dels serveis prestats en les administracions publiques s'haura d'efectuar mitjancant
certificacié original emesa pels organs, autoritats o els carrecs que duen a terme la gestié dels

recursos humans.

En qualsevol cas caldra aportar també l'informe actualitzat de vida laboral emés per la Tresoreria

General de la Seguretat Social. A més a més, caldra aportar el contracte laboral i/o el
nomenament o qualsevol altre mitja que acrediti la naturalesa dels serveis prestats i categoria
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laboral o grup, amb indicacié de l'inici i fi de la prestaci6 de serveis. No es tindra en compte
I'experiéncia professional que no s'acrediti d'acord amb aquestes consideracions.

IS
S
©
.z x_e o
b) Formacié (maxim 5 punts) =
g
Per la valoracié de cursos, jornades i seminaris de formacio, reciclatge i perfeccionament només es B
tindran en compte les activitats de formacié que tinguin relacié directa amb les funcions del lloc a ‘c:l
proveir, d'acord amb el barem segiient:
<
o8
=
Certificat Assisténcia Certificat Aprofitament =
g
Per cursos de 5 a 10 hores 0,10 0,15
3
8
Per cursos d’11 a 20 hores 0,20 0,25 S
S
Q
Per cursos entre 21 i 40 hores 0,30 0,35 Q
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S
Per cursos de més de 40 hores 0,40 0,45
©
N
&
La formacié s'acreditara mitjancant l'aportacié del certificat de l'acci6 formativa emés per Q
I'organisme public o privat corresponent amb indicacié de les hores lectives. Per aquells certificats g
de menys de 5 hores o on no s'especifiquin les hores lectives no es valorara i no s’atorgara ]
puntuacio.
©
5
De les accions formatives de similar contingut tematic, encara que siguin edicions diferents, es ]
valora Unicament la que meriti més. a
3
. . . 3 ©
No es valoraran els cursos o estudis que formen part de carreres o titulacions presentades com a P S
merit, ni els cursos de preparacio per a |'obtencié dels certificats. L'organ técnic de valoracié podra b 2
valorar la idoneitat dels coneixements acreditats. E’ %
B 8
c) Altres titulacions (maxim 2 punts) % 3
Es tindran en compte totes les titulacions relacionades o rellevants per desenvolupar les funcions 3 =
del lloc de treball objecte de la convocatoria, sempre i quan aquest titol no sigui requisit per " § g
. e x £
accedir a la convocatoria. 6 9
@
o ~ao
55
- Grau universitari o equivalent: 1,50 punts ggﬁ ﬂ
- Diplomatura universitaria: 1,00 punts Egﬁ o
N . . . [
- Master universitari: 0,75 punts 3 $§
=38
- CFGS: 0,50 punts N§s
NDG
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. o el , ., . ., . 0y
La titulacié s'acreditara mitjancant |'aportacié de la titulacié o del rebut que acrediti el pagament :g§_§
dels drets d'expedicié del titol. é;é
-
828
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d) Coneixement de la llengua catalana (1 punt):

Es valorara estar en possessio d’un nivell superior al nivell de suficiéncia de catala, d’acord amb les
criteris emprats per la Direcci6 General de Politica Lingliistica de la Generalitat de Catalunya,
segons el barem seglient i fins a un maxim de 1,00 punt:

- Nivell superior (D) de catala o equivalent: 1 punt

e) Coneixements en tecnologies de la informacié i la comunicacié (1 punt):
Es valorara estar en possessio del certificat d'acreditacié de competéncies en tecnologies de la
informacio i la comunicacié (ACTIC) o certificats equivalents a aquests nivells, fins a un maxim d’1

punt segons el seglient barem. Si es presenten diferents certificats, només es tindra en compte el
de nivell superior:

- ACTIC de nivell basic ... .... 0,25 punts
- ACTIC de nivell mitja ...ccooeveeeeeeieeeeeereeeeees 0,50 punts
- ACTIC de nivell SUPErior.........ccovuvveeeeevveeeeennne. 1,00 punt

NOVENA. Relacié d’aprovats i proposta de nomenament

Un cop finalitzat el procés selectiu el tribunal exposara al tauler electronic d'edictes
http://www.aiguafreda.cat; els resultats globals, aixi com una llista ordenada de les persones
aspirants per ordre de puntuacié obtinguda, de major a menor. Aixi mateix, s’elevara a I'Alcalde la
proposta de nomenament a favor de I'aspirant que hagi obtingut la major puntuacié.

El tribunal no pot proposar el nomenament d'un nombre superior d'aspirants al de les places
objecte de la convocatoria.

En cas d'empat, l'ordre s'establira atenent, en primer lloc, en els procediments de concurs
oposicio, a la persona aspirant que hagi obtingut la major puntuacié en la fase d'oposicié. Si
persisteix I'empat, segons la puntuacié obtinguda en els exercicis practics. Si encara persisteix
I'empat, es faculta I'0organ de seleccid6 per ordenar una prova d'aptitud relacionada amb les
funcions propies de les places convocades que determinara I'aspirant amb millor capacitat.

Les persones que, tot i haver superat les proves de les fases d'oposicié i concurs no siguin
proposades per ser nomenades, s'incorporen a una borsa de treball que I'Ajuntament
d’Aiguafreda, utilitzara per a nomenaments d'interinitat per cobrir les vacants que es puguin
produir en la mateixa escala i subescala, per substituir empleats/des amb dret a reserva de lloc de
treball o per atendre necessitats urgents.

La vigéncia d'aquestes bases sera de dos (2) anys, a comptar des de la data de la publicacio al
taulell d'anuncis de la Corporacié de la resolucié que aprovi la relacié definitiva en 'ordre establert
d'acord amb la proposta efectuada pel Tribunal.
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DESENA. Nomenament i periode de practiques

En el termini maxim d’'un mes de la proposta de nomenament realitzada pel tribunal, I'Alcalde
nomenara en practiques I'aspirant proposat/da pel tribunal. Aquests nomenaments seran
notificats a les persones interessades i publicats al Butlleti Oficial de la Provincia. Els/les aspirants
que injustificadament no s’incorporin al servei de la Corporacié perdran tots els drets derivats del
procés de selecci6.

La durada de les practiques sera de sis mesos i comencara el dia de l'inici efectiu dels serveis,
havent d'assistir als cursos de formacié que la Corporacié pugui organitzar. Préviament a la
finalitzacié del periode de practiques el/la Secretari/a de la Corporacié avaluara I'aplicacié dels
seus coneixements i les seves capacitats a les activitats realitzades, la qualitat i I'eficacia en el
desenvolupament de les diferents tasques, i 'adaptacié a I'entorn de treball.

Una vegada acabat aquest periode, l'aspirant que I'hagi superat satisfactoriament sera
nomenat/da funcionari/a de carrera. Aquell que no assoleixi el nivell suficient d'integracio i
eficiencia en el lloc de treball objecte del procés selectiu sera declarat no apte per resolucié
motivada de l'alcalde del consistori, amb tramit d'audiéncia previ, i perdra en conseqiiéncia tots
els drets com a funcionari de carrera.

No obstant aix0, sera nomenat directament funcionari/a de carrera I'aspirant que acrediti haver
prestat serveis a la corporacié6 dins de l'any immediatament anterior a la corresponent
convocatoria, sempre que ho hagi estat en la mateixa categoria, i hagin obtingut una valoracié
adequada i ho hagi fet durant un periode igual o superior al previst per a les practiques. Si els
serveis haguessin estat prestats per un periode inferior, el nomenament com a funcionari/a en
practiques sera pel temps necessari per completar amb aquell el periode establert.

El temps en practiques o prova, quedara interromput en les situacions d'incapacitat temporal,
maternitat, adopcié o acolliment, que afectin el personal que I'esta complint.

L'aspirant nomenat/da haura d'incorporar-se al servei de la corporacié en el moment en qué sigui
requerit/da.

L'aspirant que injustificadament no s'incorpori al servei de la Corporacié perdra tots els drets
derivats del procés de seleccio i del nomenament subsegilient com a funcionari de carrera.

El nomenament com a funcionari de carrera sera publicat al Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona. L'aspirant ha de fer el jurament o promesa, abans de prendre possessi6 com a

funcionari de carrera.

ONZENA. Borsa de treball

Les persones aspirants que hagin superat el procés de seleccié passaran a formar part d’'una borsa
de treball per ordre de puntuacié obtinguda, i per aquest mateix ordre seran cridades quan es
produeixi la necessitat de prestacié de servei de forma temporal, derivades de qualsevol incidéncia
o vacant en la categoria, que pugui donar-se a la plantilla de I'’Ajuntament.
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El funcionament de la borsa sera el segiient: I'Ajuntament cridara la primera persona de la borsa
de treball constituida. Quan I’aspirant no es pugui incorporar per qlestions de disponibilitat
segons les necessitats de I'Ajuntament, es fara I'oferiment a I'aspirant seglient per ordre de
puntuacié. Es obligacié de les persones candidates que formin part de la borsa facilitar un o dos
teléfons de contacte, aixi com una adreca de correu electronic o qualsevol altre mitja de
localitzaci6 als efectes de comunicacid, aixi com mantenir -ho permanentment actualitzat.

L'oferiment del nomenament a I'aspirant es dura a terme mitjancant trucada telefonica al/s
numero/s de teléfon facilitat/s. La comunicacio telefonica s’intentara durant un minim de tres
vegades durant la jornada laboral, entre les 8 i les 15 hores, amb un interval de dues hores entre
cada trucada. Si després d’aquests intents, la persona segueix sense ser localitzada, se li enviara un
correu electronic amb confirmacié de lectura perqué es posi en contacte amb I'esmentat servei. Si
ales 9 hores dels dos dies laborables seglients a I'enviament del correu electronic, I'aspirant no ha
contactat amb I’Ajuntament, es passara a la crida de la seglient persona de la borsa per ordre de
puntuacié. Comunicada la proposta de nomenament, la persona interessada haura de manifestar,
en el termini d'un dia laborable, la seva acceptacié o rentincia al nomenament ofert. La manca de
manifestacié s'entendra com a rebuig de l'oferiment. Quan una persona finalitzi el seu
nomenament interi s’incorporara novament al lloc de la borsa que li correspon d’acord amb el seu
ordre de puntuacio6 obtingut.

Abans del nomenament, la persona que accepti I'oferta haura de presentar al Registre General de
I’Ajuntament els documents acreditatius de les condicions de capacitat i requisits exigits a la
convocatoria en el termini maxim de 20 dies naturals. En cas que alguna persona candidata, llevat
dels casos de forca major, no presenti la documentacié en el termini establert, o no reuneixi els
requisits exigits, no podra ser nomenada funcionaria interina, quedara eliminada de la borsa de
treball i s’avisara el/la seglient candidat/a.

Els aspirants que quan siguin cridats renunciin o no acceptin I'oferta expressament, seran donats
de baixa de la borsa. En cas que vulguin reincorporar-s’hi, hauran de sol-licitar-ho a I'Ajuntament i
aquesta es fara amb la mateixa puntuacié que tenien quan van ser donats de baixa.

Quedara exclosa definitivament de la borsa de treball la persona que havent treballat a
I’Ajuntament existeixi informe negatiu per part del/de Secretari/a de la Corporacio.

Aquesta borsa tindra una vigéncia de tres anys a comptar des de la seva constitucié. Tanmateix, la
borsa podra ser cancel-lada en qualsevol moment quan ja no serveixin per a I'objectiu per al qual

es va constituir.

DOTZENA. Régim d’impugnacions

Les convocatories i les seves bases, les llistes definitives de persones admeses i excloses, els
nomenaments i les resolucions per les quals es declara no superat el periode de practiques poden
ser impugnats pels/per les interessats/des, mitjancant la interposicié de recurs contencids
administratiu davant de la jurisdiccié contenciosa administrativa, en el termini de dos mesos a
comptar de I'endema de la seva notificacié o publicacié, sens perjudici del recurs potestatiu de
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reposicié que es pot interposar en el termini d’'un mes des de la data de notificacié o publicacié de
I'acte o resolucié davant la presidencia de la Corporacié o de 'autoritat en qui hagi delegat.

Els actes qualificats dels tribunals de seleccio (resultat de les proves d’'oposicid, valoracié en la fase
de concurs i proposta definitiva d’aspirants que han superat el procés selectiu) podran ser
recorreguts en alcada davant la presidéncia de la Corporacié o de I'autoritat en qui hagi delegat en
el termini d'un mes des que s’hagin publicat o notificat.

Els actes de tramit del tribunal no podran ser objecte de recurs, sense perjudici que es puguin
interposar reclamacions quan es tracti d’esmenar possibles errors materials en la confeccié de la
llista d’aprovats, errors mecanografiats en la transcripcié de publicacions, errors aritmétics en les
qualificacions o errors observables a simple vista. Aquests errors també podran ser corregits d’ofici
pels drgans de seleccid.

Per a tot allo que no s’ha previst en les normes d’aquesta convocatoria unitaria, sera d’aplicacio el
Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre pel que s’aprova el text de la Llei 7/2007 de 12
d’abril de I'Estatut Basic de I'Empleat PUblic, la Llei 23/88 de 28 de juliol de modificacié de la Llei de
mesures per a la reforma de la funcié publica, la Llei municipal i de régim local de Catalunya de 15
d’abril de 1987, el Reglament de personal al servei de les entitats locals de 30 de juliol de 1990, el
Reial Decret 896/1991 de 7 de juny, i altres disposicions que hi siguin d’aplicacié.

TRETZENA. Incidéncies

El tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i prendre els acords necessaris
per al bon ordre del procés selectiu en tot alld que no estigui previst en aquestes bases.

Mentre estigui constituit, el tribunal qualificador esta facultat per resoldre els dubtes que sorgeixin
en l'aplicacié d'aquestes bases i podra adoptar els acords que corresponguin en tots els suposits no
previstos en elles per tal de facilitar el desenvolupament normal del procés selectiu, els quals
podran ser objecte de recurs d'alcada davant de I'Alcaldia, en el termini maxim d'un mes a
comptar des de I'endema a la data de la seva notificacié o publicaci6.

Les bases presents i la convocatoria podran ser objecte d’'impugnacié de conformitat amb alld que
estableix la Llei 39/2015, de 1 d'octubre de 2015, del procediment administratiu comua de les

administracions publiques.

CATORZENA. Protecci6 de dades

Les dades personals dels aspirants es tractaran segons la normativa vigent en mateéria de proteccié
de dades, segons el previst al Reglament (UE) 2016/679 del Parlament i del Consell, de 27 d'abril
de 2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals
i ala lliure circulacié d'aquestes (Reglament general de proteccié de dades), i en compliment de la
Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets
digitals.

Informacioé basica sobre proteccié de dades
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Responsable del Tractament

AJUNTAMENT D’AIGUAFREDA

Dades de contacte

Placa de I’Ajuntament, 1, 08591 Aiguafreda (Barcelona)
93844 2253

aiguafreda@aiguafreda.cat

Finalitat del Tractament

Tramitacio, gestié d'expedients administratius i actuacions derivades de la
sol-licitud de participaci6 en aquesta convocatoria.

Legitimacio

Art. 66 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comu
de les Administracions Publiques.

Destinataris

Les vostres dades es cediran a altres Administracions Publiques, si escau,
segons la normativa vigent. No hi ha previsié de transferencies a tercers
paisos.

Drets de les persones

Podeu accedir a les vostres dades, sol-licitar-ne la rectificacié o supressio,
oposar-vos al tractament i sol-licitar-ne la limitacié, mitjancant comunicacio
escrita especifica del tramit, a la seu de I’Ajuntament (Placa de I'Ajuntament,
1, 08591 Aiguafreda), o bé mitjancant el formulari electronic a la web de
I’Ajuntament http://www.aiguafreda.cat/

Termini conservacié de dades

Es conservaran durant el temps necessari per complir amb la finalitat per la
que es van recollir i per determinar les possibles responsabilitats que es
poguessin derivar de dita finalitat i del tractament de les dades.

Reclamacié

Poden presentar una reclamacié adrecada a I'Autoritat Catalana de Proteccié
de Dades , o bé telematicament, mitjancant la seu electronica
(https://seu.apd.cat/)
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ANNEX 1: TEMARI

GENERAL

1. La Constitucié espanyola de 1978: estructura, contingut i principis. L'Estatut d'autonomia de
Catalunya. Drets i deures de la ciutadania i principis rectors.

2. El municipi. Concepte i elements. Organs necessaris: I'alcalde, els tinents d'alcalde, el Ple i la
Junta de Govern Local. Organs complementaris: comissions informatives i altres organs.

3. Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comi de les Administracions
Publiques (1): els interessats en el procediment. La capacitat d’obrar i el concepte d’interessat.

Fases del procediment. Terminaci6 del procediment.

4. l'acte administratiu: Concepte, elements, classes, requisits i motivacié. La forma dels actes
administratius. El silenci administratiu.

5. Els contractes administratius. Classes: Concepte de contracte administratiu. Tipus de contractes
administratius. Contractes subjectes i no subjectes a regulacié harmonitzada.

6. El personal al servei de les entitats locals: concepte i classes. Drets i deures del empleats publics.

7. Hisendes locals: Recursos dels municipis. Els tribus propis dels municipis: impostos, taxes i
contribucions especials.

8. La transparéncia dels poders publics. La transparéncia i I'accés a la informacié publica. La
proteccié de dades de caracter personal.

ESPECIFIC
9. La biblioteca publica: definicié, funcions i serveis basics.

10. El Sistema Bibliotecari de Catalunya: definicié i estructura. Els diferents tipus de serveis
bibliotecaris i les seves funcions.

11. El Sistema de Lectura Publica de Catalunya. Antecedents, marc competencial i estructura. El
Mapa de lectura publica a Catalunya.

12. El paper dels técnics auxiliars de biblioteca: funcions i competéncies. Habilitats de comunicacio
en |'atenci6 a l'usuari.

13. El factor huma en I'atenci6 al public: resolucié de conflictes i gestié de queixes i suggeriments.

14. La biblioteca social: el paper de la biblioteca publica en favor de la cohesi6 social i la gestié de
la diversitat.
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15. La biblioteca inclusiva: equipament, formacié, recursos i serveis adaptats per a persones amb
capacitats diverses.

16. El foment de la lectura a la biblioteca publica. Col-laboracié en el desenvolupament i conduccio
d’activitats.

17. La biblioteca pulblica com a espai cultural i de creacié. Cooperacié6 amb la comunitat i
participacié

de la ciutadania. El teixit associatiu.

18. El suport de la biblioteca publica a I'educacié permanent. La formacio i captacié d’usuaris.

19. El servei de préstec a les biblioteques publiques: tipologia i caracteristiques.

20. Serveis bibliotecaris per a infants a la Biblioteca Publica Espais, recursos i dinamitzacio.

21. Els joves a la biblioteca publica. Espais, recursos, activitats i serveis. Comunicacié i participacié.

22. La gent gran a la biblioteca publica. Activitats, recursos, serveis. Comunicacié, cooperacio i
participacié.

23. El servei d'informaci6 a la biblioteca publica: objectius, abast i accés. La informacié local.
24. El cataleg de la biblioteca: funcié, caracteristiques i serveis.

25. El paper de la biblioteca en favor de la inclusié digital. L’accés public a internet i la formacié en
TIC.

26. Ordenaci6 i visibilitat de la col-lecci6 a la biblioteca publica. Classificacions topografiques
utilitzades. Els centres d’interés. Aparadors bibliografics i culturals.

27. Els usuaris de la biblioteca publica. Dinamiques de participacié.

28. Els espais de la biblioteca publica: distribucio i organitzacié en funcié de la diversitat d'usos.
29. La Biblioteca Les Escoles Velles d’Aiguafreda.

30. Manifest de la Biblioteca Publica de I'lFLA - UNESCO 2022

31. L'accés a premsa i revistes. Organitzacio, Us i dinamitzacio.

32. Marqueting bibliotecari: definicié, objectius i planificacié. Promocié i difusié d’activitats. Eines.

33. Visites escolars i visites guiades. Tipologia , objectius i valoracié.
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34. Col-laboracié de la Biblioteca Publica amb els centres educatius. Les Biblioteques escolars.
35. La Col-leccié local: definicié i tipologia de documents.

36. Manteniment de la col-leccié a la Biblioteca Publica: criteris de seleccié i esporgada.

37. Programaci6 d’activitats a la Biblioteca Publica. Tipologia i calendari.

38. Web, blocs i xarxes socials de la Biblioteca Publica: objectius i manteniment

39. El municipi d’Aiguafreda, geografia, historia, equipaments i patrimoni cultural.

40. Les biblioteques i bibliobusos de la comarca d'Osona i el Vallés Oriental.

COMPETENCIES
PERFIL REQUERIT PEL LLOC DE TREBALL

Les competéncies que es valoraran en aquesta fase del procés de seleccioé son:
- Efectivitat individual

- Orientacio se servei a la ciutadania

- Aprenentatge permanent

- Treball en equip

- Visi6 global

- Influéncia i persuasio

- Presa de decisions

Aquestes competéncies estan descrites en el “diccionari de competéncies per al desenvolupament
professional dels empleats publics de I’Administracié Local”, elaborat per la Diputacié de
Barcelona.
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ANNEX II. MODEL DE SOL-LICITUD

SOL-LICITUD D’AMISSIO A LA CONVOCATORIA DEL PROCES DE SELECCIO PER A LA PROVISIO

D’'UNA

CARRERA, MITJANCANT CONCURS-OPOSICIO | CONSTITUCIO D’UNA BORSA DE TREBALL PER

PLAGCA DE TECNIC/A AUXILIAR DE BIBLIOTECA, CATEGORIA C1, FUNCIONARI/ARIA DE

COBRIR POSSIBLES NECESSITATS TEMPORALS DE PERSONAL.

Dades personals

Nom

Cognoms

DNI:

Correu electronic

Municipi

Teléfon fix/mobil

Dades del representat, si s’escau

Nom

Cognoms

Notificacions:

Escolliu el mitja preferent per a rebre les notificacions corresponents a aquesta sol-licitud

Notificacié en paper a I'adreca:

Notificacié electronica, al correu electronic:

Avis de la notificacio

D’acord amb la normativa vigent AUTORITZO I'Ajuntament d’Aiguafreda que m’envii avisos per informar-
me de les notificacions pendents de recollir en relacié amb aquesta sol-licitud:

Al teléfon mobil:

Al correu electronic:

Declaro que:

a

Que disposo de la titulacié académica requerida en les bases especifiques que regulen
aquesta convocatoria de seleccid.

Que en la data en qué expira el termini per a la presentacio de sol-licituds compleixo totes
les condicions exigides a la convocatoria i puc acreditar-les documentalment.

Que accepto les bases de la convocatoria.

Que NO he estat separat/da i/o acomiadat/da, per resolucié disciplinaria ferma, del servei
de cap administracié publica, i no em trobo inhabilitat per senténcia ferma per a I'exercici
de les funcions publiques.

Placa de I’Ajuntament, 1 - 08591 AIGUAFREDA (Barcelona) - tel. 93 844 22 53 fax 93 844 21 85
E-mail: aiguafreda@aiguafreda.cat - www.aiguafreda.cat
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O Que dono el meu consentiment per al tractament de dades personals necessaries en el
procés selectiu.

Consentiment de consulta de dades: Autoritzo I'’Ajuntament d’Aiguafreda perque, a fi de verificar
tot allo declarat en aquesta sol-licitud, comprovi el compliment adequat de totes les condicions
necessaries per accedir al procés selectiu convocat i, també, perqué comprovi que no s'incorre en
cap de les prohibicions i limitacions imposades per la legislacié.

[0 Denego expressament el consentiment perqué I’Ajuntament d’Aiguafreda obtingui de
forma directa aquestes dades.

*Si la persona interessada no autoritza, a I’Ajuntament, 'obtencié de les dades de I'apartat
anterior, cal que aporti la documentacio corresponent perque es pugui tramitar la sol-licitud.

Documentacioé que s’adjunta a la sol-licitud:

Fotocopia del DNI

Documentacid/ certificat acreditatiu nivell de coneixement llengua catalana

Fotocopia de la titulacié académica exigida per la convocatoria o superior

Curriculum vitae

Fotocopia documents justificatius dels mérits al-legats

Altres:

Avis legal

Les vostres dades personals es tractaran segons el previst al Reglament (UE) 2016/679 del Parlament i del Consell, de 27
d'abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d'aquestes dades (Reglament general de proteccié de dades), us informem que les dades facilitades s’inclouran
al Registre d'activitats de I'Ajuntament. Aixi mateix, us informem de la possibilitat d’exercir els drets d’accés, de
rectificacio, de supressid, d’oposicid, de la limitacié del tractament i de la portabilitat de les dades en els termes inclosos
a la legislacié vigent, mitjangant comunicacio escrita especifica del tramit, adjuntant la documentacié complementaria, si
s'escau, a la seu de I'Ajuntament o bé mitjancant el formulari electronic que es troba a la web municipal
http://www.aiguafreda.cat/.

Informacié basica sobre proteccié de dades

Responsable del Tractament AJUNTAMENT D’AIGUAFREDA

93 844 22 53
aiguafreda@aiguafreda.cat

Placa de I'Ajuntament, 1, 08591 Aiguafreda (Barcelona)

Dades de contacte delegat de proteccié de dades Placa de I’Ajuntament, 1, 08591 Aiguafreda (Barcelona)

93 844 2253
aiguafreda@aiguafreda.cat

https://aiguafreda.eadministracio.ca

Finalitat del Tractament Tramitacio, gestié d'expedients administratius i actuacio

icacid:

Placa de I’Ajuntament, 1 - 08591 AIGUAFREDA (Barcelona) - tel. 93 844 22 53 fax 93 844 21 85
E-mail: aiguafreda@aiguafreda.cat «+ www.aiguafreda.cat
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derivades d'aquesta convocatoria.

Legitimacié

Compliment d'una missi6 realitzada en interés pablic o en
I'exercici de poders publics atorgats a aquest Ajuntament

Destinataris

Les vostres dades se cediran a altres Administracions
Publiques, si escau, segons la normativa vigent. No hi ha
previsié de transferéncies a tercers paisos.

Drets de les persones

Podeu accedir a les vostres dades, sollicitar-ne la
rectificaci6 o supressid, oposar-vos al tractament i
sol-licitar-ne la limitacid, mitjancant comunicacié escrita
especifica del tramit, a la seu de I'’Ajuntament (Placa de
I’Ajuntament, 1, 08591 Aiguafreda), o bé mitjancant el
formulari electronic a la web de [I'Ajuntament
http://www.aiguafreda.cat/

Termini de conservacio de les dades

Es conservaran durant el temps necessari per complir amb
la finalitat per la qual es van recollir i per determinar les
possibles responsabilitats que es poguessin derivar de dita
finalitat i del tractament de les dades.

Reclamacio

Poden presentar una reclamacié adrecada a I'Autoritat
Catalana de Protecci6 de Dades, o bé telematicament,
mitjancant la seu electronica
(https://apdcat.gencat.cat/ca/seu_electronica/)

Consentiment i deure d’informacié als interessats sobre proteccié de dades personals

[0 He estat informat que aquest Ajuntament tractara i guardara les dades aportades en
aquesta sol-licitud i la documentacié que I'acompanya per la tramitacié de I'expedient

administratiu corresponent a aquesta convocatoria.

SOL-LICITO que m’admeteu a la convocatoria d’aquesta sol-licitud, i DECLARO que son certes les
dades que hi consigno i que compleixo les condicions exigides a les bases que regulen aquesta

convocatoria.

(Lloc, data i signatura)

Aiguafreda, a la data de la signatura electronica.

L'Alcalde,
Miquel Parella Codina.

Placa de I’Ajuntament, 1 - 08591 AIGUAFREDA (Barcelona) - tel. 93 844 22 53 fax 93 844 21 85
E-mail: aiguafreda@aiguafreda.cat - www.aiguafreda.cat

W
4
[O]
w
=
a
-4
9]
Q
(]
©
<
a
-
n
z
)
2
<
N
[¢]
N
g
1]
©
Be]

(5]

©
kel
s
<]

o
o

Verificacio: https://aiguafreda.eadministracio.cat/

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 24 de 24

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 24-24 https://bop.diba.cat

CVE 202610020316

Data 2-2-2026

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


mailto:aiguafreda@aiguafreda.cat
https://seu.apd.cat/
http://www.aiguafreda.cat/
http://www.tcpdf.org

		2026-01-30T12:31:47+0000




