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ANUNCI
Per acord de la Junta de Govern Local de 'Ajuntament de Subirats de 5 de novembre de 2025,
s'han aprovat les bases i la convocatoria del procés selectiu, mitjangant concurs -oposicio, per a la
promocio interna de 7 places de personal administratiu (C1) de la plantilla organica de personal

funcionari de 'Ajuntament de Subirats.

El termini de presentacié de sol-licituds sera de 20 dies naturals, a comptar de 'endema de la
publicacié de la convocatoria en el DOGC.

El text integre de les bases aprovades és:

BASES DEL PROCES DE SELECCIO MITJANCANT EL SISTEMA DE CONCURS OPOSICIO PER A LA

PROMOCIO INTERNA DE 7 PLACES DE PERSONAL ADMINISTRATIU (C1) DE LA PLANTILLA

ORGANICA DE PERSONAL FUNCIONARI DE L'AJUNTAMENT DE SUBIRATS

1.- Objecte de la convocatoria

Es objecte de les presents bases cobrir set (7) places de personal administratiu, subgrup C1, en
torn de promocié interna, que s'inclou a la modificacié de I'oferta publica d'ocupacié corresponent
a |'exercici de I'any 2025, aprovada per acord de la Junta de Govern del dia 22 d'octubre de 2025 i
publicada en el Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona de data 24 d'octubre de 2025 i al Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya de data 29 d'octubre de 2025.

2.- Caracteristiques de la placa

Grup de classificacio: C

Subgrup: C1

Escala: Administracié General

Subescala: Administrativa

Denominaci6: Administratiu/va

Nombre de vacants: 8

Sistema de seleccié: concurs-oposicid

Funcions del lloc de treball:

Elaborar expedients administratius

Supervisar el procediment d'arxiu i gesti6 de les bases de dades
Preparar la documentacié per las organs municipal i altres administracions publiques
Col-laborar en la tramitaci6 de convocatories i actes

Atendre de manera qualificada al publici als clients interns
Proposar millores en el procediment

Col-laborar en la gesti6 dels equipaments adscrits al servei
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Vetllar per la seguretat i la salut en el seu lloc de treball, d'acord amb els procediments establerts i
la normativa en matéria de prevencié de riscos laborals

Qualsevol altra funcié de la competéncia professional que els seus caps jerarquics li puguin
encomanar.

3.- Condicions d’admissié dels aspirants

Els requisits exigits al personal de les entitats locals per prendre part en aquest torn de promocio
interna sén:

a. Estar en possessio de la titulacié de batxiller, formaci6 professional de segon grau, o qualsevol
altre titulacié equivalent d'acord amb I'Ordre EDU/1603/2009, de 10 de juny, per la que
s'estableixen equivaléncies amb els titols de Graduat en Educacié Secundaria Obligatoria i de
Batxiller regulats en la Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d'Educacié, o en condicions d'obtenir el
titol en la data d'acabament del termini per a la presentacié de sol-licituds.

En cas de que no es disposi de la titulacio suficient, i segons es desprén de la disposici6é addicional
vint-i-tresena del Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un text
Unic dels preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en matéria de funcié publica,
es podra participar en el procés selectiu acreditant una antiguitat de 10 anys en un cos C2, o de 5
anys i la superacié del Curs especific per als funcionaris locals d'accés al grup C1, expedit per
I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya.

Aquest temps treballat, no es tindra en compte com a mérit. Per tant, si una persona participa per
aquesta via, se li descomptaran els anys aportats del total temps d'antiguitat a valorar.

b. Ser personal funcionari de I'’Ajuntament de Subirats i tenir una antiguitat de, almenys, dos anys a
I'Escala o Subescala a qué pertanyin, segons el que disposa I'article 18.2 del text refés de la Llei de
I'Estatut Basic de I'Empleat Public aprovat pel Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, i de
I'article 100.9 de 30 de juliol.

c. Estar en alguna de les situacions administratives seglients: servei actiu, serveis especials o servei
a comunitats autdnomes, o serveis a altres administracions.

d. Acreditar el coneixement de la llengua catalana de nivell de suficiencia, C1. Es podra justificar
amb la presentaci6 de titols i certificats equivalents als certificats de coneixements de catala de la
Secretaria de Politica Linguistica. En el cas de voler acreditar el nivell de catala assolit per estudis
reglats realitzats, caldra presentar un certificat expedit per l'Institut d’Educacié Secundaria, que
convalidi el nivell de catala assolit.
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4.- Presentacio de sol-licituds

Aquestes bases seran publicades integrament en el Butlleti Oficial de la Provincia, i la convocatoria
del procés de seleccié sera publicada en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya i en el
Butlleti Oficial

de la Provincia. Aixi mateix, tant les bases com la convocatoria també seran publicades al tauler
d'anuncis de la Corporacié i a la pagina web de I'Ajuntament de Subirats (www.subirats.cat)

Les instancies sol-licitant prendre part en el procés selectiu s’hauran de presentar al Registre
General de I'Ajuntament de Subirats durant el termini de VINT (20) dies naturals, comptats a
partir de 'endema en que es publiqui I'anunci de la convocatoria en el Diari Oficial de la Generalitat
de Catalunya (DOGCQ).

Es podran presentar telematicament (e-tram del web municipal), o presencialment al registre
general de la seu de I'Ajuntament. També es podran presentar en qualsevol de les formes que es
contemplen en l'article 16 de la Llei 39/2015, d"1 d'octubre, del procediment administratiu comu de
les administracions publiques.

En el suposit que s'enviin per correu administratiu, s'haura de justificar la data i hora d'imposici6
de I'enviament en l'oficina de Correus i anunciar a la Corporacié la remissi6 de la mateixa per mitja
de correu electronic a l'adreca ajuntament@subirats.cat, el mateix dia de la seva presentacio i
sempre abans de queé finalitzi la data de presentacié de les instancies, tot adjuntant copia de la
Instancia de presentacié segellada pel funcionari de correus

Sense la concurrencia d'ambdds requisits no sera admesa la documentacié si és rebuda per la
Corporacié amb posterioritat a la data d'acabament del termini assenyalat per a la presentacié de
les instancies. En qualsevol cas, un cop transcorreguts 10 dies naturals des de la finalitzacié del
termini assenyalat, si la documentacié presentada a correus no ha arribat a la Corporacié, no
s'admetra en cap cas i 'aspirant no sera admes.

Instancia de sol-licitud, que haura d'anar acompanyada de la seglient documentacio:

Model normalitzat de sol-licitud de participacid, que inclou declaracié de responsable.
Fotocopia del DNI, NIE o passaport en vigor (no escau en la presentacié per la seu electronica)
Certificat acreditatiu del coneixement de catala.

Documentacié acreditativa dels coneixements de castella, si s'escau.

Fotocopia titulacié exigida.

Curriculum Vitae.

La participacio6 en el present procés de selecci6 esta exempta de taxes.

Caldra fer constar la convocatoria a la qual es presenten: “CONCURS OPOSICIO PER PROMOCIO
INTERNA DE SET PLACES DE PERSONAL ADMINISTRATIU".

No caldra presentar els mérits que ja constin en aquest Ajuntament i que si s’hauran de fer constar
en la instancia normalitzada, i, a aquests efectes, caldra indicar en quin moment van ser lliurats per
tal que es puguin incorporar a I'expedient del procés selectiu.
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Si no fos possible recuperar per part d'aquesta administracié els documents acreditatius dels
meérits al-legats en no ser possible el seu accés electronic es podra sollicitar a l'interessat/da que
els aporti novament.

5.- Admissi6 dels aspirants.

Una vegada finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, s'aprovara la llista provisional
d’'admesos i exclosos, aixi com la llista provisional de persones exemptes de realitzar les proves de
llengua catalana, llistes que es publicaran a la pagina web municipal.

Les persones aspirants disposaran d'un termini de cinc (5) dies habils per a esmenes i
reclamacions, a comptar des de I'endema de la publicacié de les llistes provisionals en el web
municipal.

Transcorregut el termini d'esmenes i reclamacions, la presidencia o Junta de Govern Local per
delegacio, dictara resolucié aprovant la llista definitiva de les persones aspirants admeses i
excloses, llista que es publicara en el web municipal.

Una vegada iniciat el procés de seleccid, tots els anuncis, tant d'aprovacié provisional com
definitiva de les llistes d'aspirants, aixi com les de realitzacié de proves, resultats de proves o
qualsevol altre acte, només es publicaran en el web municipal, per la qual cosa els aspirants
hauran de vetllar per a comprovar aquestes publicacions. No es realitzara notificacié personal de
cap d'aquests tramits ni actes-

6.- Organ de seleccié

El Tribunal qualificador estara format per tres persones:

- Presidéncia: El Secretari-interventor de 'Ajuntament de Subirats o persona en qui delegui.

- Vocals: Dues persones funcionaries de carrera de la mateix o d’'una altra corporaci6, amb un
nivell de titulacié igual o superior al requerit per participar en la convocatoria, una de les quals sera
nomenada per I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya.

- Secretari/a: Assumira les funcions un dels membres del Tribunal, amb veu perd sense vot.

Es designara una persona suplent per a cadascuna de les que integraran I'érgan de selecci6.

L'abstencio i recusacié dels membres de I'0rgan qualificador s'han d'ajustar al que estableixen els
articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public.

Els membres de I'drgan de seleccié hauran de posseir un nivell de titulacié equivalent o superior al
requerit per participar en la convocatoria.
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Per tal que I'drgan es pugui constituir validament, sera necessaria la preséncia de les persones que
n'ostentin la presidencia i la secretaria o, si s'escau, de les persones que les substitueixin, i, en tot
cas, de la meitat, com a minim, dels seus membres.

L'organ de seleccié podra disposar, si aixi ho creu convenient, la incorporacié de técnics o
técniques especialistes que col-laborin en I'execucié de les proves. En cas que en alguna prova
participi personal técnic especialista, sera necessaria només la presencia d'un membre de l'drgan
de seleccid, designat préviament per aquest, per assegurar-ne una realitzacié correcta i traslladar
posteriorment a l'drgan els resultats de la prova o proves. Els técnics o técniques especialistes
podran emetre els informes que correspongui i disposaran de veu davant de I'drgan de seleccid,
perod no de vot.

De totes les sessions de l'0rgan de seleccié se n'estendra l'acta corresponent.

El funcionament de I'drgan es regira per la normativa general sobre funcié publica aplicable a les
corporacions locals

Per a la constitucié valida del Tribunal i per a la seva actuacié adequada a efectes de celebracié de
sessions, deliberacions i presa d'acords, es requerira la preséncia de la majoria dels seus
membres, siguin titulars o suplents i, en tot cas, del president o presidenta i del secretari o
secretaria o de les persones que les substitueixin.

El Tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i per prendre els acords que
calguin per a garantir el funcionament correcte del procés selectiu.

7. Procediment i desenvolupament del procés de seleccio

La selecci6 es fara pel procediment de concurs oposici6 de promocié interna. Les persones
aspirants seran convocades per a cada exercici en una crida Unica, essent excloses del procés
selectiu les persones que no compareguin, que perdran tots els seus drets en la convocatoria. A
efectes d'identificacio, les persones aspirants hauran d'acudir a les proves amb el DNI i en crida
Unica.

En el suposit de que sigui necessari fixar un ordre d'actuacié de les persones opositores, s'iniciara
alfabeticament per la primera lletra del alfabet. El Tribunal es reserva la facultat de poder dur a
terme diversos exercicis el mateix dia, aixi com de canviar I'ordre previst de realitzacié, sempre que
el desenvolupament del procés selectiu aixi ho aconselli. No es llegiran ni corregiran les proves o
els exercicis d'aquells opositors on figuri el nom, marques o signes que permetin conéixer la seva
identitat, i comportaran la seva exclusi6 del procés selectiu.

Les fases de qué constara el procés selectiu son les seguents:

7.1 FASE D'OPOSICIO: Valoracié maxima 70 punts

7.1.1. Prova de coneixements de llengua catalana.
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Aquesta prova consistira en l'acreditacié de coneixements de llengua catalana equivalents al nivell
c1.

Queden exemptes les persones aspirants que acreditin, documentalment, estar en possessi6 del
nivell de C1 de llengua catalana o superior, mitjangant la presentacio6 del titol corresponent expedit

per la Secretaria de Politica Linglistica de la Generalitat de Catalunya o de titol equivalent.

La qualificacio de la prova sera d'apte o no apte. Les persones aspirants que siguin declarades no
aptes quedaran eliminades del procés selectiu.

7.1.2. Prova de coneixements de llengua castellana.

Aquesta prova consistira en l'acreditacié de coneixements de llengua castellana tant en I'expressio
oral com en l'escrita. Aquesta prova sera obligatoria per a les persones aspirants que no tinguin
nacionalitat espanyola i contindra exercicis de comprensié lectora, de comprensié oral i
d’expressi6 oral.

Tanmateix, queden exemptes d'efectuar la prova les persones aspirants que acreditin
documentalment disposar de certificat conforme han cursat els estudis de primaria, secundaria i/o
el batxillerat a I'Estat espanyol; el diploma superior d'espanyol com a llengua estrangera, que
estableix el Reial Decret 862/1988, del 20 de juliol, modificat pel Reial Decret 1/1992, de 10 de
gener, o la certificaci6 académica que acrediti que han superat totes les proves dirigides a
obtenir-lo o el certificat d'aptitud en espanyol per a estrangers i/o estrangeres expedit per les
escoles oficials d'idiomes. La qualificacié de la prova sera d’apte o no apte. Les persones aspirants
que siguin declarades no aptes quedaran eliminades del procés selectiu.

7.1.3 Prova teorico-practica (maxim 70 punts)

La prova consistira en resoldre per escrit un o més casos practics relacionats amb el temari annex
a fi i efecte d'avaluar la competéncia técnica de la persona candidata. Es podra afegir respondre a
algunes questions relacionades amb els casos. La qualificacié d'aquest exercici sera de 0 a 70
punts.

El tribunal podra disposar la lectura de I'exercici per part de les persones candidates a les quals
podra efectuar les preguntes que consideri adients.

Aquest exercici tindra la durada maxima de 120 minuts.

Quedaran eliminats del procés de seleccié i no passaran a la fase de concurs, els aspirants
que en la fase d’oposicié no obtinguin una puntuacié minima de 35 punts.

7.2 FASE DE CONCURS: (Valoracié maxima 30 punts)

Valoracié de meérits

L'0rgan de seleccié procedira a la valoracié dels meérits al-legats i acreditats pels aspirants que
hagin superat la fase d'oposicio.

Es valoraran els conceptes i amb les puntuacions seglents:
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7.2.1.Experiéncia professional (maxim de 20 punts):

Per serveis prestats a I'Administracié publica qualsevol que sigui la vinculacié juridica, aixi com
interi, substitucid, adjunt, contractat, associat i categories analogues a la de la placa convocada.
Segons el barem segtient: 0,20 punts per mes acreditat. La puntuacié de les fraccions de temps
treballat inferiors al mes sencers, no es computaran.

Els serveis prestats a les administracions publiques en qualitat de personal eventual no es valoren.

Experiéncies professionals acreditades que comportin experiencia laboral a I'ambit privat
relacionades amb la plaga convocada, a 0,10 punts per mes treballat.

L'experiencia professional s'acreditara mitjancant l'informe actualitzat de vida laboral emeés per la
Tresoreria General de la Seguretat Social. A més a més, caldra aportar una copia del contracte
laboral i/o del nomenament o qualsevol altre mitja que acrediti la naturalesa dels serveis prestats i
categoria laboral o grup, amb indicacié de l'inici i fi de la prestacié de serveis i certificat de
'empresa on s'acreditin les funcions realitzades segons el lloc ocupat que es vol puntuar com a
merit.

7.2.2. Formacié (maxim de 9 punts):

La formacié s'acreditara mitjancant l'aportacié del certificat de l'accié formativa emés per
I'organisme public o privat corresponent amb indicacié de les hores lectives. El Tribunal podra
valorar la idoneitat dels coneixements acreditats.

1.- Titulacié de formacio professional reglada, fins a 2 punts a raé de:
Llicenciatura o grau universitari: 1 punt
Master o postgrau: 2 punts

2.- Cursos o jornades formatives impartides per centres oficials de titularitat publica o privada
degudament homologats per [Institut Nacional d'Administracié6 Publica (INAP), I'Escola
d’Administracié Publica (EAPC) o per altres organismes similars d'altres Comunitats Autonomes
respecte matéries relacionades amb el lloc de treball, incloent la formacié en prevencié de riscos
laborals, amb la segtient puntuacio:

Nombre d’hores Puntuaci6

De 0 a 25 hores 0,50 punts x curs
De 26 a 100 hores 0,75 punts x curs
De + de 100 hores 1 punt x curs

CODI DE L’EXPEDIENT: 2523 NOM DE L’EXPEDIENT: 2025_2523_PROCES DE SELECCIO PROMOCIO
INTERNA 7 PLACES DE PERSONAL ADMINISTRATIU DE LA PLANTILLA DE L'AJUNTAMENT DE SUBIRATS

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 7-15 https://bop.diba.cat

CVE 202510177196

Data 14-11-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Ty

e Ajuntament de Subirats
3 AJUNTAMENT DE Plaga de I'1 d’octubre, s/n
e 08739 — Sant Pau d’Ordal
" SUblrats (Subirats)

Tel. 9389930 11

*En el diploma o certificacié dels cursos haura de constar la seva durada en hores. Si no consta el
nombre d'hores no sera valorat

7.2.3. Competéencies digitals: (maxim 1 punt)

- 0'50 punts per disposar del Nivell basic d'Actic
- 0'75 punts per disposar del Nivell mitja d’Actic
-1 punt per disposar del Nivell avangat d'Actic

8. Qualificacié de les proves i relacié de les persones aprovades

El Tribunal podra declarar deserta la convocatoria si estima que cap de les persones aspirants
aconsegueix a les proves un nivell suficient pel desenvolupament del lloc de treball.

L'acta de tribunal amb la puntuaci6 final de les proves selectives estara constituida per la suma de
les obtingudes en el conjunt de totes les fases, i aquesta, amb indicacié de la persona aspirant
aprovada, si n'hi hagués. es publicara en el tauler electronic.

Contra el seu resultat es podra interposar recurs d'alcada davant el President de I'entitat, havent-se
de presentar per escrit en el Registre General Municipal o per qualsevol dels mitjans previstos a
I'article 16.4 de la llei 39/2015.

9. Formalitzacié del nou nomenament

El Tribunal proposara el nomenament de la persona seleccionada en régim de funcionari de
carrera a I'drgan competent de la corporaci6.

10. Régim d'impugnacions i al-legacions

Contra l'acord d'aprovacié d'aquestes bases, que exhaureix la via administrativa, les persones
interessades poden interposar recurs contenciés administratiu davant la sala d'aquesta jurisdiccio
del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya, en el termini de dos mesos comptadors a partir de
I'endema de la seva publicacié integra al BOP, de conformitat amb el que disposa l'article 46.1 de la
Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

Aixi mateix, poden interposar potestativament recurs de reposicio, previ al recurs contencios
administratiu, davant I'drgan que ha pres I'acord en el termini d'un mes a comptar de I'endema de
la seva publicacié al BOP, segons el que disposen els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d"
d’'octubre,

del procediment administratiu comu de les administracions publiques, o qualsevol altre recurs que
considerin convenient per a la defensa dels seus interessos.

CODI DE L'EXPEDIENT: 2523 NOM DE L’EXPEDIENT: 2025_2523_PROCES DE SELECCIO PROMOCIO
INTERNA 7 PLACES DE PERSONAL ADMINISTRATIU DE LA PLANTILLA DE L'AJUNTAMENT DE SUBIRATS

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

CVE 202510177196 Pag. 8-15

Data 14-11-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



u ks W

o

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.

18.

19.
20.

21.

Ty

e Ajuntament de Subirats
W AJUNTAMENT DE Plaga de I'1 d’octubre, s/n
e 08739 — Sant Pau d’Ordal
IV Subirats pagfenin

Tel. 9389930 11

Contra les resolucions o els actes de tramit del tribunal de seleccié que decideixin directament o
indirectament el fons de I'assumpte, determinin la impossibilitat de continuar en el procés selectiu,
produeixin indefensié o perjudici irreparable a drets o interessos legitims, les persones
interessades poden interposar recurs d'alcada davant 'Alcaldia o Regidoria delegada, en el termini
d’'un mes a comptar de I'endema de la seva publicacié al tauler d'anuncis de la corporacié.

Contra els actes de tramit del tribunal de seleccié no inclosos en l'apartat anterior, els aspirants o
les aspirants, al llarg del procés selectiu, podran formular totes les al-legacions que estimin
pertinents per a la seva consideracié en el moment de fer-se publica la puntuacio final del procés
selectiu.

Annex |. TEMARI

El Municipi. Les competéncies municipals: sistema de determinaci6. Competéncies municipals:
tipologia. Els serveis minims.

Potestat reglamentaria a I'ambit local. Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes.
Procediment d'elaboracié i aprovacio6 de les ordenances municipals. Les Ordenances fiscals.
Competencies dels organs col-legiats locals.

Funcionaments dels organs col-legiats locals. Convocatoria i ordre del dia. Actes i certificacions
d'acords.

L'acte administratiu: concepte i classes.

Elements de I'acte administratiu. La motivacié i la forma.

La validesa de I'acte administratiu. Suposits de nullitat de ple dret i anul-labilitat. El principi de
conservacié de l'acte administratiu.

L'eficacia dels actes administratius. La notificacié: contingut, termini i practica. La notificacié
defectuosa. La publicacié. La demora i retroactivitat de I'eficacia.

L'execucio forcosa dels actes administratius.

Les fases del procediment administratiu. La iniciacié del procediment: classes, esmena i millora de
sollicituds.

Concepte d'interessat. La relacié de les persones interessades amb I'Administracié. Drets i deures.
Obligacio de resoldre. Termes i terminis: comput, ampliacié i tramitacié d'urgéncia.

El silenci administratiu.

Finalitzacié del procediment. Desistiment i rendncia. La caducitat.

La revisi6 dels actes en via administrativa. Els recursos administratius: concepte i classes.
Documents administratius més habituals: la instancia, el certificat, I'anunci, I'informe, la resolucié i
la notificacio.

La responsabilitat patrimonial de 'Administracio.

La potestat sancionadora dels ens locals.

L'activitat de foment de les administracions publiques. Tipologia i técniques. La subvencio. Activitat
subvencional de les Administracions Publiques. Procediments de concessié i gestié de les
subvencions.

Els contractes del sector public: Regulacié i delimitaci6. Els principis generals de la contractaci6 del
sector public.
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Classes de contractes.

La selecci6 del contractista: formes i procediments d’adjudicaci6.

Els processos de modernitzacié de les administracions publiques. Les noves orientacions de la
gestié publica: I'Administracié al servei del ciutada. L'’Administracié electronica. Signatura
electronica i certificat digital

Els registres administratius. El registre d'entrada i sortida de documents. Requisits en la
presentacié de documents.

El Tauler electronic.

El padr6 d’habitants. Conceptes, normes generals i procediments. El Reial Decret 1690/1986, d'11
de juliol, pel qual s'aprova el Reglament de Poblaci6é i Demarcacié de les Entitats Locals. La gestié
del padré municipal. Instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padré municipal.

La comunicacié: elements, fases. La importancia de la retroalimentacié. Condicionants de context.
Condicions per a una bona comunicacié. Comunicacié verbal i no verbal.

L'assertivitat i 'empatia com a tecniques de comunicacié per utilitzar en situacions de conflicte en
I'atencié a la ciutadania.

Exercici del dret d’accés a la informacié publica. Transparéncia activa. Portal de la transparéncia de
I'Ajuntament.

El personal al servei de les Corporacions Locals. Classes i regim juridic.

Seleccié i provisié de llocs. Adquisicié i perdua de la condicié de funcionari.

Drets i deures del personal al servei de 'Administracié publica.

Impostos, taxes i contribucions especials. Preus publics i altres ingressos.

Elaboracié del pressupost. Prorroga pressupostaria.

Modificacions pressupostaries: classes.

El domini public. Llicéncies en domini public: serveis, guals, rétols, terrasses.

La proteccié de dades de caracter personal. Regulacié i definicions. Principis de la proteccié de
dades. Drets de les persones.

Conceptes basics de seguretat i salut en el treball i prevencié de riscos laborals.

Llei 4/2023, de 28 de febrer, per a la igualtat real i efectiva de les persones trans i per a la garantia
dels drets de les persones LGTBI.
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Annexos

SOL-LICITUD D’ADMISSIO A PROVES SELECTIVES

Ajuntament de Subirats
Plaga de I'1 d’octubre, s/n
08739 — Sant Pau d’Ordal
(Subirats)

Tel. 93899 30 11

DADES PERSONALS

Nom i cognoms

DNI/ Pas./T.R.

Domicili NUm., Pis / Porta
Poblacié Provincia C.P.
Telefon Correu electronic

NOTIFICACIONS ELECTRONIQUES 1

Vull rebre notificacions electroniques 0 Si
relacionades amb aquesta sol-licitud

0 No

DADES DE LA CONVOCATORIA

Nom de la convocatoria

[1 Pagament de taxes segons I'Ordenancga Fiscal nUmero
30 de I'Ajuntament de Subirats

[l Exempcié o bonificacié de taxes segons I'Ordenanca
Fiscal nimero 30 de I'Ajuntament de Subirats

CONEIXEMENTS DE CATALA

(1 Exempt/a de realitzar la prova de catala i/o castella.
Caldra acreditar-ho segons les bases de la convocatoria

1 No acredita. Caldra superar la prova especifica segons
les bases de la convocatoria

TITULACIO ACADEMICA OFICIAL

Exigida a la convocatoria

EXPOSA

Que reuneixo tots i cadascun dels requisits exigits a la convocatoria.

SOL-LICITA
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Que la meva sol-licitud sigui acceptada per tal de poder prendre part a la present convocatoria.

DECLARA

1. Que soén certes les dades consignades en aquesta sol-licitud.

2. Que reuneixo les condicions exigides a les bases de la convocatoria per cobrir la placa referida.

3. Que estic obligat/ada a comunicar qualsevol variacié que pogués produir-se d'ara endavant i a facilitar tota la
informacié que em sigui requerida, d'acord amb la normativa vigent.

4. Que autoritzo a 'Ajuntament de Subirats a efectuar la consulta de dades a altres administracions, per tal de
comprovar que es compleixen les condicions requerides per a accedir a 'objecte d'aquesta sol-licitud i per
revisar-les fins a I'extincié de la seva vigéncia.

5. Que no pateixo cap malaltia ni estic afectat/da per cap impediment fisic o psiquic que impossibiliti el normal
exercici de les funcions propies del lloc de treball.

6. Que no he estat condemnat/da per cap delicte, o en cas d’haver-ho estat, tenir extingida la responsabilitat penal
i cancel-lats els antecedents penals. No estar inhabilitat/da per a I'exercici de les funcions publiques ni estar
separat/da mitjancant expedient disciplinari del servei de cap Administracié publica. Sera aplicable, tanmateix, el
benefici de la rehabilitacié, sempre que la persona aspirant ho acrediti mitjancant el corresponent document
oficial.

7. Que no em trobo afectat/da per cap causa d'incompatibilitat establerta per la Llei 53/1984, de 26 de desembre,
d'incompatibilitat del personal al servei de les Administracions Publiques.

Qui subscriu formula la sol-licitud a I'll-lm. Sr. Alcalde-President de I'Ajuntament de Subirats
i autoritza perqueé es consultin les dades necessaries per a la resolucié d'aquesta peticié a les
administracions publiques competents.

Lloc i data de la sol-licitud
Signatura

NOTIFICACONS ELECTRONIQUES 1

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques.

La notificacié electronica és un sistema rapid i eficag que permet agilitzar les comunicacions entre
'Ajuntament de Subirats i la ciutadania. Per tal de poder realitzar la notificacié electronica
necessitem l'autoritzacié de la persona interessada. Aquesta autoritzaci6 la podeu fer en el mateix
moment de la sol-licitud, tot indicant que voleu rebre la notificacié electronica, i caldra que ens
faciliteu la vostra adreca de correu electronic i el vostre nimero de teléfon mobil.

Des del moment del diposit de la notificacié disposeu de 10 dies naturals (5 dies en el cas de
contractacid) per accedir a la vostra notificacié electronica. Si transcorregut el termini abans indicat

no heu accedit a la notificacio, aquesta s'entendra rebutjada i I'acte es donara per notificat.

Podeu revocar lautoritzacié de notificacié electronica en qualsevol moment, mitjancant la
presentacio

d’una sol-licitud a tal efecte al Registre de 'Ajuntament.
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INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES

El responsable del tractament és I'Ajuntament de Subirats (pl. de Il d'octubre, s/n, 08739 Sant Pau
d'Ordal, tel. 938993011, subirats@diba.cat, www.subirats.cat).

La finalitat del tractament és tramitar i resoldre la vostra sol-licitud. Les dades seran conservades
durant el temps previst a la normativa de procediment administratiu i d'arxiu historic.

El tractament és necessari per complir una obligacio legal aplicable al responsable del tractament o
per complir una missié realitzada en interes public o en I'exercici de poder publics conferits al
responsable del tractament. Existeix I'obligacié de facilitar les dades que es demanen en la
sollicitud i I'Ajuntament es reserva el dret a no tramitar, a no resoldre o a denegar la vostra
sollicitud si no les faciliteu quan us siguin requerides.

Les vostres dades no es comunicaran a tercers, excepte si una llei ho autoritza. Les vostres dades
no es transferiran fora de la Uni6 Europea.

Podeu accedir a les vostres dades personals, rectificar-les, suprimir-les, oposar-vos al tractament i
sollicitar-ne la limitacio, presentant la vostra sol-licitud a I'Ajuntament de Subirats, o mitjancant la
seu electronica https://www.seu-e.cat/ca/web/subirats.

Si considereu que el tractament de dades personals es contrari a la normativa de proteccié de
dades, us podeu adrecar al delegat de proteccié de dades o podeu presentar una reclamacio
davant de I'Autoritat Catalana de Protecci6 de Dades (APDCAT) a través de la seva web o per
mitjans no electronics.

Podeu consultar la informacié addicional i detallada sobre protecci6 de dades en la web de
I’Ajuntament de Subirats https://subirats.cat/politica-de-privacitat.
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FORMULARI DE RELACIO DE MERITS PER PROCES SELECTIU

DADES PERSONALS

Nom i cognoms DNI/ Pas./T.R.

DENOMINACIO DE LA CONVOCATORIA

SERVEIS PRESTATS A L'ADMINISTRACIO PUBLICA

Administracié Puiblica Categoria Data inici Data fi
dd/mm/aa dd/mm/aa

SERVEIS PRESTATS A L’'EMPRESA PRIVADA/PROFESSIONAL AUTONOM

Institucié / empresa Categoria Data inici Data fi
dd/mm/aa dd/mm/aa

FORMACIO (diferent de I'aportada com a requisit d’'accés)
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Ajuntament de Subirats
Plaga de I'1 d’octubre, s/n
08739 — Sant Pau d’Ordal
(Subirats)

Tel. 93899 30 11

Titol

Centre Docent Hores

La instancia amb la qual es presenta aquest formulari ha d’anar signada per la mateixa persona
interessada i comporta alhora la signatura d'aquest document.

Subirats, 6 de novembre de 2025

Jaume Domeénech Via

Alcalde-President
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