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de concurs oposicio lliure,

Per Resoluci6 de I'Alcaldia 2025DECR000100 de data 21 de maig de 2025,
resoldre convocar procés per a la seleccié6 d'una plaga de personal funcionari de
carrera, escala administracié general, subescala auxiliar administratiu/va, enquadrada
en el Grup C2, mitjangant concurs-oposicio, torn lliure, vacant a la plantilla de personal
d'aquest Ajuntament, d'acord amb les bases que tot seguit es transcriuen:

“Bases reguladores de la convocatoria per a la cobertura definitiva, mitjangcant
procés selectiu
Administratiu/va, escala administracio general, subescala auxiliar, grup/subgrup
de classificacié C2, de la plantilla de personal funcionari de I'Ajuntament d’'Olost.

d'una placa

L'objecte d'aquestes bases és la seleccié per a la cobertura definitiva, mitjangant el
sistema de concurs oposicié lliure, d'una plaga d'auxiliar administratiu/va propia de
I'escala administracid general, subescala auxiliar, grup/subgrup de classificacié C2,
vacant a la plantilla de personal funcionari de I'Ajuntament d'Olost, inclosa a I'Oferta
Publica d'Ocupaci6 de l'any 2024, aprovada per Decret de data 21 de juny de 2024 i
publicada al Butlleti Oficial de la Provincia (en endavant BOPB) de data 28 de juny de

Les persones candidates que superin les proves de la fase d'oposicié perd que no
obtinguin plaga, formaran una borsa de treball per a la realitzaci6 de treballs
temporals i substitucions, que es produeixin, en el periode de 2 anys a partir de la data
de publicacié al tauler de la seu electronica municipal del decret d'aprovaci6é de la
contractacié i de constitucié6 de la borsa en la categoria de porter/a de piscines
municipals de I'Ajuntament d'Olost.

El contingut d'aquestes bases i de la convocatoria es publicara integrament al BOPB, i
al tauler d’anuncis de la seu electronica de I'Ajuntament d’Olost, aixi com un anunci de
I'extracte de la convocatoria al diari oficial de la Generalitat de Catalunya (en endavant

A partir de la publicacié de I'anunci al DOGC, tots els successius anuncis, s'exposaran al
tauler d'anuncis de la seu electronica de I'Ajuntament d'Olost.
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2. Condicions del lloc de treball. Caracteristiques i funcions.

2.1 Caracteristiques basiques del lloc de treball

- Denominacié: Auxiliar administratiu/va

- Nombre de places: 1

- Sistema: Concurs oposicié. Torn lliure

- Regim juridic: Personal funcionari/aria de carrera. Escala administracié general,
subescala auxiliar, grup/subgrup de classificacio C2.

- Complement de destinacié: 18

- Jornada laboral: Completa. 37,5 hores setmanals

2.2 Funcions del lloc de treball

- Atendre al public personalment i telefdnicament, informant de tots els tramits,
ajuts i gestions que es realitzen per part de la Corporacié, recollint les peticions que
presentin i/o concertant entrevista amb el responsable corresponent o bé derivant
les trucades als diferents departaments, realitzant un primer filtre dels dubtes i/o
peticions de la ciutadania.

- Donar informacié general sobre tots els serveis i prestacions municipals.

- Iniciar tots aquells tramits municipals que es realitzin i pels quals estigui
facultat/da, i fer el seguiment dels mateixos d'acord amb les directrius i els
procediments establerts.

- Efectuar el registre d'entrada i sortida dels diferents documents que es tramiten a
la Corporacio, aixi com realitzar la revisié de la documentacio6.

- Lliurar i recollir correspondéncia i missatgeria, aixi com documentacio i certificats
diversos (llicencies, informes, atestats,...)

- Tramitar els expedients del Servei i fer el seguiment dels mateixos d'acord amb les
directrius i els procediments establerts.
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- Transcriure les actes dels plens ordinaris i extraordinaris de la Corporacié i de la
Junta de Govern i trametre-les als organismes corresponents.

- Realitzar els extractes dels acords del Ple i de la Junta de Govern per tal d'elaborar
els anuncis que han de ser publicats als diaris oficials.

- Tramitar la publicacié de tots els anuncis al BOP i DOGC amb la signatura digital de
la Corporaci6 aixi com fer I'exposicié i retirada dels mateixos.

- Transcriure decrets, propostes d'acord, inventari de bens, informes, etc.
- Fer el registre general d'expedients.

- Atendre al public personalment i telefdonicament en totes aquelles questions de
I'ambit d'adscripci6 per a les que estigui facultat/da.

- Mantenir actualitzades les bases de dades de 'ambit d’adscripcié aixi com les dades
relatives als indicadors i les incidéncies del servei per tal delaborar les
estadistiques corresponents.

- Realitzar el suport administratiu al personal técnic de 'ambit d’adscripci6.

- Donar suport administratiu per a l'elaboracié d'informes propis de l'ambit

- Mantenir els contactes necessaris amb altres organismes, administracions,
empreses, etc. aixi com amb altres departaments de la Corporacié per tal de
realitzar adequadament les tasques assignades.

- Controlar que la documentacié generada, rebuda i emesa sigui la correcta aixi com
mantenir actualitzat l'arxiu, arxivat i classificant documents i correspondeéncia, i
preparar les transferéncies per a I'arxiu definitiu segons els criteris fixats de gesti6

- Dur a terme tots els tramits relacionats amb el padré municipal (altes, baixes,
estadistics, actualitzacions, bases de dades, etc.).

- Donar suport en matéria comptable mitjancant els programes especifics que
utilitza la corporacié (sicalwin).
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- Recopilar els antecedents documentals i obtenir la informacié necessaria per a
I'execucio6 dels tramits o expedients economics i/o administratius del Servei.

- Redactar documents, requeriments i notificacions mitjangant els corresponents
suports informatics i models del Servei.

- Realitzar calculs, registres estadistics, bases de dades i utilitzar qualsevol altra
aplicacio informatica adequada, per tal de donar resposta a les necessitats del
Servei.

- Mantenir actualitzades les bases de dades informatiques del Servei.

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i
la normativa vigent en matéria de prevenci6 de riscos laborals.

- Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures dindole
técnica i organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa vigent
en materia de proteccioé de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure
de secret i confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistira fins i tot una
vegada acabada la seva relacié laboral/funcionarial amb la Corporaci6.

- |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

3. Requisits de participacio

Per participar en aquest procés selectiu la persona aspirant ha de complir, el dia de la
finalitzaci6 del termini de presentacié de sol-licituds, els requisits seglients:

e Tenir la nacionalitat espanyola o ser nacional d'algun dels estats membres de la Uni6
Europea.

També poden participar, qualsevol que sigui la seva nacionalitat, el conjuge dels/de
les espanyols/es i dels/de les nacionals d'altres Estats membres de la Unié Europesa,
sempre que no estiguin separats de dret, aixi com als seus descendents i els del/de la
seu/va conjuge, sempre que no estiguin separats de dret, siguin menors de 21 anys o
majors d'aquesta edat dependents.

Ajuntament d'Olost
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Igualment, poden participar les persones incloses en I'ambit d'aplicacié dels tractats
internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya en queé sigui
aplicable la lliure circulacié de treballadors.

Quan es tracti de cobrir places vacants de naturalesa laboral també podran ser
admesos/ses els/les nacionals de paisos diferents als que formen part de la Unié
Europea, amb permis de residencia i permis de treball a Espanya, d'acord amb la
normativa vigent.

e Haver complert 16 anys i no superar l'edat establerta per a la jubilacié forcosa.

e Titulacié. Les persones aspirants han d'estar en possessié del titol de graduat en
educacié secundaria Obligatoria ESO, Graduat escolar, Cicle formatiu de grau mig,
Formaci6 professional de primer grau o titulacions equivalents

e Posseir la capacitat funcional per al desenvolupament de les funcions basiques
corresponents al lloc de treball d'auxiliar administratiu, descrites a la base 2.

e No haver estat separat/da mitjancant expedient disciplinari del servei de cap
administracié publica o dels organs constitucionals o estatutaris de les comunitats
autonomes, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per a ocupacions o
carrecs publics per resolucié judicial, per a l'accés al cos o escala de personal
funcionari, o per exercir funcions similars a les que desenvolupaven en el cas del
personal laboral, en el que hagués estat separat/da o inhabilitat/da.

En el cas de ser nacional d'un altre Estat, no trobar-se inhabilitat/da o en situacié
equivalent ni haver estat sotmeés/sa a sanci6 disciplinaria o equivalent que impedeixi,
en el seu Estat i en els mateixos termes, 'accés a I'ocupacié publica.

Les persones aspirants podran acreditar aquesta condicié mitjancant declaracié
responsable que posteriorment podra ser verificada en cas que la persona aspirant
sigui proposada a contractacio.

¢ No haver estat condemnat/ada per sentencia ferma per delictes contra la llibertatii la
indemnitat sexual ni per delictes de trafic d'éssers humans, de conformitat amb el
que preveu l'article 57 de la Llei organica 8/2021, de 4 de juny, de protecci6 integral a
la infancia i I'adolescéncia enfront de la violéncia.

Les persones d'origen estranger o que tinguin una altra nacionalitat hauran
d'aportar, a més, certificaci6 negativa de condemnes penals expedida per les
autoritats del seu pais d'origen o d'on siguin nacionals, respecte dels delictes
esmentats, traduit i legalitzat, d'acord amb els convenis internacionals existents.

Ajuntament d'Olost
Placa Major 1, OLOST. 08516 (Barcelona). Tel. 938880211. Fax: 938880552

©
£
2
S
2
i<y
e
©
2
©
€
5}
£
3
°
o
S
o
o
©
2
<
2
=1
T
R}
S
Q
o
©
c
E]
g
kil
€
5}
€
=3
53
o
k<]
@
1
=]
=3
<<

AJUNTAMENT D' OLOST

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 5-31

CVE 202510103522

Data 29-5-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona




DOCUMENT
ANUNCI

ORGAN EXPEDIENT
SERVEIS DE SUPORT A SECRETARIA 1458-000001-2025

Origen: Administracio

Identificador document original: ES_L01081000_2025_24193863

Codi Segur de Verificacié: 1bb1a235-a9e8-4b8a-bcef-cb0cd8bb2f23 | SISNATURES

1.- GIL SALVANS MUNS (TCAT) (Alcalde), 23/05/2025 14:30

©
£
2
S
2
i<y
e
©
2
©
€
5}
£
3
°
o
S
o
o
©
2
<
2
=1
T
R}
S
Q
o
©
c
E]
g
kil
€
5}
€
=3
53
o
k<]
@
1
=]
=3
<<

AJUNTAMENT D' OLOST

=] Ajuntament
A d'Olost

Les persones aspirants podran acreditar aquesta condicié mitjancant declaracié
responsable que posteriorment podra ser verificada en cas que la persona aspirant
sigui proposada a contractacio.

e Coneixer la llengua catalana, tant en I'expressi6 oral com en I'escrita, amb un nivell
intermedi de catala, que es correspon amb el nivell C1.

e Els/les aspirants admesos/es en el procés selectiu que no tinguin la nacionalitat
espanyola, ni la de cap Estat que tingui com a llengua oficial el castella han
d'acreditar el coneixement de la llengua castellana, tant en I'expressié oral com en
I'escrita, amb un nivell A2 de conformitat amb el que estableix el Reial decret
1137/2002, de 31 d'octubre, modificat pel Reial decret 264/2008, de 24 de febrer, pel
qual es regulen els diplomes d'espanyol com a llengua estrangera.

e Posseir la capacitat funcional per al desenvolupament de les tasques i funcions de la
placa. Les persones aspirants podran acreditar aquesta condicié mitjancant
declaracié responsable que posteriorment podra ser verificada en cas que la
persona aspirant sigui proposada per a la contractacio.

La persona aspirant ha de complir aquests requisits en el dia d'acabament del termini de
presentacié d'instancies i s’han de continuar complint fins a la data del seu nomenament
com a funcionari/aria.

Les condicions i requisits s’han d'acreditar d'acord amb el que s'estableix en aquestes
bases.

L'incompliment de qualsevol dels requisits comporta l'exclusié de la persona aspirant
del procés de selecci6.

4. Forma i termini de presentacio de sol-licituds
4.1 Sol-licituds

La instancia per sol-licitar prendre part en el procés selectiu ha de ser en model
normalitzat, disponible a I'Oficina d’Atencié Ciutadana (OAC),a la seu electronica de
I’Ajuntament d'Olost o en el seglent enllag (sollicitud), dirigida a la Presidencia de la
Corporacio.

El termini de presentaci6 de les sollicituds sera de vint dies naturals comptats des del
dia segtient al de la publicaci6 de 'anunci al DOGC. La presentaci6 de la sol-licitud fora
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de 'esmentat termini comportara I'exclusié de la persona aspirant.

4.2 Tramitacié de la sol-licitud

La presentaci6 de sol-licituds es fara preferentment en forma telematica, a través
de la seu electronica de I'Ajuntament d'Olost.

El model de sol'licitud es presentara en el registre general de I'Ajuntament d'Olost,
preferentment per mitjans electronics, mitjangant el tramit “INSTANCIA GENERICA” que
podeu trobar en la seu electronica de I'Ajuntament d'Olost o, alternativament, de
forma presencial a les oficines de la Casa de la Vila, situades a la Plaga Major nim. 1
d'Olost.

Horari OAC: de dilluns a divendres de les 8:00h a les 14:00h.

La sol-licitud també es pot presentar per qualsevol dels mitjans que estableix I'article
16.4 de la Llei 39/2015, d1 d'octubre, del procediment administratiu comud de les
Administracions Publiques.

En el cas que s'opti per presentar la sol-licitud en altres registres publics habilitats
diferents al propi de I'Ajuntament d'Olost o a les oficines de Correus, shaura de
trametre via correu electronic a tramitolost@olost.cat el mateix dia, copia de la
sollicitud degudament registrada o segellada.

La sollicitud conté una declaracié responsable conforme sén certes les dades
consignades i la documentacié que s'adjunta, i aixi mateix que es compleixen els
requisits i les condicions de caracter general que s'estableixen en aquestes bases,
referits sempre a la data d'expiracido del termini assenyalat a la presentacié de
sol-licituds.

Per a la fase de concurs, cal que amb la sol-licitud es presenti el curriculum amb una
relacié dels merits al-legats. En la publicacioé del resultat final de la fase d'oposicié es
fixara el termini per tal que les persones que I'hagin superat, presentin la documentacio
original dels requisits i dels meérits al-legats, indicant també el dia i hora de realitzaci6 de
les entrevistes, en concordanca amb el que s'estableix en |la base 7.2.2

Aixi doncs, les sollicituds han d'anar acompanyades de la seglient documentacio:

a) Fotocopia de DNI, NIE o passaport en vigor.

Ajuntament d'Olost
Placa Major 1, OLOST. 08516 (Barcelona). Tel. 938880211. Fax: 938880552
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b) Fotocopia de la titulacié requerida, Graduat en educacié secundaria Obligatoria
ESO, Graduat escolar, Cicle formatiu de grau mig, Formaci6 professional de primer
grau o titulacions equivalents.

c) Certificat de coneixements de nivell de catala requerit, (Nivell Suficiencia C1) o
d’aquells certificats, titols o diplomes que la normativa vigent reconeix com a
equivalents, d'acord amb les bases especifiques de cada convocatoria. Acreditacié
del coneixement de la llengua catalana, mitjancant la presentacié de titols,
diplomes i certificats equivalents als certificats del coneixement de catala de la
secretaria de Politica Linguistica:

https://llengua.gencat.cat/ca/serveis/acreditacio_coneixements/certificats de catal
a/equivalencies-acreditacions/index.html

d) Els/les aspirants admesos/es en el procés selectiu que no tinguin la nacionalitat
espanyola han d'acreditar el nivell de coneixements de llengua castellana.

e) Curriculum Vitae amb la informacié minima seglent:

e Dades personals i de contacte.
e Formacié academica reglada.

e Formacié complementaria, amb indicacié del nombre d’hores lectives de cada
curs o seminari.

e Experiéncia laboral, amb indicacié dels diversos carrecs ocupats, temps durant
el qual es varen ocupar i detall de les funcions desenvolupades.

e Coneixements i certificats linguistics.

f) Si s'alllega la condicié legal de persona amb discapacitat, s’haura de presentar
dictamen técnic facultatiu de la valoracié del grau de disminucié expedit pel
departament competent de la Generalitat de Catalunya (o organ competent
equivalent de la resta de comunitats autdbnomes), on consti el tipus i grau de
disminucio.

Les persones aspirants amb discapacitat legalment reconeguda, si necessiten alguna
adaptacié per a la realitzacié dalguna prova o del lloc de treball convocat, han
d'aportar el certificat de reconeixement d’'un grau de discapacitat i el dictamen
vinculant de les seves condicions psiquiques, fisiques o sensorials, expedit per I'equip
de valoracié multiprofessional competent, previst en el Decret 66/1999, de 9 de marg,
sobre l'accés a la funcié publica de les persones amb discapacitat. Aquest dictamen

Ajuntament d'Olost
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especifica que la persona aspirant pot desenvolupar les tasques i funcions del lloc de
treball convocat i estableix les adaptacions del lloc de treball necessaries i de la prova a
realitzar, si s'escau.

La manca d'aportacio del dictamen vinculant, en el seu cas, emeés abans de l'inici de la
primera prova comportara la no adaptacio6 de les proves i/o del lloc de treball.

Amb la formalitzacié i presentacié de la sol-licitud la persona aspirant dona el seu
consentiment al tractament de les dades de caracter personal que sén necessaries per
prendre part en la convocatoria i per a la resta de la tramitacié del procés selectiu,
d'acord amb la normativa vigent i en els termes previstos en aquestes bases.

També accedeix a que les persones gestores dels processos selectius de 'Ajuntament i
el Tribunal qualificador puguin accedir a les bases de dades de les Administracions
Publiques per comprovar d'ofici les acreditacions dels requisits, a través de les
plataformes d'intermediacié de dades mitjangant els serveis de Via Oberta del Consorci
AOC.

Si la persona aspirant opta per oposar-se a l'accés a aquesta informacié, haura
d'aportar la documentacié acreditativa amb la sol-licitud.

Les persones aspirants també declaren responsablement amb la sol-licitud que tenen
la capacitat funcional per acomplir les tasques propies de la plaga convocada, i que no
estan separades del servei de cap Administracié publica ni inhabilitades per ocupar
carrecs i desenvolupar funcions publiques.

5. Llista d'admesos/es i exclosos/es

Finalitzat el periode de presentacié d'instancies es dictara resolucié, mitjancant decret,
en el termini maxim d'un mes, en la que es declarara aprovada provisionalment la llista
de les persones aspirants admeses i excloses. Aquesta resolucié es publicara en la seu
electronica municipal.

En I'esmentada resolucié s'indicara les persones exemptes de realitzar les proves de
coneixement de les llengles catalana i castellana i la composicié del tribunal de selecci6.

També es determinara la data, I'hora i el lloc de realitzacié de la prova de catala i castella
i dels exercicis de la fase d'oposici6.

Ajuntament d'Olost
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Per a l'admissié de les persones aspirants, es tindran en compte les dades que
aquests/es facin constar a la sollicitud, essent de la seva responsabilitat la veracitat de

Les persones aspirants disposaran d'un termini de deu dies habils a partir de I'endema
de la publicacié de la resolucié indicada per formular davant de la Presidencia de la
Corporacio, les reclamacions o rectificacions que creguin oportunes, d'acord amb el
que disposa l'article 68.1 de la Llei 39/2015, adrecades a esmenar els defectes que
hagin causat la seva exclusié. Si en aquest termini no s'ha produit cap reclamacié,
al-legacié o esmena, la llista passara a ser automaticament definitiva, sense necessitat
de dictar una nova resoluci6.

Les reclamacions, al-legacions o esmenes presentades es resoldran en el termini d'un
mes a comptar des de I'endema de I'acabament del termini previst per a la seva

L'Alcaldia estimara o desestimara motivadament les reclamacions formulades en una
nova resolucié, la qual aprovara la llista definitiva de persones admeses i excloses
declarant, si s'escau, el desistiment exprés de la petici6 de les persones excloses.
Aquesta resolucié es publicara en la seu electronica municipal. No obstant aixo, la
publicacio referida podra ser substituida per una notificacié personal a cadascuna de
les persones aspirants, d'acord amb I'article 40 de la Llei 39/2015.

Transcorregut aquest periode sense que s'hagi dictat resolucio, les reclamacions, les
al-legacions o esmenes s'entendran desestimades.

Es consideraran elevades a definitives les llistes provisionals de persones participants
admeses i excloses, i no s'aprovaran ni es publicaran noves llistes, en el suposit que no
es presentin allegacions o bé si se'n presenten aquestes no modifiquen la llista

El fet de figurar en la llista definitiva de candidatures admeses i excloses no implica el
reconeixement de la possessié de tots els requisits exigits per a la contractacio, el
compliment integre dels quals, sota la seva responsabilitat, hauran d'acreditar les
persones aspirants abans del seu nomenament com a funcionari/aria.
incompliment dels requisits establerts per aquestes bases i per la resta de normativa
d'aplicacié donara lloc a la impossibilitat del nomenament com a funcionari, essent
declarades les persones afectades excloses del procés selectiu.

Qualsevol
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Els errors materials, de fet i aritmeétics en la publicacié de les resolucions i anuncis es
poden esmenar en qualsevol moment d'ofici o a peticié de la persona interessada.

Es garanteix la confidencialitat de les dades personals i professionals de les persones
participants i a aquests efectes només es fara public els quatre nimeros del document
d'identificacié presentat, escollits aleatoriament, d'acord amb els criteris establerts en
matéria de proteccié de dades.

6. Tribunal qualificador

El tribunal qualificador del procés selectiu estara constituit per un nombre senar de
membres, no inferior a tres, amb els respectius suplents. En la composicié del tribunal
es vetllara pel compliment del principi dimparcialitat i de professionalitat dels seus
membres, perque la meitat més un dels membres del tribunal tingui la titulacid
adequada als diversos coneixements que s'exigeixen a les proves i perque tots els
membres tinguin una titulaci6 academica de nivell igual o superior a l'exigida a les
persones aspirants.

La composici6 del tribunal vindra determinada de la manera seglent:

- Presidéncia: ho sera un/a funcionari/aria de carrera de la Corporaci6.

- Vocalies: ho seran funcionari/aries de carrera de I'Ajuntament o de qualsevol
administracié publica. Un/a dels vocals i llur suplent ho sera a proposta de I'Escola
d’Administracié Publica de Catalunya.

- Secretaria: ho sera un/a funcionari/aria de carrera de carrera de I'Ajuntament, que
assumira la Secretaria de I'd0rgan i que assistira sense veu ni vot.

El tribunal qualificador podra disposar, si aixi ho creu convenient, de la incorporacié de
personal técnic especialista o assessor que col-labori en el disseny, administraci6 i
correccié de les proves. En cas que en alguna prova participi aquest personal tecnic
podra emetre els informes que correspongui i disposara de veu davant de I'drgan técnic
de seleccid, perd no de vot.

Les persones membres del tribunal qualificador es poden abstenir i els/les aspirants
poden recusar-los si concorre algun dels motius dels articles 23 i 24 de la Llei 40/2015,
d1 d'octubre, de régim juridic del sector public (en endavant LRJSP), en qualsevol
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moment del procés selectiu. La possibilitat de recusacié és extensiva als/a les membres
assessors/res del tribunal des del moment de la seva incorporacio.

El tribunal no podra constituir-se ni actuar sense lassisténcia de la meitat de les
persones membres, siguin titulars o suplents i, en tot cas, la del/de la president/a i el/la
secretari/aria. Les decisions del tribunal s'adoptaran per majoria de vots dels/ de les
presents, resolent, en cas d'empat, el vot de qualitat del/ de la president/a.

De cada sessi6 s'estendra acta, signada pel secretari/aria, que n'ha de donar fe, amb el
vistiplau de el/la president/a, i per tots els membres.

El tribunal de seleccié podra excloure del procés selectiu qualsevol persona participant
gue realitzi alguna conducta contraria a la bona fe o orientada a desvirtuar els principis
d'equitat i igualtat o altres comportaments que alterin el normal desenvolupament de
qualsevol de les fases establertes en la convocatoria.

El tribunal haura d'observar l'oportuna confidencialitat i el secret professional en tot el
que fa referéncia a les questions tractades en les reunions que es duguin a terme.

Les indemnitzacions per assisténcia de les persones membres del tribunal s'acreditaran
d'acord amb el que disposi la normativa vigent en cada moment. A aquests efectes, la
categoria del tribunal sera la que correspongui d'acord amb el grup i subgrup de la plaga
a cobrir.

El Tribunal ha de requerir, en crida Unica, a linici de cada prova i/o exercici, la
identificacié de les persones aspirants mitjancant la presentacié del DNI, passaport o
permis de conduir originals. La seva manca o I'abséncia en el moment de la crida en la
fase d'oposicid, dona lloc a I'exclusié automatica del procés selectiu.

El Tribunal queda facultat per interpretar aquestes bases i resoldre qualsevol dubte i
incidencia del procés de selecci6 que es plantegi des del moment de la seva constitucié.

El funcionament del Tribunal qualificador, en alld no previst en aquestes bases,
s'adequara a les normes contingudes en la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de regim juridic
del sector public.

D'acord amb larticle 17 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector
public, el Tribunal podra constituir-se i celebrar les seves sessions, adoptar acords i
remetre les actes a distancia.
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Els membres del Tribunal seleccionador poden estar en llocs diferents sempre que
s'asseguri per mitjans electronics (considerats també com a tals els telefonics i els
audiovisuals) la seva identitat o les persones que els supleixin, el contingut de les seves
manifestacions, el moment en quée aquestes es produeixen, aixi com la interactivitat i
intercomunicacié entre ells en temps real i la disponibilitat dels mitjans durant la sessi6.
Entre d'altres, es consideren inclosos entre els mitjans electronics valids el correu
electronic, les audioconferéncies i les videoconferéencies.

En qualsevol cas, tant el Tribunal com I'drgan convocant poden requerir en qualsevol
moment a les persones aspirants l'acreditacié de la seva identitat, aixi com dels aspectes
necessaris relatius a la seva participacié en la convocatoria i al desenvolupament del
procés selectiu, especialment quan considerin que hi ha inexactitud o falsedat
transcendental en les qual hagi pogut incérrer i en aquest cas podran ser exclosos
motivadament de la convocatodria en qualsevol moment que se'n tingui constancia.

7. Desenvolupament del procés de seleccié.

El procediment de seleccié sera el de concurs oposicié i constara de dues fases, la fase
d'oposici6 i la fase de concurs, descrites a continuacio:

- Fase d’oposici6:
En el seu conjunt, la fase d'oposicié és eliminatoria. Es pot obtenir un maxim de 70
punts i per superar-la és necessari obtenir-ne un minim de 35. Consisteix en la
realitzacié de les seglents proves:

1. Prova de llengua catalana (nivell C1), en el cas que no s'acrediti el nivell.
Quialificacié apte/no apte. Eliminatoria.

2. Prova de llengua castellana (nivell B2), en el cas que no s'acrediti el nivell.
Quialificacié apte/no apte. Eliminatoria.

3. Prova tedrica sobre el temari. Puntuacié: 30 punts maxim, havent d'obtenir-ne
un minim de 15 per superar la prova. Eliminatoria.

4. Prova practica sobre temari. Puntuacio: 40 punts maxim, havent d’obtenir-ne un
minim de 20 per superar la prova. Eliminatoria.

- Fase de concurs:
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La fase de concurs és sumatoria i permet obtenir un maxim de 30 punts. Només es
valoraran els mérits de les persones aspirants que hagin superat la fase d'oposicio.
En la publicacié del resultat final de la fase d'oposicié es fixara el termini per tal que
les persones que I'hagin superat, presentin la documentacié original dels requisits i
dels mérits allegats, indicant també el dia i hora de realitzaci6 de les entrevistes

La fase de concurs consistira en:

Valoracié de mérits (Inclou experiéncia laboral, formacié i entrevista). Puntuacié: 30
punts maxim.

Aixi doncs, la puntuacié maxima a assolir és de 100 punts; dels quals 70 punts
corresponen a la fase d’oposicié i 30 punts a la fase de concurs.

L'drgan técnic de selecci, adaptara els mitjans de realitzacio dels exercicis dels/de les
aspirants discapacitats/des, de manera que gaudeixin d'igualtat d'oportunitats respecte
a les altres persones aspirants, sempre que aixi ho hagin indicat en la sol-licitud per
prendre part en els corresponents processos selectius i ho hagin acreditat.

Els/les aspirants hauran de presentar-se al lloc de realitzacié de les proves amb els seus
propis mitjans i amb el DNI, passaport o permis de conduir originals per poder ser
identificats.

7.1. Fase d'oposicio:

El desenvolupament d'aquesta fase sera el seglient:

Les persones convocades per realitzar les proves hauran de presentar-se en la data,
hora i lloc indicat en la resolucié6 d'admesos i exclosos, amb el DNI o passaport per
identificar-se.

Per tal d'agilitzar el desenvolupament del procés selectiu, es podran realitzar diverses
proves el mateix dia. En aquest cas, la correccié de cadascuna d'elles quedara
supeditada a la superaci6 de la immediata anterior, seguint l'ordre establert en
aquesta fase d’'oposicio.

El Tribunal tindra la facultat d’'excloure del procediment selectiu a aquelles persones
aspirants que realitzin qualsevol tipus d'actuacié fraudulenta que impedeixi el
desenvolupament normal de les proves selectives o que generi qualsevol
competéncia deslleial d'acord amb els principis d'igualtat, mérit i capacitat. El Tribunal

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 14-31

CVE 202510103522

Data 29-5-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona

Ajuntament d'Olost
Placa Major 1, OLOST. 08516 (Barcelona). Tel. 938880211. Fax: 938880552

©
£
2
S
2
i<y
e
©
2
©
€
5}
£
3
°
o
S
o
o
©
2
<
2
=1
T
R}
S
Q
o
©
c
E]
g
kil
€
5}
€
=3
53
o
k<]
@
1
=]
=3
<<

AJUNTAMENT D' OLOST




DOCUMENT ORGAN EXPEDIENT
ANUNCI SERVEIS DE SUPORT A SECRETARIA 1458-000001-2025

i ifi 0" - . | = SIGNATURES
o e srerticacio: 10b1a235-a%e8-4b8a-boef cb0cdBOO2I2S | TITGI"SALVANS MUNS (TCAT) (Alcalde), 23/05/2025 14:30

Identificador document original: ES_L01081000_2025_24193863

=] Ajuntament
A d'Olost

deixara constancia d'aquestes actuacions en la corresponent acta de la sessié. Durant
el desenvolupament de qualsevol de les proves del procés selectiu, no es permetra
tenir o utilitzar mitjans i/o dispositius electronics susceptibles de ser utilitzats per
evitar els principis anteriorment mencionats, excepte quan aixi ho determinin
expressament les bases de la convocatoria. L'incompliment d'aquests preceptes sera
objecte d’expulsié immediata, tant de la prova com del procés selectiu.

En qualsevol moment el tribunal qualificador podra requerir a les persones aspirants
perque acreditin la seva personalitat.

Les persones aspirants poden sol-licitar revisié de les proves al Tribunal en el termini
de cinc dies, que se substanciara en tramit presencial o per escrit, a parer del
Tribunal. La sol-licitud de revisié6 d’examen no substitueix la presentacié de recurs
d'alcada en termini, si s'escau.

Les persones aspirants tindran un termini de tres dies habils, a comptar des de
'endema de la publicacié dels resultats obtinguts en les proves, per presentar les
al-legacions que considerin oportunes.

El resultat final de la fase d'oposicié sera la suma de les puntuacions obtingudes en el
conjunt de les proves d'aquesta fase.

7.1.1. Prova de coneixements de llengua catalana (de caracter obligatori i eliminatori):
Aquelles persones aspirants que hagin manifestat no tenir acreditat el coneixement
requerit o no ho hagin acreditat fefaentment, de conformitat amb la base 3a, hauran
de realitzar un exercici de comprensi6 oral i un altre de caracter escrit. Aquesta prova
es qualificara com a apte/a o no apte/a.

7.1.2 Prova de coneixements de llengua castellana (de caracter obligatori i eliminatori):

Aquelles persones aspirants que hagin manifestat no tenir acreditat el coneixement
requerit o no ho hagin acreditat fefaentment, de conformitat amb la base 3a, hauran
de realitzar un exercici de comprensio oral i un altre de caracter escrit. Aquesta prova
es qualificara com a apte/a o no apte/a.

7.1.3. Coneixements tedrics del temari (de caracter obligatori i eliminatori): 30 punts.

Consisteix en respondre un questionari de preguntes tipus test, amb respostes
alternatives sobre el contingut del temari que s'especifica en I'annex I.

La prova es qualifica de 0 a 30 punts, i per superar-la és necessari obtenir 15 punts.

En cas la prova sigui tipus test, cada pregunta tindra quatre alternatives de resposta

Ajuntament d'Olost
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de les quals només una és correcte. Totes les respostes tenen el mateix valor.
La prova es puntuara de la segient manera:

- Lesrespostes correctes es computaran amb el mateix valor.
- Lesrespostes erronies restaran un 20 % del valor d'una resposta correcta.
Les preguntes sense resposta es valoraran amb 0 punts.

- Les preguntes amb més d'una resposta marcada s'entendran com a invalides i es
valoraran amb 0 punts.

El test incloura preguntes de reserva que només entraran en la valoracié en el cas
que alguna de les altres preguntes quedi anul-lada. La utilitzacié de les preguntes de
reserva es fara per ordre correlatiu.

El Tribunal determinara la durada de la realitzacié d'aquesta prova, que no podra ser
superior a una hora.

Aquesta prova és eliminatoria. En cas de no arribar als 15 punts la persona quedara
exclosa del procés selectiu.

7.1.4 Prova practica i de coneixements del temari (de caracter obligatori i eliminatori): 40

La prova practica i de coneixements consistira en la resolucié d'un o més casos
practics, relacionat/s amb les funcions propies del lloc de treball i el temari detallat a

Aquest exercici podra tenir subapartats si aixi ho determina el Tribunal. En aquest cas
a linici de la prova sinformara sobre el repartiment dels punts. Aixi mateix, el
Tribunal tindra la potestat de determinar la necessitat de superar amb una puntuacié
minima cadascun dels subapartats que puguin configurar aquest exercici.

La correccié6 d'aquest exercici es basara en la valoracié técnica de continguts: la
recerca de solucions (adequacio i viabilitat de la solucié6 proposada), la capacitat
analitica, el domini professional (profunditat en el coneixement de la matéria), el
coneixement i 'optimitzacié de recursos i organitzacié del treball, aixi com la validesa
dels documents especifics elaborats i la sistematica i la claredat expositiva.

El dia de la prova, el Tribunal fixara el temps per a realitzar la prova, si bé no podra
tenir una durada superior a les 2 hores.

La puntuaci6 total de la prova sera de 40 punts i sera eliminatoria. La puntuacio
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minima per superar la prova practica i de coneixements és de 20 punts. En cas de no
arribar-hi la persona quedara exclosa del procés selectiu.

7.2 Fase de concurs:

Les persones que hagin superat la fase d'oposicié accediran a la fase de concurs.
Aquesta no té caracter eliminatori i consistira en la valoracié dels mérits.

La puntuacié maxima de la fase de concurs sera de 30 punts.

El resultat de la fase de concurs sera la suma de les puntuacions obtingudes en
cadascuna de les parts previstes.

En cap cas la puntuacié obtinguda en la fase de concurs podra ser aplicada per
superar la fase d'oposicié.

7.2.1 Valoracié dels meérits:

La valoracié de meérits dins la fase de concurs no sera eliminatoria i es valorara amb
una puntuacié maxima de 30 punts en base al barem descrit a continuacié.

A. Experiéncia professional
La puntuacié maxima sera de 15 punts en funci6 del segtient barem:

- En llocs de treball amb funcions propies d'Auxiliar Administratiu/va en
administracions locals en qualsevol modalitat de nomenament o contracte: 0,25
punts per mes complet treballat fins a un maxim de 15 punts.

- En llocs de treball amb funcions propies d'Auxiliar Administratiu/va a la resta
d’administracions o ens publics: 0,15 punts per mes complet treballat fins a un
maxim de 12 punts.

- En llocs de treball amb funcions propies d’Auxiliar Administratiu/va en empreses
del tercer sector (treballador/a per compte propi o treballador/a assalariat/da per
compte alie): 0,10 punts per mes complet treballat fins a un maxim de 10 punts.

B. Formacié

Per a la valoraci6 de la formacié s'aplicara el seglient barem, i fins a un maxim de 10
punts en el seu conjunt.

Titulacions (fins a un maxim de 2 punts)

Es valoraran les titulacions academiques reglades addicionals (excepte la que dona
accés a la placa), segons el barem seglent:
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- Per titulacio reglada superior a la requerida en aquestes bases: 2 punts
Formacié complementaria: (fins a un maxim de 6 punts)

Es valoraran els cursos de formacié o perfeccionament, realitzats com a maxim fa deu
anys, i sempre que tinguin relacié directa amb el lloc a cobrir i/o les funcions a
desenvolupar, puntuant-se en funci6 de les matéries i la seva durada, de conformitat
amb el barem seglient:

D’entre 5i9 hores: 0,10
D'entre 10 19 hores: 0,25
D’entre 20 i 29 hores: 0,50
D'entre 30 i 49 hores: 1,00

De 50 hores o0 més: 1,50

Titulacié ACTIC. (fins a un maxim d'1 punt)

Per estar en possessio de la titulacio oficial d’ACTIC- Acreditacié de Competéncies en
tecnologies de la informaci6 i la comunicacié, maxim 1 punt, puntuant només el nivell
més alt acreditat amb el barem seglent:

- Nivell basic: 0,25 punts
- Nivell mitja : 0,75 punts

- Nivell avancat: 1 punt.

Altres mérits: (Fins a un maxim d'1 punt)

El Tribunal podra valorar, segons el seu criteri, altres merits rellevants per a la placa
que s'acreditin al curriculum, fins a un maxim d’'1 punt

C. Entrevista personal

Consistira en una entrevista personal que els membres del Tribunal duran a terme
amb els aspirants que hagin superat la fase d'oposicié, destinada a valorar
I'adequacié del perfil professional (amb valoracioé d'aspectes curriculars de I'aspirant)
en relacié amb les caracteristiques i funcions de la plaga.

La puntuacié6 maxima sera de 5 punts. En el cas que la persona aspirant no es
presenti, la puntuacioé de l'entrevista sera de 0 punts.
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7.2.2. Justificacid de mérits

La justificaci6 de meérits laborals s'ha dacreditar

especificacions:

d'acord amb

e La valoracié dels serveis prestats en 'Administracié publica i ens instrumentals
del sector public, en virtut d'un nomenament o d'un contracte de naturalesa
laboral, es fara a través de la certificacié de la Secretaria o de I'drgan competent
en materia de personal de 'Administracié corresponent, dels serveis prestats en
I'ens public corresponent, en el qual hi haura de constar de forma clara i expressa
el carrec de I'drgan que té la competéncia per expedir el certificat i el grup,
subgrup, el regim juridic, categoria, especialitat de les funcions, la jornada
desenvolupada i el periode concret de prestacié dels serveis. També sera
necessari aportar informe de vida laboral actualitzat dins del darrer mes anterior
a la data de finalitzaci6 del termini de presentacio de sol-licituds.

e En el cas de tenir mérits d'antiguitat i serveis prestats a I'Ajuntament d'Olost no
caldra acreditar-los documentalment. Només caldra indicar-ho en la sol-licitud
de participacio.

e L'experiencia laboral en empreses privades i entitats s'acreditara mitjangant
informe de vida laboral expedit per la TGSS, juntament amb el contracte de
treball o certificat d'empresa conforme detalli el periode treballat, la categoria i
les tasques desenvolupades. L'informe de vida laboral haura d'estar actualitzat
dins del darrer mes anterior a la data de finalitzacié del termini de presentacio de
sol-licituds.

e En cas que la dedicacié hagi estat inferior al 100% de la jornada, la puntuacié
obtinguda pel temps treballat sera proporcional al percentatge de jornada
realitzada. Si la reducci6 de la jornada es va produir per motius de conciliacié
familiar degudament acreditats, el comput de la dedicacié es fara al 100%.

e En tots els casos, 'experiencia professional es valorara per mesos complets,
entenent com a mes complet 30 dies treballats de manera continuada. Les
fraccions inferiors a 30 dies no es tindran en compte.

e Els serveis prestats a les administracions publiques en qualitat de personal
eventual no es valoren.

les seglents
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La justificaci6 dels merits de la formacié s'ha d'acreditar d'acord amb les seglents
especificacions:

e La formacié s'acreditara mitjancant fotocopia de les titulacions o certificats
formatius emesos pel centre corresponent en qué constara la denominacié del
centre emissor, el nombre dhores, el programa formatiu i l'assisténcia, i
laprofitament, si escau.

e Nomeés tenen validesa els titols, certificats, diplomes i altres documents expedits
per organismes oficials, per qualsevol de les administracions publiques, col-legis
professionals o per centres d'ensenyaments oficials autoritzats.

e Els diplomes acreditatius de titulacions academiques poden ser substituits pel
document acreditatiu d'haver abonat la taxa academica oficial establerta per a la
seva expedicio.

e No esvaloraran els cursos de durada inferior a 5 hores.

e La formacié s'acreditara mitjancant fotocopia de les titulacions o certificats
formatius emesos pel centre corresponent en qué constara la denominacié del
centre emissor, el nombre dhores, el programa formatiu i l'assisténcia, i
I'aprofitament, si escau.

e Només es valoraran els cursos impartits, organitzats, patrocinats o homologats
per Universitats, Organismes Publics o Col-legis Professional Oficials.

e En el cas dacreditacions on la durada estigui expressada en credits ECTS,
s'aplicara I'equivaléncia de 1 ECTS = 25 hores.

e El tribunal desestimara les simples declaracions i els altres justificants que deixin
lloc a dubtes sobre l'autenticitat dels meérits o sobre la seva equivaléncia o
prevalenca respecte dels requerits, aixi com els documents que no continguin
informacié suficient per valorar adequadament aquests merits.

Certificat ACTIC:

e Per acreditar el nivell de competéncies ACTIC, caldra presentar la certificacio
digital en format PDF, signada electronicament per la Secretaria de Politiques
Digitals

¢ Només es valorara el nivell més alt que acrediti 'aspirant

El tribunal podra demanar formalment a les persones interessades els aclariments o, si
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s'escau, la documentacié addicional que consideri necessaria per a la comprovacié dels
merits al-legats.

8. Qualificacié6 final i llista de persones aprovades

La puntuacio definitiva del concurs oposicio sera el resultat de sumar les puntuacions
obtingudes en les fases d'oposicié i de concurs.

En cas d'empat en la puntuaci6 final, I'ordre s'estableix a favor de l'aspirant que
obtingui la puntuacié més alta en la fase d’'oposicié. Si persisteix I'empat, es resoldra
en favor de l'aspirant que obtingui la puntuacié més alta en la prova practica i teorica,
per aquest ordre. Per Ultim, i en cas de persistir 'empat, s'acudira al sorteig.

Un cop acabada la qualificacié de les persones aspirants, el Tribunal publicara al tauler
d'edictes de I'Ajuntament i a la web municipal la relaci6 per ordre de puntuacié, de
major a menor, i fara la proposta de nomenament com a funcionaris/aries en
practiques a favor de la persona que hagi obtingut la major puntuacio final.

9. Presentacié de la documentacio

La persona aspirant, que accepti 'oferta, abans del seu nomenament presentara en el
termini maxim de tres (3) dies habils, els documents que acreditin que compleix les
condicions exigides a la base tercera, que sén els seglents:

a) Fotocopia compulsada del document nacional d'identitat; del niumero
d'identificacié fiscal, o del passaport vigent.

b) Fotocopia compulsada de la documentacié que acrediti la seva nacionalitat en el
cas que els aspirants no tinguin la nacionalitat espanyola.

Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola ni la dels altres
estats membres de la Uni6 Europea ni la dels estats als quals, en virtut de tractats
internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els sigui
aplicable la lliure circulaci6 de treballadors, i es trobin inclosos en algun dels
suposits previstos al segon paragraf de la base 3.1.a) han de presentar la
corresponent documentacié expedida per les autoritats competents que acrediti:

. El vincle de parentiu amb el/la nacional d'un estat membre de la Unié
Europea o dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits
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per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure
circulacio de treballadors.

o Pel que fa als descendents majors de vint-i-un anys, el fet de viure a carrec
del/de la nacional d'un estat membre de la Unié Europea o dels estats als
quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i
ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors.

A més, han de presentar una declaracié responsable efectuada pel/per la nacional
de I'estat membre de la Unié Europea o dels estats als quals, en virtut de tractats
internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els sigui
aplicable la lliure circulacioé de treballadors, en la qual manifesti fefaentment que
no esta separat/da de dret del/de la seu/seva conjuge.

Tota la documentaci6 que es presenti en llengua estrangera ha danar
acompanyada de la corresponent traduccié jurada.

Fotocopia compulsada del certificat de suficiencia de catala (C1) de la Direccid
General de Politica Linguistica de la Generalitat de Catalunya o equivalent i
I'acreditacio dels coneixements en llengua castellana, si s'escau.

En el cas que alguna persona candidata, llevat dels casos de forca major, no
presenti la documentacié en el termini establert, o no reuneixi els requisits exigits,
no podra ser nomenada, quedara eliminada de la borsa de treball i s'avisara el/la
seglent candidat/a.

10. Nomenament de funcionari/aria en practiques

El Tribunal proposara el nomenament com a funcionari en practiques de la persona
candidata que hagi obtingut la major puntuacio total en el procés selectiu, per a
ocupar la plagca amb l'adscripcié al lloc corresponent de la convocatoria.

S'estableix un periode de practiques de dos mesos que tindra la consideraci6 de fase
final del procés selectiu.

El cOmput del periode de practiques queda interromput quan es produeixen les
seglents casuistiques i es reprén en acabar aquestes:

Baixa per Incapacitat temporal

Vacances
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- Permis per naixement de fill/a prematur/a i/o hospitalitzacié de nounats
- Permis de maternitat/adopcié o acolliment

- Guarda amb finalitat d'adopcio

- Permis de lactancia en cas que s'opti per compactar-la

- Permis de paternitat

- Llicéncia per matrimoni/formacié de parella de fet

- Llicencia per atendre familiars a carrec

- Risc durant 'embaras

- Risc durant la lactancia

- Permis per violéncia de genere

Un cop finalitzi el periode de prova, correspondra al Cap de Personal a emetre un
informe favorable o desfavorable que es posara en coneixement del Tribunal
qualificador que el valorara i determinara si és apte/a o no apte/a i efectuara la

proposta que correspongui atés que aquesta fase de periode de practiques forma
part del procés selectiu.

Si la persona durant el periode de prova no assoleix el nivell suficient d'integracio i
eficiencia al lloc de treball objecte de la convocatoria ha de ser declarada no apta per
resolucié motivada de la Presidencia de la Corporacié, amb tramit d'audiéncia previ, i
perdra tots els drets al nomenament com a funcionari/aria en practiques. En tot cas,
el periode de practiques constitueix I'Gltima fase del procés selectiu.

Amb la finalitat d'assegurar la seva cobertura, quan es produeixi rendncia de la
persona aspirant seleccionada, abans del seu nomenament o en el cas que el/la
funcionari/aria no superi el periode de prova I'0rgan convocant podra disposar de
relaci6 complementaria de les persones aspirants que segueixin a la persona
inicialment proposada, per al seu possible nomenament com a funcionari/aria.

En cas que cap la persona aspirant superi el procés selectiu, el Tribunal qualificador
ha de declarar deserta la convocatoria.

11. Nomenament de funcionari/aria de carrera

Després de superar el periode de practiques, la persona proposada sera nomenada
funcionari/ara de carrera. Un cop notificat el nomenament, disposara d'un termini d'un
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mes per al jurament o la promesa i la pressa de possessio, que es fara davant I'Alcalde
President assistit pel Secretari de la Corporacio, que en donara fe.

La manca de pressa de possessid, llevat del casos de forca major, que seran
degudament comprovats i considerats per 'Administracié, comporta la pérdua de tots
els drets derivats del procés de selecci6 i del nomenament subseglent.

El contingut del jurament o de la promesa seran els establerts pel Reial Decret
707/1979 i el Decret 359/1986, de 4 de desembre, de la Generalitat de Catalunya.
Mentre no s'hagi pres possessié del carrec ni s'hagi iniciat la efectiva prestacié de
serveis, les persones aspirants no tindran dret a cap percepcié econdmica.

12. Constitucié i funcionament de la borsa de treball

Per resolucié de la Presidéncia es constituira una borsa de treball formada per la llista
de persones aspirants que hagin superat el procés selectiu, confeccionada per ordre
de puntuacid, i per aquest mateix ordre se les cridara per cobrir necessitats temporals.

Es responsabilitat de les persones candidates que formin part de la borsa facilitar un o
dos teléfons de contacte, aixi com una adreca de correu electronic o qualsevol altre
mitja de localitzacio als efectes de comunicacid, aixi com mantenir-los permanentment
actualitzats.

Quan es produeixi alguna necessitat, la persona encarregada de gestionar la borsa, es
posara en contacte mitjancant trucada telefonica. En cas que no es pugui establir
comunicacié després de dos intents en hores diferents, s'enviara un avis per correu
electronic. A partir d'aquesta tramesa, l'aspirant disposara de 24 hores laborables per
respondre l'avis i contactar amb la persona de referéncia. En cas que no es faci
aquesta comunicacio, es procedira a cridar al seglient de la borsa.

Mentre una persona integrant de la borsa de treball tingui vigent un nomenament, no
se li n'oferira cap altre que pugui generar-se encara que aquest sigui de durada
superior, excepte que es tracti de cobrir una vacant de la mateixa categoria fins a la
cobertura definitiva.

Una vegada obtingut i finalitzat el nomenament, la persona torna a la borsa de treball
al lloc que li correspon d'acord al seu ordre de puntuacié obtingut en el resultat final.

Seran motius d'exclusio de la borsa els seglents:

- Renuncia total del candidat o candidata a formar part de la borsa.
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- L'acumulacié de dues renudncies corresponents a dues ofertes de treball encara
que el candidat/a no hagi notificat la renuncia expressament.

- No superacié del periode de prova.

- Imposicié de la sancié de separacio del servei derivada d'un expedient disciplinari
i/o de la pena principal o accessoria d'inhabilitacié absoluta o especial per a carrec
public amb caracter ferm.

- Emissié d'informe desfavorable per part de la persona responsable a la qual la
persona hagi estat assignada.

La persona interessada podra renunciar en qualsevol moment, per escrit, a formar
part de la borsa de manera definitiva o durant un periode limitat si ho demana
mitjancant sol-licitud degudament registrada, indicant la data en qué es dona de baixa
de la borsa de treball i la data en qué sol‘licita ser inclosa de nou, si escau.

13. Incompatibilitats

En 'exercici de la funcié publica desenvolupada des del lloc de treball a la qual ha estat
destinat/ada, sera aplicable la normativa vigent sobre el regim d’incompatibilitats en el
sector public

14. Incidéncies

L'drgan técnic de seleccié queda facultat per a resoldre tots els dubtes o discrepancies
que s'originin durant el desenvolupament del procés de seleccié i podra proposar a
I'6rgan competent els acords necessaris per al bon ordre del sistema selectiu en tot
alld no previst en aquestes bases.

Les presents bases estaran exposades al public al tauler d'edictes de la Corporacio i a
la seu electronica de I'Ajuntament.

15. Recursos

Per impugnar aquesta convocatoria, les bases reguladores d'aquest procés selectiu i
les llistes definitives d’admesos i exclosos s’ha d'interposar un recurs contencids

Ajuntament d'Olost
Placa Major 1, OLOST. 08516 (Barcelona). Tel. 938880211. Fax: 938880552

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 25-31 https://bop.diba.cat

CVE 202510103522

Data 29-5-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



DOCUMENT
ANUNCI

ORGAN EXPEDIENT
SERVEIS DE SUPORT A SECRETARIA 1458-000001-2025

o
o
)
aQ
3
S
@
7]
@
o
n
@
S
o
L
N
=1
I8
o
bl
B
S
=3
o

Codi Segur de Verificacié: 1bb1a235-a9e8-4b8a-bcef-cb0cd8bb2f23 | SIGNATURES
Origen: Administracié
Identificador document original: ES_L01081000_2025_24193863

1.- GIL SALVANS MUNS (TCAT) (Alcalde), 23/05/2025 14:30

o
o
=3
=
|||‘|||H||||| o
n
.
a
@
w

©
£
2
S
2
i<y
e
©
2
©
€
5}
£
3
°
o
S
o
o
©
2
<
2
=1
T
R}
S
Q
o
©
c
E]
g
kil
€
5}
€
=3
53
o
k<]
@
1
=]
=3
<<

AJUNTAMENT D' OLOST

=] Ajuntament
Al d'Olost

administratiu davant el Jutjat Contenciés Administratiu de Barcelona, en el termini de
dos mesos a comptar des del dia habil segtient al de la notificacié o publicaci6 en els
diaris oficials.

Alternativament i de forma potestativa, es pot interposar un recurs de reposicié davant
I'Alcalde de I'Ajuntament d'Olost en el termini d'un mes a comptar del dia habil seglient
al de la publicacié o notificacio.

Contra els actes de tramit de I'drgan seleccionador que decideixen directament o
indirectament el fons de I'assumpte, que determinen la impossibilitat de continuar en
el procés selectiu, que produeixen indefensié o perjudici irreparable als drets i
interessos legitims, les persones interessades poden interposar un recurs d'alcada
davant la Presidéncia de la Corporacio, en el termini d'un mes a comptar des del dia
habil seglent al de la publicaci6, exposicié en el tauler d'anuncis o notificacié
individual.

Contra els actes de tramit de I'drgan seleccionador no inclosos en el punt anterior, al
llarg del procés selectiu, els/les aspirants poden formular totes les al-legacions que
estimin pertinents perque es prenguin en consideracio.

Igualment, les persones interessades poden interposar qualsevol altre recurs que
considerin convenient per a la defensa del seus interessos.

16. Normes supletories

Supletoriament, per a tot allo que no s'hagi previst en aquestes Bases, s'aplicara allo
que determini la legislacié aplicable al personal de les entitats locals de Catalunya: el
Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un text unic
dels preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya, el Reial decret
legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, que aprova el Text refos de la Llei de I'Estatut Basic
de 'Empleat Public, la Llei 16/1991, de 10 de juliol, de les policies locals de Catalunya, el
Decret 233/2002, de 25 de setembre, pel qual s'aprova el Reglament d'accés, promocio
i mobilitat de les policies locals, el Decret 214/1990, de 30 de juliol, sobre el Reglament
de personal al servei de les entitats locals, la Llei 30/1984, de 2 d'agost, de mesures per
a la reforma de la Funcié Publica, el Decret legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel que
s'aprova el Text refés de la Llei municipal i de regim local de Catalunya, aixi com altres
disposicions que hi siguin d'aplicaci6.
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ANNEX I:

Tema 1. La Constitucié Espanyola de 1978: Drets i deures fonamentals.

Tema 2. L'Estatut d'’Autonomia de Catalunya; idioma, bandera i organitzaci6 territorial.
La Generalitat de Catalunya i les institucions d’autogovern.

Tema 3. El municipi I: Concepte. Organitzacié municipal. Competéncies i funcionament.
L'Alcaldia: eleccié i funcions.

Tema 4: El municipi II: Elements. El terme municipal. La poblacié. Lempadronament.

Tema 5. Funcionament dels organs col-legiats locals. Convocatoria i ordre del dia. Actes
i certificats d'acord

Tema 6. Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes. Procediment
d'elaboracié i aprovacio.

Tema 7. L'acte administratiu: concepte i classes. Elements de |'acte administratiu.
Requisits dels actes administratius. L'eficacia dels actes. Nullitat i anul-labilitat. El
silenci administratiu. Revisi6 d'ofici. Recursos administratius.

Tema 8. Lestructura del procediment administratiu: iniciacio, ordenacié, instrucci6 i
finalitzacid. Els terminis administratius: regulacié

Tema 9. Intervencié dels interessats en el procediment: al-legacions, audiéncia i
informacié publica. La notificacié.

Tema 10. Les formes d'activitat administrativa de les entitats locals. Lactivitat de
control. Les llicencies i autoritzacions administratives: classes.
responsable i la comunicacié prévia.

Tema 11. Recursos administratius. Els recurs contenciés-administratiu.

Tema 12. Drets i deures dels empleats publics. Situacions administratives del personal
funcionari. El régim d'incompatibilitats i el régim disciplinari

Tema 13. La Contractacié Administrativa: concepte i fonts. Principis basics de la Llei de
contractes de les administracions publiques. Classificacié dels contractes i requisits.

La declaracié
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Tema 17. Patrimoni dels ens locals: béns que l'integren

Tema 14. El contracte menor: Documents que conformen l'expedient. limitacions del

Tema 15. Les hisendes locals. Classificacié dels ingressos. Ordenances fiscals

Tema 16. Els pressupostos de les entitats locals: concepte, principis i estructura.
Elaboraciod i aprovacio del pressupost

Tema 18.. Prevenci6 de riscos laborals. Marc normatiu basic. Conceptes basics sobre
PRL. Seguretat en el treball: conceptes clau i normativa.

Tema 19. La proteccié de dades de caracter personal i la garantia dels drets digitals:
normativa de referéncia i principis generals

Tema 20. La transparencia: subjectes obligats i la transparéncia en l'activitat publica i
en la gestié administrativa. L'accés a la informacioé publica.
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ANNEX Il

Model de sol-licitud i declaracié responsable

Sol-licitud per participar en la convocatoria per concurs oposicié per a la cobertura
definitiva de la plaga d'auxiliar administratiu/va, corresponent a l'oferta publica
d’'ocupacio de 2024 de I'Ajuntament d'Olost.

Dades de la persona sol-licitant:

DNI

Poblacio

Domicili (carrer o placa)

Codi postal Teléfon mobil

Correu electronic:

Exposo

Que desitjo concérrer al procés selectiu per a la cobertura definitiva d'una plaga
en la categoria dauxiliar administratiu/va, assimilada a C2, de personal funcionari,
mitjancant el sistema de concurs oposicié, torn lliure; inclosa a l'oferta publica d'ocupacié
de l'any 2024 de I'Ajuntament d'Olost .

Documentacié necessaria per a ser admeés/a

Adjunto a aquesta sol-licitud copia de la documentacié seglient a efectes d'acreditar
el compliment dels requisits per participar al procés selectiu:

» Document nacional d'identitat/NIE/Passaport
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» Certificat de nivell de catala.
» Certificat del nivell de castella (si escau).

» Titulacié minima exigida.

» Curriculum vitae amb la informacié minima seglent:

Dades personals i de contacte
— Formacié académica reglada.

— Formacié acadeémica complementaria, amb indicacié del nombre d’hores
lectives de cada curs o seminari.

— Experiéncia laboral, amb indicaci6 dels diversos carrecs ocupats, temps
durant el qual es varen ocupar i detall de les funcions desenvolupades.

— Coneixements i certificats linguistics.

Sol-licito

Ser admes/a per prendre part en aquest procés selectiu i, a tal efecte, aporto copia de
la documentacié acreditativa de complir amb els requisits i annexo el meu curriculum
vitae amb relacié de mérits. Aquests els acreditaré en el termini que es fixi per part
del tribunal i Unicament en el cas de qué superi dita fase.

Declaracié responsable

Declaro sota la meva responsabilitat que tota la informacié que he inclos en aquesta
sollicitud és certa i que reuneixo totes i cadascuna de les condicions i circumstancies
exigides a la base 3 de la convocatoria i que proporcionaré la documentacié original
justificativa quan se'm requereixi a efectes d'acreditar el compliment dels requisits
per participar al procés selectiu.

Consulta de dades i/o documents d’altres administracions

L'’Ajuntament fara les consultes o sol-licitara a altres Administracions, a través de la
Via Oberta del Consorci AOC, amb garantia de confidencialitat, els documents
necessaris als efectes exclusius de facilitar la verificacio de les dades i el compliment
dels requisits de la convocatoria que puguin ser objecte de consulta.

O M'HI OPOSO a queé I'Ajuntament faci les consultes o sol-liciti cap document de les
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Administracions i, en conseqiéncia, em comprometo i assumeixo la responsabilitat
d'aportar la documentacié acreditativa en els terminis previstos en les bases de la
convocatoria i en la normativa vigent.

Notificacié electronica

Vull rebre (Si O /NO O indiqueu la vostra opcié) notificacié electronica de totes les
actuacions relacionades amb aquest procediment a l'adreca facilitada en aquesta
sol-licitud.

Politica de proteccié de dades

Les dades personals de les persones aspirants es tractaran d’acord amb allo establert a
la legislacié sobre proteccié de dades personals i transparencia, i Unicament a efectes
d'aquesta convocatoria de seleccié de personal,

Olost, €l wuvvereereeriereeeeeeene, de/d e, de 2025

Signatura”

A Olost, el 23 de maig de 2025

L'Alcalde,
Gil Salvans Muns

DOCUMENT SIGNAT ELECTRONICAMENT
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