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ANUNCI

Mitjancant acord de la Junta de Govern Local de data 14 d'abril de 2025, s’aproven les
bases especifiques i la convocatoria d’'un procés selectiu per la provisio la provisié d'una
placa de técnic/a auxiliar de turisme i constitucido de borsa de treball en regim de personal
laboral fix, s'obre el termini de presentacié de sol-licituds que sera de vint dies habils a
comptar des de I'endema a la publicacioé de I'anunci en el Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona i el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya.

S'adjunten les bases reguladores que regiran la convocatoria:
“‘“BASES ESPECiFIQUES PER A LA PROVISIO DEFINITIVA MITJANCANT EL SISTEMA

DE CQNCURS-OPOSICIO LLIURE D’UNA PLACA DE TEQNICIA AUXILIAR DE TURISME
EN REGIM DE PERSONAL LABORAL FIX | CONSTITUCIO DE BORSA DE TREBALL

1.- OBJECTE DE LA CONVOCATORIA.

Aquestes bases especifiques tenen per objecte la regulacié del procediment per la provisié
definitiva d’'una placa de técnic/a auxiliar de turisme, en regim de personal laboral fix
mitjangant el sistema de concurs-oposicid, modalitat lliure, aixi com la constitucié d'una
borsa de treball.

2.- CARACTERISTIQUES DE LA PLACA

La plaga objecte d’aquesta convocatoria correspon al lloc de treball segiient::

Servei/Dependéncia 550 TURISME

Denominacioé del lloc Teécnic/a auxiliar de turisme

Naturalesa Laboral fix
Grup/Subgrup C1

Nivell 12

Jornada Parcial (30 h /set)

De dimecres a diumenge de 9:00 a 15:00h
Horari La distribuci6 horaria es podra establir en funci6 de les
necessitats del servei

Retribuci6 18.732,90€

Son funcions d’aquest lloc de treball:

- Assessorar als turistes que visiten el municipi sobre els recursos i activitats que poden
trobar i gaudir.

- Informar sobre diferents opcions vinculades al turisme municipal: rutes, allotjament,
transports, restaurants, etc.
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- Cercar, recollir i distribuir la informacio i recursos adrecgats als interessats/des, actualitzant-
la peridodicament.

- Recollir indicadors i elaborar les estadistiques dels usuaris del punt d'informacid turistica.

- Realitzar les tasques administratives que se'n derivin del punt d’informacio.

- Gestionar les xarxes socials de turisme, instagram, facebook ....

- Vetllar pel manteniment de la instal-laci6 i les existéncies dels materials informatius.

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els equips
relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la normativa
vigent en materia de prevencio de riscos laborals.

- Pel que fa al tractament de dades de caracter personal, adoptar les mesures técnigues i
organitzatives necessaries per donar compliment a la normativa vigent en la matéria, aixi
com mantenir el deure de secret i confidencialitat (Que es mantindran una vegada acabada
la seva vinculacié amb la Corporacio).

3.- REQUISITS ESPECIFICS PER PARTICIPAR A LA CONVOCATORIA

Per a poder participar en el procés selectiu, les persones aspirants hauran de reunir, amb
anterioritat a 'acabament del termini de presentacié d'instancies, les condicions i requisits
gue s'estableixen a la Base General 3 a. i els especifics seglients:

a) Sera necessari estar en possessio d'alguna de les titulacions seguents:

e Batxillerat, Cicle Formatiu de Grau Superior o titulacié equivalent.

b) Acreditar coneixements de llengua catalana (certificat de nivell de suficiencia C1) o
superior. Estaran exempts de realitzar la prova les persones aspirants que acreditin el nivell
de coneixement de la llengua catalana exigit a la convocatoria corresponent mitjancant la
presentacié de certificat emeés per la Direcci6 General de Politica Linguistica de la
Generalitat de Catalunya o les titulacions equivalents o superiors al nivell exigit. També
estaran exemptes de la realitzaci6 de la prova de catala, les persones aspirants que
acreditin documentalment haver superat una prova de catala del mateix nivell al requerit
en altres processos de seleccid de personal de les administracions publiques.

c) Si no es disposa de la nacionalitat espanyola, caldra acreditar coneixements de llengua
castellana de nivell superior. Estaran exempts de realitzar la prova les persones aspirants
que acreditin el nivell de coneixement de la llengua castellana superior amb el Diploma
d'espanyol que estableix el Reial Decret 1137/2002, de 31 d'octubre, certificacid
académica que acrediti haver superar totes les proves dirigides a I'obtencié d'aquest,
certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials d’idiomes.

d) Acreditar haver satisfet els drets d’examen per la quantia de 36 €.

L’ingrés es podra realitzar mitjancant les segtients formes de pagament indicant nom i
cognoms, import i concepte:

Entitat: 0632437
Concepte: Taxa provisio placa técnic/a auxiliat de turisme (C1)

1.-Segquint I'enllag:
-Pagaments a tercers per a clients de Caixabank:
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https://wwwl.caixabank.es/apl/pagos/index ca.htmI?EMISORA=XXXXXXX
-Pagaments a tercers per a NO clients de Caixabank:
https://www2.caixabank.es/apl/pagos/index ca.htmI?CODCPR=90VPA003

2.- Als caixer automatics de Caixabank amb el codi de barres:

I ‘K PAGOS A TERCEROS

AJUNTAMENT DE CALAF

GENERALS

e
mbre-Apellido
ncepto

\ 90999210029990632437

3. -Mitjangant targeta de crédit a les oficines de I'ajuntament.

4.- PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS

Les sol-licituds per prendre part en el procés de seleccidé s’hauran de presentar mitjancant
model d’instancia normalitzada especifica per aquest procés de I'annex 2 d’aquestes bases,
gue s'adjuntara, telematicament a través de la Seu Electronica de [I'Ajuntament
www.calaf.cat apartat E-Tram/instancia geneérica preferentment o bé presencialment al
Registre de I'Ajuntament de Placa Gran, 2, Calaf, en horari d'oficines.

La sol-licitud de participacié també podra presentar -se en altres registres publics habilitats i
a les oficines de correus, sempre que es compleixin els requisits que estableixen I'art. 16 de
la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions
Puabligues i I'art. 31 del Reglament estatal de serveis postals (RD 1829/99). En el cas que
s'opti per presentar la sol-licitud en altres registres publics habilitats diferents al propi del de
'Ajuntament o a les oficines de correus, s’haura de trametre correu electronic
(calaf@calaf.cat), copia de la sol-licitud degudament registrada o segellada.

El termini per a la presentacid de sol-licituds serda de vint dies habils improrrogables
comptats a partir de I'endema de la publicacié de la convocatoria al Diari Oficial de la
Generalitat de Catalunya. Les bases i la convocatoria es publicaran integrament en el
Butlleti Oficial de la Provincia i en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya. Els
restants i successius anuncis de cada convocatoria es faran publics Unicament en el tauler
d’anuncis de la corporacio.

Si I'dltim dia de presentacié d’instancies cau en dissabte o festiu, es prorrogara fins al
seguent dia habil. La presentacié de la sol-licitud fora de termini comporta I'exclusio de
I'aspirant.

Les persones aspirants hauran d’emplenar el model d’instancia normalitzada especifica de
'annex 2 d’aquestes bases. En ell manifestaran sota la seva responsabilitat, que son certes
les dades que indiquen en la mateixa i que compleixen amb totes les condicions establertes
en el punt 3r d’aquestes bases especifiques, amb independéncia de la posterior acreditacié
en finalitzar el procés selectiu. La manca d’aquesta manifestacié sera causa d’exclusio.
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Junt amb el model d'instancia normalitzada especifica de l'annex 2 d'aquestes bases
s'adjuntara en format PDF si es presenta telematicament o bé fotocopia si es presenta en
paper, la segiient documentacio:

- Document Nacional d’ldentitat.

- Certificat de nivell C1 de llengua catalana o equivalent.

- Resguard acreditatiu d’haver realitzat el pagament de la taxa de 36 €.

- Titulacio exigible.

- Acreditacio nivell superior de castella (només qui no tingui la nacionalitat espanyola).
- Fitxa de merits professionals i formatius degudament emplenada. (Annex Il1)

- Documentacio acreditativa dels meérits a valorar.

Els merits professionals i formatius que es vulguin invocar, s’hauran de relacionar en la
Fitxa de merits (Annex lll) i acreditar documentalment amb la sol-licitud. Aquells mérits
qgue no s’hagin relacionat i acreditat en el moment de la presentacié de la sol-licitud no es
tindran en compte en la fase de concurs.

No es tindran en compte els meérits que no s’hagin presentat dintre del termini de
presentacié de sol-licituds.

Tota la documentacio que es presenti en llengua estrangera haura d’anar acompanyada de
la corresponent traduccid jurada.

Cas que la documentacié acreditativa a presentar estigui en poder de I'Ajuntament de
Calaf, la persona sol-licitant haura d'indicar aquest extrem en la seva sol-licitud, tot dient en
quin expedient o procediment consta el document al qual es fa referéncia.

Amb la formalitzacié i la presentacié de la sol-licitud, les persones interessades donen el
seu consentiment per al tractament de les dades de caracter personal que siguin
necessaries per participar en la convocatoria i per a la resta de la tramitacié del proces,
d’acord amb la normativa vigent i especialment amb la llei organica de proteccid de dades.

5.- ADMISSIO DE SOL-LICITUDS

Finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds i en el termini maxim de 30 dies, Alcaldia
dictara resolucioé aprovant la llista de les persones admeses i excloses al procés selectiu,
amb indicacié amb el seu cas, del motiu de I'exclusié i de I'exempcié de I'exercici de
coneixements de llengua catalana i, si s’escau de llengua castellana.

A la mateixa resolucid, es determinara la constitucié dels organs de seleccid, el lloc, la data
i hora de comengament de les proves.

La resolucio es fara publica a la web municipal www.calaf.cat i al tauler d’'anuncis i no es
practicara notificacio individual.

En la Resolucié es concedira un periode de deu dies habils per presentar esmenes i
possibles reclamacions que es resoldran en el termini dels 30 dies seguents a la finalitzacio
del termini per a la presentaci6. Transcorregut aquest termini sense que s'hagi dictat
resolucio, les al-legacions s'entendran desestimades.

Si no s'hi presenten esmenes, es considerara elevada a definitiva la llista d'aspirants
admesos/es i exclosos/es i no caldra tornar-la a publicar. Si s'accepta alguna reclamacio,
s'esmenara la llista de persones admeses i excloses i publicara a la web municipal
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www.calaf.cat i al tauler d’anuncis.

Seran motius d’exclusié del procés selectiu sense possibilitat d'esmena: la manca de
pagament de la taxa en el termini de presentacio de la sol-licitud.

Un cop iniciada l'oposicid, la resta d’anuncis necessaris es publicaran Unicament en la
pagina web municipal www.calaf.cat i al tauler d’anuncis.

6.- SISTEMA DE SELECCIO | MODALITAT D’ACCES: CONCURS-OPOSICIO LLIURE.

La seleccié pel sistema de concurs-oposicié consisteix en la valoraci6 de mérits o nivell
d'experiéncia relacionats amb la tasca a exercir i en la valoracié de les proves i l'entrevista
personal i constara de les proves de caracter obligatori que s'indiquen a continuacio:

6.1.- FASE OPOSICIO (Maxim 25 punts)

a)

b)

c)

d)

e)

Prova teorica, de caracter obligatori i eliminatori, consistent en respondre per
escrit varies preguntes teodriques curtes o preguntes de resposta alternatives en
relacio al temari de 'Annex | de la convocatoria, durant el temps que determini
I'drgan de seleccié. La prova es puntuara de 0 a 10 punts i per superar-la caldra
obtenir la puntuacié minima de 5 punts.

Prova practica, de caracter obligatori i eliminatori consistent en el
desenvolupament per escrit d’'un suposit practic consistent en la redaccio i
defensa oral d'un projecte, memoria o estudi vinculat a les funcions propies de la
placa a proveir que demostri les capacitats i habilitats del candidat/a durant el
temps que determini I'drgan de selecci6. La prova es puntuara de 0 a 10 punts i
per superar-la caldra obtenir la puntuacié minima de 5 punts. El Tribunal podra
demanar a l'aspirant que llegeixi la prova si aquesta és escrita 0 fer preguntes
durant el seu desenvolupament, si és una execucié practica. El Tribunal també
puntuara la presentacid, claredat, ortografia i léxic.

Prova de llengua catalana: De caracter obligatori i eliminatori per a tots
aquells/es aspirants que no acreditin documentalment els coneixements del nivell
de catala, C1 La puntuaci6é sera apta o no apta, i els aspirants declarats no aptes
seran exclosos del procés selectiu.

Prova de llengua espanyola: les persones que no tinguin la nacionalitat
espanyola i no acreditin coneixements de llengua castellana hauran de realitzar
la/les proval/es corresponent/s. La prova de llengua castellana es qualificara com
a APTE/A o NO APTE/A.

Entrevista competencial i curricular. L'entrevista es valorara de 1 a 5 punts.

6.2.- FASE CONCURS (Maxim 10 punts)

Finalitzada la fase d'oposicié s'iniciara la de concurs, en la qual I'd6rgan de seleccié valorara
els merits al-legats i degudament justificats pels opositors, conforme el barem seglent, i
sempre sobre la documentacié acreditativa aportada.

Placa Gran, 2 08280 Calaf T.938698 512 www.calafcat calaf@calaf.cat P0O803100G

N
fa}
~
)
x
]
o
<
pay
<
>
~
>
=
I
2
N
[¢]
2
2]
<
X
©
s
=
Be]

(5]

©
kel
o
S
<]

o
o

=
@
o
il
(s}
o
2
£
£
el
®
[}
2
©
[+
(&)
<
=
s
=
Be)
(s}
[
L2
E
]
S

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 5 de 17

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 5-17

CVE 202510082616

Data 23-4-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Ajuntament
de Calaf

EXPERIENCIA PROFESSIONAL (MAXIM 5 PUNTS):

- Experiéncia professional en I'exercici de funcions a qualsevol Ajuntament de fins a 5.000
habitants en el mateix grup de classificacié o superior, a ra6 de 0,2 punts/mes.

- Experiéncia professional en I'exercici de funcions a qualsevol Ajuntament en el mateix grup
de classificacié o superior, a ra6 de 0,1 punts/mes.

Només es computaran en aquests dos punts aquells serveis que fossin prestats en relacio
laboral o estatutaria (funcionarial) en les esmentades administracions publiques.

- Experiéncia professional mitjancant contractes de serveis (capitol II) a qualsevol
Ajuntament per serveis prestats similars als de la plagca convocada, a ra6 de 0,05 punts/mes.

- Experiencia en atencio al public en el sector privat, a ra6 de 0,05 punts/mes.

L’experiéncia s’haura de relacionar en la Fitxa de merits professionals, de la forma que s'hi
indica.

La puntuacio establerta en aquest apartat d’experiéncia, tant en I'ambit privat com public,
s’entendra referida a jornada completa, en el cas que sigui inferior s’aplicara la puntuacié
proporcional corresponent, per aquest motiu el comput del temps treballat es valorara
d'acord amb el que consti a l'informe de vida laboral com a total de dies treballats.

Per tal d'acreditar correctament el temps treballat, ja sigui en I'ambit privat o en una
administracié publica, caldra presentar l'informe de vida laboral juntament amb un full de
salari, contracte, presa de possessio o certificacié d'empresa o qualsevol altre document en
gue es desprengui: data d'alta a I'empresa, data de baixa o bé certificar que encara es
treballa, tipus d'activitat realitzada i categoria professional.

FORMACIO (MAXIM 5 PUNTS):

Altres titulacions académiques relacionades amb el lloc de treball que no siguin exigides a la
convocatoria i cursos de formacié i perfeccionament relacionats amb el lloc de treball a
cobrir, fins a un maxim de 5 punts, segons el barem seglient:

a) Per la possessio de titulacions académiques o professionals oficials de nivell igual
o superior diferents de la requerida per I'accés al cos i directament relacionada
amb el lloc de treball: a ra6 de 2 punts.

- CFGS de Turisme: 1 punt
- Grau en turisme 0 equivalent: 2 punts.

b) Cursos de formacio i perfeccionament relacionats directament amb el lloc de
treball d'acord amb els parametres seguents:

D'una durada igual o inferior a les 20 hores: a raé de 0,10 punt cadascun.

De més de 20 hores fins a 40 hores: a ra6 de 0,20 punt cadascun.

De més de 40 hores fins a 60 hores: a ra6 de 0,30 punt cadascun.

D'una durada superior a 60 hores: a ra6 de 0'50 punt cadascun.

c) Per disposar del certificat ACTIC:
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e Nivell basic 0'15 punts
e Nivell mitja 0'25 punts
¢ Nivell avancgat 0'50 punts.

En el suposit de disposar de més d'un nivell només es valorara el més alt.

Per l'acreditacié i valoracié dels cursos de formacié es procedira d'acord amb l'apartat
"Acreditaci6 de merits"; a nivell documental caldra aportar originals o copia en PDF o
fotocopia de la certificacié expedida en la qual consti la denominacioé del curs i la seva
durada expressada en hores lectives, i si és possible programa formatiu.

En el suposit que no quedi acreditat el nombre d'hores de durada es puntuara amb el minim
de punts.

7.- ORGAN DE SELECCIO

1.- El tribunal qualificador del procés selectiu estara constituit per:
- Presidencia: El secretari de la Corporacié o persona en qui delegui.

- Vocal: designat per la presidéncia de la Corporacié a proposta de I'Escola d’Administracio
Publica de Catalunya.

- Secretari/aria del tribunal, un funcionari designat per la presidéncia de la Corporacié.
Aquest actuara amb veu i vot.

La composici6 del tribunal qualificador es determinara per resolucio de I'Alcaldia en la forma
prevista en la base 6.1.

La totalitat dels membres haura de posseir un nivell de titulacio igual o superior a I'exigit per
a l'ingrés en el cos o escala a la que correspon a aquesta convocatoria.

Hi haurd una persona assessora, amb veu perd sense vot, nomenada per la Secretaria de
Politica Linguistica.

7.2.- El tribunal no podra constituir-se sense l'assisténcia de més de la meitat dels seus
membres, ja siguin titulars o suplents, i sense la presencia de la Presidencia i la Secretaria.

7.3.- Els membres del tribunal hauran d'abstenir-se, i caldra que ho notifiquin a I'drgan
convocant, quan es trobin en alguna de les circumstancies previstes als articles 23 i 24 de la
Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de Regim Juridic del Sector Public o quan hagin impartit cursos
o treballs per a la preparacié d'aspirants a proves selectives els dos anys anteriors a la
publicaci6 de la convocatoria. Igualment, els aspirants podran recusar els membres del
tribunal quan concorrin les circumstancies previstes.

7.4.- El tribunal pot acordar, si ho considera convenient, la incorporacié d’especialistes que
I'assessorin, pero aquests han de limitar la seva intervencié a I'assessorament técnic, i no
poden participar en la qualificacié de les proves. L'informe que emetin no pot tenir caracter
vinculant, pero ha de ser tingut en compte a I'hora de determinar la puntuacio.

7.5.- El tribunal haura d’'observar I'oportuna confidencialitat i el secret professional en tot el
que fa referéncia a les guestions tractades en les reunions que es duguin a terme.
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7.6.- El tribunal adoptara les mesures necessaries per garantir que les proves o els exercicis
de la fase d’oposicié que siguin escrits i no hagin de ser llegits davant d’ell, siguin corregits
sense que es conegui la identitat dels/de les aspirants que hi participen. Aixi mateix, no
corregiran les proves o els exercicis d’aquells opositors on figuri el nom, marques o signes
gue permetin coneixer la seva identitat.

7.7.- El tribunal resoldra tots els dubtes que puguin sorgir en I'aplicacié de les bases, aixi
com el que calgui fer en els casos no previstos.

7.8.- El procediment d'actuacio del tribunal s’ajustara en tot cas al que disposa la Llei
39/2015, d'1 d'octubre, de Procediment administratiu ComiU de les Administracions
Publiques. En qualsevol moment el tribunal pot requerir als aspirants I'acreditacié de la seva
personalitat mitjancant la presentacido de document oficial identificatiu. El tribunal adoptara
les mesures necessaries per tal que els aspirants discapacitats gaudeixin d'igualtat
d’oportunitats per a la realitzacié de les proves que la resta d’aspirants. El tribunal decidira
sobre les peticions d'adaptacions que s’efectuin i tindra en consideracié que no comportin
una despesa excessiva. Amb aquesta finalitat, podran demanar un informe sobre la
sol-licitud d’adaptacid als equips de valoracié multiprofessional.

7.9.- Les indemnitzacions per assisténcia dels membres del tribunal s’acreditaran d'acord
amb el que disposi la normativa vigent en cada moment. A aquests efectes, la categoria del
tribunal sera la que correspongui d'acord amb el nivell del lloc a cobrir A2 (RD 462/2002, de
24 de maig, indemnitzacions per rad del servei).

8.- QUALIFICACIONS FINALS | PROPOSTA DE CONTRACTACIO

8.1.- Les qualificacions de cada exercici i les finals es faran publiques el mateix dia que
s'acordin i s’exposaran al taulell d’anuncis de I’Ajuntament.

8.2.- L'ordre de qualificacié definitiva estara determinat per la suma de les puntuacions
obtingudes en el conjunt dels exercicis de I'oposicid, i dels punts aconseguits en la fase de
concurs. S’establira un ordre de qualificacio definitiva per la plagca de Treballador/a familiar.

8.3.- Les puntuacions atorgades en els exercicis i la valoracid dels merits, aixi com la
valoracié final, s’hauran de reflectir a I'acta que estendra la Secretaria del tribunal.

8.4.- En cas d’empat en la puntuacio final, I'ordre s’establira a favor de I'aspirant que hagi
obtingut la puntuacié més alta en la fase d'oposicid. Si persisteix I'empat, es resoldra a favor
de I'aspirant que hagi obtingut la puntuacié més alta en la prova exercici de caracter practic.

9.- PRESENTACIO DE DOCUMENTS DE LES PERSONES PROPOSADES DE
CONTRACTACIO

9.1.- En el termini de 10 dies naturals a partir de la publicacié dels resultats del procés
selectiu l'aspirant o aspirants seleccionats presentaran a la secretaria els documents
originals que acreditin que compleixen les condicions exigides a la base quarta, que son els
seglents:

- Numero d'identificacio fiscal, quan aquest no consti al document nacional d’identitat o al
document oficial acreditatiu de la personalitat.
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- Documentacié que acrediti la seva nacionalitat en el cas que els aspirants no tinguin la
nacionalitat espanyola.

Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola ni la dels altres estats membres de la
Unié Europea ni la dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la
Unidé Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacio de treballadors, i
es trobin inclosos en algun dels sup0sits previstos al segon paragraf de la base 4.1.1.A, han
de presentar la corresponent documentacié expedida per les autoritats competents que
acrediti:

- El vincle de parentiu amb el nacional d’'un estat membre de la Unié Europea o dels estats
als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per
Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors.

- Pel que fa als descendents majors de vint-i-un anys, el fet de viure a carrec del nacional
d'un estat membre de la Uni6 Europea o dels estats als quals, en virtut de tractats
internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la
lliure circulacio6 de treballadors.

A més, han de presentar una declaraci6 jurada o promesa efectuada pel nacional de I'estat
membre de la Unié Europea dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals
subscrits per la Unio Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de
treballadors, en la qual manifesti fefaentment que no esta separat de dret del seu conjuge.

Tota la documentacio que es presenti en llengua estrangera ha d’anar acompanyada de la
corresponent traduccié jurada.

- Titol exigit per a I'ingrés en el grup o escala i subescala o certificacié académica original o,
en tot cas, documentacio acreditativa d’haver realitzat tots els estudis necessaris per a la
seva expedicid, amb indicacié de la convocatoria en qué es van acabar. En el cas de
presentar la certificacié académica dels estudis realitzats, s’haura d’adjuntar la corresponent
homologacié o bé la credencial de reconeixement de la titulaci6 per a I'exercici de la
professid corresponent. Si el titol ha estat obtingut a I'estranger, caldra adjuntar-hi la
corresponent homologacié del Ministeri d’Educacio.

- Certificat médic oficial acreditatiu de no patir cap malaltia ni defecte fisic o psiquic que
impossibiliti el desenvolupament de les tasques propies dels llocs a cobrir, expedit dins els
tres mesos anteriors a la seva presentacio.

Els aspirants que tinguin reconeguda la condicio legal de disminuit, dictamen expedit per
I'equip multiprofessional competent, o per I'drgan técnic competent, en els termes previstos
al Decret 66/1999, de 9 de marg, sobre I'accés a la funcid publica de les persones amb
discapacitat i dels equips de valoracié multiprofessional.

- Tota la documentacié original que s’ha fet constar per al-legar els mérits i que s’ha puntuat.

- Declaracié jurada o promesa de no estar inhabilitat/ada per a I'exercici de les funcions
publiques ni haver estat separat/ada, mitjancant expedient disciplinari, del servei de cap
Administracié publica.

Aixi mateix, l'aspirant que no posseeixi la nacionalitat espanyola haura de presentar
declaracié jurada o promesa de no estar sotmés a sancié disciplinaria o condemna penal
que impossibiliti I'accés a la funcid publica en el seu estat d’origen.

- Declaracié de no estar inclos en cap dels suposits d’'incompatibilitat previstos a la legislacio
vigent o declaracié6 de que se sol-licitara I'autoritzacié6 de compatibilitat, 0 que s’exercira
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I'opcid que preveu l'article 10 de la Llei 21/1987, de 26 de novembre, d'incompatibilitats del
personal al servei de I'’Administracié de la Generalitat de Catalunya.

9.2.- No es podra efectuar la contractacié de I'aspirant proposat si aquest, dins del termini
indicat i, llevat de casos de forga major, no presenta la documentacié exigida, o si del seu
examen se’'n dedueix que hi manca un 0 més requisits essencials. Si aix0 esdevé, quedaran
anul-lades totes les seves actuacions, sense perjudici de la responsabilitat en que hagi
pogut incorrer I'aspirant per falsedat en la sol-licitud presentada per prendre part en el
procés selectiu. Si un/a dels/de les aspirants proposats/ades fos declarat/ada exclos del
procés selectiu, el tribunal formulara una nova proposta, incloent, si escau, el seglient o
seglients aspirants que hagin superat el procés selectiu amb la puntuacié més alta.

10.- CONTRACTACIO | ASSIGNACIO INICIAL DE LLOC DE TREBALL

10.1.- A la vista de la proposta del tribunal i de la documentacio presentada per les persones
aspirants, sempre que siguin conformes amb el que disposen aquestes bases, la Junta de
Govern Local resoldra motivadament el procés selectiu, efectuara la proposta de
contractacio a favor de 'aspirant, segons correspongui, que hagi obtingut la major puntuacio.

10.2.- Els aspirants que, tot i haver superat les proves, no siguin proposats integraran la
borsa de treball i podran ser cridats (d’acord a la prelacio prevista a la base 12) en cas que
la present placa quedés vacant fins que es repeteixi una nova convocatoria, es seguira el
procediment de crida:

ler. El servei de Recursos Humans intentara contactar amb la persona candidata,
telefonicament un maxim de 3 vegades i mitjancant la tramesa d'un correu electronic.
Correspon als aspirants I'obligacié de facilitar i actualitzar en tot moment I'adreca de correu
electronic i els nimeros de contacte telefonic adequats. En el cas de no poder-hi contactar,
el candidat o candidata mantindra la seva posicié a la borsa per ulteriors necessitats i es
contactara amb la persona segient de la llista.

2on. Si la persona aspirant proposada no acceptés la proposta de contracte passara
automaticament a ocupar el darrer lloc de la llista i podra ser contractada la persona que
ocupi el lloc immediatament seglient de la llista, i aixi successivament. No obstant, si es
refusés en dues ocasions la proposta de contracte o nomenament, la persona deixara de
formar part de la mateixa.

3er. Les persones candidates mantindran la seva posicid en situacid6 de suspensio
provisional, en els casos de:

* Trobar-se en situacié laboral activa de durada superior a la que s’ofereix.
* Trobar-se en situacié de permis de maternitat o paternitat, adopcié o acolliment.
* Intervencio quirdrgica o hospitalitzacio

En aquests casos haura de justificar-se documentalment en els 10 dies naturals seguents a
la data en qué es produeixin aquestes situacions. En cas de no justificar-se dins d’aquest
termini passara a ocupar el darrer lloc de la llista.

4rt. Les persones que s’hagin de contractar hauran de presentar al servei de Recursos
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Ajuntament
de Calaf

Humans, quan siguin convocades, els documents segients:

* Documents originals de les condicions i mérits aportats al presentar la sol-licitud de
participacio al procés selectiu.

* Certificat médic oficial acreditatiu de no patir cap malaltia ni defecte fisic o psiquic que
impossibiliti el desenvolupament de les tasques propies del lloc a cobrir, expedit dins els tres
mesos anteriors a la seva presentacio.

Si la persona aspirant proposada no presenta la documentacié indicada o no compareix a
l'inici del contracte, de forma injustificada i per causes imputables exclusivament a ella,
perdra tots els drets que es puguin derivar de la seva participacié a aquesta convocatoria i
deixara de formar part de la llista, sens perjudici de la responsabilitat en qué pugui haver
incorregut i de les actuacions que puguin recaure sobre seu.

11.- PERIODE DE PROVA O PRACTIQUES

11.1.- Es preveu un periode de prova. El periode de prova o de practiques es realitzara a la
mateixa seu corporativa, sota la tutoria d’'una persona que sigui funcionaria de carrera o
personal funcionari de carrera designat per I'Alcaldia.

11.2.- La durada del periode de prova o de practiques sera de dos mesos. Durant aquest
periode la persona sota la dependéncia immediata de la qual estigui el/la persona en
practiques, tindra cura que aquest/a adquireixi la formacio practica que demana el lloc de
treball i que assumeixi progressivament les funcions que li han de correspondre.

113.- Una vegada finalitzat aquest periode, el/la tutor/a emetra el seu informe, en el qual
haura de fer constar expressament si la persona en practiques ha superat el periode de
prova, el qual es donara a coneixer a la persona interessada, que hi podra fer les
al-legacions que consideri oportunes. Tota aquesta documentacié s'incloura en el seu
expedient personal.

11.4.- Si a judici del tutor o tutora, motivat en els seus informes, algun dels/de les aspirants
no supera amb aprofitament el periode de prova o de practiques, perdra tots els seus drets
per resolucié de 'Alcaldia, igualment motivada, que donara lloc a la rescissio del contracte o
a la revocaci6 del nomenament i a la perdua de qualsevol dret que li pugui correspondre en
virtut del procés selectiu.

11.5.- El periode de prova o de practiques se suprimira, o la seva durada es reduira, quan la
persona hagi ocupat el lloc de treball al qual se l'assigna préviament a través d'una
contractaci6 o nomenament temporal, pel temps treballat a efectes de compliment del
periode de prova o de practiques.

12.- CONSTITUCIO D’UNA BORSA DE TREBALL

Aquelles persones que hagin superat el procés selectiu i no hagin estat proposades a
contractacié per manca de placa, passaran a formar part d'una borsa de treball de técnic/a
auxiliar de turisme, per cobrir mitjangant nomenament no permanent o contractaci6 laboral
temporal, les necessitats d’ocupacié que es poguessin produir a I’Ajuntament de Calaf.
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L’aprovacié d'aquesta borsa es fara per Resolucié d’Alcaldia i sera publicada a la pagina
web de la corporacié www.calaf.cat i deixara sense efectes les borses de treball de técnic/a
auxiliar de turisme que hi poguessin haver en vigor i tindra una durada de 2 anys
prorrogables.

La durada de la borsa podra ser inferior, si es constitueix una nova borsa de treball en
execucié de l'oferta plblica d'ocupacié de places de la mateixa categoria o cap de les
persones que composin la borsa accepta la crida.

La crida es fara al teléfon informat en la sol-licitud de participacié del procés selectiu.

Si no es pogués contactar amb la persona, es fara un segon intent amb una diferéncia de 3
hores, si tampoc s’'aconsegueix recursos humans enviara un correu electronic al facilitat en
la sol-licitud del procés selectiu on s'informara de I'oferta de treball i es donara un termini de
24 hores per posar-se en contacte amb I'Ajuntament. Transcorregut el termini assenyalat
sense tenir resposta, s'oferira el nomenament o contractacié a la seglient persona de la
llista.

Sera responsabilitat de les persones que formen la borsa, mantenir actualitzat el teléfon de
contacte i correu electronic que en el seu dia van informar en la sol-licitud de participacio.

Els/les aspirants que ja haguessin prestat serveis a la Corporacio en places de les mateixes
caracteristiques, nivell i funcions que les convocades seran eximits/des de la realitzacié de
les practiques o periode de prova.

13.- INCIDENCIES

El Tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i per prendre els acords
que calguin per garantir el funcionament correcte del procés selectiu.

14.- RECURSOS.

14.1 Contra l'acord d'aprovacio d'aquestes les especifigues, que posa fi a la via
administrativa, es pot interposar recurs contenciés administratiu en el termini de dos mesos
a partir de 'endema de la data de la seva publicacio integra al Butlleti Oficial de la Provincia
davant la sala d'aquesta jurisdiccié del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya, de
conformitat amb l'article 46.1 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccid
contenciosa administrativa.

14.2. Amb caracter potestatiu, es pot interposar recurs de reposicié en el termini d'un mes a
comptar des del dia segiient a la seva publicacio, davant I'0rgan que ha pres l'acord, segons
el que disposen els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015 d'1 d’octubre LPAC. En aquest cas,
no es podra interposar recurs jurisdiccional fins que no sigui resolt expressament o s'hagi
produit la desestimacio tacita del recurs de reposicié interposat.

Tot aix0 sense perjudici d'exercitar qualsevol altre recurs que considerin convenient per a la
defensa dels seus interessos.

Contra les resolucions definitives de I'Alcaldia, les persones interessades podran interposar
recurs potestatiu de reposicié dins el termini d'un mes a comptar de I'endema de la seva
publicaci6 o notificacié, o directament, recurs contenciés administratiu davant la sala
contenciosa administrativa del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya en el termini de
dos mesos a comptar de I'endema de la seva publicacié o notificacio.
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ANNEX I.- TEMARI
TEMARI GENERAL

1. Els drets i deures fonamentals de les persones i principis generals en la Constitucio
Espanyola i en I'Estatut d’Autonomia de Catalunya.

2. El municipi. Concepte i elements. L'organitzacido municipal. Les competencies municipals.
Els serveis municipals de prestacio obligatoria.

3. El procediment administratiu comi. L'acte administratiu. Les garanties i les fases del
procediment. Els drets de les persones en les relacions amb les Administracions Publiques.
El dret i 'obligacié de relacionar-se electronicament amb les Administracions Publiques.

4. La seu electronica, tramits i serveis. L'expedient administratiu electronic. Eines i serveis
del Consorci AOC d’Gs habitual en les administracions publiques catalanes. El concepte
d’interoperabilitat i les plataformes d’intermediacié de dades.

5. La transparéncia dels poders publics i el dret d’accés a la informacié publica. El portal de
transparéncia. El Codi etic del servei public de Catalunya. La proteccié de dades i garanties
dels drets digitals.

6. La hisenda local. Classificacié dels ingressos i despeses. El pressupost general municipal
i la plantilla de personal.

7. El personal al servei de les entitats locals de Catalunya. Classes de personal. L'accés a
I'ocupacio publica: principis i sistemes de selecci6. Els drets i deures dels empleats publics.
La prevenci6 de riscos laborals. La igualtat de tracte i d’'oportunitats i la no discriminacio.

TEMARI ESPECIFIC

8. L'administracié municipal i les competéncies en I'ambit del turisme.

9. Destinacio turistica: concepte, funcions, agents i competents.

10. Competéncies i organitzacio del sector turistic a Catalunya.

11. Informacio i difusié turistica (1). La xarxa de serveis de d'Informacio, difusié i atencio
turistica de Catalunya. La prestacio dels serveis d'informacio, difusid i atencié turistica.

12. Informacié i difusio turistica (2). L'oficina d'Informaci6 turistica. Funcionament. Normativa
per la que regula el seu funcionament.

13. Contractes del sector public: normativa de referéncia. Objecte i ambit d'aplicacié.
Tipologia de contractes del sector public. L'expedient de contractacié. L'expedient dels
contractes menors. Els procediments d’adjudicacio.

14. La Llei 38/2003 general de subvencions. Principis generals. Requisits i organs
competents per a la concessié de subvencions. Procediment de concessié de subvencions.
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ANNEX Il.- MODEL INSTANCIA NORMALITZADA ESPECIFICA

Convocatoria i Proves de Selecci6 de Personal laboral fix per concurs oposicié

1. DADES DEL SOL-LICITANT

Nom i cognoms DNI
Adreca

Codi Postal Municipi Provincia
Teléfon Mobil Fax Email
Denominacio

2. DADES DE NOTIFICACIO
Persona a notificar:

o Sol-licitant
0 Representant

3. EXPOSA

PRIMER. Que atesa la convocatoria en relaci6 amb la convocatoria per a la provisié en
régim de personal laboral fix, conforme a les bases que es publiquen en el Diari Oficial de
la Generalitat de Catalunya nimero , de data .

SEGON. Que creu reunir totes i cadascuna de les condicions exigides en les bases
referides a la data d’expiracié del termini de presentacié de la instancia.

TERCER. Que declara conéixer les bases generals de la convocatoria per a la provisié
en mitjancant el sistema de concurs oposicié d'una placa de técnic/a auxiliar de turisme.

4. DOCUMENTACIO A APORTAR

- Document Nacional d’ldentitat.

- Certificat de nivell C1 de la llengua catalana o equivalent.

- Resguard acreditatiu d’haver realitzat el pagament de la taxa de 36 €.

- Titulacio exigible.

- Acreditacio nivell superior de castella (només qui no tingui nacionalitat espanyola)
- Fitxa de mérits professionals i formatius degudament emplenada. (Annex Il1)

- Documentacié acreditativa dels mérits a valorar.

5. SOL-LICITA
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Que s’admeti aquesta sol-licitud per a les proves de selecci6 de personal referenciada.

6. AVIS LEGAL

De conformitat amb la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades
de Caracter Personal, se l'informa del seguent:

— Les dades de caracter personal que s'obtinguin de la seva sol-licitud s’'incorporaran i
es tractaran de forma confidencial en un fitxer propietat d’aquest Ajuntament.

— Les dades obtingudes en aquesta instancia poden ser utilitzades, salvaguardant la
seva identitat, per a la realitzacio d'estadistiques internes.

— Voste tindra la possibilitat d’accedir en qualsevol moment a les dades facilitades, aixi
com de sol-licitar, si escau, la seva rectificacié, oposicié o cancel-lacid, tot dirigint una
comunicacio escrita, junt amb la documentacio acreditativa de la seva identitat, a aquest
Ajuntament.

, de/d’ de 20__.

El sol-licitant,

Signatura:

IL-LMA. SRA. ALCALDESSA DE L’AJUNTAMENT DE CALAF

Plaga Gran, 2 08280 Calaf T.938698 512 www.calaf.cat calaf@calaf.cat P0O803100G
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ANNEX Il .- Fitxa de Mérits

ll.I: QUADRE DE RELACIO DE LA FORMACIO PROFESSIONAL

Nom del curs o [Centre on s’ha Datales Durada en| Punts | Comprovacié (a
seminari impartit De | | a hores emplenar pel
1 1) tribunal)
Punts totals al-legats per I'aspirant: L
lILIl. QUADRE D’EXPERIENCIA PROFESSIONAL:
Temps treballat Total Organisme i tipus de Merits Comprovacié (a
Dates Anvs | Mesos| Dies relacié al-legats per emplenar pel
(funcionari/laboral/serv I'aspirant tribunal)
eis)
De [/ | a i ~ - - i B
[ 1
De [/ | a 5 - - i i ~
[/
De [/ | a i - i - i i
[/
De [/ [/ a " ~ i - i i
[/
De [/ | a i -~ i - i i
[/
De [/ [/ a _ -~ B - _ i
[/
De [/ | a _ ~ ~ - _ -
[/
De [/ [/ a _ B i - _ B
[/
De [/ | a _ - - - _ ~
[/
Punts totals al-legats per I'aspirant: i
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Una vegada publicada la convocatoria, la resta dels anuncis es faran publics a la seu
electronica d'aquest Ajuntament i, si escau, també en el tauler d’anuncis de I'’Ajuntament.

Contra les presents bases, que posen fi a la via administrativa, es pot interposar
alternativament o recurs de reposicié potestatiu, en el termini d'un mes a comptar des de
I'endema a la publicacié del present anuncio, davant I'alcalde d'aquest Ajuntament de Calaf,
de conformitat amb els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment
Administratiu Comu de les Administracions publiques, o recurs contencios-administratiu,
davant el Jutjat del Contencios-Administratiu de Barcelona, en el termini de dos mesos a
comptar des de I'endema a la publicacié del present anuncio, de conformitat amb I'article 46
de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la Jurisdiccié Contenciés-Administrativa. Si s'optés per
interposar el recurs de reposicid potestatiu, no podra interposar recurs contencios-
administratiu fins que aquell sigui resolt expressament o s’hagi produit la seva desestimacio
per silenci. Tot aixd sense perjudici de qué pugui exercitar qualsevol altre recurs que estimi
pertinent.

Calaf, document signat electronicament.

L’alcaldessa
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