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Ajuntament de

* SANT ANDREU DE LLAVANERES

Secretaria
NUM EXP. 2024/5871

ANUNCI

Mitjancant Decret de la Regidora-Delegada de Recursos Humans, nimero 243/2025, de 17 de febrer, es
van aprovar les Bases reguladores del procés de seleccidé per cobrir un lloc de treball de Técnic/a de gestié
administrativa, adscrit a Secretaria de I’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres, subgrup A2, en régim de
personal funcionari de carrera, mitjangant el sistema de concurs oposicié en torn de promocié interna.

Les bases es troben disponibles en el web municipal: www.ajllavaneres.cat.

El termini de presentacié de sol-licituds per prendre part en el procés de seleccié sera de vint (20) dies
habils, a comptar des del seglient a la publicacié de I'anunci al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona
(BOPB).

A continuacié es fa publica la part dispositiva del Decret i el text integre de les bases:

"..)

Primer.- APROVAR les Bases reguladores per la convocatoria del procés de seleccié per cobrir un
lloc de Técnic/a de gestid administrativa, adscrit a Secretaria de I'’Ajuntament de Sant Andreu de
Llavaneres, subgrup A2, en régim de personal funcionari de carrera mitjangant concurs oposicié en
torn de promocio6 interna. Les esmentades Bases s’incorporen al present acord a tots els efectes
legals, mitjangant annex.

Segon.- CONVOCAR el procés de seleccid per cobrir un lloc de Técnic/a de gestié administrativa,
adscrit a Secretaria de I'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres, subgrup A2, en régim de
personal funcionari de carrera mitjangant concurs oposicié en torn de promoci6 interna.

Tercer.- PUBLICAR la convocatoria al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona (BOPB), al Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya i al lloc web municipal, atorgant un termini de vint (20) dies
habils per a la presentacié d’instancies per part dels interessats, a partir de I'endema de la
publicacié en el BOPB.

()"

Per qualsevol dubte i/o aclariment es pot enviar un correu electronic a: rrhh@aijllavaneres.cat

Sant Andreu de Llavaneres, a data de la signatura electronica.

L’ALCALDE
Alexandre Neira Mari
NIF: PO819600H Plaga de la Vila,1 08392 Sant Andreu de Llavaneres Tel. 93 702 36 00 Fax 93 702 36 37 www.ajllavaneres.cat
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NUM EXP. 2024/5871

BASES REGULADORES DEL PROCES DE SELECCIO D'UN/A TEQNIC/A DE GESTIO
ADMINISTRATIVA, ADSCRIT A SECRETARIA, GRUP A2, FUNCIONARIARIA DE CARRERA,
MITJANCANT CONCURS OPOSICIO EN TORN DE PROMOCIO INTERNA.

PRIMERA. OBJECTE DE LES BASES

L’objecte de les presents bases és regular la seleccié per promocioé interna, mitjangant el sistema de
concurs oposicid, d'una plaga de Técnic/a de Gestid Administrativa, adscrita a Secretaria, Grup A2, personal
funcionari de carrera, inclosa a I'oferta publica d'ocupacio de I'any 2022.

SEGONA. CARACTERISTIQUES | FUNCIONS DEL LLOC DE TREBALL

La plaga convocada correspon al lloc de treball de Técnic/a de Gestié Administrativa, amb les segiients
caracteristiques:

* Categoria: Técnic/a de Gestié Administrativa.

» Grup de classificacio: A2.

* Classe de personal: Funcionari/aria de carrera.

» Sistema de seleccio: concurs oposicié en torn de promocio interna.
 Retribucio bruta anual: 33.856,42€

« Jornada de treball: Jornada completa (37hores i 30 minuts).

Funcions:

- Donar suport juridic en la tramitacié d’expedients de 'ambit de Secretaria.

- Preparar les propostes d’acord que derivin de 'ambit de secretaria amb la supervisio i de conformitat amb
del/la Secretari/aria.

- Realitzar tasques de seguiment i supervisié dels tramits administratius que es desenvolupen dins I'ambit
de la seva competéncia, per assegurar que s’ajustin als procediments establerts i la normativa vigent.

- Supervisar i col-laborar amb el/la TAG en la tramitacié de la documentacié necessaria per a la celebracié
de les sessions dels organs col-legiats, d’acord amb les instruccions del/la Secretari/aria.

- Participar en les comissions redactores de reglaments i ordenances, aixi com d’altres comissions en que
sigui requerit/da.

- Ser el referent en matéria de Transparéncia, en I'ambit de secretaria i sota la supervisio dellla
Secretari/aria. Coordinar el manteniment de la informacié publicada de I'ambit juridic i de secretaria.

- Coordinar la preparacio dels expedients judicials i supervisar que siguin degudament completats, foliats i
numerats. En aquest sentit, preparar la proposta d’informe juridic per tal de personar-se a judici sota la
supervisio del/la Secretari/aria.

- Realitzar totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin assignades sota la supervisio i direccié
del/la Secretari/aria municipal.

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els equips relacionats amb
la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la normativa vigent en matéria de prevenci6 de
riscos laborals.

- Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d'indole técnica i organitzativa
establertes per la Corporacioé i acomplir la normativa vigent en materia de proteccié de dades de caracter
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* SANT ANDREU DE LLAVANERES
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i tot una vegada acabada la seva relacié laboral/funcionarial amb la Corporacio.
- 1, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

TERCERA. CONDICIONS DELS ASPIRANTS

Per prendre part a la convocatoria sera necessari que les persones aspirants, a la data de finalitzacié del

termini de presentacio de sol-licituds, reuneixin les condicions seguents:

a) Ser funcionari/aria de carrera o personal laboral fix en la situacié de servei actiu, serveis
especials, servei en comunitats autdnomes o serveis en altres administracions o en qualsevol
altra situacié que comporti reserva de lloc de treball respecte de I’Ajuntament de Sant Andreu
de Llavaneres.

b) Tenir una antiguitat minima de dos (2) anys de servei actiu en una placa de la categoria
immediatament anterior, grup C, subgrup C1, de I'escala d’administracié general, subescala
auxiliar o bé de l'escala d’administracié especial, subescala auxiliar tecnica de la plantilla de
personal com a funcionari/aria de carrera, funcionari/aria interi/na, laboral indefinit fix o
temporal.

c) Estar en possessio del titol de Grau o haver superat tres cursos complets de les seglients
llicenciatures: Dret, Econdmiques, Administracié i Direccié d’Empreses, Gestio i Administracioé
Publica o Ciencies Politiques, sempre que d’acord amb el pla d’estudis s’estableixi que la
durada total de la llicenciatura sigui de cinc anys, de conformitat amb la disposicié transitoria
cinquena de la Llei 30/1984, de 2 d’agost, de Mesures per a la reforma de la funcié publica, o
bé, haver superat un primer cicle i haver realitzat en conjunt 180 credits de la llicenciatura
corresponent sempre que d’acord amb el pla d’estudis s’estableixi que per a I'obtencié de la
llicenciatura és necessari la realitzacid d’'un minim de 300 crédits, de conformitat amb la
disposicio addicional primera del Reial Decret 1272/2003, de 10 d’octubre.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de ’'homologacié corresponent del
Ministeri d’Educacio i Ciencia acreditada per I'aspirant.

d) Estar en possessié del certificat de coneixements de catala de la Direccid General de
Politica Linguistica (DGPL) nivell de suficiencia (C1 del MECR), o qualsevol altre que tingui
reconeguda l'equivaléncia de conformitat amb el decret 161/2002 d’11 de juny, sobre
I'acreditacié del coneixement del catala i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de
provisié de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya. Les persones
aspirants que no acreditin el certificat esmentat hauran de superar una prova de catala
equiparable a aquest nivell i hauran de ser declarades aptes per tal de poder continuar en el
procés de seleccio.

e) Posseir la capacitat funcional per al desenvolupament de les funcions corresponents.

f) No haver estat separat, mitjangant expedient disciplinari, del servei de I'Estat, de les
Comunitats Autonomes o de I’Administracié Local, ni trobar-se inhabilitat per a I'exercici de
funcions publiques, ni sotmes en les causes d’incapacitacidé o incompatibilitat establertes
legalment.
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Els requisits e) i f) s’acreditaran mitjangant document de Declaracié Responsable que s’aprova amb
aquestes bases.(Annex 2)

Els requisits indicats anteriorment s’han de complir el darrer dia del termini de presentacié de sol-licituds i
s’han de continuar complint fins a la resolucié del nomenament.

QUARTA. PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS

Les persones que desitgin prendre part en les proves selectives han de presentar la sol-licitud, adrecada a
I'll-lustrissim Sr. Alcalde-President, telematicament a través del web municipal d'aquesta corporacio:
https://ajllavaneres.cat/tramits.

En la sol-licitud s’haura d’adjuntar la documentacié seguent:

a) Fotocopia de la titulacié exigida o resguard d’haver abonat els drets per a la seva expedicio.

b) Fotocopia de la documentacié acreditativa d’estar en possessid del certificat de coneixement de la
llengua catalana corresponent al nivell de suficiéncia (C1 del MECR).

c) Declaracié responsable conforme es compleixen els requisits dels apartats e) i f) de la base tercera.
(Annex 2)

d) Al-legacié de merits mitjangant model normalitzat (Annex 3). En aquesta fase no s’han d’acreditar
els merits, només s’han d’informar en el document esmentat.
Tal i com es detalla a la base novena, Unicament hauran de justificar els mérits els aspirants que
hagin superat la fase d’'oposicié. Els meérits que no es presentin d'acord amb les condicions
establertes en aquestes bases no seran tinguts en compte i no seran valorats.

Termini de presentacié: Les bases completes d’aquesta convocatoria es publicaran al Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona (en endavant BOPB), al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (en endavant
DOGC) i al web www.ajllavaneres.cat. El termini de presentacio de sol-licituds sera de vint (20) dies habils
comptadors a partir de 'endema de la publicacié de la convocatoria al BOPB.

A l'apartat «observacions» del formulari d’instancia genérica cal especificar el nom del procés selectiu del
que voleu formar part: «Procés de seleccié mitjangant concurs oposicié en torn de promocio interna, d’una
placa de Tecnic/a d’Administraci6 General adscrita a Secretaria, subgrup A2, personal funcionari de
carrerax.

Les dades corresponents al domicili, teléfon i adrega electronica que figurin en la sol-licitud es consideraran
com a uniques valides a efectes de notificacions i sera responsabilitat exclusiva de les persones aspirants
els errors en la seva consignacié i la comunicacié a I'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres de
qualsevol canvi en les mateixes.

Amb la formalitzacio i presentacié de la sol-licitud I'aspirant déna el seu consentiment al tractament de les
dades de caracter personal que sén necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la resta de la
tramitacié del procés selectiu, d’acord amb la normativa vigent.

Es garanteix la total confidencialitat de la participacié de les persones candidates en aquest procés de
seleccio, aixi com de qualsevol de les seves dades personals i professionals.
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CINQUENA. ADMISSIO D’ASPIRANTS

Un cop finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, I'alcaldia de I'Ajuntament dictara una resolucio, en
el termini maxim d'un mes, declarant aprovada la llista definitiva de persones admeses i excloses. La
resolucié incloura les llistes completes de les persones admeses i excloses, aixi com la data, I'hora i el lloc
de comengament de les proves, la composicio del Tribunal i la llista de persones exemptes de dur a terme la
prova de llengua catalana.

Aquesta resolucié es publicara al BOPB i a la pagina web municipal (www.ajllavaneres.cat). Es concedira un
termini de cinc (5) dies habils per a esmenes i possibles reclamacions, a comptar des de 'endema de la
publicacié al BOPB. Les al-legacions que es puguin presentar es resoldran en el termini dels 30 dies
seglients a comptar des de la data de la seva presentacié. Transcorregut aquest termini sense que s'hagi
dictat resolucio, les al-legacions s'entendran desestimades.

La llista provisional de persones admeses i excloses es considerara automaticament elevada a definitiva si
no es presenten reclamacions. Si n'hi haguessin, seran estimades o desestimades, si s'escau, en una nova
resolucié per la qual s'aprovara la llista definitiva que es publicara al BOPB i al web municipal.

Als efectes d'admissié de les persones aspirants es tindran en compte les dades que es facin constar a la
sol-licitud i sera responsabilitat seva la veracitat de les dades. Es podra requerir, als efectes escaients,
I'acreditacié dels aspectes necessaris quan es cregui que hi ha inexactituds o falsedats en els quals hagin
pogut incorrer, i podran ser excloses motivadament de la convocatoria en qualsevol moment que no
compleixin els requisits.

SISENA. TRIBUNAL QUALIFICADOR

El Tribunal qualificador estara format pels seglients membres:

* Presidéncia: El Secretari de I'Ajuntament o un funcionari/a de carrera o personal laboral fix de
categoria igual o superior a I'exigida per a I'ingrés a la plaga que es convoca.

« Vocals: Un/a funcionari/a de carrera o personal laboral fix de I'Ajuntament de categoria igual o
superior a I'exigida per a l'ingrés a la plaga convocada i una persona designada a proposta de
I'Escola d’Administracio Publica de Catalunya.

* Secretari/aria: Un/a funcionari/a de carrera o personal laboral fix de I'Ajuntament.

Per a cada membre del Tribunal es designara un titular i un suplent. El Tribunal no es podra constituir ni
actuar sense l'assisténcia de més de la meitat dels seus membres. Tots els membres del Tribunal tindran
veu i vot.

L’abstencié i recusacié dels membres del Tribunal s’ha d’ajustar al que preveuen els articles 23 i 24 de la
Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public.

El Tribunal pot acordar, si ho considera convenient, la incorporacié d’especialistes que I'assessorin, per a
totes o algunes de les proves, els quals actuaran amb veu perd sense vot per debatre, en les sessions del
Tribunal, les qliestions que s€’ls sotmetin relatives a les matéries de la seva competéncia.

El Tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i prendre els acords necessaris per al
bon ordre del concurs, en tot el que no preveuen aquestes bases.
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SANT ANDREU DE LLAVANERES
Secretaria

NUM EXP. 2024/5871

SETENA. PROCES DE SELECCIO

El procés selectiu es regira per la modalitat de concurs-oposicié en torn de promocio interna.

El dia, lloc i I'hora d'inici de la primera prova es publicara al BOPB i al web municipal conjuntament amb la
llista definitiva d’admissio i exclusié d’aspirants i la llista de membres del tribunal. La resta de publicacions
es faran Unicament a la pagina web municipal: www.ajllavaneres.cat.

Per cadascuna de les proves es realitzara una unica crida. Els/les aspirants que no compareguin en el lloc,
la data i I'hora assenyalats, seran exclosos del procés selectiu, llevat de casos degudament justificats i
apreciats lliurement pel Tribunal.

Si el Tribunal té coneixement que algun dels aspirants no reuneix integrament els requisits per participar en
la convocatoria, en qualsevol moment del procés selectiu podra proposar, amb audiéncia prévia de la
persona interessada, la seva exclusid i, si escau, es posaran en coneixement de les autoritats pertinents les
inexactituds o falsedats comprovades als efectes pertinents.

En qualsevol moment del procés selectiu el Tribunal podra requerir als aspirants I'acreditacié de la seva
personalitat.

VUITENA. FASE D’OPOSICIO

Tindra una puntuacié maxima total de 20 punts i constara de les proves seglents:

8.1. Primera prova: Coneixement de la llengua catalana

Consistira en una prova per valorar els coneixements de la llengua catalana nivell de suficiéncia (C1 del
MECR). En quedaran exempts de realitzar-la els aspirants que en el moment de la presentacié de la
instancia hagin acreditat el nivell de suficiencia o superior de la Direccié General de Politica Lingdiistica
(DGPL) o qualsevol altre que tingui reconeguda I'equivalencia.

Els coneixements de catala es podran acreditar en qualsevol moment del procés selectiu i fins el mateix dia
de la prova corresponent, perd sempre, previament a la seva realitzacio.

El Tribunal qualificador sol-licitara I'assessorament de persones expertes en matéria linglistica, les quals
actuaran amb veu i sense vot, assessorant I'drgan de selecci6 en la valoracié de la prova de coneixements
de la llengua catalana.

La prova és obligatoria i eliminatoria pels aspirants que no han acreditat el nivell de catala exigit en el

moment de la presentacié de la sol-licitud. La qualificacié de la prova és d’apte o no apte. Els/les aspirants
que obtinguin una qualificacio de no apte quedaran exclosos del procés selectiu.

8.2. Segona prova: Formacié amb aprofitament

Consistira en la realitzacié d’'un o més cursos de formacié proposats pel Tribunal qualificador relacionats
amb les tasques corresponents a la plaga convocada.
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El Tribunal del procés selectiu fara publiques les accions formatives a realitzar, dates, durada i horaris,
Unicament, a la pagina web municipal: www.ajllavaneres.cat, junt amb la llista definitiva de persones
admeses i excloses.

Un cop certificada la realitzacié dels cursos per cada un dels aspirants, aquests hauran de superar una
prova de coneixements consistent en la realitzacié d’'una prova tipus test de 20 preguntes relacionades amb
els continguts dels cursos de formacié realitzats i detallats en 'annex 1 d’aquestes bases.

El periode maxim per a la realitzacié de la prova sera d’'una (1) hora. El Tribunal podra modificar el periode
de temps en funcio de les caracteristiques de la prova.

Les preguntes contestades correctament puntuaran 1 punt cada una i les contestades erroniament restaran
0,10 punts cada una. Les preguntes no contestades no tindran cap valor.

La prova és obligatoria i eliminatoria. Es qualificara de 0 a 20 punts. Per superar-la I'aspirant haura d’obtenir
una puntuacié igual o superior a 10 punts.

NOVENA. FASE DE CONCURS DE MERITS

Les persones aspirants que hagin superat la fase d’oposicio, disposaran de 5 dies habils, a comptar de
I'endema de la publicacié de la llista d'aprovats al lloc web municipal, per presentar la documentacio
acreditativa dels meérits que considerin, d’acord amb el detall indicat a continuacid, a fi i efecte que puguin
ser valorats pel Tribunal qualificador. Els mérits s'hauran de presentar d’acord amb el model normalitzat que
s’aprova amb aquestes bases (Annex 3).

Els meérits al-legats i degudament justificats es valoraran, amb referéencia a la data de tancament del termini
de presentacio6 d’instancies per participar en el procés selectiu i atenent el barem seguent:

La puntuacié maxima que es podra obtenir en aquesta fase és de 10 punts.

9.1. Experiéncia professional (maxim 6 punts)

9.1.1. Per cada mes complert de serveis prestats a I'’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres, en una
placa de I'escala d’administracid general, subescala auxiliar o bé de l'escala d’administracié especial,
subescala auxiliar técnica com a funcionari de carrera, personal interi o personal laboral, en el grup de
classificacié C1: 0,20 punts.

9.1.2. Per cada mes complert de serveis prestats a I'’Administracié publica, en una plaga de I'escala
d’administracié general, subescala auxiliar o bé de I'escala d’administracié especial, subescala auxiliar
tecnica com a funcionari de carrera, personal interi o personal laboral, en el grup de classificaciéo C1: 0,10
punts.

Els serveis prestats a '’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres s’acreditaran directament per I'Ajuntament
segons la informacié que consti als expedients personals dels candidats sense que calgui aportar la
documentacioé corresponent.
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Els serveis prestats en altres administracions s’acreditara mitjancant I'aportacié d'un certificat de serveis
prestats emés per I’Administracié Publica corresponent on s’hagin prestat els serveis i I'informe de vida
laboral.

9.2. Formacié (maxim 3 punts)

9.2.1. Formacio reglada (maxim 1 punt)

Per formacio reglada diferent a la que dona accés al procés, es valorara amb el segient barem:

Titulacio universitaria 0,75 punts
Masters 0,50 punts
Postgrau 0,25 punts

9.2.2 Cursos (maxim 2 punts)

Per la realitzacié de cursos de formacié degudament acreditats realitzats en centres publics o privats,
relacionats amb el reciclatge o perfeccionament de les tasques propies del lloc de treball objecte de la
convocatoria.

Es valoraran d’acord amb el seglent barem:

Cursos Cursos

LIETEIE GIEH BT amb aprofitament | amb assisténcia

Des d’'1 hora fins a 20 hores 0,20 punts 0,10 punts
Des de 21 hores fins a 60 hores 0,30 punts 0,15 punts
61 hores o superior 0,50 punts 0,25 punts

Tots els justificants dels cursos de formacié hauran d’especificar la seva durada en hores. Si el certificat no
especifica la durada es valorara amb la puntuacié minima prevista.

El Tribunal qualificador podra valorar la idoneitat dels coneixements acreditats.

No es valoraran els cursos d'una antiguitat superior a 10 anys, a comptar des de I'Ultim dia de presentacio
d'instancies.
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9.3. Acreditacié competéncies TIC (maxim 1 punt)

Certificats ACTIC o equivalents (COMPETIC, UOC, etc.), d’acord amb el segiient barem:

Nivell basic 0,50 punts
Nivell mitja 0,75 punts
Nivell superior 1 punt

En cas de presentar més d’'un certificat, només es valorara el de més nivell.

DESENA. QUALIFICACIO FINAL

La qualificacio final vindra determinada per la suma de les puntuacions obtingudes a la fase d’oposicié
(maxim 20,00 punts) i a la fase de concurs de merits (maxim 10,00 punts).

En el cas d’empat en la puntuacio final, I'ordre s’establira a favor de I'aspirant que hagi obtingut la puntuacio
més alta en la fase d’oposicio. Si persisteix 'empat, es resoldra a favor de I'aspirant que hagi obtingut la
puntuacié més alta en I'apartat d’experiéncia professional de la fase de concurs. Si persisteix 'empat, es
donara prioritat a la persona que hagi obtingut la major puntuacié en I'apartat de formacié de la fase de
concurs.

ONZENA. RELACIO D’APROVATS | NOMENAMENTS

Acabada la qualificacié dels aspirants, el Tribunal publicara en la pagina web www.ajllavaneres.cat, la
relacié d’aprovats per ordre de puntuacié i elevara la relacié al Regidor-Delegat de Recursos Humans
perque I'aprovi.

Els aspirants que hagin superat el procés seran proposats per ser nomenats Administratius, subgrup C1,
personal funcionari de carrera.

DOTZENA. PROTECCIO DE DADES

Les persones aspirants al procés de seleccié han de donar el seu consentiment exprés al tractament de
dades de caracter personal que sén necessaries per prendre part a la convocatoria i per a la resta de la
tramitacié del procés selectiu, d’acord amb el Reglament general de proteccié de dades de la UE
(Reglament 2016/679 del Parlament Europeu i Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccié de les
persones fisiques en relacié al tractament de dades personals i a la lliure circulacié de dades), la Llei
Organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals i la resta
de normativa vigent.
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TRETZENA. RECURSOS

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit de I'alcalde, si aquests actes decideixen directament
o indirectament els fons de I'assumpte, determinen la impossibilitat de continuar el procés selectiu, o
produeixen indefensio o perjudici irreparable a drets i interessos legitims, els interessats podran interposar,
d’acord amb els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de
les administracions publiques, potestativament, recurs de reposicié en el termini d'un mes a comptar a
partir de 'endema de la seva publicacié6 o notificacid, davant de I'Alcaldia, o bé recurs contencios
administratiu d’acord amb l'article 46 de la Llei 29/1988, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié
contenciosa administrativa, en el termini de dos mesos a comptar a partir de 'endema de la seva
publicacié o notificacié, davant la Sala Contenciosa Administrativa del Tribunal Superior de Justicia de
Catalunya, d’acord amb el que preveu l'article 10 de la Llei esmentada.

Contra la desestimacié per silenci administratiu del recurs de reposicio, s’hi pot interposar recurs
contencids-administratiu en el termini de sis (6) mesos a comptar de 'endema a la finalitzacié del termini
d’un (1) mes que té 'administracio per resoldre’l.

Contra les resolucions i els actes de tramit del Tribunal qualificador, si aquests Ultims decideixen
directament o indirectament el fons de I'assumpte, determinen la impossibilitat de continuar el procés
selectiu, o produeixen indefensié o perjudici irreparable a drets i interessos legitims, els interessats podran
interposar en el termini d’'un (1) mes a comptar a partir de 'endema de la seva publicacid o notificacio,
recurs d’algada davant de I'Alcaldia.

Igualment els interessats poden interposar qualsevol altre recurs que considerin convenient per a la
defensa dels seus interessos.

Sant Andreu de Llavaneres, a data de la signatura electronica.

Annabel Martinez Bautista
Regidora-Delegada de Recursos Humans
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ANNEX 1. CONTINGUTS DELS CURSOS DE FORMACIO

1. Introduccié a I'Administracié local:

1.1 L'organitzacié de I'ajuntament. Concepte, estructura i organitzacié d'un ajuntament.
L'organitzacié administrativa des del punt de vista normatiu: la constitucié d'un ajuntament, la
configuracioé del cartipas, I'eleccio de l'alcalde, diferents organs de govern i el seu funcionament,etc.

1.2 El funcionament de I'ajuntament i procediment administratiu, Les diferents formes de funcionar
d'un ajuntament. Les potestats administratives: sancionadora, expropiatoria, organitzativa,
normativa/reglamentaria. Col-laboracié amb altres administracions. Marc normatiu del procediment
administratiu.

1.3. L'administracio electronica. Novetats del model d'administracié electronica introduides per les
Lleis 39 i 40 de 2015. Reptes del nou model de funcionament electronic de I'administracié publica.
Elements organitzatius de I'administraci6 digital.

1.4. La contractacio publica. Nocions basiques de contractacidé publica. Tipologia de contractes
administratius.

2. Estatut Basic de I'Empleat Public: drets i deures:

2.1 El personal al servei de les administracions publiques. Regim juridic. El personal funcionari. La
seleccio dels funcionaris. Programacio i oferta d'ocupacié publica.

2.2 Adquisicio i perdua de la condicid de funcionari. Situacions administratives dels funcionaris:
suposits i efectes.

2.3. Provisié de llocs de treball a I'administracié. Drets i deures dels funcionaris. La promocio
professional.

2.4. Les incompatibilitats. Régim disciplinari: faltes, sancions i procediments.

3. Llei de la jurisdiccié contenciés-administrativa:

3.1 El procés contencios-administratiu.

3.2 Ambit, extensié i 6rgans de la jurisdiccio: a) Naturalesa, b) Ambit i extensio de la jurisdiccié
contenci¢s-administrativa, c) Els organs de la jurisdiccio i les seves competéncies, d) Competéncia
territorial dels jutjats i tribunals, e) Regles determinants de la competéncia.

3.3 Les parts en el procés: a) Capacitat processal, b) Legitimacio, c) Representacié i defensa.

3.4 Els recursos: a) El recurs contencios-administratiu contra actes, b) Recursos contra disposicions
de caracter general, c) Recurs contra la inactivitat de I'Administracid, d) Recurs contra les
actuacions materials en via de fet.

3.5 Procediment: ordinari, abreujat, especial.

3.6 Recursos contra les resolucions.
3.7 Execucio de senténcies.
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ANNEX 2. DECLARACIO RESPONSABLE

NUM EXP. 2024/5871

PROCES SELECTIU MITJANGANT CONCURS OPQSICIO EN TORN DE PROMOCIO INTERNA PER
COBRIR UNA PLACA DE TECNIC/A DE GESTIO ADMINISTRATIVA, ADSCRIT A SECRETARIA,
GRUP A2, PERSONAL FUNCIONARI DE CARRERA.

JO , amb DNl i d'acord amb la clausula
segona de les bases de la convocatoria per a l'accés, mitjangant concurs oposicié en torn de promocio
interna d’una plaga de Técnic/a de Gestido Administrativa, adscrit a Secretaria, Grup A2, personal funcionari
de carrera,

AUTORITZO a I'Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres al tractament de les meves dades de caracter
personal que son necessaries per prendre part a la convocatoria i per a la resta de la tramitacié del procés
selectiu, d’acord amb el Reglament general de proteccié de dades de la UE (Reglament 2016/679 del
Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’'abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques en
relacio al tractament de les dades personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades), la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals i la resta de
normativa vigent.

AUTORITZO a I'Ajuntament Sant Andreu de Llavaneres per tal em pugui enviar notificacions electroniques
quan aixi sigui necessari pel desenvolupament del procés selectiu.

DECLARO, d’acord amb la clausula tercera de les bases i els apartats que s’indiquen:

e) Posseir la capacitat funcional per al desenvolupament de les funcions corresponents.

f) No haver estat separat, mitjangant expedient disciplinari, del servei de I'Estat, de les Comunitats
Autonomes o de I'’Administracié Local, ni trobar-se inhabilitat per a I'exercici de funcions publiques, ni
sotmés en les causes d’'incapacitacié o incompatibilitat establertes legalment.

Signatura,
Sant Andreu de Llavaneres, de de 2025.
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ANNEX 3. MODEL NORMALITZAT D'AL-LEGACIO DE MERITS

PROCES SELECTIU MITJANCANT CONCURS OPOSICIO EN TORN DE PROMOCIO INTERNA PER COBRIR
UNA PLAGA DE TECNIC/A DE GESTIO ADMINISTRATIVA, ADSCRIT A SECRETARIA, GRUP A2, PERSONAL
FUNCIONARI DE CARRERA.

D’acord amb les clausula novena de les bases del procés, les persones aspirants que hagin superat la fase d’oposicio, disposaran de
5 dies habils, a comptar de I'endema de la publicacié de la llista d'aprovats al lloc web municipal, per presentar la documentacié acre-
ditativa dels merits que considerin, a fi i efecte que puguin ser valorats pel Tribunal qualificador. Qualsevol document presentat fora
d’aquest termini no sera tingut en compte.

Base 9.1. Experiéncia professional (maxim 6 punts)

9.1.1. Per cada mes complert de serveis prestats a I’Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres, en una plaga de 'escala
d’administracié general, subescala auxiliar o bé de I'escala d’administracié especial, subescala auxiliar técnica com a
funcionari de carrera, personal interi o personal laboral, en el grup de classificaciéo C1: 0,20 punts

Mesos Punts

| |Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres

9.1.2. Per cada mes complert de serveis prestats a I’Administracié publica, en una plaga de I'escala d’administracio
general, subescala auxiliar o bé de I'escala d’administracié especial, subescala auxiliar técnica com a funcionari de
carrera, personal interi o personal laboral, en el grup de classificacié C1: 0,10 punts.

Num. |Altres administracions publiques Mesos Punts

Base 9.2. Formacié (maxim 3 punts)

9.2.1. Formaci6 reglada (maxim 1 punt)

Num. [Titol universitari/Master/Postgrau Punts

9.2.2. Cursos relacionats amb les tasques propies del lloc de treball (maxim 2 punts)

Num |Nom del curs DRI Cen:‘. Ce(t. Punts
hores |aprofita.| assist.

Base 9.3. Acreditacié de competéncies TIC (maxim 1 punt)

Num. INivell de competéncia que s’acredita Punts
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