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Primera.- Objecte

Segona.- Publicacio de la convocatoria.

Tercera.- Caracteristiques i funcions de la plaga.
La plaga objecte d’aquesta convocatoria té les caracteristiques seglients:
- Reégim juridic: Funcionari/aria interi

- Sistema selectiu: concurs oposicio
- Grup de classificacié: C, subgrup C1

Aprovacio de les bases i la convocatoria publica del procés de seleccié pel nomenament
com a funcionari/a interi/na d’una plaga d’administratiu/va, grup C, subgrup C1,
mitjangant concurs oposicio lliure, per cobrir interinament la plaga d’administratiu/va de
I'area de serveis a les persones fins a la cobertura definitiva de la plaga.

Per acord de la Junta de Govern Local de data 12 de febrer de 2025 s’ha adoptat el
seguent acord:

Primer.- Aprovar la convocatoria del procés de seleccid pel nomenament com a
funcionari/a interi/na d'una plaga de I'escala d’Administracié general, grup C, subgrup
C1, mitjangant concurs oposicié lliure, per cobrir la plaga d’administratiu/va, amb
adscripcio a I'area de serveis a les persones, fins a la cobertura definitiva de la placa.

Segon.- Aprovar les bases que han de regir el procés selectiu anterior i que s’adjunten
com annex.

BASES REGULADORES DEL PROCES SELECTIU PEL NOMENAMENT COM A
FUNCIONARI/ARIA INTERI/NA, FINS A LA COBERTURA DEFINITIVA, D’'UNA
PLACA D’ADMINISTRATIU/VA DE L’AJUNTAMENT DE FONOLLOSA, ADSCRITA A
L’AREA DE SERVEIS A LES PERSONES, MITJANGANT CONCURS-OPOSICIO.

1. L'objecte d'aquestes bases és establir la regulacié que regira el procés de seleccio
d'un/a Administratiu/va, grup C, subgrup C1, mitjangant concurs oposicié lliure, per
cobrir interinament la plagca d’administratiu/va de I'area de serveis a les persones fins a
la cobertura definitiva de la placa.

2. Amb la resta de persones que superin el present procés selectiu, es creara una
borsa de treball per a la cobertura interina, per vacants, permisos, incapacitats temporals
i qualsevol altra situacié sobrevinguda d'aquest lloc de treball o de llocs de treball de
similars caracteristiques. Aquesta borsa tindra una durada maxima de 2 anys.

La present convocatoria i les bases reguladores es publicaran integrament al Butlleti
Oficial de la Provincia de Barcelona, al tauler d’'anuncis i a la seu electronica de
I’Ajuntament de Fonollosa.

C/ Església, s/n — 08259 FONOLLOSA (Barcelona) - Tel.938366005 correu-e: fonollosa@diba.cat
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- Lloc d’adscripci6: Administratiu/va de I'’Area Serveis a les Persones
- Nivell de complement de destinacio: 14
- Jornada completa: 37,5 hores setmanals

Funcions genériques:

Amb caracter general es responsabilitza de la tramitacié dels expedients de I'Area de
Serveis a les persones i de fer el seguiment dels mateixos d'acord amb les directrius i
els procediments establerts.

Especificament:

- Dona suport administratiu a les regidories i es responsabilitza de la seva agenda.

- Dona suport administratiu a serveis socials.

- Pel que fa la Llar d’infants, es responsabilitza de la gesti6 administrativa de les
matricules, liquidacions mensuals, estats de comptes.

- Pel que fa a activitats municipals ( anglés, activitats gent gran, informatica, casal
d’estiu..) es responsabilitza de la gestié administrativa de les matricules, liquidacions
i estats de comptes.

- Realitza la gesti6é administrativa de la contractacio i organitzacié d’activitats culturals,
esportives i de joventut.

- Elabora i manté I'agenda cultural.

- Realitza la tramitacié de subvencions per a les diferents regidories, la qual cosa
implica la seva sol-licitud, seguiment i justificacio.

- Realitza tramitacié de les subvencions atorgades per I'Ajuntament.

- Es responsabilitza de la gestié administrativa de la piscina i instal-lacions esportives.

- Redacta les propostes de resposta a instancies dirigides a regidories i un cop
validades realitza la seva remissio.

- Mantenir actualitzades les bases de dades de I'ambit d’adscripcié aixi com les dades
relatives als indicadors i les incidéncies del servei per tal d’elaborar les estadistiques
corresponents.

- Mantenir els contactes necessaris amb altres organismes, administracions,
empreses, etc., aixi com amb altres departaments de la Corporacio per tal de realitzar
adequadament les tasques assignades.

- Consultes i certificacions de I'aplicatiu WTP de 'ORGT.

- Suport en I'atenci6 ciutadana.

- Controlar que la documentacié generada, rebuda i emesa sigui la correcta aixi com
mantenir actualitzat I'arxiu, arxivat i classificant documents i correspondéncia, i
preparar les transferéncies per a I'arxiu definitiu segons els criteris fixats de gestio
documental.

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la
normativa vigent en materia de prevencié de riscos laborals.

- Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d’indole técnica
i organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa vigent en materia
de proteccioé de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i

fonollosa

C/ Església, s/n — 08259 FONOLLOSA (Barcelona) - Tel.938366005 correu-e: fonollosa@diba.cat

2
S
<

L
]
S
°

©°

k<]
<1
3

°

k=3
I
S
4
S,

=
=
<

P4

]

7}

pud
7]
3

L
€
13
£
3
3
<]

]

[}
3]
<3

°
o]
E

E
«

S

o
E

2

£

Q2
S
I+

°

o
@

o
E
]
]

°
o
&
e
o
>

~

N

)
2

19}
el

3

<

>
<

a

<

=3

o

o

<+

523
0

3

jiid

<

o

Ja}

o

o

@

>

jrid

S

3

1Y

N

a

<

I3}
)

<

@
0

o

a

>

=

Q
y\

=}

T

>

L

)

o

>

B3

@

3
2

®
=

15}
&
©
<
)
c
e
B
2
]
k=3
&
E
3
3
S
]
°
©°
©
3
<4
=3
E
8
Q
o
3
©
<
5
@
3
g
7
4]
3
3
<

pot comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats en I'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 2-11

CVE 202510034154

Data 19-2-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



DOCUMENT IDENTIFICADORS

ANUNCI (TD08-010): ANUNCI_CONVOCATORIA
13022025

SIGNATURES ESTAT
El document ha estat signat per :
Codi per a validacio: XVC8I-FVRU7-OTVDO 1.- Alcalde - Regidor d'Urbanisme i Seguretat Ciutadana de I'Ajuntament de Fonollosa. Signat 14/02/2025 14:23

Data d'emissi6: 18 de Febrer de 2025 a les 8:32:29
Pagina 3 de 11

ALTRES DADES

SIGNAT
14/02/2025 14:23

Ajuntament de

Fonollosa

confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistira fins i tot una vegada acabada
la seva relacio laboral/funcionarial amb la Corporacié.
I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

Quarta.- Requisits dels aspirants

Per a ser admés i, en el seu cas, prendre part en aquesta convocatoria, els/les aspirants
hauran de reunir, en la data de finalitzacié del termini de presentacioé d’instancies, els
requisits seguents:

a) Tenir la nacionalitat espanyola, d’acord amb la legislacié vigent, sense perjudici del
disposat a I'article 57 del RDL 5/2015 de 30 d’octubre pel qual s’aprova el Text Refos
de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat Public.

b) Haver complert 16 anys i no excedir de I'edat de la jubilaci6 forgosa, abans de la
finalitzacié del termini per a la presentacié de les instancies.

c) Estar en possessié del titol de Batxillerat, Formacié Professional de segon grau, Cicle
Formatiu de Grau Superior o0 equivalent, o en condicions d’obtenir-la en la data de
finalitzacié del termini d’admissié d’instancies. En cas de persones aspirants que no
tinguin la nacionalitat espanyola hauran d’acreditar 'homologacié de la titulacié
exigida pel Ministeri d’Educacié i Cultura. Cas de presentar una titulacié equivalent a
les exigides, s’haura d’adjuntar un certificat lliurat per un organ competent que
n'acrediti I'equivaléncia. Les persones aspirants estrangeres han d’estar en
possessio d’'algun dels titols reconeguts a Espanya, de conformitat amb el que
estableix la normativa vigent en la matéria.

d) No patir cap malaltia o discapacitat fisica que impedeixi el desenvolupament de les
funcions corresponents al lloc a proveir.

fonollosa

e) No haver estat separat/da mitjangant expedient disciplinari del servei de qualsevol de
les Administracions Publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les
Comunitats autonomes, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per a
ocupacions o carrecs publics per resolucio judicial, per a I'accés al cos o escala de
funcionari, o per a exercir funcions similars a les que desenvolupaven en el cas del
personal laboral, en el qual hagués estat separat/da o inhabilitat/da. En el cas de ser
nacional d’un altre Estat, no trobar-se inhabilitat/da o en situacié equivalent ni haver
estat sotmés/a a sancié disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu Estat, en
els mateixos termes, I'accés a la ocupacié publica.

f) No trobar-se inclos en cap de les causes d’incapacitat o incompatibilitat previstes en
la legislacio vigent .

g) Estar en possessi6 del certificat de catala de nivell de suficiéncia, nivell C1 (abans
C), expedit per la Secretaria de Politica Linguistica o equivalent. En el cas que no es
pugui acreditar documentalment, la persona aspirant haura de realitzar una prova
especifica de caracter obligatori i eliminatori, i es qualificara com a apte/a o no apte/a.
La prova sera confeccionada i avaluada per técnics de la Direccié General de Politica
Linguistica. Restaran eliminades del procés de seleccié aquelles persones aspirants
que siguin considerades no aptes.

Segons allo previst al Decret 161/2002, de 11 de juny, sobre l'acreditacio del
coneixement del catala i 'araneés en els processos de seleccid de personal i de
provisio de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya, estan
exemptes de l'acreditaci6 de coneixements del catala, els aspirants que hagin

C/ Església, s/n — 08259 FONOLLOSA (Barcelona) - Tel.938366005 correu-e: fonollosa@diba.cat
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Cinquena.- Presentacio de sol-licituds

Tramitacié presencial de la sol-licitud:

Tramitacié en linia de la sol-licitud:

fonollosa

participat i superat la prova en processos anteriors de seleccid de personal per
accedir a 'Ajuntament de Fonollosa en qué hi hagués establerta una prova de catala
del mateix nivell o superior.

La instancia per sol-licitar prendre part en el procés selectiu ha de ser en model
normalitzat, dirigida a la Presidéncia de la Corporacio, on es fara constar que es
compleixen els requisits exigits a la convocatoria, sempre referits a la data en qué
finalitza el termini per a la presentacié d’instancies.

El model de sol-licitud normalitzada estara disponible a I'Oficina d’Atencié Ciutadana
(OAC) i a la seu electronica de I'Ajuntament (www.fonollosa.cat) i es presentara en el
registre general de I'Ajuntament al carrer de I'Església, s/n, en horari de dilluns a
divendres de 9h a 14h i els dijous de 16h a 19h.

La sollicitud també es pot presentar per qualsevol dels mitjans que estableix
I'article 16.4 de la LPAC.

En el cas que s’opti per presentar la sol-licitud en altres registres publics habilitats
diferents del propi de I’Ajuntament de Fonollosa o a les oficines de Correus, s’haura de
trametre via correu electronic a (fonollosa@fonollosa.cat) el mateix dia, copia de la
sol-licitud degudament registrada o segellada.

El model de sol‘licitud normalitzat que s’haura d’adjuntar a la instancia genérica estara

Les sol-licituds han d'anar acompanyades de la seglient documentacio:

- Copia de DNI, NIE o passaport en vigor.
- Copia o certificat de la titulacié requerida.

- Certificat acreditatiu dels coneixements de catala de nivell C1 de la Direccié General
de Politica Linguistica o equivalent. Aquest document es podra presentar, en tot cas,
abans de la celebracié de la prova.

- Resguard acreditatiu del pagament de la taxa per participar en el procés selectiu
d’acord amb ['ordenanca fiscal vigent (els drets d'examen pel grup/subgrup C1 es
fixen en la quantitat de 20,00€).

- Curriculum vitae de la persona aspirant.

- Copia dels justificants acreditatius dels mérits al-legats. L’acreditacié de I'experiéncia
laboral s’haura d’efectuar mitjangant la presentacid dels contractes laborals o
certificats d’empresa juntament amb el certificat de vida laboral de la Seguretat
Social, essent necessaris ambdés documents. En el cas que I'experiéncia hagi

disponible a la seu electronica de I'Ajuntament (https://www.fonollosa.cat/serveis-i-
tramits/tramits-i-gestions/tramits/instancia-dadmissio-a-proces-selectiu.html) i
presentara en el registre general electronic a través del seglient enllag: https://seu-
e.cat/ca/web/fonollosa/tramits-i-gestions/-/tramits/tramit/13804328.

es

El termini de presentacié de sol-licituds sera de vint dies naturals comptadors a partir
de 'endema de la publicacié de la convocatoria al BOPB.

C/ Església, s/n — 08259 FONOLLOSA (Barcelona) - Tel.938366005 correu-e: fonollosa@diba.cat
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Sisena. Admissi6 de sol-licituds
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Setena.- Tribunal qualificador

- Presidéencia: El/la Secretari/aria-interventor/a de la Corporacio.
- Vocal: Dos funcionaris/aries de carrera o personal laboral designats per I'Alcaldia.

estat assolida en I'ambit de les administracions publiques, I'acreditacié podra ser
substituida per certificacio de serveis prestats.
- No sera admissible la presentacié de certificacions o documentacio justificativa dels
merits un cop tancat el termini de presentacié de sol-licituds.

Amb la formalitzaci6 i presentacié de la sol-licitud, els/les aspirants donen el seu
consentiment al tractament de les dades de caracter personal que s6n necessaries per
prendre part en la convocatoria i per al resta de la tramitacio del procés selectiu, d’acord
amb la normativa vigent.

Finalitzat el periode de presentacié d'instancies es dictara resolucié en el termini maxim
d’'un mes, mitjangant decret, que es publicara en la seu electronica municipal
(https://www.fonollosa.cat) en la que es declarara aprovada provisionalment la llista de
les persones aspirants admeses i excloses. Aquesta publicacié substitueix la notificacio
individual als interessats, d’acord amb ['article 45 de la Llei 39/2015 d'1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques.

En I'esmentada resolucié s'indicara les persones exemptes de realitzar les proves de
coneixement de les llenglies catalana i castellana.

Els i les aspirants disposaran d'un termini de deu dies habils a partir de I'endema de la
publicacié de la resolucié indicada per formular davant de la Presidéncia de la
Corporacio, les reclamacions o rectificacions que creguin oportunes, d'acord amb el que
disposa l'article 68.1 de la LPAC, adrecades a esmenar els defectes que hagin causat
la seva exclusi6. Si en aquest termini no s'ha produit cap reclamacio, al-legacié o
esmena, la llista passara a ser automaticament definitiva.

Les reclamacions, al-legacions o esmenes presentades es resoldran en el mes seguent
a l'acabament del termini previst per a la seva presentacio.

L’Alcaldia estimara o desestimara motivadament les reclamacions formulades en una
nova resolucid, la qual aprovara la llista definitiva de persones admeses i excloses
declarant, si s’escau, el desistiment exprés de la peticié6 de les persones excloses.
Aquesta resolucio es publicara en la seu electronica municipal i substitueix la notificacio
individual als interessats, d’acord amb ['article 45 de la Llei 39/2015 d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques.

Transcorregut aquest periode sense que s'hagi dictat resolucid, les reclamacions, les
al-legacions o esmenes s'entendran desestimades.

La identificacié de les persones aspirants es fara mitjangant la publicacié de les inicials
del nom i cognoms i els quatre numeros del DNI, NIE o passaport, escollits
aleatoriament, d’acord amb els criteris establerts en matéria de proteccié de dades.

El tribunal qualificador del procés selectiu estara constituit per les seglients persones, o
els/les seus/ves suplents:

C/ Església, s/n — 08259 FONOLLOSA (Barcelona) - Tel.938366005 correu-e: fonollosa@diba.cat
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Vuitena.- Desenvolupament del procés selectiu

- Secretari/aria: d'entre els vocals es nomenara el/la secretari/aria del tribunal, que
tindra veu i vot.

El tribunal qualificador podra disposar, si aixi ho creu convenient, la incorporacié de
personal técnic especialista o assessor que col-labori en el disseny, administracio
i correcci6 de les proves. En cas que en alguna prova participi aquest personal técnic
podra emetre els informes que correspongui i disposara de veu davant de I'6rgan técnic
de seleccid, pero no de vot.

Les persones membres del tribunal qualificador es poden abstenir i els/les aspirants
poden recusar-les si concorre algun dels motius dels articles 23 i 24 de la Llei 40/2015,
d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public (en endavant LRJSP), en qualsevol
moment del procés selectiu. La possibilitat de recusacio és extensiva als/a les membres
assessors/res del tribunal des del moment de la seva incorporacié.

El tribunal no podra constituir-se ni actuar sense I'assistéencia de la meitat de les
persones membres, siguin titulars o suplents i, en tot cas, la del/de la president/a i el/la
secretari/aria. Les decisions del tribunal s’adoptaran per majoria de vots dels/ de les
presents, resolent, en cas d’empat, el vot de qualitat del/ de la president/a.

El tribunal de seleccio podra excloure del procés selectiu qualsevol persona participant
que realitzi alguna conducta contraria a la bona fe o orientada a desvirtuar els principis
d’equitat i igualtat o altres comportaments que alterin el normal desenvolupament de
qualsevol de les fases establertes en la convocatoria.

El tribunal haura d’observar I'oportuna confidencialitat i el secret professional en tot el
que fa referéncia a les questions tractades en les reunions que es duguin a terme.

Les indemnitzacions per assisténcia de les persones membres del tribunal s'acreditaran
d'acord amb el que disposi la normativa vigent en cada moment. A aquests efectes, la
categoria del tribunal sera la que correspongui d'acord amb el grup i subgrup de la plaga
a cobrir.

El procediment s'iniciara amb la convocatoria, que es competéncia de la Junta de
Govern Local, i sera publicada juntament amb les bases de forma integra al Butlleti
Oficial de la Provincia de Barcelona i a la seu electronica de I’Ajuntament de Fonollosa.

Els i les aspirants seran convocats per cada exercici en crida unica, llevat de casos de
forca major degudament justificats i valorats pel tribunal. Els i les aspirants que no
compareguin seran exclosos de la seleccié.

A efectes d'identificacio, els i les aspirants hauran de concérrer en cada exercici amb el

El tribunal es reserva la facultat de poder dur a terme diversos exercicis el mateix dia,
aixi com de canviar l'ordre previst de realitzacid, sempre que el desenvolupament del
procés selectiu aixi ho aconselli.

L'drgan de seleccid fara publica la llista d'aprovats de cada exercici per ordre de
puntuacio a la seu electronica de I’Ajuntament de Fonollosa.

C/ Església, s/n — 08259 FONOLLOSA (Barcelona) - Tel.938366005 correu-e: fonollosa@diba.cat
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Les fases del procés selectiu seran les segients:

Prova de llengua catalana

Fase d’oposicié (20 punts)

Exercicis de caracter obligatori i eliminatori

fonollosa

Fase de concurs (8 punts)

Amb una puntuacié maxima de 8 punts, es regira pel segiient barem:

Consistira en la realitzacié d’una prova de coneixement de la llengua catalana equivalent
al nivell de suficiencia de catala C1 de la Secretaria de Politica Linguistica. Estaran
exempts d’aquesta prova les persones aspirants que acreditin documentalment el nivell
de llengua catalana exigit d’acord amb la base cinquena. Aquesta documentacio pot ser
presentada en qualsevol moment abans de la realitzacio de la prova.

La prova sera de caracter obligatori i eliminatori, i es qualificara com a apte/a o no apte/a.
Sera confeccionada i avaluada per técnics de la Direccié General de Politica Linguistica
i restaran eliminades del procés de la seleccié aquelles persones aspirants que siguin
considerades no aptes.

Primer exercici.- Consistira en contestar diverses preguntes (de forma breu o tipus test)
a partir dels temes que figuren en I'annex d’aquestes bases, en el termini que estableixi
el tribunal i que sera d’'un maxim d’'una hora.

Aquest exercici puntuara un maxim de 10 punts, i s’haura d’assolir un minim de 5 punts
per superar-lo.

Segon exercici.- Consistira en el desenvolupament d’'una prova tedrica-practica per
escrit, que podra contenir un o més exercicis, amb la finalitat de valorar el grau
d’experiencia professional i coneixements en el desenvolupament de les funcions
propies del lloc de treball. El temps per la realitzacié6 d’aquesta prova sera el que
determini el tribunal amb un maxim d’un hora.

Es valorara la correccié del raonament, la solucié proposada i la capacitat de redaccié
de l'aspirant.

Un cop finalitzada la prova, el tribunal podra determinar I'exposicié o defensa d’aquest
suposit per part de tots els/les aspirants.

Aquest exercici puntuara un maxim de 10 punts, i s’haura d’assolir un minim de 5 punts
per superar-lo.

Aquesta fase és aplicable als aspirants que superin la fase d’apreciacié d e la capacitat.
No té caracter eliminatori i consistira en valorar determinades condicions de formacio,
merits o nivells d’experiéncia, adients a les caracteristiques de la plaga a cobrir, sempre
que siguin acreditats documentalment pels aspirants d’acord amb les bases de la
convocatoria.

C/ Església, s/n — 08259 FONOLLOSA (Barcelona) - Tel.938366005 correu-e: fonollosa@diba.cat
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Experiéncia professional: Maxim 3 punts

a) Per serveis prestats a I’Administracié publica desenvolupant tasques relacionades
amb les mateéries propies de la plaga a cobrir: 0,15 punts per mes complert.

b) Per serveis prestats a 'empresa privada que tinguin relacié a les tasques propies de
la plaga a cobrir: 0,08 punts per mes complert.

L'experiéncia per serveis s'acreditara mitjangant informe de vida laboral acompanyada
de copia del contracte de treball o de certificat de serveis prestats.

Formacié académica: Maxim 3 punts.

Per disposar d'una altra titulacié académica, relacionada amb el lloc de treball, a part
de la que es demana com a requisit d'acceés:

- Cicle formatiu de grau superior: 1 punt
- Llicenciatura/Grau: 1,50 punts

Per cursos de formacio relacionats amb les tasques propies de la plaga a cobrir:

- Més de 100 hores: 1 p.

- Entre 50i 99 hores: 0,75 p.
- Entre 25i49 hores: 0,50 p.
- Entre 10i 24 hores: 0,35 p.
- Menys de 10 hores: 0,15 p.

Els/les aspirants han d'acreditar documentalment la durada en hores dels cursos
realitzats. En cas contrari, els cursos seran valorats com a menys de 10 hores.

fonollosa

El Tribunal valorara quines formacions tenen relacié amb les places convocades. No es
valoraran doblement cursos equivalents o de contingut coincident, o bé cursos que hagin
quedat desfasats en el contingut.

Per la possessié del certificat ACTIC o equivalent, d’acord amb el segiient barem:
- Basic: 0,20 punts

- Mitja: 0,35 punts

- Avangat: 0,50 punt

La puntuacié dels certificats ACTIC o equivalent no sén acumulables. Es puntuara
Unicament el certificat de major nivell

Entrevista: Maxim 2 punts

El tribunal podra realitzar una entrevista consistent en mantenir un dialeg amb I'érgan
seleccionador sobre questions vinculades a les funcions a desenvolupar i a I'experiéncia
professional de I'aspirant, podent-se demanar comprovacions de caracter practic per
valorar I'adequacié al lloc de treball.

Novena. Qualificacid, llistat d'aprovats i proposta de nomenament.

La persona aspirant que obtingui la major puntuacié final, un cop sumades les
puntuacions de les fases d’apreciacié de la capacitat valoracié de mérits i, en el seu cas,

C/ Església, s/n — 08259 FONOLLOSA (Barcelona) - Tel.938366005 correu-e: fonollosa@diba.cat
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de I'entrevista, sera proposada pel Tribunal per al seu nomenament com a funcionari/a
interi/na.

Les persones que superin la fase d'oposicid, segons els criteris establerts en la base
vuitena, formaran part d'una borsa de treball, per tal de cobrir abséncies i/o
substitucions.

La puntuacié obtinguda es fara publica a través de I'acta corresponent, al e-tauler de
I'Ajuntament.

Desena. Presentacio de documentacio

En el termini de vint dies naturals a partir de 'endema de la publicacié de la relacié
d’aprovats, I'aspirant proposat haura de presentar en el registre generals de I'ajuntament
els documents originals acreditatius del compliment de les condicions que s’exigeixen
per prendre part en el procés selectiu.

Si dins de I'esmentat termini, i llevat de causes de forga major, I'aspirant proposat no
presentés la documentacié o no acredités reunir els requisits exigits a la convocatoria,
no podra ser nomenat, quedant sense efecte totes les actuacions, amb la pérdua de
quants drets poguessin assistir-li per al seu nomenament i sense perjudici de la
responsabilitat en qué hagués pogut incorrer per falsetat en la sol-licitud inicial.

En aquest cas es formulara proposta de nomenament a favor de qui, havent superat el
concurs oposicid, ocupés el segiient lloc en I'ordre de puntuacio final, prévia acreditacio
del compliment de les condicions i dels requisits exigits.

Onzena. Periode de prova i nomenament

1. S’efectuara un nomenament provisional, que tindra una durada de sis mesos i sera
supervisat per secretaria-intervencioé, a I'aspirant proposat i que hagi presentat la
documentacio.

2. Els funcionaris interins nomenats provisionalment gaudiran de les mateixes
retribucions que els funcionaris de carrera de la mateixa categoria i lloc de treball.

3. Acabat el periode esmentat, s’emetra un informe sobre la integraci¢ i eficiéncia en el
lloc de treball objecte del procés selectiu, valorant si I'aspirant I'ha superat
satisfactoriament. En aquest cas adquirira la condicié de personal funcionari interi. En
cas contrari, sera declarat no apte per resolucié motivada del President de la Corporacio,
amb tramit d’audiéncia prévia a l'interessat i al Tribunal, i perdra, en consequeéncia, tots
els drets al seu nomenament.

4. L'anunci del nomenament com a personal funcionari interi sera publicat al Butlleti
Oficial de la Provincia de Barcelona.

Dotzena. Incompatibilitats

C/ Església, s/n — 08259 FONOLLOSA (Barcelona) - Tel.938366005 correu-e: fonollosa@diba.cat
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Tretzena. Régim d'impugnacions i al-legacions

A la persona seleccionada en aquesta convocatoria, li sera d’aplicacio la normativa
vigent en matéria d'incompatibilitats al sector public, en compliment de la qual I'aspirant,
en el moment del seu nomenament haura de realitzar una declaracio de les activitats
que porta a terme i, si escau, sol-licitar la compatibilitat.

1. Les convocatories, les seves bases i aquells actes administratius que es derivin
d’aquesta poden ser impugnats pels/per les interessats/des, mitjangant la interposicio
de recurs contenciés administratiu davant de la jurisdiccié contenciosa administrativa,
en el termini de dos mesos a comptar de 'endema de la seva notificacié o publicacio,
sens perjudici del recurs potestatiu de reposicio que es pot interposar en el termini d’'un
mes des de la data de notificacié o publicacié de I'acte o resolucié davant la presidéncia
de la corporaci6 o de l'autoritat en qui hagi delegat.

2. Els actes qualificats dels tribunals de seleccid (resultat de les proves d’oposicio,
valoracié en la fase de concurs i proposta definitiva d’aspirants que han superat el
procés selectiu) podran ser recorreguts en algada davant la presidéncia de la corporacio
o de l'autoritat en qui hagi delegat en el termini d'un mes des que s’hagin publicat o
notificat.

3. Els actes de tramit del tribunal no podran ser objecte de recurs, sense perjudici que
es puguin interposar reclamacions quan es tracti d’'esmenar possibles errors materials
en la confeccié de la llista d’aprovats, errors mecanografiats en la transcripcié de
publicacions, errors aritmétics en les qualificacions o errors observables a simple vista.
Aquests errors també podran ser corregits d’ofici pels organs de seleccié.

4. El tribunal esta facultat per resoldre els dubtes o les discrepancies que s’originin
durant el desenvolupament del procés de seleccio.

1. Organitzaci6 municipal: drgans necessaris i complementaris. Alcalde: eleccid,
atribucions i competéncies. El Ple: atribucions i competéncies. La Junta de Govern
Local.

2. Régim de sessions i acords dels organs de govern local. Actes, certificacions,
comunicacions, notificacions i publicacions dels acords.

El procediment administratiu comu: Concepte, significat i principis generals. Les
fases del procediment administratiu: Iniciacid, ordenacid, instruccié i finalitzacio.

4. L'acte administratiu: Elements. Motivacié i forma. Eficacia de I'acte administratiu:
notificacié i publicacié. Silenci administratiu i actes presumptes. Invalidesa dels
actes: nuls i anul-lables.

5. Els recursos administratius: objecte i classes. El recurs contencids-administratiu
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IDENTIFICADORS

SIGNATURES ESTAT
El document ha estat signat per :
1.- Alcalde - Regidor d'Urbanisme i Seguretat Ciutadana de I'Ajuntament de Fonollosa. Signat 14/02/2025 14:23

SIGNAT
14/02/2025 14:23

fonollosa

Ajuntament de

Fonollosa

6. Els documents administratius. Redaccioé de documents administratius i tipologia de
documents.

7. Ordenances i reglaments de les Entitats locals: concepte i contingut. Procediment.
Ordenances fiscals: contingut i procediment d’aprovacio.

8. Llei de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

9. El personal al servei de les entitats locals: personal funcionari, personal laboral,
personal interi, personal eventual. Drets i deures dels empleats publics.

10. Les subvencions: Normativa reguladora. Principis generals. Procediment de
concessio. Justificacio.

11. El pressupost: Concepte i marc legal. Principis pressupostaris. Estructura del
pressupost.

12. Els recursos de les entitats locals: Els tributs. Els preus publics. Les transferéncies
d’altres administracions. Altres ingressos de dret public.

13. Els contractes de les administracions publiques. Normativa reguladora. Principis
generals i classes de contractes administratius. L'0rgan de contractaci6. La
preparacié6 de contractes per les administracions publiques. Classes de
procediments de contractacid. La seleccié dels contractista: procediments, formes i
criteris d’adjudicacié. Garanties.

Fonollosa, signatura electronica

Eloi Hernandez i Mosella
Alcalde
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