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Per decret de l’Alcaldia de data 24 de gener de 2025, ALC/205/2025, es va aprobar la creació del Registre 

de Funcionaris Habilitas de l’Ajuntament de Pineda de Mar

El text del dectret  és del següent tenor literal:

La Llei  39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu  Comú de les Administracions Públiques 

consagra el dret dels ciutadans a relacionar-se per mitjans electrònics amb les Administracions Públiques 

simplificant l'accés a aquests. Per garantir l'exercici  d'aquest dret, la Llei  recull  expressament en el seu  

article  12  l'obligació  de  totes  les  Administracions  Públiques  de  posar  a  la  disposició  de  les  persones  

interessades els canals d'accés que siguin necessaris, així com els sistemes i les aplicacions que si s'escau 

es determinin.

Per a l'efectiu exercici d'aquest dret pels subjectes no obligats a relacionar-se per mitjans electrònics amb 

l'Administració, aquesta haurà d'assistir-los en el seu ús, especialment referent a la identificació i signatura  

electrònica, presentació de sol·licituds i obtenció de còpies autèntiques en les Oficines d'Assistència en  

Matèria de Registres.

Així,  per  acomplir  aquests  mandats  pel  que  concerneix  la  identificació  i  signatura  electrònica  de  les  

persones interessades, tant el citat article 12 de la Llei com l'article 30 del Reial decret 203/2021, de 30 de 

març, pel qual s'aprova el Reglament d'actuació i funcionament del sector públic per mitjans electrònics, 

preveuen que en els casos en què el ciutadà no disposés dels mitjans electrònics necessaris per a la seva  

identificació  o  signatura  electrònica  en  el  procediment  administratiu,  aquestes  podran  ser  vàlidament  

realitzades per personal funcionari públic habilitat mitjançant l'ús del sistema de signatura electrònica del  

qual estigui dotat per a fer-ho.

Així mateix, i en relació amb l'expedició de còpies autèntiques, l'article 27 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre,  

del Procediment Administratiu Comú de les Administracions Públiques preveu que les Administracions  

públiques  podran  realitzar  còpies  autèntiques  mitjançant  funcionari  públic  habilitat  o  actuació 

administrativa automatitzada.

Tant per a la identificació i signatura electrònica de les persones interessades com per a l'expedició de 

còpies autèntiques, les Administracions públiques, entre elles les Entitats Locals, hauran de disposar d'un 

registre de funcionaris habilitats que serà plenament interoperable i estarà interconnectat amb els de les  

restants Administracions. Havent de constar almenys en aquest registre o sistema equivalent, les persones  
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funcionàries que prestin serveis en les oficines d'assistència en matèria de registres, detallant les funcions  

concretes per les quals se'ls habilita.

   

En ús de les facultats atribuïdes pel Decret d’Alcaldia ALC/2149/2024 de 17 de setembre, com a Tinent/a  

d’Alcalde, RESOLC: 

 

Primer. La creació del Registre de Funcionaris Habilitats de l’Ajuntament de Pineda de Mar  en el qual 

constaran inscrits:

• El  personal  funcionari  habilitat  per  a  la  identificació  i  signatura  electrònica  de  les  persones 

interessades.

• El  personal  funcionari  habilitat  per  a  l'expedició  de  còpies  autèntiques  de  documents  públics 

administratius o privats.

Aquest Registre serà gestionat per el departament de  Serveis Jurídics i protecció de dades de l’Ajuntament  

de Pineda de Mar

El Registre serà accessible des de la seu electrònica del Punt d'Accés General de l'Ajuntament a l'efecte de  

comprovació de validesa de les habilitacions.

Segon. En el Registre es faran constar les següents dades dels funcionaris habilitats:

a) Document nacional d'identitat, NIE o passaport.

b) Nom i cognoms del funcionari.

c) Unitat Administrativa d'adscripció.

d) Lloc de treball que exerceix, amb indicació de la seva denominació i codi.

e) Data d'alta en el Registre de funcionaris habilitats.

f) Tràmits pels quals es té autoritzada l'habilitació.

g) Data de baixa en el Registre.

h) Causa de la cancel·lació de l'habilitació.

TERCER. La identificació i l'obtenció del consentiment exprés del ciutadà, el qual s’adjuntarà a la proposta 

de resolució com annex, per a la seva identificació i signatura es practicarà com segueix:

• El ciutadà presentarà per a la seva identificació el document nacional d'identitat en vigor o, quan 

anàs estranger, el NIE, el document d'identificació que faci efecte equivalents al seu país d'origen,  

o el passaport.

• El  ciutadà  haurà  de  consentir  expressament  la  seva  identificació  i  l'autenticació  per  a  cada 

actuació administrativa per mitjans electrònics que la requereixi Per a fer-ho, haurà d'emplenar i  

signar el formulari que figura com a Annex al  present Decret i  que estarà disponible a la seu 
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electrònica del Punt d'Accés General i als centres o dependències en els quals pugui exercitar el  

dret per part dels ciutadans.

• Es  lliurarà  al  ciutadà  tota  la  documentació  acreditativa  del  tràmit  realitzat  i  una  còpia  del 

document de consentiment exprés emplenat i signat.

Quart S'habilita  als  següents  funcionaris  per  a  la  identificació  i  signatura  electrònica  de  les  persones  

interessades i/o expedició de còpies autèntiques, inscrivint-los en el Registre creat a aquest efecte:

NOM LLOC DE TREBALL TIPUS D’HABILITACIÓ

Núria Abuelo Díez Oficina d’atenció ciutadana

-Identificació i signatura electrònica de les persones 

interessades

-Expedició  de  còpies  autèntiques  de  documents 

públics administratius o privats.

Ana Osta Tarriño Oficina d’atenció ciutadana

-Identificació i signatura electrònica de les persones 

interessades

-Expedició  de  còpies  autèntiques  de  documents 

públics administratius o privats.

Yolanda León Delgado Oficina d’atenció ciutadana

-Identificació i signatura electrònica de les persones 

interessades

-Expedició  de  còpies  autèntiques  de  documents 

públics administratius o privats.

MªAngels Gil Gispert Secretaria
-Expedició  de  còpies  autèntiques  de  documents 

públics administratius o privats.

Gemma Vila Sesplugues Secretaria
-Expedició  de  còpies  autèntiques  de  documents 

públics administratius o privats.

Cinquè:  Publicar  el   decret  al  Butlletí  Oficial  de la  Província  de Barcelona  i  a  la  seu electrònica de  

l’Ajuntament de Pineda de Mar

Sisè: Notificar el decret a les persones habilitades.

 F_FIRMA_4 
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Signat electrònicament per:
Alcaldessa-Presidenta
Sílvia Biosca Estopà
30-01-2025 15:18
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