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Ajuntament de Castellnou de Bages

ANUNCI EN EL BUTLLETI OFICIAL DE LA PROVINCIA

Procés Selectiu d’un/a auxiliar administratiu/va per la creacié d’una borsa de treball,
mitjangcant nomenament interi.

SUMARI

Acord de la Junta de Govern Local de Castellnou de Bages, en sessié ordinaria del dia 20
de gener de 2025, per la qual s’aproven les bases i la convocatoria d’'un/a auxiliar
administratiu/va, mitjangant nomenament interi per a la creacié d’una borsa de treball pel
sistema de concurs-oposicié.

TEXT

Havent-se aprovat per Junta de Govern Local, en sessié ordinaria del dia 20 de gener de
2025, les base i la convocatoria per la creaci6 d’una borsa de treball d’'un/a auxiliar
administratiu/va, mitjancant nomenament interi, grup de classificacié C2, pel sistema de
concurs-oposicio, s’obre el termini de presentacio de sol-licituds, que sera de vint dies habils
a comptar des de I'endema a la publicacié de I'anunci en el Diari Oficial de la Generalitat de
Catalunya.

S’adjunten les bases reguladores que regiran la convocatoria:

BASES REGULADORES DEL PROCES DE SELECCIO D’UN/A AUXILIAR
ADMINISTRATIU/VA, MITJANGANT NOMENAMENT INTERI PER A LA CREACIO D’UNA
BORSA DE TREBALL D’UN/A AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA, GRUP DE
CLASSIFICACIO C2, A L’AJUNTAMENT DE CASTELLNOU DE BAGES, PEL SISTEMA
DE CONCURS -OPOSICIO

PRIMERA.- OBJECTE

L’objecte d’aquesta convocatoria és la seleccid, mitjangant el sistema de concurs -oposicio,
d’un/a auxiliar administratiu/va per la creacioé d’'una borsa de treball mitiangant nomenament
interi per a cobrir places vacants o substitucions.

La seleccio s’estableix d’acord amb el que estableix I'article 94 i seguients del Decret 214/90,
de 30 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals,
articles 10.2 i 55 i seglients de I'Estatut basic de I'empleat public, aprovat per el Reial Decret
Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, per el qual s'aprova el text refés de la Llei de I'Estatut
Basic de I'Empleat Public.

SEGONA.- DENOMINACIO, FUNCIONS | CARACTERISTIQUES
Les funcions del lloc de treball d’auxiliar administratiu/va inclouen, entre d’altres:
- Atendre al public personalment i telefonicament, informant de tots els tramits, ajuts i

gestions que es realitzen per part de la Corporacié, recollint les peticions que presentin i/o
concertant entrevista amb el responsable corresponent o bé derivant les trucades als
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diferents departaments, realitzant un primer filtre dels dubtes i/o peticions de la ciutadania.
- Donar informaci6 general sobre tots els serveis i prestacions municipals.

- Iniciar tots aquells tramits municipals que es realitzin des de I'OAC pels quals estigui
facultat/da, i fer el seguiment dels mateixos d'acord amb les directrius i els procediments
establerts.

- Efectuar el registre d’entrada i sortida dels diferents documents que es tramiten a la
Corporacio.

- Lliurar i recollir correspondéncia i missatgeria, aixi com documentacio i certificats diversos
(llicencies, informes, atestats...).

- Dur a terme tots els tramits relacionats amb el padré municipal (altes, baixes, estadistics,
actualitzacions, bases de dades, etc.).

- Elaborar notes informatives, certificats de béns, etc. Aixi com les ordres de treball de les
queixes efectuades pels ciutadans.

- Obrir i analitzar el correu electronic de la Corporacié i distribuir-lo als departaments
corresponents.

-Fer-se carrec de la tramitaci6 i seguiment dels expedients administratius que es porten des
de I'ambit, aixi com dels contactes amb tercers que aquests requereixen.

- Redactar documents segons les instruccions rebudes i els models subministrats.

- Realitzar tasques de suport administratiu basic fent Us de les aplicacions informatiques,
elaborant i mantenint actualitzades les base de dades donant resposta a les necessitats de
'ambit.

- Gestionar les subvencions que la corporaci6 rep de les administracions (europees, Estat ,
Diputacio i Generalitat). sol-licitud, seguiment i justificacio.

- Actualitzar periodicament el tauler d’anuncis de la Corporacio.

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els equips
relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la normativa
vigent en materia de prevencio de riscos laborals.

- Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d’indole técnica i
organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa vigent en matéria de
protecci6 de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i
confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistira fins i tot una vegada acabada la
seva relacié laboral/funcionarial amb la Corporaci6.

- |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

Area o servei d’adscripcié: OAC
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Assimilacié estructural: el lloc de treball, a efectes de definir les condicions subjectives
dels/les aspirants, s’assimila a la seglient estructura, sense perjudici que el lloc de treball no
tingui assignada placa:

- Regim: Funcionarial

- Subgrup de classificaci6: Cc2

- Salari Base: 716,98 euros bruts mensuals

- Nivell Complement de desti: (13) 338,07 euros bruts mensuals
- Complement especific: 587,97 euros bruts mensuals

- Jornada: completa de 37,5 hores setmanals

Durada: tindra una durada de 6 mesos.

Horari: Aquest sera de 37,5 hores setmanals, de dilluns a divendres de 8:00 a 15:30 hores.
Lloc de treball: Ajuntament de Castellnou de Bages, plaga de I'Església , s/n.

TERCERA.- REQUISITS PER PRENDRE PART EN EL PROCES DE SELECCIO

Per ser admeses i prendre part en aquesta convocatoria, d’acord amb ['article 56 del Reial
Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel que s’aprova el Text refés de I'Estatut basic de
'empleat public, les persones aspirants hauran de reunir en la data de publicacié de les
bases i la convocatoria al BOPB, tots els requisits segtients:

a.-Tenir la nacionalitat espanyola, sense perjudici d'alldo disposat en l'article 57 del Reial
Decret Legislatiu 5/2015 de I'EBEP pel que fa a I'accés dels nacionals d'altres estats.

b.-Posseir la capacitat funcional per al desenvolupament de les tasques i I'exercici de les
funcions corresponents al cos i a I'especialitat a la qual s'opta.

c.-Tenir complerts setze anys i no excedir, si escau, I'edat maxima de jubilacié forgosa.

d.-No haver estat separat/da mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de
les administracions publiques o dels drgans constitucionals o estatutaris de les comunitats
autonomes ni trobar-se en inhabilitacid absoluta o especial per a ocupacions o carrecs
publics per resolucié judicial, per a l'accés al cos o escala de funcionari, o per exercir
funcions similars a les que desenvolupaven en el cas del personal laboral, en qué hagi estat
separat/da o inhabilitat/da. En el cas de ser nacional d'un altre estat, no trobar-se
inhabilitat/da o en situacié equivalent ni haver estat sotmés/esa a sancié disciplinaria o
equivalent que impedeixi, en el seu estat i en els mateixos termes, l'accés a l'ocupacio
publica.

e.-Posseir la titulacid minima exigida, sent aquesta la de titol de Graduat en Educacié
Secundaria Obligatoria o qualsevol altre titol declarat equivalent. Cal estar en condicions
de tenir l'acreditacié corresponent en la data en que acaba el termini de presentacié de
sol-licituds. Si aquesta titulacié s’ha obtingut en un altre pais, caldra que estigui homologada
pel Ministeri d’Educacié.

f.-Acreditar, en el seu cas, el pagament de la taxa per participar en el procés selectiu
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d’acord amb I'ordenanga fiscal vigent.

g.-Acreditar el coneixement adequat, oral i escrit, de la llengua catalana, i en concret, amb el
nivell de suficiéncia de catala C1 d’acord amb el que estableix I'Ordre VCP/491/2009, de
12 de novembre, per la qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats
equivalents als certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica Linguistica
o Certificat d'haver superat una prova de nivell igual o superior al requerit en un procés de
seleccidé convocat per 'Ajuntament de Castellnou de Bages dins del mateix any o haver
participat i obtingut plaga en processos anteriors en qué hi hagi establerta una prova de
catala de nivell igual o superior al requerit .

Aquells aspirants que no acreditin el coneixement adequat, oral i escrit, de la llengua
catalana, i en concret, amb el nivell de suficiéncia de catala (C1) , hauran de realitzar un
exercici obligatori i eliminatori, que consisteix en la realitzacié d’exercicis de coneixements
gramaticals i de comprensié escrita i oral que acreditin el coneixement de la llengua catalana
amb el nivell exigit, d’acord amb els criteris emprats per la Secretaria de Politica Linguistica
de la Generalitat de Catalunya. La qualificacié dels/de les aspirants en aquest exercici és la
d'apte o no apte.

h.-Els/Les aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, han d’acreditar tenir
coneixements de la llengua castellana mitjancant certificat acreditatiu 0 que estiguin
exemptes.

Als efectes de I'exempcid, els/les aspirants a places corresponents a escales classificades
del grup A o C hauran d'acreditar documentalment una de les tres opcions seguents:

e Haver cursat la primaria, la secundaria i el batxillerat, si s'escau, a Espanya.

¢ Diploma d'espanyol (nivell superior) que estableix el Reial decret 1137/2002, de 31
d'octubre, o equivalent, o certificacié academica que acrediti haver superat totes les
proves dirigides a I'obtenci6 d'aquest.

o Certificat d'aptitud en espanyol per a estrangers/es expedit per les escoles oficials
d'idiomes.
Els/les aspirants que no comptin amb el certificat o titols esmentats, hauran de
realitzar una prova de llengua castellana de caracter obligatori i eliminatori, la qual es
qualificara d'apte/a o no apte/a. Aquesta prova consistira en un exercici de
comprensio oral i un altre de caracter escrit equivalent al nivell requerit

El compliment d’aquestes condicions s'ha de produir en la data d'acabament del termini de
presentacié de sol-licituds i mantenir-se fins a la data de contractacid, segons el cas.

QUARTA.- FORMA | TERMINI DE PRESENTACIO D’INSTANCIES

4.1. La persona aspirant ha de fer constar a la sol-licitud que reuneix tots i cadascun dels
requisits que s'exigeixen per prendre part a la convocatoria i haura de facilitar en la sol-licitud
un telefon mobil i una adreca electronica per tal que I'Ajuntament s'hi pugui posar en
contacte, si procedeix.
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La sol'licitud es presenta al registre general de I'Ajuntament, Oficina d’Atencié al Ciutada
(OAC), placa de I'Església, s/n, de forma personal o bé per mitja de qualsevol dels mitjans
previstos a l'article 2.1 de la Llei 39/2015, d’1 de octubre, LPACAP, en el termini dels 20
dies habils a la data de publicacié del corresponent anunci al Butlleti Oficial de la
Provincia.

La veracitat de les dades que es fan constar a la sol-licitud és responsabilitat de qui ho
signa. Amb la formalitzaci6 i presentacié de la sol-licitud, la persona aspirant dona el seu
consentiment al tractament de les dades de caracter personal que sén necessaries per
prendre part en la convocatoria i per a la resta de la tramitacié del procés selectiu, d'acord
amb la normativa vigent.

Les sol'licituds aniran adregades a I'Alcaldia i acompanyades d’original o fotocopia dels
documents segtients:

a) Fotocopia confrontada del document nacional d’identitat o, en el cas de no tenir la
nacionalitat espanyola, del document oficial acreditatiu de la nacionalitat.

b) Estar en possessio del titol de Graduat en Educacié Secundaria Obligatoria o
qualsevol altre titol declarat equivalent. Cal estar en condicions de tenir
I'acreditacié corresponent en la data en que acaba el termini de presentacié de
sol-licituds. Si aquesta titulacié s’ha obtingut en un altre pais, caldra que estigui
homologada pel Ministeri d’Educacié.

c) Acreditacié dels coneixements de llengua catalana indicats a I'apartat g) de la
base tercera: fotocopia confrontada de la documentacié acreditativa d’estar en
possessid de coneixements de llengua catalana del nivell corresponent o superior
al lloc en questié de la secretaria de politica linguistica o d’'un dels altres titols,
diplomes i certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica
Linguistica, per tal de quedar exempt de la realitzaci6 de [l'exercici de
coneixements de llengua catalana.

d) Curriculum vitae actualitzat, el qual haura de contenir:

-Dades personals i de contacte

-Dades i codi de la placa a la qual s’opta

-Experiéncia laboral, amb indicacié dels diversos llocs desenvolupats,
-Temps durant el qual es varen ocupar i detall de les funcions realitzades.
-Formacié académica reglada

-Formacié complementaria, amb indicacié del nombre d’hores lectives de
cada curs o seminari

-Competéncies digitals i altres merits especifics.

e) Fotocopia dels documents que acrediten els mérits que la persona aspirant
desitgi fer constar per ser valorades pel tribunal qualificador de conformitat amb
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el que preveu la base novena, d’acord amb les seglients especificacions:

-La valoraci6 dels serveis prestats en I’Administracié publica i ens instrumentals
del sector public, en virtut d'un nomenament o d’'un contracte de naturalesa
laboral, es fara a través de la certificacié de la Secretaria o de I'érgan competent
en matéria de personal de '’Administracid corresponent, dels serveis prestats en
I'ens public corresponent, en el qual hi haura de constar de forma clara i expressa
el carrec de l'dorgan que té la competéncia per expedir el certificat i el grup,
subgrup, el regim juridic, categoria i el periode concret de prestacié dels serveis.

-La formacid s’acreditara mitjangant fotocopia de les titulacions o certificats
formatius emesos pel centre corresponent en qué constara la denominacio del
centre emissor, el nombre d’hores, el programa formatiu i I'assisténcia, i
I'aprofitament, si escau.

f) Justificant de pagament dels drets de participacié en el procés de seleccio,
mitjancant transferéncia bancaria a un dels seglients comptes de I'Ajuntament:
Caixabank ES02 2100 0441 42 0200046596.

La taxa de drets d'examen que es fixa ha de ser satisfeta préviament per les
persones aspirants segons el segient:

-Cal indicar: BORSA AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA
-Nom complert i NIF de I'aspirant

S’haura d’adjuntar el corresponent resguard acreditatiu del pagament en el
moment de la presentacié de la sol-licitud. En cap cas, el pagament dels drets
d’examen suposara la substitucié del tramit de presentacio, en temps i forma, de
la instancia per participar en la convocatoria. No es procedira a la devolucié de
les taxes per drets d’examen en els supodsits d’exclusié del procés selectiu per
causa imputable a l'interessat.

La taxa a ingressar ve regulada per l'art. 6.1 epigraf 9.4 de I'Ordenanga Fiscal
nam. 8, reguladora de la Taxa per expedicié de documents administratius. El seu
import és de 24,15 €

4.2. El termini de presentacié d’instancies sera de 20 dies habils a partir de 'endema de
la publicacié d’'un anunci informatiu al Butlleti Oficial de la Provincia i a la web municipal, en
qualsevol de les formes que determina larticle 16.4 de la 39/2015, d’1 d’octubre, del
Procediment Administratiu comu de les Administracions Publiques.

Igualment, les instancies es podran presentar per correu (correu certificat administratiu).
En aquest cas, s’haura de justificar la data d'imposicié de I'enviament a I'Oficina de Correus i
anunciar a [I'Ajuntament la remissi6 de la instancia mitjangant correu electronic
(rodriguezsmr@diba.cat), en el mateix dia i, en tot cas, abans no acabi el termini de
presentacio d’instancies.
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CINQUENA.- LLISTAT D’ASPIRANTS D’ADMESOS/ES | EXCLOSOS/ES

Un cop acabat el termini de presentacio d’instancies, I'Alcalde, dictara resolucié declarant
aprovada la llista d’admesos/es i exclosos/es, la qual es publicara al tauler d’anuncis de
'Ajuntament i a la pagina web municipal. En la mateixa resolucié s’indicara la composicié del
tribunal i el lloc, la data i I’hora del comengament de les proves.

Els/les aspirants exclosos/es disposaran de 10 dies habils per fer esmenes o reclamacions.
Els/les aspirants que no esmenin o rectifiquin dins d’aquest termini, quedaran definitivament
exclosos/es de la convocatoria i quedaran desistits de la seva sol-licitud, s’advertira d’aquest
fet en la resoluci6.

Si no es presenten esmenes es considerara elevada a definitiva la llista d’aspirants
admesos/es i exclosos/es i no caldra tornar a publicar-la.

SISENA.- TRIBUNAL QUALIFICADOR
El Tribunal Qualificador estara format per:

- President, o llur suplent.

- Vocals: 1 membre de I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya designat per
I'Alcaldia de I'Ajuntament o d’altra administracio local amb titulacié igual, equivalent o
superior a I'exigida per a I'accés al lloc de treball de la convocatoria, o llurs suplents.

- Secretari: un/a funcionari/a de la Corporacid, o llur suplent.

El Tribunal no podra constituir-se ni actuar sense I'assisténcia de més de la meitat dels seus
membres titulars o suplents, indistintament i sempre és necessaria la preséncia del/de la
president/a i del/de la secretari/a o en qui delegui. Les decisions s’han d’adoptar per majoria
de vots de les persones presents i en cas d’empat, ha de resoldre el vot de qui actui com a
president/a. Totes les persones membres actuen amb veu i vot, tret del/de la secretari/a,
I'actuacio de la qual és fedataria.

Els membres del Tribunal hauran d’abstenir-se d’intervenir i els i les aspirants podran
recusar-los quan concorrin alguna de les circumstancies previstes a l'article 23 i 24 de la Llei
40/15, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

El Tribunal pot disposar la incorporacid dassessors/es especialistes. Aquests/es
assessors/es actuaran amb veu perd sense vot, per debatre les qliestions que se’ls sotmeti
relatives a les matéries de la seva competéncia. El seu nomenament es fara constar a 'acta
de la reuni6é en que es disposi. Aquests/es assessors/es limitaran la seva actuacié a prestar
la seva col-laboraci6 en les respectives especialitats técniques sota la direccioé de I'drgan de
seleccio.

El Tribunal actuara amb plena autonomia funcional, garantint la legalitat del procés i
I'objectivitat de la decisid selectiva. Resoldra els dubtes que puguin sorgir en aplicacié
d’aquestes bases i prendra els acords necessaris pel manteniment del bon ordre en el
desenvolupament del procés selectiu, establint els criteris que s’hagin de seguir en tot allo
no previst a les bases.
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Els membres del Tribunal han d’observar la confidencialitat en tot el que faci referencia als
temes tractats a les reunions, sense que puguin utilitzar fora d’aquest ambit la informacio
que posseeixen en funcid de la seva condicié. La mateixa reserva s’estén als/les
assessors/es.

En relacio als/les aspirants amb discapacitat, el Tribunal, si s’escau, vetllara perquée
gaudeixin d’igualtat d’oportunitats per a la realitzacié dels exercicis i resoldra les peticions
sobre sol-licituds d’adaptacions per a realitzar les proves, i resoldra els dubtes sobre la
capacitat dels/les aspirants per a I'acompliment de les funcions propies de la placa
convocada, per tot el qual podra demanar el dictamen del equips de valoracié
multiprofessional competents.

SETENA.- DESENVOLUPAMENT DEL PROCES SELECTIU

Fase d’oposicio.

Els aspirants seran convocats per a cada exercici en crida Unica, llevat dels casos de forca
major, degudament justificats i valorats pel Tribunal. Els aspirants que no compareguin
seran exclosos de la prova, i conseglentment de la seleccié. A efectes de identificacié els
aspirants hauran de concérrer a cada exercici amb el DNI.

Quan un exercici inclogui diverses sessions del tribunal, aquest haura de determinar la data i
I'hora de la seva realitzacié o continuacid, sense haver d’observar la limitacio anterior, fins a

'acabament de les proves que contingui I'exercici.

1.-Prova de llengua catalana:

Aquells/es aspirants que hagin superat la prova de coneixement i no hagin acreditat el
coneixement de catala, hauran de passar la prova pertinent, a la qual seran convocats/des
per mitja d’anunci a la pagina web municipal.

Aquells/es aspirants que no hagin acreditat el nivell de catala corresponent perd que en els
ultims dos anys hagin participat en un procés selectiu de I'Ajuntament de Castellnou de
Bages i hagin fet una prova de catala corresponent al nivell sol-licitat quedaran exempts/es
de realitzar la prova.

Aquells/es aspirants que no superin aquesta prova seran eliminats/des del procés selectiu.

2.-Prova teorico-practica de coneixements:

Podra consistir en respondre varies preguntes tedriques practiques de les quals podran ser
tipus test, preguntes curtes i realitzar una prova practica a proposta del Tribunal, de caracter
eliminatori, per apreciar la capacitat dels/les aspirants, que versara sobre les competéncies i
funcions a desenvolupar estipulades a la base segona.

Aquesta prova podra tenir una durada maxima de 2 hores.

El tribunal si ho considera podra efectuar la prova de manera oral.
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Ajuntament de Castellnou de Bages

Es valorara de 0 i 10 punts, essent necessari per a superar la prova obtenir una puntuacioé
minima de 5 punts. Aquells/es aspirants que no superin aguesta prova seran eliminats/des
del procés selectiu.

La puntuacié maxima de la fase d’oposicio sera de 60 punts.

Fase de concurs

El Tribunal procedira a la valoracidé dels meérits aportats pels aspirants seguint els criteris
seguents:

a) Formacio

Per estar en possessio d’'un titol superior a | 1 punt
I'exigit en la convocatoria
Cursos de formaci6 relacionats amb la | Fins un maxim de 20 punts atenent al
matéria nombre d’hores de formacié efectuades
relacionades amb el lloc de treball:

De 0 a 10 hores 0,05 punts
De 11 a 20 hores 0,10 punts
De 21 a 30 hores 0,20 punts
De 31 a 50 hores 0,30 punts
De més de 51 hores 0,40 punts

b) Experiéncia

Per serveis prestats en qualsevol | 0,20 punts per cada mes treballat
Administraci6 Publica com a personal | o fracci6 dins un maxim de 20
funcionari o laboral amb funcions i continguts | punts

similars o iguals als del lloc de treball
convocat.

Per al desenvolupament de llocs de treball, | 0,05 punts per cada mes treballat
en el sector privat, amb funcions i continguts i | o fraccié dins un maxim de 10
guals o similars al lloc de treball convocat punts

Els serveis prestats en d’altres Administracions Publiques s’acreditaran mitjangant certificat
del Secretari de la corporacié o entitat i els relatius al sector privat mitjangant contractes de
treball i la vida laboral, on haura de constar la categoria realitzada.

En cas d’ empat en la fase de concurs, s estara a allo disposat en l'article 44 del Reial
Decret 364/1995, de 10 de marg, que estableix que en cas d’ empat en la puntuacié .
La fase de concurs tindra una puntuacié maxima de 40 punts

VUITENA.- LLISTA D’APROVATS/DES | PRESENTACIO DE DOCUMENTS
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Ajuntament de Castellnou de Bages

Un cop finalitzada la qualificacio dels/les aspirants, el Tribunal fara publica a la pagina web
de I'ajuntament la relacié d’aprovats/des per odre de puntuacio final. El primer aspirant sera
el proposat per ocupar el programa temporal, la resta de candidats/es aptes formaran part
de la borsa..

NOVENA.- FUNCIONAMENT DE LA BORSA DE TREBALL

El resultat final sera la puntuacié obtinguda a I'oposicio. En cas d’empat, el Tribunal podra
proposar la realitzacié de proves o entrevistes complementaries per a resoldre’l.

El tribunal qualificador fara publica la relacié dels/les candidats/es per ordre de puntuacio, i
elevara a Presidencia per a la seva aprovacié. El primer candidat/a sera el proposat per
executar el programa temporal, la resta de candidats/es aptes que s’incloguin en la borsa,
restaran a I'espera de ser cridats per I’Ajuntament, per ordre de puntuacid, quan es produeixi
la necessitat d’incorporacié.

El contacte i la gesti6 de la borsa la realitzara I'area de Recursos Humans a tenor del
seglent: inicialment es faran dues trucades telefoniques en diferents hores, i en cas de no
poder establir el contacte, s’enviara un correu electronic a la persona interessada que caldra
que sigui respost com a maxim fins a les 12 hores del segtient dia habil. En cas que no hi
hagi resposta, es contactara amb la seglient persona de la borsa corresponent.

La persona que no comparegui després de ser convocada en els telefons que ens facilita, no
mantindra cap dret preferent i passara a ocupar l'tltim lloc de la borsa, es cridara al seglient
candidat de la llista.

La borsa de treball tindra una vigencia de dos anys i es podra prorrogar fins a I'aprovacio
d’'una nova borsa. El seu funcionament sera dinamic, d’acord amb els seglients suposits:

Les persones candidates, que quan siguin cridades i no es puguin incorporar perque estiguin
prestant serveis en una altra empresa o administracié, seran donades de baixa de la borsa.
En cas que vulguin reincorporar-s’hi, un cop finalitzada aquella relacié de treball, hauran de
sol-licitar-ho mitjangant instancia adregada a I'area de Recursos Humans de I'Ajuntament. La
reincorporacié a la borsa es fara en la mateixa posicié que tenien quan se’ls va donar de
baixa.

Si per segona vegada, un/a aspirant que estigui en actiu, refusa una oferta de treball,
guedara exclosa de la llista. També quedara exclosa de la borsa la persona que préviament
hagi treballat en aquesta categoria i existeixi un informe negatiu o en I'exercici de les seves
funcions existeixi un informe negatiu emeés pel seu instructor/a.

L’aspirant cridat per formar part de la borsa, si aquest accepta la oferta, passara a
desenvolupar les tasques referents al seu lloc de treball.

DESENA.- PRESENTACIO DE DOCUMENTACIO

Els/les candidats/es proposats/des per ser nomenats/des, hauran d’aportar, els documents
originals acreditatius de condicions de capacitat i dels requisits exigits que es detallen a la
base tercera de la convocatoria, quan se’ls requereixi.
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Ajuntament de Castellnou de Bages

ONZENA.- INCIDENCIES

El Tribunal queda facultat per resoldre els dubtes o discrepancies que es puguin originar
durant el desenvolupament del procés de seleccid.

DOTZENA.- PROTECCIO DE DADES

Amb la presentacié de la sol-licitud, les persones aspirants donen el seu consentiment a la
recollida i tractament de les dades de caracter personal que sdn necessaries per prendre
part a la convocatoria i per a la tramitacié del procés selectiu, d’acord amb el Reglament
general de protecci6 de dades (RGPD) de la UE, amb la Llei organica 3/2018, de 5 de
desembre, de proteccioé de dades personals i garantia dels drets digitals i resta de normativa
vigent.

Aixi mateix s’informa de la possibilitat d’exercir els seus drets d’accés, rectificacid, supressio,
oposicio, portabilitat i limitacié de les dades mitjangant la remissié d’'un escrit dirigit a
I'Ajuntament de Sant Fruitds de Bages (plaga de la vila, 1 Sant Fruités de Bages), indicant
“Ref. Proteccié de dades” o bé exercir el seu dret a través de la seu electronica. Per a més
informacié consulteu la pagina web: https://www.castellnoudebages.cat

TRETZENA.- REGIM D’IMPUGNACIONS | AL-LEGACIONS

La convocatoria, les seves bases, les actuacions del tribunal o tots aquells actes
administratius que se’n derivin podran ser impugnats en els casos i en la forma establerta en
la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de Procediment Administratiu Comu de les Administracions
Publiques (d’ara endavant LPAC).

L’acord d’aprovacio de les bases és susceptible de recurs de reposicié davant l'alcalde o
directament de recurs contenciés administratiu davant els Jutjats contenciosos
administratius.

Contra els actes de tramit qualificats del tribunal qualificador, d’acord amb l'article 112.1 de
la LPAC, per tractar-se d’'un organ col-legiat dependent de l'alcalde de la Corporacio, els
actes del qual no exhaureixen la via administrativa, es pot interposar recurs d’algcada davant
l'alcalde de l'ajuntament, en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 121 i 122
de la LPAC.

La resta d’actes de tramit del tribunal no podran ser objecte de recurs, sense perjudici que
es puguin al-legar per a la seva consideracié en la resolucié que posi fi al procediment.

Contra els actes i resolucions de I'alcaldia, es pot interposar potestativament, recurs de
reposicid davant I'alcalde de la Corporacio, en el termini i amb els efectes que estableixen
els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015 d'1 d'octubre del procediment administratiu comud de
les administracions publiques, o directament recurs contenciés administratiu davant la
jurisdiccié contenciosa administrativa, d’acord amb els articles 45 i 46 de la Llei 29/1998, de
13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa, sens perjudici de la
presentacio de qualsevol recurs que l'interessat/da consideri escaient.
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Ajuntament de Castellnou de Bages

ANNEX: TEMARI

Tema 1. El municipi. La poblacié. L’empadronament.

Tema 2. Organitzacio i funcionament de I'Ajuntament. Drets i deures dels veins a I'ambit
municipal. Informaci6 i participaci6 ciutadana. Ordenances i reglaments de les entitats locals.
Classes.

Tema 3. Régims de sessions i acords dels organs de govern local.

Tema 4. Procediment administratiu. L’expedient. Fases del procediment.

Tema 5. Procediment administratiu. La capacitat d’actuar, persona interessada,
representaci6. Drets i deures de les persones en les seves relacions amb les
administracions publigues a Catalunya. Drets de les persones interessades en el
procediment administratiu.

Tema 6. L’acte administratiu: concepte i classes. El silenci administratiu i els actes
presumptes. La naotificacio i la publicacié. L’eficacia de I'acte administratiu.

Tema 7. Subvencions. Procediment atorgament i justitificaci6.

Els successius anuncis d'aquesta convocatoria, quan procedeixin de conformitat amb les
bases, es publicaran a la web municipal www.castellnoudebages.cat, en el seu tauler
d’anuncis de 'Ajuntament.

Contra les presents bases, que posen fi a la via administrativa, es pot interposar
alternativament o recurs de reposicié potestatiu, en el termini d'un mes a comptar des de
I'endema a la publicacié del present anunci, davant I'Alcaldia d'aquest Ajuntament, de
conformitat amb els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment
Administratiu Comu de les Administracions publica, o recurs contenciés-administratiu,
davant el Jutjat del Contenciés-Administratiu de Barcelona en el termini de dos mesos a
comptar des de I'endema a la publicacié del present anuncio, de conformitat amb ['article 46
de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la Jurisdiccié Contenciés-Administrativa. Si s'optés per
interposar el recurs de reposicid potestatiu, no podra interposar recurs contencios-
administratiu fins que aquell sigui resolt expressament o s'hagi produit la seva desestimacio
per silenci. Tot aix0 sense perjudici de qué pugui exercitar qualsevol altre recurs que estimi
pertinent.

Castellnou de Bages, 21 de gener de 2025.

David Canyadé Domenech
Alcalde

AJUNTAMENT DE CASTELLNOU DE BAGES
Plaga de I'Església, s/n 08251 Castellnou de Bages (Barcelona) C.I.F. P-0806100-D Tel, 93 827 20 91 Fax: 93 832 05 09
www.castellnoudebages.cat castellnoudebages.eadminsitracio.cat

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 12-12 https://bop.diba.cat

CVE 202510008761

Data 23-1-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


http://www.castellnoudebages.cat/
http://www.tcpdf.org

		2025-01-22T12:11:01+0000




