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ANUNCI

Per Decret d’alcaldia nium. 212-2024 de data 6 d’agost de 2024, s’ha aprovat la
convocatoria i les bases reguladores que regiran el procés de provisi6 amb adscripcié
provisional del lloc de treball de director/a de llar d'infants. A continuacié es dona publicitat
a aquesta convocatoria i les bases que la regulen:

BASES REGULADORES PER A LA PROVISIO DEL LLOC DE TREBALL DE
DIRECTOR/A LLAR INFANTS

L’assignacio del lloc de treball vacant s’efectuara d’acord amb el procés de provisio que
a continuacio es regula, atés que aquest Ajuntament té la necessitat de proveir el mateix.

D’acord amb les necessitats de la llar d’infants que fa que sigui recomanable tenir una
direccio de la llar que sigui rotatoria, per tal de garantir la innovacié i el desenvolupament
continu dels processos d’ensenyament. Aquest procés regula la provisi6 provisional del
lloc de treball de director/a de la llar d’infants.

PRIMERA. Objecte de la convocatoria

L’objecte de les presents bases és la regulacié del procés per a la provisid, per concurs
especific, del seglient lloc de comandament:

e Codi: 45

e Denominaci6: Director/a llar infants

e Vinculacié juridica: Laboral

e Grup de titulacié: A2/C1

¢ Nivell complement de destinacio: 22

o Complement especific anual: 13.689,20

e Tipologia de jornada: 37,5 hores setmanals condicionada a les necessitats del servei.

e Titulaci6 requerida: titol de batxiller, batxiller unificat polivalent, batxiller superior,
formacio6 professional de segon grau, técnic/a de formacié professional o altres titols
professionalment equivalents al primer dels esmentats.

e Estar en possessié del certificat negatiu de penals i de delictes de naturalesa sexual

SEGONA. Descripcio funcional i objectiu del lloc de treball

a) Funcions:

- Dirigir i gestionar els recursos humans, economics i materials de qué disposa la
Llar d'infants per tal d'assegurar la consecucio dels objectius.

- Impulsar, planificar i dirigir I'activitat de la Llar d'infants per a I'assoliment dels
objectius definits.

- Gestionar el pressupost destinat a la Llar d'infants d'acord a les directrius
establertes per la corporacio.
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- Procedimentar i estandarditzar els processos de gestio de la Llar d'infants.

- Elaborar la linia pedagogica que s'ha de seguir durant el curs escolar en
col-laboracié amb els i les mestres educadors/es infantils.

- Coordinar la programacio general del centre.

- Realitzar tasques tecniques i administratives vinculades a la Llar d'infants.

- Atendre el public, presencial, telematica o telefonicament, sobre el funcionament i
l'organitzacié de la Llar d'Infants.

- Desenvolupar les funcions de mestra o educador/a infantil, si s'escau.

- Assessorar en relaci6 a quiestions propies del seu I'ambit tant al propi servei com
a la resta de 'organitzacio aixi com a entitats externes.

- Coordinar i/o participar en projectes transversals de I’Ajuntament d’acord amb el
seu ambit de coneixement.

- Mantenir els contactes necessaris amb altres organismes, administracions,
empreses, ciutadania, etc. Aixi com amb altres departaments de la Corporacio per
tal de realitzar adequadament les tasques assignades.

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts
i la normativa vigent en matéria de prevencio de riscos laborals.

- Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d’indole
técnica i organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa vigent
en matéria de proteccio de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure
de secret i confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistira fins i tot una
vegada acabada la seva relacio laboral/funcionarial amb la Corporacio.

- 1, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

b) Objectius fonamentals del lloc o missio:

Organitzar, planificar, impulsar, coordinar i dirigir I'activitat de la Llar d'Infants Municipal,
gestionant els recursos humans adscrits i el pressupost disponible, i supervisant la
consecucio dels resultats esperats, d’acord amb les directrius de I'equip de govern de la

Corporacié i la normativa vigent.

TERCERA. Requisits de participacio de les persones aspirants

Adscripcio provisional

Podra participar a la present convocatoria el personal laboral temporal i personal laboral
fix de 'Ajuntament de Collbaté que acompleixi els seglients requisits:

a) Estar en situacié administrativa de servei actiu.

b) Prestar o haver prestat els seus serveis a I'Ajuntament de Collbatd, i estar adscrit/a a
llocs de treball enquadrats en el grup de classificacié professional al qual pertany el
lloc de treball convocat.

c) Estar nomenat o contractat ocupant una plaga vacant a la plantilla, en un lloc de treball
base, respecte del lloc al qual es vol accedir.
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Tots els aspirants han d’acreditar el coneixement de nivell de catala determinat a les
caracteristiques dels llocs de treball a proveir, que en aquest cas és el nivell C1. Els
aspirants que no puguin acreditar documentalment el nivell de catala hauran de fer una
prova, la qual sera eliminatoria.

Estaran exempts de fer la prova de catala els qui acreditin mitjangant certificat el nivell de
coneixements requerit, i els qui hagin participat i obtingut destinacié en convocatories
anteriors de concurs especific, lliure designacié, canvi de destinacié o selecci6 de
personal en processos celebrats a la mateixa administracié, si van haver de superar una
prova del mateix nivell o superior, segons determina I'article 5.b del Decret 161/2002.

No podran participar en aquest procés aquell personal laboral que es trobi en suspensié
d’ocupacio, ni els traslladats/des de llocs de treball com a conseqliéncia d’'un expedient
disciplinari, mentre durin els efectes corresponents.

Els requisits de participacié s’han de reunir en la data en qué finalitzi el termini de
presentacié de sol-licituds que estableixi a la convocatoria i s’han de complir a la data de

la pressa de possessio.

QUARTA. Publicitat de la convocatoria i presentacié de sol-licituds

La convocatoria sera tramesa a tots els serveis per a la seva maxima difusié. Les
persones interessades podran presentar la seva sol-licitud, en el termini de presentacio
d’instancies, que sera de 10 dies naturals a comptar des de I'endema de la darrera
publicacié al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona o extracte al Diari Oficial de la
Generalitat de Catalunya. La presentacié de la sol-licitud fora de termini comporta
I'exclusié de I'aspirant.

Les instancies aniran acompanyades de curriculum vitae amb la relacié de meérits
al-legats per a la seva candidatura, i la memoria del projecte que s’explica al punt segient,
relatiu a la segona fase del procés. La documentacié acreditativa dels mérits al-legats que
no consti documentalment al seu expedient de personal, caldra que siguin aportats pel
candidat/ta.

Finalitzat el termini de presentacié d’instancies, el President de la Corporacio, o la persona
en qui hagi delegat, dictara resolucié en un termini maxim d’'un mes, aprovant la llista
provisional de les persones admeses i excloses, amb la indicacié dels motius d’exclusié.
La resolucid es publicara al tauler d’edictes de la corporacié i al web municipal. Es
concedira un termini de 5 dies naturals per esmenar els defectes que s’hagin pogut produir
o per a possibles al-legacions. Si no es presenten al-legacions es considera elevada a
definitiva la llista de persones admeses i excloses i no caldra torna-la a publicar.

Les al-legacions presentades es resoldran en un periode maxim de trenta dies a comptar
des de la seva presentacié. Transcorregut aquest termini sense que s’hagi dictat
resolucio, les al-legacions s’entenen desestimades.
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CINQUENA. Desenvolupament del procés

Les persones aspirants, iniciaran el procés selectiu per concurs especific, el qual
contindra les seglients FASES:

1- Acreditacié nivell de catala
2- Presentacio i defensa d’un projecte
3- Valoracié de mérits

1a. FASE: Acreditaci6 nivell de catala

Les persones que no hagin acreditat el coneixement del nivell C1 de catala hauran de
superar la prova corresponent. La data d’aquesta prova es determinara al decret
d’admesos i exclosos. Aquesta prova és eliminatoria, la no superacié de la mateixa
suposara I'exclusio del procés.

2a. FASE: Presentacio6 i defensa d’un projecte

Les persones candidates hauran de presentar un projecte de “Millora organitzativa del
servei de la Llar d’infants”.

Aquest projecte s’haura de presentar en format paper i en suport digital (tipus pendrive),
tot dins un sobre tancat en el termini de presentacié de sol-licituds per participar en el
proceés.

El projecte tindra una extensié d’entre 5 i 10 pagines, escrites a Arial 11 a un espai i mig,
per una sola cara, i en pagines mida DIN A4. La defensa del projecte permetra una
presentacio en format Power Point o similar, de maxim 10 minuts.

Els/les membres de la comissié de valoracio, previ a la defensa oral, valoraran el projecte
segons la puntuaci6 establerta per cada item. En la defensa oral del projecte, podran
efectuar les preguntes o demanar els aclariments que considerin oportuns i valoraran la
defensa i exposicié oral del projecte segons la puntuacié establerta per aquest item. Aixi
mateix, podran formular preguntes sobre qualsevol gliestié que considerin pertinent als
efectes d’avaluar els coneixements i competéncies dels candidats/tes.

La presentacié del projecte sera obligatoria i eliminatoria. Aquest projecte es valorara amb
un maxim de 20 punts. Les persones que no obtinguin 10 punts quedaran eliminades del
procés. Cada item sera valorat amb la puntuacié que s’indica a continuacio:

- Analisis de les funcions del lloc de treball a proveir (3 punts)

- Capacitat d’identificar els punts critics de la unitat operativa i fer una proposta de
millora (3 punts)

- Visi6 organitzativa de la proposta (3 punts)

- Defensa i exposicié oral del projecte (11 punts)

3a. Fase: Valoracio de merits
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La valoracié dels meérits i capacitats per a I'adjudicacié del lloc de treball s’efectuara
d’acord amb el barem seglient:

a) Valoracio de I'experiéncia professional, fins un maxim de 10 punts.

- Pel treball desenvolupat en llocs de treball amb contingut similar als objectius
fonamentals de cada lloc en qualsevol administracié publica, 0,30 punts per mes
treballat.

- Pel treball desenvolupat en llocs de treball amb contingut similar als objectius
fonamentals de cada lloc de treball a 'empresa privada, 0,15 punts per mes
treballat.

L’experiéncia professional en les administracions o empreses del sector public s’ha
d’acreditar mitjangant certificacidé (Annex | de serveis previs) de I'drgan competent amb
indicacio expressa de l'escala i subescala o categoria professional desenvolupada,
periode de temps i régim de dedicaci6. L'antiguitat i els serveis prestats en aquesta
administracio no caldra que s’acreditin documentalment i s’admetran i valoraran amb base
a les dades que obrin en els expedients personals de les persones aspirants.

L’experiéncia professional en empreses del sector privat s’han d’acreditar mitjancant
I'aportacio de fotocopies dels contractes de treball, fulls de ndmina o qualsevol altre mitja
que acrediti la naturalesa dels serveis prestats amb indicacié de linici i fi d’aquesta
prestacié, per la qual s’aportara un certificat emeés per la Tresoreria General de la
Seguretat Social de la vida laboral del/de la sol-licitant.

El temps treballat a jornada parcial sera computat proporcionalment.

b) Per titulacions academiques diferents a les que permeten participar a la convocatoria,
i que tinguin relacié amb el lloc de treball a proveir, fins a un maxim de 3 punts.

- Per cada diplomatura 0.75 punts
- Per cada llicenciatura o grau 1 punt.
- Per cada master o postgrau 1 punt

c¢) Cursos de formaci6 i perfeccionament fins a un maxim de 4 punts.
Unicament es valoraran els cursos de formacié i perfeccionament que versin sobre

matéeries directament relacionades amb les funcions propies del lloc de treball convocat,
d’acord amb els segiient escalat:

- Cursos de 50 o més hores: 0,40 punts.
- Cursos de 20 a 49 hores: 0,20 punts.
- Cursos de menys de 20 hores: 0,10 punts.

En el suposit que no quedi acreditat el total d’hores del curs es valorara amb la puntuacié
minima de 0,05 punts.
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Els cursos, cursets i jornades que s’al-leguen com a merits hauran de ser acreditats
mitjangant titols oficials o homologats, fent constar el centre emissor dels mateixos, aixi

com la duracié en hores.

d) Per estar en possessio d'un certificat de catala de nivell superior al requerit a cada lloc

de treball, 1 punt.
Els mérits insuficientment justificats no seran valorats.

SISENA. Comissio de valoracio

La Comissié de Valoraci6 estara integrada pels membres seglents:

* President: El técnic de recursos humans, o empleat public en qui delegui.

» Vocals: Dos funcionaris o personal laboral fix de 'Ajuntament de Collbaté o d’altres

administracions publiques, designats pel President de la Corporacié.

La Secretaria del Tribunal podra recaure en un dels membres del Tribunal o en personal

funcionari de I'Ajuntament, i en aquest darrer supodsit actuara amb veu pero sense vot.

Podra assistir com a observador un delegat de personal en funcié de la naturalesa de la

placa objecte de la convocatoria.

La designaci6 nominal dels membres, que incloura la dels respectius suplents, es

publicara al tauler d’anuncis juntament amb la llista d’admesos i exclosos.

La Comissié de Valoracié podra requerir 'assessorament tecnic de serveis especialitzats
que hauran d’emetre en el seu cas un informe sobre els candidats; per aquesta finalitat
aquests podran ser convocats per a l'avaluacié de les seves aptituds i competéncies en

relacio als llocs de treball a proveir.

SETENA. Resolucio del procés de provisio

Una vegada finalitzat el procés, es resoldra de la forma seglient:

Torn per adscripcié provisional

La comissié de valoracié proposara a I'organ competent el/la candidat/a del torn per
adscripcié provisional que hagi obtingut la major puntuacié resultant de la suma obtinguda

en cadascuna de les fases de valoracié.

Aquesta proposta tindra caracter vinculant, i I'alcalde resoldra la convocatoria, formulant

la corresponent adscripcié provisional, o es declarara deserta la convocatoria.
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Els/les aspirants proposats/des hauran d’integrar-se a la seva nova destinaci6 en el
termini maxim de tres dies habils posteriors al nomenament. La resolucié comportara, si
escau, el cessament del lloc anterior.

Les persones que participin en el present concurs només podran desistir de la seva petici6
dins del termini de presentacié d’instancies. Transcorregut aquest termini no s’acceptara
cap desistiment, quedant vinculats a les seves sol-licituds i al resultat del concurs. Tampoc
no tindra cap efecte la rendncia del lloc adjudicat per concurs, llevat obtencié de nova
destinacié per part de la persona interessada en convocatoria concurrent en quin cas
s’haura d’exercir opcié dins del termini assenyalat per a la incorporacié. Les adscripcions
provisionals tindran caracter temporal fins a la provisié definitiva de la mateixa.

VUITENA. Incidéncies

La Comissi6 de Valoracié esta facultada per resoldre aquelles incidéencies o els dubtes
que s’originin durant el desenvolupament de les proves, adoptant els acords necessaris
per al correcte desenvolupament dels procés selectiu i resoldra, també, tot alld que no
estigui previst en aquestes bases.

Per la mera concurréncia als processos selectius s'entén que l'aspirant accepta
integrament aquestes bases, tret que, préviament, hagi exercit el seu dret a impugnar-

les.

NOVENA. Recursos

Les convocatories, les bases generals o especifiques, les llistes definitives d’admesos/es
i exclosos/es i la contractaci6 o nomenament poden ser impugnats pels/per les
interessats/des, mitjangant la interposicié de recurs contenciés administratiu davant els
Jutjats Contenciosos Administratius de Barcelona, en el termini de dos mesos a comptar
de I'endema de la seva publicacié en els diaris oficials. De forma potestativa es pot
interposar recurs de reposiciéo davant I'Alcalde-President de I'Ajuntament, en el termini
d’'un mes a comptar de 'endema de la seva publicacié o notificacio.

Contra els actes de tramit de la Comissié de Valoracié que decideixen directament o
indirectament el fons de I'assumpte, que determinen la impossibilitat de continuar en el
procés selectiu, que produeixen indefensié o perjudici irreparable als drets i interessos
legitims, les persones interessades poden interposar recurs d’algada davant 'Alcalde-
President de la Corporacio, en el termini d’'un mes a comptar de 'endema de la publicacio
en el tauler d’'anuncis o notificacio individual.”

Contra aquest acord, que és definitiu en via administrativa, es podra interposar amb
caracter potestatiu recurs de reposicié davant I'érgan que I'ha dictada, en el termini d'un
mes a comptar des del dia seglent a la recepcio d'aquesta notificacio.
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Contra la desestimacié expressa del recurs de reposicio, en el seu cas, o bé directament
contra aquest acord, es podra interposar recurs contenciés - administratiu davant els
jutjats contenciosos administratius de la provincia de Barcelona, en el termini de dos
mesos a comptar des del dia seglent al de la recepci6é de la notificacié corresponent.
Alternativament , si el vostre domicili és en una altra provincia, el recurs contencios
administratiu podra interposar-se davant els jutjats contenciosos administratius amb
competéncia territorial a la provincia de la localitat on residiu.

En el cas que la desestimaci6 del recurs de reposicié es produis per silenci administratiu
-silenci que es produeix pel transcurs d'un mes a comptar des de la data de la seva
interposicio sense que s'hagi notificat la seva resolucié- el termini per a la interposici6 del
recurs contenciés administratiu sera de sis mesos a comptar des de I'endema del dia en
queé el referit recurs de reposicié s'entengui desestimat.

Collbato, a la data de la signatura electronica

L’Alcaldessa Presidenta,
Gemma Rodriguez Quifionero
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