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Es fa public que el decret d’alcaldia num. 205/2023 de 21 de juny de 2024, aprova la convocatoria i
les bases que es transcriuen a continuacié i hauran de regir el procés de seleccié d’'una plaga de
personal de neteja de I'ajuntament de Prats de Lluganés.

ANUNCI

El termini de presentacié de sol-licituds s'obrira a partir del dia seglent al de I'anunci d'aquesta
convocatoria al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya.

Contra aquesta Resoluci6é, d'acord amb el que estableix la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del
Procediment Administratiu ComU de les Administracions Publiques, les persones interessades
podran interposar recurs potestatiu de reposicié davant I'alcaldia en el termini d'un mes a comptar
de lI'endema de la seva publicacié al DOGC, o directament recurs contenciés administratiu davant
els Jutjats del Contenciés Administratiu en el termini de dos mesos a comptar de I'endema de la
publicaci6 de la Resolucid6 al DOGC. Igualment les persones interessades podran interposar
qualsevol altre recurs que considerin convenient per a la defensa dels seus interessos.

Les bases de la convocatoria son les que s'adjunten a continuacio.

“Bases reguladores del procés selectiu per a la cobertura definitiva d’una plaga
vacants de personal de neteja de I’Ajuntament de Prats de Llucanés

1. Objecte i publicitat

Aquestes bases regularan el procés selectiu convocats per I'Ajuntament de Prats de
Lluganés d’'una plaga de personal de neteja, incloses a I'Oferta Publica d’Ocupacié de
2023 de caracter extraordinari aprovada per Decret de data 29/09/2023 i publicada al
Butlleti Oficial de la Provincia (en endavant BOPB) de data 04/10/2023.

El contingut d’aquestes bases i de la convocatoria es publicara integrament en el BOPBii al
tauler d’anuncis de la seu electronica de I'Ajuntament (en endavant seu electronica). Aixi
mateix, es publicara la convocatoria en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (en
endavant DOGC), fent constar la referéncia de la publicacié al BOPB. Tot aixd, sense
perjudici que també es puguin utilitzar altres mitjans de difusio.

Els successius actes de tramit del procés selectiu que no sigui preceptiu publicar-los en

diaris oficials es publicaran a la seu electronica de I'Ajuntament.

2. Placa objecte de cobertura definitiva

2.1 La plaga a proveir sera per concurs-oposicio.
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Les funcions corresponents a la placa objecte de cobertura sén les segiients:

- Escombrar, fregar, treure la pols i deixar, en general, en condicions d’us els espais
que tingui assignats.

- Netejar els lavabos a fons i fer-hi la reposicié de paper higiénic.

- Netejar el mobiliari, radiadors, vidres, cortines i equipaments diversos de
I'ajuntament.

- Controlar I'estoc de material de neteja i d’higiene personal i fer-ne la reposicid
(productes, paper higiénic, utensilis de neteja, etc.).

- Fer servir les eines manuals i mecaniques requerides pel desenvolupament dels
treballs encomanats, aixi com tenir cura del seu manteniment.

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, d’'acord amb els procediments
establerts per I'ajuntament i la normativa vigent en matéria de prevencio de riscos
laborals.

- |, en general, altres de caracter similar que li siguin atribuides.

2.2. Plaga subjecta al sistema de selecci6 de concurs oposicié

Plaga: Personal de neteja

Grup i subgrup: AP

Complement desti nivell: 10

Complement especific mensual: 257,92 euros

Escala d’Administracio general

Nombre de plaga: 1 jornada complerta (vacant un cop jubilada la persona que ocupa la
placa actual)

Sistema: Concurs oposicié; Torn lliure.

3. Requisits de participacio

Per tal de ser admeés/a als procediments selectius la persona aspirant, ha de reunirels requisits
seguents:

3.1. Requisits:
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3.1.1. Tenir la nacionalitat espanyola d’acord amb les lleis vigents.

3.1.2. No haver estat condemnat per cap delicte i no estar inhabilitat/da per senténcia
ferma per a I'exercici de les funcions publiques, ni haver estat mai separat/da,
per resolucié disciplinaria ferma, mitjancant expedient disciplinari, del servei de
I'Estat, les Comunitats Autobnomes o I’Administracié Local.

3.1.3. No patir cap malaltia o defecte fisic que impedeixi el desenvolupament de les
funcions corresponents.

3.1.4. Haver complert 16 anys i no superar I'edat maxima de jubilacié, en la data que
finalitzi el termini de presentacio de sol-licituds.

3.1.5. Coneixements de la llengua catalana corresponent al nivell A2, el qual
s’acreditara mitjangant el certificat de nivell expedit per la Secretaria de Politica
Linglistica o algun dels altres titols, diplomes i certificats considerats
equivalents en la Llista de titulacions equivalents als certificats de
coneixements de catala de la secretaria de Politica Lingistica elaborada a partir
de I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, modificada per I'Ordre
VCP/233/2010, de 12 d'abril.

Restaran exemptes de realitzar la prova de catala les persones aspirants que presentin
documentacié acreditativa del nivell exigit i les persones que hagin participat en algun
procés de seleccié per accedir a un lloc de treball en alguna entitat publica de Catalunya,
en qué hi hagués establerta una prova de catala delmateix nivell o superior i hagin obtingut la
qualificacié d’apte en aquesta prova.

L’aspirant que no pugui acreditar documentalment els coneixements de llengua catalana
amb el nivell exigit i que no es trobi en cap suposit d’exempcid legalment previst haura de
superar una prova especifica de coneixements de llengua catalana, amb caracter obligatori
i eliminatori, la qual es qualificara d'apte/a o no apte/a.

3.1.6. No estar afectat/ada per cap dels motius d’incompatibilitat continguts a la Llei
53/1984, de 26 de desembre, d'incompatibilitats del personal al servei de les
administracions publiques.

Els requisits establerts préviament s’han de complir amb referéncia a la data d’expiracio del
termini assenyalat per a la presentacio de sol-licituds de participacié en la convocatoria i s’han
de mantenir durant tota la vigéncia del procés selectiu ifins a la data de contractacié.

Les condicions i requisits s’han d’acreditar d’acord amb el que s’estableix en aquestes
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bases. Aix0 no obstant, si durant el procés selectiu el tribunal considera que existeixen raons
suficients, podra demanar I'acreditacioé de totes o algunes deles condicions requerides.

4. Sol-licituds

4.1. La instancia per sol-licitar prendre part en el procés selectiu, dirigida a
l'alcaldia de la Corporacid, on es fara constar que es compleixen els requisits
exigits a la convocatoria, sempre referits a la data en qué finalitza el termini per a
la presentaci6 d’instancies.

4.2. Tramitacié presencial de la sol-licitud:

Les sol-licituds es presentaran a través del model d’instancia genérica.

La sol-licitud també es pot presentar per qualsevol dels mitjans que estableix l'article 16.4
de la LPAC.

En el cas que s’opti per presentar la sol-licitud en altres registres publics habilitats diferents al
propi de I’Ajuntament de Prats de Lluganés o a les oficines de Correus, s’haura de trametre
via correu electronic a ajuntament@pratsdellucanes.cat el mateix dia, copia de la sol-licitud
degudament registrada o segellada.

4.3. Tramitacié en linia de la sol-licitud: a través del model d’instancia genérica

4.4. El termini de presentacié de sol-licituds sera de vint dies habils
comptadors a partir de I'endema de la publicacié de la convocatoria al DOGC.

45. Les sol-licituds han d’anar acompanyades de la seglient documentacié:
a) Fotocopia de DNI.
b) Fotocdpia del certificat acreditatiu dels coneixements de catala.
C) Curriculum vitae
d) Fotocopia dels justificants acreditatius dels mérits que al-leguin per la

seva valoracié en la fase de concurs. El tribunal qualificador no podra tenir en
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compte altres mérits que els que es presentin i justifiquin en aquest tramit.

Caldra aportar informe de la vida expedit per la TGSS i contractes de treball o
nomenaments. Certificat de serveis prestats, en cas de tenir experiéncia a
I'administracié publica.

La formacioé s’acreditara mitjangant fotocopia de les titulacions o certificats
formatius emesos pel centre corresponent en que constara la denominacié del
centre emissor, el nombre d’hores, el programa formatiu i I'assisténcia, i
I'aprofitament, si escau.

e) Acreditar el pagament de la taxa de 20 euros establerta per
I'ordenanga fiscal reguladora dels drets d’examens i participacio en processos
selectius que cal realitzar al IBAN ES85 2100 0499 7002 0000 0284. No es
tindran en compte aquells candidats que no hagin efectuat el pagament en

termini.

f) Declaracié responsable de complir els requisits de la convocatoria,
sempre referides a la data en que finalitza el termini de presentacio
d’instancies.

Les persones aspirants també declaren responsablement amb la sol-licitud
que tenen la capacitat funcional per acomplir les tasques propies de la plaga
convocada, i que no estan separades del servei de cap Administracié
publica niinhabilitades per ocupar carrecs i desenvolupar funcions publiques
ni condemnat/da per cap delicte.

Amb la formalitzacié i presentacidé de la sol-licitud la persona aspirant dona el seu
consentiment al tractament de les dades de caracter personal que sén necessaries per
prendre part en la convocatoria i per a la resta de la tramitaci6 del procés selectiu, d’acord amb
la normativa vigent.

5. Admissio de sol-licituds

5.1. Finalitzat el periode de presentacié d'instancies es dictara resolucié, mitjancant
decret, en el termini maxim d’'un mes que es publicara a la seu electronica
municipal en la que es declarara aprovada provisionalment la llista de les
persones aspirants admeses i excloses.

En l'esmentada resolucié s'indicara les persones exemptes de realitzar les proves de
coneixement de la llengua catalana i la composicio del tribunal de selecci6.
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També es determinara la data, I'hora i el lloc de realitzacié de la prova de catala i en el seu
cas, dels exercicis de I'oposicid en els processos que continguin aquesta fase.

Per a 'admissi6 dels/de les aspirants, es tindran en compte les dades que aquests/es facin
constar a la sol-licitud, essent de la seva responsabilitat la veracitat de les mateixes.

5.2.

5.3.

Els/les aspirants disposaran d'un termini de deu dies habils a partir de
I'endema de la publicacié de la resolucié indicada per formular davant de la
Presidéncia de la Corporacié, les reclamacions o rectificacions que creguin
oportunes, d'acord amb el que disposa l'article 68.1 de la LPAC, adrecades a
esmenar els defectes que hagin causat la seva exclusio. Si en aquest termini no
s'ha produit cap reclamacio, al-legaci6 o esmena, la llista passara a ser
automaticament definitiva, sense necessitat de nova publicaci6.

Les reclamacions, al-legacions o esmenes presentades es resoldran en unmes
seglients a I'acabament del termini previst per ala seva presentacio.

L’Alcaldia estimara o desestimara motivadament les reclamacions formulades enuna nova
resolucid, la qual aprovara la llista definitiva de persones admeses i excloses declarant, si
s’escau, el desistiment exprés de la peticid de les persones excloses. Aquesta resolucié es
publicara en la seu electronica municipal.

No obstant aix0, la publicacié referida podra ser substituida per una notificacié personal a
cadascuna de les persones aspirants, d'acord amb l'article 40 de la LPAC.

54.

5.5.

5.6.

57.

Transcorregut aquest periode sense que s'hagi dictat resolucié, les
reclamacions, les al-legacions o esmenes s'entendran desestimades.

Es consideraran elevades a definitives les llistes provisionals de persones
participants admeses i excloses, i no s’aprovaran ni es publicaran noves llistes,
en el suposit que no es presentin al-legacions o bé si se’n presenten aquestes
no modifiquen la llista provisional.

Qualsevol incompliment dels requisits establerts per aquestes bases i per la resta
de normativa d’aplicacié donara lloc a la impossibilitat de contractacio, essent
declarades les persones afectades excloses del procés selectiu.

Els errors materials, de fet i aritmétics en la publicacié de les resolucions i
anuncis es poden esmenar en qualsevol moment d’ofici 0 a peticié de la persona
interessada.
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5.8.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

La identificacié de les persones aspirants admeses i excloses, les admesesen
cada prova del procés i les finalment seleccionades es fara mitjancant la
publicaci6 del nom i cognoms i els quatre nimeros del DNI, escollits
aleatoriament, d’acord amb els criteris establerts en matéria de proteccid de
dades.

Tribunals qualificadors

El Tribunal Qualificador que es constituira per valorar el procés selectiu
estaraintegrat per:

Una persona funcionaria de la mateixa corporacié, qui assumira la
presidéncia del tribunal.

Dos vocals de la mateixa administracié publica
Una vocal designat per I'escola de I'administracié publica.

Una persona funcionaria de I'Ajuntament convocant qui assumira la
secretaria del tribunal, amb veu i vot.

El tribunal qualificador podra disposar, si aixi ho creu convenient, la
incorporacié de personal técnic especialista 0 assessor que col-labori en el
disseny, administracié i correccié de les proves. En cas que en alguna prova
participi aquest personal técnic podra emetre els informes que correspongui i
disposara de veu davant de I'drgan tecnic de seleccio, perd no de vot.

Les persones membres del tribunal qualificador es poden abstenir i els/les
aspirants poden recusar-les si concorre algun dels motius dels articles 23 i 24 de
la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public (en endavant
LRJSP), en qualsevol moment del procés selectiu. La possibilitat de recusacio és
extensiva als/a les membres assessors/res del tribunal des del moment de la seva
incorporacio.

El tribunal no podra constituir-se ni actuar sense I'assisténcia de la meitat
de les persones membres, siguin titulars o suplents i, en tot cas, la del/de la
president/a i el/la secretari/aria. Les decisions del tribunal s’adoptaran per majoria
de vots dels/ de les presents, resolent, en cas d’empat, el vot de qualitat del/ de la
president/a.
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6.5. El tribunal de seleccié podra excloure del procés selectiu qualsevol
persona participant que realitzi alguna conducta contraria a la bona fe o
orientada a desvirtuar els principis d’equitat i igualtat o altres comportaments
que alterin el normal desenvolupament de qualsevol de les fases establertes en la
convocatoria.

6.6  El tribunal haura d’observar I'oportuna confidencialitat i el secret professional
en tot el que fa referéncia a les qUiestions tractades en les reunions que es duguin
a terme.

6.7 Les indemnitzacions per assisténcia de les persones membres del
tribunal s'acreditaran d'acord amb el que disposi la normativa vigent en cada
moment. A aquests efectes, la categoria del tribunal sera la que correspongui
d'acord amb elgrup i subgrup de la placa a cobrir.

7. Seleccio:

El procés de seleccio es regira per la modalitat de concurs amb proves d’apreciacié de la
capacitat constara d’aquestes fases:

1a. Fase: exercici de coneixements de catala (els aspirants que no hagin acreditat la
titulacio)

2a. Fase: exercici tedric i/o practic

3a. Fase: valoraci6 de merits

4a. Fase: entrevista personal

Es cridara les persones en convocatoria Unica, i si no es presentessin a qualsevol de les
proves a que se’ls convoqui quedarien eliminats del procés selectiu.

En benefici del respecte al principi constitucional d’igualtat entre els aspirants, el procés
selectiu no podra ser interromput en cap cas.

7.1 Exercici de coneixements de catala

S’haura de realitzar una prova d’acreditacio del coneixement del catala exigint el nivell A2 i
la qual tindra un caracter eliminatori (apte/no apte).

Quedaran exempts de la realitzacid d’aquest exercici els aspirants que presentin juntament
a la sol-licitud el certificat de nivell A2 de la Secretaria de Politica Linglistica de la
Generalitat de Catalunya o dels reconeguts com a equivalents.

7.2. Exercici teoric i/o practic (maxim 15 punts)

Consistira en preguntes tipus test i en un supdsit tedric i/o practic proposat pel tribunal,
directament relacionat amb les funcions propies de la categoria i/o professié en el termini
maxim de 60 minuts.
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Aquest exercici és obligatori i eliminatori, puntuant-se de 0 a 15 punts, essent eliminats els
aspirants que no obtinguin un minim de 7.5 punts.

7.3 Valoracié de merits (maxim 5 punts)

Les bases de valoracié i puntuacié son les seglents:

a) Experiéncia professional: Valoracié de les experiéncies professionals relacionades

amb les funcions propies o similars a la categoria professional. Puntuacié maxima 2’5
punts.

En I'administracio publica 0,50 punts per any treballat

En el sector privat 0,30 punts per any treballat

Caldra acreditar els merits dels apartats anteriors mitjangant informe de vida laboral expedit
per la Tresoreria de la Seguretat Social i contractes de treball o nomenaments i/o certificat
de serveis prestats a ’Administracié publica.

b) Formacioé professional: cursos, seminaris i/o jornades relacionats amb el lloc de
treball a proveir, d'acord amb I'escala seglient: (Puntuacié maxima 2,5 punts)

Per curs de formacid, jornada o seminari d’'una durada fins a 5 hores 0,10 punts
Eer curs de formacid, jornada o seminari de més de 5 hores i fins a 10 0,20 punts
ores

rF]’éarrecgurs de formacid, jornada o seminari de més de 10 hores fins a 20 0,40 punts
Per curs de formacio, jornada o seminari de més de 20 hores i fins a

0,70 punts
50 hores
Per curs de formacid, jornada o seminari de més de 50 hores i fins a 1.00 punts
100 hores 0P
Per curs de formacié, jornada o seminari de més de 100 hores 1,50 punts

La puntuacié maxima que es podra assolir en les valoracions dels mérits sera de 5 punts.
Per a la puntuacié dels merits al-legats caldra que els aspirants els acreditin fefaentment.

7.4 Entrevista personal (maxim 2 punts)

El tribunal valorara la realitzaci6 d’'una entrevista personal que tindra una puntuacié
maxima de 2 punts.

8. Qualificacio final i proposta de contractacio

8.1 En el cas del procés selectiu per concurs oposicié la qualificacié
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final de cada aspirant s'obté sumant, a les qualificacions obtingudes a la fase
d'oposicio les obtingudes a la fase de concurs de mérits.

8.2 L'ordre de qualificacié definitiva estara determinat per la suma de
les puntuacions obtingudes en el conjunt dels exercicis de I'oposicid, sempre
que es superi aquesta fase i dels punts aconseguits en la fase de concurs i es
publicaran els resultats a la seu electronica per ordre de la puntuacio total
obtinguda.

8.3 Les puntuacions i qualificacions atorgades en els exercicis de la
fase d’oposici6 i en la fase de valoracié dels mérits, aixi com la valoracié final,
s'hauran de reflectir a I'acta que estendra la Secretaria del tribunal.

8.4 Criteris de resolucié d'empats

En cas d'empat en la puntuacié final, I'ordre s'estableix a favor de I'aspirant que obtingui la
puntuaci6 més alta en la fase d’oposicié. Si persisteix I'empat, es resoldra en favor de
I'aspirant que obtingui la puntuacié més alta en experiéncia en I'administracié contractant.

9. Contractacio de personal laboral fix

Superat satisfactoriament el procés selectiu el/la alcalde/essa de la corporacié ha de
contractar I'aspirant en el termini d’'un mes des de que es produeixi la vacant.

10. Constitucio de la borsa de treball o incorporacio a les borses existents

10.1 Les persones aspirants que no hagin estat proposades per a la
contractacio, perd hagin superat la fase d'oposicié podran formar part de la
borsa que es crei de personal temporal derivada d’aquests procés de seleccio
o0 bé, es podran integrar en les borses ja existents a I'Ajuntament.

La incorporacioé a la borsa permetra a I’Ajuntament contractar com a personal temporal a
les persones que la integren, per raons expressament justificades de necessitat i urgéncia,
quan concorri alguna de les seglents circumstancies: (art.10 TREBEP):

a) L’existéncia de plaga vacants, quan no sigui possible la seva cobertura
per personal fix, per un maxim de tres anys.

b) La substitucio transitdria dels/de les titulars, durant el temps
estrictament necessari.
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10.2

11.

11.2

C) L’execucio6 de programes de caracter temporal, que no podran tenir una
durada superior a tres anys, ampliable fins a dotze mesos més per les lleis
de Funcié Publica que es dictin en desenvolupament d’aquest Estatut.

d) L’excés o acumulacié de tasques pel termini maxim de nou mesos, dins
d’un periode de divuit mesos.

Si la borsa es deriva del procés selectiu, I'ordre de preferéncia estara
determinat per la puntuacio total obtinguda en el procés de seleccié. Davant de
la situaci6 de persones amb puntuacions idéntiques, tindra preferéncia la
persona aspirant que hagi obtingut la puntuacié més alta en la fased’oposicio.

Régim d’impugnacions, al-legacions i incidéncies

El tribunal esta facultat per interpretar i resoldre els dubtes que es
presentin en l'aplicacié d’aquestes bases i per prendre els acords que siguin
necessaris per al desenvolupament del procés selectiu.

Contra l'acord d'aprovacié d'aquestes bases i de les convocatories que
esgoten la via administrativa, les persones interessades poden interposar recurs
contenciés administratiu davant de la jurisdiccié contenciosa administrativa, en
el termini de dos mesos comptadors a partir de I'endema de la publicacié integra
al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona.

Aixi mateix, poden interposar potestativament recurs de reposicio, previ al recurs contencios
administratiu, davant I'organ que ha pres l'acord en el termini d'un mes a comptar de
I'endema de la seva publicacid, o qualsevol altre recurs que considerin convenient per a la
defensa dels seus interessos.

11.3

11.4

Contra les resolucions definitives de I'Alcaldia, les persones interessades
podran interposar recurs potestatiu de reposicié dins el termini d'un mes a
comptar de lI'endema de la publicaci6 o notificacié, o directament recurs
contenciés administratiu davant de la jurisdiccié contenciosa administrativa en el
termini de dos mesos a comptar de I'endema de la notificacio o de la publicacié
a la seu electronica.

Contra els actes de tramit del tribunal de selecci6 que decideixin
directamento indirectament el fons de 'assumpte, determinin la impossibilitat de
continuar en el procés selectiu, produeixin indefensié o perjudici irreparable a
drets o interessos legitims, les persones interessades poden interposar recurs
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d'algada davant I'Alcaldia, en el termini d'un mes a comptar de I'endema de la
publicacié de I'acte a la seu electronica de la Corporacio.

12. Tractament de dades personals

Les dades personals dels/de les aspirants es tractaran d’acord amb allo establerta la
legislacié sobre protecci6é de dades personals i transparencia.

Identificacié del tractament: convocatories de seleccié de personal Responsable del
tractament: Ajuntament de Prats de Lluganés

Finalitat del tractament: la gestid dels processos selectius i de recursos humans de
'Ajuntament de Prats de Lluganés

Legitimaci6: Missié realitzada en interés public.

Destinataris: no es preveu la cessié de dades a tercers ni transferéncies internacionals de
dades, tret que hi hagi una obligaci6 legal.

Drets de les persones interessades: Sol-licitar I'accés, rectificacié o supressié de les dades,
i la limitaci6 o oposicié al tractament. Cal utilitzar la seglient adreca de contacte de
I'’Ajuntament (ajuntament@pratsdellucanes.cat)

Annexos

Annex 1. Temari

A1.1 Temaris general

- PART GENERAL
- 1. Que és una Administracié Publica. En especial un ajuntament.
- 2. Organitzacié basica de 'Ajuntament de Prats de Lluganés.

- 3. Mesures principals de prevencio de riscos laborals.

- PART ESPECIAL
- 1. Precaucions en I'ls de productes toxics. Identificacid dels perills en I'Us dels
productes de neteja.
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- 2. Técniques de neteja. Utillatge, instruments, eines i maquines d’'us comu en les
tasques de neteja.

- 3. Productes quimics de neteja. Propietats dels diversos productes. La desinfeccio.
- 4. Procediments per a la neteja de terres, sanitaris, banys i dutxes.

- 5. Nocions basiques de vigilancia i custodia d’instal-lacions.

- 6. Actuacions en cas d 'emergéncia.

- 7. Classificaci6é de residus i contenidors.”

Jordi Bruch Franch
Alcalde

Prats de Lluganés, 21 de juny de 2024
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