AJUNTAMENT
D'AIGUAFREDA

ANUNCI

Per acord de la Junta de Govern Local de I'Ajuntament d’Aiguafreda en sessid celebrada el 4 de
juny de 2024, s’han aprovat les bases i la convocatoria del procés de seleccié per la cobertura
d’una plaga d’administratiu/va d’Intervencio i administracié general de I’Ajuntament d’Aiguafreda
mitjangant concurs- oposicio lliure i constitucié d’una borsa de treball.

BASES ESPECIFIQUES REGULADORES DE LA CONVOCATORIA DEL PROCES DE SELECCIO PER A LA
PROVISIO D’UNA PLACA D’ADMINISTRATIU/VA, CATEGORIA C1, (INTERVENCIO |
ADMINISTRACIO GENERAL), FUNCIONARI/A DE CARRERA, MITJANCANT CONCURS-OPOSICIO |
CONSTITUCIO D’UNA BORSA DE TREBALL.

PRIMERA. Objecte de la convocatoria

Es objecte de les presents bases la seleccié de personal funcionari per cobrir una plaga
d’administratiu/va, enquadrada a 'escala d’administracié general, sots escala administrativa, grup
C, subgrup C1 amb una jornada complerta, i dotada amb les retribucions que corresponen d’acord
amb la relacié de llocs de treball i la legislacié vigent i amb les seglients caracteristiques:

Denominacié: Administratiu/va
Area: Intervencid i Administracié General

* Régim juridic: Funcionari de carrera
¢ Grup de classificacié: C1
* Dedicacié: jornada complerta, 100%.

SEGONA. Funcions

Les funcions propies del lloc de treball sén:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)

i)

Gestionar, tramitar i controlar els processos administratius i expedients relacionats amb la
gestié economica i pressupostaria de la corporacio.

Donar suport administratiu en tot allo que li sigui requerit des de Tresoreria, Intervencio i
Secretaria.

Elaborar documents per la correcta execucid de les tasques encomanades.

Tenir cura de la documentacio i correspondéncia segons els processos establerts, controlant
en cada moment I'estat d’aquests.

Manejar els diferents equips d’oficina, i aplicacions informatiques relacionades amb la gestio
economica i pressupostaria de la corporacié.

Mantenir actualitzat I'arxiu i els instruments informatics fent, si s’escau, propostes de millora
al respecte.

Manejar bases de dades, fulls de calcul i qualsevol altra aplicacié informatica d’usuari.
Atendre sol-licituds d’informacié internes i/o externes a l'entitat, responent a aquelles
consultes per a les que esta facultat.

Col-laborar en la gestid de visites, sales i/o altres similars.
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j) Complir, i fer complir si s’escau, les normes i ordres rebudes en matéria de prevencio de riscos

laborals aixi com en materia de proteccié de dades personals.

k) 1, en general, altres de caracter similar que li siguin encomanades.

TERCERA. Requisits de les persones aspirants

Per prendre part en el procés selectiu sera necessari que les persones aspirants compleixin, en la
data de finalitzacié del termini de presentacié de les sol-licituds i fins al moment de la presa de
possessié com a funcionari/aria de carrera, d'acord amb allo que s'ha fixat en l'article 56 del text
refds de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat public aprovat pel Reial decret Legislatiu 5/2015, de
30 d'octubre, els requisits seglients:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Tenir la nacionalitat espanyola sense perjudici del que es disposa en l'article 57 del text refds
de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat public aprovat pel Reial decret Legislatiu 5/2015, de
30 d'octubre.

Posseir la capacitat funcional per a I'acompliment de les tasques.

Haver complert setze anys i no excedir, en el seu cas, de I'edat maxima de jubilacié forgosa.
Només per llei podra establir-se una altra edat maxima, diferent de I'edat de jubilacié forgosa,
per a l'accés a I'ocupacio publica.

No haver estat separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les
Administracions Publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les Comunitats
Autonomes, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per a ocupacions o carrecs
publics per resolucio judicial, per a I'accés al cos o escala de funcionari, o per exercir funcions
similars a les quals exercien en el cas del personal laboral, en el qual hagués estat separat o
inhabilitat. En el cas de ser nacional d'un altre Estat, no trobar-se inhabilitat o en situacid
equivalent ni haver estat sotmes a sancid disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu
Estat, en aquests termes I'accés a I'empleat public.

Posseir la titulacio exigida, de batxillerat, Formacié Professional o Cicle Formatiu de Grau
mitja o titulacié equivalent. En el cas de titols expedits a I'estranger, caldra la corresponent
homologacié i s’haura d’aportar el titol traduit per intérpret jurat/ada i el document
d’equivaléncia o homologacié expedit pel Ministeri corresponent.

Acreditar el coneixement adequat, oral i escrit, de la llengua catalana, i en concret, amb el
nivell de suficiéncia (nivell C1) d'acord amb el que estableix I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de
novembre, per la qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als
certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica Linglistica o Certificat
d'haver superat una prova de nivell igual o superior al requerit en un procés de seleccid
convocat per I'Ajuntament d’Aiguafreda dins del mateix any o haver participat i obtingut plaga
en processos anteriors en qué hi hagi establerta una prova de catala de nivell igual o superior
al requerit.

Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran d'acreditar un
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coneixement adequat de la llengua castellana, i en concret, el nivell intermedi o nivell
B2.L'acreditacié d'aquest coneixement es realitzara mitjancant la presentacié d'un dels
documents que s'indiquen a continuacio:

- Certificat d'aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d'idiomes.

- Certificacié académica en la qual consti que s'han realitzat a I'Estat espanyol tots els
estudis conduents a I'obtencid de la titulacié al-legada per a l'accés a les places
convocades.

- Diploma d'espanyol que estableix el RD 1137/2002, de 31 d'octubre, o equivalent, o
certificacié académica que acrediti haver superat totes les proves dirigides a
I'obtencid d'aquest diploma.

Estaran exempts/es aquells/es estranger/es originaris/aries de paisos en qué el castella és
llengua oficial. També estaran exempts/es aquells/es aspirants que aportin un certificat
conforme han superat una prova de mateix nivell o superior al requerit en un procés de
seleccié convocat per I'Ajuntament d’Aiguafreda durant els 3 anys anteriors o haver participat
i obtingut placa en processos anteriors en qué hi hagi establerta una prova de castella de
nivell igual o superior al requerit.

Les persones aspirants que no acreditin documentalment els coneixements de llengua
castellana hauran de realitzar un exercici que consistira en una redaccié de 200 paraules, com
a minim, i a mantenir una conversa amb membres del tribunal, la qual es qualificara d'apte o
no apte. L'exercici tindra caracter obligatori i eliminatori.

L'acreditacié del nivell de llengua castellana es podra efectuar fins a la realitzacié de les
proves. L'acreditacié documental es pot aportar fins el moment de realitzacié de la prova de
llengua castellana.

Abonar la taxa corresponent de drets d’examen que, de conformitat amb I'Ordenanca fiscal
num. 34 - Taxa per drets d’examen, esta fixada en una quantitat de 35,00 euros, corresponent
a la categoria C1.

El pagament de la taxa d’inscripcid es fara efectiu a I'Oficina d’Atencié ciutadana o es pot
optar per satisfer -la mitjangant transferencia bancaria al seglient compte corrent: ES78 -2100
-0432 -1102 - 0002 -1395.

En el concepte caldra fer constar el nom complert de I'aspirant i el procés selectiu al qual es
presenta (placa d’administratiu/va).

A més, s’haura d’adjuntar el corresponent resguard acreditatiu del pagament en el moment
de la presentacio de la sol-licitud. En cap cas, el pagament dels drets d’examen suposara la
substitucid del tramit de presentacié, en temps i forma, de la instancia per participar en la
convocatoria.

No es procedira a la devolucid de les taxes per drets d’examen en els suposits d’exclusié del
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procés selectiu per causa imputable a I'interessat. Quedaran exemptes dels drets d’examen
aquelles persones que estiguin a I'atur i acreditin degudament aquesta situacio.

i) No estar afectat/da per cap dels motius d’incompatibilitat continguts en la Llei 53/1984, de 26
de desembre, d’Incompatibilitats del personal al servei de les Administracions Publiques, i la
Llei 21/1987, de 26 de novembre, d’'Incompatibilitats del personal al servei de I’Administracio
de la Generalitat.

QUARTA. Publicitat

Les bases de la convocatoria es publicaran al tauler d’anuncis de I’Ajuntament d’Aiguafreda, a la
web municipal (www.aiguafreda.cat), en el Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona (BOPB), en
el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC), i I'anunci de la convocatoria sense el text
integre de les bases també es publicara en el Butlleti Oficial de I'Estat (BOE).

La llista d'aspirants admesos/es i exclosos/es, la composicié del tribunal i les puntuacions
obtingudes per les persones aspirants s'exposaran al tauler d'edictes electronic de la seu de
I'Ajuntament d’Aiguafreda, http://www.aiguafreda.cat.

La publicacié dels actes derivats del desenvolupament del procés selectiu al tauler d'anuncis
electronic de I'Ajuntament d’Aiguafreda tenen tots els efectes de notificacio als interessats d'acord
amb allo que estableix 'article 45.1 b) de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre de 2015, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques.

CINQUENA. Presentacio de sol-licituds

Les sollicituds s’adregcaran a I’Ajuntament d’Aiguafreda i es presentaran (preferentment)
mitjancant model que s’adjunta com a Annex Il |, a I'adreca web https://www.aiguafreda.cat, al
Registre General d’aquest Ajuntament, o en la forma establerta en I'article 16.4 de la Llei 39/2015,
d’1l d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques, durant el
termini de vint dies habils comptats a partir del dia seglient al de la publicacié de I'anunci de la
convocatoria al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC).

En el cas que el termini acabés en dissabte, diumenge o festiu, aquest quedaria prorrogat fins al
seglient dia habil.

La resta de publicacions es faran a la seu electronica de I’Ajuntament, i al tauler d’anuncis.

Les instancies també es poden presentar de la forma que determina l'article 16.4 de la Llei
39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

En cas que s’opti per presentar la sol-licitud en altres registres publics o a les oficines de correus,
s’haura de trametre via correu electronic al correu aiguafreda@aiguafreda.cat, copia de la
sol-licitud degudament registrada o segellada.
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Les persones aspirants hauran de fer constar en la sol-licitud que accepten aquestes bases i que
reuneixen totes i cadascuna de les condicions exigides, referides sempre a la data d’acabament
del termini per a la presentacié de sol-licituds, sens perjudici de la seva posterior acreditacié en
finalitzar el procés selectiu.

Igualment, amb la presentacié de la sol-licitud les persones aspirants:

a) Donen el seu consentiment al tractament de les dades de caracter personal que sén necessaries
per prendre part en aquesta convocatoria i per a la tramitacié del procés selectiu, que seran
incorporades al fitxer de recursos humans, d’acord amb la normativa vigent.

b) Atorguen l'autoritzacié expressa per tal que I’Ajuntament demani, respecte a la persona
interessada, els antecedents que d’aquesta puguin constar al Registre Central de Delinqlients
Sexuals, amb caracter previ a la contractacié.

Aixi, la documentacié que els/les aspirants hauran de presentar juntament amb la sol-licitud és la
seglent:

a) Fotocopia del document nacional d'identitat, o del passaport, vigent. En el cas de no ser
nacional espanyol/a o de qualsevol pais de la Unid Europea, caldra presentar també una
fotocopia del permis de residencia vigent.

b) Fotocopia de la titulacié exigida a la base tercera, o fotocopia del rebut que acrediti el
pagament dels drets d'expedicié del titol. Si la titulacié s'ha obtingut a I'estranger, caldra
adjuntar la corresponent homologacié.

c) Acreditacié del nivell de suficiéncia (C1) de llengua catalana. En cas que no es puguin
acreditar els coneixements de llengua, es podra realitzar la prova de coneixements
prevista a la base vuitena.

d) Acreditacid del nivell de llengua castellana, només aquells aspirants que no tinguin la
nacionalitat espanyola.

e) Relacid i justificacié dels meérits que s’aportin al procés selectiu. Caldra aportar juntament
amb la sol-licitud de participacié a |la convocatoria, la seglient documentacié:

a. Curriculum académic i professional.

b. Informe de vida laboral expedit per la Tresoreria General de la Seguretat Social.
Certificat de serveis prestats en cas de tenir experiéncia en I'administracié publica,
i/o certificat d’experiéncia professional expedit pels col-legis professionals adients
i/o altres certificats equivalents.

d. Justificant de les accions formatives que s’hagin de tenir en compte per a la
valoracid dels mateixos, hauran de ser acreditats mitjangant titols oficials o
homologats, indicant el centre emissor dels mateixos, aixi com les hores de
durada.
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f) Resguard de pagament dels drets d’examen.

Tots els documents es poden presentar mitjancant fotocopies, que només seran degudament
compulsades als aspirants que finalment superin totes les proves, i que serien eliminats
automaticament del procés selectiu si es detectés que havien aportat cap document que no es
correspongui amb I'original auténtic.

L’Ajuntament podra demanar en qualsevol moment I'acreditacié, mitjangant I'aportacié dels
documents originals, dels requisits necessaris per participar en la convocatoria quan ho cregui
convenient.

Tota la documentacié que es presenti en llengua estrangera ha d’anar acompanyada de la
corresponent traduccid jurada.

Els mérits que constin en el curriculum per6 que no quedin acreditats documentalment no seran
valorats. La documentacid a valorar en la fase de concurs s’ha de presentar dins del termini de
presentacié de sol-licituds. En cas contrari no sera tinguda en compte pel tribunal.

Finalitzat el periode de presentacié d’instancies es dictara resolucié en qué es declarara aprovada
la llista provisional d’admesos i exclosos, que s’exhibira en el tauler d’anuncis de la corporaciéiala
web de I'Ajuntament. Es concedira un termini de 10 dies habils per formular possibles
reclamacions.

En cas de no presentar-se al-legacions, la llista provisional s’elevara a definitiva sense necessitat de
nova publicacié o, en el seu cas, un cop es resolguin totes en temps i forma. Els anuncis successius
relacionats amb el procés de seleccié seran fets publics al tauler d’anuncis de la corporacié i al web
http://www.aiguafreda.cat.

La persona aspirant ha de fer constar a la sol-licitud que reuneix totes les condicions i tots i
cadascun dels requisits que s'exigeixen per prendre part a la convocatoria i haura de facilitar en la
sol-licitud un teléfon mobil i una adreca electronica per tal que I'Ajuntament s'hi pugui posar en
contacte, si procedeix. La veracitat de les dades que es fan constar a la sol-licitud és responsabilitat
de qui ho signa.

Tota la documentacio caldra presentar-la com a maxim fins al moment de finalitzacié del termini
de presentacio d'instancies amb I'excepcio del catala que podra acreditar-se fins el dia de la prova.

SISENA. Admissid de les persones aspirants i inici del procés

Finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, en el termini maxim d’'un mes, s’exposara al
tauler d’anuncis electronic de I’Ajuntament 'anunci mitjangant el qual es fa publica la llista
d’admesos i exclosos, amb indicacio, si és el cas, del motiu de I'exclusid, aixi com la indicacio de si
la persona aspirant esta exempta de fer la prova de llengua catalana i, si s’escau, de la llengua
castellana.
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L'admissié al procés selectiu no implica el reconeixement a les persones interessades de la
possessid dels requisits exigits a les bases.

Es concedira a les persones interessades un termini de deu dies habils, a comptar de I'endema de
la publicacid del corresponent anunci, per tal que puguin formular les reclamacions oportunes i
esmenar els defectes que s'hagin pogut produir, exclusivament respecte a la sollicitud, el
document nacional d’identitat o document equivalent, i I'exempcié de la prova de llengua
catalana.

Les possibles reclamacions s'han de resoldre en els 10 dies habils segiients a la finalitzacié del
termini per a la seva presentacid. Transcorregut aquest termini sense que s'hagi dictat resolucio,
les reclamacions s'entenen desestimades.

En el cas que no proposés l'exclusié de cap persona aspirant, en la mateixa resolucié es fixara el
dia, I'nora i el lloc de l'inici de les proves que s'hagin de realitzar. També s'exposara el

corresponent anunci al tauler d'edictes electronic de I'Ajuntament.

SETENA. Tribunal qualificador

El tribunal qualificador dels exercicis i mérits dels aspirants es designara segons disposa |’article 60
del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de
I’Estatut Basic de I'Empleat Public (TREBEP) i I'article 72 del Decret 214/1990, de 30 de juliol pel
qual s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals (RPEL). El tribunal
qualificador, designat per I'alcaldia, es constituira de la forma segiient:

e President: El/La Secretari/a de la Corporacié o funcionari de carrera en que delegui de la
propia Corporacio o d’altres.

e Vocals: Dos vocals funcionaris de carrera de la propia Corporacié o d’altres, i un altre vocal
proposat per I'Escola d’Administracié Publica de la Generalitat de Catalunya.

e Secretari: Un funcionari de carrera de la propia Corporacié o d’altres.

Els membres del tribunal els designara I’Alcalde o el/la regidor/a delegat/da en la resolucié en qué
s’aprovi la llista de persones admeses i excloses.

No en podran formar part el personal d’eleccié o de designacié politica, els/les funcionaris/aries
interins/es ni el personal eventual.

El tribunal es donara per constituit i podra actuar quan estiguin presents, com a minim, la meitat
més un dels seus membres, sempre que hi siguin presents el president i el secretari.

Les decisions es prendran per majoria de vots presents. En cas d’empat, resoldra el vot de qui actui
com a president/a.

Els/Les aspirants podran recusar als membres del tribunal de conformitat amb I'establert a I'art. 23
i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Regim Juridic del Sector Public.
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El tribunal qualificador pot disposar la incorporacid d’assessors/es especialistes, amb veu pero
sense vot, perque col-laborin en totes o algunes de les proves o exercicis d’acord amb les
respectives especialitats técniques.

El tribunal esta facultat per resoldre els dubtes o les discrepancies que s'originin durant el
desenvolupament del procés de seleccié i podra prendre els acords que corresponguin per aquells
suposits no previstos en les propies bases.

El tribunal queda facultat per acumular les proves per una major celeritat del procés selectiu.

El tribunal s’ha d’ajustar als principis d’imparcialitat i professionalitat dels seus membres i es
tendira, aixi mateix, a la paritat entre home i dona.

La pertinenga al tribunal sera a titol individual i no se’n podra exercir la pertinenga en
representacié o per compte de ningu.

Els membres del tribunal hauran de tenir una titulacié igual o superior a I'exigida per a I'accés als
llocs de treball objecte de la convocatoria, vetllant en la seva designacié pel compliment dels
principis d’especialitat i idoneitat respecte el lloc a cobrir.

El funcionament sera el propi dels organs col-legiats; no podra constituir-se ni actuar sense
I'assistencia de més de la meitat dels seus membres titulars o suplents indistintament. Resoldra els
dubtes que puguin sorgir en aplicacié d’aquestes bases i prendra els acords necessaris pel
manteniment del bon ordre en el desenvolupament del procés selectiu, establint els criteris que
s’hagin de seguir en tot allo no previst a les bases. Les decisions s’adoptaran per majoria dels vots,
i en cas d’empat, el vot de qui presideixi ho sera de qualitat.

Actuara amb plena autonomia funcional, garantint la legalitat del procés i I'objectivitat de la
decisié selectiva.

En relacid als/les aspirants discapacitats/des, el Tribunal vetllara perqué gaudeixin d’igualtat
d’oportunitats per a la realitzacié dels exercicis i resoldra les peticions sobre sollicituds
d’adaptacions per a realitzar les proves, i resoldra els dubtes sobre la capacitat dels aspirants per a
I'acompliment de les funcions propies de les places convocades, per tot el qual podra demanar el
dictamen dels equips de valoracié multiprofessional competents.

VUITENA. Procediment i desenvolupament del procés de seleccid

El procés de seleccié consta de dues fases: la primera d’oposicid (proves), i la segona de concurs
(valoracio de merits), aixi com la superacié del periode de practiques.

Per cadascuna de les proves es realitzara una Unica crida. Les persones aspirants que no
compareguin en el lloc, la data i I'hora assenyalats, seran definitivament excloses del procés
selectiu. Les persones aspirants es presentaran a les proves acreditant la seva personalitat a través
del seu DNI/NIE original i/o passaport.
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Si el tribunal té coneixement que alguna de les persones aspirants no reuneix integrament els
requisits per participar en la convocatoria, en qualsevol moment del procés selectiu podra
proposar, amb audiéncia prévia de l'interessat/da, la seva exclusid i, si escau, es posaran en
coneixement de les autoritats pertinents les inexactituds o falsedats comprovades als efectes
pertinents.

FASE 1: OPOSICIO (maxim 30 punts)

Primera prova: Proves de coneixements teorics generals (maxim 20 punts)

a) En primer lloc, es realitzara un qiiestionari tipus test de 20 preguntes, formada per
preguntes amb respostes alternatives, amb una Unica resposta correcta, sobre el temari
general de ’Annex |, en el periode maxim de 45 minuts.

Les respostes contestades correctament sumaran 0,5 punt. Les erronies restaran -0,10
punts, i les respostes en blanc no sumaran ni restaran. Caldra obtenir un minim de 5 punts
per tal de superar la prova. En cas de no obtenir la puntuacié minima, I'aspirant quedara
exclos del procés.
Aquest exercici es puntuara de 0 a 10 punts, quedant eliminats automaticament els/les
aspirants que no obtinguin la qualificacié minima de 5 punts.

b) En segon lloc, es realitzara una prova que consistira en desenvolupar, per escrit, d’'un
tema d’entre els dos escollits pel tribunal, sobre el temari especific de I’Annex |, en el
periode maxim de 60 minuts.

El Tribunal qualificara la prova valorant els coneixements, la claredat i ordre d’idees, la
capacitat de redaccié i la correccié ortografica, aixi com el nivell de formacié en general.
Aquest exercici es puntuara de 0 a 10 punts, quedant eliminats automaticament els/les
aspirants que no obtinguin la qualificacié minima de 5 punts.

Segona prova: Prova teorica- practica (maxim 10 punts)

Consistira en resoldre un o diversos suposits practics proposats pel tribunal sobre el temari
general i especific de I’Annex |, i relacionats amb les funcions a desenvolupar.

El temps maxim per a realitzar aquesta prova és de 60 minuts i es puntuara de 0 a 10 punts. Es
necessari obtenir un minim de 5 punts per a ser declarat apte.

Tercera prova. Coneixement de llengua catalana

Els/Les aspirants que no hagin acreditat documentalment els coneixements de catala hauran de
superar una prova especifica de coneixements de llengua catalana de nivell de suficiencia (C1),
amb caracter obligatori i eliminatori, d'acord amb el que estableix I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de
novembre, per la qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als
certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica Lingdistica.

Plaga de I'Ajuntament, 1 - 08591 AIGUAFREDA (Barcelona) - tel. 93 844 22 53 fax 93 844 21 85
E-mail: aiguafreda@aiguafreda.cat -+ www.aiguafreda.cat

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 9-22 https://bop.diba.cat

CVE 202410107329

Data 13-6-2024

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



AJUNTAMENT
D'AIGUAFREDA

Restaran exempts els/les aspirants que hagin superat una prova de nivell igual o superior al
requerit en un procés de seleccié convocat per aquest Ajuntament dins del mateix any o participat
i obtingut placa en algun procés anterior en el que hi hagués establerta una prova de catala de
nivell igual o superior al requerit, en qualsevol cas s'haura d'acreditar degudament amb un
certificat.

El tribunal podra comptar amb la col-laboracié d'assessors especialistes en llengua o encomanar la
realitzacio de les proves a professionals externs, si és necessari.

La prova consistira en la realitzacié d'exercicis de coneixements gramaticals i de comprensié
escrita i oral que acreditin el coneixement de la llengua catalana amb el nivell exigit a la base
cinquena d'aquest procés, d'acord amb els criteris emprats per la Secretaria de Politica Linglistica
de la Generalitat de Catalunya. La qualificacié dels/de les aspirants en aquest exercici és la
d'APTE/A O NO APTE/A.

Quarta prova. Coneixement de llengua castellana

Els/les aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola i no hagin acreditat estar en possessio del
nivell indicat a aquestes bases, hauran de realitzar la prova de coneixement de la llengua
espanyola. La prova de coneixements de la llengua castellana consistira en mantenir una conversa
amb els/les assessors/es que el tribunal de selecci6 nomeni de manera que quedi demostrat un
domini suficient de l'idioma per part de I'aspirant. Aquesta prova és de caracter obligatori i
eliminatori i sera qualificada com a APTE/A o NO APTE/A, quedant exclosos els/les aspirants que
siguin declarats/des no aptes.

El tribunal comptara amb la col-laboracié d'assessors/es especialistes en llengua o encomanara la
realitzacio de les proves a professionals externs, si és necessari.

Les persones aspirants disposaran d'un termini de 2 dies habils, comptadors des del dia segiient de
la data de publicacid a la seu electronica dels resultats de cadascuna de les proves, per sol-licitar la
revisié de les proves. En l'anunci de la publicacié dels resultats de cadascuna de les proves es
determinara una data concreta per a la realitzacié de les revisions de les proves. Només es duran a
terme revisions de les proves en la data que es determini.

FASE 2: CONCURS (maxim 10 punts)

El tribunal qualificador valorara els mérits relacionats a la sol-licitud presentada per formar part del
procés, i que estiguin acreditats documentalment en el termini establert a tal efecte, d'acord amb
el barem que tot seguit es relaciona, valorant-se amb referéncia a la data de finalitzacié del termini
de presentacié de sol-licituds de participacié.

Els merits insuficientment justificats no seran valorats. Tampoc seran valorats com a merits cap
dels requisits exigits per poder participar al procés selectiu.

En cap cas la puntuacié obtinguda en el concurs de mérits podra ser aplicada per superar
I'oposicid.
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L’avaluacié dels meérits consistira en la valoracié dels meérits al-legats i justificats per cada aspirant
segons els seglients criteris de valoracié:

a) Experiéncia professional (maxim 6 punts)

e Experiéncia professional a l'administracié local i els seus organismes, com a
funcionari de carrera, interi o per contracte laboral, en la categoria
d’Administratiu/a Grup C1, desenvolupant funcions i continguts iguals o similars a
la placa objecte d'aquest procés selectiu: 0,15 punts per mes sencer treballat,
maxim 4 punts.

e En cas que s’acrediti mitjancant certificat de serveis prestats de qualsevol
administracid publica en la categoria C1 com a administratiu/va d’intervencié que
hagi comportat el desenvolupament de tasques relacionades amb les funcions del
lloc de treball objecte de la convocatoria en I’Area d’Intervencid, comptabilitat o
tresoreria com a minim 2 anys, 2 punts més.

e Per la capacitat i experiéncia demostrada a l'empresa privada desenvolupant
funcions analogues al lloc de treball, a raé de 0,05 punts per mes sencer treballat,
amb un maxim de 2 punts.

L'acreditacié dels serveis prestats en les administracions publiques s'haura d'efectuar mitjangant
certificacié original emesa pels organs, autoritats o els carrecs que duen a terme la gestié dels
recursos humans.

En qualsevol cas caldra aportar també l'informe actualitzat de vida laboral emés per la Tresoreria
General de la Seguretat Social. A més a més, caldra aportar el contracte laboral i/o el

nomenament o qualsevol altre mitja que acrediti la naturalesa dels serveis prestats i categoria
laboral o grup, amb indicacié de l'inici i fi de la prestacié de serveis. No es tindra en compte
I'experiéncia professional que no s'acrediti d'acord amb aquestes consideracions.

b) Formacié (maxim 2 punts)

Per la valoracio de cursos, jornades i seminaris de formacio, reciclatge i perfeccionament només es
tindran en compte les activitats de formacid que tinguin relacié directa amb les funcions del lloc a
proveir, d'acord amb el barem segiient:

Certificat Assisténcia Certificat Aprofitament
Per cursos de 5 a 10 hores 0,10 0,15
Per cursos d’11 a 20 hores 0,20 0,25
Per cursos entre 21 i 40 hores 0,30 0,35
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Per cursos de més de 40 hores 0,40 0,45

La formacié s'acreditara mitjangant |'aportacié del certificat de l'acci6 formativa emeés per
I'organisme public o privat corresponent amb indicacid de les hores lectives. Per aquells certificats
de menys de 5 hores o on no s'especifiquin les hores lectives no es valorara i no s’atorgara
puntuacio.

De les accions formatives de similar contingut tematic, encara que siguin edicions diferents, es
valora Unicament la que meriti més.

No es valoraran els cursos o estudis que formen part de carreres o titulacions presentades com a
merit, ni els cursos de preparacio per a I'obtencié dels certificats. L'0rgan técnic de valoracié podra
valorar la idoneitat dels coneixements acreditats.

c) Altres titulacions (maxim 0,50 punt)

Es tindran en compte totes les titulacions relacionades o rellevants per desenvolupar les funcions
del lloc de treball objecte de la convocatoria, sempre i quan aquest titol no sigui requisit per
accedir a la convocatoria.

- Carrera universitaria o doctoral: 0,50 punts.
- Postgraus universitaris: 0,25 punts.
- Masters universitaris: 0,30 punts.

La titulacié s'acreditara mitjancant I'aportacié de la titulacié o del rebut que acrediti el pagament
dels drets d'expedicié del titol.

d) Entrevista (maxim 2 punts)
Els aspirants que d’acord a la puntuacié assolida que puguin optar a la plaga en propietat podran
ser convocats a una entrevista sobre qulestions vinculades amb les funcions a desenvolupar,
I’experiencia professional i la idoneitat i capacitats i competéncies de I'aspirant per a ocupar-la.

La puntuacié maxima sera de 2 punts, sense que tingui caracter eliminatori.

NOVENA. Relacié d’aprovats i proposta de nomenament

Un cop finalitzat el procés selectiu el tribunal exposara al tauler electronic
d'edictes http://www.aiguafreda.cat; els resultats globals, aixi com una llista ordenada de les
persones aspirants per ordre de puntuacid obtinguda, de major a menor. Aixi mateix, s’elevara a
I'Alcalde la proposta de nomenament a favor de I'aspirant que hagi obtingut la major puntuacioé.

El tribunal no pot proposar el nomenament d'un nombre superior d'aspirants al de les places
objecte de la convocatoria.
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En cas d'empat, I'ordre s'establira atenent, en primer lloc, en els procediments de concurs
oposicid, a la persona aspirant que hagi obtingut la major puntuacié en la fase d'oposicié. Si
persisteix I'empat, segons la puntuacié obtinguda en els exercicis practics. Si encara persisteix
I'empat, es faculta I'0rgan de seleccié per ordenar una prova d'aptitud relacionada amb les
funcions propies de les places convocades que determinara I'aspirant amb millor capacitat.

Les persones que, tot i haver superat les proves de les fases d'oposicié i concurs no siguin
proposades per ser nomenades, s'incorporen a una borsa de treball que I'Ajuntament
d’Aiguafreda, utilitzara per a nomenaments d'interinitat per cobrir les vacants que es puguin
produir en la mateixa escala i subescala, per substituir empleats/des amb dret a reserva de lloc de
treball o per atendre necessitats urgents.

La vigéncia d'aquestes bases sera de dos (2) anys, a comptar des de la data de la publicacié al
taulell d'anuncis de la Corporacié de la resolucié que aprovi la relacié definitiva en I'ordre establert
d'acord amb la proposta efectuada pel Tribunal.

DESENA. Nomenament i periode de practiques

En el termini maxim d’un mes de la proposta de nomenament realitzada pel tribunal, I’Alcalde
nomenara en practiques l'aspirant proposat/da pel tribunal. Aquests nomenaments seran
notificats a les persones interessades i publicats al Butlleti Oficial de la Provincia. Els/les aspirants
que injustificadament no s’incorporin al servei de la Corporacié perdran tots els drets derivats del
procés de seleccid.

La durada de les practiques sera de quatre mesos i comencara el dia de I'inici efectiu dels serveis,
havent d'assistir als cursos de formacié que la Corporacié pugui organitzar. Previament a la
finalitzacio del periode de practiques el/la Secretari/a de la Corporacid avaluara I'aplicacié dels
seus coneixements i les seves capacitats a les activitats realitzades, la qualitat i 'eficacia en el
desenvolupament de les diferents tasques, i 'adaptacié a I'entorn de treball. Per ser nomenat
funcionari de carrera, el funcionari en practiques ha d'haver complert com a minim el 80% del
periode de practiques establert. El nomenament, tanmateix, sera prorrogat mitjancant resolucio
d'alcaldia, fins a completar el minim abans indicat del 80%, si I'aspirant, per motius justificats, no
I'hagués pogut complir en el termini previst, de quatre mesos a partir de la data de presa de
possessié com a funcionari en practiques. Una vegada acabat aquest periode, I'aspirant que I'hagi
superat satisfactdriament sera nomenat/da funcionari/a de carrera. Aquell que no assoleixi el
nivell suficient d'integracid i eficiencia en el lloc de treball objecte del procés selectiu sera declarat
no apte per resolucié motivada de I'alcalde del consistori, amb tramit d'audiencia previ, i perdra en
consequeéncia tots els drets com a funcionari de carrera.

No obstant aix0, sera nomenat directament funcionari/a de carrera I'aspirant que acrediti haver
prestat serveis a la corporacid dins de l'any immediatament anterior a la corresponent
convocatoria, sempre que ho hagi estat en la mateixa categoria, i hagin obtingut una valoracio
adequada i ho hagi fet durant un periode igual o superior al previst per a les practiques. Si els
serveis haguessin estat prestats per un periode inferior, el nomenament com a funcionari/a en
practiques sera pel temps necessari per completar amb aquell el periode establert.
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L’aspirant nomenat/da haura d'incorporar-se al servei de la corporacié en el moment en que sigui
requerit/da.

L'aspirant que injustificadament no s'incorpori al servei de la Corporacié perdra tots els drets
derivats del procés de seleccié i del nomenament subsegiient com a funcionari de carrera.

El nomenament com a funcionari de carrera sera publicat al Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona. L'aspirant ha de fer el jurament o promesa, abans de prendre possessid com a
funcionari de carrera.

ONZENA. Borsa de treball

Les persones aspirants que hagin superat el procés de seleccié passaran a formar part d’'una borsa
de treball per ordre de puntuacié obtinguda, i per aguest mateix ordre seran cridades quan es
produeixi la necessitat de prestacié de servei de forma interina, derivades de qualsevol incidéncia
o vacant en la categoria, que pugui donar-se a la plantilla de I'Ajuntament.

El funcionament de la borsa sera el segiient: I’Ajuntament cridara la primera persona de la borsa
de treball constituida. Quan I'aspirant no es pugui incorporar per qlestions de disponibilitat
segons les necessitats de I’Ajuntament, es fara I'oferiment a I'aspirant seglient per ordre de
puntuacié. Es obligacié de les persones candidates que formin part de la borsa facilitar un o dos
telefons de contacte, aixi com una adrega de correu electronic o qualsevol altre mitja de
localitzacié als efectes de comunicacid, aixi com mantenir -ho permanentment actualitzat.

L'oferiment del nomenament a I'aspirant es dura a terme mitjancant trucada telefonica al/s
numero/s de teléfon facilitat/s. La comunicacid telefonica s’intentara durant un minim de tres
vegades durant la jornada laboral, entre les 8 i les 15 hores, amb un interval de dues hores entre
cada trucada. Si després d’aquests intents, la persona segueix sense ser localitzada, se li enviara un
correu electronic amb confirmacié de lectura perqué es posi en contacte amb I'esmentat servei. Si
a les 9 hores dels dos dies laborables seglients a I'enviament del correu electronic, I'aspirant no ha
contactat amb I’Ajuntament, es passara a la crida de la seglient persona de la borsa per ordre de
puntuacié. Comunicada la proposta de nomenament, la persona interessada haura de manifestar,
en el termini d’un dia laborable, la seva acceptacié o rendncia al nomenament ofert. La manca de
manifestacido s’entendra com a rebuig de l'oferiment. Quan una persona finalitzi el seu
nomenament interi s’incorporara novament al lloc de la borsa que li correspon d’acord amb el seu
ordre de puntuacié obtingut.

Abans del nomenament, la persona que accepti I'oferta haura de presentar al Registre General de
I’Ajuntament els documents acreditatius de les condicions de capacitat i requisits exigits a la
convocatoria en el termini maxim de 20 dies naturals. En cas que alguna persona candidata, llevat
dels casos de forga major, no presenti la documentacid en el termini establert, o no reuneixi els
requisits exigits, no podra ser nomenada funcionaria interina, quedara eliminada de la borsa de
treball i s’avisara el/la segiient candidat/a.

Els aspirants que quan siguin cridats renunciin o no acceptin l'oferta expressament, seran donats
de baixa de la borsa. En cas que vulguin reincorporar-s’hi, hauran de sol-licitar-ho a I’Ajuntament i
aquesta es fara amb la mateixa puntuacié que tenien quan van ser donats de baixa.
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Quedara exclosa definitivament de la borsa de treball la persona que havent treballat a
I’Ajuntament existeixi informe negatiu per part del/de Secretari/a de la Corporacid.

Aguesta borsa tindra una vigéncia de tres anys a comptar des de la seva constitucié. Tanmateix, la
borsa podra ser cancel-lada en qualsevol moment quan ja no serveixin per a I'objectiu per al qual
es va constituir.

DOTZENA. Régim d’impugnacions

Les convocatories i les seves bases, les llistes definitives de persones admeses i excloses, els
nomenaments i les resolucions per les quals es declara no superat el periode de practiques poden
ser impugnats pels/per les interessats/des, mitjancant la interposicié de recurs contencids
administratiu davant de la jurisdiccié contenciosa administrativa, en el termini de dos mesos a
comptar de I'endema de la seva notificacid o publicacid, sens perjudici del recurs potestatiu de
revisié que es pot interposar en el termini d’'un mes des de la data de notificacié o publicacié de
I’acte o resolucié davant la presidencia de la Corporacioé o de I'autoritat en qui hagi delegat.

Els actes qualificats dels tribunals de seleccid (resultat de les proves d’oposicid, valoracié en la fase
de concurs i proposta definitiva d’aspirants que han superat el procés selectiu) podran ser
recorreguts en alcada davant la presidéncia de la Corporacid o de I'autoritat en qui hagi delegat en
el termini d’un mes des que s’hagin publicat o notificat.

Els actes de tramit del tribunal no podran ser objecte de recurs, sense perjudici que es puguin
interposar reclamacions quan es tracti d’esmenar possibles errors materials en la confeccié de la
llista d’aprovats, errors mecanografiats en la transcripcid de publicacions, errors aritmétics en les
qualificacions o errors observables a simple vista. Aquests errors també podran ser corregits d’ofici
pels organs de seleccié.

Per a tot allo que no s’ha previst en les normes d’aquesta convocatoria unitaria, sera d’aplicacié el
Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre pel que s’aprova el text de la Llei 7/2007 de 12
d’abril de I'Estatut Basic de 'Empleat Public, la Llei 23/88 de 28 de juliol de modificacié de la Llei
de mesures per a la reforma de la funcié publica, la Llei municipal i de régim local de Catalunya de
15 d’abril de 1987, el Reglament de personal al servei de les entitats locals de 30 de juliol de 1990,
el Reial Decret 896/1991 de 7 de juny, i altres disposicions que hi siguin d’aplicacid.

TRETZENA. Incidéncies

El tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i prendre els acords necessaris
per al bon ordre del procés selectiu en tot allo que no estigui previst en aquestes bases.

Mentre estigui constituit, el tribunal qualificador esta facultat per resoldre els dubtes que sorgeixin
en |'aplicacié d'aquestes bases i podra adoptar els acords que corresponguin en tots els suposits no
previstos en elles per tal de facilitar el desenvolupament normal del procés selectiu, els quals
podran ser objecte de recurs d'alcada davant de I'Alcaldia, en el termini maxim d'un mes a
comptar des de I'endema a la data de la seva notificacié o publicacié.
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Les bases presents i la convocatoria podran ser objecte d’impugnacié de conformitat amb allo que
estableix la Llei 39/2015, de 1 d'octubre de 2015, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

CATORZENA. Protecci6 de dades

Les dades personals dels aspirants es tractaran segons la normativa vigent en matéria de
proteccié de dades, segons el previst al Reglament (UE) 2016/679 del Parlament i del
Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel que fa al
tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes (Reglament general de
proteccié de dades), i en compliment de la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre de
Proteccid de Dades Personals i garantia dels drets digitals.

Informacio basica sobre proteccié de dades

Responsable del Tractament AJUNTAMENT D’AIGUAFREDA

Dades de contacte
Plaga de I’Ajuntament, 1, 08591 Aiguafreda (Barcelona)

938442253
aiguafreda@aiguafreda.cat

Finalitat del Tractament L . . . Lo - .
Tramitacid, gestid d'expedients administratius i actuacions derivades de la

sol-licitud de participacié en aquesta convocatoria.

Legitimacio
Art. 66 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comu
de les Administracions Publiques.

Destinataris . - . . .
Les vostres dades es cediran a altres Administracions Publiques, si escau,

segons la normativa vigent. No hi ha previsié de transferéencies a tercers
paisos.

Drets de les persones . . I L

Podeu accedir a les vostres dades, sol-licitar-ne la rectificaciéd o supressid,
oposar-vos al tractament i sollicitar-ne la limitacié, mitjangant comunicacié
escrita especifica del tramit, a la seu de I'’Ajuntament (Placa de I’Ajuntament,
1, 08591 Aiguafreda), o bé mitjangant el formulari electronic a la web de

I’Ajuntament http://www.aiguafreda.cat/

Termini conservacié de dades ) . -
Es conservaran durant el temps necessari per complir amb la finalitat per la

que es van recollir i per determinar les possibles responsabilitats que es
poguessin derivar de dita finalitat i del tractament de les dades.

Reclamacié ., , . L
Poden presentar una reclamacié adregada a I'Autoritat Catalana de Proteccid

de Dades , o bé telematicament, mitjangant la seu electronica
(https://seu.apd.cat/)
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ANNEX 1: TEMARI

GENERAL:

1. La Constitucié espanyola de 1978: estructura, contingut i principis. El titol preliminar: principis
generals.

2. L'Estatut d'autonomia de Catalunya; estructura, contingut essencial i principis fonamentals.

3. Les institucions de la Generalitat de Catalunya: el Parlament, el President, el Govern, el Consell
de Garanties Estatutaries, el Sindic de Greuges, la Sindicatura de Comptes.

4. L'organitzacio territorial de I'Estat: I'Administracioé local. Ens que l'integren. La Llei de bases del
régim local.

5. El municipi. Concepte i elements. Organs necessaris: |'alcalde, els tinents d'alcalde, el Ple i la
Junta de Govern Local. Organs complementaris: comissions informatives i altres organs. Régims
municipals especials.

6. El municipi. La poblacié municipal. El padré d'habitants. L'estatut dels veins.

7. Les competéncies municipals: sistema de determinacié. Competéncies propies, delegades i
competéencies diferents de les propies. Els serveis minims.

8. Régim de sessions i acords dels organs de govern local. Actes, certificacions, comunicacions,
notificacions i publicacions dels acords.

9. Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes, procediment d'elaboracio i aprovacié.

10. Contractacié publica. Tipus de contractes: d'obres, de concessid d'obres i serveis, de
subministrament, de serveis, i contractes subjectes a una regulacié harmonitzada.

11. Contractacié publica. Objecte, pressupost base de licitacid, valor estimat, preu del contracte.
Garanties exigibles.

12. Contractacio publica. Expedient de contractacio, plec de clausules administratives particulars i
de prescripcions técniques.

13. Contractacié publica. Adjudicacié dels contractes de les Administracions Publiques: normes
generals i procediments d'adjudicacio.

14. El ciutada com a titular de drets davant I'Administracié. Els drets de les persones en les seves
relacions amb les administracions publiques.

15. L'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera en la Constitucié i normativa de
desenvolupament. Principis generals.

16. El pressupost general de les entitats locals. Estructura pressupostaria.
17. l'acte administratiu: Concepte, elements, classes, requisits i motivacio.

18. La responsabilitat de les administracions publiques. Responsabilitat patrimonial. L'accié de
responsabilitat. La responsabilitat de les autoritats i del personal al servei de les administracions
publiques.

19. La transparencia i I'accés a la informacio publica. Regulacid i principis generals.
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20. La proteccid de dades de caracter personal. Principis generals.

ESPECIFIC

21. Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques (1): els interessats en el procediment. La capacitat d’obrar i el concepte d’interessat. La
identificacio dels interessats en el procediment administratiu.

22. Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques (ll): I'activitat de les Administracions Publiques. Normes generals d’actuacié. Terminis,
comput i tramitacié d’urgencia.

23. Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques (l11): els actes administratius. Eficacia dels actes. Nul-litat i anul-labilitat.

24. Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques (lll): el procediment administratiu comu. Drets de linteressat en el procediment
administratiu. Classes d’iniciacié del procediment.

25. Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques (IV): el procediment administratiu comu. Ordenacié del procediment. Instruccié del
procediment. Finalitzaci6 del procediment. Contingut de les resolucions i les notificacions.
Tramitacié simplificada del procediment.

26. Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques (V): Régim de recursos.

27. Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques (VI1): Registre electronic i arxiu electronic unic.

28. Llei 40/2015, d’1 d’octubre. El principi de jerarquia. Delegacié. Avocacié. Delegacié de
signatura. L’abstencid i la recusacid.

29. El régim juridic de la funcié publica catalana. Les bases del régim estatutari dels funcionaris
publics: marc juridic. Les classes de personal al servei de I’Administracié publica local.

30. La funcié publica local: seleccié i provisié de llocs. Adquisicié i pérdua de la condicié de
funcionari.

31. Drets i deures del personal al servei de I'Administracié publica. El sistema retributiu. Situacions
administratives.

32. L'Estatut dels treballadors: estructura i contingut. Els convenis col-lectius.
33. La tresoreria. Actes d’arqueig, conciliacions.

34. El pressupost com a instrument de planificacid, Elaboracié i aprovacié: especial referéencia a les
bases d'execucid del pressupost. La prorroga del pressupost.

35. L'execucio del pressupost de despeses i d'ingressos: les seves fases. Els pagaments a justificar.
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36. La liquidacid del pressupost. Tramitacid. Els romanents de credit. El resultat pressupostari. El
romanent de tresoreria.

37. Modificacions pressupostaries: crédits extraordinaris i suplements de credits. Transferéncies.
Altres modificacions pressupostaries.

38.Compte general de les entitats locals: contingut i tramitacio.

39. Els tributs locals: principis. La potestat reglamentaria de les entitats locals en materia
tributaria: ordenances fiscals, tramitacio.

40. La funcid interventora: ambit subjectiu, ambit objectiu, modalitats i objeccions. El Tribunal de
Comptes i els organs de control extern de les Comunitats Autonomes

ANNEX Il. MODEL DE SOL-LICITUD

SOL-LICITUD D’AMISSIO A LA CONVOCATORIA DEL PROCES DE SELECCIO PER A LA PROVISIO
D’UNA PLACA D’ADMINISTRATIU/VA, CATEGORIA C1, (INTERVENCIO | ADMINISTRACIO
GENERAL), FUNCIONARI/A DE CARRERA, MITJANCANT CONCURS-OPOSICIO | CONSTITUCIO
D’UNA BORSA DE TREBALL PER COBRIR POSSIBLES NECESSITATS TEMPORALS DE PERSONAL.

Dades personals

Nom

Cognoms

DNI:

Correu electronic

Municipi

Teléfon fix/mobil

Dades del representat, si s’escau

Nom

Cognoms

Notificacions:

Escolliu el mitja preferent per a rebre les notificacions corresponents a aquesta sol-licitud

Notificacié en paper a I'adrega:

Notificacid electronica, al correu electronic:

Avis de la notificacié

D’acord amb la normativa vigent AUTORITZO I’Ajuntament d’Aiguafreda que m’envii avisos per informar-
me de les notificacions pendents de recollir en relacié amb aquesta sol-licitud:

Al telefon mobil:

Al correu electronic:
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Declaro que:

[ Que disposo de la titulacié académica requerida en les bases especifiques que
regulen aquesta convocatoria de seleccid.

[ Que en la data en que expira el termini per a la presentacio de sol-licituds
compleixo totes les condicions exigides a la convocatoria i puc acreditar-les
documentalment.

[ Que accepto les bases de la convocatoria.

[0 Que NO he estat separat/da i/o acomiadat/da, per resolucié disciplinaria ferma, del
servei de cap administracid publica, i no em trobo inhabilitat per senténcia ferma
per a |'exercici de les funcions publiques.

[0 Que dono el meu consentiment per al tractament de dades personals necessaries
en el procés selectiu.

Consentiment de consulta de dades: Autoritzo I’Ajuntament d’Aiguafreda perqué, a fi de verificar
tot allo declarat en aquesta sol-licitud, comprovi el compliment adequat de totes les condicions
necessaries per accedir al procés selectiu convocat i, també, perquée comprovi que no s’incorre en
cap de les prohibicions i limitacions imposades per la legislacid.

[0 Denego expressament el consentiment perqué I’Ajuntament d’Aiguafreda obtingui
de forma directa aquestes dades.

*Si la persona interessada no autoritza, a I’Ajuntament, 'obtencié de les dades de I'apartat
anterior, cal que aporti la documentacio corresponent perqué es pugui tramitar la sol-licitud.

Documentacid que s’adjunta a la sol-licitud:

Fotocopia del DNI

Documentacid/ certificat acreditatiu nivell de coneixement llengua catalana

Fotocopia de la titulacié académica exigida per la convocatoria o superior

Curriculum vitae

Fotocopia documents justificatius dels mérits al-legats

Altres:

Avis legal

Les vostres dades personals es tractaran segons el previst al Reglament (UE) 2016/679 del Parlament i del Consell, de 27
d'abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d'aquestes dades (Reglament general de proteccié de dades), us informem que les dades facilitades s’inclouran
al Registre d'activitats de I'Ajuntament. Aixi mateix, us informem de la possibilitat d’exercir els drets d’accés, de
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rectificacid, de supressio, d’oposicid, de la limitacié del tractament i de la portabilitat de les dades en els termes inclosos
a la legislacio vigent, mitjangant comunicacié escrita especifica del tramit, adjuntant la documentacié complementaria, si
s'escau, a la seu de I'Ajuntament o bé mitjancant el formulari electronic que es troba a la web municipal

http://www.aiguafreda.cat/.

Informacio basica sobre proteccié de dades

Responsable del Tractament

AJUNTAMENT D’AIGUAFREDA

Plaga de I'Ajuntament, 1, 08591 Aiguafreda (Barcelona)
93 844 22 53

aiguafreda@aiguafreda.cat

Dades de contacte delegat de proteccié de dades

Plaga de I'Ajuntament, 1, 08591 Aiguafreda (Barcelona)
93 844 22 53
aiguafreda@aiguafreda.cat

Finalitat del Tractament

Tramitacid, gestié d'expedients administratius i actuacions
derivades d'aquesta convocatoria.

Legitimacio

Compliment d'una missid realitzada en interés public o en
I'exercici de poders publics atorgats a aquest Ajuntament

Destinataris

Les vostres dades se cediran a altres Administracions
Publiques, si escau, segons la normativa vigent. No hi ha
previsio de transferencies a tercers paisos.

Drets de les persones

Podeu accedir a les vostres dades, sollicitar-ne la
rectificaci6 o supressid, oposar-vos al tractament i
sol-licitar-ne la limitacid, mitjancant comunicacié escrita
especifica del tramit, a la seu de I’Ajuntament (Plaga de
I’Ajuntament, 1, 08591 Aiguafreda), o bé mitjancant el
formulari electronic a la web de [I'Ajuntament
http://www.aiguafreda.cat/

Termini de conservacio de les dades

Es conservaran durant el temps necessari per complir amb
la finalitat per la qual es van recollir i per determinar les
possibles responsabilitats que es poguessin derivar de dita
finalitat i del tractament de les dades.

Reclamacié

Poden presentar una reclamacié adrecada a |'Autoritat
Catalana de Proteccid de Dades, o bé telematicament,
mitjangant la seu electronica
(https://apdcat.gencat.cat/ca/seu_electronica/)

Consentiment i deure d’informacié als interessats sobre proteccié de dades personals

] He estat informat que aquest Ajuntament tractara i guardara les dades aportades

en aquesta sol-licitud i la documentacié que l'acompanya per la tramitacié de

I’expedient administratiu corresponent a aquesta convocatoria.

SOL-LICITO que m’admeteu a la convocatoria d’aquesta sol-licitud, i DECLARO que sén certes les
dades que hi consigno i que compleixo les condicions exigides a les bases que regulen aquesta

convocatoria.
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(Lloc, data i signatura)

Aiguafreda, 10 de juny de 2024

Miquel Parella Codina

Alcalde
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