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Mollet del Valles

ANUNCI

L’Ajuntament de Mollet del Valles, de conformitat amb la resolucié de regidoria
delegada de recursos humans de data 24 de maig de 2024, aprova la convocatoria del
procés selectiu NP3-2024 i les seves bases reguladores, amb la finalitat de cobrir una
placa de tecnic-a de gestid, aixi com d’establir un ordre de preferéncia per proveir les
vacants i les necessitats d’ocupacidé que es produeixin durant un termini de dos anys,
pel sistema de concurs-oposicid i en régim d’interinatge.

Totes les persones interessades en prendre part en la convocatdoria poden presentar
sol-licituds, juntament amb els drets d’examen corresponents, en el termini de 10 dies
habils, a comptar des de I’endema de la publicacié de 1’anunci d’aquesta convocatoria al
Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC) de conformitat amb les segiients
bases reguladores especifiques:

BASES ESPECIFIQUES REGULADORES DE LA CONVOCATORIA DE SELECCIO

Accés a una plaga de técnic-a de gestio
Codi de convocatoria: NP3-2024

1. Objecte de la convocatoria

Es objecte de la present convocatoria I'accés a una plaga de técnic-a de gestié, vacant de
la plantilla de I'Ajuntament de Mollet del Vallés en régim de funcionari/aria interi,
mitjangant el procés de seleccid de concurs-oposicié

2. Caracteristiques del lloc de treball a proveir

El lloc de treball a proveir és el seglient:

Codiilloc Adscripcio Retribucié i jornada
469 — Tecnic-a de  Servei d’Assessoria Tecnic-a de gestié | CD 22
gestid Juridica i Compliance CE131

Horari J1 (jornada ordinaria
de 37,5 hores setmanals)

Retribucié bruta anual:
40.829,46 Euros*

*Salari brut anual, incloent les pagues de productivitat i assisténcia, segons criteris del vigent acord de
condicions.
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2.1 Funcions a desenvolupar
Missio:

Executar I’activitat a nivell tecnic i administratiu en el seu ambit d’actuacié sota les
instruccions i coordinacié de la persona responsable i seguint els procediments
establerts i la normativa vigent.

Funcions genériques:

1. Gestionar els expedients administratius dels projectes implementats al Servei.

2. Elaborar els informes i documentacié necessaria que es derivi de la gestid
administrativa dels projectes.

3. Prestar suport técnic i administratiu en totes aquelles actuacions que es portin
a terme al Servei d’acord amb les directrius del/de la seu/seva responsable.

4. Fer el seguiment de la normativa aplicable en el seu ambit d’actuacié informant
adequadament al /a la responsable.

5. Elaborar i gestionar els sistemes d’informacié del Servei necessaris per garantir-
ne una correcta utilitzacid i un facil accés.

6. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament
els equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments
establerts i la normativa vigent en matéria de prevencid de riscos laborals.

7. Pel que fa al tractament de dades de caracter personal, adoptar les mesures
técniques i organitzatives necessaries per donar compliment a la normativa
vigent en la matéria, aixi com mantenir el deure de secret i confidencialitat
(que es mantindran una vegada acabada la seva vinculacié amb la Corporacid).

8. |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

2.2 Competéncies

01 Orientacid de servei a la ciutadania
03 Direccio de persones

08 Influencia i persuasid

09 Presa de decisions

10 Aprenentatge permanent

11 Efectivitat individual

12 Adaptabilitat

13 Visio global

14 Comprensid interpersonal
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Mollet del Vallés

15 Treball en equip

2.3 Formacio rellevant

TO1 Gestié administrativa

TO3 Comunicacié

TO4  Gestid de subvencions

TO6 Indicadors de gestid

TAO1 Tramitacid i procediment administratiu
E155 Administracié electronica

GO01 Seguretati salut en el treball

G02 Ofimatica

3. Requisits de les persones aspirants

Per tal de ser admeés/sa als procediments selectius la persona aspirant, a més dels
requisits generals que s'assenyalen en les bases generals. publicades a la Seu
Electronica, ha de reunir els requisits especifics seglients:

a) Tenir coneixement de la llengua catalana del nivell de suficiencia C1 de la
Direcci6 General de Politica Linglistica o equivalent. Les persones que no
presentin el corresponent certificat, ni acreditin trobar-se exempts, hauran de
realitzar una prova de caracter eliminatori per a I'acreditacié del coneixement de
llengua catalana en el nivell que es requereixi.

b) Estar en possessié de qualsevol titulacié universitaria propia del subgrup de
classificacio A2.

c) Haver satisfet els drets d’examen, segons el punt 4.3 d’aquestes bases.

4. Presentacio de sol-licituds

4.1 Lloc i termini de presentacié

El termini per a la presentacid d’instancies per prendre part en el procés selectiu és de
10 dies habils improrrogables a partir de I’'endema de la darrera publicacié de I'anunci
d’aquesta convocatoria al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC). La
convocatoria també s’exposara al tauler d’edictes electronics de la Corporacid,
accessible des de la seu electronica (https://seu.molletvalles.cat).

Les sollicituds de participacié a la convocatoria es poden presentar de manera
electronica a través de la plataforma de gestid de processos selectius de I’Ajuntament
de Mollet o presencialment al Registre General de I’Ajuntament ubicat a I’Oficina
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NIF: P08123008 Expedient 118134A

d’Atencié al Ciutada (Plagca Major 1 de Mollet del Vallés) mitjangcant el model
normalitzat per a l'accés a proves selectives disponible a la Seu electronica de
I’Ajuntament a I'apartat de tramits.

També es podra presentar en qualsevol de les formes previstes I'article 16.4 de la Llei
39/2015, d’1 d’octubre del procediment administratiu comd de les administracions
publiques.

Amb la formalitzacié de la inscripcié a la convocatoria, les persones aspirants poden
donar el consentiment al tractament de les dades de caracter personal que sén
necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la resta de tramitacio del procés
selectiu, d’acord amb la normativa vigent.

4.2 Documentacio a presentar

En el moment de realitzar la inscripcié a la convocatoria, s’hauran d’acreditar els
requisits exigits a I’'apartat 3 d’aquestes bases mitjangant la signatura de la declaracié
responsable, aixi com aportar el justificant de pagament dels drets d’examen.

No obstant aix0, si la persona interessada autoritza I’Ajuntament a la consulta de les
seves dades a altres administracions publiques o organismes publics a I'apartat
corresponent de la plataforma de gestid de processos selectius o al mateix formulari
de sol-licitud de participacié en proves selectives, si es fa presencialment, el personal
de I’Ajuntament comprovara directament les titulacions oficials universitaries en
possessid de la persona candidata aixi com els suposits d’exempcid en el pagament de
la taxa.

L’accés a les dades personals de la persona interessada es fa en virtut de I'adhesié de
I’Ajuntament de Mollet del Vallés al Conveni Marc d’Interoperabilitat.

En cas que la inscripcid es realitzi electronicament mitjangant la plataforma de gesti6 de
processos selectius, els requisits s’aniran acreditant en el procés d’inscripcio.

4.3 Drets d’examen

L'import de la taxa fixat per a la participacié en la present convocatoria és de (Al i A2)
20,39 Euros.

El pagament es pot fer per transferencia bancaria al compte del Banco Bilbao Vizcaya
Argentaria ES4701826035470201500486, indicant al costat del nom de qui fa el
lliurament la referencia 31001, i per gir postal. En aquests casos, caldra adjuntar copia
del comprovant bancari o del gir postal a la sol-licitud.
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Mollet del Valles

En el cas de presentar la sol-licitud presencialment a I'Oficina d'Atencié Ciutadana
s’emetra la liquidacidé corresponent als drets d’examen que es fara efectiva a les
entitats col-laboradores.

5. Admissio de les persones aspirants

5.1. Llistat provisional i definitiu

Es dictara resolucidé segons el previst al punt 6 de les bases generals.

6. Tribunal qualificador

La composicid i actuacié del Tribunal es regira per I'establert al punt 7 de les bases
generals.

7. Procediment de seleccid

El procediment de seleccié sera el de concurs-oposicidé i constara de dues fases
diferenciades: la primera d’oposicid i la segona de concurs.

7.1 Fase d’oposicio

Constara de tres proves de caracter obligatori: un exercici de coneixements de catala,
un exercici de coneixements de castella, i una prova teorica-practica. El procediment
seguira I'establert a les bases generals.

7.1.1 Prova teorica-practica

Consistira en la resolucié d’un o més suposits teoric-practics plantejats pel tribunal,
que estaran basats en el temari que s"acompanya a l'annex de la present convocatoria
i en el contingut de les funcions a realitzar.

El temps per a la realitzacié d’aquest exercici no podra excedir de dues hores.
L’exercici es valorara de 0 a 30 punts. Per a la superacidé de la prova, I'aspirant haura
d’obtenir una puntuacié minima de 15 punts. Les persones candidates que no hagin

assolit la puntuacié minima, tindran la consideracié de no aptes i restaran eliminades
del procés.

7.2 Fase de concurs
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Mollet del Vallés

Els merits s’han d’acreditar en el mateix moment de la inscripcié o presentacié de la
sol-licitud de participacié en el procés selectiu. Només es comptabilitzaran els merits
que hagin estat justificats documentalment dins el termini establert i que facin
referéncia com a maxim a la data de finalitzacié de la data de presentacié de
sol-licituds.

La valoracié de la fase de concurs només s’ha de fer respecte a les persones candidates
que hagin superat la primera fase d’oposicio.

El Tribunal queda facultat per apreciar lliurement els meérits de les persones aspirants,
aixi com si els considera suficientment provats. L’acreditacié i el barem utilitzat sera
I"aprovat amb les Bases Generals.

S’incorpora en aquesta fase del procediment la realitzacié d’'una prova consistent en
I’avaluaci6 de les competéncies professionals requerides per a I'Optim
desenvolupament de les funcions del lloc de treball mitjancant la realitzacié d’una
entrevista personal i segons |’establert al punt 10.6 de les Bases Generals.

7.3 Resultats del concurs-oposicié

La puntuacié definitiva del concurs-oposicié sera el resultat de sumar les puntuacions
obtingudes en les fases d’oposicid i de concurs.

8. Publicacié de resultats i presentaci6 de documents per la persona aspirant
seleccionada

Una vegada realitzada la qualificacié de les persones aspirants i finalitzat el procés
selectiu es procedira segons I'establert dels punt 12 al 15 de les bases generals.

Disposicié addicional

En alldo que no estigui previst en les bases, es procedira segons el que determina el
Reglament de Seleccid, promocid i provisié de llocs de treball de I’Ajuntament de
Mollet del Vallés aprovat per acord del Ple Municipal de 18 de desembre de 2006
(Butlleti Oficial de la Provincia 67 de 19 de marg de 2007) i el Decret 214/1990, de 30
de juliol, aixi com altres disposicions aplicables.
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ANNEX

Temari

10.

11.

12.

@ Ajuntament de
qy Mollet del Vallés

NIF: P0812300B

La Constitucié Espanyola de 1978. Estructura, contingut i principis. El titol
preliminar: principis generals. Els drets fonamentals i les llibertats publiques. Els
deures

El municipi: organitzacid, territori i poblacié. Competéncies municipals. El Sindic
Personer.

Organitzacid i funcionament de I’Ajuntament de Mollet del Vallés segons el seu
Reglament Organic Municipal. Organigrama Municipal.

Els organismes autonoms de I’Ajuntament de Mollet del Vallés i les empreses
municipals. Objecte, organs i funcions.

El tractament de dades personals al sector public: El Reglament (UE) 2016/679
del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la
proteccid de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i
a la lliure circulacié d'aquestes dades. Evolucié normativa. Objecte de la
proteccid i ambit d’aplicacid.

El tractament de dades personals al sector public: Definicié i Conceptes clau
definits a I'ordenament juridic.

El tractament de dades personals al sector public: Principis i licitud del
tractament de dades de caracter personal. Els principis rectors del tractament
de dades personals. La licitud del tractament. Les categories especials de dades
personals. Situacions especifiques de tractament.

El tractament de dades personals al sector public: Els drets de la persona
interessada.

El tractament de dades personals al sector public: Obligacions del tractament
de les dades. Obligacions del responsable i de I’encarregat del tractament.
Regulacié de la relacié del responsable amb I’encarregat de tractament.
Transferéncies de dades personals a paisos tercers o a organitzacions
internacionals.

El tractament de dades personals al sector public: Les autoritats de proteccié de
dades.

El tractament de dades personals al sector public: El regim de responsabilitat.
Recursos, responsabilitat i sancions.

El tractament de dades personals al sector public: El Registre d’Activitats de
Tractament (RAT). Definicid, caracteristiques i elaboracié.

Organitzacid, persones i innovacié
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
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NIF: P0812300B

El tractament de dades personals al sector public: Analisi i gestié de riscos dels
tractaments de dades personals.

Els drets i deures dels ciutadans en les seves relacions amb I'Administracié
publica i I'equilibri entre la proteccié de dades personals i les obligacions de
transpareéncia.

La transparéncia i l'accés a la informacié publica: Regulacié del regim de
transparéncia. La Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern: Objecte de la llei. Definicions. Ambit
d’aplicacié. Responsables de I'aplicacié.

La transparencia i I’accés a la informacioé publica: La transparéncia activa. El dret
d’accés a la informacié publica.

La transparéncia i 'accés a la informacié publica: Mecanismes per garantir la
transpareéncia. Regim d’impugnacions i régim sancionador.

La transparencia i I'accés a la informacid publica: El Decret 8/2021, de 9 de
febrer, sobre la transparéncia i el dret d'accés a la informacio publica.

Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu: Les persones
en el procediment administratiu: La capacitat d’actuar davant les
administracions publiques de Catalunya. Concepte de persona interessada. La
representacié. Drets de les persones interessades en el procediment
administratiu.

Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu: Aspectes
generals de l'activitat de I'administracié publica. L'obligacié de resoldre i el
silenci administratiu.

Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu: L’acte
administratiu com a manifestacié de [I'activitat administrativa. Concepte,
elements i tipologia d’actes administratius. Forma, motivacié i eficacia.
Notificacié i publicacié d’actes administratius. La presumpcié de validesa dels
actes administratius.

Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu: Regulacié del
procediment administratiu: La  tramitacié electronica. L’expedient
administratiu.

Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu: Principis que
ordenen el procediment administratiu. Les fases del procediment administratiu.
La finalitzacié del procediment.

La integritat institucional. Concepte, implementacié i instruments. Els marcs
d’integritat institucional.

Els riscos de compliment: Metodologies d’analisi i gestié de riscos. El plans de
prevencié de riscos de compliment.

El compliment normatiu. El compliance a I’Administracié Publica.

Organitzacid, persones i innovacié
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Mollet del Valles

27.Lla Llei 2/2023, de 20 de febrer, reguladora de la proteccié de les persones que
informin sobre infraccions normatives i de lluita contra la corrupcié.

28. La funcid publica local: Drets i deures dels funcionaris publics. Codi de conducta
i regim disciplinari.

29. La funcidé publica local: Regim d’incompatibilitats del personal al servei de les
administracions publiques. Situacions administratives dels funcionaris.

30. Els codis de conducta: Concepte, caracteristiques i regulacié. El Codi Etic i de
Bon Govern de I’Ajuntament de Mollet del Vallés. El Comissionat d’Etica Piblica
a I’Ajuntament de Mollet del Vallés.

Ajuntament de Organitzacio, persones i innovacio

NIF: P08123008 Expedient 118134A

. E AJUNTAMENT DE MOLLET DEL VALLES

T . . N )
T Anunci aprovacio convocatoria NP3-2024 BOP - SEFYCU 28938

La comprovacié de I'autenticitat d'aquest document i resta de la informacié esta disponible a https://eserveis.molletvalles.cat/

Codi Segur de Verificacié: FNCA AFLV WJ3J LM7Y VKZH

Pag.9de 9

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 9-9 https://bop.diba.cat

CVE 202410102005

Data 7-6-2024

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


https://eserveis.molletvalles.cat/firma/infocsv.aspx?csv=FNCAAFLVWJ3JLM7YVKZH
https://eserveis.molletvalles.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=184896&csv=FNCAAFLVWJ3JLM7YVKZH
http://www.tcpdf.org

		2024-06-06T11:55:12+0000




