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ANUNCI

Per decret de la presidéncia delegada de I'Area de Serveis Generals i Transicid Digital,
numero 6786, de 27 de maig de 2024, la Diputacié de Barcelona convoca procés selectiu per
atorgar dues beques de col-laboracioé per a I’Oficina d’Arxiu i Gestié Documental, amb
adscripcio a la Direccio dels Serveis de Secretaria, Adjunta a la Secretaria General (B-
02/24).

Les bases de la convocatoria son les que figuren com annex a aquest anunci i es troben
exposades en el tauler d’anuncis electronic de la Direcci6 dels Serveis de Recursos Humans
de la Diputacié de Barcelona i al tauler d’anuncis del ¢/ Minerva, 4 - Barcelona, podent-se
consultar a la seguent adreca d’internet: https://www.diba.cat/web/talent/beques

Els interessats han de formalitzar la sol-licitud de forma telematica, a 'empara de l'article
1.3.2n paragraf del Reglament de les relacions electroniques en el marc dels procediments
administratius en 'ambit de Recursos Humans de la Diputacié de Barcelona, publicat en el
BOPB de data 16 de maig de 2019, a través del portal Tramits i serveis de la ciutadania dins
la Seu electronica de la Diputacid de Barcelona (https://seuelectronica.diba.cat/tramits-
ciutadania/, apartat Recursos Humans), des de I'endema de la data d’aquesta convocatoria
fins a 10 dies habils a comptar de 'endema de la publicacié d’aquest anunci en el Butlleti
Oficial de la Provincia de Barcelona.

El model normalitzat de sol-licitud es pot trobar a la Seu electronica de la Diputacié de
Barcelona i també és accessible en la corresponent fitxa de tramit publicada a la mateixa Seu
electronica. La presentacidé de la sol-licitud en un format diferent al normalitzat suposara la
seva desestimacié per a la participacid en el procés de seleccidé. Aquesta deficiencia sols
podra ser esmenada mitjangant la presentacioé d’'una nova sol-licitud dins del termini establert
per a cada convocatoria.
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ANNEX

CONVOCATORIA ESPECIFICA PER A L’ATORGAMENT DE DUES BEQUES DE
COL-LABORACIO PER A L’OFICINA D’ARXIU | GESTIO DOCUMENTAL, AMB
ADSCRIPCIO A LA DIRECCIO DELS SERVEIS DE SECRETARIA, ADJUNTA A LA
SECRETARIA GENERAL (B-02/24)

L'Arxiu General, en tant que responsable de la custodia de la documentacié generada i rebuda
per la Diputacio de Barcelona com a fruit del desenvolupament de les seves atribucions i
competéencies des de la seva creaci6 I'any 1822, ha de tenir els seus fons organitzats, descrits
i preservats per tal de fer-los accessibles a la corporacié i a la ciutadania.

La Diputacio de Barcelona, tal com estableix el punt 1.1 de les bases generals per a la
convocatoria i atorgament de beques de col-laboracié a desenvolupar en I'ambit de la
Diputacio de Barcelona i dels seus organismes publics (BOPB de 26 d’abril de 2018), fomenta
'atorgament de beques de col-laboracio per al perfeccionament docent dels beneficiaris per
tal de completar la formaci6 tedrica i practica dels estudiants, de formacié professional dual o
universitaris, i la preparacio professional dels graduats i titulats universitaris, mitjancant la
realitzacié de tasques de suport a les activitats propies de la Corporacié i dels seus
organismes publics, facilitant relacionar-les amb els coneixements académics dels alumnes,
en 'ambit de la formacio, I'estudi i la recerca.

Sobre la base d'aquests objectius I'Oficina d’Arxiu i Gesti6 Documental convoca I'atorgament
de dues beques.

Les persones becaries realitzaran tasques propies de la seva formaci6 de manera que
aquestes els serveixin per adquirir experiéncia de treball en els nivells als quals, per la seva
titulacio, poden accedir.

L'activitat principal de les persones becaries consistira en col-laborar en el tractament,
inventari, descripcio i arxivament de la documentacio de I'Arxiu General de la Diputacio de
Barcelona, seguint les directrius de descripcié normalitzada.

La persona responsable del seguiment d'aquestes beques sera el Cap de I'Oficina d'Arxiu i
Gestio Documental o qui ell designi.

1. Requisits genérics que els aspirants han de complir

Com a requisit general, no es poden presentar a aquest procediment aquelles persones que
hagin estat beneficiaries de la mateixa beca amb anterioritat, ni de cap altra atorgada per
altres serveis de la Diputacio de Barcelona els anys anteriors.

Requisits:

= Estar en possessio de la titulacid universitaria oficial de grau en documentacio,
historia o humanitats, o d’altres relacionades amb I’ambit de les beques.
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Els aspirants d’estats membres de la Unié Europea han d’estar en possessio d’algun
dels titols reconeguts a Espanya de conformitat amb el que s’estableix a la normativa
vigent en la mateéria.

= Acreditar els coneixements de nivell de suficieéncia de catala (C1) d’acord amb el Marc europeu comu
de referencia per a I'aprenentatge, I'ensenyament i I'avaluacié de llenglies o d’aquells que reconeix
com a equivalents, i castella. Es pot exigir la superacié de proves amb aquesta finalitat.

2. Merits
Es valorara de manera especial:
= Haver desenvolupat activitats similars a les descrites per a aquestes beques.
= Haver realitzat o estar realitzant un master oficial en arxivistica i gestié de documents.

= Altres titulacions académiques o cursos de formacié adients, preferentment els
corresponents a I'ambit d’/de:

— Arxivistica i gestié documental

— Sistemes d’informacio

— Tipologies documentals

— Classificacié de documents

— Conservacié i restauracié de suports documentals
— Documentaci6 fotografica i audiovisual

— Proteccio de dades i accés a la informacié

— Legislacié administrativa, arxivistica i de gestié documental
— Administracio i documentacio electronica

— Gestid de dades i administracié de bases de dades
— Arxius historics i administratius

— Patrimoni cultural

— Difusié i comunicacio dels arxius

= Publicacions relacionades amb I'especialitat d’aquestes beques.

= Altres mérits que puguin aportar un valor afegit al desenvolupament de les activitats
descrites.

3. Contingut i termini de presentaci6 de les sol-licituds

Les persones interessades han de formalitzar la sol-licitud de forma telematica, a 'empara de
l'article 1.3.2n paragraf del Reglament de les relacions electroniques en el marc dels
procediments administratius en I'ambit de Recursos Humans de la Diputacié de Barcelona,
publicat en el BOPB de data 16 de maig de 2019, a través del portal Tramits i serveis de la
ciutadania dins la Seu electronica de la Diputacio  de Barcelona
(https://seuelectronica.diba.cat/tramits-ciutadania/, apartat Recursos Humans), des de
'endema de la data d’aquesta convocatoria fins a 10 dies habils a comptar de 'endema de la
publicaci6é d’aquesta convocatodria en el Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona.
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El model normalitzat de sol-licitud es pot trobar a la Seu electronica de la Diputacié de
Barcelona i també és accessible en la corresponent fitxa de tramit publicada a la mateixa Seu
electronica. La presentacio de la sol-licitud en un format diferent al normalitzat suposara la
seva desestimacio per a la participacié en el procés de seleccié. Aquesta deficiencia en la
presentacio sols podra ser esmenada mitjangant la presentacioé d’'una nova sol-licitud dins del
termini establert per a cada convocatoria.

La sol-licitud ha d’anar acompanyada de la seglient documentacio:

— curriculum, que incloura una relacié dels estudis, treballs i col-laboracions
relacionades amb I'especialitat de les beques convocades.

— DNI/NIE/passaport.

— titulacions requerides a 'apartat 1 d’aquesta convocatoria, grau o llicenciatura
universitaria, master cursat o, en el seu cas, resguard de la matricula
d’inscripcio.

— documentacié acreditativa del compliment dels meérits al-legats tenint en
compte la relaci6 establerta en I'apartat 2 d’aquesta convocatoria. Tots aquells
merits que s’hagin al-legat hauran d’estar correctament acreditats en el moment
de la presentacié de la sol-licitud. En cas contrari, no es tindran en compte en
la fase de seleccio.

Informacié addicional sobre I'acreditacié dels meérits contemplats a I'apartat 2:

— per tal d’acreditar haver desenvolupat activitats similars a les descrites per a
aquestes beques es podran acceptar, entre d’altres, cartes/escrits/certificats de
reconeixement de les tasques on hi consti, com a minim, 'emissor, la persona
a qui es dirigeix el document, la data, les tasques desenvolupades i el periode
de realitzacio de les mateixes.

Les persones aspirants cal que tinguin en compte els requeriments técnics de la Seu
electronica de la Diputacié de Barcelona (https://seuelectronica.diba.cat/tramits-ciutadania/,
apartat Recursos Humans) als efectes d’adjuntar la documentacio.

Les persones aspirants son responsables de I'exactitud i veracitat de la informacié
proporcionada.

L’autoritat convocant pot demanar, en el cas que sigui procedent, 'acreditacié dels requisits
necessaris quan cregui que hi ha inexactituds o falsedats en qué hagin pogut incorrer els
aspirants, els quals podran ser exclosos motivadament de la convocatoria en qualsevol
moment si no compleixen els requisits.

4. Valoracio de les sol-licituds

Tots les persones aspirants que reuneixin i hagin acreditat la totalitat dels requisits exposats
a l'apartat 1 passaran a la fase de seleccid.
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La proposta de resolucié es basara en els punts 1 i 2 d’aquest apartat. Aixi, la proposta de
puntuacio final (0 a 150 punts) de cada aspirant consistira en el sumatori del total de punts
obtinguts a partir de la valoracié dels merits (0 a 100) i els obtinguts en I'entrevista (0 a 50
punts).

4.1. Valoraciéo de merits: consistira en la valoracid del curriculum de les persones
aspirants, d’acord amb el barem seguent i sempre sobre la documentacié acreditativa
aportada pels aspirants.

A. Haver desenvolupat activitats similars a les descrites per a aquestes beques.
Puntuacié: fins a un maxim de 30 punts.

B. Haver realitzat o estar realitzant un master oficial en arxivistica i gestié de
documents Puntuacié: fins a un maxim de 30 punts.

C. Altres titulacions académiques o cursos de formacio adients. Puntuacio: fins a un
maxim de 20 punts.

D. Publicacions relacionades amb I'especialitat d’aquestes beques Puntuacié: fins a
un maxim de 15 punts.

E. Altres que el candidat estimi que poden aportar un valor afegit al desenvolupament
de les activitats descrites. Puntuacio: fins a un maxim de 5 punts.

4.2. Entrevista: en funcio de la puntuacio obtinguda en la valoracié de merits, i a criteri de
I’drgan técnic de valoracio, es convocara I'aspirant a una entrevista personal, la qual consistira
en mantenir un dialeg amb I'drgan técnic de valoracié sobre questions vinculades a les
funcions a desenvolupar, podent-se demanar comprovacions de caracter practic per conéixer
amb més concrecio la valua, capacitat real i 'adequacio de I'aspirant a les tasques a realitzar.
La puntuacio de I'entrevista i/o prova practica no podra ultrapassar els 50 punts.

5. Altres aspectes

Un cop finalitzat el procés selectiu, els resultats de les diferents proves convocades i
valoracions de meérits, es faran publics en el tauler d’anuncis de la Direccié dels Serveis de
Recursos Humans, carrer de Minerva, 4, Barcelona, i, a més, es podran consultar a 'adreca
d’Internet http://www.diba.cat.

La identificacidé de les persones aspirants admeses i excloses, aixi com de les que vagin
superant o siguin declarades aptes en les diferents fases i aquelles que resultin finalment
proposades, quan s’exposi a qualsevol mitja de difusié public previst a les bases de la
convocatoria, es fara mitjancant el nom i cognoms de la persona, afegint quatre xifres
numériques del DNI, NIE, passaport o document equivalent (Disposicié Addicional Setena,
primer paragraf de I'apartat primer LOPDGDD). Si les persones interessades no tinguessin
cap d'aquests documents, se’ls identificara unicament pel seu nom i cognoms (Disposicid
Addicional Setena, tercer paragraf de I'apartat primer LOPDGDD).
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La identificacié de les persones aspirants que no superin les corresponents fases o finalment
no siguin proposades, quan s’exposi a qualsevol mitja de difusié public previst a les bases de
la convocatoria, es presentara pseudoanonimitzada, substituint les dades identificatives de
nom i cognoms per un codi, que sera el numero corresponent al registre d’entrada de la
sol-licitud presentada per participar en la convocatoria.

En el cas que I'aspirant es trobi en alguna situacié en la que consideri que aquesta publicacio
comporti 0 pugui comportar un risc per als seus drets, ho haura de comunicar de manera
immediata en el moment de fer la sol-licitud per tal de procedir a la valoracié del cas i prendre
les mesures que s’estimin oportunes.

Respecte la identificacid personal dels membres de I'drgan técnic de valoracio i per tal de
garantir els principis d’'imparcialitat, publicitat i transparéncia del procés selectiu, es donara a
coneixer la composiciéo nominal de I'drgan de seleccio.

Per impugnar aquesta convocatoria, les bases reguladores d’aquest procés selectiu s’ha
d’interposar un recurs contenciés administratiu davant el Jutjat Contenciés Administratiu de
Barcelona, en el termini de dos mesos a comptar del dia segiient al de la notificacié o
publicacio en els diaris oficials.

Alternativament i potestativa, es pot interposar un recurs de reposicié davant la presidenta de
la Diputacio de Barcelona, en el termini d’'un mes a comptar del dia seguent al de la publicacio
o notificacio.

Contra els actes de tramit de I'0Organ seleccionador que decideixen directament o
indirectament el fons de 'assumpte, que determinen la impossibilitat de continuar en el procés
selectiu, que produeixen indefensié o perjudici irreparable als drets i interessos legitims, les
persones interessades poden interposar un recurs d’algcada davant la presidenta de la
Diputacio de Barcelona, en el termini d’'un mes a comptar del dia seglent al de la publicacio,
exposicio en el tauler d’'anuncis o notificacié individual.

Contra els actes de tramit de I'drgan seleccionador no inclosos en el punt anterior, al llarg del
procés selectiu, els aspirants poden formular totes les al-legacions que estimin pertinents
perqué es prenguin en consideracié en el moment de fer publica la puntuacio6 final del procés
selectiu.

6. Proteccio de dades de caracter personal

La Diputacié de Barcelona tracta les dades personals de les persones sol-licitants i de les
seleccionades en aquest procés selectiu, amb la finalitat de gestionar la seva sol-licitud i les
actuacions objecte d’aquesta convocatoria, i es sotmet a les obligacions previstes en el
Reglament (UE) 2016/679 del Parlament i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la
proteccio de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de
proteccié de dades) (DOUE 4.5.2016) i en la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de
proteccio de dades personals i garantia dels drets digitals, publicada al Butlleti Oficial de I'Estat
nuam. 294, el dia 6 de desembre de 2018.
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En aquestes bases es preveu el tractament de dades de les persones que participen en
I'execucio i seguiment dels objectius establerts en aquestes bases, aixi com la captacié de la
seva imatge pel sistema de videovigilancia en el cas que s’accedeixi a alguna de les
instal-lacions corporatives. En el cas de ser finalment proposades, les seves dades seran
cedides a I'Agencia Estatal de Gestio Tributaria i a la Tresoreria de la Seguretat Social per a
I'acompliment de les obligacions legals.

La Diputaci6 de Barcelona realitzara les tasques necessaries perqué s’acompleixin els
principis i deures establerts en la normativa vigent sobre la matéria, per garantir que no hi ha
risc per als drets i llibertats de les persones sol-licitants i de les seleccionades. Aquestes
actuacions han d’incloure especialment la garantia de transparéncia, en compliment del RGPD
i de la LOPDPIGDD, amb la informacié detallada per part de la corporacié als mateixos. A tal
efecte, i d’acord amb I'esmentada normativa i la legislacié de procediment administratiu,
s’informa que les dades identificatives podran ser publicades al portal de la transparéncia i a
la seu electronica de la Diputacio de Barcelona.

Les dades facilitades per les persones aspirants seleccionades, un cop finalitzat el motiu que
n’ha originat la recollida, seran conservades seguint les instruccions de gestié documental i
d’'arxiu de la Diputacié de Barcelona. Les dades que els sol-licitants han facilitat seran
conservades durant un maxim de 2 anys a partir de la presentacié de la sol-licitud, per a
determinar les possibles responsabilitats que es puguin derivar del procés de seleccid. Les
imatges de videovigilancia seran destruides en el termini maxim de 20 dies des de la seva
captacio.

Les persones sol-licitants i les seleccionades poden exercir els drets d’accés, rectificacio,
supressio, limitacid, portabilitat o oposicio al tractament de les seves dades, en els termes
previstos a la legislaci6 vigent, a través de la Seu electronica:
https://seuelectronica.diba.cat/serveis-de-la-seu/proteccio-dades o per correu postal o
presencialment, identificant-se convenientment i exposant el dret que vol sol-licitar, al Registre
General, Rambla Catalunya, 126, 08008-Barcelona.

Les persones seleccionades tenen l'obligacid de respectar la confidencialitat de tota la
informacio i les dades de caracter personal que, per qualsevol mitja, els arribin com a
consequéncia de la seva estada a la Diputacié de Barcelona, i no desvelar-les ni reproduir-les
de cap manera fora de la corporacié. Aquest deure continua vigent fins i tot un cop finalitzat el
periode de la beca. Les dades esmentades poden referir-se tant a pacients, com a usuaris i,
en general, a totes aquelles terceres persones que de forma directa o indirecta es posin en
contacte amb la corporacid.

Les persones seleccionades tenen I'obligacié de complir amb les politiques de seguretat,
proteccio de dades i Us dels sistemes d’informacio vigents de la Diputacié de Barcelona, aixi
com qualsevol instruccié que, en aquest sentit, se’ls faciliti. A més, han de respectar la
confidencialitat de qualsevol fet que hagin observat o que el personal de la corporacio els hagi
fet arribar en relacié amb el servei o el personal esmentat.

Per a qualsevol consulta o queixa relacionades amb el tractament de les dades personals, les
persones sol-licitants i les seleccionades tenen el dret de contactar amb el delegat de proteccié
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de dades a través de la bustia que la Diputaciéo de Barcelona posa a la seva disposicio:
dpd@diba.cat. Si ho consideren oportu també poden presentar una reclamacié davant de
l'Autoritat Catalana de Protecci6 de Dades (APDCAT) a través del seu web:
https://apdcat.gencat.cat/ca/seu_electronica/tramits/reclamacio/.

7. Dotacié economica i durada de la beca

La dotacié econdmica total de cadascuna de les beques sera de set mil vuit-cents vuitanta-un
euros amb quaranta-vuit céntims (7.881,48.- €), a rad de vuit-cents setanta-cinc euros amb
setanta-dos céntims (875,72 - €) mensuals.

La durada de la beca és de 9 mesos, amb una dedicaci6 de 25 hores setmanals. L'inici de
la prestacio es preveu sigui efectiva a partir de I'1 de juliol de 2024.

La despesa esmentada s’imputara a l'aplicacié pressupostaria G/20100/92010/48100 del
pressupost de despeses de la Diputacié de Barcelona vigent per a I'exercici 2024 i 2025,
condicionat a I'existéncia de credit habil i suficient.

8. Organs competents per instruir el procediment

L’0rgan responsable d’instruir el procediment per atorgar la beca prevista en la present
convocatoria especifica és la Direccio dels Serveis de Recursos Humans.

La proposta de resolucié del procediment sera elaborada per un organ técnic de valoracio,
format pels vocals que s’indiquen tot seguit:

— el director dels Serveis de Secretaria, Adjunta a la Secretaria General, o
persona que el substitueixi;

— el cap de I'Oficina d’Arxiu i Gestié Documental o persona que el substitueixi;

— la cap de I'Oficina d’Accés i Gestio de la Contractacié o persona que la
substitueixi, que actuara com a secretaria.

Si ho considera oportu, I'drgan tecnic de valoracio pot disposar que s’incorporin a les sessions
assessors especialistes que I'assisteixin en les seves tasques.

A la vista dels resultats, 'érgan técnic de valoracié emetra un informe valoratiu i la proposta
d’adjudicacioé.
9. Termini de resolucié i publicitat

L’0rgan competent per aprovar la proposta d’adjudicacié de I'ajut emetra la corresponent
resolucié en el termini maxim de tres mesos des de la data final de presentacié de sol-licituds.

La resolucio es publicara en el Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona i a la seu electronica
corporativa.
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10. Normativa reguladora
En tot alld que no prevegi aquesta convocatoria, sera d’aplicacio:

= Les bases generals per a la convocatoria i atorgament de beques de
col-laboracié a desenvolupar en 'ambit de la Diputacié de Barcelona i dels seus
organismes publics (BOPB de data 26 d’abril de 2018).

= El capitol | del titol 11l del Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens locals
de Catalunya, aprovat pel Decret 179/1995, de 13 de juny.

= EIRD 1493/2011, regulador de les condicions d’inclusié en el regim general de
la Seguretat Social de les persones que participen en programes de formacio,
en desenvolupament del que preveu la disposicié addicional tercera de la Llei
27/2011, d’1.9.2011 (RCL 011/1518, 1808), sobre actualitzacié, adequacio i
modernitzacio del sistema de Seguretat Social.

11. Informacio addicional
Area de Presidéncia

Direccio dels Serveis de Secretaria, Adjunta a la Secretaria General
Oficina d’Arxiu i Gestié Documental

Rambla Catalunya, 126, planta 6a — 08008 Barcelona
Tel. 93 402 22 22 — 93 402 26 65

Correu electronic:  arxiu@diba.cat

web: https://www.diba.cat/web/arxiu

Area de Serveis Generals i Transici6 Digital

Direccié dels Serveis de Recursos Humans
Oficina d’Accés i Gestio de la Contractacio

C/ Minerva, 4, 1a. planta — 08006 Barcelona
Tel. 93 404 92 71

e-mail: o.agcontrac@diba.cat

Web: diba.cat/web/talent/
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Metadades del document

NUm. expedient

2024/0000897

Tipus documental

Anunci de Publicacions Oficials

Titol

Anunci convocatodria dues beques de col-laboracié per a I, Oficina d¢ Arxiu i
Gestié Documental (B-02/24).

Cadi classificacio

G0305 - Becaris i practiques

Signatures
Signatari Acte Data acte
Maria Dolores Miré Folgado (TCAT) Dir. Serveis de Recursos Signa 28/05/2024 16:29

Humans
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