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ANUNCI

Per Junta de Govern Local en sessi6 celebrada en data 18 d'abril de 2024, s’ha aprovat
la convocatoria que ha de regir el procés selectiu per a la constitucié d'una borsa de
treball mitjancant oposicid per a llocs de treball personal auxiliar administratiu de
I'ajuntament de Sant Marti Sarroca. Exp. 2024_632.

El termini de presentacié de sol-licituds és de 10 dies naturals computats a partir de
I'endema de la publicacié de les presents bases en el Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona.

L'Alcaldessa,

Sonia Jansa Armando
Sant Marti Sarroca, 22 d'abril de 2024

BASES DEL PROCES SELECTIU PER A LA CONSTITUCIO D'UNA BORSA DE TREBALL
MITJANGANT OPOSICIO PER A LLOCS DE TREBALL PERSONAL AUXILIAR
ADMINISTRATIU DE L'AJUNTAMENT DE SANT MARTi SARROCA. EXP. 2024_632.

santmartisarroca

Primera.Objecte de la convocatoria i tramitacio de I'expedient de seleccio

1. L'objecte d'aquesta convocatoria és la seleccié de personal laboral temporal per a la
creacio d'una borsa de treball, pel sistema d'oposicié, d'auxiliar administratiu/va,
enquadrada en l'escala d'administracid general, subescala auxiliar, grup C2, dotades
amb les retribucions que corresponguin segons la relacié de llocs de treball de
I’Ajuntament, quan es produeixin qualsevol de les modalitats de contractacié de
personal laboral temporal prevista en la legislacié laboral.

Segona. Caracteristiques del lloc de treball i seleccié

Denominacié de la plaga: auxiliar administratiu/va

Grup: C2

Relacié del lloc: personal laboral

Requisits de titulacio: titol de graduat escolar, graduat en ESO, formacié professional de
primer grau o cicle formatiu de grau mitja

B C/Ferran Mufioz, 4-6
08731 Sant Marti Sarroca (Barcelona)
Tel. 93.899.11.11 - Fax. 93.899.15.12
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Nivell de catala: C1, nivell de suficiencia

Tercera.- Condicions generals dels participants.

Les persones interessades en participar en la convocatoria han de complir els requisits
generals segients:

a) Tenir la nacionalitat espanyola o la dels altres estats membres de la Unié Europea o
la dels estats als quals, en virtut dels tractats internacionals subscrits per la Unid
Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié dels treballadors.
També podran ser admesos el conjuge, els descendents i els descendents del conjuge,
tant dels ciutadans espanyols com dels nacionals dels estats membres de la Unié
Europea i ratificats per Espanya, que els sigui aplicable la lliure circulacié de
treballadors, qualsevol que sigui la seva nacionalitat, sempre que els conjuges no
estiguin separats de dret i, pel que fa als descendents siguin menors de 21 anys o
majors d'aquesta edat pero visquin a carrec dels seus progenitors, d'acord amb el que
estableixen els articles 2 i 4 del Reial Decret 766/1992, de 26 de juny sobre I'entrada i
permanéncia a Espanya de nacionals d'estats membres de la Unié Europea i d'altres
estats que han estat part en I'Acord sobre I'espai economic europeu, signat a Porto el 2
de maig de 1992, i ratificat per Espanya el 26 de novembre de 1993, modificat
posteriorment pel Reial Decret 737/1995 de 5 de maig.

En qualsevol cas, els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola han d'acreditar
documentalment la seva nacionalitat.

b) Haver complert 16 anys i no superar I'edat legal de jubilacié forcosa el dia en que
finalitzi el termini de presentacié de sollicituds.

c) Estar en possessié del titol de graduat escolar, graduat en ESO, formacié professional
de primer grau o cicle formatiu de grau mitja, o estar en condicions d'obtenir-lo dins
del termini de presentacié de sol-licituds per prendre part en aquest procediment. En
cas que la titulacié hagi estat obtinguda a I'estranger caldra que préviament, hagi estat
concedida la corresponent homologacid o de la credencial que acrediti, si escau,
I'hnomologacié i s'haura d'aportar el titol academic traduit per intérpret jurat/da i el
document d'equivaléncia o homologacié expedit pel Ministeri d'Educacié i Ciéncia

d) Tenir capacitat funcional per a I'exercici de la placa convocada. No patir cap
malaltia ni estar afectat per cap impediment fisic o psiquic que impossibiliti el normal
exercici de les funcions propies de la categoria.

B C/Ferran Mufioz, 4-6
08731 Sant Marti Sarroca (Barcelona)
Tel. 93.899.11.11 - Fax. 93.899.15.12
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e) No trobar-se en cap de les causes d'incapacitat o incompatibilitat previstes en la
legislacio vigent sobre la matéria

f) No haver estat separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol
de les administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les
comunitats autonomes, ni trobar-se en inhabilitaci6 absoluta o especial per a
ocupacions o carrecs publics per resolucié judicial, per accedir al cos o escala de
funcionari, o per exercir funcions similars a les que desenvolupaven en el cas del
personal laboral, del qual hagi estat separat o inhabilitat.

9) Coneixement de la llengua catalana i castellana:

.- Certificat de coneixements de catala de la Direccié6 General de Politica Lingdistica,
nivell de suficiéncia de catala, C1.

El corresponent nivell s'acreditara d'acord al marc europeu comu de referencia per a les
llenglies, o alguna de les titulacions equivalents d'acord amb el Decret 152/2001, de 29
de maig, i I'Ordre 228/2004, de 21 de juny, sobre titols, diplomes i certificats
equivalents, de la Secretaria de Politica Linguistica. Aixi mateix sera d'aplicaci6 el Decret
161/2002, d'11 de juny sobre l'acreditacié del coneixement del catala i I'aranes en els
processos de selecci6 de personal i de provisi6 de llocs de treball en les
Administracions Publiques de Catalunya de catala de la Junta Permanent de Catala.

santmartisarroca

Resten exempts de la prova de catala, els aspirants que en el moment de presentacio
de la sollicitud o abans de la prova de coneixements de la llengua catalana, presentin
copia del certificat de nivell de la Junta Permanent de Catala, o equivalent, o acreditin el
coneixement de catala dins de I'ensenyament obligatori a través de copia del certificat
lliurat per qualsevol institut d'educacié secundaria en la forma que determina la
Generalitat de Catalunya.

També resten exemptes de realitzar la prova de catala, els aspirants que hagin
participat i obtingut placa en processos anteriors de seleccié de personal per accedir a
la mateixa administracio, en que hi hagués establerta una prova de catala del mateix
nivell o superior.

Les persones que no tinguin la nacionalitat espanyola o bé, no siguin nacionals de
paisos en els quals el castella sigui llengua oficial, hauran d'acreditar tenir
coneixements de la llengua castellana: nivell superior (C2) o equivalent. Les persones
que no acreditin trobar-se exemptes, hauran de realitzar una prova especifica, el
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resultat de la qual sera d'apte/a o no apte/a.

Quarta. Presentacio de les sol-licituds.

Les persones que desitgin prendre part a la convocatoria hauran de sol-licitar-ho
mitjancant instancia adrecada a l'alcaldessa de I'Ajuntament de Sant Marti Sarroca en la
qual caldra manifestar que es reuneixen totes i cadascuna de les condicions exigides a
la base segona, i hauran d'anar acompanyades dels documents seglents:

- Fotocopia del DNI.

- Original, fotocopia compulsada o copia electronica autenticada de la titulacié
academica.

- Original, fotocopia compulsada o copia electronica autenticada del nivell de catala
previst en la base 2a.

- Curriculum Vitae actualitzat.

El termini de presentacié d'instancies sera de 20 dies naturals computats a partir de
I'endema de la publicacié de les presents bases en el Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona, en qualsevol de les formes que determina I'article 16 de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, del procediment administratiu comU de les administracions publiques. Les
bases, també es publicaran en el tauler d’anuncis municipal, en el tauler d'anuncis
electronic i en el web municipal.

santmartisarroca

Quarta.- Admesos/es i exclosos/es

Per Decret d'Alcaldia es dictara resolucié per la qual es declarara la llista provisional
d’'admesos i exclosos. Els aspirants exclosos disposaran d'un termini de 5 dies habils, a
partir de la publicacié de la llista al tauler d'anuncis de I'’Ajuntament per formular
al-legacions o esmenar els defectes que hagin motivat la seva exclusié.

En el cas que no es presentin al-legacions o reclamacions en el termini indicat, la llista
esdevindra definitiva sense necessitat de nou acord.

En el cas que es presentin al-legacions seran resoltes en el termini dels 10 dies seglents
a la finalitzacié del termini per a la seva presentacid, i simultaniament aprovara la llista
definitiva d'admesos i exclosos.

B C/Ferran Mufioz, 4-6
08731 Sant Marti Sarroca (Barcelona)
Tel. 93.899.11.11 - Fax. 93.899.15.12
st.martisa@diba.cat www.santmartisarroca.cat

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 4-11

CVE 202410078985

Data 26-4-2024

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona

Q
S
<

L
3
2
o

©°

]
3
8

]

k=3
I
S
g
S,

=
=
<

z

]

7]

pud
7
3

L
£
3
£
5
3
3

]

[}
S
3

]
<
E

c
«

i)

=
E

£

E

)
S
<
153

s
@

o
E
&
]

°
o
3
2
o
S

&)

<

@

<=

N

)
o
2

©

<

[ea]

Y

o

]

@

<
~

@

52
3

I
o

[5a)

o

w

3

o

3

w

®

2

)

o

<

S

@

o

«©

<

T

]

i

=

<

S

[¢]

o

by

%)

<

%)

0]

]

)

>

Q

%
>
Q
©
<
2
=
e
B
°
o
k=3
3
E
5
3
3
3
o)
©°
©
3
<4
=3
E
8
Q
8
8
©
g
E
@
3
g
7
3
El
=3
<

pot comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats en I'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:



DOCUMENT IDENTIFICADORS

ANUNCI (TD08-010): ANUNCI_Anunci BOPB BORSA TREBALL AUXILIAR
ADMINISTRATIU _22042024

. y SIGNATURES ESTAT
ALTRES DROES El document ha estat signat per : SIGNAT
Codi per a validacio: QGSAS-4PQ0OA-MR2HX 1.- Alcaldessa de I'Ajuntament de Sant Marti Sarroca. Signat 22/04/2024 15:44 20/04/2024 15:44

Data d'emissi6: 23 de Abril de 2024 a les 8:36:54
Pagina 5 de 11

|

Ajuntament

Sant Marti Sarroca

Igualment es podra consultar la llista d’admesos i exclosos al tauler d'anuncis
municipal, en el tauler d'anuncis electronic i en el web municipal.

Cinquena. - Tribunal Qualificador.
El tribunal qualificador tindra la seglient estructura:

President: un funcionari de carrera, de categoria igual o superior al lloc de treball que
es convoca de la mateixa entitat local o d'una altra.

President suplent: un funcionari de carrera, de categoria igual o superior al lloc de
treball que es convoca d'una altra entitat local.

Vocal primer: un funcionari de carrera, de categoria igual o superior al lloc de treball
que es convoca, designat per la Diputacié de Barcelona o per una altra entitat local.

Vocal primer suplent: un funcionari de carrera, de categoria igual o superior al lloc de
treball que es convoca, designat per la Diputacié de Barcelona o per una altra entitat
local.

Vocal segon: un funcionari de carrera, de categoria igual o superior al lloc de treball
que es convoca, designat per I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya.

santmartisarroca

Vocal segon suplent: un funcionari de carrera, de categoria igual o superior al lloc de
treball que es convoca, designat per I'Escola d’Administracio Publica de Catalunya

Secretari: qui actui de secretari interventor de la Corporacié.

Secretari suplent: un funcionari, de categoria igual o superior al lloc de treball que es
convoca de I'’Ajuntament de Sant Marti Sarroca o d'una altre entitat local.

El tribunal no podra constituir-se ni actuar sense I'assisténcia de més de la meitat dels
seus membres, titulars o suplents indistintament, a més de la del president/a i del
secretari/aria o de les persones que els substitueixin.

El tribunal pot disposar la incorporaci6 a les seves tasques de tecnics/ques especialistes
per a totes o algunes de les proves.

B C/Ferran Mufioz, 4-6
08731 Sant Marti Sarroca (Barcelona)
Tel. 93.899.11.11 - Fax. 93.899.15.12
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Els/les vocals hauran de tenir un nivell de titulacié igual o superior a I'exigida per a
I'accés a la contractacié objecte de la convocatoria.

Les decisions es prendran per majoria de vots presents, resolent, en cas d'empat, el vot
de qui actui com a president/a.

Sisena.- Procés de seleccio

El procés de seleccié constara de tres fases.

1a fase: acreditacié dels coneixements de catala i castella.
2a fase: prova tipus test, de caracter obligatori i eliminatori.
3a fase: prova de tipus practic.

4a fase: entrevista personal.

1a fase: acreditacid dels coneixements de catala i castella.

Els candidats que no hagin acreditat documentalment el nivell de llengua catalana que
es preveu en la base 2a, hauran de superar una prova especifica de coneixements del
nivell corresponent, amb caracter obligatori i eliminatori, la qual es qualificara d’APTA/E
o NO APTA/E.

santmartisarroca

Quedaran exempts d'aquesta prova els candidats que presentin abans de I'hora
assenyalada per l'inici de la prova de coneixements de catala la documentacié prevista
a 'apartat 2.g) d'aquestes bases.

El tribunal podra comptar amb la col-laboracié d'assessors especialistes en llengua o
encomanar la realitzaci6 de les proves a professionals externs, si és necessari.

Els candidats estrangers que no hagin acreditat documentalment el nivell de llengua
castellana que es preveu en la base 2a, hauran de superar una prova especifica de
coneixements del nivell corresponent, amb caracter obligatori i eliminatori, la qual es
qualificara d’APTA/E o NO APTA/E.

2a fase: prova tipus test, de caracter obligatori i eliminatori.

L'organ de seleccié establira una prova que consistira en respondre per escrit un
questionari de 25 preguntes, més 5 de reserva, amb respostes alternatives, sobre
algunes de les materies relacionades en el temari de I'Annex I.
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Les persones aspirants disposaran d'un temps maxim de 40 minuts per fer |'exercici.

Cada resposta correcta es puntuara amb 0,4 punts i les respostes incorrectes restaran
0,10 punts.

La puntuacié maxima d'aquesta prova és de 10 punts, essent necessaria una puntuacio
minima de 5 punts per a la superacié d'aquest exercici.

Les persones aspirants que no assoleixin aquesta puntuaci®6 minima quedaran
eliminades del procés selectiu.

3a fase: prova de tipus practic.

L'drgan de selecci6 establira una prova de tipus practic que consistira en resoldre per
escrit diversos suposits practics relacionats amb les funcions i els coneixements propis
de la placa a cobrir.

Les persones aspirants disposaran d'un temps maxim d'1 hora per fer |'exercici.

4a fase: entrevista personal.

El Tribunal qualificador realitzara una entrevista personal sobre qlestions vinculades a
les funcions del lloc de treball i I'experiéncia professional de I'aspirant, aixi com per
constatar la iniciativa i la motivacié de I'aspirant. L'entrevista es podra realitzar el mateix
dia que es realitzi la prova tipus test i/o la prova practica.

No obstant aixd, en el cas que no es realitzi I'entrevista el mateix dia que la prova tipus
test i/o la prova practica, el tribunal convocara als aspirants mitjangant anunci public al
tauler d'edictes electronic de I'’Ajuntament amb una antelacié minima de 2 dies habils.

En qualsevol cas, els candidats que no es presentin a I'entrevista quedaran eliminats.
La puntuacié maxima sera de 3 punts.

La no compareixenca d'algun/a aspirant a qualsevol de les proves en el moment de
dur-les a terme, llevat de casos de forca major, degudament justificats i valorats
lliurement pel tribunal, determinara la perdua del dret a participar en el mateix exercici,
quedant exclos/a del procés selectiu.
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La puntuacio final de cada aspirant sera la suma de les puntuacions obtingudes en
cadascuna de les fases del procés de seleccié.

Setena. Relacié d’aprovats/des.

Un cop finalitzat el procés selectiu, els resultats de les diferents proves convocades, es
faran publics en el tauler d'anuncis de I'ajuntament i en el tauler electronic del mateix.
El Tribunal realitzara proposta de nomenament a favor del candidat que hagi obtingut
la millor puntuacio, aixi com de constitucié de la borsa de treball segons l'ordre de
puntuacié dels aspirants.

Vuitena.- Constitucié d'una borsa de treball

Per acord de Junta de Govern, o si s'escau, per decret d'alcaldia, es dictara resolucié per
qual es constituira una borsa de treball, de conformitat amb la proposta de constitucio
efectuada per I'drgan de seleccié que incloura aquells aspirants que hagin superat el
procés selectiu.

Novena.- Funcionament de la borsa de treball
Aquesta borsa de treball tindra una vigéncia de 2 anys, a comptar a partir de |'acord de

constitucié de la mateixa. El termini de durada de la borsa podra prorrogar-se el temps
necessari per a la convocatoria i formacié de la nova borsa que I'hagi de substituir.

santmartisarroca

Les persones integrants de la borsa de treball podran ser cridades d'acord amb ['ordre
de preferéncia que s'estableix en el paragraf segiient i segons les necessitats que es
produeixin.

La crida haura de respectar necessariament |'ordre de preferencia determinat per la
puntuacio total assolida en el procés selectiu. A igual puntuacid, es tindra en compte la
puntuacio assolida en la prova de tipus practic.

Es mantindra I'ordre inicial de puntuacié dels aspirants, sense que aquest es pugui
veure afectat pel fet d'haver rebutjat una oferta de treball.

No obstant el previst en el paragraf anterior, si una persona rebutja una oferta, no és
localitzable o no contesta I'oferta en més de dos ocasions respecte a nomenaments o
contractacions de durada igual o superior a 3 mesos, passara a ocupar |'Ultim lloc en
I'ordre de prelacié.
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L'oferta de contractacié laboral o de nomenament d'interinatge s'efectuara de forma
preferent per via telefonica. Es donara un termini de 24 hores per acceptar o denegar
I'oferta de treball. Les persones integrants de la borsa de treball hauran de vetllar per
I'actualitzacié permanent de les dades de contacte davant d'aquest Ajuntament

Desena.- Incompatibilitats

A la persona seleccionada en aquesta convocatoria, li sera d'aplicacié la normativa
vigent en matéria d'incompatibilitats.

Onzena. Recursos i incidéncies

La convocatoria, les seves bases, les actuacions del tribunal i tots els actes
administratius que se'n derivin, podran ser impugnats pels interessats en els casos i en
les formes establertes per la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu
comu de les administracions publiques.

Els tribunals estan facultats per resoldre els dubtes o discrepancies que s'originin
durant el desenvolupament dels procediments de selecci6 i podran disposar la
realitzacié de proves addicionals, no previstes en aquestes bases per tal de resoldre
possibles situacions d'empat en la qualificacié definitiva dels aspirants.

santmartisarroca

Dotzena. Proteccié de dades.

Les persones aspirants donen el seu consentiment al tractament de les dades de
caracter personal que sén necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la
resta de la tramitacié del procés selectiu, d'acord amb la normativa vigent.

ANNEX I. TEMARI PERSONAL ADMINISTRATIU.
Dret Constitucional i Estaturari

Tema 1. La Constitucié espanyola de 1978: estructura i contingut. Principis generals. La
reforma de la Constitucio. El Tribunal Constitucional.

Tema 2. Drets i deures fonamentals dels espanyols. Garanties i suspensié dels drets i
llibertats fonamentals. El Defensor del Poble. La Corona. El Poder legislatiu. El Poder
executiu. El Poder judicial.
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Tema 3. L'Administracié Publica en I'ordenament espanyol. Administracions de |'Estat.
Administracions autonomiques. Administracié local. Administracié institucional i
corporativa. Principis d'actuaci6 en I'administracié publica: eficacia, jerarquia,
descentralitzacié, desconcentracié i coordinacié. Els principis de |'organitzacio
administrativa a la Llei 39/2015. Sotmetiment de I'Administraci6 a la llei i el dret.

Tema 4. L'Estatut d'autonomia de Catalunya. Idioma, bandera i organitzacié territorial.
La Generalitat de Catalunya i les institucions d'autogovern. El Sindic de Greuges. La
Sindicatura de Comptes.

Dret Administratiu

Tema 5. El dret administratiu: concepte. Fonts del dret public. La llei: classes de llei. El
reglament: concepte i classes. El costum.

Tema 6. L'Administrat: concepte i classes. La capacitat de I'administrat i les seves causes
modificatives. Actes juridics de I'administrat. Peticions i sol-licituds. Col-laboraci6 i
participacio dels ciutadans amb I'’Administracio. L'interessat.

Tema 7. L'acte administratiu: concepte, classes i elements de l'acte administratiu.
Motivacié i notificaci6 dels actes administratius. Eficacia i validesa dels actes
administratius. Actes nuls, anul-lables i irregulars. Execucio6 dels actes.

santmartisarroca

Tema 8. El procediment administratiu. Significat del procediment. Principis generals.
Fases. Procediment administratiu local. El registre d'entrada i sortida de documents.
Requisits en la presentacié de documents. Comunicacions i notificacions. La publicacié
dels actes administratius.

Tema 9. Recursos administratius. Concepte i classes. Peculiaritats en I'ambit local. El
recurs contenciés administratiu.

Tema 10. La contractacié administrativa en |'esfera local. Classes de contractes. La
seleccié del contractista. Drets i deures del contractista i de I'’Administracio. Execucio,
modificacié i suspensio. La revisié de preus. Invalidesa dels contractes. Extincié dels
contractes.

Tema 11. Formes de l'acci6 administrativa. Foment: especial referéncia a les
subvencions. Policia. El servei public i les seves formes de gestio: la concessio.
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Tema 12. La responsabilitat de les administracions publiques. La responsabilitat de les
autoritats i altre personal al servei de les administracions publiques.

Tema 13. La potestat sancionadora. Principis generals: legalitat, tipicitat, irretroactivitat.
Procediment sancionador: principis.

Reégim local

Tema 14. L'Administracid local. Concepte. Principis constitucionals. Entitats que
compren. El régim local espanyol. El régim local catala. L'organitzacié comarcal de
Catalunya. La provincia en el regim local: concepte, elements. Organitzacié provincial i
competéncies. Organs. Régims especials provincials. La vegueria.

Tema 15. El municipi: concepte. Organitzacié municipal. Competéncies i funcionament.
El municipi: elements. El terme municipal. La poblacié. L'empadronament. Drets i deures
dels veins. Autonomia municipal i tutela. Altres entitats locals. Mancomunitats.
Agrupacions. La vegueria. La comarca. Entitats d’ambit territorial inferior al municipi.

Tema 16. Funcionament dels organs col-legiats locals: convocatoria i ordre del dia.
Actes i certificacions d'acords.

Tema 17. Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes. Procediments
d'elaboracié i aprovacio. Les llicencies, les autoritzacions administratives, les
declaracions responsables i les comunicacions.

Tema 18. La Funci6 Publica Local i la seva organitzacié. L'oferta publica d'ocupacié.
Sistemes de selecci6. Drets i deures dels funcionaris publics locals. Situacions
administratives: adquisici6 i perdua. Regim d'incompatibilitats. Reégim disciplinari. Drets
de sindicacié. Seguretat social.

Tema 19. Hisendes locals. Classificacid dels ingressos. Ordenances fiscals. Els
pressupostos locals. La despesa publica local. Impostos municipals. Analisi de les
principals figures. Taxes. Contribucions especials. Preus publics.

Tema 20. La gestio del padré municipal d'habitants.
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