Ajuntament de Palafolls

ANUNCI

Per Junta de Govern Local, en sessi6 celebrada el dia 30 de gener de 2024, s’han aprovat
les bases reguladoresila convocatoria que han de regir el procés selectiu, és la cobertura
del lloc de treball d’un/a técnic/a auxiliar de gestid tributaria de I'Escala d’Administracio
especial, Subscala de Serveis especials, pertanyent al Grup C, Subgrup C1, com a
funcionari/aria interi/ina per a I’ execucié d’un programa, a través del sistema de
concurs-oposicio.

Les sol-licituds per prendre part en el procés selectiu s’hauran de presentar al Registre
General de I’Ajuntament de Palafolls, a les oficines de Correus, en la forma que
reglamentariament s’estableixi, a les representacions diplomatiques o oficines consulars
d’Espanya a 'estranger, a les oficines d’assisténcia en matéria de registres i en qualsevol
altre lloc que disposi la normativa vigent.

La sol-licitud per participar a la convocatoria s’haura de fer mitjancant el model
normalitzat de convocatoria de seleccidé de personal que estara a disposicié dels/de les
interessats/des en el Registre General de I'Ajuntament de Palafolls o a la seu electronica
accessible mitjangant el segiient enllag:
https://seu-e.cat/ca/web/palafolls/tramits-i-gestions/-
/tramits/classificacio/personal?p auth=ejS7CziF

La presentacié del formulari es podra fer de forma presencial, préviament caldra
sol-licitar cita prévia per telefon a I'OAC 937 620 043 o a través del segiient enllag
https://citaprevia.palafolls.cat/#nbb aixi com de forma telematica accedint a la seu
electronica mitjancant el segiient enllag  https://seu-e.cat/ca/web/palafolls/tramits-i-
gestions/-/tramits/classificacio/personal?p auth=ejS7CziF.

El termini de presentacid de sol-licituds sera de 20 dies naturals a partir de I'endema de
la publicacié de la convocatoria al DOGC, les bases integres es publicaran al Butlleti
Oficial de la Provincia de Barcelona.

Els successius anuncis referents aquesta convocatoria, quan procedeixi, es faran publics
a mitjancant I'e-tauler, accessible des del web municipal https://www.palafolls.cat/, i
des de la seu electronica e-TAULER - Ajuntament de Palafolls (seu.cat).

A continuacid es transcriuen les bases que regiran la convocatoria i el procés de seleccié:
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Ajuntament de Palafolls

BASES QUE REGIRAN LA CONVOCATORIA DE SELECCIO PER AL PROCES SELECTIU
D’UN/A TECNIC/A AUXILIAR DE GESTIO TRIBUTARIA DE L’AJUNTAMENT DE
PALAFOLLS.

Primera. Objecte de la convocatoria.

L’objecte de la convocatoria és la cobertura del lloc de treball d’'un/a técnic/a auxiliar de
gestid tributaria de I'Escala d’Administracid especial, Subscala de Serveis especials,
pertanyent al Grup C, Subgrup C1, com a funcionari/aria interi/ina per a I’ execucié d’'un
programa, a través del sistema de concurs-oposicid.

Segona.- Retribucid i dedicacié horaria.

Les retribucions, dedicacié i horari de I'aspirant que resulti seleccionat/da seran les
seglients:

-Retribucions: Sou base Grup C1. CD nivell 14. Complement especific 572,57
euros/bruts mensuals.

-Dedicacid: Jornada laboral de 37.5 hores setmanals, en comput anual.

-Horari ordinari de la Corporacid: de dilluns a divendres. Flexibilitat i disponibilitat
horaria per raons de servei.

Aguestes retribucions seran abonades d’acord amb el disposat a I'article 25 del Reial
Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, per mitja del qual s’aprova el Text Refds de
I’Estatut Basic de 'Empleat Public.

Tercera. Funcions.
Les funcions d’aquesta plaga son les que tot seguit es detallen:

- completar 'actualitzacié de la cartografia de planejament urbanistic sobre la base
topografica ICGC 2020 del municipi amb la incorporacio de les modificacions aprovades
definitivament amb posterioritat a aquell mateix any,

- gestionar els expedients d’actualitzacié de les bases de dades cadastrals per a
regularitzar totes les discordances detectades i documentades amb anterioritat,
incorporar les variacions resultat d’obres majors que hagin alterat el valor de les finques
al llarg dels darrers cinc anys, incorporar les variacions resultat de la gestié urbanistica i
patrimonial fins a avui, regularitzacié d’altres alteracions i/o errors que es puguin
detectar al llarg del procediment de valoracio sol-licitat.
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Ajuntament de Palafolls

- actualitzar altres bases de dades per a la posta al dia de la cartografia municipal amb
efectes de gestio general, informatius i de valor cadastral i tributari,

- elaborar productes cartografics especifics d’interes public i col-laborar en qualitat de
tecnic auxiliar delineant en determinats projectes municipals,

- col-laborar en la posta a disposicié publica del planejament urbanistic municipal i
d’altre cartografia d’interés public

Quarta. Condicions dels aspirants.

Per a ser admes a la realitzacio de les proves selectives al lloc convocat sera necessari
que els/les aspirants reuneixin a la data de finalitzacié del termini per a la presentacié
d’instancies els seglients requisits i condicions, que hauran de mantenir durant el procés
selectiu:

Per a ser admes/sa a la realitzacio de les proves selectives al lloc convocat sera necessari
que els/les aspirants reuneixin a la data de finalitzacié del termini per a la presentacié
d’instancies els seglients requisits i condicions, que hauran de mantenir durant el procés
selectiu:

a) Ser ciutada/ana espanyol/a o tenir la nacionalitat d’algun dels estats membres de la
Unid Europea o tenir la nacionalitat de qualsevol dels altres estats en els quals, en virtut
dels tractats internacionals signats per la Unid Europea i ratificats per Espanya, els sigui
d’aplicacid la lliure circulacié de treballadors en els termes en qué s’hagi definit en el
tractat constitutiu de la Unié Europea, sempre i quan el lloc objecte de la convocatoria
no estableixi especificament que implica una participacid directa o indirecta en |’exercici
del poder public o bé es tracti de funcions que tenen per objecte la proteccidé dels
interessos de les Administracions publiques.

b) Tenir complerts els setze anys d’edat i no excedir en I'edat maxima de jubilacié
forcosa.

c¢) Capacitat funcional: No patir cap malaltia o defecte fisic ni psiquic que impedeixi el
desenvolupament de les corresponents funcions.

d) No haver estat separat/da mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol
administracié publica, ni trobar-se inhabilitat/da per a I'exercici de funcions publiques
per senténcia ferma.

e) No trobar-se en cap de les causes d'incapacitat o incompatibilitat previstes en la
legislacid vigent sobre la matéria.
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f) Estar en possessié d’un titol Batxiller, Cicle Formatiu de Grau Superior, o d’un
d’equivalent o superior. Els/les aspirants estrangers/es han d’estar en possessié d’algun
dels titols reconeguts a Espanya, de conformitat amb el que estableix la normativa
vigent en aquesta matéria. Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de
I’'homologacid corresponent del Ministeri d’Educacid i Ciencia.

g) Estar en possessié del certificat de coneixement de nivell de suficiéencia catalana
(nivell C1) de la Secretaria de Politica Linglistica, superior o equivalent. Els/les aspirants
gue no ho acreditin en el moment de presentar la instancia hauran de realitzar la prova
de coneixements de la llengua catalana a qué es refereix la base sisena.

h) Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, a banda d’acreditar el mateix
coneixement de llengua catalana que la resta d’aspirants, hauran de demostrar un
coneixement adequat de llengua castellana, tant en I'expressié oral com en l'escrita,
mitjancant la corresponent titulacié o superant els exercicis que determinin el Tribunal
de seleccié.

L'acreditacié d’aquest coneixement es realitzara mitjancant la superacié de la prova o
exercici establert a I'efecte a que es refereix la base vuitena apartat nimero dos, o la
presentacio d’un dels documents que s’indiquen a continuacio:

- Certificat conforme han cursat la primaria i/o la secundaria i/o el batxillerat a
I’Estat Espanyol.

- Diploma d’espanyol que estableix el Reial Decret 1137/2002, de 31 d’octubre, o
equivalent, o certificaciéd académica que acrediti haver superat totes les proves
dirigides a I'obtencié d’aquest.

- Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d’idiomes.

i) El compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en aquest
procediment selectiu, s'ha de produir en la data d'acabament del termini de presentacio
de sol-licituds i mantenir-se fins al moment del nomenament. No obstant aix0, si durant
els procés selectiu el tribunal considera que hi ha raons suficients, podran demanar a
qualsevol dels/de les aspirants que acreditin el compliment de totes o alguna de les
condicions i els requisits exigits per prendre part en el procés selectiu.

Cinquena. Sol-licituds.

Les sol-licituds per prendre part en el procés selectiu s’hauran de presentar al Registre
General de I’Ajuntament de Palafolls, a les oficines de Correus, en la forma que
reglamentariament s’estableixi, a les representacions diplomatiques o oficines consulars
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d’Espanya a 'estranger, a les oficines d’assisténcia en matéria de registres i en qualsevol
altre lloc que disposi la normativa vigent, mitjancant model normalitzat que estara a
disposicié dels/de les interessats/des en el Registre General de I'Ajuntament de Palafolls
i ala Seu electronica municipal (www.palafolls.cat), en les quals els/les aspirants hauran
de manifestar que reuneixen totes i cadascuna de les condicions exigides en la base
tercerais’adregaran a I'll-lm. Sr. Alcalde President de la Corporacié.

Les sol-licituds hauran d’anar acompanyades de:

- DNI, o document equivalent.

- Titol de la titulacié requerida, o document equivalent. ( En el cas de presentar
una titulacié equivalent a I'exigida, s’"haura d’adjuntar a la instancia un certificat
lliurat per I'organ competent que n’acrediti I’equivaléncia).

- Titol o document que acrediti estar en possessio del nivell de llengua catalana
exigit.

- Acreditacié de coneixements de llengua castellana, per aquelles persones que
no tinguin nacionalitat espanyola.

- Curriculum Vitae, que ha de contenir totes les dades que es desitgi fer constar
per ser valorades pel tribunal qualificador. Els meérits no acreditats
documentalment en el moment de presentar la sol-licitud no seran tinguts en
compte pel Tribunal.

- Acreditacié del pagament de les taxes per participar en procediments selectius.

- Fotocopies i documents acreditatius dels merits a tenir en compte en la fase de
concurs.

El termini de presentacié de sol-licituds sera de 20 dies naturals a partir de I'endema de
la publicacioé de la convocatoria al DOGC.

Les bases integres es publicaran al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona i al DOGC.
Els anuncis posteriors a dita convocatoria seran publicats al taulells d’edictes de

I’Ajuntament i la seu electronica municipal (www.palafolls.cat).

Les taxes per participar en procediments selectius s’establiran d’acord amb el que
determinen les vigents ordenances fiscals de I’Ajuntament de Palafolls. S’emetra un
document d’autoliquidacio per part de I’Ajuntament en el moment de la presentacié de
la sol-licitud, i I'aspirant haura de realitzar el pagament de la taxa durant els 20 dies del
termini de presentacidé de la mateixa. En el cas de les presentacions de les sol-licituds
telematiques, I'autoliquidacié per al pagament de les taxes s’emetra i notificara a
I'interessat també per via telematica, per tant caldra que I'interessat manifesti a la seva
sol-licitud la seva voluntat de ser notificat per un mitja telematic aixi com una adreca de
correu electronic i un num. de teléfon mobil per poder practicar la mateixa.
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-Grup o categoria assimilada al Grup C, Subgrup C1,(antic Grup C): 18,00 €
Sisena. Admissio de les persones aspirants.

Un cop finalitzat el termini de presentacié d’instancies, el President de la Corporacid
aprovara la llista provisional d'admesos i exclosos, previ examen del compliment de
requisits preceptius. La llista es publicara en el tauler d'anuncis de I'Ajuntament i a la
pagina web (www.palafolls.cat) concedint-se un periode de deu dies habils per a

possibles reclamacions. Els errors materials de fet es podran esmenar, en qualsevol
moment, d'ofici o a peticié dels interessats.

Les reclamacions seran acceptades o rebutjades en la resolucié on s'aprovi la llista
definitiva, que es fara publica de la mateixa forma que la provisional. Cas que no es
presenti cap reclamacid, la llista d’admesos i exclosos esdevindra definitiva, sense
necessitat de resolucié expressa.

En la mateixa resolucié s’assenyalara la data, I'hora i el lloc de comengament de les
proves i la composicid del tribunal qualificador.

Setena. Tribunal qualificador.
El tribunal qualificador estara constituit de la forma segiient:
- President: Un/a funcionari/aria de carrera o personal laboral fix de I’Ajuntament.

- Vocals:

* Un/a funcionari/aria de carrera o personal laboral fix amb formacio técnica adient.

* Un/a técnic/a especialitzat/da en les funcions propies del lloc de treball, que pot ser o
no personal de I'Ajuntament.

- Secretari/aria: podra ser escollit entre els mateixos membres que conformen el
tribunal. En cas de no ser aixi actuara amb veu i sense vot.

Els membres del Tribunal hauran de posseir titulacié o especialitzacio igual o superior a
I'exigida per a I’accés a aquesta convocatoria.

De conformitat amb el RD 462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per raé de
servei, el Tribunal Qualificador es classifica en la categoria segona.

El Tribunal no podra constituir-se ni actuar sense I’assisteéncia de més de la meitat dels
seus membres.
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Abstencid i recusacid: Els aspirants podran recusar els membres del Tribunal de
conformitat a allo establert a I'article 28 i 29 de la Llei 30/92, de 26 de novembre de
Régim juridic i del procediment administratiu comu.

El Tribunal pot disposar de la incorporacié a les seves tasques d’assessors/es
especialistes, per a totes o algunes de les proves. En aquest sentit i de conformitat amb
les previsions del Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del coneixement
del catala i I'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisié de llocs de
treball a les administracions publiques de Catalunya, es nomenara una persona perque
assessori el tribunal qualificador, la qual actuara amb veu i sense vot.

Vuitena.- Oposicid

L'ordre d’actuacio dels aspirants en aquells exercicis que no es puguin realitzar
conjuntament sera el mateix en que surti la relacié d’admesos i exclosos.

Els exercicis de la fase d’oposicié que tindran caracter obligatori i eliminatori seran els
seglients:

1.- Coneixements de la llengua catalana

Aquesta prova esta destinada a acreditar el coneixement del catala; els/les aspirants
hauran d'acreditar els coneixements exigits mitjancant la realitzacié d'una prova escrita
i/u oral de coneixements equivalents al nivell de suficiéncia de catala (nivell C1).

L’exercici sera qualificat d’apte/no apte i sera eliminatori.

Els aspirants que acreditin mitjancant la presentacid amb la instancia que estan en
possessio del certificat de nivell de suficiencia catala (nivell C1) expedit per la Secretaria
de Politica Linguistica, superior o equivalent, no hauran d'efectuar aquesta prova.

El Tribunal qualificador podra demanar I'assisténcia técnica del servei de suport de
Normalitzacid Lingliistica per a la realitzacié i correccié dels exercicis d'aquesta prova.

2.- Coneixements de la Llengua castellana

Aquesta prova esta destinada als aspirants que no posseeixin la nacionalitat espanyola;
aquests hauran d'acreditar els coneixements exigits mitjangant la realitzacio d'una prova
escrita i/u oral de coneixements de llengua castellana de nivell C1 o equivalent.
L’exercici sera qualificat d’apte/no apte i sera eliminatori.
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Quedaran exempts de la realitzacid d’aquesta prova els aspirants que acreditin
mitjancant la presentacid amb la instancia que reuneixen els requisits i condicions
establertes a aquests efectes d’acord amb el Reial Decret 1137/2002, de 31 d’octubre,
pel qual es regulen els diplomes d’espanyol com a llengua estrangera.

El Tribunal qualificador podra demanar |'assisténcia técnica per a la realitzacid i correccié
dels exercicis d’aquest a prova, a les entitats establertes a I'efecte d’acord amb I'article
5 del Reial Decret 1137/2002, de 31 d’octubre, pel qual es regulen els diplomes
d’espanyol com a llengua estrangera.

3.- Prova teorica

L’exercici consistira en resoldre per escrit diverses qliestions de tipus teoric i/o practic
plantejades pel Tribunal Qualificador relacionades amb les funcions a realitzar pel lloc
de treball de técnic auxiliar de gestié tributaria segons I’Annex |, d’aquestes bases. El
temps per realitzar aquest exercici sera d’'un maxim de dues hores, i aquest sera
determinat pel tribunal respectant el limit citat, el qual també determinara els punts
atorgats a cada pregunta, informant-ne als aspirants abans del seu inici.

La puntuacié maxima d’aquesta prova sera de 0 a 10 punts, havent-se d’obtenir un
minim de 5 punts per superar-la.

4.- Prova practica

L’exercici consistira en resoldre per escrit diverses qliestions de tipus teoric i/o practic i
realitzar I'execucié practica del/dels suposit/s plantejat/s pel Tribunal Qualificador
relacionades amb les funcions a realitzar pel lloc de treball de téecnic auxiliar de gestio
tributaria segons I’Annex |, d’aquestes bases. El temps per realitzar aquest exercici sera
d’un maxim de dues hores, i aquest sera determinat pel tribunal respectant el limit citat,
el qual també determinara els punts atorgats a cada pregunta/suposit practic,
informant-ne als aspirants abans del seu inici.

Per a realitzar la rpova es podra demanar fer servir les eines informatiques tipus CAD i
GIS per a operar amb les aplicacions propies d’abast geografic i territorial necessaries
per a les funcions, de forma especifica AutoCad i QGis.

La puntuacié maxima d’aquesta prova sera de 0 a 10 punts, havent-se d’obtenir un
minim de 5 punts per superar-la.
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La resolucid donada per I'aspirant podra de ser exposada de forma oral davant del
Tribunal en el termini maxim de 30 minuts. El Tribunal, a la finalitzacié de I'exposicio
oral, podra demanar a I'aspirant tots aquells aclariments que consideri oportuns.

Novena.- Concurs.

En aquesta fase es valoraran els meérits que els aspirants hagin al-legat i acreditat
documentalment, d’acord amb el barem segiient:

La fase de concurs no tindra caracter eliminatori.
1.- Experiéncia professional:

1. Experiéncia professional a I’Administracié local com a funcionari de carrera o
funcionari interi, o mitjangant contracte laboral, en lloc o plaga de funcions i
continguts iguals o similars al lloc de treball objecte de la convocatoria a radé de
0,75 punts per any complert treballat a jornada completa i fins a un maxim de 3
punts. En els casos de jornada parcial s’aplicara la regla de proporcionalitat
prenen com a referéncia una jornada completa.

2. Experiencia professional a I’Administracié Publica com a funcionari de carrera o
funcionari interi, o mitjangant contracte laboral, en lloc o plaga de funcions i
continguts iguals o similars al lloc de treball objecte de la convocatoria a raé de
0,60 punts per any complert treballat a jornada completa i fins a un maxim de 3
punts. En els casos de jornada parcial s’aplicara la regla de proporcionalitat
prenen com a referéncia una jornada completa.

3. Experiencia professional en el sector privat en lloc o placa de funcions i
continguts iguals o similars al lloc de treball objecte de la convocatoria a raé de
0,50 punts per any complert treballat a jornada completa i fins a un maxim de 3
punts. En els casos de jornada parcial s’aplicara la regla de proporcionalitat
prenen com a referéncia una jornada completa.

L'experiencia professional en altres administracions o empreses del sector public o
privat s’ha d’acreditar mitjancant I'aportacid de fotocopies dels nomenaments,
contractes de treball, fulls de nomina o qualsevol altre mitja que acrediti la naturalesa
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dels serveis prestats amb indicacid de I'inici i fi d’aquesta prestacio aixi com la dedicacio
horaria, també s’aportara un certificat emés per la Tresoreria General de la Seguretat
Social de la vida laboral del/de la sol-licitant, o I’Gltima ndmina on consti antiguitat i
naturalesa del servei prestat.

Els mérits s’"hauran de presentar per ordre cronologic de més antic a més recent.
Els merits insuficientment justificats no seran valorats.

La puntuacié maxima en aquest apartat sera de 3 punts.

2.- Formacio:

Estar en possessio de titols, diplomes o certificats acreditatius d’haver realitzat cursos
de formacio, reciclatge o perfeccionament relacionats amb el lloc de feina a cobrir o el
temari especificat a I’Annex | d’aquestes mateixes bases, d’acord amb el seglient barem:

a. D’una durada de menys de 5 hores: 0,05 punts per curs.
b. D’una durada d’entre 5i 14 hores: 0,10 punts per curs.

c. D’unadurada d’entre 15i 29 hores: 0,15 punts per curs.
d. D’unadurada d’entre 30i 50 hores: 0,20 punts per curs.
e. D’una durada de més de 50 hores: 0,40 punts per curs.

f. CFGM o titulacié equivalent: 0.50 punts

g. CFGS o titulacié equivalent: 0.75 punts

h. Titol de graduat Universitari o titulacié equivalent: 1 punt
i. Titol de Postgrau: 1,5 punts

j. Titol de Mestratge Oficial: 2 punts

En cas que el titol de Mestratge s’hagi obtingut per convalidacié dels credits que eren
objecte del titol de postgrau, o que I'obtencié del titol de postgrau hagi sigut requisit
previ a I'obtencid del titol de mestratge que es presenta per a ser valorat com a merit,
només es valorara el Titol de Mestratge Oficial, no valorant-se el titol de postgrau.

Els cursos de formacié dels quals no quedin acreditades suficientment les hores no es
valoraran.
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Només es valorara la formacié impartida per I'Escola d’Administracié Publica de
Catalunya, les Diputacions provincials, la Federacié Catalana de municipis, I’Associacid
Catalana de municipis, o centres de formacié d’empleats publics d’altres comunitats
autonomes, el Instituto Nacional de Administracion Publica (INAP), Universitats
publiques o privades i per Col-legis professionals en conveni de col-laboracié amb les
administracions o organismes citats anteriorment.

Les homologacions de la formacid no impartida directament pels centres oficials
esmentats, haura d’acreditar-se documentalment per part de l'aspirant durant el
periode de presentacié de sol-licituds.

Els justificants dels cursos de formacié hauran d’especificar la seva durada en hores. Si
el certificat o titol acreditatiu no especifica aquest terme, I'accié formativa no es
valorara.

Només es valoraran el cursos posteriors a 1 de gener de 2013.

Les titulacions anteriorment detallades que s’hagin acreditat com a requisits d’accés a
la placa no es podran comptabilitzar també com una titulacié meritoria.

La puntuaciéo maxima en aquest apartat sera de 3 punts.

3.- Competéncia en tecnologies de la informacid i la comunicacioé:

Estar en possessié de certificacions o documents que acreditin proves de competéncia
de tecnologies de la informacié i la comunicacié (ACTIC) o certificaci6 emeses per

organismes publics i oficials equivalents:

- ACTIC, nivell basic 0’25 punts.
- ACTIC, nivell mitja 0’50 punts.
- ACTIC, nivell avancat 0’75 punts.

La puntuacié maxima d’aquest apartat sera com a maxim de 0’75 punts.
4.- Entrevista personal.

Els aspirants que hagin superat les proves anteriors podran ser convocats a una
entrevista personal, si bé aquesta podra excepcionar-se, a voluntat del Tribunal, en
aquells casos en qué la puntuacié de I'’entrevista no sigui determinant respecte del
resultat final del procediment selectiu.

Els aspirants poden ser preguntats sobre els meérits acreditats, els aspectes que es cregui
oportu en relacié amb el seu curriculum, el nivell de coneixements de les materies
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relacionades amb la placa a ocupar, els coneixements sobre I’Administracié en general,
i els coneixements sobre I’Administracié municipal.

La puntuaciéo maxima d’aquesta fase sera d’ 1 punt.
L’entrevista personal no tindra caracter eliminatori.

Desena. Puntuacio final del concurs-oposicio.

Acabada la qualificacid dels exercicis, el Tribunal confeccionara la relacié d’aprovats,
essent la puntuacié final, el resultat de la suma de les puntuacions obtingudes en el
conjunt de totes les fases.

En cas d’empat en la puntuacié final del present procés selectiu, I'ordre del procés
selectiu es fixara tenint en compte la millor puntuacié obtinguda a la prova practica
entre els aspirants empatats. Si persisteix I'empat, es tindran en compte la millor
puntuacié obtinguda a la prova teorica i si persistis 'empat dels aspirants, segons el
resultat del concurs de merits, en relacié a I'experiéncia professional, i si calgués el
resultat dels mérits obtinguts en relacié a la formacié. De persistir 'empat aquest se
solucionara per ordre alfabétic del primer cognom dels aspirants empatats.

Onzena. Formalitzacio dels resultats

Acabada la qualificacié dels aspirants, el Tribunal publicara la relaciéd d’aprovats per
ordre de puntuacié en el taulell d’anuncis i a la seu electronica municipal
(www.palafolls.cat), i elevara al President de la Corporacié la proposta per al
nomenament.

Acabada la qualificacié dels exercicis, el Tribunal confeccionara la relacié d’aprovats,
essent la puntuacié final, el resultat de la suma de les puntuacions obtingudes en el
conjunt de totes les fases. L'aspirant amb major puntuacié sera el primer en ser proposat
per al seu nomenament i aixi de forma successiva, d’acord amb els nomenament que
s’hagin d’efectuar. Aquest ordre també establira la posicié de cada aspirant en cas de
constitucié d’una borsa de treball.

Els possibles nomenaments com a funcionari/aria interi/ina restaran condicionats a la
presentacié dels documents originals o equivalents aixi com a la presentacié dels
requisits al-legats a la sol-licitud en cas de no haver presentat aquesta documentacio
amb anterioritat, en el termini maxim de 10 dies a la data de la proposta del
nomenament.
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Els qui tinguin la condicié de funcionaris publics estan exemptes de justificar
documentalment els requisits que no requereixin actualitzacié. Unicament hauran de
presentar un certificat de I'organisme que custodii el seu expedient personal i acreditar
la seva condicid i les altres circumstancies de les quals no hi hagi constancia.

Si dins del termini esmentat, tret de casos de for¢ca major, els aspirants proposats no
presenten la documentacio o no reuneixen els requisits exigits, no podran ser nomenats
funcionaris interins i quedaran anul-lades totes les seves actuacions, se’ns perjudici de
la responsabilitat en que puguin haver incorregut per falsedat.

Dotzena.- Periode de practiques

El nomenament tindra un periode de practiques de 4 mesos, sota la direccié del
responsable del servei que es designi per I’Alcaldia, i tindra la consideracié de fase final
del procés selectiu. L’altim dia de prova, el responsable designat haura d’emetre un
informe sobre les practiques realitzades i haura d’indicar si s’ha superat de forma
satisfactoria. L'aspirant que no superi satisfactoriament el periode de practiques restara
separat del procés selectiu i declarat no apte/a, podent-se nomenar en practiques el/la
seglent aspirant de la llista, sempre que aquest/a hagi superat tot el procés de seleccid.

Tretzena. Borsa de treball.

Els aspirants que hagin superat aquest procés formaran part d’'una borsa de treball,
ordenada per la puntuacié del procés, per cobrir possibles vacants, substitucions o
execucions de programes de caracter temporal.

Aguesta borsa de treball tindra una vigéncia maxima de dos anys a partir de la seva
constitucié per Decret d’Alcaldia, excepte si es constitueix una borsa que la substitueixi
abans de la finalitzacié del termini de vigéncia previst.

El funcionament de la borsa de treball es regira per les segilients directrius:

Un cop finalitzat el nomenament interi el/I’aspirant torna a la borsa de treball ocupant
el mateix lloc que tenia, de manera que si torna ha haver una nova proposta de
nomenament se’l/se la podra tornar a oferir una nova proposta de nomenament.
Aquesta opcid ha de permetre que si en una area/servei sén necessaris nomenaments
de personal funcionari interi de forma correlativa les pugui realitzar la mateixa persona
per raons d’economia en la formacid i I'experiéncia del treballador que ha de substituir.

La renuncia d’'un membre de la borsa de treball a una proposta de nomenament
suposara automaticament la perdua de la posicié assolida segons I'ordenacid fins el
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darrer lloc. A partir de tres renuncies reiterades per part de la mateixa persona, I'organ
competent podra excloure la persona de la borsa.

Catorzena. Incompatibilitats.

En l'exercici de les funcions atribuides en la placa per a la qual es nomena al
funcionari/aria interi/ina sera aplicable la normativa vigent sobre régim
d’incompatibilitats en el sector public.

La determinacié i adscripcions dels llocs de treball, tasques, régim horari i de jornada
relatiu al lloc de treball, s’atindra als acords i les resolucions que adopti o hagi adoptat
I’Alcalde-President de la Corporacid.

Quinzena. Impugnacions.

Aquesta convocatoria, les seves bases i els actes administratius derivats d'aquestes i de
I'actuacié del Tribunal, podran ser impugnats pels interessats en els casos i en la forma
previstos en la Llei 39/2015, d’1 d’octubre de Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques.
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Annex l.- Temari

1.1.- Temari general

Tema 1. Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques:

- La imparcialitat de les autoritats i del personal al servei de les administracions
publiques de Catalunya. L’abstencid i la recusacio.

- La llengua en I'actuacié administrativa.

- Identificacié electronica i signatura electronica: quan es requereix I'Us de signatura
electronica. L’assisténcia en I’Us dels mitjans electronics

- L’acte administratiu com a manifestacié de I'activitat administrativa: concepte.

- Regles. La redaccié de I'acte administratiu. Requisits de I'acte administratiu com a
document electronic.

- La notificacié dels actes administratius. Requisits subjectius. Requisits objectius.

- Temps per a la practica de la notificacid.

- Condicions generals per a practicar les notificacions. Regles especifiques per a les
notificacions en paper. Regles especifiques per a les notificacions i comunicacions a
través de mitjans electronics. La notificacié infructuosa.

- La publicacid. Actes objecte de publicacio, contingut i lloc.

Tema 2. Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques. Les persones en el procediment administratiu:

- La capacitat juridica i la capacitat d’obrar o actuar. La capacitat d’actuar davant de les
administracions publiques.

- Concepte de persona interessada: qui és persona interessada en un procediment,
identificacid de les persones interessades.

- La representacio, lI'acreditacié de la representacid, la incidencia del mitjans
electronics en la representacid: I'habilitacid de representants i el registre electronic
d’apoderaments.

- Pluralitat de persones interessades.

- Drets i deures de les persones interessades en el procediment administratiu: els drets
de les persones interessades en el procediment administratiu i els deures de les
persones interessades en el procediment administratiu.

Tema 3. Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques:

- 'obligacio de resoldre: resoldre i notificar, el termini per resoldre i notificar.

- El temps en l'actuacié administrativa: termes i terminis, comput, normes generals
aplicables als terminis fixats en dies, mesos o anys. Determinacié de dies habils i
inhabils, comput de terminis en els registres electronics.
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- Els documents administratius: concepte i requisits, aportacié de documents per les
persones interessades, les copies dels documents administratius.
- Els registres.

Tema 4. Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques:

- Tramitacid electronica del procediment administratiu.

- 'expedient administratiu.

- Principis que ordenen el procediment administratiu: I'ordenacié del procediment,
I'impuls del procediment administratiu, I'ordre de tramitacié dels expedients
administratius, concentracié de tramits, compliment de tramits.

- Iniciacié del procediment a sol-licitud de la persona interessada: la sol-licitud
d’iniciacid, requisits objectius, esmena de la sol-licitud, millora de la sol-licitud. -
Declaracié responsable i comunicacid i els seus efectes.

- La finalitzacid del procediment: modalitats de finalitzacié. - La resolucié: contingut i
forma de la resolucid.

Tema 5. Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, Text refés de la Llei de
I’Estatut Basic de ’Empleat Public (TREBEP). Régim disciplinari:

- El regim disciplinari, principis de la potestat sancionadora, classificacié de les faltes,
les sancions.

Tema 6. Proteccié de dades personals:

- Per que el dret a la proteccid de dades és un dret fonamental. Quines lleis el regulen.
Quin és el contingut d’aquest dret.

- Que son les dades personals, quines dades es consideren categories especials de
dades. Qui és qui en el tractament de dades personals.

- Quan podem tractar les dades personals: que és un tractament de dades personals,
principis, bases que ens permeten tractar les dades personals, transparéencia i dret a
ser informat, registre d’activitats de tractament, deure de secret, delegat de proteccid
de dades, avaluacio de I'impacte sobre la proteccié de dades, mesures de seguretat.

- Drets de la persona interessada: quins drets té la persona titular de les dades, qui els
pot exercir, com s’exerceix, termini per respondre, excepcions a aquest exercici.
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Temari Especific

O

Tema 1. L’obligacio tributaria: conceptes basics: el fet imposable, meritacid, la base 5
imposable i liquidable, tipus de gravamen, quota i deute tributari. Els obligats ks
tributaris: subjectes passius, el contribuent i el substitut del contribuent. g
2
Tema 2. L’aplicacid dels tributs. principis generals. El deure d’informacid i assisténcia §
als obligats tributaris. Drets i garanties dels obligats tributaris. =
R
Tema 3. La gestio tributaria: Els procediments de gestio tributaria. La inspeccio dels E
tributs: organs i funcions. Les notificacions tributaries. Recursos contra actes de 2
gestio tributaria. -
[ce)
Tema 4. Els tributs locals: classes i principis. Les taxes, els preus publics i altres %’
ingressos de dret public. §
<
)
Tema 5. Conceptes generals dels impostos locals: L'impost sobre béns immobles. 0
L'impost sobre Activitats Economiques: L'impost sobre vehicles de traccié mecanica. 5
L'impost sobre construccions, instal-lacions i obres. L’ Impost sobre I'increment de
Valor dels Terrenys de Naturalesa Urbana. §
N
Tema 6. El deute tributari: components. Formes d’extincié del deute tributari. El “"(5
pagament. Els obligats al pagament. Responsabilitat solidaria i subsidiaria. Temps, 8

mitjans i justificants de pagament. Garanties i efectes del pagament. Ajornament i
fraccionament dels deutes.

Tema 7. El procediment de recaptacié en periode voluntari: iniciacié i conclusié.
Recaptacié de deutes de venciment periodic i notificacio col-lectiva.

Tema 8. La recaptacido en periode executiu: concepte, caracteristiques, principis i
efectes. Recarrecs del periode executiu. La providéncia de constrenyiment

Tema 9. L’embargament. Classes, ordre i prelacié d’embargaments. Practica de
’embargament. Béns inembargables. Finalitzaci6 del procediment de
constrenyiment. Recursos contra els actes dictats en el procediment de
constrenyiment Els crédits incobrables.

Francesc Alemany Martinez
ALCALDE
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Palafolls, 31 de gener de 2024
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