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ANUNCI DE L’AJUNTAMENT D’OLERDOLA

Per Decret d’alcaldia 2024DECR000043 de data 19 de gener de 2024, s’han aprovat es bases
especifiques i la convocatoria del procés selectiu per promocid interna d'una plaga de
manteniment i neteja especialista, inclosa dins el personal laboral, escala administracioé especial,
subescala serveis especial, grup ¢2, mitjangant concurs oposici6 i provisié del lloc de treball d’
oficial 2a brigada — especialista instal.lador, que es transcriuen com a annex.

El text integre de les bases de referencia es fa public al Butlleti Oficial de la Provincia, al tauler
d’anuncis electronic de I'Ajuntament https://tauler.seu.cat/inici.do?idens=814580001 i al web
d’ofertes publiques d’ocupacio http://www.olerdola.cat/serveis-municipals/serveis-
economicsempresa-i-ocupacio/convocatories-doferta-publica-docupacio-de-lajuntament.

Les sollicituds per tal de prendre part en les corresponents proves de seleccid, es presentaran
en el Registre Electronic General de I'Ajuntament d’Olérdola o en algun dels llocs previstos en
I'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques, des de I'endema de la publicacié de la convocatdria en el Butlleti
Oficial de la Provincia durant un termini de 10 dies habils.

ANNEX

BASES ESPECIFIQUES DEL PROCES SELECTIU PER PROMOCIO INTERNA D’'UNA PLAGA
DE MANTENIMENT | NETEJA ESPECIALISTA, INCLOSA DINS EL PERSONAL
LABORAL,ESCALA ADMINISTRACIO ESPECIAL , SUBESCALA SERVEIS ESPECIAL,
GRUP C2, MITJANGANT CONCURS OPOSICIO | PROVISIO DEL LLOC DE TREBALL D’
OFICIAL 2A BRIGADA - ESPECIALISTA INSTAL.LADOR PER ADSCRIPCIO INICIAL.

Primera-. Objecte de la convocatoria

Aquestes bases tenen per objecte la regulacié del procés de seleccié pel sistema de promocio
interna d’una plaga de manteniment i neteja especialista inclosa dins el personal laboral, escala
d’administracio especial, subescala serveis especials, grup C2, mitjangant concurs oposicio i
provisié del lloc de treball d’'oficial i alhora la provisié del lloc de treball d’oficial 2a brigada -
especialista instal.lador, per adscripcié inicial.

Denominacié de les placa segons plantilla: Manteniment i neteja especialista

Régim juridic: Laboral

Caracter: Fix

Escala: Administracié Especial

Subescala: Serveis Especials

Grup de Classificacio: Grup C, subgrup C2 ( art.76 i DT3a.2 del
TREBEP)
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Sistema selectiu: Concurs oposicio

Torn: Promocié interna

Numero de places: 1

Lloc de treball Oficial 2a brigada-Especialista instal.lador
Retribucié: Segons RLLT

Jornada laboral Jornada ordinaria de la corporacié

Segona.- Funcions

San funcions generals del lloc de treball:

1. Realitzar tasques de manteniment de les instal-lacions i equipaments municipals i de la
via publica sota les indicacions de I'encarregat o empleat en qui delegui:
« Realitzar i participar en les tasques de manteniment de les instal-lacions eléctriques i
d’aigua dels edificis municipals.
. Executa tasques de manteniment de les instal-lacions, equipaments, via publica, aixi com
carregues i descarregues, trasllat de material, mitjans i neteja d'obres.
. Controla la correcta evolucio de les tasques que esta realitzant..

2. Controlar el correcte estat de les instal-lacions i equipaments dels centres o espais on es
desenvolupa I'activitat i vetllar pel seu bon Us.

» Realitza tasques de control i inspeccid de treballs sobre les instal-lacions i equipaments
municipals que li siguin assignats.

» Controla les reparacions realitzades per empreses de manteniment, si s’escau

* Comunica els desperfectes i incidéncies que es puguin produir als seus superiors i
proposa la seva reparacio.

* Empra les eines manuals i mecaniques que requereix el desenvolupament manual dels
treballs encomanats, aixi com té cura de la seva reparacio i el seu estat de conservacio.

3. Fertasques d’instal-lacions i obres.

4. Participar en el manteniment de camins municipals, la via publica i mobiliari urba.

5. Conduir el vehicle assignat per al trasllat del personal, material o eines necessaries per al
desenvolupament dels treballs.

* Condueix els vehicles transportant el material necessari i altre maquinaria especifica per
a la realitzacio de les tasques.

6. Col-laborar en el muntatge i desmuntatge de la infraestructura necessaria (carpes, tarimes,
trasllat de mobiliari, taules, cadires, escenari,....) pel desenvolupament de festes populars i
altres esdeveniments.

7. Control del material del magatzem, de 'ambit de la seva responsabilitat:

e Supervisa el material, realitza l'inventari, informes de desperfectes,....
e Subministra el material requerit, i en cas de necessitat, fa la comanda al proveidor.

8. Prestar suport polivalent als altres ambits de la brigada quan sigui necessari i aixi com
realitzar els treballs assignats en casos d’emergéncia.

* Col-labora amb els diferents ambits d'actuacié de la brigada municipal i assisteix, en cas
d'abséncia, les tasques encomanades als companys.

. Organitza el grup de treball assignat per a la correcta execucioé de les tasques
operatives de manteniment quan s'escau, sota la supervisié del coordinador.
. Comunica als superiors responsables els desperfectes i possibles incidéncies que

es puguin produir en I'execucio de les seves funcions.
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. Col-labora en la formacio dels peons i/o operaris/aries.

9. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament maquinaria,
eines 0 substancies relacionades amb la seva activitat, aixi com els mitjans i equips de
proteccio posats a la seva disposicid, d'acord amb els procediments establerts i la normativa
vigent en matéria de prevencié de riscos laborals.

10. Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d’indole técnica i
organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa vigent en matéria de
protecci6 de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i
confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistira fins i tot una vegada acabada la seva
relacio laboral/funcionarial amb la Corporacio.

11. 1, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

Tercera.- Requisits especifics per participar en la convocatoria

- Ser personal laboral fix o funcionari de carrera a I'Ajuntament d’Olérdola.

- Tenir un minim de dos anys d’antiguitat amb contracte laboral fix o nomenament de funcionari
de carrera a I’Ajuntament d’Olérdola, ocupant una placa del subgrup C2.

- Disposar del nivell B2 de catala, de la Junta Permanent de Catala o alguna de les titulacions
equivalents d’acord amb el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacié de
coneixements de catala, i 'Ordre 228/2004, de 21 de juny, sobre els titols, diplomes i certificats
equivalents als certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica Linguistica. Aixi
mateix, és d’aplicacié el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre I'acreditacié del coneixement del
catala i 'aranés en els processos de seleccio de personal i de provisié de llocs de treball de les
administracions publiques de Catalunya. En cas que els aspirants no puguin acreditar
documentalment la possessi6 del nivell de catala exigit, el procés de seleccio ha de contenir una
prova o l'exercici de coneixements de llengua catalana del mateix nivell al requerit a la
convocatoria, que han de superar aquests aspirants.

- Acreditar que s’esta en possessio d'una titulacié académica de ESO/ Graduat Escolar o de
formacio professional de primer grau o equivalent.

- Disposar del Carnet d’instal-lador/a de baixa tensio categoria basica d’electricitat basica, expedit
per la Generalitat de Catalunya o estar en possessié de la titulacié necessaria per a la seva
obtencid, d’acord amb I'establert en el Reial Decret 842/2002, de 2 d’agost, pel que s’aprova el
Reglament electrotécnic de baixa tensié.

Quarta.- Forma i termini de presentacié d’instancies

Les sol-licituds, requerint prendre part en les corresponents proves de seleccio, en les quals els
aspirants faran constar que reuneixen les condicions exigides a les presents bases, es dirigiran
al Sr. Alcalde-President de I'Ajuntament i es presentaran en el Registre Electronic General
d'aquest Ajuntament o en algun dels llocs previstos en l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques, en el termini de
deu dies habils a partir de I'endema al de la publicacié de I'anunci de la convocatoria en el Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya. El model normalitzat es pot obtenir al portal web de
I'Ajuntament d’ofertes publiques d’ocupacid (http://www.olerdola.cat/serveis-municipals/serveis-
economics-empresa-i-ocupacio/convocatories-doferta-publica-docupacio-de-lajuntament)

Les bases integres es publicaran al Butlleti Oficial de la Provincia i un extracte de I'anunci es
publicara al DOGC. Es publicaran igualment en el taulell d’anuncis electronic de I'Ajuntament i i
al portal municipal de I'Ajuntament d’Olérdola d’ofertes publiques d’ocupacio:
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La sol-licitud haura d'anar acompanyada per:

- Fotocopia compulsada del Titol que permet I'accés al Grup C2.

- Copia del carnet d’instal.lador/a basic.

- Llistat ordenat de meérits a tenir en compte a la fase de concurs i altres circumstancies

al-legades que hagin de ser valorades.

- Copia simple, per ambdues cares dels documents acreditatiu:
o Experiéncia laboral a '’Administracié publica: certificat dels serveis prestats en les
administracions publiques.
o Copia de la formacio reglada on consti la durada en hores dels cursos realitzats, en
I'ambit del lloc de treball al qual s’oposita (titols oficials i homologats del sistema educatiu
oficial). Cal posar copia d’'ambdues cares dels mateixos.
o Copia dels certificats acreditatius d’activitats formatives no regulades pel sistema
educatiu oficial, on consti la durada en hores, i en 'ambit del lloc de treball al qual
s’oposita. Cal posar copia d’'ambdues cares dels mateixos.

Cinquena.- Admissié d’aspirants

Expirat el termini de presentacio d'instancies, I'Alcaldia dictara resolucié en el termini d'un mes,
declarant aprovada la llista provisional d'admesos i exclosos. En aquesta resolucio, que es
publicara en el tauler d'anuncis de I'Ajuntament, s'assenyalara un termini de 5 dies habils per a
presentar al-legacions.

Les al-legacions presentades seran resoltes en el termini de 30 dies des de la finalitzacio del
termini per a presentacio. Transcorregut aquest termini sense que s'hagués dictat resolucio
alguna, les al-legacions s'entendran desestimades.

Transcorregut el termini d’al-legacions, per I'Alcaldia s'aprovara la llista definitiva d'aspirants
admesos i exclosos, que es publicara en el tauler d'anuncis electronic de I'Ajuntament. En la
mateixa publicacié es fara constar dia, hora i lloc en qué hauran de realitzar-se les proves i es
fara constar la designacié nominal del tribunal.

En cas de no presentar-se al-legacions, la llista provisional d'admesos i exclosos esdevindra
definitiva.

Sisena.- Organ de seleccid

1. El Tribunal Qualificador estara format per:

- President, el Secretari de la Corporacié o el seu suplent

- 2 vocals, dos funcionaris de carrera/personal laboral fix amb idoneitat técnica i amb titulacio
igual, equivalent o superior a I'exigida per a I'accés a les places objecte de la convocatoria.
Un dels vocals realitzara les funcions de Secretari de la Corporacio.
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El Tribunal Qualificador pot disposar la incorporacié d’assessors/es especialistes i personal de
suport, amb veu pero sense vot, perqué col-laborin en totes o algunes de les proves o exercicis
d’acord amb les respectives especialitats técniques.

L'abstencio i recusacio dels membres del Tribunal sera de conformitat amb els articles 23 i 24 de
la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Régim Juridic del Sector Public.

La designacio nominal dels membres del tribunal, que ha d’incloure la dels respectius suplents,
correspon al president de la corporacié i s’ha de fer en la resolucié per la qual s’aprova la llista
d’admesos i exclosos.

Setena.- Descripcio i puntuacié de les proves

Fases del procediment:

1.0Oposicio: Prova practica ( 20 punts)
2. Concurs:
b) Valoracié de mérits (5 punts)
-Antiguitat: 3 punts
- Formacio: 2 punts
3.Prova de coneixements de llegua catalana, si s’escau.

1.- Oposicié (20 punts)

Constara d’una prova teorico - practica de caracter eliminatori.

Consistira en la realitzacié d’'una o diversos exercicis, que caldra desenvolupar, a partir d’'un
enunciat teoric, i que versara amb el temari que consta com a document annex a les presents
bases. Aquest exercici, s’haura de superar amb una puntuacié minima de 10 punts.

2.- Concurs (5 punts)

a) Antiguitat

Es valora I'antiguitat de I'aspirant a raé de 0,5 punts per any treballat a I’Administracio, en la
categoria immediatament inferior a la de la plaga seleccionada, amb un maxim de 3 punts.

b) Formacio.
La valoracié de mérits es fara d’acord amb la documentacié acreditativa aportada, més la que
consti al seu expedient personal, sempre que a la sol-licitud aixi ho demani la persona. La
puntuacié maxima és de 5 punts i no té caracter eliminatori.
Estudis, titols, cursos, seminaris, jornades, etc rellevants per a les places seleccionades o que
puguin suposar un millor aprofitament de les capacitats i aptituds dels candidats, segons tipus i
durada, com s’especifica a continuacio:

b.1)Fins a un maxim d’1 punt:
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Titols oficials relacionats amb les funcions a desenvolupar sempre que no siguin els mateixos que
el requisit fixat en aquestes bases, d’acord amb la taula seguent:

Titulacio Punts
Cicles formatius de grau | 1
superior o equivalent
Cicles formatius de grau | 0.5
mig o equivalent,

En el suposit de presentar diverses titulacions de la mateixa familia, només es tindra en compte
la superior.

En cas de titulacions obtingudes a I'estranger, han d’estar acompanyades de I'ordre ministerial
de reconeixement del titol expedit, de conformitat amb la normativa reguladora de la
homologacio i consolidacio dels titols i estudis estrangers.

b.2) Fins un maxim de 1 punt

Cursos, seminaris, jornades etc. relacionats amb la plaga, d’acord amb el seu contingut i el
nombre d’hores, segons la taula seguent:

NUM. HORES PUNTUACIO
=20 0.2
21-50 0.3
51-150 04
>150 0.5

Si el certificat no ho especifica, es considerara 1 hora per ‘jornada’, 2 hores per ‘seminari’, 10
hores per ‘curs’.

3.- Prova de coneixements de llegua catalana, si s’escau.

La qualificaciéo d'aquest exercici és d'apte/a o no apte/a; les persones aspirants que siguin
considerades no aptes restaran eliminades del procés.

Restaran exemptes de realitzar aquesta prova totes les persones aspirants que hagin acreditat
estar en possessio del certificat de coneixements de llengua catalana del nivell B2 de la Junta
Permanent de Catala o equivalent.

Per a l'exercici d’aquestes proves es comptara amb l'assessorament del Consorci de
Normalitzacio Linguistica.

Vuitena .- Relacioé d’aprovats, presentaciéo de documentacioé i nomenaments

Una vegada acabada la qualificacié dels aspirants, el Tribunal fara publica la relacié d'aprovats
per ordre de puntuacié en el tauld d'edictes de I'Ajuntament, precisant-se que el nombre
d'aprovats no podra depassar el nombre de places vacants convocades. Aquesta relacio s'elevara
al President de la Corporacid, que la publicara, una vegada realitzat el nomenament.
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La resolucio de nomenament sera adoptada per I'Alcaldia a favor dels aspirants proposats pel
Tribunal. Una vegada publicat el nomenament de funcionari, aquest haura de prendre possessio
o incorporar-se en el termini de que determini el Tribunal de Selecci6. La no de presa de
possessio, exceptuant dels casos de forga major, que seran degudament comprovats i
considerats, comportara la pérdua de tots els drets.

Novena.- Provisié del lloc de treball d’oficial 22 brigada-especialista instal.lador.

En el moment del nomenament es procedira a I'adscripcid inicial del lloc de treball , segons 'ordre
de qualificacié obtinguda en les proves selectives, que tindra caracter definitiu.

Desena.- Recursos

Les presents bases i convocatoria podran ser impugnades de conformitat amb I'establert en la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions
Publiques.

Contra la convocatoria i les seves bases, que esgoten la via administrativa, es podra interposar
pels interessats recurs de reposicié en el termini d'un mes davant |'Alcaldia, previ al contencios-
administratiu en el termini de dos mesos davant el Jutjat del Contenciés-Administratiu de
Barcelona o, a la seva eleccid, el que correspongui al seu domicili, a partir de I'endema al de la
publicacié del seu anunci el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (article 46 de la Llei
29/1998, de 13 de juliol, Reguladora de la Jurisdiccié Contenciés-Administratiu).

En alld no previst a les Bases, sera aplicable el Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre,
pel que s’aprova el text refds de la Llei de I'Estatut basic de 'empleat Public, el Decret Legislatiu
1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la Refosa en un text Unic de la Llei de la Funcié Publica
de I'Administracié de la Generalitat de Catalunya; el Text Refds de la Llei Municipal i de Régim
Local de Catalunya aprovat pel Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril: el Reglament del Personal
al Servei de les Entitats Locals aprovat pel Decret 214/1990, de 30 de juliol; el Decret 161/2002,
d'11 de juny, sobre l'acreditacié del coneixement del catala i de I'Aranés en els processos de
seleccié de personal i provisio de llocs de treball de les Administracions Publiques de Catalunya;
el Reglament General d'Ingrés del Personal al Servei de I'Administracié General de I'Estat i de
Provisié de Llocs de treball i Promocio Professional dels Funcionaris Civils de I'Administracio
General de I'Estat aprovat pel Reial decret 364/1995, de 10 de marg; i la Llei 7/1985, de 2 d'abril,
Reguladora de les Bases de Régim Local.

ANNEX

Temes generals

1. El municipi.
a. Organitzacioé municipal.
b. Competéncies propies i serveis obligatoris de la Llei de bases de régim local.
2. Contractes del sector public.
a. Tipologies de contractes i la seva definicio: obres, concessid d’obres, concessio de
serveis, de subministres, serveis i mixtos.
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b. Procediments d’adjudicacio i la seva identificacio: Contractes menors, oberts, oberts
simplificats, oberts simplificats abreujats, restringits, amb negociacid, dialeg competitiu i
procediment d’associacio per a la innovacio.

Temes especifics
1. Pla director d’equipaments d’Olérdola
a. Equipaments de titularitat municipal
b. Tipologia
2. Manteniment de les instal-lacions dels edificis municipals
a. Pla de manteniment
b. Manteniment reglamentari/normatiu
c. Manteniment preventiu
d. Manteniment correctiu
e. Pla d'inversions
3. Reial decret 1627/1997, de 24 d'octubre, que estableix les disposicions minimes de
seguretat i salut a les obres de construccio.
o Capitol I: Disposicions generals
o Capitol 1l: Disposicions especifiques de seguretat i salut durant les fases de
projecte i execucio de les obres
4. Riscos laborals en referéncia a les eines i maquinaria — Nau de la brigada

5. Instal'lacions eléctriques. Reglament electrotécnic de Baixa tensié, REIAL DECRET
842/2002, de 2 d’agost.
o ITC-BT-01: Terminologia
o ITC-BT-03: Empreses instal-ladores en baixa tensio
o ITC-BT-04: Documentacio i posada en servei de les instal-lacions
D ITC-BT-05: Verificaci6 i inspeccions
o ITC-BT-09: Instal-lacions d’enllumenat exterior
D ITC-BT-15: Instal-lacions d’enllac. Derivacions individuals
o ITC-BT-18: Instal-lacions de posada en terra
o ITC-BT-19: Instal-lacions interiors o receptores: Prescripcions generals
o ITC-BT-20: Instal-lacions interiors o receptores: Sistemes d’instal-lacio.
o ITC-BT-21: Instal-lacions interiors o receptores: Tubs i canals protectores
o ITC-BT-22: Instal-lacions interiors o receptores: Proteccio contra sobreintensitats
. ITC-BT-23: Instal-lacions interiors o receptores: Proteccié contra sobretensions
o ITC-BT-24: Instal-lacions interiors o receptores: Proteccié contra contactes directes
i indirectes
o ITC-BT-28: Instal-lacions en locals de publica concurréncia
o ITC-BT-33: Instal-lacions amb finalitats especials. Instal-lacions provisionals i
temporals d’obres.
o ITC-BT-34: Instal-lacions amb finalitats especials. Fires i estands
o ITC-BT-40: Instal-lacions generadores de baixa tensio
6. DECRET 192/2023, de 7 de novembre, de la seguretat industrial dels establiments, les
instal-lacions i els productes.

o Capitol 1. Disposicions comunes del Titol Ill: Regulacié de les instal-lacions
técniques de seguretat industrial.
o Instruccio técnica addicional num. 6 “Instal-lacions de proteccié contra incendis” de
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o Instruccio técnica addicional num. 9 “Instal-lacions térmiques en edificis” de ’Annex
2

o Instruccio técnica addicional nium. 12 “Instal-lacions eléctriques de baixa tensio” de
'Annex 2

7. Estalvi i eficiencia energética en edificis publics. Bibliografia recomanada: Documents i
guies técniques publicades per I'Institut Catala de 'Energia (ICAEN)
8. Manteniment d’instal-lacions térmiques.
a. Reial Decret 1027/2007, de 20 de juliol, pel que s’aprova el Reglament
d’Instal-lacions térmiques en els Edificis.

o Capitol VI: Condicions per a I'is i manteniment de la instal-lacio.
o Instruccio técnica IT 3: Manteniment i Us
o Instruccio técnica IT 4: Inspeccio

b. Guia técnica de manteniment d’instal-lacions térmiques publicada per el Instituto
para la Diversificacion y Ahorro de la Energia (IDAE). En I'aplicacié de sistemes de
climatitzaciéo amb bomba de calor, sistemes de calefaccié i aigua calenta sanitaria amb
sistemes de calderes alimentades per gasos combustibles (gas natural i GLP) i
sistemes de ventilacié amb recuperacio de calor.

Olerdola, a 22 de gener de 2024

Fina Mascaro Bujaldon
Alcaldessa
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