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AJUNTAMENT DE

SANTA COLOMA DE CERVELLO

ANUNCI

I. Dades de I'expedient

Objecte.- Convocatoria procés
Exp.- 04_2023 / e-871

Codi QGCF.- D100\D114\D115
Tramit.- Anunci

Per Junta de Govern de data 11 de maig de 2023, es van aprovar les bases reguladores del procés
selectiu d’una placa d’administratiu/va (C1) de I'escala d’administracié General, promocid interna, i
per Decret de I'Alcaldia 819/2023, data 15 de maig s’ha aprovat la seva convocatoria.

* BASES REGULADORES DEL PRQCI'ES SELECTIU D'UNA PLACA D'ADMINISTRATIU/VA (C1)
DE L'ESCALA D'ADMINISTRACIO GENERAL. PROMOCIO INTERNA

1. OBJECTE
L'objecte d’aquestes bases es regular el procés selectiu per cobrir una plaga d’administratiu/va (C1),
de I'Escala d’Administracié General adscrit a I'ambit del departament de Serveis Territorials, a través

d’un procés restringit de promocié interna.

Les funcions que corresponen al personal funcionari de I’'escala d’administracié general, subescala
administrativa, son les previstes a I'article 38.b) del Decret 214/1990, de 30 de juliol.

"b) Administrativa. Li correspon la realitzacié de tasques administratives preparatories o derivades

de la gestié administrativa superior; comprovacio de documentacid; tasques de tramit i redaccio;
suport mecanografic; equip d’oficines, informatica basica i calcul; informacid i despatx al public.”

2. REQUISITS DELS ASPIRANTS

2.1. Per prendre part en aquesta convocatoria, les persones aspirants han de complir els requisits
seglents:

a) Tenir nacionalitat espanyola, ser nacional d’altres estats de la Unié Europea, o els seus
conjuges no separats de dret, i els seus descendents. Tenir la nacionalitat d’aquells estats
que els sigui d’aplicacié la lliure circulacié de treballadors, o tenir residencia legal a I'estat
espanyol. Tot I'anterior, en les condicions e |'article 57 del text Refés de la llei de I'Estatut
basic de I'empleat public i normativa complementaria.

b) Tenir capacitat funcional per al desenvolupament de les tasques.

c) Estar en possessié del titol acadeémic de batxillerat, de formacio professional de grau mig o
equivalent, o qualsevol altre de nivell superior.

d) No haver estat separat/da mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les
administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de els comunitats
autonomes, ni trobar-se en inhabilitacid absoluta o especial per a treballar o carrecs publics
per resolucié judicial, per a exercir funcions similars en les que s’hagi estat separat o
inhabilitat. En el cas de ser nacional d’altre estat, no trobar-se inhabilitat o en situacio
equivalent ni haver estat sotmes a sancio disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu
estat, en els mateixos termes, I'accés al treball public.

e) Tenir coneixements de nivell de suficiencia C1 de llengua catalana (nivell C). Aquests
coneixements s‘acreditaran documentalment.
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En cas de no estar en possessio del nivell requerit, el tribunal acordara la realitzacio
d’'una prova especifica de caracter obligatori i eliminatori. Consistira en la realitzacio
d’exercicis de coneixements escrits i de comprensido i expressid orals de la llengua
catalana que permetin valorar-ne els coneixements de nivell C1.

Els continguts, I'estructura, durada i puntuacié de la prova seran els establerts per I’'Escola
d’Administracio Publica de la Generalitat de Catalunya. La prova es qualificara com a apte/a
0 no apte/a. Les persones que obtinguin la qualificacié de no apte/a seran eliminades del
procés selectiu.

f) Ser funcionari/aria de carrera en la situacid de servei actiu, serveis especials, servei en
comunitats autdnomes o serveis en altres administracions respecte de I’Ajuntament de Santa
Coloma de Cervell6.

g) Haver prestat serveis efectius durant un minim de dos anys com a funcionari/aria de carrera
o com a personal laboral en el cos o escala del grup de titulacié6 immediatament inferior al
del cos o escala al qual es pretengui accedir.

h) Haver satisfet la taxa d'inscripcio per a la categoria corresponent.

2.2. El compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en el procés selectiu,
s'ha de produir en la data d'acabament del termini de presentacié de sol-licituds i mantenir-se fins a
la contractacié/nomenament.

Per ser admeés a les proves selectives n’hi ha prou que els aspirants manifestin a la sol-licitud que
compleixen tots el requisits referits en aquesta base, les quals hauran d’acreditar posteriorment en
finalitzar el procés selectiu.

2.3. No obstant aix0, si durant el procés selectiu el tribunal considerés que hi ha raons suficients,

podran demanar a qualsevol dels/de les persones aspirants que acreditin el compliment de totes o
alguna de les condicions i els requisits exigits per prendre part en el procés selectiu de qué es tracti.

3. PRESENTACIO DE SOL.LICITUDS I TERMINI

El termini de presentacié d’instancies és de 20 dies naturals, comptadors des de I'endema de la
darrera publicaci6 de la present convocatoria en el BOP de Barcelona o al DOGC.

D’acord amb |'establert a la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu, articles
12 i 14, entre d’altres; i I'article 56 del Text refés de la llei de I’'Estatut Basic de I’'Empleat Public, que
determina l'exigéncia de que els empleats publics reuneixin les habilitats necessaries per a la seva
dedicacié professional, que inclou, entre d’altres, la tramitacid electronica d’expedients, i per tant,
per poder participar en aquesta convocatoria és obligatori la inscripcio electronica

Les persones aspirants al present procés de seleccié han de relacionar-se obligatoriament a través
de mitjans electronics i en els termes que tot seguit es detallen pel que fa en als tramits
d'emplenament i presentacid de sol:licituds, aportacié de documentacié i pagament de taxes.

El mitja electronic habilitat per a la presentacio de les sol-licituds de participacié en el present procés
es |'aplicacio web https://santacolomadecervello.convoca.online/

En el cas d'incidéncia técnica que impossibiliti el funcionament ordinari de I' aplicacid i fins que aquella
es solucioni es procedira a una ampliacié dels terminis no vencuts. Tant la incidéncia técnica
esdevinguda com l'ampliacié concreta del termini no vencut es publicara a I’'E-tauler de I’Ajuntament
de Santa Coloma de Cervelld i a la web https://santacolomadecervello.convoca.online/

Els sistemes d'identificacid i de signatura admesos son: idCAT Mobil, Cetificat digital i Cl@ve
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Si algun dels interessats presentés la seva sol:licitud presencialment, se’l requerira perqué I'esmeni
mitjangant la presentacio electronica de la sol:licitud d'inscripcio en el present procés selectiu, en els
termes de l'article 68 de la Llei 39/2015 , d'1 d'octubre.

Caldra que els candidats acreditin documentalment, dins del termini de presentacié de sol-licituds,
els requisits per participar-hi establerts a la base 3.

En concret, hauran d'adjuntar la seglient documentacié:
- Fotocopia del document nacional d'identitat o de la nacionalitat que es tingui.
- Fotocopia de la titulacié exigida per participar a la convocatoria.

- Acreditacié del nivell de suficiéncia (C1) de llengua catalana. En cas que no es puguin acreditar
els coneixements de llengua, es podra realitzar la prova de coneixements prevista a la base
vuitena.

- Autobaremacié

e La sol-licitud es presentara en régim d’autobaremacié, de manera que haura d'anar
acompanyada de la documentacié acreditativa dels merits que el/la candidat/a aporta
per tal que siguin valorats en la fase de concurs, en la forma prevista en la base 5.2.

e La puntuacié presentada en autobaremacié per I'aspirant tindra caracter vinculant de
maxim possible, no podent-se establir durant el procés de selecci6 una puntuacio
superior a la indicada per l'interessat/da per cada un dels mérits. La persona candidata
respon de les dades, meérits i valoracions al-legades.

e El mateix mérit no podra valorar-se dues vegades.

e S’'atendra al principi d’especialitzaciéo del barem, de manera que un merit Unicament
podra ser inclos i baremat en I'apartat que el descrigui.

e En cap cas sera objecte de valoracié com a mérit aquells utilitzar per complir algun dels
requisits d’accés a la categoria a la que s’aspira.

La presentacié de la sol-licitud requerira el pagament previ de la taxa per drets d’examen (excepte
en el suposit en qué I'aspirant compleixi els requisits per a la seva exempcié degudament acreditats),
de forma que constitueix un requisit per a poder prendre part en el procés selectiu.

D’acord amb el que preveu I'Ordenanca fiscal de taxes per serveis generals de I’Ajuntament de Santa
Coloma de Cervelld per inscriure’s a la convocatoria corresponent I'aspirant ha de satisfer la taxa
corresponent per drets d’examen, la qual tindra I'import corresponent al grup que s’assimila el lloc
de treball en questié (Cl1) i sera d'import 30 € a ingressar en el numero de compte de
I’Ajuntament de Santa Coloma de Cervell6 namero ES21 0081 0446 65 0001001604.

En el cas que I'aspirant hagi estat declarat/da provisionalment exclos/sa per no haver efectuat el
pagament de la taxa per drets d’examen, durant el termini de 10 dies que s’atorga per a esmena de
deficiéncies, només es podra esmenar el fet de no haver aportat amb la sol-licitud presentada a
I’Ajuntament la justificacié del pagament de la taxa efectuat dins del termini de presentacié de
sol-licituds, pero en cap cas es considerara que s’obre un nou termini per poder efectuar el pagament
més enlla del termini fixat de 20 dies per a la presentacio de sol-licituds per ser admeés en aquestes
proves selectives.

D’acord amb el que estableix |'article 12 de la Llei 8/1989, de 13 d’abril, de taxes i preus publics,
procedira la devolucioé de les taxes que s’haguessin exigit quan no es realitzi el seu fet imposable per
causes no imputables al subjecte passiu. Per tant, no procedira la devolucié del pagament de la taxa
pels drets d’examen en els suposits d’exclusido de les proves selectives per causa imputable a
I'interessat. Per tant, el suposit tradicional de desistiment o d’exclusié per no complir els requisits o
no aportar els documents exigits en la convocatoria no donara lloc a la devolucioé dels drets d’examen.
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Les dades personals que les persones interessades proporcionin mitjancant les sol-licituds i les
obtingudes durant el procés de seleccid seran tractades per I'Ajuntament de Santa Coloma de
Cervelld (en endavant I'Ajuntament) com a Responsable del Tractament. La finalitat del tractament
sera gestionar la seleccié de persones interessades en ocupar el lloc de treball ofert, avaluacié dels
candidats i informacié sobre la convocatoria i resultats. La legitimacié del tractament sera el
consentiment de la persona interessada i el compliment de missié d'interés public d'acord amb el
Capitol I del Titol IV del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, que aprova el text refds de
la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public. Les dades no es comunicaran a terceres persones. No
obstant, durant el procés de seleccid es podra publicar el DNI dels participants.

Les dades identificatives, académiques i laborals dels participants, i els resultats de les proves, es
conservaran un cop finalitzat el procés de seleccid, a fi i efecte de constituir una borsa de treball. No
obstant, les persones participants poden demanar en qualsevol moment la supressié de les seves
dades.

Les persones participants podran exercir els drets d'accés, rectificacidé, supressio, oposicié al
tractament i sol-licitud de la limitacid adrecant-se a la Secretaria de I'Ajuntament. Amb la
formalitzacid i presentacié de la sol-licituds els/les aspirants donen el seu consentiment al tractament
de les dades de caracter personal que sén necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la
resta de la tramitacio del procés selectiu, d'acord amb la normativa vigent.

4. ADMISSIO DELS ASPIRANTS

Aquesta resolucié es publicara al BOP de Barcelona i al tauler electronic de I'Ajuntament de Santa
Coloma de Cervell6 (E-TAULER), i al web municipal www.santacolomadecervello.cat. Es concedira un
periode de deu dies habils per presentar esmenes i possibles reclamacions. Les al-legacions
presentades es resoldran en el termini dels 30 dies segients a la finalitzacié del termini per a la
presentacié. Transcorregut aquest termini sense que s'hagi dictat resolucio, les al-legacions
s'entendran desestimades.

Si no s'hi presenten esmenes o reclamacions, la llista provisional es considerara automaticament
elevada a definitiva, sense necessitat de nova publicacio.

Els errors materials, de fet i aritmeétics en la publicacid de les resolucions i anuncis es poden esmenar
en qualsevol moment del procés.

L'admissio o exclusid dels/de les aspirants es fara tenint en compte allo que estableix I'art. 77,
apartats 2 i 3 del Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament del personal al
servei de les entitats locals de Catalunya

Base 6a. Tribunal qualificador
El tribunal qualificador estara format per:
President:
- El Secretari de I'ajuntament o persona en qui delegi
Vocals:
- Un vocal a proposta de I'Escola d'Administracié Publica de Catalunya, titular i suplent.
- Lagestora documental de I’Ajuntament de Santa Coloma de Cervell6 o persona en qui delegui
- El Director del departament de Serveis Territorials, o persona en qui delegui
- L'arquitecte técnic d’obra publica o persona en qui delegui
Secretaria, que actuara amb veu i sense vot:

- La Tecnica de RRHH de I’Ajuntament de Santa Coloma de Cervelld, o la persona en qui
delegui.

C.L.F.: P-0824400-F. C/ Pau Casals, 26-34 08690 Sta. Coloma de Cervelld6 Tels. 93 645 07 00 Fax 93 634 01 95 e-mail: scc.ajuntament@santacolomadecervello.cat

4/11

SHAD

TZ8TZ-660€8-€T290-0€20C

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 4-11

CVE 202310085325

Data 24-5-2023

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


mailto:scc.ajuntament@santacolomadecervello.cat
http://www.santacolomadecervello.cat/
http://portaljuridic.gencat.cat/ca/pjur_ocults/pjur_resultats_fitxa/?documentId=46239&action=fitxa

(CVE) .

La seva autenticitat es pot consultar a la seu electronica a través del codi de verificacid electronica

Document signat electronicament.

AJUNTAMENT DE

SANTA COLOMA DE CERVELLO

La designacié nominal dels membres, que incloura la dels respectius suplents, es publicara en el BOP
Barcelona i en els mitjans electronics municipals i caldra que tinguin una titulacié igual o superior a
I'exigida per a I'accés a les places objecte de convocatoria.

Per tal que I'0rgan es pugui constituir validament, sera necessari la preséncia de les persones que
ostentin la presidéncia i la secretaria o, si s'escau de les persones que les substitueixen, i, en tot cas,
de la meitat, com a minim, dels seus membres.

Es designara un membre dels organs de representacié del personal que s'hagin constituit a
I'Ajuntament de Santa Coloma de Cervelld, perqué assisteixi al procés selectiu, en qualitat
d'observadora, amb veu pero sense vot.

El tribunal pot acordar la incorporacié d'assessors especialistes externs, que en |'exercici de la seva
especialitat técnica, col-laboraran amb el tribunal, amb veu pero sense vot.

L'abstencid i recusacié dels membres del Tribunal sera de conformitat amb els articles 23 i 24 de la
Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Régim Juridic del Sector Public.

Els membres del tribunal (i el personal técnic i de suport, si escau) meritaran les indemnitzacions i
assisténcies que mereixin per rad del servei, d'acord amb el Reial decret 462/2002, de 24 de maig,
sobre indemnitzacions per ra6 de servei.

No podran formar part del tribunal el personal d'eleccié o de designacid politica, els funcionaris
interins ni el personal eventual. La pertinenca als organs selectius sera sempre a titol individual,
sense que es pugui ostentar en representacié o per compte de ningu.

5. CONCURS OPOSICIO

5.1 Fase d’oposicio
Els exercicis de la fase d'oposicid, tots ells obligatoris i eliminatoris, seran els segients:

Primer exercici. Coneixements teorics sobre el temari general que consta en les bases generals
actualment vigents:

Consistira en la realitzacié d’una bateria de 20 preguntes tipus test, amb respostes alternatives, on
només hi haura una resposta correcta per cadascuna.

Aquest exercici tindra un puntuaciéo maxima de 10 punts. Cada pregunta correcta tindra un valor de
0,20 punts i quedara eliminat/a |'aspirant que no arribi 5 punts.

L'aspirant que acrediti haver superat una prova amb el temari corresponent al temari general
d’aquest exercici en un procés selectiu equivalent de concurs oposicié per accedir a una plaga de
I'escala d’administracié general d'un grup de titulacié inferior, amb el mateix nombre i
caracteristiques de temari de la part general restara exempt de realitzar aquest exercici. En el suposit
que aquesta informacié pugui ser contrastada per |'ajuntament de Santa Coloma de Cervelld, no
caldra que sigui acreditada per la persona opositora.

Segon exercici.- L'exercici practic haura de versar sobre un tema comprés entre els temes 28 a
34 del temari especific i s’haura de complementar amb d’altres temes de I'esmentat temari i constara,
com a minim, de les seglients parts:

1. Nom del projecte.
2. Introduccio.
3. Projecte.
3.1. Diagnosi previa
3.2. Descripcié del projecte: missid, objectiu general, objectius especifics
3.3. Proposta de planificacio
3.4. Execucio del projecte
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3.5. Relacié de recursos humans i economics per al desenvolupament
3.6. Avaluacio del projecte

4. Resum executiu del projecte

El projecte tindra un minim de 10 i un maxim de 30 pagines, es presentara en format DINA-4,
lletra Arial 11 i doble espai.

La qualificacid del projecte es fara en base als seglents criteris:

e Adequacio al format establert a les presents bases.

e Aplicabilitat del projecte.

e Relacié del projecte amb la cartera de serveis desenvolupada des del servei al que la placa
esta vinculada.

e Orientacié cap a la millora de resultats i I'optimitzacié de recursos publics.

e Efectes en la ciutadania i/o organitzacio.

e Elements de millora, innovacid i/o treball col-laboratiu

Caldra presentar el projecte en el termini maxim de 20 dies naturals des de I'endema de la
comunicacié d'acceptacié de la convalidacié de I’exercici primer, o des de I'endema de la comunicacid
de la nota del I'exercici primer.

El tribunal qualificador, podra demanar que les persones opositores facin una exposicié del treball
presentat, poden realitzar preguntes amb la finalitat de contrastar I’'autoria del mateix.

La puntuacio del practic a desenvolupar tindra una puntuacié maxima de 30 punts i es considerara
aprovat amb una puntuacié minima de 15 punts.

Tercer exercici.- Prova de catala, consistent en valorar els coneixement de catala del nivell C de la
Junta Permanent de Catala.

Aquesta prova es qualificara com a apte/a o no apte/a, i en cas d’estar en possessio del nivell C,
s’estara exempt/a de realitzar-la.

5.2 Fase de concurs

Un cop finalitzada la fase d’oposicio s’iniciara la de concurs, en la qual el tribunal valorara els mérits
al-legats i degudament justificats pels/per les opositors/es, d’acord amb el barem seglient:

a) Experiéncia professional: cada periode de 12 mesos complerts o fraccié de servei actiu a
I'administracio publica en una placa de I'escala d’administracié especial, de la subescala técnica,
a I’Ajuntament de Santa Coloma de Cervelld, es valorara a raé de 0’50 punts, fins a un maxim
de 2 punts.

b) Formacid: per la I'assisténcia a cursos relacionats amb les comeses assignades al lloc de treball,
fins a un maxim de 3 punts, segons |'escala segient:

e Per cursos, jornades o sessions de durada igual o inferior a 10 hores, per cadascun 0’10
. gg:tcsl;rsos de durada igual o inferior a 20 hores i superior a 10 hores, per cadascun 020
. E::tcsl..lrsos de durada igual o inferior a 40 hores i superior a 20 hores, per cadascun 0’40
. Eg:t:t:lrsos de durada igual o inferior a 75 hores i superior a 40 hores, per cadascun 0’60
. gg:tcstjrsos de durada superior a 75 hores, per cadascun 0'80 punts.
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Quant els certificats d’assisténcia acreditin alhora I'aprofitament en el curs realitzat -sempre i quant
el curs tingui una durada superior a 10 hores-, s'incrementara 0’20 punts la puntuacié obtinguda per
cada curs.

Només es tindran en consideracié els cursos amb una antiguitat inferior als 5 anys.

c) Certificacié ACTIC: per l'acreditacio del certificat d’acreditacié de competéncies en tecnologies de
la informacid i la comunicacié (ACTIC), fins a un maxim d’1 punt, segons l'escala seglient:

e Certificat de nivell basic ACTIC: 0’5 punts.
e Certificat de nivell mitja ACTIC: 1 punt.

e) Coneixement de la llengua catalana

La totalitat de punts que es donara pels mérits d’aquest apartat no superara els 0,5 punt.

Es valoraran en aquest apartat els certificats que els/les aspirants aportin sobre cursos de nivell
superior al nivell C (suficiéncia), de la Direccié General de Politica LingUistica:
- Nivell D de catala: 0,25 punts.
- Acreditacié d’altres cursos de catala impartits per organismes oficials (llenguatge
administratiu, llenguatge juridic, etc.): 0,25 punts per curs..

Finalitzada la valoraci6 de merits, el Tribunal qualificador publicara la relaci6 de merits de les
persones aspirants al tauler d’edictes electronic de I’Ajuntament de Santa Coloma de Cervelld.

Les persones aspirants podran formular les al-legacions que considerin convenients en el termini de
deu dies habils comptadors des de I'endema de la publicacié de la llista provisional de meérits. En
aquest punt del procés s'acceptara Unicament documentacio relativa a l'acreditacié de merits inclosos
en la sol:licitud. Les al-legacions s "hauran de realitzar per mitjans telematics per instancia presentada
a Instancia genérica

Finalitzat el termini esmentat a la base anterior i resoltes les reclamacions, es fara publica la llista
definitiva de puntuacions finals.

5. FASE FINAL

La suma de tots els exercicis (en el suposit que s’hagi arribat a la puntuacié minima requerida en
cada un d’ells), i la puntuacié dels meérits, donaran la puntuacid final que determinara la persona
seleccionada.

En cas d'empat, I'ordre s'establira atenent, en primer lloc i en els procediments de concurs oposicio,
a la persona aspirant que hagi obtingut la major puntuacié en la fase d'oposicid. Si persisteix I'empat,
aixi com en els procediments d'oposicid, segons la puntuacié obtinguda en la prova practica.

Si, tot i aixi, calgués establir un darrer criteri, sera el tribunal qui acordi un sistema objectiu de
desempat.

Un cop finalitzada la qualificacio dels/de les aspirants, I'0rgan seleccionador fara publica la seleccié
de la persona seleccionada per ocupar la placa en el tauler d'anuncis de I'Ajuntament de Santa
Coloma de Cervelld, I'e-tauler i la pagina web https://santacolomadecervello.convoca.online/, i
I'elevara a I'Alcaldia per a la seva aprovacio.

7. INCIDENCIES

El Tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i per prendre els acords que
calguin per garantir el funcionament correcte del procés selectiu.
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8. LEGISLACIO APLICABLE

En alld que no estigui previst en les bases, es procedira segons el que determini la Llei estatal 7/1985,
de 2 d'abril, de bases de régim local; el Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual
s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public; la Llei estatal 30/1984, de 2
d'agost, de mesures per a la reforma de la funcié publica; els articles 282 i segiients del Decret
legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el text refds de la Llei municipal i de reégim local de
Catalunya; el Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un text Unic
de la Llei de la funcié publica de I'Administracié de la Generalitat de Catalunya; el Decret 214/1990,
de 30 de juliol, pel qual s'aprova el reglament del personal al servei de les entitats locals; I'article 19
de la llei 6/2018, de 3 de juliol, de Pressupostos Generals de I'Estat per a I'any 2018 prorrogats pel
2019; el Decret 161/2002, de 11 de juny, sobre I'acreditacio del coneixement del catala i de I'aranés
en els processos de seleccid de personal i provisio de llocs de treball de les administracions publiques
de Catalunya; el Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d'abril, pel qual s'aprova el text refés de les
disposicions legals vigents en matéria de regim local; el Reial Decret 364/1995, de 10 de marg, pel
qual s'aprova el Reglament general d'ingrés del personal al servei de I'Administracié General de
I'Estat i de la provisi6 de llocs de treball i promocié professional dels funcionaris/aries de
I'Administracio de I'Estat; el Reial Decret 896/1991, de 7 de juny sobre normes basiques i programes
minims a que hauran d'ajustar-se el procediment de seleccid; Reial decret 462/2002, de 24 de maig,
d'indemnitzacions per rad del servei; la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu
Comu de les Administracions Publiques; la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Regim Juridic del Sector
Public; la Llei 26/2010, del 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions
publiques de Catalunya; i altra normativa de referéncia.

9. RECURSOS

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit de I'Alcaldessa, si aquests actes decideixen
directament o indirectament el fons de I'assumpte, determinen la impossibilitat de continuar el procés
selectiu, o produeixen indefensid o perjudici irreparable a drets i interessos legitims, els interessats
podran interposar, d'acord amb l'article 123 i 124 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment
Administratiu Comu de les Administracions Publiques, potestativament, recurs de reposicié en el
termini d'un mes a comptar a partir de I'endema de la seva publicacié o notificacié, davant de
I'Alcaldessa, o bé recurs contencids administratiu d'acord amb I'article 46 de la Llei 29/88, de 13 de
juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa, en el termini de dos mesos a comptar
a partir de I'endema de la seva publicacié o notificacié. Contra les resolucions definitives i actes de
tramit del Tribunal, si aquests ultims decideixen directament o indirectament el fons de I'assumpte,
determinen la impossibilitat de continuar el procés selectiu, o produeixen indefensié o perjudici
irreparable a drets i interessos legitims, els interessats podran interposar en el termini d'un mes a
comptar a partir de I'endema de la seva publicacié o notificacidé, recurs d'alcada davant de
I'Alcaldessa.

Igualment els interessats poden interposar qualsevol altre recurs que considerin convenient per a la
defensa dels seus interessos.

ANNEX: TEMARIS
TEMARI DE MATERIES GENERAL

El que figura a I’Annex de les Bases Generals, actualment vigents, de I'ajuntament de Santa Coloma
de Cervellé per al Grup C1

TEMARI DE MATERIES ESPECIFIQUES

1. L'Administrat: concepte i classes. Actes juridics de I'administrat. Peticions i
sol-licituds. Col-laboracio i participacié dels ciutadans amb I'Administracié. L'interessat.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

L'eficacia dels actes administratius: el principi d’autotutela declarativa. Condicions.
La notificacié:  contingut, termini i practica. La notificaci6 defectuosa. La
publicacié. L'aprovacio per altra Administracié. La demora i retroactivitat de I'eficacia.

La validesa de I'acte administratiu. Supdsits de nul-litat de ple dret i anul-labilitat. El principi
de conservacio de 'acte administratiu.

La revisié d’actes i disposicions per la propia Administracié: suposits. L'accié de nul-litat,
procediment, limits. La declaracié de lesivitat. La revocacié d’'actes. La rectificacio d’errors
materials o de fet.

El procediment administratiu(I). Disposicions generals sobre els procediments administratius
i normes reguladores dels diferents procediments.

El procediment administratiu(II). Classes d’interessats en el procediment. Drets dels
administrats. La iniciacio del procediment: classes, esmena i millora de sol-licituds.
Presentacié de sol-licituds, escrits i comunicacions.

El procediment administratiu(III). Els registres administratius. El registre d’entrada i sortida
de documents. Requisits en la presentaci6 de documents. Termes i terminis: comput,
ampliacio i tramitacié d’urgencia.

El procediment administratiu(IV). Acabament del procediment. L'obligacié de resoldre.

El procediment administratiu(V)Contingut de la resolucié expressa: principis de congruéncia
i de no agreujament de la situacio inicial.

El procediment administratiu(VI) L'acabament convencional. La manca de resolucio
expressa: el regim del silenci administratiu. El desistiment i la renlncia. La caducitat.

Els recursos administratius. Principis generals. Actes susceptibles de recurs administratiu.
Regles generals de tramitacié dels recursos administratius. Classes de recursos
administratius.

Documents administratius més habituals: la instancia, el certificat, I'anunci, l'informe, la
resolucid i la notificacio.

La contractaci6  administrativa. Principis  basics de la normativa sobre
contractacio administrativa. Classificacid dels contractes. Formes d’adjudicacio. El
contracte menor.

El Municipi (I). Concepte i elements. El terme municipal. La poblacié municipal. El Padro
d’habitants. L'estatut dels veins. Drets dels estrangers.

El Municipi (1I1). L'organitzacio municipal. Organs necessaris i organs
complementaris. Atribucions. Reglament Organic. El Reial decret 2568/1986, de 28 de
novembre, pel qual s'aprova el Reglament d'Organitzacié, Funcionament i Regim Juridic de
les Entitats Locals. Els grups politics. El regim de sessions i acords dels organs de
govern local. Actes, certificacions, comunicacions, notificacions i publicacié dels acords.

El Municipi (III) Les competéncies municipals: sistema de determinaci6. Competéncies
municipals: tipologia. Els serveis minims.

El servei public. Concepte. Els models de gestio dels serveis publics: gestio directa i gestid
indirecta. El servei public a les entitats locals.

Ordenances i reglaments de les entitats locals: concepte, classes, procediment d’elaboracio
i aprovacio.

El padroé d’habitants. Conceptes, normes generals i procediments. El Reial Decret 1690/1986,
d'11 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament de Poblacidé i Demarcacié de les Entitats Locals.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

La gestid del padré municipal. Instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestid del
Padré municipal.

El pressupost General de les Entitats locals. Estructura pressupostaria. Elaboracio
i aprovacié: especial referéncia a les bases d’execucié del Pressupost. La prorroga
del Pressupost. L'Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la qual s'aprova l'estructura
dels pressupostos de les entitats locals.

El Reial Decret 500/1990, de 20 d‘abril de 1990. Les modificacions de credit:
concepte, classes i tramitacié. L'execuciéo del pressupost de despeses i ingressos: les
seves fases. Els pagaments a justificar. Les bestretes de caixa fixa. Les despeses de caracter
plurianual. La liquidacié del Pressupost. Tramitacié. El romanent de crédit. El resultat
pressupostari. El romanent de tresoreria.

La imposicid i ordenacid de tributs i I'establiment de recursos no tributaris. Les ordenances
fiscals. Impostos, taxes i contribucions especials. Preus publics i altres ingressos. La gestid i
recaptacié d’ingressos.

Funcionament electronic al sector public segons la llei 40/2015. El Registre electronici el
Tauler electronic.

La transparéncia, l'accés a la informacié publica i el bon govern: Llei 19/2013, de 9
de desembre i Llei 19/2014, de 29 de desembre. Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la
transparéncia i el dret d’accés a la informacié publica. Exercici del dret d'accés a la
informacid publica. Transparéncia activa: portal de la transparéncia de I’Ajuntament.

El Reglament 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de 2016 i la Llei
organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets
digitals: En especial, la publicitat de documents administratius que contenen dades de
caracter personal.

El personal al servei de les Corporacions Locals. Classes i regim juridic. Plantilles i relacions
de llocs de treball. Sistemes de seleccié i de provisio de llocs de treball.

El sistema retributiu dels empleats publics. Permisos i llicencies. Situacions administratives.
Drets i deures del personal al servei de I’Administracié publica. Codi de conducta.

La gestié i tramitacié de les llicencies urbanistiques i les comunicacions prévies d’actes
urbanistics: Decret Legislatiu 1/2010, de 3 d'agost, pel qual s’aprova el Text Refds de la Llei
d’Urbanisme; Decret 64/2014, de 13 de maig, pel qual s’aprova el Reglament sobre Proteccid
de la Legalitat Urbanistica; i Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament
d’obres, activitats i serveis dels ens locals.

La gestid i tramitacié dels procediments de disciplina urbanistica (restauracié de la legalitat/
determinacié de danys/ sancionador), les ordres d’execuci6 i els procediments de ruina
urbanistica: Decret Legislatiu 1/2010, de 3 d’agost, pel qual s’aprova el Text Refés de la Llei
d’Urbanisme; Decret 64/2014, de 13 de maig, pel qual s’aprova el Reglament sobre Proteccid
de la Legalitat Urbanistica; i Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament
d’obres, activitats i serveis dels ens locals.

La gestid i tramitacié de les comunicacions d'inici d’activitats economiques regulades a la Llei
18/2020, de 28 de desembre, de facilitacid de I'activitat economica i al Decret 131/2022, de
5 de juliol, del Reglament de la Llei de facilitacié de I'activitat economica.

La gestio i tramitacié de les activitats de I'ambit de la Llei 20/2009, de 4 de desembre, de
prevencié i control ambiental de les activitats, aixi com les activitats recreatives de caracter
extraordinari regulades a Llei 11/2009, de 6 de juliol, de regulaci6 administrativa dels
espectacles publics i les activitats recreatives i al Decret 112/2010, de 31 d'agost.

La gestié de I'aplicacié informatica “Gestor d'Informacio d’Activitats” (GIA).
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33. La gestié i tramitacid dels procediments per l|'aprovacié de projectes d’obra: Decret
179/1995, de 13 de juny, pel qual s'aprova el Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens
locals.

34. Llicencies en domini public: serveis, guals, rétols, terrasses. En especial I'Ordenanca
reguladora de l'ocupacié de terrenys mitjancant terrasses, tendals i altres elements de
mobiliari similars al servei d’establiments de restauracio, aprovada definitivament pel Ple de
I’Ajuntament el dia 29/9/2016. Text publicat integrament al BOPB del dia 9/11/2016.

35. L'activitat de foment de les administracions publiques. Tipologia i técniques. La subvencid.
Activitat subvencional de les Administracions Publiques. Procediments de concessio i gestid
de les subvencions.

36. Pla Igualtat de Santa Coloma de Cervelld. Objectius i linies estratégiques.

El secretari accidental.

Signatura: Joan Sabat i Olivé -
Secretari accidental - Ajuntament
de Santa Coloma de Cervelld
Data: 16/5/2023 11:41:40

Motiu: Signatura
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