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L'alcalde,

EDICTE

La qual cosa es fa public per a general coneixement.

Xavier Nadal Masana

Signat electronicament per qui s'indica

Mitjancant decret d'alcaldia 2023/2, de data 13 de gener de 2023, s’ha aprovat la
convocatoria de la constitucié d'una borsa de treball d’auxiliar administrativ per
cobrir amb cardcter temporal necessitats urgents i inajornables de contractacié a
I'Ajuntament de Calonge de Segarra, pel procediment de seleccié mitjancant el
sistema de concurs-oposicid; i les bases que han de regir aquesta convocatoria.

De conformitat amb el que disposa I'article 76 del Decret 214/1990, de 30 de juliol,
pel qual s’aprova el Reglament de personal al servei de les entitats locals, es publica
el text integre de les bases aprovades i que tot seguit es transcriven.

Les bases es publicaran en el Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona i en el
tauler d'anuncis de la pdagina web de I'Ajuntament de Calonge de Segarra. Tot
qixd, sense perjudici que també es puguin ufilitzar altres mitjans de difusio.

El termini de presentacié de sollicituds serd de deu dies naturals comptadors a partir
de I'endemd de la publicacié de la convocatoria en el Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona.

Els successius actes del procés selectiu, que no sigui preceptiu publicar-los en diaris
oficials, es publicaran al tauler d'anuncis de la pdagina web de I'Ajuntament de
Calonge de Segarra.
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18:30 h.

Realitzar
d'informacid.
Realitzar procediments assignats per al seguiment de la documentacié”.
Mantenir les bases de dades i els arxius fisics.
Registrar I'entrada i la sortida de la documentacié.
Classificacio i arxiu de documents.
Col1aborar en la gestié del registre de factures.
Portar el seguiment del circuit de signatures de factures.
Comptabilitzacié de les operacions de despesa.
Collaborar en la confeccié d'informes.
Elaborar documentacié i realitzar tramits encomanats pels teécnics municipals.
Redalitzar diverses operacions comptables relacionades amb ingressos i
despeses.
Reallitzar totes aquelles tasques que li encarregui el seu superior jerdrquic
e Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, d'acord amb els
procediments establerts per 'ajuntament i la normativa vigent en mateéria de
prevenci¢ de riscos laborals.
e |, en general, totes aquelles de cardacter similar que li siguin atribuides.

Denominacié de la plaga: Auxiliar administratiu/va
Grup de classificacié: C2

Grup de cofitzacié: 7

BASES REGULADORES DEL PROCES SELECTIU PER CREAR UNA BORSA DE TREBALL PER
COBRIR AMB CARACTER TEMPORAL NECESSITATS URGENTS | INAJORNABLES DE
PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIU EN REGIM DE PERSONAL LABORAL DE
L’AJUNTAMENT DE CALONGE DE SEGARRA, MITJANGCANT CONCURS OPOSICIO

1. OBJECTE. PERFIL PROFESSIONAL | CARACTERISTIQUES DEL LLOC DE TREBALL

Aqguestes bases tenen per objecte regular el procés de seleccié per a la seleccio,
mitjancant sistema de concurs-oposicié, d'una borsa de treball per cobrir necessitats
de personal auxiliar administratiu, amb les seglents consideracions i caracteristiques:

e Atfencio del public (personalment o per via telematica o telefonica) i realitzar
les tasques administratives que se’n derivin.
e Organitzar la recepcié i la distribucié de trucades telefoniques.

tasques ofimatiques de reproducci® de documentacid i

Jornada: 37,5 hores setmanals, distribuits de la seglent manera: De dilluns a
divendres (excepte dijous) de 8:00 a 15:00 h i els dijous de 8:00 a 14:30 hide 15:30 a

Sou mensual brut: Amp prorrata de pagues exires incloses, 1.635,52 euros mensuals.
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Sistema de seleccié: Concurs oposicio.

2. REQUISITS DE PARTICIPACIO

Les persones interessades en participar en aquesta convocatoria hauran de reunir
els segUents requisits generals:

a) Tenir la nacionalitat espanyola o la de qualsevol dels estats membres de la
Unid Europea o d'aquells estats membres en que, en virtut de tractats
internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els hi sigui
d’aplicacio la lliure circulacié de treballadors en els termes en queé aquesta es
froba definida en el Tractat Constitutiu de la Comunitat Europea.
També podran ser admesos/es el conjuge, qualsevol que sigui la nacionalitat,
tant dels ciutadans espanyols com dels nacionals dels altres estats membres
de la Unid Europea, sempre que no estiguin separats de dret, aixi com els seus
descendents i als del seu conjuge, sempre que no estiguin separats de dreft,
siguin menors de vint-i-un anys o majors d'aquesta edat dependents. Els/Les
nacionals d’'altres Estats membres de la Unid Europea hauran d’'acreditar la
seva nacionalitat.
Haver complert els 16 anys, com a minim, i no excedir I'edat mdaxima de
jubilacié forcosa.
Posseir la capacitat funcional necessaria pel desenvolupament de les tasques
propies dels llocs de treball i no patir cap malaltia ni tenir cap limitacié fisica o
psiquica incompatible amb I'exercici de les funcions propies dels llocs a
proveir.
Disposar de la titulacid minima requerida: ESO, graduat escolar, formacié
professional de 1r grau o equivalent. En cas de presentar un titol obtingut a
I'estranger, cal disposar de I'homologacid corresponent.
f)  No haver estat condemnat per cap delicte, ni haver estat separat mitjiancant
expedient disciplinari del servei de qualsevol de les Administracions PUbliques
o dels organs constitucionals o estatutaris de les Comunitats Autdnomes, ni
trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per a treballs o carrecs publics
per resolucid judicial, per a I'accés al cos o escala de funcionari, o per exercir
funcions similars a les que desenvolupaven, en el cas del personal laboral, en
qué hagués estat separat o inhabilitat. Serd aplicable, tanmateix, el benefici
rehabilitacié, sempre que I'aspirant ho acrediti mitjancant el
corresponent document oficial.
No trobar-se incurs/a en cap de les causes d'incapacitat o d'incompatibilitat,
a tenor de la legislacié vigent.
h) Acreditar el coneixement adequat, oral i escrit, de la llengua catalana, i en
concret, amb el nivell de suficiéncia (C1) d'acord amb el que estableix
I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i
s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de
coneixements de catald de la Secretaria de Politica LingUistica. Si la persona
no disposa del nivell basic de catald o certificat equivalent, haurd de fer una
prova corresponent al Nivell A bdsic de la Direccié de Politica LingUistica on
el resultat de la prova serd d'apte o no apte.
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dona.

excloses.

El compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en aquest

3. TRIBUNAL QUALIFICADOR

El Tribunal qualificador haurd de tenir la seglent composicio:

procés selectiu, s'"ha de produir en la data d'acabament del termini de presentacié
de les sollicituds i mantenir-se fins I'inici de la contractacio.

El Tribunal qualificador d'aquest procés selectiu serd collegiat, amb un minim de
tres persones, i la seva composicid s'haurd d'ajustar als principis d'imparcialitat i
professionalitat dels seus membres, i es tendird, aixi mateix, a la paritat entre home i

El personal d'eleccié o de designacid politica, el personal funcionari interi, el
personal laboral temporal i el personal eventual no podran formar part dels Tribunal
qualificador.

El pertanyer als Tribunal qualificador serd sempre a titol individual, i no es podrd
ostentar aquesta pertinenca en representacié o per compte d'altri.

e PRESIDENCIA: un personal labora fix de I'Ajuntament de Calonge de
Segarra o, en el seu defecte, d'un altre ajuntament.

e VOCALS: dos funcionaris de carrera o personal laboral fix de les
Administracions publiques que compleixin els requisits de professionalitat i
d'imparcialitat per poder formar part d'un organ de seleccid. Dels dos
vocals, almenys un ho serd a proposta de I'Escola d’Administracié Publica
de Catalunya.

o SECRETARI/ARIA: recaurd en un dels membres del Tribunal. Tindrd veu i vot,
en tant que alhora serd membre del Tribunal qualificador.

La designacié nominal dels membres del Tribunal qualificador, que ha d'incloure la
dels respectius suplents, si és el cas, correspon a la presidencia de la corporacioé i
s'ha de fer en la resolucid per la qual s'aprova la lista de persones admeses i

El Tribunal qualificador podrd disposar la incorporacid a la seva tasca en el procés
selectiu d’assessors especialistes, per a aspectes concrets del procés selectiu que
requereixin especialitzacié técnica. Les persones assessores no tenen vot. L'drgan
selectiu pot servir-se de personal collaborador per a la logistica del procediment
que es limitard a fer tasques auxiliars en la preparacié i realitzacié del procés selectiu
o en la comprovacié de la documentacié. Estard subjecte al principi d'imparcialitat
i sigil. El personal assessor i el coldaborador no tenen la consideracié de membres
dels Tribunal qualificador.

La composicié del Tribunal qualificador s'ha d'ajustar al principi d'especialitat i tots
els seus membres vocals han de tenir una titulacié igual o superior a I'exigida per a
I'accés ales places de la convocatoria.
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finalitzar-la.

4. PRESENTACIO DE SOL LICITUDS | TERMINI

4.1. Lloc i termini de presentacié de les sol ficituds

El Tribunal qualificador no podrd constituir-se ni actuar sense I'assisténcia com a
minim de la meitat dels seus membres, bé siguin titulars, bé suplents, i sempre és
necessaria la preséncia de la presidencia i de la secretaria. Les decisions s'han
d'adoptar per majoria de vots dels membres presents i, en cas d'empat, ha de
resoldre el vot de qui actui com a president/a. Tots els membres actuen amb veu i
vot, ja que el/la secretari/dria serd alhora membre del Tribunal qualificador,
computant-se com un Unic vot.

D'acord amb el principi d'unitat d'acte en I'actuacié dels organs collegiats, les
mateixes persones que han participant en la constitucié a l'inici de la sessid han de

La participacid en el Tribunal qualificador pot donar lloc a la indemnitzacio
reglamentdria, en concepte d'assistencia, d'acord amb el que estableix el Reial
decret 462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per rad del servei.

Els membres del Tribunal qualificador es poden abstenir i les persones aspirants
poden recusar-los si concorre algun dels mofius de I'article 23 de la Llei 40/2015, d'1
d’octubre de régim juridic del sector public, en el termini de 10 dies comptats a
partir de I'endemad de la publicacié a la Seu electronica de I'Ajuntament de
Calonge de Segarra de la resolucié per la qual es nomenen els membres del
Tribunal qualificador.

En tot cas, el funcionament del Tribunal qualificador s’ha d'adequar a les normes
propies dels organs col legiats contingudes a la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de regim
juridic del sector pUblic.

De cada sessid s'aixecard Acta per la secretaria que especificard les persones
assistents, I'ordre del dia de la reunid, les circumstancies del lloc i femps en que s'ha
realitzat, els punts principals de les deliberacions i el contingut dels acords adoptats.
L'acta serd signada pel/per la secretari/dria, que n'ha de donar fe, amb el vistiplau
de la presidencia, i per tots els membres.

Les solficituds per prendre part en el procés selectiu han de presentar la sol licitud,
degudament emplenada i signada, en la qual hauran de manifestar que coneixen i
accepten aquestes bases i reuneixen fotes i cadascuna de les condicions exigides,
referides a la data d'acabament del termini de presentacié de sol dicituds.

El model normalitzat de solicitud que figura en I'Annex | d'aquestes bases i la
documentacié que I'acompanyi, es presentaran per un d’'aquests mitjans:
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a) Preferiblement, al Registre electronic de I'Ajuntament de Calonge de
Segarra, a través del tramit d'instdncia genérica que es troba a la seu
electronica de I'Ajuntament de Calonge de Segarra, adjuntant el model
normalitzat de sollicitud (Annex 1) signat digitalment, i la documentacid
acreditativa dels requisits i dels meérits escanejada en format PDF.

b) Presencialment, al Registre de I'Ajuntament, ubicat a Escoles Dusfort, s/n de
Calonge de Segarra, en horari d'atencié al public, de 9 a 14 hores, de dilluns
a divendres.

c) En qualsevol alfra forma regulada per I'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, del procediment administratiuv comU de les administracions
publiques.

Es responsabilitat del/la declarant la veracitat de les dades que faci constar per a
ser tingudes en consideracié en el procés selectiu. L'administracié convocant podrd
requerir en qualsevol moment del procés la presentacié d'originals per a la
comprovacié de la veracitat de les dades manifestades. La falsedat en els dades
aldegades o I'omissid de la presentacid dels originals requerits podrd ser causa
d’exclusié de la persona candidata.

Les solicituds es podran presentar en el termini maxim de 10 dies naturals a partir
del dia seglUent de la publicacidé de la convocatoria en el Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona.

4.2, Documentacié que cal presentar.
Les solicituds hauran d'anar acompanyades de la segient documentacié:

a) Curriculum vitae que ha de contenir totes les dades que es desitgi fer
constar per ser valorades pel
Tribunal qualificador. Els mérits no acreditats documentalment en el
moment de presentar la solficitud no seran tinguts en compte pel
Tribunal.

b) Fotocopia del Document Nacional d'ldentitat. En el cas de nacionals
membres d'alfres estats de la Unid Europea o d'aquells Estats en qué
sigui d'aplicacié la lliure circulacid de treballadors/es, fotocopia del
document que acrediti la seva nacionalitat.

c) Fotocopia dels justificants acreditatius dels merits que s'al leguin per a
la seva valoracié en la fase de concurs. El fribunal qualificador no
tindrd en compte altres mérits que els que es presentin i justifiquin en
aquest tramit. Fotocopia de la Titulacié minima exigida.

d) FotocoOpia del cerfificat acreditativ del nivell corresponent de
coneixement de catald.

e) Fotocopia del certificat acreditativ del nivell corresponent de
coneixement de castelld, en el seu cas.
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5. PUBLICITAT

6. ADMISSIO D’'ASPIRANTS

Els merits obtinguts a I'estranger, o que constin en una llengua no oficial a
Catalunya, s’han d’acreditar mitjancant certfificats fraduits a qualsevol de les
llengUes oficials a Catalunya.

La publicacié d'aquesta convocatoria i les seves bases s'efectua al BOP de
Barcelona i al tauler electronic de I'Ajuntament de Calonge de Segarra.

A partir de la convocatoria i publicacid de les presents bases, tots els anuncis
successius  s'exposaran Unicament al tauler d'anuncis electronic de la web
municipal i aquesta publicacio tindra els efectes de notificacio.

Es tindran en compte les dades que els aspirants facin constar a la sollicitud, i sera
responsabilitat seva la veracitat d'aquestes dades.

Només seran admesos els aspirants que acreditin tots i cadascun dels requisits
establerts per al lloc de treball a proverr.

Els requisits hauran d'acreditar-se en el moment de finalitzacié del termini de
presentacié de solficituds de participacid, i mantenir-los fins el moment de la
confractacio laboral.

Un cop finalitzat el termini de presentacio de solflicituds, en el termini maxim de 15
dies naturals es fard publica la llista provisional de persones admeses i excloses, que
serd exposada a la web de I'Ajuntament. Aquesta publicacié substitueix la
notificacio¢ individual als aspirants.

En la publicacié hi constaran les inicials del nom i cognoms de les persones aspirants
i els 4 nUmeros finals del seu DNI o document indentificatiu.

Es preveu un termini de 3 dies habils a partir de de la publicacié de la llista
provisional de persones admeses per la presentacié d'al legacions.

De no haver-hi cap aspirant exclos a la llista provisional d'admesos i exclosos,
aquesta llista es considerard definitiva i no caldrd publicar-ne cap més.

Les allegacions presentades seran resoltes en el termini maxim de 3 dies habils
segients a la finalitzacié del termini per a la seva presentacio.

Transcorregut aquest termini sense que s'hagi dictat resolucio, les aldegacions
s'entenen desestimades. Si no es presenten allegacions o es desestimen per silenci
administrativ la lista de persones admeses i excloses es considerard ferma. Si
s'accepta alguna allegacio, s'aprovard la llista definitiva de persones admeses i

Pagina 7 de 18

Telefon: 93.868.04.09 Fax: 93.868.12.34
a/e: calonge@diba.cat www.calongesegarra.cat

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 20895055 VW24P-7Z3U1-5XRGO 5F5D8A085D93F59F147CCE4FA291B654CB05970A) generada amb I'aplicacio informatica Firmadoc. El documento esta SIGNAT. Mitjangant el codi de verificacio

pot comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats en I'adrega web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad=calongedesegarra

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 7-18

CVE 202310003359

Data 16-1-2023

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



DOCUMENT

EDICTE, BAN (TD08-012): EDI_BASES | CONVOCATORIA BORSA DE TREBALL
AUXILIAR ADMINISTRATIU 13012023

ALTRES DADES

Codi per a validaci6: VW24P-7Z3U1-5XRGO
Data d'emissi6: 13 de Gener de 2023 a les 9:10:34
Pagina 8 de 18

IDENTIFICADORS

SIGNATURES
El document ha estat signat per :
1.- Alcalde de I'Ajuntament de Calonge de Segarra. Signat 13/01/2023 09:10

ESTAT
SIGNAT
13/01/2023 09:10

ANOIA

AJUNTAMENT
%i% CALONGE DE SEGARRA

Escoles Dusfort s/n
08281 CALONGE DE SEGARRA

selectiu.

6. PROCES SELECTIU

- Fase d'Oposiciod (eliminatoria).
- Fase de Concurs.

6.7. Desenvolupament del procés de seleccié:

FASE A): CONEIXEMENTS DE LLENGUES

excloses amb les esmenes corresponents. Aquesta resolucid serd publicada a la
pdagina web de I'Ajuntament.

6.1 La seleccié es fard pel procediment de concurs oposicié lliure, seguint el que
s'estableix a les Bases aplicables a la present convocatoria, i contindrd les seglents
fases de cardcter obligatori:

6.2. El procés selectiu s'iniciard després de la publicacié del listat d'admesos i
exclosos definitiu en la data que s'assenyali a I'efecte.

6.3. En qualsevol moment del procés selectiu, els aspirants podran ser requerits pels
membres del Tribunal qualificador o els seus auxiliars amb la finalitat de que
acreditin la seva personalitat o I'acompliment dels requisits exigits a la convocatoria.
La negativa a identificar-se o la manca d'acreditacié dels aspectes necessaris per
participar en el procés selectiu, és causa per a quée el Tribunal Qualificador, prévia
audiencia de l'interessat, en proposi I'exclusid a I'autoritat convocant, amb el
trasllat de I'expedient i indicacié de les inexactituds o falsedats formulades.

El Tribunal qualificador, sota el seu criteri, proposard a I'autoritat convocant
I'exclusié d'aquells aspirants que alterin el bon ordre del procés selectiu o que
adoptin conductes que pretenguin falsejar el resultat de la decisio selectiva.

6.4. Les persones aspirants seran convocades a través de la pdgina web de
I'Ajuntament indicada amb una antelacié minima de dos dies habils per a cada
exercici en crida Unica, i qui no comparegui serd exclos del procediment selectiu.
Tot i aixd, per raons de forca major justificades i apreciades a judici del tribunal,
aquest valorard la possibilitat de realitzar I'exercici en una altra data.

6.5. Les persones aspirants hauran de compareixer a les diferents proves o exercicis
amb el DNI, NIE o document acreditatiu oficial. La manca de presentacié d'aquest
document determinard I'exclusidé automatica dels i les aspirants en el procés

6.6. Si el tribunal t& coneixement de que algun dels i les aspirants no reuneix
integrament els requisits per participar en la convocatodria, en qualsevol moment del
procés selectiu, podrd proposar, amb audiencia prévia de l'interessat, la seva
exclusid i -si s'escau- es posaran en coneixement de les autoritats pertinents les
inexactituds o falsedats comprovades als efectes pertinents.
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- Coneixements de llengua catalana:

- Coneixements de llengua castellana:

La qudlificacio d'aquest exercici és d'apte o no apte.
Té caracter obligatori i eliminatori per a tots els aspirants que no tinguin la
nacionalitat espanyola.

FASE B): FASE OPOSICIO (20 punts):

Exercici obligatori i eliminatori per a fotes les persones aspirants, que constitueix en la
realitzacié d'exercicis de coneixements gramaticals i de comprensié escrita i oral
que acreditin el coneixement de llengua catalana amb el nivell exigit a les bases,
d’'acord amb els criteris emprats per a la Secretaria de Politica LingUistica de la
Generdlitat de Catalunya. La qualificacié dels aspirants en aquest exercici es la
d'apte o no apte.

Estan exempts de realitzar aquest exercici les persones que acreditin el coneixement
adequat, orali escrit, de la llengua catalana, i en concret, amb el nivell A de catala
d’acord amb el que estableix I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la
qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats
de coneixements de catald de la Secretaria de Politica LingUistica o certificar haver
superat una prova de nivell igual o superior al requerit.

Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola i no siguin origindries
de paisos en que el castelld sigui llengua oficial hauran d'acreditar posseir
coneixements de llengua castellana de nivell superior. L'acreditacié d'aquest
coneixement es realitzard mitjancant la superacié d'una prova o exercici del mateix
nivell requerit a la convocatoria la qual hauran de superar, o la presentacié d’'un
dels documents que s'indiquen a continuacio:
- Certificat conforme han cursat la primaria i/o la secunddria i/o el batxillerat a
I'estat espanyol.
- Diploma d’espanyol (nivell superior o nivell C2) que estableix el Reial Decret
1137/2002, de 31 d'octubre, o equivalent, o certificacié académica que acrediti
haver superat totes les proves dirigides a I'obtencié d'aquest.

Aquesta prova, de cardcter obligatori i eliminatori, t& per objecte comprovar els
coneixements tedrics per a I'exercici per a les funcions propies de la categoria a
cobrir. Consistird a contestar per escrit un qUestionari de 20 preguntes breus, amb
respostes alternatives, en un termini maxim d'una hora.

Les preguntes estaran relacionades amb el temari d'aquesta convocatoria recollits
a I'Annex Il d'aquestes bases.

La prova de coneixements puntuard sobre un maxim de 20 punts, a rad de 1,00
punts per cada pregunta vdlidament contestada. Les preguntes sense resposta,
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ho detalli.

FASE C): FASE CONCURS (10 punts):

Valoracié de mérits:

resposta incorrecta o resposta anullada no descomptaran. Per superar la prova de
coneixements i passar a la fase de concurs, caldra tenir una puntuacid minima de

Els meérits que es tindran en compte en el concurs es detallen a continuacié, i la
puntuacié que s'hi obtingui se sumard a la puntuacid obtinguda en I'apartat

a) Experiéncia professional (s'acreditara mitjangant informe de vida laboral i
curriculum), maxim 3 punts:

i. Per serveis prestats a I'administracié publica local o comarcal ocupant llocs
de treball de la mateixa categoria professional o desenvolupant funcions similars a
les del lloc de treball convocat: arad de 0,30 punts per mes treballat.

ii. Per serveix prestats en altres administracions publiques o en el sector privat:
arad de 0,15 punts per mes treballat.

Es computard un mes com a 30 dies naturals i les fraccions s‘acumularan.

L'experiencia professional s'acredita mitjancant l'Informe de Vida Laboral, atorgat
per [llnstitut Nacional de la Seguretat Social, i els contractes de treball, essent
necessari ambdds documents. En els casos que la jornada no sigui completa, el
comput de meérits serd proporcional al percentatge de jornada laboral realitzada.

L'experiencia en ambit de I'Administracié Publica es podrd acreditar també
mitjancant Certificat emés pel Secretari/aria o Organ competent de I'Administracié
en que s’hagin prestat els serveis.

Caldrd que la documentacié aportada detalli la categoria laboral i el tipus de
funcions dutes a terme, sind serd necessari aportar un certificat oficial de I'enfitat
contractant en qué

b) Per tenir una titulacié oficial superior a I'exigida per la convocatoria, 1 punt.
Es valoraran els titols de Batxillerat, Formacié Professional I Grau de la branca
administrativa, Cicle formatiu de grau superior o equivalent, en el benentés que cas
de tenir més d'una titulacid només se'n valorard una.

c) Formacid, per cursos i seminaris de formacié realitzats en centres oficials i
referits als segients temes, maxim 2 punts: Cursos de formacid i perfeccionament,
jornades, seminaris, postgraus i mestratges, impartits per cenfres oficials o
homologats, que tinguin relacié directa amb les activitats a desenvolupar en la
placa en qUestié, amb un maxim de 2 punts i d'acord amb I'escala segUent:

- De 5 a 15 hores: 0,20 punts per curs.
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- De 16 a 40 hores; 0,40 punts per curs.
- De 41 a 80 hores: 0,60 punts per curs.
- Més de 80 Hores: 1 punt per curs.

7. RESULTATS DE LA SELECCIO

No es valoraran els cursos realitzats més enlld dels 10 anys anteriors a la data de
publicacié de la convocatoria. Tampoc es valoraran aquells cursos que tinguin una
durada inferior a 5 hores lectives.

En els casos en que no s'especifiqui el nUmero d'hores lectives, aquest es presumird
la seva durada és inferior a les 5 hores lectives, i no es valorard.

d) Competéncies en tecnologies de la informacié i la comunicacié (ACTIC):
fins a un maxim de 2 punts.
Es valoraran els certificats d'acreditacié de les competéncies en tecnologies de la
informacid i la comunicacié (ACTIC) establerts en el Decret 13/2021, pel qual es
regula I'acreditacid de competéncies en tecnologies de la informacié i la
comunicacio, segons el barem segUent:
- Nivell basic: 1 punt
- Nivell mitja: 1,50 punts
- Nivell avangat: 2 punts

e) Experiéncia en la utilitzacié de gestors d’expedients, 2 punts:
Si s’acredita per part de I'Administracié per a la qual I'aspirant hagi prestat els seus
serveis, una experiencia minima de é mesos en la ufilitzacié d'un gestor d’expedients
dels utilitzats per I' Administracié Publica, s’atorgard una puntuacié de 2 punts.

La puntuacié de cada aspirant serd la mitjana aritmetica de les puntuacions
atorgades per tots els membres de I'drgan de seleccid presents.

La puntuacié total maxima d'aquesta fase del concurs és de 10 punts.

Un cop finalitzades les qualificacions i valoracions definitives, el Tribunal qualificador
publicard, a través del tauler d'anuncis de la pagina web municipal, el nom dels
aspirants seleccionats per ordre de puntuacid, i es formulard a I'drgan competent la
proposta de contractacié del que hagi obtingut la més alta.

En cas que dos o més aspirants empatin en la puntuacié final, tindra prioritat la
persona que hagi obtingut major puntuacié en la prova de coneixements, i si
persisteix I'empat, tindrd prioritat la que hagi obtingut major puntuacié en I'apartat
d’experiéncia professional del concurs.

La persona aspirant que siguin cridada per ocupar el lloc de treball haurd de
presentar en un termini maxim de 5 dies naturals, els documents acreditatius dels
requisits que s'exigeixen a les bases i els documents originals que es detallen a
continuacioé:
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8. PERIODE DE PROVA

9. CONSTITUCIO DE BORSA DE TREBALL

- DNI o del document que acrediti la seva nacionalitat en el cas que els/les
aspirants no tinguin la nacionalitat espanyola.
- Originals de la documentacio presentada en la sol dicitud inicial.

- Declaracié de no estar inhabilitat per a I'exercici de les funcions publiques ni
estar separat mitjancant expedient disciplinari de qualsevol administracid
publica. Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran
d'acreditar, mitjancant declaracié jurada o promesa, que no estan sotmesos
a cap sancié disciplinaria o condemna penal que els impedeixi I'accés a la
funcié publica en el seu estat d'origen.

No es podrda efectuar la contractacié de l'aspirant proposat si aquest, dins del
termini indicat, llevat de casos de forca major, no presenta la documentacié
exigida, o si del seu examen se'n dedueix que hi manca un o més requisits
essencials. Si qixo s'esdevé, quedaran anuliades totes les seves actuacions, sense
perjudici de la responsabilitat en qué hagi pogut incérrer l'aspirant per falsedat en la
sollicitud presentada per prendre part en el procés selectiu i serd automaticament
exclos del procés.

En cas que no pogués formalitzar-se el contracte de les persones proposades pel
Tribunal, (per rentncia, manca d’'acreditacié de requisits exigits, no superacié del
periode de prova o altres aliens a I'administracié convocant), I'ordre de puntuacid
de persones aptes relacionades pel Tribunal servird com a proposta per tal de fer
nomenament dels segUents candidats/es millor classificat i aixi successivament fins a
poder formalitzar el contracte corresponent.

Mentre no s'hagi produit la signatura del contracte, no es generard cap dret
economic a favor del/de la aspirant.

La convocatoria es podra declarar deserta en el cas que els aspirants no hagin
assolit la puntuacié minima establerta en aquestes bases.

La contractacié que es realitzi estard sotmesa a un periode de prova de dos mesos.
La no superacié del periode de prova implica la finalitzacié de la relacié
professional sense cap dret a indemnitzacid. En aquest cas, es procedird a proposar
la persona segUent en I'ordre de classificacié d'acord amb la base 9a i haurd
d’aportar la documentacié exigida per procedir a la signatura del contracte.

Aqguest periode de prova no s'aplicard si el candidat seleccionat ja hagués realitzat
les mateixes funcions amb anterioritat a I’Ajuntament de Calonge de Segarra, sota
qualsevol modalitat de contractacié, amb una durada minima de dos mesos.
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10. RESOLUCIO D'INCIDENCIES

Aqguesta borsa de treball restard vigent per un periode de dos anys des de la data
de la resolucié de creacio, que contindrd la relacié de persones incloses a la borsa
ordenades segons la puntuacié final obtinguda en el procés de seleccid que
regulen aquestes bases.

Quan sigui necessari confractar alguna de les persones aspirants de la borsa, la
corporacié es posard en contacte amb el candidat que estigui situat en primer lloc
de la llista, mitjancant notificacié electronica, correu electronic o trucada telefonica
per tal que presenti la documentacid necessdria per a la seva confractacio, si és
que hi te interés.

En cas de no obtenir resposta en el termini maxim de dos dies habils, s'entendrd que
el candidat renuncia a la contractacié i es contactard amb el segUent candidat
per ordre de puntuacié. Les persones seleccionades seran les responsables de
mantenir actualitzades les seves dades de contacte.

Una vegada feta la crida, i en el suposit que la persona candidata hi renunciés, ho
haura de fer per instancia geneérica o correu electronic adrecats a I'Ajuntament de
Calonge de Segarra o bé presencialment. La renUncia a un lloc de treball ofert
suposard que la persona aspirant passi a ocupar el darrer lloc de la borsa, llevat que
concorrin algunes de les circumstancies segUents:

- Permis de maternitat, baixa motivada per embards o situacié assimilada.

- Malaltia greu que impedeixi I'assisténcia al lloc de treball, sempre que
s'‘acrediti fefaentment.
- Exercici de carrec public: representatiu que impossibiliti I'assistencia al lloc de
freball.

La persona cridada que passi a prestar els seus serveis a I' Ajuntament serd baixa de
la borsa, i una vegada finalitzats els seus serveis, s'adscriurd de nou a la borsa. Si la
suma de les confractacions és inferior a un any, se l'adscriurd al mateix lloc que
ocupava, i si és superior a un any, se l'adscriurd a I'Ultim lloc de la borsa.

A la finalitzacié de la prestacid del servei es realitzard la valoracié de la tasca
realitzada per les/pels treballadores/es. Aquesta valoracié es tindrd en compte per
properes ocasions. Si aquesta fos manifestament negativa, I'Alcalde podrd acordar
la seva exclusié definitiva de la borsa.

La rendncia a tres ofertes de treball (excepte amb propostes de jornades inferiors al
50%) o bé I'abandonament d'un contracte de treball en execucid seran causa
d'exclusié de la borsa.

El Tribunal queda facultat per a resoldre totes aquelles incidéncies o dubtes que es
plantegin en el desenvolupament de la seleccid, sempre i quan no estigui previst en
les bases i hi hagi una mancanca de disposicions legals o reglamentdries. També
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11. IMPUGNACIONS

11. PROTECCIO DE DADES
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podrd disposar la incorporacid d'assessors especialistes, adoptant els acords
necessaris per al correcte desenvolupament del procés selectiu.

Contra la convocatoria i les seves bases, les llistes definitives d'admesos i exclosos i
les propostes de contractacié es pot interposar, potestativament, recurs de reposicié
davant el/la President/a de la corporacid, dins del termini d'un mes, comptat a
partir del dia segUent al de la seva publicacid, o, directament, recurs contencids
administrativ davant el Jutjat Contencids Administratiu de Lleida, dins del termini de
dos mesos comptats a partir del dia segient a aquell en que tingui lloc la publicacié
d'aquest acte.

Contra els actes i les resolucions dels tribunals qualificadors, per tractar-se d’'organs
collegiats dependents del President/a de la corporacié els actes dels quals no
exhaureixen la via administrativa, es pot interposar recurs d'alcada davant
d'aquest/a en el termini i amb els efectes que estableixen els articles 1211 122 de la
Llei 39/2015, d'l d'octubre, del procediment administrativ comy de
administracions publiques.

les

En el no previst a les bases, serd aplicable la normativa vigent en matéria laboral i
en mateéria de seleccié de personal en I'administracié publica.

Els aspirants donen el seu consentiment al tractament de dades de cardcter
personal que sén necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la resta de
la tramitacié del procés selectiu d'acord amb la normativa vigent, Reglament (UE)
2016/679 del Parlament i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccid de
les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d'aquestes dades, i la Llei Orgdanica 3/2018, de 5 de desembre, de
proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.
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| ANNEX |

SOLLICITUD DE PARTICIPACIO EN EL PROCES SELECTIU, MITJANGANT CONCURS-
OPOSICIO, PER CREAR UNA BORSA DE TREBALL PER COBRIR AMB CARACTER TEMPORAL
NECESSITATS URGENTS | INAJORNABLES DE PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIU EN
REGIM DE PERSONAL LABORAL DE L'’AJUNTAMENT DE CALONGE DE SEGARRA

DADES PERSONALS:

Cognoms:

Nom:

DNI:

Domicili a efectes de notificacié i comunicacions:

Carrer i nUmero:

Codi postal i localitat:

Telefon mobil i fix:

Correu electronic que designo a I'efecte de notfificacions (obligatori)

EXPOSO:

A. Que conec ireuneixo els requisits de participacié establerts en la base segona de
les reguladores de la convocatoria, el que declaro sota jurament o promesa.

B. Que acompanyo el meu curriculum datat i signat.

C. Que acompanyo fotocopia del DNI.

D. Que estic en possessié d'alguna/es de les fitulacions que es requereixen a la
convocatoria (base 2 e)) i que 'acompanyo, concretament:

calongedesegarra

E. Que acompanyo el certificat de coneixements de nivell de suficiéncia (certificat
C1) de llengua catalana de la Direccié General de Politica LingUistica de la
Generdlitat de Catalunya o un altre d'equivalent o superior, tal i com recull el punt
h) de la base segona:

* Sl

*NO
F. Que conec les bases i les accepto infegrament.
H. Que acompanyo copia de la seglent documentacié adjunta, a efectes de la
valoracié de mérits previstos en la base sisena, de la qual disposo dels originals que
poden ser-me requerits en qualsevol moment del procés:

a) Experiéncia professional:
i) Per serveis prestats a I'administracié publica local o comarcal

ocupant llocs de freball de Ila mateixa categoria professional o
desenvolupant funcions similars a les del lloc de freball convocat:

| | Funcions | Administracié | Periode
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QR WIN|—

ii) Per serveix prestats en altres administracions publiques o en el sector

privat:
Funcions Administracié/Empresari Periode

1

2

3

4

5

b) Titulacié oficial superior a I'exigida per la convocatodria:

Titol Centre Any

R WIN|—

c) Cursos i seminaris de formacié realitzats en centres oficials i referits als
segiients temes: Cursos de formacié i perfeccionament, jornades, seminaris,
postgraus i mestratges, impartits per centres oficials o homologats, que finguin
relacié directa amb les activitats a desenvolupar en la placa en qlestio:

Nom curs

Centre

Hores

R WIN|—

d) Competéncies en tecnologies de la informacié i la comunicacié (ACTIC):

1

2

3

e) Experiéncia en la utilitzacié de gestors d’expedients:

Administraci®é que acredita

la |

Periode
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utilitzacié del gestor d'expedients

1

2

3

oposicid

finalitat.

Signat,

. Que AUTORITZO I'Ajuntament de Calonge de Segarra a efectuar fotes les
comunicacions i nofificacions que es derivin d'aquest procés mitjancant el correu
electronic que he designat en aquesta solicitud.

J. D'acord amb la normativa de proteccid de dades us informem que, en
comunicar les vostres dades personals, consentiu, que siguin tractades per
I’Ajuntament de Calonge de Segarra, amb la finalitat de gestionar la convocatoria
de seleccié de personal en la qual participeu com a part integrant de la gestié de
recursos humans del citat ens, legitimada en base al vostre consentiment exprés. Tret
d’obligacié legal, les vostres dades no seran cedides a tercers. Teniu els drets
d'accés, rectificacio, supressid i portabilitat de les vostres dades, i la limitacié o

al  seu fractament @ fravés de la Seu electronica

Per fot I'exposat DEMANO:

https://seuelectronica.diba.cat/serveisde-la-seu/proteccio-dades/default.asp
presencialment a les oficines del Registre. Finalment, se us comunica que les vostres
dades seran eliminades un cop acabada la gestié de les activitats indicades a la

Dono el meu consentiment al fractament de les meves dades personals.
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Esser admeés/a per a participar en la convocatéria, pel sistema de concurs oposicid
liure, per a la creacié d'una borsa de treball per cobrir amb cardcter temporal
necessitats urgents i inajornables de personal auxiliar administratiuv en regim de
personal laboral de I'Ajuntament de Calonge de Segarra, segons les Bases
aprovades i publicades, que declaro expressament conéixer i acceptar.
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| ANNEX Il - TEMARI

1. EL MUNICIPI. El terme municipal. La poblacié. L'empadronament. L'organitzacid
municipal.

2. ELS ACTES ADMINISTRATIUS. Elements. Motivacié i forma. Eficacia de I'acte
administratiu: noftificacié i publicacid. Invalidesa dels actes: nul itat i anul labilitat.

3. EL PROCEDIMENT ADMINISTRATIU. Els interessats. L'expedient. COmput de terminis.
Fases del

procediment: ordenacié, instruccid, finalitzacid i execucid. Recursos administratius:
alcada, potestativ de reposicid i extraordinari de revisid. El recurs contencids-
administratiu.

4. LES ADMINISTRACIONS PUBLIQUES | LA SOCIETAT DE LA INFORMACIO.
L'administracié electronica. Els serveis publics electronics i el dret a la ciutadania a
accedir-hi. Certificats digitals IdCAT.

5. LA PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL. Objecte, ambit d'aplicacio,
principis i drets de les persones.

6. ELS PRESSUPOSTOS DE LES ENTITATS LOCALS. Concepte, principis i estructura.
Elaboracio i aprovacié del pressupost.

7. REGIM JURIDIC DELS CONTRACTES ADMINISTRATIUS. Tipus de contractes i
procediments d'adjudicacié.

8. L'’ARXIU. Definicié i funcidé de I'arxiu a I' Administracid. Ordenacié dels documents.
Ordenacié numerica, cronologica i alfabetica. El registre d'entrada i sortida de
documents.

9. FUNCIONAMENT | COMPETENCIES DELS ORGANS COLLEGIATS LOCALS.
Convocatoria i ordre del dia. Regim de sessions i acords. Votacions. Actes i
cerfificats dels acords.

10. CONCEPTE | CONTINGUT DELS DOCUMENTS PROPIS DE L'ADMINISTRACIO:
dictamens, decrefts, propostes de resolucidé, convenis, notificacions, informes, etc.

11. DRETS DELS CIUTADANS A LA INFORMACIO. ELS PRINCIPIS DE TRANSPARENCIA |
BON GOVERN. Legislacié bdsica, objecte, ambit d'aplicacié i definicions.
Transparéncia de I'activitat publica i accés a la informacio.

12. INTERVENCIO EN L'EDIFICACIO | US DEL SOL: Les licéncies urbanistiques i el
procediment per a la seva concessié.
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