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Exp.:1458-4562-2022 RECURSOS HUMANS
ANUNCI

Ajuntament de Begues

ANUNCI de convocatoria del procés de seleccié pel procediment de concurs
de merits, per torn lliure, de dues places d’auxiliar administratiu/va, grup de
classificacido C, subgrup C2, de I’Ajuntament de Begues, prevista a l'oferta
publica d'ocupacié d’estabilitzacid per a I'any 2022.

La Presidenta de la Corporacid, per resolucié 2022/2038, de data 19 de
desembre de 2022, ha acordat aprovar la convocatoria i les bases
reguladores, d’acord amb el detall seglent:

“BASES REGULADORES DEL CONCURS DE MERITS, TORN
LLIURE, PER A LA SELECCIO DE DUES PLACES D’AUXILIAR
ADMINISTRATIU/VA, GRUP DE CLASSIFICACIO C, SUBGRUP
C2, DE LA PLANTILLA DE PERSONAL LABORAL DE
L’AJUNTAMENT DE BEGUES, PREVISTES A L'OFERTA PUBLICA
D’OCUPACIO D'ESTABILITZACIO PER A L'ANY 2022

PRIMERA.- OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

L'objecte d’aquesta convocatoria és la seleccid pel procediment de concurs,
per torn lliure, de dues places d’auxiliar administratiu/va, grup de
classificaci6 C, subgrup C2, de la plantilla de personal laboral de
I’Ajuntament de Begues, inclosa a [I'Oferta Publica d'Ocupacié
d’estabilitzacio de l'ocupacié temporal de I'any 2022, aprovada per Decret
de data 23 de maig de 2022, niam. Dec. 2022/758 i publicada al Butlleti
Oficial de la Provincia de Barcelona (BOPB) i al Diari Oficial de la Generalitat
de Catalunya (DOGC) de data 31 de maig de 2022.

Les dues places estan vinculades inicialment als seglents llocs de treball,
amb les seglients caracteristiques:

- Auxiliar administratiu/va de serveis territorials:
o Jornada: Ordinaria (matins).
o Retribucions complementaries: les establertes al cataleg de lloc
de treball de I’Ajuntament de Begues.

- Auxiliar administratiu/va de serveis socials:
o Jornada: Ordinaria (matins i una tarda).
o Retribucions complementaries: les establertes al cataleg de lloc
de treball de I’Ajuntament de Begues.
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Les persones seleccionades seran contractades mitjangant un contracte
laboral fix (indefinit). amb les seglients caracteristiques:

IS

- Classe de personal: Laboral fé

- Categoria: Auxiliar administratiu/va i

- Grup de titulacié: C, subgrup C2 8

SEGONA.- REQUISITS DE LES PERSONES ASPIRANTS e

Per poder participar en el procés selectiu, caldra reunir, en la data o

d’acabament del termini de presentacié de sol:-licituds i mantenir aquestes N

condicions fins al moment de la pressa de possessié com a funcionari/aria §
de carrera, els requisits segients:

Tenir la nacionalitat espanyola o la dels altres estats membres de la Unid §

Europea o la dels estats als quals, en virtut dels tractats internacionals g

subscrits per la Unid Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable §

la lliure circulacié dels treballadors o la residéncia legal a Espanya. §

N

També podran ser admesos el conjuge, els descendents i els =

descendents del conjuge, tant dels ciutadans espanyols com dels ©

nacionals dels estats membres de la Unid Europea i ratificats per ~

Espanya, que els sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors, §

qualsevol que sigui la seva nacionalitat, sempre que els conjuges no &

estiguin separats de dret i, pel que fa als descendents siguin menors de 2

21 anys o majors d‘aquesta edat pero visquin a carrec dels seus g

progenitors, d’acord amb el que estableixen els articles 2 i 4 del Reial a

Decret 766/1992, de 26 de juny sobre l'entrada i permanéncia a
Espanya de nacionals d’estats membres de la Unié Europea i d’altres
estats que han estat part en I’Acord sobre I'espai economic europeu,
signat a Porto el 2 de maig de 1992, i ratificat per Espanya el 26 de
novembre de 1993, modificat posteriorment pel Reial Decret 737/1995
de 5 de maig.

En qualsevol cas, els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola
han d’acreditar documentalment la seva nacionalitat.

b) Haver complert 16 anys i no superar |'edat legal de jubilacié forgosa el
dia en que finalitzi el termini de presentacié de sol-licituds.

c) Estar en possessié del titol de graduat en educacié secundaria
obligatoria, graduat escolar, formacié professional de primer grau o
equivalent.

En el suposit de presentar un titol equivalent a lI'exigit, s'haura
d’acompanyar per un certificat expedit pel Ministerio o Conselleria
d’Ensenyament competent que acrediti 'esmentada equivaléncia.
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En cas que la titulacid hagi estat obtinguda a l'estranger caldra que
préviament, hagi estat concedida la corresponent homologacié o de la
credencial que acrediti, si escau, I'homologacio i s’haura d’aportar el titol
académic traduit per intérpret jurat/da i el document d’equivaléncia o
homologacié expedit pel Ministeri d’Educacié i Ciéncia.

d) Estar en possessid del certificat de coneixements de catala de la
Direccié General de Politica Linguistica, nivell de suficiencia de catala, C1
segons MECR o qualsevol altre que tingui reconeguda l’equivaléncia de
conformitat amb la normativa vigent. En el cas que no es pugui acreditar
documentalment la persona aspirant haura de realitzar una prova
especifica de caracter obligatori i eliminatori, que es qualificara com a
apte/a o no apte/a.

e) Les persones que no tinguin la nacionalitat espanyola o bé, no siguin
nacionals de paisos en els quals el castella sigui llengua oficial, hauran
d’acreditar tenir coneixements de la llengua castellana. Les persones que
no acreditin trobar-se exemptes, hauran de realitzar una prova
especifica, el resultat de la qual sera d’apte/a o no apte/a.

f) No estar inhabilitat/da per a I'exercici de les funcions publiques per
senténcia ferma, ni separat/da o acomiadat/da mitjancant expedient
disciplinari dels serveis de cap administracié publica.

En cas de ser estranger/a s'haura d’acreditar mitjancant declaracio
jurada o promesa, no estar sotmes/a a sancid disciplinaria o
condemnat/da penalment que pugui impedir al seu estat d’origen |'accés
a la funcié publica.

g) Exclusivament per a les persones aspirants que no tinguin la
nacionalitat espanyola ni la dels altres estats membres de la Unid
Europea ni la dels altres estats els quals, en virtut dels tractats
internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els
sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors.

Aquestes persones han de presentar la corresponent documentacié
expedida per les autoritats competents que acrediti:

- La seva nacionalitat.

- Pel que fa als descendents majors de 21 anys, el fet de
viure a carrec del nacional d’'un estat membre de la Unié
Europea o dels estats als quals en virtut de tractats
internacionals subscrits per la Unid Europea i ratificats per
Espanya, els siguin aplicable la lliure circulacio.

- Declaracié jurada o promesa feta pel nacional de l'estat
membre de la Unido Europea o dels estats als quals, en
virtut de tractats internacionals subscrits per la Unid
Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure
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circulacid de treballadors, en la qual manifesti fefaentment
que no esta separat de dret del seu conjuge.

- Hauran d’acreditar mitjancant declaracié jurada o promesa
que no es troben sotmesos a sancié disciplinaria o
condemna penal que impedeixi en el seu Estat, I'accés a la
funcid publica.

h) No trobar-se en cap de les causes d’incapacitat o incompatibilitat
previstes en la legislacié vigent sobre la matéria.

i) Posseir la capacitat fisica i psiquica necessaria per a l|'exercici de les
funcions propies del lloc de treball convocat, i no patir cap malaltia o
defecte fisic que impedeixin I’'exercici de les funcions propies a realitzar.

j) Abonament dels drets d’examen: 28,55 euros de conformitat amb el que
estableix l'article 6.1.19 de la ordenanca fiscal nimero 21. El pagament
d'aquest import es fara efectiu mitjangant transferéncia bancaria al compte
ES38 00811619790001037507, de Banc Sabadell fent constar el nom i
procés selectiu al que s’opta. En tots els casos, es presentara amb la
instancia document acreditatiu en format pdf de lingrés realitzat. La
manca de pagament durant el periode de presentacié d’instancies
comportara I'exclusio del procés selectiu.

TERCERA.- FUNCIONS DELS LLOCS DE TREBALL

A) Auxiliar administratiu/va de serveis territorials

e Col-laborar en la tramitacié dels expedients i diferents regims
d'autoritzacions de I'Area de Serveis Territorials, fent el seguiment
dels mateixos d'acord amb les directrius i els procediments
establerts.

e Col-laborar en la tramitacid d‘expedients i permisos urbanistics,
d’activitats, etc.

e Col-laborar en la tramitacié d'altres sol-licituds de I'ambit: guals,
nomenclatures de carrer, col-locacié de retols, devolucio de fiances,
etc.

e Donar suport a la preparacié de la documentacié per tramitar
licitacions aixi com col-laborar en la formalitzacié dels contractes.

e Donar suport a la preparacid de la documentacié i realitzar els tramits
administratius per a I'aprovacid dels projectes d’urbanisme aixi com
per les sol-licituds i les justificacions de les subvencions atorgades.

begues@begues.cat

Para descargar una copia de este documento consulte la siguiente pagina web

Codi Segur de V

955¢2126773941caba2b940a6c2ead4e001

Url de validacio

https.//ovac.begues.cat/ABSIS/IDI/ARX/IDIARXABSAWeb/ASP/verificadorfirma.asp

Metadades

Origen: Origen administracié Estat d'elaboracio: Original

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 4-19

CVE 202210192434

Data 29-12-2022

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


https://ovac.begues.cat/ABSIS/IDI/ARX/IDiARXABSAWeb/ASP/verificadorfirma.asp

JOSE FELIX VELASCO MARTINEZ |21/1 2/2022 |EI Secretari

Signatura 1 de 1

__J

Ajuntament Av. Torres Vilaro, 4
de Begues 08859 Begues, Barcelona
T.93 639 05 38 Fax. 9363900 18

begues@begues.cat

e Realitzar el suport administratiu al personal técnic de I'ambit
d’adscripcid: portar la seva agenda, facilitar informacid, elaborar
certificats, elaborar escrits, etc.

e Coresponsabilitzar-se amb el personal administratiu de la tramitaci i
impuls dels expedients administratius per tal de complir els terminis
establerts i del seu control fins a la seva finalitzacid.

e Col-laborar en I'actualitzacié del cadastre de rastica i urbana aixi com
facilitar-ne informacid.

e Realitzar el suport administratiu que comporta les inspeccions d’obra
i via publica, aixi com de les incidencies que afectin a la Brigada
municipal (si no hi ha suport administratiu a la brigada).

e Redactar decrets, notificacions i certificats diversos.

e Recopilar els antecedents documentals i obtenir la informacio
necessaria per a l'execucié dels tramits i expedients de I'Area
d'adscripcio.

e Registrar la documentacié de I'Area.

e Atendre al public personalment i telefobnicament en totes aquelles
gliestions de I'ambit d’adscripcié per a les que estigui facultat/da.

e Mantenir actualitzades les bases de dades de I'ambit d’adscripcio aixi
com les dades relatives als indicadors i les incidéncies del servei per
tal d’elaborar les estadistiques corresponents.

e Controlar que la documentacid generada, rebuda i emesa sigui la
correcta aixi com mantenir actualitzat I'arxiu, arxivant i classificant
documents i correspondéncia, i preparar les transferéncies per a
I'arxiu definitiu segons els criteris fixats de gestié documental.

e Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant
adequadament els equips relacionats amb la seva activitat, d'acord
amb els procediments establerts i la normativa vigent en matéria de
prevencio de riscos laborals.

e Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures
d’indole técnica i organitzativa establertes per la Corporacio i
acomplir la normativa vigent en matéria de proteccid6 de dades de
caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i
confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistira fins i tot una
vegada acabada la seva relacié laboral/funcionarial amb la
Corporacid.
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e I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin
atribuides.

B) Auxiliar administratiu/va de serveis socials

e Col-laborar en la tramitacié dels expedients de I'ambit de Serveis a
les persones i fer el seguiment dels mateixos d'acord amb les
directrius i els procediments establerts.

e Recopilar els antecedents documentals i obtenir la informacio
necessaria per a l'execucié dels tramits i expedients de |'ambit
d'adscripcié.

e Transcriure documents, requeriments i notificacions de I'ambit
d'adscripcié mitjancant els corresponents suports informatics i
models.

e Realitzar la gravacié i modificaci6 de dades en els sistemes
informatics corresponents.

e Portar I'agenda técnica i de les regidories corresponents de a I'ambit
de Serveis a les Persones.

e Registrar la documentacié de I'ambit d'adscripcid.

e Atendre al public personalment i telefonicament en totes aquelles
questions de I'ambit d’adscripcid per a les que estigui facultat/da.

e Mantenir actualitzades les bases de dades de I'ambit d’adscripci6 aixi
com les dades relatives als indicadors i les incidéncies del servei per
tal d’elaborar les estadistiques corresponents.

e Controlar que la documentacié generada, rebuda i emesa sigui la
correcta aixi com mantenir actualitzat l'arxiu, arxivat i classificant
documents i correspondéncia, i preparar les transferéncies per a
I'arxiu definitiu segons els criteris fixats de gestié documental.

e Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant
adequadament els equips relacionats amb la seva activitat, d'acord
amb els procediments establerts i la normativa vigent en matéeria de
prevencio de riscos laborals.
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e Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures
d'indole técnica i organitzativa establertes per la Corporacid i
acomplir la normativa vigent en matéria de proteccié de dades de
caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i
confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistira fins i tot una
vegada acabada la seva relacid laboral/funcionarial amb la
Corporacié.

e I, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin
atribuides.

QUARTA.- PUBLICITAT DE LES BASES I DE LA CONVOCATORIA

L'anunci de la convocatoria i el text integre de les bases es publicara al
Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona (BOPB), al taulell d'anuncis
electronic de I'Ajuntament de Begues, i es fara anunci indicatiu al Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC).

A partir de la publicacid de la convocatoria i bases, tots els successius
anuncis, i documentacié relacionada amb el procés selectiu s’exposaran
Unicament al tauler d’anuncis electronic de I’Ajuntament de Begues i al web
municipal www.begues.cat.

La publicacié dels actes derivats dels desenvolupament del procés selectiu
al tauler d'anuncis electronic de I'Ajuntament de Begues té tots els efectes
de notificacio als interessats d'acord amb allo que estableix l'article 45.1.b)
de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

CINQUENA.- SOL-LICITUDS I DRETS D'EXAMEN

Les persones aspirants que desitgin prendre part al procés selectiu, han de
sol-licitar-ho per mitjans electronics i mitjangant instancia especifica dels
processos selectius de personal que trobaran al web municipal referenciat
indicant el procés selectiu al qual s‘opta a la instancia
(https://www.begues.cat/ajuntament/10-tramits-i-gestions/tramits/acces-
a-loferta-publica-docupacio.html).

Per a ser admeés al procés selectiu els/les aspirants hauran de declarar a
la sol-licitud que son certes les dades que indiquen a la sol-licitud i
que compleixen totes les condicions i requisits establerts a les
bases, a la data d’expiracié del termini assenyalat per a la presentacié
d'instancies, sota la seva responsabilitat i amb independéncia de la
posterior acreditacié en finalitzar el procés selectiu.
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Les dades corresponents al domicili, teléfon i adreca electronica, que caldra
obligatoriament designar, i que figurin en la sol:-licitud es consideraran com
les Uniques valides a efectes de notificacions i sera responsabilitat exclusiva
de les persones aspirants els errors en la seva consignacioé i la comunicacio
a I’Ajuntament de Begues de qualsevol canvi de les mateixes.

Els participants estan obligats a relacionar-se electronicament amb
I’Ajuntament de Begues durant tot el procés, d’acord amb l'article 31.1.f) de
I’Ordenancga de Transparencia i Administracié Digital de Begues.

El termini per a la presentacié de sol-licituds sera de vint dies
naturals comptats a partir de I'endema de la publicacié d'un extracte de
I'anunci de la convocatoria al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya. Si
I'4ltim dia de presentacié d’instancies cau en dissabte o festiu, es
prorrogara fins al seglient dia habil.

La presentacio de la sol-licitud fora del termini establert comporta |'exclusié
automatica de les persones aspirants, aixi com també la presentacio
abans de l'obertura del termini no sera tinguda en compte per
extemporania.

La sol-licitud anira acompanyada de la seglient documentacié en format PDF
portable, que l'aspirant pel fet de participar i aportar, declara que és copia
fidel de l'original que obra en el seu poder:

1. Fotocopia document nacional d'identitat o del passaport vigent.

2. Fotocopia de la titulacié exigida, o rebut que acrediti el pagament
dels drets d'expedicio del titol. Si la titulacié s'ha obtingut a I'estranger,
caldra adjuntar la corresponent homologacid.

3. Certificat que acrediti el coneixement del nivell C1 de llengua
catalana segons MECR.

4. Un CV o declaracio de tots els merits al-legats i fotocopia de tota
la documentacio acreditativa dels merits al-legats (certificats, titols,
contractes, informe de vida laboral,etc.) per a ser valorats a la fase de
concurs, d’'acord amb el barem establert a la base setena.

5. Rebut de pagament de la taxa corresponent per a la participacio en el
procés selectiu o informe de vida laboral actualitzat per tal d’acreditar
estar en situacid d’atur i quedar exempt del pagament de la taxa.
Unicament es podra esmenar la manca de presentacié de la documentacid
acreditativa del pagament de la taxa corresponent atés que el pagament
de la taxa s’haura de realitzar en el termini de presentacio
d’instancies.

Un cop finalitzat el termini de presentacié d’instancies, i en el termini
maxim d’un mes, es dictara una resolucié en la qual es declarara aprovada
la llista provisional de persones admeses i excloses, s'assenyalara la relacié
nominal dels membres de I'6rgan de seleccié i s’indicara quines persones
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aspirants hauran de realitzar les proves de llengua catalana i/o castellana,
si s'escau.

Aquesta resolucid, aixi com totes les posteriors actuacions, es faran
publiques en el tauler d’anuncis de I'ajuntament
(https://tauler.seu.cat/inici.do?idens=802070005) i a la pagina web. Es
concedira un periode de deu dies habils per presentar esmenes i possibles
reclamacions a la llista provisional d’'admesos/es i exclosos/es. Les
al-legacions presentades es resoldran en el termini de 30 dies seglients a la
finalitzacié del termini per a la presentacié d’al-legacions. Transcorregut el
termini sense que s’hagi dictat resolucid les al-legacions s’entendran
desestimades.

Si no s'hi presenten esmenes, es considerara elevada a definitiva la llista
d'aspirants admesos/es i exclosos/es i no caldra tornar-la a publicar. Si
s'accepta alguna reclamacio, s'esmenara la llista de persones admeses i
excloses i I'esmena es publicara al tauler d’anuncis de I'ajuntament.

Els errors materials, de fet i aritmétics, en la publicacié de les resolucions i
anuncis es podran esmenar en qualsevol moment del procés.

Per la mera concurrencia al procés selectiu s'entén que la persona aspirant
accepta integrament aquestes bases, tret que, préviament, hagi exercit el
seu dret a impugnar-les.

SISENA.- ORGAN DE SELECCIO

El tribunal qualificador del procés selectiu estara constituit per un nombre
senar de membres, no inferior a tres, amb els respectius suplents. En la
composicié del tribunal es vetllara pel compliment del principi d’imparcialitat
i de professionalitat dels seus membres, perqué la meitat més un dels
membres del tribunal tingui la titulacié adequada als diversos coneixements
que s’exigeixen a les proves i perqué tots els vocals tinguin una titulacio
academica de nivell igual o superior a |'exigida a les persones aspirants. Es
tendira, també, a la paritat entre home i dona.

La composicio del tribunal vindra determinada de la manera segiient:

e Un terc designat a proposta de I'Escola d'Administracié Publica de
Catalunya.

e Un terc¢ funcionari/aria de carrera de la Corporacio, llevat que no n'hi
hagi cap que reuneixi els requisits d'imparcialitat i professionalitat
requerits legalment.
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e Un terg de personal técnic/a en la matéria, que pot ser o no personal
de la Corporacié.

El tribunal qualificador podra disposar, si aixi ho creu convenient, la
incorporacio de personal técnic especialista o assessor que col:-labora en al
disseny, administracio i correccié de les proves. En cas que en alguna prova
participi aquest personal técnic podra emetre els informes que correspongui
i disposara de veu davant de I’d6rgan técnic de seleccid, per no de vot.

Les persones membres del tribunal qualificador es poden abstenir i els/les
aspirants poden recusar-les si concorre algun dels motius dels articles 23 i
24 de la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de régim juridic del sector public
(LRJSP), en qualsevol moment del procés selectiu. La possibilitat de
recusacié és extensiva als/a les membres assessors/es des del moment de
la seva incorporacio.

El tribunal no podra constituir-se ni actuar sense l'assisténcia de la meitat
de les persones membres, siguin titulars o suplents i, en tot cas, la del/de la
president/a i el/la secretari/aria. Les decisions del tribunal s’adoptaran per
majoria de vots dels/ de les presents, resolent, en cas d’empat, el vot de
qualitat del/de la president/a.

El tribunal de seleccié podra excloure del procés selectiu qualsevol persona
participant que realitzi alguna conducta contraria a la bona fe o orientada a
desvirtuar els principis d’equitat i igualtat o altres comportaments que
alterin el normal desenvolupament de qualsevol de els fases establertes en
la convocatoria.

El tribunal haura d‘observar I'oportuna confidencialitat i el secret
professional en tot el que fa referéncia a les qlestions tractades en les
reunions que es duguin a terme.

Els membres del tribunal (i el personal técnic i de suport, si escau)
meritaran, en el suposit de no ser empleats/des de la Corporacid, les
indemnitzacions i assisténcies que corresponguin per raé del servei, d’acord
amb el Reial decret 462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per

rad de servei.

El tribunal esta facultat per resoldre els dubtes o les discrepancies que
s'originin durant el desenvolupament del procés de seleccio.

SETENA.- PROCEDIMENT DE SELECCIO

El sistema de seleccid sera el concurs de meérits, a I'empara del que
estableix la disposicié addicional sisena i vuitena de de la Llei 20/2021
de 28 de desembre, de mesures urgents per la reduccié de la temporalitat a
I'ocupacié publica; i consta d’una Unica fase, la de concurs.
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En el suposit de ser necessari perqué alguna de les persones aspirants que
hagin concorregut a la convocatoria no acreditin el nivell de catala o de
castella requerits a la base segona, es realitzara una prova de catala i/o
castella. Les proves corresponents a |'acreditacié del nivell de catala i, si
s’escau, de llengua castellana es realitzaran abans de la fase de concurs. La
data de convocatoria de les proves es publicara al tauler d’edictes electronic
i al web municipal, amb la suficient antelacio.

Desenvolupament de les proves d’acreditacié dels nivells de catala

i/o castella exigits a la convocatoria

Primera prova: acreditacié de coneixements de catala (obligatoria i
eliminatoria)

Consisteix en un exercici de coneixements de catala, del nivell exigit a la
base segona (nivell de suficiencia C1). La qualificacié d’aquest exercici és
d’apte/a o no apte/a. Les persones aspirants que siguin considerades no
aptes restaran excloses del procés.

Per a realitzar aquesta prova de nivell es designara un/a técnic/a assessor
en materia de normalitzacié linglistica.

Restaran exemptes de realitzar aquesta prova totes les persones aspirants
que acreditin estar en possessio del certificat de coneixements de llengua
catalana del nivell que s’assenyala en la base segona.

Aquesta acreditacié es fara mitjancant la presentacié del certificat del nivell
requerit a la convocatoria o superior de la Secretaria de Politica Linguistica,
o d’un dels altres titols, diplomes i certificats equivalents establerts a
I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la que es refonen i
actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de
coneixements de catala de la Secretaria de Politica LingUistica.

Per tot allo no previst en aquestes bases, quant a l'acreditacié del nivell de
catala requerit, s’estara al que preveu el Decret 161/2002 d'11 de juny,
sobre I'acreditacié del coneixement del catala i I'aranés en els processos de
seleccié de personal i de provisié de llocs de treball de les administracions
publiques de Catalunya.

Segona prova: acreditacié de coneixements de llengua castellana
(obligatoria i eliminatoria)

En el cas de els/les aspirants estrangers/es hauran de superar una prova
oral i escrita especifica de castella o acreditar el seu coneixement
mitjancant certificacié corresponent al nivell superior B2 del MECR.
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Quedaran exemptes d’aquesta prova les persones aspirants que, tot i no
tenir la nacionalitat espanyola, puguin acreditar documentalment estar en
possessid d’un dels documents que s‘indiquen a continuacid:

-Certificat conforme han cursat la primaria i secundaria a I'Estat Espanyol o
els cursos equivalents a qualsevol altre Estat en qué la llengua castellana
sigui oficial.

-Diploma d’espanyol nivell B2 (marc europeu comu de referéncia) que
estableix el Reial Decret 1137/2002, de 31 d‘octubre, o certificacio
academica que acrediti haver superat totes les proves dirigides a la seva
obtencid.

-Certificat de nivell avancat d’espanyol per a estrangers expedit a les
escoles oficials d’idiomes.

-Titol de llicenciat/da en filologia hispanica o romanica, o equivalent.

La prova es dividira en dues parts que consistiran en la realitzacid6 d’una
redaccié de 200 paraules com a minim (primera part), i en mantenir una
conversa (segona part).

Aguesta prova sera eliminatoria. Les persones aspirants seran qualificades
com a aptes o no aptes, quedant aquestes Ultimes excloses automaticament
del procés selectiu.

Desenvolupament de la fase de concurs

La fase de concurs tindra una puntuacié total de 20 punts i consistira en la
valoracio dels meérits al-legats i acreditats documentalment per els/les
aspirants d‘acord amb el seglent barem:

A) Experiencia professional (puntuaciéo maxima 12 punts)

A.1) Experiéncia professional com a personal laboral temporal o funcionari
interi en places de I'’Ajuntament convocant que siguin del mateix grup i
subgrup i amb les funcions corresponents a les del cos, escala, categoria o
equivalent al qual pertany la plaga convocada: 0,25 punts per mes treballat.

A.2) Experiéncia professional com a personal laboral temporal o funcionari
interi en places de I’Ajuntament convocant que siguin d’un grup o subgrup
de titulacid i del cos, escala, categoria o equivalent, diferent al de la plaga
convocada: 0,10 punts per mes treballat.

A.3) Experiencia professional com a personal laboral temporal o funcionari
interi en places d’altres administracions publiques i la resta del sector
public, que siguin del mateix subgrup de titulacié i amb les funcions
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corresponents a les del cos, escala, categoria o equivalent al qual pertany la
plagca convocada: 0,05 punts per mes treballat.

Als efectes d’allo que s’estableix en els apartats anteriors, un mes equival a
30 dies. Aixi mateix, les fraccions inferiors a 30 dies poden acumular-se per
comptabilitzar nous periodes de 30 dies. Si tot i aixi, finalment queden
fraccions inferiors a 30, aquestes no es tindran en compte.

Per a la valoracio dels serveis prestats no es tindra en compte si la prestacio
d’aquests s’ha realitzat en una jornada a temps complet o a temps parcial.
No obstant aixd, quan es presentin dues certificacions, d’administracions o
de la resta del sector public diferents, pero, coincidents pel que fa al periode
treballat, Unicament es tindra en compte una de les dues entitats del sector
public o administracions acreditades amb |'objectiu d’evitar duplicitat en el
comput dels serveis prestats.

Els serveis prestats en qualitat de personal eventual no es valoraran.
Tampoc seran objecte de valoracid les practiques realitzades en el marc de
convenis de cooperacidé educativa o analegs.

Forma d’acreditar |'experiéncia professional

L'experiéncia professional, per compte ali¢, a I'administracié publica,
empreses o entitats del sector public s’ha d’acreditar mitjancant certificacid
de l'd0rgan competent amb indicacié expressa de l'escala i subescala o
categoria professional desenvolupada, aixi com les funcions del lloc de
treball desenvolupat i el periode de temps treballat.

L'antiguitat i els serveis prestats a I'’Ajuntament de Begues sera suficient
amb esmentar-los a la sol-licitud de participacié i no caldra que s’acrediti
documentalment, s'admetran i valoraran en base a les dades que obrin en
els expedients de personal.

B) Formacié académica i altres meérits (puntuaci6 maxima 8
punts)

B.1) Formacié reglada

Per acreditar la possessié d’una titulacié superior a la requerida per accedir
a la convocatoria, sempre que aquest titol no hagi estat presentat com a
requisit per accedir a la convocatoria: 4 punts.

B.2) Formacié continua

Per acreditar la participaci6 en cursos de formacié amb certificacié
d’assisténcia o aprofitament, organitzats o impartits qualsevol administracio
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publica (diputacions provincials, corporacions locals, EAPC, INAP, etc.) o bé,
per organitzacions sindicals o altres agents promotors dins del marc de

I’Acord de Formacié per a |I'Ocupacié de les Administracions Publiques de 9 g
de marc de 2018, d’acord amb el seglient barem, i fins a una puntuacio 3
maxima de 4 punts: 2
o
0
- Fins a 10 hores: 0,50 punts. P
- De 11 a 50 hores: 1 punt. E
- Superiors a 50 hores: 2 punt.
2
S
B.3) Formacié en competéncies TIC =
o
Per acreditar els segients nivells d’ACTIC o equivalent*, d’acord amb el
segient barem, i fins a un maxim d’1 punt: §'>
N
(e}
-Nivell basic: 0,25 punts. 3
-Nivell mig: 0,50 punt. §
-Nivell avangat: 1 punt. o
>
*Ordre ENS/290/2013, d’equivalencia dels certificats COMPETIC // Ordre ©
EMO/129/2015, d’equivaléncies entre la UOC i I’ACTIC N
o
. N
Unicament es puntuara el de nivell més alt dels certificats presentats. N
ry
N
B.4) Per acreditar coneixements dels sistemes de treball e-SET de g
I’Administraci6 Oberta de Catalunya (AOC), que es descriuen a a

https://www.aoc.cat/serveis-aoc/e-set: 4 punts.

Aquesta puntuacio s’acreditara per la pertinenca a una de les organitzacions
publiques que estan reconegudes per I’AOC, sempre que els serveis prestats
per la persona aspirant ho siguin dins del periode en que consta dit

reconeixement o bé, mitjancant formacid especifica en sistema e-SET
impartida pel Consorci AOC, Diputacié de Barcelona o altres administracions
publiques.

El tribunal desestimara les simples declaracions i els altres justificants que
deixin lloc a dubtes sobre l'autenticitat dels meérits o sobre la seva
equivaléncia o prevalenca respecte dels requerits, aixi com els documents
que no continguin informacié suficient per valorar adequadament aquests
merits.

El tribunal podra demanar formalment a les persones interessades els
aclariments o, si escau, la documentacidé addicional que consideri necessaria
per a la comprovacié dels meérits al-legats.

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona
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Els/les aspirants tindran un termini de tres dies habils, a comptar des de
I'endema de la publicacié del resultat de la valoracié dels merits, per
presentar les al-legacions que considerin oportunes.

VUITENA.- LLISTA DE PERSONES APROVADES I PRESENTACIO DE
DOCUMENTACIO

Un cop finalitzada la qualificacid dels aspirants, el tribunal fara publica en
els mitjans electronics municipals i al tauler d'edictes de la corporacio6 la
relacié de persones aprovades per ordre de puntuacio final. S'elaborara una
llista per cada torn de la convocatoria. El nombre de persones aprovades no
pot superar el de les places convocades, excepte quan expressament
s’hagués previst el contrari en la convocatoria. Contra la llista de persones
aprovades es pot interposar recurs d'alcada davant el/la president/a de la
corporacié en el termini i amb I'efecte que estableix la LPACAP.

En cas d'empat en el resultat final de la valoraci6 dels meérits, es
seleccionara la persona aspirant que obtingui millor puntuacid en la
valoracio de I'experiéncia professional acreditada en els apartats Al, si tot i
aixi persisteix I'empat, el criteri que s’utilitzara sera I'antiguitat d’entre les
persones empatades a l'‘apartat Al, resolent a favor d’aquelles que en
I'apartat Al tinguin major antiguitat d’entre totes les persones presentades.

Els/les aspirants proposats/des han de presentar als Serveis de Recursos
Humans de la corporacid, en el termini de vint dies naturals a partir de
I'endema de I'exposici6 de la llista de persones aprovades i sense
requeriment previ, els documents acreditatius de les condicions de capacitat
i dels requisits exigits que es detallen a la base segona i que sera, com a
minim, la segiient:

a) Fotocopia compulsada o original del DNI o, en cas de no tenir la
nacionalitat espanyola, del document oficial acreditatiu de la nacionalitat.

Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, ni la dels altres estats
membres de la Unid Europea, hauran de presentar la corresponent
documentacié expedida per les autoritats competents que acrediti el vincle
de parentiu amb una persona de nacionalitat espanyola o d'un estat
membre de la Unié Europea. També hauran de presentar una declaracié
jurada o promesa efectuada pel conjuge en la qual aquest manifesti
fefaentment que no esta separat de dret de I'aspirant.

c) Fotocopia compulsada o original del titol exigit per prendre part en la
convocatoria o resguard d’haver abonat els drets per la seva expedicié. En
cas de titulacions obtingudes a l'estranger s'hi ha d'adjuntar |‘ordre
ministerial de reconeixement del titol expedit, de conformitat amb la
normativa reguladora de I'homologacié i consolidacié de titols i estudis
estrangers.
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d) Declaracié de no estar inhabilitat/da per a l'exercici de les funcions
publiques ni estar separat/da mitjancant expedient disciplinari de qualsevol
administracidé publica. Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola
hauran d’acreditar, mitjangant declaracié jurada o promesa, que no estan
sotmesos a cap sancié disciplinaria o condemna penal que els impedeixi
I’'accés a la funcidé publica en el seu estat d’origen.

e) Declaracié de tenir capacitat funcional per a l'exercici de les places
convocades.

f) Declaracio de no estar en cap dels suposits d’incompatibilitat previstos en
la legislacid vigent o declaracidé que se sollicitara l'autoritzacié de
compatibilitat o que s’exercira l'opci6 que preveu l‘article 10 de la Llei
21/1987, de 26 de novembre, d'incompatibilitats del personal al servei de

I’Administracié de la Generalitat.

g) Fotocopia compulsada o original dels merits al-legats i valorats a la fase
de concurs.

Els/les aspirants discapacitats/des que hagin estat proposats/des hauran
d'aportar un informe de l’'equip de valoracid multiprofessional competent
que acrediti el tipus i grau de discapacitat que presenten, aixi com la
capacitat funcional per al desenvolupament de les tasques propies de la
plaga a proveir.

Els/les aspirants que dins del termini fixat, excepte casos de forca major, no
presentin la documentacié, o de I'examen de la qual es comprovi que no
compleixen algun dels requisits assenyalats a les bases no podran ser
contractats.

En aquest cas, com també en el suposit de renlncia de la persona aspirant
proposada, el/la president/a del tribunal formulara proposta a favor de la
persona aspirant aprovada que hagi obtingut la puntuacié més alta i tingui
cabuda en les places convocades com a conseqiiéncia de I'esmentada
anul-lacié, qui haura d'aportar la documentacié abans esmentada.

Si escau, la documentacié que es presenti en llengua estrangera ha d'anar
acompanyada de la corresponent traduccid jurada.

NOVENA.-CONTRACTACIO I PERIODE DE PROVA

A la vista de la proposta del tribunal i de la documentacié presentada per la
persona aspirant, sempre que siguin conformes amb el que disposen
aquestes bases, I'Alcaldia resoldra motivadament contractar a les persones
aspirant aprovades, d'acord amb el hombre de places convocades.
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El contracte laboral que se subscriura contindra el corresponent periode de
prova, que s’estableix en dos mesos, d'acord amb l'article 14.1 del Reial
Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre, pel qual s’aprova el text refds de
la Llei de I'Estatut dels Treballadors. Durant aquest periode la persona
contractada exercira la seva tasca normalment i amb dret a percebre les
retribucions d’acord amb les previsions establertes als vigents instruments
de negociacié col-lectiva. El periode de prova es realitzara sota la tutoria
d’'una persona que sigui funcionaria de carrera o personal laboral fix
designada per |'Alcaldia.

La durada del periode de prova es suprimira, o la seva durada es reduira,
quan la persona hagi ocupat préviament, a través d’una contractacio
temporal, una placa i/o lloc de treball de similars caracteristiques.

Durant aquest periode la persona designada tutora tindra cura que el/la
aspirant adquireixi la formacié practica i que assumeixi progressivament les
funcions que li han de correspondre.

Una vegada finalitzat aquest periode, la persona designada tutora emetra el
seu informe, en el qual haura de fer constar expressament si els/les
aspirants han superat el periode de prova. En cas contrari seran
declarats/ades no aptes per resolucid6 motivada de la Presidéncia, amb
tramit d’audiéncia prévia amb vista de l'informe del tutor/a, i perdran en
conseqléncia tots els drets derivats de la convocatoria, resolent-se la
contractacié per manca de superacié del periode de prova.

En el cas que la persona aspirant no superi el periode de prova, amb la
finalitat d’assegurar la cobertura de la plaga, I'0rgan convocant podra
requerir al tribunal de seleccié6 una nova proposta de contractacié a la
seglent persona aspirant del procés selectiu, d’acord amb l'ordre de
qualificacio final establert per I'drgan de seleccié. Aquests aspirants hauran
de justificar documentalment els requisits d’accés tal com s’indica a la base
vuitena.

DESENA.- INCOMPATIBILITATS

En I'exercici de la funcié publica atribuida a la placa a la qual ha estat
destinat/da, sera aplicable al/a la empleat/da la normativa vigent sobre el
regim d'incompatibilitats en el sector public, en compliment de la qual la
persona aspirant, abans d'incorporar-se al servei de la corporacid, ha
d'efectuar una declaracié d'activitats i, si escau, sol-licitar la compatibilitat
en el formulari que li facilitaran els Serveis de Recursos Humans de la
corporacié, o exercir, altrament, I'opcié que preveu l'article 10 de la Llei
21/1987, de 26 de novembre i I'article 337 del Decret 214/1990.
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ONZENA.-REGIM D'IMPUGNACIONS, AL-LEGACIONS I INCIDENCIES

El tribunal esta facultat per interpretar i resoldre els dubtes que es
presentin en l'aplicacié de les bases especifiques dels processos selectius i
per prendre els acords que siguin necessaris per al desenvolupament del
procés selectiu.

Contra l'acord d’aprovacié de les bases reguladores i de les convocatories
que esgoten la via administrativa, les persones interessades poden
interposar recurs contenciés administratiu davant de la jurisdiccié
contenciosa administrativa, en el termini de dos mesos comptadors a partir
de l'endema de la publicacié integra a la darrera de les publicacions
efectuades al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona o al Diari Oficial de
la Generalitat de Catalunya.

Aixi mateix, poden interposar potestativament recurs de reposicio, previ al
recurs contenciés administratiu, davant I'6rgan que ha pres l'acord en el
termini d'un mes a comptar de I'endema de la seva publicacié, o qualsevol
altre recurs que considerin convenient per a la defensa dels seus interessos.

Contra les resolucions definitives de I'Alcaldia, entre d’altres, les resolucions
d’aprovacié de les llistes definitives de persones admeses i excloses; les
persones interessades podran interposar recurs potestatiu de reposicié dins
el termini d'un mes a comptar de I'’endema de la publicacié o notificacid, o
directament recurs contenciés administratiu davant de la jurisdiccio
contenciosa administrativa en el termini de dos mesos a comptar de
I'’endema de la notificacié o de la publicacié a la seu electronica.

Contra els actes de tramit del tribunal de seleccié que decideixin directa o
indirectament en el fons de l'assumpte, determinin la impossibilitat de
continuar en el procés selectiu, produeixin indefensié o perjudici irreparable
a drets o interessos legitims, les persones interessades poden interposar
recurs d’algada davant I'Alcaldia, en el termini d'un mes a comptar de
I'’endema de la publicacié de l'acte al tauler d'anuncis de la seu electronica
de la Corporacio.

DOTZENA.- NORMATIVA D'APLICACIO

A aquestes bases els sera d’aplicacié la Llei 20/2021, de 28 de desembre,
de mesures urgents per a la reduccié de la temporalitat en I‘ocupacio
publica; el Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, que aprova el
Text refés de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public; el Decret
Legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la refosa en un text
Unic dels preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya; el
RDL 2/2015, de 23 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de
I'Estatut dels Treballadors; el Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual
s'aprova el Reglament de personal al servei de les entitats locals; la Llei
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30/1984, de 2 d'agost, de mesures per a la reforma de la Funcié Publica; el
DL 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei municipal
i de regim local de Catalunya, i altra normativa que resulti d'aplicacio”.

Begues, a la data de la signatura electronica.

El secretari-interventor,
José Félix Velasco Martinez
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