Ajuntament
Sant Marti Sarroca

ANUNCI

Sobre la modificacio de la relacié de Llocs de Treball del personal de I'Ajuntament de Sant
Marti Sarroca.

El Ple de I'Ajuntament de Sant Marti Sarroca, en sessié ordinaria celebrada el dia 21 de juliol de
2022 ha pres l'acord seglient:

"Atés que els ens locals han de formar la relacié de llocs de treball de la seva
organitzacio, d'acord amb el que estableix la legislacié basica de I'Estat i de
desenvolupament de la Generalitat.

Ates que d'acord amb I'article 69 del Text Refds de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat
Public, aprovat per Reial decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, la planificacié dels
recursos humans en les Administracions Publiques tindra com a objectiu contribuir a la
consecucié de I'eficacia en la prestacio dels serveis i de I'eficiencia en la utilitzacio dels
recursos economics disponibles mitjancant la dimensié adequada dels seus efectius, la
seva millor distribucio, formacid, promocié professional i mobilitat.

Atés que les relacions de llocs de treball sén Il'instrument técnic a través del qual es
realitza I'ordenacié del personal, d'acord amb les necessitats dels serveis i es precisen
els requisits per a I'acompliment de cada lloc.

Ates que s'ha posat de manifest la necessitat de crear dos nous llocs de treball i la
reassignacio de tasques d'un tercer lloc en motiu de la posada en marxa i funcionament
de la Biblioteca Municipal Neus Catala i Palleja, aixi com I'adequacio retributiva del lloc
de treball de vigilant municipal en torn de nit.

Vist el projecte de modificacié de la relacié de llocs de treball.

Vist l'informe de Secretaria intervencid sobre la legislacié aplicable i el procediment
seguit per a la modificacié de la relacié de llocs de treball.

Vista I'acta de negociacid de 15 de juliol de 2022 sobre el projecte de modificaci6é del
cataleg de llocs de treball.

Per tot I'exposat, es proposa al Ple I'adopcié del seglient acord:
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PRIMER. Aprovar la modificacié de la relacié de llocs de treball d'aquest Ajuntament

en els seglients termes:

PERSONAL LABORAL

CREACIO D'UN LLOC DE TREBALL DE TECNIC AUXILIAR DE BIBLIOTECA (C1)

.- Personal laboral: técnic auxiliar de biblioteca, jornada ordinaria (37,5h/setmana)

Lloc: Tecnic Auxiliar de biblioteca.

Dedicacioé horaria setmanal: 37,5 hores.

Tipologia de la jornada: mati i tarda (inclou dissabtes al mati alterns).
Sou base Grup (C1): 11.040,40€

Retribucions complementaries: 12.949,86€

Retribucié total: 23.990,26€

Titulacié: subgrup C1. Estar en possessio del titol de batxillerat, formacié professional
de segon grau, titol de técnic de formaci6 professional o equivalent.

Sistema de seleccié: concurs-oposicid.
Descripcio funcional:
1- Donar suport a la gesti6 general de la biblioteca.

2- Fer l'acollida dels nous usuaris a la biblioteca: informar dels aspectes generals
de funcionament, serveis, recursos i activitats.

3- Atendre les consultes dels usuaris.

4- Prestar els diferents serveis d'acord amb la normativa
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establerta per I'administracié competent.

5- Realitzar les tasques vinculades al servei de préstec individual,
col-lectiu interbibliotecari.

6- Realitzar els processos relatius al tractament dels documents
per posar-los a disposicié dels usuaris.

7- Col-laborar en les activitats culturals i de promoci6 de la lectura
adequades als diferents collectius d'usuaris i amb les tecniques
d'animacio sociocultural més adients.

8- Donar suport als programes formatius en I'ambit de les
tecnologies de la informacio, adrecats als usuaris.

9- Donar suport en la creacid de continguts i en el manteniment
dels serveis virtuals de la biblioteca.

10- Atendre el funcionament dels equips informatics i audiovisuals
i assessorar el public sobre el seu Us.

11-Col-laborar en les accions de promocio i difusio del fons i dels
serveis aixi com participar en el pla de comunicacié de la
biblioteca.

12- Ordenar els documents de la biblioteca segons el sistema de
classificacioé que s'utilitzi.

13- Col-laborar en la millora dels serveis de la biblioteca.

14-Recollir els indicadors qualitatius i quantitatius i col-laborar en
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la preparacié de les estadistiques.

15- Participar en comissions tecniques, reunions, grups de treball i
d'altres activitats programades per la biblioteca, per les
biblioteques de la seva zona i per I'administracié competent.

16- Gestionar els estocs i les comandes de material fungible i
informatic de la Biblioteca.

17-Vetllar per la seguretat i salut del personal d'acord amb els
procediments establerts per la Corporacié i la normativa vigent
en mateéria de prevencié de riscos laborals.

18- Redactar propostes d'acord per als organs competents municipals vinculats
amb la gestié de la biblioteca municipal.

19- Tramitacio de convocatories de subvencions en I'ambit bibliotecari i de la
cultura.

20-Tasques generals de suport administratiu.

21-1, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

REASSIGNACIO DE TASQUES AL LLOC DE TREBALL DE DINAMITZADOR
SOCIOCULTURAL

Noves tasques assignades:

e Tasques de Suport i Coordinacié del Servei sociocultural amb I'equip de técnics
de la Biblioteca Neus Catala, en I'organitzacio i gestiod d'activitats culturals i
educatives, vinculades amb els centres educatius del municipi i amb les entitats
i associacions de Sant Marti.
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e Atencio al public a la Biblioteca Neus Catala (atendre a les consultes dels
usuaris).

Tasques que deixen d'estar assignades:

e Gestionar I'agenda institucional, el butlleti municipal i la pagina web i les
fotografies i videos de les activitats municipals.

e Gestionar, seguir i tramitar expedients de subvencié de llibres, llicencies digitals

i material escolar (amb anterioritat, Gestionar, seguir i tramitar expedients de
subvencions de llibres de text).

CREACIO P'UN LLOC PE TREBALL D’AUXILIAR ADMINISTRATIU A L'OFICINA
D’ATENCIO AL CIUTADA (C2)

Lloc: auxiliar administratiu/Atencié al ciutada.

Dedicacio6 horaria setmanal: 37,5h

Jornada: 37,5 hores setmanals

Tipologia de la jornada: mati (dilluns a divendres) i tarda de dijous.

Sou base Grup (C2): 9.358€

Complement de lloc: 12.949,86

Retribucié anual total: 22.307,86€

Titulacio: subgrup C2. Titol de graduat escolar, graduat en ESO, FP de primer grau o
cicle formatiu de grau mitja (anterior Grup D).

Sistema de selecciod: concurs oposicio.

Descripcié funcional:
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1.- Informar el ciutada sobre tramits, gestions i campanyes de I'Ajuntament, aixi com de
les informacions d'altres administracions concertades o amb conveni.

2.- Registrar l'entrada dels documents presentats, aixi com imprimir els llistats
corresponents, distribuir documentacié i qualsevol altre tramit complementari propi del
registre d'entrada.

3.- Informar el ciutada sobre tramits i gestions, en I'ambit del consum, especialment en
el desenvolupament de campanyes informatives de I'Ajuntament

4.- Recollir i comprovar documentacié i iniciar procediments dels diferents Serveis i
ambits de I'Ajuntament.

5.- Prestar suport en la realitzacié de les tasques administratives dels expedients propis
de I'ambit realitzant totes aquelles tasques que se’'n derivin.

6.- Transcriure documents i altres escrits que siguin necessaris per a la tramitacio dels
expedients administratius i d'acord amb els models subministrats i instruccions fixades
pel/per la responsable.

7.- Organitzar la informaci6 i documentacidé necessaria tramesa dels ambits
organitzatius dependents de la regidoria per a la seva inclusi6 i tractament a les
sessions dels organs de govern municipals que s'escaiguin.

8.- Emprar les eines i aplicacions informatiques necessaries per portar a terme les
seves funcions.

9.- Realitzar I'atenci6 telefonica responent a aquelles consultes per a les quals esta
facultat/ada o derivant al/a la responsable.

10.- Recollir els avisos i reclamacions dels ciutadans referents a reparacions de la via
publica, enllumenat i altres queixes i derivar-les cap el responsable corresponent.

11.- Elaboracié i lliurament de volants d'empadronament i certificacions
d'empadronament i tramitacio d'altes i baixes del padré d'habitants.

12.- Gestionar, seguir i tramitar expedients de subvencio de llibres, llicencies digitals i
material escolar.
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13.- Donar suport en el tramitacié, gesti6 i seguiment de convenis per a la realitzacié
d‘activitats a signar amb entitats del municipi i amb altres administracions publiques.

14.-Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball utilitzant adequadament els
EPIs, els procediments i les recomanacions establertes a la seva avaluacié de riscos i
posar n coneixement del servei que correspongui qualsevol disfuncié o anomalia
detectada.

l, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

PERSONAL FUNCIONARI

ADEQUACIO SINGULAR DEL LLOC DE TREBALL DE VIGILANT MUNICIPAL EN
TORN DE NIT

Increment del complement especific en un import de 200€/mes del lloc de treball de
vigilant municipal en torn de nit, per la qual cosa I'increment retributiu anual sera de
2.800¢€.

Sou base (AP): 8.576,26€

Complement desti (14): 4.769,80€

Complement especific (inclou 2.800€ del subfactor nocturnitat): 11.929,68€
Retribucié anual total vigilant municipal en torn de nit: 25.275,74€

SEGON. Publicar aquest acord al Butlleti Oficial de la Provincia i notificar-ho als
representants dels treballadors.”

L'Alcalde
Josep M. Padullés Altisent

Sant Marti Sarroca, 12 de setembre de 2022
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