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No havent-se presentat al-legacions ni reclamacions a l'acord adoptat pel Ple de
I'Ajuntament, en sessi6 celebrada el dia 6/07/2022, de modificacié del quadre de referent al
complement de comandament i de majors dedicacions de la valoracié de llocs de treball del
personal d’aquest Ajuntament, publicat al Butlleti Oficial de la Provincia, de data 15/07/2022,
i al web municipal, 'esmentat acord s’entén aprovat definitivament i s’exposa al public,
segons es transcriu seguidament:

Primer.- Aprovar inicialment la modificacié del quadre referent al complement especial de
Comandament, afegint el lloc de treball de Coordinador/a de 'OAC corresponent a la fitxa
nam. 85 de la valoracio de llocs de treball actualment vigent de I'’Ajuntament de Polinya.

QUADRE DE LLOCS DE TREBALL AMB EL COMPLEMENT ESPECIAL DE
COMANDAMENT

LLOCS DE TREBALL ACTUALS LLOC DE TREBALL QUE S'INTEGRA

Cap de la Brigada
Cap Unitat d'Obres i Serveis
Director/a-Cap d’Area
Secretari/a
Interventor/a
Cap Policia Local Coordinador/a — OAC
Cap Unitat de Manteniment de la Via
Publica
Cap Promocioé Economica
Director/a d’Escola Bressol
Coordinador/a—Administratiu/va
de I'Area

Segon.- Aprovar inicialment la modificacié del quadre referent a les majors dedicacions de la
valoracio de llocs de treball amb la incorporacio de les noves majors dedicacions seglents:

A) INCORPORACIONS:

QUADRE DE DESCRIPCIONS DE MAJOR DEDICACIO

TIPUS: LLOC DE TREBALL QUE INTEGRA:
2.Prolongacio de jornada

Aquest tipus de major dedicacié
suposa complir la jornada anual de
treball legalment establerta, a més COORDINADOR/A OAC
d'atendre de forma continuada feines
inherents al lloc de treball fora de
I'horari habitual, per una quantitat de
112 hores anuals.
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Tercer.- Entendre modificada la fitxa ndm. 85 corresponent al lloc de treball de
Coordinador/a de 'OAC de la valoraci6 de llocs de treball actualment vigent a I’Ajuntament
amb la inclusié del complement especific de Comandament i el de Major Dedicacié, quedant

tal i com s’especifica

IDENTIFICACIO DEL LLOC DE TREBALL

Lloc de treball: COORDINADORIA D’OAC NUm. fitxa: 85
Area: Serveis Interns

Classe de personal: Funcionarilaria

Tipologia del lloc Lloc de comandament

DEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Jornada basica ordinaria + Major dedicacio de 112

Dedicacio horaria
hores anuals

Dedicacio especial SI

FUNCIONS DEL LLOC DE TREBALL

Planificar, coordinar, supervisar i avaluar les activitats a realitzar per part de 'OAC
aixi com del seu personal, vetllant per una correcta distribucié de les carregues de
treball.

Fixar les directrius operatives a seguir pels diferents llocs de treball assignats fixant
objectius a assolir i establint els criteris per tal d’avaluar els resultats, controlant
periodicament 'acompliment dels objectius amb els seus responsables.

Supervisar i fer el seguiment de la tramitacié que es duu a terme des de I'OAC aixi
com iniciar-la i/o realitzar-la totalment, formalitzant els protocols d'actuacions
necessaries per delimitar els diferents tramits que s'inicien o es gestionen des de
I'OAC.

Informar i atendre a la ciutadania en aquelles gulestions que no han pogut ser
resoltes pel personal assignat a 'OAC.

Donar suport técnic i assessorament en matéria de la seva especialitat a la resta de
personal del servei aixi com als membres de la Corporacio, elaborant informes
periodics sobre la marxa de I'Oficina.

Participar en els organs/reunions de coordinacié..
Seguiment i supervisié de la informacié generada per les diferents arees/serveis,
responsabilitzant-se de la seva homogeneitzacio, aixi com de la seva introduccié en

els Canals de difusi6 de la informaci6 i/o tramitacio.

Gestionar les queixes i suggeriments assignades a I'OAC, verificar la correcta
derivacié a la resta de serveis i portar el control de la resposta donada a la
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ciutadania.
Controlar i supervisar el registre d’entrada i sortida.

Implementar i utilitzar de forma generalitzada les solucions tecnologiques que
permetin la tramitacio sense paper.

Realitzar la memoria anual del servei a partir de les estadistiques mensuals
d'indicadors de I'OAC, establint periddicament objectius per tal de millorar els
estandards de qualitat del servei.

Vetllar per tal de que la informaci6é proporcionada per 'OAC estigui en tot moment
actualitzada.

Realitzar la vigilancia, en matéria de prevencidé de riscos, de les activitats que
concorrin a I'ambit, externalitzades o no, d'acord amb la normativa vigent aixi com
informar als treballadors assignats dels riscos del seu lloc de treball, les mesures
d'emergéncia i les obligacions en materia preventiva, d'acord amb la normativa
vigent.

Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la
normativa vigent en materia de prevencié de riscos laborals.

Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d’indole técnica
i organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa vigent en matéria
de proteccié de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i
confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistirda fins i tot una vegada
acabada la seva relacio laboral/funcionarial amb la Corporacio.

Elaborar la proposta de pressupost anual del servei, controlar la seva execucio i
adequar les partides en funcié dels programes i les necessitats que es generin
d'acord amb les directrius de I'Alcaldia i I'equip de govern.

Qualsevol altra funcié de caracter similar que li sigui atribuida.

CONDICIONS DEL LLOC DE TREBALL

- Riscos derivats de treball en oficina
- Riscos derivats de I'organitzaci6 del treball

Possibles riscos
existents al lloc de treball

- Risc d’accident de transit
PROVISIO DEL LLOC DE TREBALL

L'equivalent a la propia del grup C1 del personal

Titulacié requerida ) :
funcionari

Acreditar el nivell de coneixement de la llengua catalana

Altres requisits d’acord amb la normativa vigent

Forma de provisio Concurs ordinari

Naturalesa juridica Funcionari

Plaga de la Vila, 1 = 08213 Polinya (Barcelona) = Teléfon 93 712 02 64 = Fax 83 713 02 48
www. polinya.cat = polinya@ajpolinya.cat = CIF: PO816600A

Pagina
3de4d

Codi Validacié: 54EXK9G39GCENGXPY2RHCZP74 | Verificacio: https://polinya.eadministracio.cat/

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 3 de 4

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 3-4 https://bop.diba.cat

CVE 202210121737

Data 13-9-2022

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



&>
|

I
3

|

%

Ajuntament de Polinya

Regim juridic Funcionari
Puntuacié: 240 punts
Grup de classificacio: C1 C. Desti: 33;;3;?3::%

13.473,04 € anuals

Complement especific: (preus actualitzats any 2022)

Complement especific de
comanament:

Complement especific
dedicacio especial:

Si, 2846,20€ anuals

Si, 3638,74€ anuals

Quart.- Els esmentats complements s’estableix amb efectes des del dia 01/09/2022.

Cinque.- Exposar al public I'esmentada aprovacio inicial, durant el termini de quinze dies a
comptar des del segiient al de publicacié del corresponent anunci en el Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona, durant els quals els interessats podran examinar-la i presentar
reclamacions davant el Ple. Aquest acord es considerara definitivament aprovat si durant
'esmentat termini no s’han presentat reclamacions; en cas contrari, el Ple disposara del
termini d'un mes per a resoldre-les.

Sisé.- Una vegada aprovada definitivament, la modificacid del quadre del complement
especial de comandament i del complement de Major Dedicacié que forma part de la
Valoracié de Llocs de Treball, es publicara integrament en el Butlleti Oficial de la Provincia
de Barcelona i en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya, i s'enviaran copies a
I’Administracié de I'Estat i al Departament de Governacié de la Generalitat, en el termini de
trenta dies.”

Si es vol impugnar la present resolucié, que posa fi a la via administrativa, procedeix
interposar recurs contenciés administratiu davant la Sala Contenciosa Administrativa del
Tribunal Superior de Justicia de Catalunya, en el termini de dos mesos, a comptar des del
dia segilient de la seva publicacié al DOGC.

Polinya, 5 de setembre de 2022.

L'alcalde,
Javier Silva Pérez
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