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Ajuntament de

Y Sant Sadurni

Recursos Humans

ANUNCI

Per decret d’alcaldia DEC/1701/2022 de data 9 de juny de 2022, es van aprovar les bases per a la creacio
d’'una borsa de treball de personal administratiu i de suport, mitjangant concurs-oposicié de I' 'Ajuntament de
Sant Sadurni d’Anoia.

ANNEX D’ESMENA DE LES BASES DE LA CONVOCATORIA

Atesa la necessitat de personal administratiu/va i de suport administratiu/va en els diferents departaments
de I'Ajuntament de Sant Sadurni d’Anoia, cal realitzar una convocatoria per a la creacié d'una borsa de
treball temporal de personal Administratiu/va i d’auxiliar administratiu/va (categories C1 i C2), per tal de
cobrir els llocs de treball de necessaria cobertura.

Detectats errors en la base quarta, setena i vuitena de les bases reguladores de la convocatoria, per part
del Departament de RRHH es proposen modificar el seglent:

A la base quarta, en el primer paragraf, hi ha un error amb els terminis dins els que es poden
presentar les sol-licituds per participar en la convocatoria, consten com a dies naturals i han de ser
dies habils, i cal eliminar que la publicacié de les bases s’ha de fer al BOE.

A la base vuitena, en l'apartat de prova practica, cal suprimir que els/les aspirants estan
condicionats a superar la prova del C2 per poder accedir a la prova del grup superior C1, i incloure
el temari corresponent d’acord amb la normativa de processos selectius.

Aquesta alcaldia, en virtut de les atribucions que legalment tinc conferides, RESOLC:

PRIMER.- Aprovar les esmenes a les bases reguladores de la convocatoria per a la constitucié d’'una borsa
de treball de personal administratiu, tal i com segueix:

A la base quarta, en el primer paragraf, on diu «...en el termini de vint dies naturals comptats a
partir de 'endema de I'dltima de les publicacions dels anuncis de la convocatoria en el Butlleti Oficial
de la Provincia de Barcelona (BOPB) o en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC), i
amb remissio expressa al Butlleti Oficial de I'Estat (BOE)», ha de dir «en el termini de vint dies
habils comptats a partir de 'endema de I'lltima de les publicacions dels anuncis de la convocatoria
en el Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona (BOPB) o en el Diari Oficial de la Generalitat de
Catalunya (DOGC)».

En la base vuitena en I'apartat de prova practica, eliminar la referéncia a la necessitat d’aprovacio

de la prova del nivell inferior i afegir a referéncia al temari de continguts de les bases inclos en

I'annex corresponent, de manera que el text d’aquest paragraf queda redactat tal com segueix:
«Els/Les aspirants que participin en més d'una borsa no caldra que superin la del grup inferior
per poder realitzar la prova del grup superior. Consistira a resoldre dos o més casos practics, a
criteri del tribunal, en relaci6 a les funcions propies dels llocs de treball a desenvolupar i d’acord
amb el temari detallat com annex 3 en aquestes bases».

Incloure com annex 3 de les bases els temaris seguents:

TEMARI GRUP C1

Temari general

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 1-6 https://bop.diba.cat

CVE 202210110477

Data 29-7-2022

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Tema 1.- La Constitucié espanyola de 1978 i I'Estatut d’Autonomia: estructura, principis generals.
L'organitzacié territorial de I'Estat.

Tema 2.- El municipi. Concepte. El Terme Municipal. La poblacié. L'organitzacié municipal.
Concepte, classes d’organs (Llei 7/1985 de 2 d’abril Reguladora de les Bases de régim Local). Els
ciutadans. Els seus drets davant 'Administracio.

Tema 3.- El procediment administratiu comu de les Administracions Publiques. Llei 39/2015. Dels
interessats en el procediment. Dels actes administratius. Consideracions generals. Les fases del

procediment administratiu. El silenci administratiu. Executivitat de I'acte administratiu. Notificacio i
publicacié. Invalidesa dels actes administratius.

Tema 4.- Régim Juridic del Sector Public. Llei 40/2015. Principis d'actuacié i funcionament del sector
public. Principis generals. Deure de col-laboracié. Técniques de col-laboracié i cooperacié. Organs
de cooperacio.

Tema 5.- La Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades de Caracter Personal i
de garantia dels drets digitals. Principis de proteccié de Dades. Proteccié de Dades de Caracter
Personal i de garantia dels drets digitals. Drets de les persones.

Tema 6.- El personal al servei de '’Administracio local. L'accés a la funcié publica. La carrera
administrativa: la provisio de llocs de treball i promocié interna. Adquisicio i pérdua de la condicié de
funcionari. Les situacions administratives. Drets i deures dels funcionaris locals. Sistema retributiu.
Incompatibilitats. Régim disciplinari.

Tema 7.- El pressupost local. Concepte i estructura. Formacio i aprovacié. Entrada en vigor. Les
modificacions pressupostaries.

Tema 8.- Ordenances i reglaments de les entitats locals. Concepte, elaboraci6 i aprovacio.

Temari especific

Tema 9.- El Municipi (I). Concepte i elements. El terme municipal: el problema de la planta
municipal. Alteracions de termes municipals. Legislacioé basica i legislacié autondmica. La poblacio
municipal. L'estatut dels veins. Drets dels estrangers. Les competéncies municipals: competéncies
propies, impropies i delegades. Els serveis minims.

Tema 10.- El Municipi (Il). L'organitzacié municipal. Organs necessaris i 6rgans complementaris.
Reglament Organic Municipal. Els grups politics. El régim de sessions i acords dels organs de
govern local. Actes, certificacions, comunicacions,notificacions i publicacié dels acords. El
registre de documents. La participacido veinal en la gestid6 municipal. El consell obert. Altres
Régims especials.

Tema 11.- L'Administracié Publica: Concepte i principis. Fonts del dret administratiu. El reglament:
titularitat de la potestat reglamentaria. El procediment d’elaboracié dels reglaments. Eficacia del
reglament.

Tema 12.- L'acte administratiu (I). Concepte. Elements. Classes. Requisits: la motivacio i forma. La
validesa de I'acte administratiu. Supodsits de nul-litat de ple dret i anul-labilitat. El principi de
conservacio de I'acte administratiu. La revisid d’actes i disposicions per la propia Administracio:
suposits. L'accio de nul-litat, procediment, limits. La declaracié de lesivitat. La revocaci6 d’actes. La
rectificacié d’errors materials o de fet.
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Tema 13.- L'acte administratiu (Il). L'eficacia dels actes administratius: el principi d’autotutela
declarativa. Condicions. La notificacio: contingut, termini i practica. La notificacié defectuosa. La
publicacié. L’aprovacio per altra Administracié. La demora i retroactivitat de I'eficacia.

Tema 14.- El procediment administratiu: concepte, principis i importancia. Regulacio. L'estructura del
procediment administratiu: iniciacié, ordenacio, instruccio i finalitzacio.

Tema 15.- La iniciacio del procediment: classes, esmenes i millores de sol-licituds. Presentacié de
sol-licituds, escrits i comunicacions. La capacitat d'obrar. Concepte d’interessat. |dentificaci6 i
signatura dels interessats en el procediment administratiu. Declaracié responsable i comunicacié.
Els registres administratius. Terminis: Comput, ampliacid i tramitacié d’'urgéncia. L'ordenacio. La
instruccio: Intervencio de les persones interessades, proves i informes.

Tema 16.- Finalitzacio del procediment. L'obligacio de resoldre. Contingut de la resolucié expressa.
Principis de congruéncia i no agravacié de la situacié inicial. L'acabament convencional. La falta de
resolucio expressa i regim del silenci administratiu. El desistiment i la rendncia. La caducitat.
Tramitacio simplificada del procediment administratiu comu.

Tema 17.- Recursos administratius: principis generals i objecte. Actes susceptibles de recurs
administratiu. Regles generals de tramitacié dels recursos administratius. Classes de recursos.
Procediments substitutius dels recursos administratius: conciliacid, mediacio i arbitratge. La
jurisdiccio contenciosa administrativa.

Tema 18.- Recepcié i registre de documents. Organitzacio dels documents administratius. Tipologia
de documents. L'arxiu de documents. Avaluacio, tria i eliminacié de documents. Gesti6 dels
documents electronics. Certificacié digital i signatura electronica.

Tema 19.- El padr6é municipal d’habitants. Objectiu i contingut. Procés d’empadronament: contingut;
documentacio acreditativa; representacio; moviments a padré. El cens electoral.

Tema 20.- La gestié del padré municipal d’habitants: altes, baixes i modificacions. Tractament i
cessio de les dades contingudes al padré municipal d’habitants. Volants i certificats
d’empadronament i les seves diferéncies. Implicacions en la gestio del padro de la Llei 39/2015.

Tema 21.- El padré municipal d’habitants: procediment de renovacio de la inscripcié padronal per a
estrangers no comunitaris sense autoritzacio de residéncia permanent. Reagrupament familiar i
arrelament social: descripcié del tramit i requisits. Empadronaments de menors.

Tema 22.- L'atencié al public: acolliment i informacid. Les fases de I'acollida personalitzada: rebuda
del ciutada, desenvolupament del procés comunicatiu i acomiadament. Técniques de comunicacio i
atencio al public: presencialment, telefonicament i telematicament.

Tema 23.- L'accés electronic dels ciutadans als serveis publics: drets dels ciutadans i obligacions de
I'administracio. L'impuls de I'administracio electronica.

Tema 24.- Proteccié de dades de caracter personal. Incidéncia en la gestid de recursos humans.
Nivell de proteccio de dades.

Tema 25.- La llei de la transparéncia. Marc normatiu. Publicitat activa. Dret d’accés a la informacié
publica. Bon govern.

Tema 26.- El personal al servei de les Administracions publiques. Tipologia, classes i régim juridic.
La Funcio Publica: principis constitucionals i regulacio estatutaria. El régim juridic de la funcié
publica: seleccié i accés, promocid, drets i deures i situacions administratives.

Tema 27.- La funcid publica local i la seva organitzacio. Plantilla. Relacio de llocs de treball. L'oferta
publica d’ocupacio.

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 3-6 https://bop.diba.cat

CVE 202210110477

Data 29-7-2022

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Tema 28.- Els béns de les entitats locals. Classes. Béns de domini public, Béns patrimonials.
Prerrogatives i potestat de les entitats locals en relacio amb els seus béns. Els béns comunals.
L'inventari.

Tema 29.- L'expropiacié forgosa. Subjectes, objecte i causa. El procediment general. Garanties
jurisdiccionals. La reversié expropiatoria. Tramitacié d’'urgéncia. Procediments especials.

Tema 30.- Els principis constitucionals del dret financer. Principis relatius als ingressos publics:
legalitat i reserva de la Llei, generalitat, capacitat econdmica, igualtat, progressivitat i no-
confiscatorietat. Principis relatius a la despesa publica: Legalitat i equitat, eficacia, eficiencia i
economia en la programacio i execucio de la despesa publica.

Tema 31.- El pressupost General de les Entitats locals. Estructura pressupostaria. Elaboracié i
aprovacio: especial referéncia a les bases d’execucio del Pressupost. La prorroga del Pressupost.
Les modificacions de crédit: concepte, classes i tramitacio. L'execucio del pressupost de despeses i
ingressos: les seves fases. Els pagaments a justificar. Les bestretes de caixa fixa. Les despeses de
caracter plurianual. La liquidacié del Pressupost. Tramitaci6. El romanent de crédit. El resultat
pressupostari. El romanent de tresoreria.

Tema 32.- Els Tributs locals: principis i classes. La potestat reglamentaria de les entitats locals en
matéria tributaria, les ordenances fiscals, tramitacio.

Tema 33.- El control intern de I'activitat econdmic financera de les Entitats locals i els seus ens
dependents. La funcié interventora: ambit subjectiu, ambit objectiu, modalitats i dubtes.

Tema 34.- L'activitat de les administracions publiques (I). Tipologia d’activitats. L'activitat de policia o
d’intervencio. Els mitjans d’intervencié. L'autoritzacié administrativa. La intervencié administrativa
local en l'activitat privada. Les llicéncies i autoritzacions administratives: les seves classes.

Tema 35.- L'activitat de les administracions publiques (Il). L'activitat de foment. Tipologia i tecniques.
La subvencio. Activitat subvencional de les Administracions Publiques. Procediments de concessio i

gestid de les subvencions. Reintegrament de subvencions. Controls financer. Infraccions i sancions
administratives en matéria de subvencions.

Tema 36.- L'activitat de les administracions publiques (Ill). L'activitat administrativa de prestacié de
serveis. La iniciativa economica publica i els serveis publics. El servei public. Concepte. Els
models de gestio dels serveis publics: gestio directa i gestio indirecta. El servei public a les
entitats locals. La iniciativa publica econdmica de les Entitats locals i la reserva de serveis.

Tema 37.- L'activitat de les administracions publiques (IV). La potestat sancionadora: concepte i
significat. Principis de I'exercici de la potestat sancionadora. El procediment sancionador i les
seves garanties. Mesures sancionadores administratives.

Tema 38.- Régim del sol urba: drets i deures dels propietaris en sol urba consolidat i no consolidat.
Regim del sol urbanitzable: drets i deures dels propietaris. Régim del sol no urbanitzable.

Tema 39.- Els contractes administratius (I). Régim juridic dels contractes de les Administracions
publiques: administratius tipics, especials i privats. Requisits dels contractes. L’Administracio
contractant: Ens inclosos i exclosos de 'ambit de la Llei de Contractes; I'6rgan de contractacié. El
contractista: capacitat, solvencia, prohibicions, classificacié. La seleccié del contractista, actuacions
prévies a la contractacié. Procediments, formes i criteris d’adjudicacio. Garanties. Perfeccionament i
formalitzacio del contracte.

Tema 40.-Els contractes administratius (ll). Execucié i modificacio dels contractes. Prerrogatives de
I’Administracié. La revisio de preus. Extincié del contracte. Classes de contractes administratius:
contracte d’obres, de gestié de serveis publics i de subministraments. Altres contractes
administratius tipics.
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TEMARI GRUP C2

Temari general

Tema 1.- La Constitucid espanyola de 1978 i 'Estatut d’Autonomia: estructura, principis generals.

Tema 2.- El municipi. Concepte. El Terme Municipal. La poblacié. L'organitzacié municipal.
Concepte, classes d'organs (Llei 7/1985 de 2 d’abril Reguladora de les Bases de regim Local). Els
ciutadans. Els seus drets davant 'Administracio.

Tema 3.- El personal al servei de I'Administracié local. L’Accés a la funcié publica. Adquisicio i
pérdua condicié funcionari. Les situacions administratives.

Tema 4.- La Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades de Caracter Personal i
de garantia dels drets digitals. Principis de proteccio de Dades. Protecci6é de Dades de Caracter
Personal i de garantia dels drets digitals. Drets de les persones.

Temari especific

Tema 5.- El Municipi: concepte i elements. Lorganitzacié municipal. Organs necessaris i organs
complementaris. Reglament Organic Municipal. Els grups politics. El regim de sessions i acords dels
organs de govern local. Actes, certificacions, comunicacions, notificacions i publicacio dels acords.
El registre de documents. La  participacié veinal en la gestié municipal. El consell obert. L'estatut
dels veins. Drets dels estrangers. Les competéncies municipals: competéncies propies, impropies i
delegades. Els serveis minims.

Tema 6.- LAdministracié Publica: Concepte i principis. Fonts del dret administratiu. El reglament:
titularitat de la potestat reglamentaria. El procediment d’elaboracio dels reglaments. Eficacia del
reglament.

Tema 7.- L'acte administratiu (I). Concepte. Elements. Classes. Requisits: la motivacié i forma. La
validesa de l'acte administratiu. Suposits de nul-litat de ple dret i anul-labilitat. ElI principi de
conservacié de l'acte administratiu. La revisié d’actes i disposicions per la propia Administracio:
suposits. L'accié de nul-litat, procediment, limits. La declaracioé de lesivitat. La revocacié d’actes. La
rectificacié d’errors materials o de fet.

Tema 8.- L'acte administratiu (ll). Leficacia dels actes administratius: el principi d’autotutela
declarativa. Condicions. La notificacid: contingut, termini i practica. La notificacié defectuosa. La
publicacié. L’aprovacio per altra Administracié. La demora i retroactivitat de I'eficacia.

Tema 9.- La iniciacid del procediment: classes, esmenes i millores de sol-licituds. Presentacié de
sol-licituds, escrits i comunicacions. La capacitat d’obrar. Concepte d’interessat. Identificacid i
signatura dels interessats en el procediment administratiu. Declaracié responsable i comunicacio.
Els registres administratius. Terminis: Comput, ampliaci6 i tramitacié d’urgéncia. L'ordenacio. La
instruccié: Intervencioé de les persones interessades, proves i informes.

Tema 10.- Finalitzacié del procediment. L'obligacié de resoldre. Contingut de la resolucié expressa.
Principis de congruéncia i no agravacié de la situacio inicial. L'acabament convencional. La falta de
resolucié expressa i régim del silenci administratiu. El desistiment i la rendncia. La caducitat.
Tramitacio simplificada del procediment administratiu comu.

Tema 11.- Recursos administratius: principis generals i objecte. Actes susceptibles de recurs
administratiu. Regles generals de tramitacid dels recursos administratius. Classes de recursos.
Procediments substitutius dels recursos administratius: conciliacié, mediacié i arbitratge. La
jurisdiccio contenciosa administrativa.
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de

Tema 12.- Recepcio i registre de documents. Organitzacio dels documents administratius. Tipologia
documents. L’'arxiu de documents. Avaluacio, tria i eliminacié de documents. Gestié dels documents
electronics. Certificacio digital i signatura electronica.

Tema 13.- La gestié del padré municipal d’habitants: altes, baixes i modificacions. Tractament i
cessio de les dades contingudes al padré municipal d’habitants. Volants i certificats
d’empadronament i les seves diferéncies. Gestié del consentiment. Procediment de renovacié de la
inscripcié padronal per a estrangers no comunitaris sense autoritzacio de residéncia permanent.
Reagrupament familiar i arrelament social: descripcioé del tramit i requisits. Empadronaments de
menors.

Tema 14.- L'atencio al public: acolliment i informacié. Les fases de I'acollida personalitzada: rebuda
del ciutada, desenvolupament del procés comunicatiu i acomiadament.

Tema 15.- L'accés electronic dels ciutadans als serveis publics: drets dels ciutadans i obligacions de
I'administracio. L'impuls de I'administracio electronica.

Tema 16.- Proteccié de dades de caracter personal. Incidéncia en la gestié de recursos humans.
Nivell de proteccio de dades.

Tema 17.- La llei de la transparéncia. Marc normatiu. Publicitat activa. Dret d’accés a la informacio
publica. Bon govern.

Tema 18.- Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de
I'Estatut basic de I'empleat public. La funcié publica local i la seva organitzacié. El personal al servei
de les Administracions publiques. Tipologia, classes i regim juridic. La Funcié Publica: principis
constitucionals i regulacio estatutaria. El régim juridic de la funcio publica: seleccid i accés,
promocio, drets i deures i situacions administratives.

Tema 19.- El pressupost General de les Entitats locals. Estructura pressupostaria. Elaboracio i
aprovacio: especial referéncia a les bases d’execucio del Pressupost. La prorroga del Pressupost.
Les modificacions de crédit: concepte, classes i tramitacio. L'execucio del pressupost de despeses i
ingressos: les seves fases. Els Tributs locals: principis i classes. La potestat reglamentaria de les
entitats locals en mateéria tributaria, les ordenances fiscals, tramitacio.

Tema 20.- La Llei General de Subvencions i la normativa de desenvolupament.

SEGON.- Publicar aquesta Resolucio en el Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona (BOPB) i al tauler
d’anunci de la seu electronica de I'ajuntament.

TERCER.- Publicar 'anunci de convocatoria al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOCG), i obrir el
termini de presentacio d’instancies per participar en el procés per un periode de 20 dies habils des de
I'endema de la publicacié al DOGC.

L’Alcalde-President,
Antoni Amat Ibafez

Sant Sadurni d’Anoia, 22 de juliol de 2022
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