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ALCALDE

@ Ajuntament de Polinya

Exp. nim.: 1370/2022

EDICTE
SOBRE CONVOCATORIA | BASES PER A LA PROVISIO TEMPORAL MITJANGANT
NOMENAMENT EN COMISSIO DE SERVEIS D'UN LLOC DE TREBALL VACANT DE
TECNIC/A DE RECURSOS HUMANS (GRUP A - SUBGRUP A2) DE LA PLANTILLA DE
PERSONAL FUNCIONARI DE L’AJUNTAMENT DE POLINYA.

La Junta de Govern Local de data 1/06/2022 va aprovar les bases reguladores per a la
provisié temporal mitjancant nomenament en comissié de serveis d'un lloc de treball de
TECNIC/A DE RECURSOS HUMANS (GRUP A-SUBGRUP A2) de la plantilla de personal
funcionari de I'Ajuntament de Polinya, que es transcriuen seguidament.

Aixi mateix, segons el Decret nim.604/2022, de 3/06/2022, s’ha aprovat la convocatoria
publica per a la provisié temporal mitiangant nomenament en comissié de serveis d’un lloc
de treball de TECNIC DE RECURSOS HUMANS de la plantilla de personal funcionari de
I'Ajuntament de Polinya en els termes en que figuren en I'expedient nium. 1370/2022.

“BASES PER A LA PROVISIO TEMPORAL MITJANGANT NOMENAMENT EN COMISSIO
DE SERVEIS D'UN LLOC DE TREBALL VACANT DE TECNIC/IA DE RECURSOS
HUMANS (GRUP A - SUBGRUP A2) DE LA PLANTILLA DE PERSONAL FUNCIONARI
DE L’AJUNTAMENT DE POLINYA.

PRIMERA. Objecte de la convocatoria

Es objecte de la present convocatoria la provisi6 temporal mitjancant nomenament en
comissio de serveis de caracter voluntari del segiient lloc de treball vacant:

Servei/Dependéncia

AREA DE SERVEIS INTERNS

ID. Lloc

Fitxa nim. 86

Denominaci6 del lloc

Técnicla de Recursos Humans

Naturalesa Personal funcionari
Escala Administracié General
Subescala Teécnica Superior
Grup/Subgrup A-A2

Nivell 22 o segons consolidacio
C. especific 14.147,98 € anuals

Complement especific
dedicaci6 especial:

3.638,74 € anuals

Dedicacié horaria

Jornada basica ordinaria

Dedicaci6 especial

112 hores anuals

Horari

Matins de dilluns a divendres i minim una tarda
a la setmana.

Funcions del lloc de treball:
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1.Administrar i controlar els aspectes i incidéncies referits a I'administracié del
personal:

*Tramita, controla i anota totes les altes, baixes i variacions contractuals del personal de la
Corporacio, i comptabilitza els costos de les nomines i seguretat social de personal.
*Realitza el seguiment de les partides pressupostaries del capitol | (despeses de
personal), gestionant les partides i determinant possibles desviacions.

*Fa un seguiment del calendari laboral i horaris establerts, les abséncies, les vacances, els
assumptes personals, el regim d’'incompatibilitats, aixi com d’altres permisos del personal
de la Corporacié.

«Controla el compliment de les normes de treball establertes per l'organitzacié i la
legislacio vigent, considerant els drets i deures del personal.

*Atén consultes i incidencies sobre convocatories publiques d’ocupacid, contractacions,
projectes ocupacionals aixi com qualsevol altre quiestio referent als recursos humans.

2.Gestionar i actualitzar els instruments de planificacié i ordenacié dels recursos
humans:

eActualitza la relaci6 de llocs de treball, segons els canvis realitzats en la seva
configuracié actual com en la creacié de nous llocs.

*Gestiona la plantilla de personal fent el seguiment i les modificacions que se'n puguin
derivar durant I'execuci6 de I'exercici.

*Elabora I'oferta d’ocupacié publica segons la legislacio vigent i seguint les directius del
seu superior immediat.

*Revisa i fa un seguiment d'altres instruments d'ordenacié com: sistema retributiu,
organigrama, bases generals de selecci6 i borsa de treball.

3.Col-laborar en la gestié de les relacions laborals participant en les reunions amb
els agents implicats en tots aquelles temes derivats de la negociacié col-lectiva:
*Assisteix a les reunions de la Mesa general de Negociacié de la Corporacié i a la resta de
Meses sectorials i tecniques.

«Col-labora en la negociacié dels convenis de personal de la Corporacié donant suport
técnic.

*Atén i informa als representants del personal laboral i funcionari i de les seccions
sindicals.

*Vetlla pels aspectes relatius a la salut laboral i prevencié de riscos laborals (pla de
prevencid, revisions mediques i d'altres).

4.Participar en el desenvolupament de projectes vinculats a la gestié de persones i
I'estructura organitzativa:

Participa en estudis de clima organitzatiu i satisfaccié o motivacio laboral, per a la millora
del treball intern.

«Col-labora en la formulacié i execucié de propostes de millora: procediments d’atencio
telefonica, informacié administrativa, qualitat, etc.

«Col-labora en la implementaci6 de projectes organitzatius: descripci6 de perfils
competencials, estudi de perfil professional dels candidats per ocupar un lloc de treball,
copsar necessitats organitzatives, sistemes de retribucio variable, etc.

<Formula propostes en els diagnostics de les necessitats formatives i executa els plans i
programes anuals i plurianuals de formacio.

5.Assessorar a la Corporacioé en les matéries juridiques que es refereix la gestié de
personal, tant de funcié publica com de dret laboral:
*Realitza propostes de resolucié en matéria de personal, sempre sota la supervisio del seu
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superior immediat.

Emet informes corresponents en materia de personal, a sol-licitud del seu superior
immediat o davant de reclamacions administratives o judicials.

*Assisteix com a técnic a la Comissié Informativa de Personal, sempre que el seu superior
li delegui.

*Col-labora amb el seu superior en I'establiment de criteris i programacid de les accions a
executar en el seu ambit competencial, assessorant sobre temes relacionats amb el dret
laboral i la funcié publica.

6.Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i
la normativa vigent en mateéria de prevencié de riscos laborals.

7.Pel que fa al tractament de dades de caracter personal, adoptar les mesures
técniques i organitzatives necessaries per donar compliment a la normativa vigent
en la matéria, aixi com mantenir el deure de secret i confidencialitat (que es
mantindran una vegada acabada la seva vinculacié amb la Corporacio).

Qualsevol altra funcié de caracter similar que li sigui atribuida.

El periode durant el qual es cobrira la vacant en comissio de serveis sera de maxim de dos
anys, tal com estableix I'article 85 de la refosa en un text Unic dels preceptes de determinats
textos legals vigents a Catalunya en matéria de funcié publica, aprovada per Decret
Legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre i de l'article 185 del Reglament del personal al servei de
les entitats locals, aprovat per Decret 214/1990, de 30 de juliol.

SEGONA. Condicions d'admissioé dels/de les aspirants
Per participar en la present convocatoria sera necessatri:

a) Tenir la condicié de funcionari/a de carrera de qualsevol Administracié Publica pertanyent
al mateix grup de classificacio professional que el lloc de treball vacant.

b) Trobar-se en situacié de servei actiu.

c¢) Declaracio jurada conforme no existeixen anotacions per faltes greus o molt greus en el
seu expedient personal, en virtut de resoluci6 ferma. No es tindra en compte les
cancel-lades.

d) Declaraci6 jurada de no trobar-se afectat en procediment administratiu o judicial que sigui
0 pugui ser incompatible amb I'exercici de les seves funcions.

e) Declaracié jurada de no patir cap malaltia ni estar afectat/da per cap limitacié fisica o
psiquica que impedeixi I'exercici normal de les funcions propies del lloc de treball que es
convoca o disminueixi les aptituds per desenvolupar-lo de forma permanent o transitoria.

Tots els requisits exigits als apartats anteriors hauran de posseir-se el dia de la finalitzacié
del termini de presentacio de sol-licituds i mantenir-se durant tot el procés selectiu i fins al
moment, en el seu cas, de presa de possessio.

TERCERA. Forma i termini de presentacio de sol-licituds
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Les bases i la convocatoria es publicaran integrament en el BOPB (Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona), en el Tauler d'edictes i a I'apartat d’Oferta Publica d'Ocupacio de la
pagina web de I'Ajuntament de Polinya. El termini de presentacio sera de 15 dies naturals a
comptar a partir de I'endema de la publicacio en el BOPB.

Les sol-licituds per participar en la convocatoria es poden presentar de forma presencial i/o
electronica, d’acord amb els mitjans que estableix I'article 16, apartat 4, de la Llei 39/2015,
d’1 d’octubre de Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques.

En el cas de que s’opti per presentar-la presencialment s’haura de fer a través del Registre
General de I'Ajuntament de Polinya situat a la Placa de la Vila, 1 de Polinya (Telf. 937 130
264) amb I'horari general de dilluns a divendres de 09:00 a 14:00 i les tardes de dilluns i
dimecres de 16:00 a 19:00 excepte les tardes corresponents al 27 i 29 de juny, als mesos de
juliol, agost i primera quinzena de setembre i dies especials que romandra tancat.

Tenint en compte les restriccions d'accés actuals amb motiu de la situacié d’emergéncia
sanitaria provocada pel COVID-19, es recomana que les sol-licituds es presentin a través de
la seu electronica de I’Ajuntament de Polinya.

En el cas que s’opti per presentar la sol-licitud electronicament, s’haura de fer mitjangant el
model oficial d’aquesta convocatoria que es podra trobar a la seu electronica de I'Ajuntament

de Polinya a traves del segiient enllag: https://polinya.eadministracio.cat/info.0.

Aixi mateix a I'apartat de I'Oferta Publica d’Ocupacio de la pagina web de I'Ajuntament de
Polinya (https://www.polinya.cat/ajuntament/1497-oferta-publica-docupacio/) dintre del
procés selectiu corresponent es podra trobar un enllag directe a aquest formulari en la seu
electronica mentre estigui vigent el periode de presentacié de sol-licituds.

Elsl/les aspirants acompanyaran amb la seva sol-licitud:

a) Curriculum vitae, en el qual constin titols académics, anys de servei, llocs de treball
exercits en I'Administracio, estudis i cursos realitzats, aixi com altres meérits que estimin
oportuns.

b) Copia d’altres documents justificatius dels merits que s’al-leguin al curriculum vitae (abans
de la pressa de possessio s’haura de justificar la documentacié presentada amb el originals
corresponents ).

c) Certificacié expedida pel/pel la secretari/aria de l'administracié publica de procedéncia
acreditativa de que l'aspirant en questié és funcionari/aria de carrera del grup A, subgrup A2.

QUARTA. Admissié dels/de les aspirants

Expirat el termini de presentacié d'instancies, per decret de ['Alcalde es procedira a
l'aprovacié de la llista provisional d'admesos i la seva publicaci6 a la pagina web municipal,
podent els exclosos, en el termini de 5 dies naturals esmenar les deficiencies que siguin
esmenables.

Transcorregut aquest termini es dictara resolucié declarant aprovada la llista definitiva, que
es publicara a la pagina web juntament amb el lloc, la data i I'hora de I'entrevista personal
per a la seva seleccio.
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En el cas de no haver cap exclos, es procedira a aprovar la llista definitiva sense haver de
complir el termini establert.

CINQUENA. Seleccio6 de I'aspirant idoni mitjangant entrevista personal.

La selecci6 es realitzara mitjangant la realitzacié d'una entrevista personal a cadascun dels
aspirants admesos d'acord al criteri de major idoneitat, discrecionalment apreciada,
considerant els curriculums aportats, valorant I'experiéncia i la formacié especifica, aixi com
en les aptituds posades de manifest en la celebraci6 de I'entrevista.

Els aspirants seran convocats per realitzar I'entrevista personal mitjancant anunci que es
publicara a la web municipal, en crida Unica, sent exclosos del procés els qui no
compareguin, excepte causa de forca major degudament acreditada.

L'entrevista consistira a mantenir un dialeg amb el Tribunal sobre les glestions vinculades a
les funcions propies del lloc de treball al qual aspira ocupar temporalment, sobre la seva
experiéncia professional, podent-se formular preguntes sobre el seu nivell de formacio.

Sobre la base d'aquests criteris, cadascun dels aspirants sera qualificat de 0 a 10 punts.
SISENA. Proposta de nhomenament

Una vegada acabada I'avaluacié dels/de les aspirants, el resultat de I'entrevista, es reflectira
en una relacié definitiva amb la totalitat dels/de les aspirants, ordenada de major a menor
puntuacio.

Aquesta relacié serd exposada al public en els locals de I'Ajuntament i a la seu electronica
d'aquest Ajuntament (http:/polinya.eadministracio.cat) durant el termini de 5 dies naturals
durant els quals els participants en el procés podran formular reclamacions.

Transcorregut aquest termini i resoltes les reclamacions es formulara proposta definitiva per
ocupar el lloc de treball, remetent-la a I'6rgan convocant per a la seva publicacié a la seu
electronica d'aquest Ajuntament http:/polinya.eadministracio.cat) després de resolucio
motivada d'aquest, i notificant-la-hi a l'interessat/da, indicant-li expressament el termini pel
gual sera nomenat, que sera de maxim d'un any prorrogable per un altre en cas de no haver-
se cobert el lloc de treball amb caracter definitiu.

SETENA. Nomenament i presa de possessi6

El seleccionat haura de presentar l'informe favorable de I'Administracié de procedéncia en el
termini de cinc dies habils des que se li hagi notificat la seva seleccié com I'aspirant idoni per
ocupar el lloc de treball en comissio de serveis, havent de prendre possessié del lloc de
treball en el termini de cinc dies habils a comptar des de I'endema a aquell que rebin la
notificacié d'aguest nomenament.

En cas que en el termini concedit el seleccionat no presentés informe favorable al seu
nomenament en comissié de serveis 0 no prengués possessio del lloc de treball, podra
procedir-se d'igual manera amb I'aspirant que hagués quedat en segon lloc en l'avaluacio de
la comissio tecnica, i aixi successivament.

VUITENA. Incidéncies
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Les presents bases i convocatoria podran ser impugnades de conformitat amb I'establert en
la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comua de les Administracions
Publiques.

Contra la convocatoria i les seves bases, que esgoten la via administrativa, es podra
interposar pels interessats/des recurs de reposicié en el termini d'un mes davant I'Alcaldia,
previ al contencidés-administratiu en el termini de dos mesos davant el Jutjat del Contencids-
Administratiu de Barcelona a partir de I'endema al de publicacié del seu anunci en el Butlleti
Oficial de la Provincia (article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, Reguladora de la
Jurisdiccié Contencids-Administrativa).

Aquesta convocatoria es regira per les presents bases, en defecte d'aixd supletoriament
sera aplicable el text refos de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public aprovat pel Reial
decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre; la Llei 7/1985, de 2 d'abril, Reguladora de les
Bases del Régim Local; el Text Refés de les disposicions legals vigents en matéria de Régim
Local aprovat pel Reial decret Legislatiu 781/1986, de 18 d'abril; el Decret Legislatiu 1/1997,
de 31 d'octubre, pel qual s'aprova el refés en un text Unic de la Llei de la Funcié Publica de
I'Administracié de la Generalitat de Catalunya; el Text Refds de la Llei Municipal i de Regim
Local de Catalunya aprovat pel Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, i el Reglament del
Personal al Servei de les Entitats Locals aprovat pel Decret 214/1990, de 30 de juliol.

El procés selectiu regulat per aquestes bases queda supeditat al resultat de I'exposicio
publica de I'acord de modificacié de la Plantilla del personal per a I'exercici 2022, aprovat pel
Ple de data 25/05/2022.”

Polinya, document signat electronicament al marge.

L’Alcalde,
Javier Silva Pérez
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