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vilobipenedes

BASES

ANUNCI

El contingut de les bases es reprodueix a continuacio:

1. OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

Denominacio de la plaga: Auxiliar administratiu/iva. Grup C2.
Jornada laboral: 37,5 hores setmanals.
Titulacio: Graduat/ada escolar.

- Sistema selectiu: Concurs.

CODI DE L'EXPEDIENT: 220 NOM DE L’EXPEDIENT: 2022_220_EXPEDIENT SELECCIO AUXILIAR
ADMINISTRATIU/IVA ADMINISTRACIO GENERAL

Mitjangant resolucid de l'alcaldia de data 19 de maig de 2022, s'han aprovat les
bases per a la provisio mitjancant concurs lliure d'una plaga d’administratiu/iva,
en régim de personal laboral fix.

S'ha aprovat també la convocatoria establint un termini de presentacid de
sol"licituds de vint dies naturals, comptadors de la publicacid de I'extracte de la
convocatoria en el Diari oficial de la Generalitat de Catalunya.

BASES DE LA CONVOCATORIA DEL CONCURS PER A LA SELECCIO AMB
CARACTER DE PERSONAL LABORAL D'UNA PLACA D'AUXILIAR
ADMINISTRATIU/IVA, CORRESPONENT A L'OFERTA D’OCUPACIO
PUBLICA EXCEPCIONAL D'ESTABILITZACIO DE L'’AJUNTAMENT DE
VILOBI DEL PENEDES.

De conformitat amb I'Oferta d’ocupacid pulblica excepcional d'estabilitzacid de
I'ajuntament de Vilobi del Penedés, d'acord amb les disposicions addicionals
sisena i vuitena de la Llei 20/2021, de 28 de desembre, de mesures urgents per
a la reduccid de la temporalitat en l'ocupacid publica, aprovada pel Ple de
I'ajuntament en sessio del dia 11 de maig de 2022, i publicada en el BOPB del dia
18 de maig de 2022, es convoca concurs per a la seleccié d'una placa d'auxiliar
administratiu/iva, que es regira per les segiients

L'objecte de la present convocatoria és la provisid en propietat duna placa
d‘auxiliar administratiu/iva pertanyent al Grup C2, vacant en la plantilla d'aquest
ajuntament, amb vistes a consolidar el lloc de treball a ella assignat.
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- Nombre de places: 1.

Les seves funcions son la realitzacid de tasques administratives, la gestid del
padré municipal d’habitants i la realitzacid de les operacions comptables amb
I'aplicacié de comptabilitat municipal Sicalwin.

2. REQUISITS DE LES PERSONES ASPIRANTS

Per poder participar en la prova selectiva, les persones aspirants han de reunir
en la data de finalitzacio de presentacid de sollicituds els requisits segiients:

a) Tenir la nacionalitat espanyola, sense perjudici dallo disposat per a
I'accés a I'ocupacio publica de nacionals d‘altres Estats.

b) Tenir la capacitat funcional per acomplir les tasques.

c) Tenir complerts els setze anys i no passar, si s'escau, de I'edat maxima
de jubilacio forgosa.

d) No haver estat separat/ada, mitjancant cap expedient disciplinari del
servei de qualsevol de les Administracions publiques o dels organs
constitucionals o estatutaris de les Comunitats autonomes, ni trobar-se en
inhabilitacid absoluta o especial per feines o carrecs per resolucié judicial,
per exercir funcions a les que desenvolupaven, en el que hagués estat
separat/ada o inhabilitat/ada. En el cas de ser nacional d’un altre Estat, no
ha de trobar-se en situacid d'inhabilitat o equivalent ni haver estat
sotmes/a a sancio disciplinaria o equivalent que impedeixi en el seu Estat,
en els mateixos termes, |'accés a l'ocupacié publica.

vilobipenedes

e) Estar en possessid del titol de graduat/ada en educacid secundaria
obligatoria o equivalent, o en condicions d'obtenir-lo en la data que
finalitzi la presentacio d'instancies. En el suposit de titulacions obtingudes
a l'estranger, s’haura d'estar en possessio de la credencial que acrediti la
seva homologacio, o en condicions d'obtenir-la a la data en qué finalitza el
termini de presentacid d'instancies.

f) Acreditar el requisit de coneixement de la llengua catalana del nivell C1,
mitjangant el corresponent certificat expedit o reconegut com a

CODI DE L'EXPEDIENT: 220 NOM DE L’EXPEDIENT: 2022_220_EXPEDIENT SELECCIO AUXILIAR
ADMINISTRATIU/IVA ADMINISTRACIO GENERAL

Plaga de la Vila, 1 - 08735 - Vilobi del Penedés - Barcelona - T 93 897 89 80 - F 93 897 83 11 - vilobi@diba.cat - www.vilobi.cat

2
S
@
L
o
2
o
]
5
]
3
©
€
©
S
g
S
s
=
<
z
o
7}
p]
7
3
L
£
&
13
5
3
(=}
©
i)
g
o
=
8
£
i
o
o
=
£
2
=
2
S
I
2
o
k)
o
£
@©
o
=
g
)
2
&
)
=)
2
3
o
<
N
O
&
0
o
w
w
o
&
n
w
@
o
m
w
(]
ol
w
w
~
)
o
~
I3}
b
W
>3
©
@
~
@
o
if]
]
<
uw
5
N
N
@
<
3
=3
(=3
@
€]
X
wn
~
=
<
~
S
©
~
~
@
S
2
c
2
o
°
©
k=3
&
13
5
3
3
©
o)
T
©
3
L
s
E
]
j=3
Ey
8
©
€
5
@
R
g
7
[
E]
T
<

pot comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats en I'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 2-12

CVE 202210083494

Data 27-5-2022

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



DOCUMENT

ANUNCI (TD08-010): ANUNCI_ANUNCI CONCURS AUXILIAR ADMINISTRATIU
/IVA GENERAL_19052022

ALTRES DADES
Codi per a validacio: M75XQ-300LA-9ZZLF

Data d'emissié: 24 de Maig de 2022 a les 8:38:45
Pagina 3 de 12

IDENTIFICADORS

SIGNATURES
El document ha estat signat per :
1.- Alcalde de I'Ajuntament de Vilobi del Penedeés. Signat 23/05/2022 17:45

ESTAT

SIGNAT
23/05/2022 17:45

vilobipenedes

d'instancies.

Ajuntament de

Vi del Penedes

equivalents pel Govern de la Generalitat de Catalunya.

3. FORMA I TERMINI DE PRESENTACIO D'INSTANCIES

CODI DE L'EXPEDIENT: 220 NOM DE L’EXPEDIENT: 2022_220_EXPEDIENT SELECCIO AUXILIAR
ADMINISTRATIU/IVA ADMINISTRACIO GENERAL

g) Abans de la presa de possessid, la persona interessada haura de fer
constar que no realitza cap altra activitat en el sector public delimitada per
Iarticle 1 de la Llei 53/1984, i que no percep cap pensié de jubilacid, retir
o orfandat. En cas de realitzar alguna activitat privada ho haura de
declarar en el termini de deu dies des de la signatura del contracte
laboral, a l'efecte que la Corporaci6 pugui adoptar un acord de
compatibilitat o incompatibilitat.

Les sol'licituds de participacio i la documentacid que correspongui shan de
presentar en el Registre general de I'ajuntament de Vilobi del Penedés, o en
qualsevol de les formes previstes en larticle 16.4 de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, del Procediment administratiu comu de les Administracions publiques,
dirigides al president de la Corporaci6, dins el termini de 20 dies naturals
comptadors des de I'endema de la publicacio de I'extracte de la convocatoria en
el Diari oficial de la Generalitat de Catalunya. La convocatoria i les seves bases es
publicaran en el Butlleti oficial de la provincia de Barcelona.

Per ésser admeés/a i, en el seu cas, prendre part en les proves selectives
corresponents, n‘hi haura prou amb que les persones aspirants manifestin en la
seva Sol'licitud que reuneixen totes i cada una de les condicions exigides a la
base segona d'aquesta convocatoria, referides sempre a la data d’expiracié del
termini de presentacio de sollicituds, excepcio feta dels requisits e) i f) que shan
d'acreditar en el moment de presentacid de la Sol*licitud.

A la Sol'licitud s'adjuntaran els documents acreditatius dels meérits que
s'al'leguin, ordenats seguint I'ordre establert al barem de mérits que consten en
aquestes bases i acompanyats d'un curriculum indicant la relacié de documents,
mitjancant les copies aportades per les persones interessades que sen
responsabilitzaran de la seva veracitat de conformitat amb allo previst a I'article
28 de la Llei 39/2015. Els mérits al'legats i no justificats per les persones
aspirants en la forma indicada en aquest paragraf no seran valorats i en cap cas
es tindran en compte merits posteriors a la finalitzacié del termini de presentacid
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4, ADMISSIO DE PERSONES ASPIRANTS

Un cop finalitzat el termini de presentacio d'instancies, l'alcaldia dictara resolucio
aprovant la llista provisional de persones admeses i excloses, que es publicara en
el tauler d'anuncis de I'ajuntament i en la pagina web municipal, fent constar la
causa de les no admissions i es fixara un termini de 5 dies habils comptadors de
I'endema de la publicacio al tauler d'anuncis per poder esmenar els defectes que
hagin motivat I'exclusio o presentar reclamacions.

En el cas que no es presentin al*legacions contra la llista provisional de persones
admeses i excloses, la llista s'entendra definitiva.

Contra la resolucid aprovatoria de la llista definitiva podran les persones
interessades interposar recurs contencids-administratiu, en els terme de la vigent
Llei reguladora de la jurisdiccié contenciosa-administrativa, previ, en el seu cas,
el recurs potestatiu de reposicid previst en els articles 123 i 124 de la Llei
39/2015 d'1 dloctubre, del Procediment administratiu comd de les
Administracions publiques.

5. TRIBUNAL QUALIFICADOR

El tribunal qualificador estara constituit de la segiient forma:

— Titular: Maria del Carme Pifias Delgado, secretaria-interventora de la
Corporacid.

— Suplent: Jaume de Castro Castro, secretari-interventor de Iajuntament
d'Avinyonet del Penedés.

— Titular: Un/a vocal, proposat/ada per I'Escola d’Administracié publica de
Catalunya.

- Suplent: Un/a vocal, proposat/ada per I'Escola d’Administracio publica de
Catalunya.
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6. VALORACIO DE MERITS (es valoraran fins un maxim de 26 punts)

Experiéncia professional (maxim 10 punts)

punts.
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- Titular: Aida Gil Marti, tecnica d’Administracié general de I'ajuntament de
I'ajuntament de Sant Cugat Sesgarrigues.
- Suplent: Lucia Barrio Torres, auxiliar administrativa de I'ajuntament de les
Cabanyes.

— Titular: Montserrat Vilamajo Sarda, administrativa de l'ajuntament de
Vallbona d’Anoia.
— Suplent: Maria Roser Lluch Llopart, responsable de serveis economics de
I'ajuntament de Font-rubi.

- Titular: Maria de Castro Krutter, auxiliar administrativa de I'ajuntament de
Vilobi del Penedes.
— Suplent: Encarnacion Cubero Polo, auxiliar administrativa de I'ajuntament
de Vilobi del Penedes.

El tribunal no podra constituir-se ni actuar sense |'assistencia de més de la meitat
de les persones membres, titulars o suplents. Totes les persones membres del
tribunal tindran veu i vot, i les decisions s'adoptaran per majoria.

Les persones membres del tribunal s’han d'abstenir d'intervenir, i ho han de
notificar a l'autoritat competent, quan hi concorrin les circumstancies previstes
en larticle 23 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de regim juridic del sector public.

Igualment, les persones aspirants podran recusar els/les membres del tribunal
quan hi concorri alguna de les circumstancies previstes en el paragraf anterior.

— Per cada mes complet de serveis prestats a I'ajuntament de Vilobi del
Penedés com a auxiliar administratiu/iva 0,04 punts, fins un maxim de 5
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Formacio (maxim 10 punts)

— Curs de comptabilitat basica Sicalwin 2 punts.
— Curs de gestié patrimonial GPA 2 punts.

Resta de cursos:

— Durada de 0 a 5 hores, 0,50 punts per curs.
Durada de 6 a 10 hores, 0,60 punts per curs.
Durada d'11 a 20 hores, 0,70 punts per curs.
Durada de 21 a 30 hores, 0,80 punts per curs.

CODI DE L'EXPEDIENT: 220 NOM DE L’EXPEDIENT: 2022_220_EXPEDIENT SELECCIO AUXILIAR
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- Per cada mes complet de serveis prestats en qualsevol altra Administracio
publica com a auxiliar administratiu/iva 0,02 punts, fins un maxim de 5

A efectes d'allo que s’estableix en els dos apartats anteriors, un mes equival a 30
dies. Aixi mateix, les fraccions inferiors a 30 dies poden acumular-se per
comptabilitzar nous periodes de 30 dies. Si, tot i aix0, finalment queden fraccions
inferiors a 30 dies, aquestes no es tindran en compte.

Caldra acreditar I'experiencia amb un certificat de temps treballat, expedit per
I'Administracié d‘origen.

En el cas de jornades a temps parcial, la puntuacio es prorratejara en base a
aquesta dedicacid.

Seran objecte de valoracié els serveis prestats com empleat pUblic, personal
laboral. En cap cas es valoraran els serveis prestats com a personal eventual o
en practiques realitzats en el marc de convenis de cooperacid educativa o
analegs. Tampoc es valoraran les relacions prestades en regim de col*laboracié
social, contractes civils, mercantils o sotmesos al Dret privat o contractes de
serveis de la Llei de contractes del sector publics.

Cursos de formaci6 i perfeccionament relacionats amb matéries propies de la
funcid de la plaga que es convoca, impartits per I'Administracié publica o centres
oficials, d'acord amb el seglient barem:
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- Durada de 31 a 40 hores, 0,90 punts per curs.
— Durada de 41 o més hores, 1 punt per curs.

Els cursos que no indiquin les hores de durada es computaran de menys de 5
hores.

Titulacions académiques (maxim 4 punts)

Es valorara amb 3 punts el nivell de batxillerat, amb 3,5 el de diplomatura
universitaria i amb 4 punts el de graduat/a o llicenciat/a universitari/aria.

Només es valorara la titulacié de major grau i una sola titulacio.

Entrevista (maxim 2 punts)

Entrevista curricular sobre la documentacio aportada i el lloc de treball a ocupar,
a l'efecte de valorar la seva idoneitat per a I'acompliment del lloc de treball al
qual s'opta. Versara sobre els coneixements i experiéncia de la persona aspirant
en el lloc objecte de convocatoria. Es valorara la claredat d’expressio, aptitud i
iniciativa, organitzacid i planificacid, iniciativa i experiéncia personal.

vilobipenedes

7. PUNTUACIO FINAL DEL CONCURS

La puntuacié final del concurs sera la suma aritmetica de les puntuacions
atorgades pels mérits al*legats per les persones aspirants. La qualificacié es fara
publica en el tauler d'anuncis i a la web municipal i les persones aspirants
disposaran d’un termini de deu dies habils comptats a partir del segiient al de la
publicacié per fer al'legacions. En cas de presentar-se’'n, seran acceptades o
rebutjades per resolucio de I'alcaldia en el termini maxim de deu dies.

8. RELACIO DE PERSONES APROVADES I PRESENTACIO DE DOCUMENTS

Acabada la qualificacio i resoltes les possibles al-legacions i esmenes, el tribunal
publicara les qualificacions atorgades a cada una de les persones aspirants i el
resultat final per ordre de puntuacio, la seva proposta de nomenament no pot
sobrepassar el nombre de places convocades.
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ALTRES DADES
Codi per a validacio: M75XQ-300LA-9ZZLF
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IDENTIFICADORS

SIGNATURES
El document ha estat signat per :
1.- Alcalde de I'Ajuntament de Vilobi del Penedeés. Signat 23/05/2022 17:45

ESTAT

SIGNAT
23/05/2022 17:45

seguents:

vilobipenedes

ella.

I'ajuntament.

Ajuntam:

V

de
del Penedes

9. CONTRACTACIO

10. PROTECCIO DE DADES

CODI DE L'EXPEDIENT: 220 NOM DE L’EXPEDIENT: 2022_220_EXPEDIENT SELECCIO AUXILIAR
ADMINISTRATIU/IVA ADMINISTRACIO GENERAL

En cas d’empat, 'ordre s'establira atenent les millors puntuacions obtingudes en
I'apartat d'experiéncia professional i si persisteix, es resoldra per sorteig.

La persona aspirant seleccionada haura de presentar a l'ajuntament, en el
termini de vint dies naturals, comptadors a partir de I'anunci, els documents

— Fotocopia del DNI o document identificador valid a Espanya, o en el seu
cas permis de residencia, en els termes de I'article 57 de I'Estatut basic de
I'empleat pUblic.

— Fotocopia del nimero de la seguretat social.

- Compte bancari amb IBAN.

— Originals de la documentacié acreditativa dels requisits i mérits al*legats.

— Declaracié jurada o promesa de no haver estat separat mitjancant
expedient disciplinari del servei de cap Administracio pUblica, ni trobar-se
inhabilitat/ada per a I'exercici de funcions publiques.

— Declaracio responsable de capacitat funcional.

— Declaracio6 responsable fent constar que no realitza cap altra activitat en el
sector pUblic delimitada per I'article 1 de la Llei 53/1984, i que no percep
cap pensid de jubilacio, retir o orfandat.

La persona candidata que no presenti en el termini indicat els documents
anteriorment esmentats, no podra ésser contractada, quedant anul-lades totes
les seves actuacions, sens perjudici de la responsabilitat en que pogués haver
incorregut per falsedat en la seva sol*licitud o en la documentaci6 aportada amb

Conclos el procés de seleccid i presentada la documentacid per la persona
nomenada, es procedira a la seva contractaci6 com a personal laboral fix de

— El present procés selectiu esta regit pel principi de publicitat el que la
participacid en el mateix suposa per part de les persones aspirants del
tractament de les seves dades de caracter personal que facilitin en la seva

Plaga de la Vila, 1 - 08735 - Vilobi del Penedés - Barcelona - T 93 897 89 80 - F 93 897 83 11 - vilobi@diba.cat - www.vilobi.cat
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sol*licitud, per a les publicacions en butlletins oficials, taulers d‘anuncis,
pagina web i daltres mitjans de difusié dels resultats parcials i definitius
del procés selectiu, aix0 com de les contractacions que efectui
I'ajuntament.

- De conformitat amb allo que disposa la Llei organica 3/2018, de 5 de
desembre, les dades de caracter personal obtingudes en la sol*licitud de
participacid en la seleccid, seran recollides en un fitxer de dades amb la
denominacio de “seleccio-concurs estabilitzacié ocupacié” i finalitat més
amunt esmentats i que és responsabilitat de I'ajuntament de Vilobi del
Penedes.

- En qualsevol cas, la subscripcio de la sol*licitud implica que la persona
sol*licitant resulta informada i dona el seu consentiment al tractament i
publicacio de les seves dades per a la finalitat esmentada.

— Les persones sol'licitants podran accedir a les dades facilitades, aixi com
sollicitar, en el seu cas, la seva rectificacio, oposicio o cancel'lacio en els
terme establerts per la Llei indicada, dirigint una comunicacid escrita al
responsable de tractament a I'ajuntament amb les dades segiients: nom i
cognoms, domicili a efectes de notificacions, peticid en que es concreta la
sol*licitud, data, signatura de la persona interessada i nom del fitxer.

vilobipenedes

Vilobi del Penedes, 19 de maig de 2022.

Francesc Xavier Edo Vargas.
Alcalde.-
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ANNEX I. INSTANCIA

En/na amb
DNI , domicili a efectes de notificacions
teléfon mobil i correu electronic ,

en relacié a la convocatoria realitzada per I'ajuntament de Vilobi del Penedés per
al procés selectiu de concurs d'un lloc de treball d'auxiliar administratiu/iva,
publicada en el BOPB de data

EXPOSO:

1. Que reuneixo totes i cadascuna de les condicions que s'exigeixen en les bases

de la convocatoria per participar en el mateix.

vilobipenedes

2. Que acompanyo a la present sollicitud fotocopia del DNI o document
identificador valid a Espanya, o en el seu cap permis de residéncia, en els termes
de l'article 57 de I'EBEP.

3. Que aporto la declaracié de merits per a la seva valoracio.

Per tot aix0 SOL'LICITO que es tingui per presentada aquesta instancia dins del
termini atorgat a I'efecte i, en conseqiiéncia, ser admes/a per prendre part en el

concurs per a una placa d'auxiliar administratiu/iva.

A Vilobi del Penedes, el de de 2022.

Signatura:
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Ajuntament de
Vil
VIO

bi del Penedés

ANNEX II. DECLARACIO DE MERITS

En/na amb
DNI , domicili a efectes de notificacions
telefon mobil i correu electronic ,
MANIFESTA:

PRIMER.- Que ha presentat sol'licitud per prendre part en el procés de provisid
mitjancant concurs d’un lloc de treball d'auxiliar administratiu/iva, convocat per
I'ajuntament de Vilobi del Penedes.

SEGON.- Que a efectes de valoracid formula la seglent relacio de mérits, en
relacid a la qual acompanya a aquest escrit els justificant oportuns mitjancant

copia dels mateixos:

vilobipenedes

Serveis prestats en Administracions publiques

Administracid en la|Categoria|% de|Datadinici |Data de|Nombre
que ha prestat els | laboral jornada finalitzacid | de mesos
serveis laboral

Formacié complementaria
Denominaci6 del curs | Ens que I'ha impartit Nombre | Data d'inici Data de
d’hores finalitzacio
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Altres titulacions

I perqué consti, signo a Vilobi del Penedés, el __ de de 2022.

Signatura:

ANNEX III. AUTORITZACIO UTILITZACIO DADES PERSONALS

En/na amb

DNI , domicili a efectes de notificacions
n teléfon mobil i correu electronic ,
AUTORITZO

L'ajuntament de Vilobi del Penedés per a la utilitzacid de les meves dades
personals per efectuar les publicacions que es derivin del procés selectiu per a
cobrir una plaga dauxiliar administratiu/iva, convocada per I'esmentat
ajuntament en butlletins oficials, taulers d’anuncis, pagina web i altres mitjans de
difusio dels resultats parcial i definitiu del procés selectiu.

A Vilobi del Penedés, el __de de 2022.

Signatura:
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