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AJUNTAMENT DE
Qég LES MASIES DE RODA

ANUNCI

Es fa public que per decret d’alcaldia de data 21 d’abril de 2022 s’ha aprovat la
convocatoria i les bases especifiques que han de regir el procés selectiu seglent:

BASES ESPECIFIQUES QUE HAN DE REGIR LA CONVOCATORIA DE
SELECCIO D'UN TECNIC MIG DE GESTIO ECONOMICA EN REGIM DE
FUNCIONARI INTERI PER COBRIR LA BAIXA IT DE LA TITULAR

Objecte de la convocatoria.

La present convocatoria té per objecte la seleccié d'un técnic mig de gestid
economica com funcionari interi per cobrir la baixa d’IT del titular.

Es preveu la realitzacié d’'un procés agil amb respecte al merit i capacitat, igualtat i
publicitat.

Caracteristiques i funcions del lloc:
Categoria: funcionari interi A2.

Funcions principals:

Les funcions propies del lloc de treball de téecnic mig de serveis econdmics en un
petit municipi. Principalment, comptabilitzaci6 amb el programa SICALWIN,
presentaciéo impostos com irpf i iva, preparacid modificacions pressupostaries,
liquidacions i compte general, entre d’altres.

Donar suport i prestar assisténcia técnica en la fiscalitzacié en la gesti6 economico-financera i
pressupostaria de I'’Ajuntament. Donar suport i assisténcia a I'elaboracio i gestié del pressupost de
I'Ajuntament d’acord amb les directrius del seu superior. Emetre informes i treballs d'ordre técnic
derivats de l'acompliment de les tasques pressupostaries de I'Ajuntament. Colslaborar en la
planificaci6 de les tasques de fiscalitzacié anual. Elaborar estudis economics sota la direcci6 i
supervisid de Secretaria - Intervencié i fer el seguiment dels projectes i programes propis del seu
ambit que li siguin assignats. Colslaborar en la fiscalitzacié del pressupost, rendici6 de comptes i
compliment d’obligacions tributaries. Col-laborar en I'emissié dels instruments de pagament (xecs o
transferencies bancaries) i facilitar informacié als creditors/es dels pagaments realitzats per la
Tresoreria municipal. Realitzar operacions basiques de comptabilitat (ingressos, despeses,
comptabilitzaci6 de nomines, transferéncies, etc.). Fer liquidacions (plusvalues, ingressos de dret
public i altres tributs) aixi com mantenir contactes amb les entitats bancaries per dur a terme les
tasques encomanades. Fer les liquidacions, gestionar i informar les lectures de consum d'aigua.
Elaborar els rebuts a domiciliar de les quotes de I'Escola Bressol aixi com del menjador d'aquesta.
Realitzar les declaracions d’'IVA. i IRPF aixi com les liquidacions i decrets corresponents als ingressos
bruts. Realitzar les altes/ baixes i modificacions de censos i inventaris varis (ninxols, guals, lloguers
de sales, ...). Mantenir els contactes necessaris amb altres organismes, administracions, empreses,
etc. aixi com amb altres departaments de la Corporacié per tal de realitzar adequadament les tasques
assignades. Atendre al public personalment i telefonicament en totes aquelles quiestions de I'ambit
d’adscripcio per a les que estigui facultat/da.
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Requisits dels aspirants.

Per tal de concérrer a aquest procés selectiu, les persones hauran de reunir els
requisits seglents:

-Haver complert 16 anys d’edat i no excedir dels 64 a la finalitzaci6é del termini
de presentacié de les instancies.

-Ser ciutada/na espanyol/a d’acord amb les lleis vigents.

-Ser ciutada/na d’algun dels estats membres de la Unié Europea o dels estats
que, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i
ratificats per Espanya, sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors.

-També hi poden accedir els estrangers residents legalment a Espanya, en
compliment de l'article 10.2 de la Llei organica 4/2000, d’11 de gener de i I'art.
57.4 del RD Legislatiu 5/2015 de 30 d’octubre pel qual s’aprova el text refés
de I'Estatut basic de I'empleat public i aquells nacionals d’altres paisos que
tinguin signat un Tractat de lliure circulacié de treballadors amb la UE i
ratificats per Espanya en els termes establerts de I'art. 57.3 de I'Estatut basic
de I'empleat public. En aquest cas, els i les joves estrangers que no hagin
treballat amb anterioritat hauran d’estar en disposicio el permis de treball per
poder ser contractats de forma immediata.

-Titol: grau en administracié i direccié d’empreses, econdomica o titulacio
equivalent

-No haver estat separat/separada per resolucié disciplinaria ferma del servei
de qualsevol Administracié publica i no trobar-se inhabilitat/ada per senténcia
ferma per a I'exercici de les funcions publiques.

-No patir cap malaltia ni estar afectat per cap limitacié fisica o psiquica que
sigui incompatible amb el desenvolupament de les funcions corresponents.

-Complir amb el perfil professional al que s’opta.

Publicitat.

La convocatoria i les bases en l'e-tauler de I'Ajuntament i la seu electronica
municipal, al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona i d’altres mitjans per fer-ne
la maxima difusié. La resta es publicara a I'e-tauler.
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Presentacié de sol-licituds.

Els interessats poden presentar la sol-licitud al Registre General de I'Ajuntament fins
el 9 de maig de 2022, segons model que consta a I'annex en el seu cas.

Els interessats podran presentar les sol-licituds i documentacié a les oficines
municipals, de 10 del mati a 14 de la tarda o d’acord amb l'article 16.4 de la Llei
39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu comu de les administracions
publiques, per E-Tram a través de la nostra pagina  web:
http://www.lesmasiesderoda.cat

Quan les sol-licituds s’enviin per correu o qualsevol altre sistema que no sigui el
presencial a les oficines de I'Ajuntament o telematiques a través de I'e-Tram, el
sol-licitant ha de justificar la data de presentaci6 de la documentaci6 o de
'enviament a l'oficina de Correus i informar a la Corporacié al seglient correu:
masiesr@diba.cat, dins del termini de presentacio d’instancies

Les dades corresponents al domicili, telefon i adreca electronica que figurin en la
sol-licitud es consideraran com les Uniques valides a efectes de notificacions. Sén
responsabilitat exclusiva de les persones aspirants els errors en la seva consignacio
i la comunicaci6 a I'Ajuntament de qualsevol canvi d'aquestes.

Amb la sol-licitud, que s’adjunta en annex, l'aspirant declarara que compleix amb els
requisits generals i especifics d'acord amb aquestes bases i caldra adjuntar la
documentacié segtient:

) Fotocopia del DNI / NIE

) Titol academica

) Nivell catala C1 o equivalent

) Curriculum vitae actualitzat on constara tots aquells mérits i capacitats que
tinguin relacié amb el lloc a proveir degudament especificats.

e) Justificants acreditatius dels mérits al-legats i que es concreten en els

criteris de valoracio del procediment selectiu de concurs lliure, sense que

'érgan seleccionador pugui valorar altres meérits que els al-legats en

aquest moment.

a
b
¢
d

Per la sola presentacié de la instancia, les persones aspirants accepten les bases
que regeixen aquest procés selectiu i queden assabentades i donen el seu
consentiment al tractament de les dades de caracter personal que s6n necessaries
per a la gestié del procés selectiu i per a la resta de la tramitacié de I'expedient,
d’acord amb la normativa vigent sobre proteccié de dades de caracter personal. Aixi
mateix autoritzen a I'’Ajuntament a difondre les dades corresponents al nom i cognom
i al DNI a través de la seu electronica de I'Ajuntament i als anuncis oficials que
corresponguin.

Tancada I'admissio de sol-licituds i en un termini de 5 dies naturals I'alcaldia dictara
una resolucié per la qual es declarara aprovada la llista d'admesos i exclosos. La
llista esmentada s'exposara al tauler d'anuncis de I'Ajuntament (e-tauler). Es
concedira un termini de 5 dies naturals per a esmenes o reclamacions.
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En qualsevol moment I'administracié podra requerir els documents originals si en el
moment de la presentacié6 no s’han aportat els originals o copies degudament
compulsades.

Organ seleccionador.

L'organ de seleccid corresponent el constituiran els membres que s'indiquen tot
seguit:

President: La secretaria-interventora de [I'’Ajuntament, que actuara com a
secretari/aria, amb veu i vot.

Suplent: un/a habilitat nacional.

Vocal primer: Un funcionari de carrera d’'una altra administracié publica, amb veu i
vot.

Suplent: Un funcionari de carrera d’una altra administracié publica, amb veu i vot.
Secretari: Un funcionari de carrera d’'una altra administracio publica, amb veu i vot.
Suplent: Un funcionari de carrera d’una altra administracié publica, amb veu i vot.
L'dorgan seleccionador no pot constituir-se ni actuar sense I'assisténcia de la majoria
absoluta dels seus membres, i podra disposar d'un técnic assessor especialista.

Un cop publicada la llista d’admesos i exclosos es publicara el nom dels membres
del tribunal —si no incorren en cap causa per abstenir-se- a efectes de possibles
recusacions per part dels aspirants.

Proceés selectiu.

El procediment de seleccio sera el de concurs oposicié:

1. FASE D’OPOSICIO -VALORACIO DE COMPETENCIES- (20 punts)

El tribunal realitzara una prova de caracter tedrica-practica, que a criteri del tribunal
podra ser llegida i objecte de formulacié de preguntes per part dels seus membres.

Els aspirants que no obtinguin 10 punts d’aquesta fase ja no passaran a la seguent.

2.- FASE DE CONCURS (10 punts)

a) Experiencia professional, a justificar mitjancant serveis prestats a
'administracié publica o en el sector privat, en llocs de treball de funcions
equivalents o analogues a les de la placa a cobrir, prestats en virtut de
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contracte laboral o relacié funcionarial, a raé de 0.10 punts per cada mes
treballat; fins a un maxim de 5 punts.

La valoraci6 dels serveis prestats es fara amb un certificat dels serveis
prestats..

b) Cursos de formacio i perfeccionament sobre matéries relacionades amb les
funcions propies de la plaga a cobrir, amb un maxim de 5 punts, segons el
barem seguent:

- Cursos de durada superior a 100 hores: 1 punts

- Cursos de durada de 51 hores fins a 100 hores: 0,5 punts

- Cursos de durada de 10 hores a 50 hores: 0,25 punts per cada curs
- Per titulacio superior a la requerida: 3 punts.

L’acreditaci6 de la formaci6 es fara mitjangant la certificaci6, amb
especificacié de l'entitat organitzadora, denominaci6 del curs i la durada en
hores. En el suposit que no especifiqui la duracid en hores del curs, es
valorara amb la puntuacié minima.

3.AVALUACIO NIVELL D’IDIOMA:

Catala, nivell C1. Es valorara com a apte o no apte als candidats/es que hagin
superat les fases anteriors. Els que hagin aportat el titol nivell C1 no hauran de fer la
prova.

Puntuacié definitiva.

La puntuacio6 definitiva sera el resultat de sumar les puntuacions obtingudes.

Llista d'aprovats.

Un cop finalitzada la qualificacié dels/de les aspirants I'drgan avaluador remetra
I'acta de la sessi6 a I'Alcaldia i procedira a la publicacié, al e-tauler de I'Ajuntament,

de la relaci6 d'aprovats per ordre de puntuacio.

En cas que cap dels/de les aspirants superes el procés selectiu el tribunal declarara
deserta la convocatoria.

Presentacié de documentacié.

L’aspirant proposat/ada haura de presentar a la Secretaria de la corporacio, en el
termini maxim de 20 dies naturals a comptar del dia seglent de la publicacié al
Tauler d’Edictes de I'Ajuntament de la relaci6 d’aprovats, els documents que es
detallen a continuacié:
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a) Certificat medic oficial acreditatiu de no patir cap malaltia ni defecte fisic o
psiquic que impossibiliti el desenvolupament de les tasques propies dels llocs
a cobrir, expedit dins els tres mesos anteriors a la seva presentacio.

b) Targeta d’afiliacié a la Seguretat Social, si en disposa.
c) Numero de compte corrent.

d) Aixi com els originals de la documentacid que li sigui requerida per
'Ajuntament.

Llevat de suposit de forca major, cas de no presentar en termini la documentacié o
resultar d’aquesta que no reuneix qualsevol dels requisits exigits, I'aspirant
proposat/da decaura en tots els seus drets al nomenament i derivats de la superacio
del procés de seleccid, sens perjudici de les possibles responsabilitats en les quals
hagi pogut eventualment incorrer.

Incompatibilitats.

A les persones seleccionades en aquesta convocatoria, els sera d’aplicacio la
normativa vigent en matéria d'incompatibilitats al sector public, en compliment de la
qual l'aspirant, en el moment del nomenament, haura de realitzar una declaraci6 de
les activitats que porta a terme, i, si escau, sol-licitar la compatibilitat.

Reégim d'impugnacions.

Les convocatories, les seves bases i aquells actes administratius que es derivin
d'aquesta poden ser impugnats pels/per les interessats/des, mitjancant la
interposicié de recurs contenciés administratiu davant de la jurisdiccié contenciosa
administrativa, en el termini de dos mesos a comptar de 'endema de la seva
notificacié o publicacié, sens perjudici del recurs potestatiu de reposicié que es pot
interposar en el termini d'un mes des de la data de notificacié o publicaci6é de I'acte o
resolucié davant la presidéncia de la corporacié o de l'autoritat en qui hagi delegat.

Els actes qualificats de I'dorgan avaluador (valoraci6 en la fase de concurs, proposta
definitiva d'aspirants que han superat el procés, etc.) podran ser recorreguts en
reposicid davant la presidencia de la corporacio o de l'autoritat en qui hagi delegat en
el termini d'un mes des que s'hagin publicat o notificat.

Els actes de tramit del tribunal no podran ser objecte de recurs, sense perjudici que
es puguin interposar reclamacions quan es tracti d'esmenar possibles errors
materials en la confecci6 de la llista d'aprovats, errors mecanografiats en la
transcripcié de publicacions, errors aritmétics en les qualificacions o errors
observables a simple vista. Aquests errors també podran ser corregits d'ofici pels
organs de seleccio.

El tribunal esta facultat per resoldre els dubtes o les discrepancies que s'originin
durant el desenvolupament del procés.

Confidencialitat de dades.
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Per garantir el respecte i la confidencialitat de les dades dels aspirants en el marc
del dret fonamental a l'autodeterminacié informativa, que sén resultat de I'entrada en
vigor de la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccid de dades de
caracter personal, la referéncia per a cada aspirant, a l'efecte d'informar-se de les
qualificacions i valoracions obtingudes sera el numero corresponent al registre
d'entrada de la sol-licitud presentada en el registres de la corporacié per participar en
la convocatoria.

Nomenament

L’Alcaldia procedira a nomenar funcionari interi, havent superat el procés selectiu i
proposat per I'drgan avaluador, hagi acreditat els requisits degudament anteriorment
assenyalats.

Constitucié borsa treball

Es constituira una borsa d’ocupacié amb les persones que superin el procés de
seleccié i no resultin nomenades, a fi que pugui ser utilitzada en futures
contractacions de les mateixes caracteristiques o similars i no s’opti per endegar un
nou procés selectiu. Els aspirants que formin part de la borsa, per haver superat el
procés de seleccio, seguiran I'ordre segons la puntuacié obtinguda. En cas de ser
cridats per ocupar un lloc de treball i no I'acceptin de forma injustificada (no estar
treballant o en situacié de baixa per malaltia o similar), quedaran exclosos de la
borsa de treball.

L’alcalde, Jordi Vistdés Mas
Les Masies de Roda, 21 d’abril de 2022

ANNEX
Temari general

1.La Constituci6 espanyola.

2.L'Estatut d'Autonomia de Catalunya.

3.L’Organitzacié territorial de I'Estat. Les entitats locals: municipi, provincia,
comarca, vegueria i altres enslocals supramunicipals.

4. Les competéncies dels ajuntaments.

5.L'0rgan administratiu. L’alcalde, El ple.

6.L’acte administratiu. Els decrets i els acords.

7.El procedimentadministratiu. La sol-licitud. Els informes.

8.La notificacié administrativa. Els recursos administratius.

Temari especific.

1. El pressupost municipal.
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. Les modificacions pressupostaries.

. La liquidacio6 del pressupost.

. El compte general.

. Comptabilitat publica. Model simplificat.

. Ingressos municipals.

. Les fases de la despesa.

. Les subvencions.

. Operacions de credit.

10. Periode mig pagament i informes morositat.

OCOoONOOTRA~WN

11. IRPF i IVA. Models de presentacié i periodicitat.
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ANNEX

SOL-LICITUD PARTICIPACIO SELECCIO DE PERSONAL

1- Dades de la persona interessada

Nom i coghoms:
NIF/NIE/NIF:

Adrega:

Municipi: Codi postal:

Provincia:

Telefon: Mobil: Fax:

Adreca electronica:

Vull rebre les notificacions electroniques a través de e-NOTUM':

o Sl

o NO

2- Procés selectiu — Lloc de treball convocat

TECNIC MIG SERVEIS ECONOMICS

3.- Acompanyo la segiient documentacio:

DOCUMENTACIO ACREDITATIVA DE LA NACIONALITAT

| DNI (ESPANYOLS)

D ALTRES DOCUMENTS D’IDENTIFICACIO PERSONAL
[] TITOL ACADEMIC

[] NIVELC1 CATALA O SUPERIOR

(] DOCUMENTACIO ACREDITATIVA MERITS
4- DECLARO

Que en la data en que expira el termini per a la presentacié de sol-licituds, compleixo totes les
condicions exigides a la convocatoria, i puc acreditar-les documentalment.
Que son certes totes les dades consignades en aquesta sol-licitud i en la documentacié que hi
annexo.

5- SOL-LICITO

Ser admes/esa en el procés selectiu convocat per a la provisié del lloc de treball abans esmentat.

Les Masies de Roda, d

de 20

Signatura del sol-licitant
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