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ANUNCI 

 
Es fa pública la part dispositiva del Decret de l’Alcaldia de data 09/09/2021, relatiu a la creació del 
Registre de Funcionaris/àries Habilitats per realitzar tràmits electrònics en nom de terceres persones, el 
tenor literal de la qual és el següent: 
 

“Primer.- Garantir a totes les persones interessades la seva relació amb l’Ajuntament de Castelldefels per 
mitjans electrònics i, especialment, l’assistència en l’ús d’aquests mitjans a les persones interessades no 
relacionades als apartats 2 i 3 de l’article 14, tal i com preveu l’article 12.2 de la Llei 39/2015, d’1 
d’octubre, de procediment administratiu comú de les administracions públiques. 

Segon.- Crear el Registre de funcionaris i funcionàries habilitats per realitzar tràmits electrònics en nom de 
terceres persones i designar el personal funcionari següent:  

Unitat adscripció Règim func. Grup prof. Nom i Cognoms 

OAC FC C1 OLALLA ACEDO ACEDO 

OAC FC C1 RAQUEL PAYA SANCHEZ 

OAC FC C1 LAURA GONZÁLEZ LOSCOS 

OAC FC C1 JUAN JOSE GONZÁLVEZ  ORTEGA 

OAC FC C1 MAR MIRANDA RODRIGO 

OAC FC C1 LOURDES FERRANDIZ GARRIDO 

OAC FC C1 ESTHER Mª FERNANDEZ GOMEZ 

OAC FC C1 SUSANA GONZÁLVEZ  LOPEZ 

OAC FC C1 MIREIA LLUIS MOURENZA 

OAC FC C1 MARIA MARTINEZ DE ARCOS 

OAC FC C1 ANA SEVIL  JARIOD 

OAC FI C1 CARMEN MUÑOZ MOYA 

OAC FC C1 M. LUISA VAZQUEZ  VAZQUEZ 

OAC FC C1 MÓNICA RIERA BOTET  

OAC FC C1 PILAR MARINÉ VERGÉS 

SERVEIS SOCIALS FC C1 OLGA PERALES VILLALBA 

SERVEIS SOCIALS FC C1 GEMMA PARERA SÁNCHEZ 

SERVEIS SOCIALS FI C1  ADELINA COBOS CABALLERO 

SERVEIS SOCIALS FI C1 ÀNGELS GALINDO MOYA 

*FC: funcionari/ària de carrera; FI: funcionari/ària interí/ina. 
 
Tercer.- Determinar que l’actuació del personal funcionari habilitat per realitzar tràmits electrònics en nom 
de terceres persones se subjectarà a les regles següents: 
 

1. El personal funcionari designat haurà d’exhibir, en lloc visible, la credencial que a tal efecte expedirà 
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la Secretaria General.  
 

2. Perquè el/la funcionari/ària habilitat pugui realitzar un tràmit electrònic en nom de tercera persona, el 
ciutadà haurà de signar prèviament la corresponent autorització, que restarà incorporada al tràmit.  
 

3. Els efectes de la signatura electrònica per substitució que realitzin els funcionaris/àries 
habilitats/ades s’entendran limitats als exclusius efectes d’identificació de la ciutadania per a aquell 
tràmit en concret, sense que en cap s’entengui ampliat al contingut d’allò que tramiti ni a les 
conseqüències que del tràmit es puguin derivar.  

 
Quart.- Aprovar el model de credencial de funcionari habilitat que resta incorporat a l’expedient.  
 
Cinquè.- Dotar als empleats i empleades municipals de la formació necessària, així com dels mitjans 
materials necessaris per al desenvolupament d’aquestes funcions.  
 
Sisè.- Determinar que les còpies autèntiques que expedeixi l’Ajuntament de Castelldefels es realitzaran 
mitjançant actuació administrativa automatitzada (AAA), i sempre aniran referides a tramitacions que facin 
la ciutadania davant l’Ajuntament, ja sigui per a incorporar a un expedient propi municipal, com per 
trametre a través de la finestra única a altres administracions (Eacat/SIR o similar).  
 
En cap cas s’expediran còpies autèntiques amb l’objectiu de facilitar una documentació a la persona 
interessada si no van associades a algun dels supòsits esmentats. 
 
Setè.- Notificar aquesta resolució a les persones designades i comunicar-ne el seu contingut al personal 
de l’Ajuntament per al seu coneixement i efectes.  
 
Vuitè.- Ordenar la publicació d’aquesta resolució a la web municipal i al Butlletí Oficial de la Província de 
Barcelona en compliment del que determina l’article 45.1.a de la LPACAP” 
 
Castelldefels, 10 de setembre de 2021 
L’Alcaldessa, María Asunción Miranda Cuervas 
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