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EDICTE 
 
En compliment del que disposa la part dispositiva tercera del Decret núm. 2026-0150 de 
data 23/01/2026 (exp. 756/2023) es fa públic que, per l’esmentada resolució de l’Alcaldia, 
s’ha aprovat la Instrucció sobre la tramitació de contractes menors de l’Ajuntament d’Abrera, 
que es transcriu a continuació: 
 

INSTRUCCIÓ DE TRAMITACIÓ DE LA CONTRACTACIÓ MENOR 
 
I. PREÀMBUL 
 
En data 9 de novembre de 2017 es va publicar en el Butlletí Oficial de l’Estat núm. 272, la 
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic per la qual es transposen a 
l’ordenament jurídic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE 
i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (LCSP). 
 
Una de les novetats més importants introduïda per la LCSP és la nova regulació del règim 
del contracte menor. 
 
El contracte menor es troba regulat en l’article 118 LCSP, en relació amb els articles 29.8 
(durada màxima d’un any sense possibilitat de pròrroga) i 63.4 (publicitat trimestral dels 
contractes menors).  
 
El Reial Decret Llei 3/2020, de 4 de febrer, va modificar la redacció original de l’article 118 
LCSP a través de la seva Disposició Final Primera, essent la modificació més rellevant 
l’eliminació del paràgraf que disposava que l’òrgan de contractació havia de justificar, en 
l’expedient, que el contractista no havia subscrit més contractes menors que individual o 
conjuntament superessin els llindars quantitatius que permeten recórrer a la utilització 
d’aquesta figura, sense que el redactat del precepte aclarís, entre d’altres aspectes 
dubtosos, per quin període temporal havia d’entendre’s que operava aquesta limitació, a 
quins contractes menors afectava, si a tots, als de la mateixa tipologia o als del mateix 
objecte.  
 
Si bé la Comissió Permanent de la Junta Consultiva de Contractació Administrativa en el seu 
informe 1/2018, de 20 d’abril, es va pronunciar sobre el còmput de la limitació temporal i 
d’acumulació d’imports en un licitador dins del contracte menor, a través del Reial Decret 
Llei 3/2020 el conflictiu paràgraf de l’article 118 de la LCSP es va suprimir.  
 
En resum, trobem que d’entre les novetats introduïdes en la regulació actual dels contractes 
menors respecte la normativa derogada, destaca la regulació que se’n fa de la tramitació 
d’aquest tipus de contractes, exigint la deguda motivació de la necessitat del contracte i la 
no alteració fraudulenta de l’objecte del mateix per part de l’òrgan de contractació, així com 
altres requisits que es desenvolupen en aquesta Instrucció.  
 
Una altra novetat ha estat l’obligació prevista en l’apartat 8è a Disposició Addicional Tercera 
de la LCSP, de l’emissió d’un informe jurídic del Secretari en tots els expedients de 
contractació, modificació de contractes, revisió de preus, pròrrogues, manteniment de 
l’equilibri econòmic, interpretació i resolució dels contractes. La Junta Consultiva de 
contractació de la Generalitat de Catalunya, en informe 7/2019, de 3 d’octubre, ja s’ha 
pronunciat sobre el caràcter preceptiu d’aquest informe també en la tramitació dels 
contractes menors.  
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Així mateix, l’article 118 preveu una tramitació simplificada per aquells contractes d’import no 
superior a 5.000 € (IVA exclòs) que es paguin a través de bestretes de caixa fixa o d’un 
sistema similar; per a ells el legislador preveu que no serà d’aplicació l’exigència de l’informe 
de l’òrgan de contractació amb la deguda motivació de la necessitat del contracte i la no 
alteració fraudulenta de l’objecte, així com de la publicació d’aquests en el perfil del 
contractant. 
 
En aquesta línia el Decret llei 3/2025, de 4 de març, pel qual s'adopten mesures urgents en 
matèria de contractació pública disposa que es consideren pagaments menors els 
contractes d’obres, serveis i subministraments amb un valor estimat igual o inferior a 5.000 
euros (IVA exclòs), subscrits amb operadors econòmics amb capacitat d’obrar i, si escau, 
amb l’habilitació professional corresponent. La seva tramitació es limita a l’aprovació de la 
despesa i a la incorporació de la factura o document equivalent, sense necessitat de tràmits 
procedimentals addicionals, sense perjudici del compliment del règim de publicitat en 
matèria de transparència. 
 
Aquests contractes poden cobrir necessitats periòdiques o recurrents, sempre que el valor 
estimat conjunt anual no superi el límit de la contractació menor aplicable segons la tipologia 
contractual, i cal diversificar els operadors econòmics sempre que sigui possible i adequat. 
En tot cas, la possibilitat de recórrer a pagaments menors no impedeix optar per 
procediments de contractació o sistemes de racionalització de la compra quan siguin l’opció 
més idònia per a un ús eficient dels recursos públics, d’acord amb els principis de publicitat, 
lliure concurrència i competència. 
 
L’Informe 21/2025, de 15 d’octubre, de la Junta Consultiva de Contractació Pública de 
Catalunya (Comissió Permanent), es pronuncia sobre els pagaments menors per cobrir 
necessitats de caràcter recurrent o periòdic i la prohibició de fraccionament indegut de 
l’objecte dels contractes. En resum: 
 

- No hi ha una prohibició general d’utilitzar contractes menors per cobrir necessitats 
periòdiques o recurrents. El fet que una necessitat sigui planificable o recurrent no 
implica, per si sol, que hi hagi fraccionament irregular. 

 
- Els contractes menors successius per a necessitats recurrents són admissibles si no 

hi ha fraccionament indegut i si l’import conjunt no supera, dins l’anualitat, el llindar 
del contracte menor. En casos que s’estenen a diverses anualitats, cal verificar que 
el valor total en un període màxim de cinc anys no superi aquest llindar. 

 
- Els òrgans de contractació han de valorar no només els requisits formals del 

contracte menor, sinó també els principis d’eficiència i d’ús adequat dels recursos 
públics, optant per procediments amb publicitat i concurrència quan siguin més 
beneficiosos per a l’interès públic. En cas de dubte, cal evitar la contractació menor. 

 
- El règim de pagaments menors de l’article 4 del Decret llei 3/2025 s’aplica tant a 

contractes administratius com privats de l’Administració i és utilitzable per les 
administracions locals catalanes. 

 
- L’informe de Secretaria no és preceptiu per aquests tipus de contractes. 

 
A l’Ajuntament d’Abrera es considera oportú utilitzar una tramitació simplificada quan l’import 
es correspongui amb el previst en els articles 118 de la LCSP i 4 del Decret llei 3/2025, de 4 
de març, i concretament quan no sigui superior a 5.000 € (IVA exclòs), encara que el 
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sistema de pagament sigui ordinari ja que, contràriament, la tramitació de la despesa 
municipal menor esdevé de molt difícil gestió i en qualsevol cas ineficient. En la tramitació 
simplificada no s’inclourà informe de Secretaria. 
 
Amb la voluntat d’unificar també la regulació de tots els contractes i despeses menors que 
es tramitin a l’Ajuntament d’Abrera, es redacta la present Instrucció. 
 
II. DISPOSICIONS GENERALS 
 
Article 1. Objecte i finalitat 
 
La present instrucció té per objecte regular la tramitació administrativa dels contractes 
menors que promoguin les diferents àrees de l’Ajuntament d’Abrera, i que aquesta tramitació 
s’ajusti als principis establerts a l’article 1 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes 
del sector públic (en endavant LCSP), en la mesura que li siguin aplicables.  
 
És igualment objecte d’aquesta instrucció l’establiment dels diferents models de documents 
administratius que s’hauran d’emprar per tramitar la contractació menor, per així obtenir una 
major homogeneïtzació i un únic modelatge respecte de tots els proveïdors que contractin 
amb l’Ajuntament d’Abrera. 
 
Article 2. Àmbit d’aplicació  
 
Queden sotmesos a la present instrucció els contractes d’obres, serveis i subministraments 
que tinguin la consideració de contractes menors inclosos els privats de conformitat amb 
l’establert a l’article118.1 de la LCSP. 
 
De conformitat amb l’article 118.1 de la LCSP tenen la consideració de contractes menors 
les prestacions que es trobin en els límits següents: 
 

- Els contractes d’obres el valor estimat dels quals sigui inferior a 40.000 euros (IVA 
exclòs) 

- El contractes de serveis el valor estimat dels quals sigui inferior a 15.000 euros (IVA 
exclòs) 

- Els contractes de subministraments el valor estimat dels quals sigui inferior a 15.000 
euros (IVA exclòs). 

 
La figura del contracte menor únicament es podrà utilitzar per atendre necessitats de 
caràcter puntual i esporàdic, sense que pugui ser utilitzada per atendre necessitats 
periòdiques i previsibles, sens perjudici d’allò que es disposa a l’article 4 del Decret llei 
3/2025, de 4 de març, pel qual s'adopten mesures urgents en matèria de contractació 
pública 
 
De conformitat amb l’article 118.5 de la LCSP, es preveu una tramitació simplificada pels 
contractes quin pagament es verifiqui a través del sistema de bestreta de caixa fixa o un 
altre similar per efectuar pagaments de caràcter menor, sempre que el seu valor estimat no 
sigui superior als 5.000,00 euros (IVA exclòs). 
 
Les quantitats citades i altres llindars econòmics que es fixin en la instrucció no inclouen 
l’import de l’Impost sobre el Valor Afegit.  
 
Article 3. Àmbit subjectiu  
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L’Ajuntament d’Abrera. 
 
Article 4. Règim jurídic  
 
Els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol empresari amb capacitat 
d’obrar i que compti amb l’habilitació professional necessària per realitzar la prestació, 
seguint la tramitació establerta en els articles següents. 
 
Els contractes menors no podran tenir una duració superior a un any, no podran ser objecte 
de pròrrogues (encara que la durada total del contracte sigui inferior a un any), ni revisió de 
preus i per la seva aprovació no caldrà la constitució de garanties definitives. Només podran 
modificar-se en els supòsits previstos a la LCSP, prèvia justificació a l’expedient, i sempre 
que la suma del preu inicial més la modificació no superi el llindar quantitatiu establert per 
als contractes menors. 
 
Es preveu una excepció a la limitació d’un any en el supòsit establert a l’apartat 7 de l’article 
29 de la LCSP, en la nova redacció dona per la Llei 12/2017, del 6 de juliol, de l’arquitectura 
i que és la següent: els contractes de serveis que siguin complementaris d'altres contractes 
d'obres o de subministrament poden tenir un termini de vigència superior al que assenyala 
l'apartat 4 (1 any), que, en cap cas, no ha d'excedir el termini de durada del contracte 
principal, excepte en els contractes que comprenguin treballs relacionats amb la liquidació 
del contracte principal, el termini final del qual excedeix el d'aquest en el temps necessari 
per realitzar-los. 
 
S'han d'entendre per contractes complementaris els que tenen una relació de dependència 
respecte d'un altre, el principal, i l'objecte dels quals es consideri necessari per a la 
realització correcta de la prestació o prestacions a què es refereixi el contracte principal 
esmentat. 
 
Els contractes de serveis complementaris d'un contracte menor d'obres també es poden 
tramitar com a contractes menors, encara que la seva durada excedeixi l'any establert en 
l'apartat següent d'aquest article, sempre que compleixin els requisits establerts en l'article 
118 d'aquesta Llei, que la seva durada no excedeixi els 30 mesos i que l'excés sobre l'any 
de durada estigui justificat exclusivament per la durada del període de garantia establert en 
el contracte d'obres principal i els treballs relacionats amb la liquidació del contracte principal 
esmentat. 
 
Aquesta modificació permetrà que, per als contractes de serveis complementaris d’un 
contracte menor d’obres, el termini del contracte menor pugui anar més enllà de l’any, per 
tant, podem fer, per exemple, contractes menors de serveis de direcció d’obra amb una 
durada superior a la permesa per a aquests contractes. 
 
Per poder tramitar el contracte de serveis complementaris com a menor, encara que la 
durada superi l’any, s’ha de complir el següent: 
 

- Complir els requisits establerts a l'article 118 de la LCSP per als contractes menors. 
- La durada no ha d'excedir els 30 mesos. 
- Estar justificat el temps de durada que excedeixi l'any per: 

o la durada del període de garantia establert per al contracte principal d’obres i 
o els treballs relacionats amb la liquidació del contracte principal d’obres. 
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L’objecte del contracte ha de ser complet, restant prohibit en tot cas el seu fraccionament 
amb la finalitat d’eludir els procediments d’adjudicació previstos a la LCSP. 
 
No es podran tramitar com a contractes menors l’adquisició de materials o equips que portin 
aparellada necessàriament l’obligació de dur a terme el manteniment posterior del bé i 
aquest únicament pugui ser encarregat a l’empresa adjudicatària durant més d’un exercici, 
en tant que la durada excedirà el termini d’un any i el manteniment del bé serà una prestació 
de caràcter habitual i no puntual. 
 
En cap cas podrà utilitzar-se el contracte menor de serveis per a la contractació de personal 
(article 308.2 LCSP). 
 
Resta prohibida la contractació verbal, llevat dels supòsits d’emergència establerts a l’article 
120.1 LCSP (esdeveniments catastròfics, situacions que suposin greu perill o necessitats 
que afectin la defensa nacional). 
  
L’empresa o contractista individual adjudicatari del contracte menor tindrà dret al pagament 
del preu convingut un cop la prestació hagi estat realitzada, sota la modalitat de pagament 
total o parcial, mitjançant abonaments a compte, sempre que així s’estableixi en l’acord 
d’adjudicació, o, en el cas de contractes de tracte successiu, mitjançant pagament en cada 
un dels venciments que s’hagin estipulat. El pagament del preu en el contracte privat de 
subscripció a revistes i altres publicacions, qualsevol que sigui el seu suport i el pagament 
del preu en el contracte privat d’accés a la informació continguda en bases de dades 
especialitzades es farà de la forma prevista en les condicions que regeixin aquests 
contractes, essent admissible el pagament amb anterioritat al lliurament o realització de la 
prestació, sempre que aquesta modalitat de pagament respongui als usos habituals del 
mercat.  
 
Article 5. Supòsits exclosos de la Instrucció 
 
Resten fora de l’àmbit d’aplicació de la present instrucció els supòsits següents: 
 

- Els contractes patrimonials, que es regiran per la seva normativa específica, en 
aplicació del que determina l’article 9 LCSP. Per tant, quedaran exclosos d’aquesta 
instrucció els contractes d’arrendament de béns immobles i similars subjectes a la 
normativa patrimonial. 

- Els encàrrecs a mitjans propis previstos als arts. 32 i següents de a LCSP. 
- Supòsits especials de contractes als que la LCSP atorga una tramitació diferent del 

procediment ordinari i, per tant, no tenen la consideració de menors: 
 

o Contractes referits a prestació d’assistència sanitària en casos d’urgència i 
amb un valor estimat inferior a 30.000 euros. 

 
En aquests casos, a banda de justificar-se la urgència serà suficient amb 
determinar l’objecte de la prestació en la memòria justificativa, fixar el preu a 
satisfer per l’assistència i que l’òrgan de contractació designi l’empresa a la 
que correspondrà l’execució (article 131.4 LCSP). 
 
En tot cas, serà necessària la incorporació de la declaració responsable del 
contractista relativa a la capacitat i aptitud de contractar del contractista 
prevista a la present instrucció. 
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o Activitats docents (cursos de formació o perfeccionament del personal al 
servei de l’Ajuntament o entitats dependents, seminaris, conferències i 
similars) sempre que realitzin en centres del sector públic i siguin realitzades 
per persones físiques. 

 
A aquests contractes no els seran d’aplicació les normes referides a la 
preparació i adjudicació del contracte (article 310 LCSP) amb independència 
del seu import, podent-se establir, fins i tot, el pagament parcial anticipat, 
prèvia constitució de garantia per part del contractista sense que es pugui 
autoritzar la seva cessió. 
 
No obstant l’anterior, en l’expedient ha de quedar acreditada, en tot cas, la 
necessitat de justificar la conveniència del contracte (memòria justificativa), 
l’aprovació de la despesa i la declaració responsable relativa a la capacitat i 
aptitud del contractista. 
 

o Tramitació d’emergència: quan es donin els pressupostos de l’article 120 
LCSP, amb independència del seu import. 

 
La tramitació d’emergència és un supòsit absolutament excepcional i que 
només es podrà utilitzar en els supòsits determinats a la LCSP, de conformitat 
amb la interpretació efectuada tant pels tribunals contractuals com per les 
juntes consultives. 

 
Article 6. Procediment de tramitació 
 
Aquesta instrucció serà independent del procediment de bestreta de caixa fixa regulat a les 
Bases d’Execució del Pressupost. 
 
Procediment de contractació menor amb imports iguals o inferiors a 5.000 € de VEC 
 
Els contractes menors de serveis, subministraments, obres i privats d’un import igual o 
inferior a 5.000 euros de valor estimat del contracte (VEC) es realitzaran d’acord amb el 
següent procediment: 
 
1. Obertura de l'expedient 
 
El Departament que vulgui realitzar la contractació obrirà un expedient administratiu 
assignant-ho al grup 1.3 Contractació i 2.0 Intervenció i Tresoreria. 
 
Dins el gestor d’expedients Gestiona l’obertura d’expedient es realitzarà així: 
 
Crear nou expedient < Catàleg < Contractació < Contractacions < Contractes menors fins a 
5.000 € VEC (procediment simplificat) 
 
La sèrie documental serà una de les següents: 
 

- 1387 Contractacions menors d’obres. 
- 1411 Contractacions menors de serveis. 
- 1432 Contractacions menors de subministrament. 
- 1448 Contractacions privades (entrada genèrica).  
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Mentre que l’assumpte serà el mateix, afegint el codi del vostre Departament.  
 
2. Invitació d'oferta 
 
El Departament convidarà una única empresa o professional el qual haurà de disposar de 
l’habilitació professional requerida (professions col·legiades o inscripcions en registres 
sectorials obligatoris). 
 
El Departament emplenarà les dades de la invitació (Annex 1 o 2) i, com a mínim, les 
següents: 
 

- Número d’expedient. 
- Objecte del contracte. 
- CPV. 
- Pressupost màxim (IVA inclòs).  
- Data d’inici d’execució del contracte. 
- Data de finalització d’execució del contracte. 
- Aplicació pressupostària, exercici pressupostari i import.  
- Data fins la qual es permet presentar ofertes.  
- [En contractes d’obres] Si les obres afecten a l’estabilitat, la seguretat o l’estanqueïtat 

de les obres. 
 
La invitació es signarà per part del tècnic/a responsable del contracte i el/la president/a de 
l’Àrea corresponent. 
 
La tramitació de la signatura haurà d’incloure un avís a la Intervenció municipal per tal que 
aquesta elabori la retenció de crèdit (RC). 
 
La invitació un cop signada s’enviarà al correu electrònic del professional o empresa.  
 
En qualsevol cas, cal diversificar els operadors econòmics convidats en els diversos 
procediment de contractació, d’acord amb els principis de publicitat, lliure concurrència i 
competència. 
 
3. Retenció de crèdit 
 
La Intervenció municipal realitzarà la corresponent retenció de crèdit (RC) d’acord amb 
l’aplicació pressupostària, exercici i import indicat a la invitació.  
 
4. Recepció de pressupost 
 
Un cop transcorregut el termini atorgat per presentar oferta el professional o empresa haurà 
de retornar, de forma obligatòria, la invitació degudament emplenada i signada, per mitjà de 
correu electrònic.  
 
El tècnic/a responsable verificarà que les dades de la invitació no han estat modificades o 
eliminades i que disposa de l’habilitació professional, en cas de ser requerida.  
 
Si el professional o empres s també presenta un pressupost apart aquest haurà de ser 
coincident en l’objecte del contracte, l’import ofert i els terminis d’execució de la invitació.   
 
5. Relació amb l’expedient de contractació setmanal 
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Un cop el tècnic/a del Departament verifiqui els extrems anteriors es relacionarà l’expedient 
creat pel Departament amb “l’expedient setmanal d’adjudicació de contractes iguals o 
inferiors a 5.000 euros”.  
 
No es podrà relacionar l’expedient fins que aquest no estigui complet i verificat pel tècnic/a 
responsable.  
 
6. Decret setmanal d’adjudicació de contractes iguals o inferiors a 5.000 euros 
 
L’expedient setmanal d’adjudicació de contractes iguals o inferiors a 5.000 euros serà creat 
cada setmana pel Departament de Contractació. 
 
El departament de Contractació informarà del número d’expedient a través de correu 
electrònic el primer dia laborable de la setmana.   
 
Aquest expedient incorporarà el decret setmanal d’adjudicació per part de l’Alcaldia on  
constarà: 
 

- Número d’expedient 
- Tipus de contracte 
- Objecte del contracte 
- Data d’inici d’execució 
- Imports d’adjudicació, amb i sense IVA 
- NIF, nom i municipi de l’adjudicatari 
- Aplicació pressupostària  

 
Aquestes dades serviran per tal de realitzar la publicació trimestral dels contractes menors 
d’import igual o inferior a 5.000 euros de VEC.  
 
Els Departaments notificaran el decret al professional o empresa al qual se li hi ha adjudicat 
el contracte..   
 
7. Execució del contracte 
 
El contractista executarà el contracte a partir de la data en què li sigui notificat el decret 
d’adjudicació, amb plena subjecció a les condicions establertes al mateix i, en qualsevol cas, 
seguint les instruccions del responsable del contracte. 
 
8. Presentació de factura 
 
El contractista presentarà la factura, amb el corresponent codi de facturació, en relació al 
contracte executat, per tal que es procedeixi a l’aprovació de la mateixa, amb el 
reconeixement i liquidació de l’obligació, i a l’ordenació del pagament contra la Tresoreria 
municipal. 
 
9. Arxiu de l’expedient 
 
Els expedients hauran de ser arxivats per cada servei un cop s’hagi pagat la corresponent 
factura. 
 



  B
  B

ut
lle

tí 
O

fic
ia

l d
e 

la
 P

ro
ví

nc
ia

 d
e 

B
ar

ce
lo

na

 

D
at

a 
3-

2-
20

26

 

C
V

E
 2

02
61

00
18

12
1

 

P
àg

. 9
-2

3

 

ht
tp

s:
//b

op
.d

ib
a.

ca
t

  A

 

 

Així mateix, les persones tramitadores de cada servei hauran d’especificar les propietats de 
tots els documents que es trobin incorporats a l’expedient. 
 
10. Recurrència i periodicitat dels contractes iguals o inferiors a 5.000 euros 
 
Es considerarà fraccionament els contractes iguals o inferiors a 5.000 euros que no 
haguessin inclòs, dins el seu objecte contractual, totes les necessitats previsibles dins el 
termini d’un any.  
 
Així mateix, els Departaments hauran de diversificar entre els professionals o empreses 
l’enviament de petició d’oferta. 
 
Procediment de contractació menor amb imports d’entre 5.000,01 i 14.999,99 euros de 
VEC en serveis i subministraments o 39.999,99 euros de VEC en obres, o bé amb 
imports iguals o inferiors a 5.000 € de VEC amb sol·licitud de més d’un pressupost 
 
Els contractes menors de serveis, subministraments, obres i privats d’entre 5.000,01 i 
14.999,99 euros de valor estimat del contracte (VEC), en serveis i subministraments, o de 
39.999,99 euros de VEC, en obres, o els d’import inferior amb sol·licitud de més d’un 
pressupost, es realitzaran d’acord amb el següent procediment: 
 
1. Obertura de l'expedient 
 
El Departament que vulgui realitzar la contractació sol·licitarà la creació d’un expedient 
administratiu a Contractació.  
 
L’expedient s’assignarà als grups 1.3 Contractació, 2.0 Intervenció i Tresoreria i al 
corresponent al Departament afectat.  
 
Dins el gestor d’expedient Gestiona l’obertura d’expedient es realitzarà així: 
 
Crear nou expedient < Catàleg < Contractació < Contractacions < Contractes superiors a 
5.000 € VEC 
 
La sèrie documental serà una de les següents: 
 

- 1387 Contractacions menors d’obres. 
- 1411 tractacions menors de serveis. 
- 1432 Contractacions menors de subministrament. 
- 1448 Contractacions privades (entrada genèrica).  

 
Mentre que l’assumpte serà el mateix, afegint el codi del vostre Departament.  
 
2. Informe òrgan de contractació  
 
El/la tècnic/a responsable emplenarà l’informe de l’òrgan de contractació (Annex 3) el qual 
serà signat per l’alcalde/essa i el/la corresponent tècnic/a. 
 
La tramitació de la signatura haurà d’incloure un avís a la Intervenció municipal per tal que 
aquesta elabori la retenció de crèdit (RC). 
 
3. Retenció de crèdit 
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La Intervenció municipal realitzarà la corresponent retenció de crèdit (RC) d’acord amb 
l’aplicació pressupostària, exercici i import indicat a l’informe.   
 
4. Sol·licitud de pressupostos 
 
El Departament responsable sol·licitarà a l’Oficina d’Atenció Ciutadana la creació, en la seu 
electrònica, del tràmit de contracte menor. 
 
El Departament convidarà a 3 empreses o professionals els quals hauran de disposar de 
l’habilitació professional requerida (professions col·legiades o inscripcions en registres 
sectorials obligatoris).   
 
L’enllaç web de presentació d’ofertes, facilitat per l’OAC, constarà a la mateixa invitació. 
 
L’enllaç web incorporarà tant l’informe de l’òrgan de contractació com les condicions del 
contracte, essent vinculants tant pel contractista com per l’Administració.  
 
Qualsevol professional o empresa podrà presentar oferta dins de termini hagi estat convidat 
o no. L’oferta haurà d’estar degudament emplenada i signada, dins del termini, i adjuntar la 
corresponent declaració responsable conforme està capacitat per contractar amb el sector 
públic i no està incurs en cap de les prohibicions especificades a l’article 71 de la Llei 
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic. La declaració responsable 
presentada tindrà una vigència de 6 mesos des de la seva signatura (Annex 5). 
 
El tècnic/a responsable verificarà que les dades de l’oferta són conformes amb l’informe de 
l’òrgan de contractació i que disposa de l’habilitació professional, en cas de ser requerida.  
 
Si el professional o empresa presenta un pressupost apart, alternatiu a l’oferta (Annex 4), 
aquest no podrà ser contradictori amb l’establert a l’informe de l’òrgan de contractació.  
 
Les ofertes seran confidencials i no podran ser, en cap cas, revelades a tercers. 
 
Es podrà exceptuar l’obligació de sol·licitar 3 pressupostos en casos degudament justificats. 
 
5. Finalització del termini de presentació d’ofertes i informe proposta  
 
Un cop transcorregut el termini de presentació d’ofertes i una vegada incorporades les 
ofertes rebudes a l’expedient, el servei responsable procedirà a realitzar informe de proposta 
d’adjudicació (Annex 6), que signarà el tècnic responsable. Caldrà enviar avís a 
Contractació. 
 
6. Decret d’adjudicació  
 
El Servei de Contractació comprovarà que l’empresa es troba al corrent de les obligacions 
tributàries i de Seguretat Social. 
 
Així mateix, el Servei de Contractació prepararà el decret d’adjudicació que serà signat per 
l’Alcaldia. 
 
Qualsevol particularitat en relació a l’execució del contracte haurà d’establir-se en el decret i 
sempre que, prèviament, hagués estat inclosa en l’informe de l’òrgan de contractació.  
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7. Notificació 
 
El servei de Contractació haurà de notificar la resolució al contractista i a la resta d’oferents. 
 
8. Execució del contracte 
 
El contractista executarà el contracte a partir de la data en què li sigui notificat el decret 
d’adjudicació, amb plena subjecció a les condicions establertes al mateix i, en qualsevol cas, 
seguint les instruccions del responsable del contracte. 
 
9. Presentació de factura 
 
El contractista presentarà la factura, amb el corresponent codi de facturació, en relació al 
contracte executat, per tal que es procedeixi a l’aprovació de la mateixa, amb el 
reconeixement i liquidació de l’obligació, i a l’ordenació del pagament contra la Tresoreria 
municipal. 
 
10. Arxiu de l’expedient 
 
Els expedients hauran de ser arxivats per cada servei un cop s’hagi satisfet la corresponent 
factura. 
 
Així mateix, les persones tramitadores de cada servei hauran d’especificar les propietats de 
tots els documents que es trobin incorporats a l’expedient. 
 
Article 10. Publicació  
 
Els contractes menors no subjectes a tramitació simplificada es publicaran al portal de 
transparència i al perfil de contractant de cada entitat, almenys trimestralment, i hauran de 
contenir com a mínim la informació següent: objecte, duració, import d’adjudicació (inclòs 
l’Impost sobre el Valor Afegit) i la identitat de l’adjudicatari, ordenant el llistat de contractes 
per la identitat de l’adjudicatari. 
 
Queden exceptuats de la referida publicació els contractes el valor estimat dels quals no 
sigui superior a 5.000 € (IVA exclòs), sempre que el sistema de pagament utilitzat sigui el de 
bestreta de caixa fixa o altre similar per realitzar pagaments menors. 
 
Els contractes menors no subjectes a tramitació simplificada adjudicats durant l’any natural 
es comunicaran al Registre públic de contractes de la Generalitat de Catalunya, com a molt 
tard dins del primer trimestre de l’any següent.  
 
III. DISPOSICIONS FINALS 
 
Disposició transitòria. Contractes adjudicats amb anterioritat a l’entrada en vigor de la 
instrucció  
 
Els contractes menors adjudicats amb anterioritat a l’entrada en vigor de la instrucció es 
regiran per la normativa anterior. 
 
Disposició derogatòria. Derogació  
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Queden derogades totes les instruccions de rang igual o inferior en allò que contradiguin o 
s’oposin al que disposa aquesta instrucció.  
 
Disposició final. Entrada en vigor  
 
La present instrucció entrarà en vigor l’endemà de la seva publicació al Butlletí Oficial de la 
Província de Barcelona. 
 
Qualsevol modificació legislativa relativa al límit quantitatiu dels contractes menors o q 
qualsevol altre aspecte de tramitació s’entendrà incorporada a aquesta Instrucció sense cap 
altre tràmit. 
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IV. ANNEXOS 
 
Annex I. Invitació contracte menor (serveis i subministraments) 
 
Exp. XXX 
 

INVITACIÓ 
 
Us enviem aquesta invitació a fi que pugueu presentar oferta en relació al següent contracte 
a través de pagament menor: 
 
Objecte del contracte: XXX 
 
Pressupost màxim: 
 

Pressupost màxim (IVA inclòs) 
 

 
Data d’inici de l’execució del contracte: 00/00/2025 
 
Data de finalització de l’execució del contracte: 00/00/2025 
 
Aplicació pressupostària: 
 

Any Orgànica Programa Econòmica Import € 
     

 
Altres condicions del contracte: 
 
XXX 
  
En cas de trobar-vos interessats preguem ens feu arribar aquesta invitació emplenada i 
signada, a través de correu electrònic a aquesta mateixa adreça electrònica, fins el dia XXX 
(inclòs).  
 
Empresa o professional: 
Nom i cognoms / Denominació social: .................................................................................. 
DNI/NIE/NIF:.......................Correu electrònic: .........................................Tel.: ..................... 
Adreça: ................................................................. Municipi: ............................ CP: ............. 
 
Representant: 
Nom i cognoms: ................................................................................. 
DNI/NIE: .................. 
 
Oferta: 
 

Preu total ofert (sense 
IVA) 
 

 
El qual es troba desglossat en els següents conceptes: 
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Concepte Import (sense IVA) 
  
  

 
Condicions de la contractació a través de pagaments menors 
  
1. La presentació de l’oferta vincula a l’empresa o professional a portar-la a terme d’acord 

amb la invitació rebuda.  
 

2. L’oferta presentada per l’empresa o professional no podrà trobar-se condicionada, tenint-
se aquestes condicions per no posades. 

 
3. En cas de presentar l’empresa o professional un pressupost apart haurà de desglossar 

l’IVA corresponent i, en cas de no fer-ho, s’entendrà que el preu ofert és amb IVA inclòs.  
 
4. L’inici de l’execució del contracte només es podrà realitzar un cop l’empresa o 

professional hagi rebut el decret d’adjudicació del contracte.  
 

5. La demora en l’execució del contracte podrà comportar la resolució del mateix sense 
necessitat d’intimació prèvia per part de l’Administració.  

 

6. El preu es satisfarà un cop s’hagi complert la totalitat de la prestació contractada, d’acord 
amb l’establert en aquesta invitació, i a satisfacció de l’Administració. 

 
7. Qualsevol comunicació o notificació per part de l’Ajuntament es realitzarà a la direcció de 

correu electrònic habilitada.  
 

8. El professional o empresa que requereixi d’habilitació professional haurà d’acreditar la 
mateixa per tal de poder-li ser adjudicat el contracte.  

 
9. L'empresa o professional declara, sota la seva responsabilitat, que es troba capacitat per 

contractar amb el sector públic, en els termes que estableixen els articles 65 a 70 de la 
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic, i que no està incursa en 
cap de les prohibicions especificades a l'article 71 de la dita Llei. Així, manifesta:  
 
a) que, a l'efecte d'acreditar el que declara, està informat que l'Ajuntament d'Abrera 
podrà sol·licitar a l'Agència Estatal d'Administració Tributària i a la Tresoreria General de 
la Seguretat Social les dades relatives a l'estat d'acompliment de les seves obligacions 
tributàries i amb la Seguretat Social; i  
 
b) que executarà l'objecte del contracte complint estrictament les instruccions que li doni 
l’empleat públic que tingui encomanat el control i la supervisió.  

 
I, en prova i conformitat de tot l’anterior, el contractista signa la present invitació. 
 
  
Sr./Sra. _____________________________________ data de signatura _________ 
 
[Data i signatura del contractista] 
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Annex II. Invitació contracte menor (obres) 
 
Exp. XXX 
 
INVITACIÓ  
 
Us enviem aquesta invitació a fi que pugueu presentar oferta en relació al següent contracte 
a través de pagament menor: 
 
Objecte del contracte: 
 
Pressupost màxim: 
 

Pressupost màxim (IVA inclòs) 
 

 
Data d’inici de l’execució del contracte: 00/00/2025 
 
Data de finalització de l’execució del contracte: 00/00/2025 
 
Aplicació pressupostària: 
 

Any Orgànica Programa Econòmica Import € 
     

 
Informe d’estabilitat, estanqueïtat i seguretat de les obres: 
 
Les obres a realitzar no afecten a l’estabilitat, la seguretat o l’estanqueïtat de les obres / 
S’incorpora informe de l’oficina o unitat de supervisió per afectar a l’estabilitat, la seguretat o 
l’estanqueïtat de les obres. 
 
Altres condicions del contracte:  
 
XXX 
  
En cas de trobar-vos interessats preguem ens feu arribar aquesta invitació emplenada i 
signada junt amb el pressupost de les obres, a través de correu electrònic a aquesta 
mateixa adreça electrònica, fins el dia XXX (inclòs).  
 
Empresa o professional: 
Nom i cognoms / Denominació social: .............................................................................. 
DNI/NIE/NIF:..................Correu electrònic: .........................................Tel.: ..................... 
Adreça: ................................................................. Municipi: ............................ CP: ............. 
 
Representant: 
Nom i cognoms: ................................................................................. 
DNI/NIE: .................. 
 
Oferta: 
 

Preu total ofert (sense 
IVA) 
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El qual es troba desglossat en els següents conceptes: 
 

Concepte Import (sense IVA) 
  
  

 
Condicions de la contractació a través de pagaments menors 
  
1. La presentació de l’oferta vincula a l’empresa o professional a portar-la a terme d’acord 

amb la invitació rebuda.  
 

2. L’oferta presentada per l’empresa o professional no podrà trobar-se condicionada, tenint-
se aquestes condicions per no posades. 

 
3. En cas de presentar l’empresa o professional un pressupost apart haurà de desglossar 

l’IVA corresponent i, en cas de no fer-ho, s’entendrà que el preu ofert és amb IVA inclòs.  
 
4. L’inici de l’execució del contracte només es podrà realitzar un cop l’empresa o 

professional hagi rebut el decret d’adjudicació del contracte.  
 

5. La demora en l’execució del contracte podrà comportar la resolució del mateix sense 
necessitat d’intimació prèvia per part de l’Administració.  

 

6. El preu es satisfarà un cop s’hagi complert la totalitat de la prestació contractada, d’acord 
amb l’establert en aquesta invitació, i a satisfacció de l’Administració. 

 
7. Qualsevol comunicació o notificació per part de l’Ajuntament es realitzarà a la direcció de 

correu electrònic habilitada.  
 

8. El professional o empresa que requereixi d’habilitació professional haurà d’acreditar la 
mateixa per tal de poder-li ser adjudicat el contracte.  

 

9. L'empresa o professional declara, sota la seva responsabilitat, que es troba capacitat per 
contractar amb el sector públic, en els termes que estableixen els articles 65 a 70 de la 
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic, i que no està incursa en 
cap de les prohibicions especificades a l'article 71 de la dita Llei. Així, manifesta:  
 
a) que, a l'efecte d'acreditar el que declara, està informat que l'Ajuntament d'Abrera 
podrà sol·licitar a l'Agència Estatal d'Administració Tributària i a la Tresoreria General de 
la Seguretat Social les dades relatives a l'estat d'acompliment de les seves obligacions 
tributàries i amb la Seguretat Social; i  
 
b) que executarà l'objecte del contracte complint estrictament les instruccions que li doni 
l’empleat públic que tingui encomanat el control i la supervisió.  

 
I, en prova i conformitat de tot l’anterior, el contractista signa la present invitació. 
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Sr./Sra. _____________________________________ data de signatura _________ 
 
[Data i signatura del contractista] 



  B
  B

ut
lle

tí 
O

fic
ia

l d
e 

la
 P

ro
ví

nc
ia

 d
e 

B
ar

ce
lo

na

 

D
at

a 
3-

2-
20

26

 

C
V

E
 2

02
61

00
18

12
1

 

P
àg

. 1
8-

23

 

ht
tp

s:
//b

op
.d

ib
a.

ca
t

  A

 

 

 

Annex III. Informe justificatiu de contracte menor 
 
INFORME JUSTIFICATIU DE CONTRACTE MENOR 
  
Expedient: XXX 
Assumpte: Informe justificatiu de la necessitat de contractar (el servei/subministrament/l'obra) de XXX 
 

Antecedents: 
  
I. Necessitat del contracte 
 
[Exposar breument les necessitats de serveis/subministrament/obra] 
Les necessitats anteriorment descrites no tenen un caràcter recorrent, periòdic o repetitiu. 
  
II. Objecte del contracte 
 
El present contracte de (serveis/subministrament/obres/privat/mix) té per objecte la 
contractació de [detallar objecte del contracte] amb una durada de XXX dies/mesos, iniciant-
se l'execució de la mateixa el XXX i finalitzant el XXX. 
  
El CPV del contracte és XXX. 
  
[En cas d'obres] La memòria valorada / el projecte d'obres ha estat aprovat en data XXX per 
XXX i es troba incorporat a l'expedient. 
  
[En cas d'obres] El treball objecte d'execució: 
 
(__) AFECTA A: 
 
             (_) Estabilitat de l'obra. 
             (_) Seguretat de l'obra. 
             (_) Estanqueïtat de l'obra. 
 
(__) NO AFECTA. 
 
[Si afecta: incorporar informe o justificació en la pròpia proposta] 
  
III. Justificació de la insuficiència de mitjans interns 
 
L'Ajuntament d'Abrera no disposa dels mitjans humans i materials per a l'execució del 
present contracte atès que XXX. 
  
Per aquest motiu es pot concloure que no es disposa dels mitjans ni recursos tècnics adients 
per realitzar aquestes actuacions, raó per la qual cal procedir a l'auxili mitjançant la 
contractació amb tercers, tot d'acord amb l'objectiu d'estabilitat pressupostària i control de 
despesa, i amb total respecte als principis d'eficàcia, eficiència, publicitat, transparència, no 
discriminació i igualtat de tracte. 
  
IV. Durada de la contractació i data inici prevista 
  
El termini d'execució del contracte serà de XXX dies/mesos havent-se d'iniciar en data XXX. 
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V. Pressupost base de licitació i VEC 
  

Pressupost base de licitació  XXX € (IVA exclòs) 
XXX € (IVA inclòs) 

VEC XXX € 
El VEC no supera els límits quantitatius aplicables als contractes menors de conformitat amb 
l'establert a l'article 118.1 de la LCSP.  
  
VI. Aplicació pressupostària 
 
Orgànica Programa Econòmica Descripció 
        
  
[En cas que sigui una despesa amb finançament afectat a un projecte de despesa:] 
 
Projecte d'inversió de la 
despesa                                                    

  
VII. Criteris d'adjudicació 
  
S'adjudicarà el contracte al licitador que presenti la millor oferta (econòmica) 
[Detallar els criteris d'adjudicació i puntuació en cas d'haver més d'un criteri] 
  
VIII. Presentació d’ofertes 
  
S’ha convidat a un total de XXX empreses, la invitació de les quals consta incorporada a 
l’expedient. 
 
Tot i l’anterior qualsevol empresa pot presentar oferta mitjançant la seu electrònica de 
l'Ajuntament fins el dia XXX inclòs.  
 
[Serà possible justificar motivadament el fet de no demanar 3 pressupostos quan això 
dificulti, impedeixi o suposi un obstacle per cobrir de manera immediata les necessitats que 
la motivin.  
Cal explicar detalladament com s'ha realitzat la petició de pressupostos i adjuntar els 
documents acreditatius de la petició. 
Les tres peticions hauran d'ésser coincidents en relació a l'objecte contractual. 
En el cas d'obres, caldrà sol·licitar-se els pressupostos un cop aprovat definitivament el 
projecte. Per tant, la proposta no pot signar-se abans de l'aprovació definitiva del projecte. ] 
  
IX. Responsable del contracte 
 
La persona responsable del contracte serà el/la Sr./Sra. XXX 
El/la coordinador/a de seguretat i salut de l'obra serà el/la Sr./Sra. XXX 
El/la director/a facultatiu/va i director/a de l'execució de l'obra al Sr./Sra. XXX  
 
X. Altres condicions del contracte 
 
XXX 
  
Fonaments de dret 
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I. Llei 9/2018, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic. 
II. Bases d'execució del pressupost. 
  
Conclusió 
 
Mitjançant la present proposta de contractació: 

 
• No s'està alterant l'objecte del contracte per evitar l'aplicació de regles generals de 

contractació als únics efectes d'evitar l'aplicació de les regles contractuals, atès que 
el contracte comprèn de forma integral totes les activitats per a satisfer la finalitat de 
l'objecte contractual i no constitueix un servei de tracte successiu en tant que 
s'esgota amb aquesta prestació.  

• No s'està fraccionant irregularment l'objecte contractual mitjançant la separació de les 
prestacions que formen la unitat funcional objecte del contracte, creant prestacions 
que, de forma separada no compleixen la funció econòmica o tècnica 
individualitzada.  

• L'objecte contractual és qualitativament diferent d'altres que hagin estat perfeccionats 
anteriorment amb el mateix operador econòmic o bé que no constitueixen una unitat 
funcional.  

• L'objecte contractual té caràcter esporàdic i puntual, motiu pel qual no ha estat 
possible la planificació de la seva contractació.  

 
Els sotasignants manifesten que les dades consignades en aquest informe són plenament 
certes i reconeixen no haver-se alterat les necessitats i/o l'objecte del present contracte, ja 
sigui per evitar l'aplicació de llindars establerts a l'article 118 de la LCSP o per qualsevol 
altre finalitat. 
 
S'informa favorablement aquesta contractació menor.  
 
Abrera, data de la signatura electrònica. 
 
El/La tècnic/a                                                                    L'alcalde/essa 
 
[La signatura del tècnic ha de ser prèvia a la de l'alcalde/essa] 
 
RECORDEU POSAR AVÍS A INTERVENCIÓ PER TAL D’OBTENIR LA RC 
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Annex IV. Oferta contracte menor superior a 5.000 euros (VEC) 
 
Exp. XXX 
 
OFERTA  
 
Empresa o professional: 
Nom i cognoms / Denominació social: ................................................................................. 
DNI/NIE/NIF: .................. Correu electrònic: .........................................Tel.: ....................... 
Adreça: ................................................................. Municipi: ............................ CP: ............. 
 
Representant: 
Nom i cognoms: ................................................................................. 
DNI/NIE: .................. 
 
Objecte del contracte: XXX 
 
Preu: 
 

Preu total (sense IVA) 
 

 
El pressupost es troba desglossat en els següents conceptes: 
 

Concepte Import (sense IVA) 
  
  

 
Altres criteris: 
 

Criteri Oferta 
  

 
I, en prova i conformitat de tot l’anterior, el contractista signa la present oferta.  
  
[Data i signatura del contractista] 
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Annex V. Informe d’adjudicació 
 
 
INFORME D'ADJUDICACIÓ DE CONTRACTE MENOR 
  
Expedient: XXX 
Assumpte: Proposta d'adjudicació del contracte menor de XXX 
 

Antecedents 
  
I. S'ha convidat a presentar oferta per a satisfer dita necessitat, mitjançant un contracte 
menor, a les empreses / professionals individuals següents: 

 
• XXX 
• XXX  
• XXX  

  
II. Un cop finalitzat el termini de presentació d'ofertes, les empreses / professionals 
individuals queden classificats tal i com es detalla:  
  

Oferent                                        Oferta econòmica 
IVA exclòs 

Altres criteris  
(afegir columna per 
cada criteri) 

Classificació 

      1r. 
      2n. 
      3r. 
   
Fonaments de dret 
 
I. Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic 
II. Bases d'execució del pressupost 
 
Conclusió 
 
De conformitat amb l'article 118 de la llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del 
Sector Públic, es proposa a l'òrgan de contractació el contracte menor de XXX, adjudicar a 
XXX, per un preu de XXX euros, IVA exclòs, i XXX euros IVA inclòs, del qual correspon a 
l'IVA l'import de XXX euros, al tipus del 21%. 
 
El sotasignant manifesta que les dades consignades en aquest informe són plenament 
certes i reconeixen no haver-se alterat les necessitats i/o l’objecte del present contracte, ja 
sigui per evitar l’aplicació dels llindars establerts a l’article 118 de la LCSP o per qualsevol 
altre finalitat. 
 
Abrera, data de la signatura electrònica. 
  
El/La tècnic/a  
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Annex VI. Declaració responsable 
 
Expedient: XXX 
 
DECLARACIÓ RESPONSABLE 
  
 
1. Dades identificatives de la persona interessada 
 
Nom i cognoms / Denominació social:................................................................................. 

DNI/NIE/NIF: .................. Correu electrònic: .........................................Tel: ....................... 

Adreça: ................................................................. Municipi: ............................ CP:............. 

  
2. Dades identificatives del representant legal de l'empresa 
 
Nom: ................................................................................... NIF: ..................................... 
  
Declaro responsablement,  
 
L'empresari esmentat declara, sota la seva responsabilitat, que l'empresa que representa 
està capacitada per contractar amb el sector públic, en els termes que estableixen els 
articles 65 a 70 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic, i que no 
està incursa en cap de les prohibicions especificades a l'article 71 de la dita Llei. Així, 
manifesta: a) que, a l'efecte d'acreditar el que declara, està informat que l'Ajuntament 
d'Abrera podrà sol·licitar a l'Agència Estatal d'Administració Tributària i a la Tresoreria 
General de la Seguretat Social les dades relatives a l'estat d'acompliment de les seves 
obligacions tributàries i amb la Seguretat Social, així com comprovar dit acompliment 
respecte del mateix Ajuntament; i b) que executarà l'objecte del contracte complint 
estrictament les instruccions que li doni el cap del departament/servei que en tingui 
encomanats el control i la supervisió.  
 
(Data i signatura del contractista) 

 

Abrera, 23/01/2026. 
 
El alcalde, 
 
Jesús Naharro Rodríguez 
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