| Ajuntament d'Abrera

EDICTE

En compliment del que disposa la part dispositiva tercera del Decret nim. 2026-0150 de
data 23/01/2026 (exp. 756/2023) es fa public que, per 'esmentada resolucié de I'Alcaldia,
s’ha aprovat la Instruccié sobre la tramitacié de contractes menors de ’Ajuntament d’Abrera,
que es transcriu a continuacio:

INSTRUCCIO DE TRAMITACIO DE LA CONTRACTACIO MENOR
I. PREAMBUL

En data 9 de novembre de 2017 es va publicar en el Butlleti Oficial de I'Estat num. 272, la
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public per la qual es transposen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE
i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (LCSP).

Una de les novetats més importants introduida per la LCSP és la nova regulacié del régim
del contracte menor.

El contracte menor es troba regulat en l'article 118 LCSP, en relaci6 amb els articles 29.8
(durada maxima d’'un any sense possibilitat de prorroga) i 63.4 (publicitat trimestral dels
contractes menors).

El Reial Decret Llei 3/2020, de 4 de febrer, va modificar la redaccié original de l'article 118
LCSP a través de la seva Disposicié Final Primera, essent la modificacié més rellevant
I'eliminacié del paragraf que disposava que I'drgan de contractacié havia de justificar, en
expedient, que el contractista no havia subscrit més contractes menors que individual o
conjuntament superessin els llindars quantitatius que permeten recérrer a la utilitzacié
d’aquesta figura, sense que el redactat del precepte aclaris, entre d’altres aspectes
dubtosos, per quin periode temporal havia d’entendre’s que operava aquesta limitacié, a
quins contractes menors afectava, si a tots, als de la mateixa tipologia o als del mateix
objecte.

Si bé la Comissié Permanent de la Junta Consultiva de Contractacié Administrativa en el seu
informe 1/2018, de 20 d’abril, es va pronunciar sobre el comput de la limitacié temporal i
d’acumulacié d’imports en un licitador dins del contracte menor, a través del Reial Decret
Llei 3/2020 el conflictiu paragraf de I'article 118 de la LCSP es va suprimir.

En resum, trobem que d’entre les novetats introduides en la regulacié actual dels contractes
menors respecte la normativa derogada, destaca la regulacié que se’n fa de la tramitacié
d’aquest tipus de contractes, exigint la deguda motivacié de la necessitat del contracte i la
no alteracié fraudulenta de I'objecte del mateix per part de I'drgan de contractacid, aixi com
altres requisits que es desenvolupen en aquesta Instruccio.

Una altra novetat ha estat I'obligacié prevista en I'apartat 8¢ a Disposicié Addicional Tercera
de la LCSP, de I'emissi6 d'un informe juridic del Secretari en tots els expedients de
contractacié, modificacid de contractes, revisio de preus, prorrogues, manteniment de
equilibri econdmic, interpretacié i resolucié dels contractes. La Junta Consultiva de
contractacié de la Generalitat de Catalunya, en informe 7/2019, de 3 d’octubre, ja s’ha
pronunciat sobre el caracter preceptiu d’aquest informe també en la tramitacié dels
contractes menors.
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| Ajuntament d'Abrera

Aixi mateix, l'article 118 preveu una tramitacié simplificada per aquells contractes d’import no
superior a 5.000 € (IVA exclos) que es paguin a través de bestretes de caixa fixa o d’'un
sistema similar; per a ells el legislador preveu que no sera d’aplicacié I'exigéncia de 'informe
de I'drgan de contractacié amb la deguda motivacié de la necessitat del contracte i la no
alteracié fraudulenta de l'objecte, aixi com de la publicaci6 d’aquests en el perfil del
contractant.

En aquesta linia el Decret llei 3/2025, de 4 de marg, pel qual s'adopten mesures urgents en
materia de contractacié publica disposa que es consideren pagaments menors els
contractes d’obres, serveis i subministraments amb un valor estimat igual o inferior a 5.000
euros (IVA exclos), subscrits amb operadors economics amb capacitat d’obrar i, si escau,
amb I'habilitacié professional corresponent. La seva tramitacié es limita a I'aprovacié de la
despesa i a la incorporacié de la factura o document equivalent, sense necessitat de tramits
procedimentals addicionals, sense perjudici del compliment del régim de publicitat en
matéria de transparéncia.

Aquests contractes poden cobrir necessitats periodiques o recurrents, sempre que el valor
estimat conjunt anual no superi el limit de la contractacié menor aplicable segons la tipologia
contractual, i cal diversificar els operadors econdmics sempre que sigui possible i adequat.
En tot cas, la possibilitat de recorrer a pagaments menors no impedeix optar per
procediments de contractacié o sistemes de racionalitzacié de la compra quan siguin I'opcié
més idonia per a un Us eficient dels recursos publics, d’acord amb els principis de publicitat,
lliure concurréncia i competéncia.

L’Informe 21/2025, de 15 d’octubre, de la Junta Consultiva de Contractacié Publica de
Catalunya (Comissié Permanent), es pronuncia sobre els pagaments menors per cobrir
necessitats de caracter recurrent o periodic i la prohibici6 de fraccionament indegut de
I'objecte dels contractes. En resum:

- No hi ha una prohibicié general dutilitzar contractes menors per cobrir necessitats
periddiques o recurrents. El fet que una necessitat sigui planificable o recurrent no
implica, per si sol, que hi hagi fraccionament irregular.

- Els contractes menors successius per a necessitats recurrents sén admissibles si no
hi ha fraccionament indegut i si I'import conjunt no supera, dins I'anualitat, el llindar
del contracte menor. En casos que s’estenen a diverses anualitats, cal verificar que
el valor total en un periode maxim de cinc anys no superi aquest llindar.

- Els organs de contractaci6 han de valorar no només els requisits formals del
contracte menor, sind també els principis d’eficiencia i d’Us adequat dels recursos
publics, optant per procediments amb publicitat i concurréncia quan siguin més
beneficiosos per a l'interés public. En cas de dubte, cal evitar la contractacié menor.

- El régim de pagaments menors de l'article 4 del Decret llei 3/2025 s’aplica tant a
contractes administratius com privats de I'Administracié i és utilitzable per les
administracions locals catalanes.

- Linforme de Secretaria no és preceptiu per aquests tipus de contractes.

A I'Ajuntament d’Abrera es considera oporta utilitzar una tramitacié simplificada quan I'import
es correspongui amb el previst en els articles 118 de la LCSP i 4 del Decret llei 3/2025, de 4
de marg, i concretament quan no sigui superior a 5.000 € (IVA exclds), encara que el
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sistema de pagament sigui ordinari ja que, contrariament, la tramitaci6 de la despesa
municipal menor esdevé de molt dificil gestié i en qualsevol cas ineficient. En la tramitacié
simplificada no s’incloura informe de Secretaria.

Amb la voluntat d’unificar també la regulacié de tots els contractes i despeses menors que
es tramitin a ’Ajuntament d’Abrera, es redacta la present Instruccio.

Il. DISPOSICIONS GENERALS
Article 1. Objecte i finalitat

La present instruccié té per objecte regular la tramitaci6 administrativa dels contractes
menors que promoguin les diferents arees de I'Ajuntament d’Abrera, i que aquesta tramitacié
s’ajusti als principis establerts a 'article 1 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes
del sector public (en endavant LCSP), en la mesura que li siguin aplicables.

Es igualment objecte d’aquesta instruccié I'establiment dels diferents models de documents
administratius que s’hauran d’emprar per tramitar la contractacié menor, per aixi obtenir una
major homogeneitzacio i un Unic modelatge respecte de tots els proveidors que contractin
amb I'Ajuntament d’Abrera.

Article 2. Ambit d’aplicacié

Queden sotmesos a la present instruccid els contractes d’obres, serveis i subministraments
que tinguin la consideracié de contractes menors inclosos els privats de conformitat amb
I'establert a I'article118.1 de la LCSP.

De conformitat amb l'article 118.1 de la LCSP tenen la consideracié de contractes menors
les prestacions que es trobin en els limits segients:

- Els contractes d’obres el valor estimat dels quals sigui inferior a 40.000 euros (IVA
exclos)

- El contractes de serveis el valor estimat dels quals sigui inferior a 15.000 euros (IVA
exclos)

- Els contractes de subministraments el valor estimat dels quals sigui inferior a 15.000
euros (IVA exclos).

La figura del contracte menor Unicament es podra utilitzar per atendre necessitats de
caracter puntual i esporadic, sense que pugui ser utilitzada per atendre necessitats
periodiques i previsibles, sens perjudici d’alld que es disposa a l'article 4 del Decret llei
3/2025, de 4 de marg, pel qual s'adopten mesures urgents en matéria de contractacio
publica

De conformitat amb l'article 118.5 de la LCSP, es preveu una tramitacié simplificada pels
contractes quin pagament es verifiqui a través del sistema de bestreta de caixa fixa 0 un
altre similar per efectuar pagaments de caracter menor, sempre que el seu valor estimat no
sigui superior als 5.000,00 euros (IVA exclos).

Les quantitats citades i altres llindars econdmics que es fixin en la instruccié no inclouen
import de I'lmpost sobre el Valor Afegit.

Article 3. Ambit subjectiu
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L’Ajuntament d’Abrera.
Article 4. Regim juridic

Els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol empresari amb capacitat
d'obrar i que compti amb I'habilitacié professional necessaria per realitzar la prestacio,
seguint la tramitacié establerta en els articles seglents.

Els contractes menors no podran tenir una duracié superior a un any, no podran ser objecte
de prorrogues (encara que la durada total del contracte sigui inferior a un any), ni revisié de
preus i per la seva aprovacié no caldra la constitucié de garanties definitives. Només podran
modificar-se en els suposits previstos a la LCSP, prévia justificacié a I'expedient, i sempre
que la suma del preu inicial més la modificacié no superi el llindar quantitatiu establert per
als contractes menors.

Es preveu una excepcio a la limitacié d’'un any en el sup0sit establert a I'apartat 7 de l'article
29 de la LCSP, en la nova redaccié dona per la Llei 12/2017, del 6 de juliol, de I'arquitectura
i que és la seglent: els contractes de serveis que siguin complementaris d'altres contractes
d'obres o de subministrament poden tenir un termini de vigéncia superior al que assenyala
l'apartat 4 (1 any), que, en cap cas, no ha dexcedir el termini de durada del contracte
principal, excepte en els contractes que comprenguin treballs relacionats amb la liquidacié
del contracte principal, el termini final del qual excedeix el d'aquest en el temps necessari
per realitzar-los.

S'han d'entendre per contractes complementaris els que tenen una relacié de dependeéncia
respecte d'un altre, el principal, i I'objecte dels quals es consideri necessari per a la
realitzacié correcta de la prestacié o prestacions a qué es refereixi el contracte principal
esmentat.

Els contractes de serveis complementaris d'un contracte menor d'obres també es poden
tramitar com a contractes menors, encara que la seva durada excedeixi l'any establert en
I'apartat seglient d'aquest article, sempre que compleixin els requisits establerts en I'article
118 d'aquesta Llei, que la seva durada no excedeixi els 30 mesos i que I'excés sobre I'any
de durada estigui justificat exclusivament per la durada del periode de garantia establert en
el contracte d'obres principal i els treballs relacionats amb la liquidacié del contracte principal
esmentat.

Aquesta modificacié permetra que, per als contractes de serveis complementaris d’un
contracte menor d’obres, el termini del contracte menor pugui anar més enlla de I'any, per
tant, podem fer, per exemple, contractes menors de serveis de direccié d’'obra amb una
durada superior a la permesa per a aquests contractes.

Per poder tramitar el contracte de serveis complementaris com a menor, encara que la
durada superi I'any, s’ha de complir el segtient:

- Complir els requisits establerts a I'article 118 de la LCSP per als contractes menors.
- Ladurada no ha d'excedir els 30 mesos.
- Estar justificat el temps de durada que excedeixi I'any per:
o la durada del periode de garantia establert per al contracte principal d’obres i
o els treballs relacionats amb la liquidacié del contracte principal d’obres.
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L’objecte del contracte ha de ser complet, restant prohibit en tot cas el seu fraccionament
amb la finalitat d’eludir els procediments d’adjudicacio previstos a la LCSP.

No es podran tramitar com a contractes menors 'adquisiciéo de materials o equips que portin
aparellada necessariament I'obligacié de dur a terme el manteniment posterior del bé i
aquest Unicament pugui ser encarregat a 'empresa adjudicataria durant més d’un exercici,
en tant que la durada excedira el termini d’'un any i el manteniment del bé sera una prestacio
de caracter habitual i no puntual.

En cap cas podra utilitzar-se el contracte menor de serveis per a la contractacié de personal
(article 308.2 LCSP).

Resta prohibida la contractacié verbal, llevat dels suposits d’emergéncia establerts a I'article
120.1 LCSP (esdeveniments catastrofics, situacions que suposin greu perill 0 necessitats
que afectin la defensa nacional).

L’empresa o contractista individual adjudicatari del contracte menor tindra dret al pagament
del preu convingut un cop la prestacié hagi estat realitzada, sota la modalitat de pagament
total o parcial, mitjangant abonaments a compte, sempre que aixi s’estableixi en I'acord
d’adjudicacid, o, en el cas de contractes de tracte successiu, mitjangant pagament en cada
un dels venciments que s’hagin estipulat. EI pagament del preu en el contracte privat de
subscripcid a revistes i altres publicacions, qualsevol que sigui el seu suport i el pagament
del preu en el contracte privat d’accés a la informacié continguda en bases de dades
especialitzades es fara de la forma prevista en les condicions que regeixin aquests
contractes, essent admissible el pagament amb anterioritat al lliurament o realitzacié de la
prestacio, sempre que aquesta modalitat de pagament respongui als usos habituals del
mercat.

Article 5. Suposits exclosos de la Instruccié
Resten fora de 'ambit d’aplicacié de la present instruccio els suposits seglients:

- Els contractes patrimonials, que es regiran per la seva normativa especifica, en
aplicacié del que determina l'article 9 LCSP. Per tant, quedaran exclosos d’aquesta
instruccié els contractes d’arrendament de béns immobles i similars subjectes a la
normativa patrimonial.

- Els encarrecs a mitjans propis previstos als arts. 32 i segiients de a LCSP.

- Supodsits especials de contractes als que la LCSP atorga una tramitacié diferent del
procediment ordinari i, per tant, no tenen la consideracié de menors:

o Contractes referits a prestacié d’assisténcia sanitaria en casos d’urgéncia i
amb un valor estimat inferior a 30.000 euros.

En aquests casos, a banda de justificar-se la urgéncia sera suficient amb
determinar I'objecte de la prestacié en la memoria justificativa, fixar el preu a
satisfer per l'assisténcia i que I'drgan de contractacié designi 'empresa a la
que correspondra I'execucié (article 131.4 LCSP).

En tot cas, sera necessaria la incorporacié de la declaracié responsable del
contractista relativa a la capacitat i aptitud de contractar del contractista
prevista a la present instruccio.

\\ L
- ﬁhrrrl“
» 3030

4h

Plaga Constitwcid, 1 0BG30 Abrers (Barcelona) - Tel, $3 770 03 25 - informacici@abrara.cat - waw.abrera.cat

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

CVE 202610018121 Pag. 5-23

Data 3-2-2026

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



| Ajuntament d'Abrera

o Activitats docents (cursos de formacié o perfeccionament del personal al
servei de I'Ajuntament o entitats dependents, seminaris, conferéncies i
similars) sempre que realitzin en centres del sector public i siguin realitzades
per persones fisiques.

A aquests contractes no els seran daplicacié les normes referides a la
preparacio i adjudicacié del contracte (article 310 LCSP) amb independéncia
del seu import, podent-se establir, fins i tot, el pagament parcial anticipat,
previa constitucié de garantia per part del contractista sense que es pugui
autoritzar la seva cessio.

No obstant I'anterior, en I'expedient ha de quedar acreditada, en tot cas, la
necessitat de justificar la conveniéncia del contracte (memodria justificativa),
'aprovacié de la despesa i la declaracié responsable relativa a la capacitat i
aptitud del contractista.

o Tramitacié6 d’emergéncia: quan es donin els pressupostos de larticle 120
LCSP, amb independéncia del seu import.

La tramitaci6 d’emergencia és un supoOsit absolutament excepcional i que
nomeés es podra utilitzar en els suposits determinats a la LCSP, de conformitat
amb la interpretacié efectuada tant pels tribunals contractuals com per les
juntes consultives.

Article 6. Procediment de tramitacio

Aquesta instrucci6 sera independent del procediment de bestreta de caixa fixa regulat a les
Bases d’Execuci6 del Pressupost.

Procediment de contractacié menor amb imports iguals o inferiors a 5.000 € de VEC

Els contractes menors de serveis, subministraments, obres i privats d’'un import igual o
inferior a 5.000 euros de valor estimat del contracte (VEC) es realitzaran d’acord amb el
seglent procediment:

1. Obertura de I'expedient

El Departament que vulgui realitzar la contractacié obrira un expedient administratiu
assignant-ho al grup 1.3 Contractacié i 2.0 Intervencio i Tresoreria.

Dins el gestor d’expedients Gestiona I'obertura d’expedient es realitzara aixi:

Crear nou expedient < Cataleg < Contractaci6é < Contractacions < Contractes menors fins a
5.000 € VEC (procediment simplificat)

La série documental sera una de les seglents:

- 1387 Contractacions menors d’obres.

- 1411 Contractacions menors de serveis.

- 1432 Contractacions menors de subministrament.
- 1448 Contractacions privades (entrada generica).
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Mentre que I'assumpte sera el mateix, afegint el codi del vostre Departament.
2. Invitacio d'oferta

El Departament convidara una Unica empresa o professional el qual haura de disposar de
I'habilitacié professional requerida (professions col-legiades o inscripcions en registres
sectorials obligatoris).

El Departament emplenara les dades de la invitacid (Annex 1 o 2) i, com a minim, les
seguents:

- Numero d’expedient.

- Objecte del contracte.

- CPV.

- Pressupost maxim (IVA inclos).

- Data d’inici d’execucié del contracte.

- Data de finalitzacié d’execuci6 del contracte.

- Aplicacié pressupostaria, exercici pressupostari i import.

- Data fins la qual es permet presentar ofertes.

- [En contractes d’obres] Si les obres afecten a I'estabilitat, la seguretat o I'estanqueitat
de les obres.

La invitacio es signara per part del tecnic/a responsable del contracte i el/la president/a de
I'Area corresponent.

La tramitacié de la signatura haura d’incloure un avis a la Intervencié municipal per tal que
aquesta elabori la retenci6 de credit (RC).

La invitacié un cop signada s’enviara al correu electronic del professional o empresa.

En qualsevol cas, cal diversificar els operadors econdmics convidats en els diversos
procediment de contractacié, d’'acord amb els principis de publicitat, lliure concurréncia i
competencia.

3. Retencio de credit

La Intervencié municipal realitzara la corresponent retencié de credit (RC) d’acord amb
I'aplicaci6 pressupostaria, exercici i import indicat a la invitacio.

4. Recepcio de pressupost

Un cop transcorregut el termini atorgat per presentar oferta el professional o empresa haura
de retornar, de forma obligatoria, la invitaci6 degudament emplenada i signada, per mitja de
correu electronic.

El técnic/a responsable verificara que les dades de la invitacié no han estat modificades o
eliminades i que disposa de I'habilitacio professional, en cas de ser requerida.

Si el professional o empres s també presenta un pressupost apart aquest haura de ser
coincident en I'objecte del contracte, I'import ofert i els terminis d’execucié de la invitacio.

5. Relacié amb I'expedient de contractacié setmanal
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Un cop el técnic/a del Departament verifiqui els extrems anteriors es relacionara I'expedient
creat pel Departament amb “expedient setmanal d’adjudicacio de contractes iguals o
inferiors a 5.000 euros’.

No es podra relacionar I'expedient fins que aquest no estigui complet i verificat pel técnic/a
responsable.

6. Decret setmanal d’adjudicacio de contractes iguals o inferiors a 5.000 euros

L’expedient setmanal d’adjudicacié de contractes iguals o inferiors a 5.000 euros sera creat
cada setmana pel Departament de Contractacio.

El departament de Contractacié informara del nimero d’expedient a través de correu
electronic el primer dia laborable de la setmana.

Aquest expedient incorporara el decret setmanal d’adjudicacioé per part de I'Alcaldia on
constara:

- Numero d’expedient

- Tipus de contracte

- Objecte del contracte

- Data d’inici d’execucié

- Imports d’adjudicacié, amb i sense IVA
- NIF, nom i municipi de I'adjudicatari

- Aplicaci6 pressupostaria

Aquestes dades serviran per tal de realitzar la publicaci6 trimestral dels contractes menors
d’'import igual o inferior a 5.000 euros de VEC.

Els Departaments notificaran el decret al professional o empresa al qual se li hi ha adjudicat
el contracte..

7. Execucio del contracte

El contractista executara el contracte a partir de la data en que li sigui notificat el decret
d’adjudicacid, amb plena subjeccié a les condicions establertes al mateix i, en qualsevol cas,
seguint les instruccions del responsable del contracte.

8. Presentacio de factura

El contractista presentara la factura, amb el corresponent codi de facturacio, en relacié al
contracte executat, per tal que es procedeixi a I'aprovaci6 de la mateixa, amb el
reconeixement i liquidacié de l'obligacio, i a 'ordenacié del pagament contra la Tresoreria
municipal.

9. Arxiu de 'expedient

Els expedients hauran de ser arxivats per cada servei un cop s’hagi pagat la corresponent
factura.
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| Ajuntament d'Abrera

Aixi mateix, les persones tramitadores de cada servei hauran d’especificar les propietats de
tots els documents que es trobin incorporats a I'expedient.

10. Recurréncia i periodicitat dels contractes iguals o inferiors a 5.000 euros

Es considerara fraccionament els contractes iguals o inferiors a 5.000 euros que no
haguessin inclos, dins el seu objecte contractual, totes les necessitats previsibles dins el
termini d’'un any.

Aixi mateix, els Departaments hauran de diversificar entre els professionals o empreses
'enviament de peticié d’oferta.

Procediment de contractacio menor amb imports d’entre 5.000,01 i 14.999.99 euros de
VEC en _serveis i subministraments o 39.999,99 euros de VEC en obres, o bé amb
imports iquals o inferiors a 5.000 € de VEC amb sol:licitud de més d’un pressupost

Els contractes menors de serveis, subministraments, obres i privats d’entre 5.000,01 i
14.999,99 euros de valor estimat del contracte (VEC), en serveis i subministraments, o de
39.999,99 euros de VEC, en obres, o els d’import inferior amb sol-licitud de més d'un
pressupost, es realitzaran d’acord amb el seglient procediment:

1. Obertura de I'expedient

El Departament que vulgui realitzar la contractacié sol-licitara la creacié6 d’un expedient
administratiu a Contractacio.

L’expedient s’assignara als grups 1.3 Contractacid, 2.0 Intervencié i Tresoreria i al
corresponent al Departament afectat.

Dins el gestor d’expedient Gestiona I'obertura d’expedient es realitzara aixi:

Crear nou expedient < Cataleg < Contractacié < Contractacions < Contractes superiors a
5.000 € VEC

La série documental sera una de les seglents:

- 1387 Contractacions menors d’obres.

1411 tractacions menors de serveis.

- 1432 Contractacions menors de subministrament.
- 1448 Contractacions privades (entrada generica).

Mentre que I'assumpte sera el mateix, afegint el codi del vostre Departament.
2. Informe organ de contractacio

El/la técnic/a responsable emplenara I'informe de I'drgan de contractacié (Annex 3) el qual
sera signat per l'alcalde/essa i el/la corresponent tecnic/a.

La tramitacié de la signatura haura d’incloure un avis a la Intervencié municipal per tal que
aquesta elabori la retenci6 de credit (RC).

3. Retencio de credit
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| Ajuntament d'Abrera

La Intervencié municipal realitzara la corresponent retencié de crédit (RC) d’acord amb
I'aplicacié pressupostaria, exercici i import indicat a I'informe.

4. Sol-licitud de pressupostos

El Departament responsable sol-licitara a I'Oficina d’Atencié Ciutadana la creacio, en la seu
electronica, del tramit de contracte menor.

El Departament convidara a 3 empreses o professionals els quals hauran de disposar de
I'habilitacié professional requerida (professions col-legiades o inscripcions en registres
sectorials obligatoris).

L’enllac web de presentacié d’ofertes, facilitat per 'OAC, constara a la mateixa invitacio.

L’enllag web incorporara tant l'informe de I'drgan de contractacié com les condicions del
contracte, essent vinculants tant pel contractista com per I’Administracio.

Qualsevol professional o empresa podra presentar oferta dins de termini hagi estat convidat
0 no. L’oferta haura d’estar degudament emplenada i signada, dins del termini, i adjuntar la
corresponent declaracié responsable conforme esta capacitat per contractar amb el sector
public i no esta incurs en cap de les prohibicions especificades a l'article 71 de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public. La declaracié responsable
presentada tindra una vigéncia de 6 mesos des de la seva signatura (Annex 5).

El técnic/a responsable verificara que les dades de I'oferta sén conformes amb l'informe de
I'6rgan de contractacio i que disposa de I'habilitacié professional, en cas de ser requerida.

Si el professional 0 empresa presenta un pressupost apart, alternatiu a I'oferta (Annex 4),
aquest no podra ser contradictori amb I'establert a I'informe de I'drgan de contractacié.

Les ofertes seran confidencials i no podran ser, en cap cas, revelades a tercers.

Es podra exceptuar I'obligacié de sol-licitar 3 pressupostos en casos degudament justificats.
5. Finalitzacio del termini de presentacio d’ofertes i informe proposta

Un cop transcorregut el termini de presentaci6 d’ofertes i una vegada incorporades les
ofertes rebudes a I'expedient, el servei responsable procedira a realitzar informe de proposta
d’adjudicacié (Annex 6), que signara el tecnic responsable. Caldra enviar avis a
Contractacio.

6. Decret d’adjudicacio

El Servei de Contractacié comprovara que I'empresa es troba al corrent de les obligacions
tributaries i de Seguretat Social.

Aixi mateix, el Servei de Contractacié preparara el decret d’adjudicacié que sera signat per
I'Alcaldia.

Qualsevol particularitat en relacié a I'execucio del contracte haura d’establir-se en el decret i
sempre que, préviament, hagués estat inclosa en l'informe de I'6rgan de contractacié.
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7. Notificacio
El servei de Contractacié haura de notificar la resolucié al contractista i a la resta d’oferents.
8. Execucio del contracte

El contractista executara el contracte a partir de la data en qué li sigui notificat el decret
d’adjudicacié, amb plena subjeccio a les condicions establertes al mateix i, en qualsevol cas,
seguint les instruccions del responsable del contracte.

9. Presentacio de factura

El contractista presentara la factura, amb el corresponent codi de facturacio, en relacié al
contracte executat, per tal que es procedeixi a l'aprovaci6 de la mateixa, amb el
reconeixement i liquidacié de l'obligacio, i a 'ordenacié del pagament contra la Tresoreria
municipal.

10. Arxiu de I'expedient

Els expedients hauran de ser arxivats per cada servei un cop s’hagi satisfet la corresponent
factura.

Aixi mateix, les persones tramitadores de cada servei hauran d’especificar les propietats de
tots els documents que es trobin incorporats a I'expedient.

Article 10. Publicacio

Els contractes menors no subjectes a tramitacié simplificada es publicaran al portal de
transparencia i al perfil de contractant de cada entitat, almenys trimestralment, i hauran de
contenir com a minim la informacié seglent: objecte, duracié, import d’adjudicacié (inclos
lmpost sobre el Valor Afegit) i la identitat de I'adjudicatari, ordenant el llistat de contractes
per la identitat de I'adjudicatari.

Queden exceptuats de la referida publicacié els contractes el valor estimat dels quals no
sigui superior a 5.000 € (IVA exclos), sempre que el sistema de pagament utilitzat sigui el de
bestreta de caixa fixa o altre similar per realitzar pagaments menors.

Els contractes menors no subjectes a tramitacié simplificada adjudicats durant I'any natural
es comunicaran al Registre public de contractes de la Generalitat de Catalunya, com a molt
tard dins del primer trimestre de I'any seguent.

lll. DISPOSICIONS FINALS

Disposicio transitoria. Contractes adjudicats amb anterioritat a I’entrada en vigor de la
instruccié

Els contractes menors adjudicats amb anterioritat a I'entrada en vigor de la instruccié es
regiran per la normativa anterior.

Disposici6 derogatoria. Derogacio
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Ajuntament d'Abrera
Queden derogades totes les instruccions de rang igual o inferior en alld que contradiguin o
s’oposin al que disposa aquesta instruccio.
Disposicio final. Entrada en vigor

La present instruccié entrara en vigor 'endema de la seva publicacié al Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona.

Qualsevol modificacio legislativa relativa al limit quantitatiu dels contractes menors o q
qualsevol altre aspecte de tramitacié s’entendra incorporada a aquesta Instruccié sense cap
altre tramit.
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IV. ANNEXOS
Annex l. Invitacié contracte menor (serveis i subministraments)
Exp. XXX

INVITACIO

Us enviem aquesta invitacié a fi que pugueu presentar oferta en relacié al seglent contracte
a través de pagament menor:

Objecte del contracte: XXX

Pressupost maxim:

Pressupost maxim (IVA inclos)

Data d’inici de I’execucio del contracte: 00/00/2025
Data de finalitzacio de I’execucio del contracte: 00/00/2025

Aplicacié pressupostaria:

Any | Organica | Programa | Economica | Import €

Altres condicions del contracte:
XXX

En cas de trobar-vos interessats preguem ens feu arribar aquesta invitaciéo emplenada i
signada, a través de correu electronic a aquesta mateixa adrega electronica, fins el dia XXX
(inclos).

Empresa o professional:

Nom i cognoms / DENOMINACIO SOCIAL: .....cooiiieiiieiiee e
DNI/NIE/NIF ... Correu electronic: .......cccveeeeeeeeieiiiieeeeeeeeees Tel: e
Vo[ =To = L PP PTP MUNICIPI: .eveeeiieee e CP: s

Representant:
NOM | COGNOMIS: ittt
DNI/NIE: ......ccc......

Oferta:

Preu total ofert (sense
IVA)

El qual es troba desglossat en els seglients conceptes:

\ |
N,
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Concepte Import (sense IVA)

Condicions de la contractacio a través de pagaments menors

1.

La presentacio de I'oferta vincula a I'empresa o professional a portar-la a terme d’acord
amb la invitacio rebuda.

L’oferta presentada per 'empresa o professional no podra trobar-se condicionada, tenint-
se aquestes condicions per no posades.

En cas de presentar 'empresa o professional un pressupost apart haura de desglossar
I'IVA corresponent i, en cas de no fer-ho, s’entendra que el preu ofert és amb IVA inclos.

L’inici de I'execucié del contracte només es podra realitzar un cop I'empresa o
professional hagi rebut el decret d’adjudicacié del contracte.

La demora en I'execucié del contracte podra comportar la resolucié del mateix sense
necessitat d’'intimacié prévia per part de I'’Administracio.

El preu es satisfara un cop s’hagi complert la totalitat de la prestacié contractada, d’acord
amb l'establert en aquesta invitacid, i a satisfaccié de I'’Administracio.

Qualsevol comunicacié o notificacié per part de I'Ajuntament es realitzara a la direccié de
correu electronic habilitada.

El professional o empresa que requereixi d’habilitacié professional haura d’acreditar la
mateixa per tal de poder-li ser adjudicat el contracte.

L'empresa o professional declara, sota la seva responsabilitat, que es troba capacitat per
contractar amb el sector public, en els termes que estableixen els articles 65 a 70 de la
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, i que no esta incursa en
cap de les prohibicions especificades a l'article 71 de la dita Llei. Aixi, manifesta:

a) que, a l'efecte d'acreditar el que declara, esta informat que I'Ajuntament d'Abrera
podra sol-licitar a 'Agencia Estatal d'’Administracio Tributaria i a la Tresoreria General de
la Seguretat Social les dades relatives a l'estat d'acompliment de les seves obligacions
tributaries i amb la Seguretat Social; i

b) que executara I'objecte del contracte complint estrictament les instruccions que li doni
I'empleat public que tingui encomanat el control i la supervisié.

I, en prova i conformitat de tot I'anterior, el contractista signa la present invitacio.

Sr./Sra. data de signatura

[Data i signatura del contractista]

a,
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Annex Il. Invitacio contracte menor (obres)

Exp. XXX
INVITACIO

Us enviem aquesta invitacio a fi que pugueu presentar oferta en relacié al segiient contracte
a través de pagament menor:

Objecte del contracte:

Pressupost maxim:

Pressupost maxim (IVA inclos)

Data d’inici de I’execucio del contracte: 00/00/2025
Data de finalitzacio de I’execucié del contracte: 00/00/2025

Aplicacié pressupostaria:

Any | Organica | Programa | Economica | Import €

Informe d’estabilitat, estanqueitat i seguretat de les obres:

Les obres a realitzar no afecten a I'estabilitat, la seguretat o I'estanqueitat de les obres /
S’incorpora informe de l'oficina o unitat de supervisio per afectar a I'estabilitat, la seguretat o
'estanqueitat de les obres.

Altres condicions del contracte:

XXX

En cas de trobar-vos interessats preguem ens feu arribar aquesta invitacio emplenada i

signada junt amb el pressupost de les obres, a través de correu electronic a aquesta
mateixa adrecga electronica, fins el dia XXX (inclos).

Empresa o professional:

Nom i cognoms / Denominacil SOCIAL: ........ceeiiuiiiiiiiiiee e
DNI/NIE/NIF:......ceeee Correu electroniC: .......cccocvvveeveenieecee e Tel: e
AArEGA: ..eiiiiiieie e MUNICIPI: .eveeeiieeeeeieeee CP: s

Representant:
NOM | COGNOMIS: ittt sar e e ne e
DNI/NIE: ......c.c.........

Oferta:

Preu total ofert (sense
IVA)
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El qual es troba desglossat en els seglients conceptes:

Concepte Import (sense IVA)

Condicions de la contractacio a través de pagaments menors

1.

La presentacio de I'oferta vincula a I'empresa o professional a portar-la a terme d’acord
amb la invitacié rebuda.

L’oferta presentada per 'empresa o professional no podra trobar-se condicionada, tenint-
se aquestes condicions per no posades.

En cas de presentar 'empresa o professional un pressupost apart haura de desglossar
I'IVA corresponent i, en cas de no fer-ho, s’entendra que el preu ofert és amb IVA inclos.

L’inici de I'execucio del contracte només es podra realitzar un cop l'empresa o
professional hagi rebut el decret d’adjudicacié del contracte.

La demora en I'execucié del contracte podra comportar la resolucié del mateix sense
necessitat d’'intimacié prévia per part de I'’Administracio.

El preu es satisfara un cop s’hagi complert la totalitat de la prestacié contractada, d’acord
amb l'establert en aquesta invitacid, i a satisfaccié de I'’Administracio.

Qualsevol comunicacio o notificacio per part de 'Ajuntament es realitzara a la direccié de
correu electronic habilitada.

El professional o empresa que requereixi d’habilitacié professional haura d’acreditar la
mateixa per tal de poder-li ser adjudicat el contracte.

L'empresa o professional declara, sota la seva responsabilitat, que es troba capacitat per
contractar amb el sector public, en els termes que estableixen els articles 65 a 70 de la
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, i que no esta incursa en
cap de les prohibicions especificades a l'article 71 de la dita Llei. Aixi, manifesta:

a) que, a l'efecte d'acreditar el que declara, esta informat que I'Ajuntament d'Abrera
podra sol-licitar a 'Agencia Estatal d'’Administracié Tributaria i a la Tresoreria General de
la Seguretat Social les dades relatives a l'estat d'acompliment de les seves obligacions
tributaries i amb la Seguretat Social; i

b) que executara l'objecte del contracte complint estrictament les instruccions que li doni
I'empleat public que tingui encomanat el control i la supervisié.

I, en prova i conformitat de tot I'anterior, el contractista signa la present invitacio.

a,
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Sr./Sra. data de signatura

[Data i signatura del contractista]
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Annex lll. Informe justificatiu de contracte menor
INFORME JUSTIFICATIU DE CONTRACTE MENOR

Expedient: XXX
Assumpte: Informe justificatiu de la necessitat de contractar (el servei/subministrament/I'obra) de XXX

Antecedents:

I. Necessitat del contracte

[Exposar breument les necessitats de serveis/subministrament/obra]
Les necessitats anteriorment descrites no tenen un caracter recorrent, periddic o repetitiu.

I1. Objecte del contracte

El present contracte de (serveis/subministrament/obres/privat/mix) té per objecte la
contractacié de [detallar objecte del contracte] amb una durada de XXX dies/mesos, iniciant-
se I'execuci6 de la mateixa el XXX i finalitzant el XXX.

El CPV del contracte és XXX.

[En cas d'obres] La memoria valorada / el projecte d'obres ha estat aprovat en data XXX per
XXX i es troba incorporat a I'expedient.

[En cas d'obres] El treball objecte d'execucio:
(_ ) AFECTA A:

(L) Estabilitat de I'obra.

(L) Seguretat de l'obra.

(L) Estanqueitat de I'obra.
(_) NO AFECTA.

[Si afecta: incorporar informe o justificacio en la propia proposta]

I1l. Justificacié de la insuficiéncia de mitjans interns

L'Ajuntament d'Abrera no disposa dels mitjans humans i materials per a l'execucié del
present contracte atés que XXX.

Per aquest motiu es pot concloure que no es disposa dels mitjans ni recursos técnics adients
per realitzar aquestes actuacions, radé per la qual cal procedir a l'auxili mitjangant la
contractacié amb tercers, tot d'acord amb I'objectiu d'estabilitat pressupostaria i control de
despesa, i amb total respecte als principis d'eficacia, eficiencia, publicitat, transparencia, no
discriminacid i igualtat de tracte.

IV. Durada de la contractacié i data inici prevista

El termini d'execucié del contracte sera de XXX dies/mesos havent-se d'iniciar en data XXX.

i“‘ r &
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V. Pressupost base de licitacié i VEC

XXX € (IVA exclos)
XXX € (IVA inclos)

VEC XXX € |

El VEC no supera els limits quantitatius aplicables als contractes menors de conformitat amb
l'establert a I'article 118.1 de la LCSP.

Pressupost base de licitacio

VI. Aplicacié pressupostaria

Organica Programa Economica “Descripcié ‘

[En cas que sigui una despesa amb financament afectat a un projecte de despesa:]

Projecte  d'inversi6 de Ia |
despesa

VII. Criteris d'adjudicacio

S'adjudicara el contracte al licitador que presenti la millor oferta (economica)
[Detallar els criteris d'adjudicacié i puntuacié en cas d'haver més d'un criteri]

VIII. Presentacio d’ofertes

S’ha convidat a un total de XXX empreses, la invitacié de les quals consta incorporada a
'expedient.

Tot i l'anterior qualsevol empresa pot presentar oferta mitjangant la seu electronica de
I'Ajuntament fins el dia XXX inclos.

[Sera possible justificar motivadament el fet de no demanar 3 pressupostos quan aixo
dificulti, impedeixi o0 suposi un obstacle per cobrir de manera immediata les necessitats que
la motivin.

Cal explicar detalladament com s'ha realitzat la petici6 de pressupostos i adjuntar els
documents acreditatius de la peticio.

Les tres peticions hauran d'ésser coincidents en relacié a l'objecte contractual.

En el cas d'obres, caldra sol-licitar-se els pressupostos un cop aprovat definitivament el
projecte. Per tant, la proposta no pot signar-se abans de |'aprovacio definitiva del projecte. ]

IX. Responsable del contracte

La persona responsable del contracte sera el/la Sr./Sra. XXX
El/la coordinador/a de seguretat i salut de I'obra sera el/la Sr./Sra. XXX
El/la director/a facultatiu/va i director/a de I'execucié de I'obra al Sr./Sra. XXX

X. Altres condicions del contracte

XXX

Fonaments de dret
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Ajuntament d'Abrera

I. Llei 9/2018, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.
Il. Bases d'execuci6 del pressupost.

Conclusio

Mitjancant la present proposta de contractacio:

* No s'esta alterant I'objecte del contracte per evitar I'aplicacié de regles generals de
contractacié als unics efectes d'evitar I'aplicacié de les regles contractuals, atés que
el contracte compréen de forma integral totes les activitats per a satisfer la finalitat de
I'objecte contractual i no constitueix un servei de tracte successiu en tant que

s'esgota amb aquesta prestacio.

» No s'esta fraccionant irregularment I'objecte contractual mitjancant la separacio de les
prestacions que formen la unitat funcional objecte del contracte, creant prestacions
que, de forma separada no compleixen la funci6 econdomica o técnica

individualitzada.

» L'objecte contractual és qualitativament diferent d'altres que hagin estat perfeccionats
anteriorment amb el mateix operador econdomic o bé que no constitueixen una unitat

funcional.

» L'objecte contractual té caracter esporadic i puntual, motiu pel qual no ha estat

possible la planificacié de la seva contractacio.

Els sotasignants manifesten que les dades consignades en aquest informe sén plenament
certes i reconeixen no haver-se alterat les necessitats i/o I'objecte del present contracte, ja
sigui per evitar I'aplicacié de llindars establerts a I'article 118 de la LCSP o per qualsevol

altre finalitat.

S'informa favorablement aquesta contractacié menor.

Abrera, data de la signatura electronica.

El/La técnic/a L'alcalde/essa
[La signatura del técnic ha de ser prévia a la de I'alcalde/essal

RECORDEU POSAR AViS A INTERVENCIO PER TAL D’OBTENIR LA RC
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I Ajuntament d’'Abrera

Annex IV. Oferta contracte menor superior a 5.000 euros (VEC)

Exp. XXX

OFERTA

Empresa o professional:

Nom i cognoms / DenOmMINACIO SOCIALL .......ooiiiiiiiiiieiee e
DNI/NIE/NIF: .................. Correu electroniC: .....ccceeecvvvevceeeecee e Tel.:

AAFECA: ..ot MURNICIPI: weveveereie e CP: e

Representant:

NOM | COGNOMIS: ittt

DNI/NIE: .....ccceeee.e.
Objecte del contracte: XXX

Preu:

Preu total (sense IVA)

El pressupost es troba desglossat en els seglients conceptes:

Concepte

Import (sense IVA)

Altres criteris:

Criteri

Oferta

I, en prova i conformitat de tot I'anterior, el contractista signa la present oferta.

[Data i signatura del contractista]

- AGERDE -
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Ajuntament d'Abrera

Annex V. Informe d’adjudicacié

INFORME D'ADJUDICACIO DE CONTRACTE MENOR

Expedient: XXX
Assumpte: Proposta d'adjudicacié del contracte menor de XXX

Antecedents

I. S'ha convidat a presentar oferta per a satisfer dita necessitat, mitjancant un contracte
menor, a les empreses / professionals individuals seglients:

o XXX
o XXX
o XXX

II. Un cop finalitzat el termini de presentacié d'ofertes, les empreses / professionals
individuals queden classificats tal i com es detalla:

Altres criteris
(afegir columna per|Classificacio
cada criteri)

Oferta economica

Oferent IVA exclos

1r.
2n.
3r.

Fonaments de dret

I. Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public
Il. Bases d'execucié del pressupost

Conclusio

De conformitat amb I'article 118 de la llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del
Sector Public, es proposa a I'dorgan de contractacié el contracte menor de XXX, adjudicar a
XXX, per un preu de XXX euros, IVA exclos, i XXX euros IVA inclos, del qual correspon a
I''VA l'import de XXX euros, al tipus del 21%.

El sotasignant manifesta que les dades consignades en aquest informe son plenament
certes i reconeixen no haver-se alterat les necessitats i/o I'objecte del present contracte, ja
sigui per evitar I'aplicaci6 dels llindars establerts a l'article 118 de la LCSP o per qualsevol
altre finalitat.

Abrera, data de la signatura electronica.

El/La técnic/a

M,
™ e .
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lﬁs“i ‘ Ajuntament d’Abrera

Annex VI. Declaracio responsable
Expedient: XXX

DECLARACIO RESPONSABLE

1. Dades identificatives de la persona interessada

DNI/NIE/NIF: oo Correu electroniC: ...ccovveeeeeeveevieeeec e Tel: v,

Vo [T o MUNICIPI: covveeeeeeieeceeee, CP:

2. Dades identificatives del representant legal de I'empresa

N[0 1 ¢ 1SS NIF: e,

Declaro responsablement,

L'empresari esmentat declara, sota la seva responsabilitat, que I'empresa que representa
esta capacitada per contractar amb el sector public, en els termes que estableixen els
articles 65 a 70 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, i que no
esta incursa en cap de les prohibicions especificades a l'article 71 de la dita Llei. Aixi,
manifesta: a) que, a l'efecte d'acreditar el que declara, esta informat que I'Ajuntament
d'Abrera podra sol-licitar a I'Agéncia Estatal d'Administracié Tributaria i a la Tresoreria
General de la Seguretat Social les dades relatives a l'estat d'acompliment de les seves
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social, aixi com comprovar dit acompliment
respecte del mateix Ajuntament; i b) que executara I'objecte del contracte complint
estrictament les instruccions que li doni el cap del departament/servei que en tingui

encomanats el control i la supervisi6.

(Data i signatura del contractista)

Abrera, 23/01/2026.
El alcalde,

Jesus Naharro Rodriguez

Plaga Constitwcid, 1 0BG30 Abrers (Barcelona) - Tel, $3 770 03 25 - informacici@abrara.cat - waw.abrera.cat

AW
- ﬁhrrrl“
» 3030

4

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

CVE 202610018121 Pag. 23-23

Data 3-2-2026

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona


http://www.tcpdf.org

		2026-02-02T12:22:43+0000




