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LA
Ajuntament
d’Argentona

ANUNCI

Per resolucié d’alcaldia numero 2025/2776 de data 24 de novembre de 2025, han
estat aprovades les bases i la convocatoria del procediment de provisié de lloc de
treball de Cap de Negociat de Serveis Territorials, mitjancant comissié de serveis.

El termini de presentacié6 de sol-licituds sera de 10 dies habils a partir de
I'endema de la publicacié de la convocatoria al BOPB. Les bases integres es
publicaran també al tauler d’anuncis de la corporacid.

S’insereixen a continuacié les Bases reguladores d’aquesta convocatoria:

“BASES REGULADORES DEL PROCEDIMENT DE PROVISIO DE LLOC DE
TREBALL DE CAP DE NEGOCIAT DE SERVEIS TERRITORIALS, MITJANCANT
COMISSIO DE SERVEIS

DESCRIPCIO DEL LLOC

Denominacié del lloc de treball: Cap de negociat de Serveis Territorials
Grup d’accés: A2/C1

Nivell CD: 22

Retribucié anual: 38.198,60 euros (A2) / 34.565,42 euros (C1)

Forma d’ocupacié del lloc: Comissié de serveis

Jornada a temps complert. Jornada intensiva. Dedicacié plena.

REQUISITS PER LA PARTICIPACIO

1.- Ser funcionari de carrera pertanyent a I'escala d’administracié general i grup
de classificacié A2 o C1

2.- Titulacié i coneixements propis del lloc de treball

3.- Capacitat analitica i d’organitzacié del treball

4.- Capacitat de de comunicacié, treballar en equip i adaptabilitat als canvis

5.- Capacitat de planificar tasques i gestionar el temps

6.- Disposicié a I'aprenentatge i formacié continua

TITULACIO REQUERIDA

A) Estar en possessié del titol universitari de Grau o titulacié equivalent (A2) i
estar en possessié del titol de batxiller o tecnic o titulacié equivalent o superior
(C1).

B) Nivell C1 catala.
CONTINGUT FUNCIONAL DEL LLOC DE TREBALL

Es responsable del bon funcionament del negociat de Serveis Territorials; de la
supervisié, direccié i assignacié de tasques del personal al seu carrec; del
compliment dels requisits legals i tecnics dins de I'ambit del negociat; és
responsable de la realitzacié d’activitats administratives de nivell tecnic en el
marc de la gestié dels serveis territorials; supervisa i participa en la tramitacié
dels expedients del seu ambit; elabora informes técnics dins de la seva
competencia; controla i distribueix les entrades i demandes que sén competencia

Ajuntament d'Argentona
Carrer Gran 59, Argentona. 08310 (Barcelona). Tel. 937974900. Fax: 937970800

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 1 de 3

<
o
1]
fa}
<
>
<
)
(o)
N
(=)
2
N
.
N
%]
¥4
w
o
[
2
N
3
Be]

(5]

©
kel
o
S
z

o
o

Verificacio: https://argentona.eadministracio.cat/

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 1-3 https://bop.diba.cat

CVE 202510184120

Data 26-11-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



0

Ajuntament
d’Argentona

de I'ambit dels serveis territorials; coordina les actuacions per tal d’unificar
criteris i garantir la transversalitat; controla i segueix el pressupost de I'ambit;
assessora a la resta d’unitats i arees en materia de la seva competencia; elabora
informes i propostes de resolucid, estudis, estadistiques, memories i altres
documents que se li encomanin; desenvolupa i impulsa els projectes dins del seu
ambit competéncia; busca subvencions i fonts de financament economic, aixi
com aquelles altres tasques de caracter similar relacionades amb el seu lloc de
treball que li siguin assignades pels seus superiors.

S’encarregara en concret de:

o La realitzacié d’activitats administratives de nivell técnic en el marc de la
gestié de la seva competéencia.

o Elaborar informes técnics en les materies dins I'ambit de la seva competéencia.

Redactar documents d’iniciacié, modificacié, tramitacié d’expedients de

I'ambit de la seva competéncia

Coordina les actuacions per tal d’unificar criteris i garantir la transversalitat.

Controlar les entrades del registre de I'ajuntament.

Controlar i fer el seguiment del pressupost de I'ambit de la seva competencia.

Supervisar, dirigir i assignar les tasques del personal al seu carrec.

Es responsable de la gesti6 de jornada, horari, vacances, formacid i

desplegament professional i de la gestié de les incidéncies del personal al seu

carrec.

o

O O O o o

DURADA

La durada de la comissié de serveis sera de sis mesos, sens perjudici que es
pugui prorrogar d’acord amb la normativa vigent.

TERMINI DE PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS
10 dies habils comptats a partir de I'endema de la publicacié al BOP.
PARTICIPACIO

Els funcionaris i funcionaries interessades caldra que presentin la seva sol-licitud
per prendre part en la convocatoria en el termini de 10 dies habils a comptar des
de I’endema de la data de publicacié de I'anunci al BOP. Les sol-licituds es podran
presentar preferentment per via telematica, o al Registre general de
I’Ajuntament d’Argentona, o per qualsevol dels altres mitjans previstos a I'article
16.4 de la Llei 39/2015 d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques.

La documentacié a aportar sera la que acrediti pertinentment el compliment dels
requisits de participacié i els criteris a valorar. En qualsevol cas, és obligatori
aportar certificat o altra documentacié on s’acrediti la condicié de funcionari de
carrera, del grup i escala indicats. A més, I'aspirant proposat restara obligat a
aportar tota la documentacié que li sigui requerida per la corporacié i que acrediti
tots i cadascun dels aspectes declarats.

SELECCIO DELS CANDIDATS
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Es crea una Comissié de Seleccid, que estara integrada per;

¢ Tres funcionaris de carrera del grup A2 o superior, que poden ser 0 no
personal de la mateixa entitat local.

En cas que la comissié consideri necessari assistir-se d’assessors.

Aquesta comissié haura d’emetre un informe d’'idoneitat fonamentat en criteris
de merits i capacitat, d’acord amb els seglients criteris:

- Experiéncia desenvolupant les tasques concretes que li seran encomanades.

- Coneixement | experiencia especific en materia de procediment
administratiu.

- Coneixement i experiencia especific en materia d’'urbanisme.

- Experiéncia en la direccid i gestié de persones.

- Estudis i formacié especifica relacionada amb les funcions i tasques a
desenvolupar en el lloc de treball.

- Altres aspectes curriculars que pugui aportar la persona aspirant.

L’Ajuntament podra realitzar, si es considerés necessari, un test o cas practic en
cas que es consideri oportu per verificar el perfil professional de les persones
candidates.

Aixi mateix es podra realitzar una entrevista o exercici de comprovacié practica
amb la finalitat de garantir la idoneitat de I'aspirant.

L'informe de idoneitat incloura una proposta motivada en favor d'un dels
candidats o candidates que sera elevat a alcaldia per cobrir el lloc de treball pel
sistema de comissié de serveis. Aixi mateix, podran establir un ordre de prelacié,
als efectes de preveure incidencies o substitucions.

En cas que es consideri que cap de les candidatures és adequada pel lloc, es
podra emetre informe en aquest sentit.

Un cop fet la proposta, s’iniciaran els tramits pertinents pel corresponent
nomenament, si fa el cas. L'ajuntament podra acordar no tramitar la comissié de
serveis si varien les circumstancies que donen lloc a aquesta resolucié. “

El que es fa public per a general coneixement.
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