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INIF: PO822400-H www.calldetenes. cat

ANUNCI

Per Decret d’Alcaldia num. 2025DECR000687 de data 17/11/2025 es va aprovar les bases
reguladores per la creacié d’'una borsa de treball i seleccié en regim de personal laboral
temporal d’un/a auxiliar administratiu/va C2 per procediment de tramitacié d’'urgéncia. Exp.
X2025001192.

BASES QUE HAN DE REGIR LA CREACIO D’UNA BORSA | SELECCIO EN REGIM DE
PERSONAL LABORAL TEMPORAL D’UN/A AUXILIAR ADMNISTRATIU/VA | BORSA
DE TREBALL

1.- OBJECTE DE LES BASES

L’'objecte de la present convocatoria és la regulacié de la seleccié d’'un/a personal laboral
temporal, mitjancant concurs de meérits, d’acord amb el previst a I'art. 10.1.b) i a I'art. 55.2
de Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refés de la Llei
de I'Estatut basic de I'empleat public, per ocupar una plaga d’auxiliar administratiu,
enquadrada a I'Escala d’Administracid General, subescala auxiliar, grup de classificacié
Cc2.

Aquestes bases seran de compliment obligatori per I'Ajuntament de Calldetenes i per a
totes aquelles persones que participin en els procés de seleccid.

La publicacié de la present convocatoria i bases es fara al Diari Oficial de la Generalitat de
Catalunya i Butlleti Oficial de la Provincia, al tauler d’anuncis municipal i a la pagina web de
la corporacié: www.calldetenes.cat., aixi com també a la Seu Electronica de I'Ajuntament

Caracteristiques de la plaga:

Denominacio del lloc de treball: Auxiliar administratiu.

Grup : C2

Titulacio: Titol de graduat en educacié secundaria obligatoria o equivalent.

Motiu de la seleccié: Cobertura temporal de plaga/lloc de treball.

Tipus de nomenament: personal laboral temporal, en jornada de 37,5 hores
setmanals a realitzar-la en horari d’oficines de I'’Ajuntament: De dilluns a divendres
de les 08,00 a les 15,00 h, i dilluns tarda de les 15,30 a les 18,00 h.

2.- CONDICIONS GENERALS DELS ASPIRANTS.
Per prendre part en aquestes proves selectives caldra:

a) Esser ciutada/na de I'estat espanyol, o nacional de qualsevol Estat membre de la
Unié Europea o la d’'un estat amb tractat internacional subscrit per la Unidé Europea i
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ratificat per I'estat espanyol, al qual sigui aplicable la lliure circulacio dels/les
treballadors/es.

També podran participar aquells estrangers/es amb residencia legal a l'estat
espanyol, de conformitat amb la legislaci6 vigent.

b) Haver complert 18 anys i no excedir de I'edat legal de jubilacié forcosa abans del
termini de presentaci6 d’instancies.

c) Estar en possessio de la titulacié de graduat en educacié secundaria obligatoria.
Els que no tinguin nacionalitat espanyola hauran de presentar un titol equivalent
homologat pel Ministeri d’Educacid i Ciéncia.

d) Posseir la capacitat funcional per al desenvolupament de les tasques del lloc.

e) No estar afectat/ada per cap dels motius d’incompatibilitat continguts en la Llei
53/1984, de 26 de desembre i la Llei 21/1987, de 26 novembre, del Parlament de
Catalunya, que es refereixen al personal al servei de les Administracions publiques.

f) No haver estat separat/ada mitjancant expedient disciplinari del servei de cap
Administracié publica, ni trobar-se inhabilitat per senténcia ferma per a I'exercici de
les funcions publiques ni haver estat separat, per resolucié disciplinaria ferma, del
servei de cap administraci6 publica.

g) Tenir coneixements de la llengua catalana de nivell C1.
3.- SOL-LICITUDS

Les sol-licituds, requerint prendre part en les corresponents proves de seleccio, en les
quals els aspirants faran constar que reuneixen les condicions exigides en aquestes bases
generals per a la plaga que s’opti, es dirigiran al Sr. Alcalde-President de I'Ajuntament de
Calldetenes, , i es presentaran en el Registre Electronic General d'aquest Ajuntament o en
algun dels llocs previstos en l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment
Administratiu Comu de les Administracions Publiques, en el termini de deu dies naturals
comptats a partir de I'endema al de la publicacié de I'anunci de la convocatoria en el Butlleti
Oficial de la Provincia.

Aixi mateix, les bases de la convocatoria es publicaran en el tauler d’edictes d’aquest
Ajuntament, i a la seu electronica.

En concret es presentara el model d’instancia que es posara a disposicio dels aspirants en
la pagina web de I'Ajuntament de Calldetenes. (www.calldetenes.cat )

La sol-licitud haura d'anar acompanyada per:
— Fotocodpia del NIF o, si escau, passaport.
— Documents acreditatius de la titulacié exigida en la convocatoria aixi com
dels merits i circumstancies al-legats que hagin de ser valorats.
— Curriculum vitae de l'aspirant.
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— Fotocopia del document acreditatiu del nivell C1 de catala

En cas que no acreditin el nivell de catala requerit per la plaga hauran d’efectuar una prova
de coneixements proposada per I'drgan de seleccidé. La prova sera qualificada com a
apte/a o no apte/a i tindra caracter eliminatori.

No sera necessari que les fotocopies es trobin compulsades. Si bé, es podra requerir la
presentacio dels originals en qualsevol moment del procés, i 'aspirant guanyador/da haura
de presentar-los previ a la presa de possessio.

La presentaci6 telematica dels documents sera ponderada a la fase de concurs com altres
habilitats sobre I'accés als procediments electronics a 'administracio.

4.- ADMISSIO DELS ASPIRANTS

Expirat el termini de presentacié de sol-licituds, I'Alcaldia dictara resolucié en el termini
maxim de quinze dies, declarant aprovada la llista provisional d'admesos i exclosos. En
aquesta resolucié, que es publicara en el tauler d'anuncis i a la pagina web de
I'Ajuntament, i s'assenyalara un termini de 5 dies habils per a esmena.

Les al-legacions presentades seran resoltes en el termini de 15 dies des de la finalitzacié
del termini per a presentacid. Transcorregut aquest termini sense que s'hagués dictat cap
resolucid, les al-legacions s'entendran desestimades.

Transcorregut el termini d'esmena, per I'Alcaldia s'aprovara la llista definitiva d'aspirants
admesos i exclosos, que es publicara novament. En aquesta publicacié es fara constar la
composicio de I'6rgan de seleccid, aixi com el dia i I'nora de la seva convocatoria.

5.- ORGAN DE SELECCIO

El tribunal qualificador es designara segons disposa l'art. 72 i seglients del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament del personal al servei de les
entitats locals, i l'article 60 i seglients del RDL 5/2015, de 30 d’octubre, pel que s’aprova el
Text Refds de I'Estatut Basic de 'Empleat Public.

Es composaran com a minim amb els segiient integrants i es tendira, sempre que sigui
possible, a la paritat de génere:

* Un ter¢ designat a proposta de I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya

* Un ter¢ de persones empleades publiques de la Corporacié

» Un terg personal técnic/a en la matéria, que pot ser o no personal de la Corporacio
Tots els membres del tribunal tindran veu i vot, excepte el secretari/a que actuara amb veu
perd sense vot. El tribunal no podra constituir-se sense I'assisténcia de més de la meitat
dels seus membres, titulars o suplents, i sera necessaria la preséncia del president/a i del
secretari/a.
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El president/a del tribunal podra disposar la incorporacié d'assessors especialistes per a
totes o algunes de les proves, que es limitaran a l'exercici de les seves especialitats
tecniques, sobre la base de les quals, exclusivament

colslaboraran amb I'érgan de seleccid. En les proves de coneixement de la llengua catalana
I'assessor sera designat pel Consorci de Normalitzacié Linglistica de Catalunya.

El tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i prendre els acords
necessaris per al bon ordre de les proves en tot el que no preveuen aquestes bases.

L’abstenci¢ i recusacio dels membres del tribunal s’ha d’ajustar al que preveuen els articles
23 i 24 de la Llei 40/2015, de 1 d’octubre, de Régim Juridic del Sector Public.

Es declara expressament que els tribunals de seleccidé no podran proposar la contractacié
laboral o nomenament d’'un numero superior d’aprovats al nimero de places convocades,
independentment del numero d’aprovats de la convocatoria.

6.- PROCES DE SELECCIO.

El procediment de seleccié sera el de concurs. L'ordre de realitzacié de les proves és el
seguent:

a) Coneixement del catala: Els i les aspirants hauran d’acreditar coneixements del nivell C1
de catala, d’acord amb els criteris de la Secretaria de Politica Lingtiistica de la Generalitat
de Catalunya.

Cas que no acreditin el nivell requerit per la plagca hauran d’efectuar una prova de
coneixements proposada per I'drgan de seleccio. La prova sera qualificada com a apte/a o
no apte/a i tindra caracter eliminatori.

b) Coneixement del castella: Les persones que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran
d’acreditar el coneixement de la llengua castellana, tant en I'expressié oral com en I'escrita.
S’exceptuen aquells/es aspirants estrangers/es originaris/aries de paisos en que el castella
és llengua oficial

Per acreditar el coneixement de la llengua castellana podran presentar algun dels
documents que s’indiquen seguidament:

- Certificat conforme ha cursat la primaria, la secundaria o el batxillerat a I'Estat
espanyol.

- El Diploma d’Espanyol de nivell superior com a Llengua Estrangera establert pel
RD 1137/2002, de 20 de juliol.

- Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d’idiomes.

En cas que no s’acrediti documentalment el coneixement de la llengua castellana
hauran de realitzar una prova de coneixements de llengua castellana del mateix
nivell al requerit a la convocatoria. La prova sera qualificada com a apte/a o no
apte/a i tindra caracter eliminatori.

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 4-7 https://bop.diba.cat

CVE 202510182348

Data 25-11-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



AJUNTAMENT DE CALLDETENES

Placa 11 de Setembre, 5/n Tel.: 93 886 31 05
08506. Calldetenes - Catalunya calldetenes(@diba.cat
INIF: PO822400-H www.calldetenes. cat

6.1 FASE DE CONCURS - VALORACIO DE MERITS

L’avaluacio dels mérits es realitzara sobre la documentacié acreditativa aportada per
l'aspirant en el moment de presentar la sol-licitud. La puntuacié maxima de la fase de
puntuacié de mérits sera de maxim 20 punts.

1.- Experiencia professional (Fins a un maxim de 8 punts)

Per a I'experiéncia acreditada en relacio a les funcions del lloc de treball en el sector privat,
s’atorgara 0.10 punts per mes sencer treballat.

L’experiéncia en el sector privat s’ha d’acreditar mitjangant una copia de la vida
laboral i copia dels corresponents contractes de treball o certificat d’empresa, del
qual es pugui deduir les funcions desenvolupades.

Per a I'experiéncia acreditada en relacié a les funcions del lloc de treball en '’Administracio
Publica com en el sector privat, s’atorgara 0.25 punts per mes sencer treballat.

L’experiéncia en lI'ambit de [I'’Administracié Publica s’acreditara mitjangant la
presentacié d’'un certificats de serveis prestats emes per la propia Administracié on
s’haguessin desenvolupat els serveis.

2.- Nivell de formacio i estudis (puntuacié maxima 5 punts)

Per la realitzacié de cursos de formacié/seminaris/jornades que tinguin relacié directa amb
la plaga objecte de la convocatoria realitzats en els dltims 5 anys, organitzats per
Administracions Publiques o Organismes d’ella dependents, o altres Entitats Publiques o
Privades en col-laboracid6 amb I'Administracié Publica o Organitzacions Sindicals. La
valoracio de cada curs es fara en base a I'escala seguent:

* Cursos o jornades de menys de 10 hores: 0,10
* Cursos de igual o major a 10 hores, 0,15 punts.
* Cursos de igual o major a 25 hores, 0,25 punts.
* Cursos de igual o major a 50 hores, 0,50 punts.
* Cursos de igual o major a 100 hores, 1 punt.

S’acreditara aquest apartat mitjangant els corresponents certificats, Diplomes i Titols o
copia compulsada dels mateixos a on es detalli 'objecte del curs i el nimero d’hores. Si no
consta el numero d’hores del curs o de la jornada es puntuaran en 0,10 punt

3- Titulacions académiques superior a I'exigida (maxim 2 punts):
- Llicenciatura o diplomatura: 1 punt. En aquest cas Unicament es valorara una titulacio.
- Postgraus o Masters: 1 punt. En aguest cas Unicament es valorara una titulacio.
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4.- Entrevista personal (Fins a un maxim de 5 punts)

El Tribunal podra acordar la realitzacid d’entrevista personal en cas que es consideri
necessaria o bé es produeixi empat entre els aspirants que es trobin en primera posicio.
Versara sobre els nivells de coneixements, habilitats i experiéncia en relaci6 amb les
tasques a exercir en el lloc de treball.

7.- QUALIFICACIONS DE LES PERSONES ASPIRANTS

La puntuacié final obtinguda per cada aspirant s’obtindra sumant les puntuacions
obtingudes de la prova tedrica- practica, la fase d’avaluacié6 de merits i en I'entrevista
personal.

8.- LLISTA D’APROVATS, PRESENTACIO DE DOCUMENTS | CONTRACTACIO

L’0rgan de selecci6 fara publica la relacié d’aspirants per I'ordre de puntuacié obtinguda, i
en proposara el nomenament al President de la Corporacié de l'aspirant que hagués
quedat classificat en primer lloc.

La persona aspirant proposada presentara a la Secretaria de la Corporacid, en el termini
maxim de 5 dies naturals a partir d’aquesta publicacio, declaracié jurada o responsable de
no trobar-se sotmesa en causa d’incapacitat, incompatibilitat, separacié o inhabilitacié de
conformitat amb I'establert a la base especifica 2, apartats d), e) i f).

Si dins el termini indicat, llevat dels casos de forca major, la persona proposada no
presentes la seva documentacid o no reunis els requisits exigits, no podra ser nomenada i
restaran anul-lades totes les seves actuacions, sense perjudici de la responsabilitat en quée
hagi pogut incérrer per falsedat a la seva sol-licitud. En aquests suposits es procedira a
requerir els altres aspirants per ordre de puntuacio, per tal de fer el seu nomenament.

9.- BORSA DE TREBALL

El Tribunal no podra proposar més d'un aspirant, no obstant aixo relacionara per I'ordre de
puntuacié obtingut, de major a menor, a la resta dels aspirants a l'efecte de constituir una
borsa de treball per a la provisié de les vacants que durant un maxim de dos anys es vagin
produint.

Les crides per a substitucions es realitzaran per rigorés ordre de puntuacié i la renincia al
lloc que s'ofereixi significara passar a l'Gltim lloc de la llista, tret que es justifiqui
documentalment que la persona anomenada es troba en situacié de baixa per malaltia,
maternitat o risc durant I'embaras, o estar treballant al moment de la crida.

La crida es realitzara via telefonica i l'aspirant haura de presentar els documents
acreditatius de les condicions de capacitat i requisits exigits en la convocatoria en el termini
de 3 dies habils. Per la persona que efectui les crides s'expedira diligéncia en l'expedient
de la borsa, anotant data i hora de les trucades aixi com el seu resultat.

10.- INCIDENCIES
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Les presents bases i convocatoria podran ser impugnades de conformitat amb I'establert
en la Llei 39/2015, d'i d'octubre, del Procediment Administratiu ComuU de les
Administracions Publiques.

Contra la convocatoria i les seves bases, que esgoten la via administrativa, es podra
interposar pels interessats recurs de reposicid en el termini d'un mes davant |'Alcaldia,
previ al contenciés-administratiu en el termini de dos mesos davant el Jutjat del
Contencids-Administratiu de Barcelona o, a la seva eleccio, el que correspongui al seu
domicili a partir de I'endema al de publicacié6 del seu anunci en el Diari Oficial de la
Generalitat de Catalunya (article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, Reguladora de la
Jurisdiccié Contenciés-Administrativa).

En el no previst a les bases sera d'aplicacio el Decret Legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre,
pel qual s'aprova la refosa en un text Unic de la Llei de la Funcié Publica de I'Administracié
de la Generalitat de Catalunya, el Text Refés de la Llei Municipal i de Régim Local de
Catalunya aprovat pel Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril; el Reglament del Personal al

Servei de les Entitats Locals aprovat pel Decret 214/1990, de 30 de juliol; el Decret
161/2002, d'11 de juny, sobre I'acreditacié del coneixement del catala i de I'Aranés en els
processos de seleccié de personal i provisié de llocs de treball de les Administracions
Publigues de Catalunya; la Llei 30/1984, de Mesures per a la Reforma de la Funcio
Publica, la Llei 7/1985, de 2 d'abril, de Bases del Régim Local; i el Text Refés de les
disposicions legals vigents en matéria de Régim Local aprovat pel Reial decret Legislatiu
781/1986, de 18 d'abiril.

L’alcalde,
Miquel Riera Casases

Calldetenes, 18 de novembre de 2025
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